UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA V&2

TINH KHANH HOA Pjc lap - Tir do - Hanh phy -'._,; R
Sé:ﬂ 16/ Qb-UBND Khdnh Hoa, ngay(> thang 9 RIS
QUYET DINH

Vé viée phé duyét Quy trmh noi bo glal quyet tha tuc hanh chinh Iinh vue Cong
chirng thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhén dén tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Cdn cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludgt sﬁ'a‘dc’i’i, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va
Ludt T6 chue chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mét cua, mét cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Céin cir Théong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét
cuea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;,

Theo d@é nghi cia Gidm déc So Tu phdp tai To trinh s6 1124/TTr-STP ngay
25/8/2021.

QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh nd1 bd giai quyét thu tuc
hanh chinh linh virc Cong chimg thude tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dan
tinh Khanh Hoa duoc cong bd tai Quyét dinh sé6 2143/QD-UBND ngay 26/7/2021
ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam doc S& Tu phép va céac
to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

0 AN ““-‘_"-.
e f X

- Nhu Piéu 3 (VBPT); ’,.f,"'

- Cyc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;
- TT.HDND tinh; Ban Phap ché HPND tinh;

- Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh;

- Ph6é Chanh Van phong UBND tinh;

- Trung tam Cong bao;

- Céng TTDT tinh; Cong TTDT CCHC tinh;

- Trung tam CNTT va DVHCCTT tinh;

- Luu: VT, P.TCHC, P.NC, P. KSTTHC, HThanh. -7

Nguyén Tan Tuén



\(Btn h&

1. Thanh lip Vin phong cong chirng
M s6 hd so: 1.001877

=),
fRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vUC CONG CHUNG
§OC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
em theo Quyét dinh s6 3 ¥4 6/OD-UBND ngay /3 / 9/2021 ciia Chi tich Uy ban nhéan dan tinh Khdnh Hoa)

Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh; Tdng thoi gian giai quyét 20 ngay (S& Tu phap 15 ngay, UBND tinh 05 ngay).

Tén buwdce
thure hién

Bwoéc
thue hién

Co quan,
don vi

Trach nhiém
thuc hién

N¢i dung cong viéc thuwe hién

Biéu mau/két qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chn

Sér
phap

Tw | Bude 1

Tiép nhén hd
SO

B§ phin tiép
nhin va tra
két qua S& Tw
phap

Xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so:

- Trudmg hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh
huéng din dai dién té chic, ca
nhén bd sung, hoan thi¢n hd so
va néu rd 1y do theo miu Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so, két thic quy trinh;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so
phai néu r5 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh, két thic quy trinh;

- Truomg hop hd so day du, chinh

- Giay tlép nhan ho so va
hen tra két qua (Theo mau
sé 01 Théng ne s6
01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong
Chinh phu);

- Thanh phén h so;

- Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so (Theo
mau sé 02 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP  ngay

23/11/2018 cua B$ truong,
Chu nhiém Van phong

0,5




xac theo quy dinh, tiép nhan hd
so va lap Gidy Uep nhan ho so va

hen ngay tra két qua. Quét (scan)
va cap nhat, luu trix hd so dién
tir; chuyén phong Bo trg tu phép.

Chinh phu),

- Phiéu jiks choi tiép nhdn
giai quy ét hd so (Theo madu
s6 03 Thong ne s6
0172018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018 cua Bé truong,
Chu nhiém Vian phong
Chinh phu).

So Tw
phap

Phan cong xir

' Lanh

dao

\
A

Phén cong chuyén vién xtr ly ho

T . - A 2§
Budrc 2 I ho so | phong, Bo trg | | 0,2:
tw phap |
-Phong Bb try Ig;mf
tw phap; ) 2 . \|
- Lanh dao co i ] | n’g.';y |
Z_ a. » | quan; Tham dinh hé so, dy thio két | |
Bude 3 Tham dinh ho | Vin thu; qua tham dinh (theo 1 trong 3 Truomg
SO’ A R R T \ hop 2‘
- Bo phan tiép | tredng hop xay ra) Vi
nhan va tra [P
két qua S& Tw h0p3g8

phap .

' ngay 1




So Tw
phap

Trwomg hop
1: Tham dinh
hé so nhung
chwa hop lé,
can b sung

Chuyén vién
dwge  giao
xir 1y ho so,
Lanh  dao
phong
chuyén
mon, Lanh
dao S¢, Van
thuw, Bo
phan  tiép
nhan va tra
két qua.

- Chuyén vién dugce giao xur ly ho
o thAm dinh; du thao Thong bdo
dé nghi bd sung hd so trong thoi
han 03 ngay (03 ngay cho bd
sung hd so khéng tinh vao thoi
gian giai quyét).

- Chuyén Lanh dao Phong xem
x¢ét du thao Thong bao.

- Chuyén Lanh dao S¢& duyét
Thong bao.

- Vian thu vao s6, dong dau.

- Chuyén b phén tiép nhan va tra
két qua gii Thong bao cho ca
nhan thuc hién thu tuc hanh
chinh.

Trudng hop t6 chire, ca nhén nop
bo sung ho so, chuyén trudong hop
2 hodc truong hop 3;

Hodc truong hop cd nhan khong
b6 sung hd so: Thue hién hiy bo
xir 1y hd so sau 03 ngay lam viéc
ké tir ngay guri van ban dé nghi bd
sung; két thic quy trinh.

Thong bao dé nghi b6 sung
ho so

2,25




"dinh hd so

Trwong hop
2: qua tham

Chuyén vién

- Tham dinh hé so;
- Dy thao To trinh UBND tinh
cho phép thanh lap Van phong

- Du thao Quyét dinh cho
phép thanh lép Van phong
- cong chimg theo theo mau

Buoc 5.

- Néu khong dong ¥, chuyén lai
Budce trude.

phap;
- Du thao Thoéng bao tu
choi giai quyét ho so.

dit diéu kién | phong B trg | COn&chung: (TP-CC-15 ban hanh kem | 0
| gidi quyét | tw phap - Du thao Quyét dinh cho phép | theo Thongi tu1 S0
(ké ca hd so thanh 1ap Vin phong cong ching | 012021/ TT-BIP cia Bo
da bo sung) - Chuyén budc 4. truong BO Tu phap 1
| - Thém dinh hd so; B |
Truwong ho |
3-r quf thz"i.nl: - Dy thao T& trinh UBND tinh
dinh hd so|Chuyén vién Thong bao tir choi giai quyét hod - Dy thio Thong bio
day du khxéng phong Bé tro 50, o chéi.giéi quyét hd so 08
hop 1€ (ké ca | tw phap - Du thao Thong bdo tir ¢hoi giai
| ho so da bo | quyet ho so;
j sung) - Chuyén budc 4. |
'S¢ Tuw | . N - Du thao Quyét dinh cho |
| phap Xem xét cac du thdo van ban cua| "~ . T L
A A . .4 . x| phép thanh ldp Van phong
chuyén vién va cho y kién vé ho| . . x
o cong ching theo mau TP-
. | Lanh dao S CC-15 ban hanh kém theo
Buée 4 Xét duyét ho hone Bd tl"O’ - Néu dong v phé duyét, ky nh{iy Thong tu so 01/2021/17T-
SO fu’ ph%ip * |van ban lién quan va chuyén| BTP cua Bo trudng Bo Tu 03




Buwéc 5

Ky duyét

Lanh dao S& | Phé duyét du thao van ban:

- Néu dong y phé duyét van ban
lién quan va chuy¢n Van thu vé6
s0, déng dau va chuyén Budc 6.

| - Néu khong d@)ng y, chuyén lai

Budec trude.

- Du thao Quyét dinh cho
phép thanh lap Van phong
cong chimg theo mau TP-
CC-15 ban hanh kém theo
Théong tr s6 01/2021/TT-
BTP B truéng Bo Tu
phap

- Du thao Thong bao tu
chdi giai quyét hd so.

2,5

Buoe 6

Phiat hanh

van ban

Van thw

- Phét hanh van ban, luan chuyén |

hd so lién thong.

' BTP cua B¢ truong BO Tu

- Du thao Quyét dinh cho
phép thanh lép Van phong
cong chimg theo mau TP-
CC-15 ban hanh kém theo
Théng tu sb 01/2021/TT-

phap |
- Du thao Thoéng bao tur |
choi giai quyét ho so. |

0,75

UBND
tinh

Budce 7

Tham  dinh,
ky duyét

UBND
tinh

Bude 7.1

Tiép nhan ho

SO

B phan tiép
nhan va tra
két qua

Tiép nhén, chuyén hd so cho
chuyén vién theo phédn cdng cua

Vian phong UBND

- Du thao Quyét dinh cho |

phép thanh 1dp Van phong
cong chimg theo miu TP-
CC-15 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-




BTP cta Bo truong Bo Tu |

phap.
- Du thao Thong bao tur
choi giai quyét ho so.

Thim tra hé

Chuyén vién

- Du thao Quyét dinh cho |

phép thanh ldp Van phong
cong chitng theo mau TP-
CC-15 ban hanh kém theo
Thong tu sd 01/2021/TT-

Buwéce 7.2 d i r | X ly 02
€2 so ly,"l‘fg o Xt vy BTP ctia Bd trudng Bd Tu
phap.
- Du thao Thong bao tu
choi giai quyet ho so.
- Dy thao Quyét dinh cho |
phép thanh lap Van phong J 5
cong chimg theo mau TP- ‘. }
Linh  dao CC-15 ban hanh kém theo |
Buéc 7.3 | Xem xét ho S0 | phono chuyén | Xem xét hd so Thong tr s6 012021/TT- )
mon BTP cua Bo truong Bo Tu
phap.
- Du thao Thong bao tu
choi giai quy€t ho so.
o Lanh dao - Du thao Quyét dinh cho |
Bugc 7.4 | Xem xétho so' | vy phong | Duyét phép thanh ldp Van phong = 01
UBND | cdng ching theo mau TP- |

1




' CC-15 ban hanh kém theo
Thong tr s6 01/2021/TT-

BTP cua Bo truéong Bo Tu
phép.

- Du thao Thong bao tu
choi giai quyét ho so.

Phé duyét hod

- Quyét dinh cho phép
thanh lap Van phong cong
chtmg theo mau TP-CC-15
ban hanh kém theco Thong
tw s6 01/2021/TT-BTP cia

Buirc 7.5 Lanh = dao | ko quye B0 truong BO Tu phip. 01
SO UBND . P Ao ea
- Thoéng bao tur choi giai
quy¢t ho so.
Phat hanh va - Quyét dinh cho phép |
2 . thanh 1dp Van phong cong
h t ; ~
chiyen ’ | chimg theo mAu TP-CC-15 |
két qua cho  Vin thw/ tiép | Phat hanh van ban va chuyén két | ban hanh kém theo Thong 025 |
PE-TO

Bwadc 7.6

B9
TN&TKQ co

quan chuyén

phan

nhin va tra
A »
két qua

qua cho B phdn TN&TKQ co
quan chuyén mdn

tu s6 01/2021/TT-BTP cla
B6 truéng B Tu phap.

- Thong bao tir chdi giai
quy¢ét ho so.




| _

- Quyét dinh cho phép
thanh 14p Van phong cong
chiung theo mau TP-CC-

| By phan tiép IS ban hanh kem theo 1
A Y . . e . ~ A / T
SU, T Buge g | Trakétqui | pan va tra | Trakét qua Thong S0 Ol 202111T 0
phap £, BTP cua B truong B Tu
két qua .
phip
- Thong bao tir chdi giai
quyét ho so.
T(z)ngfth(‘)'i gian giai quyéth THC: X a '
- TH1: 03 ngay lam viéc k€ tir ngéy nhan duoc hod so hgp 1¢;
- TH2, TH3: 20 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan dugc ho so hop I€.
Ho s0 dwgc luu tai Van phong UBND tinh, S¢ Tw phép theo quy dinh phap luit hién hanh. Thanh phan ho so gom cé:
- Ho so da tiép nhén; ]
- - Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.
| R o S
2. Hop nhat Vin phong cong chirng
Ma s6 ho so: 1.001688 , ,
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh; Tdng thai gian giai quyét 35 ngay (S Tu phap 20 ngay, UBND tinh 15 ngay).
- Co quan, Bwéc | Tén bwdc thuc 1 Trach nhiém | Noi dung cong viéc thue ~ Biéu miu/két qua ‘ Thoi gian,  Ghi
don vi thwe hién thire hién hién | (ngay)  cha

hién

|




10

S&
phap

Tw

Bwdéce 1

Tiép nhan hd
SO

By phan tiép
nhin va tra
két qua S& Tw
phap

Xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cta ho so:

- Trudong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh huéng din dai dién to
chitc, cd nhan bd sung, hoan
thién hd so va néu rd Iy do
theo mdu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so, két
thic quy trinh;

- Truomg hop tir chéi nhan
hf) so phai néu 16 ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyet
hd so tht tuc hanh chinh, két
thic quy trinh;

- Truomg hop hd so ddy du,
chinh xéac theo quy dinh, tlep
nhéan hd so va lap Gidy tiép
nhén hd so va hen ngay tra
két qua. Quét (scan) va cip
nhat, luu trix hd so dién tu;
chuyén phong Bb tro tu
phap.

|- Gidy tlép nhan ho so va
hen tra két qua (Theo mau
s6 0]
01/2018/TT-VPCP

Chu  nhiém Van phong
Chinh phu);
- Thanh phan h so;

- Phiéu yeu cdu bd sung,
hoan thién hd so (Theo mau
s6 02 Théng ne s
01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/72018 cua Bé truong, |

Chu nhiém Van phong
Chinh phu);

- Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét hd so (Theo mau
s6 03 Théng tw so
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bé truong,
Chu nhiém Van phong
Chinh phu).

Théng tw s |

ngay
23/11/2018 cua Bé truong, :

0,5
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A A . | Lanh dao | Phan cong chuyén vién xtr Iy
) Phan cong xit . z -
Bude 2 A | phong Bo trg |, !
Iy ho so | . > ho so
' . | tw phap
So¢  Tw - Phong Bé
. phap | trg tu phap;
| Thém dinh hd -5;2#ldaoca Thim dinh ho so, di thio
' Buée 3 : quan; két qua tham dinh (theo 1
80 - Van thu; trong 3 trwong hop xay ra)
- B) phian tiép g g hop xay
nhan va tra
két qua. I
] - K -
Chuvé - Cong chirc duge giao xit Iy | Thong bao dé nghi b6 sung
, ouyen hé so thdm dinh; du thao | hd so
Trwong hgp 1: | viéen  dwgce A Y A
2 . x| . . ., +» | Thong bao d¢ nghi bd sung |
| Tham dinh hoé | giao xir ly ho A . \
. A - ~ hd so trong thoi han 03 ngay
- so day du|so, Lanh dao . x 1A A
| <z R R (03 ngay cho bd sung hd so
|50 Tu nhung chwra du | phong khong tinh vao thoi gian gidi
phap dieu kién thwe | chuyén mon, 5 glan g

- A 14 x Z
hién, cé thé bo
sung ho so

Lanh dao
Sé&, Van thu,
B phén tiép
nhin va tra

két qua

quyet).
- Chuyén Lanh dao Phong

| xem x¢ét du thao Thoéng bao.
i - Chuyen Lanh dao S& duyét

Thong bao.
- Vén thu vao s6, dong dau.

0,25

Truong

hop 1:
2,25
ngay;

| Treong
hop 2: 05
ngay; .
trueomg |
hop 3: 10
ngay

2,25
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- Chuyén bd phan tiép nhén
va tra két qua giri Thong béo
cho ca nhan thuc hién thu
tuc hanh chinh.

Trudng hop td chirc, ca nhan
ndp bd sung hod so, chuyén
truomg hgp 2 hodc trudng
hop 3;

Hoac truong hop cd nhan
khong bd sung hd so: Thuc
hién hay bo xtr Iy hd so sau
03 ngay lam viéc ké tir ngay
giri van ban dé nghi bd sung;
két thuc quy trinh.

Trwong hop
2: qua thim
dinh hd so da
diéu kién giai
quyet (ke ca
hé so da bod
sung)

Chuyén vién
phong Bo tr¢
tw phap

- Tham dinh ho so, ldy y kién
Hoi cong chimg vién tinh,
Chuyén budce 4

- Du thao van ban ldy y

ki€n hoac gidy moi hop
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' Cong
ching
vién

inh)

Trwong hop 3:
qua tham dinh
hé so day du
khong hop 1é
(ké ca hé so da
b sung)

Chuyén vién
phong Bo tr¢
tw phap

- Tham dinh ho so;

- Dy théao to trinh UBND tinh
Thong bdo tir choi giai quyét
ho so;

- Dy thao Thong bdo tir chdi
giai quyét ho so;

- Chuyén bude 5.

- Du thao Théng bdo tir chdi
giai quy¢t ho so.

10
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S
phap

Tw

'Té chire iy ¥

kién co quan, | Chuyén _vién Liy ¥ kién ‘ciia co quan co
Buéc4 | don vi lién | phong Bo tro | jiap quan, téng hop ¥ kién 05
quan; tong hop | tw phap
y kién
- Dy thao To trinh UBND
tinh cho phép hop nhat Vian
Truong hop 4.1 | phong cong chfrn’g;
Tong hgp y kién | Chuyén  vién Liy ¥ klcn clia co quan c6| Du thao Quyét dinh cho
cia cac co quan | phong B& tro lién quan, téng hop ¥ kién phép hop nhat Van phong | 05
lién quan, ncu | tu phap cong chiung theo mau TP-
dong y du thao CC-16 ban hanh keém theo
Thong tu 01/2021/TT-BTP
B6 trudng BO Tu phap.
***** |
Truong hop 4.2: - Du thao to trinh UBND |
Tong hop v kién . n tinh Thong bao tir chdi giai
13 c4 Chuyén  vién | 14y v kién cta co quan co |
cla cac co quan phong Bé tro Yy ! quyét hd so; | 05

lién quan, néu
khong dong y du
thao

tu phép

lién quan, tong hop ¥ kién

- Du thao Thong bao tur chéi
giai quy¢€t ho so;
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Xem x¢t cac du thao van ban
cua chuyén vién va cho y
kién vé ho so:

- Du thao Qt’zyét dinh cho |
phép hop nhat Van phong |

cong ching theo mau 1P-

Lanh dao PP S s 1 CC-16 ban hanh kém theo |
g ag 1 R . z .- - Néu dong y phé duyét, ky . I a
Buwée 5 | Xét duyét ho so phong' Bo trg nhéy vin ban lién quan va Tl:ong’tu O}/ZOZI/TT-B[P 05 |
tw phap chuyén Budc 6. Bo truong BO Tu phap
- Néu khong dong ¥, chuyén | ~ Du thao T{léng bdo tir choi
lai Budc trude. gidi quyét ho sa.
Lanh dao S¢ | Phé duyét du thio van ban: | - Dy thao Quyét dinh cho R
- Néu dbng v phé duyét van pElép hQP nhat Vé.n:ph(‘)ng |
ban lién quan va chuyén| ¢ONg chimg theo mau TP- |
7 bude tiép theo. CC-16 ban hanh kém theo 1
Budc 6 | Ky duyét i R . . | Théng tu 01/2021/TT-BTP 3,5
- Neu khong dong y, chuyén B§ truémg B Tu phap
lai Budc trude. . L
- Du thao Thong bao tir choi
giai quy¢t ho so.
: - Du thao Ql;yét dinh cho B
Phat hanh vin phép hep nhit Vin phong
. _ Phat hanh van ban, chuyén | €008 ching theo mau 1P-
Buée 7 | ban Vin thw » CIWYEN 1 0C-16 ban hanh kem theo | 075

ho so lién thong

Théng tu sb 01/2021/TT-
BTP cua Bo truong B Tu
phap
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- Du thao Théng bao tir choi |

giai quyét hd so.

UBND tinh

Bwoc 8

Thim dinh, ky
duyét

15

UBND tinh

Buée
8.1

Tiép nhén hd

SO

B phan tiép
nhin va tra
két qua

Tiép nhén, chuyén hé so cho
chuyén vién theo phan cong
cua Van phong UBND

- Dy thao Quyét dinh cho
phép hop nhit Vian phong
cong chimg theo mau TP-
CC-16 ban hanh kém theo
Théng tr sé6 01/2021/TT-
BTP cia Bo truéng Bo Tu
phap

- Du thao Thong bao tir chdi
giai quyét ho so.

01

Budc
8.2

Tham tra ho so

Chuyén vién
dwge giao xu
- A

ly ho so

Xt Iy

- Du thao Quyét dinh cho
phép hop nhit Van phong
cong chimg theo mau TP-
CC-16 ban hanh keém theo

Thong tr sé 01/2021/TT-

BTP cua By truong B Tu
phip

1

0S
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- Du thao Thong béao tu
choi giai quyét ho so.

Buoc
8.3

Xem xét ho so

Lanh dao

mon

phong chuyén

Xem xét ho so

- Du thdo Quyét dinh cho |

phép hop nhit Van phong
cong ching theo mau TP-
CC-16 ban hanh kem theo
Théng tu sb 01/2021/TT-
BTP cua Bo trudéng Bo Tu
phap;

- Du thao Théng béo tir chdi
giai quyét ho so.

01

Buwoe
8.4

Xem xét ho so

Lanh dao Vin
phong UBND

Duyét

- Du thao Quyét dinh cho
phép hgp nhdt Vian phong

cong chimg theo mau TP- |

CC-16 ban hanh kém theo |

Théng tr s6 01/2021/T7-
BTP cua B§ truong Bo Tu
phap;

- Dy thao Thong bao tu |

choi giai quyét ho so.

02

Buwoce
8.5

Phé duyét hd so

Lanh dao
UBND

Ky duyét

- Quyét dinh cho phép hop
nhit theo mau TP-CC-16
ban hanh kém theo Thong tu
sb 01/2021/TT-BTP cta Bo
trudng Bo Tu phép

05
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|- Thong bao tir chdi giai |
quyét ho so.

Phat hanh va )
- Quyét dinh cho phép hop
nhat Van phong cong chimg
theo mau TP-CC-16 ban

chuyén tra két
Van thu/ B

qua cho  BO | phan tiép | Phat hanh van ban va chuyén | -
Buée phan nhan va tra két qua cho B® phén }(;2111’12}10 ZkI%EF %1%)) Ihf)ng I;lf
8.6 i két qua TN&TKQ co quan chuyén | =~ ' T1-Blbocua Boy
TN&TKQ co mén trudng BO Tu phép

- Théng bao tir chbi giai

quan  chuyén .
quyét ho so.

mon
- Quy¢t dinh cho phép hop
) nhit Van phong cong chimg
| Bo phan tiép theo mau TP-CC-18 ban
Sé Tu ’ Tra Lt aua nl}@n ’v:‘17 tra o hanh kém theo Thong tu
phip Buéce 9 ra Ket qua ket’qua Sé Tu" [ra két qua 01/2021/TT-BTP cia Bo
phap ! truong BO Tu phéap

| - Thong bao tir chdi giai
; quyét ho so.

 Téng thoi gian gidi quyét TTHC: ‘
- THI: 03 ngay lam viéc ke tr ngay nhén dugc ho so hop 1¢;
- TH2, TH3: 35 ngay lam vi¢c k€ tir ngay nhan dugc ho so hop I€.
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ﬁio so' duge luu tai Vin phong UBND tinh, S& Tw phap theo quy dmh phap luat hlen hanh. Thanh phan hé so gom co:
| - - Ho so di tiép nhan; ]
- Cdc van ban phat sinh trong qua trinh giai quy¢t;
- Ban chup két qua TTHC.

3. Sap nhap Van phong cong chirng
Ma s6 hé so: 1.001665
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh; Tong thoi gian giai quyét 35 ngay (S& Tu phép 20 ngay, UBND tinh 15 ngay).

Co Buwéc | Tén bwdc thwe | Trach nhiém | Noi dung cong viéc thue hién Bi¢u miu/két qua Thaoi Ghi |
quan, | thuc hién hién thuc hién gian chu |
don vi _ S o (ngay) |
Xem x¢€t, kiém tra tinh chinh xac, | - (ndw uep nhin hd so va 05 |

day du cua ho so: hen tra két qua (Theo mau | |

- Trudmg hop hd so chua diy du, | s6 01 Théng tw s |
chua chinh xac theo quy dinh | 07/2018/TT-VPCP  ngay .
huéng dan dai dién to chbe, ca | 23/11/2018 ciia Bo trudng,
nhan b sung, hoan thién hd so | Chu  nhiém Vin phong
va néu o 1y do theo mu Phiéu | Chink phiy);
| yéu céu bd sung, hoan thién hod
| SO, két thic quy trinh; ) L
| - Trudmg hop tir chi nhan ho so | - Phiu yéu cau bo sung,
phai néu rd 1y do theo miu Phiéu | hoan thi¢n hd so ( Theo |
| tir chdi giai quyét hd so thu tuc | mdu s6 02 Théng tw s6 i
hanh chinh, két thic quy trinh; 01/2018/TT-VPCP  ngay |

Bé phan tiép
Tiép nban hd | nhan va tra
SO két qua So |
Tw phap

So Tw | Buoéc 1
phap

- Thanh phé‘m hd SO,
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- Truong hop ho so day du, chinh
xdc theo quy dinh, tiép nhan ho
so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Quét (scan)
va cdp nhat, luu trir hd so dién tu;
chuyén phong Bd tro tu phap.

' giai quyét ho so (Theo mdu

23/11/2018 cua Bé trzm’ng,T_

Chu nhi¢m Van phong
Chinh phi); |

- Phiéu tur choi ti€p nhéan

s6 03 Théng tw s0
01/2018/TT-VPCP  ngay |
23/11/2018 ciia Bj truomg, |
Chu nhiém Vian phong
Chinh phu).

SoTw
phap

| 025 |
Buéc 2 Phan cong xir :;l?(‘[)l:g dﬁg Phan céng chuyén vién xir 1y hd
ly ho so tro tw phip SO
|
Trwong l
-Phong B hop  1: |
tro tu phap; 12,25
- Lanh dao | . z .. . 3 - ngay
| 2 . P *" | Tham dinh hoé so, du thao két .
. Tham dinh ho | co quan; AN S Trwong
' Bude 3 o - Vin thu: qua tham dinh (theo 1 trong 3 hop 2
3 . Bb pl’lﬁn trwong hop xay ra) i 05 ngay;
tiép nhan va truong
tra ket qua. hgp 3.

10 ngay |




S&
Tw
phap

21

Truwong hop 1:
Tham dinh hd
so' nhung chwra
hop 18, cin bd
sung

Chuyén

vién duoc
giao xu ly
ho so, Lanh
dao phong
Bd tro tu
phép, Lanh
dao So,
Van  thu,
B6  phén

tiép  nhén
va tra két
qua

- Chuyén vién dugc giao xu ly ho
so thdm dinh; du thao Thong bao
d& nghi bo sung hd so trong thoi
han 03 ngay (03 ngay chd bd
sung ho so khong tinh vao thoi
gian giai quyét).

- Chuyén Lanh dao Phong xem
x¢ét du thao Thong béo.

- Chuyén Lanh dao S¢& duyét
Thoéng béo.

- Van thu vao sd, dong dau.

- Chuyén bd phan tiép nhan va
tra két qua giri Thong bdo cho cé
nhan thuc hién thu tuc hanh
chinh.

Trudng hop t6 chirc, ca nhan nop
bd sung hd so, chuyén truomg
hop 2 hodc trudong hop 3;

Hodc truong hop cd nhan khong
bd sung hd so: Thuc hién hiy bo
xtr 1y ho so sau 03 ngay lam viée
ké tir ngay giri van ban dé nghi
bd sung; két thiic quy trinh.

—

Thong bao d& nghi bo sung
ho so so

2,25
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- Tham dinh ho so, ldy v kién | Van ban ldy y kién Hoi| 05 | (dung
Hoi cdng chung vién tinh, | Cong chiing vién tinh hoic tinh
chuyén budc 4 Gidy moi hop  khi
phat
hanh
Truomg hop ggg
2: qua tham Ly }'
dil:h ho sodia | Chuyén vién Kién/
diéu kién giai | phong  Bo Gid
quyét (ké ca |trgtu phap | e
hd so da bd how
- hop
sung) g |
Hoi
Cong |
chirng ]}
vién |
tinh) |
- Tham dinh ho so;
Tru'(‘mg: h(.)'p. 3: - ]?1_1 thé’io tf‘) triRh .I,J‘BND;tin};l - Dur thao to trinh UBND
qua tham dinh | o ey | Thong béo tr chdi gidi quyethd | v Thano bao tir choi
hé so day du N z | S0, £, 1A
khong hop I¢ phong ,BO . . g B quyfft ho > s 10
(ké ca hd o da | o tw phap |- Dl,f th:ilo Thong bdo tu chodi giai| - Du F%l_ao T?onkg béo tur
bé sung) quyet h,O SO, choi giai quyét ho so;
- Chuyén budce 5.
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S
Tw
phap

05
Té chire lay y
A N on |
kien co quan, | Chuyén vién ' j 4y ¢ kién ciia co' quan c6 lién
Bwéc4 | don vi lién phong  Bo quan, téng hop ¥ kién
quan; tong | trg tw phap
hop ¥ kién
Truomg hop - Du thao T¢ trinh UBND 5
4.1: Tong hop ¥ tinh cho phép sap nhédp
kién cia céc co Vian phong cong chimg.
quan lién quan, A . . - Du thao Quyét dinh cho
néu dong y du Chuyén vién | [ 4y y kién cia co quan c6 lién phép sap nhap Vin phong
thao phong BO 10 | quan, tong hop y kién cobng chimg theo mau TP-
tur phdp CC-17 ban hanh kém theo
Thong tu sd 01/2021/TT-
BTP cia B truong B Tu
phap.
hop 5

Truong
4.2: Tong hop ¥
kién cua cac co
quan lién quan,
néu khong dong
y du thao

Chuyén vién
phong Bo trg
tu phap

Lay v k1en cia co quan coO lién
quan, tdng hop ¥ kién

- Dy thao T¢ trinh UBND
Thong bao tir choi giai
quyét ho so;

- Dy thao Thong bao tu
choi giai quyét ho so.
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Xem xét cac du thio van ban cia| - DY thao Quyet dinh cho
A A . .4 .| phép sdp nhdp Van phong
chuyén vién va cho y kién vé ho| ', . %
So- cong ching theo mau TP-
S& | Lanh  dao| . CC-17 ban hanh kem theo
Tu Buges | et duyét ho| .. Bé | - Neu dong y phé duyét, ky nhdy| Thong tu so 01/2021/TT-
SO’ phong - van ban lién quan va chuyén| BTP cua Bo truéng BO Tu
phap tr¢ tw phap Bude 6 ” : :
: phap.
- Néu khong dong v, chuyén lai | - Du thao Théng béo tir j
Budce trude. chdi giai quyét ho so.
. Lanh dao S& Ph¢ duyét du thao van ban: - hl?u t.,hé.on}?uyi:;vdinhh?ho 3,5
- Néu dong y phé duyét van ban gésg zilzm o ?ﬁeo arrrllﬁ?x %r;)g
li h b ti i
t;fe’:) quan va chuyén bude tp 5N hanh kem theo |
So Tw Budc6 | Ky duyét . ) . . . Thong tu s6 01/2021/TT- |
phap ye - Néu khong dong y, chuyén lai BTP cua Bo truong B Tu |
Budc trude. ' phap. '
- Du thao Théng béo tu
chdi giai quyét ho so. |
- Du thao Quyét dinh cho 0,75

Buwoce 7

Phat hanh van

ban

Van thw

- Phét hanh van ban, chuyén ho
so lién thong.

phép séap nhap Van phong
cong chimg theo mau TP-
CC-17 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-
BTP cua Bo truong Bo Tu
phap.




choi giai quyet ho so.

- Dy thao Thong bao tior |

UBND
tinh

Buwdéce 8

Tham dinh, ky
duyét

UBND
tinh

Buwée 8.1

Tiép nhin ho

SO’

B tiép nhin
va . tra ket Tiép nhan, chuyén hd so cho
chuyén vién theo phén cdng cua |
Van phong UBND

- Du thao Quyét dinh cho
phép sép nhdp Van phong
cong chimg theo mau TP-
CC-17 ban hanh kém theo
Thong tu sd 01/2021/TT-
BTP cua Bo trudmg Bo Tu

- Dy thao Thong bao tu
choi giai quyct ho so.

Budec 8.2

Thim tra hd

SO’

Chuyén vién
dwge giao xir

- Du thao Quyét dinh cho
phép sép nhap Vin phong
cong chimg theo mau TP-
CC-17 ban hanh kém theo
Thong tw sé 01/2021/TT-
BTP cua B¢ truéng Bo Tu
phap

choi giai quyét ho so.

- Du théo Thong bao tir |

05

Buwoe 8.3

Xem xét ho so

t Xem xét ho so

phép sép nhdp Vian phong

- Du thao Quyét dinh cho |

01
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" chuyén mén cong ching theo mau TP-
| CC-17 ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2021/TT-
BTP cua Bo truong Bo Tu
phép.

- Du thao Thong bao tur
chdi giai quyét ho so.

- Du thao Quyét dinh cho
phép sap nhdp Van phong
cong chimg theo miu TP-
CC-17 ban hanh kém theo

Lanh dao .
N 2 . z
Buéc 8.4 | Xem xét hoso' | vin  phong | Duyét 1h0ng'tu 50 01,/2021[” i
BTP cua Bo trudong BO Tu
UBND .
phap.
- Du thao Thong bao tir
choi giai quyét ho so.
- Quyét dinh cho phép sap
nhdp Vian phong cong
. chimg theo méau TP-CC-17
Phé duyét ho Linh  dao ban hanh kém theo Thong
Budce 8.5 o UBND *7 | Ky duyét tu s6 01/2021/TT-BTP cua

B truong BO Tu phép.
- Thong bao tur chdi giai
quyét ho so.




' Phat hanh va | ) 01 :
| 2 . 14 - Quy¢t dinh cho phép sap |
| chuyén tra ket nhip Vin phong cong |
| A o chimg theo mau TP-CC-17
' ua cho B0 | vyj A L, g
e ' V;;‘n‘h“/ ﬁ%‘-’ Phat hanh van ban va chuyén két | ban hanh kém theo Thong
Buge 8.6 | Phan D a frh | Gué cho Bo phan TN&TKQ co | fr s6 01/2021/TT-BTP cia |
TN&TKQ c¢o | ét qui quan chuyén mon Bo trudng BO Tu phap.
quan  chuyén | - T}léng bao tir chdi giai .
quyét ho so. l
mon '
B - Quyét dinh cho phép séf)ﬂ 0 T#
) nhap Van phong cong | \
B¢ phan tiép chimg theo mau TP-CC-17 |
S& Tw £ nhin va tra ) ban hanh kem theo Thong
ha Buwéc 9 | Tra két qua két qua S | Trakét qua tu s6 01/2021/TT-BTP cua
phap Tu phép Bo trudng Bo Tu phap.
- Théng bdo tir chdi gidi
quyét ho so. 3

}

“]?gﬁg thoi gian giai quyét TTHC: ‘
- THI: 03 ngay lam vi¢c k& tir ngay nhéan dugc ho so hop 1€;
- TH2, TH3: 35 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugce ho so hop I€.

H6 so dugc hru tai Van phong UBND tinh, S& Tu phép theo quy dinh phép lut hién hanh. Thanh phan ho so gdm co:

- H6 so da tiép nhan;

- Céc van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.




4, (‘huyen nhwong Van phong cong chirng
Ma s6 ho so 1.001647

Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh; Tong thoi gian giai quyét 35 ngay (SO Tu phap 20 ngay, UBND tinh 15 ngay).

Co
quan,
don vi

Buéc
thue
hién

Tén bwdéce thye
hién

Trach nhiém
thue hién

28

"N()i ﬁung cong viéc thue

hién

Bi¢u mau/két qua

Thoi gian
(ngay)

Ghi
chu

S¢ Tu
phap

' Bwoce 1

o A A A
Tiep nhan ho
SO

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua S¢ Tu
phap

| Xem x¢€t, kiém tra tinh
- chinh xéc, day du cua hd

S0
- Trudng hop hd so chua
déy da, chua chinh xac
theo quy dinh huéng dan
dai dién to chire, ¢4 nhan
b6 sung, hoan thién hd so
va néu 16 Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, két thuc
quy trinh;

- Truong hop tu chéi
nhan hd so phai néu rd Iy |
do theo mau Phiéu tu ‘
chdi giai quyét hd so tha |
tuc hanh chinh, két thuc
quy trinh;

- Truong hop ho so day

- Gidy tiép nhian ho so va
hen tra két qua (Theo mau
sé6 0] Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Bé truong, |

Chu nhiém Van phong
Chinh phu);

- Thanh phan hd so;

- Phiéu yéu cau bd sung,

hoan thién hd so (Theo mdu
s6 02
01/2018/TT-VPCP
23/11/2018 cua Bé truong,
Chu nhiém Van phong
' Chinh phu);

- Phiéu tir chéi tiép nhén
gldl quyét hd so (Theo mau
' s6 03  Thong tuw s6

Théng tw s6 |
ngay |

0,5
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ngay 7

| du, chinh xac theo quy | 0//2018TT-VPCP
| dinh, tiép nhdn ho so va | 23/11/2018 cia Bo trudng, | |
lap Giay ti€p nhan ho so | Chu  nhiém Vin phong :
va hen ngay tra két qua. | Chink phi). ;
Quét (scan) va cdp nhét, 3
hru trit ho so dién t;
chuyén phong Bb trg tu
. phap. o .
0,25
) Phan céng xir Laf]h P dao Phan cbéng chuyén vién ‘
| Buoc2 |15 hd so phong Bo tro | . 1013 50 | |
L | tw phap | |
| s . 1 IR
50 _Phong B tro Trudng |
| Tur i: | hop 1: 2,25 |
phip wrphap; | e |
- Lanh dao co | Tham dinh ho so, du | ngay
Buée 3 Thim dinh hé | quan; thio két qua thim dinh Truong
SO - Van thu; (theo 1 trong 3 truwong h‘-”? 2: 05
- B phan tiép | hop xay ra) ngays !
nhin va tra truong hop |
| két qua. 3: 10 ngay
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So
Tw
phap

Trwong hop 1:
Tham dinh hd
so day  du
nhung chwa du
diéu kién thuec
hién, ¢6 thé bo
sung ho so

Chuyén  vién
dugec giao xu
Iy hd so, Lanh
dao phong Bb
trg tu phap,
Lanh dao So,
Van thu, B
phén tiép nhan
va tra két qua

- Chuyén vién duoc giao xir
Iy hd so thdm dinh; du
thao Théng béo dé nghi
b6 sung hd so trong thoi
han 03 ngay (03 ngay cho
bd sung hd so khong tinh
vao thoi gian giai quyét).
- Chuyén Léanh dao
Phong xem xét du thao
Thoéng béo.

- Chuyén Lanh dao S&
duyét Thong bao.

- Van thu vao sb, dong
dau.

- Chuyén bd phan tiép
nhin va tra két qua gui
Thong bao cho c& nhan
thuc hién tha tuc hanh
chinh.

Truomg hop td chie, ca
nhan np bd sung hd sQ,
chuyén trudng hop 2 hodc
truong hop 3;

Hodc truong hop ca nhan
khong bd sung hd so:
Thuc hién huy bo xir ly
hd so sau 03 ngay lam

2,25
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viée ké tir ngay gui van
ban d¢ nghi bo sung; két
thac.
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05 ' (dung |
tinh
' khi
- phat
hanh
N 5 . 3 p I van
Truong  hop - Thim dinh hd so, l4y v | han
2: qua tha . | kié 5 co ] A » PR
d'nl‘ll ho so,zgg Chuyén vién k%?n t,I_;Ql cong  chung Vin ban lay y kién hodc lay 'y
10 SOCH | phong Bb trg | VICN UNN- idy mdi ho | kién/
diéu kién giai g ‘ , glay op | -
quyét (ké i tw phap - Chuyén budc 4 Giay
ho so da bo }TO(;‘
sung) | gm
| - Hoi
| Cong
‘ ~chimg
\ ; vién
' tinh)
- Tham dinh ho so; 10 |
Truomg hop 3: - Dy théo t¥ trinh UBND [
qua tham dinh . .. |tinh Théng bao tr chdi e | |
Sé¢ Tuw hd so diy di Chuyén L ven giai quyét 1%6 - - Du thao Thong bao tir chol | !
. n .~ | phong Bo tro Y ’ A 1A o f .
phap khong hop I¢ > o | giai quyét ho so. \ ‘
(ké ca hd <o da tw phap - Du thao Thong bao tu ; !
bé sung) choi glE,ll quyét ho so; ‘k
- Chuyén budece S. |




[ N l

To chire ldy ¥ , ] |
kién co quan, | Chuyén vién L.a)f y kién co quan, dO’n‘i
|Buoc4 |don vi lién | phong Bd trg | Vi lién quan; tong hop y

quan; tong hop | tw phap kién gop ¥ |

y kién gop y

Truong hop 4.1: -Du thao To trinh UBND
Téng hop ¥ kién tinh cho phép chuyén
cua cac co quan nhuong Van phong cong
lién quan, néu ! ching;

3 A - 5 . ,

dong y duthio |y ven  vien | Ldy ¥ kién co quan, don| Dy thio Quyét dinh cho
phong B tro | Vi lién quan; tong hop V| phép chuyén nhugng Vin
tu phép kién gop y phong c¢ong chimg theo miu
TP-CC-18 ban hanh keém
theo Thong tu 01/2021/17T-
BTP cua Bo truong Bo Tu
phap.
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Truong hop 4.2:
Téng hop v kién
cla cac co quan
lién quan, néu
khong dong v du
thao

Chuyén  vién
phong BoO trg
tu phap

Ly y kién co quan, don
vi lién quan; tong hop ¥
kién gép y.

-Du thao To trinh UBND
thong bdo tir choi giai quyét
ho so;

- Du thao Thong bao tur
choi giai quyét ho so.

Buwéce 5

Xét duyét ho so

Lanh  dao
phong B6 tr¢
tw phap

Xem x¢t cac du thao van
ban cua chuyén vién va
cho v kién vé hd so:

- Néu dong y phé duyét,
ky nhdy véan ban lién quan
va chuyén Budc 6.

© Néu khong dong v,
chuyén lai Budc trude.

- Du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin
phong cong ching theo mau
TP-CC-18 ban hanh kem
theo Thong tu sb
0172021/TT-BTP cua Bo
truéng Bo Tu phép;

- Du thao Thoéng bao tu
choi giai quyét ho so.

05

Bwaoce 6

Ky duyét

Lanh dao So

Ph¢ duyét du thao van
ban:

- Néu dong y phé duyét
van ban lién quan va
chuyén Budc tiép theo.

- Né:u khong déng v,
chuyén lai Budc trude.

- Du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin
phong cong chimg theo mau
TP-CC-18 ban hanh keém
theo Thong tu 56
0172021/TT-BTP cua Bo
truémg BO Tu phap;

- Dy thao Thong bao tir chdi

3,5
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| giai quyét ho so.

Buwdce 7

Phat hanh van

ban

Van thw

SR S

- Phat hanh van ban, luan
chuyén hd so lién thong

- Duthao Quyét dinh cho
phép chuyén nhugng Vin
phong cong chimg theo mau
TP-CC-18 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2021/TT-
BTP ctua Bo trudong Bo Tu
phap;

- Du thao Théng béo tir chdi
giai quyét ho so.

UBND
tinh

Bude 8

Thim dinh, ky
duyét

15

UBND
tinh

Buoc
8.1

Tiép nhan ho

SO

Tiép nhan, chuyén ho so
cho chuyén vién theo
phén cong cua Van phong
UBND

- Du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin
phong cong ching theo mau
TP-CC-18 ban hanh kém
theo Thong tw  sb
01/2021/TT-BTP cua BO
trudng BO Tu phép;

- Dy thao Thong béo tir chdi
giai quy¢t ho so.

01

Buoc
8.2

Tham tra hd so

Chuyén vién
dwgce giao xiwr
Iy ho so

Xir Iy

- Du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhugng Van
phong cong chimg theo mau

05
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TP-CC-18 ban hanh kem
theo Thong  tu 5O
01/2021/TT-BTP cia Bo
truong Bo Tu phap;
- Du thao Thong béo tu
chéi giai quyét ho so.

Bwdce
8.3

, A
Xem xét ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

Xem xé€t ho so

- Du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin
phong cdng ching theo mau
TP-CC-18 ban hanh kém
theo Thong tu 56
0172021/TT-BTP cua Bo
trudong B Tu phap;

- Dy thao Thong bao tur chéi
‘ giai quyét ho so.

01

Budéce
8.4

Xem xét ho so

Lanh dao Vin
phong UBND

Duyét

|- Du thao Quyét dinh cho

,phcp chuyén nhuong Vian
' phong cong chimg theo mau
| TP-CC-18 ban hanh kém
theo Thong tur sb
' 01/2021/TT-BTP  cia BH
trudng BO Tu phap;

't - Du thao Thoéng bao tu

i choi giai quyét ho so.

02




- Quyét dinh cho phép 05
chuyén nhuong Van phong
cong chung theo mau TP-
CC-18 ban hanh kem theo
Budc Phé duyét hd so | Lanh dao Ky duyét Thc‘)ng.tu §6 0}/2021[1‘T-
8.5 UBND BTP cua Bo truong Bo Tu
phap;
- Théng bdo tir chdi gidi
quyét ho so.
Phat hanh va - Quyét dinh cho phép 01
chuyén tri két chuyén nhuong Vénzph()ng
X . cong chimmg theo mau TP-
quia cho B9 Phit hanh vin ban va|CC-18 ban hanh kém theo
Buéc | phan Vin thu/ B | chuyén két qua cho BO | Thong tu sbé 01/2021/TT-
8.6 ) phin mot cira | phin TN&TKQ co quan | BTP cia B trudong Bo Tu
TN&TKQ co chuyén moén phép;
quan  chuyén - Thong bao tir chdi giai
mon quyét ho so.
B phin tiép i guy ¢ dinh <iho P Pep 0
R chuyén nhugng Vian phong
. , nhin va tra 2 Lis nued A A A . x
Sé¢ Tw Buéc9 | Trd két qua Két qui Sé Tur Tra ket qua cho cong dan, | cong chimg theo mau TP-
phap q t6 chire CC-18 ban hanh kém theo

phap

Théng tr sb 01/2021/TT-
BTP ctia B truong Bo Tu




phép
- Thong bao tur chdi giai
quyét ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘
- TH1: 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1¢;
- TH2, TH3: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dugce ho so hop 1€.

Ho so dwge liru tai Viin phong UBND tinh, Sé T phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phs“in ho so gém co:

- HO so da tiép nhén;

- Céc vén ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.

5. Thanh ldp Hoi cong chirng vién
M3 s6 ho so' 1.003118 , '
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh; Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay (S& Tu phép 22 ngay, S& N6i vu 08 ngay, UBND tinh 15 ngay).

Co Buwée | Tén buéc thwe | Trach nhiém | Noi dung cong viée thue Bi¢u mau/két qua Thoi Ghi
quan, thuc hién thuc hién hién gian cha
don vi hién . ] (ngay)

Xem xét, kiém tra tinh chinh | - Gidy ti€p nhdn hé so va | 0,25
A v .k | Xac, ddy du ciia hd so: hen tra két qua (Theo mau
S& Tu Tifo nhin hd B;;). phin t:el,) - Truong hop ho so chua day ($6 01 Thong w6
phap 'p nhan Q0| nAdn va tra du, chua chinh xac theo quy 01/2018/TT-VPCP ngay

SO

két qua S& Tuw
phap

dinh huéng din dai dién t6
chire, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so va néu rd ly do

23/11/2018 cua Bj truong,
Chu nhiém Van phong
Chinh phu);
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theo méiu Phiéu yéu cau bo | - Thanh phan ho so; IR o
s}u?g’ hoan\ tﬁl@ﬂ ho so, ket Phiéu ch cau bd sung, |
thuc q\uy tr}l]n 1 . PR hoan thién ho so (Theo mau
;. ;ﬁTﬂIO’ng" op u{ CPOI nhan s6 02 Thong te s6
| , 0 so phai néu rd 1y do theo | ;o 077 ypCp  ngay
Buoe 1 mau Phl’eu tur cbm glal quigt 23/11/2018 cia B6 truomg,
ho’ so thu t?c hanh chinh, két Chi nhiém Vin phong
thuic quy trinh; g ",
l g N .. | Chinh phu),
- Truong hop ho so day du, . o
chinh xéc theo quy dinh, tlep - Phieu tr choi tiép nhdn
nhén hd so va lap Gidy tiép | gidl quyét ho so (Theo mau
nhén hd so va hen ngay tra |s¢ 03 Thong  tu fo
két qua. Quét (scan) va cép 0172018/TT-VPCP ngay |
nhat, luu trit ho so dién tu; | 23//1/2018 cua Bo truong, |
chuyén phong Bd trg tu | Chu nhiém Van  phong |
phap Chinh phu). |
o 0,5
o - A A A en r
Tu ’ Phin céng xir Laflh ) dao | Phan cdng chuyén vién xir ly
h4 Budce 2 Iv ha so phong Bo tro hd so
phap y tw phap
R - |
- Phong Bb Trwong
trg tu phap; z . 3 . hop 1:
z . ’ tham dinh ho so, du thao :
. Tha 6| - La J 2 3 X Lo s
Buwdc 3 o am dinh ho qlll;a;.h dao co két qua tham dinh (theo 1 lzlgzasy
Se T ’ ) A |
| 0" w _Vin thu; trong 3 truong hop xay ra) Trwong
phap A A A
- B§ phan ti¢p o hop 2:
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nhan wva tra
ket qua .

Trwong hop 1:

'Thim dinh hé

so day  di
nhung chwa du
diéu kién thuc
hién, c6 thé bd
sung ho so

Chuyén vién
dwgc giao xir

Iy ho so,
Lanh dao
phong

chuyén mon,
Lanh dao
Sé, Vin thuw,
B¢ phén tiép
nhian va tra
két qua

- Chuyén vién duoc giao xur
Iy hd so tham dinh; du thao
Théng bao dé& nghi bd sung
hd so trong thdi han 03 ngay
(03 ngay cho bd sung hd so

quyét).
- Chuyén Lanh dao Phong
xem x€t du thao Thong bao.

| - Chuyén Lanh dao S& duyét

Thong bdo.

- Van thu véo sb, dong dau.
- Chuyén bd phan tiép nhan
va tra két qua gtri Thong béo
cho cd nhan thuc hién tha
" tuc hanh chinh.

Truong hop té chire, ca nhin
nop bd sung hd so, chuyén

khong tinh vao thoi gian giai

Théng bao dé nghij bd sung
ho so

0

ngay;
truong
hop 3:
13 ngay
2,25
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truong hop 2 hodc trudng
hop 3;

Hoac truong hop cda nhén
khong bd sung hd so: Thuc
hién huy bo xir 1y ho so sau
03 ngay lam viéc ké tir ngay
guri vin ban dé nghi bd sung;
két thc.

Truwong hop
2: qua tham
dinh ho so di
diéu kién giai
quyét (ké ca
hé so da bod
sung)

Chuyén vién
phong Bo tr¢
tu phap

- Tham dinh ho so, du thao
van ban lay y kién S6 Noi vu

- Chuyén budc 4

- Du thao van ban liy vy kién
tham dinh cua S& Noi vu

07
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- Thdm dinh hd so ’1 13
Truime hoo 3: - Du théo to trinh UBND tinh R
e Thong béo tir chbi giai quyét| - ¥ thdo 10 trinh UBND
< T gga :r ag; !;lg Chuyén vién | ho so tmh’tTl}]lg)ng béo tir chdi giai
$ w 0 s ay du X % ., | quyét ho so;
phap khong hop 1¢ | PhODE BO tro' Dy thao Thang bao tir chéi qDy hio Thona béo tir chés
(ké ca hé so da | " PRAP gidi quyét ho so; ;;iéiuq:;gt | 2008 Ao L hot
b sung) - Chuyén Budc 6; ’
‘ I d N 7 53 X
S& Noi | Bwac 4 | Phoi h?fp tham | S& N§i Vu - Phoéi hgp tham dinh ho so Sa Noi Vu 08
Vu dinh ho so
06
| s | ez ., { Chuyén vién | | .
| S;:éT“ L Buéce S ;fi%:lg hop ¥ phong B6 trg | Tong hop y kién
phap tw phap
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’Trub’ng_h_@;p La o en 06
51: T(X)Ilg hO’p - Du thao T¢ trinh UBND
v kién, néu ﬁ{lh ch}?' phép_ﬂth?anh lap Hoi
A . : ) cong ching vién;
dong y dw thao | 1éng hop ¥ kién Bemme T
- Du thao Quyét dinh cho
phép thanh lap Hoi cong
chimg vién.
Truong  hop 06
5.2: Tong hop - Dy thao To trinh UBND
v kién tinh Thong bdo tir choi giai
' Tdéng hop ¥ kién quyét ho so;
- Du thao Théng béo tur choi
giai quyét ho so.
4,5
Xem xét cac du thdo van ban
cua chuyén vien va cho ¥I p a0 Quyét dinh cho
kién vé ho so: . . A Ar A
. Lanh dao Néu da . ohé duvet. kv ph?p th.aAnh lap Hoi Cong
SgéT“’ Buéc 6 | Xét duyét hd so | phong Bd trg ;hae“vai“%% o “lyl:; e chimg vién;
phap tw phap Y 4 - Du thio Thong bao tu

chuyén Bude 7.

- Néu khong dong ¥, chuyén
lai Budc trudec.

chbi giai quyét hd so.
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| Lanh dao S¢ | Phé duyét du thao van ban: 03 " ‘
- }\IéQAdéng y P\hé du);ét va:m - Du thao Quyét dinh cho
 ban lién quan va chuyén Van| phép thanh 1ap Hoi Cong
thu vo sO, dong dau va ; 8
Buge7 | Ky duyét chuyén Budce 8 : chitmg vicn. .
. ) L . | - Du théo Théng béo tir choi
- NCu khong dong y, chuyeén| giai quyét hd so.
lai Bude trude.
o 075 | ]
. - Du thao Quyét dinh cho
Phat hanh vin ] - Phat hanh van ban, luan phép thanh 1gp Hoi Cong
Buge § | ban Vén thu chuyén hd so dén co quan | chimgvicn.
lién thong - Dy thio Thong bao tir choi
giai quyet ho so.
Tham dinh, ky 15
Bude 9 duyét
UBND | | B) phan mjt | o -h,D ¥ ;};i% ?Pyéthi.nhC?ho 01 |
tinh ﬁ Tiép nhin hd | cira Ti¢p nhén, chuyén hd so cho ph?p ¢ " ap Hot Long
‘ 9.1 so chuyén vién theo phéan coéng | © Uung vien. ,
cta Van phong UBND - Du thao Thong bao tir choi
giai quyét ho so.
Budce Thim tra hd so Chuyén- Viél} X 1y - Pu t}}éo QPyét (?mh E:ho 0S
9.2 dwoc giao xir phép thanh 1dp Hoéi Cong
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Iy ho so chimg vién.
- Dy thao Thong bao tir
choi giail quyet ho so.
: . - Dy thao Quyét dinh cho | 01
- | g | phép thnh lip i Cong |
0.3 Xem xét ho s0'° | phong chuyén | Xem xét hd so chung vicn. ’ J
' mon | - Dy thao Thong béo tir choi
giai quyét ho so. |
- Du thao Quyét dinh cho | 02 |
phép thanh lap Hoi Cong |
Buée Xem xét ho so | Lanh dao Vin . chirg vién. | |
9.4 phong UBND | WYt : |
- Dy thao Thong bao tir choi l
giai quyét ho so. J
- Quyét dinh cho phép 05 |
thanh ldp Ho1 Cong ching
Buéc Phé duyét hé so | Lanh dao Ky duyét vién. '[
9.5 UBND A L s Lo g
- Thong bao tu choi giai
quyét ho so. 1
Phat hanh va o ‘ or
huvdn a Kéd Pht hanh van bin va chuyén | » W<t dinh cho phep thanh
Budéc y Vin thw/ By két qua cho Bo phan | 4P O LONS CHUDE VIER,
9.6 qua cho B¢ | phin mdjt cira - Thong bdo tir choi giai

phan

TN&TKQ co quan chuyén
mon

quyét hd so.
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1( a ';FTI;\I&TKQ co| - I
| |
* quan  chuyén |
' moén | i
| | . ) o
Bd phin tiép thanl? lgst H%linh Ca(j;o cﬁgﬁﬁ "
S¢ Tw , 2 1A 2 n?an qva" tra Tra két qua cho con dan, td vién. . '
hs Buée 10 | Tra ket qua ket qua S Tw | - q &
phap phap - Thong bao tir chdi giai
| quyét ho so.

Té ong thoi gian giai quyet TTHC:
- THI1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€;
- TH2, TH3: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc ho so hop 1¢.

Ho6 so dwgc lru tai Vin phong UBND tinh, S¢ Tw phép theo quy dinh phap luit hién hanh. Thanh phan ho so gom co:
- Ho so da tiép nhan;

- Céc van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

S — S — —




