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Cén cit Nghi dinh s6 43/2000/ND-CP
ngay 30 thing 8 nam 2000 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh moét sé diéu cua Ludt Gido duc;

Cdn ciz Quyét dinh s6'47/2001/QD-TTg
ngay 04 thang 4 nam 2001 phé duyét quy
hoach mang luwdi truong dai hoc, cao
déng giai doan 2001 - 2010;

Xét dé nghi cia Bé truong Bé Gido duc
va Dao tao tai To trinh s6 9867/ TCCB
ngay 07 thdang 10 nam 2003 vé viéc thanh
lap Truong Dai hoc Quy Nhon,

QUYET DINH:

Piéu 1. Doi tén Truong Pai hoc Su
pham Quy Nhon thanh Trudng Pai hoc
Quy Nhan.

Piéu 2. Truong Pai hoc Quy Nhon 1a
cd sd dao tao dai hoc, truc thudc Bé Gido
duc va Dao tao; truong cé tu cach phéap
nhan, cé con ddu riéng, tai khoan riéng.

Piéu 3. Truong Dai hoc Quy Nhon cé
nhiém vu:

1. Dao tao gido vién trinh do dai hoc va
tiing budc md thém cac nganh nghé dao
tao phu hgp vdi kha ning cua trudng va
nhu cau nhan luc xa hai.

2. Nghién citu khoa hoc phuc vu phat

. . a — g
trién kinh té - xa hai.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc
sau 15 ngay, ké ti ngay ding Céng bao.

Piéu 5. Cac B trudng, Thu trudng co
quan ngang Bo, Thu trudng cd quan
thuéc Chinh pht, Chi tich Uy ban nhéan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. Thu tuéng Chinh phu
Pho Thu tudng

PHAM GIA KHIEM

CAC BO

BO GIAO DUC VA PAO TAO

QUYET DINH ctia Bo trudng B
Giao duc va Pao tao s6 49/2003/
QD-BGDDT ngay 28/10/2003
vé viéc ban hanh Chuong trinh
b6i duong nghiép vu thu vién
trong cac trudng pho théng
tir nam hoc 2003 - 2004.

BO TRUOGNG BO GIAO DUC
VA DAO TAO

Cén cit Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP
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ngay 05/11/2002 cia Chinh phu quy
dinh chic ndng, nhiém vu, quyén han va

co céu té chitc cua B, co quan ngang Bé;

Cdn ciz Nghi dinh s6' 85/2003/ND-CP
ngay 18/7/2003 cua Chinh phu quy
dinh chifc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire cua Bé Gido duc va Dao

tao,

Theo dé nghi cua Vu trudng Vu Céng

tac hoc sinh, sinh vién,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay Chuong trinh bdi dudng nghiép
vu thu vién trong cac trudng phd thong
td nam hoc 2003 - 2004.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc sau

15 ngay, ké ti ngay ding Cong bao.

Diéu 3. Cac Chanh Van phong, Vu
trudng cac Vu cé lién quan va Thu
trudng cac don vi thude Bé Gido duc va
Dao tao, Giam doc cac Sd Gido duc va Pao
tao chiu trach nhiém thi hainh Quyvét

dinh nay./.

KT. Bé trudng Bo Giao duc
va Dao tao

Thi truong

NGUYEN VAN VONG

CHUONG TRINH boi duong nghiép
vu thu vién trong cac truong
phé théng tit nam hoc 2003 -
2004

(ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 49/2003/QD-BGDDT ngay
28/10/2008 cua Bé truong Bé Gido'

duc va Dao tao).
A. MUC DiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhéim tiép tuc ning cao trinh dj, ning
luc td chie, quan 1y thu vién trudng hoc
va ting budc thuc hién viéc tiéu chuén
héa ddi ngii can bd (giao vién) lam cong
tac thu vién trong cic truong phé théng,
Bb Giao duc va Dao tao ban hanh Chuong
trinh boi dudng nghiép vu thu vién cho
d6i ngit can bod (gido vién) lam cong tac
thu vién trong nha trudng phé théng, dé
dua vao thuc hién théng nhat & cac dia
phuong tit nam hoc 2003 - 2004. Noi
dung chudng trinh béi dudng nghiép vu
thu vién quy dinh cac don vi kién thic,
ky ning cd ban cin phai dat va thdai
lugng thuc hién ¢ méi 16p hoc (10 ngay
hodc 15 ngay).

2. Yéu cau
a) Vé kién thuec:

Gidp can bo (gido vién) lam cong tac

thu vién trong cac truong pho thong:
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- Nhén thic diy du vai tro, vi tri va
tAm quan trong cua thu vién néi chung
va thu vién trudng hoc néi riéng, hiéu ro
mdi quan hé gita céng tac xuit ban -
phat hanh va thu vién trudng hoc trong

nganh giao duc.

- Nam dudc nhiing néi dung kién thic
vé k¥ thuat nghiép vu thu vién.

- Nam dudec mot s6 van ban ciua Nha
nudc, cua Nganh va coéng tac thu vién

trong nha trudng phd théng.
b) Vé k¥ nang

- Biét quan 1y thu vién trudng phd
théng, té chitc cac hoat dong thu vién
nhu: tuyén truyén, gidi thiéu sach, thi ké
chuyén theo sach,... phuc vu yéu ciu
nang cao chat lugng gido duc cua nha
trudng.

- Biét xt ly ding ky thuat nghiép vu
thu vién: Bé sung, ding ky, phan loai, mé
ta,... tai lieu, dong thdi t6 chic muc luc,
danh muc tai liéu, phuc vu cac dgt tuyén
truyén giéi thiéu sach theo tiing chu dé

16n trong ting nam hoc.

- T6 chte tét viéc cho thué, cho mugn
sach gido khoa va tham gia viée phat
hanh sach gido duc phuc vu yéu cdu cia

hoc sinh, gido vién trong nha trudng.
c¢) V& thai d, tinh cam, trich nhiém

- Yéu nghé thu vién, yéu sach, gin bé

vl cong viéc.

- Tich cyc ddi méi, hoc héi kinh nghiém
dé khéng nging ning cao chit lugng

hoat dong cua thu vién truong hoc.

- Rén luyén dtic tinh kién nhan, bén bi,
chuyén cin dé hoan thanh trach nhiém
clia ngudi can bd (gido vién) thu vién.

3. Déi tugng

Déi tugng thuc hién Chudng trinh
nay la: nhidng can boé (gido vién) dugc
phéan cong lam céng tac thu vién ¢ cac
trudng phd thong, nhung chua dude boi
dudng nghiép vu thu vién, hoac da
duge boi dudng tu 2 nam trd vé trudc
hodc tham du cac 16p bdi dudng ngan
han dud 10 ngay.

B. PHAN BO THOI GIAN

- 5§ tiét cho 16p 10 ngay: 75 tiét (5 don

vi hoc trinh)
+ S6 tiét giang: 41 tiét.

+ S6 tiét thuc hanh + tham quan thuc
té: 34 tiét.

+ S6 tiét kiém tra: 2 tiét.

- 8§ tiét cho 1dp 15 ngay: 105 tiét (7 don

vi hoc trinh)
+ S0 tiét giang: 46 tiét.

+ S§ tiét thuc hanh + tham quan thuyc
té: 59 tiét.
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+ Sé tiét kidm tra: 3 tiét.

So tiét/l6p 10 ngay So tiét/lép 15 ngay
S6 thir tu Noi dung Thuc
Ly thuyét | Thuc hanh | Ly thuyét o
hanh
Chuong 1 | Thu vién truonghoc | 4 4
Chuong 2 | Ky thuat nghiép vu thu 26 22 26 32
Chuong 3 | Cong ticbandoc 8 6 8 12
Chuong 4 | T6 chic va quan 1y thu 3 4 8 12
vién trusng hoc
_____________ Ki€m tra | 2] 3
41 34 46 59
Cong: 75 105

- S0 bai giang cuaa 1dp 15 ngay nhiéu
hon 16p 10 ngay:

+ Ky thuat nghiép vu thu vién: 10 tiét
thuc hanh.

+ Cong tac phuc vu ban doc: 6 tiét thuc
hanh.

+ T4 chitc va quan ly thu vién trudng
hoc: 5 tiét ly thuyét, 8 ti€t thuc hanh,
trong d6 c6 1 bai méi (bai \ing dung céng
nghé théng tin vao quan ly va hoat dong
thu vién truong hoc).

- Khai giang, b& giang ndm ngoai cac
hoc trinh (Ban té chitc 16p hoc tu bd tri,
sdp xé&p).

C. TO CHUC THUC HIEN

- Hang nam, cac dia phuong lap ké

hoach md 16p béi dudng nghiép vu thu
vién cho s6 can bd (gido vién) lam cong
tac thu vién & cac trudng phd thong, gii
vé Nha xuit ban Gido duc trudc ngay 01
thang 12 cua nam trudc, trong dé ghi ro:
Thai gian du kién md 16p (thang/miam), sb
hoc vién tham du, va nhitng dé nghi véi
Nha xuét ban Giao duc, nhu viéc hé trg
giang vién, dit mua tai liéu, Gidy ching
nhéan cip cho cac hoc vién... dé gitip Nha
xudt ban Gido duc c6 ké hoach theo dai va

phéi hgp, giip da.

- Yéu cau d6i véi médi 16p hoc phai dam
bao dugc néi dung va thoi lugng theo
chudng trinh quy dinh (Iy thuyét va thuc
hanh). K&t thic 16p hoc, mdi hoc vién
dudc cdp gidy ching nhan do Giam déc
S& Giao duc va Pao tao ky (mau gidy
chiing nhan do Nha xuét ban Gido duc in
va phat hanh).
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D. NOI DUNG CHUONG TRINH

Chuong 1
THU VIEN TRUONG HOC

Bai 1: Thu vién va thu vién truong
hoc

I. Pinh nghia
1. Thu vién
2. Thu vién truong hoc

II. Chdc nang, nhiém vu cua thu vién
va thu vién truong hoc

1. Chic nang nhiém vu cua thu vién

2. Chitc ndng nhiém vu cua thu vién
truong hoc.

Ghi chi: Déi véi can bd; gido vién lam
cdng tac thu vién 6 bac tiéu hoc sé cé
thém ndi dung phu hgp véi dinh hudng
d61 méi hoat dong thu vién trudng tiéu

hoc.

I11. Té chic xay dung va phat trién
thu vién trong trudng phd thong

1. Mot s6 quan diém cua Dang, Nha
nudc vé viéc xay dung va phat trién thu
vién trong trudng phd théng.

2. Cac quy dinh vé td chic, quan ly va
hoat dong cua thu vién trong trudng pho
théng (gidi thiéu mot sé van ban cua
Chinh phu, Bd Gido duc va Dao tao...).

3. Nhiing két qua dat dugc.

Bai 2: Méi quan hé giita cong tac
xuit ban - phat hanh va thu vién trong

nganh giao duc

I. Céng tac xuat ban - phat hanh va

thu vién trong nganh gido duc
1. Céng tac xuét ban
2. Cong tac phat hanh
3. Céng tac thu vién trudng hoc

4. Méi quan hé gita cong tac xuft
ban - phat hanh va thu vién trong
nganh gido duc

II. Cong tac xuat ban - phat hanh va
thu vién trong nganh giado duc trudc yéu

cau mdi

1. Su nghiép phat trién gido duc trong
cong cudc cong nghiép héa, hién dai héa
d4t nudc

2. Cong tac xudt ban - phat hanh va
thu vién trudng hoc trudc yéu cau mdi.

Chuong I1
KY THUAT NGHIEP VU THU VIEN

Bai 3: Xay dung von tai liéu

I. Tai liéu va von tai liéu cua thu vién
1. Khai niém

2. Vai tro cua tai lidu trong thu vién
3. Mot s6 dang tai liéu

I1. T6 chic xay dung von tai liéu
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1. Nhitng nguyén tic xay dung vén tai

liéu thu vién

2. Cac phuong thic xay dung vén tai
liéu thu vién

3. Khai thac cac ngudn tai lidu bd sung
cho thu vién

4. Thanh ly tai liéu ra khoi thu vién
II1. Huéng dan thuc hanh.

Bai 4: Dang ky tai liéu

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich, yéu cau

2. Pon vi dang ky

3. Pang ky sach giao khoa

11. Cac phuong phap dang ky tai lidu
1. Pang ky tong quat

2. Pang ky ca biét

3. Dang ky bao va tap chi

III. Hudng dan thue hanh.

Bai 5: M6 ta tai liéu

I. Muc dich yéu cau

II. So d6 md ta ISBD

I11. Quy tdc md ta tai lidu

1. Tiéu dé mo ta

2. Noi dung md ta

2. Cac dau hiéu ngin cach quy dinh

trong md ta

4. Cac quy dinh cho tung khu vuc va

yéu té mo ta

IV. Cac loai hinh mé ta

1. Mo ta chinh

2. Mo ta bd sung

3. M6 ta 4n phdm nhiéu tap
4. Mb ta bao, tap chi

5. M ta ban dé

V. Huéng din thuc hanh.
Bai 6: Phan loai tai liéu
I. Muc dich, yéu cau

IT. Giéi thiéu bang phin loai
1. Khai niém

2. Bang phan loai dang trong hé thong

thu vién

3. Bang phéan loai dung trong thu vién

truong hoc.

III. Phuong phap phén loai tai liéu
1. Phuong phap chung

2. Phuong phap phéan loai cu thé
IV. Hudng dan thyc hanh.

Bai 7: Muc luc thu vién

I. Muc luc thu vién

1. Dinh nghia

2. Y nghia va tac dung

II. Phan loai muc luc thu vién
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1. Cac loal muc lue thu vién

2. Cac hinh thiic cia muc luc thu vién
3. Phich va ta phich

4. Hudéng dan ban doc stt dung muc luc
I1I. T3 chdc muc luc chi cai

1. C&u tao cua muc luc chi cai

2. Quy tic sidp xép trong muc luc chi

.

cai
3. Chinh 1y muc luc chit cai
IV. T4 chitc muc luc phén loai
1. C4u tao cua muc luc phan loai

2. Quy téc sap xép trong muc luc phan

loai
3. Chinh ly muc luc phén loai
V. Huéng din thuc hanh.
Bai 8: Cong tac thu muc
I. Cong tac thu muc trong thu vién
1. Khai niém
2. Yéu ciu déi véi cong tac thu muc
II. Phuong phap céng tac thu muc
1. Tim tai liéu
2. Lua chon tai liéu
3. Phan tich tai liéu
4. Sap x&p tai lidu

III. Cac loai thut muc

1. Thu muc giéi thiéu

2. Thu muc nhéan vat

3. Thu muc dia chi

IV. Quy trinh bién soan thu muc
1. Chon dé tai va lap dé cuong

2. Suu tAm tai liéu

3. Dan giai noi dung

4. Sép xép tai lidu

5. Lap bang tra ctiu

6. Vit 1i gidi thidu

7. Bién tap va hoan chinh thu muc.
V. Té chiic bién soan thu muc

1. K& hoach bién soan thu muc
2. T8 chitc chd&m chon, khen thudng
V1. Huéng dan thuc hanh.

Bai 9: Té chiic kho tai liéu

I. T& chic kho tai liéu

1. Muc dich y nghia

2. Cac loai kho tai liéu

3. Phuong phap sédp xép kho

II. Kiém ké kho tai liéu

1. Muc dich, yéu cau

2. T4 chitc kiém ké

3. Phuong phap tién hanh

4. Danh gia két qua kiém ké
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IT1. Bao quan kho tai liéu
1. Muc dich yéu ciu

2. Nguyén nhan hu hai va cach phong
chéng

3. Phuc ché tai liéu

4. Mot s6 loai ké, gia thong dyng dung
dé tai liéu trong thu vién.

Chuong III
CONG TAC BAN POC

Bai 10: Té chitc phuc vu ban doc -

L. Vi tri vai tro va néi dung céng téc
phuc vu ban doc

1. Khai niém phuc vu ban doc

2. Vi tri, vai tro cia céng tac phuc vu
ban doc trong thu vién

3. Noi dung céng tac phuc vu ban doc
+ Hudng dan st dung thu vién

+ Hudng dén chon tai liéu theo yéu cdu
+ Hudng dan cach tra ciru tai lidu

+ Hudng d&n phuong phéap doc sach
II. Nghién citu nhu cdu ban doc

1. Cac yéu t§ anh hudng téi nhu ciu

2. Cac phuong phap nghién citu nhu
cau ban doc

Ghi cha: Da1 véi can bo, gido vien lam
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cong tac thu vién & bac tiéu hoc c6 thém
néi dung di sdu ndm viing tam sinh ly
hoc sinh tiéu hoc va quan hé giita “ban

doc nho tudi” véi thu vién nha trudng.

III. T8 chitc phuc vu ban doc trong thu

vién trudng hoc

1. Té chitc phuc vu ban doc trong thu

vién

2. Té chitc phuc vu ban doc ngoai thu
vién.

Bai 11: Té chitc tuyén truyén, gidi
thiéu sach trong nha truong

I. Khai niém

I1. Cac phuong phap tuyén truyén

1. Phuong phép tuyén truyén miéng

2. Phudng phap tuyén truyén giéi

thiéu truc quan
II1. T6 chic gidi thigu tai lidu
1. Poc nghién citu tai liéu
2. Viét bai gidi thiéu
3. Chuén bi gido cu truc quan
4. T6 chitc gidi thiéu tai lidu
5. Xay dung ké& hoach giéi thiéu tai liéu

IV. Tai liéu tham khao (mdt sé bai mau
g161 thiéu sach trong Héi thi Giao vién thu
vién giol nidm 2001)

V. Huéng dan thuc hanh.
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Chuong IV
TO CHUC VA QUAN LY THU
VIEN TRUONG HOC

Bai 12: Cong tac té chiic va quan
ly thu vién trudong hoc

I. Cong tac t6 chitc thu vién trong mot
trudng hoc

1. TG chitc cac khau ky thuat thu vién

2. T4 chitc phuc vu ban doc trong va
ngoai thu vién

I1. Nhiém vu cta ngudi can bd, giao
vién thu vién trudng hoc

1. Mét s6 yéu cdu doi véi ngudi can bo,
gido vién thu vién trudng hoc

2. Nhiém vu cu thé clia ngudi can bd,

gido vién thu vién trudng hoc.

Bai 13: Ung dung cong nghé thong
tin vao céng tac quan ly va hoat
dgng cua thu vién trudng hoc

I. Myc tiéu ctia tin hoc héa cong tac
thu vién

1. Qua trinh tin hoc héa thu vién

2. Cac muc tiéu cua tin hoc héa thu
vién

3. Lgi ich cua cong tac tin hoc hoa thu
vién

II. Cac diéu kién dé tin hoc héa cong

tac thu vién

1. Phén cing

2. Phin mém

3. Nguoi st dung
4. D liéu

5. Cac thu tuc

I11. Céc ting dung cla cong nghé thong
tin trong céng tac thu vién trudng hoc

1. Xay dung co sd dit liéu

2. Tim kiém théng tin

3. Quan ly kho va ban doc

4, In phich muc luc va thu muc

5. Két noi mang.

Bai 14: T6 chiic tham quan thuc té
I. N6i dung tham quan thyc té

1. Cong tac td chic va quan 1y thu
vién truong hoc

2. Cong tac ky thuat nghiép vu thu
vién
3. Céng téc ban doc

II. T8 chdc rit kinh nghiém sau dgt
tham quan thuc té.

Phu luc

Mét s van ban caa Chinh phu, cua B
Giao duc va Dao tao vé céng tac thu vién

truong hoc:

1. Quyét dinh s 57/CT ngay 12/8/1981
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cua Chu tich Héi dong Bo trudng vé
phudng thitc phan phéi sach giao khoa.

2. Thong tu lién Bo sé 30/TT-LB ngay
26/7/1990 cua lién B6 Tai chinh va Bb
Giao duc va Dao tao vé “Hudng dan quan
ly von su nghiép dau tu cho gido duc phd
thong”.

3. Quyét dinh sd 61/1998/QD-BGDDT
ngay 06/11/1998 cua Bd Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché vé td chic

va hoat dong thu vién trudng phd théng.

4. Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT
cua Bo Giao duc va Dao tao ngay 02/01/2003
cua Bo trudng Bsé Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuédn thu
vién trudng phé théng./.

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN
NONG THON

QUYET DINH ctia B trudng Bd
Néng nghiép va Phat trién
nong thon sé 116/2003/QD-BNN
ngay 23/10/2003 vé viéc ban
hanh Tiéu chuan nganh vé
Bao vé thuc vat.

BO TRUONG BO NONG NGHIEP
VA PHAT TRIEN NONG THON

Cdn cu Nghi dinh s6°86/2003 /| ND-CP

ngay 18/7/2003 ciua Chinh phu quy
dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va
té chite b6 mdy cua B6é Néng nghiép va

Phdt trién nong thon;

Can ciz Nghi dinh sé 86/CP ngay
08/12/1995 cia Chinh phu quy dinh
phén céng trdach nhiém quan ly nha nudc
vé chdt luong hang hoa;

Can cz Quyét dinh s6 135/QD-BNN-
KHCN cua Bé trucong B Néng nghiép
va Phdt trién nong thon ban hanh ngay
01/10/1999 vé viéc ban hanh Quy ché lap,

xét duyét va ban hanh Tiéu chuén nganh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Khoa

hoc céng nghé,

QUYET DINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Tiéu chuédn nganh:

10 TCN 579 - 2003. Quy pham khao
nghiém trén déng rudéng hiéu luc phong
tri bénh chay gom hai ciy ¢6 mui cua cac

thuéc trit bénh.

10 TCN 580 - 2003. Quy pham khao
nghiém trén déng rudng hiéu lyc phong
tri sdu cuén la hai cay ho dau dé cua cac

thudc tri sau.

10 TCN 581 - 2003. Quy pham khao

nghiém trén dong rudng hiéu luc phong



