UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:1030/QP-UBND Diik Nong, ngay20 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh chuin héa,
tha tuc hanh chmh bal bo trong linh vire Cong chirng
thudc thim quyén quan ly cia S& Tuw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Can cir Lugt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Stra déi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire chinh phu va Lugt Té chite
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/Nb-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua s,

Chinh phti sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiémfl 3
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii hiedmg dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 991/0P-BTP ngay 11 thing 6 ndm 2021 cia B Tw
phdp vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh dwoc chudn héa, thi tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc cong chirng thuéc pham vi chirc nang quan ly cua B¢ Tu
phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tuw phdp tai To trinh s6 60 /TTr-STP ngay
02 thang 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh
chuan héa, thi tuc hanh chinh bii bé trong linh vuc Cong chimng thudc tham
quyén quan ly ctia S& Tu phap.

Piéu 2. Giao Van phong UBND tinh cdp nhat thu tuc hanh chinh vao
Cong Dich vu cong quéc gia va cong khai, niém yét tai Trung tim Hanh chinh
cong; S& Tu phap cong khai thu tuc hanh chinh trén Trang Thong tin dién ti.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Chéanh Van phong UBND tinh; Giam dbc S& Tu phap; Chu tich UBND
céc huyén, thanh phé Gia Nghia va Thu truéng céc don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./. [~

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ' 2 O i

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP; P CHU T!CH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Céng Thong tin dién tr tinh;

- Vién Thong Dik Nong;

-Luu: VT, TTHCC, NCKSTT.Z




DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA, THU TUC HANH CHINH BAI BO
TRONG LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6103 0/QD-UBND, ngay20thang 7 nim 2021 ctia Chii tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA

15/4/2015 cua Bg trudng
Bo Tu phéap huéng dén tap
sw hanh nghé cong ching;

- Gidy ching nhan tot
nghiép khod dao tao nghé
cong chimg hodc giay
chimg nhdn hoan thanh
khéa bdi dudng nghé cong
chimg (ban sao co chimg
thuc hodc ban chup kém
theo ban chinh dé déi
chiéu).

2. S6 lrong hd so: 01 bo.

Ong, phudng Nghia Trung, thanh pho Gia Nghia,
tinh Dak Noéng. So6 dién thoai: 02613 838 838.

Bude 2: Xir Iy ho so

+| - Ngudi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra,

d6i chiéu thong tin trong Gidy ding ky tap sy hanh
nghé cong chimg va tinh hop 1& cua gidy to do
ngudi yéu ciu xuét trinh hodc ndp.

- Neu ho SO day du, hop 1€, nguoi tiép nhan hé so
viét gidy nep nhén, trong do ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hé so chua day da, hoan thién thi
huémg dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truomg hop khong thé bd sung, hoan

thién ho so ngay thi phai 1ap thanh véin ban huéng

dén, trong d6 néu 15 loai gidy td, ndi dung cén bd

S6hdso| Tén Thanh phin hd so; Trinh tw thuc hién; Phi, Cin cir
TTHC | TTHC S6 lwgng hd so Théi gian gidi quyét 1é phi phép Iy
1.001071|Pang  ky| 1. Thanh phén hd so: 1. Trinh ty thyc hién Khong |- Luat Cong
‘@P sur|. Glay dang ky tap su hanh| Buéc 1: Tiép nhin hd so chimg sO
h'fmh nght ngh cong chimg theo Mau Nguoi yéu cau tap su hanh nghé cong chimg ndp 53/2014/QH1; :
e TP-TSCC-01 ban hanh|h} so diang ky tip suw hanh nghé céng chimg truc - Thong tu so
chimg kém theo Théng tu sO|tiép hodc giri qua hé théng buu chinh dén Trung 04/2015/TT-
04/2015/TT-BTP  ngdy|tam Hanh chinh cong. ia chi: 86 01, dudng Diéu BTP ngay

15/4/2015 cua
B§ truong Bo
Tu phap hudng

dan tap sy hanh
nghé cOng
ching.

1



sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cia
nguoi tlep nhén hé so.

- Ho so sau khi da dwoc hudng dan theo quy dinh
ma khong duge bd sung day du, hoan thién thi
nguoi tlep nhén h so tir chdi tiép nhan hé so. Viéc
tir chdi tiép nhan hd so phai duge thé hién bﬁng
vin ban, trong d6 ghi 15 1y do tir chdi, nguoi tiép
nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trudong hop hé so duge guri qua hé thong buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng gui glay tlep
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

- Thuc hién chuyén hé so dén S& Tu phap dé giai
quyét.

- 8¢ Tu phép ghi tén ngudi dang ky tdp sy vao
Danh sach Nguoi tdp su hanh nghé cong ching
cia S& Tu phap;

- Trudmg hop tir chdi phai théng bing vin ban c6
néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyen két qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chirc, ca
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay
lam vic, ké tir ngay nhén du hd so hop 18.

1.001446

bang ky
tap su la‘i
hanh nghé

cong

1. Thanh phin hé so:
- Gidy dang ky tap su hanh
nghé cong chimg theo Mau

1. Trinh ty thwe hién:
Buwdérc 1: Tiép nhén ho so
Nguoi yéu cau tap sy lai hanh nghé cong chimg

Khong

- Luat Cong

chimg

s0

53/2014/QH1;

2




chimg sau
khi chédm
duat tdp su
hanh nghé
cong
chimg

TP-TSCC-01  ban he'mh
kém theo Théng tu sb
04/2015/TT-BTP ngdy
15/4/2015 cua B6 trudng
B4 Tu phép huéng dan tép
sur hanh nghé cong chimg;

- Gidy chimg nhan tdt
nghiép khoa dao tao nghé
cong chimg hoic gidy
chimg nh@n hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong
chimg (ban sao c¢é chimng
thue hodac ban chup kém
theo ban chinh dé déi
chiéu).

2. S6 lwgng hd so: 01 b.

sau khi cham dirt tap su hanh nghé cong chimg nop
hd so ding ky lap su lai hanh nghé cong chung
truc tiép hodc giri qua hé théng buu chmh dén
Trung tim Hanh chinh céng. Pia chi: S$§ 01,
dudng Piéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh phé
Gia Nghia, tinh Dik Nong. S6 dién thoai: 02613
838 838.

Buére 2: Xir Iy ho sor

- Nguoi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1é cuia cac gidy to trong hd so.

- Néu hf} SO dly du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy tlep nhan, trong d6 ghi ré ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua dy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé b sung, hoan
thién ho so ngay thi phai ldp thanh vin ban hudn,
dan, trong d6 néu 15 loai gidy t0, ndi dung cin bo
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
nguoi tiép nhan.

- H so sau khi da duge huéng din theo quy dinh
ma khong dugc bo sung, hoan thién thi nguoi tiép
nhdn tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hd so phai dugce thé hién bing van ban, trong
d6 ghi 15 ly do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Chuyén hé so cho S& Tu phép thuc hién.

- 8& Tu phap ghi tén ngudi ding ky tap su lai vao
Danh sach Ngudi tdp su hanh nghé cong chimg
ctua S& Tu phép;

- Théng tu s6
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cua
Bo truéng B
Tu phap hudng
dan tap su hanh
nghé cong
chimg.
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- Truong hop tir chéi phai thong béo bang vin ban
c6 néurd ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén ké‘t qua Fiéi quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chire, ca
nhén.

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop I6.

1.001125

Thay dbi
noi tap sy
hanh nghé
cong
chimg tir
6  chirc
hanh nghé
cong
chimg nay
sang 1o
chire hanh
nghé cdng
chimg
khéc trong
cling mot
tinh, thanh
phé  truc
thude
Trung
uong

1. Thanh phin hd so:
Gidy d nghi thay déi noi
tap su.

2. S6 lwong ho so: 01 bo.

1. Trinh tw thuce hién:

Buée 1: Tiép nhan hd so
Ngudi tap su thay dbi noi tap su hanh nghé céng
ching tir t chic hanh nghé céng chimg nay sang
td chirc hanh nghé cbng chimg khac trong ciing
mét tinh, thanh phé tryc thuée Trung wong ndp hd
so tryc tiép hodc giri hd so qua hé théng buu chinh
dén Trung tim Hanh chinh cong. Pja chi: 86 01,
dudng Diéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh phd
Gia Nghia, tinh Pik Nong. Sé dién thoai: 02613
838 838.

Buée 2: Xir Iy hd so
- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1¢ cuia gidy t& trong h so.

- Néu hé so day du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
vi’ét gidy tiép nhan, trong do ghi rd ngay, git tra
két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi
huéng din ngudi nép hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bo sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 1ap thanh vén ban hudng
dan, trong d6 néu r5 loai gify td, ndi dung can bd

Khéng

- Luat Cong
chimg s6
53/2014/QH13;
- Théng tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cuoa
Bo truomg Bo
Tu phap huéng
dan tap su hanh
nghé cong
chimg.
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sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hd so sau khi da dugc hudng din theo quy dinh
ma khéng dugce bé sung, hoan thién thi ngu't‘.u tlép
nhédn tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhn hd so phai dugc thé hién bang vén ban, trong
d6 ghi 5 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chit dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tam Hanh chinh cong gu1 glay tleg
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi nép ho
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phap thue hién.

- 8¢ Tu phap thong bdo béng vén ban cho Nguoi
tép su, tb chirc hanh nghe cong chimg nhan tap su
va td chtic hanh nghe cong chimg ma Ngudi tép su
xin chuyén dén vé viéc thay déi noi tap su:

- Trudmg hop tir chdi thi phai théng béo bing vin
ban ¢é néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cng dé tra két qua cho td chirc, c4
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan di hé so hop 18

1.001153|Thay d6i|1. Thanh phin hd so: 1. Trinh tu thye hién: Khéng |- Luit Cén
noi tap Su|- Giy dé nghi thay di noi| Bude I: Tiép nhan hd so chiing s6
Bgﬁ; nghe tap su khi d€ nghi thay doi Ngudi tp su thay déi noi tip su sang t6 chic 53/2014/QH13;
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chimg tur
t6  chirc
hanh nghé
cong

ching tai
tinh, thanh
phé truc
thudc

Trung

uong nay
sang to
chie hanh
nghé cong
chimg tai
tinh, thanh
phd truc
thudc

Trung

uong khac

noi tdp su sang t6 chue
hanh nghé cong chimg tai
tinh, thanh pho truc thude
Trung wong khic noi da
dang ky tap su;

- Glay dang ky tap su hanh
nghé céng chimg theo Mau
TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Théng tr s6
04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 cua B truong
B6 Tu phép huéng dén tap
si hanh nghé cong chimg;
- Gidy ching nhan tdt
nghiép khoa dao tao nghé
cong chimg hodc gidy
chimg nhdn hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong
chimg (ban sao c6 chimg
thuc hogc ban chup kém
theo ban chinh dé déi
chiéu);

- Thong bo bing vin ban
cta S& Tu phép noi Nguoi
tap su da dang ky tdp su
truéec d6 vé viéc rat tén
nguoi tdp su khoi Danh
sach Ngudi tap su ciua S¢
Tu phép, xéc nhan thoi
gian tdp su, noi tdp su va

hanh nghé céng chimg tai tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong khéc ndp ho so truc tiep hodc
gtri hd so qua hé théng buu chinh dén Trung tim
Hanh chinh cng. Pia chi: S5 01, duong Diéu Ong,
phudng Nghia Trung, thanh phd Gia Nghia, tinh
bak Nong. So dién thoai: 02613 838 838.

Buéc 2: Xir Iy hd so

- Nguoi tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hap 1& cia céc gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hop 18, ngudi tiép nhén hé so
vlet gidy tlep nhén, trong d6 ghi rd ngdy, gio tra
két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi
huéng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé b sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng
dén, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi dd dugc huéng dén theo quy dinh
ma khong duoc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép
nhén tir chdi tiép nhan hé so. Viéc tir chi tiép
nhan hé so phai dugc thé hién bang van ban, trong
do6 ghi 16 ly do tir choi, nguoi tiep nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudong hop hd so duge giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong giri g1ay tlep
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi nép hod
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hé so cho S& Tu phap thue hién.

- Théng tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cua
Bo truong B
Tu phéap hudng
dén tap su hanh
nghé cong
chimng.
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s0 lan tam ngimg tap su.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Dbi véi trudng hop Ngudi tap su thay ddi noi
tap su sang t6 chirc hanh nghé c6ng chimg tai tinh,
thanh pho truc thuge Trung wong khéc: S& Tu phap
noi da ding ky tap su théng béo bang vin ban cho
t chirc hanh nghé cong chimg nhan tip sy va
Ngudi tap su vé viée rit tén nguoi tap sur khoéi Danh
sach Nguoi tap su cua So Tu phép, dﬁng thoi xac
nhan thoi gian tap su, noi tap su va so lan tam
ngimg tap su (néu cd) ctia Ngudi tip su tai dia
phuong minh;

- Déi véi trudng hop dang ky tap su sau khi thay
d6i noi da ding ky tap su: S Tu phép ghi tén
ngudi dang ky tap sy vao Danh sdch Nguoi tap su
hanh nghé cong chimg ctia S& Tu phép.

- Trudmg hop tir chéi thi phai théng béo bing vin
ban c6 néu rd ly do.

Bwéce 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyen két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

2. Thoi gian giai quyét:

- D6i v6i trudng hop Nguoi tap sy thay ddi noi
tap su sang td chire hanh nghé cong chimg tai tinh,
thanh phé trire thude Trung wong khac: Trong thdi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢;

- Déi v6i trudng hgp dang ky tap su sau khi thay
d6i noi da dang ky tap su: Trong thdi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
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1.001438

Cham dut
tap su
hanh nghe
cong
chimg

1. Thanh phén hé so:

Béo cdo bing vin ban vé
viéc cham dut tép su hanh
nghe cong chimng.

2. S6 lwong ho so: 01 bo.

1. Trinh ty thwe hién:

Budérc 1: Tiép nhan hd so
Té chirc hénh nghé cong chimg nhén tap su ndp
hé so truc tiép hodic giri hd so qua hé théng buu
chinh dén Trung tim Hanh chinh céng. Dia chi: S6
01, dudong Piéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh
pho Gia Nghia, tinh Dik Néng. S6 dién thoai:
02613 838 838.

Budc 2: Xir Iy ho so
- Nguoi tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra
tinh hop 1& ctia gidy to trong hd so.

- Néu h6 SO dly du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy tlep nhén, trong d6 ghi rd ngay, gi¢ tra
két qua; néu hd so chua diy do, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thi¢n
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai ldp thanh van ban hudéng
dﬁn, trong do néu rd loai giay to, ndi dung can bo
sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hé so sau khi da duge hudng dn theo quy dinh
ma khong dugc bo sung, hoan thién thi ngudi tlcp
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Vige tir chdi tiép
nhan hé so phai duge thé hién bang van ban, trong
d6 ghi 5 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Truong hop hd so duge guri qua hé thfmg buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng giri giay tlep
nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi nop ho

Khéng

- Luét
chimg
53/2014/TT-
BTP;

- Théng tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cuia
Bo truong Bo
Tu phap hudng
dan tap su hanh
nghé cong
chimg.

Céng
s0
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so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phép thuc hién.

S& Tu phép ra quyét dinh chdm dut tip sw, ddng
thoi xoa tén Nguodi tdp su khoi Danh sach ngudi
tap su cua S T phép.

Budéc 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4
nhén.

2. Thoi glan gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, k& tir ngay nhan dugc béo cdo cua td
chirc hanh nghé céng chimg.

1.001721

bang ky
tham du
kiém tra
két qua
tap su
hanh nghé
cong
chimg

1. Thanh phén hd so:

- Gidy ding ky tham du
kiém tra két qua tdp su
hanh nghé cong ching theo
Méu TP-TSCC-02 ban
hanh kém theo Théng tu s&
04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 cua B§ truong
Bo Tu phép huéng dan tip
su hanh nghé cong chimg;

- Béo cao két qua tap su
hanh nghé céng chimg.

2. S6 lwong hd so: 01 bd.

1. Trinh ty thue hién:

Buwdc 1: Tiép nhén hé so

Ngudi tap su dang ky tham du kiér_n tra két qua
tap su hanh nghé cong chimg ndp ho so truc tiép
hodc giri ho so qua hé théng buu chinh dén Trung
tdm Hanh chinh cdong. Dia chi: So 01, dudng Piéu
Ong, phudng Nghia Trung, thanh phd Gia Nghia,
tinh Pak Néng.

Budée 2: Xir Iy hd so

- Nguoi tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop € cua céc gidy to trong ho so.

- Néu h6 SO dly du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy tlep nhén, trong dé ghi 16 ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan

3.500.000
ddng/hd

50,

- Luat Coéng
chimg sO
53/2014/QH13;
- Théng tu sb
04/2015/TT-
BTP ngay
15/4/2015 cua
Bo trudng Bo
Tu phap huéng
dén tap sy hanh
nghe cong
chimng;

- Théng tu sb
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cua
Bé trudng Bo
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thién hd so ngay thi phai 1ap thanh van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bod
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cla
ngudi tiép nhén.

- Hd so sau khi di dugc hudng din theo quy dinh
ma khéng duge bo sung, hoan thién thi nguoi ttep
nhén tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bﬁng van ban, trong
d6 ghi o 1y do tir chéi, ngudi tiép nhéan ky, ghi 1o
ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so dugc giri qua hé théng buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng giri glay t1ep
nhdn hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hd so cho S& Tu phap thuc hién.

- 8¢ Tu phép thong bdo béng vin ban cho Nguoi
dang ky veé viéc ghi tén ngudi d6 vao danh sach dé
nghi Bd Tu phép cho tham dur kiém tra két qua tap
S

- Trudmg hop tir chdi thi phai thong bao bing vin
ban ¢6 néu 16 1y do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén két qua giai quyét cho 'I'rung

Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp,
quan ly, su
dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi
tham dinh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thdm
dinh diéu kién
hoat déng Vin
phong cong
chimg; & phi
cdp thé cong
chimg vién,
duge sira doi,
b sung béi
Théng tu s6
111/2017/TT-

BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo truong Bo

tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chirc, ca Téi chinh.
nhan.
2. Thoi gian giai quyet Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
1.001756|Dang  ky|1. Thanh phén hé so: 1. Trinh ty thue hién: 100.000 |- Luat Cén
hanh nghé déng/hd |chimg s0
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va cap
Thé cong
chimg
vién

- G:ay dé nghi dang ky hanh
nghé va cép Thé cong chimg
vién theo Mau TP-CC-06
ban hanh kém theo Thdong
tr s 01/2021/TT-BTP
ngay 03/02/2021 cia B
truéng By Tu phdp quy
dinh chi tiét mot s didu va
bién phap thi hanh Luat
Coéng chimg;

- Quyét dinh b nhiém hoic
bd nhiém lai cong chimg
vién (ban sao c6 chimg thue
hodc ban chup kém theo ban
chinh dé déi chiéu);

- 01 anh chan dung c& 2cm
X 3cm cua cong chimng vién
duge dé nghi ding ky hanh
nghé va cap The (anh chup
khong qua 06 thang trudc
ngay ndp ho so);

- Gidy to chimg minh cong
chimg vién la hoi vién Hoi
cong chimg vién tai dia
phuong hodc hoi vién Hiép
hoi cong chimg vién Viét
Nam;

- Gidy to chimg minh noi
cur trii ciia cdng chimg vién

tai tinh, thanh phé truc

Buée 1: Tiép nhin ho so

Té chirc hanh nghe cong chu‘ng ndp hd so ding ky
hanh nghé va cap Thé cong chimg vién truc tiép
hoic théng qua hé théng buu chinh dén Trung tam
Hanh chinh cong. Bia chi: S6 01, duong Piéu Ong,
phudng Nghia Trung, thanh phé Gia Nghia, tinh
Dik Nong. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy ho so

- Nguoi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1é cua cac gidy t& trong hd so.

- Neu ho S0 day du, hop 1€, ngudi tiép nhén hé so
viét gidy tlcp nhan, trong dé ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh vén ban huén
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hqan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cta
nguoi tiep nhan.

- Hb so sau khi da dwoc huéng dan theo quy dinh
ma khong dugc bo sung, hoan thién thi nguoi tlep
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan ho so phai dugc thé hién bing vin ban, trong
d6 ghi 15 ly do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop hd so duge gii qua hé thong buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng g gidy ueP
nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd
50 qua hé théng buu chinh.

S0,

53/2014/QH13;
- Théng tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
Bo trudng Bo
Tu phap qu
dinh chi tiét
mdt sb diéu va
bién phdp thi
hanh Luat
Cong chimg;

- Théng tu sb
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
Bo truomg Bo
Tai chinh quy
dinh mirc thu,
ché do thu, nop,
quan ly, sir
dung phi cong
chimg; phi
chimg thye; phi
1ham dmh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Vin
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thuéc Trung wong noi to
chic hanh nghé cong
chirng dang ky hoat dong;

- Quyét dinh thu hdi Chimg
chi hanh nghé luat su,
Chimg chi hanh nghé du
gia, quyét dinh mién nhiém
Thira phat lai, gidy to
chimg minh d4 chdm dat
cong viéc thudng xuyén
khéc; gidy o chimg minh
da dugc So Tu phép xda
ding ky hanh nghe & 6
chirc hanh nghé céng
chimg truéc d6 hodc vén
ban cam ket chua déng ky
hanh nghé c¢éng chimg ké
tir khi duge bé nhiém, bd
nhiém lai cong chimg vién.
2. S6 lwgng ho so: 01 bo.

- Chuyén hd so cho S& Tu phép thue hién.

- 8¢ Tu phép ra quyét dinh déing ky hanh nghé va
cap Thé cong chimg vién;

- Trudng hop tir chdi thi phai théng béo bing van
ban c6 néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén két qua gidi quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho td chirc, c4
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay
lam vigc, ke tir ngay nhan du ho so hop €.

phong cong
chimg; 1¢  phi
cap thé cong
chimng vién,
duge  stra doéi,
b6 sung béi
Thong tu sb
111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
B truong B
Tai chinh.

1.001799

Cap lai
Thé cong
chimg
vién

1. Thanh phan hd so:

- Gidy d& nghi cép lai Thé
cong chimg vién theo Mau
TP-CC-07 ban hanh kém
theo Théng tu s
01/2021/TT-BTP  ngay
03/02/2021 cua B§ trudng
Bé Tu phdp quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién

1. Trinh tw thwe hién:

Budérc 1: Tiép nhin hd so

Cong chimg vién aé nghi cép lai Thé cong chimg
vién ngp hd so trye tiép hoac thong qua hé théng
buu chinh dén Trung tim Hanh chinh cong. Dia
chi: $6 01, duong Piéu Ong, phudng Nghia Trung,
thanh ph6 Gla Nghia, tinh Dik Nong.

Budére 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trich nhiém kiém tra

100.000
dong/hd
S0.

- Luat Cong
chimg L)
53/2014/QH13;
- Thong tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
Bo trudng Bo

Tu phap quy
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phép thi hanh Luit Céng
chimg;

- 01 anh chan dung c& 2cm
x 3cm (anh chup khéng
qua 06 théng trudc ngay
ndp ho so);

- Thé coéng chimg vién
dang sir dung (trong truomg
hop The bi hong).

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

tinh hop 1¢ cua cac giay t& trong ho so.

- Neu ho so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy tlep nhan, trong d6 ghi r6 ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban huong
dan, trong d6 néu ro loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hqan thién, ky, ghi ré ho, chir dém, tén cta
nguoi tiep nhan.

- Hb so sau khi di duoc huéng dan theo quy dmh
ma khong dugce bo sung, hoan thién thi nguoi tlep
nhan tir chbi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hd so phai duqc thé hién bﬁng vén ban, trong
d6 ghi 13 1y do tir chbi, nguoi tiép nhén ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé thfmg buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng giri glay tlep
nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp hod
so qua hé thdng buu chinh.

- Chuyén h so cho S& Tu phap thuc hién.

- S& Tu phap cép lai Thé cho cong chimg vién;

- Trudmg hop tir chdi thi phai thong bao bang vin
ban c¢é néu rd 1y do.

Budc 3. Tra két qua

S& Tu phéap chuyen két qua 5‘5' quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chic, c4
nhén.

2. Théi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay

dinh  chi tiét
mot sé diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimng;

- Thong tu sb
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B truong B
Tai chinh quy
dinh mirc thu,
ché o thu, ndp,
quan ly, sur
dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi
thim dinh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Van
phong cong
chimg; 1é phi
cap thé cong
chimg vién,
dugc sira ddi,
bd sung boi
Thong tr sb
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lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

111/2017/TT-

BTC ngay
20/10/2017 cua
B§ trudng BoO

Tai chinh.
Méi |Xo6a ding|1. Thanh phin hé so: 1. Trinh tu thye hién: Khéng |- Ludt Cong
Chtfén ky : haﬂj} Théng béo cua t6 chic| Bude 1: Tiép nhin ho so chimg sO
hoa nhghe h‘E hanh nghé cong chimg. '1:5 chirc hanh nghé cong chimg ndp l'l(;). SO truc 53}20} MQHB;
: }:1 29112, 6 lwgng hd so: 01 bg. [tiép hogc thong qua hé thdng buu chinh dén Trung - Théng tu so
Thf' elie tdm Hanh chinh cong. Dja chi: $6 01, duong Diéu 01/2021/TT- .
coung Ong, phudng Nghia Trung, thanh pho Gia Nghfa, BTP ngay
:;L‘:;n tinh Dak Néng. S6 dién thoai: 02613 838 838. 03:’ 02/ 2(_)21 o
h & Buére 2: Xir Iy ho so BO truc?ng B§
op cong N R T Tu phdp quy
chimg - Ngudi tiep nhédn h? SO ¢ trachA nhiém kiém tra dinh chi tidt
vién tinh hqp ‘[f_: clia céc giay to trong ho so. ‘ mét sb didu va
khdng con - Neu ho so day du, hop 1¢, ngudi tiép nhan hd so bién phép thi
hanh nghe viét gidy tlep nhén, trong d6 ghi rd ngay, gid tra hanh Luat
tai t6 chirc két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thign thi Céng chimg. )
hanh nghé huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thi¢n
cong theo quy dinh; truong hop khéng thé bd sung, hoan
chimg thn:n hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huong

dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bo
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cta
nguoi tiep nhan.

- Hb so sau khi da duge huéng dan theo quy dinh
ma khéng dugc bd sung, hoan thién thi nguai tiép
nhin tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhén hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong
d6 ghi 15 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd
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ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so duge giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gui giay nep
nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho
so qua hé théng buu chinh.

- Chuyén hé so cho S& Tu phép thuc hién.

- 8¢ Tu phép ra quyét dinh xda diang ky hanh
nghe va thu hoi The cong chimg vién;

- Trudng hop tir chdi thi phai théng béo bing vin
ban c6 néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua
S¢& Tu phap chuye:n két qua §:a1 quyét cho Trung
tam Hanh chinh céng d& tra két qua cho td chirc, ca
nhan.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay
lam viée, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1€.

10

1.001877

Thanh lap
Vin
phong
cong
chimg

1. Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thanh lap
Vian phong cong chimg
theo Mau TP-CC-08 ban
hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BTP  ngay
03/02/2021 ctua B trudng
B Tu phép quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién
phdp thi hanh Luat Coéng
chirng;

- D& 4n thanh lip Vin

1. Trinh tu thre hién:

Buée 1: Tiép nhan hd so

Céc cong ching vién thanh lap Vin phong cong
chimg ndp hd so true tiép hodc thong qua hé théng
buu chinh dén Trung tdm Hanh chinh cong. Dia
chi: 86 01, duong Pieu Ong, phuong Nghia Trung,
thanh phé Gia Nghia, tinh Dik Néng. S6 dién
thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy hd so

- Nguoi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra
tinh hop 1é ctia céc gidy t& trong hd so.

- Néu hé so ddy du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so

Khéng

- Luat Céng
chimg s
53/2014/QH13;
- Nghi dinh s
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cia
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mét sb
diéu cua Luat

15




phong cong chiing;

- Ban sao quyét dinh bd
nhiém céng ching vién
tham gia thanh ldp Vin
phong céng chimg.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

viét gidy tlep nhén, trong dé ghi rd ngdy, gio trd
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thlﬁ:n hé so ngay thi phai 1ap thanh van ban hlIU‘I’I%
dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bd
sung, hoén thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- H so sau khi d4 duge huéng dén theo quy dinh
ma khéng duoc bé sung, hoan thién thi ngudi tiép
nhén tir chdi tiép nhin hé so. Viée tir chéi tidp
nhan hd so phai duqc thé hién béng van ban, trong
d6 ghi 1 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi r&
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so dwoc giri qua hé thﬁng buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh céng giri gidy tié
nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi nép hd
so qua hé thong buu chinh.

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh
1dp Vin phong cong chimg;

- Trudmg hop tir chdi thi phai théng béo bing van
ban ¢6 néu ro 1y do.

Buée 3. Tri két qua

UBND tinh chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cdng dé tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngdy nhéan du hd so hop 1é.

Coéng chimg;

- Théng tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
B§ truong B
Tu phiap qu
dinh chi tiét
mét s& didu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg.

1

p—t

2.000789

Ping  ky

1. Thanh phén hb so:

1. Trinh ty thye hién:

- Luit Cong
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hoat déng|- Pon ding ky hoat dong| Bwée 1: Tiép nhdn ho so dong/hd | chimg s6
Vin Van phong cong chimg| vian phong cong chimg ndp hd so ding ky hoat|  S0.  [53/2014/QH13;
phong  |theo Mau TP-CC-09 ban|dong tryc tiép hodc thong qua h¢ théng buu chinh - Théng tr sb
cong hanh kém theo Théng tu s6 dén Trung tdm Hanh chinh cong. Dia chi: Sé 01, 01/2021/TT-
chimg 01/2021/TT-BTP ngay | duéng Piéu Ong, phudng Nghia Trung, thanh phé BTP ngay
03/02/2021 cia By truong|Gia Nghia, tinh Pik Nong. Sé dién thoai: 02613 03/02/2021 cia
Bo Tu phdp quy dinh chi|g3g §38. B6 truéng Bo
t‘ﬁ‘ m‘}’: ;"nﬁ‘e“ va bién| girse 2: Xir Iy hd so Tu phip quy
ot gf ' hanh Lugt COng| _ Ngwisi tiép nhan hd sor c6 tréch nhiém kiém tra Al e ) Gt
"8 |thanh phin hd so, tinh hop 1é ciia céc gidy to trong mt s6 dicu va
- Giay to chimg minh vé - bién phép thi
tru s& ctia Van phong cfmg N h hanh Luat
ching phu hop véi noi| - 1Veu hoso day du, hop 1&, nguoi nep nhin hé so Cong chimg,
dung di néu trong d& 4n viét gidy hep nhén, trong dé ghi rd ngdy, gio tra o
thanh lap; két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi 257 f201g6 AIT.
CH 'dan it neid +|huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan thién A
o Ac Qang Ky MA00 NESHG quy dinh; trudng hop khong thé b6 sung, hoan . gy
clia cde cong chu'ng VICN thién hé so ngay thi phai Iap thanh vin ban huéng 1171 1}2{?16 R
:1‘9]3 d?’fh’ ;:jong ‘;]}Iu':;% ‘;:en dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd B?’, lnrfmg Bf
B NI ( o0 s op sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cuta T,a' Ch”}h Yy
dong lao dong tai Vin ngudi tiép nhan, dinh muc thy,
52;). g “ping: chirmg ((ndu - Ho so sau khi di dugc hudng dan theo quy dinh :22:0 t:j;l’ ngs[:;
£ i . |ma khong duge bo sung, hoan thién thi ngudi tié A A
2. 50 hrgmg ho so: 01 bg. nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tleg S]l;nmg 'ph: cor;]g’,
nhdn hd so phai dugc thé hién b{mg van ban, trong e ) g
d6 ghi 15 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd chitng thys ph
2 g ? tham dinh tiéu

ho, chir dém, tén.
- Truomg hop hd so duge giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gri g:ay nep

nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd

chudn, diéu ki¢n
hanh nghé céng
chimg; phi tham

dinh diéu kién
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so qua hé thong buu chinh. hoat dong Vin
- S& Tu phép xem xét, cdp gidy ding ky hoat dong phong  cong
clia Van phong cong chimg; ching; 1¢ phi
- Trudmg hop tir chéi thi phai thong bdo bing vin cap thé cong
ban ¢6 néu rd 1y do. ;hung . v:;e;r!,
Budre 3. Tra két qua bggc S]f:; bc;%
S& Tu phép chuyén két qua giai quyét cho Trung Théng tu sb
tAm Hanh chinh cdng dé tra két qua cho t6 chirc, c4 111/2017/TT-
nhan. BTC ngay
2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 20/10/2017 cua
lam viée, k& tir ngay nhén du hd so hop 1é. Bo trudng BoO
Tai chinh.
12/2.000778|Thay dbi|1. Thanh phin hd so: 1. Trinh tw thye hién: - 500.000(- Luit Cén
ndi dung|- Gidy d& nghj thay déi ndi| Bwéc 1: Tiép nhan hé so dong/ho  |chimg 50
dang kYidung ddng ky hoat ddng| van phong cong chimg ndp hd so truc tiép hozc|S® doi v6i|53/2014/QH13;
hoat dong|cua Vin phong cong chimg| thong qua h théng buu chinh dén Trung tim Hanh|™O"8 . |- Nehi dinh s6
. Van|theo Mau TP-CC-10 ban|chinh céng. Pia chi: S6 01, duong Piéu Ong, h(-?p €4P129/2015/Nb-
phong  hanh kém theo Théng tu s6 phuong Nghia Trung, thanh phd Gia Nghia, tinh lai  Giay|cp ngay
cong  |01/2021/TT-BTP  ngdy|Pak Nong. S6 dién thoai: 02613 838 838. dang = ky|15/3/2015 cua
|t | e S i e
ae ok A 2 g . a X 5 1 et va
tiét motp sg) tglle{z va bién t}-l;ﬁuc;:ltlehp:nhan.ho e e e doi  ténlhuéng din thi
phap thi hanh Ludt Cong ' Phanfo so, tinh hop I¢ clia cdc gidy 1O trong | goi,  dijalhanh mit  s6
diche ho so. chi tru s&,|diéu cua Luat
- Bin chinh gidy ding ky| Néu hé so ddy du, hop 1¢, ngudi tiép nhdn hd so|Truong Céng chimg;
hoat ddng ciia Van phong viét gidy tlep nhéan, trong do ghi rd ngay, gid tra|Vin - Théng tu sb
obn g chim: g: két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi phong 01/2021/TT-
SR T . |hudng dan ngudi np hd so bd sung, hoan thién|cong BTP G
- Mot so gidy to sau day|g,e, quy dinh; truong hop khong thé bo sung, hoan|chimg; 03/02/2021 %ai
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thy thuéc vao ndi dun

dang ky hoat dong dugc dé
nghi thay ddi. Cu thé nhu
sau:

+ Trudng hop thay déi tén
goi cua Van phong cong
chimg: Vian ban thoa thuén
cia céac thanh vién hop
danh vé viéc thay ddi tén
goi cua Vin phong cong
chimg;

+ Truong hop thay déi dia
chi tru sé cia Van phong
¢dng chimg: Gidy t&r chimg
minh vé tru s& méi;

+ Truomg hop Vian phong
cong chimg thay dbi
Truéng Van phong: Gidy
to chimmg minh cong chimg
vién du kién 1a Trudng
Van phong cong chimg da
hanh nghe cong chimg tir
02 nim tro 1én, kém theo
théa thuin bing vin ban
cua cac thanh vién hop
danh vé viéc thay ddi
Truong Van phong;

+ Trudng hop Vin phong
cong chimng bo sung cong
chimg vién: Vin ban chip

thu;-.n hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban hucng
dén, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngu{‘ri tiép nhan.

- Hd so sau khi da dugc huéng dén theo quy dinh
ma khong dugc bo sung, hoan thién thi ngudi tlep
nhdn tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhén hd so phai dugc thé hién béng vén ban, trong
d6 ghi 15 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hd so dugc giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tam Hanh chinh cong gri giay nep
nhdn hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho
so qua hé théng buu chinh.

- S& Tu phap xem xét cAp lai gidy ding ky hoat
ddng cho Van phong cong chimg trong truong hop
thay déi tén goi, dia chi tru s, Truéng Vin phong
cong chimg hodc ghi nhin ndi dung thay doi vao
gidy dang ky hoat dong cia Van phong cong
chimg trong truong hop Vian phong cong chimg
thay ddi danh séch cong chimg vién hop danh hodc
cong chimg vién lam viéc theo ché dg hop dong;

- Trudmg hop tir chéi thi phai thong bao bing van
ban c¢é néu rd ly do.

Budrc 3. Tra két qua
S& Tu phéap chuyén két qua glal quyét cho Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chic, ca
nhan
2. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay

Khong
phi
vai

thu

dbi

truong
hop  ghi
nhin ndi
dung thay
doi  dang
ky  hoat
dong  khi
thay  doi
cong

chimng

vién hop
danh hodc
cong

chirg

vién lam
viéc theo
ché  do
hop dong.

B§ truong Bo
Tu phap qu
dinh chi tiét
mét sb didu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg;

- Théng tu sb
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B truong B
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thu, ndp,
quan ly, sir
dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi
thdm dinh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thdm
dinh diéu kién
hoat dong Vin

phong cong
chimg; 1€ phi
cap thé cong
chimg vién,

duge stra  doi,
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thudn cua cac coéng ching
vién hgp danh trong trudong
hop bd sung coéng chimg
vién hop danh hodc hop
dong lao dong trong trudong
hop bd sung cong ching
vién lam viéc theo cheé do
hop ddng lao dong kém
theo hd so ding ky hanh
nghé va cép Thé cho cong
chimg vién;

+ Truong hgp Vin phong
cong chimg giam sb luong
cong chimg vién: Van ban
chip thuin cta céc cong
chimg vién hgp danh va
vin ban théng bao vé viée
chdm dat tw céch thanh
vién hop danh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 18
cia Théng tur s
01/2021/TT-BTP hoic gidy
t& chimg minh cong chimg
vien cham dut tu cach
thanh vién hgp danh trong
cac truong hop theo quy
dinh tai diém b khoan 1
Diéu 18 ciia Thong tu sd
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cua B trudng

lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1.

bo sung bai
Théng tu sb
111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo truong Bo
Tai chinh,
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B Tu phdp quy dinh chi
tiet modt s6 diéu va bién
phép thi hanh Ludt Céng
ching hosc quyét dinh
mién nhiém coéng chimg
vién hodc vin ban chim
dat hop déng lao dong véi
cong chimg vién lam viéc

theo ché do hop déng.
2. S6 lwong hd so: 01 bd.
13/1.001688 [Hop nhat|1. Thanh phén hé so: 1. Trinh ty thye hién: Khéng |- Luat Céng
- - A
Vin - Hop ddng hop nhit Vin| Buée 1: Tiép nhén hd so chimg SO
p{long phong céng ch}.'mg; Céc Vian phong cdng chimg hop nhét ndp hd truc 53/20 1_4“_21-“3;
Cﬁ{‘g - Ké khai thué, béo céo taitiép hogc thong qua hé thong buu chinh dén Trung - Nghi dinh s6
1M |chinh trong 03 (ba) ndm|tdm Hanh chinh céng. ia chi: $6 01, dudng Diéu 29/2015/ND-
gén nhat da dugc kiém todn|Ong, phudng Nghia Trung, thanh phé Gia Nghia, cp ngay
ciia cdc Van phong cong|tinh Dék Nong. 86 dién thoai: 02613 838 838. 15/3/2015  cua
Chinh phu quy

chimg dugc hop nhét tinh
dén ngay dé nghi hop nhét;

- Bién ban kiém ké cac hd
so cdng chiing va bién ban
kiém k& tai san hién co6 cia
cac Van phong cong chimg
duge hop nhét;

- Danh siach cac cong
ching vién hgp danh va
cong chung vién lam viéc
theo ché d6 hop ddng tai
cac Van phong cong chimg

Buée 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhén hd so ¢6 trdch nhiém kiém tra
thanh phan ho so, tinh hop 1€ cta cac giay t& trong
hd so.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy tiép nhefm, trong do6 ghi 16 ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai ldp thanh van ban huéng
dén, trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi dung cin bd

sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua

dinh chi tiét va
huéng din thi
hanh mdt so
diéu cia Luat
Cong chimg;

- Thong tir sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cla
Bé truong B
Tu phédp quy
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dugc hop nhat;

- Quyét dinh cho phép
thanh lap va gidy ding ky
hoat dong cua cac Vin
phong cong chimg duge
hop nhit.

2. S6 lwgng hé so: 01 bd.

ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi di dugce huéng dan theo quy dinh
ma khong duge b sung, hoan thién thi nguoi tiép
nhan tir chéi tiép nhén hd so. Viée tir chdi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong
d6 ghi 1 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duoc gii qua hé théng buu
chinh thi Trung tam Hanh chinh cong giri glay ncp
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hé
so qua h¢ théng buu chinh

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so
hop 18 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh
s6 29/2015/NP-CP, S& Tu phap ldy y kién cua to
chirc xd hdi - nghé nghiép ctia cong chimg vién (&
nhiing noi da thanh lap), trinh UBND tinh;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhédn dugc
dé nghi ctia S& Tu phép, UBND tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cong
chimg;

- Truong hop tir chdi thi phai thong béo bang van
ban ¢6 néu rd 1y do.

Buée 3. Tra két qua

UBND tinh chuyen két qua giai quyét cho Tn.mg
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho 6 chirc, ca
nhéan.

2. Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 35 ngay, ké tir ngay nhan da hé so
hop 1.

dinh chi tiét
mét sb didu va
bién phéap thi
hanh Luat
Cong chimg.
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2.000766

bang  ky
hoat déng
Vin
phong
cong
chimg hop
nhét

1. Thanh phéan ho so:

- Pon dang ky hoat dong
Vian phong cong chimg
theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién
phép thi hanh Ludt Cong
chimg;

- Quyét dinh cho phép hop
nhat Van phong cong
chimg;

- Gidy to chimg minh vé
tru s¢ cia Van phong cong
chimg;

- Gidy dang ky hanh nghé
clia cac cong chimg vién.

2. S6 lwgng hd so: 01 bd.

1. Trinh tur thwe hién:

Budérc 1: Tiép nhin hé so

Vin phong cong chimg hop nhit ndp hd so ding
ky hoat déng true tiép hodc théng qua hé théng
buu chinh dén Trung tim Hanh chinh cong. Dia
chi: So 01, dudng Piéu Ong, phudng Nghia Trung,
thanh phé Gia Nghia, tinh Dik Noéng. S6 dién
thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhén hd so c6 trach nhiém kiém tra
thanh phéan hd so, tinh hop 18 clia céc gidy t& trong
hd so.

- Néu h6 so diy du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so
.| viét gidy tlep nhén, trong do ghi rd ngdy, gio tra
két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khdng thé bd sung, hoan
thlén hd so ngay thi phai lap thanh vin ban hlrcm
dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctua
nguoi tiép nhan.

- H so sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh
ma khong dugc ho sung, hoan thién thi nguoi tlep
nhén tir chdi tiép nhin hd so. Viéc tir chéi tiép
nhan hd so phai duoc thé hién bing vin ban, trong
d6 ghi 1 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi r&
ho, chir dém, tén.

- Truong hop hd so duge giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh cong g gidy tiép

1.000.000
ddng/hd

S0,

- Luit Cén
chimg sO
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sb
29/2015/Nb-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sb
diéu cia Ludt
Cong chimg;

- Thong tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
B truong BO
Tu phap quy
dinh chi tiét
mdt sé diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg;

- Thong tu sé
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B6 truong Bo
Tai chinh quy
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nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho dinh mic thu,
so qua hé thong buu chinh. ché do thu, ngp,
- 8& Tu phép cép gidy ding ky hoat dong cho Van quan ly, sur
phong cong chimg hop nhit, ddng thoi thuc hién dung phi cong
viéc xoa tén cac Vian phong cong chimg dugc hop chimg; phi
nhét khoi danh sach dang ky hoat dong; chimg thuc; phi

- Trudmg hop tir chéi thi phai thong bao bing vin
ban c6 néu rd ly do.

Bude 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén ké} qua giéi quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chire, ca
nhén.

2. Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam vige, ké tir ngay nhén
du hd so hop 1é.

3. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

|duge sira ddi,

thim dinh tiéu
chun, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Vin
phong cong
chimg; ¢ phi
cdp thé cong
chimg vién,

i -
Gidy ding ky hoat dong cua Van phong cdng ﬁénsm%u b;a;

ching hop nhat. | 11/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo truong Bo

Tai chinh,

15(1.001665|Sap nhdp|1. Thanh phan hd so: 1. Trinh tu thwe hién: Khéng |- Luat Cong
Van - Hop ddng sap nhap Van| Buéc 1: Tiép nhan ho so chimg s0
phong phong cong chimg, trong| Cic Van phong cdéng chimg sap nhap nop hd so 53/2014/QH13;
cong d6 c6 cac ndi dung: Tén, |tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén - Nghi dinh so

chimg |dja chi try s¢ cia cic Van|Trung tam Hanh chinh cong. Pia chi: S6 01, 29/2015/ND-
phong cong chimg bi sap|duong Piéu Ong, phuong Nghia Trung, thanh phd Cp ngdy
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nhép; tén, dia chi tru sé cua
Van phong cong chimg
nhdn sap nhép; thoi gian
thuc hién sap nhép; phuong
an chuyén tai san cua cic
Vin phong céng ching bi
sap nhdp sang Vian phong
cong ching nhén sap nhép;
phuong an sir dung lao
dong cua Van phong céng
chu'ng nhan sap nhép; viéc
ké thira toan bo quyén,
nghia vu va lgi ich hop
phdp cua cac Vin phong
cong chimg bi sap nhdp va
cac ndi dung khac co lién
quan;

- Ké khai thué, béo cdo tai
chinh trong 03 (ba) nim
gan nhit da duoc kiém toan
cua cdc Van phong cén
chimg tinh dén ngay dé
nghi sap nhép;

- Bién ban kiém ké hd so
cong chimg va bién ban
kiém ké tai san hién c6 cia
caic Vian phong cong
chimng;

- Danh sich céac cong
ching vién hop danh va

Gia Nghia, tinh Pdk Néng. S6 dién thoai: 02613
838 838.

Budc 2: Xir Iy hé so

- Ngudi. nép nhén hd so ¢6 trich r1l'uem kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 16 cia céc gidy to trong
ho so.

- Neu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
viét gidy tlep nhén, trong d6 ghi rd ngay, giv tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng dan ngudi ndp héd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai iap thanh van ban huo'n%
dan, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- HO so sau khi da dugc hudng dén theo quy dinh
ma khéng duqc bd sung, hoan thién thi ngudi tlep
nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai duoc thé hién bang van ban, trong
d6 ghi 13 1y do tir chbi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duge gui qua hé thong buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong guri giay tlep
nhin hd so va hen tra két qué cho ngudi ndp hd
so qua hé théng buu chinh.

Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan di hd so
hop 18, S& Tu phap lay ¥ kién cua té chirc xa hoi -
nghé nghiép clia cong chimg vién (& nhimg noi da

15/3/2015 cua
Chinh phi quy
dinh chi tiet va
huéng din thi
hanh mét sb
didu cua Luat
Cong chimg;

- Thong tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
B6 truéng B
Tu phap qu
dinh chi tiét
mot sé diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg.

thanh lap), trinh UBND tinh;
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cong ching vién lam viée
theo ché do hop dong tai
cic  Van phong cong
ching;

- Quyét dinh cho phép
thanh 1ap va gidy dang ky
hoat dong cua cic Vin
phong cong chimng.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc
dé nghi cua S¢& Tu phdp, UBND tinh xem xét,
quyét dinh cho phép sap nhdp Vian phong cong
chimg;

- Trudng hop tir chdi thi phai thong bdo bing vin
ban ¢6 néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phép chuyén ké} qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chire, ca
nhin

2. Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 35 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

16

2.000758

Thay dbi
ndi dung
dang  ky
hoat ddng
cua Vian
phong
cong
chimg
nhan sap
nhap

1. Thanh phin hb so:

- Gidy dé nghi thay ddi noi
dung dang ky hoat dong
cua Van phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban
hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BTP  ngay
03/02/2021 cua B§ truéng
B Tu phap quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Luat Cong
chimg;

- Quyét dinh cho phép sap

1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Tiép nhin hd so

Van phong cong chimg nhan sép nhap ndp hé so
dang ky hoat dong truc tiep hodc thong qua hé
thong buu chinh dén Trung tam Hanh chinh cong.
bia chi: S6 01, duong Di€u Ong, phudng Nghia
Trung, thanh pho Gia Nghia, tinh Dak Néng. S6
dién thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy ho so

- Ngudi tiép nhén hd so 6 trach nhiém kiém tra
thiénh phan ho so, tinh hop 1€ ctia cac gidy to trong
ho so.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so

500.000
ddng/hd
S0

- Luat Cong
chimg $0
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sé
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sé
didu cua Luat
Cong chitng;
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nhdp Van phong cong
chimg;

- Gidy t& ching minh v& tru
s& ctia Vian phong céng
chiing nhan sap nhap;

- Gidy dang ky hanh nghé
cua cac cong chimg vién
dang hanh nghé tai cic Vin
phong cdng chimg bi sip
nhap.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

viét gidy tiép nhan, trong d6 ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua day di, hoan thién thi
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 13p thanh vén ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, noi dung can b
sung, hqén thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh
ma khong dugc bo sung, hoan thi¢n thi nguoi tiep
nhén ttr choi tiép nhén _hé S0O. ‘Viéc tir chdi tiep
nhén ho so phai duge the hién bang van ban, trong
d6 ghi 15 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hé so dugc giri qua hé théng buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh céng giri gidy tiég
nhan hd so va hen tra ket qua cho ngudi ngp ho
so qua hé thong buu chinh.

- S& Tu phap xem xét, thay dbi ndi dung ding ky
hoat dong cia Van phong cong chimg nhén sip
nhép;

- Trudmg hop tir chdi thi phai thong bdo bang vin
ban c¢6 néu 4 ly do.

Buée 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén ké_t qua giai quyét cho Trung
tdm Hanh chinh c6ng d€ tra két qua cho t6 chuec, ca
nhan.

2. Thei gian giai quyét:

Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén

- Théng tu s6
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
B6 truong B
Tu phap qu
dinh chi tiét
mét s6 diéu va
bién phép thi
hanh Luat
Cong chimg;

- Thong tr sb
257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B6 truong B
Tai chinh quy
dinh mic thu,
ché 6 thu, ndp,
quan ly, su
dung phi cong
chimg; phi
chimg thue; phi
thdm dinh tiéu
chuéin, diéu kién
hanh nghé c¢ong
chimg; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Vin
phong cong
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daho so hop 18,

chimg; 1¢ phi
cdp thé cbng
chiing vién,
duoc sira ddi,
bd sung béi
Théng tu sb
111/2017/TT-

BTC ngay
20/10/2017 cua
B6 trudng Bo
Tai chinh.

17

1.001647

Chuyén
nhuong
Vian
phong
cong
chimg

1. Thanh phan hd so:

- Hop ddng chuyén nhugng
Van phong cbng chimg,
trong d6 c¢6 ndi dung: Tén,
dia chi tru s¢, danh siach
cong chung vién hop danh
cuia Vin phong cong ching
duoc chuyén nhuong; tén,
s6 Quyét dinh b nhiém
céng chimg vién cla céac
cong chimg vién nhén
chuyén nhuong, gia chuyén
nhugng, vigc thanh todn
tién va ban giao Van phong
cong chimg dugc chuyén
nhuong; quyén, nghia vu
cia cidc bén va cic ndi
dung khéc c6 lién quan;

- Vin ban cam két cta cac

1. Trinh ty thue hién:

Bude 1: Tiép nhan hd so

Van phong céng chimg c¢6 nhu cdu chuyén
nhuong ndp hd so truc tiép hoidc thong qua hé
théng buu chinh dén Trung tim Hanh chinh cong.
Pia chi: S6 01, duong Piéu Ong, phudng Nghia
Trung, thanh phé Gia Nghia, tinh Pik Néng. Sb
dién thoai: 02613 838 838.

Budre 2: Xir Iy hd so

- Nguoi tlep nhin hd so c6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hd so, tinh hop 1é ctia cac gidy to trong
hd so.

- Neu ho SO day du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so
viét gidy uép nhén, trong dé ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh van ban hudng

Khéng

- Ludt Céng
ching sO
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sé
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot s6
diéu cta Lujt
Cong chimg;

- Théng tu sb
01/2021/TT-

BTP ngay
03/02/2021 cua
B§ truéng BO
Tu phdp quy
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cong chimg vién nhan
chuyén nhuong ve viée ké
thira toan by quyén, nghia
vu, tiép nhén toan bd yéu
cau cong chimg dang thuc
hién va hé so dang duge
luu trir tai Van phong cong
ching  dugc  chuyén
nhuong;

- Bién ban kiém ké hé so
cong chimg cua Vian phong
cong chimg dugc chuyén
nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd
nhiém céng chimg vién cua
cac cong ching vién nhdn
chuyén nhuong; gidy to
chimg minh da hanh nghé
cong chung tir 02 nam tré
lén ddi vé6i cong chimg
vién nhan chuyén nhugng
dy kién la Truong Vin
phong cong chimg;

- Quyét dinh cho phép
thanh 13p va gidy ding ky
hoat dong cua Van phong
céng chimg duge chuyén
nhuong;

- Ké khai thué, béo cdo tai
chinh trong 03 (ba) ndm

dan, trong d6 néu 13 loai gidy to, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da dugc huéng din theo quy dmh
ma khéng dugce bo sung, hoan thién thi ngudi tlep
nhan tir chéi tiép nhan hé so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai duqc' thé hién bang vin ban, trong
d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Truong hop hd so duge gui qua hé théng buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong gt giay tlep
nhin hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp héd
so qua hé théng buu chinh.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhén du hd so
hop 1¢, S& Tu phap lay ¥ kién cua t6 chirc x4 hoi -
nghé nghiép cta cong chimg vién (& nhimg noi da
thanh ldp), trinh UBND tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc
van ban dé nghi cia So Tu phap, UBND tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong chimg;

- Trudng hop tir chéi thi phai thong béo bing vin
ban c¢6 néu ro ly do.

Bude 3. Tra két qua

UBND tinh chuyén ké1t qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh céng dé tra két qua cho t4 chic, ca
nhan.

2. Thoi gian gidi quyét:

dinh  chi tiét
mdt s6 diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chimg.

Trong thoi han 35 ngay, k& tir ngdy nhén da hd so
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gén nhat da dugc kiém todn
ctia Vin phong cong chimg
dugc chuyén nhuogng.

2. S6 lwrong hd so: 01 bd.

hop 1€

18

2.000743

Thay dbi
ndi dung
dang ky
hoat dong
cua Van
phong
cdng
chimg
nhan
chuyén
nhuong

1. Thanh phén hb so:

- Gidy d& nghi thay ddi noi
dung ding ky hoat dong
cia Van phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban
hanh kém theo Théng tu s&
01/2021/TT-BTP  ngay
03/02/2021 cua Bo truéng
Bo Tu phép quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luidt Coéng
chirng;

- Quyét dinh cho phép
chuyén nhugng Vian phong
cong chimg;

- Gidly t& chtmg minh vé try
s0 cia Van phong céng
chimg duoc chuyén nhugng;
- Gidy dang ky hanh nghé
clia cac cong chimg vién.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

1. Trinh ty th\rc hién:

Buée 1: Tlep nhin hd soVin phong cong chimg
nhan chuyén nerQ‘ng nop hd so trye tiep hodc
théng qua hé théng buu chinh dén Trung tim Hanh
chinh céng. Pia chi: S6 01, dudong Diéu Ong,
phudng Nghia Trung, thanh phé Gia Nghfa, tinh
Dik Nong. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Budre 2: Xir Iy ho so

- Nguoi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra
thanh phan hé so, tinh hop 1é cta cac gidy to trong
hd so.

- Neu hf) SO dly du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so
v1et gidy tlep nhan, trong do ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 14p thanh van ban huﬁmg
dan, trong d6 néu 15 loai gidy t&, ndi dung can bd
sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cta
nguoi tiép nhén.

- Ho so sau khi di duge hudng dan theo quy dinh
ma khéng duqc bo sung, hoan thién thi ngudi nep
nhan tr chéi tlep nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hé so phai dugc thé hién bing van ban, trong
d6 ghi r3 1y do tir chédi, ngudi tiép nhan ky, ghi 15

500.000
dong/ho

SO

- Luat Cén
chimmg sO
53/2014/QH13;
- Nghi dinh sb
29/2015/Nb-
CP ngay
15/3/2015 cta
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sb
didu cia Luat
Cong chimng;

- Théng tu sb
01/2021/TT-
BTP ngay
03/02/2021 cua
B§ truong B
Tu phap qu
dinh chi tiét
mot sé didu va
bién phdp thi
hanh Luat
Cong chimg;

- Théng tur sb
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ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hé so duge g qua hé théng buu
chinh thi Trung tdm Hanh chinh cong guri glay tlep
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi nép ho
50 qua hé théng buu chinh.

- S& Tu phdp xem xét, cdp lai Gidy dang ky hoat
dong cia Vian phong cong chimg;

- Trudng hop tir chéi thi phai théng béo bing van
ban c¢6 néu rd 1y do.

Bude 3. Tra két qua

S& Tu phap chuyén ké_l qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho to chire, ca
nhan

2. Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
du ho so hop 1€,

257/2016/TT-

BTC ngay
11/11/2016 cua
B truong B
Tai chinh quy
dinh mic thu,
ché d6 thu, ndp,
quan ly, st

dung phi cong
chimg; phi
chimg thuc; phi

thim dinh tiéu
chuén, diéu kién
hanh nghé cong
chimg; phi thim
dinh diéu kién
hoat dong Vin

phong cong
chimg; 1€ phi
cip thé cong
chimg vién,

dugc stra  doi,
bd sung boi
Thong tu s
111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo truong B
Tai chinh.

19

1.003118

Thanh lap

1. Thanh phan hé so:

1. Trinh ty thue hién:

Khong

- Luat Cong
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Héi cong
chimg
vién

- Pé an thanh lap Hdi cong
chimg vién;

- To trinh D an;

- Bao céo thim dinh D¢ an.
2. S6 lwgng hd so: 01 bg.

Buée 1: Tiép nhan ho soBan vin dong thanh lap

Héi c¢ong chimg vién xay dung Pé 4n thanh 13p
Hoi céng chimg vién ndp hd so tryc tiép hodc
théng qua hé thong buu chinh dén Trung tdm Hanh
chinh cong. Pia chi: S6 01, duong Piéu Ong,
phuong Nghia Trung, thanh pho Gia Nghia, tinh
Pak Néng. S6 dién thoai: 02613 838 838.

Buée 2: Xir Iy hd so
- Nguoi tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra
thanh phén hd so, tinh hop 1& cua cac gidy t trong
hé so.

- Neu ho so day du, hop 18, ngudi tlep nhén hd so
viét gidy tlep nhén, trong d6 ghi rd ngay, gio tra
két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thlf;n ho so ngay thi phai 14p thanh van ban huo'ng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd
sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

- Ho s0 sau khi da dugc huéng din theo quy dinh
ma khdng dugc bo sung, hoan thién thi nguoi nep
nhan tir chéi tiép nhan hé so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong
do ghi 15 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so duge giri qua hé thong buu
chinh thi Trung tim Hanh chinh céng giri gidy tlep
nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd

chimg 6
53/2014/QH13;
- Nghi dinh s6
29/2015/ND-

CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sb
didu cua Ludt
Cong ching.
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so qua hé thong buu chinh.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc D&
an thanh lap Hoi cong chimg vién, S& Tu phap cha
tri, ph6i hop véi S& Noi vu thdm dinh Dé an, trinh
UBND tinh hd so dé nghi thanh 1ap Hoi cong
chimg vién;

- Trong thi han 15 ngay, ké tir ngdy nhin du hd
so hop 1€, UBND tinh ra Quyét dinh cho phép
thanh lap Héi cong chimg vién;

- Trudng hop tir chdi thi phai théng béo bing vin
ban c6 néu ro ly do.

Buére 3. Tra két qua

UBND tinh chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Hanh chinh cng dé tra két qua cho td chire, ca
nhén.

2. Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 45 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dt ho so hop 1€,

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

A A
STT S;,ll,l:]éc Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién
5 & 5 2 ; Cong 3 ;
1 1.001234 | Tam ngimg tdp su hanh nghé cong chimg chimg S& Tu phap
5 2.000775 Cham dut hoat dong Vin phong cong chimg (trudng hop tu Cc}mg $& Tur php
chédm durt) chimg
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Cong

3 2.000771 Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg chiing UBND tinh
A A - - . - - , .. -
4 1.003191 Cl}uyer} doi Van phong cong chimg do mot cong chimg vién ang UBND tinh
thanh lap chimg
Ding ky hoat dong Vin phong cong chimg dugc chuyén dbi tir Cong g ;
: o136 Van phong cong chimg do mét cong chimg vién thanh 1ap chimg S Tipoin
Tir chdi huéng dan tap s (truong hop t6 chirc hanh nghé cong Con
6 1.001450 | chimg khéng c6 cdng ching vién khéc du diéu kién huéng din chl'mg So Tu phap
tap su) g
biéng ky tép su hanh nghé cong chimg trong trudng hop ngudi Con
7 1.001190 | tap su thay dbi noi tap su sang té chirc hanh nghé cong chimg hl'mg S¢& Tu phap
tai tinh, thanh phé truc thuge Trung uong khac SRS
Thay dbi cong chimg vién huéng dan tép su trong trudng hop Cong . :
§ | LOOMS3 | oo tap sy d8 nghi thay déi chimg S Tupin
; 5 T6 chire hanh nghé
9 | 1.003088 |Céng chimg ban dich Cong ek
chimg cong chimg
A ) 2 A
" ” A ot s Céng T chirc hanh nghé
10 1.003049 | Cong chimg hgp dong, giao dich soan thdo sin chifing ———
Cong chung hop dong, giao dich do cong chimg vién soan thao Cong T6 chirc hanh nghé
11 1.003023 ; N }
theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg chimg cong chimg
e el R . i 6 T chirc hanh nghé
12 2.001074 | Céng chimg viéc stra d6i, bd sung, hity bo hgp ddng, giao dich g:::‘gg . Zal:; chl’rn;ghe
13 2.001069 | Cong chimg hgp ddng thé chip bit dong san Céng Té chirc hanh nghé
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chimg cong chimg
. z » 3 2
14 | 2.001048 | Céng chimg di chic i‘:;lgg i h:;hnnghe
cong chimg
" z g " 3
15 | 2.001039 |Céng chimg vin ban théa thusn phén chia di sin g}?&?]gg fodi hmgghe
cong ¢
o 1 . 2 3
16 | 2.000831 |Céng chimg vin ban khai nhn di sin glz';gg 19 i};‘:fgt:;hnzgh )
- A r " A
17 | 1.001876 | Céng chimg vin ban ti chéi nhén di sin ;?I‘r’lgg - Zl::lcg};:nu:;gh .
o 2 . ] i
18 | 1.001856 | Céng chimg hop ddng By quyén i‘l’.r‘;gg e °l;“° hm“ghe
cong chimg
" z " . 3
19 | 1.001834 |Nhan heu git di chic ;‘;‘;gg R hm;ghe
cong ¢
20 | 2000818 | CAp bin sao vin bin cong chimg Cing £ S fighc
chimg cong chimg
21 1.001814 | Xéa ding ky hanh nghé ciia cong chimg vién ;‘;’I‘lgg S& Tu phap
Thay dbi cong chlrng vién huéng dan tap su trong trudng hop tb Cén
22 1.005463 | chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su tam ngimg hoat dong, chl'mg So Tu phéap
chim dt hoat dong hodc bi chuyén ddi, giai thé &
Tong so:

19 TTHC sira ddi, bd sung;
22 TTHC bai bo.¢-

-
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UBND TINH PAK NONG ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Pijc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 60/TTr-STP Dk Néng, ngay 02 thang 7 nam 2021
TO TRINH

V& viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh dwgc chuin héa,
thii tuc hanh chinh bi bii bé trong linh vwe cong chimg
thudc thAm quyén giai quyét cia S& Tw phap

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh Dk Nong.

Ngay 11/6/2021, B Tu phap ban hanh Quyét dinh s6 991/QD-BTP vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh duge chuin hoa, thu tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vuc cong ching thudc pham vi, chirc ndng quan ly ciia B Tu phap.

Cin cir khoan 1 Diéu 10 Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017
cua Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh; Céng vin sé 1964/UBND-KSTT ngay 02/5/2018 ctia UBND tinh vé viéc
huéng dan cong b thi tuc hanh chinh. S& Tw phap du thdo Quyét dinh cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh (gE‘)m 13 TTHC) duoc chuan hoa, thu tuc hanh
chinh bi bai bo trong linh vuc céng chimg thudc tham quyén giai quyét cia S
Tu phap (co du thao kem theo).

Vay, S& Tu phap kinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét cong b danh
muc thi tuc hanh chinh linh vuc cong chimg thudc tham quyén giai quyét cua
S& Tu phap./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhur trén;

- Lanh dao So;

- Phong HC&BTTP; [z AN,

- CVP, PCVP (D); KT |5 v
- Luu: VT, VP(Gi). '

—

en Trung Hiéu
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