UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: /%41 1QP-UBND Ha Giang, ngay 30 thang 5 nim 2016
QUYETPINH

Vé viéc thanh ldp Trung tim Hanh chinh céng tinh Ha Giang
tryce thude Vin phong UBND tinh Ha Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Cin ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Cin cir Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cia
Chinh phi quy dinh vé the‘mh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Nghj quyet s6 30c/NQ-CP ngay 08 thang 11 ndm 2011 cua Chinh phu
ban hanh Chuong trinh tong the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020;

Cin cir Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cua
Thu tuéng Chinh phii ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mot
ctra lién théng tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Can cir Cong vin s 925-CV/TU ngay 11 thang 5 ndm 2016 cia Tinh uy
Ha Giang vé viéc trich Két luan sé 52-KL/TU ngay 09 thang 5 nim 2016 ciia Ban
Thudng vu Tinh ity vé& md hinh thanh 1ap Trung tim Hanh chinh céng tinh;

Cin ctt Quyét dinh sé 1020/QP-UBND ngay 30 thang 5 nam 2016 cia Uy
ban nhén dén tinh Ha Giang phé duyét Dé an thanh lap Trung tim Hanh chinh
cdng tinh Ha Giang tryc thugc Van phong Uy ban nhén dén tinh Ha Giang;

Xét dé nghj cia Giam dbc S& Nbi vy,

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh lap va quy dinh vj tri, chirc ning ciia Trung tam Hanh chinh
cong tinh Ha Giang (goi tat 1a Trung tim) tryc thuge Vin phong Uy ban
nhén din tinh Ha Giang

1. Vi tri cia Trung tdm

a) Trung tdm Hanh chinh cong tinh Ha Giang la don vi su nghiép céng lap
tryc thugc Vén phong Uy ban nhan dan tinh; chiu sy chi dao, diéu hanh tryc tiép
ctia Chu tich Uy ban nhén déan tinh va quan ly vé t chirc, nhén sy, hanh chinh clia
Vin phong Uy ban nhén déan tinh. «

b) Trung tdm c6 con d4u va tai khoan riéng dé thuc hién chirc nang, nhiém
vu duge giao theo quy dinh ciia phap luét.

¢) Loai hinh Trung tdm: La don vi su nghiép cong do Nha nuéc bao dam chi
thudng xuyén theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nim 2015 cia
Chinh phii quy dinh co ché tu chi ctia don vi sy nghiép cong 14p.

¢) Tru s& Trung tim: Phudng Nguyén Trai, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang. e



2. Chirc ning

a) Lam d3u méi va chiu trach nhiém t& chuc thuc hién viéc tlep nhan hé so
va tra két qué tap trung, théng nhit ddi véi tat ca céc thu tuc hanh chinh co lién
quan dén t6 chirc va ca nhan thuge thim quyen giai quyét cia cac S&, co quan
ngang s& va Uy ban nhén dén tinh cho cac t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh.

b) Phéi hop véi céc S&, co quan ngang s& thuge tinh, Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh ph%pvé céc co quan, don vi cé lién quan trong viéc thyc hién nhiém
vu cia Trung tdm. o

Didu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim

1. Trung tdm c6 nhiém vu

a) Niém yét c6ng khai céc quy dinh, thu tuc hanh chinh (gidy to, hd so...);
muc thu phi, 1€ phl (néu c6) va thoi gian giai quyét céc logi cong viéc; quy trinh
tiép nhan, xir Iy hd so; trach nhiém ciia cc bd phén, t chirc, c4 nhan lién quan.

b) Huéng din t5 chirc, c4 nhan khi dén lién hé giai quyet cong viéc.

c) Tzep nhan, kzérn tra hd so ctia tb chire, c4 nhan vé giai quyét thi tuc hanh
chinh thugc thim quyen giai quyet cia Uy ban nhan dén tinh; ctia céc S&, co quan
ngang s& thuc UBND tinh.

d) Chuyén hd so dén céc S, co quan ngang s, don vi lién quan giai quyét;
dbng thoi theo dbi, huéng dan, dén dbc cac co ‘quan, don v; lién quan thyc hién
giai quyét thu tuc, hd so dam bao ndi dung va tién do; tra két qua cho cac t6 chirc,
¢4 nhan theo dang thai gian quy dinh.

e) Tiép nhan, xit 1y nhitng phan 4nh, kién nghi ctia céc t chirc, cé nhan doi
véi cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh va cong chirc, vién chic 1am viée tai
Trung tam.

f) Xay dyng quy ché t5 chitc hoat dong ctia Trung tam; mdi quan hé gu”ra Trung
tAm véi cdc S, ban, nganh lién quan va giira Trung tdm vdi cac Tmng tam giai quyet
th tuc hanh chinh cdng (hodc B§ phan tiép nhan va tra két qua) cAp huyén.

g) Phéi hop véi cac co quan lién quan nghién clru cac quy dinh cua nha
nude vé cai cach hanh chinh, chinh quyen dién tr daé tong hop, béo céo d& xudt véi
Uy ban nhan dan tinh va cép ¢6 thAm quyen viée dleu chinh, b6 sung danh muyc,
quy trinh va céc ndi dung lién quan trong viéc giai quyei th1 tuc hanh chinh.

h) Thuc hién viéc thu phi, 1 phi (néu c6) va cac khoan thu hop phap khac
theo quy dinh cia phéap luét.

i) Tu vén, cung cép thong tin cho céc t8 chirc, c4 nhan 66 nhu cu khi dén
giao dich tai Trung tdm.

k) Phéi hop 6 chirc tap huén, huéng dan nghiép vy, bdi dudng nang cao trmh
d6 chuyén mdn cho cdng chirc, vién chirc cia Trung tdm va cac Trung tam giai quyét
th tuc hanh chinh cong (hoac Bo phan tiép nhan va tra két qua) cap huyén.

1) Quan ly t6 chirc by méy, s6 lugng nguoi lam viée, lao dong hop déng, tai

chinh, tai san ctiia Trung tdm theo quy dinh cua Phép luét va phan cAp clia tinh. o



m) Quén ly viéc chip hanh ndi quy, quy che, quy trinh, thoi gian lam viéc,
mébi quan hé phdi hop phuc vu td chirc, ca nhan déi véi cdng chirc trung tap tir cac
phong chuyén mén thude céc 8¢, co quan ngang s& lam viéc tai Trung tdm.

n) Thyc hién cic nhiém vu khac do Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh va Vin phong Uy ban nhan dan tinh giao theo quy dinh ctia phap luit,

2. Quyén han ctua Trung tdm

a) Kiém tra, theo ddi, dén déc (truc tiép va thong qua phin mém quén Iy hd
so cong viéc) viéc giai quyét thi tuc hanh chinh cia céc co quan, don vi tai Trung
tAm, dam béo dung quy trinh va thoi gian quy dinh. Chu dong trao d6i véi céc co
quan, don vi truc tiép xir ly, giai quyét thi tuc hanh chinh nhim thao g0 vuéng méc
trong qua trinh thuc hién quy trinh giai quyét th tuc hanh chinh; phdi hop lam rd
nguyén nhén céc trudng hop giai quyét thi tuc hanh chinh chim so véi quy dinh.

b) Déanh gia, nhan xét vé viéc tiép nhén, thoi gian giai quyét hd so; tinh thin
trach nhiém, thai d6, tic phong lam viéc clia céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong

tai Trung tAm; dé nghi Thu truéng cac co quan, don vi chi quan khen thudng hoidc
ky luat theo quy dinh.

¢) Chu dng béo céo, d& xuét Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén
dan tinh hodc co quan cé thdm quyén quyét dinh diéu dong hoac luén chuyén cong
chirc, vién chirc vi pham Quy ché lam viéc, quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh
hodc nﬁng luc chuyén mén khéng dap tmg dugc yéu ciu nhiém vu dugc giao sau
khi théng nhét véi co quan, don vi sir dung cong chire, vién chiic.

Pitu 3. Co ciu td chire, bién ché ciia Trung tam

1. Lanh dao Trung tim: Gém Giém déc do 01 Phé Chanh Van phong Uy
ban nhén dan tinh kiém nhiém va khong qua 02 Phé Giam doc.

a) Gidm déc 1a ngudi dimg du Trung tam, chju trach nhiém truéc Chu tich
Uy ban nhén dan tinh, Chanh Vén phong Uy ban nhén dén tinh va truéc phép lujt
vé toan bg hoat dong ctia Trung tdm.

b) Ph6 Giam dbc 12 nguoi gitip viée cho Gidm doc Trung tdm phu trach mét
s6 linh vuc cong tac va chiu trach nhiém truéc Giam dbc va phap luat vé nhiém vu
dugce phéan cong,.

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém céc chic danh Gidm déc, Phé Giam dbc
Trung tdm thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudc va phén cap quan 1y t6 chirc
can bg cua tinh Ha Giang, «

2. B phan nghiép vu gdm 02 Phong:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Tiép nhan hé so va Tra két qua.

Nhiém vu cu thé cia cac Phong chuyén mél} thudc Trung tdm do Giam dbe
trung tdm trinh Chanh Vin phong UBND tinh quyét dinh;#,



3. Bién ché, s6 lugng ngudi lam viée

a) Bo phén co hiru: La s6 luong ngudi 1am viée (chuyén trach) cta Trung tdm
do Uy ban nhén dan tinh giao trén co s& D& 4n vi tri viéc 1am dugc cap ¢ thim
qpyén phé duyét, gan véi chirc néng, nhiém vy, khoi lugng cbng viéc va nim trong
tng bién ché ciia Van phong Uy ban nhén dan tinh do ¢4p cé thim quyén giao.

b) B6 phan trung tap: La nhimg cong chirc, vién chirc tir cac S, co quan
ngang s& thudc Uy ban nhén dan tinh dugc trung tép deén lam viéc tai Tép trung
(do Trung tm quan 1y vé hanh chinh theo ndi quy, quy ché hoat dong chung).

Diu 4. Hi¢u lyc va trich nhién thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc cac S, Thi truéng céc co
quan, don vi thue tinh; Gidm doc Trung tam Hanh chinh cong tinh Ha Giang va
céc td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: ™
- Nhu Diéu 3; __,
- Viin phong Chinh phi (B/c);

- B Ngi vu (Blc);

- Thudmg tryc Tinh Oy; .

- Thudmg truc HDND tinh;

- Chi tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Cac Ban Dang Tinh ty;

- Pang iy Khoi cic co quan tinh;

- Dang iy khdi Doanh nghiép tinh;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé tinh;

- Viin phong Tinh ty;

- Vin phong HDND tinh;

- VP UBND tinh: Cic PVP, CVNCTH,
céc Phong, don vj tryc thuge;

- Céc Sé, co quan ngang s&,

dom vj sr nghiép thudc tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd;

- Cong an tinh;

- Kho bac Nha nudr tinh;

- Céng thong tin dién tir tinh;

- B4o Ha Giang, Pai PT-TH tinh;

- Luu: VT, NC, SNV (TCBC))W
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