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7. Giai quyét khiéu nai, té cao déi véi
can bo, cong chic theo quy dinh cua
phap luat,;

8. Théng ké, danh gia sd lugng, chat
lugng can b, cdng chic trong pham vi
huyén, quén, thi x, thanh phé thuéc
tinh.

Diéu 27. No6i dung quan 1y can bd,
cdéng chidc cip x4 chia Uy ban nhan dan
cdp x4

Uy ban nhan dan c&p xa quan 1y can
bd, cdng chic cdp xa theo cac ndi dung
sau day:

1. Truc ti€p quan 1y ddi ngii céng chic;

2. Thuc hién cac quy dinh vé ché ds,
chinh sach dé1 vdi can b, cong chiic;

3. Thuc hién ké& hoach dao tao, bdi
dudng can b, céng chiic:

4. Dé nghi co quan, t8 chic cdp cé
thdm quyén khen thudng can bd, cong
chiic cdp x4 theo thim quyén;

5. Xem xét va dé nghi co quan, té chiic
c6 tham quyén cdp huyén vé ky luat va
xu 1y vi pham d61 véi cong chiic;

6. Giai quyét viéc khidu nai, td cao doi
v6l can bd, cdong chic theo quy dinh cua
phéap luat;

7. Théng ké s6 lugng, danh gia chAit
lugng va viéc bd tri, sit dung déi ngii cong
chiic;

8. Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
cdp gidy khen cho céng chic ¢6 thanh
tich.

Chutong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Hiéu luc thi hanh

Nghi dinh nay c¢6é hiéu lyc thi hanh sau
15 ngay, ké tit ngay diang Céng bao va
bai bo cac quy dinh trudc day trai vaéi
Nghi dinh nay.

Piéu 29. Trach nhiém thi hanh

Bo trudng Bo Noi vu hudng dan thi
hanh Nghi dinh nay.

Cac Bo trudng, Thu trudng co quan
ngang Bo, Thu tritdng co quan thudce
Chinh phi, Cha tich Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung
udng chiu trach nhiém thi hanh Nghi
dinh nay./.

TM. Chinh pht
Thu tuong

PHAN VAN KHAI

NGHI PINH ctia Chinh phu s 115/
2003/ND-CP ngay 10/10/2003
vé ché& do cong chiic du bi.

CHINH PHU

Céan cit Ludt T6 chitc Chinh phu ngay
25 thdang 12 nam 2001;
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Can cit Phdp lénh Cdn b6, cong chite
ngay 26 thding 02 nam 1998 va Phdp lénh
swa doi, bé sung mét sé diéu cia Phdp
lénh Cdn b, cong chitc ngay 29 thdng 4
nam 2003;

Theo dé nghi ciia Bé trudng Bé Néi vu,

NGHI DINH:

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. D6i tugng va pham vi didu
chinh

Nghi dinh nay quy dinh ché d6 tuyén
dung, si dung, nghia vu, quyén lgi,
nhiing viéc khéng dugc lam, ch& d6 chinh
sdch va quan ly d6i véi cong chitc:du bi.

Piéu 2. Céng chitc du bi

Céng chic du bi 14 céng dan Viét Nam,
trong bién ché, hudng luong ti ngan
sach nha nudc, duge tuyén dung dé bé
sung cho doi ngi can bd, cong chic quy
dinh tai diém b, diém ¢ khodn 1 Didu 1
cua Phéap lénh stia ddi, b3 sung mét s&
diéu ctia Phéap 1énh Can bd, cong chiic
ngay 29 thang 4 nim 2003. Céng chiic
du bi duge phan céng lam viée cé thoi
han tai cac co quan, t6 chtic sau day:

1. Van phong Quéc hdi;
2. Van phong Cha tich nuéc;

3. Toa an nhéan dan cac cap;

4. Vién Kiém sat nhén dan céc cip:;

5. BO, cd quan ngang B, co quan
thudc Chinh phu;

6. Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh phé truc thuse Trung
uong; ij ban nhén dan quéan, huyén, thi
xd, thanh phé thudc tinh; P

§ : . .
7. B0 may giup viéc thude to chiic chinh
tri, t6 chic chinh tri - xa hoi;

8. Uy ban nhan dan x4, phuong, thi

tran.
Diéu 3. Giai thich tu ngit

Trong Nghi dinh ray, cac tu ngit dudi
day dugc hiéu nhu sau:

1. “Tuyén dung cong chzé‘c,{;fr,z' bi” la viéc
tuyén ngudi vao lam viéc theo ché& dé
cong chiic du bi théng qua thi hodc xét
tuyén.

2. “Co quan su dung céng chic du bi”
la co quan, té chic c6 tham q‘uyén quan
1y hanh chinh, chuyén mén nghiép vu
déi véi cong chic du bi.

3. “Co quan cé th@m quyén qudn ly
cong chitc” 1a cd quan duge giao tham
quyén tuyén dung va quan ly cong chiic

bao gom ca cong chic du bi.

Chuong I1
TUYEN DUNG VA SU DUNG CONG
CHUC DU BI

DPiéu 4. Tuyén dung cong chic du bi
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1. Viéc tuyén dung céng chic du bi
phai théng qua thi tuyén,

2. Nguoi tinh nguyén lam viéc ti nam
nam trd lén ¢ vang cao, ving siu, vung
xa, bién giéi, hai ddo ho#c dé dap ting yéu
ciu xdy dung ddi ngii can bo, cong chiic ¢
vung dan tdc it ngudi thi viée tuyén dung
c6 thé dugc thuc hién théng qua xét
tuyén.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién du
tuyén

Ngusi ding ky du tuyén cong chiic du
bi phai ¢6 dh tiéu chuén chuyén méon
nghiép vu ctia ngach dang ky du tuyén
va c6 du cac diéu kién sau day:

1. La cong dan Viét Nam, c6 dia chi
thuong tri'tai Viét Nam;

2. Pham chat dao due tot;

3. Tudi dvi phai tit ¢4 18 tudi dén 40
tuoi;

4. C6 don xin du tuyén va ly lich ré
rang; c6 du vin bing, chiing chi theo quy
dinh ctia ngach dang ky du tuyén;

5. C6 du stic khée dé dam nhan nhiém

v,

6. Khéng trong thdi gian bi truy citu
trach nhiém hinh sy, chdp hanh an phat
tu, cai tao khéng giam giit, quan ché,
dang bi ap dung bién phap gido duc tai
xd, phudng, thi trdn hoac dua vao cd sd
chita bénh, co s6 giao duc.

Can cd vao tinh chdt va déc diém

chuyén moén nghiép vu, cd quan tuyén
dung c6 thé bd sung thém mot sé diéu
kién doi véi nguoi du tuyén.

Piéu 6. Uu tién trong thi tuyén céng
chic du bi

Uu tién trong thi tuyén cong chiic du bi
d61 v4i cac truong hgp sau day: &

¢ 1. Anh hung Luc lugng va trang, Anh
hung Lao dgng, thudng binh dudc cong
30 diém vao tong két qua thi tuyén;

2. Con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, ngudi c6 hoc vi tién si ding
chuyén nganh dao tao phu hgp véi nhu
cau tuyén dung dudc cong 20 diém vao
tong két qua thi tuyén;

3. Nhiing nguoi ¢6 hoc vi thac si dung
chuyén nganh datstao phu hgp v61 nhu
cau tuyén dung: nﬁﬁng nguoi tot nghiép
loai gidi va xuat sdc ¢ cac bac dao tao
chuyén mén phu hop véi nhu ciu tuyén
dung; nguoi da hoan thanh nghia vu
quén su; doi vién thanh nién xung phong,
ddi vién tri thic tré finh nguyén phuc vu
nong thén, mién nii ti hai ndm trd lén _
da hoan thanh nhiém vu dugc coéng 10

diém vao tdng két qua thi tuyén.

Piéu 7. Uu tién trong xét tuyén cong
chiic du bi

Nhitng ngudi cam két tinh nguyén lam
viéc ti ndm ném trd lén 6 ving cao, vung
sdu, ving xa, bién giéi, hai dao duge xét
tuyén theo thi tu vu tién sau day:

1. Ngudi ddn toc thiéu s6, ngudi cu tru

tai noi tinh nguyén lam viéc;
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2. Anh hung Luc lugng va trang, Anh
hting lao déng;

3. Thuong binh;
4, Con liét si;
5. Con thudng binh, con bénh binh;

6. Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén
nganh dao tao, phu hdp véi nhu cau
tuyén dung;

7. Ngudi ¢6 hoc vi thac s1 ding chuyén
nganh dao tao, phua hdp véi nhu cau
tuyén dung; ngudi t6t nghiép loai gioi va
xudt sic & cac bac dao tao chuyén mén,
phu hgp véi nhu cdu tuyén dung; ngudgi
da hoan thanh nghia vu quan su, doi
vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thic tré tinh nguyén phuc vu néng thén,
mién ndi ti hai ndm trd 1én da hoan
thanh nhiém wu.

Diéu 8. Ké hoach tuyén dung céng
chic du bi

1. Co quan nha nudc c6 thadm quyén
quan 1y céng chiic khi lap ké& hoach bién
ché eéng chiic, phai lap ké hoach bién ché
cdng chie du bi trén cd sd nhu cdu va vi
tri cong tac, co cdu ngach cong chiic.

2. Trén co sd chi tidu bién ché cong
chic dy bi dugc giao hang n&m, cd quan
nha nude c6 thdm quyén quan ly céng
chic 1ap ké& hoach tuyén dung va st dung
céng chitc dy bi gédm: s& lugng, ngach
cdng chitc cin tuyén theo cd quan don vi,
hinh thite, tidu chuén va diéu kién tuyén
dung, thoi gian t8 chic tuyén dung, du

kién s6 lugng cong chiic du bi sé bd tri

cong tac vé co quan, don vi.

3. Viéc tuyén dung céng chiic du bi cé
thé duge to chiic tuyén theo tiung ngach

cong chuc.

DPiéu 9. Théng bao tuyén cong chic du
bi

1. Trude 60 ngay td chiic thi tuyén cong
chic du bi, co quan c6 thadm quyén quan
1y cong chitc phai théng bao céng khai
trén cac phuong tién thong tin dai ching
nhiing thﬁflg tin cAn thiét vé diéu kién,
tiéu chudn, s6.luong can tuyén, thoi gian,
ndi dung, hinh thtc tuyén, yéu cau vé ho
sd clia ngudi du tuyén, dia chi lién hé.

2. Ngudi du tuyén phai c¢é du tiéu
chuén, diéu kién va ndp hd so du tuyén
theo quy dinh.

Piéu 10. So tuyén

1. Viéc so tuyén céng chitc du bi do Hoi
déng so tuyén cua co quan, té chic duge
co quan c6 thdm quyén quan ly céng
chttc phan bd chi tiéu tuyén dung cong
chuc du bi thuc hién.

2. Hoi ddng so tuyén do ngudi dung
d4u co quan quyét dinh thanh lap, c6 03
ho#c 05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich H6i dong la nguoi ding
&4u hoac cdp phé cua ngudi ditng déu co
quan;

b) Cac Uy vién Hoi déng la dai dién
lanh dao cac by phan chuyén nganh cua

¢0 quan;

~

W
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¢) Uy vién kiém Thu ky Héi déng la
cong chic phu trach cong tac tuyén dung

cua cd quan.

3. Hoi dong so tuyén c¢6 nhiém vu sau
day:

a) Ti€p nhan hd so du tuyén;

b) Xem xét dé lua chon nhiing ngudi
du tuyén du tiéu chuin va diéu kién
tuyén dung;

¢) Bao cao va dé nghi nguoi dung dau
¢6 quan quyét dinh danh sach nhing
nguoi dude so tuyén. S& lugng dude sd
tuyén phai nhiéu hon s6 chi tiéu duge
tuyén ti 1/3 (mdt phan ba) 1an trd lén.
Trudng hop khong da sd nguoi so tuyén
theo quy dinh thi phai bao cao dé Hai
déng tuyén dung céng chiic du bi xem
xét, quyét dinh;

d) Nop danh sach cung hé so du tuyén
lén Héi dong tuyén dung cong chic du bi
theo quy dinh.

Diéu 11. H6i déng tuyén dung cong
chic du bi

1. Viéc tuyén dung céng chitc du bi do
Hoi dong tuyén dung cong chic du bi
thyc hién. Héi dong tuyén dung do ngudi
ding diu co quan c¢é thdm quyén quan ly
cong chic ra quyét dinh thanh lap.

2. Hoi @éng tuyén dung c6 05 hosc 07
thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi déng la nguoi ding
dau ho#c cdp phé cta ngudi ding diu co

quan c6 tham quyén quan ly cong chic;

b) Phé Chu tich Hoi déng 1a ngudi phu
trach to chiic can bo cia co quan c¢6 tham

quyén quan ly cong chic;

c) Cac ij vién Hoi dong la dai dién
lanh dao cac co quan chuyén nganh cua
¢d quan c6 thdm quyén quan 1y céng
chtic;

-
L

<
. d) Uy vién kiém Thu ky Héi déng la
céng chic phu trach céng tac tuyén dung

cua co quan.

3. Gidp viéc Hoi dong tuyén dung cé

Ban coi thi, Ban cham thi.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cua

Héi déng tuyén dung

Hoi dong tuyén dung lam viéc theo
nguyén tic tap thé,biéu quyét theo da so,

c6 nhiém vu va quy&h han sau day:

r
1. Théng bao k& hoach té chic tuyén
dung; thé 1é, quy ché; tiéu chuin va diéu
kién du tuyén; mén thi, hinh thuc, thoi

§ i i A2 .
gian va dia diém thi;,

2. Té chic viéc ra dé thi; thanh lap
Ban coi thi, Ban cham thi;

3. Tiép nhan va xét ho so du tuyén tu
Héi ddng so tuyén; thong bao danh séach
nhitng ngudi di didu kién va tiéu chuan

du tuyén;

4. T8 chic thi tuyén ho#c xét tuyén
theo diing quy ché: bao céo két qua tuyén
dung 18n cd quan c6 thAm quyén dé xem
xét va ra quyét dinh céng nhan k&t qua;
théng bao két qua tuyén dung;
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5. Giai quyét khiéu nai, td cdo cua
ngudi du tuyén.

Piéu 13. Cach tinh diém va tring

tuyén trong ky thi tuyén

1. M6i phan thi duge chdm theo thang
diém 100.

2. Ngudi tring tuyén trong ky thi
tuyén la ngudi phai thi &4 cac mén thi, ¢6
s6 diém ctia mbi phén thi dat tit 50 diém
trd 1én va tinh tit ngudi c6 téng s diém

cao nhit cho dén hét chi tidu duge tuyén.

3. Viéc cong diém va xéc dinh ngudi
tring tuyén trong trudng hgp wu tién
quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh nay duge
thuc hién nhu sau: néu nguoi du thi
thudc nhiéu dién uu tién thi chi dugc
cong mot diém uu tién cao nhat, diém uu
tién chi dugc cdng vao tdng s6 diém cua
tit ca cac phan thi. ‘

4. Truong hop nhiéu ngudi cé téng sd
diém bing nhau & chi tidu cuéi cung duge
tuyén thi Héi dong tuyén dung quyét
dinh t8 chitc thi ti€p d¢é€ chon ngudi cé
diém cao nhat tring tuyén.

Piéu 14. Tring tuyén trong ky xét
tuyén

Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén
1a ngudi @d tiéu chudn va diéu kién, duge
Héi dong tuyén dung cin cd vao quy dinh
tai Diéu 5 va Didu 7 Nghi dinh nay dé
xem xét, thong nhat d¢€ nghi cd quan ¢6
thdm quyén quan 1y céng chitc ra quyét
dinh tuyén dung céng chic dy bi.

Piéu 15. Thsi han ra quyét dinh tuyén

dung va nhan viéc

1. Trong thdi han cham nhat 30 ngay
sau khi céng bd két qua tuyén dung, co
quan cé thdm quyén quan ly cdéng chuc
ra quyét dinh tuyén dung ngudi tring

tuyén vao lam céng chic du bi.

2. Tropg thoi han cham nhét 1a 30
ngay, k& tit ngay cé quyé't' dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén phai dén cd quan
nhan viéc, néu trong quyét dinh tuyén
dung khéng quy dinh thoi han khac.

3. Trudng hgp ngudi dude tuyén co 1y
do chinh dang ma khong thé nhan viéc
ding thoi han thi phai lam don xin gia
han thoi gian nhan viéc va dudc co quan
ra quyét dinh tuyén dung_.df}ng y. Thoi
gian dugc gia han khéng qué 30 ngay.

4. Quéa thoi han néi trén,,ngu’fji dudgc
tuyén khéng ¢én nhan viéc thi co quan
c6 tham quyén quan ly céng chic ra
quyé&t dinh hiy bdé quyét dinh tuyén
dung cong chic du bi.

Piéu 16. Thoi gian thuc hién ché db
cbng chic du bi

Thoi gian thuc hién ché dé cong chic
du bi la 24 thang. Trong thai gian thuc
hién ch& &% céng chic du bi, cd quan ¢
thdm quyén quan 1y céng chic cé trach
nhiém t& chitc cho cong chic du bi hoan
thanh chudng trinh bdi dudng kién thitc
quan 1y hanh chinh nha nuéec.

Piéu 17. Huéng dan cong chic du bi

£
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Co quan su dung coéng chuc du bi cé

trach nhiém:

1. Huéng dan céng chic du bi thuc
hién chic trach, nhiém vu ctia ngach

cong chic theo ché do tap su;

2. Cu mdt cdéng chiic cung ngach hoic
ngach trén cé kinh nghiém huéng din
cong chic-dy bj. Mdi céng chitc chi huéng

din méi 14n cho mét cong chite du bi.

Diéu 18. Ché d6, chinh sach d6i véi
cong chic du bi va nguoi huéng dan cong
chic du bi

1. Cong chiic du bi duge hudng 85% bac
luong khdi diém cua ngach duge tuyén
dung; trudng hgp cong chiic du bi c¢6 hoc
vi thac si pha hdp véi yéu cAu tuyén
dung thi dugc hudng 85% luong bac 2 cua
ngach duge tuyén dung; cong chitc du bi
¢6 hoc vi tién si phu hgp véi yéu ciu
tuyén dung thi dugc hudng 85% lucong
bac 3 cua ngach dugc tuyén dung.

2. Nhiing céng chitc du bi sau day dudc
hudng 100% luong va phu cap (néu co)
cua ngach tuyén dung va cac chinh sach
theo quy dinh:

a) Lam viéc ¢ viing cao, viing sau, ving
xa, bién gidi, hai dao;
b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc

hai nguy hiém;

c) La ngudi da hoan thanh nghia vu
quén sy, dé1 vién thanh nién xung phong,

do6i vién tri thidc tré tinh nguyén phuc vu

nong thén, mién nui ti hai nam trd lén

da hoan thanh nhiém vu.

3. Cong chic du bi duge huong 100%
miuic ludng dang hudng cliia ngach tuyén
dung va ké tit thoi diém nay duge tinh
vao thoi gian dé xét nang luong theo
thim nién khi du thai gian b%ﬂng thoi
gian tap su quy dinh, dng véi ngach
‘tuyé?n dung.

4, Cong chitc duge co quan phin ¢ong
huéng dan cong chiic du bi duge hudng
phlu cdp trach nhiém bang 30% mauc
luong tdi thiéu trong thdéi gian huéng
dan céng chic du bj.

Diéu 19. Danh gia, bé nhiém cong chiic
du bi vao ngach coéng chic

1. Khi da 24 thing thuc hién ché d¢
cdng chic du bi, cc’ﬁl'ng chie du bi phai
lam ban bio céo két qua thuc hién nhiém
vu gii ngudi diing dau co quan su dung
cong chuc du bi.

2. Cong chic dugC co quan phan cong
hudéng dan céng chic dy bi lam ban |
nhin xét danh gia cong chic du bi gui
ngudi ding diu co quan su dung céng
chic du bi.

3. Ngudi ding ddu cd quan su dung
cong chitc du bi nhan xét, danh gia viéc
hoan thanh nhiém vu cua céng chic du bi
glii ¢¢ quan c¢6 thdm quyén quan ly cong
chitc xem xét, quyét dinh bé nhiém hoic

khong b nhiém vao ngach cong chic.

4. Coéng chic du bi khéng duge bd
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nhiém vao ngach coéng chic thi co quan
da ra quyét dinh tuyén dung huy bd
quyét dinh tuyén dung va dugc trg cap
modi ndm lam viéc mét thang luong va
phu cdp (néu cé) ciing tién tau, xe vé nai
cu tra.

Chuong III

NGHIA VU, QUYEN LOI VA NHUNG
VIEC CONG CHUC DU BI
KHONG BPUQC LAM

Diéu 20. Nghia vu

Coéng chic du bi phai thuc hién cac
nghia vu nhu can b, céng chiic quy dinh
tai cac Diéu 6, 7 va 8 cia Phap 1énh Can
bd, cong chiic. |

Diéu 21. Quyén lgi

Céng chuc du bi ¢é cac quyén lgi sau
day:

1. Pugc hudng cac quyén loi nhu can
bd, cong chic quy dinh tai khoan 1, 2, 3,
5, 6 Diéu 9 va cac Diéu 10, 11, 12, 13 va
14 cua Phép lénh Can b, cong chic;

2. Dude hudng cac ché do trg cdp bao
hiém xa héi, 6m dau, tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, thai san va ché& @b
td tudt theo quy dinh tai cac Diéu 107,
142, 143 va 144 cua Bo Luat Lao dong.
Truong hgp cong chitc du bi bi tai nan
lao dyng, dugc hudng chinh sach quy
dinh tai khoan 2 Diéu 146 cia B Luat
Lao dong;

3. Puge hudng luong va cac ché dé phu
cAp (néu cd) nhu 481 véi cong chiic trong
thoi gian tap su. Ngoai ra céng chiic du bi
con dude hudng cac quyén lgi khac nhu
can bd, céng chiic noi cong chic du bi

cong tac.

Piéu 22. Nhiing viéc cong chitc du bi
khong duge lam
§

Céng chic du bi phai chdp hanh cac
quy dinh vé nhiing viéc cong chic khong
dugc lam tai cac Piéu 15, 16, 17 va 18
ctia Phap 1énh Can b, cong chiic.

Chuong IV
QUAN LY CONG CHUC DU BI

- oA . o . ~ L
Diéu 23. Nhiém vu va quyén han cua

B6 No1 vu :

B6 Né&i vu 1a ¢d quan cua Chinh phu
thuc hién chiic nang quan ly nha nudc vé
céng chiic du bi c6 nhiém vu va quyén

han sau day: d

1. Trinh Chinh phti phé duyét k& hoach
xdy dung d6i ngia cong chic du bi thuée
khu vuc quan 1y hanh chinh nha nudc;

2. Trinh Chinh phu ban hanh ché dé
tién luong va cac chinh sach dai ngd khéc
déi véi eong chic du bi;

3. Quyét dinh viéc giao chi tiéu bién
ché cong chic du bi cho cac Bé, co quan
ngang Bd, cd quan thude Chinh phu, If]y
ban nhan dan cdp tinh theo iy quyén
cua Thu tuéng Chinh phu;
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4. Ban hanh Quy ché tuyén dung céng
chitc du bi;

5. Quy dinh vé lap hé so, s6 hiéu, thé va
ché do deo thé cong chic du bi;

6. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh ciia Nha nuédc vé céng chic
du bi;

7. Chi dao giai quyét khiéu nai, t8 cao
dé1 véi cong chiic du bi theo quy dinh cta

phap luat vé khiéu nai, t8 cao;

8. Quy dinh chuong trinh, ching chi va
t6 chiic thuc hién viéc dao tao, boi dudng
cho c¢ong chic du bi theo phan cap.

Diéu 24. Nhiém vu va quyén han cua
Bo, co quan ngang B0, cd quan thudc
Chinh phti v Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thude Trung uong

1. Phan bd chi tiéu bién ch& dé tuyén
dung va bd tri cong chic du bi;

2. T6 chitc tuyén dung cong chic du bi
theo quy dinh;

3. Ra quyét dinh tuyén dung ngudi
tring tuyén vao lam cong chic du bi;
phan cong va bé tri cong chitec du bi lam
viéc tai co quan, don vi cd sd; gia han thoi
gian nhén viéc d6i vé1 cong chice du bi;
ra quyét dinh hiy bd quyét dinh tuyén
dung déi véi céng chic du bi khéng hoan
thanh nhiém vu; quyét dinh b8 nhiém
cong chic du bi vao ngach c¢dng chic;

4. Phan bd ngéan sach cho cac c¢d quan,

don vi st dung céng chic du bi dé tra

luong, déng bao hiém xa héi, bao hiém y
té va bao dam viéc thuc hién chinh sach
doi véi cong chie du bi;

5. Quan ly vé s8 luong, chat lugng va
thuc hién ché do chinh sach dé1 vé1 cong
chtc du bi;

6. T6 chiic thanh tra, kiém tra ¥iéc thi
hanh cac quy dinh efia Nha nude vé cong
chtic du bi trong pham vi quan ly;

7. Giai quyét khiéu nai td cao déi véi
cong chiic du bi theo quy dinh ctia phap

luat vé khiéu nai t6 céo;

8. Xay dung ké& hvach béi dudng kién
thic quan 1y hanh chinh nha nudc cho
cong chuc du bi.

. . oA ":- “ ~ o
Pieu 25. Nhiém vu va quyén han cua

co quan su dung c6ng chic du bi

Co quan su dung coéng chie du bi ¢é

nhiém vu va quyén han sau day:

1. T6 chiic phan céng, bd tri nhiém vu
cho cong chic du bi, phin céng ngudi
huéng dan cong chic dy bi va thuc hién
cac quy dinh tai Nghi dinh nay d6i véi
cong chice du bi;

2. B tri thdi gian dé cong chic du bi
hoan thanh chuong trinh béi dudng quan
1y hanh chinh nha nudc theo quy dinh;

3. Thuc hién cac ch& dé chinh sach, tra
luong, déng bao hiém xa héi, bao hiém y

té d61 véi cong chie du bi;

4. Nhan xét, danh gia cong chuc du bi;
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5. Khen thudng va ky luat céng chic
du bi theo thdm quyén hodc dé nghi cap
c6 thA&m quyén khen thudng, ky luat céng
chic dy bi;

6. Lap va quan 1y hd so cong chic dy bi.

Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 26. Khen thudng

Cong chitic du bi ¢é6 thanh tich trong
thuc hién nhiém vu thi dugc xét khen
thudng theo quy dinh tai Diéu 37 cua
Phap lénh Can b, cong chic.

Piéu 27. Ky luat

1. Céng chic du bi vi pham cac quy
dinh cua phap luat, néu chua dén miic bi
truy citu trach nhiém hinh sy, thi tuy
theo tinh ch4t, mic d6 vi pham phai chiu
mdt trong nhiing hinh thic ky luat sau
day:

a) Khién trach;
b) Canh céo;
c) Budc thér viéc.

2. Viéc xt 1y ky luat bang hinh thic
khién trach, canh céo d8i véi cong chiic
du bi do nguoi ding dau cd quan s dung
cong chiic du bi quyét dinh. Viéc xu 1y ky
luat béng hinh thic budc théi viéc dsi véi
céng chic du bi do ngudi ding dau co
quan c6 thdm quyén quan ly cong chic
quyét dinh.

3. Céng chiic dy bi vi pham phap luat
ma c6 dau hidu cua toi pham thi b1 truy
ctiu trach nhiém hinh sy theo quy dinh
cua phap luat. Cong chitc du bi néu bi
tda An phat ti ma khong duge hudng an
treo thi bi budc théi viéc, ké tit ngay ban
an, quyét dinh c6 hiéu luc phap luat.

4. Cong chic du bi 1am méat mat, hu
hong trané bi, thiét bi ho#dc ¢6 hanh vi
khac gay thiét hai tai san cua Nha nudc
thi phai bdi thudng theo quy dinh cua
phap luat.

5. Cong chiic dy bi ¢6 hanh vi vi pham
phéap luat trong khi thi hanh nhiém vy,
cong vu ma cé 161 gay thiét hai cho ngudi
khac thi phai hoan tra cho cd quan, té
chiic khoan tién ma cg quan, té chic da
bdi thudng cho ngudi bi thiét hai theo quy
dinh ctaa phép luat.

»

Piéu 28. Hoi dong ky luat

1. Viéc xu ly ky luat doi v6i cong chic
du bi do Hoi déng ky luat cua co quan su
dung cong chiic du bi xem xét va dé nghi
cd quan ¢6 tham quyén quy dinh tai
khoan 2 Pidu 27 Nghi dinh nay quyét
dinh.

2. Hoi dong ky luat cong chic dy bi do
ngudi ding dau co quan su dung céng
chitc du bi thanh lap, bao gom:

a) Chu tich Hoéi déng la nguoi ding
dau hoic cdp phé clia ngudi ding dau co
quan su dung céng chic du bi;

b) Uy vién Héi déng gom: ngudi phu
trach cdng tac to chiic cAn b cua co quan
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si dung cong chic du bi va dai dién cong
doan ho#c dai dién cong chitc cia co quan
st dung céng chiic du bi (néu cd quan dé6
chua c6 t8 chiic c6ng doan).

Diéu 29. Xem xét ky luat va giai quyét
cac khi€u nai vé ky luat

Viéc xem xét ky luat va giai quyét céac
khiéu nai vé ky luat d8i véi cong chiic du
bi con dugce thuc hién theo quy dinh tai
cac Diéu 41, 42, 44 va 45 cua Phap lénh

Can bd, cdng chuec.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu luc thi hanh

Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau
15 ngay, ké tit ngay dang Céng bao.

Piéu 31. Trach nhiém huéng dan thi
hanh

1. B trudng Bd Noi vu c6 trach nhiém
hudng dan thi hanh Nghi dinh nay.

2. Cd quan c6 thaAm quyén cua td chitc
chinh tri c&n c@ vao cac quy dinh cua
Nghi dinh nay huéng dan ap dung ché dd
cong chitc dy bi cho cac co quan thudc td
chic chinh tri, t6 chic chinh tri - xa héi.

DPiéu 32. Trach nhiém thi hanh

Céac Bo trudng, Thu trudng cd quan
ngang B, Thu trudng co quan thudc
Chinh phd, Chd tich Uy ban nhan dén
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung

uong chiu trach nhiém thi hanh Nghi
dinh nay./.

TM. Chinh pht
Thi; tudng

PHAN VAN KHAI

{ s
N GHI PINH ctia Chinh phu sO 116/
2003/ND-CP ngay 10/10/2003
,vé viéc tuyén dung, st dung va
quan ly can bd, cong chirc trong
cac don vi sy nghiép cua Nha
nudc. - L

CHINH PHU
%

Cén ciz Ludt Té chjzc Chinh phu ngay
25 thang 12 nam 2001;

Cdn cz Phdp lénh Cdn bg, cong chiic
ngay 26 thdng 02 ndm 1998 va Phdp lénh
siza d6i, b6 sung moét s6 diéu cia Phdp
lénh Cdn bé, cong chicc ngay 29 thding 4
ndam 2003;

Theo dé nghi cia Bé truong Bo Noi vu,

NGHI DINH:

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham w1 diéu chinh



