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Hoi dong quan tri Téng cong ty May
va Thiét bi céng nghiép c6 trach nhiém
thuc hién quyén dai dién cht s hitu vén
theo quy dinh cta phap luat hién hanh
va Diéu 1& Céng ty.

Diéu 5. Céng ty trach nhiém hiiu han
nha nudc mdt thanh vién Xuidt nhap
khau san phaim co khi cé trach nhiém
tiép nhan va sd dung c¢6 hiéu qua vén,
tai san do Hoi dong quan tri Téng cong
ty May va Thiét bi cong nghiép giao dé
thuc hién nhiém vu phat trién san xuit
kinh doanh; ké thita cac quyén, lgi ich va
cac nghia vu hgp phap vé tién vén, tai
san, lao dong, dit dai cia Cong ty Xuat
nhéap khau cac san phidm co khi.

Piéu 6. Chi tich Céng ty trach nhiém
hitu han nha nudéc mét thanh vién Xuat
nhap khdu sian phdm co kh{ cé trach
nhi¢m x4y dyng Diéu 1é cha Céng ty
trinh Héi déng qudn tri Tong cong ty
May va Thiét bi céng nghiép phé duyét;
b6 nhiém Tdéng giam déc, cac Phé téng
giam déc, K& toan trudng Cong ty theo
quy dinh tai Diéu 1é Céng ty va phap
luat hién hanh.

Piéu 7. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi
hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding
Céng bio.

Chanh Vin phong B, Chanh Thanh
tra By, cac Vu trudng, Cuc trudng thuse
B, Hoi dong qudn tri va Téng giam déc
Tong cong ty May va Thiét bi cong
nghiép, Gidm ddc Coéng ty Xu4dt nhap
khdu cac san phdm cd khi, Cht tich va
Téong giam déc Cong ty trach nhiém hiu
han nha nuéc mot thanh vién Xuat nhap

kh&u sdn ph4dm co khi chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUGNG BO CONG NGHIEP
Thi? trudng

P4 Hitu Hao

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN
NONG THON

QUYET PINH cha Bé trudng Bb
Noéng nghiép va Phat trién nong
thon sd 54/2004/QD-BNN ngay
28/10/2004 ban hanh Quy ché
lam viéc ctia B§ Nong nghiép
va Phat trién néng thén.

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

Cdn ci Nghi dinh s6' 86/2003 /| NB-CP
ngay 18 thang 7 ndm 2003 cua Chinh
phu quy dinh chic ndng, nhiém vu,
quyén han va cd cdu té chitc cia Bé
Nong nghiép va Phdt trién néng thén;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bé,

QUYET DINH:

Pi€u 1. Ban hanh kém theo Quyét
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dinh nay ban Quy ché& lam viéc ctia B9
Néng nghiép va Phat trién néng thén.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc
sau mudi lam ngay, ké ti ngay ding
Céng bdo Chinh phu va thay thé Quyét
dinh s6 40/1998/QD-BNN ngay 02 thang
3 nadm 1998 cua Bd trudng Bé Noéng
nghiép va Phat trién néng thén.

Piéu 3. Chanh Van phong Bg, Tha
trudng cic don vi thudéc Bo chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUYEN BO TRUONG BO NONG NGHIEP
VA PHAT TRIEN NONG THON

Cao Duc Phat

QUY CHE lam viéc ctia B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon
(ban hanh theo Quyét dinh s6'54/2004/
Q@D-BNN ngay 28 thdng 10 ndm
2004 cua Bé trudng Bé Néng nghiép
va Phdt trién néng thén).

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché& nay quy dinh vé nguyén téc,
ch& @9, trach nhiém, 1€ 161 lam viéc va
trinh tu gidi quyét céng viéc cua lanh dao
Bd, Thu trudng, can bd, cong chic, vién

chic cac cd quan, don vi thudc Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thén (sau day
goi la Bd).

Piéu 2. D6i tugng ap dung

Moi can bg, cong chic, cac co quan,
don vi thudc Bo; cac t6 chiic, ca nhan
trong nudc; cac té chilc va c4 nhan nudc
ngoai c¢6 quan hé lam viéc vdi Bo cé
trach nhiém chap hanh va thuc hién day
du cac quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Moi hoat dong cua B6 phai tuan thu
cac quy dinh cua phap luat va Quy ché
lam viéc cua Bé.

2. Giai quyét céng viée ding pham vi
trach nhiém va thdm quyén.

3. Méi viéc chi ¢c6 moét ngudi phu trach
va chiu tradch nhiém chinh. Thu trudng
¢d quan, don vi dudc phén céng céng viéc
phai chiu trach nhiém chinh vé céng viéc
dudc phan cong.

4. Tuén thu trinh tu, thu tuc va thoi
han giai quyét céng viéc theo dung cac
quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké
hoach, lich lam viéc va cac Quy ché da
dugc ban hanh, tru truong hgp cé yéu
cau dot xuidt hodc yéu cau cua cd quan
cdp trén; bao dam rd rang, minh bach,
kip thoi va hiéu qua.

5. Bao dam su phéi hop cong tac, trao
doi théng tin trong giai quyét cong viéc
va trong moi hoat dong theo chic néng,
nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy
dinh.



14

BAO S68-12-11 - 2004

Chuong I1

THAM QUYEN, PHAM VI GIAI
QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Tham quyén, pham vi giai
quyét cong viéc cia Bo trudng

1. Thiam quyén gidi quyé&t coéng
viéc ctia Bd trudng:

a) Chi dao, diéu hanh Bé thuc hién
chitic ndng, nhiém vu va quyén han
quan 1y nha nudc nganh Néng nghiép va
Phat trién néng thén theo quy dinh cta
Hién phap, Luat Té chitc Chinh phu,
Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ctia Chinh
phi quy dinh chitc nang, nhiém wvu,
quyén han va cd c&u té chic cia B§, co
quan ngang Bd, Nghi dinh s& 86/2003/
ND-CP cua Chinh phu quy dinh chic
néing, nhiém vu va cd ciu td chic cua Bé
Néng nghiép va Phat trién néng thén va
cac van ban phap luat ¢é6 lién quan.

b) Phéan coéng cho cac Thit truong; phan
cap cho Thu trudng cac ¢d quan, don vi
thude Bo, Uy ban nhan din céac tinh,
thanh phé truc thudc Trung uwong giai
quyét mot s6 van dé thudc tham quyén
quan 1y nganh, linh vuyc cta Bb.

¢) Chi dao viéc huéng dan, thanh tra,
kiém tra hoat dong cta cac Bo, nganh,
Uy ban nhéan dan cac cip, cac t8 chiic
khac, cac cd quan chuyén nganh néng
nghiép va phat trién néng thén & dia
phudng, cac co quan, don vi thudc Bo
trong viéc thuc hién phap luat, nhiém
vu dd phan c6ng, phan cdp thudc linh
vic quan ly nha nuéc cia nganh Néng
nghiép va Phat trién nong thon.

2. Pham vi giai quyét cong viéc
cua B9 truong:

a) Nhiing cong viéc thudc thdm quyén
quy dinh trong Hién phap, Luat T4 chic
Chinh phti, Quy ché lam viéc ctia Chinh
phu, cdc van ban phap luat lién quan va
nhiing quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Nhiing céng viée duge Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu giao, Uy quyén;
nhiing céng viéc do Ban can su Pang
phén cong.

¢) Nhiing viéc lién quan dén tu hai Thu
trudng tré 1én nhung cac Thi trudng cé
v kién khac nhau; truc tiép giai quyét
mot s viéc da giao cho Thi trudng,
nhung do thdy cdn thiét hodc do Thu
trudng di céng tac vang va Van phong
B c6 trach nhiém béio cdo Thi trudng
phu trach vé cac viéc Bo trudng da giai
quyét.

Khi Bd trudng di céng tac ving sé uy
quyén cho mét Thi trudng thay mit giai
quyét cong viéc. Bo trudng cod thé uy
quyén cho Thu trudng cd quan, don vi
cdp dudi ky van ban giai quyét mot so
cong viée thudc thdm quyén Bo trudng.

3. Nhitng coéng viéc Bo trudng to

chitc thao luan tap thé Lanh dao Bé
trude khi quyét dinh:

a) Chién lugde, quy hoach, k& hoach
phat trién nganh.

b) Ké hoach ctia nganh trién khai cac
nghi quyét, chi thi, cha trudng, chinh
sach quan trong cia Pang va Chinh phu.

¢) Chuong trinh cong tac, ké hoach xay
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dung vén ban quy pham phéap luat hang
nam va dai han ctia nganh; du thao nghi
dinh, phap lénh, luat do B& chu tri soan
thao trude khi trinh cép cé thdm quyén.

d) Cac chuong trinh, dy an trong diém
cia nganh,

@) Phan b8 va diéu chinh cac ngudn
v6én ddu tu hang nam.

e) Cong téc td chic bd may va nhén su
cia Bd theo quy dinh.

g) Bao cdo hang nam vé tong két tinh
hinh thuc hién k& hoach nha nuédc va
kiém di€m sy chi dao diéu hanh cta
Lanh dao Bo.

h) Nhiing vdn dé khac ma Bo trudng
thdy can thiét phai dua ra thao luan.

Trudng hdp dic biét, khéng cé6 diéu
kién t& chic thao luan tap thé, theo chi
dao chua Bo trudng, co quan chu tri dé an
phéi hgp véi Van phong Bb 14y ¥ kién cac
Thit trudng, trinh Bd trudng quyét dinh.

Piéu 5. Thdm quyén, pham vi giai
quyét céng viéc clia Thit trudng

1. ThAm quyén giai quyét cong viéc
cua Th{ trudng:

Cac Thi trudng dudc Bd trudng phan
cong phu trach mét sé linh vuc va dia
ban céng tac, phu trach mét s cd quan,
don vi va dude st dung quyén han cua
Bd trudng, nhan danh Bo trudng khi giai
quyét cac cong viéc thudc linh vuc duge
phén cong va chiu trach nhiém trudc Bo
trudng vé nhitng quyét dinh cta minh.

2. Pham vi gidi quyét céng viéc cua
Thit trudng:

a) Chi dao viéc thuc hién céng tac
quan ly nha nudc, xay dung van ban quy
pham phap luat, chién luge phét trién,
quy hoach, k& hoach, dé an, du an va cac
vin ban quan ly khac trong linh vuc
duge Bd trudng phan céng.

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thuc
hién cac chu truong, chinh sach, phéap
luat cua Nha nudc, cac quyét dinh cua Bj
truong, phat hién va dé xudt nhiing vidn
dé can sta d6i, bd sung.

¢) Tha trudng chu ddng giai quyét cong
viéc dugc phan cong; néu c6 van dé lién
quan dén linh vuyc ciia Thi trudng khac
thi truc tiép phéi hgp véi Thi trudng dé
dé gidi quyét. Trudng hgp cdn c6 ¥ kién
cua Bo trudng hodc gitia cac Thu trudng
con ¢6 cac y kién khac nhau, phai bao céo
Bé trudng quyét dinh.

d) Dé1 véi nhitng van dé thuéde vé chu
truong ho#c c¢6 tinh nguyén téc, chua c¢é
van ban quy dinh, vugt qua tham quyén,
nhiing vdn dé nhay cam dé gay tac dong
dén tinh hinh kinh t€ - xd héi cua dat
nudc, viéc ky két van ban hdp tac véi
nudc ngoai va nhiing vAn dé quan trong
khac, Thu truéng phai xin y kién cua Bo
trudng trude khi quyét dinh.

d) Khi B6 trudng diéu chinh phan cong
gitta cac Thu trudng thi cAc Thu trudng
phai ban giao néi dung céng viée, ho sg,
tai liéu lién quan.

3. Thi trudng dugc Gy quyén giai
quyét cong viéc khi Bo trudng vang
mat, ngoai viéc thuc hién cac quy
dinh tai khoan 2 DPiéu nay con cé
quyén han va nhiém vu sau:
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a) Giai quyét cac céng viéc chung ciia
B6 va ky van ban theo Uy quyén cta Bé
trudng.

b) Phéi hgp hoat déng giita cac Thit
trudng.

c) Giai quyét mét s8 cong viéc c4p bach
cia Thit trudng khéac khi Thit trudng d6
ving mit theo d€ nghi ctia Chanh Vin
phong Bé.

Diéu 6. Thdm quyén, pham vi giai
quyét céng viéc ctia Thu trudng cac don
vi

1. Chu dong to chic thuc hién cong
viéc thude chitc ndng, nhiém vu, quyén
han cia don vi; chiu trach nhiém trudc
B{ trudng vé két qua thyc hién céng viée
dugc giao; thuc hién ddy di ché do théng
tin, béo cdo theo quy dinh ctia phap luat
va cua Bo.

2. Nhitng viéc phét sinh vugt qua thdm
quyén phai kip thdi bio cao Thi trudng
phu trach cho y kién chi dao dé giai
quyét; khong chuyén coéng viée thude
thdm quyén sang don vi khac hoic 1én
Lanh dao Bo, khéng giai quyét cong viéc
khéng thudc nhiém vu ctia don vi minh.

3. Cht dong phdi hgp véi Thu trudng
cdc don vi, xu 1y nhiing vadn dé cé lién
quan dén nhiing céng viéc thudc chic
nang, nhiém vu cua don vi va thuc hién
nhiém vu chung ctua Bé.

4. Thyc hién nhitng nhiém vu do Bo
trudng hodc Thi trudng giao; duge Bo
trudng Gy quyén gidi quyét hosc ky mot
s6 van ban thudc thdm quyén cta Bo
trudng va phai chju trach nhiém ca nhan

trudc phéap luat va trude Bo trudng vé ndi
dung duge iy quyén.

5. Xay dung va quyét dinh quy ché& lam
vigc trong co quan, don vi theo huéng
dén cta Bo. Phan céng cong tac cho cip
phé va can b, cong chic thude quyén
quan ly.

6. Khi Thu trudng vidng mat khoi co
quan ti ba ngay trd lén phai iy quyén
ngudi quan ly, diéu hanh don vi va bo
cédo Bo trudng bang vian ban qua Chanh
Véan phong Bé. Nguoi duge ty quyén chiu
trach nhiém trudc Thu trudng don vi, Bo
trudng va trudc phap luat vé moi hoat
dong cua don vi trong thoi gian duge Gy
quyén.

7. Thu trudéng don vi cé6 trach nhiém
thyc hién ding yéu cau cua Lanh dao
Bé khi Lanh dao B¢ c¢é chuong trinh lam
viéc vdi don vi.

8. T4 chitc don vi chdp hanh cac chu
truong, chinh sach caa chinh quyén dia
phuong ndi déng tru sé.

- n‘! -~ . PR
Diéu 7. Thidm quyén, pham vi giai
quyét cong viéc cla can bo, cong chiic

1. Chu dong nghién ctu, tham muu vé
linh vuc chuyén mén duge dao tao hoic
phan coéng theo ddi, cac cong viée duge
Thu trudéng don vi hoac Lanh dao B
giao theo chic nang, nhiém vu chuyén
moén cua don vi.

2. Chiu trach nhiém ca nhan trude Thu
trudng don vi, truéc Lanh dao Bo va
trudc phap luat vé y kién dé xuit, tién
d9, chdt lugng, hiéu qua cua ting cong
viée duge giao; vé hinh thic, thé thie.
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trinh ty va thi tuc ban hanh vén ban va
quy trinh giai quyé&t céng viéc thubde
chuyén mén duge dao tao hosc linh vyc
céng viée duge phin cong theo doi.

3. Thyc hién céc quy dinh cua phép
ludt v& can b, cong chitc; cac quy dinh
va cdc quy ché& cdng vu do Lanh dao B
ban hanh.

Chuong 111
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 8. Quan hé véi cac cd quan cia
Dang, Quéc hdi, Chinh phua, cac dia
phuong, ¢ quan trung uong cua céc té
chttc chinh trj - x& héi, t8 chitc x& hdi -
nghé nghiép thudc nganh, linh vye

Quan hé lam vide gitta B8 trudng véi
Ban chédp hanh Trung uong va céc Ban
cua Dang, cdc co quan ciia Qubc héi,
Chinh phu, cdc Bd, nganh khéc, cac dja
phudng, co quan trung uong clia céc té
chic chinh tri - xa héi, t6 chitc x& héi -
nghé nghiép thudc nganh, linh vyc duge
thuc hién theo quy dinh cua Hién phap,
Luét T8 chitc Chinh phu, cAc van béan
phap luat lién quan va Quy ché& phéi hop
gitta B véi céc t8 chitc ¢da dude thda
thuén.

Diéu 9. Quan hé vdi td chic Dang
trong Bo

1. Mé1 quan hé céng tac gita Lanh dao
B6 véi Ban can sy Dang thue hién theo
quy dinh cua Trung uong va Quy ché
lam viéc ciia Ban can su Dang B6é Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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2. Quan hé gita Lanh dao Bo véi Dang
uy cd quan By, Pang uy khdi co sd tai
thanh phé Hé6 Ch{f Minh theo quy dinh
cua Trung uong va Quy ché lam viée cla
Pang Gy co quan Bo, Déang uy khéi cd sd
tai thanh phé H6 Chi Minh da dugc Ban
cAn sy Pang Bd thong qua.

Piéu 10. Quan hé véi céc td chic
chinh tri - xd héi trong B

1. Quan hé gida Bd trudng véi Cong
doan nganh Néng nghiép va Phat trién
néng thon Viét Nam duge thuc hién theo
Nghi quyét lién tich vé méi quan hé
cdng tac va 1€ 161 1am viée gitta B trudng
va Ban Thuong vu Céng doan nganh
Néng nghiép va Phat trién néng thén
Viét Nam,

2. Quan hé gitta B8 trudng véi chc té
chic chinh trj - x& hdi trong Co quan
Bo:

a) Séu thang mét 1&n Bo trudng hodc
Thit trudng duge B trudng Uy quyén
lam viéc vdi thudng vu cua Céng doan cd
quan B¢, Doan Thanh nién Cong san Hé
Chi Minh co quan B, Hoi Cuu chién
binh ¢d quan B, Ban vi sy tién bo Phu
nit co quan B dé théng bao nhiing chti
truong cdng tac cua Bd, nhitng kién nghi
cua doan vién, héi vién da duge giai
quyét va nhiing y kién dé nghi cta céc td
chitc, doan thé.

b) Chu tich Céng doan co quan B,
trudng Ban Vi sy tién bd cia Phu nit co
quan B¢, Bi thu Doan Thanh nién Céng
san H6 Chi Minh cd quan B, Chu tich
Hoi Cyu chién binh cg quan B6 dude mai
tham du cac cudc hop, hdi nghi ¢é lién
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quan dén hoat ddéng, quyén, nghia vu va
lgi ich hgp phéap cua doan vién, héi vién.

c¢) Bo trudng tao diéu kién thuan lgi dé
chc t§ chic trén hoat déng ¢6 hidu qua,
gép phan thuc hién nhiém vu chinh tri
caa BY duge Nha nudc giao; tham khao y
kién cta cac t6 chitc truée khi quyét dinh
cac vin dé lién quan dén quyén, nghia
vu va lgi ich hgp phéap ctua doan vién, hoi
vién.

Piéu 11. Quan hé vdi cd quan quan ly
chuyén nganh vé Néng nghiép va Phat
trién nong thén thude cac tinh, thanh phd
tryc thugc Trung uong

1. Lanh dao B ¢6 trach nhiém chi dao,
huéng din, kiém tra hoat déng cta cac
cd quan quan ly chuyén nganh Néng
nghiép va Phat trién néng thon & cac
tinh, thanh phé truc thudéc Trung uong.
Cac cd quan quan ly chuyén nganh Néng
nghiép va Phat trién néng thén & dia
phudng chiu su chi dao, huéng dan cuaa
B6 vé nghiép vu chuyén mén; chiu su
kiém tra, thanh tra viéc chidp hanh co
ché, chinh sach, phap luat, chién lugc,
quy hoach va k& hoach phat trién nganh
da dudc phé duyét & dia phuong.

Theo yéu cau cua céng tac chi dao,
diéu hanh, Bo két hop véi dia phuong t6
chitc hop toan quéc hodc titng vang dé
ndm dudce chinh xéac tinh hinh thuc té,
thong nhit cac chl truong va bién phap
giai quyét cong viéc dugc kip thoi, hiéu
qua.

Hang thang lanh dao B6 danh it nhat
mdt phén tu thoi gian di céng tac dia
phuong va co sd.

2. Lanh dao cac co quan quan ly chuyén
nganh N6ng nghiép va Phat trién nong
thon thudc cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong td chitc trién khai thue
hién céc chuong trinh céng tac 16n cla
B, nganh tai dia phuong; bao cao Bo két
qua cdng tic cua don vi theo quy dinh;
tham gia ddy da cac hoat dong chung va
tham du cac cudc hop B triéu tap ding
thanh phin quy dinh; thyc hién day da
cac quy dinh quan ly caa Bo d6i véi toan
nganh.

Piéu 12. Quan hé gitta Lanh dao Bo
v6i Thu trudng cac don vi thudc Bo

1. Hang thang, hang quy, B6 trudng,
Thu trudng phu trach Iinh vuc va don
vi, hop véi Thu trudng cac don vi hodc
lam viéc vdi Lanh dao ting don vi, dé
truc ti€p nghe bao cio tinh hinh, chi dao
viéc thuc hién chuong trinh, k& hoach
cong tac cua don vi va cua Bo.

2. Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém
bao cao kip thoi véi Lanh dao Bo vé két
qua thyc hién céng tac va kién nghij cac
vdn dé can gidi quyét khi thuc hién cac
quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché& nay,
nhiing van dé vé cd ché, chinh sach can
sta ddi, b sung; kién nghi stta d6i, bo
sung chudng trinh, k& hoach céng téac cho
phu hgp v6i yéu cau ctia Chinh phu va
cua Bé.

Piéu 13. Quan hé gitia Thu trudng
cac don vi truc thujc Bo

1. Thu trudng don vi khi duge giao chu
tri gidi quyét cac van dé c6 lién quan déh
chiic ndng, nhiém vu, quyén han cua
don vi khac phai théng nhat y kién vdi
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Thu trudng don vi ¢6. Tha trudng don vi
duge hoi ¥ kién bang vin ban cé trach
nhiém tra 16i bing van ban theo ding
yéu cdu cliia don vi cht tri. N&u qua thdi
han ghi trong vdn ban ma khéng c6 y
kién tra 16i thi duge xem nhu déng ¥ va
phai chiu trach nhiém vé nhiing néi dung
lién quan dén don vi minh.

2. Theo phén céng caa Bd trudng, cac
don vi c6 trach nhiém phéi hgp thuc hién
cac dy an, chuong trinh cta Bd. Déi véi
nhiing vidn dé lién quan dén nhiéu don
vi ma vugt qua thadm quyén giai quyét
hodc khong du di€u kién thuc hién, thi
Thu trudng don vi cha tri bao céo, dé
xudt Lanh dao Bd xem xét, quyét dinh.

Diéu 14. Quan hé gitta Thu trudng véi
cdp uy, cac td chiic quin ching va can b,
cong chic trong don vi

1. T6 chiic Pang 6 don vi hoat déng
theo ddng quy dinh cua Trung uong vé
chitc ndng, nhiém vu cua dang b, chi b
co s0 cd quan hanh chinh (Quy dinh s&
98/QD-TW), hoidc vé chic nang, nhiém
vu cua dang bd, chi bd co sd trong cac don
vi su nghiép (Quy dinh sé 97/QD-TW).
Thu trudng don vi tao diéu kién thuén
1¢i cho cac t8 chic Dang va cac doan thé
hoat déng theo dung tén chi, muc dich,
Diéu lé cac doan thé. K&t hop chat ché
v0i cac doan thé trong don vi, bdo dam
thuc hién Quy ché& dan chu trong hoat
dong cta cd quan. Thu trudng phdi hgp
v3i cdp Gy dang va cac td chic quin
ching chim lo va tao diéu kién lam viéc,
hoc tap va ndng cao trinh d6 chinh tri,
chuyén moén, nghiép vu cho can bd, cong
chic trong don vi; xdy dung nén nép vin

héa céng sd; doan két gitip dd 14n nhau
cung hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

2. Pang vién, hoi vién guong mau
hoan thanh tdt céng viéc duge giao theo
ding quy dinh cua phap luat vé can bg,
céng chic; nghiém chinh thuc hién cac
quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém
cua ngudi dang vién, héi vién va cac quy
dinh c6 lién quan dén coéng vu cua can
bd, cong chiic; giai quyét cong viéc ding
thoi gian; chiu trach nhiém trudc Thu
trudng don vi vé két qua thuc hién cong
viéc dugc giao.

Chuong IV
CHUGNG TRINH CONG TAC

Piéu 15. Chuong trinh céng tac
1. Chuong trinh ¢o6ng tac nam:
a) Yéu cau:

Nhiing cong viéc dang ky trong chudng
trinh céng tac ndm cua B6 phai xac dinh
ro nd1 dung chinh; ngusi phu trach; trinh
Chinh phu hay trinh Bé quyét dinh, don
vi chu tri, don vi phéi hop va thdi han
trinh.

b) Phan c¢6ng thuc hién:

- Van phong Bo6 chu tri phéi hop véi
cac Vu, Cuc va cédc don vi lién quan xdy
dung chuong trinh cong tac nim cua Bj.

- Cham nhat vao ngay 05 thang 11
hang nam, cac don vi thudc Bé gui Vin
phong Bé vé danh muc coéng viéc can
trinh Bd trudng trong nidm téi. Vin
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phong Bd c¢6 trach nhiém téng hop va
dédng ky nhiing cong viéc cua Bo dua vao
chuong trinh cdng téc trinh Chinh phu
trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

Riéng chuong trinh x4y dyng nghi
quyét, nghj dinh cha Chinh pha va quyét
dinh, chi thj cia Tha tuéng Chinh phu,
chdm nhdt vao ngay 10 thang 10 nam
trudc, cac don vi phai giti Van phong Bb
chudng trinh clia n&m sau, d€ tdng hop
va trinh B trudng ky gii Van phong
Chinh phu va B§ Tu phéap trudc ngay 15
thang 10 hang nam.

- Sau khi Chinh phu gii du thao
chuong trinh céng tac ndm sau, chAm
nhét sau 10 ngay, Vin phong B6 phai
hoan thanh dy théo chuong trinh céng
thc ném sau cua B gui cdc don vj lién
quan dé tham gia y kién.

- Trong thdi han 5 ngay ké tit ngay
nhén duge dy thao chuong trinh cong téc
ndm cua By, cédc don vj phai cé y kién
chinh thitc bAng v4n ban giti Van phong
Bo dé t8ng hop xin ¥ ki€n chi dao clia Bb
trudng.

- Trong thdi han 5 ngay ké tit ngay
Lanh dao B§ thong qua chuong trinh
cong tdc ndm, Chanh Vin phong Bé
trinh Bj trudng ky ban hanh va gii Thu
trudng céc don vi thude Bé thue hién.

2. Chuong trinh céng tac quy:

a) Yéu cdu: Nhiing cong viéc ghi trong
chuong trinh céng tdc quy cua Bé phai
xac dinh rd néi dung chinh, trinh Chinh
pht hay trinh B6 quyé&t dinh, ngudi phu
trach, don vi chu tri, don vi phéi hdp va
thoi han trinh.

b) Phén céng thuc hién:

- Cham nh4t la ngay 10 cta thang
cudi quy, cdc don vj phai gui du kién
chuong trinh céng tdc quy sau cho Vin
phong B§. Nhiing céng viéc phai diéu
chinh, b8 sung sang quy sau phai c6 vin
ban béo cdo By. Qua thai han trén coi
nhu don vi khéng ¢6 nhu cdu diéu chinh.

- Cham nhét la ngay 15 cua thang
cudi quy, Van phong B tong hop chuong
trinh céng tac quy sau cua B9, trinh B
trudéng xem xét, quyét dinh. Nhiing vin
dé trinh Chinh pht néu cé sy thay doi vé
thoi gian, Van phong Bo phai ¢6 van
ban trinh Ldnh dao Bo ky, guii Vin
phong Chinh phu dé nghi diéu chinh.
Chi sau khi dugc chdp nhén, cac don vi
mdi duge thite hign theo tién d¢6 mdi.

Riéng quy I1. chuong trinh cong thc
quy dugc thay bing béo cho va chuong
trinh céng tdc 6 thang.

3. Chuong trinh céng tac thang:

a) Hang théang, cdc don vi can cu
chuong trinh cong tac quy dé xay dung va
trién khai thyc hién chuong trinh céng tac
thang. N&u tién 46 thuyc hién chuong
trinh coéng tac thang bi cham phai bao
cao Bo trudng trudc ngay 20 hang thang.

b) Cham nh&t l1a ngay 25 hang thang,
Van phong Bo tong hgp chudng trinh
cdbng tac thang sau cua Bé, trinh Bd
trudng xem xét, quyét dinh va thong bao
cho cac don vi.

4. Chuong trinh céng tac tuan cua
B0 trudng, cac Thit truong:
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a) Céan ci chuong trinh céng tac thang
va su chi dao cua B§ trudng, Van phong
Bé phéi hgp véi cac don vi ¢ lién quan
xay dung chuong trinh céng tac tuln,
trinh Lanh dao B6 duyét va gui cac don
vi vao sang thit hai hang tuan.

b) Khi ¢6 su thay d6i chuong trinh coéng
tac tudn cua Lanh dao B9, thu ky cua Bo
trudng va cac chuyén vién tong hgp giip
viéc Thi trudng phai théng bao cho Vin
phong B va cap nhat théng tin trén
mang may tinh.

5. Chuong trinh céng tac cua cac
don vi:

a) Can cl chuong trinh céng tac cua
B6; chitc ndng, nhiém vy, quyén han
dudc giao; cac don vi xay dung chuong
trinh, k& hoach céng tac ca nam, ting
quy, thang va té chiic thuc hién.

b) Thu trudéng don vi ¢ trach nhiém
theo doi, dén doc, tao diéu kién dé hoan
thanh chuong trinh, k& hoach cong tac.
Trudng hop do nhitng kho khan chu
gquan, khach quan khong hoan thanh
dude cong viée theo tién do, ké hoach da
dinh, phai kip thoi bao cido Thu trudng
phu trach linh vyc va théng bao cho Van
phong Bb biét dé diéu chinh chuong trinh
chung va tim giai phap khic phuc.

¢) Thu trudng don vi c¢é trach nhiém
khai thac mang thong tin dién rong cua
Bb dé kip thdi ndm bAt tinh hinh phuc vu
cong tac chi dao diéu hanh chung; bao
cido k&t qua cong tac véi Bo theo quy
dinh.

Piéu 16. Chuin bi dé an, du an

1. Can ct Chuong trinh cong tac nam,
Thu trudng don vi duge giao chu tri dé
an, du an - bao gom ca du an xay dung
van ban quy pham phap luat (sau day
goi chung la dé an) phai lap dé cuong, ké
hoach cdng tac va dy tra tai chinh (néu
can thiét). Khi duge Lanh dao B¢ phé
duyét, don vi chu tri phai phoi hgp chat
ché véi cac cd quan lién quan thuc hién
ding thu tuc va thoi gian quy dinh va
thong bao k& hoach dén Van phong Bo
dé theo doi, don doc thuc hién.

D61 véi cac dé an khéng thude ké
hoach ctua B, do don vi tu khai thac va
ky hop déng, don vi phai bao cao B9, tu
chiu trach nhiém trudc phap luat.

D61 v6i viée chudn bi cac du an luat,
phap lénh, du thao van ban quy pham
phap luat, ngoai viéc tudn theo cac quy
dinh ctia Quy ché nay con phai thuc hién
theo quy dinh ciia phap luat vé ban hanh
van ban quy pham phap luat.

2. Néu don vi chu tri thay déi thoi han
trinh va ndi dung cha dé an thi phai bao
ciao va duge su ddéng y cua Bo trudng,
hoac Thi trudng phu trach linh vyc.

Pidu 17. Quan hé phéoi hgp trong
chuin bi dé an

1. Thu trudng don vi chu tri xay dung
dé an (sau day goi la chu dé an) moi Thu
trudng cac don vi lién quan dén ban viéc
chudn bi dé an hodc dé nghi cti can bo
tham gia chuén bi dé an. Pon vi dugc
mdi c6 trach nhiém cu nguoi tham gia
theo dé nghi ctia chu dé an. Nguoi dugc
cti 1a dai dién cua don vi tham gia chuan
bi dé an phai thuong xuyén bao cao va
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xin ¥ kién Thu trudng don vi trong qua
trinh tham gia xdy dung dé an. Cac hoat
dong phéi hop xdy dung dé an trén day
khéng thay thé dudc cac tha tuc xin ¥
kién chinh thiic quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

2. Sau khi dé an da duge chuin bi
xong, chtl dé an phai l1ay y kién
chinh thitc cuia cac don vi lién quan
bing mot trong hai hinh thic sau
day:

a) T4 chiic hop: Chu dé an gtii gidy moi
va tai liéu it nhat 3 ngay lam viéc trude
khi hop. Cht dé an chu tri cudc hop, gidi
thiéu ndi dung va thu thap y kién dé bo
sung hoan chinh dé an. Nhiing y kién
thao luan phai duge ghi vao bién ban ¢o
chit ky caa chu toa cudc hop.

Don vi duge moi hop phai cu dai dién ¢o
da thdm quyén dén hop, phat biéu y kién
cua Thu trudng don vi (néu c6) va phai
bdo cdo ddy du két luan cudc hop cho
Thu trudng don vi biét. Trudng hop dai
dién don vi dude mdi vidng mat, chu dé an
gui phan két luan cé lién quan cho don vi
d6. Trong vong 5 ngay lam viéc, ké tir khi
nhan céng van, Thu truong don vi dude
héi y kién phai tra 161 bidng van ban. Néu
qua thoi han trén, Tha trudng don vi
duge hoi y kién khéng tra 101 thi dudc
hiéu la dong y véi d€ an, va phai chiu
trach nhiém vé cac ndi dung lién quan.

b) G céng van xin ¥ kién: Chu dé an
gl ban thao cudi cung cua dé an va ho
sd kém theo dén Thu trudng don vi c6 lién
quan dé 14y y kién. Tha trudng don vi
duge héi ¥ kién c6 trach nhiém phat bidu

v ki€n chinh thic cta minh bing van
ban, gui chu dé an trong thai gian cham
nh&t la 7 ngay lam viéc ké tu ngay
nhan dugde dé nghi véi day du hé so can
thiét. Van ban gép y kién phai ghi ro
nhiing diém déng ¥, khong dong vy,
nhiing kién nghi vé viéc stia doi, bo sung.
Néu hé so dé an chua ro hodc do van deé
phic tap can ¢6 thém thoi gian nghién
ciu thi don vi duge hoi y kién c6 quyén
yéu cau chu dé an lam ro hodc cung cap
thém cac tai liéu can thiét va thoa thuan
thoi han tra 101, nhung t61 da khong qua
10 ngay. Néu qua thoi han trén, Thu
trudng don vi dude hoi y kién khoéng tra
16i thi duge hiéu la déng y véi dé an va
phai chiu trach nhiém vé cac néi dung co
lién quan.

Piéu 18. Theo doi va danh gia két qua
thuc hién chuong trinh céng tac

1. Hang thang, hang quy, sau thang va
hang nam, Thua truéng cac don vi ra soat,
théng ké danh gia viéc thuc hién chuong
trinh cong tac cua don vi, gui Van phong
B6 dé téng hop, bao cao Lanh dao Bo vé
két qua xu ly cac cong viée duge giao,
nhiing cdng viéc con tén dong, hudng xu
1y ti€p theo, kién nghi viéc diéu chinh, bo
sung chuong trinh céng tac thaoi gian tdi.

2. Van phong B6 c6 nhiém vu thuong
xuyén theo dai, kiém tra, doén déc viéc
chuén bi cac dé an cta cac cd quan truc
thuéc Bé; hang thang, 6 thang va cudi
nidm cé bao cao két qua thuc hién chuong
trinh cong tac cua Bo.

3. Thu trudng dude phan céong phu
trach dé an, du an c6 trach nhiém chi dao
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cac don vi trién khai thuc hién theo k&
hoach dugce duyét; bao cdo Bd trudng
trude khi nghiém thu, phé duyét hodc
trinh cap trén.

Chuong V

TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH DAO BO

Piéu 19. Cach thic giai quyét cong
viéc cua Lanh dao Bo

1. B6 trudng, Thi trudng xem xét, giai
quyét cong viée trén cd s6 “Phiéu trinh
giai quyét cong viée” (Phu luc 1 kém theo
Quy ché& nay), “Phi€u trinh van ban”
(quy dinh tai Quyé&t dinh sd 58/2003/
QD-BNN cuia Bd Nong nghiép va Phat
trién néng thén).

2. Bd trudng, Tha trudng chu tri hop,
lam viéc v6i lanh dao cac co quan, té
chtc, chuyén gia lién quan dé tham khao
¥ kién trudc khi giai quyét nhiing van dé
quan trong, cdn thié€t ma chua xi 1y
ngay dudc biang cach thdc néu tai khoan
1 Diéu nay.

3. Cac cach thic khac theo quy dinh tai
Quy ché& nay, nhu di céng tac va xu ly
cong viéc tai chd, ti€p khach va cac
phudng thiic khac do B6 trudng quy
dinh.

Piéu 20. Thi tuc gl vin ban trinh
gial quyét cong viéc
1. Thu tuc trinh B trudng, Thw

trudng giai quyét céng viéc:

a) Céng van, to trinh Lanh dao Bd phai

do Thu trudng don vi, Thu trudng co
guan ndéng nghiép va phat trién nong
thon ¢ tinh, thanh phé truc thudec Trung
uong ky va dong ddu ding thim quyén.

b) D6i véi nhiing van dé c6 lién gquan
dén chic nang, nhiém vu cua don vi
khac, trong ho so trinh phai ¢é y kién
chinh thtc bing van ban cua cac don vi
lien quan; nhing dé xudt cua dia
phuong cé lién quan dén co ché, chinh
sach cho vung ho#c lanh thé phai co y
kién bing van ban ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung udng.

¢) D61 véi cac van ban, dé an néu tai
diém a khoan 1 Diéu nay, hé so trinh
gom:

- TS trinh lanh dao B phai thuyét
minh ré ndi dung chinh cta dé an, luan
cl cua cac kién nghi, cac y kién khac
nhau. Dé1 véi vin ban quy pham phap
luat, ndi dung to trinh phai theo dung
quy dinh cua phéap luat.

- Vin ban hodc y kién cia don vi tham
dinh dé an theo quy dinh cua phap luat
hay quy ché cua Bo.

- Béao cao giai trinh viéc tiép thu y kién
tham gia ctia cac don vi ¢6 lién quan, ké
ca v ki€n tu van khac (néu co).

- Du thao van ban chinh va du thao
van ban huéng dan thi hanh (néu can);
ndi dung cac du thao phai rd rang, cu the
dé khi van ban chinh duge théng qua, c6
thé thuc hién duge ngay.

- K& hoach té chuc thuc hién khi dé an
duge théng qua, van ban dude ban hanh.
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- Cac tai liéu can thiét khac.

Chuyén vién soan thao van ban va
Thu trudng don vi ky trinh du thao van
ban phai ky, ghi rd ho tén va chiu trach
nhiém vé noi dung du thao vian ban, nai
dung cong viéc trinh giai quyét. Néu la
du thao van badn quy pham phap luat
phai c¢6 y kié€n cia Vu Phap ché&. Néu
van ban cé lién quan dén nudc ngoai
phai ¢6 y kién cua Vu Hop tac quéc té.

2. Cac cong van, to trinh dé nghi giai
quyét cong viéc chi gii 1 ban chinh dén
don vi c6 tham quyén giai quyét. Néu
can gui dé&n cac don vi ¢6 lién quan dé
biét hodc phéi hgp thi chi ghi tén cic don
vi d6 ¢ phan Noi nhan ctua vin ban.

Diéu 21. Trach nhiém ctia Vin phong
Bo

1. Van phong Bé chi trinh Bo trudng,
Thi trudng nhitng van dé thudc pham
vi gial quyét cua Bo trudng, Thu trudng
quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5 khi ¢6 du
thua tuc va hd so quy dinh tai Diéu 20
cua Quy ché nay.

2. Khi nhan dugc ho so dé an, cong
viéc cua cac don vi, dia phuong gui
trinh B trudng, Thi trudng, Van
phong B6 c6 nhiém vu:

a) Tham tra vé mit thu tuc:

Néu ho so dé an, cong viéc trinh khong
ding theo quy dinh, trong thdi gian
khong qua 2 ngay lam viéc, Van phong
B6 gui lai don vi trinh va yéu cAu thuc
hién ding quy dinh. Dé8i véi nhiing van
dé can giai quyét gdp, Vin phong Bé
lam Phiéu bao cho don vi trinh b6 sung

thém ho so, déng thai bao cao B trudng,
Thu trucng biét.

Py ~ - ~ ., & 0
b) Tham tra vé mit thé thac van ban:

- Néu noi dung dé an, cong viéc trinh
khéng thudc tham quyén giai quyét cia
B6 trudng, Thu trudng, khéng bao dam
phu hgp giia ndi dung va hinh thie, thé
thic cua van ban, trong thai gian khong
qua 3 ngay lam viéc, Van phong Bé phai
tra lai don vi, dia phudng trinh va néu
ro 1y do tra lai.

- Néu trong néi dung dé an, cong viéc
con ¢6 nhing van dé chua ro hoac con ¢
y kién khac nhau vé quan diém xu ly
gitia cac don vi ¢6 lién quan, Van phong
Bo yéu cidu cht dé an giai trinh thém
hoac theo uy quyén cua Bé trudng to
chiic hop véi chu dé an va cac don vi lién
quan hodc gui van ban lay thém ¥ kién
cac don vi khac dé xi 1y va bao cao Bo
truong, Thia trudng quyét dinh.

3. Cham nhat trong thoi han 5 ngay
lam viéc hodac 10 ngay déi véi viéc xu ly
nhing céng viéc quy dinh tai khoan 3
Diéu 4 Quy ché& nay, ké tit ngay nhan hé
s¢ ding thu tuc, Van phong Bé phai
hoan chinh hé so va thu tuc trinh Bo
trudng, Tha truéng. Phiéu trinh giai
quyét cdng viéc phai thé hién rd, day du,
trung thanh y kién cta cac don vi, ké ca
y kién khéac nhau; y kién dé xuit cua
chuyén vién téng hop truc ti€p theo doi
va y kién cua Lanh dao Van phong Ba.
Phi€u trinh giai quyét céng viéc phai
kém theo day du ho so.

4. Ho so trinh Lanh dao Bo phai duge
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Véan phong B6 lap danh muc theo déi
qua trinh xu ly.

Piéu 22. Xii ly van ban trinh va thong
bao két qua

1. Cham nhat sau 5 ngay lam viéc, ké
t ngay Van phong Bé trinh, B6 trudng,
Thit trudng cé trach nhiém xu 1y hé so
trinh va ¢6 ¥ kién chinh thic vao Phiéu
trinh giai quyét céong viéc cua Vin phong
Bo.

2. D41 v6i nhing dé an, céng viéc ma
B6 trudng hodc Thd trudng yéu cau
tham khao y kién tu vdn caa cac chuyén
gia; yéu cau chu dé an va don vi lién
quan gial trinh trudc khi quyét dinh, Van
phong Bé c¢6 trach nhiém phéi hgp véi céc
don vi lién quan chuén bi day du cac ndi
dung va td chiic dé Bo trudng hoac Thu
trudng hop, 1am viéc véi cac chuyén gia,
chu dé 4n va cac don vi ¢d lién quan
trude khi quyét dinh.

Trong truong hop can thiét, Bo trudng
hodac Thii trudng cé thé uy quyén cho
Chanh Vin phong B6 hodc Vu trudng,
Cuc truong chu tri ciac cudc hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay va bao céo bang
van ban vdi Bo trudng hodc Thu trudng
vé két qua cudc hop.

3. D61 v6i nhiing ¢ong viée thude pham
vi gidi quyét cua tap thé Lanh dao Bo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 4 Quy ché
nay, B trudng, Thu truong theo linh vue
dudge phéan céng, xem xét ndi dung va
tinh ch4t cta ting dé 4n dé quyét dinh:

a) Cho phép chu dé an hoan thanh thu
tuc va ding ky véi Van phong Bo dé bo

tri trinh tap thé Lanh dao Bo tai phién
hop gan nhat.

b) Yéu cdu chu dé an chuan bi thém
néu xét thay néi dung chua dat yéu cau.

c) Giao Chu dé an lam thu tuc lay y
kién cac don vi lién quan theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 17 Quy ché nay.

4. Can cui y kién chi dao cua Bé trudng
hodc Thd trudng vé nédi dung dé an, cong
viée, Van phong Bé va Thu trudng don vi
chu tri dé an c¢6 trach nhiém phéi hap
hoan chinh du thao van ban dé ky ban
hanh. Déi véi y kién chi dao néi dung cac
dé an, céng viéc ¢6 lién quan dén chu
truong, co ché, chinh sach nhat thiét
phai thé ché bang van ban gti cho don vi
hoic dia phuong. D61 véi cac van ban do
cac Vu tham muu trinh vé cong viéc
chuyén mén, tuy ting truong hop cu theé,
khéong can thiét phai ra vian ban caa Bo,
Bo trudng hodc Thi trudng phé duyét
truc tiép vao vén ban trinh va théng bao
cho don vi trinh va Vin phong B biét.

5. Cham nhat 15 ngay lam viéc ké tu
khi nhan duge day du ho so, néu chua
c6 quyét dinh cudi cung cua Bo trudng
hoic Thid trudng thi Van phong Bé phai
théng bao bang van ban cho don vi hoac
dia phuong trinh dé an, cong viéc biét ro
ly do.

Piéu 23. Td chiic hop xu 1y cong viéc
thuong xuyén

1. Trong linh vuc dudge phan cong, Bo
trudng hodc Thu trudng hop véi cac
chuyén gia, chu dé an va dai dién cac
don vi ¢6 lién quan dé nghe y kién tu van,
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tham muu trudc khi quyét dinh giai
quyét cdng viéc.

a) Trach nhiém cua Vin phéng Ba:

- Dén d6c don vi cha dé an chuén bi
day du tai liéu hop, gli gidy mdi cing tai
liéu dén cac thanh phan dude mai truéde
ngay hop it nhat 2 ngay lam viéc (tru
truong hop dic biét néu duge B trudng,
Thi trudng dong ¥ thi c6 thé gii tai liéu
mudn hon).

- Chuén bi dia diém va cac diéu kién
phuc vu cho cudc hop; phdi hgp véi cac
don vi lién quan dé thuc hién nhiém vu
nay néu cudc hop khéng td chiic ¢ co
quan Bé.

- Ghi bién ban cudc hop va khi can
thiét c6 thé ghi am.

- Théng bao bang van ban két luan
cua Bo truong hodc Thit trudng vé noi
dung cudc hop (néu can).

b) Trach nhiém cua chu dé an:

- Chuin bi ddy du tai liéu hop theo
thdong bao cua Vin phong Bb.

A . - = ' - ~ - -~
- Chuan bi y kién giai trinh cac van

dé can thiét lién quan dén ndi dung hop.

- Sau cudc hop phéi hgp véi Vin
phong Bo hoan chinh d€ an hoic vian
ban trinh theo két luan cua Bo trudng,
Tha trudng.

2. Bd trudng cung céc Tha trucng trao
ddi ¥ kién gidi quyét cong viéc tai cude
hop giao ban hang tuan hoic hop Lanh
dao B6 thuong ky hang thang.

Chuong VI
TO CHUC HOI NGHI, HOP

Piéu 24. Phan loai héi nghi, hop
1. HQi nghi toan nganh:
a) Chu tri: Bé trudng.

b) Thanh phan du: Lanh dao Bo, Thu
trudng cac don vi thuéc Bo, Chu tich
Cong doan nganh Nong nghiép va Phat
trién néng thén, Bi thu Pang ty cd quan
B, Bi thu Dang &y khéi co sé tai thanh
phé Hé Chi Minh, Giam déc cac S& Néng
nghiép va Phat trién noéng thén, cac
khach moi ¢ Trung uong va dia phuong
do Bo trudng quyét dinh.

¢) Chuén bi néi dung: Van phong Bo va
cac Vu, Cuc lién quan hodc Thanh tra Bo

(theo phan cong cua Bo trudng).
d) Chu tri td chic: Van phong Ba.

2. Hbi nghi chuyén dé, hoi thao,

tdp huin:

a) Chu tri: Bo truong hoidc Tha trudng
phu trach linh vuec.

b) Thanh phan do Lanh dao Bé phé
duyét.

¢) Chuén bi ndi dung: Pon vi chu tri dé
xudt trinh lanh dao B0 phu trach linh
vuc phé duyét.

d) Don vi cht tri té chic trién khai hop
va bao cao két qua véi Lanh dao B phu
trach Iinh vuc ngay sau khi hoi nghi két
thue.
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3. Hop lanh dao B9 thudng ky hang
thang, hang quy:

a) Chu tri: Bo trudng.

b) Thanh phan: Cac ddng chi lanh dao
Bs. Trudng hop hop md rong can mdi
Thu truong cac don vi ¢6 lién quan té1
n6i dung chudng trinh ky hop do Bo
trudng quyét dinh.

¢) Chuén bi ndi dung: Van phong Bd,
Vu K& hoach va cac don vi ¢6 lién quan.

4. Hop giao ban vung:

a) Chu tri: B6 trudng, hoac Thi trudng
phu trach vung.

b) Thanh phan do Lanh dao Bd phé
duyét.

¢) Chuén bi ndi dung: Vu K& hoach
chuén bi bao cao chinh vé tinh hinh va
két qua trién khai thuc hién k& hoach,
chuong trinh cia B tai cac dia phuong
trong vung; cac Vu, Cuc chiic nang chuan
bi bao cao chuyén dé (theo yéu ciu cua
Lanh dao Bg).

d) Chu tri t6 chic: Van phong Bo.
5. Hop giao ban khai:

a) Chu tri: Pong chi Thit truéng phu
trach linh vuc.

b) Thanh phan: do Thi trudng phu
trach linh vuc quyét dinh.

¢) Chu tri t8 chic va chuén bi noi dung:
Don vi quan 1y chuyén nganh.

6. Hop giao ban lanh dao B6 hang
tuan:

a) Chu tri: Bd truong hoac Thi trudng
dude uy quyén (khi Bo trucng di cong tac
vang).

b) Thanh phin: Cac déng chi Lanh dao
Bd; khi can thiét sé moi Lanh dao don vi
lién quan.

¢) Chuan bi néi dung: Van phong Bo.

7. Hop giai quyé&t cong viéc dot

-~

xuat:

a) Chu tri: B trudng, hoac Thiu trudng
phu trach linh vue duge Bé trudng phan

cong.

b) Thanh phan: Do lanh dao Bd quyét
dinh theo tiing n6i dung cudc hop.

¢) Chuén bi ndi dung: Cac don vi quan
1y chuyén nganh dudc phan cong.

d) Chu tri td chic: Van phong Bo.

8. Linh dao Bd lam viéc v@i lanh
dao cac co quan Trung wong, lanh
dao dia phuong tai Van phong Bo:

a) Chu tri: Bo trudng hoac Thi trudng
dugc uy quyén.

b) Thanh phan: Thu trudng cac don vi
lién quan.

¢) Chuén bi ndi dung: Cac don vi lién
quan.

d) Chu tri té chic: Van phong Bo.

9. Lanh dao Bo lam viéc vdi dia
phuong va don vi trong Nganh tai
dia phuong:

a) Truong hgp Lanh dao Bo lam viéc
véi Giam doéc S6 Nong nghiép va Phat
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trién noéng thén, cac don vi trong Nganh
(ké ca cac cude hoi thdo), Van phong Bo
va don vi chu tri chuyén mén phéi hop
véil Sé Nong nghiép va Phat trién nong
thon chuén bi va td chic thuc hién

chuong trinh lam viée.

b) Truong hgp lanh dao B) lam viéc véi
Lanh dao Tinh uy, Hi dong nhan dan,
ny ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong, Van phong Bd clung
don vi chu tri chuyén mén phéi hap véi
Vin phong Uy ban nhan dan va S& Néng
nghiép va Phat trién néng thén tinh va
thanh phé truc thudec Trung uong chuin
bi va t6 chiic thuc hién chudng trinh lam
viéc,

Diéu 25. Cong tac chuin bi héi nghi,
hop

1. Duyét chu truong

a) Bo truong quyét dinh cac cudc hop

sau:
- H61 nghi toan nganh.

- Hoi nghi chuyén dé (thudc linh vuc
Bo truong chu tri).

- Hop lanh dao B¢ thudng ky hang
thang, hang quy.

- Hop giao ban vung.
- Hop giao ban lanh dao Bé hang tuan.

- Hop giai quyét cong viéc dot xudt
(thudc linh vuc Bd trudng chu tri hodc
linh vuc khée, néu thiy can thiét).

- Lanh dao B6 lam viéc vé1 Lanh dao

cac cd quan Trung uong, cac tinh, thanh
pho truc thudc Trung uong.

b) Tha truong quyét dinh chu truong
cac cudoc hop theo linh vuc duge Bo
trudng phan coéng:

- Giao ban khoi.

- Lanh dao Bo lam viéc tai cac don vi,
dia phuong (néu Thu trudng lam viéce).

- Héi nghi chuyén dé, hop giai quyét
cdng viéc dot xuat (thude linh vuc Thu
trudng phu trach).

2. Xay dung ké& hoach té chic hoi
nghi, hop (goi chung la hdi nghi):

Sau khi duge Lanh dao B¢ duyét cho té
chic hoéi nghi, don vi chi tri chuéin bi noi
dung hoi nghi chiu trach nhiém xay dung
to trinh k& hoach té chitc hai nghi. Noi
dung to trinh k€& hoach xin y kién Lanh
dao B6 quyé&t dinh néu nhiing vdn dé
chinh sau:

a) Chu dé cac bao cao (bao cio chinh va
cac bao cao chuyén dé), phan cong don vi
chuan bi bao céo.

b) Thanh phén, thdi gian, dja diém.

¢) Du tru kinh phi (ndi dung chi, nguén
tai chinh).

d) Trang tri hdi truong, trung bay hién
vat; théng tin tuyén truyén; thi dua
khen thudng.

d) Té6 chic dén, ti€p, hudng dan dai
biéu; ghi danh dai biéu; phat tai liéu,
cong tac phuc vu hau can, y t& va cac
cong viéc can thiét khac.
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e) Du kién thanh lap Ban té chic hoi
‘nghi (néu can thiét).

* g) Du thao gidy mai, chuong trinh cuéc
hop.

h) T4 chttc tham quan mé hinh.
3. Chuén bi va thong qua bao cao:

a) Vin phong B6 théng bao cho cac don
vi lién quan trién khai chuéin bi bao céo
va bao cao tém tit (néu bao cdo dai qua
15 trang). Pon vi dude phin cong xay
dung va trinh Thi truéng phu trach linh
vuc duyét bao céo chinh, bao cio tém tét,
bai phat biéu khai mac, bai phat biéu cta
lanh dao cap trén (néu cé yéu cau); dit
bai va dén doc, tiép nhan, bién soan bai
phat biéu cta dai biéu... Thii trudng dudge
phan ¢dng c6 trach nhiém kiém tra ky vé
nd1 dung, hinh thic cac bao cao chinh,
bai phat biéu cua cip trén (néu cé), trude
khi trinh Lanh dao B6 duyét.

b) Thoi han gui bao cao trinh 1lanh dao
B6 phé duyét:

- Bao cao chinh phai gui cho Van
phong Bo tride ngay hdi nghi it nhit 5
ngay dé kip hoan tdt cac thu tuc trinh
Lanh dao Bo phé duyét.

- Cac chuong trinh, du an lén phai
thong qua tai cudc hop lanh dao B
thuong ky hang thang va phai gui trudc
cho Lanh dao B trudc ngay hop 2 ngay.

- Cac bao céao chuyén dé duge Lanh
dao Bd phu trach linh vuc duyét phai gui
trudc ngay hop 1 ngay.

¢) Dai véi hoi nghi nganh ¢6 néi dung
lién quan dén nhiéu don vi, Van phong

B6 c6 trach nhiém don doc cac don vi du
thao bao cao va trinh Lanh dao Bo dung
thoi gian quy dinh; kip thoi bao cao
Lanh dao B6 giai quyét nhing van dé
vudgt qua kha nang va quyén han cua
don vi.

Cac cudc hop chi dé cap dén mot noi
dung theo chuyén nganh thi don vi chu

. 2 i e
tri chuan bi nd1 dung theo ké hoach.

d) Bao cao thong qua Lanh dao Bo
gom: Téng két cong tac chi dao diéu
hanh sau thang, mét nam, nidm nam cua
Bo, tong két dinh ky hai nam hoidc nim
nam thuc hién cac chuong trinh, du an,
céng viée quy dinh tai khoan 3 Diéu 4
cua Quy ché nay; két qua trién khai thuc
hién cac chuong trinh 16n cua Bg.

Trudng hop Bé trudng uy quyén dé
Tht truong phu trach linh vuc chu tri
hoi nghi, thi Tha trudng chiu trach
nhiém quyét dinh moi van dé theo quy
dinh trén va bao cao Bo trudng ve két

qua hoi nghi.
4. Triéu tap dai biéu:

Vian phong Bo, hodc don vi chu tri t6
chic du thao gidy mdi theo danh sach
thanh phan mdi da quy dinh tai khoan 2
DPiéu nay; gidy moi phai ghi rd néi dung,
thanh phan, thdi gian, dia diém, du kién
chuong trinh héi nghi va yéu cau doi véi

dai biéu (néu co).

D6i véi nhiing cude hop, buéi lam viéc
da bd tri trong lich lam viéc tuan cua
Lanh dac B, Van phong Bé lam giay

moil cac ¢d quan, don vi thude nganh va
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dia phuong c6 trong thanh phan hop, déi
v61 cac don vi thude Bo thi can ca vao
lich lam viéc cua Lanh dao B6, bs tri du
hop ding thanh phan theo quy dinh.

. . »m ~ . . s Al N
5. In tai liéu, chuan bi dia diém va
cac diéu kién khac ctia héi nghi:

a) Van phong B6 chiu trach nhiém in
dn cac bao cao do cac Vu, Thanh tra Bo
chudn bi. Cac don vi khac tu in tai liéu

theo sd lugng yéu cau.

b) Van phong Bé chiu trach nhiém bé
tri phong hop (trong cé quan Bé).

Né&u té6 chitc hop & ngoai cd quan Bg,
Véan phong B6 bé tri xe dua dén chung,
ndi &n, nghi cho dai biéu cac Vu, Thanh
tra Bo; dai bi€u cac don vi khac tu lo

phuong tién di lai va dn nghi.

¢) Kinh phi cudc hop duge chi theo quy
dinh chung ctia Nha nuéc va k& hoach
dudc duyét.

d) Chudng trinh hoi nghi do don vi cht
tri t6 chiic hoi nghi xay dung, trinh Lanh
dao Bo duyeét.

Diéu 26. Té chic hoi nghi
1. Trién khai hoi nghi:

Sau khi chuong trinh @3 dugc phé
duyét, don vi chu tri té chic chiu trach
nhiém trién khai thuc hién; ding ky dai
biéu va ndi dung tham luan dé bao céo
doan chu tich hdi nghi va xt 1y nhiing
tinh huéng cin thiét (thay d6i chuong
trinh, bd tri quay phim, chup anh, phdng

van...).

2. Ghi bién ban va thong bao két
qua hdi nghi:

a) Don vi chu tri néi dung hoi nghi
chiu trach nhiém lap té thu ky ghi bién
ban hoi nghi va soan thao thong bao y
kién két luan cta lanh dao Bé gui
Chanh Vin phong dé tham dinh, trinh
B6 trudng, hodc Thu trudng duyét trude
khi ky ban hanh.

b) Van phong Bo phoi hop véi cac don
vi c6 lién quan du thao théng bao hoi
nghi nganh, hop Lanh dao Bo thuong ky,
giao ban Lanh dao B6 hang tuan; Lanh
dao B6 lam viéc véi Lanh dao cac co
quan Trung uong, véi cac dia phuong va
don vi trong nganh.

c) Cac Vu, Cuc chuyén nganh du thao
théng bao cac hoi nghi chuyén dé; hop
gial quyét cong viéc dot xuat do don vi
chi1 tri chuén bi.

d) Vu K& hoach du thao théng bao céc
hdi nghi giao ban vuang.

3. Bao cao két qua héi nghi:

a) Ho1 nghi do Thi trudng chu tri, sau
khi két thic hoi nghi Thi trudng bao cao
két qua hoi nghi véi Bo trudng.

b) Héi nghi do Thu trudng cac Vu, Cuc
chu tri (duge Lanh dao Bd iy quyén) sau
khi két thic héi nghi, ngusi dude uy
quyén phai bao cdo B6 trudng va Thu
trudng phu trach vé két qua hoi nghi va
nhiing van dé vugt qua thaim quyén giai
quyét cua don vi d&€ Lanh dao B¢ xu ly
kip thoi.
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4. Trién khai két qua hoi nghi:

Vian Phong B6 cing don vi duge phan
cong chiu trach nhiém t6 chic trién khai
thuc hién nhiing n6éi dung Lanh dao Bo
da két luan tai hoi nghi va kiém tra, don
déc, tong hop bao cdo Lanh dao Bo vé két
qua thuc hién ndi dung két luan hoi
nghi.

Chuong VII
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BO

Piéu 27. Thsoi han ban hanh vin ban

1. Trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké
tit ngay ky ban hanh vin ban, Van
phong Bo ¢6 trach nhiém gii vén ban
cho céac t8 chic va ca nhan dude nhan
vian ban.

2. Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké
tu ngay Lanh dao B6 hop véi Lanh dao
don vi cho y kién chi dao vé noi dung dé
an, dy an lién quan dén cd ché, chinh
sach hoac lién nganh, Van phong Bo
phéi hgp v6i don vi chu tri ra théng bao y
kién ké&t luan va chi dao cua Lanh dao
B6.

3. Trong thdi han 3 ngay lam viéc, ké
tu ngay Lanh dao B¢ hop dinh ky hang
thang, Van phong Bo phai ra théng bao y
kién chi dao giai quyét céng viéc cua
Lanh dao B§ da két luan tai cude hop.

Piéu 28. Tham quyén ky cac van ban
1. Thim quyén cuia Bé trudng:

a) Ky tdt ca van ban quan ly hanh

chinh cua Bd, cidc van ban quy pham
phép luat theo thAm quyén, cac van ban
vé t6 chic bo may va nhan su theo quy
dinh cua phéap luat.

b) Ky cac vian ban trinh Chinh phu,
Quoc hoi, Trung udng Dang.

¢) Ky phé duyét cac du an, dé an duge
Thu tuéng Chinh phu uy quyén.

d) Ky phé duyét cht truong dau tu cac
du an, theo quy dinh vé cong tac quan ly
dau tu xay dung cd ban cua Nha nudc va
cua Bé.

d) Ky van ban uy quyén cho Cuc
truong, Vu trudng, Chanh Thanh tra Bo,
Chanh Vin phong B6 giai quyét mot so
cong viéc thuoc tham quyén cua Bo
trudng trong thoi gian xac dinh.

e) Ky cac quyét dinh vé khen thuong,
ky luat, nang luong, di cong tac, hoc tap
nudc ngoai ddi véi Thu trudng, Thu
trudng Vu, Cuc, Vién va tuong duong.

2. Tham quyén cua Thi trudng:

Thit trudng duge Bo trudng giao ky
thay (KT.) cac van ban:

a) Quyét dinh ca biét, quyét dinh phé
duyét thiét k& ky thuat, tong du toan,
tong quyét toan, quyét toan cac hang
muc cdng trinh, du an dau tu theo quy
dinh vé cong tac quan ly dau tu va xay
dung cua Nha nuédc va cua Bo; thanh ly
tai san ¢6 dinh va cac van ban xu ly cac
van dé thudc linh vuc dude Bo trudng
phan cdong phu trach.

b) Mét sd van ban quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, d va e & khoan 1 Diéu

nay, khi B6 trudng giao.
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3. Tham quyén ky cta Thu trudng cac
Vuy, Cuce, Thanh tra B9, Van phong Bo:

a) Lanh dao cac Vu, Thanh tra Bo, Van
phong Bé dude Bo trudng giao ky thia
lénh (TL.) mét s6 loai van ban theo
quyét dinh riéng ctua Bé trudng cho
Lanh dao tung don vi.

b) Thu trudng Cuc ky tat ca cac van
ban thudc chic ning, nhiém vu quan ly
chuyén nganh do Cuc quan ly va duge Bo
truéng uy quyén ky thita Gy quyén
(TUQ.) mdt s6 van ban theo quyét dinh
riéng cua Bé trudng cho tirng don vi.

Piéu 29. Phat hanh vin ban

1. Van phong c6 trach nhiém phat
hanh cac vian ban caa B9 sau khi cac
van ban da duge don vi soan thao thuc
hién dung cac quy dinh trong céng tac
soan thao, thim dinh va trinh ky vin
ban ctia B va dudc cdp c6 tham quyén
ky. T4 chtic viée dang trén mang tin hoc
dién réng cua Bo theo chi dinh cua
Chanh Véan phong Bé.

2. Vu Phap ché té chuc viée gui diang
Céng bao Chinh phu, mang tin hoc dién
rong cua Chinh phu va ctaa Bd, trang
thong tin dién td ctia B d6i véi cac van
ban quy pham phap luat do Bo trudng
ban hanh.

3. Bao Noéng nghiép Viét Nam, Tap chi
Nong nghiép va Phat trién nong thén co6
trach nhiém dang danh muec, gidi thiéu
n¢i dung cac vdn ban néi tai khoan 1

Diéu nay.

Chuong VIII

KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN
BAN CUA BO VA NHIEM VU
bUOC GIAO

Piéu 30. Pham vi va d6i tugng kiém
tra

1. Kiém tra viéc thi hanh cac vian ban
quy pham phép luat vé nganh nong
nghiép va phat trién néng thon; kiém tra
quy trinh soan thao va ban hanh vin
ban quy pham phéap luat cua Bo; kiém
tra va xu ly van ban quy pham phap
luat va van ban ¢6 chita quy pham puap
luat nhung khéng dudgec ban hanh bang
hinh thiic van ban quy pham phap luat,
cac van ban khac do Bé ban hanh va
nhing cong viéc do Lanh dao Bo giao.

2. D61 tugng kiém tra: Cac co quan,
don vi thuoc Bo.

3. Viéc kiém tra doi véi cac Bo, nganh
khac, Uy ban nhan dan cac cidp vé viéc
thi hanh phap luat vé néng nghiép va
phat trién nong thon dude tién hanh
theo cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 31. Thim quyén kiém tra

1. B trudng kiém tra moi hoat déng
cua cac don vi thuée nganh trong pham
vi chdc nang, nhiém vu va quyén han
cia B6 va ca nhan Bé trudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Thit trudng thudng xuyén kiém tra
hoat dong cua cac don vi, linh vuc
chuyén mon dude phan cong phu trach va
thuc hién cac nhiém vu kiém tra do Bo
truong giao.
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3. Thu trudng cac don vi ¢6 quyén
kiém tra:

a) Trong pham vi1 chic nang, nhiém vu,
quyén han quy dinh,

b) Viéc trién khai thuc hién cac cong

viée do Lanh dao B6 giao chu tri.
Piéu 32. Hinh thic kiém tra

1. Thu trudng cac don vi thuong xuyén
tu ki€m tra viéc thi hanh cac van ban tai
don vi; phat hién cac vuéng méc va dé
xudt bién phap xu ly kip thoi.

2. Tha trudng cdc don vi thudc Bo
quyét dinh viéc kiém tra thudng xuyén,
dinh ky hodc dot xudt viéc thi hanh cac
van ban cua Bo va cac viéc Lanh dao Bo
giao theo thdm quyén quy dinh tai
khoan 2 Diéu 31.

3. Hinh thiic tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao Bo, lanh dao cac cd quan
chic nang thudéc Bé6 va cac cong chic
duge giao nhiém vu kiém tra lam viéc
truc ti€p tai don vi.

b) Yéu cdu cac don vi bao cao bing van
ban tinh hinh trién khai thuc hién.

c) Bo trudng uy quyén cho mét Vu
trudng hoic Cuc trudng chi tri viée kiém
tra hodc quyét dinh thanh lap cac doan
kiém tra viéc thi hanh cédc vin ban trong
cac linh vuc hoédc c6 van dé can tap trung
chi dao trong tung thai ky. Pon vi chu
tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
xay dung dé cuong kiém tra, trinh Lanh
dao Bo phé duyét va trién khai thuc
hién.

d) T6 chiic héi nghi so két, tong két viéc
trién khai thuc hién. Hinh thic nay dudc
ap dung déi v6i nhing chuong trinh, du
an lén. Viéc trién khai thuc hién hinh
thic nay theo cac quy dinh vé to chuc
ho1 nghi.

Piéu 33. Bao cédo két qua kiém tra

1. Khi két thuic kiém tra, ngudi chu tri
kiém tra phai thong bao két qua kiém tra
véi Thu trudng don vi dude kiém tra va
béo cao vdi Thu trudng phu trach kiém
tra. Bao cao phai néu rd: Noi dung, don
vi kiém tra; danh gia nhiing mat duge va
chua dugc; nhiing sai pham va kién nghi
hinh thie xi ly (néu co).

2. Thu trudng don vi kiém tra c6 van
ban bao cao Lanh dao Bo két qua kiém
tra, déong thoi thong bao cho don vi dudc
kiém tra va cac don vi ¢6 lién quan trong
Bd. Néu phat hién ¢6 sai pham thi xu ly
theo tham quyén ho#c kién nghi cap c6
tham quyén xu ly.

Thu trudng don vi kiém tra cé trach
nhiém theo doi viéc xu 1y sau khi kiém
tra; yéu cau don vi dude kiém tra khac
phuc nhiing sai pham theo quyét dinh
ctia cdp c6 thadm quyén; bao cao két qua
khéc phuc sau kiém tra véi Lanh dao Bé.

3. Dinh ky vao thang cuéi mdi quy,
Thu trudng cac don vi bao cao Bo tinh
hinh kiém tra viéc thi hanh cac van ban,
cac cong viéc duge Lanh dao B giao theo
tham quyén.

4. Van phong Bo tong hop chung, bao
cdo Bo tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
cac van ban, cac cong viéc duge Lanh dao
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Bo giao tai Ho1 nghi so két 6 thang dau
nam va Hoéi nghi tong két hang nam cua
Bo.

Chuong IX
TO CHUC TIEP CONG DAN

Diéu 34, Trach nhiém cia Van phong
B&

1. B tri phong Tiép céng dan va cac
diéu kién, trang thiét bi can thiét phuc
vu cong tac ti€p céng dan tai tru sd Co
quan Bo ¢ Ha N6i va thanh phd Hd Chi
Minh; chi dan, ti€p dén céng dan theo
ding quy dinh.

2. Thong bao kip thoi cho Thanh tra Bé
khi c6 cong ddn dén yéu cau giai quyét
khiéu nai, t6 cdo.

3. Bo tri lich dé Lanh dao Bo tiép cong
dan hang thang theo quy dinh ctia phap
ludt va dé nghi cia Chanh Thanh tra
Bo.

Piéu 85. Trach nhiém cta Thanh tra
Bé

1. Bo tri can bd thuong truc tiép cong
déan tai phong Tiép céng dan cua Bb tai
tru sd co quan Bo & Ha Noi va thanh
phd H6 Chi Minh. Viéc ti€p cong dan va
giai quyét khi€u nai, t8 c4do thuc hién
theo ding quy dinh cua phap luat vé
khi€u nai, t& cdo va Quy ché& tiép cong
dan.

2. Yéu cau Thu trudng cac don vi cé
lién quan ctt cAn bd c6 thdm quyén cung
tham gia ti€p céng dan tai phong Tiép
céng dan khi can thiét.

3. Hudng dan, tra 16i viéc khidu nai, to
cao, kién nghi cua céng dan.

4. Chuan bi ho so, tai liéu cho Lanh dao
B tiép cong dan khi ¢6 yéu cau.

5. Thuc hién ché d6 bao cao véi Lanh
dao Bo va Tong Thanh tra Nha nudc vé
cong tac tiép cong dan cua Bo.

Diéu 36. Trach nhiém cua Thu trudng
cac don vi

1. Thu trudng cac don vi ¢ trach nhiém
phoi hgp v6i Chanh Thanh tra Bé trong
viéc tiép cong dan dé giai quyét khiéu
nai, té& cao.

2. Cu can bd c6 chuyén mon theo dang
yéu cau cua Thanh tra B dé cung phoi
hgp tiép cong dan tai phong Tiép cong
dan cua Bb.

Chuong X
DI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 37. Di cong tac trong nudc

1. Tham gia doan céng tac ctia Nha
nudc, lién nganh:

a) Can bd, cdng chiic duge ci tham gia
cac doan cong tac cua Nha nude, lién
nganh tail cac dia phudng, don vi (goi
chung 1a co sd) theo ding thanh phan
dugc yéu cau. Nhiing van dé lién quan
dén Nganh phai dugc chuan bi bang van
ban theo yéu cau ctia Trudng doan cong
tac.

b) Khi két thiic chuong trinh céng tac.
chim nhit sau 5 ngay lam viée, can bo
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tham gia doan phai bao cdo bang van
ban gui Thu trudng da ci di cong tac vé
két qua chuong trinh céng tac, nhing
van dé c6 lién quan dén Nganh do co s6
dé nghi khi lam viéc vdi doan, két luan
cua Truong doan.

2. Lanh dao B6 té chiic doan di
cong tac tai cac dia phuong, cac don
vi thugc Nganh (goi chung la don vi
co s0):

a) Khi c6 chu truong cua Lanh dao Bo,
don vi dudc giao chu tri phéi hgp véi Van
phong B lién hé véi co s6 dé thong nhat
chuong trinh, ké hoach lam viéc, trinh
trudng doan.

b) Sau khi chudng trinh, k& hoach dugc
duyét, Van phong B théong bao cho don
vi lién quan dé chuén bi.

Thu trudng cac don vi cud can bd tham
gia doan coéng tac theo yéu cau cua lanh
dao Bg, dong thdi dam bao yéu cdu quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay.

¢) Cac bao cao va tai liéu can dugce
chuén bi xong truéc ngay lam viéc, bao
cao lanh dao Bo, gui trude cho cac bén
lam viéc dé chuédn bi (néu can).

d) Trude ngay lam viéc, don vi cha tri
phai thong nhat véi don vi co sd lan cudi
vé chuong trinh va ké hoach lam viéc, bao
cao lanh dao Bo.

&) T6 chiic lam viéc: Pon vi cht tri chiu
trach nhiém phéi hgp véi don vi cd s6
trién khai céng viéc theo chuong trinh,
ké& hoach da théng nhat, x 1y cac tinh
hudéng phat sinh, trinh xin y kién Lanh
dao Bd khi vugt qua tham quyén. Noi
dung lam viéc phai bao dam yéu ciu cua

Lanh dao Bo va cac quy dinh vé bao cao,
tai lidu tai diém c khoan 2 Diéu nay.

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké
hoach lam viéc, don vi chu tri phoi hap
véi don vi co sd dy thao thong bao vé két
qua lam viéc, y kién chi dao cia Lanh
dao B6, gtii Chanh Van phong Bo tham
dinh, trinh ky ban hanh thong bao két
luan chuyén di céng tac cua Lanh dao
Bé. Vian phong Bé chiu trach nhiém kiém
tra, don doc viéc thuc hién thong bao cua
Bo.

3. Cac doan cong tac khac:

a) Thu trudng don vi di cong téac, phai
uy quyén cho mét cdp phé phu trach don
vi. Khi thu truéng don vi di céng tac lién
tuc ti 3 ngay lam viéc trd lén, phai bao
cdo Bo trudng bing vin ban trudc khi di
va thong bao cho Van phong Bo biét.

Thu trudng don vi khi ¢t can b thude
thdm quyén quan ly di céng tac phai
dam bao ding thanh phan lién quan dén
néi dung, chuong trinh cong tac; néu thoi
glan cong tac tu trén 3 ngay lam viéc,
phai bé tri nguosi thay thé giai quyét
cdng viéc thuong xuyén.

b) Poan dudc cu di cong téac tai cd sd
phai chuén bi ké hoach, chuong trinh,
noi dung, bao cao lanh dao phu trach va
thong bao cho co s6 trude khi dén it nhat
3 ngay lam wviéc.

- Poan coéng tac gom can bo cua hai
don vi trd 1én thi don vi chu tri phai bo
tri Trudng doan, bd tri xe di chung dé
tigt kism kinh pht.

- Khéng bé tri két hop chuong trinh
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tham quan du lich trong thoi gian cong
tac vao cac ngay lam viéc cua tuan.

- Poan cong tac tai cd sdé chi lam viéc
va gial quyét nhiing van dé dung noi
dung, chudng trinh da thong bao va dung
tham quyén cua doan; dong thoi ghi
nhan day da nhing kién nghi cé lién

quan dén Nganh ctua co sd.

- Trong thoi han 3 ngay lam viéc, sau
khi di cong tac vé, Trudng doan cong tac
phai c6 bao cdo bang vin ban véi Thu
trudng don vi da cu di cong tac vé két
qua, nhiing kién nghi cta co s6 ¢é lién
quan dén Nganh, dé xuat giai phap to
chtic thuc hién nhiing kién nghi do.

Piéu 38. Di céng tac nude ngoai

1. Tham gia cac doan cdng tac cua
lanh dao Pang, Nha nudc, Qudc hoi,
Chinh phu va lién nganh:

a) Can bd, cong chiic dudge cii tham gia
cac doan cong tac phai chuan bi bang
van ban nhiing vAn dé lién quan dén
nganh theo yéu cau cua doan coéng tac va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi
dung cac van ban dé.

b) Sau khi1 hoan thanh chudng trinh
cong tac, trong thoi han 5 ngay lam viéc,
can bo tham gia doan phai bao cao Thu
trudng co quan da cu di céng tac bing
van ban vé két qua lam viéc, y kién két
luan cua Trudng doan.

2. Cac doan cong tac do lanh dao
Bo ch tri:

a) Doan do B6 trudng hoac Thi trudng
lam Truong doan di tham va lam viéc

chinh thiic véi cac nude, cac to chic qudc
t&, du hoi nghi quéc té, hai nghi Uy ban
lién chinh phu véi cac nude, Vu Hap tac
Qudc té& chu tri phéi hop véi cac don vi
lién quan chiu trach nhiém chuén bi
thu tuc thanh lap doan, noi dung chuong
trinh, chuén bi bao cao trinh Trudng
doan phé duyét, cu can bo cua Vu tham
gia doan va chu tri té chidc thuc hién
chuong trinh cong tac; chuan bi bao cao
két qua cong tac theo quy dinh.

b) Doan do Lanh dao Bo chu tri du hoi
nghi, hoi thao, tham quan, khao sat
khac, don vi chu tri noéi dung chiu trach
nhiém chuan bi va td chtc thuc hién
chuong trinh va bao cao bang vin ban
cho Van phong Bd, Vu Hop tac quoc té dé
theo déi, tong hop.

¢) Cac doan cong tac khac: Chi to chiic
cac doan di cong tac theo ké hoach da
duge duyét trong chudng trinh doan ra
cua Bo, trong cac du an, chuong trinh
hgp tac. Truong hop khac, phai ¢é6 van
ban bao cao r6 muc dich, ndi dung, thanh
phén, thoi gian, dia diém, chuong trinh,
nguoén kinh phi gii Vu Hgp tac quoc té
dé trinh Lanh dao Bo duyét. Chi thong
béao cho do1 tac nude ngoai maoi va lam eac
thu tuc khac, sau khi dude su déng ¥ cua
Lanh dao Bé.

- Thanh phan doan di dam bao dung
dé1 tuong, phu hdp véi ndi dung chuong
trinh. Viéc bé tri nguoi thay thé giai
quyét cong viéc va bao cao Bo khi di cong
tac thuc hién theo diém a, khoan 3 Diéu
37 cua Quy ché nay.

- Thu trudng cac don vi ngoal viéc di
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du cac hoi nghi, héi thao ¢ nudc ngoai,
chi duge phép di tham quan, khao sat khi
ndi dung phu hgp véi linh vyce chuyén
moén duge phén céng phu trach, khdng
qui 2 1n m&i nim va khéng duge su
dung kinh phf tit ngln sach doan ra cua
Bo, tri khi duge B truong phén céng.

- Thu trudng cdc Vy, Cuc, Van phong
Bé, Thanh tra Bé di cdng tac nudc ngoail
phai ¢6 vdn ban bao cido B trudng. Chi
lam céc thu tuc cho chuyén di, sau khi
duge B trudng dong y.

8. Trach nhiém cua Vu Hgp tac
qudc té:

a) Giai quyét cac tha tuc vé hd chiéu,
visa xufit canh va nhap canh, hudng dén
cdc quy dinh ctia Nha nudc, cua nude
ngoai va chc vln dé c6 lidn quan dén
chuong trinh c6ng tac cua doan.

b) B8 trf Lé&nh dao Vu tién, &6n céc
doéin di cong tdc quy dinh tai khoan 1 va
diém a khoan 2 Diéu nay; cif can bd lam
thi tuc xuft canh tai cia khdu Viét
Nam ndi doan Lanh dao B6 xuft canh,
nhép canh,

4, Trach nhiém cua Trudng doan:

a) T6 chitc thyuc hién noéi dung chuong
trinh va moi hoat dong ctiia doan d nudc
ngoai theo ding chuong trinh da bao cao
va theo cdc quy dinh cua phap luat.

b) Sau khi két thuc chuong trinh céng
tac, trong thdi han 5 ngay lam viéc, phai
¢6 bao cdo bang vdn ban vé Bg va cac
don vi c6 lién quan.

Piéu 39. Tiép khach trong nudc

1. P&i vdi cac cudce tiép va lam
viée chinh thitc theo chuong trinh
cua Lanh dao B¢:

a) Chanh Vin phong B ¢6 trach nhiém
b& trf chuong trinh d€ Lanh dao Bo tiép
tai phong tiép khach theo nguyén téc:

- Bo trudng tiép va lam viéc véi khach
1a Lanh dao Pang va Nha nudc, Bo truong
cac Bg, co quan ngang By, Bf thu, Chu
tich Uy ban nhén dén cac tinh, thanh
phé tryuc thudc Trung uong, ngudi dung
dau cac té chic chinh tri - xa héi ¢ Trung
uong va cac chic danh tudng duong, cac
doan dai biéu va khach theo chuong
trinh mdi cha Bé trudng.

- Thit trudng ti€p khach do Bo trudng
uy nhiém va lam viée véi khach 1a Thu
trudng cae Bo, co quan ngang Bg; Pho Bf
thu tinh 1y, Phé Chi tich Uy ban nhén
dén céc tinh, thanh phé tryc thudc
Trung uong va cic chic danh tuong
duong.

b) Viée chuéin bi, t6 chie tiép va lam
viéc trén, thuc hién theo quy dinh tai
khoan 8 Diéu 24, Diéu 25 va Diéu 26 cua
Quy ché& nay.

- Khi ¢6 k& hoach lam viéc, Van phong
B6 chiu trach nhiém thdng nhét vdi cac
cd quan cua khach hodc co quan dé nghi
ti€p (dudi day goi chung la cd quan
khach) vé k& hoach chudn bi dé bao cao
Bd. K& hoach phai chi tiét, phan cong cu
thé&: Chuin bi cic bao céo, thinh phan
tham du; phudng an dén, tiép dai biéu;
bao vé an ninh (néu can); phong lam
viéc; ndi dung chudng trinh lam viéc.
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- Sau khi ké& hoach duge phé duyét,
Vian phong Bo thong bao cac don vi duge
phén céng chuén bi tai liéu, bao cao (cac
béo cdo phai giti Van phong Bé d€ trinh
Lanh dao B6 duyét it nh&t hai ngay,
trude khi lam viéc); moi cac don vi tham
du; kiém tra don doc va chiu trach nhiém

~~ A ” ~ .
vé cong tac chuan bi.

- Van phong Bo t6 chic viée dén, tiép
khach; ghi danh sach dai biéu; phat tai
liéu, phédn cong nguoi bao cao, ghi bién

Ll s - .
ban budi lam viéc.

2. D6i vai cac cudc tiép xa giao,

tham va lam viéc cua Lanh dao Bo:

Van phong Bd ¢6 trach nhiém bé tri
chudng trinh, phong ti€p khach va cong
tac phuc vu theo yéu cau cta Lanh dao
Bd, nhung khong ngoai cac quy dinh cua
phap luat va cua Bo.

3. Thu trudng cac don vi t6 chiic

tiép va lam viéc:

Thu trudng cac don vi chiu trach
nhiém t6 chic tiép va lam viéc véi Lanh
dao So6, Lanh dao cic don vi ngang cép
vé cac ndi dung thudc thadm quyén giai
quyét ctia don vi, hodc theo yéu cdu cua
Lanh dao B6. Trong qua trinh giai quyét
cong viéc, néu ndi dung cé lién quan dén
don vi khac thi c6 thé moi du hoac truc
ti€p xin y kién tham gia cta don vi cé
lién quan; nhing néi dung vugt qua
thdm quyén giai quyét cua don vi, Thu
trudng don vi phai truc tiép bao cao va

xin y kién Lanh dao Bé.

4. Ch& do tiép khach dén tham va
lam viéc v6i Lanh dao B6 va Thu trudng
cac don vi sé c6 quy dinh riéng.

Piéu 40. Tié€p khach nudc ngoai

1. P61 véi cac cude dbn ti€p va lam viéc
chinh thidc v6i cac doan khach nudc
ngoai theo chuong trinh cua Dang, Nha
nude, Quéc hoi, Chinh phu duge thuc
hién theo chuong trinh cua co quan chu
tri don ti€p. Vu Hop tac quéc té c6 nhiém
vu lién hé véi co quan @@ nghi tiép dé bo
tri nghi thiic, chuong trinh tiép, bao cao
Lanh dao B6 dugc phan céng tiép khach
it nhat 1 ngay trudc khi tiép.

2. Cac cudc don, tiép va lam viéc chinh
thic véi cac doan khach nudc ngoai theo
l6i mdi ctia Bo trudng hodc theo dé nghi
cua khach da dugec Bo trudng dong ¥, cac
cudc tiép xa giao, tiép ca nhan cua Lanh
dao Bd dd1 vdi khach nudc ngoai duge
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam
viéc, tiép khach nuéc ngoai cua Bé.

3. Thu trudng cac don vi thudc Bo cha
dong t6 chuc ti€p va lam viéc vdi khach
nudc ngoai vé nhiing ndi dung céng viéc
thudc thdm quyén giai quyét cua don vi.
Hang quy, cac don vi téng hop két qua
cac chuong trinh lam viéc vé1 khach
nudc ngoai gui vé Vu Hop tac qudc t& dé
tong hop bao cao Bb.

Vu Hgp tac quéc té c6 trach nhiém
gitp dé vé tha tuc ngoai giao va phoi
hop véi don vi xt 1y nhiing van dé phat

sinh.
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Chuong XI
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 41. Thi trudng béo cao Bo trudng

1. Thi trudng bao cdo Bd trudng
nhiing céng viéc thudc linh vuc dugc
phan céng phu trach nhiing viéc vugt
qua tham quyén giai quyét va nhiing
viéc cAn xin y kién Bo trudng.

2. Khi Thit trudng dudc iy quyén tham
du ho#c chi dao cac héi nghi phai bao cao
B6 trudng nhiing noi dung va két qua héi
nghi.

3. Bao cao Bo trudng vé két qua lam
viéc va nhiing kién nghi déi véi B6 Néng
nghiép va Phat trién néng thén cta cac
nganh va cac dia phuong, khi duge cu
tham gia cac doan céng tac clia cac dong
chi Lanh dao Pang, Nha nudc.

Piéu 42. Thu trudng cac don vi truc
thudc Bo bao cao Lanh dao Bo

1. Thu trudng cac don vi truc thuoc Bo
phai thuyc hién day du ché& d6 théng tin
bao cao Lanh dao Bo theo mau quy dinh
va cac bao cido chuyén dé, dot xuit theo
yéu cau cua Bd. Bao cao 6 thang, bao céo
ndm phai théng qua Thd trudéng phu
trach linh vuc.

Lich bao cao dinh ky nhu sau:
a) Ngay 20 gui bao céo cong tac thang.

b) Trudc ngay 10 thang 6 gui bao céo
cong tac 6 thang dau nim.

¢) Trude ngay 10 thang 12 gui béo céo

cOng tac nam.

Khi c¢6 vin dé phat sinh vudt qua tham
quyén quan ly cua don vi, thu trudng
don vi phai béao cdo Lanh dao Bo dé xu ly
kip thoi.

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay, Chanh
Vian phong Bé con phai thue hién
nhiém vu sau day:

a) T8 chitc cung cdp théng tin hang
ngay cho Bo trudng, Thu trudng vé cac
vin dé da dugc giai quyét.

b) Chudn bi bao céo giao ban Lanh dao
B6 hang tuan.

¢) Téng hop va xay dung bao cao cong
tac cua Bo gui Chinh phu va cac co quan
Nha nudc cdp trén.

d) Huéng dan, theo dbi, dén déc cac don
vi, cac c¢d quan quan ly chuyén nganh ¢
dia phuong thuc hién nghiém tuc ché do
théng tin, bao cao va toé chic khai thac
thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh
cua B0 trudng.

d) Diém béo theo doi du luan xa hai
lién quan dén nganh, dé xudt nhing
vAn dé cAn x1 1y va bao cdo Lanh dao B
hang ngay.

Piéu 43. Cong khai héa cac théng tin
vé hoat dong cua Bo

Cac don vi thudc Bo c¢6 trach nhiém
thong bao C!’IIO can b, cong chuc, nhan
vién nhing thong tin sau day:

1. Chu trudng chinh sach ctia Dang va
Nha nudc lién quan dén cong viéc cua

don vi va cua nganh.



40 CONG BAO

2. Chuong trinh céng tac cua Bd va
cua don vi, kinh phi hoat dong va quyét
todn kinh phf hang ndm (néu cb).

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky
luit, nfing bac luong, ning ngach va dé
bat c&n bg, cdng chuc.

4, Van ban k&t luan vé viée giai quyét
khiéu nai, t8 cdo trong ndi b don vi.

5. Noi quy, quy ché lam viéc cua don vi.

Piéu 44. Cung cdp théng tin vé hoat
déng cua Bo cho nhan dan

1. Quy dinh vé cung cdp thong tin:

a) B6 duy tri méi quan hé thudng
xuyén va tao diéu kién cho cac cd quan
thong tin dai ching trong viéc cung cép
théng tin chinh xéc, kip thoi vé céc sy
kién xfy ra trong nganh,

b) Thudng xuyén diém bdo va thyc
hién viéc tré 19i trén béo chf theo dé
nghi cua céic co quan béo chf ho#ic theo
yéu cfu cua Thu tuéng Chinh phu. Yéu
cu cac cd quan béo chi d& ding, phat
céc tin, bai c6 ndi dung sai sy that, phai
céi chinh ho#c thyc hién quyén khdi kién
ra Toa &n theo quy dinh cua phép luat.

¢) Tang cudng quan ly cong tac théng
tin, bdo chi va cé quy ché vé céng téac
théng tin bao chi ciia Bo; khéng dé 16 cac
théng tin thudéc danh muc bi méat nha
nudc.

2. Quy dinh vé viéc tra 16i phong
van bao chi:

Thuc hién theo Quy ché vé quan ly
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cong tac tuyén truyén, bdo chi cua Bo va
quy dinh cta phéap luat.

Piéu 45. Truyén théng tin trén mang
tin hoc

1. Cac van ban sau day dugc dang
trén mang tin hoc dién rgng cua Bg:

a) Van ban quy pham phap luat c6 lién
quan dén nganh nong nghiép va phat
trién ndéng thén da ban hanh.

b) Céac van ban hanh chinh, béo céo
cac loai, bifu miu va van ban huéng dan
¢6 trén 30 dia chi hodc sd ban gui va
dugc Chanh Vian phong Bo chi dinh.

¢) Cac vian ban cia Nha nudc cung cdp
cho céc co quan, don vj trong B kip thoi
ndm dugc théng tin vé chinh séach, phap
ludt méi, dy thao cac van ban do céc cd
quan trong Bé soan thao hoiic do céc cd
quan khéc gui dén dé t6 chice ldy y kién,
gép ¥ hoan chinh néi dung van ban,

2. V&n phong Bé cé trach nhiém khai
théc va phé bién (in ra gidy hodc dang
lai trén mang tin hoc cua Bd) nhiing
thong tin trén mang tin hoc dién rong
cia Chinh phu, cac vian ban quy pham
phéap ludt, cAc béo cdo va cac théng tin
lién quan khac dé phuc vu cé hiéu qua
cong tac diéu hanh cua Chinh phu va
Lanh dao Bo.

3. Céc don vi trong mang tin hoc cua
Bo phai thuc hién ché d¢ trao doéi thong
tin qua mang tin hoc dién rong cua Bo
theo quy dinh. Thuong xuyén theo d&i
théng tin trén mang tin hoc dé kip thoi
14y van ban chi dao diéu hanh va céac
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théng tin do Bo giti dé quan tridt va thuc
hién.

4. Viéc dang tin trén trang tin dién tu
cua Bo phai chap hanh cac quy dinh cua
phéap luat vé dang tin trén internet va
cac quy dinh lién quan cua Bé.

Chuong XII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 46. Trach nhiém thuc hién

1. Tha trudng cac don vi thuédc Bo ¢
trach nhiém phd bién va to chic thuc
hién Quy ché nay.

2. Can bd, cong chice, vién chic, cong
nhan vién thude Co quan Bé, cac to chii,
cd nhédn trong nudc va nudc ngoai cd
quan hé céng tac véi B cé trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

3. Thl trudng cac don vi thudc Bo can
¢t Quy ché nay dé sta doi, bd sung hoic
xdy dung mdi Quy ché lam viéc thudc
linh vuyc phu trach cho phu hgp.

4. Van phong Bo theo doi, don déc viéce
thuc hién Quy ché lam viéc cua Bj va
cha cac don vi. Thudng xuyén kiém tra,
sd két, rat kinh nghiém va kip thoi sia
déi, b6 sung nhiing quy dinh chua phu
hogp cho hoan chinh Quy ché lam viéc
cua Bd.

Piéu 47. Khen thudng va ky luat

Viéc thuc hién Quy ché& nay la mot
trong nhitng cin ct dé chdm diém thi
dua khi xét khen thuong hang nam hoac

dot xuat theo Quy ché khen thuong cua
B6 da ban hanh. C4 nhan, don vi thuc
hién tét sé dugc khen thuong theo quy
dinh hién hanh; nhing ca nhéan cé vi
pham sé& bi ky luat, xi ly hanh chinh
hodc truy citu trach nhiém hinh sy, tay
theo mic d6 va hau qua cua hanh vi vi
pham theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 48. Stia dbi, b6 sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu co
vudng mac, cac don vi kip thoi phat hién
va dé xudt, bao cao vdi Bo dé sua ddi, bo
sung, hoan thién quy ché kip thoi./.

QUYEN BO TRUONG BO NONG NGHIEP
VA PHAT TRIEN NONG THON

Cao Puc Phat

QUYET DINH ctia B trudng Bé
Nong nghiép va Phat trién nong
thon s6 55/2004/QD-BNN ngay
01/11/2004 ban hanh Quy dinh
viéc cap gidy phép cho cac hoat
dong trong pham vi bao vé
cong trinh thuy lgi.

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

Cdn ci Phdp lénh Khai thdc va bao vé
cong trinh thuy loi sé6 32/2001/PL-
UBTVQH ngay 04 thang 4 nam 2001;



