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BO NQI VU
BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Ty do - Hanh phac
Sé: 04/2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 23 thang 6 ndm 2014
THONG TU

Quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuit tao l4p
co s& dir liéu tai liéu luu trir

Cén cte Ludt Luwu trit sé 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt so diéu cua Ludt luu tril;

Cén cit Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua Chinh
phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau 16 chirc ciia Bé Nji vu;

Bé truomg Bo Nogi vu ban hanh Thong tu quy dinh dinh miec kinh té - ky thudt
tao Idp co so dir liéu tai liéu lwu triz,

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat tao lap co sO dir ligu tai ligu
lwu trir dbi véi tai lidu lwu trir nén gidy va dir liéu tai liéu luu trix s6 & dang thé.

Diu 2. Péi twong 4p dyng

Théng tur quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thudt tao ldp co s& dir liu tai ligu luu
trir ap dung tai cac Luu trir co quan va Luu trir lich sir.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu ndy, cc tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Tao lép co so dir licu (CSDL) la qua trinh thu thap, chuyén ddi cac tai
liéw/dir liéu goc sang cac don vi dir li¢u sd dé luu trix dudi dang dlen tu' va nhép
c4c thong tin cAn thiét vao CSDL theo thiét ké, yéu clu cua cac phan mém quan ly
CSDL tai liéu luu trir.

2. Dix l1¢u tai liéu luu trir & dang thd 1a dir he;u ¢ dang sb6 dugc chuyen tir tai
lidu luu trir bang phuong phap chup, quét anh dé luu trir trén may tinh cung véi dir
liéu tai liéu lIuu trir khac.

3. Dir liéu diac ta la nhtl'ng thong tin md ta céc dic tinh cia dir liu nhu ndi
dung, dinh dang, chét lugng, diéu kién va cac dic tinh khac nhidm tao thuén lgi cho
qué trinh tim kiém, truy nhép, quan 1y va huu trir dix ligu.
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4. Xay dyng dir ligu dic ta 1a cong viéc xdy dung cac truong thong tin va
ndi dung cic trudng thong tin mé ta vé dir li¢u dugce sb6 hoa trong CSDL phuc
vy tim kiém, khai thac, sir dung ndi dung dir liéu, dap ing muyc tiéu va yéu cau
s dung dir ligu.

5. Phiéu tin 1a biéu miu dugc thiét ké trén co s& thong tin dau vao ciia CSDL.

6. Nhap dir liéu 14 cong viéc dua cac dir ligu vao CSDL dé quan 1y va khai
thac, sir dung.

7. Chuin héa va chuyén i dir liu la cong viéc chuyén ddi dir ligu dang so
sang dang c6 cung cau tric thiét ké véi CSDL.

8. Dinh mirc kinh té ky thujt tao 1ap CSDL tai ligu Iuu trir 1a quy dinh cic mirc
hao phi can thiét vé lao dong, thi€t bi, véat tu van phong pham dé hoan thanh mét
don vi khoi lugng cong viéc lién quan t6i tao lap CSDL tai liéu luu trir 43 chinh ly.

Piéu 4. Nji dung djnh mirc kinh té - k§ thuét tao 1dp CSDL tai li¢u luu trir

1. Dinh mirc lao dong tao 18p CSDL tai li¢u luu trir (Ts;) bao gom thoi gian lao
déng hao phi dé xir ly 01 trang tai liéu dugc tinh bang tong cia dinh muc lao dong
cong nghé (T.,), dinh mirc lao dong phuc vy (T,y) va dinh mirc lao dong quan ly
(Ta): Tsp = Ten + Tov + Ta.

a) Dinh mifc lao dng tao 1ap CSDL tai ligu luu tri¥ doi v6i tai ligu chua bién
muc phiéu tin va chua so héa quy dinh tai Phy lyc I dinh kém;

b) Dinh mirc lao dong d6i véi cong viée bién myc phiéu tin tai ligu tiéng nudc
ngodi dugc tinh ting vdi hé so 1,5 so vdi dinh mic lao dong quy dinh tai Phuy luc I;

~ ¢) Dinh muc lao dong chué'ip hoa, chuyén d'c"‘)i dix liéu va sb hoéa tai liéu luu trir
d6i vdi tai liéu da bién myc phiéu tin va chua s6 héa tai liu quy dinh tai Phu lyc 11
dinh kém;

d) Pinh mirc lao dong dbi véi budc cdng vige s6 hoa tai liéu trong truong hop
tai liéu cd tmh trang vit ly kém va khé gidy cua tai liéu khéc khd A4, duqc tinh
tang vai hé s6 k so véi dinh mirc lao dong quy dinh tai cac Phu luc I, 11, cu thé:

- Péi vm'tal liéu c6 tinh trang vt ly kém (nam, méc, & vang, chir mo, rach,
thung, dinh bét): k, = 1,2;

- Déi véi tai ligu c6 kich thudce khac A4: k.

+ Tai liéu khd As: (ko) = 2;

+ Tai liéu kho A;: (k;) = 4;

+ Tai liéu khd A,: (k,) = 8;

+ Tai liéu khd Ag: (k;) = 16

‘ d) Pinh mic lao dong clguf‘in héa va chuyén ddi dir liu tai liéu luu trix
ddi véi tai liéu 33 bién myc phiéu tin va s6 hdéa quy dinh tai Phu luc III dinh kém;
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e) Pinh mirc lao dong cac budc cong viéc lap ké hoach, xdy dung tai liéu
hudng dan tao 14p CSDL tai liéu luu trit cia mdt phong luu trir quy dinh tai Phy
luc IV dinh kém.

2. Pinh mirc trang thiét bi, vat tr vin phong phim tao 1ap CSDL tai liéu hwu
trir quy dinh tai Phu luc V dinh kém.

Piéu 5. Hiéu lyc thi hanh
Théng tr nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2014.
Didu 6. Trach nhiém thi hanh

Céc B6, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhén dén cic tinh,
thanh pho tryrc thudc Trung wong chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

Céc co quan, td chirc khac dugc ap dung Théng tu nay dé thyuc hién viéc tao
lap CSDL tai liu luu trir.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng mic, dé nghi phéan anh vé
Bo Noi vu dé nghién ciru, stra ddi, bd sung cho phu hep./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Duy Thing
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Phu luc I

PINH MUC LAO PONG TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
D6i v6i tai li¢u chura bién myc phiéu tin va chira sb héa
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua By Noi vu)

Pon vi tinh: Phat/trang A4

phan thyc hién sé héa

Ngach cong cht’rz, Pinh
. chirc danh ngh mirc
T Nl dung cdng vige nghiép vién chirc | lao
va twong duwong | dong
; | Buée 1: Lap ké hoach, chuin bj tai li¢u dé tao 0.2190
......... BpCSDL e
a Khao sat, lya chon, thong ké tai liéu, xdy dyng, Luu trir vién
......... trinh duyét ke hoach tao lagp co sodirlicu | (LTV)bac3/ |
b L_ay h‘c_- so tir trén gia xudng chuyén dén noi ban 0,0040
......... glaotailigw
©..| Bn giao i liéu cho b6 phan bién myc phiéu tin | L1 T M8 10,0840 |
d Vién ch}?rén' tai ligu tir kho bao quan dén noi bién 1/12 0,0040
_________ myc phieutin
.4 |Lamvésinhtailigw ol ..]10,1270 |
.2 |Buwéc2: Xay dyng dix ligudgeea | 103560
2| Xay dyng ti li¢u huéng dan bién myc phiéutin | LTVbac3/9 | ... .|
_b_|Biénmucphieutin | ..]03480 |
|-1n. sao chup phiéu tin | LTVTC bac 2/12 | 0,0850 |
) LTV bac 1/9 hoac
| ¢ Thec Kien bim muc theo hucmg dan . LTVIC bic 4112 | **|
|- Kiém tra két qua bién muc phicutin .0,0220 |
- Thyc hién sira 16i bién muc theo bdo cdo két qua LTV béc 2/9
ki 0,0220
.......... 'e’"""
Ban giao tai liéu, phiéu tin cho bd phin bao quan va
S |bophannhgpdutien T | LIVICbRe /12 19,9959 |
3 |Bu6c3:Nhip phiéutin | 112760
a Eél:l:;n bi trang thiét bi; Nhap phiéu tin vin ban, LTVTC bic 3/12 | 1.0640
b |Kiémwrakétquanhdpphidutin 10,7060,
o | Thuc hién sira 16i nhap phiéu tin theo bao céo két | LTV béc 2/9 0.1060
....jquakiémtra e
4 | Buoc 4: SO héa tilig 4,9820
2 Ban giao tai liéu, phleu tin, dir li€u dic ta cho bd LTVTC bic 1/12 | 0,0920
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N?ﬁ:ch dcﬁnhg cht’rf, Bi:;:
- c anh nghe m
T Ngi dung cdng vige nghiép vién c%n’rc lao
va twong duong | djng
.b._| Vén chuyén téi ligu dén noi thyc hignsohéa 10,0040,
| Ban giao ti liéu cho ngudi thyc hignséhéa | 10,0080
4| Kiém tra d6i chiéu tiligu v6i danh myc, duligu dictd | | 1y o010 [0.0080
.4 [Béctach, lamphangwilieu ] 0,2010 |
.e.|Thychignsohéa N MEARICE
- Thuc hién sé héa tai liéu theo yéu cdu Klfos:b(;isl)/; n 3,4260
;,fJi’ZJ;E éﬁf; gﬂi tai liéu 56 hoa, 56 héa lgi tai | | .. 06850
Ry il sl Sty = Al Rl N KS tin hOCb@.C 2/9 |--eeneeens
g Kft noi c!.ﬁ' !15:11 dic ta vé_fl Egl !£¢u $0 h,oa va kiém tra 0,4660
_________ kétnoi dit ligu dgc ta voitailigusohéa 1 L]
h ..... Ban giao tai hé"":ho don M ibaoquan anssd LTVTC bic 1/12 0,0840
i | Van chuyen tdi ligu ve khobdo quanvasap xép léngia | 10,0080
5 |BuécS:Kiémtrasanphdm | 103420
_a_| Xay dyng tai ligu huong din kiém trasinphdm | KStinhocbdc3/9|
Thyc hién kiém tra san phdm theo huéng dén; Lap
b [bdo cdo kiem tra; Thyc hién sira 16 theo bio cao | KS tin hoc bac 3/9 | 0,3420
......... kétquakiémtra )
6| Buéc 6: Nghigm thu vabangiaosanpham | 104870 |
a Sao chép san pha:im vao céc thiét bi luu trir, ban
giaosanphdm e ]
""""" - Xay dung i liéu huong dinsaochép | KStinhocbdc3/9|
|-Thechignsaochep |KStinhocbc1/9]0,0080
b I;ghl:a;mczg I\ja ban giao san pham; lap va luu hd so' KS tmh 0 c bécB /9 0, 4790
..... Pinh mirc lao djng cong nghé - Ten (Tong cic 7.6620
......... bugctir1-6)
_| Pinh mirc lao dgng phycvu - Tpv=2%xTen | | 0,1532
... | Pinh mirclao dgng quénly -Tql=5%x (Ten+Tpy) | 10,3908 |
Pinh mirc lao djng tong hop - Tsp =Ten + Tpv + Tql 8,2060

Ghi chua:

Pinh mirc lao dong tdng hop (Tsp) chua bao gdm dinh mirc lao dong cong viée:
diém a cua céc budc 1, 2, 5 va 6 cho viéc tao lap CSDL tai liéu luu trir.
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Phu luc 11

PINH MUC LAO PONG CHUAN HOA, CHUYEN POI
VA SO HOA TAI LIEU LUU TRU
Doi véi tai ligu di bién muc phiéu tin va chwa sé héa
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua B Nji vu)

Pon vj tinh: Phat/trang A4

Ngach CC va chirc Pjnh
TT Noi dung cdng viéc danh nghé nghi¢p VC | mirc lao
va twong duong dong
| 1| Buéc1: Lip kéhogch thuthgpCspL, | |
Khdo sat, lyra chon, théng ké tai lidu, xay dung,
| dneiénochmmmgpesor | VM|
2 |Bute2: Chudn héa va chuyén dbidanign | | 05200
a da va
= [ty | Kbt |
| b |Chuan héa va chuyén doidirliew | | 0,4540
...| 7 Chun héa dir ligu (file tailigy) | KStinhocbic 1/9 | 0,2340
|..|-Chuyéndédidolige | 0,2200
) rChuyendoimakyty | KStinhocbic1/9 | 0,870
.| *Chuyénddichutricdilign | KStinhocbgc2/9 | 0,0330
| ¢_| Thyc hién sira 16i theo bdo cdo két quakiém tra | KStinhocbdc2/9 | 0,0460
d B;an giao dir li¢u dic ta cho by phan thyc hién LTVTC bic 1/12 0,0200
. |soehoa e
3 |Bu6c3: So héa tdilign | | 5,0890
A A - . A A A .y
. ;iaa); 1:; 81:3 lt::r trén gia xuong chuyén dén noi ban 0,0040
b1 Ban giao tai ligu cho bo phén thyc hicnsohda | | rorebge 112 |- 20840
G Vén cl-m.):én tai li€u tir kho bao quan dén noi s 0,0040
| |hoatdilign LT
| d [Lamvésinhtailig 0,1270
¢ | Béc tich, lam phing tdilitu = | LTVbac1/9 | 02010
‘e | Thychiénséhoa e 4,1110
|- Thec hién s3 héatheo yeucau | "KS'tinhoc bac 19| 3,4260
ored g;;’;a;;;gf 1at lgu s6 hda, 56 héalai | g tin hoo bac 219 | 0,6850
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N@i dung cong viéc

Ngach CC va chire
danh nghé nghi¢p VC
va twong duong

------

.....

.....

......

Két noi dir liéu dic ta véi tai lidu s6 héa va kiém
tra két ndi dir lidu dac ta véi tai ligu s6 héa

....................................................................

....................................................................

Thyc hién kiém tra sin phdm theo huéng dan;
Lép béo céo kiem tra; Thyuc hién sira 10i theo
bdo cdo ket qua kiém tra

....................................................................

....................................................................

Sao chép san pham vao céc thiét b lwu triX, ban
giao san pham

--------
....................................................................

....................................................................

Nghiém thu va ban giao san phﬁm; 1ap va hru
ho so CSDL

...................................................................

Pinh mirc lao dng cong nghé - Ten (Tong céc |
buée tir 2 - 5)

....................................................................

Pinh mirc lao djng quan ly - Tql = 5% x

(Ten + Tpv)

Pinh mirc lao djng tdng hgp - Tsp = Ten +

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

Tpv + Tql

...............

...............

..............

..............

...............

..............

...............

Ghi chu:

Dinh mirc lao déng téng hop (Tsp) chua bao gdm dinh mirc lao ddng cong viéc:
budc 1; diém a ciia cac budc 2, 4 va 5 cho viéc tao 1ap CSDL tai liéu luu trir.
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Phu luc 111

PINH MUC LAO PONG CHUAN HOA VA CHUYEN POI DU LIEU

TAI LIEU LUU TRU

Poi véi tai liu da bién muc phiéu tin va s6 hba
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 ciia Bé Nji vu)

Don vi tinh: Phat/trang A4

Ngach CC va chirc | Pinh
TT N@i dung cong viéc danh nghé nghi¢p | mirc lao
VC va twong dwong| dong
_1_|Bubc 1: Chudn héa va chuyén doidwlign | | 3,9220
" Xay dyng tai li¢u huong dan chuédn héa va chuyén KS tin hoc bac 3/9
________ doidlign
_b_|Chuan héa va chuyénddidulign | | 3,1420
.....|7Chuan héa dir ligu (file tailigw) | KS tin hoc béc 1/9 | 0,2340
_|-Chuyéngsidelign 2,9080
. |tChuyénddimikyey | KS tin hoc bdc 1/9 | 0,1870
.|+ Chuyénddicautricdilign | KS tin hoc béc 2/9 | 0,0330
...+ Chuyén doi khuon dang lvu trr di ligu | KS tin hoc bac 1/9 | 2,6880
..¢_| Thyc hi¢n sia l6i theo béo cdo ket qué kiemtra | | 0,3140
Két noi dir ligu ddc ta véi tai liéu chudn héa va | K< tin hoc bc 2/9
d | chuyén ddi, va kiem tra ket_nﬁl dir liéu dic ta vai tai 0,4660
_______ ligu chuan héa va chuyéndoi | |
.2 |Bubc2:Kiémtrasinphdm | ], 0,3420
........ Xay dyng tai li¢u hwong dén kiém tra san pham | KStinhocbge3/9 |
Thyc hién kiém tra san pham theo hudng din; Lap
b | béo cdo kiém tra; Thuc hién sira 13i theo béo c4o két | KS tin hoc bac 3/9 | 0,3420
________ quakiemtra
.3 | Budc 3: Nghi¢m thu va ban giao sén phdm | | 0,4870
o | Sao chép san pham vao cac thiét bi luu trir, ban giao
________ sampham i
........ - Xdy dyng 1di ligu huong dansaochép | KStinhocbac3/9 |
oo Thuchiénsaochép | KS tin hoc bac 1/9 | 0,0080
.b_ | Nehiém thu va bén giao sén phém; 14p va leu hé soCSDL | K tin hoc bic 3/9 | 0,4790
DPinh mirc lao dong cong nghé - Ten (Tdng cdc 4 75'10
________ buwde tr 1-3) e T
......, Dinh mirc lao dfng phyc yy - Tpy=2%xTen | | 0,0950
......| Pinhmirclao dfng quin Iy -Tql=5% x (Ten+Tpy) | | 0,2423
Pinh mirc lao ddng tdng hop - Tsp=Ten+Tpv+Tql | 5,0883

Ghi chi:

Dinh mirc lao dong tong hop (Tsp] chua bao gém dinh mirc céc budc cong viéc:
diém a ctia cac budc 1, 2 va 3 cho viéc tao lap CSDL tai liéu Iuru trix.




Phu lye

1\

DINH MUC LAO DONG CAC CONG VIEC LAP KE HOACH, XAY DUNG CAC VAN BAN, TAI LIEU HUONG DAN
PHUC VY CHO VIEC TAO LAP CSDL TAI LIEU LUU TR’ CUA MQT PHONG LUU TRU'
(Ban hinh kém theo Thong tur s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 ciia B¢ Noi vy)

Don vj tinh: ngay cong/phong

Dinh mitc lao djng theo khoi lwgng ciia Phong lwu trir

T N{i dung cing viée Phong | Phong | 50m | 100m | 200m | Phéng |  Ghichi
<50m | 50m | <Phong | <Phong | <Phong | >300 m
(1) ) G | @ () (6) (7) (8) 9)
....................... HgsOkhoilegng | 09 | 10 | L1 | 12 | 13 | 14 |
Khio sit, ya chon, thong ke ti ligu;
| | Xdy dyng, trinh duyét ké hoach tao lap | 2,70 | 3,00 | 330 | 3,60 390 | 420
N L N U U AU SSS N N Vin ding theo
Xay dyng tai ligu huong din bién myc dink mte KT-KT
phiéu in: R sod, e dinh nhimg ngi tao lgp CSDL
2 | dung cin bién muc; Quy dinh vé viée | 1125 | 1250 | 1375 | 1500 | 1625 | 1750 | fronghangmuc
vidt tt va cdc quy dinh khic; Viét ti cong ngh thong
liéu hutng din bién myc fn ‘d’:“; Quyet
___________ uhuingEnbame ] g
3 | Xdy dmg tai libu hutng dan chudn | | ) | 0q0 | g5y | 104 | 1131 | 12,8 | 1595/QD-BTTT
hoavachuyndoiditlip | )l TS O S ngdy 03/10/2011
Xdy dyng tai ligu huéng dén kiém tra cia Bf truimg
g | Sin pham: Xéo dinh cic e chl o) Ty | pggs | 1574 | 1706 | 1837 | B Thongiinva
phuong phép kiém trasan pham, viét Truyén théng
.|t lién huing din Kem trasinpham | | S I N
5 | Xdy dyng tai ligu huéng dinsaochép | 11,25 | 12,50 | 13,75 | 1500 | 1625 | 17,50
Cong 4826 | 4982 | 5480 | 5978 | 6477 | 6975

r10Z-L-61 AeBN/¥69 + £69 2S/OVE DNQD

LE



38

CONG BAO/S6 693 + 694/Ngay 19-7-2014

Phu luc V
DPINH MUC THIET BI, VAN PHONG PHAM, BAO HQ LAO PONG
PHUC VU TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

(Ban hanh kem theo Thong tw s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua Bé Noi vu)

Pon vi tinh: 1.000 trang

S6 lwrgng
. Pon | T20 ldp |Chuan héa
SO | Thanh phdn hao phi | vi | ¢ s&dir | va chuyén Ghi chii
TT tinh | liéu tai |ddi dir li¢u
liéu lru |tai liéu luu
trir trir
L | Thietbi
a ngo,tﬁv?he ban cong | . | 1458 | 11,06 60 théng
b ?f;i@}}l?‘mpy cong suat| . | 0,19 60 thang
¢ |Méyscan | Ca| 856 | |  60thing
2 |Vinphéngphdm | | | | ]
a | Gidy A4 To | 216 Bl bao gom 5%
_____________________________________________ ty 1€ sai hong
_________ Mgg'l_r_l_“ o H0p02
_________ Batbi |G| 2 [ 1 |
Vit ligu khac (dao, kéo| | | | ]
d |cat giay, ghim kep, diy | % 3
Abuse..y
3. |Baohdlaodong 1 1 L]
e Quanaobao hé lao dong | B6 | 0,05 i g/égmgum
b |Gangtay  |Pei| 059 | |1 thing/doi/nguoi
. |Khautang | Cai | 059 | | 1 thing/cai/nguoi
d | Xaphonggiat+riratay | Kg | 0,18 0,3kg/nguodi/thang |




