TO CONG TAC CHUYEN TRACH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAI CACH THU TUC HANH CHINH . Poc lap - Tu do - Hanh phic
CUA THU TUGNG CHINH PHU

Sé: 8F /CCTTHC Ha Noi, ngay 48 thang 02 ndm 2010
V/v huéng dén cdp nhét, sira doi thi tuc
hanh chinh vao Co s¢ dir liéu quoc gia

vé thii tuc hanh chinh.

Kinh gtri:
- B§ truong, Thu truéng co quan ngang Bo;
- Chu tich UBND cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;
- Tong Gigm dbc cac co quan: Ngan hang Phat trién Viét Nam,
Ngén hang Chinh sach xa héi, Bao hiém x3a hoi Viét Nam.

Thuc hién Quyét dinh s6 1699/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2009 cua
Thu tuéng Chinh pha va dé dam bao duy tri chét lugng cia Co sé dir ligu quoc
gia ve thu tuc hanh chinh theo ding chi dao ctia Thu tudéng Chinh phu tai Cong
van s6 2347/VPCP-TCCV ngay 30 thang 11 nam 2009, Té cong tac chuyen
trach cai cach tha tuc banh chinh cia Thu tuong Chinh phu (sau diy goi tat 13
To cong tac chuyén trach) dé nghi cac dong chi chi dao T6 cong tac thyc hién
Pé an 30 hoan thanh viéc cap nhit thucrng xuyén, lién tuc d6i véi thi tuc hanh
chinh mai dugc ban hanh hodc dugc sua ddi, bd  sung, thay thé; hét hiéu luc thi
hanh; bi hay bo, bii b (sau day goi chung la stra d6i) vao Co s¢ dir li¢u quoc
gia vé thii tuc hanh chinh, cu thé nhur sau:

1. Sau khi B truong, Thu truéng co quan ngang bo, Chu t;ch Uy ban
nhan dén céc tinh, thémh phd truc thude Trung uong, Téng Giam déc céc co
quan Ngén hang Phat trién Viét Nam, Ngén hang Chinh séch xa hoi, Bao hiém
xa hdi Viét Nam ban hanh quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh ho#c thu tuc
giai quyét cong viéc (sau day goi chung la tha tuc hanh chmh) thi T6 cong tac
thue hién Be 4n 30 phai tién hanh nhap néi dung da céng bd vao Co sé dir liéu
qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

Quyét dinh cong b6 tht tuc hanh chinh phai duqc ban hanh chdm nhét sau
10 (mudi) ngay, ké tir ngay vian ban c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh cé higu
lyc thi hanh.

Quyet dinh cdng bd thi tuc hanh chinh sau khi duge ban hanh phai gl.n 01
(mdt) ban vé T cong tac chuyén trach va kém theo van ban c6 quy dinh vé thu
ganh, dia phuong minh ban hanh hodc tham muu cho
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2. Tao hd so thu tuc hanh chinh, hd so vin ban trén phdn mém may xén.

a) D4i v6i thu tuc hanh chinh chua c6 trong Co s& dir lidu qudc gia vé thu
tuc hanh chinh.

- Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong b
thu tuc hanh chinh, Té céng tac thuc hién De 4n 30 thuc hién tao méi ho so vin
ban, hd so thu tuc hanh chinh trén phan mém may xén theo ding hudng dan cua
T6 cong tac chuyén trach.

16 truong Td cong tac thuc hién Dé an 30 kiém tra va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac cua cac hd so vin ban, ho so thi tuc hanh chinh di tao trén Co
s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong bo
thu tuc hanh chinh, To cong tac thuc hién Pé 4n 30 c6 vian ban (do Lanh dao T
cong tac thuc hién Pé an 30 ky thura lénh) gui Té cong tac chuyén trach kém
theo thong bao cap nhat, stra dm hd so thu tuc hanh chinh, hé so vin ban da tao
trén phdn mém may xén (theo mau tai Phu luc kém theo).

b) D6i voi thu tyc hanh chinh di c6 trong Co so dir liéu quéo gia vé thu
tuc hanh chinh can sira doi.

- Trong thoi han 01 (mdt) ngay 12m viec ké i ngay ky quyet dinh cong b
thi tuc hanh chinh, To cong tac thire hidn Dé 4n 30 thyuc hién tao moi ho so vin
ban trén phan mém may xén dm voi van ban quy dinh vé thu tuc hanh chinh
chua c6 trén Co so du ligu quoc gla vé thi tuc hanh chinh theo dung hudng din
ctia TH cong tac chuyén trach.

- Trong thai han 02 (hai) ngay 1am vige ké tir ngay ky quyét dinh cong bo
thu tuc hanh chinh, T cong tac thuc hién Pé 4n 30 c6 van ban (do Lanh dao T6
cong tac thyc hién Pé an 30 ky thira 1énh) guri To cong tac chuyén trach kém
theo thong béo danh sach hé so thu tuc hanh chinh cén stra d6i va hd so van ban
da tao trén phan mém may xén (theo miu tai Phy luc kém theo).

- Trong thoi han 01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
thong bdo cua bd, nganh, dia phuong, Té cong tac chuyén trach s& cip quyen
stra ddi cho brp, nganh, dia phuong.

- Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc van ban
théng bao cia To cong tac chuyén trach, T6 cong tac thuc hién Pé an 30 phai
hoan thanh viéc sira d6i ho so thu tyc hanh chinh theo ding hudng dan cua T
cong tac chuyén trach; c6 van ban théng béo g lai T cong tac chuyén trach.

- T4 truémg T cong tac thuc hién Pé 4n 30 kiém tra va chiju trach nhiém
vé tinh chinh Xxac cua cac hd so van ban, hd so thu tuc hanh chinh da tao trén Co
s& dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh.
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3. Trong thdi han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
théng bao cua b, nganh, dia phucmg T6 cong tac chuyén trach tién hanh kiém
tra va ding tai cac ho so ndy 1én Co s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

4. Péi v6i cac hd so thu tuc hanh chinh, hé so vin ban chua hop 1€, trong
vong 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban thong béo cua b9,
nganh, dia phuong, To cdng tac chuyén trach sé€ cd véan ban thong bao dé cac T
cong tac thuc hién Dé an 30 hoan thién lam lai.

pé giam thiéu toi da thoi gian cap nhét hé so thu tuc hanh chinh va hé S0
vin ban, T6 cong tac chuyén trach dé nghi két hop trao d6i vin ban giira Td
cong tac chuyén trach va cac bg, nganh, dja phuong thdng qua mang Internet
(qua dia chi thu dién tir: tct30@thutuchanhchinh.vn) v6i viée phat hanh véan ban
thong thuong.

VleC duy tri chit luong va dam bao sy bén vimg cua Co so dir liéu quoc
gia vé thu tuc hanh chinh la cong viéc quan trong, T coéng tac chuyén trach dé
nghij cac dong chi quan tdm, chi dao thudng xuyén cong viéc nay./.

Noinkin : TO TRUONG
- Nhur trén; B
- TTgCP, cac Pho TTgCP (dé bdo cdo);
- VPCP: BTCN, cac PCN, cac vy, cuc;
- TCTCT: cac T4 phé:

- Luu: VT, CCTTHC (5). Tudn. 48

guyen Xuin Phiic
B¢ truwéong, Chi nhiém VPCP
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1. HO so van ban
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2. Hd so thii tyc hanh chinh sira doi (khéng bao gom thay thé)
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Ghi chu:

phuong hodc Téng cuc, Cuc, Vu (d6i véi bd, nganh).

- 6 seri: Ghi sé seri cua hd so thi tuc hanh chinh, hé so van ban trén
phan mém mdy xén.
- Tén thu tyc hanh chinh: Ghi tén tht tuc hanh chinh do B§, nganh da
théng ké va cong bé hoic tén thu tyc hanh chinh néu tai quyét dinh cong b6 cua
dia phuong (truémg hop B§, nganh chua théng ké va cong bb thu tuc hanh
chinh).

- Pon vi thuc hién théng k&, cap nhat: Ghi tén S&, Ban, nganh (ddi véi dia

- Hinh thire wita d6i: ghi rd mét trong cac hinh thic la cép nhat méi; sira
d6i, bé sunig hetn @ e thi hanh; huy bé, bai bo.



