UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:1395/QD-UBND Biic Giang, ngay08 thang 7 nim 2021
QUYET PINH

vé viée cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, chuén hoa,
sira doi, bo sung, bii bo linh vuc cong chu’ng, tw van phap luat, Iy lich
tuw phap, giam dinh tu phap thugc pham vi chirc ndng quan ly cua
Sé Tw phap tinh Bic Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can cir Ludt sua g?(ji, ho sung mot 6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phweong ngay 22/11/2019;
~ Can cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/82017 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;
Cdn cir Nghi dinh $6 61/2018/ NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cuea, mot cuea lién thong;
Can cir Thong twe s6 02/2017 TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phu hiedng ddn nghiép vu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;
Cen cir Thong tw s6 01/2018 TT-VPCP ngay 23/ 11/2018 cua B9 truong, Chu

nhiém Viin phong Chinh phit huéng ddn thi hamh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/'ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 991/0P-BTP ngay 11/6/2021 ciia B trwong B Tir
phap vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwroc chudn héa, thii tuc hanh chinh bj
bdi bo trong linh vuc cong chieng thugc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo T
phap;

Can cu Quyét dinh s6 1566/0P-BTP ngay 13/7/2020 ciia BJ trieong Bo
T phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dugc chudn héa, thit tuc hanh chinh

bi bai bo trong linh vuee tw van phdp ludt thudc pham vi chire ndng quan 1y cia
Bo 1w phap;

C' an ctk Quyét dinh so 524/0P-BTP ngay 05/4/2021 cuia Bo trwong B Tir
phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thii tuc hanh chinh dwge
stea doi, bo sung; thii tuc hanh chinh dwoc chudn héa, thii tuc hanh chinh bj bai
bo trong linh vuec giam dinh tw phap thugc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo
Tw phap;



Can cie Quyét dinh s6 1050/0D-BTP ngay 25/6/2021 ciia By trueong By
Tw phdp vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh swa doi, bo sung trong linh vuc Iy
lich tw phdp thudéc pham vi chirc ndang quan ly cua Bo Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tuw phdp tai To trinh s6 40/TTr-STP ngay
05/7/2021 va To trinh s6 41/TTr-STP ngay 05/7/2021.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyet dinh nay Danh muc tht tuc hanh chinh maéi
ban hanh, chuin ho4, sira ddi, b6 sung, bai bo linh vy cong chimg, tu van phap
luat, 1y lich tu phap, gidam dinh tur phap thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia S¢
Tu phap tinh Bac Giang (c6 Phu luc I, 11, 1l kém theo).

Piéu 2. Bii bo danh muyc thu tuc hanh chinh tir sd thir ty 66 dén sb thur tu
89; s6 thir tu 153 va noi dung chi tiét ctia cac thu tuc hanh chinh nay tai Phu lyc
01; Phu luc 05 ban hanh kém theo Quyét dinh 110/QD-UBND ngay 17/01/2020
cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd bo thi tuc hanh chinh thude pham vi
chirc ndng, quan ly ctia S¢ Tu phéap.

Piéu 3. Giao Giam d6c S& Tu phap xdy dung va phé duyét quy trinh noi
bo d6i vai cac thu tuc hanh chinh thuéc tham quyén quyét dinh cua S&, UBND
cap huyén, UBND cép x; trinh Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bo
d6i v6i thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén quyét dinh ciia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh.

Diéu 4. Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Tu phap;
Chu tich UBND cdp huyén, Chu tich UBND cép x4, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4;
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTT); PHO CHU TICH

- TT.Tinh uy, TT.HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh:

+ CVP, PCVP Bui Huy Khanh;
+TTPVHCC, TTTT:

+ Luu: VT, NC-KSTT.
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& J‘AM PINH TU PHAP THU
X ) Quyét dinh s6

1395

1. DANH MUC TTHC BAN HANH MOI

Ob-UBND ngay 08

Phu lyc 1

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

‘WMTlJC HANH CHINH BUQC BAN HANH MO1, SUA POI, BO SUNG, CHUAN HOA, Bl BAI BO TRONG
QcC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH BAC GIANG
7/2021 ctia Chu tich UBND tinh Bdic Giang)

; i=1 £ Thue hién
Thoi han giai Tho{n Ilg.n Al quyes qua dich vy
£ £ ciia cic co quan Z
Co che quyet Gau ckk-gifim) Phi. 1¢ ohi buu chinh
STT |  Linh vye/Thii tuc hanh chinh gidi g (\;N"f:’) congich | Ghi chi
quyét' | Theo Sau cit Co quan Tiép | Tra
quy iim Sor phoi hop nhin | két
dinh | 8 gidi quyét hd so | qui
(1) 2) 3) (4) (5) (6) (7) 9 | (10) | (12)
s L - 7 20 g ; UBND tinh: 5
1 | Cap lai thé giam dinh vién tu phap MCLT ngdy 20 ngay 10 ngay 10 ngdy Khong X
II. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG
) Thai han gidi quyét q:l;“;:;é:u
—_ Cocné | Thoibangiiiquét | ciaciccoqun | py e | chioh |
STT TTHC Linh vue/Thii tuc hanh chinh gidi g phi cong ich hi
quyét z Co quan (VND) | Tiép | Tra e
Theo qu Sau cit ; £
ding ¥ o S& phéi hop nhin | két
) 8 gidi quyét ho so | qua
(1) (2) (3) 4 ) (6) (7) (8) ) (10) | (11) |(12)
1.001122.00 | Bo nhi¢m va cap thé giam dinh A . .| UBND tinh: Z )
1 0.00.00.H02 | vién tur phap MCLT | 30ngay 30 ngay 10 ngay 20 ngay Khéng X

1 Co ché giai quyét: MCLT: Thire hién theo co ché mdt cira lién thong: MC: Thyre hién theo co ché mét cira; K: Khong thyc hién theo co ché mdt cira, mot cira lién thong
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2.000894.00
0.00.00.HO2

Mién nhiém giam dinh vién tu
phap

MC

10 ngay

10 ngay

Khdng

2.000890.00
0.00.00.H02

Cap phép thanh ldap van phong
giam dinh tu phap

MCLT

45 ngay

45 ngay

30 ngay

UBND tinh:

15 ngay

Khéng

2.000823.00
0.00.00.HO2

Bang ky hoat dong vian phong
giam dinh tu phap

MC

30 ngay

30 ngay

Khéng

2.000568.00
0.00.00.HO2

Thay déi. bo sung linh vuc giam
dinh cua Van phong giam dinh tu
phap

MCLT

45 ngay

45 ngay

30 ngay

UBND tinh:

15 ngay

Khang

6

1.001216.00
0.00,00.HO2

Chuyén déi loai hinh Vin phong
giam dinh tu phap

MCLT

17 ngay

17 ngay

7 ngay

UBND tinh:

10 ngay

Khéng

2.000555.00
0.00.00.HO2

Cép lai Gidy dang ky hoat déng
cua Van phong giam dinh tu
phap trong truong hop thay doi
tén goi. dia chi tru so, nguoi dai
dién theo phap ludt, danh sach
thanh vién hop danh cua Vin
phong giam dinh tr phap

MC

5 ngay

3 ngay

Khéng

1.001117.00
0.00.,00.HO2

Cap lai Giay dang ky hoat déng
cua Van phong giam dinh tu
phap trong truong hop Gidy ding
ky hoat déng bi hu hong hoac bi
mét

MC

5 ngay

5 ngay

Khéng




11I. DANH MUC TTHC PUQC CHUAN HOA

Théi han giai quyét

Thoi han giai quyét

Thuye hién qua

£ cua cic co quan sioaa dich vu buu
Mi s6 Cochc (Sau ciit ic:}m) Phi. 1€ | chinh congich | Ghi
STT | [THe | Linh vuc/Thi tyc hanh chinh | giai - ng — phi g e
quyé | Theo | Sau cit ’ auan | yNp) P | Tra két
uy dinh | giam By phorls “lal‘?“ qua
q giii quyet ho so
() |2 (3) ) () (6) (7) (8) 9) (10) (1) (12
Lo | 1001122 By oy va cdip thé gidm dinh uEND
000.00.00, | D0 Mmem va cap the giam dnh | yjep T | 30 ngay | 30ngdy | 10ngay | tinh:20 | Khong x
vién tu phap .
HO2 ngay
2 | 2000898, [ sea o oo e
000.00.00, | Micn nhiém gidm dinh vién w | oo | yopgay | 10ngay Khéng X
phap
HO02
3. | 2000890 | o Shép thanh 13p van phon HEND
000.00.00, | ~2P PICP thanh 1ap van PRONE | wier T | 45ngay | 45ngay |30ngay | tinh: 15 | Khong X
giam dinh tr phap .
HO2 ngay
4. 2000823 | . .. N
000.00.00. | D&ng ky hoat dong van phong | s | 30 poay | 30 ngay Khéng | x
HO2 giam dinh tu phap
5 2.000568. | Thay doi, bo sung linh virc giam UBND
000.00.00. | dinh cua Van phong giam dinh | MCLT | 45ngay | 45ngay | 30 ngay | tinh: 15 Khong X
HO2 tu phap ngay
, 001216,
® | 6500000, | Chuyén déi 1gi hinh Van phong | it | 17 maay | 17mea | 7neae | o | Khome | x
HO2 giam dinh tu phap gay £ay 8ay s &
ngay
7: 2.000555. | Cap lai Giay dang ky hoat dong
000.00.00. | cia Van phong giam dinh tw| MC 5 ngay 5 ngay Khong X
HO2 phéap trong truong hop thay doi

%' Cor ché giai quyét: MCLT: Thire hién theo co ché mdt cira lién thong: MC: Thyre hién theo co ché mét cira; K: Khong thyc hién theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong
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tén goi, dia chi tru so, nguoi dai
dién theo phap luat, danh sach
thanh vién hop danh cua Van
phong giam dinh tu phap

8. Cap lai Giay dang ky hoat dong
1.001117. | cia Van phong giam dinh tu
000.00.00. | phap trong truong hop Gidy | MC 5 ngay 5 ngay Khong X
HO2 dang ky hoat dong bi hu hong
hodc bi mat
Ghi chi: - Thoi han giai quyét duoc tinh biang ngay lam viée.

- Dia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vy hanh chinh céng; Dia chi: Tru s& Lién co quan, Quang truong 3/2 duomg Hoang Vin
Thuy, Thanh pho Bac Giang, tinh Bac Giang; SDT lién hé: 0204.3529.282

IV. DANH MUC TTHC BI BAI BO

Purge cong bo

STT | Misé TTHC Tén thi tuc hanh chinh Linh vire ; e Ciin ca/ly do bii bo
3 B tai Quyet dinh
1.| 1.009474.000.00 | Thu héi Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong giam
00.HO2 dinh tu phap
2 1u01135:000/00 | S0 At hoat dhag; Vi phong gikm dinks . phip o
00.H02 tons Mop-van pione s Gtk piap ohant iyt Quyet dinh SO | a6 thi tuc nay khong dap
hoat dong do bi thu hoi Giay dang ky hoat dong o 110/QD-UBND dmg 4 didu kién cia th tuc
, — ; iam dinh tw | ngay 17/01/2021 |, >0 Y '
3. 1.001145.000.00 Cham dut hoat dong Van phong giam dinh tu phap phép :ﬁ“’:y Chi tich hanh chinh, vi vay dugc dua
’ 00 H02 ’ truong hop Vin phong giam dinh tu phap tu cham dut UBND tinh Béc | ™ khoi Danh muc thu tuc
o hoat dong Giang hanh chinh (Quyét dinh s6
T : T 524/QD-BTP ngay
4, T, Thay doi ndi dung dang ky hoat dong, cap lai Giay 05/4/2021 ciia B3 truong Bd

dang ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap

Tu phap)




PHAN IL. NOI DUNG CAC THU TUC HANH CHINH
1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap
Trinh tu thuc hién:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau day goi chung
la cap tinh) bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong.

Nguoi dimg dau co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan cap tinh quan ly linh vuc
giam dinh tu phap chi tri, phdi hop voi Giam doc S& Tu phap lya chon ngudi ¢6 du tidu
chuan (quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat giam dinh tu phap) tiép nhan ho so ciia nguoi
dé nghi bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap (quy dinh tai Diéu 8 ctia Luat giam
dinh tu phap) dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bo nhiém va cap thé giam dinh
vién tu phap ¢ dia phuong.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh quyet dinh bo nhiém va cap the giam dinh vién tu phap. Truong hop tir choi thi
phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu 18 ly do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh bd nhiém va cap thé giam
dinh vién tu phap kém theo hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu s6 11/2020/TT-BTP
ngdy 31/12/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh vé mau thé, trinh tu, thu tuc cap mai,
cap lai thé giam dinh vién tu phap, Giam dc S¢ Tu phap giup Chu tich Uy ban nhan dén
cap tinh thyc hién cap thé giam dinh vién tu phap.

Cich thirc thue hién:Ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua hé thong buu chinh
dén Uy ban nhan dan cap tinh.

Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap cua co quan, to chitc ¢6 tham
quyén dé nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 ciia Luat Giam dinh tu phap hoac don dé nghi bd
nhiém giam dinh vién tu phap cta c4 nhan da la giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhié
do nghi huu hoic thoi viéc dé thanh lap Van phong giam dinh tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trg 1én phu hop véi linh vuc chuyén mon duoce dé
nghi bd nhiém.

- So yéu ly lich va Phiéu ly lich tu phap. Truong hop ngudi duoc dé nghi bd nhiém
giam dinh vién tu phap dang la cong chirc, vién chirc, si quan quan doi, si quan cong an
nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong thi khong can cé Phiéu ly lich
tu phap.

- Gidy xac nhéan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cua co quan, to chirc noi
nguoi dugc dé nghi bo nhiém lam viéc.

- Chitng chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh dbi véi ngudi duge dé nghi
bo nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc phéap y, phap y tam than va ky thuat hinh
SU.

- 02 anh mau chan dung ¢ 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 6 thang gan nhat) dé
phuc vu viéc cap thé.



S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngdy ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 1€,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh bé nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap.
Truong hop tir choi thi phai thong bao cho nguoi d€ nghi bang van ban va néu ro ly do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh bo nhiém va cap thé giam
dinh vién tu phap kém theo ho so quy dinh tai khoan 1 Di€u 6 Thong tu s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31/12/2020 ctia B truéng BO Tu phapquy dinh vé mau the, trinh tu, thi tuc cap méi,
cap lai thé giam dinh vién tu phap, Giam doc S¢ Tu phap gitp Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh cap thé giam dinh vién tu phap.

Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:Cé nhan

Phi, I¢ phi: Khong

Két quéa thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh
vién tu phap.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam cé di cac tiéu chuan sau day co thé
duogc xem xét, bo nhiém giam dinh vién tu phap:

+ C6 strc khoe, pham chat dao dirc tdt;

+ C6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon ¢ linh vyc
dugc dao tao tir da 05 nam trg 1€n.

Truong hop nguoi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh vién phap y, phap y tam than,
k¥ thuat hinh sy da truc tiép giup viéc trong hoat dong giam dinh & t6 chirc giam dinh phap
y, phap y tdm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong thuc té chuyén mon tir da 03
nam tro 1én;

+ D6i voi nguoi duge dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc phap
y, phap y tim than va k¥ thuat hinh sy phai c¢6 chimg chi da qua dao tao hodc boi dudng
nghi€p vu giam dinh.

- Nguoi thudec mot trong cac truong hop sau day khong duge bo nhiém giam dinh
vién tu phap:

+ Mt nang luc hanh vi dan su hoac b1 han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Dang b1 truy ctru trach nhiém hinh su; da b1 két an ma chua duoc xo04a an tich ve to1
pham do vo y hoac tg1 pham it nghiém trong do co y; da bi két an ve to1 pham nghiém trong,
t01 pham rat nghiém trong, to1 pham dac biét nghiém trong do co y;

+ Pang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh gio duc tai x&, phuong, thi tran, dua
vao co s¢ cal nghién bat budc hoac dua vao co so giao duc bat bude.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat gidm dinh tu phap nam 2012;



Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ciia Qubc hoi khéa IVX sira doi, bo sung mot
s0 diéu cuia Luat giam dinh tu phap;

Théng tur s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo trudéng By Tu phapquy dinh
vé mau thé, trinh tu, thi tuc cdp mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Tén miu don, miu to khai, miu thé:

Mau s6 1 - Mau Thé giam dinh vién tu phap; Mau s6 3 - Quyét dinh bo nhiém va cap
thé giam dinh vién tu phap; Mau s65- Quyét dinh cap thé giam dinh vién tu phap ban hanh
kém theoThong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo trudng Bo Tu phapquy
dinh vé mau thé, trinh ty, thu tuc cap mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phép.



Miu s6 1
MAU THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 11/TT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bo trirong Bo

Tw phap)
Mt truce: (Hinh minh hoa)
L 90mm N
I~ "
e : CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA
VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
; THE GIAM DINH VIEN TU PHAP
Anh S8 Y/GDVTP/...
(2cm x 3cm)
65mm HO va
IRt feotion wlmenllinscs & smmtl ol T ol e o
Ngay
sinh:....... ‘T, (s i e sy pn b i
Linh vuc giam
dinh®:
v
Noi cong

1

L hgay.....thang.. ... nam
8

’. Tén co quan c6 thAm quyén cap thé giam dinh vién tu phap.
(VD: B¢ Tai chinh; Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh).
1 Ma bo/co quan ngang bo, ma tinh va 04 chir s6 lién tiép 1a sd thir tir cua the (vi du: SO thé dwgc UBND thanh pho Ha
Noi cap dau tién s& 1a 010001/GDVTP/UBND, trong dé s6 01 1a ma thinh phd Ha Noi. s6 0001 1 s6 thir ti thé giam
dinh vién tu phdp hodic s6: 770001/GDVTP/BYT la s6 thé dugc Bo Y € cép. trong d6 77 1a ma Bo Y €, s6 0001 1 s6
thar tur thé.
*. Chir viét tit cua co quan c¢6 thim quyén cip thé gidm dinh vién tu phip. VD: BYT hoic UBND-... (Chir viét tit tén
cua dia phuwong cap thé, vi du néu l1a Ha Ni thi viét tit 1a HN. néu 12 Thanh phé H6 Chi Minh thi viét tit 124 TPHCM
iy
& LTnhwrc giam dinh (vi du: kv thuat hinh sy, phdp v. ngan hang, tién té...).

’. Dia danh, ngay thang nim cap Ihe (V1 du: Ha N§i, ngay...thang... nim...).
8 Chuc vu ctia ngudi ¢6 thim quyén cip thé giam dinh vién tr phap.

°. Ho tén ngudi ky.



Mit trude — Kich thude thé 1a 90mm x 65mm

Mt sau:(Hinh minh hoa)

L 90mm N

b el
Kb Mit sau — Kich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM thuge thé 1a
90mm x 65mm
Quéc huy
65mm
THE
GIAM DPINH VIEN TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM SRS

GIAM DINH VIEN TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die lip - Tig do - Hanh phic

THE GIAM DINH VIEN TU PHAP
Sb: * GBVTP :
Ho va tén:
Ngdy sinh:
Linh vyre gidm djnh’:
Noi cong tic:
, ngay thing ndm




Miu s6 3
Quyét dinh b6 nhiém va cép thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo T phap)

UY BAN NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN..." DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUYET PINH
V& viéc bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ... "

Can cir Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 20 thang 6 ndm 2012, Ludt sia doi, bo
sung mot s6 diéu cua Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Gidm
dinh tu phap);

Can cie Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015, Ludt
stea doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chikc chinh
quyén dia phieong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Rl ~ . ” 13
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QUYET DPINH:

Piéu 1. BO nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap ddi véi cac dng/ba co tén
trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Giam dbc S& Tu phap phdi hop voi ..."* thue hién cap thé giam dinh
vién tu phap theo quy dinh ctia Luat Giam dinh tu phap va Thong tu s6 11/2020/TT-
BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bo trudng Bo Tu phap quy dinh vé mau thé,
trinh tu, thi tuc cAp mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ..."°, Giam déc S& Tu phép, ..."° va céac
ong/ba cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

' Tén tinh. thinh phé truc thudc trung uong cap thé giam dinh vién tir phap .

"' Pia danh va thoi gian ban hanh viin ban.

"> Tinh/thanh pho truc thuc Trung wong, |

" Thii trwong so. ban, nganh tinh/thanh phd tryc thuoc Trung wong dé nghi bo nhiém va cip thé gidm dinh vién
hap.

‘. Tha truéng s6. ban, nganh tinh/thanh phé true thude Trung uong di dé nghi bé nhiém va cip thé gidm dinh vién tr
hap.

£ . Tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong.
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Noi nhén: CHU TICH
- Nhu biéu 3;
-Luu:..
17

Miu sb 5
Quyét dinh cép thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo T phap)

UY BAN NHAN DAN..."" CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../QP-UBND ... ,ngdy....thang......nam... ...

QUYET PINH
Vé viéc cap thé giam dinh vién tuw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ... %

Can cir Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 20 thang 6 ndam 2012, Ludt sica doi, bo
sung mot soO diéu cua Ludt Giam dinh tw phap ngay 10 thang 6 ndm 2020 (Ludt Giam

dinh tw phap);

Can cir Ludt To chitke chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015, Ludt
swea doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt 16 chite chinh

quyén dja phicong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tw phdp.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cap thé giam dinh vién tu phap cho cac 6ng/ba c6 tén trong danh sach

kem theo.

Piéu 2. Giam doc S& Tu phap phdi hop voi ...»" thuc hién cap thé giam dinh
vién tu phap theo quy dinh ctia Luat Giam dinh tu phap va Thong tu s 11/2020/TT-
BTP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Bo trudng Bo Tu phap quy dinh vé miu thé,

trinh tu, thi tuc cAp mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

' Thu truong s6. ban. nganh tinh/thanh pho da dé nghi bo nhi¢m va cap thé giam dinh vién tw phap.
7. Ho, tén ciia ngudi co tham quyén cap thé.
' Tén tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong cap thé giam dinh vién tw phap.
1? . Bja danh va théi gian ban hanh van ban.
* . Tinh/thanh pho truc thudc Trung wong.
*! Thu tredng so. ban, nganh tinh/thanh pho da dé nghi cap thé giam dinh vién tu phap.
11



Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh/thanh phd, Giam doc S& Tu phap, Thi
truong. . *?va cac ong/ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Q_uyét dinh nay.
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu DBi€u 3;

e 1711

2. Mién nhiém giam dinh vién tu phap

Trinh tu thuc hién:

Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh mién nhiém giam dinh vién tu phap & dia phuong
theo dé nghi ctia ngudi ding dau co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cap tinh sau
khi nguoi dirng dau co quan chuyén mén thong nhat y kién véi Giam doc S¢ Tu phap.

Trong thot han 10 ngéy ké tur ngz‘ly nhén dugc hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhén
dan cap tinh xem xét, quyét dinh mlen nhiém giam dinh vién tu phap va dleu chinh danh
sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap tinh, dong
thoi giri B6 Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu phap.

~ Cach thire thyc hién:Ho so dugce ndp truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh
dén Uy ban nhan dan cap tinh.

Thanh phan hd so:

- Van ban dé¢ nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cia co quan, to chirc da dé
nghi bo nhiém nguoi do;

- Van ban, gidy to chirng minh giam dinh vién tu phap thuéc mot trong cac truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Luat giam dinh tu phép:

+ Khong con di tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 ctia Luét giam dinh tu phap.

+ Thude mot trong cac trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat giam dinh tu
phap.

+ B1 xir ly ky luat tir hinh thirc canh cao tro 1€n hoac b1 xir phat hanh chinh do co y vi
pham quy dinh cua phap luat vé giam dinh tu phap.

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cla Luat giam dinh tu phap.

+ Theo dé nghi cua giam dinh vién tu phap la cong chirc, vién chirc, si quan quan
doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong co quyét
dinh nghi vi¢c dé hudng che do huu tri hoac thoi viéc.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

. S0. ban, nganh tinh/thanh pho da dé nghi cap the giam dinh vién tw phap.
? Ho. tén, chirc vu ciia ngudi c6 thAm quyén cap the.
12



Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quy€t dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap
va dieu chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan
dan cap tinh, dong thoi gui Bo Tu phap dé dicu chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu
phap.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:Uy ban nhan déan cép tinh.

Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh:Ca nhan

Tén mau don, miu to khai: Khong

Phi, 1& phi: Khong

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu
phap.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phap duoc thuc hién trong cac trudng hop sau day:

- Khéng con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 ctua Luat Giam dinh tu phap;

- Thugc moét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Luéat Giam dinh
tu phap;

- Bi xir Iy ky luat tir hinh thirc canh céo trg 1én hodc bi xir phat hanh chinh do ¢6 y vi
pham quy dinh cta phap ludt vé giam dinh tu phap;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cua Luat Giam dinh tu phép;

- C6 quyét dinh nghi huu hodic quyét dinh théi viée, trir truomg hop c6 van ban thé

hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va co quan, to chirc quéan
ly truc tiép ¢6 nhu cau sir dung phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chuyén dbi vi tri cong tac hoac chuyén cong tac sang co quan, to chirc khac ma
khong c6 diéu ki¢n phu hop dé tiép tuc thuc hién giam dinh tu phap;

- Theo d& nghi cua giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu phap la
cong chuce, vién chirc, si quan quan doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan quoc phong co quyét dinh nghi viéc dé hudong ché do huu tri hodc thoi
viéc.

- Giam dinh vién tu phap dugc bd nhiém dé thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap
nhung sau thoi han 01 nam, k€ tir ngay dugc bo nhiém khong thanh 1ap Van phong hoac sau
thoi han 01 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh cho phép thanh lap Van phong ma khong dang ky
hoat dong.

Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Luat giam dinh tu phap nam 2012;

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cia Qudc hdi khéa IVX sira ddi, bd sung mot
so dieu cua Luat giam dinh tu phap;
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Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s0 diéu cta Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat gidam dinh tu phap;

3. Cap lai thé giam dinh vién tu phap

Trinh tu thuc hién:

Giam doc S Tu phap tiép nhan ho so dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cap lai the giam dinh
vién tu phap, Giam doc S¢ Tu phap trinh Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh cap
lai theé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cap lai thé giam dinh vién
tw phap,Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap;
truong hop tir choi thi phai thong bao bang van ban va néu 15 ly do.

Cich thirc thuc hién: Ho so duoc nop truc tiép hodc thong qua hé thong buu chinh
dén So Tu phap.

Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap. Truong hop thé bi mat hodc ¢6 thay
d6i ndi dung ghi trén thé thi don dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap phai cé xac nhén
cua co quan, don vi chu quan.

- Thé giam dinh vién tu phap dang sir dung trong trudong hop c6 su thay doi thong tin
da dugc ghi trén theé; thé giam dinh vién tu phap trong trudng hop thé cti bi hong;

- 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 06 thang gan nhat) cua
nguoi dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

S6 lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cap lai thé giam dinh vién
tu phap, Giam doc S& Tu phéap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai
thé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi cap lai thé giam dinh vién
tu phapChu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap;
trueong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu 15 1y do.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p tinh.

Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh:Ca nhan.

Phi, I¢ phi: Khong

Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé giam dinh vién tu phap.

Yéu chu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:
14



Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cia Qubc hoi khéa IVX sira doi, bo sung mot
s6 diéu cuia Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot
s0 diéu cta Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cta B truong Bo Tu phap quy dinh
vé mau the, trinh tu, thi tuc cap mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Tén miu don, mau to khai:

Mau s6 6 - Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phf’lp Mau s6 8 - Quyét dinh
cap lai thé giam dinh vién tu phap ban hanh kem Thong tu so 11/2020/TT BTP ngay

31/12/2020 cia Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé mau the, trinh ty, thi tuc cap méi, cap
lai thé giam dinh vién tu phap.
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Miu s6 6
Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trwong B Tuwr phdp)
anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
BAIHOIL L LY cocnmmmmrmessimiss e e s s i s oS e e

16l 1, I8 cosnsausss N  couuvi Sinh  ngay:
........ [ooeiid o

Chimg minh nhan dan/HO chiéwCan cudc cong dan  so:

Ngay cap: .......... S, M——— NOT CAP: oo

Neri dAng kv ho KhBnthuono I oot e

ChO & MBI LT oo, e

bién thoat: oo Email (néu co):

Quyét dinh bd nhiém so.......... TR NN S—. noi bd nhiém (2).......... ;.

Thé giam dinh vién tu phap dugc cap so: ........ HPAY ol wass vt theo Quyét
dinh S0 ngay....... Loz fs noi cap
() ST R S

Ly do dé nghi cap lan thé gidam dinh  vién tu
PR s posusrsmmmmmnca e

Dé nghi (4)..ooovooveeee. cap lai Thé giam dinh vién tu phap cho toi.
T6i1 xin chiu trach nhi€ém hoan toan trudc phap luat vé su trung thuc, chinh xac
cua ndi dung Bon d€ nghi nay va ho so kem theo.

Tinh, (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Ngwdi dé nghi

(ky va ghi ro ho tén)
Xdc nhdn cua nguoi co thim quyé;n
vé Iy do cdp lai thé*
(ky va ghi ro ho tén)

** _Chi diing cho trrong hop xin cip lai thé do bi mét hoidic c6 su thay doi thong tin ghi trén the.
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Ghi chu:

(1) Co quan c6 tham quyén cép lai thé;

(2) Co quan da bd nhiém;

(3) Co quan noi cap thé;

(4) Nguoi c6 tham quyén cép lai thé (BO trudng, Thu trudng co quan ngang bd
hozc chii tich UBND cép tinh)

Co quan hay ¢4 nhan c¢6 tham quyén cap lai thé 1a bd, co quan ngang bo hodc Uy
ban nhan dan cip tinh hay 1a nguoi dimg dau cic co quan nay vi Ludt quy dinh:
ngudi nao co thAm quyén bd nhiém thi cé thim quyén cdp thé giam dinh vién tu
phap.
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Miu s6 8
Quyét dinh cép lai thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo T phap)

UY BAN NHAN DAN...” CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../QP-UBND ... ,ngay....thang......nam...... %

QUYET PINH
Vé viéc cap lai thé giam dinh vién tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...7

Can cir Ludt Giam dinh tw phap ngay 20 thang 6 nam 2012, Ludt swa doi, b6
sung mot s6 diéu cua Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Gidm
dinh tw phap);

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phieong ngay 19 thang 6 nam 2013, Ludt
siea doi, bo sung mot $6 diéu cua Ludt To cire Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phieong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Ti phap.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cap lai thé giam dinh vién tu phap cho cac dng/ba cé tén trong danh
sach kém theo.

Piéu 2. Giam d6c S& Tu phap phdi hop véi Thu truong ... ** thyuc hién viée cdp
lai thé giam dinh vién tu phap theo quy dinh ctia Ludt Giam dinh tu phap va Théng tu
sO 11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng Bo Tu phap quy dinh
vé mau thé, trinh ty, thi tuc cAp mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phép.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhéan dan ...»°, Giam doc S& Tu phap, Thu trudng
. %vacac ong/ba ¢o tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 3; CHU TICH
LWy 0 ke o
:i . Tén tinh, thanh phd tryc thuoc Trung wong cap thé giam dinh vién tw phap.

. Dia danh va thoi gian ban hanh vin ban.
. Tinh/thanh phd tryc thude Trung wong.
. $&, ban, nganh tinh/thanh ph6 dé nghi cap lai thé giam dinh vién tr phap.
. Tinh. thanh phé truc thude Trung uong.
. 6. ban. nganh tinl/thanh phd dé nghj cp lai thé gidm dinh vién tr phap.
. Ho. tén, chirc vu cia ngudi ¢ tham quyén cap the.
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4. Cép phép thanh Ip vin phong giam dinh tw phap

Trinh tu thuc hién:

Giam dinh vién tu phap mudn thanh lap Vian phong giam dinh tu phap nop ho so xin
cap phép thanh lap Van phong giam dinh tu phap tai S6 Tu phap.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, Giam doc S& Tu phap xem
xét, tham dinh hd so xin phép thanh lap Van phong giam dinh tu phéap, thong nhat y kién voi
nguoi ding dau co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén déan cap tinh quan ly linh vuc giam
dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh.

Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi dat tru so hoat dong xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap theo dé nghi cia Giam déc S& Tu phap.

Cich thirc thue hién:Ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua hé thong buu chinh
dén So Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Bon xin phép thanh 1ap;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phép;

- Du thao Quy ché t6 chirc, hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap;

- Bé an thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap phai néu & muc dich thanh 1ap; du
kién vé tén goi, nhan sy, dia diém dat tru so; diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi,
phuong tién giam dinh theo quy dinh cua b9, co quan ngang bg quan ly chuyén mon ve linh
vuc giam dinh va ké hoach trién khai thyc hién.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop I8,
Giam doc S Tu phap xem xét, tham dinh ho so xin phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu
phép, thong nhét y kién véi nguoi ding dau co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan cap

tinh quan ly linh vire giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan déan céap tinh xem xét,
quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay S& Tu phap trinh hd so, Chi tich Uy ban nhén
dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap. Trudong
hop khong cho phép thi phai thong bao bang van ban va néu 1d ly do. Nguoi bi tir chdi ¢b
quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luit.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:Uy ban nhéan déan cép tinh.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

Tén mau don, miu to khai: Khong

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 13p Van phong
giam dinh tu phap.
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Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phap duoc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap khi ¢6 du cac
dieu kién sau day:

+ Co tu du 03 ndm trd 1én 1a giam dinh vién tu phap va c6 hoat dong giam dinh trong
linh vyc d€ nghi thanh 13p Van phong;

+ C6 Pé an thanh 1ap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cia Luat giam dinh
tu phap.

- Can b, cong chirc, vién chirc, si quan quan ddi, si quan cong an nhan dan, quan
nhan chuyén nghié€p, cong nhan qudc phong khong dugc thanh 1ap Van phong giam dinh tu
phap.

Can cuw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ciia Qubc hoi khoa IVX sira d6i, bo sung mot
sO diéu cuia Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh sé 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi stra d6i, b sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh s0 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

5. Pang ky hoat dong van phong giam dinh tuw phap

Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay Chi tich Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh cho
phép thanh lap, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhéan du ho6 so hop 1€, S& Tu phap chu tri, phdi
hop véi co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cap tinh quan ly vé linh vire giam dinh
tu phap kiém tra viéc dap ung cac dicéu kién theo D€ an thanh 1ap quy dinh tai diém d khoan
2 Piéu 16 cua Luat va cap Gidy dang ky hoat dong; truong horp tir choi thi pha1 thong bao

bang vin ban va néu 15 ly do, dong thoi bao cdo Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, quyét dinh thu hoi Quyét dinh cho phép thanh 1ap.

Cich thirc thuc hién:Ho so dugc ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phén hd so:
- Pon dé nghi dang ky hoat dong.
- Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia Vian phong giam dinh tu phap.

- Gidy to chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Vian phong giam dinh
tu phap theo D¢ an thanh lap quy dinh tai diém d khoan 2 Dieu 16 cua Luat giam dinh tu
phap.
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- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 13p Vin phong giam dinh tu phap.

S6 Iwgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€.
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:S6 Tu phap

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén miu don, miu to khai: Khong

Phi, I1¢ phi: Khong

Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh cho
phép thanh lap, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai S& Tu phap.

Sau thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh cho
phép thanh 1ap, Van phong giam dinh tu phap khong dang ky hoat dong thi Quyét dinh cho
phép thanh lIap Van phong giam dinh tu phap hét hiéu luc.

Can cuor phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

Ludt s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cia Qudc hoi khoa IVX sira dbi, bd sung mot
sO dieu cua Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh sé 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phii stra d6i, bd sung mot
s0 diéu cta Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
va bi¢n phap thi hanh Luat giam dinh tu phap.

6. Thay ddi, bd sung linh vire gidm dinh ciia Vin phong giam dinh tu phép

Trinh tu thuc hién:

Vin phong giam dinh tu phap thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh phai c6 don giri
dén S& Tu phap noi Vin phong giam dinh tu phap da dang ky hoat dong kem theo de an ve
vi¢c thay doi, bo sung linh vuc gidm dinh quy dinh tai Diém b Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh
s0 85/2013/NDP-CP cuia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luat giam dinh
tu phap.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é cia Vian phong giam
dinh tu phap xin thay doi, b6 sung linh vyc giam dinh, Giam doc S¢ Tu phap xem xét, tham
dinh, thong nhat y kién vd1 nguoi ding dau co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan
cap tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, quyet dinh.

Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay S6 Tu phap trinh ho so, Chir tich Uy ban nhan
dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, b sung linh vyc giam dinh. Truong
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hop khong cho phép thay ddi, bd sung linh virc giam dinh thi phai théng bao bang vin ban
vanéu 19 ly do.

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay dugc Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét
dinh cho phép thay doi, bo sunglinh vuc giam dinh, Van phong giam dinh tu phap thuc hién
dang ky noi dung thay doi, bd sung tai S& Tu phap; qué thoi han néu trén, Van phong giam
dinh tu phap khong thuc hién dang ky thay do6i, bo sung linh vuc giam dinh thi quyét dinh
cho phép thay doi, bo sung linh vurc giam dinh hét hiéu luc.

Cich thirc thue hién:Ho so dugc ndp truc tiéphodc qua hé thong buu chinh dén S
Tu phap.

Thanh phan hd so:
- Don xin phép thay doi, bd sung linh vuc gidm dinh;

- Bé 4n vé viéc thay doi, bd sung linh vure giam dinh, trong d6 néu 1§ diéu kién vé
nhan luc, co s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua bo, co quan
ngang bd quan ly chuyén moén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién khai thuc hién phu
hop vd1 viée thay doi, bod sung linh vyc giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viée thay d6i, bo
sung linh vuc giam dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap da dugc cap.
S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ cia Van phong giam
dinh tu phép xin thay d6i, bd sung linh vyre giam dinh, Giam dc S& Tu phap xem xét, tham
dinh, thong nhat y kién véi nguoi dimg dau co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan cap
tinh quéan ly linh vic giam dinh tu phép, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét,
quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay S& Tu phap trinh hd so, Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh xem xét, quyet dinh cho phép thay doi, bo sung linh vuc giam dinh. Trudng
hop khong cho phép thay doi, bo sung linh virc giam dinh thi phai thong bao bang van ban
vanéu ro ly do.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:Té chirc.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:Uy ban nhan dén cip tinh.

Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap dugc bd sung
thém linh vuc giam dinh tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Luét Giam dinh tu phap nam 2012;

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ctia Qudc hoi khéa IVX stra doi, b sung mot
s0 diéu cua Ludt giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phui quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s0 diéu ciia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu phap;

7. Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap

Trinh ty thuc hién:

Vin phong giam dinh tu phap c6 nhu cau chuyén ddi loai hinh hoat dong tir doanh
nghiép tu nhan sang cong ty hop danh va nguoc lai phai cé ho so dé nghi chuyén doi gin S¢
Tu phap, no1 dang ky hoat dong.

Trong thoi han 7 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é cua Vian phong
giam dinh tu phap, S& Tu phép trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh
cho phép chuyén ddi loai hinh Vian phong giam dinh tu phap. Trong trudng hop tir chdi phai
thong bao bang van ban va néu 1 1y do.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cia S¢ Tu
phép, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh
Vian phong giam dinh tu phap. Trong truomg hop tir chdi phai thong bao bang van ban va
néu rd ly do.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép chuyén doi, Van
phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap. Khi dang ky, Van phong
phdi ¢6 don dang ky hoat dong, ban sao quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh Van
phong va gidy to chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong ctia Van phong giam dinh
tu phap theo Dé an chuyén dbi loai hinh hoat dong.

Ciach thirc thye hién:Ho so duoc ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phén hd so:

Ho so dé nghi chuyén déi loai hinh hoat dong cta Van phong giam dinh tu phap gom
co:

- Pon dé nghi chuyén doi;

- Dé an chuyén d6i loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd Iy do chuyén déi, tinh hinh t6
chirc va hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi chuyén doi, du
kién vé to chirc, tén goi, dia diém dat tru s, nhan sy, diéu kién vat chat, trang thiét bi,
phuong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap 1a thanh vién hop danh cua
Van phong;
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- Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong;

- Du thao Quy ché méi vé to chirc, hoat dong cua Vian phong.

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é cia Van phong

giam dinh tu phap, S& Tu phap trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh
cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap.

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cia S¢ Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh
Van phong giam dinh tu phap.

P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:T6 chirc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:Uy ban nhan déan cap tinh.

| Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap duoc phép
chuyén doi loai hinh.

Phi, 1¢ phi: Khong

Tén mau don, miu to khai:Khong

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap Iy cua thia tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cia Quoc hoi khéa IVX sira doi, bo sung mot
s0 diéu cua Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot
s& diéu cua Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

8. Cép lai Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong giam dinh tw phap trong
truong hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, nguoi dai dién theo phap luat, danh sach
thanh vién hop danhcia Van phong giam dinh tw phap

Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 05 ngay lam viécké tir ngay thay doi tén goi, dia chi tru s&, ngudi dai
dién theo phap ludt ciia Van phong, danh sach thanh vién hop danh, Van phong giam dinh
tu phap phai gui don de nghi cap lai Giay dang ky hoat dong kém theo Giay dang ky hoat
dong cii dén S¢ Tu phap, not da dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ho so hop 1€ cia Van phong
giam dinh tu phap xin thay doi tén goi, dia chi tru so, nguoi dai di¢n theo phap luat, danh
sach thanh vién hgp danh, S& Tu phdp c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat
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dong cho Van phong giam dinh tu phap. Truong hop khong cép lai Giay dang ky hoat dong
thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Cich thirc thue hién:Hd so dugc ndp truc tiép hoac qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phan ho so:Don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong; Gidy dang ky hoat
dong cii.

S6 lwgng ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:T6 chirc.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: So Tu phap.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap duoc cap lai
Giay dang ky hoat dong.

Phi, I¢ phi: Khong

Tén mau don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly cia thua tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cia Qudc hoi khoa IVX sira dbi, bd sung mot
s0 diéu cua Ludt giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot
sd diéu cua Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

9. Cip lai Gidy ding ky hoat djng ciia Vin phong gidm dinh tw phap trong
trudong hop Gidy ding ky hoat dong bi hu hong hoic bi mat

Trinh ty thyc hién:

Vin phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi céap lai Gidy dang ky hoat dong
dén S¢ Tu phap noi da dang ky hoat dong va chirng minh vé viéc Giay dang ky hoat dong
da bi hu hong hodc bi mat.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S& Tu phap co
trach nhiém xem xét, cap lai Giay dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap.
Truong hop khong cap lai Giay dang ky hoat dong thi phai thong bao bang van ban va néu
16 ly do.

Cich thirc thuc hién:Ho so dugc ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén So
Tu phap.
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Thanh phin hé so:Don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong.
S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:T6 chirc.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap dwoc cap lai
Gidy dang ky hoat dong.

Phi, I€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
Can cui phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ciia Qudc hoi khoa IVX sira doi, bo sung mot
s0 dieu cua Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat giam dinh tu phap.

Nghi dinh sé 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi stra d6i, b sung mot
sO dieu cua Nghi dinh so0 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;
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, X , . Phylycll . - -
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BPUQC CHUAN HOA, SUA DOL, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LINH VUC TU
VAN PHAP LUAT, LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH BAC GIANG
(Kém theo Quyét dinh s6 1395 /OP-UBND ngay08 /7/2021 cua Chau tich UBND tinh Bac Giang)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

1. DANH MUC TTHC PUQC CHUAN HOA LINH VU'C GIAM DINH TU PHAP

Théi han gidi quyét Thgchicn
Théi han gidi quyét clia cic co’ quan Phi, I§ phi |  quadich vy Gl
Co ché pR.ER Y ey a (VND) buu chinh | chd
STT Linh vire/Thii tuc hanh chinh gidi (Beu. sk giam) cong ich
quyét' Theo quy | Sau cit S5 Co;guan Tiép Tfﬁ
dinh giam ¥ p:l]f)l h?? n{lfm ket
gidi quyet ho so | qua
(1) 2) (3) 4 (&2 (6) (7) (8) 9) (10)
o o o
01 ?éﬁn“;hg 1};‘;?‘ ding clia Trung tim tw| )40 Sngay | Sngay | Sngay Khong X
02 Ding k)’; hoatA déng chf) Chi nhanh MC 5 ngay 5 ngay 5 ngay Khéng "
Trung tdm tu van phap luat
Thay doi noi dung dang ky hoat dong
03 |cua Trung tdm tu van phap luat, Chi MC 7 ngay 7 ngay 7 ngay Khéng X
nhanh
04 | Cap thé tu van vién phap luat MC 5 ngay Sngay | Sngay Khéng X
05 | Thu héi thé tu van vién phap ludt MC 7 ngay 7ngay | 7ngay Khéng

Y Co ché giai quyét: MCLT: Thyre hién theo cor ché mdt cira lién thong: MC: Thyce hién theo co ché mét cira: K: Khong thire hién theo co ché mét cira, mét cira lién thong
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG LINH VUC LY LICH TU PHAP

Théi han gidi quyét

Théi han gidi quyét
clia cic co’ quan

Thue hién
qua dich vu

£ b - buu chinh
ST | Linh vire/Thii tuc hanh Cgi;:“’ (Sau cit giAm) P';";;? congich | Ghi
T chinh o i . | chi
' QuyEe | , Ché‘l.‘:;; (VND) | Tiép | Tea | M
: Sau ciit giam Sé PR nhian | két
dinh giai A z
* £ ho sor | qua
quyet
(1) (2) (3) (4} (3 6) (7} 8) 9) (10
10 ngay
(15 ngay: Trong 10 ngay
; (15 ngay: Trong X
trrong hop i h 10 ngay
nguoi duge yéu | 6.'“'1' d ‘.IC:D (15 ngay: Trong
cau cap Phiéu Iy ARUOH S Cl,'_ truomg hop ngurdi
- x| cau cap Phicu Iy P T
lich tw phap la lich tw phap Ia duge véu cau cap
cong dan Vigt | IS0 W PRAP 31 pid 14 lich t phap
Nam da cu tri o | 8 dan ViSt| . o0 dan Viet
£ i " -3 - .| Nam da cu tra ¢ P 200.000
Cap Phicu ly lich tu phap cho nhi¢u noi hodc ahida e hods Nam di cu tria o 4
01 | coéng din Viét Nam, nguoi MCLT co thoi gian cu & it st :u nhiéu noi hodc cé do“g‘r!%n"r
nude ngoai dang cu tru tai tri o  nuodc i d‘i’ BEClons thoi gian cur tri o nguaom X X
Viét Nam ngoai,  nguoi ki et nuwdc ngoai, nguoi
nudc ngoai. nﬁdc ? ng:i:j nudc ngoai, truong
truong hop phai bt = ha: hop phai xac minh vé
xac minh vé i gmiﬁ p »’! dicu ki¢n duong
di¢u ki¢n dwong Idiﬁ Kidn chmrnL nhién duoc xda an
nhién dugc xoa nhbign ;me o oi tich thi thoi han
an tich thi thoi & tich e £hdi khong qua 15 ngay).
l;gnn ,ISI:'())ng %1 han khong qua
2 15 ngay).

2o ché giai quyét: MCLT: Thye hién theo cor ché mdt cira lién théng: MC: Thyce hién theo co ché mét cira; K: Khéng thire hién theo co ché mét cira, mét cira lién thong




3

II. DANH MUC TTHC BI BAI BO LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP

o o . " : Co quan Puge cong bo tai Ciin ci/Ly do béi
STT Mi so TTHC Tén thii tuc hanh chinh thye hign Quyét dinh bo
1. | 1.000460.000.00.0 | Chdm dirt hoat dong ciia Trung tdm tu vén phap ludt trong
0.HO2 trudng hop theo quyét dinh cua té chie chu quan
2 1.001840.000.00.0 | Cham dirt hoat dong Trung tdm tu van phap ludt trong trudng Quyét dinh &
x . ~ . - . £ . 13/7/2020 cua Bo Tu
3. 1.000443.000.00.0 | Cham dirt hoat dong cua chi nhanh Trung tim tr van phap Quyét dinh  sb phap vé viéc cong bé
0.H02 ludt 110/QD-UBND thi tuc hanh chinh
T Tk . . . 5 % " ay 17/01/2021 cua [dugc chuan hoa, thu
4. Thu hoi Giay dang ky hoat dong ctua Trung tdm tu van phap S Tu phip Eii’ﬁlﬁf tich UBND t?:li buc hanh chinh bi b

2.000790.000.00.0
0.HO2

ludt, chi nhanh (Trong truéng hop Trung tim tu van phap ludt,
Chi nhanh bi xir phat vi pham hanh chinh v&i hinh thire xir
phat bé sung 1a tude quyén sir dung Gidy dang ky hoat déng
khong thoi han)

Bic Giang

bo trong linh vuc tu
van phap ludt thudc
pham vi chic nang
quan ly cua B¢ Tu
phap

5 Thu héi Gidy ding ky hoat déng cuia Trung tdm tu van phap
1.001764.000.00.0 | ludt, chi nhanh (Trong trudng hop Trung tam tur van phap ludt,
0.HO2 Chi nhanh khong du so lueng ludt su, tr van vién phap luit
theo quy dinh cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP)
Luuy: - Thoi han giai quyet duge tinh bang ngay lam viéc;

- Noi tiép nhan hd so: Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Biic Giang
Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Bac Giang, tinh Béc Giang,
Website: http://hce. bacglang gov.vn, S6 dién thoai 18 tanfton&, dai: (0204) 3531.111 —(0204) 3831.818;
S$6 dién thoai truc tiép nhan hé so cia S&: (0204) 3852702




II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
1. Diing ky hoat dong ciia Trung tim tu van phap lujt
Trinh tu thuce hién:
- T4 chie chi quan ra Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm tu van phép luat. Quyét
dinh thanh 1a8p Trung tdm tu van phap ludt do nguoi1 dung dau cua té chirc chu
quan ky.
- Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong tai S& Tu phap, noi dit tru s¢ cta
Trung tam.

- Trong thoi han ndm ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, S¢ Tu phap
0 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho Trung tam tu van phap luat; trong
trudmg hop tir chéi, phai thong bao ly do bang vin ban.

Céch thire thue hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.
Thanh phén ho so:
- Bon dang ky hoat dong;

- Quyet dinh ctia t chirc chii quan vé viéc thanh lap Trung tam tu van phap luat;
vé viée cir Giam ddc cua Trung tam tu van phap luat;

- Du thao quy ché 6 chirc, hoat dong ciia Trung tAm tur van do t6 chirc chii quan
ban hanh;

- Danh séch kém theo ho so ctia ngudi dugc dé nghi cap Thé tu van vién phap ludt,
cua luat su lam viéc theo hgp dong lao dong cho Trung tam.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Théi han giai quyét: Trong thoi han nam ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so
hop I€.

Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc.

Tén miu don, mu to khai: Don dang ky hoat dong ciia Trung tam tu van phap
luat (Mau TP-TVPL- 01 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo
truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot
sO dleu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh
phui vé tur van phap luat).

L¢ phi: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tdm tu
van phap luat.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh; Khong.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cuia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phép luat;
- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh pha vé sira ddi, bo
sung mot so di€u cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, tro giip phap
ly, luét su, tu van phap luét;
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- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cuia Chinh phii vé tu van phap lut.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phap stra d6i, bd sung
mot s6 quy dinh ctia thi tyc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu sd 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ctia Bo Tu phap.



MAu TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Ping ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat véi cac noi dung sau day:
1. Tén day du cua Trung tm tu van phap luét (ghi bang chit in hoa);

HO VR s s A s e TR s NamN L oo
Sinh ngay:....../..../....... Chimg minh nhan dan $&:...........ocoovvevveveereeeerceen,

cap ngay....... thang....... nam........ NOT CAP: e
Thé tu van vién phap luat (Chimg chi hanh nghé lut su) $8:........c.coocovee...... cap



4. Pham vi hoat dong:

SHO VA EN o Chicdanh:........coovoviiie.
“HO VAN e Chicdanh:.........ocooveeeiee
= HIO WA s conviisnsmsvamvvinssmsissenissmidassassasss Chire danlic.......onmsmnassasmas

Trung tam tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luét va thuc
hién day di cac nghia vu ciia Trung tdm theo quy dinh ctia phap luét.

Tinh (thanh phé), ngay — thang — ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi 16 ho tén)
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2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tim tw van phap lujt
Trinh tu thuc hién:
- T6 chirc cht quan ra quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh cta Trung tim tu van phép
luét.
- Chi nhanh ctia Trung tdm tu van phép ludt thuc hién dang ky hoat dong tai S& Tu
phap, noi dit tru s¢ cua Chi nhanh.
- Trong thoi han nim ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1&, S& Tu phap
noi dat tru s ctia Chi nhanh c0 trach nhiém cap Giay déng ky hoat dong cho Chi
nhanh; trong trudong hop tir choi, phai thong bao ly do bang van ban cho nguoi lam
don.
Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.
Thanh phin ho so:
- Bon ding ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);

- Ban sao ¢ chimg thuc Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam tu van phép luat
thanh 1ap chi nhanh trong truong hop ndp hé so qua hé thong buu chinh, hodc ban
580 Gidy ding ky hoat /dong cua Trung tam tu van phap luat thanh Iap chi nhanh va
xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu trong, truomg hop ndp hd so trye tiép;

Quyet dinh cta to chirc chu quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;

- Ban sao cc’), chimg thuc Thé luat su cta luat su hodac Thé tu \{én vién phap ]uéit cua
nguoi du kién lam Trudng chi nhanh trong truong hop nC)p ho so qua hé thong buu
chinh, hodc ban sao Thé luat su cua luat su hodc Thé tu van vién phap luat ciia
nguoi du klen lam Trudng chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua h¢ thong buu
chinh va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu trong trudong hop ndp ho so truc tiép.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Théi han gidi quyét: Trong thoi han nim ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so
hop I€.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chic.

Tén mau don, mau to khai: Pon dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim tur
van phap luat (Mau TP-TVPL- 02 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP cua Bo truong BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mdt s6 di€u cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008
cua Chinh phu vé tu van phap luat).

Lé phi: Khong.

Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
Trung tdm tu van phap luat.

Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phép lut;
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- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cuia Chinh phii vé tu van phap lut.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phép stra d6i, bd sung
mot s6 quy dinh ctia thii tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu s6
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ctia Bo Tu phap.
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MAu TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: 6 Tuwphép tinh (thdnh phb)......cooonimsnmmmmsmns

Chi nhanh ctia Trung tm tu van phap luat................................ @ nghi ding
ky hoat dong v&i cac ndi dung sau day:

1. (ghi tén day du ctia Chi nhanh bang chir in hoa):



|
3. Truong Chi nhanh:

|G (O I 1< | FOUUUU R Nam/NW...ooooovee,
Sinhngay:...../...../ ... Chimg minh nhan dan SO:...........oovvevveeereeeerceeene. cap
i1 R RN - N B s D S R
Thé tu van vién phap luat (Ching chi hanh nghé luat sw) s6: ........................... cap
GO ool cncsianass

~HO VAEN: oo Chircdanh:..........oooooviieiiiieeee,
oA TR 1 RSO CIntedatly u wsensanmmasansmsenses
= H0 VAR oscmnsasasnsmmsass i Chuedmihs comwmnisismsasvs

Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phép luét xin cam doan nghiém chinh tun tha
phap luat va thyc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cia phap luat.

Tinh (thanh phé), ngay — thdng — ndm
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi 1o ho tén)
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3. Thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia Trung tim tw vAn phap luit, chi
nhanh
Trinh tu thuc hién:
- Cham ’nhfit la mudi ngay lam viéc, ké tir ngay co quyét dinh thay ddi tru s hoic
Giam doc Trung tam, Truong Chi nhanh, tu van vién phap ludt, luat su, thi Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh phai gui thong bao bang véan ban cho S& Tu phap
noi dang ky hoat dong vé€ viéc thay doi.
- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap
thyc hién viéc ghi ndi dung thay d6i néu trén vao Gidy ding ky hoat dong cuia

Trung tam, Chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho Trung
tam, Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tuc.

- Trong qua trinh hoat dong, néu t6 chirc chu quan quyét dinh thay ddi vé muc thu
thu lao hodc sira ddi, bd sung quy ché té chirc, hoat dong ctia Trung tam thi Trung
tam tu van phap ludt co trach nhiém guri biéu thu lao, quy ché méi cho S& Tu phap
noi dang ky hoat dong cua Trung tam.

Céch thire thue hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

Thanh phan ho so:

- Ban chinh Gidy diing ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap ludt, Chi nhanh;

- Gidy xé4c nhan tru s& mdi ctia Trung tdm, Chi nhanh trong trudng hop thay ddi tru
SO,

- Quyét dinh vé viéc cir Giam dbc Trung tam, Trudng Chi nhanh trong truong hop
thay doi Giam doc Trung tdm, Trudng Chi nhanh;

- H6 so dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, hd so cta luat su trong truong hop

b6 sung tur van vién phap ludt, luat su. S& Tu phap xem xét, cap Thé tu vén vién
phap luat cho ngudi dugc dé nghi.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1€.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Tu phép

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc

Tén mau don, miu to khai: Mau Thong bao ve viéc thay d6i noi dung dang ky
hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo trudng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 dicu cuia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu v€ tu van phap luat).

L& phi: Khong

Kfét qua thuc hién thua tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta Trung tam tu
van phap luat, Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam tu van phép luat.
Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phép lut;
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- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cuia Chinh phii vé tu van phap lut.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phap stra d6i, bd sung
mot s6 quy dinh ctia thi tyc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu sd 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ctia Bo Tu phap.
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Maiu TP-TVPL-11

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TU VAN PHAP LUAT S

Tinh (thanh phd), ngay — thing — ndm
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG
TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phdp tinh (thanh pho).........

Trung tdm tu vin phap ludt (t8n goi day GU):...........oovvvee i

Gidy ding ky hoat dong so:..................cap ngdy......thang... ..nAM..................
Dia Ol U SO e
bién thoai:............ Fax Email

Trung tam tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thong bao
nay va dé nghi S¢ Tu phép tinh (thanh phd)......... ghi ndi dung thay do6i noi trén
vao Gidy dang ky hoat dong cia Trung tadm.

Tai liéu guri kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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4. Cap thé tw van vién phap luat
Trinh tu thuc hién:
- Nguoi de nghi cap Thé tu van vién phap luat giri 01 bd ho so truc tiép hodc qua
h¢ thong buu chinh dén S¢ Tu phap.

- Trong thot han ndam ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, So Tu phap,
noi Trung tdm tu van phép luét - dang ky hoat dong co trach nhiém cap Thé tu van
vién phap ludt cho nguoi du diéu kién; trong truong hop tir chdi, phai thong béo 1y
do bang vian ban.

Ciach thire thue hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

Thanh phin h so:

- Gidy dé nghi cap Thé tu vén vién phap luat;

- Ban sao Bang cir nhan luat;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap luét ctia nguoi duge dé nghi.

S6 hrong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so
hop 1€.

Co quan thuc hién cac thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

Tén mau don, mau to khai: Mau Gidy de nghi cap Thé tu van phap luat (Mau
TT-TVPL-05 ban hanh kém theo Thong tu s0 01/201 0{T T-BTP cua B§ t’ruéf\ng Bo
Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh pht v€ tu van
phap luat).

Lé phi: Khong

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Thé tu van phap luat.

Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Tu van vién phap ludt phai c6 du céc diéu
kién theo quy dinh tai khoan 1, Di€u 19 ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, cu thé
nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, c¢6 pham chét dao dirc t6t, khong phai la
nguoi dang bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hodc da bi két an ma chua duoc x04 an
tich;

- C6 Bang cir nhan luat;

- Co tho1t gian cong tac phap luét tir ba nam tré 1€n.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phép luat;
- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt sO di€u cua cac Nghi dinh v€ dang ky giao dich bao dam, tro gitp phap ly, luat
su, tu van phap luat.
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- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh phi vé tur van phép luat;
- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh cua thi tuc hanh
chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-
BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ciia BO Tu

phap.
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‘ ) Méu TP-TVPL- 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

 GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Eini pin: S6 T phap tioly Chanhrpbb ). s ssassisiin
Trung tdm tu van phap luat (hodc Chi nhanh);

Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm (Chi nhanh) so:............. Ngay....../...../......cla
Biaichi 0 80 ChE TrNE TR onnmnummrn s s S R e
bBiénthoai:.........coooeeeeii. X e
EMaili. .o
Dé nghi S& Tu phéap cap Thé tu van vién phap luat cho 6ng/ba c6 tén sau day:

| (ol 02 1 R —— SURRETOON .1 1,112 1 | } SO RNPUN

SIOD NEAY.wwisval vuviwssl wisumvass swnitl Hinhy thinh 1 O

S6 Chimng minh thur :

(ghi chi: néu co tir 02 nguoi trd 1én thi 1ap danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi t€n Trung tam tu van phap luat hogc Chi nhanh):..................
Kém theo ... bd ho so, gdm cac gidy to sau :

ool &

Tinh (thanh phé), ngay thang — nam
GIAM POC TRUNG TAM
(hoic TRUONG CHI NHANH)
(Ky tén, dong dau)
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5. Thu hdi thé tw vén vién phap luét

Trinh tu thuc hién:

- Nguoi duofc cap Thé tu van vién phap luat ma thugc cac truong theo quy dinh cua
khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s 77/2008/ND-CP thi cham nhat 1a ba muoi ngay, ké
tr khi phat hién nguoi do khong con du tiéu chuan cua tu van vién phap luat,
Trung tAm tu van phép luat noi ngudi khong con du tiéu chuan clia tu van vién
phap luat 1am viéc phai c6 vin ban dé nghi S& Tu phéap noi cdp Thé tu van vién
phap luat tién hanh thu h6i Thé tur van vién phap luat.

- Trong thot han bay ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi, Giam
d6c S& Tu phap ra quyet dinh thu h6i Thé tu van vién phap luat.

- Quyét dinh thu hoi The tu van vién phap luat duoc giri cho Trung tim tu vén
phap luat, Chi nhanh, t6 chirc chii quan, Bo Tu phap va céc co quan quan 1y nha
nudce vé lao dong, thué.

Cach thirc thuc hién: Truc UCP hodc qua duong buu dién.

Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi clia Trung tAm tu van phap luat.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Théi han gidi quyét: Trong ; thot han bay ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin
ban dé nghi ctia Trung tm tu van phap luat.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chiic.

Tén miu don, miu to khai: Khong

L¢ phi: Khong

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap
luat.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cur phap ly cuaa thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP cuia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phép luat;
- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s diéu cia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh phii vé tu van phap luét.

6. Cap lai thé tw van vién phap luat

Trinh tu thuc hién:

- Trong truong hop The tu van vién phap ludt bi mat hodc bi hu hong khong thé
tiép tuc sir dung dugc tu van vién phap luat nop cho Trung tam tu van phap luat
hodc Chi nhanh noi minh lam viéc 01 bd hd so dé nghi cap lai Thé tu van vién
phap luat.

- Trung tm tu van phap ludt, Chi nhanh c6 trach nhiém giri ho so dé nghi cép lai
Thé tu van vién phap luat cho S& Tu phap.

- Trong thot han bay ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du hd so hop 1¢, S¢ Tu phap
c6 trach nhiém cdp lai Thé tu van vién phéap ludt cho ngudi ¢6 yéu cau.

Céch thire thue hién: Tryc tiép hoic qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:
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- Glay dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, trong d6 c6 xac nhan cua Trung tam
tur van phap luat hodc Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién phép ludt;

- Hai anh chan dung ¢ 2 cm x 3 cm;

- Thé tu van vién phap luat cii (trong truong hop Thé bi hu hong).

S6 lwgng hd so: 01 bo. .

Théi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay 1am viée, ké tir ngay nhén du hd so
hop I€.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Lé phi: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thé Tu van vién phap luat.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo truéng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 ndgm 2008 ctia Chinh phii vé tu van phap luét.

II. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Thi tuc cAp Phiéu 1y lich tw phap cho cong din Viét Nam, ngudi nuéc
ngoai dang cu tru tai Viét Nam

- Trinh tu thuc hién:

Coéng dan Viét Nam ndp tai S& Tu phap noi nguoi do thuong tra; truomg hop
khong ¢6 noi thuong tra thi ndp tai S& Tu phap noi ngudi do tam tra; trudong hop
cu tri & nudc ngoai thi ndp tai S& Tu phéap noi cu tru trude khi xuat canh.

Ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam thi ndp tai S& Tu phap noi nguoi do
cu tra.

- Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap hodc ndp hod so thdong qua duong buu chinh

+ Nhén két qua tai noi ndp ho so hoic ding ky nhan két qua thong qua
dudng buu chinh

- Thanh phan ho so”:

+ To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap theo mau quy dinh (Mau s6
03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT-LLTP).

+ Ban chyup Chimg minh nhan dan hodc thé¢ Can cudce cong dan hode hd
chi€u cua ngudi dugce cap Phi€u ly lich tu phap (Truong hop ndp ban chup thi phai

¥ Thanh phan ho so da bo yéu cau nop ban sao so ho khau, gidy chimg nhin thudng trit hoiic tam trii theo
quy dinh tai khoan 4 Pi¢u 37 Luit Cu tri nAm 2020.
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xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu. Truong hop khong cé ban chinh dé ddi chiéu thi
ndp ban sao cé chirng thuc theo quy dinh ctia phéap luat).

+ Van ban Gy quyén trong truong hop ty quyén cho ngudi khac 1am tha tuc
yéu cdu cap Phiéu Iy lich tu phap s6 1* (truomg hop nguoi duge ty quyén 1a cha,
me, v, chdng, con ciia ngudi ly quyén thi khong can van ban iy quyén). Vin ban
lly quyén phai dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh ctia phéap luat Viét Nam,

C4 nhan yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sé 2 khong duoc Gy quyén cho
nguoi khac 1am thi tuc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

Ngoai ra, nguoi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap thude doi tuong duoe
mién hodc giam phi phai xuat trinh cac gidy to dé chirng minh.

- S6 hrong hd so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét hd so:
+ Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18.

+ Trudng hop ngudi duge yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap 1a cong dén
Viét Nam da cu tra & nhiéu noi hodic ¢6 thoi gian cur trii & nude ngoai, ngudi nude
ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc xoa an tich thi
thot han khong qua 15 ngay.

- Co quan truc tiép giai quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phap.
- Co quan phdi hop:

+ Co quan cong an: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc
Phiéu x4c minh ly lich tu phép, co quan Cong an cép tinh thuc hién tra ciru thong
tin vé tinh trang 4n tich ctia duong su va giri cho S& Tu phép két qua tra ctu.
Trudong hop phai tra ctru thong tin trong hé thong hé so, tang thu ctia By Cong an
thi thot han khong qua 09 ngay lam viéc.

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ctru thong tin 1y lich tu phép tai
co quan Cong an ma van chua du can cir dé két luan hodc noi dung vé tinh trang 4n
tich ctia duong su c¢6 diém chua 13 rang, ddy du dé khiang dinh duong sy c6 4n tich
hay khong ¢6 an tich.

+ Co quan ¢6 thim quyén thudc Bo Qudc phong: Truong hop cap Phiéu ly
lich tu phap cho ngudi da timg 1a si quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién qudc phong.

+ Trung tam Ly lich tu phap quéc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da
thuong tri tai nhidu tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong; ¢ thoi gian cu tri &
nudc ngoai; ngudi nude ngoai cu tru tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

" Nguoi dugc uy quyen phai xuat trinh Chimng minh nhan din hogc the Cin cudc cong dan hoic Ho chiéu
khi thyc hién thi tuc yvéu cau cap Phiéu Iy lich tur phap.
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+ Uy ban nhan déan xa, phuong, thi trdn; co quan, td chirc khac, co quan tién
hanh t0 tung ¢0 1i€n quan: truong hop xac minh vé di€u kién duong nhién duoc
x0a an tich.

- P6i twong thuce hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Tén mau don, miu to khai:

+ T& khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap (Mau s6 03/2013/TT-LLTP);

+ To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap (dung cho c4 nhéan trong trudong
hop ty quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s 1 va c4 nhan 1a cha, me cia
ngudi chua thanh nién yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2) (Mau s6
04/2013/TT-LLTP).

- Phi:

+ Phi cung cap thong tin 1y lich tu phap: 200.000 déng/lan/ngudi.

+ Phi cung cap thong tin 1y lich tu phap ctia sinh vién, ngudi c6 cong vdi
cach mang, than nhan liét sy (gdm cha d¢, me de€, vo (hodc chong), con (con dé,
con nudi), nguodi ¢6 cong nudi dudng 1i€t s): 100.000 dong/lan/ngudi.

Céc truong hop mién phi cung cap thong tin Iy lich tu phap gém: Tré em
theo quy dinh tai Luat bao v¢, cham soc va gido duc tré em; Nguoi cao tudi theo
quy dinh tai Luat ngudi cao tudi; Nguoi khuyét tat theo quy dinh tai Ludt nguoi
Khuyét tat; Nguoi thudc hd ngheo va Nguoi cu tru tai cac xa dac biét kho khan,
dong bao dan tde thi€u s6 ¢ cac xa cd di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan,
xa bién gidi, xa an toan khu theo quy dinh cta phép luat.

Truong hop nguoi duge cap Phiéu ly lich tu phap dé nghi cap trén 2 Phiéu trong
mot 1an yéu cau, thi ké tir phiéu thir 3 tr& di co quan cp phiéu ly lich tu phap thu thém
5.000d/phiéu, d€ bu dap chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu ly lich tu phap.

- Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phéap s6 1, s6 2.

- Yéu céu diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cir phap ly:

+ Luat Ly lich tu phap s6 28/2009/0H]12.

+ Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri clia ngudi nudc ngoai tai Viét
Nam s6 51/2019/QH14.

+ Luét Can cudce cong dan nam 2014.

+ Ludt Cir trii s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ly lich tu phap.
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+ Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia Bo Tu phap
vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau so ly lich tu phéap.

+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 ctia B6 Tu phap, Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién
kiém sat nhan dan t6i cao, BO Cong an, Bo Qudc phong hudng dan trinh tu, thi tuc
tra clru, x4c minh, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tu phép.

+ Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 ndm 2013 ctia B6 Tu
phép sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tur s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 ndm 2011 vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau s6 1y lich
tu phap.

+ Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi cung cép thong
tin 1y lich tu phéap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Iip - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dimng cho ca nhén c6 yéu cau cap Phiéu Iy lich tie phap)

KAt S0 s s i

4 Neay thang, SamSinhe ... sl ol wmadnld i i sdonabnuins Suldoi b
T L RS SR S LW S S VLG RGO Y A N I YORIN € LA WO

10. Gidy CMND/H® Chiéu ..o Wt s e e
Cép ngay.......thang......... DAM.............. Tl L camenmnn s i A R A R e R

11.Hoténcha:.............c.cevieeiiciiienienveeen o Negay/thdng/mim sinh ...l

12. Ho tén ... o ooisin smansnms subins busvonvesbosissa sn Ngay/thang/nam sinh ..................
13.Ho t€nve/chong................c.ccceee wovee ... Ngay/thang/mamsinh ..................

I T IR o | VRt YW NSRS S| Y0 DU S NS SOV ST N St

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tuoi)

Tir thing, ndm ¢ )
dén thang, nam Noi thudng tri/ Tam tri Nghe nghié¢p. noi lam viéc”

Phan khai vé an tich, ngi dung bi cam dam nhiém chirc vy. thanh lip, quan ly doanh nghiép, hop tac xa
P10 o ) SRS e P et G E O ST oS4 TS ST s WY T M 1 S T Y T e )

Yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu phap’: S6 1 S62

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhi¢m chirc vy, thanh lip. quan ly doanh nghiép. hop tic xa theo
quyét dinh tuyén bd pha san (trong trrdng hop yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap sb 1):

Co Khong

Téi xin cam doan nhirg 16i khai trén I ding sir that va chiu trach nhi¢m vé 16i khai ctia minh.
CRSPUROUNDNSy /1) (USRS | )1 || I 7, | RS

Neuwdi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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Ghi chii:

! Viét bing chir in hoa, du dau.

2 Ghi 16 x/phudng. huyén/quan. tinh/ thanh phé truc thuée Trung wong.
**Truong hop c6 noi thuong tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

* Ghi 15 1a chitng minh nhén dan hay hé chiéu.

® Poi véi nguoi da tirng 13 quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhin qudc phong, quan nhan du bi. dan quan
twr v¢ thi ghi 16 chnrc vu trong thoi gian phuc vu trong quéin déi.

" Phiéu I¥ lich tw phap s0 1 1a Phiéu ghi cic an tich chwa dugc x6a va khong ghi cic an tich da duoc xda;
thong tin vé cAm dam nhi¢m chirc vy, thanh 1ap, quan Iy doanh nghi¢p. hop tac xa chi ghi vao Phiéu 1y lich tw phap
s0 1 khi ca nhan. co quan. t6 chirc ¢6 yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi dy du céc 4n tich, bao gdm én tich da duoc x6a va 4n tich chua
dugc x6a va thong tin vé cam dam nhiém chirc vu. thanh 1dp. quan Iy doanh nghiép. hop tic xA.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP ‘
(Ding cho cd nhdn trong truong hop uy quyén yéu cau cap Phiéu IV lich i phap s6 1 va ed nhén la cha, me cita
nguoi chiea thanh nién yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap s6 2)

d TR LR v o s s e A T G B S S R T o ot

2. Tén goi khac o L 1 T T, 3.Gigi N

4 Moo thfng nhmeinle ., O S ORI L e bt el btk bty st e T b S A,

R )RR RN TN T ION| N ST N ol Sl W10 NP T TOCR)|W Y T ,

..................................................................................... SO dién thoQi :............crveevveeeerrerenennns

7 Gty CNINDTHD ChIE i aimeranrs B i i s e s S e s B e et
Cip ngay......... thang.......... nim............. U AN, RSy S oY) i Sty ol S el B [ Sy LN

R R S P TRV BT p Pl TNl 0 e, o s o e i om0

8.1. MOi quAn he Vi NEWH UF QUYEIT :.........oooveerecevreevseesseesseesseesseesscesseesseessesstee s s sae st s s sbesss e st eesassssesansasnsssnsssesen

8.2. Theo viin ban uy quyénky ngay ®............... thang.......... R, s ol s

T6i lam To khai nay dé nghi cap Phiéu Iy lich tr phap cho ngudi cé tén dudi day :
PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

2.Tén goi khic BIE0) s ot s e e st e SO - et
4 iy AR TSN ol fonsih o IV BT s oroisnintssdssinaobsinfosisstretonintomileduksnaduinion xensistirsiinasidunnsinbuspsthriontsptanivubied

T L e,

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUO1 UY QUYEN HOAC CHA, ME CUA NGUO1
CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay. thang, nim
sinh

QUA TRINH CU TRU CUANGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN"

Tir thing. nim
dén thang, nim Noi thuong tri/ Tam tri Nghé nghiép, noi lam viéc'?
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Phan khai vé 4n tich, vé ndi dung cam dam nhi¢m chitc vy, thanh lap. quan Iy doanh nghiép, hop tic xa
(II8T CO)7 e e e ettt ettt ettt ettt ettt s e
Yéu ciu xac nhan vé ndi dung cAm dam nhidm chirc vu, thiphlip quan Iy doanh nghiép, hop tic xa theo
quyét dinh tuyén bb pha san: Co Khéng
Muc dich yéu cau cip Phiéu I¥ ich tw phap: . ......cooiiie oo

S6 lugng Phiéu Iy lich tur phap yéu cdu cap:........................... Phiéu
Téi xin cam doan nhimg 16i khai trén 1a diing s that va chiu tréich nhiém vé 16i khai cua minh.
|- 1 - thang ... ... nam ... ...

Nguoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii:

! Ho va tén ngudi duoc uy quyén hodic cua cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bing chir in hoa, du dau.
2 Ghi 16 xa/phrdong, huyén/quan, tinh/ thanh pho tryc thuge Trung wong.

3 Ghi 13 dia chi dé lién lac khi can thiét.

% Ghi 13 1a chirng minh nhin dan hay ho chiéu.

~ ” Ghi 16 mdi quan h¢ trong trudng hop ngudi dugc uy quyén 1a cha, me. vo. chong, con cua nguoi iy
quyén; trong truong hop nay khong can cé vin ban uy quyén.

®Ghi 15 trong truong hop ¢6 vin ban iy quyén.

" Ghi bang chir in hoa, du déu.

7 Trrong hop ¢ noi thudng tri va noi tam trd thi ghi ca hai noi.

" Truomg hop 14 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.
"' Ké khai qué trinh cu trii, nghé nghiép. noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tro [én,

2 Poi voi ngudi da tirng 1a quan nhan tai ngii, cong chirc. cong nhin quoc phong, quin nhan di bi. din
quan tir v§ thi ghi 16 chire vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.



PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

PHU LUC 111
FHGALUC HANH CHINH DPUQC CHUAN HOA, BI BAI BO TRONG LINH VU'C CONG CHUNG

L A "\
wed dinh s61395 /OD-UBND ngay 08

©YC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO'TU PHAP TINH BAC GIANG

7/2021 cua Chu tich UBND tinh Bdc Giang)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA

Stt

Linh vye/Thi tuc hianh chinh

Co ché
gidi
quyét

Thoi l’lil[l giai
quyét

Thaoi han giai quyét
clia cic co’ quan
(Sau cat giam)

Theo

quy
dinh

Sau ciit
giam

Sor

Co quan
phéi hop
gidi quyét

Phi, 1§

phi
(VND)

Thue hién qua
dich vy buu chinh
cong ich

Tiép
nhin h
so'

Tra két
qua

Ghi cha

Ping ky tap su hanh nghé cong
chimg

MC

7 ngay

7 ngay

7 ngay

Khong

Ding ky tap su lai hanh nghé cong
ching sau khi cham dut tdp sy hanh
nghé cong ching

MC

7 ngay

7 ngay

7 ngay

Khong

Thay ddi noi tap su hanh nghé cong
chimg tir t6 chirc hanh nghé cong
chimg nay sang té chic hanh nghé
cong ching khac trong cung mot
tinh, thanh phd truc thude Trung
wong,

MC

5 ngay

5 ngay

5 ngay

Khong

Thay d6i noi tap su tir to chirc hanh
nghé cong ching tai tinh, thanh phd
truc thude Trung wong nay sang tb
chirc hanh nghé cong ching tai
tinh, thanh phd true thude Trung
uong khac.

MC

5 ngay

5 ngay

5 ngay

Khong

Truomg
hop
DKTS
sau khi
thay doi
noi di




DKTS: 7

ngay
5 | Cham dat tdp sw hanh nghé cong MC Sngdy | 5ngay 5 ngay Khéng
ching
3.500.00
Ping ky tham du kiém tra két qua ) ) A 0
6 . MC 15 ng 15 nga 15 n, A 2
tap su hanh nghé cong chimng 8% L say dong/ho
o
7 | Dang ky hanh nghé va cép thé cong MC 07 ngay | 07ngay | 07 ngay 1003‘000
chimg vién d/ho so
100.000
8 | Cap lai thé cong chimg vién MC | Sngay | Sngay | S5ngdy dong/ho
so
Xoa dang ky hanh nghé ciia cong
chimg vién va thu héi thé cong
9 | chimg vién trong truong hop cong MC Sngay | 5ngay 5 ngay Khéng
chimg vién khong con hanh nghé
tai td chirc hanh nghé cdng chimg
-UBND
; 5 ; tinh: 8 nga %
10| Thanh Iap Van phong cong chimg | MCLT | 20ngay | 20ngay | 8ngay | ¢ '\ %uf Khong
4 ngay
1.000.00
bang ky hoat dong Vin phong . : 5 0
11 MC 10 ng 10 nga 10 ng; 3 a
Cong ching 2 e o dong/ho
50
R — 500.000
12 | Thay doi ndi dung dang ky hoat|  avc | 7ngay | 7ngay | 7ngay dong/hd
déng cua Vin phong Cong ching 50
- UBND
tinh 11
I3 | Hop nhit Van phong Cong chimg | MCLT | 35ngdy | 20ngay | 15ngay | ngay Khéng
- S0 Ndi vu

4 ngay




1.000.00
bang ky hoat dong Vian phong = . - 0
14 Cong ching hop nhat e i0ngy | Wtgy | 10agsy dong/tru
ong hop
- UBND
tinh 11
IS | Sap nhap Van phong Cong chimg | MCLT | 35ngay [ 20ngay | 15ngay | ngay Khéng X X
- So Noi vu
4 ngay
Thay déi néi dung ding ky hoat 500.000
16 | dong cua Van phong Cong chimg | MC Tngay | 7 ngay 7 ngay dong/tru X X
nhan sap nhap ong hop
-UBND
3 i 4 2 tinh 11
17 | Chuyén nhuong Van phong Cong | oLt | 35ngay | 20ngay | 15ngay | ngay Khéng X x
chung - S& Noi vu
4 ngay
Thay ddi ndi dung Pang ky hoat 500.000
18 | dong cia Van phong cong chimg| MC Tngay | 7ngay 7 ngdy dong/ho X X
duoc chuyén nhuong S0
~UBND
tinh: 11
19 | Thanh 1ap Hoi cong chiing vién MCLT | 45ngay | 30ngay | 15ngay | ngay Khéng X x
So Noi vu:
4 ngay
* Ghi ch:

- Thoi han giai quyet duoc tinh bing ngay lam viéc;

- Noi tlep nhén hé so: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic ‘Giang Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang trudng 3/2, Thanh phd Bic
Giang, tinh Béc Giang, Website: hitp://hcc.bacgiang.gov.vn; $6 dién thoai 1& tan/tng dai: (0204) 3531.111 - (0204) 3831.818;

(1) Co ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mét cira lién théng; MC: Thuc hién theo co ché mét cira.



II. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BI BAI BO

Mi sb e —— < Pa cong bo tai Quyét [ Viin ban/ly do bai
STT TTHC Tén tha tyc hanh chinh Linh vye dinh bé
1 1.001234 | Tam ngirng tap su hanh nghé cong chimg
Chéam durt hoat dong Van phong cong chirng
2 2000773 (truong hop tir cham dirt)
3 2 000771 Thl} hoi unyet‘dmh cho phép thanh ldp Van
phong cong chirng
4 1.003191 leuyen ’dDI Van phong‘cong ching do mot
cong ching vién thanh lap
biang ky hoat dong Van phong cong chung Théng tu 01/2021/TT-
5 | 1003138 | dugc chuyén doi tir Van phong cdng chimg Quyét dinh sé 110/QP- | BTP ngay 03/02/2021
do m# cong chimg vién thinh 14p . — UBND ngay 17/01/2021 ciia | cia Bd Tu phap quy dinh
Tir choi hudng dan tdp s (trudmg hop 0 Cong chimg Chu tich UBND tinh Bic | chi tiét mot so diéu va
6 | 1ioo14so |Shrehadd nghe odng chimg khbag o6 ctap Giang bién phép thi hanh Luét
chung vién khac du dieu kién huong dan Céng chimg
tép su) ’
bang ky tip su hanh nghé céng ching
trudng hop nguoi tap su thay doi noi tap su
7 1.001190 % o oy 3. , it
sang t6 chirc hanh nghe céng chimg tai tinh,
thanh pho true thuge Trung uvong khac
Thay doi cong chimg vién huong dan tap
8 1.001453 | su trong truong hop ngudi tdp su de nghi
thay doi
9 1.003088 | Cong chirng ban dich

* Ghi chi:

- Thoi han giai quyét duoc tinh bing ngay lam viéc; ‘

- Noi t_iép nhén hé so Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Giang_Dia chi: Tru s¢ Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh pho Bic
Giang, tinh Béc Giang, Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn, S dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 —(0204) 3831.818;

(1) Co ché giai quyét: MCLT: Thue hién theo co ché mét cira lién thong; MC: Thue hién theo co cheé mét cura.
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PHANI
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
(Theo Quyét dinh so 991/ OP-BTP ngay 11/6/2021 cua B Tur phdp)
1. Ding ky tip su hanh nghé cong chirng
Trinh tu thuc hién:
~ - Ngudi yéu cu tp sw hanh nghé cong chimg ndp ho so dang ky tap su hanh
nghé cong chimg tai S6 Tu phap noi ¢6 t6 chire hanh nghé cong chimg nhén tap su
- SO Tu phap ghi t€n ngudi dang ky tap su vao Danh sach Nguoi tdp su hanh
nghé€ cong chimg cua S¢ Tu phap; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban
co néu 10 ly do.

Céch thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Gidy dang ky tap su hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015 cua B truong B Tu phap
hudng dan tap su hanh nghe cong chimg;

- Giay chung nhan tt nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hogc gidy chimg
nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé cong ching (ban sao ¢6 chimg thue hodc ban
chup kém theo ban chinh dé do6i chiéu).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
s0 hop 1€, S& Tu phap ghi t€n nguoi dang ky tap su vao Danh sach Nguoi tap su hanh

nghé cong chimg cia S& Tu phap; truomg hop tir chéi phai thong bang van ban ¢o
néu 10 1y do.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:Thong bdo vé viéc da ghi tén vao
Danh sach Nguoi tap su cua S& Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

-Ngui yéu cau tap sy hanh nghé cong chimg thudc truong hop khong dugc bd
nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai Di€u 13 cua Luat Cong chung:

+ Nguoi dang bi truy ctru trdch nhiém hinh sy, da bi két t0i bang ban én da c6
hi¢u luc phap ’luéit cua Toa an vé toi pham do vo y ma chua duoc xda an tich hodc vé
t01 pham do cd vy;

+ Nguoi dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cua phap
luét vé xur ly vi pham hanh chinh;
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+ Ngudi bi mat hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su;

+ Can bo bi ky luat bang hinh thte bai nhiém, cong chire, vién chire bi ky luat
bang hinh thirc budc théi viéc hodc sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhén,
vién chirc trong co quan, don vi thudc Quén ddi nhan dan, sy quan, ha sy quan, cong
nhan, vién chirc trong don vi thude Cong an nhan dan bi ky luat bang hinh thirc tude
danh hi€u quan nhan, danh hi¢u Céng an nhan dan hodc dua ra khoi nganh;

+ Nguoi bi thu hoi chimg chi hanh nghé luat su do bi xur ‘1)’; ky luat bé’mg hinh
thire x6a tén khoi danh sach cua Doan ludt su, nguoi bi tude quyén sir dung chimg chi
hanh ngh€ ludt su ma chua het thoi han 03 nam ke tir ngay quyet dinh thu hoi chimg
chi hanh ngh¢€ luat su c6 hi€u luc hodc ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh tudc
quyén s dung chimg chi hanh nghé luét sur;

- Nguoi dang 1a can bg, cong chure, vién chire (trir vién chie lam viée tai Phong
cdng chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan qudc phong trong co
quan, don vi thuéc Quan do1 nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan,
don vi thuoc Cong an nhan dan.

Méu don, mau to khai: Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu sf‘:)
04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015 cuaB0 truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
di€éu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong chimg.



(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/ TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh giet: SO Twphap ..oz
OO AR ccvnm i R S R T RS
SINhn@ay: ..o Nam/NU: ..o
C}u’mg minh nhan dan sé/C;n cudc cOng dan SO oo, Ngay
cap:........  SONUI. [ivoiarieeanans NOT CAP: oot e e e e e e e
Noi dang ky thudng trli (hodc tam trii): ...............cccocoeoeoieiiiieieeeeeeeeeeeee e,
B re e L1 ——————

To6i da hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy chimg nhan tot
nghi¢p khoé dao tao nghé cong chimg/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong
chu'ngD va duge cap Gidy ching nhan hoan thanh khéa boi dl.ro'ngD nghé cong chimg

(1) 88 ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap céap. T6i da tu lién hé
tip sw/To6i dd dugc S& Tu phap bd tri tap sw(2) tai Phong cong
RS ovis ssminmsiaad N O PHONECONECHUNG. ..o o nnivmnmannas

DA ChI TTU SO oot

Thoi gian tap su dy kién bit ddu tir ngay ... thang ... nam ... ...

T6i xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phép luat va thyc hién day du cac
nghia vu ctia nguoi tap su hanh nghé cong chimg.
(Tinh, thanh phéd), ngay ... thang ... ndm
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khoéa dao tao nghé cong chimg thi chon phwong an trude dau “/’; néu
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong 4n sau dau “/”.

- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trude dau </”; néu dugc S& Tu phap bd tri tap



su thi chon phuong an sau dau “/

2. Ding ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi chAm dit tip sw hanh
nghé cong chirng

Trinh tu thuc hién:

-Nguoi dang ky tap su lai hanh 11ghé cong chimg ndp hd so ding ky tap su lai
tai S& Tu phap noi ¢ to chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su

- S¢ Tu phap ghi t€n nguoi dang ky tap su lai vao Danh sach Nguoi tap su
hanh nghé cong ching ctia S¢ Tu phap; truong hop tur choi phai thong bang van ban
cO néu 10 ly do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phin ho so:

- Giay dang ky tap su hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh

kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015 cua B truong BO Tu phap
hudéng dan tap su hanh nghé cong chimg;

- Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc gidy ching
nhan hoan thanh khoa bodi dudng n&,he cong chimg (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€, S& Tu phap ghi t€n ngudi dang ky tap su lai vao Danh sach Nguoi tap su
hanh nghé cong chimg ctia S& Tu phap; truomg hop tir chdi phai thong bang van ban
¢6 néu 1o ly do.

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc da ghi tén vaoDanh
sach Nguoi tap su cua S¢ Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi cham dut tap su hanh nghé cong chimg dugc xem x¢ét dang ky tap su
laikhi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP va
thudc mot trong cac truong hopquy dinh tai khoan 3 Diéu 6 ctia Thong tur so
04/2015/TT-BTP:

- Ly do cham dut tap sy quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Dicu 6
ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khong con;

- Ba chép hanh xong ban 4n, trir truomg hop bi két 4n vé t6i pham do ¢6 y;

- D chip hanh xong bién phéap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cua phap luat
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vé xir 1y vi pham hanh chinh;

- Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh ctia S& Tu phap vé viée xoa tén
Nguoi tap su khoi Danh sach Ngudi tap su theo quy dinh tai khoan 1 Di¢u 30 cua
Thong tur s6 04/2015/TT-BTP ¢6 hiéu luec.

Méu don, mau to khai: Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tur s0
04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015 cuaBo truong Bo Tu phap quy dinh chi ti€t mot sO
di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

Can cu phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo truong BO Tu phap
hudng dan tap su hanh ngh€ cong chumng.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/ TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh giet: SO Twphap ..oz
OO AR ccvnm i R S R T RS
SINhn@ay: ..o Nam/NU: ..o
C}u’mg minh nhan dan sé/C;n cudc cOng dan SO oo, Ngay
cap:........  SONUI. [ivoiarieeanans NOT CAP: oot e e e e e e e
Noi dang ky thudng trlt (hodc tam trii): ...............ccocoeoeoveiiiieieeeeeeeeeeee .
e ol 111 ——

To6i da hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy chimg nhan tot
nghi¢p khoé dao tao nghé cong chimg/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong
chu'ngD va duge cdp Gidy ching nhan hoan thanh khéa boi dl.ro'ngD nghé cong chimg

(1) 88 ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap céap. T6i da tu lién hé
tip sw/To6i dd dugc S& Tu phap bd tri tap sw(2) tai Phong cong
RS ovis ssminmsiaad N O PHONECONECHUNG. ..o o nnivmnmannas

DA ChI TTU SO oot

Thoi gian tap su dy kién bit ddu tir ngay ... thang ... nam ... ...

T6i xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phép luat va thyc hién day du cac
nghia vu ctia nguoi tap su hanh nghé cong chimg.
(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... ndm
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chi thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chirng thi chon phuong an trude dau “/”; néu hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “/”.

-(2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trudc dau “/”: néu duoc S& Tu phap bo tri tap su thi
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chon phuong an sau dau “/”.

3. Thay don noi tap sw hanh nghe cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong
chirng nay sang t6 chirc hanh nghé cong chirng khac trong cing mot tinh, thanh
pho truc thugce Trung wong

Trinh tu thuc hién:

- Trudng hop Nguoi tap su thay dbi noi tap su sang td chirc hanh nghé cong
chimg khac trong cung mdt tinh, thanh phé truc thude Trung wong thi Nguoi tap su
giri h6 so dé nghi thay d6i noi tap su dén S& Tu phap noi ding ky tap su;

- S6 Tu phap thong bao bang vin ban cho Nguoi tap su, to chirc hanh nghé
cong chung nhan tap su va t6 chic hanh nghé cong chimg ma Nguoi tap su Xin
chuyén dén vé viéc thay ddi noi tap su; truomg hop tir chdi thi phai thong béo bang
van ban ¢6 néu 10 ly do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phin ho so:Gidy dé nghi thay d6i noi tap su.

S6 hrong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€, S& Tu phap thong bao bing vin ban cho Nguoi tap sy, té chiic hanh nghé
cong chimg nhan tap su va td chuc hanh nghé cong chimg ma Nguoi tap su xin
chuyén dén vé viéc thay ddi noi tap su; truomg hop tir chdi thi phai thong béo bang
van ban co néu rd ly do.

Poi twong thue hlen thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc thay ddi noi tap
SU.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi tap su du'oc thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg trong cac trudong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, gom:

- T6 chirc hanh ngjhe cong chimg nhan tap su tam ngimg hoat dong, cham dut
hoat dong hozc chuyén déi, giai thé theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va cac vin
ban hudng dan thi hanh;

- T6 chire hanh nghé cong ching nhan tap sur khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 ctia Luat Cong ching;

- Cong ching vién hudng dan tap su chét, vi ly do strc khée hodc 1y do khach
quan khac ma khong thé tlep tuc hudng dan tap su hoic cong chimg vién hudng dan
tap su khong thyuc hién ddy du trach nhiém quy dinh tai Piéu 10 cta Thong tu sb
04/2015/TT-BTP va t chirc hanh nghé cong chimg khong c6 cong chimg vién khac
du diéu kién huéng dan tap su.

Miu don, miu to khai: Khong.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;
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- Théng tu 5O 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B truong B Tu phap
huong dan tap su hanh nghé cong chimg.

4. Thay dbi noi tap suw hanh nghe cong chirng twr to chure hanh nghe cong
chlrng tai tinh, thanh pho true thugc Trung wong nay sang to chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh phé truc thugc Trung wong khic

Trinh tu thuce hién:

- Truong hop Nguoi tap su thay ddi noi tap su sang to chirc hanh nghé cong
chimg tai tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong khac thi Ngudi tap sy giri gidy dé
nghi thay d6i noi tap su dffln S¢ Tu phap noi da dang ky tap sw. SO Tu phap noi da
dang ky tap su thong bao bang van ban cho t0 chire hanh ngh€ cong chirng nhén tap su
va Nguoi tap su v€ viéc rat t€n ngudi tap sy khoi Danh sach Nguoi tp su ciia S¢ Tu
phap, dong thoi xac nhan thoi gian tap su, noi tap sur va s6 1an tam nglmg tap su (néu
c0) cua Nguoi tap su tai dia phuong minh;

- Sau khi nhan dugc thong bao bing vin ban cua S& Tu phapnoi da dang ky tap
su, Ngudi tdp su nop ho so ding ky tap su dén S¢ Tu phap noi ¢6 td chirc hanh nghé
cong chimg ma Ngudi tap su chuyén dén tap su.S¢ Tu phap ghi t€n nguoi dang ky tap
sur vao Danh sach Nguoi tap su hanh nghé cong chimg ctia S& Tu phap.

D6i véi cac trinh tyr trén, truong hop tir chdi thi phai thong bdo bang van ban co
néu rd ly do.

Cach thire thure hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Giay de nghi thay doi noi tap sy khi dé nghi thay doi noi tap sw sang t0 chirc
hanh nghé cong chung tai tinh, thanh phé truc thudc Trung vong khéac noi da dang ky
tap su;

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta B truong Bo Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong chimg;

- Gidy chimg nhén t6t nghiép khod dao tao nghé cong chimg hodc gidy ching
nhan hoan thanh khoa boi dudng nghe cong chimg (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

-Thong bao bing vin ban ctia S& Tu phap noi Ngudi tap sy da dang ky tap sy
trude do6 ve viée rut t€n ngudi tap su khc}i Danh sach Ngudoi tap su cua S¢& Tu phap,
xac nhan thoi gian tap su, noi tap su va so 1an tam ngung tap su.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- D6 voi truomg hop: Ngudi tap su thay doi noi tap s sang t6 chue hanh nghe
cong chung tai tinh, thanh pho truc thudoc Trung wong khac: Trong thoi han 05 ngay
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lam vigc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, S6 Tu phap noi da dang ky tap su thong
bao bing van ban cho t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su va Nguoi tép su ve
viée rat tén nguoi tap su khoi Danh sach Nguoi tap su ciia S& Tu phap, dong thoi xac
nhan thoi gian tap sy, noi tap sy va s6 1an tam ngimg tap su (néu c6) clia Ngudi tap sur
tai dia phuong minh;

- D6i v6i truong hop ding ky tap su sau khi thay d6i noi da dang ky tap su:
Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, S¢ Tu phap ghi
tén ngudi ding ky tap su vao Danh sach Ngudi tap sy hanh nghé cong chimg cia So
Tu phap.

Trudng hop tir chdi thi phai thong bao bing vin ban c¢6 néu rd 1y do.

P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Thong bdo bang vin ban vé viée rit tén ngudi tap sy khoi Danh sach Nguoi
tap su cua S& Tu phap;

- Thong bao vé viéc da ghi tén vao Danh sach Nguoi tap su ctia S& Tu phap.

Trudng hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doi v6i truomg hop Nguoi tap su thay doi noi tap sy sang to chirc hanh nghe

cong chimg tai tinh, thanh pho trye thudc Trung wong khac thiNguoi tap su duoc
thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg trong céc truong hopsau:

+ T4 chirc hanh nghe cong chimg nhén tép su tam ngung hoat dong, cham dirt
hoat dong hodc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh cta Luat Cong chimg va cdc vin
ban huéng dan thi hanh;

+ T6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 11 cua Luat Cong chirng;

+ Cong chimg vién huong dan tap su chét, vi ly do sirc khoe hoic 1y do khach
quan khac ma khong thé tlep tuc hudng dan tap su hoic cong chimg vién hudng da:n
tap su khong thuc hién ddy du trach nhiém quy dinh tai Pidu 10 cta Thong tu sd
04/2015/TT-BTP va td chic hanh nghé cong chimg khong c6 cong chimg vién khac
du diéu kién huéng dan tap su;

+ Nguoi tap su thay d6i noi cu tra sang tinh, thanh phd truc thude Trung uong
khac

- Doi voi truomg hopdang ky tap su sau khi thay dbi noi da dang ky tap su:
Khong.

Méu don, mau to khai:
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- PO v6i truong hop Nguoi tap sy thay doi noi tap sur sang to chirc hanh nghé
cong chimg tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac: Khong;

- Boi voi truong hopdang ky tap sur sau khi thay doi thay doi noi da dang ky tap
sw: Mau TP-TSCC-01 ban hanh kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTPngay
03/02/2021 cuaBo truong BO Tu phap quy dinh chi ti€t mét s6 di€u va bién phap thi
hanh Luat Cong chung.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

-Théng tu 50 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta B truong BO Tu phap
hudng dan tap su hanh ngh€ cong chimg.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/ TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gui: S6 Tuphdp ..o
TR LRAR oo cmisemmmimnsssmaenimas sese s e v s o T i B B T R T N SO S R ETTVI
SRS s R SR RamV NV cnvammmmanmnansmss
C}lﬁ]lg minh nhan dan sé/Cép cudc cOng dan SO oo, Ngay
CAP:sssian  S—— — 3 |
Noi ditng ky thoone il (POde tMIIN); .cummnanunsinmamsms i
CHO G BN DAY: ..o,

To6i da hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy chimg nhan t6t
nghi¢p khod dao tao nghé cong chimg/Toi da hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong
(:hu*ngD va duoc cap Gidy ching nhan hoan thanh khoa boi dLrG’ng:, nghé cong chimg

(1) S8 ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap céap. Toi da tu lién hé
tdp sw/Toi dad dugc S& Tu phap bd tri tap su(2) tai Phong cong
chimg................/Van phong cong chimg.............c.cooeviennnnn.

T gL o L T —

Thoi gian tap su dy kién bit ddu tir ngay ... thang ... nam ... ...

T6i xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phép luat va thyc hién day do cac
nghia vu ctia nguoi tap su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thamh phé), ngay ... thang ... ndm
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
Chu thich:
- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong ching thi chon phuong an trude dau “/”; néu hoan

thanh khoa boi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau «/”.
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- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an truée dau “/”; néu dugc S& Tu phap bd tri tap su thi
chon phuong an sau dau “/

5. Cham dit tap su hanh nghé cong ching

Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ngudi tap su cham dirt tap su
trong cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va h khoan 1 Diéu 6 cua
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, té chirc hanh nghé cong chimg nhén tap sy phai bao
c40 SO Tu phéap bang van ban, trong d6 néu rd 1y do cham dirt tap su;

- S& Tu phap ra quyét dinh cham dut tap su, dong thoi x6a tén Nguoi tap su
khoi Danh sach Nguoi tap su ciia S¢ Tu phap;

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thdng buu chinh dén S
Tu phap.

Thanh phan hd so:Bdo cdo bing vin ban vé viéc cham dut tap su hanh nghé
cong chimg.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
bao c4o cua to chirc hanh nghé cong chimg; S& Tu phap ra quyét dinh cham dut tap
su, dong thoi xoa tén Nguoi tap su khoi Danh sach nguoi tap su ctia S& Tu phép.

P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:Quyét dinh cham dut tdp sy hanh
nghé cong chimg.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi tap su cham dut tap su khi thuoc mét trong cac truong hop sau day:

- Ty cham durt tap s,

- Puoc tuyén dung 1a can bg, cong chirc, vién chirc (trir vién chire 1am viée tai
Phong cong chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong
co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co
quan, don vi thudc Céng an nhan dan;

- Khdng con thuong tra tai Viét Nam;

- Bi két 4n va ban 4n da c6 hiéu lyc phap luat;

- Bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap ludt vé xir Iy
vi pham hanh chinh;

- Tam ngung tap su qua s6 1an quy dinh hodc da hét thoi han tam ngimg tap su
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ma khong tiép tuc
tap su;

- Thudc truong hop khong duoc dang ky tap su hanh nghé cong chimg tai thoi
diém dang ky tap su.

MAiu don, miu to khai: Khong.

Can cu phap ly:
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- Luét Cong chimg s6 53/2014/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua BO trudéng B Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong chimng.

6. Diang ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Nguoi tap su ding ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg
tai SO Tu phap noi dang ky tap su;

- S& Tu phép thong bao bang vin ban cho Nguoi ding ky vé viée ghi tén nguoi
dé vao danh sach dé nghi B Tu phap cho tham du kiém tra két qua tap su; truong
hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban cé néu rd 1y do.

Ciach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phén hd so:

- Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching theo
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015
ctia BO truéng B Tu phap huéng dan tap su hanh nghé cong chimg;

- Béo cao ket qua tap su hanh nghé cong chimg.

) luwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€,
S¢ Tu phap thong bao bang van ban cho Nguoi dang ky v€ viéc ghi t€n nguoi do vao
danh sach d& nghi Bo Tu phap cho tham du kiém tra két qua tap su; truomg hop tir
chéi thi phai thong bo bang vin ban ¢é néu 13 1y do.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quangiai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:S¢ Tu phap ghi tén Nguoi dang ky
tham duy kiém tra vao danh sach dé nghi Bo Tu phap cho tham du kiém tra két qua
tap su va thong bao bang vin ban cho nguoi ding ky biét.

Phi: 3.500.000 dong/hd so.

Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi da hoan thanh thot gian tap sy va cac nghia vu ctia Nguoi tap sy theo
quy dinh ctia Luat Cong ching va Thong tu s6 04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015 cta
B9 trudng Bo Tu phap hudng dan tap sur hanh nghé cong chimg;

- Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap su trude (ngudi khong
dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tap su trude thi khong duoce dang ky tham du
kiém tra va phai tap su lai).

MAu don, miu to khai: Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu s
04/2015/TT-BTPngay 15/4/2015 cua Bo trusng Bo Tu phap huéng dan tap sy hanh
nghé cong chimg.

Can cw phap ly:

-Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo truéng Bo Tu phap
huéng dan tap su hanh nghé cong chimg;
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- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAm dinh diéu kién hoat
dong Vin phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg vién, dugc sira ddi, bd sung boi
Thong tu sb 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia B truéng B Tai chinh.
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) (TP-TSCC-02)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/ TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S6 Tuphdp ......coooovvvee
TN 0T LA Lo
STARBAT S e v T 1
C}u’mg minh nhan dan sé/Cép cudc cOng daAn SO: oo, Ngay
cap:........ [ooiiin S NOT CAP: .o
Noi dang ky thudng ol (AogeIamiIrl); cussnsnssnsssssmmmsessmsiassissism
CHO G BN DAY: ...,

T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vu cia nguoi tap su tai Phong cong
chimg............. vevr....../TO1 da hoan thanh thoi gian va nghia vu cuia nguoi

tap su tai Van phong cong chimg............ ..., (1)

DA G ETU SO oo et e

Ho tén, s6 Thé ctia cong chimg vién huéng dan tAp SUi.......ccovveveveveeeeereeeree,

Thoi gian tap su bat dau tir ngay .... thang ... ndm ....... va két thuc vao ngay ....
thang .... nam ... ....

T6i xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phéap luat va thuc hién day do cac
nghia vu cua thi sinh tham dy kiém tra.

X4c nhan cua (Tinh, thanh pho), ngay ... thdng ... ndm ...
Truong Phong/Trudéng Van phong Ngudi dé nghi
(xdac nhdn cdc thong tin nguoi tap sw (ky va ghi ro ho tén)

cung cdp, ky, ghi ré ho tén va déng
dau cua té chirc)
Chi thich:
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(1). Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu clia nguoi tap su tai Phong cong chimg thi chon phuong
an trudc du “/”; néu hoan thanh thoi gian va nghia vu ctia nguoi tap su tai Van phong cong ching
thi chon phuong an sau dau “/”.

7. Ping ky hanh nghéva cip Thé cong chirng vién

Trinh tu thuc hién:

- T6 chie hanh nghé cong chimg ndp ho so dang ky hanh nghé va cap Thé
cong chirng vién dén S& Tu phap noi dang ky hoat dong;

- S6 Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién;
trudng hop tir chéi phai thong bao bang vin ban ¢ néu rd 1y do.

Ciach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Gidy de nghi dang ky hanh nghé va cap Th¢ cong chimg vién theo Mau TP-CC-
06ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia BO trudng
B Tu phap quy dinh chi tiet mét s di€u va bi€n phap thi hanh Luat Cong chimg;

- Quyét dinh bd nhiém hoic bc':i nhiém l'ai cdng chimg vién (ban sao ¢ chimg thuce
hodc ban chup keém theo ban chinh dé doi chicu);

- 01 &nh chén dung ¢& 2cm x 3cm cua cong chimg vién duoc d nghi ding ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp ho so);

- Gidy to chimg minh cong chimg vién 1a hoi vién Hoi cong chimg vién tai dia
phuong hodc hdi vién Hi€p hdi cong chimg vién Viét Nam;

- Gidy to chimg minh noi cu tra cta cong chimg vién tai tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong noi td chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong;

- Quyét dinh thu hdi Chung chi hanh nghé luat su, Chimg chi hanh nghé du
gid, quyét dinh mi&n nhiém Thira phat lai, gidy t& chimg minh da chdm dit cong viée
thuong xuyén khac; glay tor chimg minh da duoc S& Tu phdp x6a ddng ky hanh nghé
& t6 chirc hanh nghe cong chimg trude d6 hodc van ban cam két chua ding ky hanh
nghé cong chimg ké tir khi duoc bd nhiém, bd nhiém lai cong chimg vién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€, SO Tu phap ra quyét dinh .dang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién;
tromg hop tir chdi phai thong bao bing van ban c6 néu 13 1y do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong ching,

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dang ky hanh nghé va cap
Thé cong chung vién.

Lé phi: 100.000 ddng/hd so.
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Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Mau don, miu to' khai: Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu sO
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctua B trudéng B Tu phap quy dinh chi ti€t mot
sO di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cong chimg.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chung sb 53/2014/QH13;

- Thong tu 50 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo truong B Tu phap
quy dinh chi tiet mét so di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truéng B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly, str dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chlmg, phi thdm dinh diéu kién hoat

dong Van phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong chimg vién, duge sira doi, bd sung bdi
Thong tus6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cua BS trudng B Tai chinh.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2021/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

A C ITU SO o e

Pé nghi S¢ Tu phap ding ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho cac cong
chung vién sau day:

S6, ngay, thang, | Cong chirng
nim ciia Quyét vién hop
DR dinh bd danh/Cong o
B S nhiém/b6 nhiém | chirng vién lam Ohieky
lai cong chirng | viéc theo ché d§
vién hop dong (1)
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang......ndm......
Trudéng Phong cong chirng/Truwéong Vian phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu) (2)
Ghi chi:

(1) Truong hop t6 chire dang ky 1a Phong cong chirng thi bo trong cot nay.

(2) Trudong hop dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cung thu tuc ding ky hoat dong ciia
Van phong cong chung thi chi ky va ghi rd ho tén cua Truéng Van phong cong chung.
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8. Cap lai Thé cong chirng vién

Trinh tu thuc hién:

- Cong chimg vién @ nghi cap lai Thé cong chimg viénndp ho so dén S¢ Tu
phép noi minh diang ky hanh nghé;

- S& Tu phap xem xét, cap lai Thé cho cong chimg vién; truong hop tir chdi
phai thong bao bang vin ban cé néu rd 1y do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thdng buu chinh d&én S¢
Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi cap lai Thé cong chimg vién theo Mau TP-CC-07 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo trudng B Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trude ngay
ndp hd so);

- Thé cong chimg vién dang sir dung (trong trudong hop Thé bi hong).

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€, S& Tu phap cép lai Thé cho cong chimg vién; truong hop tir chdi phai
thong bao bing van ban co néu 1o 1y do.

P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:Thé cong chimg vién.

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cong chung vién duoc cap lai Thé cong chimg vién trong truong hop Thé da
dugc cap bi mat, bi hong.

Miu don, miu to khai: Mau TP-CC-07 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

Can cur phap ly:

- Luft Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truong B Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;

- Thong tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B9 truéng Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, str dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat
dong Van phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién, duoc sira ddi, bd sung bai
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia Bo truéng Bo Tai chinh.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd) ........................
Téntoila: ..o Nam, nir: ............... Sinh ngay: ....... [eviiiid o
Chimg minh nhan dan/Ho chiéuw/Can cudc cong dan SO: ........oo.ovevevevereererenn,
Ngay cép: .......... | T—— | —— Nobel: joemnassnavmmmmsm o

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chimg/Vin phong cong chimg

1A G ETU SO oo e e ettt e e e e

Da duge cAp Thé cong ching VIEN SO: .......o.oo.oovoovoeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

T61 xin chiu trach nhiém v€ nhimg ndi dung néu trén va cam doan tuan thi céac
nguyén tac hanh nghé cong ching, thuc hién day du cac quyén, nghia vu ctia cong
chimg vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng......ndm......
X4c nhén ciia Truwéng Phong cong Ngudi dé nghi
chirng/Truéng Vian phong cong (ky va ghi ro ho tén)

chirng vé viéc cong chirng vién dang
hanh nghé tai t6 chirc minh
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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9. Xéa ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién truomg hop
cong chirng vién khong con hanh nghé tai té chire hanh nghé cong chirng

Trinh ty thuce hién:

- T4 chirc hanh nghé cong chimg théng bao cho S& Tu phéap dé xda ding ky
hanh nghé cong chimg khi cong chimg vién khong con hanh nghé tai t6 chuc do.;

- S& Tu phéap raquyét dinh x6a ddng ky hanh nghéva thu hoi Thé cong ching
vién; truong hop tir chdi phai tir chdi bang van ban c6 néu 16 1y do.

Céch thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phén ho so: Thong bao.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlir ngay nhan dugc thong bio ciia td chirc
hanh nghé cong chimg, S Tu phap noi cong chimg vién ding ky hanh nghé ra quyét
dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién; truong hop tir chdi phai
thong bao bing van ban c¢o néu 1o 1y do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg,
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:Quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va
thu hdi Thé cong chimg vién.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
Méiu don, miu to khai: Khong.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu 50 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia BO truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phép thi hanh Luat Cong chimg,
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10. Thanh lap Van phong cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Céc cong chung vién thanh lap Van phong cong chung nop hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg giri Uy ban nhan déan cap tinh;

- Uy ban nhén dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong
cong chimg; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu 16 1y do.

Cach thire thuwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh dén
UBND cép tinh.

Thanh phan hd so:

- Bon dé nghi thanh 14p Van phong cong chung theo Mau TP-CC-08 ban hanh
keém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- Bé 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém cong chimg vién tham gia thanh 1ap Vin phong
cong chuing,

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tr ngay nhan da h("i, so dé
nghi thanh 1p Van phong cong chimg, Uy ban nhéan déan cap tinh xem x¢ét, quyet dinh
cho phép thanh 1ap Vian phong cong chimg; trudong hgp tir chdi phai thong bao bang
vén ban va néu rd ly do.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan,

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong cong chung.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Vin phong cong chimg duge thanh 1ap khi dap ung cac diéu kién quy dinh tai
Piéu 22 cua Luét Cong chimg, cu thé:

- Van phong cong chung phai c6 tu hai cong chimg vién hop danh tr¢ [én va
khong c6 thanh vién gop von;

- Truong Van phong cong chimg phai la cong chimg vién hop danh cia Van
phong cong chimg va da hanh nghé cong chimg tir 02 nam tré 1€n;

- Tén goi ciia Van phong cong chimg phai bao gdm cum tir “Vin phong cong
chirng” kem theo ho t€n ctia Trudng Van phong hodc ho tén cia mot cong chirng vién
hop danh khéc ctia Van phong cong chimg do cac cong ching vién hop danh thoa
thuan, khong duoc trung hodc gdy nham 14n voi tén cua td chirc hanh nghé cong
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chimg khac, khong duoc vi pham truyén thong lich sir, van ho4, dao dirc va thuan
phong my tuc cta dén toc;

- Tru s cua Van phong cong chimg phai c6 dia chi cu thé, ¢6 noi lam viéc cho
cong chung vién va nguoi lao dong voi dién tich t6i thiéu theo quy dinh cua phép luat
ve tiéu chuan dinh muc sir dung tru s& 1am viée tai cac don vi su nghiép, ¢ noi tiép
ngudi yéu cau cong chimg va noi luu trit hd so cong chimg.

Méau don, mu to khai: Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi ti€t mot
sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong chimg;

- Thong tu 5O 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo truong B Tu phap
quy dinh chi tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching.
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TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thong tur sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gtri: Uy ban nhan déan tinh (thanh pho)............c.coccvvevvenn..

Chung t61 gdm céc cong chung vién c6 tén sau day:

STT | Ho va tén S6, ngay thang nim Ché 6 hién nay

ciia Quyét dinh bo

nhiém/bo nhiém lai
c¢ong chirng vién

dé nghi cho phép thanh 1ap Vian phong cong chimg vdi cac ndi dung sau day:

2 1A G ETU SO oottt et e e e,
3. Ho va tén Truong Van phong cong chimg:..............ooooiiiiiiiiiiiiii
Chiing t6i cam doan thuc hién day du cac nghia vu ddi vdi viéc thanh 14p Van phong
cong chumg theo quy dinh cua phap luat.
Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng.......ndm.........
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén nhitg ngueoi dé nghi)
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11. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Van phOng cong chimg nop hd so dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia
phuong da ra quyét dinh cho phep thémh lap;

- S& Tu phap xem xét, cap gidy dang ky hoat dong cta Van phong cong
chtmg;truomg hop tir chdi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

Ciach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phin ho so:

- Don dang ky hoat dong Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-09ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mét sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;

- Gidy to chimg minh vé tru s& ctia Van phong cong chimg phi hop véi noi
dung da néu trong dé an thanh léip,

- Hd so dang ky hanh nghe cuia cac cong chung vién hop danh, cong chimg
vién 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Van phong cong chimg (néu cd).

S6 lwrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so dang ky hoat dong, S¢ Tu phap cap gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chimg; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban c¢6 néu rd 1y do.

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh:T6 chirc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:Gidy diang ky hoat dong clia Vin
phong cong chimg.

Phi: 1.000.000 dong/hd so.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép thanh 1ap,
Vian phong cong chimg phai dang ky hoat dong tai S6 Tu phap ¢ dia phuong noi da
ra quyét dinh cho phép thanh 1ap.

Méau don, méu to khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truéng B Tu phap quy dinh chi tiét mot
sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chirng.

Can cui phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu 50 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia BO truong B Tu phap
quy dinh chi tiet mot so dicu va bién phép thi hanh Luat Cong ching.

- Théong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
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phi tham dinh tiéu chuan, diu kién hanh ngh¢ cong chimg; phi tham dinh dicu kién hoat
dong Van phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong chimg vién, duoc sira doi, bo sung bdi
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cta B truéng B Tai chinh.



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gri: S& Tu phép tinh (thanh pho).....................

1. Tén Vian phong cong chimg (ghi bang chit in hoa)....................ccccceeevvecicenn.
2. Quyét dinh cho phep thanh 1ap Vin phong cong chimg s&: ................

i s TIPAY ouis T,
3 Dla Cl‘ll tru T . (1)
biénthoai:.................... Fax (néu ¢O): oo Email (néu cO): ...ooovvveeeenn
WEDSIEE (T1EU CO): oot e e ee e
4. Trudéng Van phong cong chung:
HOWA B coammasssmnissmmssgs Nam/NilE:. ..o Sinh ngay........ | I " [R——
Chimg minh nhan dan/Ho chiéw/Can cude cong dan 1 KT
Ngay cap.............. Lissssessuines Lossscsvssvsinsonia INO CAD ssssssmvssusssmssvamsnmsinsseamssmmias soomsns
Noi dang Ky ho KhAu thudng tr: ......o.ovoeeeeeeee oo
CRO G HIEI DIAY: .ottt

S6, ngay, thang, nam cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg
vién:.
3, Danh sach cong, chung vién (khong, bao g,omTruorn;, Van phong cong chu'ng,)

So, ngay, Cong chirng
thiang, nam vién hop
ciia Quyét danh/Cong
STT Ho va tén dinh b chirng vién Chir ky
nhiém/bo lam viéc theo
nhiém lai cong | ché dd hop
chirng vién dong
Tinh (thanh phd) ..., ngay......thang ... ...ndm.... ...
Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii:
(1) Ghi cu thé s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd; truong hop khong co
s6 nha, duong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat cia tru s& (thon, ap, khu do
thi ..}
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12. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Vian phong cong chimgndp hd so dén S& Tu phap noi Vian phong cong ching
dang ky hoat dong;

- S& Tu phap xem xét cép lai giz"iy dang ky hoat dong cho Vin phong cong
chimg trong truong hop thay doi tén goi, dia chi tru so; Truong Van phong cong
chimg hodc ghi nhan noi dung thay ddi vao gidy dang ky hoat dong ctia Van phong
cong chimg trong truong hop Van phong cong chimg thay doi danh sach cong chimg
vié'n hop danh hoidc Cﬁng chung vién lam viéc theo ché dé hop dong; truong hop tu
chdi thi phai thong bao bang van ban va néu ro ly do.

Ciach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phan hd so:

-Gidy d¢ nghj thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia Vén phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 ctia Bo truong BO Tu phéap quy dinh chi tiet mot so di€u va bién phap thi
hanh Luéat Cong chung;

-Ban chinh gidy dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg;

- Mot s gidy to sau ddy tuy thudc vao ndi dung dang ky hoat dong duoc de
nghi thay doi. Cu thé nhu sau:

+ Truong hop thay ddi tén goi ctia Vin phong cong chimg: Vin ban thoa thuan
clia c4c thanh vién hop danh vé viéc thay ddi tén goi cia Vian phong cong chimg;

+ Truong hop thay d6i dia chi tru s& ctia Vin phong cong ching: Gidy to
chimg minh vé tru s¢ méi;

+ Trudng hop Vin phong cong chimg thay ddi Truong Van phong: Gidy to
chimg minh céng chimg vién duy kién 1a Trudng Vin phong cong chimg da hanh nghé
cong chimg tir 02 nam trd 1én, kém theo thoa thuan bang van ban cia cc thanh vién
hop danh vé viée thay ddi Trudng Vin phong;

+ Trudng hop Vin phong cong chimg bd sung cong chimg vién: Vin ban chap
thuan ca cac cong chimg vién hgp danh trong truong hop b sung cong chimg vién
hop danh hodc hop ddng lao dong trong trudmg hop bd sung cong ching vién lam
viéc theo ché do hop dong lao dong kém theo hd so ding ky hanh nghé va cap Thé
cho c¢ong chirng vién;

+ Trudng ho‘p Van phong cong chlmg giam s6 lucmg cong ching vién; Van
ban chdp thuan cuia cac cong chimg vién hop danh va van ban thong bao vé viée
cham dut tu cach thanh vién h0'p danh theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 18 cua Thong

tu s6 01/2021/TT-BTP hoic gidy to chimg minh cong chimg vién cham dirt tu cach
thanh vién hop danh trong cac trudong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 18
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ciia Thong tu 56 01/2021/TT-BTPngay03/02/2021 ctua B truéng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd dicu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg hodc quyet dinh
mién nhiém cong chung vién hodc van ban chdm dut hop dong lao dong voi cong
chtmg vién lam viéc theo ché do hop dong.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so,
S6 Tu phap xem x¢t cap lai gidy dang ky hoat dong cho Van phong cong chimg trong
truong hQ’p thay doi tén ng dia chi try s¢, Truong Van phong cong chlmg hoac ghi
nhan noi dung thay d6i vao gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong chlmg trong
truong horp Van phong cong chu’ng thay d6i danh sach cong chimg vién hop danh
hodc cong chung vién lam viéc theo ché do hop dong; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bang van ban va néu 16 1y do.

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh:T4 chiic hanh nghé cong chimg.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong Vién phong
cong chtmgz, duogc cap lai hodc g gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching dugc
ghi nhan ndi dung thay doi.

Phi:

- 500.000 dong/hd soddi véi truomg hop cap lai Gidy dang ky hoat dong khi
thay di tén goi, dia chi tru sé, Truéng Van phong cong ching;

- Khong thu phl doi véi truong hop ghi nhan ndi dung thay doi dﬁng ky hoat
dong khi thay doi cong chimg vién hop danh hodc cong chimg vién lam viéc theo ché
do hop dong.

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Miu don, mau to khai: Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu sO
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

Can cu phap ly:

- Luét Cong chimg s& 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP llg:,ay 15/3/2015 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Cong chimg;

- Thong tu 5O 01/2021/TT-BTP ngay03/02/2021 cua B truéng BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh
quy dinh murc thu, che dd thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong ching; ph1 tham dinh dleu kién hoat
dong Vian phong cong chimg; 1€ phJ cap thé cong chu'ng vién, dugc stra doi, bd sung boi
Thong turs6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cua B trudng Bo Tai chinh.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong twr sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)........co.ovvvvieveeeiees

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chik in hoa): ................ccoeceeeeeeveeecerrnnn.

2. D1a ChI U SO: oo

Dién thoai: .......cccocvevev... Fax (Néu cO): ooovvveee.... Email (néu ¢O): w.ovoveveeeeren.

3. Gidy dang ky hoat dong SO0 .........cccovvveeveereernnn, Ngay Cap ......./occcocif e,

4. Ho va ten Trudng Van phong cong chifig: ...c..oosmimimmmmasmmssussismiasn

Dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong chimg nhu sau
(1):

Trudéng Vian phong cong chirng (2)
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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13. Hop nhét Viin phong cong chirng

Trinh ty thuce hién:

- Céc Van phong cong chimg hop nhat nop hd so tai S& Tu phap noi ding ky
hoat dong;

- S& Tu phap lay y kién cta t0 chire xa hoi - nghé nghiép cta cong chimg vién
(¢ nhirng noi da thanh 14p), trinh Uy ban nhan dan cap tinh;

- Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong
cong chimg;trirong hop tir chdi phai thong bao bing vin ban ¢ néu 13 1y do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thdng buu chinh d&én S
Tu phap.

Thanh phén hd so:

- Hop ddng hop nhét Vin phong cong chimg;

- K& khai thué, bdo cdo tai chinh trong 03 (ba) ndm gan nhat da dugc kiém
toan cua cac Van phong cong chimg duoc hgp nhat tinh dén ngay dé nghi hgp nhat;

- Bién ban kiém ké cac ho so cong chimg va bién ban kiém ke tai san hién c6
cua cac Van phong cong chirg duogc hop nhat;

- Danh sdch céac cong chumg vién hop danh va cong ching vién lam vi€c theo
ché do hop dong tai cac Van phong cdng chimg dugce hop nhat;

- Quyét dinh cho phép thanh 14p va gidy dang ky hoat dong ctia cac Vin phong
cong chimg dugc hgp nhat.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Tropg thoi han 20 ngay, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€ t’heo quy dinh tai
khoan 1 Dicu 13 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP, S¢ Tu phap lay y kien ctia to chic xa
hoéi1 - nghé nghiép ctua cong chimg vién (¢ nhimg noi da thanh lap), trinh UBND cap
tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi ciia S& Tu phap,
UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong ching;
trudng hop tir chéi phai thong bao bang vin ban ¢é néu 15 1y do.

D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:Té chirc hanh nghé cong chimg,
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

Ket qua thue hién thi tuc hanh chinh: Mau TP-CC-16 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mét sé di€u va bién phap thi hanh Luit Cong chimg.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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~ Cac Van phong cong chimg hop nhét phai ¢6 tru s trong ciing mét tinh, thanh
pho tryc thudc Trung uvong.

MA4u don, miu to khai: Khong.
Can cir phap ly:
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh 5O 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luat Cong chimg;

- Thong tu 50 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia BO truong B Tu phap
quy dinh chi tiét mét so di€u va bién phép thi hanh Luat Cong chung.
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14. Ding ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhit

Trinh ty thuce hién:

- Vin phong cong chimg hop nhat nop ho so ding ky hoat dong tai S& Tu phép noi
dang ky hoat dong;

- S0 Tu phap xem x¢t, cap glay dang ky hoat dong cho Van phong cong chimg;
truong hop tir chdi phai thong bdo bang vin ban ¢6 néu 16 1y do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thdng buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phin ho so:

- PBon dang ky hoat dong Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 caa B truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mét so di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chung;

- Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong chimg;

- Gidy to chimng minh vé tru s& ctia Van phong cong chimg;

- Gidy dang ky hanh nghé ctia cac cong chimg vién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so dang ky hoat dong, S¢ Tu phap cap giay dang ky hoat dong cho Vian phong cong
ching hop nhat, dong thoi thue hién viée xoa tén cac Van phong cong chimg dugce
hop nhat khoi danh sach dang ky hoat dong; truong hop tir choi phai thdng bao bang
védn ban ¢6 néu rd ly do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:Té chic hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta Van
phong cong chirng hop nhat.

Phi: 1.000.000 dong/hd so.

Yéu cau, diéu ki€n thuc hién thu tuc hanh chinh: Trong thot han 15 ngay, ke
tr ngay nhan dugc Quyét dinh cho phép hop nhat, Van phong cong chimg hop nhat
phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap.

Méu don, mau to khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truéng B Tu phap quy dinh chi ti€t mot
sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

Can cir phap ly:

- Luat Céng chirng s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tict va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong chimg;
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- Thong tu & 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 clia B9 truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mét so di€u va bién phéap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan Iy, str dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat
dong Van phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg vién, duoc sira ddi, bd sung boi
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ciia Bo truéng Bo Tai chinh.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong twsé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh guri: S¢ Tu phap tinh (thanh 5 13} T

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bing chit in hoa)...................coocooeeveveeeeeeeenn...
2. Quyét dinh cho phep thanh 1ap Van phong cong chimg sO: ...

- [ SN S
3 Dla Chl tru SO conmsmusssosmmsomesaidus s s o R S R e i S S P T (D)
PRt .o e Fax (néu ¢O): weovveeeeeenn. Email (néu cO): ..o
011 L s R ———
4. Truong Van phong cong ching:
Hovatén:............cccooeiien. Nanm/Nir................. Sinh ngay........ / A [oioiiuann
Chimg minh nhan dan/Ho chiéw/Can cude cong dan SO e
Ngay Cap:.............  (— R N 08 ssnnnnmenmmsaasramssiism
Noi dang Ky ho KhAu thudng trl: ......o.o..oeoeeeeeeee oo
) o L)

S, ngay, thang, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong ching
vién:. :
5 Danh sach cong, chu’ng vién (khong bao gomTru’omg Vén phong cong, chu’ng)

Ghi chii:

So, ngay, Cong chirng
thang, nim vién hop
ctia Quyét danh/Cong
STT Ho va tén dinh bo chirng vién Chir ky
nhiém/bo lam viéc theo
nhiém lai cong | ché do hop
chirng vién dong
Tinh (thanh phé) ..., ngay... ...thdng.. .... A iwssivs

Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)

(1) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuong/xi, quan/huyén, tinh/thanh phd; trudng hop khéng co
s6 nha, duong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhat cia tru s& (thon, ap, khu do

thi...).
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15. Sap nhap Vin phong cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Cac Vian phong cong chimg sap nhap nop hd so tai S Tu phap noi ding ky
hoat dong;

- S& Tu phap 14y v kién cua td chirc xa hoi - r}ghé nghi€p ctia cong chimg vién
(& nhitng noi da thanh 1ap), trinh Uy ban nhéan déan cap tinh;

- Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhép Vin phong cong
chimg; truomg hop tir chdi phai thong béo bing van ban co néu 13 1y do.

Ciach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Hop ddng sap nhap Vin phong cong chimg, trong d6 ¢6 cac ndi dung; Tén, dia
chi tru s& cua cac Van phong cong chimg bi sap nhap; tén, dia chi tru s¢ cla Vé‘}n
phong cong chimg nhéan sap nhap; thoi gian thyc hién sap nhap; phuong an chuyén
tai san cua cac Van phong cong chimg bi sap nhép sang Vin phong cong chimg nhéan
sap nhap; phuong an sir dung lao dong cua Van phong cong ching nhan sap nhap;
viéc ke thira toan b quyen, nghia vu va loi ich hop phap ctia cac Van phong cdng
chimg bi sap nhédp va cac ndi dung khac co lién quan;

- Ké khai thué, bo c4o tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da dugc kiém todn
cuia cac Van phong cong chimg tinh dén ngay dé nghi sap nhép;

- Bién ban kiém ké ho so cong chimg va bién ban kiém ké tai san hién c6 clia
cac Van phong cong ching;

- Danh sach cac cong ching vién hop danh va cong chimg vién lam viéc theo
ché do hop dong tai cac Van phong céng ching;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy ding ky hoat dong ciia cac Vin phong
cong chung.

SO lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Tu phéap ldy y
kién cua t& chirc xa hoi - nghe nghiép cua cong chimg vién (¢ nhirg noi da thanh
1ap), trinh Uy ban nhan dan cap tinh;

- Trong thoi han 15 ngdy, k& tir ngay nhan duoc dé nghi cia S& Tu phap, Uy
ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhdp Van phong cong
chimg; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban ¢6 néu rd 1y do.

D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:Té chirc hanh nghé cong chimg,

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
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Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:Quyét dinh cho phép sap nhap Vian
phong cong chimng.

Phi, 1€ phi: Khong.
Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Mot hodc mot sé Van phong cong chimg co thé sap nhap vao mot Vén phong
cong chimg khac co6 tru s¢ trong cung mot tinh, thanh pho tryc thude Trung wong.

Miu don, miu to khai: Khong.
Can cu phap ly:
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh 50 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong chimg;

- Thong tu s0 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia BO truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mét so di€u va bién phép thi hanh Luat Cong chung.
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16. Thay dbi ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhin
sap nhap

Trinh tu thuc hién:

- Vin phong cong chimg nhan sap nhap nop hd so ding ky hoat dong tai S& Tur
phép noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phap xem xét, thay dbi noi dung dang ky hoat dong cta Van phong
cong ching nhan sap nhap; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban cé néu
10 ly do.

Ciach thire thue hién:Nop truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh dén S
Tu phap.

Thanh phan hd so:

- Giay Qé nghi thay ddi noi dung ding ky hoat dong cta Van phong cong
chimg theo Méau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cua Bo truong BO Tu phap quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi
hanh Luat Céng chirng;

- Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong chimg;

- Gidy to chimg minh vé tru sé ctia Van phong cong chimg nhan sap nhap;

- Giay dang ky hanh nghé cia cac cong chimg vién dang hanh nghé tai cac Vin
phong cong chig bi sap nhap.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€, S Tu phap xem xét, thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua Vin phong
cong chimg nhan sap nhap; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban co néu
10 ly do.

Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiic hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta Van
phong cong chimg nhan sap nhap da duoc thay doi.

Phi:500.000 dong/hd so.

~ Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan duoc Quyet dinh cho phép sap nhap, Van phong cong chimg nhan
sap nhap phai thuc hién thay doi ndi dung dang ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu
24 cua Luat Cong chung.

MAu don, miu to khai: Mau TP-CC-10 ban ban hanh kém theo Thong tu 0
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truéng B Tu phap quy dinh chi tiét mot
sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chirng.

Can cu phap ly:
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- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tict va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu 5O 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B§ trudng B Tu phap
quy dinh chi tiét mét s di€u va bién phéap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ch€ do thu, nop, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh ti€u chuan, diéu kié¢n hé{lh nghé cong chimg; phi tham dinhodiéu, kién hoat
dong Van phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong chimg vién, duoc sira doi, bo sung boi
Thong tusé 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cua B trudng B Tai chinh.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théong tr s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..............................

1. Tén Vian phong cong chimg (ghi bing chit in hoa): ...............cccocoveveeveeeeenn...
2 1A O ETU SO oot
Pién thoai: ........ooovovov Fax (néu ¢6): «oovvvvee... Email (néu ¢O): .o,
3. Gidy dang ky hoat dong SO: ........ocovevveeeeeeeers Ngay Cap .../ oecerci oo,
4. Heavaten Truong Vian phong cOngehing: ... ounmmamanimmnssmarsm

Pé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia Van phong cong chimg nhu sau
(1):

Trudéng Van phong cong chirng (2)
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

Ghi chu:

(1) Ghi mét hodic nhiéu néi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 ciia Ludt Cong
chieng. Truomg hop thay doi Truong Vin phong cong chimg thi phai ghi day dii thong tin vé
Trucng Vin phong cong chieng moi nhue tai mau TP-CC-09.

(2) Truong hop thay déi tén goi Vian phong cong chimg thi phai c6 thém chir ky cta cac cong
chung vién
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17. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Vian phong cong chimg ¢ nhu cau chuyén nhuong ndp hd so tai S& Tu phap
noi dang ky hoat dong;

- S Tu phap lay y kién cua t6 chuc xa hoi - nghé nghiép cua cong chimg vién
(¢ nhirng noi da thanh 14p), trinh Uy ban nhan dan cap tinh;

- Uy ban nhan dan cép tinh xem Xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong chimg:truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban ¢é néu rd ly do.

Ciach thire thue hién: Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.
Thanh phén hd so:

- Hop ddng chuyén nhugng Vian phong cong chimg, trong d6 ¢6 ndi dung: Tén,
dia chi tru s¢, danh sach cong ching vién hop danh ctia Van phong cong chimg duoc
chuyén nhuong; tén, s6 Quyét dinh bd nhiém cong ching vién cuia cac cong ching
vién nhan chuyén nhuong; gia chuyen nhuong, viéc thanh toan tién va ban giao Vin
phong cong chimg dugce chuyén nhuong; quyén, nghia vu cia cac bén va cac noi
dung khac c¢6 lién quan;

- Van ban cam két cua céc cong chimg vién nhan chuyén nhuong vé viéc ké
thtra toan bo quyén, nghia vy, tiép nhan toan bo y€u cau cong chimg dang thuc hién
va ho so dang duoc luu trir tai Van phong cong chirng duoc chuyén nhugng;

- Bién ban kiém ké ho so cong chimg ctia Van phong cong chimg duge chuyén
nhuong;

_- Ban sao Qufyét dinh b6 nhiém cong chimg vién cuia cac cong chimg vién nhan
chuyén nhuong; gidy to' chimg minh da hanh ngh€ cong chimg tir 02 nam tr¢ 1én doi
voi cong chimg vién nhan chuyeén nhuong du kién 1a Trudng Van phong cdng chimg;

- Quyét dinh cho phép thanh 14p va gidy dang ky hoat dong cuia Vin phong
cong chimg dugc chuyén nhugng;

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) ndm gan nhat da dugc kiém toan
cua Van phong cong chirng duoc chuyén nhugng.

S6 hrong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Tu phéap ldy y

kién cua td chire xa hoi - nghe nghi€p cta cong chimg vién (¢ nhirng noi da thanh
1ap), trinh Uy ban nhén dancap tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi ctia S6 Tu
phap, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong ching; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban co néu 13 1y do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic hanh nghé cong chimg.
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Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:Uy ban nhan dan cép tinh.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vin phong cong chung.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

1. Véan phong cong chimg duogc chuyén nhuong cho cac cong chimg vién khac
dap (mg cac di€u kién quy dinh tai khoan 2 bi€u 29 cua Luat Cong ching. Van
phong cong chimg chi dugc chuyén nhuong khi da hoat dong cong chimg duoc it
nhat 1a 02 nam;

Cong ching vién da chuyén nhuong Vin phong cong chimg khong dugc phep
tham gia thanh 18p Van phong cong ching mdi trong thoi han 05 ndm k€ tur ngay
chuyén nhuong.

2. Cong chimg vién nhén chuyén nhuong Vin phong cong chung phai dap (mg
cac di€u kién sau day:

- Pa hanh nghé cong chimg tir 02 nam trd 1én d6i voi ngudi du kién s& tiép
quan vi tri Truong Véan phong cong chimg;

- Cam két hanh nghé tai Van phong cong chimg ma minh nhan chuyén
nhuong;

- Cam két ké thira quyén va nghia vu ctia Vin phong cong chimg duoc chuyén
nhuong.

MAiu don, miu to khai: Khong,
Can cwr phap ly:
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong chirng;

- Thong tu 50 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia BO truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.
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18. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong ching nhin
chuyén nhwong

Trinh tu thuc hién:

- Vin phong cong chimg nhan chuyén nhuong ndp hd so dén S Tu phéap noi
Vin phong cong chimg dang ky hoat dong;

- S& Tu phap xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chimg;trirong hop tir chdi phai thong bao bing vin ban c¢6 néu 19 1y do.

Cach thire thue hién:Nop truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phin ho so:

- Giay dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi€n phap thi
hanh Luat Cong ching;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong ching;

- Gidy to chimg minh vé try s¢ ctia Van phong cong chimg duge chuyén nhuong;

- Gidy dang ky hanh nghé cua cac cong chimg vién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyé!::Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhéan du ho
s0, SO Tu phap xem x¢ét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cuia Van phong cong chung;
trurong hop tir choi phai thong bao bang van ban ¢6 néu rd 1y do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:Té chic hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh:Gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong cong chimgnhan chuyén nhuong theo Mau TP-CC-19 ban hanh kém theo

Thong tu ) 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bé truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mét s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

Phi:500.000 dong/hd so.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:Khong.

Méiu don, mau to khai: Glay dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat dong
cta Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truéng B Tu phap quy dinh chi tiét mot
sO di€u va bién phap thi hanh Luéat Cong chirng.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh 5O 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong chirng;
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- Thong tu & 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 clia B9 truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mét so di€u va bién phéap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan Iy, str dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat
dong Van phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg vién, duoc sira ddi, bd sung boi
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ciia Bo truéng Bo Tai chinh.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)....................................

1. Tén Vian phong cong chimg (ghi bing chit in hoa): ...............cccocoveveeveeeeenn...

2 1A O ETU SO oot

Pién thoai: ........ooovovov Fax (néu ¢6): «oovvvvee... Email (néu ¢O): .o,

3. Gidy dang ky hoat dong SO: ........ocovevveeeeeeeers Ngay Cap .../ oecerci oo,

4. Heavaten Truong Vian phong cOng ehind: ... ounmnmminismnvss e

Pé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia Van phong cong chimg nhu sau
(1):

Trudéng Van phong cong chirng (2)
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

Ghi chu:

(1) Ghi mét hodic nhiéu noi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 ciia
Ludt cong chimg. Triromg hop thay doi Trivong Van phong cong chimg thi phai ghi day di
thong tin vé Trirong Vin phong cong chirng méi nhwe tai mau TP-CC-09.

(2) Trwong hop thay doi tén goi Vin phong cong chirmg thi phai c6 thém chiv ky ciia cdc
cong chirng vién hop danh.
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19. Thanh 1ap Hoi cong chirng vién
Trinh tu thuc hién:
- Ban véan dong thanh 1ap Hoi cong chimg vién xay dung Dé an thanh 1ap Hoi

cong chimg vién giri S& Tu phap tham dinh;

- S& Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu thim dinh Dé 4n, trinh Uy ban

nhan dan cap tinh hd so dé nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

vién.

- Uy ban nhan dancap tinh ra Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong ching

Cach thire thue hién: Nop Dé an tai S& Tu phép

Thanh phan hd so:

- Bé 4n thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- To trinh Dé an;

- Béo c4o thdm dinh D¢ 4n.

S6 lwong ho so:

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc Dé an thanh lap Hoi cong

chimg vién, S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh Dé 4n, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh hd so dé nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, Uy ban nhan dan

cap tinh ra Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong chimg vién; truong hop tir choi
thi phai thong bao bang van ban c6 néu 10 ly do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chic.
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:Uy ban nhan dan cép tinh.
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:Quyét dinh cho phép thanh 1apHoi

cong chung vién.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong,

Méiu don, mau to khai: Khong.

Can cu phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg.
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