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“Céc va&n ban c6 gia tri phap 1y xac nhén tu
cach phap nhén, ning lyc tai chinh cta Cha ddu
tu va cac van ban cin thiét khac nhu gidy ching
nhan quyén s dung dit (d6i véi dy an trong dé
Chu diu tu da c6 gidy ching nhan quyén st dung
d4t) ho#c van ban théa thuan cho thué dét, théng
bao giéi thidu dja diém clia co quan c6 thAm quyén
(461 véi du an trong d6 Cha ddu tu chua cé gidy
chiing nhan quyén si dung d4t), van ban phé
duyét quy hoach, cac van ban cho phép cia Chinh
phu, cac thoa thuan, cac hgp ddng, cac hiép dinh
(thy theo dic diém cha ting dy an)”.

3. B6 sung ndi dung khoan 3 nhu sau:

"Chii ddu tu chiu hoan toan trach nhiém vé
tinh chudn xac va tinh hgp phap cua cac théng
tin, s& 1iéu, tai liéu gl theo hd so dy an. Dé
thic ddy nhanh qua trinh thdm dinh, Chi déu tu
¢6 thé tryc tidp xin ¥ kién déng gop cia cac cd

quan lién quan vé dy an.

Hb so dy an duge Chi ddu tu trinh tryc tiép
ngudi c6 thaim quyén quyét dinh ddu tu, co quan
tryc tiép quan ly Cha ddu tu va chuyén cho co
quan té chitc thim dinh dy an diu tu vdi so
lugng dy 4n theo yéu clu cia cd quan t3 chitc
thdm dinh dé gdi xin ¥ kién thim dinh cla cac

cd quan lién quan.

D6i véi cac du an nhém A, cd quan té chitc
thdAm dinh 12 B& K& hoach va Pau tu. Cac co
quan dugc yéu cdu tham gia thdm dinh cén
déng gép ¥ kién véi ndi dung tap trung vao
nhitng vdn dé lién quan dén chic ning quan ly
cla co quan minh, gt tdi co quan t8 chic thdm
dinh ddng thoi han va chiu trach nhiém vé
nhing ¥ kién gép ¥.

II1. BO SUNG DPIEM IV NHU SAU

D61 véi bao cao nghién cttu tién kha thi cha cac
dy an nhém A gém nhiéu dy 4n thanh phan ho#c
tidu dy an c6 thé doc 1ap van hanh, khai thac va
thye hién theo phan ky ddu tu phai xac dinh rd

danh muc cac dy 4n thanh phén hoc cée tiéu du
an, sy cAn thiét va tinh hop 1y vé sy doc lap van
hanh, khai thac clia ting dy an thanh phan ho#c
tidu dy an, tién dd ddu tu va dy kién bs tri vén
ddu tu cho ting du 4n thanh phdn hoic tiéu du
an.

Danh muc cac dy an thanh phin hoic cac tiéu
dy 4n cta dy 4n nhém A duge xac dinh trong
vin ban chap thuan hoic quyét dinh phé duyét
bao céo nghién ciu tién kha thi caa Tha tuéng
Chinh phu.

Thong tu nay c¢é hidu lyc thi hanh sau 15 ngay
ké tit ngay ky./.

B§ trudng
B6 K& hoach va Dau tu

TRAN XUAN GIA

BO TAI CHINH

QUYET DINH sé 99/2000/QD-BTC
ngay 13/6/2000 vé viéc ban hanh
Ché& d6 ké toan cong ty chitng
khoan.

BO TRUGNG BO TAI CHINH

Cdn ciz Phdp lénh Ké todn va théng ké duodc
céng b6 theo Lénh s6 06/ LCT-HDNNS ngay
20/5/1988 ciia Hoi dong Nha nudc va Diéu 1¢ T6
chitc k€ todn nha nudc ban hanh theo Nghi dinh
s6’25-HDBT ngay 18/3/1989 ctua Héi déng B
truong (nay la Chinh phu);

Cdn ciz Nghi dinh s6"15/CP ngay 02/3/1993
cua Chinh pht vé nhiém vu, quyén han va
trach nhiém quan ly nha nude cua B, cd quan
ngang Bo;
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Can ciz Nghi dinh s6"'178/CP ngay 28710/ 1994
cua Chinh pht vé nhiém vu, quyén han va té
chite b6 mdy B Tai chinh;

Can cit Quyét dinh s6'1141/QP/TC-CPKT
ngay 01/11/1995 cua B¢ trudng Bé Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché do ké toan doanh nghiép;

Sau khi c6 ¥ kién thoa thuén vdi I}y ban Chitng
khodn Nha nudc tai Céng van s6'09/UBCK ngay
28/2/2000;

Theo dé nghi cia Vu trudng Vu Ché dé ké

todn,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay
Ché d¢ ké toan cong ty chitng khoan, gém:

- Ché d6 chiing tir k& toan;
- Hé thong tai khoan ké toan va giai thich néi

dung, két cdu, phuong phap ghi chép cac tai
khoan k& toan;

- Ché& d6 so ké toan:
- Hé thong bao cao tai chinh.

Diéu 2. Ché& do ké toan cong ty chitng khoan
ap dung cho t4t ca cac céng ty chitng khoan hoat
dong tai Viét Nam.

DPiéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh
tt ngay Ol thang 7 nam 2000.

Diéu 4. Vu trudng Vu Ché dé ké toan, Chanh
Vin phong B$ Tai chinh, Vu trudng Vu Tai chinh
cac ngdn hang va td chic tin dung chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. Bb trudng Bo Tai chinh
Thiz truong

TRAN VAN TA

CHE DO KE TOAN cbng ty chitng khoéan
(ban hanh theo Quyét dinh s6°99/2000)
QD-BTC ngay 13/6/2000 ciia Bé Tai chinh).

Phan th& nhat

CHE PO CHUNG TU KE TOAN

A. QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Ching tit k& toan 1a nhiing ching
minh bdng gidy t3 vé nghiép vu kinh t& tai chinh S
da phat sinh va thuyc sy hoin thanh. Moi sé liéué
ghi trong sd ké& toan bdt bude phai duge chﬁngE‘
minh biing ching tit k& toan hgp phap va hogp 16.2

Vie

Diéu 2. Moi nghiép vu kinh t& tai chinh phatg
sinh trong hoat d¢ng giao dich, kinh doanh ching E
khoén hodc méi gidi chitng khoan déu phai lap
ching tit. Ching tir phai lap theo ding quy dmh%
trong Ché& d§ nay va cac quy dinh hién hanh khéc E
c6 lién quan (cua I:Ty ban Ching khoan Nha nudc, %

- ~

&

hodic Céng ty chitng khoan) d6i véi ching
toén va ghi chép ddy dq, kip thai, ding v6i su thye .
nghiép vu kinh t& - tai chinh phat sinh.

,...
ol
=
@
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Diéu 3. Ch€ d6 ching ti k& toan gém 2 hé
théng:

awSoft

1. Hé théng ching ti ké toan théng nhat bt
buge;

2. Hé thdng chiing tir k& toan mang tinh chat
huéng dan.

H¢ théng ching tit k& toan théng nhat bit
buge: La hé thong ching tit phan anh cac quan
hé kinh té& giita cAc phap nhéan ho#ic cé yéu cdu
quén ly chit ché mang tinh chét phd bién rong
rdi. D&i véi loai chitng tit nay Nha nudc tiéu
chuén héa vé quy céch, biéu miu, chi tidu phan
anh, phuong phap l4p va 4p dung théng nhat.

H¢ thong chitng tit k€ toan mang tinh huéng
din: La nhitng ching tit k€ toan sit dung trong
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ndi bd ddn vi. Nha nudc hudng din cac chi tiéu
d#c trung dé don vi trén co sd d6 van dung vao
ting trudng hgp cu thé thich hgp. Céng ty ching
khoan cé thé thém, b4t mot s& chi tiéu dic thy,
hoic thay d6i thiét k&é mAu biéu cho thich hgp véi
viéc ghi chép va yéu ciu ndi dung quan ly hoat
déng kinh doanh, nhung phai dam bao tinh phap
1y cdn thiét cla ching tu.

Piéu 4. N6i dung ctia hé théng chiing tit ké

toan gom 7 chi tiéu:
1. Lao dong tién Iuong;
2. Hang ton kho:
- Vat tu ton kho;
- Chitng khoan ching chi;
- Ching khoan luu ky;
3. Von bing tién;
4. Tai san cd dinh;
5. Chiing tu giao dich mua, ban chiing khoén;
6. Thanh toan bu trit mua, ban chiing khoan;
7. Ban hang.

Hé théng chiing tit k& toan mang tinh chat dic
thu si dung trong hoat déong kinh doanh cua
Coéng ty ching khoan do Uy ban Chitng khoan
Nha nuée quy dinh (néu c6 bd sung) sau khi cé sy
thoa thuin cua B$ Tai chinh.

Piéu 5. Ching tit k& toan phai cé ddy da cac
" yéu td sau day:

1. Tén goi ctia ching ti (héa don, phiéu thu,
phiéu chi,...);

2. Ngay, thang, nim lap ching ti;
3. S& hiéu cua ching tix;

4. Tén goi, dia chi cia don vi hodc ca nhan lap
ching tu;

5. Tén, dia chi ctia don vi hodc ca nhan nhéan
ching ti;

6. N6i dung nghiép vu kinh té& phat sinh;
7. Cac chi tiéu vé s6 lugng va gia tri;

8. Chit k¥ cia ngudi lap va ngudi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac ctia nghiép vu. Nhitng
chiing tir phan anh quan hé kinh t€ gitta cac phap
nhéan phai cé chit ky ctia ngudi kiém soat va
ngudi phé duyét (Giam doc Cong ty chitng khoan),
déng déu.

D61 véi nhitng chitng tit lién quan dén cung
cap dich vu cho ngudi ddu tu ho#ic cho khach hang
khac cua Céng ty chiing khoan thi ngoai nhiing ”
yéu t& da quy dinh phai c6 thém chi tiéu: Thué <
suat va s6 thué phai ndép vé thué gia tri gia ting. =
Néu dugc phép chua thyc hién thué gia tri gia =
ting (theo quyét dinh ciia Chinh pht tam thoi's
chua ap dung Luat Thué gia tri gia ting do6i véi=
hoat déng kinh doanh chiing khoan) thi phan ghi®:
thué€ suat va s thué gia tri gia ting phai nop sé E

¥

pLuat

hu'Vie

gach chéo va s6 tién thanh toan sé khong gém-.

==l

thué gia tri gia ting. = &
=

-

Nhiing chiing tit ding lam cin ci tric tiép dé~

= =]

ghi s6 ké toan phai ¢ thém chi tiéu dinh khoanz
k& toan. :
&

Piéu 6. Chiing t ké toan phai duge lap day du.
s lién theo quy dinh. Ghi chép chiing tit phai rég
rang, trung thuc, day du cac yéu t6, gach bo phan
dé trong. Khong duge tdy xéa, stia chita tréns
chitng ti. Trudng hgp viét sai cAn hiy bd, khéng
xé roi ra khoi cudng.

Diéu 7. Chiing tit k& toan dude 1lap va luu trén
hé théng may tinh phai ddm bado phan anh diy
d0 cac thong tin kinh té tai chinh theo cac chi
tidu quy dinh va cac chiing tir nay phai duge in ra
dé Iuu ding theo quy dinh.

Diéu 8. Nghiém cam.

- Giam d6c va k& toan trudng céng ty ching
khoan k¥ trén ching tit trdng, miu in sin;

- Cht tai khoan va ké toan trudng ky séc
tréng;
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- Xuyén tac ni dung kinh t& caa ching tiy;
- Sita chita, ty x6a trén ching ti k& toan;

- Hay bd chitng ti trai quy dinh ho#c chua hét
thoi han huu tri;

- Gia mao chiing tit k€ toan;

- Sit dyung chung tit khéng hgp 18, khéng hgp
phap.

Pidu 9. Trinh ty luan chuyén chitng tit k& toan.

Trinh tu va thdi gian luén chuyén chimng tit k&
toan do K& toan trudng Coéng ty ching khoan
quy dinh. Ching ti gbc do Cong ty chiing khoan
lap ra hogic tit bén ngoai vao déu phai tap trung
vé b phan k& toan ctha Céng ty chiing khoan,
hojic vé cac phong, by phén c6 chitc néng, nhiém
vu quan ly, theo ddi 88 hign c6 va tinh hinh bién
dong cha vat tu, tai sin ho#c cac giao dich kinh t&
tai chinh, kinh doanh chitng khoan (nhu phong
giao dich chiing khoan, phong theo ddi chiing
khoan luu k¥ tai Trung tdm giao dich ching
khoén). Céc bd phan nay phai kiém tra, kiém soét
chitng tit k& toan theo diing céc quy dinh cha hé
théng kiém soat ndi b va chi sau khi kiém tra
va xac minh 1A ding va chinh xac thi méi diang
nhitng chitng tit 46 dé ghi s k& toan.

Trinh ty ludn chuyén ching tit ké toan bao

gdbm céac budc sau:
1. Thu thap ching tir k& toan;
9. Kiém tra, scat xét chitng ti k& toan;
3. Ghi s8 k& toan;
4. Luu trit, bao quan chiing tit k& toan.

Diéu 10. Nji dung clia viée kiém tra chitng tu
k& toan, gom.

1. Kiém tra tinh rd rang, trung thyc, ddy du
cta cac chi tiéu phan anh trén chiing tif;

2. Kiém tra tinh hgp phap, hgp 1é cua nghiép
vy kinh t&, tai chinh phat sinh;

3. Kiém tra tinh chinh xac cla s§ lidu, thong
tin trén chiing ti ké toén;

4. Kiém tra viéc chdp hanh quy ché kiém soat

'1néi bd cla nhiing ngudi lap, kiém tra, xét duyat

d61 vdi timg loai nghiép vu kinh té.

Khi kiém tra chitng tit k& toan néu phat hién c6
hanh vi vi pham chinh sach, ché& d§, thé 1é kinh
t&, tai chinh, k& toan cia Nha nudc, phai tit chdl
thiyc hién (xu&t quy, thanh toan, xuidt kho...),
ddng thdi bao ngay cho k& toan trudng hoic
Giam déc Cong ty chitng khoan bi&t dé xit 1y kip
thdi theo ding phap luit hién hanh.

at.com

D&i vdi nhitng ching ti k& toan lap khong=
diing tht tuc, ndi dung va con sd khéng rd réngE
86 liéu c6 sy chénh léch thi ngudi chiu trach?
nhiém ki€m tra ho#ic ghi s6 phai tra lai hodc bao=
cho noi 1ap chimg ti bigt dé xi 1y, lam thém tha:

tuc va diéu chinh, sau d6 méi dung lam cén ca
ghi sd. 2

Pidu 11. Luu trit bdo quan ching tit k& toan.

3845 6684 * www.ThuVienP

Chitng tit k&€ toan di sit dung phai duge sﬁpﬁ
xép, phén loai, bdo quan va luu trit theo quy dinh?
hién hanh ciia ch& d¢ luu trit ching td, tai ligul
ké toan.

ft -

Moi trudng hgp mat, that lac ching tit goc déw
phai béo céio véi k& toan trudng hodc Giam d5E
Céng ty chitng khoan bi&t dé c6 bién phép xit 1y
kip thdi. Riéng truong hgp méat héa don ban hang,
bién lai, séc tring phai bao cao cd quan thué hoic
co quan cong an dia phuong 88 lugng héa don
m&t, hoan canh bj m&t dé c6 bién phap xac
minh, x 1y theo luét phap. Sém c¢6 bién phap
théng bao va vé higu héa ching tit bi mit.

Piéu 12. Quy dinh vé st dung va quan 1y biéu
méu ching tir k& toan.

- Céng ty chitng khoan phai 4p dung theo ding
quy dinh ctia Ché& db ching tu ké toan. Trong
qua trinh thye hién, Coéng ty chiing khoan khdng
duge stta d6i bidu méu da quy dinh trong Ché& dd



2078

CONG BAO

S6 31 - 22 - 8 - 2000

nay. Trudng hgp mudn b6 sung, sda d8i bidu
mau cho phu hgp véi hoat déng déc thu cuaa
Cong ty chitng khoan phai cé sy thoa thuan
bing vin ban ctia Uy ban Ching khoan Nha
nudc va B Tai chinh.

- Ngoai viéc 4p dung theo cic Biéu mau ching
tit duge quy dinh trong Ché& do6 chig tit ké toan
nay, Céng ty ching khoan con duge sit dung
thém cac chiang tit k€ toan dugc ban hanh & cac
vin ban phéap quy khéc do Uy ban Chiing khoan
Nha nudc quy dinh d mdt s6 chi tiéu: Luu ky
ching khoéan, giao dich chiing khoan va thanh
toan bu tri ching khoan.

- Miu in sén ching tit phai dudc bdo quan cin
than, khong duge dé hu hong muc nat.

Piéu 18. In va phat hanh biéu miu ching tu.

1. Cong ty ching khoan khi in cac biéu miu
chiing tit k& toan phai theo ding néi dung thiét
k& biéu miu quy dinh trong Ché& dé nay va & cac
v&n ban phép quy do Uy ban Chiing khoan Nha

Biéu miu chitng tit ké& toan thudc chi tidu phi
dich vy, thu ndp ngén sach nha nudc do Bs Tai
chinh théng nhat phat hanh, hoic dugec B Tai
chinh chép thuin mau ty in ching tit thu phi dich
vu hoat déng chitng khoéan.

2. Cac nha in khéng duge ty dong thay déi noi
dung cac biéu méu, khéng duge nhan in cac biéu

mau ching tir k& toan trai véi quy dinh trong Ché

dj nay.
Diéu 14. Xit Iy cac vi pham.

1. Moi hanh vi vi pham quy dinh trong Ché d4
nay, tuy theo tinh chit va mic d6 vi pham, dtrqc
x1 1y theo ding quy dinh ctia Phap lénh K& tuan
va théng ké, Phap 1énh vé X phat hanh chinh va
cac van ban phap quy khac cia Nha nudc.

2. Truong hgp c¢6 hanh vi 1¢i dung mua, ban,
cho mugn, lam chiing tu gia nhdm tham & ho.’;ic
lam &n phi phap thi ty theo tinh chdt va me dQ
vi pham c6 thé bi phat va truy cttu trach nhn;m

hapLuat.co
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B. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN =

f—=

Ban hanh tai =

So B =

thit Tén chiing tit f(gidgaﬁ . =

o ty chitng | ban khac
khoan
I.Lao ddng tién luong

1 Bang chdm cong 01-LDTL X
2 Phiéu bao lam thém gig 02-LDTL b4
3 | Bang thanh toan tién luong 03-LDTL X
4 | Phiéu nghi hudng bao hiém xa hoi 04-LDTL x
5 Bang thanh toan bao hiém xa héi 05-LDTL X
6 | Bang thanh toan tién thudng 06-LDTL X
7 Phiéu xac nhan céng viéc hoan thanh 07-LDTL X
8 Gidy di dudng 08-LDTL X
9 Lénh diéu xe 09-LDTL X
10 | Bién ban diéu tra tai nan lao dong 10- LDTL X
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11
12
13
14
156
16

17
18
19
20

21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36

37

38

39

40
41
42

43

II. Hang ton kho

1. V4t tu tén kho

Bang ké mua hang

Phiéu nhap kho vat tu

Phiéu xuat kho vat tu

Bién ban kiém nghiém vat tu

Thé kho vat tu

Bién ban kiém ké vat tu

2. Chitng khodn chitng chi

Phiéu nhap kho chiing khoan

Phi&u xuit kho chitng khoan

Thé kho chting kho#n

Bién ban kiém ké chiing khoan chdng chi

3. Chitng khodn luu ky

Phié&u giti chitng khoan luu ky cia ngudi diu tu
Phiéu gui chiing khoan luu ky cua cdng ty
Bang ké ching khoan gui luu ky trong ngay
Xéc nhan gt ching khoan luu ky

Phié&u rit chiing khoan luu k¥ clia ngudsi diu tu
Phigu mit chitng khoan lutu k§ cua Cong ty
Bang ké chiing khoan luu k¥ rit ra trong ngay
Xac nhan rit ching khoan luu ky

Hgp déng cdm cé chitng khoan

Yéu cau chuyén khoan chitng khoan

Gidy iy quyén thyc hién cdm c8 chiing khoan
Gifly Uy quyén nhin cdm c6 ching khoan

Gidy dé nghi cAm ¢6 - Giai tda cAm c§

Bang ké chiing khoan cAm ¢ Iuu ky trong ngay
X4ac nhan ching khoan cdm c8

Théng bao ching khoan tam ngling giao dich
cua Trung tdm giao dich chiing khoan

Thoéng bao chitng khoan tam gitt cia Trung tAm
giao dich chitng khoan

Bién ban giao nhan chidng khoan chitng chi cta
cong ty véi ngudi dau tu

Gidy bao s6 du tai khoan ching khoan cho
ngudi dau tu

II1 . Vén bang tién

Phiéu thu

Phiéu chi

Lénh chuyén tién ctia ngudi ddu tu cho ngan
hang chi dinh

Gidy dé nghi tam {ng

01-VT
02-VT
03-VT
04-VT
05-VT
06-VT

01-CC
02-CC
03-CC
04-CC

01-LK

02-LK
03-LK

04-LK
05-LK

06-LK

01-TT
02-TT

03-TT

E I

L - -
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44 Gidy thanh toan tién tam tng 04-TT X
45 Bang kiém ké quy 05a-TT X
46 Bang kiém ké quy 05b-T'T X
IV. Tai san ¢é dinh
47 | Bién ban giao nhan tai san ¢6 dinh 01-TSCD X
48 | Thé tai san c6 dinh 02-TSCH X
49 | Bién ban thanh 1y tai san c¢6 dinh 03-TSCDH X
50 | Bién ban giao nhén tai san c6 dinh sia chita lén 04-TSCD X
hoan thanh
51 Bién ban danh gia lai tai san c¢§ dinh 056-TSCD X
V. Chitng tit giao dich mua, ban ching khoan
52 Phiéu lénh mua ching khoan X
53 Phiéu lénh ban ching khoan X
54 | Phi&u lénh stta di p
55 | Phiéu lénh huy X
56 | S6 nhan lénh mua, ban chitng khoan X
57 Bang ké ching khoan mua, ban trong ngay giao 01-GD X
dich d& khép l1énh
58 | Xac nhan két qua giao dich X
VI.Thanh toan bu trit mua, ban ching khoan
59 | Bang ké chitng khoan béan ra trong ngay ¢ Coéng 01-BT X
ty chitng khoan
60 Bang téng hgp chitng khoén ban ra trong ngay & 02-BT X
Cong ty ching khoan
61 Bang ké ching khoidn mua vao trong ngay 6 03-BT X
Céng ty ching khoan
62 Bang tong hgp chitng khoan mua vao trong 04-BT X
ngay 6 Céng ty chiing khoan
VII. BAin hang
63 Héa don gia tri gia ting 01-GTKT-3LL -
684 | Bang thanh toan ching khoan dai ly 01-BH X
65 | Bang tdng hop thanh toan ching khoan dai ly 02-BH X
66 | Bang thanh toan hoa hong dai 1l ban ching 03-BH X
khoan phat hanh
67 Bang téng hgp hoa hdng phai tra cho dai 1y ban 04-BH
ching khoan
68 | Bang quyét toan ching khoan bao lanh phat 05-BH
hanh
69 | Bang tinh ph{ giao dich chitng khoan ctia Céng 06-BH X
ty chitng khoan cho ngudi ddu tu




S6'31 - 22 - 8 - 2000 CONG BAO 2081

70 | Bang téng hgp tinh phi giao dich ching khoan 07-BH

cta Cong ty chitng khoan cho ting ngudi dau tu
71 | Bang tinh phi luu k¥ ching khoan cua Céng ty 08-BH

chiing khoan cho ngudi diu tu
72 | Bang tong hop tinh phi luu ky chitng khoan cta 09-BH

Cong ty chitng khoan cho ting ngudi ddu tu

VIII . Cac chitng tif khac
73 | Lénh chi X
74 fIy nhiém chi %
75 | Uy nhiém thu X
76 | Bang ké ndp séc X
77 | Gidy bao Ng .
78 | Gidy bao C6 X

Phén thi hai

PHUONG PHAP GHI CHEP CAC TAI KHOAN KE TOAN

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN VA GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU,

4-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

So S& hiéu tai khoan Ghi
thi Tén tai khoan chi
tw | CApl | Cdp2 | Cap3
Loai 1. Tai san luvu ddng
1 111 Tién mit
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
1113 Vang bac, da quy
1114 Chiing chi c6 gia
2 112 Tién gii Ngan hang
1121 Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
3 113 Tién dang chuyén
1131 Tién Viét Nam
1132 Ngoai té
4 114 Tién gii ciia ngudi ddu tu vé giao dich ching
khoan
1141 Tién giti cia ngudi ddu tu vé giao dich chiing
khoan
1142 Tién gui clia ngudi uy thac dau tu
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5 117 Tién gui vé ban ching khoan phat hanh
6 118 Tién gii thanh toan bu trit giao dich ching
khoan .
1181 Tién giti thanh toan bu tri giao dich chiing
khoan cta Céng ty ching khoan
1182 Tién giti thanh toan bu trit giao dich chitng
khoan cua ngudi dau tu
1183 Tién giti thanh toan bu tri giao dich ching
khoan ctia ngudi ay thac dau tu
7 121 Ching khoan tu doanh
1211 Cé phiéu
1212 Trai phiéu
12121 | Trai phiéu Chinh phu
12122 | Trai phiéu cong ty duge Chinh phu bao lanh
12123 | Trai phiéu khac
1213 Ching khoan khac
8 122 Chiing khoan ngan quy
9 123 Ching khoan ddu tu ngin han clia ngudi uy
thac ddu tu
1231 C6 phiéu
1232 Trai phiéu
1233 Ching khoan khac
10 128 Déu tu ngén han
1281 Dau tu ngin han cha coéng ty
1282 Diu tu ngén han clia ngudi uy thac dau tu
11 129 Dy phong giam gia ching khoan va ddu tu ngén
han
1291 Dy phong giam gia ching khoan tyu doanh
1292 Dy phéng giam gia ching khoan ddu tu ngin
han cia ngudi Gy thac ddu tu
1293 Du phong giam gia ddu tu ngén han
12 131 Phai thu ctia khach hang
1311 Phai thu ctia Trung tdm giao dich chitng khoan
1312 Phai thu cia ngudi ddu tu
1313 Phai thu ctia t6 chitc phat hanh ching khoén,
ho#c bao lanh phat hanh ching khoan
1314 Ung trude cho ngudi ban
13 133 Thué gia tri gia tang duge khau tru
1331 Thué gia tri gia tdng duge khau trir chia vat tu,
dich vu
1332 Thué gia tri gia ting duge khau trit ctia tai san
c6 dinh
14 136 Phai thu noi bo
15 138 Phai thu khac
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16
17
18
19
20
21

22

23

24
25

26

27

28
29

139
141
142
144
151
152

153

211

212
213

214

221

222
223

1381

1388

2112
2113
2114
2114
2118

2131
2133
2134
2135
2138

2141
2142
2143

2211
2212

2213

2231

13811

13812
13813

22121
22122
22123

Tai san thiéu cho xu 1y

Thiéu trong thanh toan giao dich chiing khoan
cho xit Iy

Thiéu quy chd xu 1y

Thiéu tai san chd xi 1y

Cac khoan phai thu khac

Dy phong phai thu kho doi

Tam ng

Chi phi tra trudc

Cam ¢d, k¥ cude, k¥ quy ngin han
Hang mua dang di trén duong
Vat lidu

Cong cy, dung cu

Loai 2. Tai san ¢6 dinh

Tai san ¢6 dinh hitu hinh

Nha cia, vat kién truc

May méc, thiét bi

Phuong tién van tai, truyén din
Phuong tién quan ly

Tai san c6 dinh khac

Tai san ¢d dinh thué tai chinh

Tai san ¢6 dinh vé hinh

Quyén st dung dat

Bing phat minh sang ché

Chi phi nghién cttu, phat trién

Chi phi vé lgi th& thuong mai

Tai san ¢6 dinh v6 hinh khac

Hao moén tai san c¢§ dinh

Hao mon tai san ¢d dinh hitu hinh

Hao moén tai san c§ dinh thué tai chinh
Hao mon tai san ¢é dinh v6 hinh
Chiing khoan ddu tu dai han

Cd phiéu

Trai phiéu

Trai ph¥#€u Chinh pha

Trai phiéu céng ty duge Chinh phi bao ldnh
Trai phiéu khac

Chiing khoan khac

Goép von lién doanh

Ching khoan d4u tu dai han ca ngudi Gy
thac ddu tu

Cé phiéu

Chi tiét theo yéu
ciu quan ly
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2232 Trai phigu
2233 Ching khoan khac
30 228 DAu tu dai han khac
2281 Dau tu dai han khac cta cong ty
2282 DAu tu dai han khac cia ngudi ty thac ddu tu
31 229 Du phéong giam gia ching khoan va dau tu dai
han khéc
2291 Dy phéng giam gia ching khoan ddu tu dai han
2292 Dy phong giam gia chitng khoan diu tu dai han
cua ngudi uy thac diu tu
2293 Dy phéng giam gia didu tu dai han khac
32 241 X4y dyng cd ban dd dang
. 2411 Mua sém tai san cd dinh
2412 X4y dung co ban
2413 Stta chita 1dn tai san cé dinh
33 244 Ky qu¥#, k¥ cuge dai han
34 245 Tién nép Quy hd trg thanh toan
35 246 Tai san dai han khac
Loai 3. N¢ phai tra -
36 311 Vay ngén han il
3111 Vay ngan hang va cac doi tugng khac §§
3112 Trai phiéu phat hanh ngdn han ]
37 315 Vay dai han dén han tra 5,'53
38 | 331 Phai tra ngudi ban |
3311 Phai tra Trung tdm giao dich ching khoan it
3312 Phai tra thifu hut Quy hd trg thanh toan £
3313 Phai tra vé ching khoan giao, nhan dai ly phat 1
hanh F
33131 | Phai tra vé chitng khoan giao, nhan dai 1y phat +
hanh ®
33132 | Phai tra phi chiing khoan giao, nhan dai 1y phat
hanh
3314 Phai tra ngudi ban
3315 Ngudi mua ng trudc
39 332 Phai tra cé tic, gée va lai trai phiéu
3321 Phai tra ho cd tic, gbe va lai trai phigu
3322 Phai tra cd tic cho ¢d déng
40 333 Thué va cac khoan phai nép Nha nudc
3331 Thué gia tri gia ting phai ndp
33311 | Thué gia tri gia tdng ddu ra
33312 | Thué gia tri gia ting hang nhap khau
3333 Thué& nhap khdu
3334 Thué thu nhdp doanh nghiép
3337 Thué nha, dat, tién thué dat
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41

42
43
44
45

46

47

48
48

49

50

51

52
53

334

335
336
337
338

341

342

344
346

351

353

411

412
413

3338
3339

3341
3342

3381

3382
3383
3384
3387
3388

3411
3412

3421
3422

3461
3462

4111
4112

4131

33811

33812
33813

41121
41122
41128

Céc loai thué khac

Phi, 1& phi va cac khoan phai ngp khac

Phai tra nhédn vién

Phai tra nhén vién

Phai tra nhén vién thué ngoai

Chi phi phai tra

Phai tra néi bd

Phai tra t8 chic phéat hanh ching khoan
Phai tra, phai nop khac

Tai san thita chd giai quyét

Thita trong thanh toan giao dich ching khoan
chd xt ly

Thita quy cho xi 1y

Thita tai san cho xu ly

Kinh phi cong doan

Bao hidm x& hoi

Bio hiém y t&

Doanh thu ghi nhén trudc

Phai tra, phai noép khac

Vay dai han

Vay ngian hang

Vay cac ddi tugng khac

Ng dai han

Ng dai han

Trai phiéu phat hanh dai han

Nhan ky quy, k¥ cuge dai han

Phai tra nguoi Gy thac diu tu

Phai tra vé vén Uy théac ban diu

Phai tra vé cac khoan thu dugc cho ngudi uy
thac ddu tu

Thanh toan bu trix giao dich chitng khoan véi
Trung tdm giao dich ching khoan

Thanh toéan giao dich ching khoan cua ngudi
ddu tu

Loai 4. Ngudn vén chu sd hitu

Ngudn von kinh doanh

Vén gép ban ddu

Vén bé sung

Thing du vén ¢ phin

Vén b8 sung tit 1¢i nhuan

Vén bé sung tit ngudn khéc

Chénh léch danh gia lai tai san

Chénh léch ty gia ngoai té

Chénh léch ty gia ngoai té phat sinh trong ky
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4132 Chénh léch ty gia ngoai té do danh gia lai cudi
ky
54 414 Quy ddu tu phat trién
55 415 Quy du phong taichinh Chi tiét
4151 Du tri@ phap dinh theo cac quy
4152 Du trii theo diéu 18 cong ty chitng khoan
4153 Du trit bat thudng
4158 Duy trid khac
56 416 Quy du phong trg cAp mit viéc lam
57 421 Thu nhap chua phan phéi
4211 Thu nhdp nam trude
4212 Thu nhip nam nay
58 431 Quy khen thudng, phic lgi
4311 Quy khen thudng
4312 Quy phic lgi
4313 Quy phic lgi hinh thanh tai san ¢é dinh
Loai 5. Doanh thu
59 511 Doanh thu hoat déng kinh doanh ching khoan
5111 Doanh thu méi giéi chitng khoan cho ngudi dau
tu ;
5112 Doanh thu hoat dong tu doanh ching khoan
5113 Doanh thu quan Iy danh muyc diu tu cho ngudi
Oy thac ddu tu
5114 Doanh thu bao ldnh, dai Iy phat hanh ching
khoan
5115 Doanh thu tu van ddu tu chitng khoan cho
ngudi ddu tu
5116 Doanh thu luu ky chitng khoan cho ngudi déu
tu
5117 Hoan nhép dy phong, cac khoan trich trude
5118 Doanh thu vé vén kinh doanh
51182 | Thu lai tién giii, cho vay vén
51183 | Chénh léch lai ty gia ngoai té phat sinh trong ky
51184 | Thu lai kinh doanh ngoai té
51188 | Thu khac
5119 Thu cho thué st dung tai san ¢é dinh, st dung
thiét bi, st dung théng tin
60 513 Thu ldi ddu tu
5131 Thu lgi titc cd phiéu
5132 Thu lii trai phiéu
5133 Thu tit hoat déng gép von lién doanh
61 532 Cac khoan giam trit doanh thu
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Loai 6. Chi phi
62 631 Chi phf hoat déng kinh doanh chiing khoan Hoéc chi
6311 Chi phi méi giéi chiing khoan cho ngudi ddu tu tiét theo
6312 Chi phf hoat déng ty doanh chitng khoan yé&u t§
6313 Chi phf quan 1§ danh muyc ddu tu cho ngudi iy thac chi phf
dfu tu
6314 Chi phf bao lanh, dai 1y phat hanh ching khoan
6315 Chi phf tu v&n ddu tu cho ngusi ddu tu
6316 Chi phf Iuu k§ chitng khoan cho ngudi dau tu
6317 Chi phf dy phong, trich trudc chi phf, tén that tai
sdn khéng bao hiém
6318 Chi phf vé vén kinh doanh
63181 | Tra lai trai phiéu
63182 | Tra l4i tién vay
63183 | Chénh léch 15 ty gia ngoai t& phat sinh trong ky
63184 | L4 kinh doanh ngoai té
63188 | Chi phf khac
6319 Chi phi tryc tiép hoat déng kinh doanh chiing
khoan
63191 | Chi phf nhén vién trjc tiép
63192 | Chi phf vat liéu vin phong
63193 | Chi phf céng cy, d6 dung
63194 | Chi phf khé&u hao tai san ¢6 dinh
63195 | Chi phf dich vu mua ngoai
63198 | Chi phi bang tién khac
63 642 Chi phf quén ly doanh nghiép Hoic chi
6421 Chi phi nhén vién tiét theo
6422 Chi phi vat liéu yéu td
6423 Chi phf céng cy, dd ding chi phi
6424 Chi phf khiu hao tai san c¢§ dinh
6425 Thué, phi va lé phi
6427 Chi phif dich vu mua ngoai
6428 Chi phi khéc bing tién
Loai 7. Thu nhéap ngoai hoat déng kinh doanh
64 711 Thu nhap ngoai hoat djng kinh doanh
7111 Chénh léch lai nhugng ban, thanh 1y tai san ¢§
dinh
7112 Thu bao hiém vé dén ba tén that tai sin
7113 Thu ng¢ phai thu khé dsi da xi ly
7118 Thu nhép khac
Loai 8. Chi phi ngoai hoat ddng kinh doanh
65 811 Chi phf ngodi hoat ddng kinh doanh
8111 Chénh léch 16 nhugng ban, thanh 1y tai san c& dinh
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66
67

68

Sy U1 W 3 DD e

911
921

922

001
002
004
007
009
012

8112
3113
8118

9221
9222
9223

0121

0122

0123

01211

01212

01213

01221

01222

01223

01231

01232

01233

Tén that tai san c6 bao hiém

Ng phai thu khé doi da xu 1y

Chi phi khac

Loai 9. Xac dinh két qua kinh doanh, xac
dinh ké&t qua giao dich

Xac dinh két qua kinh doanh

Xac dinh két qua giao dich ¢ Trung tim giao

dich ching khoan

Xac dinh két qua giao dich ctia céng ty

Xac dinh két qua giao dich ctia coéng ty

Xac dinh két qua giao dich cia ngudi dau tu

Xac dinh két qua giao dich clia ngudi Gy thac

dau tu '

Loai 0. Tai khoan ngoai bang

Tai san c¢6 dinh thué ngoai

Vat tu git ho

Ng khé d6i da xu ly

Ngoai té cac loai

Nguén vén kh&u hao

Chung khoan luu ky thanh vién trong nudc
Chitng khoan giao dich thanh vién trong nudc
Chitng khoan giao dich ciia céng ty thanh vién
trong nudc

Ching khoan giao dich cia ngudi ddu tu thanh
vién trong nudc

Chitng khoan giao dich cia ngudi uy thac ddu
tu thanh vién trong nudc

Chiing khoan tam ngling giao dich thianh vién
trong nudc

Ching khoan tam nging giao dich ctia cong ty
thanh vién trong nuéc

Chitng khoan tam ngitng giao dich cia ngudi
dAdu tu thanh vién trong nudc

Chiing khoan tam nging giao dich clia nguoi ay
thac ddu tu thanh vién trong nudc

Chitng khoan cdm c6 thanh vién trong nudc
Ching khoan cdm c§ clia cbng ty thanh vién
trong nudc

Chitng khoan cdm c§ ctia ngudi ddu tu thanh
vién trong nudc -

Chitng khoan cdm c6 ciia ngudi ty thac diu tu
thanh vién trong nudc
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7 013
8 014
9 015

0124

0131

0132

0133

0134

0141

0142
0143

01241

01242

01243

01311

‘01312

01313

01321

01322

01323

01331

01332

01333

01341

01342

01343

Chitng khoin tam giit thanh vién trong nudc
Chiing khoan tam giit cta céng ty thanh vién
trong nudc

Chiing khoan tam giit ctia ngudi ddu tu thanh
vién trong nudc

Chiing khoan tam giit cia ngudi Gy thac dau tu
thanh vién trong nude

Ching khoan Iuu ky thanh vién nuéc ngoai
Chiing khoan giao dich thanh vién nudc ngoai
Chiing khoan giao dich ciia cong ty thanh vién
nuéc ngoal

Chitng khoan giao dich cta ngudi dau tu thanh
vién nudc ngoai

Chiing khoan giao dich clia ngudi uy thac dau
tu thanh vién nudc ngoai

Chiing khoan tam ngimg giao dich thanh vién
nudc ngoai

Chiing khoan tam ngiing giao dich cta céng ty
thanh vién nuéc ngoai

Chiing khoan tam nging giao dich ctia nguoi
ddu tu thanh vién nude ngoai

Chitng khoan tam ngiing giao dich cia ngusi iy
thac ddu tu thanh vién nude ngoai

Ching khoan ciAm cé thanh vién nudc ngoai
Chiing khoan cAm c6 cQa coéng ty thanh vién
nudc ngoai

Ching khoan cdm c¢d cia ngudi dau tu thanh
vién nudc ngoai

Chiing khoan cAdm cd ciia ngudi Gy thac ddu tu
thanh vién nudc ngoai

Ching khoan tam gid thanh vién nudc ngoai
Chiing khoan tam giit cua cong ty thanh vién
nudc ngoai

Chitng khoan tam gilt cha ngudi ddu tu thanh
vién nude ngoai

Chiing khoan tam gilt cia ngudi uy thac dau tu
thanh vién nuéc ngoai

Chiing khoan nhan ban hd

Chitng khoan nhén ban hé t6 chitc phat hanh,
ho#c céng ty bao lanh chitng khoan phat hanh
Chiing khoan nhan ban hd ngusi dau tu
Chiing khoan nhan htu ky cho ngudi ddu tu
Chitng khoian mua lé
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Phan thi ba

CHE PO SO KE TOAN
A. NHUNG QUY DINH CHUNG

1. Pham vi ap dung.

Diéu 1. T4t ca cac Cong ty ching khoan phai
md s6, ghi chép, quan 1y, luu trit va bdo quan sé
ké toan theo diing cac quy dinh cia ch& d6 s8 k&
toan nay.

Cac don vi tryc thude Cong ty ching khoan,
néu duge phan cdp hach toan ké toan ciing phai
md ddy da cac sé k& toan va tuan theo céc quy
dinh vé s6 ké toan.

2. Cac loai s6 ké toan.
DPiéu 2. Sé ké toan gbm hai loai:

Sé ca phan ké toan téng hop goi 1a s k& toan
téng hop.

S6 ctia phdn k& toan chi tiét goi 1a s§ k& toan
chi tiét.

S6 ké toan tong hop cé hai s8 k& toin chi yéu
1a S6 Cai va S8 Nhat ky.

S8 ké toan chi ti€t gém: Cac s6, thé ké toan
chi tiét.

Nha nudc quy dinh bit budc vé& miu sd, nji
dung, phuong phap ghi chép déi véi cac loai S6
Cai, S6 Nhat k¥; quy dinh mang tinh chat huéng
din d6i vdi cac loai s8, thé ké toan chi tiét va cac
s6 ké& toan khac,

Viée déng ky sd ké toan ctia Céng ty ching
khoan véi cd quan quan 1y nha nudc duge thyc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

Piéu 3. So Cai dung dé ghi cac nghiép vy kinh
té, tai chinh phat sinh trong ky, nién d% ké toan
theo cac tai khoan ké toan duge quy dinh trong
ch& d¢ tai khoan k& toan ap dung cho céc doanh
nghiép. S§ liéu k& toan trén S§ Cai phan anh tdng
hgp tinh hinh tai san, nguén von, tinh hinh va két

qua hoat déng kinh doanh cia Céng ty ching
khoan.

S6 Cai phai phan anh day du cac yéu té sau:
1. Ngay, thang ghi s6;

2. S6 hiéu va ngay lap ching ti dung lam cin
ctt ghi s6;

3. Tém tat néi dung kinh té cha nghiép vu
phat sinh;

4. S8 tién ctia nghiép vu phat sinh ghi vao bén
Ng hodc bén Cé cta tai khoan.

Piéu 4. S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ting
ky k& toan va trong mdt nién dd k& toan theo
trinh ty thdi gian va quan hé déi (ng cac tai
khoan cta cac nghiép vu d6. S6 liéu k€ toan trén
S6 Nhat ky phdn anh téng s phét sinh bén Ng
va bén C6 cua tat ca cac tai khoan ké toan su
dung ¢ Céng ty chitng khoan.

S8 Nhat ky phai phan anh ddy dd céc yéu 16

sau.
1. Ngay, thang ghi s8;

2. S6 hiéu va ngﬁy, thang lap ching tir ké toan
ding lam cin ci ghi s&;

3. Tom tat ndi dung kinh t& ctia cac nghiép vu
phat sinh;

4. S6 tién cua nghiép vu kinh t& phat sinh.

Diéu 5. S6 ké& toan chi tiét dung dé ghi chép
céc d8i tugng k€& toan cin thiét phai theo ddi chi
ti€t theo yéu cdu quan ly. S6 liéu trén Sé k&
toan chi tiét cung cAp cac théng tin phuc vu cho
viéc quan 1y ting loai tai san, ngudn vén, cong
ng chi tiét chua duge phan anh trén S8 Nhat ky
va S8 Cai.

S8 lugng, két cau cac loai sd k& toan chi ti&t
khong quy dinh b4t budc. Cac Cong ty chitng
khoan phai ciin cit vio quy dinh mang tinh hudng
dén trong cac ché do k& toan va yéu ciu quan ly
cha coéng ty d& mé cac sd k& toan chi ti&t cdn
thiét, pha hgp.
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3. Quan 1y va s dung sé ké toan.

DPiéu 6. Cong ty ching khoan phai cin ctt vao

hé théng tai khoan ké toan, cac ché d¢, thé 1& k&

todn cia Nha nuéc va yéu cdu quan ly cla cong
ty md di cac sb k€& toan tdng hop va sd ké toan
chi tiét can thiét. M&i don vi ké toan chi duge md
va gilt mot hé thong sé ké toan chinh thic va
duy nhat.

Piéu 7. Viéc ghi s6 k& toan phai cin cit vao
chiing tit ké& toan. Moi s& liéu trén s6 ké toan bit
budc phai c6 chitng tit k& toan hgp 18, hgp phap
ching minh.

Ching tit ké toan duge quy dinh tai ch& dé
ching tit k& toan diung cho cac Céng ty ching
khoan do B Tai chinh ban hanh.

Diéu 8. S5 ké toan phai duge quan 1y chit ché,
phén céng rd rang trach nhiém ca nhén git va
ghi s8. S8 k& toan giao cho nhan vién nao thi
nhén vién dé phai chju trach nhiém vé nhiing
diéu ghi trong s6 va viée giit s6 trong sudt thdi
gian dung sé.

Khi c6 sy thay déi nhén vién giit va ghi s, ké
toan trudng (ho#ic phu trach ké toan) phai t8 chic
viéc ban giao trach nhiém quan 1y va ghi s k& toan
gita nhan vién cii va nhan vién mdi. Bién ban ban
giao phai dugc ké toan trudng ky xac nhan.

Diéu 9. S5 ké toan phai duge s dung gidy tat,
dam bao ghi chép rd rang, sach sé.

Ghi s6 k& toan phai dang muyc t&t, khéng phai,
cAm tdy x6a, cdm ding chat héa hoc d€ sita chita.
Khi cdn sita chita s ligu trong s k& toan phai
thyc hién ding cac phudng phap quy dinh trong
Ché& d6 nay.

DPiéu 10. Cac hinh thic sd k& toan quy dinh
ap dung théng nhat d6i véi Céng ty chiing khoan
gém:

- Hinh thte s6 k€& toan Nhat ky chung;
- Hinh thtc sé ké toan Ching tit ghi sd.

Trong méi hinh thic sé k& toan c¢é nhitng quy
dinh cu thé vé s6 lugng, két ciu, trinh ty, phuong

phap ghi chép va méi quan hé giita cac s6 ké

toan. Céng ty ching khoan phai cin cit vao quy
md, dic diém hoat dgng kinh doanh, yéu ciu
quan ly, trinh dé nghigp vu cta can bo ké toan,
diéu kién trang bi k¥ thuit tinh toan dé Iya chon
mgt hinh thitc s6 ké toan phu hgp va nhat thiét
phai tudn tha moi nguyén tdc co ban ctia hinh
thite s k& toan d6 vé cac mat: Loai s8, két cdu
cac loai s6, méi quan hé va sy két hgp giiia cac
loai 8, trinh tu va k¥ thuat ghi chép cac loai s
ké& toan.

B. NHUNG QUY DINH CU THE

1. M& va ghi chép s8 k& toan.

Diéu 11. Viéc md va ghi s§ k& toan phai dam
bao phan &nh dy dq, kip thdi, chinh xac, lién tuc,
€6 hé thdng tinh hinh va két qua hoat déng san
xuft, kinh doanh, tinh hinh quan 1y tai san, tinh
hinh si dung nguén vén cta Céng ty chiing
khoan nhdm cung cip cac théng tin cin thiét cho
viéc lap bao cao tai chinh ctia Céng ty chung
khoan. '

Tuyét d6i khong duge dé ngoai s8 k& toan mot
khoan tai san, vat tu, tién vén ciia Cong ty chiing
khoan dudi bat ky hinh thic nao.

Diéu 12. S6 ké toan phai duge md vao diu nién
d¢ ké toan ho#c ngay sau khi ¢6 quyét dinh
thanh lap. Khi b4t ddu hoat déng, giam déc va k&
todn trudng (hodc ngusi phu trach k& toan) cé
trach nhiém ky duyét cac so ké& toan nay trude
khi st dung.

Diéu 13. S k& toan phai ding miu in sin
hosc ké sén, c6 thé dong thanh quyén hoic dé to
rdi. Cac td s§ khi dung xong phai déng thanh
quyén Iuu tri.

Trude khi ding s8 k& toan phai hoan thlén cac
tha tyc sau:

Dsi véi s6 ké toan dang quyén:

Trang d4u s6 phai ghi ro tén don vi, tén sd,
ngdy md s§, nién d¢ k& toan va ky ghi s8, ho tén
nguoi gilt va ghi sé, ngay két thic ghi s8 hoic
ngay chuyén giao cho ngudi khac.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Phai danh s6 trang va gita hai trang sé phai
dong dau cua don vi (goi 1A déng dau giap lai).

K& toan trudng (hodc phy trach ké toan) phai

ky xac nhan vao trang diu va trang cudi cla s8

ké toan.

D6i véi s6 k& toan to roi:

PAau méi s6 td roi phai ghi ré tén don vi, s6

thit ty cha ting td s8, thang sit dung, ho, tén
ngudi gitt va ghi sé.

Cac td roi trude khi ding phai duge gidm ddc
doanh nghiép ky xac nhan, déng ddu va ghi vao
s6 ding ky st dung sé td roi.

Cac s8 td rdi phai duge sip x&p theo thi ty cac
tai khoan k& toan va phai dam bao sy an toan, da
tim kiém.

Diéu 14. S6 liéu ghi trén s6 ké toan phai ra
rang, lién tyc, c6 hé théng, khéng duge ghi xen
k&, ghi chong dé, khéng duge bé cach dong, néu
c6 dong chua ghi hét phai gach bd chj thita. Khi
ghi hét trang s6 phai cong sd liéu téng cong cta
ting trang, dong thdi phai chuyén s& téng cong
nay sang ddu trang ké& tiép.

2. Stta chira sai sot.

Diéu 15. Cac sai sét trong s ké toan (néu cé)
phai duge sia chita theo mét trong ba phuodng
phap sau day.

- Phudng phap cai chinh (con goi 1a phuong
phap xéa bo);

- Phuong phap ghi s8 4m (con goi 1a phuong
phap ghi do);

- Phuadng phap ghi b6 sung.

Diéu 16. Khi ding phudng phap cai chinh dé
dinh chinh nhing ché sai trén cac s§ k€& toan thi
phéi gach mét dudng bing muc dd x6a bd cha ghi
sai dé c6 thé con trong thdy duge ngi dung clia
nhiing ché ghi sai da x6a bé. Trén chd bi x6a bs
ghi nhitng con s ho#c nhiing chit ding bing muyc

thuong. Néu sai s6t chi 1a mét chit s& thi cing
x6a bo toan bg con s6 sai va viét lai con sd dung.
Can phai chiing thyc ché dinh chinh bing chit ky
cha ké& toan trudng (hodc phu trach k& toan).

Phuong phap nay ap dung cho nhitng trudng
hgp sai s6t sau day:

- Sai s6t trong dién giai, khéng lién quan dén

cac quan hé dé1 ing cta céc tai khoan.

- Sai s6t khéng anh hudng dén s tién téng

cong.

Diéu 17. Khi dang phuong phap ghi s& am d'e?g
dinh chinh ché sai thi truée hét cin viét lai b.i_m,f-;'q
muc dé bit toan sai dé hiy bt toan nay, sau dé%
ding myc thuong viét bt toan diing dé thay thé. pﬁ'

Phuong phap nay ap dung cho cac truong hdp
sai s6t sau day:

- Sai vé quan hé déi ng gita cac tai khodi do
dinh khodn sai da ghi s8 k& toan ma khéng thé
stta lai bing phuong phap cai chinh.

- Khi da lap va giti Bang Cén déi k€ toan di réi
méi phat hién ra sai sét.

# Tel: +84—8—3845 66584 * www, ThuVie

- Sai s6t trong dé biit toan & tai khoan da ghi
s6 tién nhiéu l4n hoc con s8 ghi sai 16n hdn con
sd duing.
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Khi ding phudng phap ghi s§ 4m dé dinh chinh
chd sai thi phai lap mét “Chitng tir ghi s8 dinh
chinh” do k& toan trudng (hosc phy trach k&
toan) ky xac nhan.

Diéu 18. Phudng phap ghi bé sung duge ap
dung cho trudng hgp bt toan ghi ding vé quan
hé d8i ung giita cac tai khoan nhung s tién ghi
lai it hon s tién thyc t& phat sinh trong cac
nghigp vy kinh té&, tai chinh hozc 1a bd sét khéng
cdng di 3 tién ghi trén cac chimg ti.

K& toan ghi b sung s tién chénh léch cho di
vdi 86 dung.

Diéu 19. Trudng hgp ghi s6 bdng may vi tinh
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thi tiy tiung trudng hgp co thé sia chita sai sot
theo mot trong ba phudng phap néu trén, song
phai tuan thu cac quy dinh sau:

- Né&u sai s6t duge phat hién khi chua in sé thi
duge phép siia truc tiép trén may.

- Né&u sai s6t dude phat hién sau khi da in so

thi trén s8 da in duge stta chita theo quy dinh
cia mot trong ba phuong phap néu trén, déng
thoi phai stta chita lai chd sai trén may va in lai
td s6 méi. Phai luu td s6 mdi cung vdi td sé cod
sai s6t dé dam bao thuan tién cho viéc kiém tra,

kiém soat.

Piéu 20. Khi bao cao quyét toan nim dudc
duyét y hosc khi céng viéc thanh tra, kiém tra,
kiém toan két thic va di cé ¥ kién két luan chinh
thic, néu c6 quyét dinh phai sita lai sé liéu trén

bao céo tai chinh lién quan dén sd liéu da ghi s6

~ P < . " .S . o oo
ké toan thi don vi phai sua lai sd ké toan va sé

du ctia nhitng tai khoan lién quan. Tuay ting
truong hop cu thé viéc stta chita s8 liéu co thé
duge thue hién truc tiép trén so ké toan clia nim
bao céo hodc s k& toan nim nay (thdi diém phat
sinh nghiép vu); trong trudng hgp diéu chinh vao
s6 k& toan nim nay thi déng thdi phai ghi chu
vao trang cudi (dong cudi) cua sé ké toan nam
trudc dé tién déi chiéu, kiém tra.

3. Khéa s8, bdo quan va lwu trit s6 ké

toan.

Diéu 21. Hét ky ké toan (thang, quy) va hét
nién dé ké toan phai khéa s k& toan. Ngoai ra,
phai khéa s& k& toan trong cac trudng hop: kiém
ké tai san, sap nhap, chia tach, chuyén hinh thic
s6 hiu, dinh chi hoat déng, giai thé doanh
nghiép,....

M4i 14n khéa s8 k& toan, ngudi giit s, ngudi
kiém tra sd va ké& toan trudng (hodc ngudi phuy
trach ké toan) phai ky tén vao so.

Piéu 22. K&t thic nién d6 k& toan, sau khi da
hoan tit toan bd cong viéc ké toan (bao gdm céc
viée ghi s8, kiém tra, ddi chidu, khéa sd va cung

cip sb lidu bao cao tai chinh), don vi phai sip xép,
phéan loai, g6i bude, liét ké ngoai goi, lap danh
muc so ké toan luu tri va dua vao luu trit tai bd
phan luu trid chung cua don vi.

Thdi gian va cac quy dinh khac vé Iuu trit s6
ké toan duge thyc hién theo ché d6 bao quan,
Iuu tri ho sd, tai liéu ké toan cia Nha nudc.

Trudng hop ghi s6 k& toan bang may vi tinh
thi cudi mdi ky k& toan sau khi hoan thanh cac
cong viéc ghi s va khéa s8 phai in toan bd hé
thong sé k& toan téng hgp va so ké toan chi tiét =
dé luu trit va phuc vu cong tac kiém tra, kié’mE
toan, thanh tra tai chinh. Cac sé ké& toan n‘ayé
cting phai lam ddy da tha tuc phap 1y theo quy
dinh ctia Ché& d6 nay.

Piéu 23. Cac loai s6 k& toan (du tam giit & bo=
phan ké toan hay luu tri tai bé phan luu tr@

WWW. huVienPhap

chung cta don vi) déu phai dudc sdp xé&p gon
gang, ngin nip va bdo quan chu dao g trong. tuu:
hoic phong ¢6 khéa chéc chin dé tranh mat m*:'lt,q-
that lac. Tai ndi luu tri phai lam day du cac blen
phap can thiét dé dam bao viéc Iuu tri sé ké toan
dudc an toan.

* Tel: +84

Trong thdi gian cac loai s6 k& toan con tam

Tt

Iuu trid 6 b phan k& toan, ké toan trudng lac
ngudi chju trach nhiém té chitc cong viée baoz
quan. Trudng hgp duge luu trit tai noi luu I;'rfi,':e
ké toan trudng va giam déc doanh nghiép phai

chiu trach nhiém.
Diéu 24. Xt phat vi pham.

1. Moi hanh vi vi pham cac quy dinh trong
Ché d6 so ké toan, tuy theo tinh chat, néi dung
va mic d vi pham sé bi xui phat theo quy dinh
cua Phap lénh K€ toan va théng ké vé xu phat
hanh chinh va cac vin ban phap quy khéac caa
Nha nuéec.

2. Néu hanh vi vi pham gay hau qua nghiém
trong thi c6 thé bi truy ciu trach nhiém hinh sy
theo B§ Luat Hinh su.
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C. DANH MUC S0 KE TOAN
S§ Hinh thitc ghi sé
t?ua Tén so Ky hiéu Chitng Nhat kg
: ti ghi s6 chung
1 S6 k& toan tong hop
1 Ching tit ghi sd S01- CT X =
3 Sé dang ky chiing ti ghi sé S02 - CT b -
3 S& Cai (theo hinh thic Ching tir ghi ) S03a - CT X =
4 S6 Cai (theo hinh thic Ching tir ghi so) 503b - CT X -
5 S8 Cai (theo hinh thitc Nhat k¥ chung) S04 -CT - X
6 S8 Nhat ky chung S05 - CT 3 X
7 S8 Nhat ky thu tién S06 - CT - X
8 S& Nhat ky chi tién S07 - CT - X
9 S8 Nhat k§ mua hang chua thanh toan S08- CT - X
10 | S8 Nhat k¥ cung cfp dich vu chua thu tién S09 - CT - X
II | S6 k& toan chi tiét
11 | Sé quy tién mat S10-CT X
12 | S8 tién mat, tién gii ngan hang S11-CT
13 S6 tién mat, tién gli ngoai té S12 - CT X
14 | S6 tién dang chuyén S13-CT
15 | S& tién giti cia ngudi ddu tu vé giao dich chiing S14 - CT
khoan
16 | So tién gii vé ban ching khoan phat hanh 515 - CT
17 S& tién giti thanh toAn bu trit giao dich chiing S16 - CT
khoan
18 | S6 tién nép quy hd trg thanh toan S17-CT
19 | S8 chi ti€t chiing khoan tu doanh S18 - CT
20 | S8 chi tiét ching khoan ngan qu§ S19 - CT
21 S6 chitng khoan diu tu ngén han ciia ngudi ty 520 - CT
thac ddu tu
22 | Sé kho vat tu (hoac thé kho) S21 - CT
23 S4 chi tiét hang mua dang di trén dudng S22 - CT
24 | S6 chi tiét vat lidu, dung cu S23 - CT
25 | Sé tai san ¢é dinh 824 - CT
26 Sé tai san c6 dinh va dung cu tai ndi sit dung 825 - CT X X
27 | S6 tai san ¢6 dinh thué tai chinh S26 - CT
28 | Sé chi tiét thué gia tri gia tang dugc kh&u trit S27 - CT
29 | S6 chi ti&t thud gia tri gia tang dudc hoan lai S28 - CT
30 | S6 chi tiét thud gia tri gia tang dudc gidm S29 - CT
31 S6 chi tiét thanh toan vdi ngudi mua (ngudi ban) S30 - CT
32 | S8 kho chitng khoan ching chi (ho#c thé kho) S31 -CT
33 Sé chi tiét chitng khoan ddu tu dai han (ty doanh S32 -CT
hoiéic ciia ngudi uy thac ddu tu)
34 Sé chi tiét du phong gidm gia chitng khoan S33-CT
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35 | S& chi tiét dy phong phai thu khé doi
36 | S& chi tiét tién vay

khoan
38 S6 chi tiét thu lai dau tu

khoan
40 | S& chi tiét chi phf quan 1y doanh nghiép

thuc hién

chitng khoan
44 | S8 chi tiét chitng khoan giao dich Iuu ky

ky

46 | 84 chi tiét chiing khoan cAm ¢d luu ky
47 | S8 chi tiét chitng khoan tam giit luu ky
48 | S6 chi tiét cac tai khoan

Cac bang phan bd

hiém y t& KPCD

37 | 86 chi tiét doanh thu hoat d6ng kinh doanh ching
39 | Sé chi tiét chi phi hoat ddéng kinh doanh ching

41 | S& chi tiét chi phi ngoai hoat déng kinh doanh

42 | S48 chi tiét gia tri khéi lugng giao dich ching khoan

43 | S8 chi tiét két qua thanh toan bu trit giao dich

45 | S6 chi tiét ching khoan tam ngiing giao dich luu

49 | Bang phén bé tién luong va bao hiém xa hoi, bao

50 | Bang phan bd nguyén vat liéu, céng cy, dung cu
51 | Bang tinh va phan b8 khau hao tai san ¢& dinh

534 - CT
535 -CT
S36 - CT X

S37-CT
S38 - CT X X

S39 - CT
S40 - CT
541 -CT

S42 - CT X X

843 - CT
S44 - CT X X

545 -CT X
846 - CT
S47 - CT X X

S48 - CT - X

549 - CT
S50 - CT

PhAn thi tu

HE THONG BAO CAO TAI CHINH
A. NHONG QUY DINH CHUNG

1. MUC PICH CUA VIEC LAP
BAO CAO TAI CHINH

Hé théng bao céo tai chinh cua Céng ty chiing
khoan duge lap véi muc dich sau:

1. Téng hgp, trinh bay mét cach tdng quat va
toan dién tinh hinh tai san, cong ng, ngudn vén,
tinh hinh va k&t qua hoat dong kinh doanh cua
Céng ty chitng khoan trong mdt ky k& toan.

2. Cung cfp cac thong tin kinh t&, tai chinh

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

chu y&u cho viée danh gia thye trang tai chinh .
cia Céng ty ching khoan, danh gia tinh hinh vﬁ%
ké&t qua hoat déng ciia Coéng ty ching khoan
trong ky hoat dong da qua va nhing dy doan
trong tuong lai. Théng tin cua bao cao tai chinh
14 cdn cit quan trong cho viéc dé ra cac quyét
dinh vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh
doanh ching khoan ho#ic ddu tu vao cac Cong ty
chitng khoan cua cac nha diu tu, cac cd dong,
chu ng hién tai va tudng lai cia Cong ty ching
khoan.

I1. NOI DUNG CUA HE THONG
BAO CAO TAI CHINH

1. Bao cao tai chinh quy dinh ciua Céng ty
ching khoan bao gém 4 biéu méu bao cao:
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- Bang can doi k& MAau s6 B0l - CTCK BB
toan

- Két qua hoat déng ~ Mau s6 B02 - CTCK BB
kinh doanh

- Luuchuyén tiént¢ MAusdB03-CTCK HD

- Thuyét minh bao MAiu s6 B09 - CTCK BB

cao tai chinh

Ngoai ra, dé phyc vu yéu cdu quan ly kinh t€,
tai chinh, yéu cdu chi dao, diéu hanh hoat ddng
kinh doanh ching khoan, Céng ty ching khoan
¢6 thé quy dinh thém cac bao céo tai chinh chi
tiét khac. .

2. N6i dung, phuong phap tinh toan, hinh thic
trinh bay cac chi tiéu trong ting bao cao quy dinh
trong Ché& do nay dugce 4p dung thong nhat cho
Céng ty chiing khoan.

Trong qua trinh ap dung. néu thiy cin thiét
thi c6 thé bd sung, sia d8i hodc chi tiét thém
céc chi tidu kinh t& pha hgp véi dic diém hoat
déng kinh doanh ctia Céng ty ching khoan
nhung phai duge B§ Tai chinh chip thuan bing

vin ban.

1. TRACH NHIEM, THOI HAN LAP VA
GUI BAO CAO TAI CHINH

1. T4t ca cac Cong ty ching khoan cé tu cach
phap nhan day da déu phai lap va gii béo céo tai
chinh theo ding cac quy dinh tai Ché& d¢ nay.
Riéng Bao cao luu chuyén tién té tam thdi chua
quy dinh 1a bao céao tai chinh bat budc phai lap va
gii nhung khuyén khich cac Céng ty ching
khoan lap va sit dung Bao cao luu chuyén tién té.

2. Bao céo tai chinh duge lap va gii vao cudl
mdi quy (cudi thang thi 3, thit 6, thit 9, thit 12 ké
tit ngay bit ddu nién dd k& toan) dé phan anh
tinh hinh tai chinh quy va cudi nién d6 ké toan,
dé phan anh tinh hinh tai chinh nién d¢ k& toan.
Céng ty chitng khoan c6 thé lap bao céo tai chinh
hang thang dé phuc vu yéu cdu quan ly va diéu
hanh hoat déng kinh doanh.

3. Bao cao tai chinh quy duge gl cham nhat la
sau 20 ngay ké tit ngay két thuc quy va bao cao
tai chinh nam dudc giti chim nhat 1a sau 90 ngay
ké ti ngay két thic nim tai chinh.

4. Noi nhan bao cao tai chinh: Cac céng ty
chiing khoan phai gt bao cao tai chinh quy, nam

dén cac cd quan:

Noi nhén bao cao

Tai | Thu& | Thong | Co quan dang ky
chinh ké kinh doanh
(1) (2) (3) (4)
X X X X

(1) S& Tai chinh tinh, thanh phé tryc thude
Trung udng, B Tai chinh (Vu Tai chinh cac ngan
hang va cac t8 chic tai chinh).

(2) Cuc Thué tinh, thanh phd tryc thugc Trung
udng.

(3) Cuc Théng ké tinh, thanh phd tryc thudc
Trung udng. i

(4) Uy ban Chitng khoan Nha nude, Trung tim
giao dich ching khoan.

Trong trudng hdp c6 cac van ban phap ly quy
dinh vé lap va giti bao cao tai chinh khac véi quy
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dinh trong hé thSng bao cao nay, Céng ty ching «
khoan phai thuc hién theo cac quy dinh tai vari=

ban cé tinh phap 1y cao hon.

B. HE THONG BIEU MAU BAO
CAO TAI CHINH (%)

MAu s6 BO1 - CTCK: Bang cin déi ké BB
toan

MAiu s8 B02 - CTCK: Két qua hoat déng BB
kinh doanh

MAiu s6 BO3 - CTCK: Luu chuyén tiént¢ ~ HD

Maiu sé B09 - CTCK: Thuyét minh béo BB

cao tai chinh

BB. Bét budc
HD: Huéng dan

(*) Khéng in biéu mAu bao cao tai chinh.
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