BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Dic 13p - Ty do - Hanh phic

sé: (2 12010/TT-BNV
Ha Ngi, ngay ¥ thing 4 nam 2010

THONG TU
Huéng din chirc niing, nhim vy, quyén han va td chirc
ciia t chire Viin thu, Luru trik Bj, ¢ quan ngang B?, ¢0 quan
thude Chinh phii va Uy ban nhén déin cdc cap

Cin ctr Nghi dinh 178/2007/ND-CP ngay 03 théng 12 nim 2007 quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chic coa B, co quan
ngang Bg;

Can cir Nghi dinh sb 48/2008/NP-CP ngay 17 thing 4 nim 2008 cia
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia
B Noi vy;

Cin ci Nghi dinh sb 110/2004/NB-CP ngay 08 thing 4 nim 2004 cia
Chinh phti v& cong téc van thu;

Cin ciz Nghi dinh s6 111/2004/NB-CP ngy 08 théng 4 nidm 2004 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Phép l¢nh Luu trir quoc
-gia;

Cin ¢ Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cia
Chinh phu quy djnh t3 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén
tinh, thanh phé tryc thude Trung uong;

Can cir Nghj dinh sb 14/2008/NP-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhin dan
huyén, quén, thi X, thanh phé tryc thude tinh;

Dé théng nhét quan 1y nha nuéc vé cong tic van thu, luu trit, B Noi vy
huéng dén chirc ning, nhiém vy, quyén han va té chirc ciia td chirc Van thu,
Luu trit B9, co quan ngang B, co quan thude Chinh phii va Uy ban nhén din
céc cép nhu sau:

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

pitu 1. Pbam vi diu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va té chirc
cua té chitc Vin thu, Luu trir B8, co quan ngang B, co quan thugc Chinh
phii (sau déy goi chung 14 B3) va Uy ban nhan dén céc cip.



Chwong II
TO CHUC VAN THU, LUU TRU TAL BQ, CG QUAN NGANG BO,
CO QUAN THUQC CHINH PHU

Didu 2, Vi tri va chire ning

Thanh 1dp Phong thudc Vin phong BG, co quan ngang B§, co quan
thuée Chinh phil (goi chung 12 Phong Vin thu - Luu trir) dé gitp Chénh Van
phong tham muu cho B trudng, Thii truéng co quan ngang B, Thi truéng
co quan thugc Chinh phit quan 1y cong téc van thu, luu trif tai co quan va céc
don vi truc thude.

Chirc ning, nhiém vu, quyén han cta t chirc 1am cong téc vin thu, hru
trit cia B Qudc phong, B6 Cang an ép dyung theo Théng tur nay.

Piéu 3. Nhiém vy va quyén han

1. Giap Chénh Vin phong B thuc hién nhiém vu, quy2n han sau:

a) X4y dung trinh B ban hanh cac ché d§, quy dinh vé van thu, luu
trix;

b) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién céc ché d§, quy dinh ciia Nha
nuéc va ctia B vé van thy, luu tri;

¢) Xay dung ké hoach dii han, hing nim vé& vin thu, lwu trir trinh B9
phé duyét va to chire thure hién;

d) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cbng tac van thu,
luu trir; '

d) T chirc tip huén, bdi dudng, huéng dén nghiép vu vin thu, luu trit
cho can bd cong chire, vién chire ctia B§;

e) Phéi hop v6i Thanh tra B giai quyét khiéu nai, 16 céo va xi ly vi
pham phép Iuat vé véan th, luu trir;

g) Thyc hién béo céo, théng ké vé van thu, huu trir;

h) So két, tong két v& van thu, luu trly;

i) Thue hién cdng téc thi dua, khen thudng vé van thu, luu trit.

2. Gitip Chéanh Vin phéng B§ thyc hién nhiém vu clia Viin thu co quan:

a) Tiép nhan, ding ky vin ban dén;

b) Trinh, chuyén giao vin ban dén cho céc don vj, ca nhén;

¢) Theo ddi, d6n déc, kiém tra viéc giai quyét vin ban dén;



d) Tiép nhén céc dy thio vin ban trinh ngudi c6 thAm quyn xem xét,
duyét, ky ban hanh;

d) Kiém tra thé thirc, hinh thitc va k¥ thut trinh bay viin ban; ghi s va
ngay, thing ban hinh; nhén ban; d6ng déu co quan va diu mitc dé khn, mét
(néu co);

e) Diing ky, lam thu tyc phét hanh, chuyén phat va theo di viéc chuyén
phat van ban di;

) Sép xép, bao quan va phyc vu viéc tra cir, sir dung ban hry;

h) Quén Ly s sach va co s¢ dir liéu dang kY, quén 1y vin ban; lam thi
tuc cap gidy gidi thidu, gidy di dudng cho cdn bd, cong chitc, vién chirc;

i) Bao quan, sit dung con ddu ctia co quan, td chirc va c4c loai con déu
khac durge giao.

3. Giup Chénh Vin phéng B¢ thyc hién nhiém vu ciia Luu trir co quan:

a) Huéng din can b, cdng chirc, vién chirc trong co quan, t6 chuc lap
hd so va chuéin bj hd so, tai liéu giao ndp vao Luu trit co quan;

b) Thu thap hé so, tai liéu dén han ndp luu vdo Liru tri¥ co quan;

¢) Phén loai, chinh ly, xdc dinh gia tri, théng k&, sép xép hd so, tai lidu;

d) Bao vé, bao quén an toan hd so, tai ligy;

d) Phuc vy khai thdc, sit dung hd so, tai lidu liru trit;

&) Lya chon hd so, tai liéu thuge dién ngp hru @& giao ndp vao Lru tri¥
lich sir theo quy djnh va lam céc thi tuc tiéu huy tai lidu hét gia tri;

g) Thuc hién mét s6 djch vy céng vé van thwr, luu trit.

Ditu 4. Bién ché

1. Phong Van thu - Luu tir gdm: Truéng phéng, cac Phé Trudng
phong va mét sé cong chire, vién chirc. Truéng phong, céc Phé Trudng phong
do B truémg, Thil truémg co quan ngang B9, Thi truéng co quan thuge
Chinh phi bd nhiém theo dé nghj ctia Chanh Vin phang B§.

- 2. Bién ché ciia Phdng Vin thu - L trir do B truémg, Thu truéng co

quan ngang B$, Thii truéng co quan thuéc Chinh phu quyét dinh trong tdng
. s bién ché hanh chinh va su nghiép ciia Vin phong B, co quan ngang B,
co quan thugc Chinh phii ¢& béo dam hoan thanh nhigm vu duge quy dinh tai
Diéu 3 cia Théng tu ndy.



3. Cong chirc, vién chic clia Phong Vin thu - Luu trit phai c6 do tiéu
chudn nghiép vy cta ngach cong chirc, vién chire vin thu, lwu trir theo quy
dinh cia phap luat.

Pidu 5. Tai Tong cuc, Cyc (va t6 chirc duong tuong); don vi sy nghiép
nha nudc; t8 chirc kinh té nha nude & Trung uong tuy theo khéi lugng cong
viéc vé viin thu, luu trir dé thanh 13p phong, 15 hodc bé tri cdng chirc, vién
chirc l1dm cong tac vin thu, luu trif cho phit hop.

Nhiém vu cu thé cia té chire van thu, luu trir tai céc co quan, té chirc
néu trén duge thye hién theo Khoan 2, Khoan 3 cia Didu 3 cia Thong tu ndy.

Chuong IIT
TO CHUC VAN THU, LUU TRU TAI UY BAN NHAN DAN CAC CAP

Diéu 6. TS chirc Vin thw, Lwru trir cip tinh

Thanh 1dp Chi cuc Vin thu - Luu triy truc thude S& Noi vy trén co so
hop nhat Phong Quan 1y Vin thu - Luu tel va Trung tdm Luu tri tinh.

1. Vi tri va chitc nidng

Chi cuc Van thu - Luu trir 12 tb chirc trye thude S& Ndi vu ¢b chire
ning giup Gidm déc S& Néi vu tham muu cho Uy ban nhén déan tinh, thanh
phé tre thuge Trung wong (sau ddy goi chung la tinh) quan Iy nha nuéc vé
van thy, luu tri¥ cla tinh va true tiép quan 1y tai ligu luu trir lich sir coa tinh
theo quy dinh cta phap ludt.

Chi cuc Van thu - Luu trit chiju sy chi dao, quan Iy vé td chirc, bién ché
va hoat dgng clia S& Noi vy, ddng thdi chju sy huéng din v& chuyén mén,
nghiép vu ciia Cuc Vin thu va Luu trif Nha nudc trre thude By Ndi vy,

Chi cyc Van thy - Luu trit 14 t& chire ¢6 tu céch phép nhén, con ddu, c6
tai khoan riéng, cé try s3, kinh phi hoat déng do Ngan sich nha nuéc cip theo
quy dinh phap luat.

2. Gilip Gidm dc S& Ngi vy thuc hién céc nhigm vy sau:

a) Trinh cp c6 tham quyen ban hanh quy hoach, ké hoach dai han,
hang nam, cac chuong trinh, d& 4n, du 4n va t6 chirc thye hién ché do, quy
dinh v& vin thr, luu tri;

b) Hudng diin, kiém tra viéc thuc hién cic ché 49, quy dinh v& vin thu,
luru trit;



¢) Thém dinh, trinh c4p c6 thim quyén phé duyét “Danh myc ngudn va
thanh phan tai liéu thuge dién ndp luu vio Luru trit lich sir cda tinh™;

d) Thém dinh, trinh cip c6 thAm quyén phé duyét “Danh muyc tai liéu
hét gid tri” cta Luu trix lich sir cia tinh;

d) Thém dinh, trinh cdp co thém quyén phé duyét “Danh myc tai lidu

hét gia tri” bao quén tai co quan, tb chirc thudc ngudn ndp luru vio Luu trir
lich sir cua tinh;

e) Nghién ciru, irng dung khoa hoc va cong nghé vao cdng tic vin thur,
luu trix;

g) T4 chirc tip hufn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit;

h) Phéi hgp véi Thanh tra S& Ni vu gidi quyét khiéu nai, & co va xir
1y vi pham phép luét vé van thu, luu trf;

i) Thuc hién béo cho, théng ké vé van thu, lun trir;

k) So két, tdng két cbng tic vin thu, luwu tri;

1) Thye hién cdng tic thi dua, khen thuéng vé van thu, hru tri.

3. Giip Giam dbc S& Ngi vu thue hién nhiém vy cia Luu it lich sir
cua tinh:

a) Huéng din céc co quan, 16 chic thude ngubn ndp hwu chudn bi hé
so, tai liéu dén han ndp lru;

b) Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp lru vio Luu trit lich sit ciia tinh;
¢) Phén loai, chinh Iy, xac dinh gi4 trj, théng ke, sip x&p hé so, tai lidu;
d) Bao v&, bdo quan, théng ké tai liéu luu tri;

d) Tu bd, phyc ché va bao hiém tai lidu huu trit;

¢) Xéy dung cong cy tra ciru va tb chire phuc vu khai théc, st dyng tai
liéu huu trin;

g) Thuc hién mét s6 dich vy cong vé luu tri;

1) Quén 1y tai chinh, tii san va thuc hién cic nhiém vu khac do Giam
dbc S& Noi vu quy dinh.

4. T chirc v bién ché

a) Lanh dao Chi cuc _

Chi cuc Vin thir - Luu trit ¢6 Chi cuc trudng va khong qua 02 Phé Chi
cuc trurdng.



) Chi cyc trurdng Chi cyc Vin thur - Luu trif chju tréch nhiém trude Giam
dbc S& Noi vu va trude phép luft vé todn bd hoat ddng ciia Chi cyc. Pho Chi
cuc trrdng chju trach nhiém trudce Chi cuc trirdng va trrge phép luét vé linh
vic cong tac dugce phin cong,

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cich chirc Chi cyuc truémg, Phé Chi cuc
trudmg thuc hién theo quy dinh clia phép luét va phén cip caa Uy ban nhin
dan tinh.

b) Co céu t§ chirc

Chi cuc Van thu - Liru trit ¢6 cdc phong chuyén mén, nghiép vu dé
quén 1y va to chirc thyc hién cic nhi§m vu dugc giao.

Cin cir vao khéi lugng cong viéc, tinh chét, dic diém cia cong tic vin
thu, Iy tri tai dia phuong, Gidm déc 86 Néi vy trinh Chii tich Uy ban nhén
dan cip tinh quyét dinh cu thé vé s6 lugng va tén goi cic phong chuyén mén
ctia Chi cuc theo céc linh vuc cong tic sau: Quan ly Vin thu - Luu trit, Thu
thap - Chinh ly, T chuc sir dung tai liéu lru triy, Kho Luru trif chuyén dung va
cong tac Hanh chinh - Tong hop.

¢) Bién ché

Bién ché ciia Chi cyc Vin thu - Luu trit do U ban nhén dén tinh quyét
dinh trong tdng sb bién ché hanh chinh va sy nghiép cia S& Ngi vu.

4, Céng chirc, vién chic thufe Chi cuc Vin thu - Luu trix phai ¢6 du
tiéu chudn nghiép vu ciia ngach cdng chifc, vién chirc vin thu, huu trir theo
quy dinh ciia phép luét.

Ditu 7. Té chire Van thw, Luu trik cAp huyén

1. Chirc ning va nhiém vy

Phong Nbi vu bé tri céng chirc chuyén trich gitp Trudng phong Noi vu
thyc hién chirc ning tham mwu cho Uy ban nhén din cip huyén quan 1y nha
nudc vé vin thu, luu trix cia huyén véi cic nhiém vy sau:

a) Huéng diin, kiém tra viéc thuc hién céc ché d§, quy dinh vé vin thu,
luru trix ctia Nha nude va ciia tinh d8i v6i céc co quan, t6 chirc & cép huyén va
cp xi;

b) Thyc hign bao céo, théng ké v& viin thu, luu trit theo quy dinh ciia
phap luét;

¢) T4 chirc so két, tdng két va thyc hién cong tac thi dua, khen thuéng
trong hoat ddng vin thu, luu trit.



d) Quén 1y tai lidu lwu trit ctia cip huyén theo huéng din cia S& Néi
vy,
&) Thuc hién mét sb dich vy cong vé vin thu, luu trit.

2. Bién ché: cang chirc chuyén trich lam vin thu, luu trir do Phong N§i
vu b tri trong bién ché dugc giao.

3. Cong chirc chuyén trich lam vén thu, lhru trit tai Phong N§i vu phai
¢6 du tiéu chuan nghiép vu cia ngach céng chirc vin thu, hru tri¥ theo quy
dinh cia phap luét,

Didu 8. Céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan cdp tinh, cp
huyén; céc don vi sy nghiép nha nu6c va céc t6 chic kinh té nha nuéc true
thude cAp tinh, cdp huyén tuy theo khéi lugng cong viéc vé vin thu, L tiir dé
thanh 14p phong, td hogc bd tri ngudi 1am van thu, luu trir cho phi hgp.

Nhiém vu cu thé ciia t3 chirc vin thu, luu trif tai cde co quan, td chirc
néu trén thyc higadleo tham quyén quy dinh tai Khodn 2, Biéu 6 (déi véi cdp
tinh) va Khodd 1} Didu 7 (86i v6i cdp huyén) ciia Théng tur ndy.

Biéq':‘?. Viin thur, Luu trir cap xi

i LT O

1. T3 han nhén dén x4, phudng, thi trdn b tri céng chirc kiém
nhiém lam Vip thahn tr.

2. Ngudi i vin thy, luu trix phai ¢6 &1 tiéu chudin nghiép vy theo quy
dinh ctia phap fuét va thuc hién nhiém vy theo huéng din chuyén mon cia S&
Néi vy.

Churong IV

TO CHUC THYC HIEN

Pidu 10. Higu hyc thi hanh

Théng tu ndy cé hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ban hanh.

Bai b cac quy dinh trude ddy trai véi Théng tu ndy va bii bo: Khoan
11, Muyc 11, diém ¢, e (phén v& Trung tim Luu tri¥ tinh), Khoan 2, Myc II,
Phin I va Khoan 11, Muyc I1, Phén II ciia Théng tu s6 04/2008/TT-BNV ngay
04 thang 6 nim 2008 ciia B§ Ndi vu huéng dén chitc ning, nhiém vy, quyén
han va co chu t8 chirc cia S& Ni vy, Phéng Noi vy thuge Uy ban nhén dén
chp tinh, cAp huyén; diém d, 2.1 va 2.2 (phan v& Trung tdm Luu tri¥ tinh)
Khoin 2 Muc I Théng tu s& 06/2008/TT-BNV ngay 21 thing 8 ndm 2008 cia
B6 Noi vu huéng din sira di, b sung Khoan 2 Muc 111 Phin I Théng tu s6
04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nim 2008 cia B§ NGi vy hudng dan chirc
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néing, nhiém vy, quyén han va co clu t& chirc cia S& Noi vy, Phong Néi vu
thude Uy ban nhin dén cép tinh, cip huyén.

Piéu 11. T chirc thyc hién

Bé, co quan ngang B4, co quan thude Chinh phi va Uy ban nhian din
céc tinh, thanh phé tryc thuge Trung ucrng chiu trach nhiém t4 chirc trién khai
thyc hi¢n Thong fir ndy.

Cic t chirc Chinh trj - Xa hoi, Xa hoi - Nghé nghiép va céc co quan, t5
chitc phap nhan khéc cin cir Théng tu ndy dé 4p dung cho phu hop.

Qui trinh thyc hién, néu c6 vin d& phat sinh ho¥c vudéng méc, d& nghj
B3, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phi va Uy ban nhﬁn dén céc
tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong phén 4nh vé Bd Néi vu dé xem xét,
giai quyét theo thim quyén./. "

Noi nhiin:

- Ban Bi thu Trung uong Déng;

- Thi témg, céic Phé Thi tuéng Chinh phd;

- Céic B§, co quan ngang BS, co guan thuge CP; §
- Vin phong BCP trung vong vé phong, chéng tham nfiji
- HOWD. UBND céc tinh, thanh phé tryc thuge trung &
- Vin phdng Trung wvomg vi céc Ban cie Déng; |
- Vin phéng Chi tich nuée;

- Hoi ddng Dan tdc va cic Uy ban cia Qude hdi;
- Vin phéng Quéc ]éﬁl .
- Tda 4n nhan dén toi cao;

- Vign Kiém sit nhin dan t6i cao; Tran Viin Tuén
- Ki¢m todn Nha nudc;

- Uy ban Trung trong Mt triin T8 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung vong cha cic doin the;

- Website Chinh pht, Cdng béo;

- B trudng, céc Thir trueémg B Ni vy;

- Céc don vij, td chirc thude B§ Noi vy;

- Cuc Vin thir va Laru trir Nha nutre (10b);

- $&'N&i vy thuc UBND cic tinh, thanh phd trye thude TW;

- Luu: VT, TCCB (10b).
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