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BQ CONG THUONG

BQ CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 19/2011/TT-BCT Hé Néi, ngay 06 thang 5 ndm 2011

THONG TU
Quy dinh vé cdc miu bién ban, quyét dinh sir dung trong hoat djng kiém tra,
xir phat vi pham hanh chinh cia co quan Quan ly thj trudng

Cin cir Nghi dinh s6 189/2007/ND-CP ngay 27 thang 12 ndm 2007 cia Chinh
phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t& chirc ciia B6 Cong
thuong;

Can cir Nghij dinh s6 10/CP ngay 23 thang 01 nim 1995 cta Chinh phu vé t4
chirc, nhiém vu va quyén han cia Quan Iy thi tredong va Nghi dinh sé 27/2008/
ND-CP ngiy 13 thang 3 nim 2008 ctia Chinh phu sita d4i, bd sung mét sé didu cua
Nghj dinh s& 10/CP ngay 23 thang 01 nam 1995 ctia Chinh phi vé t§ chirc, nhiém
vu va quyén han cta Quén ly thi tnromg;

Cén cit Phap 1énh Xir ly vi pham hanh chinh ngay 02 thidng 7 nam 2002 va Phap
1énh sira d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Phap 1énh Xir Iy vi pham hanh chinh ngay 02
thang 4 nam 2008;

Cin cir Nghi dinh s6 128/2008/ND-CP ngay 16 thang 12 ndm 2008 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Phéap 1énh Xir 1y vi pham hanh chinh
nAm 2002 va Phap 1énh sira d6i, bé sung mot sb didu ciia Phap 1énh Xir Iy vi pham
hanh chinh nam 2008;

Can ctr Didu 68 Nghi dinh s4 06/2008/ND-CP ngay 16 thang 01 nim 2008 cia
Chinh piu quy dinh vé xir phat vi pham hanh chinh tron g hoat dong thuong mai dugce
sira d6i, bd sung theo Nghi dinh s6 112/2010/ND-CP ngay 01 thing 12 n¥m 2010
ciia Chinh phu stra d6i, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sb 06/2008/ND-CP,

Bo trudng Bo Cong thuong quy dinh cac mau bién ban, quyét dinh sir dung trong
hoat ddng kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh ciia co quan Quan 1y thi trudng cac
cép trong c4c linh vuc cé thim quyén xir phat vi pham hanh chinh, nhu sau:
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tweng 4p dung

1. Théng tr nay quy dinh vé cac méu bién ban, quyét dinh (sau day goi tit 1a mau
4n chi), quan 1y in, phat hanh, cip phat, giao nhén, thanh toan, str dung 4n chi trong
hoat dong kiém tra, xr phat vi pham hanh chinh ctia co quan Quén 1y thj truromg cac
cép trong cac linh vire c6 thdm quyén xir phat vi pham hanh chinh.

2. Poi tugng ap dung bao gdm Cuc Quan 1y thi trudng thudc By Cong thirong,
Chi cuc Quan ly thi truong cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, cac Po1 Quan
ly thi truong thude Chi cuc Quan ly thi truomg cac tinh, thanh pho truc thude trung
wong va can bg, cong chirc thude co quan Quan ly thi trzdng cic cp ndi trén.

Piéu 2. Cac miu 4n chi

Céac mau 4n chi ban hanh kém theo Thong tu nay bao gom:

1. Quyét dinh kiém tra (MS 01).

2. Bién ban kiém tra (MS 02).

3. Quyét dinh kham ngudi theo thu tuc hanh chinh (MS 03).

4. Bién ban khdm ngudi theo thu tuc hanh chinh (MS 04).

5. Quyét dinh kham phuong tién van tai, d6 vét theo thu tuc hanh chinh
(MS 05).

6. Bién ban kham phuong tién van tai d6 vat theo thu tuc hanh chinh (MS 06).

7. Quyét dinh kham noi cét gidu tang vit, phuong tién vi pham hanh chinh
(MS 07).

8. Bién ban kham noi cét gidu tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
(MS 08).

9. Quyét dinh tam gii ngudi theo tha tuc hanh chinh (MS 09).
10. Quyét dinh tam giit tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh (MS 10).
11. Bién ban tam giif tang vét, phuong tién vi pham hanh chinh (MS 11).

12. Quyét dinh kéo dai thdi han tam gii tang vét, phuong tién vi pham hanh
chinh (MS 12).

13. Bién ban vi pham hanh chinh (MS 13).

14. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MS 14).

15. Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh theo tha tyc don gian (MS 15).
16. Quyét dinh tich thu tang vit, phuong tién vi pham hanh chinh (MS 16).
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17. Bién ban tich thu tang vét, phuong tién vi pham hanh chinh (MS 17).

18. Quyét dinh hodn chép hanh quyét djnh phat tién (MS 18).

19. Quyét dinh chuyén giao hoic tra lai gidy to, tang vét, phuong tién (MS 19).

20. Bién ban giao nhan gidy t&, tang vét, phuong tién (MS 20).

21. Bién ban ban hang héa, vat phdm d& hu hong (MS 21).

22. Bién ban tiéu huy hodc thanh ly tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh
(MS 22).

23. Quyét dinh 4p dung bién phap khic phuc hiu qua (MS 23).

24. Quyét dinh sira ddi, hily bo, dinh chi thi hanh quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh (MS 24),

25. Quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
(MS 25).

26. Bién ban cudng ché thi hanh quyét dinh xit phat vi pham hanh chinh
(MS 26).

27. Bién ban 1dy mau hang hoa (MS 27).

28. Bién ban lam viéc (MS 28).

29. Phu lyc bién ban (MS 29),

30. Ban ké tang vat, phuong tién (MS 30).

Piéu 3. Quan Iy in, phit hanh an chi

1. Cé’c ma‘;iu 4n f:hi quy dinh tai Diéu 2 Théng tu ndy dugc in sin theo miu
théng nhat, bang gidy trang, chit mau den, mit sau tring myc cacbon, kich thuéc
21 x 29,7cm (A4), chinh gifra trang cé phu hiéu Quan ly thi truéng va hoa vin tia
in m& mau vang nhat. Mdi loai 4n chi dugc dong thanh quyén, gdm nhiéu lién va
in sin s nhay.

2. Viée in, phat hanh 4n chi quy dinh nhur sau:

a) Cuc Quén ly thi truong tb chirc in, phat hanh &n chi dé cip cho cac don vi,
cong chuc thuge Cuc sir dung;

b) Chi cuc Quan l}f thi trudmg cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong td chite
in, phat hanh an chi d€ cap cho cac D§t Quan 1y thi trurong va cong chirc thude Chi
cuc su dung.

3. Kinh phi in, phat hanh 4n chi ctia co quan Quan Iy thi trudng céc cip do ngin
sach nha nuéce cap.
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Piéu 4. Quan ly sir dung 4n chi

1. Cac mau an chi in sén, dugc phat hanh theo quy dinh tai Thong tu nay dugc sir
dung théng nhat trong hoat dong kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh cta co quan
Quan ly thi trromg cac cdp trong cac linh vire ¢6 thdm quyén xir phat vi pham hanh
chinh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2011.

Déi véi nhimg van ban hanh chinh khac phuc vu cho cong tac kiém tra, xir
phat vi pham hanh chinh thi thi truong co quan Quan 1y thi trudng cic cip quy
dinh tai khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay can ctr cac quy dinh cua phap luat va yéu
cdu cong tac kiém tra, xir Iy vi pham trong tirng vu viéc cu thé dé quy dinh va phat
hanh sir dyng.

2. Chi nhimg c6ng chirc Quan ly thi tredng thuc hién nhiém vu kiém tra kiém
soat thi truong, thdm tra xac minh vu viéc vi pham hanh chinh, thyc hién xur phat
vi pham hanh chinh theo thim quyén, t chirc thi hanh quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh mdi dugc cip phat 4n chi dé st dung vao viée thiét 1ap hd so vu viée
kiém tra va xir phat vi pham hanh chinh. Cac tram kiém soat lién nganh hoic doan
kiém tra lién nganh do co quan Quan ly thi truong chi tri kiém tra thi sir dung cac
mau 4n chi quy dinh tai Thong tur nay dé thiét lap hd so vu viéc kiém tra, xir phat vi
pham hanh chinh.

3. An chi loai nao phai sir dung dung véo viéc d6 va theo diing thim quyén phap
luét quy dinh.

4. Déi véi 4n chi in sén déng quyén, nhiéu lién, c6 sin s6 nhay thi sir dung tir lién
s6 nhé dén sé 16n, khéng duoc dung cach quang, nhay s6. Néu lién nao bi hong thi
gach chéo lién d6, luu lai lién bi hong va chuyén sang sir dung lién ké tiép.

5. Ghi 4n chi in sin bﬁng bt bi muc mau xanh, den 1én lién dau dé tv in sang
c4c lién sau hodc c6 thé 1ap phong dé ghi timg lién 4n chi trén may vi tinh bang murc
den, dam bao ndi dung ghi chép giira cac lién phai gidng nhau.

6. Khong dugc thém hoac bot cac muc ndi dung cia mau 4n chi hodc trao dbi an
chi h6 so vu viéc kiém tra va xir Iy vi pham hanh chinh.

7. Céc 4n chi da dugc thiét 1ap phai c6 chir ky cuia nhimg ngudi theo quy dinh
trong mau 4n chi. Néu 4n chi nhiu trang, nhiéu lién thi nhitng ngudi nay phai ky
vao tung trang, tung lién.

8. T4t ca cac 4n chi khi sur dung dé thiét lap hé so vu viéc kiém tra, Xt phat vi
pham hanh chinh déu phai déng diu cia co quan kiém tra. Dbi voi cac an chi do thu
truong hodc pho thu trudng co quan sir dung 4n chi ky va cé quyén dong dau truc
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tiép thi déng du ciia co quan do vao chd chir ky cta nhitng ngudi nay. Péi véi cac
4n chi do nhirng ngudi khac ky khéng duoc quyén dong dau truc tiép thi déng dau
clia co quan str dung 4n chi vao géc trén bén trai 4n chi.

9. Cac 4n chi in sin c6 3 lién, lién ddu dé dua vao hd so vu viée, lién hai giao cho
duong su, ca nhén, tb chirc duge kiém tra, kham hodc bén lam viéc, lién ba lru tai
quyén 4n chi. Riéng d6i véi an chi mau s6 14 va mau s6 15 c6 bon lién, lién dau dua
vao hd so vu viée, lién hai giao cho c4 nhan, t6 chirc bi xir phat, lién ba gtri cho kho
bac nha nudc noi thu tién phat va lién bén hru tai quyén 4n chi. Trudng hop can phai
c6 thém 4n chi da thiét lap dé cung cdp cho céc bén lién quan thi co quan sir dung
4n chi (P6i Quan ly thi trurdomg, Chi cuc Quaén ly thi trudng, Cuc Quan ly thi truong)
duoc sao y ban chinh lién dau, c6 dong diu va chir ky cia ngudi cé thAm quyén sao
y ban chinh theo quy dinh cua phap luat.

10. Truomg hop dé mit cac 4n chi in sdn, tha trrdng co quan in, phat hanh hodc
sir dung 4n chi phai tb chuc kiém diém 1am rd trach nhiém cia nguoi lam mat dé xir
ly ky luét theo quy dinh, dong théi théng bao cho cac co quan c6 lién quan biét dé
ngin chin kip thoi viée loi dung 4n chi bi mat.

Pidu 5. Cip phat, giao nhan va thanh todn 4n chi

1. Tha truéng co quan phat hanh 4n chi quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Théng tur
nay td chitc in, cAp phét, didu chuyén an chi theo yéu cau sir dung cia don vi minh.

2. Khi c4p phat, giao nhan 4n chi phai thuc hién thu tuc nhap, xuét an chi; m&
s6 sach theo ddi viéc nhép, cap phat, giao nhan an chi; dinh ky kiém k&, thanh quyét
toan 4n chi; bé tri can bd chuyén trach hoic kiém nhiém lam ké toan an chi.

3. Pinh ky, don vi va cong chirc duge cap phat an chi thuc hién viéc thanh
quyét toan an chi véi co quan cip phat. Cac 4n chi néu bi hu hong, khong st dung
dugc thi co quan cip phat 4n chi td chirc thu hdi, kiém ké va 1am thi tuc tiéu hay
theo quy dinh.

Pidu 6. Céc hanh vi bi cAm

1. Str dung 4n chi khong ding miu quy dinh ciia Thong tu nay dé thiét 1ap ho so
vu viéc kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh.

2. Dénh trao 4n chi ho so vu viéc kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh.

3. Lam gi4 hojc in, sao chup 4n chi khéng dung quy dinh.

4. Ty v trao dbi, mua, ban, vay, muon 4n chi dugc cip phat.

5. Lam mat hoac hur hong 4n chi duge cép phat.
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6. Ghi chép 4n chi, thiét 1ap hd so vu viéc kiém tra, xur phat vi pham hanh chinh
khong dung quy dinh cua phap lut xir ly vi pham hanh chinh va quy dinh tai Thong
tu nay.

Piéu 7. To6 chirc thye hién

1. Cuc Quan ly thi trudng c¢é trach nhiém:

a) T4 chire in, phat hanh 4n chi theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 3 Théng
tu nay; chi dao viéc 6 chirc in 4n chi ddi voi cac Chi cuc Quan ly thi trudng tinh,
thanh phd ¢6 nhu ciu;

b) Huéng dan nghiép vu ghi chép an chi ciia co quan Quén 1y thi trudng cac cip
theo quy dinh cia phap ludt xir 1y vi pham hanh chinh va Thong tu nay;

c) Theo ddi, kiém tra viéc in, phat hanh, str dung, ghi chép 4n chi, thiét lap hd
so vu viéc kiém tra, xur phat vi pham hanh chinh ctia co quan Quan ly thi trudéng cac
cép theo quy dinh cta Thong tu nay;

d) Béo cdo B0 truéng Bo Cong thuong tinh hinh thuc hién, d& xut bién phap
chén chinh, ngin chan vi pham trong viéc phat hanh, quan 1y, str dung 4n chi cia co
quan Quan ly thj truémg céc cip va sira ddi, bd sung 4n chi khi can thiét.

2. Chi cyc Quan ly thi tredong c6 trach nhiém:

a) Td chirc in, phat hanh 4n chi theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 3 Thong
tu nay;

b) Quan ly 4n chi cla luc luong Quan ly thi truong dia phuong; theo doi, hudng
dn, kiém tra viéc ghi chép, thiét lap hé so vu viéc kiém tra, X phat vi pham hanh
chinh, viéc quan 1y va sir dung 4n chi cua luc lugng Quan ly thi trudng dia phuong
theo dling quy dinh cua phép luat xir ly vi pham hanh chinh va Thong tir nay;

¢) Béo cao véi Cuc Quan ly thi trwdmg tinh hinh in 4n, phat hanh, sir dung 4n chi
theo quy dinh tai Thong tu nay; dé xuét cac bién phép quan ly, str dung an chi va stra
d6i, b6 sung khi cén thiét.

3. B6i trudng D6i Quan ly thi trudng ¢é trach nhiém:

a) Quén ly 4n chi dugc cdp phat, ghi chép 4n chi, thiét 1ap hé so vu viéc kiém tra,
xu phat vi pham hanh chinh theo ding quy dinh cta phap luit xir ly vi pham hanh
chinh va Théng tu nay;

b) Bdo cdo viéc quan ly, sit dung, thanh quyét toan an chi theo yéu cau ctiia Chi
cuc Quan ly thi truong va quy dinh cia Thong tir nay.
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Piéu 8. Didu khoén thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nidm 2011.

2. Bii bd Quyét dinh s6 14/2006/QD-BTM ngay 22 thang 3 nim 2006 ctia Bd
treong B Thuong mai vé viéc ban hanh quy dinh c4c mu 4n chi va viéc sir dung,
quan 1y 4n chi ciia Quan 1y thi truomg.

Pén hét ngay 30 thang 6 ndm 2011, néu céc 4n chi cii con tdn thi thu trudng co
quan Quan ly thi trudng cac cip t6 chirc thu hdi, kiém ké va tiéu huy theo quy dinh.

3. Chanh Vin phong B9, Cuc truéng Cuc Quan ly thi truémg, Thi trudng cac
co quan thugc B, Gidm d6c S& Céng thuong, Chi cuc truémg Chi cuc Quan Iy thi
trudng cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung uwong va can bg, cong chirc co quan
Quan ly thi trudmg céc cép c6 trach nhiém t chirc thyc hién Thong tur nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Cim Ti

3-CB
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CA NHAN/DAI DIEN TO
CHUC PUGC KIEM TRA/KHAM
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NGUOILAP
BIEN BAN
(K3, ghi rd ho, 1én)

ONGUOL
(K3, ghi réf ho, 1én)

PAI DIEN CO QUAN DAL DIEN CO Q'UAN..
PHOTHQP | - KIEM TRA/KHAM
(K3, ghirdho, tin) ' (KJ, ghlré ho, tén)
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