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BO NGOAI GIAO

THONG TU sé 04/2000/TT-BNG ngay
08/11/2000 hudng dan viéc cip, gia
han, sita déi, b6 sung va quan ly
ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu & trong nuwdc theo Nghi dinh
s6 05/2000/ND-CP ngay 03/3/2000
cta Chinh phu vé xuat canh, nhap
canh cua céng dan Viét Nam.

Ngay 03 thdng 3 ndm 2000, Chinh phu da ban
hanh Nghi dinh s6°05/2000/ND-CP vé xudt
cdnh, nhdp cdnh cua cong déan Viét Nam (sau
day goi tdt la Nghi dinh). Bé Ngoai giao hudng
dén cu thé vé viée cap, gia han, sita doi, bo sung
va qudn Ly hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu
d trong nude nhu sau:

I. NHUNG QUY DINH CHUNG

1. Théng tu nay hudng dan thyc hién cac quy
dinh ctia Nghi dinh lién quan dén dé1 tugng dude
cdp, thoi han gia tri, tha tuc cdp, gia han, sia
d8i, b8 sung, trach nhiém quan 1y hé chiéu ngoai
giao, hd chiéu céng vu (sau day goi chung la hd
chiéu) & trong nudec.

Viéc c4p, gia han, stta d6i, bé sung hd chiéu g
nudc ngoai khong thude pham vi diéu chinh cia
Théng tu nay.

2. Cuc Lanh sy va Sd Ngoai vu thanh phé Hé
Chi Minh 12 ¢d quan tiép nhan hd sd va giai quyét
viée cap, gia han, stta d6i, bd sung hd chiéu d trong
nude (sau day goi tit 1a cd quan cip hé chiéu).

3. Mau con ddu co quan, chit ky va chic danh
clia ngudi cé thim quyén quy dinh tai Diéu 15
ctiia Nghi dinh cin duge gidi thiéu bdng vin ban
cho cd quan cAp hd chiéu trude khi ngudi cé6 thim
quyén k¥ vian ban ctit hode cho phép cin bd, céng

chiic, si quan, quan nhan chuyén nghiép (sau day
goi chung la can b, vién chiic) ra nude ngoai. Dai
véi ngudi duge uy quyén ct hoic cho phép can bd,
vién chite ra nude ngoai, quy dinh tai khoan 3
Diéu 15 cua Nghi dinh, thi vin ban gidi thiéu
phai do Thu trudng cap B§, tinh ky va ghi ré
pham vi y quyén.

4. Céng dan Viét Nam phu hgp vdi Diéu 7, 8 va
Diéu 10 cua Nghi dinh, c6 yéu cau dudc cap, gia
han, stta déi, b6 sung hd chi€u c¢é thé truc tiép
hodc Gy quyén cho ngudi khac nép hé sd theo quy
dinh tai Nghi dinh va Thong tu nay.

Trong trudng hdp can thiét, theo yéu ciu cia
cd quan cap hé chidu, ngusi nép hd sd cin cung
¢&p thém théng tin hodc xuat trinh gidy td nhim
lam rd vé& déi tugng yéu cdu cdp, gia han, sia déi;
b6 sung ho chiéu.

5. Phi hdp véi tinh chat cia mdi chuyén di ra
nude ngoai, cdng dan Viét Nam chi duge su dung
md&t ho chiéu trong chuyén di dé.

I1. POl TUGNG PUGC CAP HO CHIEU
(Diéu 7, Diéu 8 cua Nghi dinh)

1. Ngudi thude dién ra nudc ngoai dé thuc
hién “nhiém vu chinh thic” quy dinh tir khoan 1
dén khoan 4 Biéu 7 va Biéu 8 1a nguoi duge co
quan, té chie, doanh nghiép nha nude, don vi
Quén dbi nhin din hodec Cong an nhan dan giao
thuc hién cic eéng viéc phu hgp vdi chite ning,
nhiém vu cua co quan, t8 chitc, doanh nghiép nha
nude, don vi do.

2. Ngudi thudce dién quy dinh tai khoan 2 Diéu
7 cua Nghi dinh la can bd tit cAp phong trd lén
va ké toan trudng cua cac doanh nghiép nha
nude duge thanh lap va hoat dong theo Luat
Doanh nghiép nha nuéc ngay 20/4/1995 (phai do
Thu tudng Chinh pht hodc Bé trudng, Chu tich
Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh thanh lap).

3. Ngudi thudc dién “di theo nhiém ky cong
tac” quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 va khoan 9 Diéu
8 ctia Nghi dinh 1a vg hoac chéng, con dudi 18
tudi ctia thanh vién co quan dai dién Viét Nam ¢
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nudc ngoai, duge phép xuit canh va song chung
véi nguoi dé6 thanh mét hd trong nhiém ky cong

tac tai co quan dai dién.

4. Nguoi thuoce dién “di theo hanh trinh céng
tac” quy dinh tai khoan 9 Diéu 8 cia Nghi dinh la
vg hoac chdng, con dudi 18 tudi cia nhitng ngudi
thudc dién quy dinh tit khoan 1 dén khoan 7
Piéu 8 ctia Nghi dinh, duge phép di cung véi
ngudi dé trong chuyén céng tac ra nudc ngoal.

I11. THOI HAN GIA TRI CUA HO CHIEU
(Diéu 5 ctia Nghi dinh)

1. H6 chiéu cip cho ngusi thude dién quy dinh
tai khoan 7 Piéu 7 va khoan 11 Diéu 8 ctia Nghi
dinh ¢6 thoi han gia tri nhu sau:

- 1 niam néu thdi gian cdng tac d nude ngoai
dudi 6 thang;

- 2 nam néu thdi gian céng tac d nudc ngoai ti
6 thang dén duéi 18 thang;

- 5 nam néu thdi gian céng tac 6 nude ngoai tu
18 thang trd 1én.

H6 chidu néi trén c6 thé duge gia han mét 14n
véi thai han phu hop véi thai han cdng tac, nhung
khéng qua 3 nam.

2. Hé chiéu cap cho tré em dudi 18 tudi thuge
dién quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 va khoan 9
Didu 8 cua Nghi dinh ¢é6 thoi han gia tri tinh dén
ngay tré em d6 da 18 tudi, nhung khéng qua 5
nam.

IV. THU TUC CAP HO CHIEU
Diéu 10 cta Nghi dinh)

Hé so dé& nghi cdp hé chifu can dugdc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 10 cua Nghi dinh va dap
{ing cac yéu cau sau:

1. Anh trong hé sd phai la 3 anh giéng nhau,
¢d 4 x 6 cm, chup mét nhin thing, ddu dé tran,
khéng deo kinh mau, chyup chua qua 1 nam,

trong d6 1 anh dan vao Td khai déng diu giap lai
vao 1/4 anh, 2 anh dinh kém. Si quan, quin nhén
chuyén nghiép trong Quan d6i nhan dan, Céng an
nhian dan, can bd, nhan vién cac nganh cé séc
phuc riéng cin ndép anh mic thuong phuec.

2. Vian ban ¢t hoiic cho phép di nudc ngoai can:

- Ghi ro ho tén, chic danh cua ngudi dugde cu
hoac cho phép di nuée ngoai, nude dén, thoi gian
¢ nude ngoai, muce dich, ngudn kinh phi cho
chuyén di;

- Do ngudi c6 thim quyén quy dinh tai Diéu 15
ctia Nghi dinh ky tryc tiép (khéng dung chi ky
sao chup) va déng dau co quan,;

Trudng hgp ngudi dé nghi cip ho chiéu la can
b6 ctia doanh nghiép nha nuéc tryc thude Thu
tudng Chinh phu, vin ban ctt di nuée ngoai hoic
cho phép di nudc ngoai phai do Chu tich Hoi
déng quan tri (d6i vdi thanh vién Hoi dong quan
tri) hodc Téng Giam déc (d6i voi Phé Tong Giam
déc va cac can bo khace) ky true tiép va déng dau
cua doanh nghiép dé.

- Né&u vin ban géom 2 trang trd 1&n, thi phai
dong dau giap lai gita cac trang;

- Né&u ¢6 stla doi, bd sung trong vin ban, thi
phai déng ddu 1én cac stta doi, bé sung dé.

3. Trudng hop cha, me hodc ngudi dd dau co
yéu ciu cho tré em dudi 16 tudi di cung dudc cap
chung ho chiéu:

a) Né&u cha, me ho#c nguoi dd dau la can bd,
vién chie, thi van ban cho phép ho di nudc ngoai
phai ghi rd ho va tén, ngay thang nim sinh cua
tré em di kém; to khai chung dé c&p hé chidu
phai dan anh tré em dé, c6 déng dau giap lai va
x4c nhan cta Tha trudng cd quan, td chic, don vi
truc tiép quan 1y cha, me hay ngudi dé dau hoic
cua Thu trudng céng an phuong, xa noi dang ky
hé khAu thudng tra hodc tam tra dai han cta tré
em dé.

b) Néu cha, me hoic ngudi do dau khong thudc
dién néu tai khoan a néi trén, thi to khai chung
dé cap ho chiéu phai dan anh tré em dé, c6 déng
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dau giap lai va xac nhan caa Trudng céng an
phudng, xa, noi ding ky ho khau thudng tra hoic
tam trd dai han cua tré em do.

4. Truong hgp di theo hoidc di tham thanh vién
co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, quy
dinh tai khoan 6 Diéu 7 va khoan 9 Diéu 8 cua
Nghi dinh, thi trong hd so ciAn ¢6 thém y kién
bing vin ban ctia Vu T8 chite - Can bd Bé Ngoai
giao.

5. Trudng hdp di nhitng nude chua mién thi
thuc cho ngudi mang hé chiéu ngoai giao, ho
chiéu céng vu cua Viét Nam, thi cAn nép thém
ban chup gidy moi cua phia nudc ngoai hoic
nhitng théng tin vé tén to chic, ca nhan d nudc
ngoai mdi, ndi dung coéng viéc... dé thuan lgi cho
viée lam ecdng ham xin thi thuec.

V. THU TUC GIA HAN, SUA POI, BO
SUNG, CAP bOI1 HO CHIEU
(Diéu 11 cha Nghi dinh)

1. Gia han hé chiéu:

Trude ngay hd chiéu hét han, nguci dude cip hd
chiéu cé thé dé nghi gia han hd chiéu. Truong
hgp hé chiéu da hét han, thi phai lam tha tuc cip
hé chiéu mdi.

Hé sd gom:

- 1 don dé nghi gia han ho chiéu (theo mau
quy dinh);

- Ho6 chiéu;

- Vin ban ctt di nude ngoai hodc cho phép di
nude ngoai dap dng cac yéu cau quy dinh tai
khoan 2 Phan IV caa Théng tu nay.

2. Stia d6i, b6 sung hé chi&u:
Hé so gém:

- 1 don dé nghi stta ddi, b6 sung hd chiédu (theo
mau quy dinh);

- Hd chiéu;

- Gidy to hgp 1é ching minh viéc sita doi, bé
sung hé chiéu la cin thiét.

3. Bo sung tré em duéi 16 tudi vao ho chiéu
cua cha, me hoic ngudi dé dau:

a) Déi vdi tré em thudc dién di theo hanh trinh
cong tac, quy dinh tai khoan 9 Diéu 8 cua Nghi
dinh, hé sd gom:

- 1 don (theo mau quy dinh), ¢cé6 dan anh tré
em d6, dong dau giap lai va xic nhan cua
Trudng cong an phudng, xa ndi dang ky ho khau
thudng trd hodc tam tru dai han; dinh kéem 2
anh cung loai, ¢d 3 x 4 cm, chup méit nhin
thdng, ddu dé tran, khéng deo kinh mau, chup
chua qua 1 nim;

- Vin ban ctia cd quan ¢6 tham quyén quy dinh
tai Diéu 15 ciia Nghi dinh cho phép cha, me hoic
ngudi dé dau mang tré em d6 di theo hanh trinh
cong tac;

- [16 chiéu.

b) Dé1 vai tré em thude dién di theo hoic di
tham thanh vién co quan dai dién Viét Nam ¢
nude ngoal, quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 va
khoan 9 Diéu 8 cua Nghi dinh, hd sd géom:

- 1 don (theo mau quy dinh), ¢6 dan anh tré
em do, dong dau giap lai va xac nhan ctia Trudng
cong an phuong, xa, ndi ding ky ho khau thudng
tra hodc tam tria dai han; dinh kém 2 anh cung
loai, ¢d 3 x 4 cm, chup mit nhin thdng, diu dé
tran, khéng deo kinh mau, chup chua qua 1 nam;

- H6 chiéu;

- Y kién bling van ban ctia Vu T8 chie - Can bé
Bé Ngoai giao.

4. Co quan cdp hd chiéu xem xét gia han, sua
déi, bd sung hé chiéu trong thoi han 2 ngay lam
viée, ké tit ngay nhan du hd so hgp lé.

5. Cap déi ho chiéu do hd chiéu cii bi rach nat,
hu hong, hét trang, hét thdi han sit dung (déi véi
ho chiéu da duge gia han mét lan):

H6 so nhu khi dé nghi cap hd chiéu lan dau va
noép kém theo ho chiéu ci.

Co quan cap hé chiéu kiém tra hd chiéu ca,
néu khing dinh ding 1a hd chiéu hgp 1é va
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khong bi rach, ban tai trang nhan than va trang
anh thi xem xét cap hd chiéu mdi trong thai han
5 ngay lam viéc, ké tit ngay nhan da hé sd hgp
1é va ra théng bao huy hd chiéu ci.

Trudng hop cé cd sé nghi ngd hd chidu cii bi
tdy x6a, thay anh hoic bi rach, ban tai trang
nhén than hay trang anh ma khéng dam bao dugc
tinh xac thuc cta chi tiét nhan than va anh trong
ho chiéu, thi co quan cAp hod chiéu c6 vian ban dé
nghi co quan da cap hd chiéu cii xac minh. Cd
quan nay cé trach nhiém tra 16i trong thoi han
10 ngay lam viée, ké tit ngay nhan dude dé nghi.
Co quan cAp ho chiéu xem xét quyét dinh viée
clp d6i hd chidu trong thai han 5 ngay lam viée,
ké tit ngay nhan dugc két qua xac minh.

VI. TRACH NHIEM QUAN LY NHAN
SU, QUAN LY HO CHIEU
(Diéu 16 ctia Nghi dinh)

1. Ngudi c6 thim quyén cit hoic cho phép can
bd, vién chitc ra nutde ngoai, quy dinh tai Diéu 15
cua Nghi dinh, ¢6 trach nhiém quan 1y nhan sy
va t6 chilc quan 1y hé chiéu:

- Chju trach nhiém vé nhan su do minh cu
ho#c cho phép di nuéc ngoai.

- Thu gitt va quan ly hé chiéu sau mdi chuyén
di cong tac nudec ngoal.

- Chi giao hd chiéu cho can bg, vién chiic di
thue hién nhiém vu chinh thic theo quy dinh tai
bDiéu 7 va 8 caa Nghi dinh.

- Truong hop hé chiéu bi mat, phai théng bao
ngay cho cd quan da cap ho chidu dé dé bao huy.
Pé6i véi ho chiéu do cd quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai cap, thi thong bao cho Cuc Lanh su
B Ngoai giao.

- Trudng hgp can bd, vién chite cia minh duge
diéu dong hoac biét phai dén lam viéc tai co
quan, t8 chtc, don vi khac ma hd chiéu da cap
cho ho vdn coén gia tri, thi phai lam tha tuc
chuyén hd chidu sang cd quan, td chic, don vi
chti quan méi.

- Truong hgp can bd, vién chiic khéng con
thuée dién duge st dung ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu (nghi huu, ra khéi bién ché, chAm
dut hgp dong lao ddng, xudt nga, bi chét, bi mit
tich...) ma hé chiéu da cap cho ho van con gia tri,
thi phai thu hdi va chuyén cho cd quan cap hd
chiéu dé hay.

2. Ngudi ¢6 tham quyén cit hoic cho phép can
bé, vién chite ra nudc ngoai, quy dinh tai Diéu 15
cia Nghi dinh, cAn xdy dung quy ché& quan ly,
trong quy dinh rd trach nhiém cua ngudi hay bd
phan truc tié€p quan 1y hd chiéu; trach nhiém caa
ngudi duge giao stit dung hd chiéu; viéc lap sé
quan 1y ho chiéu; cd ché giao nhan hg chiéu; ché
dd bao cao; x1t 1y vi pham.

3. Co quan chu quan néu tai khoan 2, 3 va 4
Diéu 15 cua Nghi dinh c6é trach nhiém phéi
hgp vdi cd quan cdp hd chiéu trong viéc xu ly
trudng hdp st dung hé chiéu trai muc dich
gdy hau qua vé déi ngoai, d lai nudc ngoai
qua thdi han dudc phép, thay déi muc dich
chuyén di trong thoi gian d nudc ngoai va
nhiing truong hdp khac theo yéu cau cia co
quan cdp hd chi€u hodc cua cd quan dai dién
Viét Nam ¢ nudc ngoai.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Cuc Lanh sy nghién ciu, ban hanh cac biéu
mau to khai, don dé nghi duge quy dinh trong
Théng tu nay.

2. Théng tut nay c6 hiéu lyc ké tit ngay ky va
thay thé cac quy dinh lién quan dén viéc cdp, gia
han, stta d6i, bé sung hd chiéu ngoai giao, hé
chiéu céng vu d trong nudc trong Thang tu sé
163-NG/TT ngay 25/5/1995 cua B6 Ngoai giao
huéng dan thuc hién Nghi dinh s8 24/CP ngay
24/3/1995 ctia Chinh pht vé tha tuc xuét canh,
nhap canh./.

KT. B6 trudng Bo Ngoai giao
Thiz truong

NGUYEN VAN NGANH



