BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:44/2014/TT-BTP Ha Néi, ngéy A5 thang 4 ndm 2014

THONG TU

Quy dinh vé nhap, dang tai, khai thac dir liéu thi tuc hanh chinh
trén Co sé dir li€u quoc gla vé thu tuc hanh chinh va quan ly
Co sé dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh

Can cit Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chite ciia Bo
Tw phdp;

Can cik Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cia
Chinh phu vé ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan
nha nude;

Cdn cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2011 cua
Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén
trang thong tin dién tw hodc cong théong tin dién tw cua co quan nha nucce;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sira doi, b6 sung m¢t s6 diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

B¢ truong Bo Tw phdp ban hanh Thong tw quy dinh vé nhdp, dang 1ai,
khai thac dir liéu thu tuc hanh chinh trén Co so dit ligu quoc gia vé thu tuc hanh
chinh va quan ly Co s¢ di lidgu quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay quy dinh vé viée nhdp, dang tai, khai thac dit liéu thu tuc
hanh chinh trén Co sé dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh (sau day viét tat 13
Co so dit liu qudc gia) va viée quan ly Co so dit liéu qudc gia; quyén han va
trach nhiém cua cac co quan, td chire, c4 nhan c6 lién quan trong viéc nhép,
dang tai, khai thac dir liéu tha tuc hanh chinh trén Co sé& dit liéu quéc gia va
quan ly Co so dit liéu quc gia.
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Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Cac B9, co quan ngang B, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc
thude Trung wong (sau ddy viét tit la Uy ban nhéan déan cap tinh), cdc co quan:
Bao hiém X4 hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach X& hoi, Ngin hang Phét
trién Viét Nam.

2. Céc co quan, td chitc va ca nhan khac c6 lién quan trong viéc nhép, ding
tai, khai thac dir liéu tha tuc hanh chinh trén Co s¢ dit liéu quoc gia va quan ly
Co sd dir liéu qudc gia.

Piéu 3. Dir liéu thi tuc hanh chinh trén Co sé dit liéu qudc gia
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Dit liéu thi tuc hanh chinh trén Co s& dir lidu qudc gia bao gém: thi tuc
hanh chinh, thi tuc giai quyét cong viéc (sau day g01 chung la thd tuc hanh £ £
chinh) va van ban quy pham phép luat co6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh duorc**"'
quy dinh tai cac diém a, b, ¢ Khoan 4 Dleu 26 Nghij dinh s6 63/2010/ND- CP—=
ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh pht vé kiém soat tha tuc hanh chinh (sau g =
day viét tit la Nghi dlnh s6 63/2010/ND-CP) duoc nhip va dang tai céng khais
trén Co s& dit liéu qudc gia, ¢b gié tri thi hanh va dugc bao dam thi hanh. Z!
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Piéu 4. Nguyén téc nhap, dang tai, khai thac dir lleu thi tuc hanh chmh
trén Co s& dit liéu quéc gia va quan ly Co sé dir lidu quoc gia
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1. Viéc nhép dir li€u thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 3 cta Thong
tu nay vao Co s& dit liéu qudc gia phai duoc thuc hién sau khi duoc co quan, =
ngudi c6 thim quyén cong bd theo quy dinh cua phap luat.
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2. Dit liéu tha tuc hanh chinh duogc nhip va ding tai trén Co s& dir liéu=
qudc gia phai dam bao tinh day du, chinh xac, kip thoi va phai duge kiém so4t
chit ché, dam bao quyén, loi ich hop phdp cia ca nhén, td chirc, loi ich cuaf
Nha nude.
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3. Viéc khai thac dit liéu thu tuc hanh chinh trén Co s& dir liéu quéc gia cua
céc co quan, tO chirc, c4 nhan va viée quan ly Co s dit 1iéu qudc gia phai tuan
thu cac quy dinh cua phap luat vé khai théc, st dung va quan ly dich vu Internet
va thong tin trén mang.

5 . Chuong IT_
NHAP, PANG TAI DU LIEU THU TUC HANH CHINH
TREN CO SO DU LIEU QUOC GIA

Piéu 5. Trach nhiém nhap va ding tai dir lieu thu tuc hanh chinh

1. Céac B9, co quan ngang B, Uy ban nhan dan cip tinh, cdc co quan: Bao
hiém X& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich X4 hoi, Ngan hang Phat trién

2



Viét Nam thuc hién nhép dit li€u thud tuc hanh chinh vao Co sd dit liéu quéc gia
nhu sau:

a) BO, co quan ngang B6 td chirc viée nhap vao Co sd dit liéu quéc gia cac
dit liéu tha tuc hanh chinh thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia B,
co quan ngang B6 va di dugc coéng bd theo quy dinh cia phép luat, sau do6 sir
dung phan mém cia Co s& dit liéu qudc gia dé giri dit liéu thu tuc hanh chinh da
nhép cho cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

T chire Phap ché cac BY, co quan ngang Bo giup B trudéng, Tha truong
co quan ngang Bé nhép dit liéu thi tuc hanh chinh va dé nghj Cuc Kiém soat thu
tuc hanh chinh B9 Tu phéap déng tai dit liéu thu tuc hanh chinh trén Co so dir
liéu quéc gia;

b) Uy ban nhan dan cép tinh t6 chirc nhap bd sung nhiing bd phan cau
thanh ctia thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan
cép tinh va da duoc cong bd theo quy dinh ctia phap luét tir ngudn dit liéu thu
tuc hanh chinh do cac B, co quan ngang Bé giti thong qua phan mém ctia Co s¢
dit liéu quéc gia.

S& Tu phéap giup Uy ban nhén dan cip tinh nhép bd sung dit liéu thu tuc
hanh chinh va dé nghi Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh B Tu phap dang tai
dir liéu thu tuc hanh chinh trén Co so dit liéu qudc gia;

¢) Bao hiém X4 hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sadch X& hdi, Ngan hang
Phét trién Viét Nam t6 chirc nhp vao Co sé dir liéu qudc gia dir liéu thd tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 13
Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP.

T6 chitc phap ché cac co quan: Bao hiém X& héi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach X4 hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam giup Toéng gidm déc nhép dir
liéu tha tuc hanh chinh va nghi Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh B Tu
phap dang tai trén Co s& dif liéu quéc gia.

2. Cuc Kiém so4t thu tuc hanh chinh B Tu phap chiu trach nhiém:

a) Pang tai cac dir liéu thd tuc hanh chinh dugc nhip vao Co s¢ dit liéu
qudc gia theo d& nghi ctia T6 chirc Phap ché cac Bo, co quan ngang B6, S& Tu phap
cac tinh, thanh phé truc thudoc Trung wong, cac co quan: Bao hiém X& hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach X4 hoi, Ngan hang Phét trién Viét Nam;

b) Pén dbc cac Bé, co quan ngang B9, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co
quan: Bao hiém X& héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sdch X& héi, Ngan hang
Phat trién Viét Nam thuc hién nhép dit liéu thu tuc hanh chinh va dé nghi dang
tai di 1iéu thi tuc hanh chinh trén Co s& dit liéu quéc gia.
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Mau Van ban dé nghi ding tai céng khai dit lidu thu tuc hanh chinh ban
hanh theo kém theo Théng tu nay duoc guri vé Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh
Bo Tu phép theo dia chi thu dién tir cuckstthc@moj.gov.vn hoac bing phuong
tién dién tr do Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh Bo Tu phéap thong bao.

Piéu 6. Quy trinh nhiap dir liéu thd tuc hanh chinh
1. Quy trinh nhép dit liéu thu tuc hanh chinh tai cac B9, co quan ngang B6

T& chue Phép ché thude B, co quan ngang B gitip B truéng, Thu trudmng co
quan ngang B9 thuc hién viéc nhap dit 1iéu thu tuc hanh chinh theo quy trinh sau:

a) Thyc hién ddng nhap vao Co s¢ dit li¢u quoc gia theo tai khoan do Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chmh B& Tu phap cung cap; nhép cac thu tuc hanh chinh &
da duoc cip c6 tham quyen cong bd theo quy dinh cia phap luat vao Co so dit
lidu qubc gia va két n6i véi cac van ban quy pham phap luat c6 quy dinh thu tuc
hanh chinh trén Co s& dit lidu qubc gia vé phap luat;

b) An dinh cac bd phan ciu thanh cia thd tuc hanh chinh khong duoc phep
chinh stra sau d6 xac dinh cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét «
cta Uy ban nhan dan cip tinh dé thuc hién g dit liéu thu tuc hanh chinh thong
qua phan mém cua Co s& dit liéu qudc gia;

¢) Bé nghi Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh B Tu phép dang tai cong
khai dir liéu thii tuc hanh chinh d4 duoc nhap vao Co so dit lidu qudc gia.

2. Quy trinh nhap dit liéu thi tuc hanh chinh tai Uy ban nhén dén cép tinh

S& Tu phap gitip Uy ban nhan dén cép tinh thuc hién viée nhap dit liéu thu
tuc hanh chinh theo quy trinh sau:

a) Thuc hién dang nhap vao Co s¢ dit liéu quoc gia theo tai khoan do Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh B Tu phap cung cap; nnap b sung nhung bo 5
phan céu thanh cta thd tyc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cua Uy ban
nhan dén cép tinh d duoc cong bd theo quy dinh cia phap luét tir nguon dir liéu
tht tuc hanh chinh do cac B, co quan ngang Bo giii théng qua phén mém cua
Co s6 dit liéu quéc gia va két nbi véi cac van ban quy pham phép luat c6 quy
dinh thud tuc hanh chinh trén Co s¢ dit heu qudc gia vé phap luat; nhap céac du
liu thu tuc hanh chinh thuoc thdm quyén ban hanh cua Uy ban nhan dan cip
tinh vao Co s& dit liéu qudc gia (néu cd) va thuc hién két ndi véi cac van ban
quy pham phép luét c6 quy dinh thi tuc hanh chinh trén Co s& dit liéu qubc gia
vé phép luat;
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b) Dé nghi Cuc Kiém so4t thu tuc hanh chinh By Tu phap dang tai cong
khai dit liéu thu tuc hanh chinh d& dugc nhap vao Co sé dit liéu quéc gia.

3. Quy trinh nhép dit liéu thu tuc hanh chinh tai cac co quan: Bao hiém Xa
hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam



T chirc Phap ché cac co quan: Bao hiém X& hdi Viét Nam, Ngén hang
Chinh sach x& hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam gitip Téng giam dbc nhap dit
liéu thu tuc hanh chinh theo quy trinh sau:

a) Thuc hién dang nhap vao Co s¢ dit liéu quéc gia theo tai khoan do Cuc
Kiém soét thi tuc hanh chinh B Tu phap cung cip; nhap vao Co s& dir liéu
qudc gia cac thi tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va két ndi véi cac van ban quy
pham phap ludt c6 quy dinh thu tuc hanh chinh trén Co s& dir liéu quéc gia vé
phép luét;

b) bé nghi Cuc Kiém so&t thu tuc hanh chinh B Tu phap dang tai cong khai
dit liéu thu tuc hanh chinh da dugc nhdp vao Co sé dit liéu quéc gia.

Piéu 7. Quy trinh ding tai di liéu tha tuc hanh chinh

Cuc Kiém so4t thu tuc hanh chinh B Tu phap thuc hién ding tai dit liéu
thu tuc hanh chinh theo quy trinh sau:

1. Kiém tra, ra soat, di chiéu dé dam bao tinh day du, chinh xac cua dir
liéu thu tuc hanh chinh da dugc nhap vao Co s¢ ditr liéu quéc gia vai thu tuc
hanh chinh tai Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh clia cac B9, co quan
ngang Bo, [jy ban nhan dan cép tinh va Quyét dinh cbng bb thu tuc gidi quyét
cong viée cua cac co quan: Bao hiém X& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach
X4 hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam.

2. Kiém tra, ra soat, d6i chiéu dé bao dam thu tuc hanh chinh do Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh céng bd phu hop véi tha tuc hanh chinh, thi tuc giai
quyét cong viée duge Bd trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng céac
co quan: Bao hiém X4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach X4 hoi, Ngan hang
Phat trién Viét Nam céng bb.

3. Kiém tra, ra soat dam bao thu tuc hanh chinh va van ban quy pham phap
luat c6 lién quan quy dinh vé thu tuc hanh chinh phai dugc két ndi, tich hop trén
Co s& dit liéu quéc gia.

4. Pang tai dir liéu thu tuc hanh chinh sau khi thuc hién kiém tra, ra soat,
d6i chiéu theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Piéu nay.

5. Truong hop dit liéu tha tuc hanh chinh nhép vao Co sé dit liéu qudc gia
khéng bao dam tinh day du, chinh x4c, phi hop theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2
3 Piéu nay, Cuc Kiém soét thu tuc hanh chinh Bé Tu phéap dé nghi Td chue
Phap ché cac Bo, co quan ngang B, cdc co quan: Bao hiém X4 héi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach X& hoi, Ngan hang Phét trién Viét Nam; S& Tu phép céac
tinh, thanh phé truc thudc Trung vong diéu chinh, bd sung, hoan thién dir li€u
tha tuc hanh chinh va gui vé Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh B6 Tu phap
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trong thoi han téi da khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
ctia Cuc Kiém so4t tht tuc hanh chinh Bé Tu phép.

Piéu 8. Thoi han nhap va ding tdi dit liéu tha tuc hanh chinh trén
Co s& dir liéu quoc gia

1. Thoi han nhép va gtri dir liéu thu tuc hanh chinh dé dang tai trén Co s& dix
liéu quéc gia thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

2. Thoi han dang tai dit liéu thi tuc hanh chinh dwgc nhép vao Co so du
liéu quéc gia thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 26 Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP.

Chuwong 111
KHAI THAC DU LIEU THU TUC HANH CHINH TREN
CO SO DU LIEU QUOC GIA

Piéu 9. Quyén han, trach nhiém ciia cac co quan, té chire giai quyét
thi tuc hanh chinh trong viéc khai thac, sit dung dir liéu thi tuc hanh chinh
trén Co sé dir liéu quoc gia

1. Khai thac, st dung dit liéu tha tuc hanh chinh duge déng tai trén Co s¢
dir liéu quéc gia phuc vu cho viée niém yét cong khai va giai quyét thu tuc hanh
chinh theo pham vi chirc nang, thim quyén duoc giao.

2. Tlep nhén va giai quyet ho so cho ca nhan td chirc trong truong hop cé ¢
nhan, t chirc da dap tng day du cac yéu cau vé hd so, mau don, mau to khai *
hanh chlnh theo cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh dugc dang tai trén Co so dit '@
liu quéc gia; khong dugce quy dinh thém bat ky nodi dung nao khéac vé thi tuc's
hanh chinh ngoai nhitng quy dinh da dugc dang tai trén Co s6 dit liéu qubc gia.

3. Khi phat hién nhitng thu tuc hanh chinh d& c6 hiéu luc thi hanh nhung
chua duoc cong bd, cong khai hoic dugc céng bd, cong khai nhung chwa chinh
xac, day du theo quy dinh hodc da hét hiéu luc thi hanh, bi hay bo, bai bo nhung
van duoc dang tai cong khai hodc khéng dam bao su can thiét, hop ly, hop phép,
cac co quan, to chirc giai quyét thu tuc hanh chinh ¢é trach nhiém théng bao, gui
y kién phan héi cho T4 chirc Phap ché cac Bo, co quan ngang Bg, cac co quan:
Bao hiém Xa héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach X& hoi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam; S& Tu phép céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong hodc Cuc
Kiém soét tha tuc hanh chinh B6 Tu phép dé kip thoi xi Iy

Piéu 10. Quyén ciia ca nhan, to chirc khai thac, sir dung dir liéu thi tuc
hanh chinh trén Co sé& dir liéu qudc gia

1. Khai thac, sir dung dir liéu tha tuc hanh chinh duoc dang tai trén Co so
6
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dir liéu qubc gia phuc vu cho viée thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thuc hién nhitng tht tuc hanh chinh, hd so, gidy td, yéu cau, diéu kién
dugc phép luat quy dinh hodc dang tai cong khai trén Co s& dit liéu quéc gia.

3. Phan 4nh, kién nghi vai Tb chue Phéap ché cac B9, co quan ngang Bo,
cac co quan: Bao hiém X& hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach Xa héi, Ngan
hang Phat trién Viét Nam; SO Tu phép céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong
hodc Cuc Kiém soét thu tuc hanh chinh B6 Tu phap vé nhitng ndi dung sau:

a) Thu tuc hanh chinh da c6 hiéu luc thi hanh nhung chua dugce dang tai
trén Co sd dit liéu quéc gia hodc d3 duoc dang tai nhung khoéng déy dq, chinh
xac theo quy dinh;

b) Thu tuc hanh chinh d3 hét hiéu luc thi hanh, bj hiy b, bai bé nhung van
dugc ding tai cong khai trén Co so dit lidu qudc gia;

¢) Su khong théng nhat giita thu tuc hanh chinh duoc dang tai cong khai
trén Co s& dir liéu qubc gia voi tha tuc hanh chinh dugce niém yét tai noi giai
quyét thu tuc hanh chinh;

d) Su khéng thong nhét giita thi tuc hanh chinh duoc giai quyét véi thi tuc
hanh chinh dugc niém yét tai noi giai quyét thu tuc hanh chinh va dugc dang tai
trén Co s& dit liéu qubc gia.

. ) L Chwo‘ng IV . )
QUANLY CO §0 DU LIEU QUQC GIA VA TRACH NHIEM
CUA CAC BO, NGANH, PIA PHUONG

Piéu 11. Ni dung quan ly Co s& dir li¢u quoc gia

1. Xay dung chinh sach phap luat vé viéc nhdp, ding tai, khai thac dit liéu
tht tuc hanh chinh trén Co s& dit 1iéu quéc gia va viéc quan ly Co sé dit lidu
qudc gia.

2. Kiém duyét ndi dung dir liéu tha tuc hanh chinh dugc nhap, ding tai trén
Co so dit lidu qubc gia; xdy dung cic quy trinh nghiép vu, huéng dan nhép,
dang tai dir liéu thd tuc hanh chinh trén Co s& dit liéu qudc gia; huéng dan cac
B§, nganh, dia phuong ban hanh quy trinh nghiép vu giai quyét thu tuc hanh
chinh trong pham vi quén ly nha nude.

3. Bao dam kinh phi, co s& vat chét cho viéc nhép, dang tai, ning cép Cosd
dir liéu quéc gia; huy dong va st dung céc ngudn kinh phi, nguén luc hop phap
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dé tang cuong kha ning quan ly, van hanh, duy tri va néng cap Co so dit lidu
québc gia.

4. Thyc hién quan ly tai khoan déang nhap Co s¢ dir liéu qubc gia cho cac
co quan coO trach nhiém nhép dir liéu thu tuc hanh chinh quy dinh tai Piéu 5
Théng tu nay; dinh k¥ ra soét, dé xuét phuong 4n ning cép, chinh stra hé thong
ha tdng phan cung va phin mém cta Co s& dit liéu qudc gia phu hop véi nhu
cAu thuc té.

5. Tb chirc két néi, tich hop, chia sé dit liéu thu tuc hanh chinh trén Co s¢
dit liéu quéc gia voi cdng thong tin dién tir ctia cac B, co quan ngang bo va Uy
ban nhan dan cip tinh.

(D>
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6. Bao dam an toan thong tm va an ninh thong tin cho ha ting cong nghé
thong tin ctia Co s& dir lidu qubc gia theo quy dinh clia phap ludt vé an toan
thong tin va an ninh théng tin.

7. Bao dam Co s& dir liéu qubc gia hoat dong lién tuc 24 (hai muoi tv) gio
trong tit ca cac ngay.

Trong trudong hop Co s¢ dit liéu qudc gia dugce sira chita, khic phuc céac su
c¢b hodc ning cAp, chinh stra cin théng bdo vé viéc tam ngung hoat dong ciia Co
s& dit lidu qudc gia theo quy dinh tai Didu 16 Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP.

8. Xay dung doi ngfi, dao tao, bdi dudng ngh1ep vu céan bd, cong chirc thuc
hién quan ly, duy tri, van hanh Co s& dit liéu qudc gia; to chirc tdp hudn, ning =
cao nghiép vu, ky nang nhap, khai thac, sit dung dit liéu tha tuc hanh chinh trén *
Co s& dit lidu qudc gia.

{B'fi

9. Khen thuéng céc co quan, t6 chuc ca nhan thuc hién tét viéc nhap, ding = e
tai, quan ly va van hanh Co s& dit liéu qudc gia. z

10. Tong hop, bao céo cac cip cé thAm quyén vé tinh hinh quan ly, van
hanh, khai thac Co s& dit liéu quéc gia theo dinh ky hang nam hoic dot xuit
theo yéu cau.

Piéu 12. Trach nhiém cia Bd Tw phap

1. Thuc hién céc ndi dung quan Iy Co s& dit liéu qudc gia quy dinh tai Didu
11 cua Thong tu nay.

2. Cuc Kiém soét thii tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi
cac don vi lién quan gitp BO trudng Bo Tu phap thuc hién cac quy dinh tai
Khoan 1, 2, 3, 4 va 8 Piéu 11 clia Thong tu nay.

3. Cuc Céng nghé thong tin chi tri, phdi hop véi Cuc Kiém soat thi tuc
hanh chinh va cac don vi c¢é lién quan thyc hién quy dinh tai Khoan 5, 6 va 7
Piéu 11 ciia Thong tu nay.



4. Cac don vi c6 lién quan thudc Bo thuc hién cac nhiém vu khéac theo chirc
nang, nhiém vu dugc phéan cong.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac Bd, co' quan ngang B, Uy ban nhin din
cap tinh, cac co quan: Bao hiém Xi hdi Viét Nam, Ngin hang Chinh sach
Xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam

1. Thuc hién cdc ndi dung quéan ly Co so dir lidu qubc gia quy dinh tai
Khoan 9 Piéu 11 cua Théng tu nay.

2. Té chuec thuc hién viée nhép dit li€u thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai
Chuong II cua Thong tu nay.

3. Phéi hop véi B Tu phap trong viée két ndi, tich hop, chia sé dit lidu thu
tuc hanh chinh gitta Co s& dit liéu qubc gia v6i cdng thong tin dién tir ctia B, co
quan ngang bd, Uy ban nhan dén cép tinh.

4. Bdo dam kinh phi, co s& vat chat cho viéc nhép dir liéu thu tuc hanh
chinh vao Co s dit lidu quéc gia.

5. Kiém duyét dit liéu thu tuc hanh chinh thudc pham vi quéan Iy nha nudc,
pham vi giai quyét duoc nhip trén Co s& dit lidu qudc gia; chiu trach nhiém vé
do chinh xac cda dit liéu thd tuc hanh chinh duge dang nhap vao Co sd dit licu
quéc gia.

6. Bao dam tinh thdng nhét, ddng bo giita thu tuc hanh chinh duoc dang tai
trén Co s& dit liéu quéc gia va thd tuc hanh chinh dugc niém yét tai noi giai
quyét thu tuc hanh chinh.

7. Kiém tra, ra soat, chinh stra, dinh chinh di liéu tha tuc hanh chinh da
nhap hodc da duoc dang tai theo dé nghi ciia B6 Tu phép.

8. Quan ly tai khoan dang nhap Co s¢ dit liéu qudc gia do Bé Tu phép cép;
cdng chuece, vién chic dugce giao tai khoan dang nhép phai tu thay d8i mat khau
va tu bdo mat tai khoan trong qua trinh st dung; khéng duoc cung cép hodc dé
16 tai khoan.

9. Ban hanh quy trinh nghiép vu giai quyét thi tuc hanh chinh théng nhat
trong pham vi quan ly nha nudc ctua cac B, nganh, dia phuong.

10. TS chuc Phap ché, S& Tu phap c6 trach nhiém chu tri, phbi hop véi cac
don vi lién quan giup B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Téng Giam dbc
cac co quan: Bao hiém X& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach X& hdi, Ngan
hang Phat trién Viét Nam, Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién cac ndi dung quy
dinh tai Piéu nay.
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Diéu 14. Diéu khoan thi hanh
1. Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh tir ngdy 04/ thang 4/nim 2014.

2. Cuc Kiém soét tht tuc hanh chinh, Bé Tu phép c6 trach nhiém giap Bo
trudng Bo Tu phép theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thyc hién Thong tu nay.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu cé khé khan, vuéng mic, dé
nghi céc co quan, td chirc, c4 nhan phan énh kip thoi vé Bo Tu phap & nehién
clru, giai quyét./ A

Noi nhin:

- Thi tuéng Chinh phu (d€ bao c4o);

- Phé TTgCP Nguyén Xuan Phic (dé bao co);

- Cac B6, co quan ngang B9, co quan thudc CP,
cac co quan: Ngan hang Chinh sach x3 hgi,

Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- UBND cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Co quan Trung uong ciia cac Poan thé;

- T4 chirc phap ché cac B§, co quan ngang B, co quan
thude CP, cac co quan: Ngin hang Chinh sach x hdi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- S& Tu phap cac tinh, thanh phd tryc thude Trung vong;

- Céc don vi thude B Tu phap;

- Cong bao, Céng TTDT Chinh phu, Céng TTDT B
Tu phép;

- Luu: VT, KSTT (10).

a Hung Cuong
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MAU VAN BAN PE NGHI PANG TAI DU LIEU THU TUC
HANH CHINH TREN CO SO DU LIEU QUOC GIA
VE THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Thong tw s649 /2014/TT-BTP ngéy A5 thing 9
nam 2014 cua Bo truong Bg Tu phdp

BO, NGANH/UBND CAP TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO CHUC PHAP CHE/SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
So: Joviiiiiniiinnn, rvereeee e, @AY thdng  nam 20....

V/v dé nghi dang tai dit liéu TTHC trén
Co s¢ dir liéu quoc gia

Kinh giri: Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, B6 Tu phép

. Ngay ... thang ... nam ..., B9, nganh/Uy ban nhén dan tinh ... da ban
hanh Quyét dlnh SO..... ... vé viéc cong bd th tuc hanh chinh thuoc tham
quyen giai quyet cua ........ Dén nay, viéc nhép dir liéu thu tuc hanh chinh theo
Quyét dinh céng bd néu trén vao Co so dit lidu qubc gla vé thi tuc hanh chinh
da hoan thanh, B0, nganh/Uy ban nhén dan tinh ... dé nghi Cuc Kiém soét thu
tuc hanh chinh ding tai trén Co s& dit liéu qubc gia thong tin vé cac thu tuc hanh
chinh sau day:

1. Ho so van ban

a) H6 so vin ban d€ nghi cong khai

$6 b so cita van ban | Tén hd so van ban dé nghj | -
STT 1 g nghi céng khai' cong khai® Ghi chu
| 0 ®
K

b) Ho so van ban d& nghi khong cong khai

S6 ho so ctia viin ban Tén hd so vin ban dé , n
STT |  dé nghi khong cong nghi khén Lcyﬁgg l‘:hhggg Ghi chi
khai cong khai
(M 2 3)
1

' Ghi s6 hd so ctia van ban d& nghi cong khai d nhép trén phin mém. VD: B-BGT-001449-VB.

? Ghi 6, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu van ban dé nghi cdng khai.

VD: Nghi dinh s6 186/2004/NP-CP ngay 05 thang 11 nam 2004 ctia Chinh phi quy dinh vé quéan ly va bdo vé
két cdu ha tang giao thong dudng bo.

3. Ghj so hd so ctia van ban d& nghi khong cong khai da nhap trén phan mém. VD: T-DBI-001523-VB.

*. Ghi s6, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu vin ban d& nghj khong cong khai.

VD: Quyét dinh sé 11/2007/QD-UBND ngay 09/08/2007 ciia UBND tinh Pién Bién V/v ban hanh danh muc,
muc thu phi, 1& phi va ty 1¢ phan chia tién phi, 1€ phi thu dugc trén dia ban tinh.

*. Ghi m6t trong cac ly do 1a: bi thay thé; b bai bo hodc hity bé; hét higu luc thi hanh.
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2. H6 so TTHC
a) H6 so TTHC dé nghi cong khai

grr | S0 b0 s0 TTHC de nghi Tén TTHC dé nghi Ghi chi
cong khai cong khai
o (1) 2
1
b) Hb so TTHC dé nghi khong cong khai
S6 hé so TTHC dénghi | Tén TTHC dé nghi Ly do khong hi chi
STT khéng cong khai® khéng cong khai’ cong khai'’ Ghi chu
6y ) 3)
2
THU TRUONG TO CHU'C PHAP CHE/
Noi nhin: GIAM POC SO TU PHAP
- Nhu trén;
Luw VT, ... (K tén)

Nguyén Vin A

® Ghi s6 hé so ciia TTHC d& nghi cong khai d4 nhap trén phin mém. VD: B-BKH-052469-TT.

”. Ghi tén TTHC dé nghi cong khai. VD: Dang ky hoat dong van phong dai dién déi véi cong ty cé phén.

®. Ghi s6 hé so ciia TTHC @8 nghi khong cong khai da nhap trén phin mém. VD: B-BXD-003731-TT.

’. Ghi tén TTHC dé nghi khéng cong khai. VD: CAp ddi gidy chimg nhan quyén sé hitu céng trinh xay dung déi
v6i t6 chuc.

'%. Ghi mét trong céc ly do Ia: bi sira dbi, bd sung; bi thay thé; bi bai bo hotc hily b; hét hidu luc thi hanh.
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