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PHAN L. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BQ LAO PONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUGONG BINH VA XA HOI Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 31/2010/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 08 thang 10 nam 2010
THONG TU

Huéng dan xiy dung chuong trinh, bién soan gido trinh
day nghé trinh do so cﬁp

Cin cir Luat Day nghé ngay 29 thang 11 niam 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 ciia Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Cin cir Nghi dinh s6 70/2009/ND-CP ngay 21 thang 8 nim 2009 ctia Chinh phu
quy dinh trach nhiém quan Iy Nha nudc vé day nghé;

Cin ctr Quyét dinh sé 86/2008/QD-TTg ngay 03 thang 7 nim 2008 ctia Chinh
phii quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc cua Tong cuc Day
nghé thuéc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

Can cir Quyét dinh sé 1956/QD-TTg ngay 27 thang 11 nam 2009 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an “Pao tao nghé cho lao déng néng thon
dén nam 2020”;

B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan xay dung chuong trinh, bién
soan gi4o trinh day nghé trinh d6 so cap nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Théng tu nay hudng dan nguyén tic, ndi dung, cau trac, thoi gian, quy trinh to
chirc xay dung, thim dinh, phé duyét chuong trinh, gido trinh day nghé trinh d6 so
cap, dé nguoi dimg dau co s day nghé c6 ding ky hoat dong day nghé trinh d6 so
cap lam cin cir khi xdy dung chuong trinh, gi4o trinh,
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Piéu 2. Nguyén tic xy dung chwong trinh, bién soan gifo trinh

1. Nguyén tic xay dung chuong trinh

a) Bao dam dugc muc tiéu day nghé trinh do so cfip theo Diéu 10, chuong Il cua
Luat Day nghé;

b) Cin ctr vao phan tich nghé, phan tich cong viéc dé xac dinh chuén kién thic,
k¥ ndng dao tao cua nghé va dya trén nang lyc thye hién;

¢) Bao dam tinh hé théng, tinh khoa hoc, tinh thuc tién, tinh linh hoat theo nhu
cau cua thi truong lao ddng, tinh lién thong trong dao tao nghé va dam bao thoi gian
hoc thue hanh 1a chu yéu.

2. Nguyén tic bién soan gi4o trinh

a) Bao dam cu thé hoa chuong trinh; cung cép nhitng kién thirc can thiét dé thyuc
hién dugc cong viéc;

b) Bao dam dugc tinh hé thong, tinh su pham va tu kiém tra, danh gia trong hoc
tap; bao dam su can d6i va phu hop gitra kénh chit va kénh hinh;

¢) Trinh bay ngin gon, don gian, dé hiéu; st dung thuat ngir nghé nghiép pho
bién, nhat quan.

Piéu 3. Noi dung, cdu tric ciia chwong trinh, gido trinh

1. Noi dung, céu tric chuong trinh

a) Noi dung chuong trinh quy dinh vé thoi gian khéa hoc; co cau néi dung;
sO lugng, thoi lugng cac mo dun, mon hoc; phan bo thoi gian gitra ly thuyét va
thuc hanh;

b) Céu trac chuong trinh: Muc ti€u cua khéa hoc; thot gian cua khoa hoc; danh
muc, thai gian, phan b thai gian va chuong trinh ctia timg mé dun/mén hoc; huéng
dan sir dung chuong trinh.

2. Néi dung, cau tric gido trinh mé dun/mén hoc:

a) Cac ndi dung chinh cua gido trinh mé dun/mén hoc gom: Thong tin chung;
muc ti€u cua gido trinh; muyc tiéu bai/chuong; kién thirc can thiét dé thyuc hién cong
viéc; quy trinh va cach thac thyuc hién cong viéc; bai tap va san phﬁm thuc hanh cua
hoc vién;

b) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tip khi két thac bai/chuong va mé dun/
mon hoc.
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Piéu 4. Céu tric thoi gian khéa hoc va don vi thoi gian trong chwong trinh

I. Thoi gian khoa hoc bao gém thai gian hoc tip va thai gian cho cac hoat
dong chung.

2. Pon vi thot gian:

a) Thoi gian khéa hoc duge tinh theo thang va tun;

b) hflijt g10 hoc thuc hanh hoac hgc theo mé dun la 60 phut, dugc tinh bfmg mot
gi0 chuan;

¢) Mot gid hoe 1y thuyét 1a 45 phit, duoc tinh bang mét gio chuan;

d) Mot ngay hoc ly thuyét khong qua 6 gicr chuan;

d) Mét ngay hoc theo mé dun hodc thuc hanh khéng qua 8 gio chuén;

e) M6t tuan hoc 1y thuyét khéng qua 30 gid chuan;

f) Mét tuan hoc theo mé dun hodc thyuc hanh khéng qua 40 gior chuan;

g) Mot tuan thuc hoc toi thiéu la 25 gio chuan.

3. Thai gian thye hoc 1a thi gian t6i thiéu can phai thuc hién dé dam bao cho
hoc siph sau khi két thuc khoa hoc dat dugc muc tiéu dao tao cua khoa hoc, duogc
tinh bang gio.

Piéu 5. Thoi gian va phén b6 thoi gian ciia khéa hoc

I. Thoi gian ctia khoa hoc dugc thuc hién tir 03 thang dén dudi 1 ndm tiy theo
muyc tiéu day nghé cua timg khc:)a l‘1c_)c va ngh¢ dao tao doi vai nguoi co trinh do hoc
van, sirc khoe phit hgp vai nghé can hoc.

2. Phén bo thoi gian khoa hgc cz'lc’: mo dun, mdn hoc theo mau quy dinh tai Phu
luc 1 cua Thong tu nay; ly thuyét chiém 10% - 30%, thyuc hanh chiém 70% - 90%.

Diéu 6. Quy trinh xay dung chwong trinh, bién soan gido trinh

. Chuén bj

Thanh lap Ban cha nhiém do nguoi ding dau co so day nghé trinh d6 so cap
hoac co quan c6 tham quyén phé duyét dé xay dung dé cuong tong hgp va chi tict;
ky két hop dong; tip huan xay dung chuong trinh, bién soan gido trinh cho Ban
chu nhiém.

2. Phan tich nghé, phan tich cong viéc

Phan tich nghé, phan tich céng viéc dé xay dung chuan kién thic k¥ ning dao
tao nghé (theo mau quy dinh tai Phu luc 1 va II cia Quyét dinh so 09/2008/QD-
BLDTBXH ngay 27/3/2008 cua B Truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
vé viéc ban hanh quy dinh nguyén tic, quy trinh xiy dung va ban hanh tiéu chuan
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k¥ ning nghé qudc gia) bao gdm: khao sat, xin y kién chuyén gia bo phiéu phan tich
nghé; bién soan phiéu phan tich nghé tir 3 budc trg 1€n; xin y kién chuyén gia bo
phiéu phan tich cong viéc; nghiém thu; tong hop hoan thién bao cao phén tich nghé,
phén tich cong viéc.

3. Thiét ké chuong trinh

Thiét ké chuong trinh gém sap xép danh muc cac cong viée trong chuong trinh;
tong hop kién thuc, ky nang nghé can dao tao; 1ap méi quan hé gitra cac mé dun/mén
hoc vai cac nhiém vu va cong vigc; 1ap so do quan hé gitra cac mo dun/mon hoc vai
nhau; thiét ké cau tric cua chuong trinh, xac dinh muc tiéu dao tao, thoi gian cia
khoa hoc, thoi gian thuc hoc, danh myc cac moé dun, moén hoc, thoi gian va phan bo
thoi gian cua timg m6 dun/mén hoc, xac dinh yéu cau va cach thirc danh gia két qua
hoc tap ctia ngudi hoc theo miu quy dinh tai Phu luc 2,3,4,5,6 tuong ting ctia Théng
tu nay.

4. Bién soan chuong trinh, giao trinh

a) Bién soan chuong trinh: Bién soan chuong trinh mé dun, mén hoc gf’im néu vi
tri, tinh chat; myc tiéu mé dun/mdn hoc; nd1 dung mé dun/mén hoc; di€u kién thuc
hién mé dun/mén hoc; phuong phap va néi dung danh gia; huéng dan thyuc thuc hién
theo mau quy dinh tai Phy lyc 7, 8 tuong tmg ciia Théng tur ndy; huéng dan giam sat
xay dung chuong trinh; xin y kién chuyén gia vé chuong trinh;

b) Bién soan gido trinh: Xac dinh vi tri, ¥ nghia vai trd, muc tiéu cu thé, s6 lugng
bai/chuong cia mé dun/mén hoc; ndi dung chinh, kién thirc can thiét, cac budce thuc
hién céng viéc, cac bai tap dé hinh thanh k¥ nang, danh gia két qua hoc tap theo
bai/churong va m6 dun/mén hoc; bién soan gido trinh mé dun/mén hoc theo mau quy
dinh tai Phu luc 9 ctiia Thong tu nay; hudng din giam sat bién soan gido trinh; xin y
kién chuyén gia vé giao trinh.

4. Hoi thao hoan chinh du thao vé thiét ké va bién soan chuong trinh; Héi thao
bién soan giao trinh

Thanh phan Héi thao gdm dai dién chuyen gia trong cac doanh nghiép, cac nha
quan 1y, nghién ciru va gido vién day nghé (s luong tir 15 - 20 ngudi).

5. Sira chira, bién tap tong thé chuong trinh, gido trinh

Stra chira, bién tap téng thé chuong trinh va gi4o trinh,

6. Bao v¢ chuong trinh, gido trinh

Giri du thao chuong trinh, gi4o trinh cho Hoi déng nghiém thu va don vi ky
hql:) dong; bao v¢ chl‘rcmg trinh, giao trinh truéc Hoi dﬁng nghiém thu; giao ndp san
pham da dugc Hoi dong nghiém thu cho don vi ky hgp dong.
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Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia don vi chii tri va ban chii nhiém xiy dyng
chuong trinh, bién soan gido trinh

1. Bon vi chu tri: La co so day nghé, hoac don vi dugc co quan co tham quyén
phé duyét chuong trinh, gido trinh lya chon; c¢6 trach nhiém lga chon hoac dé xuat
danh sach cac thanh vién ban chu nhiém v&i co quan cé tham quyén phé duyét;
hudng dan, kiém tra, giam sat viéc chi tiéu kinh phi cia Ban chu nhiém va huu giir
chimg tir thanh quyét toan tai don vi theo dung quy dinh.

2. Thanh phan ban chi nhiém gém cac nha gido, can bé quan ly day nghé,
chuyén gia trong cac doanh nghiép, trong d6 cé it nhat mot phan ba tong sb thanh
vién 1a nha giao dang giang day cac nghé trong tng; co ciu gom chu nhiém, phé
chi nhiém, uy vién thu ky va cac uy vién; so luong tir 5 dén 7 ngudi; tiéu chuan céc
thanh vién c6 trinh do cao ding nghé, cao ding tré 1én, ¢4 it nhat 2 nim kinh nghiém
trong linh vurc ciia nghé can xdy dung.

3. Trach nhiém, quyén han cua Ban chu nhiém:

a) Ty chu, ty chiu trach nhiém trong qua trinh té chirc xay dung chuong trinh,
bién soan giao trinh;

b) T6 chirc xay dung chuong trinh, bién soan giao trinh;

¢) Chiu trach nhiém vé ndi dung, chat lugng cua chuong trinh, giao trinh cho
nghé dugc giao; bao cao trudc Hoi df’ing nghiém thu va hoan thién Dy thao; giao ngp
chuong trinh, gido trinh da dugc nghiém thu cho co quan c¢6 tham quyén phé duyét;

d) Ban chu nhiém dugc st dung con dAu, tai khoan va céc bo phan co lién quan
ctia don vi chu tri dé thuc hién cong vigc.

Piéu 8. Quy trinh nghiém thu chwong trinh, gido trinh

1. Chuén bi

Thanh lap H6i déng do ngudi dimg dau co quan ¢6 thim quyén phé duyét dé lap
ké hoach nghiém thu; tap huéan xay dung chuong trinh, bién soan giao trinh cho Hoi
dong nghiém thu; nghién ctru tai liéu, chuan bi y kién nhin xét, danh gia bang vin
ban cuia du thao churong trinh, gi4o trinh giri Chu tich Hoi dong nghiém thu va théng
bao ké hoach nghiém thu cho Ban Chui nhiém.

2. T6 chirc nghiém thu

Bao c4o ctia Ban Chu nhiém; cac thanh vién cia Hi dong nghiém thu thao luan,
danh gia cong khai vé ban dy thao chuong trinh, giao trinh; bo phiéu dénh gia chét
luong cuia du thao chuong trinh, gi4o trinh theo mau quy dinh tai Phu luc 10 cua
Théng tu nay. Chu tich Hoi déng nghiém thu tong hop cac y kién danh gia ctia cac
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thanh vién Hoi dong va két ludn vé chét luong cua du thao chuong trinh, gido trinh
va dua ra cac hinh thirc t6 chirc nghiém thu tiép theo.

3. Bao cao két qua nghiém thu

Chu tich Hoi déng nghiém thu bao céo két qua tham dinh chuong trinh, gido
trinh v&i nguoi ding dau co so day nghé hoic co quan co tham quyén xem xét,
quyét dinh.

Diéu 9. Héi dﬁng nghiém thu chuwong trinh, gido trinh

1. Hoi dong nghiém thu do co quan cé thim quyén hodc ngudi dimg dau co s
day nghé phé duyét chuong trinh, gido trinh thanh lap.

2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cua Hoi dong nghiém thu: Tu véan vé
chuyén mén; nhan xét, danh gia, t6 chirc nghiém thu, chiu trach nhiém vé chat lugng
chuong trinh, gido trinh dugc nghiém thu; bao cao két qua nghiém thu, kién nghi phé
duyét chuwong trinh, gido trinh véi co quan c6 tham quyén.

3. Thanh phan ctua Hoi ddng nghiém thu gdbm: Cac nha gido, can bo quan ly day
nghé, chuyén gia trong cac doanh nghiép; co cau gém chii tich, phé chu tich, ty vién
thu ky va cac uy vién; s6 lugng tir 5 dén 7 ngudi; tiéu chuan c6 trinh d6 cao ding
nghé, cao ding tra 1én hoic 1a cac nghé nhan, ngudi c6 tay nghé cao, ¢ it nhat 3 nim
kinh nghiém trong linh vuc ciia nghé nghiém thu.

4. Nguyén tic lam viéc cia Hoi dong nghiém thu: Hoi dong lam viéc theo nguyén
tic tap trung dan chu, dudi sy diéu hanh ctia chu tich HO1 déng; phién hop cua Hdi
déng nghiém thu phai dam bao cé mit it nhat 2/3 téng s thanh vién cua Hoi dong
thi méi hop 16; Hoi dong nghiém thu phai 1ap bién ban nghiém thu dé bao cao vdi
ngudi dimg dau co s& day nghé hodc co quan co tham quyén phé duyét.

Piéu 10. Trich nhiém ciia cic B§, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh
phii, Uy ban nhén dan céc tinh thanh phé true thuge Trung wong

Huéng dan, cac co sé day nghé thude thim quyén quan 1y cin cir vao thong tu
nay dé t6 chirc xay dung, thim dinh va phé duyét chuong trinh, gido trinh.

Piéu 11. Trich nhiém ciia Tong cuc Day nghé

1. Huéng dan co so day nghé; Ban chii nhiém xay dung chuong trinh, gido trinh
va Hoi dong nghiém thu thuc hién Théng tu nay.

2. Té chirc cho cac co s day nghé xay dung, nghiém thu va phé duyét
chuong trinh, gido trinh nhitng nghé phé bién dé khuyén nghi 4p dung chung
trong toan qudc.
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Diéu 12. Diéu khoén thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 28 thang 11 nam 2010.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin vuéng méc dé nghi phan anh vé
Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hoi dé duoc giai dap./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG THUONG TRUC

Pam Hiru Dic
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Phu luc 01
PHAN BO THOI GIAN PAO TAO CUA KHOA HQC
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PO SO CAP
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ truong By Lao dong - Thuong binh va Xd hoi)

ii Cic hoat dfng trong khoéa hoc Phan :éit::;fr;tmng
Khéa hgc 3 thing | Duwéi 12 thing
1 | Téng thdi gian hoc tip (tuin) 11 44
1.1 | Thei gian thyc hoc (twdn) | 0 | 2 |
1.2 | Thei gian kiém tra hét mo dun va on, kiémtra| 1 | 2|
két thiic khoa hoc (tuan)
| 2 |Téng thoi gian cac hoat dng chung (tuan) | 1 | 2|
Téng cdng (tuin) 12 46
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Phu luc 02

DANH MUC CAC CONG VIEC TRONG CHUONG TRINH
DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thieong binh va Xa hoi)

A 3
Ten nghe:.......ooi

IMIA SO MEBRG: ...t

e ‘ - - .
Ma so cong viéc

Cong viéc

Trinh dé so cip nghé

Al

......

-----

cccccc
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Phu luc 03
TONG HOQP KIEN THUC, KY NANG NGHE TRONG CHUONG TRINH
DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua Bo trueong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

TN NEIE ...ttt es s

TRINH PO KIEN THU'C, KY NANG NGHE

= KA€N thlC v,
So cip nghé
K nang: oo
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Phu luc 04
MOI LIEN HE GIUA CAC MON HQOC/MO PUN PAO TAO NGHE TRONG
CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP CHO TUNG NGHE
VOI CAC NHIEM VU VA CONG VIEC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B tricong Bo Lao dong - Thieong binh va Xa hoi)

Ten nghé:......oooeveeeeeeeeeeeeen,
M SO DERE: ...t

Ma cac nhiém vu va cong
Tén moén hoe/mé dun viéc ¢6 lién quan
(Theo so d6 phan tich nghé)

Ma mon hoc/
mo dun
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Phu luc 05
SO PO MOI LIEN HE GIUA CAC MON HOC VA MO DUN DAO TAO
NGHE TRONG CHUONG TRiNH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
CHO TUNG NGHE
(Ban hanh kém theo Thong twr so6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ trieong B Lao dong - Thiweong binh va Xa hoi)

TR EIE: ... e eeeans

M3 sb nghé

(So d6 méi lién hé va trinh tu hoc tap hop ly gitra cac mén hoc va mo-dun trong
CTKTDSCN cho timg nghé - vi du minh hoa)

Mon hoc/ Mon hoc/ Mon hoc/
mo dun 1 | mo dun 4 M6 dun 6
Mon hoc/ Mon hoc/ » Mon hoc/
mo dun 2 ™ mé dun 5 _ Mo dun 7
Mon hoc/ Mon hoc/

mo dun 3 M6 dun 8
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Phu luc 06
MAU DPINH DANG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PO SO CAP
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B trieong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CO QUAN CHU QUAN.......
CO QUAN BAN HANH........

CHUONG TRINH DAY NGHE
TRINH PO SO CAP
(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chii: 22 - 24Bold)
(TEN NGHE)
(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chir: 18 Bold)

(Ban hanh kém theo Théng tr so..../20.../TT-BLDTBXH
ngay... thang... nam 20... cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
(Font chir Times New Roman, cé chit: 14, Italic)

(Font chir Times New Roman, cé chir: 14 Bold)
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Co quan chii quan...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi (Ban_hanh)....... Péc lidp - Tu do - Hanh phuc

CHUONG TRIiNH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chir: 14 Bold)
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ truwong B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
(Font chir Times New Roman, cé chir: 14, Italic)

Tén nghé:

Trinh dd dao tao: So cip nghé

Péi twgng tuyén sinh: C6 sirc khoe, trinh d6 hoc van phu hop véi nghé can hoc;
S6 lrong mén hoc, mé dun dao tao:

Bing cip sau khi tét nghiép: Chimg chi so cap nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO: (Font chit TIMES NEW ROMAN H, ¢é chiF: 14)

1. Kién thirc, ky nang, thai do nghé nghiép: (Font chit Times New Roman, c&
chir: 14, Italic)

- Kién thuec:

......

2. Co héi viée lam: (Ké tén cdc vi tri lam viéc trong tiwong lai)
(Font chit Times New Roman, cé chit: 14, Italic)

1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chir: 14)

1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc 10 thiéu
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(Font chir Times New Roman, cé chit: 14, Italic)

- Thoi gian dao tao:...... thang

- Thoi gian hoc tap:... tuan

- Thoi gian thyc hoc t6i thiéu:... gio

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi tot nghiép:........ gir (Trong d6 thi tét
nghiép:...... gio)

2. Phan bé thoi gian thuce hoc t0i thiéu: (Font chit Times New Roman, c& chi:
14, Italic)

Thot gian hoc cac mon hoc, mé dun dao tao nghé: ......... gio
Thoi gian hoc ly thuyét:.......... gid; Thoi gian hoc thye hanh:........ gio

~ IIl. DANH MUC MON HQC, MO BUN DAO TAO, THOI GIAN VA PHAN
BO THOI GIAN: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, ¢ chit: 14)

M3 Thdai gian dao tao (gid)
- Tén mén hoc, mé dun (Font chit . Trong do
MH, - g~ Tong -
Times New Roman, cé chii: 14 Bold) . Ly | Thuc | Kiém
MD sO . )
thuyét | hanh | tra
_____________ Cdcmon hoe, mo dun ddotaonghe | | | |
MH 01
MH 02
MD 03
Téng cong

IV. CHUONG TRINH MON HQOC, MO BUN PAO TAO:
(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chi: 14)
(Noi dung chi tiet cé Phu luc kem theo)

V. HUGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PO
SO CAP

(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chit: 14)
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1. Huéng dan xdc dinh danh muc cac mén hoc, mé dun dao tao nghé; thoi gian,
phén bo thoi gian va chwong trinh cho mén hoc, mé dun dao tao nghé: (Font chi
Times New Roman, co chir: 14, ltalic)

2. Huong dan kiém tra két thiic khéa hoc hodc thi tot nghiep. (Font chir Times
New Roman, co chir: 14, Italic)

Mon thi
(Font chir Times New Hinh thirc thi Thei gian thi
Roman, co chit: 14 Bold)

Kién thirc, k¥ nang nghé:

Sé
TT

- Ly thuyét nghé Viét, van dap, Khong qua 180 phut
tric nghi¢m,

- Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khong qua 24h

- M6 dun tét nghiép (tich Bai thi 1y thuyét Khéng qué 24h

hop ly thuyét voi thiee hanh) va thuc hanh

3. Cac chu y khac: (Font chit Times New Roman, c& chit: 14, ltalic)
THU TRUONG

(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, co chit: 14 Bold)

(Font chit Times New Roman, ¢ chit: 14 Bold)
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Phu luc 07
MAU PINH DANG CHUONG TRiNH MO PUN
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PO SO CAP
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CHUONG TRINH MO DUN
(Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, co chit 20 - 22 Bold)
Tén mo dun:........ccceverireennnees
M3 s6 mé dun: MD...
(Font chit Times New Roman, cé chit 16 - 18 Bold)

(Ban hanh theo Théng e s6.../../TT-BLDTBXH
ngay... thang... nam 20... cua Bo truwong Bo Lao dong - Thicong binh va Xa hoi)
(Font chit Times New Roman, c& chit 14 Italic)
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CHUONG TRINH MO DUN...
(Font chir TIMES NEW ROMAN HOA co dm 1 4 Boid)

Mi sd mé dun:......oooooon..
Thaoi gian moé dun:......... gio; (Ly thuyét......... gi&; Thue hanh:....... gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MO DPUN: (Font chii TIMES NEW ROMAN
HOA, co chir: 14 Bold)

- Vi tri:

I1. MUC TIEU MO PUN: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chit: 14 Bold)

(Ghi khai qudt cdc cong viéc nguoi hoc nghé cé kha nang lam dwoc sau khi hoc
xong mo dun)

I11. NOI DUNG MO PUN: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, ¢ chiz: 14
Bold)

1. Néi dung tong qudt va phdn phoi thoi gian: (Font chit Times New Roman, ¢&
chir: 14, Italic)

Sé Tén cic bai trong mé dun Thoi gian
TT (Font chit Times New Roman, Téong | Ly | Thre | Kiém
cé chit: 14 Bold) s0 |thuyét| hanh | tra*
1 |Bai mo dau
2 |Ténbai l:
3 |Tén bai 2:
4 |Tén bai 3:
n |Tén bain
Cong
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* Ghi chii: Thoi gian kiém tra diweoc tich hop giita Iy thuyét véi thue hanh dwoc
tinh bang gic thue hanh.

2. Ni dung chi tiét: (Font chit Times New Roman, c¢é chit: 14, Italic)

Bai m¢ dau:... Thoi gian:..... gio

1. Muc I:
1.1. Tiéu dé 1:
1.1.1.

1.1.2.

1.n. Tiéu dé n:
l.n.l.
1.n.2.

Bai 2......... Thoi gian:..... gio
Muec tiéu: (Font chit Times New Roman, co chir: 14, Italic)

(S

. Muc 1:
1.1. Tiéu dé 1:
1.1,

—
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1.n. Tiéu dé n:

l.n.1.
1.n.2.
Bain......... Thoi gian...... gio

Muc tiéu: (Font chir Times New Roman, c& chit: 14, Italic)

1. Muc 1:
1.1. Tiéu dé 1:
1.1.1.

1.1.2.

1.n. Tiéu dé n:
l.n.l
1.n.2.

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO DUN: (Font chit TIMES NEW ROMAN
HOA, co chir: 14 Bold)

V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG DPANH GIA: (Font chit TIMES NEW
ROMAN HOA, cé chit: 14 Bold)

V1. HUONG DAN THU'C HIEN MO DUN: (Font chit TIMES NEW ROMAN
HOA, ¢é chit: 14 Bold)

1. Pham vi ap dung chuong trinh: (Font chit Times New Roman, ¢é chit: 14, Italic)
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2. Hudmg dan mét so diém chinh vé phicong phap giang day mé dun dao tao:
(Font chir Times New Roman, co chir: 14, Italic)

3. Nhitng trong tam chwong trinh can chii y: (Font chit Times New Roman, c&
chir: 14, Italic)

4. Tai liéu can tham khao: (Font chir Times New Romn, cé chir: 14, Italic)

5. Ghi chu va giai thich: (néu cén) (Font chit Times New Roman, cé chir: 14,
ltalic)
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Phu luc 08
MAU PINH DANG CHUONG TRINH MON HQC
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CHUONG TRINH MON HQC
(Font chir TIMES NEW ROMAN HOA, co chir 20 - 22 Bold)

(Font chit Times New Roman, ¢é chiv 16 - 18 Bold)
(Ban hanh theo Théng tu so.../.../TT-BLDTBXH

(Font chir Times New Roman, cé chir 14 Italic)

ngay... thang... nam 20... cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
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CHUONG TRINH MON HOC...........
(Font chir TIMES NEW ROMAN HOA, ¢é chir: 14 Bold)

Mi s6 ctia mon hoc:......vveve.....
Thai gian cia mén hoc............. gio; (Ly thuyét......... gi0; Thyuc hanh......... gid)

I. VI TRi, TINH CHAT MON HQC: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA,
cé chit: 14 Bold)

- Vi tri:
+

- Tinh chat:

ooooo

11. MUC TIEU MON HQC: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, cé chit:
14 Bold)

(Ghi khdi quat va ngdn gon dé thé hién kién thirc, ky ning, thai dé ma nguwdi hoc
dat dwoc sau khi hoc xong mon hoc)

I11. NOI DUNG MON HOQC: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA, ¢& chik:
14 Bold)

1. Néi dung téng qudt va phdn phoi thoi gian: (Font chit Times New Roman, ¢é
chi: 14, Italic)

Sé Tén chuong, muc Thoi gian
— (Font chit Times New Roman, |Téng| Ly |Thwe hanh| Kiém tra*
cé chir: 14 Bold) s6 |thuyét| Baitdp |(LT hodc TH)

[ |Bai mo dau

I | Tén chuong 1:
Tén muc 1:
Tén muc 2:
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sé Tén chwong, muc n Thoi gian {,
TT (Font chit Times New Roman, | Tong| Ly |Thwchanh| Kiém tra*
cé chit: 14 Bold) s0 |thuyét| Baitap | (LT hodc TH)
III | Tén chuong 2:
Tén muc I:
Tén muc 2:

ooooooo

n |Tén chuong n:
Tén muc 1:
Tén muc 2:

Cong

* Ghi chit: Thoi gian kiém tra Iy thuyét duge tinh vao gio Iy thuyét, kiém tra thue
hanh dwoc tinh bang gio thuc hanh.

2. Néi dung chi tiét: (Font chit Times New Roman, ¢& chit: 14, Italic)
Bai mé dau:

(Tén cua bai va chirong ghi theo Font chir Times New Roman, co chii: 14 Bold)

l...... Thoi gian....... gio
2..... Thoi gian....... gio
Chuong 1:

l. Muc I: Thoi gian....... gio
1.1. (Tiéu dé 1):
1.1.1.

l.n. (Tiéu dé n):
I.n.l.
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Chuong 2:

Muc tiéu: (Font chir Times New Roman, cd chit: 14, Italic)

1. Muc 1: Thoi gian:.....gio
1.1. (Tiéu dé 1);

1.1.1.

1.n. (Tiéu dé n):

l.n.1.

1V. PIEU KIEN THUC HIEN CHUONG TRINH: (Font chit TIMES NEW
ROMAN HOA, cé chir: 14 Bold)

ooooo

V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA: (Font chit TIMES NEW
ROMAN HOA, ¢é chit: 14 Bold)

VI. HUONG DAN CHUONG TRINH: (Font chit TIMES NEW ROMAN HOA,
co chir: 14 Bold)

1. Pham vi ap dung chwrong trinh: (Font chit Times New Roman, c¢& chit: 14,
Italic)

2. Huéng dan mét sé diém chinh vé phicong phdp giang day mén hoc:

(Font chir Times New Roman, co chir: 14, Italic)

3. Nhitng trong tam chwong trinh can chii y: (Font chit Times New Roman, cé
chi: 14, Italic)

4. Tai liéu can tham khao: (Font chit Times New Roman, ¢& chii: 14, Italic)

5. Ghi chi va gidi thich: (néu can) (Font chit Times New Roman, ¢ chir: 14,
Italic)
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Phu luc 09
MAU DINH DANG GIAO TRINH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP NGHE
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 31/2010/TT-BLDTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Co quan chu quan....
Co quan ban hanh...
(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

GIAO TRINH
(font chir Time News Roman, in hoa, c¢& chir 24, Bold)
Mo dun/mén hoc: (TEN MO DUN/MON HQC)
Ma Sf'): (Pién mi mé6 dun/mén hoc)
(Néu la m6 dun thi bo mén hoc va ngugc lai)
(font chir Time News Roman, in hoa, c& chir 28, Bold)
NGHE (DIEN TEN NGHE)
(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 24, Bold)
Trinh do: So cap nghé/day nghé dudi 3 thang
(font chir Time News Roman, in hoa, cé chir 16, Bold)

(chén 1 hinh minh hoa tuy thugc vao tirng mo dun/mon hoc)
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(mat sau trang bia)

Tuyén bd ban quyén: (font chit Time News Roman, in hoa, c& chit 14, Bold)

Tai liéu nay thudc loai sach giao trinh nén cac ngu‘f“m théng tin c6 thé dugc phép
dung nguyén ban hodc trich dung cho cac muyc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muyc dich khac mang tinh Iéch lac hoac sir dung vé1 muc dich kinh doanh
thi€u lanh manh s€ bi nghiém cam.

(font chit Time News Roman, in hoa, ¢o chit 1)

Ma tai liéu....

(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

LOI GIOI THIEU

(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 24, Bold)

(Vai nét gioi thi¢u XUuat xir ctia giao trinh, veé QL'IE'I trinh bién soan, mdi quan h¢
cua tai liéu voi chuong trinh, mé dun/moén hoc va cau tric chung cua giao trinh)

(Lo1 cam on cua cac co quan lién quan, cac don vi va ca nhan da tham gia)

Ha Ngi, ngay..... thang.... nam....
Tham gia bién soan
1. Chu bién

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14)

MUC LUC

(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

PE MUC TRANG
(font chit Time News Roman, in hoa, co chit 14, Bold)

1. Lot tua

2. Muc luc

3.

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
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MO PUN/MON HQC
(font chit Time News Roman, in hoa, co chit 14, Bold)

Vi tri, y nghia, vai tr6 mé dun/mén hoc:

(Néu céac dic tinh quan trong cia mé dun/moén hoc déi vai cac nghé nghiép.
Nhirng dic diém riéng: Tinh thoi vu, khan cap, nguy hiém,... néu cé; Véi mén hoc
c6 thé viét 101 gidi thiéu, can nhan manh vé d6i tugng va phuong phap nghién ciru,
pham vi ap dung. (Chi nén néi tém tit ngin gon)

Muc tiéu cia mé dun/mén hoc:

(Trich trong chuong trinh dao tao da dugc xay dung; V1 mon hoc/mé dun néu
chura c6 thi phai xay dung)

N1 dung chinh cua mé dun/moén hoc (danh sach cac bai hoc/chuong muc...):

(Trich trong chuong trinh dao tao da xay dung, ddi véi cac md dun/mén hoc néu
dugc thiét ké co ciu triic diic biét gi thi gioi thiéu & day)

Tén bai/ Thoi lugng

Ma bai | chuong | Loai bai day Dia diém Témg Ly | Thuc | Kiém

muc s6 | thuyét | hanh | tra

MI1-01 | XX... |Lythuyét |Ldp hoc XX X X -
we | XX.. |Tichhop |Vuontruomg | XX | x | x | x |
.| xx.. [Thuchanh [Xuongthwe | XX | x | x | x |

hanh

| XX.. |Thamquan |Xinghiep | XX | x | x | |
| XX.. |Thuchanh [Congty | xx | x | x | x

(font chir Time News Roman, in hoa, co chit 14)

YEU CAU VE PANH GIA HOAN THANH MO DUN/MON HOC

(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
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(LAy thong tin tir chuong trinh day nghé, v&i mén hoc néu chua c6 thi phai xay
dung yéu cau nay

Trong muc niy can thong bao cho ngudi hoc nhirng ndi dung, cong cu va phuong
phap kiém tra/danh gia ho s€ phai trai qua dé thuc hién két qua ho da dat hay khong
dat, trong va khi két thuc qua trinh tao mé dun/mon hoc)

(Trang dau ciia moi bai, chwong)

BAL...CHUONG, MUC...

(Céac bai nay duogc trinh bay hoan chinh va theo trinh tu trong mé dun/mon
hoc)

(font chit Time News Roman, in hoa, co chit 14, Bold)

(Pién tén bai):...............

Gidi thi¢u:

(Néu vai dong the hién vai tro y nghia vé mat xa hoi, nghe nghiép cua chu thé
trong bai hoc cung cdc yéu cau vé mat moi truong, thoi vu va tam sinh ly doi voi cac
hoc vién néu co)

Muc tiéu:

(Str dung MT d viét trong chuong trinh, néu can c6 thé chinh lai; Néu bao gom
nhiéu muc tiéu, mdi muc tiéu duoc trinh bay theo kiéu gach dau dong).

N¢i dung chinh:

No¢i dung thé hién nhimg chu dé cua bai sé bao gom cac khia canh va yéu cau
nhu sau:

- Lya chon ndi dung phu hgp véi muc tiéu

- Trinh bay theo logic ctia chii thé va nhén thirc cua hoc vién

+ Chi y tao céc tinh huéng va cac hoat dong hoc tap tich cuc cho hoc vién.
+ Sir dung va phan bé can xing gitra kénh hinh va kénh chir.

+ Tich hop duge cac trang thiét bi day hoc, cac ngudn hoc liéu khac... mdt cach
khoa hoc.

- Phong cach viét dé hiéu, rd rang, ngin gon va chinh xac. Nén dung dai tir nhan
xung ngoi thir 3 la “ching ta”.

- Néi dung va hinh v& minh hoa can tuan thu cac quy dinh trong luat ban quyén.
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(Trong dinh dang khéng quy dinh mét khung cirng nao cho ph?m nay, ban bién
soan hay ban bac va xay dung phong cach riéng)

(Tai trang cudi ciia mdi bai cé thé cé cac bai mé rong va nang cao. Néu ndi
dung ctia mdi bai don gian, khé thiét ké mot bai tap loai nay c6 thé bé qua déi voi
tirng bai)

N6i dung gom:

Kién thirc can thiét dé thye hién céng viée:

- Chi cung cc:fp kién thirc thiee sur can thiét va vira di dé thure hién cong viéc,

- Trinh bay boi canh, tinh huong xudt hién hodc dp dung kién thitc trong hoat
dong nghé nghiép,

- Cdc cdu hoi trdc nghiém tyw kiém tra mirc do nhdn thire, cdu hoi mo rong, nang
cao;

- Cac bai tdp xir Iy va cting co thong tin da thu nhdn hodc phat hién duworc.

Cac budc va cach thirc thue hién cong viée:

- Quy trinh va cdc tiéu chudn thuc hién céng viée,

- Huréng dan cach thire thue hién cong viéc, nhitng 16i thwong gap va cdch khdc
phuc.

Bai tip va san pham thue hanh caa hoc vién:

- Cdc bai tdp ap dung, tmg dung kién thirc;

- Bai thuc hanh giao cho ca nhan, nhom nho;

- Nguc?n liec va thoi gian can thiét dé thuc hién cong viec,

- Két qua va san pham phai dat duoc;

- Hinh thire trinh bay dwoc tiéu chudn cia san pham.

Yéu cau vé ddnh gid két qua hoc tap:

- Pua ra cdc ngi dung, san phdam chinh...;

- Cach thiec va phieong phap danh gia...;

- Goi y tai lieu hoc tap...

Ghi nhé:

(Két thiic bai day, chuyén sang trang mdi)
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CAC BAI TAP MO RONG, NANG CAO VA GIAI QUYET VAN PE

(Muc nay sé chung cho ca mén hoc/mé dun, néu cé thi dwa vao, néu khéng bo
cd tiéu dé nay di)

Trong muc nay ¢o thé dwra ra mot sé bai tdp cé lién quan téi hoat dong nghé
nghiép, cong dong, xa hoi. Vi du: Nghién ctru thi truong cung cdp vit tw trong
nganh; Tim giai phdp trong viéc chong di mudn vé sém trong Té kiém tra chdt
luwong san phcfm; Tim kiém vat lieu thay thé cao su chiu nhiét dung cho cac noi nau
com dién... hodc théng bao cho hoc vién biét truce tinh chdt, chung loai, quy cach
mot s6 bai tdp theo noi dung cua bai ma cac hoc vién phai thuc hién. Loai nay sé
duwoc gido vién chuan bi la tai liéu phat tay cu thé vé: Tén bai tap, thoi gian thuc
hién, phicong phap tiép cdn giai quyét vdn dé, cdch té chire thuwc hién, yéu cdu cdn

dat...)

Trong muc nay can chua y: Trong giao trinh chi dua nhiing bai co lién quan to1
chu dé cua mé dun/mén hoc. Tuy nhién dé tranh tinh trang hoc vién ndm sau sao
chép dap an cia nhimg nim trude, nén can soan dé khac nhau. Khi tién hanh ra bai,
gi4o vién ctia khoa nio d6 s& chi chon mét bai theo yéu cau.

Can soan trudc mau gidy 1am bai, trong bai can thiét néu cho hoc vién biét trudc
cach thirc ho s& danh gia nhur thé nao.

Cha y voi loai bai tap kiéu nay c6 thé c6 3 dang khéac nhau:

1. Dang thir nhat 1a céc bai tap dugc soan thao trong Gido trinh nay gdm: Céc bai
mang ban chat khoa hoc/ky thuat, it bi bién dong theo thoi gian; Trong muc dich, ndi
dung, méi trudng, diéu kién lién quan gan nhu khong thay déi trong nhiéu nam.

Vi dyu: Hay xé4c dinh thanh phan Phot pho t6i wu can thiét cho cay Mia (day la
bai tap nang cao trong mé dun: Yéu cau méi trudng cho su phat trién cia cy trong,
tinh ning cao/giai quyét van dé & day chinh la bai tap chi huéng vao cay mia).

2. Dang thir hai la nhimg bai duoc bién soan ding lam tai liéu phat tay; gébm
cac bai mang tinh thdi sy, luén bién dong theo timg thai ky; N6 o thé 1a bai phuc
vu san xuat hién hanh, hodc do vt liéu trang bi thiéu can thay thé cai khac, hoic lgi
dung co hdi cho hoc vién thuc hién tai 1 co so khac... Dang nay s€ do giao vién truc
tiép dimg 16p chiu trach nhiém bién soan, nhung phai c6 nhimg g1 y ghi trong sach
HDGV dé gitp va nhic nhd gido vién thyuc hién

Vi du: Xac dinh loai phan bén c6 ty 1& Phét pho thich hop dé bén cho viing Mia
tai Ha Béc. (Day la bai tap c6 tinh giai quyét van dé cho ving nguyén liéu Ha Bic
nim nay, sang nim c6 thé Ha Bic khong con ving tréng mia nita...).
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Dang thl'I' ba l%l nhimg bai soan trong sich HDGV gom: Nhiing bai c6 til:.-lh on
dinh tuong doi, phan khéc’ biét da giao cho giao vi_f.'én dung 16p hiéu cl}inh sau do1 voi
ting khoa, quan trong nhat ¢ day la nhimg bai kiém tra/danh gia cudi.

(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14)

TRA LOI CAC CAU HOI VA BAI TAP

(font chit Time News Roman, in hoa, c6 chir 14, Bold)

(Ghi ddp so/tra 161 cho cdce cdu héi va bai tdp da dwa ra trong phan néi dung
bai. Chuyén muc nay bao gom cdc dap so/tra loi cho cac cau hoi va bai tdp thugc
cdc bai trong toan bg mo dun/mon hoc...)

(Chi viét phan tra 15i cho cac cu hoi nhim cho hoc vién cling c6/6n tap, tu kiém
tra danh gia... da soan xen ké trong ndi dung bai hoc)

(font chir Time News Roman, in hoa, c¢& chir 14)

CAC THUAT NGU CHUYEN MON

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

TAI LIEU THAM KHAO
(font chit Time News Roman, in hoa, ¢é chit 14, Bold)

(Can néu ré cdc tai liéu va cdc dia chi trang Web ¢6 ngi dung phu hop dé hoc
vién tham khao trong qua trinh hoc tap)

(font chit Time News Roman, in hoa, c¢& chir 14)
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(Trang cudi cua maoi giao trinh mén hoc/mé dun)

DANH SACH BAN CHU NHIEM XAY DUNG CHUONG TRINH, BIEN
SOAN GIAO TRiNH DAY NGHE TRiNH PQ SO CAP
(font chit Time News Roman, in hoa, cé chit 14 Bold)
(Theo Thong tu 56.../2010/TT-...... ngay... thdng... nam...

CU.eeeveaarieseniiiieeaeseeeiaeessesnsriasaeesnnnans )

1. Ong (ba)...... Chu nhiém

2. Ong (ba)...... Phé chii nhiém

3. Ong (ba)...... Thu ky

4. Ong (ba)...... Thanh vién

5. Ong (ba)...... Thanh vién

6. Ong (ba)...... Thanh vién

7. Ong (ba)..... Thanh vién

8. Ong (ba)...... Thanh vién

DANH SACH HQI PONG NGHIEM THU
CHUONG TRIiNH, GIAO TRINH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14 Bold)

(Theo Thong tu s6.../2010/TT-........... ngay... thang... nam...
CUG.ooooeeeeeeieeee e e eeeeeciciiaas s e e e e e eaassasaeseeesennnans )

1. Ong (ba)...... Chu nhiém

2. Ong (ba)...... Phé Chu nhiém

3. Ong (ba)...... Thu ky

4. Ong (ba)...... Thanh vién

5. Ong (ba)...... Thanh vién

6. Ong (ba)...... Thanh vién

7. Ong (ba)..... Thanh vién

8. Ong (ba)...... Thanh vién
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- Mdu chit trinh bay cu thé trong vin ban: Sir dung font chit Time News Roman
co' 14

- Can lé:

+ Trang mdt truoc: Lé \ti‘ﬁ".f cach meép 3 - 3,2cm; 1é phai cach mép 1,8 - 2 cm; Ié
trén cach mép 2 - 2,5cm; 1é dwoi cach mép 1,8 - 2,0cm,

+ Trang mat sau: Lé trdi cach mép (1,5 - 2)cm; 1é phai cach mép (3 - 3,5)cm;; lé
trén cach mép (2 - 2,5)cm; 1é duoi cach mép (1,8 - 2,0)cm;

- Pdnh s6 trang lIén dau van ban, dat ¢ giita trang;

- Khoang cdch cac dong don (singe);

- Cac Mo dun dwoc ky h:’é’u cfmng la MD kem theo 2'ch.',"r' 50 '(MDOI , MD02...).
Thir tir cac mo dun dueoc ghi ké tiép nhau, lién tuc tie 01 dén hét so luong cac mo dun
trong toan bg van ban.
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Phu luc 10
CAC TIEU CHI VA TIEU CHUAN PANH GIA CHAT LUQNG
CHUONG TRINH, GIAO TRINH DAY NGHE TRINH PQ SO CAP
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 31/2010/TT-BLPTBXH
ngay 08/10/2010 cua B¢ trueong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Cac tiéu chi danh gia

Mirc do d4nh gi4

Dat yéu
ciu dé
nghi ban
hanh ngay

Dat yéu
ciu nhung
phai chinh

stra

Chura dat
yéu céu
phai xay
dung lai

Ghi
chu

4*

Tinh chuin xic ciia chwong trinh

So d6 phan tich nghé thé hién day
du cac nhiém vu va cong viéc can
c6 cua nghé

Noi dung dao tao trong chuong
trinh xuat phat tir két qua phan thh
nghe phan tich cong wec yéu cau
kién thirc, ky nang nghé va cé tinh
t&i xu thé phat trién cuia nghé trong

tuong lai

Cac thong tin trong chuong trinh
chuan xac vé mit chuyén mén

Cac moén hoc duogce hinh thanh dua
trén viéc phan loai va nhom cac
kién thirc theo 16gic khoa hoc va
logic nhan thirc

Cac mo6 dun duoc hinh thanh dua
trén viéc tich hop cac kién thirc, ky
ning theo 16gic hanh nghé

Vé Ciu tric ciia chwong trinh

Noi dung “Muc tiéu dao tao” néu
r3 nhimg ning luc hanh nghé chu
yéu hoc vién phai dat duoc sau khi
tSt nghiép twong tmg vai trinh do

dao tao

————

v

b —

»»»»»»»»»»»»»»»»»

-

~~~~~~~
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C4c tiéu chi danh gia

Mirc do dénh gid

Dat yéu
A A
cau deé
nghi ban
hanh ngay

DPat yéu
ciu nhung
phai chinh

>

swra

Chura dat
yéu ciu
phai xay
dung lai

Ghi
chu

13

14%

Thoi gian thue hoc va phén b thoi
gian thuc hoc dung quy dinh

Co céu va sd luong cac mon hoc, mo
dun trong chuong trinh du dé thuc
hién ¢ Muc tleu dao tao” didéra

So db méi lién hé cot 15i giira cac
mo dun va mon hoc trong chuong
trinh theo dung logic nhan thirc,
logic hanh nghe 16 gich su pham

Vé “Ppé cwong chi tiét cia cdc
mon hoc, mo dun dao tao”

Phan Muc tiéu mon hoc/moé dun”
c6 néu dugce khai quat nhirng nang
luc chinh hoc vién phai dat duoc
khi hoc xong mon hoc/moé dun

D¢ cuong ndi dung va diéu kién
thuc hién cia mén hoc/mo dun co
du dé dat dugc “Muc tiéu mon hoc/
mo dun da wet

Phan “Phucmg phap va ndi dung
danh gia” du dé danh gia dung
“Muc tiéu cia mén hoc/mé dun”
da viét cho chuong trinh mén hoc/
mo dun

Vé gléo trmh

C6 két cau ndi dung theo ding mau
dinh dang

Cé cac kién thu‘c ky ning trong
cac hoat dong giang day 1y thuyét
va thuc hanh chuéan xac

- —————

— ——————

—————

-




cuong chi tiét cia mon hoc/moé dun

Céc ndi dung danh gia da bao gom
duogc kién thire, ky nang téng hop
cua bar/chuong, cua moén hoc/mo dun
Cac hinh v€ ro rang, chinh xac va
mo ta duge ndi dung cua kién thirc,
Can ddi va phu hop gitra kénh hinh
va kénh chir
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Mirc dd danh gia

Sé Dat yéu | Dat yéu | Chura dat .
0 . , . R 3 - |Ghi
TT Cic tiéu chi danh gii caude |cdunhung| yéucau | ..

nghi ban |phai chinh| phai xiy

hanh ngay sira dung lai

15 |C6 day di cac néi dung theo dé

Ghi chu:

trinh, giao trinh da bién soan.

2. Cac muc d6 danh gia:

1. Céc tiéu chi c6 danh diu * c6 y nghia rat quan trong ddi véi chat lugng chuong

- Pat yéu cau: Khéng phai sira chira gi hodc chi can swra chira vai 161 nho vé
bién tap;

- Pat yéu cau nhung phai chinh stra: Phai stra chira mét s6 16i vé ndi dung
chuyén mon va bién tap, sau do trinh chu tich, phé chu tich va thu ky hi dong xem
xét, néu thong qua duoc thi dat yéu cau dé nghi phé duyét;

- Khéng dat yéu cau: Co nhiéu 15i vé ndi dung chuyén mén va bién tap, phai bién
soan lai dé trinh Hoi df’:rng tham dinh lai.



