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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

THONG TU s& 8 - LDTBXH/TT ngay
10-3-1997 huéng dan ve td chiic
va hoat dong cta Trung tam
dich vu viéc lam theo Nghi dinh
s6 72-CP ngay 31-10-1995 cua
Chinh phu vé viée quy dinh chi
ti€t va huéng din thi hanh mot
s Diéu cua Bd Luat Lao dong vé
viec lam.

Cin cir Nghi dinh s8 72-CP ngay 31-10-1995
cua Chinh phu ve viéc quy dinh chi tiét va huong
dén thi hanh mét s8 Piéu cua Bd Luit Lao dong
vé viéc lam;

Cian c# cGc Cong van thoa thuan s6
31-TCCPI/TC ngay 10-3-1997 cua Ban T8 chifc -
Cén b6 Chinh phi; s8 147-TC/HCSN ngiy
14-1-1997 cua Bd Tai chinh va sb
6037-BKH/LDVX ngay 19-11-1996 cua Bbé Ké
hoach va Pau tu;

Bd Lao déng - Thuong binh va Xa hdi hudng
dén veé 8 chizc va hoat dong cua Trung tém dich
vu viége laom nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Tén cia té chic dich vu viec lam: theo Dieu
18 cia Bd Luat Lao dong va Didu 8 clia Nghj
dinh s8 72-CP, dugc goi thdng nhat la: "Trung
tdm djch vy viéc lam", kem theo tén dja phudng
hosic tén B9, t& chic doan thé, quan chiing.

2. Trung tam dich vu viéc lam la don vi su
nghiép cé thu thudc linh vyc hoat dong xa hoi,do
co quan Nha nu6c c6 thdm quygn hoac céic td
chic doan thé, hdi quan ching thanh lap. Trung
tam dich vu viéc lam la mdt t8 chic co tu cach
phiap nhan, c6 con diu, dugc md tai khoan tai
Ngan hang, Kho bac Nha nuéc.

3. Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi théng
nhat quan ly nha nuéec ddi véi tit ca cac Trung
tam djch vy viéc lam trong ci nudc; xem xét,
chip thuéin viéc thanh lap Trung tdm djch vy
vigc lam; ban hanh cac biu mAu nghigp vu vé

dich vy viéc lam. Nhing don vj vd Trung tam
khong du didu kién, thd tuc theo quy dinh tai
muc III duéi day va khéng dugc Bd Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chdp thuan thi khéng
dugc hoat dong trong linh vuc nay.

Ciac Trung tdm dich vu viéc lam duge thanh
lap theo su thoa thuan cia Bd Lao dpng - Thuong
binh vd XA hdi s& bi giai thé n&u khong chip
hanh ding nhing quy dinh tai Diéu 18 cia Bo
Luat Lao ddng; Nghi dinh s& 72-CP (phan néi vé
ciac Trung tdm dich vy vigc lam) va Théng tu
nay.

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi théng
nhdt quan ly nbha nudc d6i v6i tat cd cac Trung
tam dich vu viéc lam trén dja ban tinh, thanh
phd tryc thudc Trung uong.

II. CHUC NANG, NHIEM VU VA
QUYEN HAN CUA TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM

1. Trung tdm dich vy viéc lam c6 chic ning té
chic thyc hién cac hoat ddng dich vu viéc lam,
day nghé theo quy dinh tai Di2u 18 cia Bd Luét
Lao dong.

2. Trung tdm djch vu viéc lam thyc hién cac
nhiém vy sau:

a) Tu vAn cho nguvi lao ddng va ngudi sit dung
lao ddng vé cac linh vyec:

- Chinh séch, ch& @9, tiéu chuén,... vé lao ddng
va vigc lam cia Viet Nam va phap luat lao dong
cua cdc nudc (néu cb).

- Huéng nghiép, cach thuc tim viéc lam, giip
ngudi lao dong c6 +didu kién lya chon cbng vige
phi hgp v6i trinh d6, kha nang, chuyén mon va
sd truding nguydn vong cA nhan, giip ngudi lao
dong ty tao viec lam hosic ky két hgp déng lao”
dong, hop dong hoc nghe v.v...

- Tuyén chon lao ddng va dao tao nghé theo
yéu ciu ngudi sit dung lao dong.
b) Gidi thidu viéc lam va hoc nghé:

- T8 chuc cho ngudi lao dong dén dang ky tim
vigc lam va hoc nghe;

- Liégn he v6i ngudi st dung lao déng dé tim
chd 1am vidc mdi;
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- Gigi thidu ngudi lao ddng dang cin viéc lam
véi ngudi s dung lao dpng dang can tuyén lao
dong;

- Giéi thigu ngudi lao dong hoc nghé & nhing
noi phu hgp va du diéu kién quy dinh tai Nghj
dinh s8 90-CP ngay 15-12-1995 ciia Chinh phi va
cac co sd day nghe khiac do Bd Gido duc va Dao
tao quan ly.

c¢) T8 chuic cung ing lao ddng:

- T8 chidc tuyén chen lao ddng dé cung wng
cho nguti sit dung lao ddng la ngudsi Viet Nam va
ngudi nudc ngoai dang hoat ddng hgp phap tai
Viét Nam;

- T8 chite tuyén chon lao dong d€ cung ing
cho cac cong ty, don vj duge phép dua lao dong di
lam viéc,.hoc tap c6 thoi han & nuéc ngoai.

d) Thong tin thi trudng lao dong:

Cung cdp thdng tin vé thj trudng lao ddng cho
ngudi lao ddng, ngudi st dung lac ddng la ngudi
Viét Nam hoéc nguSi nuéc ngoai dang hoat dong
hgp phép tai Viét Nam; cho co quan quan ly nha
nudc vé lao dong, viec lam.

Ngoai cdc nhiém vy néu trén, Trung tdm dich
vy viec lam thudc tinh, thanh phd tryc thudc
Trung uong cdon phai thyc hign mét sd nhiém vu
do nganh Lac ddng - Thudng binh va Xa hdi giao:

- NAm va phan loai lao ddng theo nghé nghiép,
viec lam, tinh hinh lao ddng, cung, ciu lao déng
trén dja ban. T8 chic dé€ ngudi thit nghigp ding
ky; nAm s& ligu vé lao ddng that nghiép dang can
tim viec lam va s8 ngudi da duge giai quydt viéc
lam théng qua hé théng cdc Trung tam dich vy
viec lam;

- Téng hgp nhu cau tuydn lao ddng trén dia
ban d8 c6 k& hoach, bign phap gidi thieu va giup
tuydn lao ddng dap dng yéu ciu cla ngudi su
dung lao dong;

- Thyc hién dich vu viéc lam, dao tao nghe
mién, giam phi cho d8i tugng thudc dién chinh
sach xa hdi, ngudi dan tdc va ngudi ngheo;

- Ndm nhu cau dio tao, trén co sd d6 xic dinh
muc tidu, xay dyng k& hoach dao tac vd md hinh
méiu vé day nghé gin véi viéc lam.

3. Quyén cua Tmﬁg tam djch vy viéc lam:

a) Pugc t8 chic day nghe gin vdi viec lam:

- T8 chuc day nghe gin véi viec lam theo quy
dinh tai Nghj dinh s8 90-CP ngay 15-12-1995 cia
Chinh phuy;

- T8 chuc cac l6p day nghe cho lao dong 1a dsi
tugng thudc chinh sach xa hdi theo quy dinh tai
Nghj dinh s8 81-CP ngay 23-11-1995 cuia Chinh
phu;

- T8 chitc day nghe gin véi ydu cau cung ing
lao dong hoac théng qua cac hgp déng day ngheé
v6i ngudi st dung lac ddng.

b) Pugc t8 chic san xuit, dich vu d& tan dung
cd sO vat chat ky thuat, két hop hoc 1y thuyét véi
thyc hanh, giai quy&t viec lam tai chd theo quy
dinh cta phap luat.

c¢) Duge thu phi, hoc phi theo quy dinh cua
phap luat.

III. THAM QUYEN QUYET DINH VA
TRINH TU, THU TUC THANH LAP
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Theo quy dinh tai cic Digu 11, 12, 13 va Didu
15 cta Nghj dinh s8 72-CP, viéc thanh lap Trung
tAm djch vu viéc lJam duge tién hanh nhu sau:

1. Thdm quygn quyét dinh thanh lap Trung
tam djch vu viéc lam:

a) Viéc thanh lap Trung tam djch vy viéc lam
cia tinh, thanh ph& truc thupc Trung wong do
Chi tich Uy ban Nhan dan tinh, thanh phé truc
thupc Trung uong quydt djnh, sau khi dugc sy
nhédt tri bing vin ban cia Bp Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

b) Viéc thanh lap Trung tAm dich vu viéc lam
cla cac doan th&, Hdi quan ching hay cla cac Bo
do Thua trudng cd quan Trung uong cua cic doan
thé, Hodi quan ching hay Bd trudng quyét dinh
thanh lap sau khi dugc sy nhit tri bang van ban
cia By Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. Trong
hd so dé nghj c6 cdng van chdp thuan cia Uy ban
Nhan dan tinh, thanh phd tryc thupc Trung uong
6 dja phuong noi Trung tAm s& hoat ddng.

2. Ve dieu kign va thd tyc thanh 13p Trung
tam djch vy viée lam:
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a) Dieu kién:

- Vigc thanh 1ap Trung tdm djch vu vigc lam
phai xudt phat tit nhu ciu ciéa thj trudng lao
dong.

- D2 an t8 chic hoat dong ciia Trung tam djch
vu vigc lam thé hién rd tinh kha thi trong vigc
thyc hién chuic nang, nhiém vu cia Trung tam
theo quy dinh tai Thong tu nay ca v co sd vat
chét, trinh dd can bd va tinh hgp 1y cia t8 chic
quan ly. Trong 46 c6 ddi ngi can bd am hiéu linh
vyc lao ddng - vigc lam; 100% cén bd c6 bhang
cdp. Trong d6 2/3 c6 bing tit trung cip trd len ve
chuyén nganh lao déng - xa hoi.

b) Thu tuye:

- Co quan, t8 chic mudn thanh lap Trung tam
dich vy viéc lam, c6 don xin thanh lap kém theo
dé an hoat dong, néu rd sy can thist, muc tieu,
nhiém vy va céc didu kién @€ thuc hign myc tiey,
nhiém vu.

- Vigc thanh lap Trung tdm djch vy vigc lam
cla tinh (thanh ph6) do S& Lao doéng - Thuong
binh va Xa h¢i xy dyng de 4n trinh Uy ban
Nhan dan tinh (thanh phé). Sau khi thd&m dinh,
Uy ban Nhan dan tinh o6 cdng van gdi kem hb so
de nghj Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hai
xem xét thoa thuan.

- Cac doan thé, hdi quan ching va mot sb
nganh c6 yéu cau dic biét mudn thanh lap Trung
tam dich vy vige lam thi Thd trudng co quan
Trung wong céc t8 chitc doan thé, quan ching chi
dao co quan chic nang lap 42 an, thdm djnh va
c6 cdng van gui kém hd sd xin théa thuan caa Bo
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.

- Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi sau khi
nhén dugc van ban de nghj thanh lap Trung tam
dich vy viéc lam ciia Chtd tich Uy ban Nhan dan
cdc tinh, thanh ph& hojc Thi trudng co quan
Trung uong cédc t8 chic doan thé, quan ching
hay cic Bp thi cham nhit sau 15 ngay phai c6
cOng van tra 18i c6 da didu kién va tha tuc thanh
1ap cac Trung tam djch vu viéc lam hay khéng.

- Cdp c6 thdm quyén ra quy&t dinh thanh lap
Trung tam dich vu viéc lam (Ché tjch Uy ban
Nhan dan tinh, thanh ph§, BY truéng; Thi
trudng oo quan Trung udng cic t8 chic doan thé,
quan ching) cho nhitng don vi sau khi c6 ¥ kién

nhét tri cia B Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi.

- Trong thti gian 30 ngay ké tir khi c6 quyst
dinh thanh 13p, Trung tam dich vy viéc lam phai
ding trén béo dia phuong 5 s§ lign vé: tén Trung
tam, ho tén Gidm d&c, dja diém, s& dién thoai, tai
khoan, ngay thanh lap, ngay bAt dau hoat dong,
linh vyc hoat dong.

Quy&t dinh thanh 1ap Trung tam phai gii ve
Bd Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.

3. Ve thanh lap lai cic Trung tam xic ti®n
viéc lam: '

Céc Trung tam xic tin viec lam da thanh lap
trudc nghy ban hanh Thoéng tu nay deu phai
thanh 1ap lai theo trinh ty sau day:

- T8 chic d4anh gia hoat ddng cia cac Trung
tAm xic ti€n vigc lam trén cAc mat sau: muc tidu,
két qua hoat ddng, co sd vat chét hién tai, t8 chuc
bd may cin bd, tai chinh... (Trung tAm lam béo
cdo dénh gia;co quan chi quan cp trén kiém tra,
d4nh gi4, x4c nhan).

- Trén co sd dénh gia thuc trang, sip x&p, quy
hoach lai theo huéng mdi tinh, thanh ph& tryc
thupc Trung uong cé6 mot Trung tam dich vu viéc
lam, do S6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi
dugc Uy ban Nhan dan tinh (thanh phd) dy
quyén quan ly dd ning lyc thyc hién day di cac
nhiém vy néu trén va dong thoi tay thudc tinh
hinh dan s8, lao dong, sy phat trién cda thj
trubng lao ddng, nhu cu hoc nghe va vidc lam
cua tirng tinh, thanh ph6 ma cé thé xay dyng mot
s§ -trung tam thudc cdc doan th& hoi quan
ching hoiic mdt s& nganh dac biét.

- Céc Trung tam duge thanh lap lai phai dap
Ung cdc dieu kign: 100% cén bd c6 bang cip,
trong d6 2/3 c6 bing t¥ trung hoc trd lén vé
chuygn nganh lao ddng - xa hdi hosc da c6 cdng
tdc trong nganh it nhdt 3 nam; s& lao dong duge
gidi thiéu viec lam (cA cung d@ng) chi®m it nhat
30% trong téng sb lao dong da d&n vdi Trung tam
ddi v6i cac tinh dong bang va 20% d6i vai cac
tinh mién ndi va trung du.

- Vigc thanh lap lai cdc Trung tam xic ti&n
viegc lam thyc hign theo ding th&m quyén va
trinh ty tai diém 1 vd 2 myc III cia Théng tu
nay.
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Viéc sdp x€p lai cic Trung tAm xic tién viéc
lam trén dja ban do Uy ban Nhan dan céc tinh,
thanh phé tryc thudc Trung uong chu tri va phéi
hgp v6i co quan chi quan cua cidc doan thé, hoi
quan chung hodc Bp chi quan c6 Trung tAm xic
tién viéc lam ciing t8 chic thyc hign.

béi véi cac Trung tAm xic tién viéc lam khong
di digu kién thanh lap lai Trung tAm djch vu viéc
lam thi l:ly ban Nhan dan tinh (thanh phd&) hoac
co quan trung uong cac doan thé, quan ching, Bo
ra quyét dinh giai thé hoac chuyén ciac Trung
tam nay sang hoat dong day nghé theo Nghi dinh
s6 90-CP ngay 15-12-1995 ciia Chinh phu.

Iv. TO CHUC, CAN BO, BIEN CHE CUA
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

1. Trung tam djch vy viéc lam o6: Gidm déc,
Phé Giam ddc va mdt sd can bd chuygn mén
nghiép vu gitip viéc vé ké toan; hanh chinh, téng
hgp; dich vu viéc lam (nAm va cung cép théng tin
thi trudng lac ddng, tu vén, gi6i thidu vh cung
tng lao dong); dao tao (ndi dung chudng trinh, ké
hoach giang day, hoc tdp va quan ly hoc sinh).
Tuy theo tinh hinh dia phuong, cac Trung tAm c6
thé thanh lap mot s8 phong hoac t8 cong tac
thudc linh vic theo chuc nang, nhiém vy da xac
dinh.

D6i vdi cac Trung tam dich vy viéc lam thupe
tinh, thanh phd tryc thudc Trung udng tiy theo
yéu ciu tung budc thanh lap cidc van phong dai
dién tai quan, huyén, cac ving trong tinh.

Trung tam djch vu viéc lam duge ky hgp dong
lao ddng theo luat dinh, dugc st dung cdng tac
vien d& phuc vu cho nhiém vu cia Trung tam.

2. Giam déc Trung tam djch vy viéc lam thudce
tinh, ‘thanh phd truc thupc Trung uong do Chu
tich Uy ban Nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung uong quydt dinh bé nhiém, mién nhiém
theo d2 nghi ciia Trudng ban T& chic chinh
quyén va Giam déc S& Lao déng - Thudng binh
va Xa hdi. Phé Giam déc do Giam doc s¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quydt dinh bd
nhiém, mién nhiém c6 sy théa thuan cia Ban T8
chite chinh quyen tinh (thanh phd) hoac theo quy
dinh vé phan cip quan 1y cidn bd clia tiung tinh
(thanh phd).

Giam déc Trung tam dich vy viée lam duge
hudng phu cdp chic vy he s8 0,5; Phé Giam déc
0,4 theo bang phu cdp chdc vy lanh dao (quy
dinh tai Nghj dinh s6 25-CP ngay 23-5-1993 cua
Chinh phu).

3. Ddi v6i cic Trung tAm dich vy viée lam
thuoc doan thé, Hpi quan ching va cac B thi
viec b8 nhiém, mién nhiém Giam d6c, Phé Giam
doc Trung tam do Thua trudng cd quan chu quan
quyét dinh theo quy dinh vé phan cdp quan ly
can bb.

4. Cac Trung tam djch vy viéc lam thudc tinh,
thanh phé tryc thupc Trung uong c6 modt s8 bien
ch& dé thyc hién chic ning, nhigm vu va thude
biégn ché su nghiégp do Uy ban Nhan dan tinh
quyét dinh trong tdng bién ché& dugc Chinh phu
giao theo k& hoach hang nam, cu thé:

- Cac thanh phd tryc thupc Trung udng, cac
tinh déng bang c6 dan s& tir 2 tridu ngudi trd len
dugc bién ché tir 7 d&n 10 ngudi;

- Céc tinh dong bang khic va trung du duge
bién ché tit 5 dén 7 ngudi;

- Cac tinh mién nii duge bién ché tir 4 d&n 5
ngudi.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH

Thuyc hién theo Théng tu cia B Tai chinh
huéng din Nghj dinh s§ 72-CP ngay 31-10-1995
cua Chinh phi phan tai chinh.

vI. 70 CHUC THUC HIEN

1. Thong tu nay cé hidu luc ti ngay ky. Bai bo
quy dinh truéc day trai véi Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hign, néu c6 gi vudng
méc dé nghj phan 4nh vé Bp Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi & xem xét, giai quyét.

B trudng
B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi
TRAN DINH HOAN



