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VAN PHONG CHINH PHU

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 389/QD-VPCP
Ha Noi, ngay 10 thang 3 nam 20006

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh miu trinh bay cic loai vin ban ciia Chinh phi,
Thi twéng Chinh phi va Van phong Chinh phu

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 12 thang 11 nam 1996,
Luat stra d6i, bo sung mét sb diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat
ngay 16 thang 12 ndam 2002;

Can cir Nghi dinh sé 18/2003/ND-CP ngay 20 thiang 02 nim 2003 cta Chinh
phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chiic cia Vin phong
Chinh phu;

Can ctr Nghi dinh s6 110/2004/NP-CP ngay 08 thdng 4 nim 2004 cua Chinh
pht vé cong tic van thu;

Can ctr Nghi dinh s6 161/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat va Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat;

Cin cr Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thiang 5 nam
2005 ctia Bo truong BO Noi vu va Bo trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phu vé
thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban;

Xét dé nghi cta Vu truong Vu Hanh chinh,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay miu trinh bay cdc loai vin ban cua
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu va Vian phong Chinh phu.

Phong chit sir dung dé trinh bay van ban 1a phong chir tiéng Viét Unicode
(Times New Roman), theo tiéu chudn Viét Nam TCVN 6009: 2001.

S6 trang cua van ban duoc trinh biy tai chinh giita trén diu trang gidy (phan
header) bang chir s6 A rap, c& chit 12, kiéu chir ding.

Picu 2. Vu Hanh chinh phéi hop vo1 Trung tdm Tin hoc ¢6 trach nhiém cai dat
mau trinh bay cdc loai van ban cia Chinh pht, Thi twéng Chinh phu va Vin phong
Chinh phu vao mady tinh cua tung cdn bd, chuyén vién va ky thuat vién danh may
trong co quan Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ky.

Cac quy dinh trudc day trai v6i quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu
bdi bo.

Piéu 4. Vu Hanh chinh c6 trach nhiém hudng dan, theo doi, don dfic, kiém tra
viéc trién khai thuc hién Quyét dinh nay va kién nghi Bo truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phii xem xét, quyét dinh viéc bd sung, sira doi khi can thiét.

Piéu 5. Vu truong, Cuc trudng, Trudng cdc don vi truc thudc Van phong Chinh
phu va cén bg, cong chuc ¢6 li€n quan cua Vian phong Chinh phu ¢6 trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG, CHU NHIEM

Poan Manh Giao
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MAU CAC LOAI VAN BAN CUA CHINH PHU,
THU TUONG CHINH PHU VA VAN PHONG CHINH PHU

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 389/0P-VPCP ngay 10 thang 3 ném 2006

cua Bo truwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu)

MaAU LOAI VAN BAN Trang
SO ' SO
B e VAN BAN CUA CHINH PHU
01 | Nghi quyet (quy pham phip Iuat) phién hop Chmh phu 24
02 | Nghi quyét (quy pham phdp ludt) ciia Chinh phu ¢ phan Quyét | 25
| nght
03 | Nghi quyet (quy pham phap luat) cia Chinh phu chia thanh céc 26
~ |muctirlén dénnho (Lla.....)
- 04 | Nghi quyet lién tich cua Chinh phu 27
05 | Nghi quyét (ca blet) xiy dung hodc di¢u chinh chucmtT trinh 28
xiy dung nghi quyet nghi dinh cua Chinh phu
06 Nghl dinh (quy pham phap luat) cua Chinh phu quy dinh tryc 29
) _L_l__r_;:_p__(_lgl_mng kém Quy dinh, Quy Che ........
07 | Nghi dinh (quy pham phdp luét) cua Chmh phu kem quy dinh, 30
| quy che ........
07A | Quy dinh hodc Quy ché........ ban hanh kém theo Nghi dinh cua 31
~ | Chinh phu
08 Nghl dinh (cd biét) cua Chinh phu phe chuan don vi bau cur va 32
_____ B _so lugng dai biéu Hoi dong nhin déan cap tinh
09 | Bao cdo cua Chinh phu do Thu tudng Chinh phu hoac Phé Thu 33
| tudng ky
10 | Bdo cdo cua Chinh phu do Bo truong ky thira uy quyeén 34
11 | To trinh cua Chinh phu do Th tuong Chinh phu hoac Pho T ha| 35
~ |tuongky |
12| To trinh cua Chmh phu do BO__t_l}_lfqll__é ky thura uy quyen - 36
13 | Cong van cua Chinh phu do Thu tudng Chinh phu hoac Pho 37
| Thu tuong ky ) o
14 | Cdng van cua Chmh phu do Bo t1Lr0‘ng ky thua uy quyen 38
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MA,“U LOAI VAN BAN ra{ng
SO ) SO
15 | Coéng van dinh chinh van ban cua Chinh phu do B¢ truong, 39

Chu nhiém Vian phong Chinh phu ky thira uy q_uyén
16 | Cong van thu hdi van ban ctia Chinh phu do B trudmg, 40
Chu nhiém Van phong Chinh phu ky thtra uy quyén

II. VAN BAN CUA THU TUONG CHINH PHU

17 | Quyét dinh (quy pham phap luét) cia Thu tuéng Chinh phu 41
quy dinh truc uep -
18 | Quyét dinh (quy pham phap luat) cta Thu tchmg Chinh phu 42
ban hanh hodc phé duyét kem theo chién luoc, diéu 1€ (tru diéu
1é clia céc Hoi, cdc té chire phi Chinh phu), quy dinh, quy ché.
| quy hoach, Le hoach, de 4n, hé ‘[honﬂr chi tiéu............
18A Quy ché (hoac quy dinh, chlen luoc, ké hoach, quy hoach, dé 43
..) ban hanh kém theo Quyét dinh (quy pham phdp ludt) cia
Thu twong Chinh phu

19 | Quyét dinh (quy pham phap luat) ctia Th tudng Chinh phu 44
.| ban hanh kém theo Chuong trinh hanh déng ctia Chinh phu
19A | Chuong trinh hanh dong cua Chinh phu ban hanh kém theo 435
- _Quyet dinh (quy pham phdp luat) cua Chinh phu
20 Quyet dinh (ca biét) cua Thu tudng Chinh phu quy dinh truc 46
trep ______
21 Quyét dinh (c4 b1et) cua Thu tuong Chmh phu ban hanh kém 47
theo chuong trinh, ké hoach, quy hoach, dé 4n, danh
1111 PR - - B
21A | Chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé an, danh muc............ ) 48
ban hanh kém theo quyét dinh (ca biét) cua Thu tuong Chinh
o fphu
22 | Quyét dmh (céd biét) cua Thu tucmg Chinh phi vé ting C& thi 49
dua cua Chinh phu o
23 | Chi thi (quy pham phap luat) cua Thu tuéng Chinh phu 50
~ 24 | Chi thi (cd biét) cua Thu tuéng Chinh phu 51
25 | Bdo cdo cua Thu tudng Chinh phu do Thu tucmg Chinh phu 52

hoac Pho Thu tudng ky
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AL LOAI VAN BAN Trang
SO : SO
26 Béo cdo ctia Thu twong Chinh phd do B trudng ky thura uy 53
27 | To trlnh cua Thu tucmg Chmh phu do Thu tu'cmg Chmh phu 54
| hodgcPhé Thutuéngky |
28 | To trinh cua Thua tudng Chmh phu do B¢ trudng ky thua uy 55
B __quyen .
29 | Cong van cua a Thi tu'cmg Chmh phu do Th tuo*ng Chinh phu 56
| hogc Ph6 Thu tu6ngky _
30 Cong van ctia Thu tu'omg Chmh phu do Bo trucng k}? thu'a uy 57
N, quyen B —
31 | Coéng vin cua Thu tucmg Chmh phu c_lg__B_o___mrUng ky thua lenh 58
32 | Cong vén dinh chinh van ban cia Thu tuéng Chinh phu do 59
| Bo truong, Chu nhi¢m Vian phong Chinh phu ky thua uy quyén o
______ 33 | Cong van thu h01 van ban cua Thu tuéng Chinhphu | 60
34 | Cong dién cua Thu twong Chinhphu 61
~ 35 | Dién mét cua Thu tuéng Chinh phu ] 62
36 | Thu cong tac cia Thu tuéng Chinh phu hoac céc Ph6 Thu 63
- | tudng (gl cdc co quan hodc cd nhan ¢ trong nude) o
37 | Céng van moi hop Chinh phu do B truong, Chu nhlem Vin 64
| phong Chinh phui ky thira iy quyen Thi tuéng Chinh phu |
I, VAN BAN CUA VAN PHONG CHINH PHU
38 Cong van moi hop Chmh phu do Bo truong Chu nhlern 65
| Van phong Chinh phuky
39 | Céng van cua Vin phong Chmh phu moi du h01 nghl hop do 66
| Tha tuéng Chinh phua (hodc Phé Thu tudng) chu tri
40 | Cong van moi du héi nghi, hop do B truong, Chu nh1em (Pho 67
Chu nhiém) Vian phong Chinh phu chutri
41 | Céng van déi lich hop do Thi tuéng Chmh phu hoac Pho Tha 68
_ |tuongchutn .
42 | Cong véan déi hch hop clo BQ trucrng, Cha nh1¢m hoac Phé Chu 69

nhiém Van phong Chinh phu chu tri

4-CB
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MLy LOAI VAN BAN g
SO s0
43 | Cong van hoan cic cudc hop do Thu tudng Chinh phu (hoac 70
........ | Phé Thu twéng) chueri o
44 | Cong van hoan cac cudc hop do lanh dao Van phong Chinh phu | 71
| chu tri -
45 | Cong vanmoibdoduatin e 72
46 | Cong vin xir 1y cong viéc thudc tham quyén cua Vin phong 73
______ Chinhpha A
_____ 47 | Céng vén truyén dat ¥ kién ctia Thu tuéng Chinh phu 74
48 | Cong van do Vu truong, Cuc truong, trudng cic don vi ky thira | 75
49 | Cong van do Vu trudng, Cuc truong, trudng cac don vi ky 76
| luuhanhnoibo B
30 | Cong van dinh chinh van ban cta Van phong Chinh phi 77
51 | Cong van thu hoi van ban cia Van phong Chinh phu 78
52 | Cong dién cia Van phong Chinh phu 79
........ >3 | Diénmatcua Van phong Chinhpha 80
54 | Quyét dinh (quy pham phdp luét) cua Bo truong, Chu nhiém 81
Vin phong Chinh pht quy dinh truc tiép (khong kem quy dinh,
quy che.....) e
55 | Quyét dinh (quy pham phdp luat) ctia Bd truong, Chu nhiém 82
Van phong Chinh phu ban hanh keém theo quy dinh, quy ché
55A | Quy dinh (quy ché.....) ban hanh kém theo quyét dinh (quy 83
pham phap luét) cua B truong, Chu nhiém Vian phong Chinh
56 | Quyét dinh (cd biét) ctia BO truong, Chua nhiém Van phong 84
Chinh phu (khong kém theo chuong trinh, ké hoach, quy
57 Quyét dinh (cd biét) cua B truong, Chu nhiém Vian phong 85
Chinh phu ban hanh kém theo chuong trinh (ké hoach, quy
_____ | hoach, dé 4n....) | )
57A | Chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé 4n....) ban hanh kém 86

theo quyét dinh (c4 biét) ciia Bo truong, Chu nhiém Vian phong
Chinh phu
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MAU LOAI VAN BAN AralE
SO SO
58 | Chi thi (quy pham phap luét) cuia Bg truong, Chu nhiém 87
~ | Van phong Chinh phu
59 | Chi thi (cé biét) cua Bo truorng, Chu nhlem Vin phong Chinh 88
................. phu
- 60 | Thong tu cua B trt_;gp_g__,_ Chu____n_hlem Van phong Chinh phu 89
~ 61 | Thong tulién tich 90
~ 62 | Bdo cdo cua Bo trucmg, Chu nhlem Vin phon g Chmh phu 91
________ 63 | To trinh cua Bo__l_:_:_l__ufg_:_l_g, Chu nhiém Van phong Chinh phu 92
64 | Thong bao két luan cua Thua tuéng Chinh phi tai Hgi nghi 93
(cudc hop, budi 1am viéc) véi B9, nganh, co quan Trung wong
____yq_Uy_ban_r_;han dan céc tinh, thanh ph(_:;mtpl.rc thugc Trung wong
65| Thong bdo giao ban Van phong Chinhphd %4
.66 | Bién ban phién hop Chinh phu 95
67 |Hopdonglaodong 96
68 | Phicu bio . 99
69 | Phiéu gui lai vinban 100
70 Plneu chuyen van ban | 101
~ 71 | Thu cdng tdc cua Lanh dao Van phon}: Chmh phu 102
______ 72| Giay gi6i thigw 103
73 . .Gla}’ di duong 104
74 | Gidynghiphép 105
_____ 75 |Mdubansaovanban S 106
VAN BAN CUA CAC BAN CHI PAO, TO CONG TAC,
HOI PONG........ DO CHINH PHU,
THU TUONG CH!NH PHU LAP
76 |Congvan 107
77 | Bao céo 108




. , S621-18-5-2006
24 CONG BAO S622-18-5-2006

Mau s6 01. Nghi quyét (quy pham phap luat) phién hop Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
- /nam/NQ-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
NGHI QUYET
Phién hop Chinh phi thwong ky thang........ nam 200.......
Trong........... ' ngdy, tir ngay........ dén ngay......... thang....... .nam 200........ Chinh
phu hop phién thuong ky théang........, ban va quyét nghj cdc van dé sau:
................ TSRO, |
TM. CHINH PHU
Noi nhan: THU TUONG”’
- Luu: VT, (). (. (Chir ky, dau)

Ho va tén

("ht rd s6 ngly hop.

NQ] dung thuong khong chia thanh diéu khoan mi chia thinh cic phin L 1L, 1L... trude khi di vio ndi dung cic

ph.m ¢ thé nhdn xét, ddnh gid tinh hinh nhunu cén ngin gon, o ring, chinh xdc. V&i nhirg van dé ¢6 noi dung
ngﬂn don gian ¢6 thé chia thanh tirmg dlem i2yi3ien

* Chir \-’Itt tit t&n don vi soan thao va t.o lugng ban luu (néu cén)

Chir viét tat t&n ngudi ddnh mdy v s6 luong ban phét hanh.
* Néu Ph6 Thu wong ky thi dé:

TM. CHINH PHU
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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M3u s6 02. Nghi quyét (quy pham phap luat) ctia Chinh phti c6 phan Quyét nghi

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: ......../mam/NQ-CP

Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
NGHI QUYET
V@ VIEC Lottt e,
CHINH PHU
Cin ctr Ludt T6 chirc Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;
O3 1 o] S OSSP et :
QUYET NGHI:
DIdU L. oo i o i B e R RS
FMBEI DL uorissiion s oot A TRt 0 SR TR A 0 e A
PO e e s D R N P A R TR A P
................................................................... /.

TM. CHINH PHU

THU TUONG*
Noi nhin: ’
e ko : (Chir ky, dau)

- Luu: VT,...().0). Ho va tén

"' Trich yéu ndi dung nghi quyét.

* Cic can cir khdc dé ban hanh nghi quyét.

¥ N6i dung cta nghi quyét. .
* Chir viét tit 1én don vi soan thao vin ban va sb lugng ban luu (néu can).
> Chir viét tit tén nguoi dinh mdy va s6 lugng ban phit hanh.
®Néu Ph6 Thu tuéng ky thi dé:

TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Mau s6 03. Nghi quyét (quy pham phdp luét) ctia Chinh phu chia thanh cic muc
tir 1én dén nho

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ... /nam/NQ-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
NGHI QUYET
Vé viéc............... R ————
2
tai phi€n hop ngay... thang..., Chinh phu da quyét nghi
L cosiisminsnvvssmsverismiisusivinsin. oeosass o s v AR R S S S S SR
USSP
D s A e A B R R S AR BN R T Sim S RS RS SR A RS B PRSI
T ——
L. osnussmsvon e s e e e s R S R s e SR e
B s ssmammimabintnens o bt e bbb St ST e s nane /
TM. CHINH PHU
THU TUONG’
Noi nhin
ST : (Chir ky, dau)
- Luu: VT,.......(%0). (®). Ho va tén

! Trich yéu ngi dung nghi quyét.

Neu ngin gon thuc trang vén dé cin ban hianh Nghi quyét.

 Néu chi quyét nghi mot vén dé thi ghi rd trich yéu ni dung vin dé quyét nghi; néu quyét nghi nhiéu van dé thi ghi
Chmh phu da quyét nghj nhiing van dé sau:

! Noi dung nghl quyét ¢6 thé chia thanh cic Muc, Khoan, Diém I.1.a).

3 Chit wet tit tén don vi soan thao vin ban vil 86 lugng ban luu (neu can).
S Chir viét tat tén nguoi dinh mdy va sd lrgng ban phit hanh.
"Néu Phé Thii tuéng ky thi dé:

TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Méu s6 04. Nghi quyét lién tich

CHINH PHU-CO QUAN' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: ... .../nam/NQLT-CP-.....>
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
NGHI QUYET LIEN TICH
VR VIBC oo
CHINH PHU °
Can C.eeeeeee e s S S S VSRR
QUYET NGHI
7
................................................................................................................. /.
TM. CHINH PHU CHUC VU CUA NGUOI KY’
THU TUONG®
(Chir ky, ddu) (Chir ky, dau)
Ho va tén Ho va tén

Noi nhan:

' Tén co quan (to chire) tham gia ban hanh nghi quyét.

Dang ky theo $0 cua co quan chu tri soan thae nghi quyel

3 Chir viEt tat cuia 1én co quan tham gia ban hanh nghi quyét.

* Trich yéu néi dung nghl quyét.

> Tén co quan tham gia ban hanh nghi quyét.
A Ci':in c(r dé ban hanh nghi quyet

No: dung nghi quyét c6 thé chia thanh cdc diéu hoac cdc phan, myc, khoan, diém.

¥ Néu Phé Tha tudng ky thi dé:

TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
? Chirc vy nguoi dirng dau (hodc cip ph6 néu duoc ngudi dimg dau Uy nhiém ky thay) co quan hoic té chiic tham
gia ban hanh nghi quyét.
A Chir viét tat tén don vj soan thao van ban cua co quan chu tri va co quan (td chire) tham gia ban hinh nghi quyét
va $6 ]chrnu ban luu (neu can]
"' Chir viét tit tén ngudi dinh mdy va s6 luong ban phit hinh.
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Mau so6 05. Nghi quyét (ca biet) xay dung hodc diéu chinh chuong trinh xay
dung Nghi quyét, Nghi dinh) cta Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO: ... /NQ-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
NGHI QUYET
|

.................................................................

................................................................................................................................

Xét dé nghi cia céc B, co quan ngang Bo6 va Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh
phd tryc thude Trung wong, Chinh phu quyét nghi chuong trinh xay dung Nghi
quyét, Nghi dinh ctia Chinh phii (hodc *......) nhu sau:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------

TM. CHINH PHU

THU TUONG’
Noi nhin: (Chir ky, dau)
T— : Ho va tén
-Luu: VT,........ 5.0

Trlch yeu nd1 dung Nghi quyel
Neu ngfm gon tinh hinh dic diém cta nim ban hanh Nghi quyét.
Hoac diéu chinh chuong trinh xdy dung Nghi quyét, Nghij dinh ctia Chinh phu.
* Néi dung Nghi quyet.
* Chir viét tat tén don vi soan thao vén béan va s6 lugng ban luu (néu can).
S Chir viét tit tén nguoi dinh mdy va s6 lugng ban phit hanh.
" Néu Ph6 Thu tuéng ky thi dé:
TM. CHINH PHU
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Mau sb 06. Nghi dinh (quy pham phap luat) cua Chinh phu quy dinh truc tiép
(khong kem quy dinh, quy ché....... )

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

862 1nrene /nam/ND-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....

NGHI PINH

CHINH PHU
Can cir Luat T6 chirc Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;

NGHI DINH:
Chuong 1

-----------------------------------

Noi nhn: TM. CHINH PHU
e, ; THU TUONG®

- Luu: VT, (°).(). (Chit ky, dau)
Ho va tén

' Ghi tém 1t néi dung, vin dé ban hanh.

 Néu cin etr tryuc Liép dé ban hanh nghi dinh niy.

3 Ghi ro B¢ wuong, Thu trromg cor quan ngang Bd....

' Ticu dé cuia Chuong.

* Tieu dé cua Churong.

® Chir viét tit 1én don vi soan thao van ban va s lugng ban luu (néu cin).
" Chir viét tit én ngwot dinh may vi 80 lrgmyg ban phit hanh.
¥ Néu Phé Thu wrémg ky thi dé:

TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG

5-CB
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Mau s6 07. Nghi dinh (quy pham phap luét) cua Chinh phu kem quy dinh, quy

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ......../nam/NP-CP
Ha N¢i, ngay....... thang....... nam 200.....
NGHI DPINH
Ban BAnh..onmimmmeisimmin s b :
CHINH PHU
Cin ctr Luat Té chirc Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;
. =
XEUAE NZRT CUAL...oevoeeee e J
NGHI DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi dinh ndy Quy dinh (Quy ché)......ocoveveverenn.. ._4.
Diéu 2. Nghi dinh nity €6 R0 LUC....vvevveveeeeeeeoeeeeeeeeeeeoeeeeoeeeeeeoeeeoeeoeee s
DREU 3. ettt
Dicud. CaCeonneeeeeeeeeee, chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./
TM. CHINH PHU
Noi nhin: THU TUONG’
- Luu: VI.().8. (Chir ky, dau)

Ho va tén

Neu r0 &n ban quy dinh hay quy ché.
* Néu can cir trie tidp dé ban hanh nghi dinh nay.
(Jhl- ro Bo trrong, Thu trueong co quan ngang Bo....
(II'I.I ro va thdng nhat voi tiéu dé vin ban (1).
" Thong thudng quy dinh:
- Pham vi hiéu luc thi hianh cua quy dinh; quy ché.
- Néu viin ban bi sira déi hoiic bii bo.
- Trach nhiém hudng dén, theo doi, kiém tra, bio cio.
® Néu tat ca Thu truéng cic co quan lién quan.
(_hl.r we[ tat ién don vi soan thiao van bdn vl $O luong ban luu (néu can).
¥ Chir viét tit tén nguoi dinh miy va sO luong ban phat hinh.
’ Néu Phé Thi tuéng ky thi dé:
™. (,HIINII PHU
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Maiu s6 07A. Quy dinh (hodc quy ché....... ban hanh kém theo nghi dinh ciia
Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH (QUY CHE..........)

’

(Ban hanh kem theo Nghi dinh so........... /mam/Nb-CP
(177 3 thang........ 4751, SO cua Chinh phu)

Chuong I1

A 1
S 5 )T T I S /.

TM. CHINH PHU
THU TUONG?

(Chir ky, dau)

Ho va tén

' Phin cudi khong phai dé diéu khoan thi hianh vi di ¢6 trong Nghi dinh roi. Noi dung thuong ¢6:
Chuong 1. Nguyén tdc chung (Quy dinh chung).
Chuong 11. Quy dinh nhirng ndi dung cu thé.

Chuong....... bicu khodn cudi cung.
Neéu dicu 1€ dai thi rong g chuong ¢6 thé chia thinh muc I, 11, 111..., rong trng muc ¢6 thé chia thinh cac diu
1,2, 3...., rong timg diéu ¢d the chia ra cdc khoan a, b, c...., trong tirmg khoan ¢é thé chia ra cic diem dung dau

gach ngang (-).
" Néu Pho Thi wéng ky thi dé:
TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Méu s6 08. Nghi dinh (cd biét) cua Chinh phu phé chuan don vi bau cur va s6
luong dai biéu Hoi dong nhan dan cdc tinh, thanh phé truc thude Trung wong

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ......./ND-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... ném 200.....

NGHI DINH
Phé chuén sb lwong, danh sich cic don vi bau cir va so lwgng dai bicu
duoc biu & mdi don vi biu cir dai biéu Hdi dong nhan dan......."

CHINH PHU

Can cir Luat Bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

[ I3 sSSP =

Xét dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan............ va Bo truong Bo Noi vu
NGHI DINH

Piéu 1. Phé chuan s6 luong........... O

Piéu 2. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bio.

Piéu 3. Chu tich Hoi doéng nhan dan, Chu tich Uy ban nhin din S Bo

truong B Noi vu va B truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu chiu trach nhi¢m
thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG®
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Noi nhin:

- Luu: VT,(°).(").

" Tén tinh hodc thinh phé truc thude Trung wong va nhiém kv tir nim dén nam.
* Néu can ctr true tiép dé ban hanh nghj dinh nily.
Y Ghiro t&n tinh hodc thanh phd truc thugc Trung wong.
* Ghi 1o sb lugng don vi bau ctr, s6 dai biéu dugc bau 0 moi don vi biu ¢ ¢d kém theo danh sdch cu thé.
* Ghi 1o tén tinh hodc thanh pho truc thude Trung uong.
® Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban va sb lugng ban luu (néu cén).
T Chir viét tat tén ngudi dinh mdy va s6 lugng ban phit hinh.
® Néu Pho Thu tudng ky thi dé:
T™M. CHINH PHU
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Miu s6 09. Bio cdo cua Chinh phii do Thu tuéng Chinh phu hodc Pho Thu
tudng ky

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: ......./BC-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....

BAO CAO

KT QU o sssins o s smmimy oo shtuimss s mind sxspnas st na
3
................................................................................................................................... /.
TM. CHINH PHU
THU TUONG
Noi nhin: (Chir ky, dau)
. ; Ho va tén

- Luu: VT, O).(H.

" Ghi tém tat noi dung, vin dé bio cio.

* Néi dung bio cdo, ¢6 th¢ phéin doan, muc, diém cho phit hgp. ‘

3 Chir viét tat tén don vi soan thao van ban va so lugng ban luu (néu can).
 Chir viét tit tén nguoi dinh mdy va s lugng ban phit hanh.

* Néu Ph6 Thu wéng ky thi dé:

TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Mau s6 10. Bdo cdo ctia Chinh phi do B6 trudng ky thira Uy quyén Thu tuéng

Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ......./BC-CP |
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....

BAO CAO

B T YR 56 oo soninsicansnisios s RS o RN
2
........................ /.
TM. CHINH PHU
TUQ. THU TUONG
BO TRUONG BO.................. >
Noi nhan:
e ; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, O).(%). Ho va tén

' Ghi tém tat ndi dung, vin dé bio cdo.

2 N6i dung bdo cdo, ¢6 thé phin doan, muc, diém cho phir hop.

3 Chir viét tit tén don vi soan thao van ban vii s6 lugng ban luu (néu cin).
4 Chit viét tat tén ngudi ddanh médy va s luong ban phdt hinh.

* Ghi 5 tén Bo.
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Mau s6 11. To trinh cia Chinh phi do Thd tuéng Chinh phi hodc Phé Thu
tuong ky

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... /TTr-CP

Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
TO TRINH
Ve !

)
ST 11 I A ¢ SO TT OSSP PR PPRPPPRR -
3
TM. CHINH PHU
- » I 6

THU TUONG
Noi nhan:
- Nhu trén; (Chix ky, dau)
Thrneen X R RN ; H(.) Vé té“

-Luu: VT, (M. 0.

: Ghl tém tat ndi dung, van dé trinh,
2 Tén c4 nhan, co quan nhan to trinh dé chi i gidi quyét.
2 NQi dung t& trinh, ¢6 thé phin doan, myc, diém cho phit hop.
* Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban va s6 luong ban luu (néu cén).
¥ Chir viét tit tén nguoi ddnh mdy v s lugng ban phat hanh.
Néu Phé Thu tuéng ky thi dé:
TM. CHINH PHU
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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MAu s6 12. Mau to trinh cta Chinh phu do Bo truong ky thira uy quyén Thu
tudéng Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SOt e /TTr-CP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
TO TRINH
\'& |
1§ T e :
3
.................................................................................................................... /.
TM. CHINH PHU
TUQ. THU TUONG

Noi nhan: BO TRUONG BO...........°
- Nhu trén;
S voorrammens : (Chir ky, déu)
- Luu: VT, (). O). Ho va tén

' Ghi o, van tat ndi dung, vén dé trinh.

*Tén ¢d nhin, co quan nhan o trinh dé chu tri giai quyét,
Y Noi dung 1& trinh, ¢6 thé phin doan, muc, -.hun cho phi hop.

* Chir \uet 15! t&n don vi soan thao van ban va s0 lugng ban luu (néu can).
> Chir viét tit t&n ngudi ddnh mdy va s0 luong ban phit hinh,

® Ghi 1o tén B§.
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Mau s6 13. Coéng van cua Chinh phu do Thu tuéng Chinh phu hodc Phé Thu
tuéng ky

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
N[ /CP-.......
i Ha Noi, ngay....... thdang....... nam 200.....
N i doesiitingts G paniites )
Kinh gui
) 3

Xét dé nghi cla.....ccuvveeeneenn, Y., tai van ban so:..... ngay.... thang........ nam........
vé viée........ ; Thu tuédng Chinh phu thay méat Chinh phu (hoéc thay mat Chinh phu,

Thu tuéng Chinh pha) ¢6 y kién nhu sau:

.................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TM. CHINH PHU
THU TUONG ?

Noi nhén: (Chir ky, dau)
- Nhu trén; Ho va tén

- Luu: VT, O.(D.

'“Tén don v thude VPCP soan thio vin ban.

* Ghi trich yéu ndi dung cta cong vin.

Y Tén co quan ¢6 trich nhiém giai quyét.

* Co quan ¢6 van ban dé nghi Thu twang giai quyét cong viée.
3 Céc co quan dé bdo cdo, phéi hop, dé biét.

® Chir viét 1t tén don vi soan thao vin ban va b lugng ban luu (néu cin).
" Chir viét tat tén ngudi ddnh médy va sd lugng ban phét hanh.
¥ Néu Phé Thu tuong ky thi dé:

TM. CHINH PHU

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG

6-CB
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MAu sé 14. Cong van ctia Chinh phi do B trudng ky thura uy quyén
CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: e JCPsss
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
L2 LT RS ——— =
Kinh gui
3 :

Xét dé nghi cla...cooeeceeeene, 4., tai van ban sb:..... ngay.... thang........ nam........
vé viéc........ - Thu tuéng Chinh pht thay mat Chinh phu (hogc thay mat Chinh phu,

Thu tuéng Chinh phu) ¢ y kién nhu sau:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TM. CHINH PHU

TUQ. THU TUONG
Noi nhén: BO TRUONG BO......."
- Nhu trén;
S e i (Chix ky, dau)

- Luu: VT, O).() Ho va tén

Ten don vj thude Vin phong C hinh phi soan thao véan ban.
Gh| trich yéu ndi dung cua cong van.
Ten co quan ¢ trich nhi¢m giai quyét.
* Tén co quan ¢6 vin ban dé nghi giai quyct cong viéc.
: C‘ac co quan dé béo cdo, phdi hop, dé biét.
® Chir viét tit tén don vi soan thao van ban va s& luong ban luu (néu cén).

? Chir viét tat tén ngudi dinh may vi s0 lugng ban phat hanh.
¥ Ghi ro tén B.
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Mau s6 15. Cong van dinh chinh vin ban quy pham phép luat cia Chinh phu sai
vé 16i chinh ta va vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay van ban.

CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
N[ /CP-......
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
DPINH CHINH
Do so suat trong Khau......cooove s , thura uy quyén Thu tudng Chinh phu, Van
phong Chinh phu xin dinh chinh mdt s6 sai sot trong van ban:........... B diinass
nhu sau:
Tai trang........ = S dong thu................. tur trén xuéng (hodc dudi 1én), vidt
IR ¥ s ssimonusemn o s S R -
Nay xin stra lai 1a: ", e
TM. CHINH PHU
TUQ. THU TUONG
Noi nhin: BOQ TRUONG, CHU NHIEM VPCP
6.
- Luu: VT, (). (4. (Chtr ky, dau)

Ho va tén

"Chir viét tat tén don vi thude VPCP soan thao vin ban.

® Ghi tén, s6, ngay thing va trich yéu van ban phai dinh chinh.

* Néu Iy do phai dinh chinh.

* Nhu (2)

* Ghi 16 $6, néu ¢6 Diéu, khoan, diém thi ghi cy thé.

® Nhur cdc co quan nhén van ban phai dinh chinh (2).

" Chir viét tat t&n don vj soan thao vin ban va sd lugng ban luu (néu cén).
® Chir viét tat tén nguoi dinh mdy v s6 lugng ban phit hanh.
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M4u s6 16. Cong van thu hoi van ban ctia Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO .JCP-......
. Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.....
Vil B
Kinh gui
3

.............................................................................

Do sai st trong khau...", thira dy quyén Tha tudéng (hodc thira 1énh Thu tudng)

Van phong Chinh phu xin thu hoi van ban so:............ A— CR— ET ) P
thaiig.coseq ¢ 7: )p g PeprRam cua Chinh phu da gui cho co quan.

Dé nghi co quan gui lai van ban vé Van phong Chinh phu trude ngay...........
thang.......... BENE e

TM. CHINH PHU
TUQ. THU TUONG
BO TRUONG, CHU NHIEM VPCP®
Noi nhn:
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
T 4 Ho va tén
L VT

: C hir viét lfil 1én don vi thude VPCP soan thao van ban.
Ghl trich yéu néi dung ctia vin ban.
¥ Tén co quan da nhadn vin ban thu hoi.
* Néu ly do thu hoi van ban.
? Cic co quan, cd nhin dé bdo cdo, dé biét.
b Chir vlel li’l! tén don vi soan thao van h.:m vil s lugng ban luu (néu can).
" Chir viét tit tén nguoi dianh mdy va s6 lugng ban phit hanh.
Néu Thu tudng ty nhiém cho BT, CN ky thira 1énh thi dé:

TM. CHINH PHU TM. CHINH PHU
TL. THU TUONG hodc TL. THU TUONG
BO TRUONG, CHU NHIEM VPCP KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM VPCP

PHO CHU NHIEM
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Miu s6 17. Quyét dinh (quy pham phap luat) cua Thu tudng Chinh phu quy
dinh truc tiép

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:...../.nam/QD-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....

QUYET PINH

THU TUONG CHINH PHU

Can ¢t Ludt Té chie Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;

7 £ SRS eI .2

XEU A NZNT CUR et e e !
QUYET PINH

DHEU Le oot :

31 . O

DHU 3. oo /

THU TUONG ’

- : (Chtr ky, diu)
- Luu: VT, (). (). Ho va tén

' Ghi 16m tit noi dung, van dé ban hanh.
* Néu can et trire liép ddi véi chinh sdch, ché do, thé I¢ dinh ban hanh.
* Ghi o Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bo...
* Noi dung néu cic chinh sich, ché da,...
Két thic: néu trich nhi¢m thi hanh, hu,u Iue thoi gian, khong gian.
> Chir wu tat &n don vi soan thao viin ban vi s6 luong ban luu (néu cén).
Chlr viét tat tén nguoi dinh mdy va s6 lugng ban pht hanh.
" Néu Phé Thu tudng ky thi dé:
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Mau sé 18. Quyét dinh (quy pham phdp ludt) cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh hodc phé duyét kem theo chién luoc, diéu 1é (trir diéu 1¢& ctia Hoi, t6 chire phi
Chinh phu), quy ché, quy dinh, quy hoach, ké hoach, dé an, hé thong chi tiéu. .

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

....... mam/Qb-TTg
Ha Noi, ngay........ LGN s nam 200....
QUYET DINH
Ban hanh (hodc pht duy@lt).avssasamaraumnmsanisasssmssisssossonss '

THU TUONG CHINH PHU
Can cr Luat To chire Chinh pht ngay 25 thang 12 nam 2001;

T T TOAT i s A A SR R ST B RS S AN TR RSSO .
Xét dé DI TR .o soomsissen s Soasoma A U R T s B R e B} :
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché (Quy dinh) ............. o
Piéu 2. Quyét dinh niy ¢6 hidU UC.....ooviviiiciricce e L R—
DHEU 3 oo O e
8 U0 s RN GRS RS /.
THU TUONG"

Noi nhan:

— (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ®). ). Ho va tén

* Ghi ro tén Quy dinh, quy ché... ban hanh.
* Néu can cir truc an ddi voi chinh sdch, ché do, thé 18 dinh ban hinh.
Ghl ro BO trudong, Thu truong co quan ngang B9....
I]mmo thuong quy dinh hiéu luc thi hanh va néu van ban bi sira doi hodc bii bo (néu ¢0).
o rach nhi¢m cua co quan huéng dan, theo doi, kiém tra.
?Nul (it ¢ cdc thi truéng co quan ¢6 lién quan phai thuc hién.
( hir v |u tat tén don vi soan thao vin ban va so lugng ban luu (néu can).
? Chir viét tat tén ngudi danh mdy va 50 lugng ban phat hanh.
" Néu Phé Thu tréng ky thi dé:
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Miu s6 18A. Quy ché (hodc quy dinh, chién lugc, ké hoach,...) ban hanh kém
theo Quyét dinh (quy pham phap luét) cta Thua tudng Chinh phui.

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE (QUY PINH..................... )
VE..corvctesosbemsssssnnssasssnsemssmsssassotass soapensaesssaasessssessions
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.......... /nam/Qb-TTg
ngay.......... thang............ nam.......... cua Thu tuong Chinh phu)
Chuong 1

QUY PINH CHUNG

. A
BB L. . o5 5850 00408 K0 o 1 e S e 2t 5 S e e et b
L R
A
Dieu 3.
Chuong........................
oA
DICU . oo
: /

THU TUONG®
(Chir ky, dau)

Ho va tén

' Phin cudi khong phai dé diéu khoan thi hanh vi di 6 trong, Quyét dinh réi. Noi dung thuong ¢6:

Chuong I. Nguyén tic chung (Quy dinh chung).

Chuong I1. Quy dinh nhirng néi dung cy thé

Chuong....... Diéu khoan cudi ciing.

Néu di¢u 1& dai thi trong tirng chuong ¢ thé chia thanh muc I, 11, 111... » trong tirng muc ¢o the chia thanh cac ([u.u
1,2, 3...., trong tirmg diéu ¢6 thé chia ra cdc diém a), b), ¢)...., trong tirng diém c6 thé chia ra cic khoan st dung diu
gach ngang (-).

? Néu Ph6 Thu tuéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Miu s6 19. Quyét dinh (quy pham phap ludt) ctiia Thu tuéng Chinh phi ban
hanh kem theo Chuong trinh hanh dong cua Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé:....../mam/QD-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Chwong trinh hanh dong cia Chinh pha...........'

THU TUONG CHINH PHU
Can ctr Ludt T6 chie Chinh phi ngay 25 thdng 12 nam 2001;

(@8 1) I U RS EPTTRRRRRRRRI 2.
Xét dé 57461 e L1 LU S o
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh hanh dong ctia Chinh
51§12 R—————— >

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu lyc... R

Piéu 3. .o, ® Chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

THU TUONG’

Noi nhin: (Chir ky, dau)
S : Ho va tén

- Luu: VT,().(%

' Ghi 16 trich yéu noi dung cua Chuong trinh.
* Céic can ctr khdc néu ¢6.
 Tén co quan dé nghi.
* Ghi 16 trich yéu ni dung ctia Chuong trinh.
* Ghi 1o hiéu luc cia Quyét dinh.
Ghl chue danh thu truong cdc co quan chiu trich nhiém thi hanh.
" Chir v1et tﬁl tén don vi soan thao vin ban vi 56 lugng ban luu (néu cén).
® Chir viét tat tén nguoi danh mdy va so lugng ban phit hanh.
? Néu Phé Thit tudng ky thi dé:
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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Maiu s6 19A. Chuong trinh hanh dong cua Chinh phu ban hanh kém theo Quyét
dinh (quy pham phdp luét) cta Thu tuéng Chinh phu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH HANH PONG CUA CHINH PHU

.....................................................................................................................................

(Ban hanh kem theo Quyér dinh so.........../nam/QD-TTg
HR OV cssovsico BN s s nam............ cua Thu twong Chinh phu)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................

............................................................................................................................

THU TUONG?

(Chit ky, dau)
Ho va tén

'"Tuy theo ndi dung cta chuong trinh dai hay ngin dé lwa chon cdc phan, muc, diém, khoan cho phit hop.
2 Phin cudi khong phai dé diéu khoan thi hanh vi di 6 trong Quyét dinh roi.

¥ Néu Ph6 Thi tuong ky thi deé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG

7-CB
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MAu sé 20. Quyét dinh (c4 biét) ctia Thi tuéng Chinh phit quy dinh truc tiép

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....

QUYET PINH

.......................................................................................................

THU TUONG CHINH PHU
Can ctr Ludt To chirc Chinh phti ngay 25 thang 12 nam 2001;

Can cu :
Xét dé nghi cua

...................................................................................................................

.............................................................................................................................

Bieu 2. Quyet dinh nay ¢ hi€u IUC...in st erane
A 6
BB B vt s e B R S e S SN SR RN it

THU TUONG’
Noi nhin:
* srsnsrsines : (Chir ky, dau)
- Luu: VT, ().(% Ho va tén

'“Trich yéu ngi dung Quyét dinh.
2 Can ctr true tiép dé ban hanh Quyét dinh.

3 Ghi ro Bo truong, Thi trudng co quan ngang Bo....
* Noi dung ctia Quyét dinh dugc thé hién trong diéu 1 hodc thém mot sd diéu tiép theo, rong mdi dicu ¢ thé ¢o cic
khoan, diém..

. Thong thudong quy dinh hi¢u luc thi hanh va néu viin ban bi sira ddi hodic bai bo (néu co).
¢ Trach nhiém cla co quan thi hanh, hudng dan, theo doi, kiém tra.

7 Chir viét tit cia don vi soan théao vidn ban va so lugng ban luu (néu cén).

8 Chir viét tat cua tén ngudi danh may va sb lugng ban phat hanh.

? Néu Phé Thu tuéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Mau s6 21. Quyét dinh (cd biét) ciia Thii twéng Chinh pht ban hanh hoic phé
duyét kém theo chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé an, ...)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phic

$6:...../QD-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
QUYET PINH
Ban hanh (hofic phé duyét)............co.oooovooooooeoeeoeooo :
THU TUONG CHINH PHU
Can cr Ludt T6 chirc Chinh phti ngay 25 thang 12 nam 2001:
BT R, 505 83 A A om0 e B R b A -
Xét dé 17 0c iR TR ———— 2
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh.... .......... )
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢O hiéu IUC.....cooovevveveeeiceeeinen, S RO
DIU 3. oo i sstenssr s TS
DI Bsiicssissisnssisivimmsmansasssssmssssessssssonsamesssmssiessesiasss e ererees st et - /
THU TUONG"
Noi nhin
S (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, (8).(9) Ho va tén

! Ghi 1o tén (,hlmfnv trinh (ké hoach ...) ban hanh.
“Néu can cir truc tiép dé ban hanh.

Ghl 16 B trudng, Thu trudng co quan ngang B9...
Thong thutrng quy dinh hiéu luc thi hinh v néu van ban bj sira d6i hoic bii bs (néu ca).

T rdch nhi¢m cia co quan huéng dén, theo dai, kiém tra.

"Néu (at cd cdc thi trudng co quan ¢6 lign quan phai thye hién.

¥Chir viét tit t&n don vi soan thao vin han vi 80 lugng ban luu (néu cén).
? Chir viét tit tén nguoi dinh mdy va s6 lugng ban phit hanh.
""Néu Phé Tha tudng ky thi dé:

KT.THU TUONG

PHO THU TUONG
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MAu s6 21A. Chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé 4n...) cia Thu tudng
Chinh phu ban hanh kém theo Quyét dinh (ca biét) cua Thu tudng Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so.............../0QD-TTg
NEAy......... thang........ 171 RS cua Thu twong Chinh phu)

THU TUONG*

(Chir ky, dau)
Ho va tén

' Néu tén chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé an...).

> Ty theo ndi dung chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé dn...) dai hay ngdn dé lya cdc phan, muc, khoan, diém. ..
cho phi hop.

3 Phan cubi khong phai dé didu khoan thi hanh vi di ¢6 trong Quyét dinh roi.

* Néu Ph6 Thu tudng ky thi dé:

KT. THU TUGNG

PHO THU TUONG
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Miu s6 22. Quyét dinh vé tang Co thi dua cua Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bjc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....

QUYET PINH
Vé viéc ting Co thi dua cia Chinh phii cho................

THU TUONG CHINH PHU
Cin ctr Luat To chirc Chinh phti ngay 25 thang 12 ndm 2001;
1Cén cur Lug"ltr 'th dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003 va Luat Sua doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt Thi dua, Khen thuong ngay 14 thang 6 ndm 2005;
Can cir Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nam 2005 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sO diéu cua Ludt Thi dua, Khen
thuong va Luat Sua doi, bé sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

A o U _—
Xét dé nghi cua........ *(To lnnh SO ”) va Truong ban Ban Thi dua - Khen
thuéng Trung uong (T trinh s6........ ),
QUYET DINH:
Piéu 1. Tang Co thi dua cia Chinh phu cho........ S , dii ¢6 thanh tich xuat sic
trong cdng tic nam 20........ (h()ﬁc tor nam........ dén nam........ ), £6p phén vao........
l.k ~ -2 ~
Dieu 2. Bo truong Bo........ Truomg ban Ban Thi dua - Khen thuong Trung

uong va cac tap thé (hodc tap thé) cé tén tai Piéu 1 chiu trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TUONG’
S ; (Chit ky, déu)
- Luu: VT()() Ho va tén

'Tén tap thé, co quan dugc ting Cir thi dua.

2 Tén B{ (hodic co quan) dé nghj tang Cir thi dua cho B§ (co quan) hoic cho céc tip thé trye thude B (co quan).
3 Ghi déy du s0, ky hiéu, ngay thiang nam cia T trinh,

* Ghi dy du sb, ky hiéu, ngdy thdng nim ciia T& trinh.

3 Tén tép thé, co quan dugc tang Cor thi dua.
% Tén B§ (holic co quan) dé nghj @ing Cé thi dua cho Bj (co quan) hodfic cho cée thp thé trye thude Bo (co quan).
7 Chi viét tt tén don vi soan thao van ban va sd lugng ban luu (néu cin).

¥ Chir viét tat tén ngudi ddnh mdy va sb lugng ban phat hanh (néu cdn).

? Néu Ph6 Thu tuémg ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Mau s6 23. Chi thi (quy pham phép luét) ctia Thi tuéng Chinh pht

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phc

So:...../.mam/CT-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
CHI THI
V& VABC...oveoeeeeeeeeeeee e ;
T
T ———
7 OO
I — T T S BT /
THU TUONG®
Noi nhgn
S ; (Chir ky, dau)

-Luu: VT, (M.,
Ho va tén

' Ghi 15 trich yéu ndi dung, ngin gon.

: Mg dau thuong di thing vio vén dé dinh chi thi, trong truong hop cin thiét c6 thé néi qua tinh hinh nhung phai
ngan gon.

¥ N6i dung thuong trinh bay theo diém 1, 2, 3... khong chia ra cdc chuong, muc, didu.

* Chit viét tit tén don vi soan thao vin ban va sb lugng ban luu (néu cén).

> Chit viét tt tén nguoi danh may va sé lugng ban phét hanh.

% Néu Ph6 Thu tudng ky thi dé:

KT, THU TUONG

PHO THU TUONG
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Mau s6 24. Chi thj (cd bi¢t) ciia Tha tuéng Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

$05: lCT-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....

CHI THI

~ - .~ i
NEVIBCnwmmnmvmnmsnmimasms
2
d B e st paess a5 A A B S
. S ———————————————
3
R R AT TS i o ey R o b i S P /
- . 7 6
THU TUONG®
Noi nhin
Houpmssinss , (Chir ky, dau)

-Luuw: VT, (). .
Ho va tén

' Ghi 15 trich yéu ndi dung, ngén gon.

> M¢ diu thuong di théng vio van dé dinh chi thi, trong truong hop cn thiét ¢ thé néi qua tinh hinh nhung phai
ngin gon.

3 Noi dung thuong trinh bay theo diém 1, 2, 3... khong chia ra cdc chuong, muc, diéu.

¥ Chir viét tat én don vi soan thao vin ban vi s luong ban luu (néu cén).

5 Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va s6 lugng ban phat hanh.

® Néu Phé Tha twéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Miu s6 25. Bdo cdo cia Thu tuéng Chinh phi do Thu tudng hodc Phé Thu
tuong ky

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

56t ABC-T g
Ha Néi, ngay........ thang........ nam 200....
BAO CAO
vé :
KINN Ui

............................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................

.................................................................................................................................

THU TUONG?

e, ; (Chix ky, déau)
- Luu: VT, O).(4.
Ho va tén

' Ghi r3, van tat ndi dung, vén dé béo cdo.

2 N§i dung bdo cdo, ¢6 thé phin doan, muc, diém cho phil hgp.

3 Chir viét tAt tén don vj soan thao van ban va sb lugng ban luu (néu can).
* Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va s6 lugng ban phét hanh.

® Néu Ph6 Thi tuéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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MAu sb 26. Béo cdo cua Thu tudng Chinh phi do B trudng ky thira ty quyén

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:...../BC-TTg
Ha Noi, ngay........ thaAng........ nam 200....
BAO CAO
Ve, :
KIAN G oviiasiiviseiiinmmsisisssim i
2
.................................... /.
TUQ. THU TUONG
BO TRUONG BOQ.............. ?
Noi nhn
............... : (Chir ky, ddu)

Ho va tén

' Ghi 1o, vén tit ndi dung, van dé bio cdo.

2 Noi dung bdo cdo, c6 thé phan doan, muyc, diem cho phl hop.

*Chir \-'lE:l tit tén don vi soan thao van ban va s lwgng ban luu (néu can).
4 Chir viét tat tén nguoi ddnh may va so lugng ban phét hanh.

*Tén B9 duge Thi tuéng Chinh phu iy quyén.

8-CB
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MaAu s6 27. To trinh cta Tha tudng Chinh pht do Thii tuéng Chinh phil hodc
Phé Thu tudng ky

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

o s SN [TTr-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
TO TRINH
vé |
» 0. 2
Kinh gU5samissmmmmosnmnssmmmi :
3
........................................................................... /s
THU TUONG °
Noi nhdn:
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, (1. O). Ho va tén

' Ghi tém tat ndi dung, van dé trinh.

% Tén cd nhin, co quan nhan to trinh dé giai qqyét.

3 Noi dung to trinh, cé thé phin doan, muc, diém cho pht hop.

* Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban va s [irong ban luu (néu cén).
* Chit viét tét tén nguoi ddnh mdy va sb luong ban phat hanh.

“ Néu Pho Thii tuéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Miu 56 28. To trinh cia Thi tuéng Chinh phu do Bd trudng ky thira Gy quyén

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

So:...../ TTr-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
TO TRINH
Vé '
1115 s U —— ’
3
e ey E /.
TUQ. THU TUONG
BO TRUONG BO............ 0

Noinhin:
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
ST ; Ho va tén

-Luu: VT, (). O).

' Ghi tém tit ndi dung, vén dé trinh.

Tén c4 nhén, co quan nhén t& trinh dé chu tri giai quyét.

3 NGi dung tor trinh, ¢6 thé phin doan, muc, diém cho phi hop.

* Chir viét tit tén don vi soan thdo vin ban v s lugng ban luu (néu cén).
SChir viét tt tén ngudi ddnh may va sé lugng ban phét hanh.

5Tén Bo duge Thu tudng Chinh phua Gy quyén.
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Mau s6 29. Cong van cia Thu tuéng Chinh pht do Thu tuwdéng hodc Phé Thu
tudng ky

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

VIV e, : Ha Néi, ngay....... thang. ........ ndm 200.........

# A . - 4 . - i ~ -~ -
XELACNEN B ecocmmrsovarsime: surss , tal van ban sO:.............. ngay........ thang.........
" X . . , 2 S . .y A
nam 200......... V8 VIEEC . susasms ; Thu tudng Chinh phu ~ ¢6 y kién nhu sau:
S R Ty
Do s e e B S YA MV O N S G ST R S Y AR A
. T R /
y e il
THU TUONG
Noi nhan:
- Nhur trén; (Chur ky, dau)
st : Ho va tén

- Luu: VT, O.().

' Chir viét tit tén don vi thudc VPCP soan thao van ban.

? Ghi trich yéu ndi dung clia cong van,

* Tén co quan ¢6 trich nhiém giai quyét.

* Tén co quan c6 van ban dé nghi Tha tuéng giai quyét cong viée.

 Hoic Pho Tha tuong (néu ro he tén Pho Thu tudng).

® Chir viét tat tén don vi soan thao vin ban va s6 lugng ban luu (néu cin).
" Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sé lugng ban phit hanh.

¥ Néu Pho Thi tuéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG



621 - 18 -5 - 2006 , )
$622 - 18 - 5 - 2006 CONG BAO 57

Mau s6 30. Cong vin ctia Thi tuéng Chinh phti do Bg trudng ky thira iy quyén

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

L Ha Noi, ngay........ thadn g o Bam 20000

_ 3 .
TUQ. THU TUONG
Noi nhin: BQ TRUONG BOQ............ 7
- Nhu trén;
Kisesssosemsiss # (Chit ky, ddu)
- Luu: VT, O).(%). Ho va tén

; Chl] viét tat tén don vi thudec VPCP soan thao vén ban.
Ghl trich yéu ndi dung ciia van ban.
’ Tén co quan ¢6 tréch nhiém giai quyét.
: Tén cdc co quan dé bdo cdo, phdi hop, dé blel
Chﬂ' viét tit tén don vi soan thao vin bén va 56 lugng ban luu néu can.
Chu viét tit tén ngudi dinh mdy va sb qung ban phat hanh.
" Tén B6 duoc Thu tudng Chinh phu iy quyén.
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Mau s6 31. Cong van cta Thu tuéng Chinh phu do B trudng ky thira 1énh

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

VIV, ? Ha Noi, ngay..... thang.....nam 200......

............. aERTEls
TL. THU TUONG
Noi nhin: BO TRUONG BO............ !
- Nhu trén;
4 senssassaress ! (Chit ky, dau)
- Luu: VT, C).(%). Ho va tén

' Chir viét tit tén don vi thuée VPCP soan thdo vin ban.

2 Ghi trich yéu néi dung ctia vin ban.

3 Tén co quan co trach nhigém giai quyét.

* Tén cdc co quan dé bdo cdo, phoi hop, dé biét.

5 Chir viét tat tén don vi soan thao vin ban va s6 luong ban luu (néu can).
® Chir viét tat t&n ngudi ddnh mdy va sb lugng ban phat hanh.

" Néu Ph6 Thit tuéng ky thi dé:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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MAu s6 32. Cong van dinh chinh van ban quy pham phép luat ctia Thu tuéng
Chinh pht sai vé 16i chinh ta va vé thé thirc, k§ thudt trinh bay vin ban.

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay..... thang.....nam 200.....

PINH CHINH
)

---------------------------------------------------------------------

3., thira (y quyén Tha tuong Chinh phu,

4

Do so suat trong khau...............
Vin phong Chinh phu xin dinh chinh mét s6 sai sét trong van ban:..................
......................... nhu sau:

Tai trang........>.......dong thi......... tir trén xubng (hodc dudi 1&n), viét 1a:

11} M
e . . R TR

Nay xin stra lai 1a: “...................."./J.

TUQ. THU TUONG
Noi nhn: BO TRUONG, CHU NHIEM VPCP
T 6;
- Lwuw: VT, (). (. (Chit ky, dau)

Hg va tén

!'Tén don vi soan thao vin ban.

* Ghi tén, s, ngdy thang v trich yéu vin ban phai dinh chinh.

3Néu Iy do phai dinh chinh.

* Nhu (2).

5 Ghi 15 s6, néu c6 Diéu, khoan, diém thi ghi cu thé.

® Nhu cdc co quan nhan vin ban phai dinh chinh (2).

" Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban va s6 luong ban luu (néu can).
® Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sb lugng ban phit hanh.



) , S621-18 -5-2006
60 CONG BAO $622 - 18 - 5 - 2006

Miu 6 33. Cong vin thu hdi van ban ctia Thi tuéng Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

') 3 A . . - -
WilNsiannsmsvmsmmessiivvsviviis ‘ Ha Noi, ngay ......... thang.........nam 200........

Kinh gur:

Do sai s6t trong khau ......... !, thira iy quyén (hodc thira 1énh) Thu tuéng Chinh
phu, Vin phong Chinh pht xin thu hoi van ban $8:......./.......-........ ngay........
thang....... nam........ cia Thu tuéng Chinh phu da gui cho co quan.

TUQ. THU TUONG
BQ TRUONG, CHU NHIEM VPCP’
Noi nhan:
- Nhu trén;
esemmsnsnns’ ;3 (Chit ky, déu)
- Luu: VT, (). (4. Ho va tén

' Chir viét 1t tén don vi thude VPCP soan thao vin ban.
® Ghi trich yéu ndi dung cuia vin ban.
* Tén co quan di nhan van ban bi thu héi.
* Néu 1y do thu hdi viin ban.
* Céc co quan, ci nhan dé béo cdo, dé biét.
® Chir viét tat tén don vi soan thao van ban va s6 lugng ban luu (néu can).
” Néu Thu tuéng ty nhiém cho BT, CN ky thira lénh thi dé
TL. THU TUONG hotc TL. THU TUONG
BQ TRUONG, CHU NHIEM VPCP KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM VPCP
PHO CHU NHIEM
¥ Chir viét tat tén ngudi danh méy va sé lwong ban phat hanh (néu cén).
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M4u s6 34. Cong dién cta Thu twéng Chinh phu

THU TUOGNG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

$:....../CD-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
CONG DPIEN
THU TUONG CHINH PHU di¢n:
|
2

............................................. [
Noi nhin: THU TUONG?®
- Nhu trén;
S : (Chir ky, dau)
-Luu: VT, (H.(H. Ho va tén

"Tén co quan hodc ¢i nhin nhan dién.
* Néi dung can 16 rang mach lac, khong trung lip, ngin gon.
Y Chir viét tit (én don vi soan thao vin ban va s6 lurgng ban luu (néu cén).
* Chir viét tat tén ngudi danh may va sb luong ban phit hanh.
5 Néu Phé Tha tudng ky thi dé:
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG

9-CB
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Maiu so6 35. Pién mat ctia Thui tuéng Chinh phu

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé:...../.DM-TTg
Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
5 1!
DPIEN MAT
- - r - i 2
THU TUONG CHINH PHU @ién:...cccvvcees e
3
...................................................................................... £,
. - i » T 6

Noi nhin: THU TUONG
- Nhu trén;
s ; (Chir ky, dau)
- Luu: HC, (M.0). Ho va tén

" 1.4 loai viin ban mt, phai quan 1y theo ché do mét.
*Tén co quan hodc ¢4 nhin nhan dién. _
3 Noi dung can ro rang mach lac, khéng triing 1ap, ngan gon.
* Chir viét tit tén don vj soan thao van ban.
> Chir viét tit tén nguoi ddnh mdy va s6 lugng ban phét hanh.
% Néu Pho Tha tréng ky thi dé:
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG
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MAu s6 36. Thu cong tdc ciia Thu tuéng Chinh pht hodc Phé Thu tudng guri cdc

co quan, cd nhan trong nudc

---------------------------------

--------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho va tén

' Ho va tén ngudi gui thu (Font Time New Roman ¢& chir 13 in hoa, dirng dédm).

? Chirc vu ngudi giri thu cdng tdc (Font Time New Roman ¢ chir 12 in hoa, ding dam).
3 Tén co quan hodic ¢4 nhan nhan thu cong tic.

* Ghi ro rang, ngan gon ndi dung cin trao doi.
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MAu sb 37. Cong van moi hop Chinh phii do Bd truéng, Chi nhiém Vin phong
Chinh phu ky thira uy quyén

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

. , ; Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
V/v moi hop Chinh phu

KITIR UTT S s s s i S S Rt 5 S5

Trén trong kinh moi dong chi dén du phién hop Chinh phu thuong ky thang
2 Ng | TR ban vé céc van dé sau:

T O TRUOUO PP PPTRPPPTTTPPRPPPOPPIN
T — TR
Thoi gian: tu.... gio...... ngay...... thang...... nam 200......
DA QI e
TUQ. THU TUONG °
Noi nhn: BQ TRUONG, CHU NHIEM VPCP
- Nhu trén;
- Luu: VT, TH ).(. (Chir ky, dau)

Ho va tén

' Chtic danh lanh dao: Chu tich nude, Cha tich Hoi déng Din toc cua Quéc hoi, Cha tich Poan Chu tich Uy ban
Trung wvong Mt trin To 6 quée Viét Nam, Chdnh dn Toa dn nhin din t6i cao, Vién truong Vién Kiém sat nhin din
161 cao, ngudi dirng ddu co quan trung uong cic doan thé nhin din dugc moi hop.

% Cdc van dé duge dua ra cude hop.

186 lugng ban luu (néu can).

4 Chir viét tat tén nguoi ddnh mdy va sd lugng ban phat hanh.

*Néu Bo trudng, Chii nhiém di ving thi Phé Thi tudng ky vi the thie dé ky la:

KT. THU TUONG

PHO THU TUONG
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Maiu sé 38. Cong vin mdi hop Chinh phi do B truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu ky

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:...../VPCP-TH
| Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
V/v mosi hop Chinh phu Pl ety =
KIBB TS comammasassamens e,
Tran trong kinh moi ddng chi dén du phién hop Chinh phi thuong ky thang........
1110 TR ban veé cdc van dé sau:
L o seaminonsmemmossmanssynospeassnrasassansn sassans nennmpsans o xebd ki RR RS TR AR TR SRS VA T 9 PS8
. RN 2 o RS s AR SRS TR
Thot gian:......... * ngay, bat dau tir........... gio DAY s thang. ... nam
200.......
IV IR0 v s B P G B TR TS VSR
BO TRUONG, CHU NHIEM °
Noinhin:
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
S : Ho va tén

- Luu: VT, TH (H.0%).

' Chirc danh lanh dao: Thanh vién Chinh phu, Thu trudng cdc co quan thuge Chinh pha, Chu tich Hoi dong nhan
din, Chu tich UBND tinh, thanh phé truc thude TW, dai dién cic Ban cua Dang, cic Uy ban cta Quée hoi vi cic
dai biéu khic duge mai dur hop Chinh phu khi can thiét.
2 Céc van dé duge dua ra cude hop.
3 Ghi rd mdt budi sing (chiéu) hodc may ngiy.
* 86 lugng ban lru (néu can).
5 Chir viét tit tén nguoi danh mdy va sb lugng ban phét hanh.
¢ Néu Phé Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Maiu s6 39. Cong van ctia Van phong Chinh phi moi du Hoi nghi (cudc hop,
buoi lam viéc) do Thii tudng Chinh phii (hodc Phé Thi tudng chu tri).

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé:......VPCP-TH
. . ‘ Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
V/v mo1 hop du hot nghi (hop)
Kinh gui:
| .
Tran trong kinh moi................”..... dén du Hoi nght (euBe Hop ). sy ?
Héi nghi (cudce hop) do Thu tuéng Phan Van Khai (hodc Pho Thu tudng.......... 3
chu tri.
Thoi glan: . " bat dau tir gio........... ngay........ thang....... nam............
Dia diém:.......... ettt
Thanh phan:........ccccoeeeveeeveeeeeeeeee e, T e R SR S
D& Nghi (NOAC GNT CHU) .ot °
BO TRUONG, CHU NHIEM "
Noi nhin:
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
- Thi tudng (hodc Phé Thua tudng chu tri); Ho va tén

9

- Luu: VT, TH ('9.("H

' Tén co quan (¢ nhin) duge moi du héi nghi.
2 Dai di€n lanh dao co quan (B, nginh, dia phuong...) hodic cic d("}ng chi (df’mg chi, 6ng, ba).
3 NGi dung Hdi nghi hodc cudc hop.
* Ghi ho té&n TTg hodc PTTg.
5 Ghi ro budi sing (chiéu) hodc mfiy ngay
® Ghi cu thé dia diém hop, dia chi 16 chic Hoi nghi.
" Ghi ro thanh phan mdi cua cic B§, nganh, co quan TW va cdc dja phuong.
% Phin cong chuan bi tai liéu hoic dang ky nhu chu 4n, nghi (néu cén).
? Lanh dao va cdc don vi lién quan cua VPCP.
086 lugng ban luu (néu can).
"' Chir viét tat tén nguoi danh mdy vi s6 lugng ban phét hinh.
12 Néu Ph6 Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Miu sb 40. Cong van cua Van phong Chinh phu moi1 du Hoi nghi (cudc hop,
budi lam viéc) do B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu (hodc Phé Chu
nhiém) chu tri.

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:....../NPCP-......]
V/v mii diehoi nghi (hop) Ha Noi, ngay......... thang........ nam 200.........
Kinh gui:
Tran trong kinh moOi.........cc.ccceeees 3..... dén du Hai nghi (cudc hop)....ccveeveeeen... +

Ho6i nghi (cudc hop) do Bo trurong, Chu nhiém Van phong Chinh phu (hoac Pho
Chii nhiém......">) chi tri.

Thoi gian:....... °... bat dau tir gid....... ngdy....... thang....... nAm.......

£ g 7
A IO cininin :avmavimnt sn st n s e s Vi bR R e oH 3 S B RS AR i Qo 2 TS

BQ TRUONG, CHU NHIEM **
Noi nhgn:
- Nhu trén;
- Thu tudng (hodc Pho Thu tudng

phu trach linh vuec);
10

(Chir ky, dau)
Ho va tén

L VA

' Chir viét tit tén don vi soan thao.

® Tén co quan (cd nhin) duge moi du hi nghi.

3 Pai dién linh dao co quan (B, nganh, dia phuong...) hodc cic d('“mg chi ({Iﬁng chi, ong, ba).
* Ngi dung Hoi nghi hodic cudc hop.

* Ghi ho tén Bé trudng, Chii nhiém hogic Phé Chu nhiém.

® Ghi ro budi sdng (chiéu) hodc may ngiy.

" Ghi cu thé dia diém hop, dia chi té chic Hoi nghi.

% Ghi ro thanh phin mai cia cdc B, nginh, co quan TW va cic dia phuong.
® Phin cong chudn bi tai liéu hoac dang ky nhu cdu an, nghi (néu can).

' Lanh dao va cdc don vi lién quan ctia VPCP.

" Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban vi ) lurgng ban luu (néu cén).
'2Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sé lugng ban phat hinh.

'* Néu Phé Chii nhiém ky thi de: Néu lanh dao Van phong Chinh phu giao Vu truong
i ) Vu Hanh chinh ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM TL. BQO TRUONG, CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM VU TRUONG VU HANH CHINH
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Maiu s6 41. Cong van doi lich hop do Thu tudng Chinh phu hodc Phé Thi tuéng
chu tri

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé....../VPCP-TH
w Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
V/v doi lich hop
Kinh gui:
- I .
Tiép theo giz’iy moi hop $6.............. £ ngay........ thang........ NANT coucisiacs Van phong

Chinh phu tran trong thong bao:
Cudc hop do Thu tudng (hodc do Phé Thu tuong) chu tri ban (hoac cho y kién)

A 4 i < v
T Ty du kién hop vao..... gio..... ngay....... thiang...... nam.........
nay xin Lhuyen sang..... gi0..... ngay..... thang..... ndm......

BQ TRUONG, CHU NHIEM"
Noi nhin:
- Nhu trén; (Chir ky, diu)
- Thu tudng (hodc Phé Thu tudng chi tri); Ho va tén

-Luu: VT, TH (),).

"Tén co quan hodc ¢d nhin dugc moi hop.
* Ghi o 0, ky hiéu va ngay thing nim cong van moi hop di ban hanh.
* Ghi ro tén Phé Thu tudng ch tri.
4 N¢i dung cudc hop.
® Néu khong thay doi dia diém thi ghi 12 khong thay ddi (ghi dja diém mai néu thay doi).
‘pé nghi chuan bi tai liéu (hodc ghi chd tai liéu da giri cho cdc dai biéu).
" Lanh dao va cic don vi lién quan trong Van phong Chinh phi.
¥ 86 Iuong ban luu (néu can).
? Chir viét tit tén ngudi dinh mdy va s6 lugng ban phét hanh.
' Néu Phé Chii nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM



$621-18-5-2006 ) )
8622 - 18 - 5 - 2006 CONG BAO 69

Mau so 42. Cong van ddi lich hop do B0 truong, Chu nhiém hoac Phé Chu
nhiém chu tri

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

V/v dél lich hOp Ha N(ja':, Hgt‘.}ly ........ Ihdng ........ nam 200......
Kinh gui:
- 2 -
Tiép theo giéy mOi hop $O.eeeeeeeeeennn, . ngay....... thang....... nam....... Vian phong

Chinh phu tran trong thong bio:

Cudc hop do Bo truémg, Chi nhiém (hodc do Phé Chu nhiém®) chu tri ban (hoac

e . i: ~ 5 - !: ey N . -
ChO'Y Kin) VE:i.....ccsumsns sursessensonss du kién hop vao....... gio....... ngay....... thang.......
nam....... nay xin chuyén sang....... gio....... ngay....... thang....... nam........
Dia diem:......cooovevrreeieieeee e, it v £ R bR e e T sk e
Dé nghi (hodc ghi cht):....oveeeeeeeeeeeenne, LSRN

BOQ TRUONG, CHU NHIEM"'
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Thu tuéng (hodc Phé Thu tudéng
phu trach linh vuc);

(Chir ky, dau)
Ho va tén

- Luu: VT, *),("Y).

' Chir viét tt tén don vi soan thao viin ban.

> Tén co quan (hodc ca nhan) dugc moi hop.

3 Ghi o s6 va ky hiéu gidy moi di ban hinh.

* Ghi ho va tén Phé Cha nhiém chu tri.

S Noi dung cudc hop.

° Néu dia diém thay ddi thi ghi 1a khong thay ddi (hoc ghi dja diém hop mai néu thay doi).
" Pé nghi chudn bj tai liéu (hodic ghi chi tai liéu da gui cho cdc dai biéu).

¥ Lanh dao cdc don vi lién quan, trong VPCP.

? Chir viét tit 1&n don vi soan thao vin ban va sb luong ban luu (néu cén).

' Chir viét tat tén nguoi danh may va sé lwgng ban phét hanh.

"' Néu Phé Cha nhiém ky thay thi dé: Neéu lanh dao Vin phong Chinh phu giao Vy trudng
) Vu Hanh chinh ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM VU TRUONG VU HANH CHINH
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MAu s6 43. Cong van hodn hop ctia Thu tuéng Chinh phu hodc Phé Thu tudng
chu tri

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:....../VPCP-TH
. Ha N¢i, ngay........ thang........ nam 200....
V/v hoan hop
Kinh gu:
- 1 -
Tiép theo gidy moi hop - T— ’ ngay...... thang....... nam......., Van phong

Chinh phu tran trong thong bao:

Cudc hop do Thu tuéng (hoac do Phé Thi tuéng)’ chi tri ban (hogc cho ¥ kién)

R —— et AR AT ARS8 dy kién
hop Va0 ..o 24 Lo ngay....... thang....... nam....... nay xin hoan lai.
BO TRUONG, CHU NHIEM®
Noi nhén:
- Nhur trén; (Chir ky, dau)
- Thu tudng (hoac Phé Thu tudng chu tri); Ho va tén

----------------------------------------

- Luu: VT, TH (®).().

' Tén co quan hodc c4 nhan duge mdi hop.
% Ghi 10 0, ky higu cong van méi da ban hanh.
3 Ghi rd tén Phé Thi tuéng chi tri.
* N6i dung cude hop.
3 Lanh dao va cdc don vi lién quan trong VPCP.
% §§ lugng ban luu néu cén,
7 Chir viét tit tén ngudi ddnh may va so lugng ban phat hanh.
¥ Néu Pho chii nhiém ky thi dé:

KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM
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MAiu s6 44. Cong vin hoin hop cia Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh
phii (hodc Phé Chu nhiém) chu tri

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:..... IVPCP-....."
V/v hodn hop Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200......
Kinh gui:
- 2 -
Tiép theo gidy moi hop Y W 3 ngy...... thang...... nam......, van phong

Chinh phu tran trong thong béo:
Cudc hop do Bo trudng, Chu nhiém (hodc do Phé Chu nhiém)* chu tri ban (hoac
ChO § KIEN) V&1 oottt seesessess s dur kién

B(Q TRUONG, CHU NHIEM’

Noinh{n:
- Nhur trén; (Chir ky, déu)
- Thu tudng (hodc Phé Thu tudng Ho va tén
phu trach linh vuc);

6
- Lwu: VT,....... ().C%).

' Chir viét tit tén don vi soan thao van ban.

X Tén co quan hodc cd nhian dugc moi hop.

3 Ghi 15 $6, ky hiéu céng vin moi da phit hanh.

4 Ghi rd tén Phé Thu tudng chi tri.

? N&i dung cudc hgp.

® Lanh dao va cdc don vi ¢6 lién quan.

7 Chir viét tét tén don vi soan thao vin ban vi sé lugng ban luu (néu cén).
¥ Chir viét tdt 1&n nguoi ddnh mdy va s6 lugng ban phat hanh.

? Néu Ph6 Cha nhiém ky thi dé: Néu linh dao Van phong Chinh phii giao Vu truéng
| ] Vy Hanh chinh ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM VU TRUONG VU HANH CHINH
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MAu s6 45. Cong vin moi bdo dua tin

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:...../VNPCP-TH

. _ Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200....
V/v moi dua tin

--------------------------------------------------------

Vin phong Chinh phu trén trong dé nghi quy co quan cir 01 phong vién dén theo
ddi va dua tin vé:

Phién hop (Hdi nghi) do Thi tudng (hodc Phé Thu tudng:......... 7. ) chu tri
Théi gian:.....* ngay, bat dau tir.... gid.... ngdy.... thang.... nam........
I (C-11 A ST . Y s ore e
TL. BO TRUONG, CHU NHIEM®
Noi nhin: VU TRUONG VU TONG HQP
- Nhur trén;
_Luu: VT, TH (®.(). (Chir ky, dau)

Ho va tén

Pé nghi dai biéu di ding thanh phan va mang theo gidy moi hop. Dién thoai lién
hé s6: 080...."

"Tén co quan (hodéc ¢ nhidn) duge dua tin.
2 Noi dung cude hop hoac Hoi nghi.
3 Ghi 16 tén TTg hodc PTTg chu tri.
* Ghi ro may ngay.
5 Ghi cu thé phong hop, dia diém hop, dja chi....
%S4 lugng ban luu.
" Chit viét tat tén ngudi soan thao s6 lugng ban phat hanh.
$Néu Phé Vu trudng ky thay thi dé:
TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
KT. VU TRUONG VU TONG HQP
PHO VU TRUONG
Néu cn dai bidu dv ding thanh phén va ghi s6 dién thoai cla chuyén vién theo doi.
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M4iu s6 46. Cong vin xur 1y cong viéc thudc thim quyén ctia Vin phong Chinh
phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

$6:...... /VPCP-......
N Nsssamisasn - Ha Noi, ngay.... thang.... nam 200....
Kinh gui
-_— 3 .
............................................ /.
BO TRUONG, CHU NHIEM ’
Noi nhan:
- Nhu trén;
S % (Chir ky, dau)
- Luu: VT, (). (. Ho va tén

' Chir viét tit tén don vi thudc VPCP soan thao vin ban.

* Ghi trich yéu ndi dung ctia cong van.

¥ Tén co quan ¢6 trich nhiém giai quyét.
4 Céic co quan dé bio cio, phbi hop, dé biét.

5 Chi¥ viét tat tén dom vj soan thac van ban va s6 lugng ban luu (néu cén).
® Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va s6 lugng ban phét hanh.

" Néu Phé Chii nhiém ky thi dé:

KT. BO TRUONG, CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM
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MaAu s6 47. Cong van truyén dat y kién ctia Thi tuéng Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SO0z /VPCP-.......... :
Ha Ngi, ngay....... thang....... nam 200......
/A2 3
Kinh gui:
- 3 -

Xét dé nghi cla........cooveeeenn. 4....., tai vin ban so:.......... Ngay.......... thang..........
nam.......... - Thu tudng Chinh phu ° ¢6 y kién nhu sau:

P

S A SR A S P S R A S RN R S SRR AT R

B nnsmsanannssapsesrnrm b R T A B L R S A

Vin phong Chinh pht xin thong bdo dé cic co quan..........cccccveeenev. biét va thuc
hién./.

BO TRUONG, CHU NHIEM °

Noi nhan:
- Nhur trén; (Chir ky, dau)
Shectmsaers £ Ho va tén

' Chir viét tat tén don vi thudc Vin phong Chinh phi soan thao vin ban.
* Ghi trich yéu néi dung ctia cong van.
? Tén co quan ¢6 tréch nhiém gidi quyét.
* Co quan ¢6 van ban dé& nghi Tha wéng giai quyét cong viée.
? Hodc Phé Tha tuédng (néu ro ho tén Phd Thil tuéng)
% Cac co quan dé bio cdo, phdi hop, dé biét.
" Chir viét tit tén don vi soan thao van ban va sd lugng ban luu (néu can).
¥ Chir viét tit tén ngudi danh mdy va sé lugng ban phit hanh.
? Néu Phé Chii nhiém ky thi dé:

KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM
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MAu s6 48. Cong van do Vu trudng, Cuc trudng, trudng cac don vi ky thira 1énh

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6 TVPCP-uivns
ViV msnnese : Ha Noi, ngay........ thang........ nam 200........
Kinh gtri:
3 .
........................................................................... /.
TL. BO TRUONG, CHU NHIEM
VU TRUONG VU.... (CUC TRUONG CUC.......)’

Noi nhén:
- Nhur trén; (Chir ky, dau)
- % Ho va tén

--------------

' Tén don vi thude Vian phong Chinh pha soan thao vén ban.
2 Ghi trich yéu ndi dung cuia van ban.
Y Tén co quan co trach nhiém giai quyét.
Y Céic co quan dé bio cdo, phdi hgp, dé biét.
¥ Tén don vi soan thao van ban.
®Tén nguti dinh mdy va sd lugng ban phat hanh.
" Néu Phé Vu truong Ky thay thi trinh bay nhu sau:
TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
KT. VU TRUONG VU.....
PHO VU TRUONG
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MAu s6 49. Cong vin do céc Vu trudng, Cuc trudng, truong don vi ky, luu hanh

néi bo.

VAN PHONG CHINH PHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

l ”~ ~ Ll
Vs Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Y T A Ha Néi, ngay........ thang...... nam 200.......
3
NI esssensspsiva
Kinh gui:
4 :
T essssssssssstEEassTssEEEEEE  mEETTIEEEAITEESTEEEERIIEESfEEEssecseeses £l

VU TRUONG (CUC TRUONG) *
Noi nhgn:
5 (Chir ky, déu)
Ho va tén

.
T e s rraasans L]

- Luu: VT, (®. ().

"'Tén don vi ban hanh vin ban.
? Chir viét tat tén don vi thude VPCP soan thao vin ban.
* Ghi trich yéu ndi dung cta van ban.
* Tén co quan ¢6 trich nhiém giai quyét.
% Céc co quan dé bio cdo, phdi hop, dé biét.
® Chir viét tat tén don vi soan thao van ban v s6 lugng ban luu (néu can).
7 Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sb lugng ban phit hanh.
¥ Néu Ph6 Vu truong ky thay thi trinh bay nhur sau:
KT. VU TRUONG
PHO VU TRUONG
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MAu s6 50. Cong van dinh chinh van ban ctia Van phong Chinh phu.

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:..... IVPCP-.....!

Ha No¢i, ngay........ thang........ nam 200......
DINH CHINH
2
A ”~ 3 - % - L) - 3 -

Do so suat trong khau.......cccoccvveeeeens "o , Van phong Chinh phu xin dinh chinh

mot so sai st trong van ban:............ Y, nhu sau:
. 5 = , x ~ A - Froq . A -

Tal ang....c. o dONE thil s tur trén xuong (hoac dudi 1én), viét la:
1] 3

Nay xin stra 1a1 La: “ . e,
................................................................................................................. /.

BQ TRUONG, CHU NHIEM®

e, 6. (Chir ky, dau)
- Luu: VT, (). (®). Ho va tén

' Chir viét tat tén don vi soan thdo vin ban.
2 Ghi tén, s6, ngdy, thang va trich yéu van ban phai dinh chinh.
¥ Néu Iy do phai dinh chinh.
4 Nhur (2)
* Ghi 16 56, néu c6 Diéu, khoan, diém thi ghi cu thé,
® Nhu ciéc co quan nhan vin ban phai dinh chinh (2).
’ Chir viét tat tén don vi soan thido vain ban va sé lwong ban luu (néu cén).
% Chir viét tit tén nguoi ddnh médy va s6 lugng ban phat hinh.
? - Néu Phé Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
- Néu B§ truong, Chu nhiém giao cho Vu trudng, Cuc trudng, Trudng don vi ky thira 1énh thi dé:

TL. BQ TRUOGNG, CHU NHIEM hodc TL. BQO TRUONG, CHU NHIEM
VU TRUONG VU.... KT. VU TRUONG VU...

PHO VU TRUONG
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Mau s6 51. Cong van thu hdi vin ban

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:..../VPCP-......
L T 2 Ha Noi, ngay.... thang..... nam 200......
Kinh gur
- 3 -
Do sai sot trong khau........*%, Van phong Chinh pht xin thu h6i van ban sb.........
ngay..... thang..... ndm..... cia B¢ truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu da

gui cho co quan.

thang..... nam..... /.

Noi nhén: BO TRUONG, CHU NHIEM®
- Nhu trén;

s (Chix ky, dau)

- Luu: VT, (%). (). Ho va tén

' Chir viét tat t&n don vi thugc VPCP soan thao viin ban.
? Ghi trich yéu ndi dung ciia van ban.
*Tén co quan da nhan vin ban bi thu héi.
* Néu ly do thu hdi vin ban.
* Cic co quan, ¢d nhiin dé bio cdo, dé biét.
® Chir viét tit tén don vi soan thao van ban vi sé lugng ban luu (néu can).
" Chir viét tat tén nguoi ddnh miy va sb lugng ban phat hanh.
"~ Néu Phé Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQO TRUONG, CHU NHIEM
~ PHO CHU NHIEM .
- Néu B truong, Chu nhi¢m giao cho Vu trudmg, Cue trudng, Truong don vi ky thira 1énh thi dé:
TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM hotic TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
VU TRUONG VU... KT. VU TRUONG VU...
PHO VU TRUONG
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Mau s6 52. Céng dién cua Vian phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:...../CD-VPCP
Ha Noi, ngay..... thang.... nam..... 200

CONG PIEN'
VAN PHONG CHINH PHU dién:........*

--------------------

3
...................................... /.
Noi nhén: BQ TRUONG, CHU NHIEM °
- Nhu trén;
. AR ;
- Luu: VT, ().0). (Chir ky, dau)

Ho va tén

' Li loai van ban hanh chinh nhung do thoi gian trién khai cong viéc ghp nén phai dung hinh thire dién, viéc tiép
nhédn, xur 1y va luu nhur ¢dng vin thuong.
> Tén co quan hodc cd nhédn nhén dién.
* Noi dung cin rd rang mach lac, khéng triing 13p, ngin gon.
* Chir viét tit tén don vi soan thao vin ban va sb lugng ban luu (néu can).
> Chir viét tat tén ngudi ddnh mdy va s6 lugng ban phét hanh.
¢ Néu Ph6 Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQO TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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M4u s6 53. Dién mét cua Van phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:...../PM-VPCP
Ha Noi, ngay..... thang..... nam 200......
PIEN MAT'
VAN PHONG CHINH PHU dién................ S
3
...................................... /.
BO TRUONG, CHU NHIEM °
Noi nhan:
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
 vrrrrees ; Ho va tén

- Luu: VT, (H.00).

' La loai van ban mét, phai quan Iy theo ché do mét.
® Tén co quan hodc ¢d nhan nhan dién.
¥ Noi dung cin rd rang mach lac, khong tring 13p, ngin gon.
! Chir viét tit tén don vj soan thao vin ban va sb luong ban luu (néu cén).
* Chit viét tat tén ngudi ddnh may va sb lugng ban phat hanh.
% Néu Ph6 Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Miu s6 54. Quyét dinh (quy pham phdp luat) quy dinh truc tiép cia B truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:...... mam/Qb-VPCP

Ha Noi, ngay...... thdang...... nam 200.....
QUYET PINH
1

BQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU
Can cir Nghi dinh s6 18/2003/ND-CP ngay 20 thang 02 nam 2003 cua Chinh

phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cua Vin phong
Chinh phu;

.................................................................................................................

Noi nhan: BQ TRUONG, CHU NHIEM ’

- Luu: VT, (). (. (Chit ky, dau)
Ho va tén

' Ghi r5, vin tat ndi dung, van dé ban hinh.
? Néu can cir tryc tiép ddi véi chinh sdch, ché do, thé 1& dinh ban hanh.
* Ghi r6 Vu trudng, Thi truéng don vi....
* Néi dung néu cdc chinh sach, ché ds,....
Két thic: néu trich nhi¢m thi hanh, hiéu luc thei gian, khong gian.
* Chir viét tit tén don vi soan thao van ban vi s6 lugng ban luu (néu cén).
® Chir viét tét t&n ngudi ddnh mdy va sé luong ban phat hanh.
" Néu Ph6 Chu nhiém ky thay thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Maiu s6 55. Quyét dinh (quy pham phap luat) cia B$ truong, Chu nhiém ban
hanh kém theo quy dinh, quy ché

VAN PHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:...../nam/QD-VPCP
Ha Néi, ngay......... thang........ nam 200.......
QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh (Quy ¢hé)............cccooveveveveirirennn. !

BOQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can cir Nghi dinh s& 18/2003/ND-CP ngay 20 thang 02 nam 2003 ctia Chinh
phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc cia Van phong
Chinh phu;

00 1 4 1ol § SO SRSSUSSRR :

XEt A8 NN ClU ..ot eeseeeres et es e see e e s es e s enee e ;-
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché (Quy dinh).....>.....

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu IWC...vvevveerreererreennns e,

Piéu 3. Vu........... A ¢6 trach nhiém hudng dan, theo doi, don déc, kiém tra

viéc thuc hién Quyét dinh nay va phdi hop véi cic don vi lién quan kién nghi Bo
truéng, Chi nhiém quyét dinh bd sung, stra doi khi can thiét.

DRBU B ..ottt LA
Noi nhan: BQ TRUONG, CHU NHIEM’
ST ; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ().¢% Ho va tén

' Ghi déy du tén Quy dinh (Quy ché) va trich yéu ndi dung ciia Quy dinh (Quy ché).
2 Ghi rd Vu trudng, Tha trudng don vi....
3 Tén Quy dinh (Quy ché) vé vin dé gi thi phai ghi ddy dii nguyén vin nhu chi thich 1.
*Hiéu lyc thi hanh va néu van ban bj sira ddi hodc bai bo.
3 Ghi tén don vi.
®Néu tét ca Vuy trudng, Cuc trudng, Trudng cic don vj lién quan c6 triach nhiém thi hanh.
" Chir viét tat tén don vi soan thao vin ban va sé lugng ban luu (néu cin).
® Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sb lvong ban phat hanh.
? Néu Ph6 chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Miu s6 55A. Quy dinh (Quy ché) ban hanh kém theo Quyét dinh

VAN PHONG CHINHPHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH (QUY CHE)
| ——
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so......./nam/QP-VPCP
ngay....... thdang...... nam..... cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu)
Chuong I
DIBU Lu oottt et
DHEU 2. ..ot e et e e e e ettt ettt et
DIBU 3. oottt e ettt
Chwong II
DIEBU du oot
................................................ RO TRRTRRRROOY J

BO TRUONG, CHU NHIEM °

(Chir ky, dau)
Ho va tén

" Phén cudi khong phai dé diéu khoan thi hanh vi di ¢6 trong Quyét dinh ri.
N1 dung thudng cé:
Chuong L. Nguyén tic chung (Quy dinh chung).
Chuong I1. Quy dinh nhitng ndi dung cu thé.
Chuong....... Diéu khoan cudi ciing.
Néu diéu 1€ dai thi trong timg chuong ¢6 thé chia thanh muc A, B, C..., trong timg muc cé thé chia thanh cic diéu 1.
2, 3...., trong ting diéu c6 thé chia ra cic diém 1, 2, 3...., trong tirng diém c6 thé chia ra cic khoan a, b, c...
* Néu Ph6 Cha nhiém ky thay thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Mau s6 56. Quyét dinh (ca biét) cia Bo truémg, Chu nhiém Vin phong Chinh
phti quy dinh truc tiép (khong kém quy dinh hodc quy ché).

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pac lap - Tu do - Hanh phic

S6:....../QD-VPCP
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200......
QUYET PINH
o1 TR '

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can cir Nghi dinh sé 18/2003/NP-CP ngay 20 thang 02 nim 2003 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia Vin phong
Chinh phu;

B | o U 2
Ker-detish] 600 csmmmmnmmmss e

QUYET PINH:
DREU Lu oottt ettt et et e e e et et et een et eennes 4
DU e oo ettt et a ettt et e e ettt et en e
DU 3t oot e e ettt ettt et ettt ettt ettt ettt er et et es e /.

BO TRUONG, CHU NHIEM ’

Noi nhin:
S : (Chit ky, dau)
- Luu: VT, ©). ). Ho va tén

' Ghi ro, vin tit ndi dung, van dé ban hanh.

? Néu cin i truc tiép doi vai chinh sach, ché do, thé 1€ dinh ban hanh.

3 Ghi r5 Vu trudng, Thil trudng don vi....

* Noi dung néu cdc véan dé cin quyét dinh.

Két thic: néu trach nhiém thi hanh, hiéu luc thoi gian, khdng gian.

3 Chir viét tat tén don vi soan thao van ban va s lugng ban luu (néu can).
S Chir viét tit tén ngudi ddnh méy va s lugng ban phit hanh.

" Néu Ph6 Cha nhiém ky thay thi dé:

KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Mau sb 57. Quyét dinh (ca biét) cua Bo truong, Chu nhiém Vin phong Chinh
phu ban hanh hodc phé duyét chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé an, danh
I iessasansin)

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:....../QD-VPCP
Ha Noi, ngay........ thang....... nam 200......

QUYET PINH
Ban banh....oqumumnammmsrsmeessimm '

BQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can ctr Nghi dinh s6 18/2003/ND-CP ngay 20 thang 02 ndm 2003 cia Chinh
phu quy dinh chitrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia Van phong
Chinh phu;

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

QUYET DPINH:

Id

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh (ké hoach...)

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luec......... e ———

Piéu 3. Vu ... ¢6 trach nhiém huéng dan, theo doi, dén ddc, kiém tra viée thuc
hién Chuong trmh (Ké hoach, Pé 4n...) kém theo Quyét dinh nay v phoi hop VoI
cac don Vl ¢6 lién quan kién nghi B trudng, Chi nhiém quyét dinh stra déi, bo
sung khi can thlet

---------------

Piéud. .. % .../

Noi nhin: BO TRUONG, CHU NHIEM *
s : (Chir ky, dau)

- Luu: VT()() Ho va tén

' Tén Chuong trinh (Ké hoach, Dé 4n...) va trich yéu ndi dung cua Chuong trinh.
: Ghl ro Vu truong, Tha truong don vi..
3 Trich yéu ndi dung cta Chuong trinh (Ke hoach, Dé an.. Bl
Hleu luc thi hanh va néu vin ban bj stra déi, bd sung hodc bai bo (néu cé).
Ghl day du tén don vi.
Neu tat ca Vutruong, Cuc trudng, Trudng L.u, don vi lién quan Lu trach nhi¢m thi hanh.
Chu Vlei tit tén don vi soan thao viin ban va 56 lwong ban luu (néu cn).
® Chir viét it tén ngudi dinh may va s6 lugng ban phdt hinh.
® Néu Ph Chui nhiém ky thay thi dé&: KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Maiu s6 57A. Chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé 4n...) clia Van phong

Chinh phu ban hanh kém theo Quyét dinh ca biét cia B9 truong, Chu nhiém Vian

phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

.........

Doc lap - Tu do - Hanh phic

"
CHUONG TRINH
|
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so......../QD-VPCP
ngay........ thang.... nam..... cua Thu twong Chinh phu)
Al s
Bisasmnamnanninanaisia
3
.................................................................................................................. s

BOQ TRUONG, CHU NHIEM*

(Chir ky, dau)
Ho va tén

' Néu tén chuong trinh (ké hoach, quy hoach, dé dn ...).
# Tuy theo ndi dung cua chuong trinh {(ké hoach, quy hoach, dé an, danh muc...) dai hay ngin dé lua chon cic phan,
muc, khoan, diém cho phi hgp.
3 Phén cubi khong phai dé diéu khoan thi hanh vi di c6 trong Nghi dinh rdi.
* Néu Phé Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Maiu s6 58. Chi thi (quy pham phap ludt) ciia B truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh ph

VAN PHONG CHINHPHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:....../nam/CT-VPCP

Ha Noi, ngay ...... thang..... nam 200......

CHI THI

V& VEBC. oo '
.............................. e
L ettt r et et e e e e ee et e e e ee e e e s e nen e s e
it S R SR A RS
B et O /
BO TRUONG, CHU NHIEM °

Noi nhan
R ; (Chir ky, dau)
-Luu: VT, (D). 0. Ho va tén

' Ghi rd trich yéu ngi dung, ngin gon.
* Mo dau thudng di thiing viio vén dé dinh chi thi, trong truting hop cin thiét ¢6 thé n6i qua tinh hinh nhung phi
ngin gon.
? Noi dung thuong trinh bay theo diém 1, 2, 3... khong chia ra cac chuong, muyc, diéu.
* Chir viét tit tén don vi soan thao viin ban va sb lugng ban luu (néu cén).
5 Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sb lugng ban phat hanh.
% Néu Ph6 Chu nhiém ky thay thi dé:
KT. BQO TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Miu s6 59. Chi thj (ca biét) cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ... /CT-VPCP
Ha Ngi, ngay ..... thang ..... nam 200.....
CHI THI
y 1

Ve VIEC. ..o,

2
L T
T TTITT——

3

L /

BO TRUONG, CHU NHIEM °

T ; (Chir ky,d4u)
-Luu: VT, (4. ). Ho va tén

' Ghi rd trich yéu néi dung, ngin gon.
* Mo déu thuong di thing vao vén dé dinh chi thi, trong trudng hop can thiét c6 thé néi qua tinh hinh nhung phai
ngén gon.
* Noi dung thudng trinh bay theo diém 1, 2, 3... khong chia ra cdc chuong, muc. didu.
* Chir viét tat tén don vi soan thao vin ban va s6 lugng ban luu (néu cin).
> Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sé lurong ban phat hinh.
® Néu Phé Chii nhiém ky thay thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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M3u s6 60. Thong tu ctia B trudng, Chii nhiém Vian phong Chinh phu

VAN PHONG CHINHPHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:......nam/TT-VPCP
Ha Noi, ngay..... thang...... nam 200......
THONG TU
N oo, !

................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.......................

.................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BO TRUONG, CHU NHIEM °
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

- Luu VT, (M. O).

"'Trich yéu ciia Thong tu.
2 Phiin ddu néu viin ban phai giai thich, hudng dan. C6 thé chia ra cic chuong, muc cho phii hop véi ndi dung.
Théng tu chi dé giai thich, hudng dan chi tiét van ban cdn thue hién khong duge trdi voi néi dung cua van bin do.
3 Néu Ph6 Chu nhiém ky thay thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
4 Chir viét tit tén don vi soan thao vin bian va sd lugng ban luu (néu cén).
* Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy va sd luong ban phét hanh.
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Mau s6 61. Thong tu lién tich

VAN PHONG CHINH PHU - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BOLss s Doc lap - Tu do - Hanh phiic
So:.....man/TTLT-VPCP-.....2 Ha Néi, ngay...... thang.... ndm 200.....
THONG TU LIEN TICH
Ve ?
4
..................................................................................... /.
BQ TRUONG BQ TRUONG, CHU NHIEM
16 T : VAN PHONG CHINH PHU*
(Chir ky, dau) (Chit ky, dau)
Hg va tén Ho va tén

Noi nhin:

- Luu: VT,(). &),

' Tén B cling ra Théng tu.

2 Chir viét tit t&n B cing ra Thong .

* Trich yéu ctia Thong .

* Phén dau néu van ban phai giai thich, hudng din. C6 thé chia ra céc chuong, muyc cho phit hop véi néi dung.
Thong tu chi dé giai thich, huong dan chi tiét van ban cén thyc hién khong duge trdi voi ndi dung cia van ban do.
®Tén Bo ciing ra Thong tu.

® Néu Phé Chu nhiém (hozc Thir truong) ky thay thi dé:

KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU KT. BQ TRUONG, BQ......
PHO CHU NHIEM THU TRUONG

" Chir viét tit tén don vj soan thao van ban va s lugng ban luu (néu cén).
¥ Chir viét tt tén ngudi ddnh mdy va sé lugng ban phat hanh.
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Miu s6 62. Bdo cdo ctia B truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:..... /BC-VPCP

Ha N¢i, ngay..... thang..... nam 200... ..
BAO CAO
vé :

--------------------------------------------------------------------

Kinh gui: ..o e
2
.................................................................................................................................. /.
- i hd - 5
BO TRUONG, CHU NHIEM
Noi nhin. (Chur ky, dau)
- Nhu trén; Ho va tén

- Luu: VT, ).(Y.

" Ghi r5, vin tat ndi dung, vin dé bdo cdo.
* Ngi dung bdo cdo, ¢6 thé phian doan, muc, diém cho phit hop.
3 Chir viét tat tén don vi soan thao vin ban va sb lugng ban luu (néu cén).
 Chir viét tit tén ngudi danh mdy va s6 lugng ban phét hanh.
7 Néu Ph6 Cha nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Maiu s6 63. To trinh ctia B truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:...../TTr-VPCP
Ha Noi, ngay..... thang..... nam 200.....

TO TRINH
A V2SR |
G0 s OO :

3
......................................... 5
BO TRUONG, CHU NHIEM®
Noi nhdn:
- Nhu trén; (Chir ky, déu)
S : Ho va tén

- Luu: VT, (Y.0).

' Ghi 3, viin tit néi dung, vén dé trinh.
?'Tén c4 nhin, co quan nhan (& trinh.
* N6i dung 1o trinh, ¢6 thé phan doan, muc, diém cho phi hop.
*Tén don vi soan thao viin ban.
*Tén ngudi dianh mdy va s lugng ban phat hanh.
% Néu Phé Chu nhiém ky thi dé:
KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM
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Mau s6 64. Thong bao két ludn cia Thi tuéng Chinh ph tai Héi nghi, cude hop
voi cac BO, nganh, co quan Trung wong va Uy ban nhén déan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung uvong.

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:...../TB-VPCP
Ha Ngi, ngay...... thang...... nam 200......

THONG BAO
Két luan cia Thi twéng Chinhpha ...

Ngay..... thang..... nam.....200....., tai........ SR , Thu tuéng Chinh phu...*
(hodc Phé Thu tudéng.....") di chu tri Hoi nghi (cude hop hodc budi 1am viéc). ...
Cung du Héi nghi (hop hodc lam viéc) véi Thu tudng (Phé Thu tudng) 6 dai dién
lanh dao cic........ 7

Sau khi nghe bdo cdo cua........ ® va y kién cta dai dién lanh dao........°, Thu
tuéng Chinh phti (Ph6 Thii tuéng) da két ludn nhu sau:
2 |

Vén phbng Chmh phu Xin thong bdo de céc co quan (hodc co quan) biét, thuc
hién./.

BQ TRUONG, CHU NHIEM"
Noi nhin:
s ", (Chix ky, déu)
- Luu: VT, (”‘-) . Ho va tén

: HoaL Ph6 Thi tudng (néu rd ho tén Phd Thu tudng).

Gh] 0 t€n Hoi nghi (cudc hop, budi 1am viéc) tai déu.

Dla diém noi Hoi nghi (cugc hop, budi 1am viéc).

* Ghi 16 ho va tén cua Thu tudng.
3 Ghi 16 ho va tén ctia Ph6 Thu tudng.

S Ghi ro Hoi nghj (cude hop, budi 1am viéc) vé véan dé gi.
" Danh séch cdc don vi dur.
¥ Tén don vi bdo cdo.
? Cic B, nganh hodc dia phuong.
1% Noi dung két luan.
" Cic co quan c6 trach nhiém thi hanh.
"2 Chir viét tét tén don vl soan thao vin ban va s0 lugng ban luu (néu cén).
Y Chir viét tét tén ngudi ddnh miy vi s0 lugng ban phit hanh.
" Néu Phé Chii nhiém ky thi dé:
KT.BOQ TRUGNG CHU NHIEM

PHO CHU NHIEM
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Maiu s6 65. Thong béo hop giao ban Van phong Chinh phu

VAN PHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:..... /TBGB-VPCP
Ha Néi, ngay...... thang...... nam 200......

THONG BAO
Hop giao ban Vian phong Chinh phi ngay...... thang...... nim 200....... "

Sang ngay....... thang....... nam 200......, B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu........ ® di cha tri hop giao ban Van phong Chinh phu; cung du ¢é cac
Phé Chu nhigm....... va dai dién ciac Vu, Cuc, don vi truc thude Vin phong Chinh
phi (vang ¢6 1y do:.......; ving khong ¢6 1y do:.......)%

Sau khi nghe ldnh dao cdc don vi bdo cdo va y kién ctia cac ddng chi Phé Chu
nhiém, B truong, Chu nhiém * da két ludn mot sd van dé sau:

I. CONG VIEC CUA CHINH PHU

L ettt ettt ee et e et

D ettt et et e et et ettt e e e e s e e e s et e s e ee e e e e
II. CONG VIEC CUA VAN PHONG CHINH PHU
L ettt et r e et et e et et
D /
TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM

Noi nhn: VU TRUONG VU HANH CHINH®
e, % (Chir ky, dau)
- Luu: VT, HC (%). (). Ho va tén

Ghl rd ngay thing nam hop giao b‘m

Gha hg 1&n B§ truong, Chu nhi¢m; neu Phé Chu nhiém cha tri thi ghi ro chic danh, ho va tén.

7 Ghi day du chire danh ho va tén (néu 12 lanh dao Vin phong Chinh phir), néu la cic don vj thi ghi dai dién Vu..
(Cuc...)
* Néu 12 Phé Chu nhiém chu tri thi ghi rd chire danh, ho va tén.
> Bo trudng, Chu nhiém; cdc Phé Chu nhiém; Thu ky cdic Phé Tha tudng; cic Vu, Cuc, don vi truc thudc; Website
Chinh phu, Van phong Bang uy vi Vin phong Cong doan.
) Iuonu ban luu (néu Ld!‘l)
7 Chir viét tat tén ngudi ddnh mdy va sO lugng ban phat hinh.
¥ Néu Phé Vu trugng ky thi dé:
KT. VU TRU ONG VU HANH CHINH

PHO VU TRUONG
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Miu s6 66. Mau bién ban phién hop Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:...../BB-VPCP
Ha Noi, ngay...... thang...... nam 200....

BIEN BAN
Phién hop Chinh phi thwong ky thang....... nam.......
(T ngay....... dén ngay....... thang....... nam......)

Thdl"lh phan AU ROP o —————————
Phién hop bat dau tir........ gi0....... ngay...... thang......... nam..........

Phlen hop két thiic vao. . .. 810....... Ngay....... thdng......ndm........
Bién ban nay ghi tai ph1en hop, gbém....... trang./.

VU TRUONG VU TONG HOP* CHUYEN VIEN GHI BIEN BAN
(Chir ky) (Chit ky)
Ho va tén Hgo va tén

Ha Noi, ngay...... thdng....... ndm.......
CHUNG THUC BIEN BAN
BO TRUONG, CHU NHIEM
(Chir ky, dau)

Ho va tén

! Ho tén, chirc vu.

2 Ghi rd thanh phan mai hop chinh thire, khich moi..... néu dai thi ghi: Cé danh sdch kém theo.

* Ghi theo thir ty thoi gian, ho tén chitc vy ngudi bdo cdo, phdt biéu, kém theo ti lidu (¢ hoac khong), két luan.
* Néu Phé Vu truong Vu Toéng hop ky thi dé:

KT. VU TRUONG V) TONG HQP
PHO VU TRUONG
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Miu sb 67. Hop dong lao dong

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:........ /HD-VPCP
Ha Noi, ngay...... thang....... nam 200.......

HQP PONG LAO PONG

Sinh NZAYY svsamwivmimsivisn Thang ..o NAMLc e

Nghé PR IIOEIE (30005 05t0itmmnmwrmennsm s e ot oo o R 3 o SN A PR

Thuong i tA1: ..o,

Mang CMND hoc $6 120 dONE SG: ..vvu.vveeveeeerieereeeeesee oo

Thoa thuan ky két hop déng lao dong va cam két 1am ding nhitng diéu kién sau
day:

Piéu 1.

Ong, ba lam viéc theo loai hop ddng lao AOME S ssmmorinmamssesssossere TR
tir ngay......... thang....... nam......... dén ngay...... thatig i HaT i
Thoi gian thur viée tir ngay....... thang........... nAM....... dén NZAY ..ovvevvvevvereenn
thang ............... DA scvinivenivenvesiva

Tal dia AIEIME c.evoeeeceecee et oo
Chirc vu va cong viéc phal Jam: . ..oveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeo

. A A AN =
Dieu 2. Ché d0 lam viéc:
- Thot gian lam viéc:
- Puoc cap phat nhimmg dung cu lam viéc gom:
- Diéu kién an toan va v¢ sinh lao dong tai noi lam viéc theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.
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Pidu 3. Nghia vy, quyén han v céc quyén lgi nguoi lao dong duge hudng nhu
sau:

1. Nghia vu: Trong cong viéc chiu su diéu hanh truc tiép cua 6ng, ba: Hoan
thanh nhirng cong viéc da cam két trong hop ddng lao dong. Chap hanh nghiém tic
ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lao dong, an toan lao dong va cic quy dinh
trong thoa udc lao dong tap thé.

. Quyén han: Co6 quyé“:n dé xuét, khiéu nai, thay d6i, tam hodn, cham dut hop
dong lao dong theo quy dinh cia phdp luat lao dong hién hanh.

3 Quyfin loi:

..........................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cdc khoan thudng, tang luong, boi dudng nghiép vy, thuce hién
nhiém vu hop tdc khoa hoc, cong nghé véi cic don vi ¢ trong hoac ngoai nuoc: .....

- Pugc hudng cdc ché do ngimg viéc, trg cap thoi viée, boi thuong theo quy
dinh cua phép luat lao dong.

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngudi sir dung lao dong:

1. Nghia vu: Thuc hién day du nhiing diéu kién can thiét di cam két trong hop
démg lao dong dé ngudi lao dong lam viéc dat hiéu qua. Bao dam vi¢c lam cho
nguoi lao dong theo quy dinh nhu hop doéng da ky. Thanh todn day du, dat diém
cac ché do va quyén loi ctia ngudi lao dong da cam két trong hop dong lao dong.
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2. Quyén han: Cé quyén chuyén tam thoi ngudi lao dong, tam ngung viéc, thay
ddi, tam hodn, cham dut HPLD va ap dung céc bién phap ky luat theo quy dinh
cua phap luat lao dong.

Piéu 5. Diéu khoan chung:

1. Nhitng thoa thudn Khac: ......... .o
2. Hop dong lao dong c6 hiéu lyc tr ngay ......cccccceeeee. tHaNg iy 11214 1 LR
AN NEAY ..vvroeeeeeeeaen. thANE oot AR e R et

Piéu 6. Hop dong lao dong nay dugc 1ap thanh 6 ban:
- 1 ban nguoi lao dong giir.

- 1 ban do nguoi su dung lao dong git.

- 1 ban luu tai Van thu.

- 3 ban luu ta1 Vu T chie Can b.

1 T EIAET TR RIS —— L

NGUOI LAO PONG VU TRUONG VU TO CHUC CAN BQ

(Chir ky) (Chir ky, dau)
Ho va tén | Ho va tén
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MAu s6 68. Phiéu bdo

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:......./PB-VPCP

Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200......
Lan thii:.............
PHIEU BAO
Kinh gui:....oooooviiiin e
Van phong Chinh phu da nhan duoc To trinh soi........... ngay.... thang..... nam.....
115 D (1) trinh Thu tuéng Chinh phu V& VIBCuoeoeeoseeeee oo,

Theo quy dinh tai Diéu 9 va 16 Quy ché lam viéc ctua Chinh pht ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2003/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2003, van ban cua

..............................................................................................................................

Vi vy, Vin phong Chinh pht chua di co sé dé trinh Thu tudng Chinh phu xem
xét, quyét dinh.

Véan phong Chinh phua théng bao dé (1) biét va tiép tuc bo sung
ddy di hd so theo quy dinh./.

TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM

Noi nhin: VUTRUONG VU ............ :
- Nhu trén;

NI (3); (Chit ky, dau)

S s 3. Ho va tén

-Luu: VT, (M. )

: Tcn B9, nganh hodc dia phuong c6 vin ban kién nghj dé xuét.
Gh1 ro thiéu ¥ kién cua B, nganh lién quan nao.
} Lanh dao va don vi lién quan trong VPCP.

* Chir wel tt tén don vi soan thao van ban va s6 lwgng ban luu (néu cin).
* Chir viét tit tén nguoi dinh mdy va s6 lrgng ban phat hanh.

%Pon vj ban hanh van ban; néu Phé Vu trudng ky thi dé:

KT. V§ TRUONG VU ..
PHO VU TRUONG
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Mau so 69. Phiéu gtri lai vdn ban

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:...... /IPGLVB-VPCP
Ha Noi, ngay...... thang...... nam 200......
PHIEU GUT LAI VAN BAN
R ZUE e esimmmmmcmponmn et
Van phong Chinh phu da nhan duoc van ban SO e, ngay....
thz’mg ............ 1215 1 AR (o1 : FORO (1) giri trinh Tha tuédng Chinh phu kién 11;:,hz
VB VABET, conaussssnsssencssesvesmeansassasssnsess sessasisnn sannssessss ssmomssssmssmsssasansssnnennsnsarans smamn spadd SiARHIRRTIA

Theo quy dinh tai Pidu 9 va 16 Quy ché lam viéc cta Chinh pht ban hanh keém
theo Nghi dinh sb 23/2003/ND-CP ngay 12 thdang 3 ndm 2003, Van phong Chinh
phti khong c¢6 tham quyén giai quyét viéc trén.

Vin phong Chinh phu xin thong bdo va gui lai van ban nay dé co quan biét va
thuc hién ding thu tuc da quy dinh./.

TL. BQO TRUONG, CHU NHIEM

VU TRUONG VU.......ccccoeenne. .
Noinhgn:
- Nhur trén; (Chir ky, dau)
SN, % Ho va tén

- Luu: VT, ).(Y.

' Tén BO, nganh hodc dia phuong ¢é vén ban kién nghi dé xudt.
* Lanh dao va don vi lién quan trong VPCP.
* Chir viét tit tén don vi soan thao viin ban va sb lugng bén luu (néu cén).
¥ Chir viét tat tén nguoi danh mdy va s6 lugng ban phét hanh.
> Tén don vi ban hinh vin ban; néu Phé Vuy truong ky thi dé:
KT. VU ’l'RU'(]NS} Vu...
PHO VU TRUONG
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3 A . A A = 2
Mau so 70. Phiéu chuyén van ban

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:....../PCVB-VPCP
Ha Noi, ngay...... thang...... nam 200......
PHIEU CHUYEN VAN BAN
Kinh S0 ccsusiimimmisiiimsseovsinsinns e
Van phong Chinh phu da nhan dugc van ban so....... ngay....... lhfmg .......
AL ininio G o e gu’l trinh Thu tuong Chinh phu kién nghi vé viéc:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

Theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cta Chinh pht ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 21/200'3/1\1[) CP ngay 12 thang 3 nam 2003, Van phong Chinh phu
chuyén.....coooeees v, dé xem xét giai quyu va tra [0t.............. * biét./.

TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM

VU TRUONG VU............... !
Noi nhdn:
- Nhu trén; (Chir ky, déu)
i i ). Ho va tén
6

- Luu: VT, (H.¢%).

' Tén co quan ¢6 trich nhiém giai quyét c:’tc kién nghi, dé xuat.
2 Tcn co quan hodc cd nhin cd vin ban kién nghi, dé xuit.
3 Tén co quan c6 trach nhiém giai quyet
4 Tén co quan hodc cd nhin ¢é van ban kién nghi, de Xudt.
3 Tén co quan, cd nhin c¢6 vén ban kién nghi, dé xuit.
® Lanh dao va don vj lién quan trong VPCP.
" Chir viét tit tén don vi soan thdo van ban va s6 lugng ban luu (néu cén).
¥ Chir viét tit tén ngudi ddnh mdy vi s& lugng ban phat hanh.
’ Tén don vi ban hanh van ban.
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Maiu s6 71. Thu cong tic lanh dao Van phong Chinh phu

--------------------------------------------------

[ ]

..................................................

................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Chit ky)

Ho va tén

' Ho vi tén ngudi gii thu (Font Time New Roman ¢& chir 13 in hoa, dirmg dam).

2 Chire vy ngudi giri thu cong tic (Font Time New Roman ¢& chif 12 in hoa, dimg ddm).
? Tén co quan nhan thu céng téc.

4 Ghi ro rang, ngin gon ndi dung cin trao doi.
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Miu sb 72. Gidy gidi thidu (c& viin ban bing_— khé gidy A4)
2

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:........ IGGT-VPCP
Ha Noi, ngay....... thang..... nam 200

-----

GIAY GIOI THIEU

...............................................................

....................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi quy co quan tao diéu kién gitp d& dé ong (ba) ¢6 tén trén hoan thanh
nhiém vu./.
KT. BO TRUONG, CHU NHIEM '
PHO CHU NHIEM

(Chit ky, dau)
Cé gid tri hét ngay........... Ho va tén
thang...... nam 200.....

'Néu ngudi duge gidi thigu 12 cdn b cép Vu, chuyén vién chinh thi do Ph6 Chu nhiém ky.
Néu la chuyén vién tro xubng do Vuy trudng, Cuc trudmg ky thi dé:

TL. BQ) TRUONG, CHU NHIEM
VU TRUONG VU (CUC TRUONG CUC)...
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Mau s6 73. Giay di duong

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:...../GPD-VPCP
Ha Noi, ngay...... thang...... nam 200......
GIAY PI PUONG
Cép cho Ong (ba).....ovvvvveeiininnnee. et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeshesisastaesshanshe s aeas
I G WL e e mesemsmmm e s R AN S AR A MR A BTSSR SRR

Puogc di cong tdc tai cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong.
TUNgay...coovvviineennnns e BTN .o vespncsomsasmenonsasssssssssandssdississin i s
VU TRUONG VU HANH CHINH VPCP'
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Phiaons | Thei Chimg nhan | Xac nhan cua
NOI bl Ngay dén gﬂ? e Eoe cua co quan | lanh dao don
VA NOI DEN gio d ‘ S (ky tén, dong | vi cu nguoi di
ung tru dA p Pl
au) cong tac
N1 Al
Noi el s
Noi dicceiieniiiinnnee
Thoi gian luu trd duge hudng phu cép: Duyét tién dugc thanh toan
Tai dong bang:............ NEAY  DAiusnsnasivsssmvasid
Tai mién nii.............. ngay
NGUOI b1 KE TOAN TRUONG PHONG  CUC TRUONG
CONG TACKY THANH TOAN PHONG TAI VU? CUC QTTV?
(Chir ky) (Chir ky) (Chir ky) (Chix ky)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén Ho va tén

' Néu Phé vu truong ky thi ¢&: KT. VU TRUONG VU HANH CHINH
PHO VU TRUONG
2 Néu Ph6 Truong phong ky thi dé: KT. TRUONG PHONG TAI VU
PHO TRUONG PHONG
3 Néu Phé Cuc truong ky thi dé: KT. CUC TRUONG CYC QT-TV
PHO CYC TRUONG



S0 21 - 18 -5 -2006 ,. ,
$622 - 18 - 5 - 2006 CONG BAO 105

MAu s6 74. Giay nghi phép (¢ vin ban bang 1/2 kho gidy A4)

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Sé:...../GNP-TCCB
Ha Noi, ngay..... thang..... nam 200.....

GIAY NGHI PHEP

Can ¢ vao ché d¢d nghi phép hang ndm cua co quan,

Xét:de nghi. diroc nghi phép clia 608 (BA).uummmiimmmmimsrssismiismsses
CHITE V10 vnsmonssnsrnmessapnussasnnmns snnssossanensiss oids 08080 SE0000sE S NaN AL SR SRR TRV  HHAT S0
Van phong Chinh phu déng v cho Ong (bA)....covvirieireiiriniins dugc nghi phép
nam........ U DEAY i verwer thang..... nam...... dén ngay..... thang.... ndm......
NOT NEhT PREP... e
XAC NHAN CUA CO QUAN, TL. BO TRUONG, CHU NHIEM

CHINH QUYEN NOINGHi PHEP VU TRUONG VU TO CHUC CAN BO'

(Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
Ho va tén Ho va tén

' Néu Ph6 Vu trudng ky thay thi dé:

TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
KT. VU TRUONG VU TO CHUC CAN BQ
PHO VU TRUONG
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A = ,, - F
Mau s6 75. Mau ban sao van ban

BO...ooooooeoeeee, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
So /200....../TT-B......
Ha Noi, ngay....... thang....... nam 200.......
THONG TU
................................................................................................. .
BO TRUONG
Noi nhan: (Chir ky, dau)
B st : Nguyén Vin A

.................

- Luu: VT, KG (3b). (Hda 300b).

VAN PHONG CHINH PHU SAO Y BAN CHINH '
Séi....... S /SY? Ha Noi, ngay...... thang...... nam 200......

TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
VU TRUONG VU HANH CHINH*

Noi nhan: (Chtr ky, dau)
AR g Ho va tén

- Luu: VT

Ghi chu:

' Hinh thtc sao: sao y ban chinh, trich sao hoac sao luc.
* S6 ban sao.
* Ky hiéu ban sao.
* Néu Phé Vu trudng ky thi dé:
TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
KT.VU TRUONG VU HANH CHINH
PHO VU TRUONG
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Miu s6 76. Cong van cua cdc Ban Chi dao, T cong tac, Hoi dong.......... do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu thanh 1ap

T —— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

<R -~ g
Vi sommmninninssns 4 Ha Noi, ngay....... thang...... nan 200.......
Kinh gu:

] 5 :
............................................................................... £
"TRUONG BAN"
Noi nhdn.:
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
(]-

- Luu: VT,(H.(%). Chirc danh chinh quy%n, ho va tén'!

' Tén co quan (cdc Ban Chi dao, T cdng tic,...) do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi hodic Vin phong Chinh phu
thanh 13p dugc sii dung con déau ctia Chinh pha, Thi tuéng Chinh phi hodc Vin phong Chinh phi.
? Chir viét tht tén cua co quan.

3 Tén don vi soan thao van ban.

* Ghi trich yéu ndi dung cuia van ban.

*Tén co quan c6 trich nhiém giai quyét.

® Céc co quan dé bio cido, phdi hop, dé biét,

7 Chir viét tit 1én don vi soan thao van ban va s6 lugng ban luu (néu ¢an).

¥ Chir viét tit 1én ngudi ddanh mdy vi sé luong ban phdt hanh.

? Chire danh duoc phin cong trong quyét dinh thinh lp co quan.

" Néu Pho Trudng ban ky thi dé:

KT. TRUONG BAN

PHO TRUONG BAN

" Vi du: Phé Thii twéng Nguyén Tin Diing
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Mau so 77. Bao cido cua ciac Ban Chi dao, T6 cong tac, Hoi dong... do Chinh
phu, Thu twéng Chinh phu thanh lap

..................... : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:. /BC-..... 2
Ha Noi, ngay....... thang.... nam 200.......
BAO CAO
3 ;
Kinh Uit
..................................... L.
"TRUONG BAN®
Noi nhan
e A (Chir ky, déu)
- L VT 0, Chirc danh chinh quyén, ho va tén’

' Tén co quan (cic Ban Chi dao, To cong tic,...) do Chinh pha, Thi tuéng Chinh phi hodc Vin phong Chinh pha
thanh 1dp dugc sir dung con dau ctia Chinh phi, Thii tuéng Chinh phii hodc Vin phong Chinh pha.
* Chir viét tét tén don vi soan thao vin bin.
* Trich yéu ndi dung bdo cdo.
3 . Ciic co quan dé bdo cdo, phdi hop, dé biét.

* Chir wél tét tén don vij soan thao van ban va s6 lugng ban Iuu (néu can).

® Chir viét tat tén nguoi dinh mdy vi sb lugng ban phat hanh.

! Chire danh duoc phin cong trong quyét dinh thanh l3p co quan.

 Néu Pho Truong ban ky thi dé:

KT. TRUONG BAN

PHO TRUONG BAN
’ Vi du: Phé Thi twéng Nguyén Téin Ding



