THU TUONG CHIiNH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Te do - Hanh phiic

So: o3 12012/QD-TTg Ha Néi, ngay 3t thang 5 nam 2012

QUYET PINH
V& viée quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sir dung
tru s& lam viéc ciia co quan nha nwéc tai xi, phwong, thi trin

Can cte Ludt t6 chitc Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;

Can ctr Lugt thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 29 thing 11
nam 2005,

Can cir Ludt quan Iy, st dung tai san nha nuce ngay 03 thdang 6 nam 2008,

Cédn ctr Ludt cdn bg, cong chiec ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cw Nghi dinh scf 52/2009/NB-CP ngay 03 thing 6 nam 2009 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt quan
Iy, sw dung tai san nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/NP-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 ci
Chinh phu vé chire danh, 56 lwong, mot s6 ché do, chinh sdach doi véi can bo,
cong chire 0 x4, phucng, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap xa;

Theo dé nghi cua B6 triucng Bo Tai chinh;

Thu twong Chinh phu ban hanh Quyé:t dinh vé viéc quy dinh tiéu chucfn,
dinh mure sur dung tru so lam viéc cua co quan nha nudc tai xd, phwdng, thi tran

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung try s 1am vige
cla co' quan nha nuéc tai xa, phudng, thi trén (sau ddy goi chung la cap x3)
dé bb tri noi lam viéc cho can bg, cong chire cap xa, nhimg ngudi hoat déng
khéng chuyén trich & cip x4 theo quy dinh ctia Chinh phi.

Piéu 2. Doi twgng 4p dung

1. Céan bd chuyén trach giir chirc vu bau cir theo nhiém ky ¢ cip xi
(can b cap xa).

2. Céng chirc cdp xd va nhimg ngudi hoat déng khéng chuyén tréch &

cap x4&.

Piéu 3. Trong Quyét dinh nay, nhimg tir ngir dwéi diy dwge hiéu
nhw sau:

I. “Try s& lam viéc cla co quan nha nuéc cap x3” 1a tod nha va khuén
vién dat duoc s dung vao muc dich lam viée cua co quan nha nudc cap xa.



2. “Tong dién tich nha lam viéc cua co quan nha nudc cap xa8” gom:

a) “Dién tich lam vig¢c cho cac can by, cong chuc va nhimg nguoi
hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap x3" 12 s6 mét vudng san, duge xac dinh
cho mét ché lam viéc cua can b, cong chire va nhing ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cp xa, dé sir dung vao muc dich lam viéc tai tru sé.

b) “Dién tich by phan cong cong va ky thuat” la s6 mét vudng san,
dwoc sir dung vao muc dich phuc vu hoat dong chung tai tru sé lam viéc cua
co quan nha nuwde cap xa. Dién tich bo phan cong cong va k¥ thuat gom:
dién tich phuc vy hop, dién tich phuc vu tiép dén, di¢n tich phuc vy cai cach
hanh chinh mét cira, dién tich phuc vu luu trlr hé so; dién tich phuc vy
hoat dong thong tin va tuyén truyén.

¢) “Dién tich bo phén phu trg va phuc vu” la s0 mét vudng san, dugc
xdc dinh theo cdng nang thiét ké clia toa nha, gdm: Dién tich sanh chinh,
sanh phu; dién tich hanh lang; dién tich khu vé sinh; dién tich kho.

d) Dién tich cdu thang, dién tich nha dé xe, dién tich hoi truong.

Diéu 4. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich 1am viéc cia can b,
cong chire cip xa va nhimg ngwoi hoat djng khong chuyén trich & cip xa
quy dinh nhw sau:

1. Tiéu chudn, d;nh murc sir dung dién tich lam vige:

Tiéu chuin dién tich toi

1

Chire vu, chirc danh da cho 1 ché lam viéc
/ m:/ug:rd'r)
A Can b
( hire vu: Bi thu Pang uy; Chu tich HOI dong nhén dan; 15 |

Chu tich I‘y ban nhén dan.

ij ban Mit tran Té qudc Vigt Nam.

Chire vy: Pho Bi thu Déang uy; Pho Cha tich Uy ban | 12
nhan déan; Phd Chu tich Hji dong nhan dén; Chu tich

Chire vu: Chu tich Hoi Lién hiép Phy nir Viét Nam; 10
Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh;
Chu tich Ho1 Nong dan Viét Nam; Chu tich Hgi Cyu
chién binh Viét Nam.

B. Cong chire

Chirc danh: Van phong - thong ké; Dia chinh - xay 10

| dumg - do thi va moi trudng (dé»i véi thi trén)_;'Bia chinh
- néng nghiép - xdy dung va mdi trudng (doi voi xa);

le chinh - ké mdn Tu phdp ho tich; Van hoa - xa hoi.
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2. Trudmg hgp mét cén bg, cdng chire gitr nhiéu chire danh ¢6 quy dinh
tiéu chudn, dinh muc st dung dién tich lam vige thi duge 4p dung tiéu chuan
str dung dién tich lam viéc cao nhat.

3. Viéc 4p dung tiéu chudn, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc déi véi
chirc danh Trudng Cong an va chirc danh Chi huy trudng quén sy thuc hién
nhur sau:

a) Truwong hop Ban chi huy quéan sy cdp xd, Cong an x4 da duge bd tri
tru s¢ lam viéc riéng, doc 1ap voi try 56 1am vige cua co quan nha nuédc cap xa
thi khdéng dugc tinh tiéu chuan, dinh mic sir dung dién tich lam viéc cia cac
c?}L'rc danh nay vao téng dién tich nha lam viéc cia tru s& co quan nha nudc
cap xa.

b) Trugng hop Ban chi huy quéan su cap xa, Cong an xa chua c6 tru so
lam viéc ri@ng, phai bo tri lam viéc chung tai tru sd lam viéc cia co quan
nha nudc cép xa thi dién tich 1am viéc cta cac chirc danh nay dugc tinh vao
tong dién tich nha lam viéc clia tru s& co quan nha nudce cap xa. Tiéu chudn
dién tich lam viéc t6i da cho moi chirc danh 13 12 mzf'nguc‘ri.

Piéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc dién tich sir dung cho cic bd phin
cong cong, ky thuit, phu tr¢ va phuc vu quy dinh nhw sau:

1. Ddi véi tru so lam viée xdy dyng méri,' dién tiqh cac bd phén cdng cong,
ky thuat, phy trg va phuc vu dugc tinh toi da bang 70% tong dién tich
lam viéc cho cén bd, céng chie cép xa va nhimg ngudi hoat déng khong
chuyén trach cap xa.

2. Déi véi tru sé l1am viée da xdy dung thi dugc xac dinh theo thyc té
sir dung. Lo :

Pitu 6. Quy dinh '\(E diéﬁ?"tich chu thang, nha aé xe, hji truong

Viéc xac dinh dién tich ciu thang, nha dé xe va hdi truémg thuc hién theo
quy dinh sau:

1. Dién tich cdu thang, dién tich nha dé xe dugc xéc dinh theo Tiéu chuén
thiét ké xdy dung Viét Nam d6i véi timg dy 4n ddu tu xdy dung da duge co quan
nha nudc cé tham quyén phé duyét.

2. Chi tich Uy ban nhan dén cfp tinh cén cir diéu kién cu thé ctia dja phuong,
Tiéu chudn xdy dyng Viét Nam va kha ning clia ngén sach dé quyét dinh cu thé
dbi véi timg dur an du tu xay dung Hoi truong cua cap xa.

Ditu 7. Té chirc thyre hién

Chu tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phé true thuge Trung wong can cir
tiéu chuan dinh mirc quy dinh tal Quyét dinh nay, can cir tinh hinh tru s¢ lam viée

thuc 1€ cha co quan nha nudce cip xa va kha ning clia ngfn sach dia phuong dé
chi dao cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y cua dia phuong:



1. Thye hién ra sodt bd tri, sip xép lai tru s& lam viée cua co quan nha nude
cap xa hién co cho phu hop véi tiéu chuan, dinh mc va tinh hinh thyc t& &
dia phuong, dam bao str dung hiéu qua, tiét kiém tai san Nha nudc.

2. Lap, phé duyét quy hoach, ké hoach dau tu xdy dung mai, nang cép tru so
lam viéc cua co quan nha nude cap xa va to chirc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé diu tu xay dyng.

3. Thue hién quan 1y, sir dung tru s lam viée cta co quan nha nude cip xa
theo diing quy dinh ctia phap ludt vé quan Iy, str dung tai san nha nudc.

Picu 8. Higu e thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 7 nim 2012.

2. Bii bo Quyét dinh s6 32/2004/QD-BTC ngiy 06 thang 4 nam 2004 cua
B truomg Bé Tai chink quy dinh tidu chudn, dinh mic sir dung try so Jam vide
cuia co quan nha nudc tai xa, phutmg, thi tran.

3. Bg truong, Thu truomg co quan ngang BG, Thi trudéng co quan thude
Chinh pht, Chi tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd tryc thude Trung uong va
Thi: trdmg cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TUONG
- Ban Bi thu Trung vong Ding;
- Thi tuéng, cac Phd Thu tudng Chinh pha;
- Céac Bo, co quan ngang B9, co quan thuge CP;
- VP BCD TW vé phong, chdng tham nhiing;
- HEND. UBND cac tinh, TP truc thudc Trung vong;
- Van phong Trung wong va cac Ban cia Dang;
- Van phong Tong Bi thu:
- Van phong Chua tich nuac,
- Hoi dong Dan tge va cac Uy ban cia Qudc hoi;
- Van phong Quac hoi:
- Toa an nhan dan 10i cao;
- Vién Kiém sat nhan dan to1 cao,
- Kiém toan Nha nuérc: )
- UB Giam sat tai chinh qudc gia;
- Ngin hang Chinh sich xa hi:
- Ngén hang Phat trién Vlet Nam;
- UBTW Mat trén Té quéc Viét Nam
- Co quan Trung wong cua cdc doan thé;
- VPCP: BTCN, cac PCN. Tro Iy TTCP,
Céng TTDT. cac Vu, Cuc, don vi tryc thude, Cong bao;
- Luw; Van thy, KTN (3b)L.n. 400

Nguyén Tin Diing
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