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S6:2169 /QDb-UBND Nam Dinh, ngay 01 thdng 09ndm 2020
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét ciia S& Cong Thwong, UBND cép huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can ¢tk Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/20135;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh
phii vé hueéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Cong Theong tai To trinh s6 661/TTr-SCT ngay
19/8/2020 vé viéc phé duyét quy trinh néi bo giai quyét TTHC thudc pham vi chirc
nang quan 1y cua So Cong Thwong, UBND cdp huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia S& Cong Thuong, UBND cap huyén (C6 phu luc kém theo).

Piéu 2. S& Thong tin va Truyén thong ¢6 trach nhiém cha tri, phdi hop véi S¢
Cong Thuong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén phan mém Dich vu cong truc
tuyén va Hé thong Thong tin mot cira dién tir ctia tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Cong Thuong,
Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong; Cha tich UBND cac huyén, thanh phd
Nam Dinh va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn: — CHU TICH
- Nhu diéu 4: P %

- Website tinh;
- Luu: VP1,VP11 ,TTPVHCC};?J;Z .



Phu luc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG, UBND CAP HUYEN
(Kem theo Quyét dinh so: 2169 /OD-UBND ngay 01/9/2020
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Nam Dinh )

Phan I: DANH MUC QUY TRINH NOI BO

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG

STT TEN QUY TRINH NOI BO

I |LINH VUC QUAN LY CANH TRANH

1 Ding ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung bat budc ding ky

2 | Dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

3 | Dang ky sira d6i, bd sung noi dung hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

4 | Cham dt hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

5 | Thong bao to chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cz"ip

II |LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC

1 | Cap Gidy phép ban budn san pham thudc la

2 | Cép sira d6i, b6 sung Giay phép ban budn san pham thude 14

3 | Cap lai Gidy phép ban budn san pham thude 14

4 | Cap Giay phép mua ban nguyén liéu thudc 1a

5 | Cap stra d6i, b6 sung Giay phép mua ban nguyén liéu thude 14

6 | Cap lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

7 | Cap gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd tryc thuée Trung wong

3 Céap stra dbi, bd sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong

9 | Cép lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong

10 Tiép nhan, ra soat Biéu mau dang ky gia thudc tham quyén giai quyét cia S& Cong
Thuong

i Tiép nhan, ra soat Biéu mau ké khai gia thudc tham quyén giai quyét cua S& Cong
Thuong

- Cép Gidy xac nhan du dicu kién 1am tong dai ly kinh doanh xdng dau thudc tham
quyén cap cua S¢ Cong Thuong




Cép bo sung, sira doi Gidy xéc nhan du dicu kién lam tong dai 1y kinh doanh xdng

3 dau thudc tham quyén cap ciua S Cong Thuong

14 Cap lai Glay xac nhan dua dicu kién lam tong dai Iy kinh doanh xang dau thudc tham
quyén cap cua S6 Cong Thuong

15 | Cap Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly ban lé xang dau

16 | Cap sira di, bd sung Gidy xac nhan du diéu kién lam dai Iy ban 1é xang dau

17 | Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly ban Ié xang dau

18 | Cap Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban Ié xang dau

19 | Cap sira doi, bo sung Gidy chimg nhén cira hang du diéu kién ban 1¢ xang dau

20 | Cap lai Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban 1é xang dau

21 | Cép giay phép san xuat ruou cong nghiép quy mo dudi 3 triéu lit/nam

22 | Cap lai gidy phép san xuat ruou cong nghiép quy mé dudi 3 triéu lit/nam

73 Cap stra doi, bo sung giay phép san xuat ruou cong nghiép quy mo dudi 3 triéu

~ | lit/nam

I | LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE

. Cap Giay phép thanh 1ap (GPTL) van phong dai dién (VPDD) ciia thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

) Cap lai giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam

3 Diéu chinh giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam

4 Gia han giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét
Nam

5 Cham dirt hoat dong ciia Van phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam

6 Cap Giay phép kinh doanh (GPKD) cho to chirc kinh té ¢ von dau tu nude ngoai dé
thuc hién quyén phan phoi ban 1€ hang hoa

- Cap Giay phép kinh doanh cho to chirc kinh té c¢6 von dau tir nude ngoai dé thye hién
quyén nhap khau, quyén phan phéi ban budn cac hanf:, hoa la dau, m& boi tron
Cap‘Glay phép kinh doanh cho to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai dé thyc hién

8 | quyén phan phoi ban Ié cac hang hoa la gao; duong; vat pham ghi hinh; sach, bao va
tap chi

9 Cép Gidy phép kinh doanh cho t chire kinh té ¢o vél] dau tu nudce ngoai dé thyc hién
cac dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, 1 Biéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP

10 | Cap lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢c6 von dau tu nude ngoai

11 | Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t6 chire kinh té ¢c6 von dau tu nude ngoai

- Cap Giay phép kinh doanh dong thoi voi gidy phép lap Co sé ban 1¢ (CSBL) duoc
quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

- Cép giay phép 1ap co s ban 1& thir nhat, co sé ban 1é ngoai co s¢ ban 1é thir nhat

thudc truong hop khong phai thue hién thi tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)




14

Cap giay phép lap Co s6 ban Ié ngoai Co s¢ ban 1¢ thir nhat thudc truong hop phai
thyc hién tha tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)

15

Diéu chinh tén, ma s6 doanh nghi¢p, dia chi try sé chinh, tén, dia chi cia co s¢ ban
1€, loai hinh cua co sd ban 1¢é, diéu chinh giam dién tich cua co sé ban 1€ trén Giay
phép lap co so ban 1¢

16

Diéu chinh tang dién tich co s& ban 1é thir n}lﬁt trong trung tam thuong mai; tang dién
dich co so ban I¢ ngoai co s¢ ban I¢ thir nhat dugc 1ap trong trung tam thuong mai va
khong thudc loai hinh ctra hang tién l¢i, si€u thi mini, dén mac dudi 500m2

17

Diéu chinh tiang dién tich Co s ban 1é thir nhat khong nam trong trung tAm thuong
mai

18

Diéu chinh tdng dién tich Co s& ban 1€ khéac va truong hop co s ngoai Co s¢ ban 1¢
thir nhat thay doi loai hinh thanh ctra hang tién 191, siéu thi mini

19

Cép lai Giay phép lap Co s ban 1¢

20

Gia han Giay phép 1ap Co s ban 1¢

21

Cap Giay phép lap co s& ban 1é cho phép co so ban 1¢ dugc tiép tuc hoat dong

1V

LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI

Piang ky to chirc Hoi cho, trién 1am (HCTL) thuong mai tai Viét Nam

Piang ky stra doi, bo sung ndi dung td chirc Hoi cho trién 1am thwong mai tai Viét
Nam

Pang ky hoat dong khuyén mai ddi vOi chuong trinh khuyén mai mang tinh may rui
thuc hién trén dia ban 1 tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

bang ky sua d6i, bd sung noi dung, chuong trinh khuyén mai déi voéi chuong trinh
khuyén mai mang tinh may rui thyc hién trén dia ban 1 tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong

Théng bao hoat dong khuyén mai

Thong bao sira ddi bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai

LINH VU'C KINH DOANH KHi

Cép Gidy chimg nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG

R |~ < || W

Cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG

Cap diéu chinh Giay chimg nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG

Cép Giay chimg nhan da diéu kién thuwong nhéan kinh doanh mua ban LNG

Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban LNG

Cép diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG

Cap Gidy chimg nhan dua diéu kién thurong nhan kinh doanh mua ban CNG

| (|| W

Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban CNG

Cép diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban
CNG

10

Cap Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai

11

Cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai

(%]



12 | Cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai
13 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
14 | Cap lai Gidy chirng nhan da diéu kién tram nap LPG vao xe bon
15 | Cap diéu chinh Giay chimng nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon
16 Cﬁp Gir?iy ching nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
17 | Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién vén tai
18 | Cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
19 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién vén tai
20 | Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién nap LNG vao phuong tién vén tai
21 Cép dicu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién van
S| ta
22 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
23 | Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
24 | Cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién van tai
VI |LINH VU'C HOA CHAT
: Cap Giay chimg nhan san xuat héa chat san xuét, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh
vuc cong nghiép
5 Cap lai Gidy chirmg nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu
kién trong linh vuc cong nghiép
3 Cép Qiéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuat, kinh doanh
c6 dieu kién trong linh vyc cong nghiép
a Cap Giay chimg nhan kinh doanh hoa chat hoa chat san xuat, kinh doanh ¢6 diéu kién
trong linh vuc cong nghiép
5 Cé‘%p lai Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh héa chat san xuat, kinh doanh c6
diéu kién trong linh vuc cong nghiép
6 Cép diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh héa chat san xuat, kinh
doanh c6 dicu kién trong linh vue cong nghiép
- Cé{}p Giﬁy‘ ching nhan huan luyén ky thuat an toan vét liéu nd cong nghiép thude
tham quyén giai quyét cua So Cong Thuong
3 Cé";p lai sz'iy chimg nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu no cong nghiép thude
tham quyén giai quyét cua S¢ Cong Thuong
9 | Cap Gidy chimg nhan huan luyén k¥ thuat an toan tién chat thude nd
10 | Cap lai Gidy chimg nhan huan luyén k¥ thuat an toan tién chat thude nd
- Cap Giay phép sir dung vt liéu nd cong nghiép thude tham quyen giai quyét caa SO
Cé:mg Thqu‘ng _ . . ;
12 Cap lai Giay phép su dung vat li€u né cong nghiép thudc tham quyen giai quyet ctua
S¢o Cong Thuong
13 | Thu héi gidy phép sir dung vét liéu nd cong nghiép
VII | LINH VUC PIEN
1 | Cép gidy phép hoat dong ban 1¢é dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phuong




Cép sira doi, bo sung gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia

. phuong

3 Cép gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham quyén cia tai dia
phuong

4 Cé"lp‘ sura doi, bo sung gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham
quyén cap cua dia phuong

s Cap giay phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién c6 quy mo cong suat dudi
03 MW dat tai dia phuong
Cap sira doi, bo sung giay phép hoat dong phat dién doi voi nha may cé quy mo cong

6 L S
suat dudi 03MW dat tai dia phuong

7 | Cap giay phép hoat dong phan phoi dién dén cap dién ap 35kV tai dia phuong

8 Cap sira d6i, bd sung gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35kV tai
dia phuong

VIII | LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM

| Cap Giay chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co s& san xuat, kinh
doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién

5 Cap lai Gidy ching nhan du diéu kién an toan thuc pham déi vdi co sé san xuat, kinh

doanh thuc pham do S& Cong Thuong thyc hién

B. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT TEN QUY TRINH NOI BQ
I |LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1 | Cap Gidy phép ban 1é ruou
2 | Cép sira dbi, bd sung Gidy phép ban 1é ruou
3 | Cap lai Gidy phép ban 1¢é rugu
4 | Cap Giay phép ban 1é san pham thudc 14
5 | Cap sira doi, bd sung Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14
6 | Cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
7 | Cap gidy phép san xuét ruou thi cong nham muc dich kinh doanh
8 | Cap lai gidy phép san xuat ruou thi cong nham muc dich kinh doanh
9 | Cap sira d6i, bod sung gidy phép san xuat rugu tha cong nham muc dich kinh doanh
11 | LINH VU'C KINH DOANH KHi
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai
2 | Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

Cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai




Phin I1: NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC

A. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO CONG THUONG
I. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH
1. Thi tuc Ping ky hop ddng theo miu, diéu kién giao dich chung thudc thim quyén cia Si* Cong Thuong
- Mi s6 TTHC: 2.000191.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:

Bust | pom vi thye | Ngudi thye o T Th glan Biéu mAu/
thue .n on N§i dung cong viéc thue hién % it
2 hién hién i két qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s hoa hd so (trir truémg hop hd so nép
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong trye tuyen
va ho so gidy vé Phong Quan ly Thwong mai dé xir ly.
Ho6 so 01 bg gom:
Trung  tdm ... |-Dondang ky theo mau:
Chuyén vién . X e . . - . 3
; phuc VU | . 4 - Du thao hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung co xac Theo thanh phan
Budc 1 R . So Cong oy T 0,5 3
hanh chinh ™ nhan cua doanh nghiép; ho so
cong Mome - Ban mém dang Microsoft Word hop dong theo mau, diéu kién
giao dich chung. ‘
Truong hep dang ky bang phuong tign dién tir thi giri ho so dudi
dang ban scan mau (Pon dang ky va hop dong theo mau, diéu kién
giao dich chung c6 dau cua doanh nghi¢p) kem theo ban mem
dang Microsoft Word hop déng theo mau, diéu kién giao dich
chung.
; : . |Lanh dao| ,, . . o e
Budc 2 | Phong Quan . Phén cong chuyén vién xur ly ho so 0,5
Iy Thuong phibg - \ :
Buéc 3 | mai Chuyén vién | Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: 15 Théng bao ve

- Néu hd so hop 1é (hd so day du theo danh muc) thi tién hanh

viéc chdp nhan
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thim dinh ho so, soan thao Théng bao vé viéc chip nhan ding ky
hop dong theo méu, diéu kién giao dich chung

- Trong truomg hop ho so khong day du, hop 1é thi chuyén vién bao
céo lanh dao, giri van ban khong chap nhin dang ky hop dong theo
mau, diéu kién giao dich chung cho t6 chirc, ca nhan kinh doanh
trong d6 néi 15 ly do khong chip nhan.

dang ky hqrp dong
theo mau, diéu
kién giao dich
chung

Bk La{1h dao Xfm nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
Budc 5 oy Cong Lanh dao S& | Ky duyét hd so 01
Thuong
Phong Quan
Budc 6 :iai Th“g’;ﬁ Chuyén vién | Dong ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
Trung tdm i Wk
Hilic Vi Chuyén vién )
Budc 7 | PV .. | So Cong | - Tra két qua cho to chire 0,5
hanh chinh
n Thuong
cong
2. Tha tuc Ping ky hoat djng ban hang da cép tai dia phuong
- Ma s6 TTHC: 2.000309.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hign: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bg:
Budc | pom vi thye | Neudi thye » - 1hi gan Biéu miu/
thue 5 P Néi dung cong viéc thue hién £ P
2 hién hién 5 két qua
hi¢n (ngay)
A Klem tra, hwdng dan, tiép nhan hé so (ho so hop 1€ thi tiep nhin
Trung tam S R
Chuyén vién | va viét phiéu hen, khéng hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phiéu ; 3
; phuc VU | .. = Theo thanh phan
Budc 1 . . S¢ Cong | dé hoan thién hd so). 0,5 A
hanh chinh ho so
cong Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hé so nop

truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén




va ho so giay vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly.

Hé so 01 bd gom:

- Don dang ky hoat dong ban hang da cép tai dia phuong theo Mau
s6 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/ND-CP;

- Ban sao Gidy Chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy to c6
gia tri phap ly twong duong; )

- Ban sao Giay chimg nhan dang ky hoat dong ban hang da cap;

- Ban sao Gidy chimng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, giay ching nhan dang ky dia diém kinh doanh
(néu ¢o6) hodc vin ban Gty quyén cho ngudi dai dién tai dia phuong,
kem theo ban sao dugc chimg thyc chimg minh nhén dan/can cude
cong dan hodc h¢ chicu cua nguoi dai dién do trong truong hop
doanh nghiép khong ¢6 tru s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién
tai dia phuong. )

- Danh sach ngudi tham gia ban hang da cap cu tri tai dia phuong
dén thoi diém ndp ho so trong truomg hop doanh nghiép da co hoat
dong ban hang da cép tai dia phuong trude thoi diém Nghi dinh
40/2018/NP-CP c¢6 hiéu luc (ngay 2/5/2018). Trong danh sach ghi
rd: Ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi cu tri (thudng tri
hodc tam trit trong truong hop khong cu tra tai noi thuang tri), sé
chimg minh nhén dan/ s6 can cudc cong dan/sé ho chiéu, s6 hop
ddng tham gia ban hang da cAp, ma s6 nguoi tham gia, dién thoai
lién hé cua ngudi tham gia ban hang da cip:

Budc 2

Buoce 3

Phong Quan
ly  Thuong
mai

La{lh dao Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hé SO
“ N(::‘u h(f) so hop 1€ thi tién hanh tham dinh . Van b xéc nhin
- Néu ho so chua hop 1¢: Chl_lyén Iuién tiép nhén ho so bao cao lanh diin - Tt
Chuyén vién | dao phong ¢6 van ban yéu cau bé sung hé so (trong vong 05 ngay 03 démi bényhéng P

ke tir khi tiép nhan ho so). Thoi han stra doi, bo sung ho so khong
quéa 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh théng bao. _

- Trong truéng hop doanh nghiép khéng sira déi, bd sung hd so
trong thoi han cho phép, S¢ Cong Thuong tra lai hd so cho doanh

cap tai dia
phuong




nghiép _

Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thiét
dé cap xac nhan hodc tir chdi xac nhén, soan thao Van ban xic
nhan dang ky hoat dong ban hang da cép tai dia phuong

Bude 4 Lat‘1h dao X3c nhén lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
: So Cong | | . ; ; PRV
Budc 5 Thuoig Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ]y Thuomg P . 4 I P 2 . . -
Budc 6 i Vin Chuyén vién | Bong dau chuyén ket qua ve Trung tam phuc vy hanh chinh cong 0,5
thu S¢
Trung tim S,
P v Chuyén vién ) ‘
Busc 7 [PTY  YWISa " Cong |- Trakét qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
& Thuong
cong
3. Thii tuc Piang ky sira dbi, bd sung ndi dung hoat djng ban hang da ca’ip tai dia phuong
- Mi s6 TTHC: 2.000631.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
i Pon vj thue | Nguoi thue ne ,. on i g!an Biéu miu/
thue id % N{§i dung cong viéc thue hién £ ;
ik hién hién . két qua
hién ] (ngay)
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so (hd so h9p 1¢ thi tiép nhén
va viet phicu hen, khong hop 1€ thi huong din bo sung bang phiéu
Trung tam ... | déhoan thién ho so).
Chuyén vién . A
Buée 1 phuc VWlsos  Cén Phan loai theo quy dinh, 50 hoa hé so (trr truong hop hé so nop 0.5 Theo thanh phan
hanh chinh & truc myen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén 2 ho so
; Thuong
cong va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y.

Hos0 01 bo gom:
- Pon diang ky sira d6i, b sung ndi dung hoat dong ban hang da




cip theo Mau s6 09 tai Phu luyc ban hanh kém theo Nghi dinh
40/2018/ND-CP;

- Ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy t& c6
gia tri phap ly twong duong;

- Ban sao gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh
(néu c6) hodc 01 van ban uy quyén cho nguoi dai dién tai dia
phuong, kém theo 01 ban sao dugc chimg thyc chirng minh nhan
dan/can cude cong dan hodc hg chiéu cia nguoi dai dién do trong
treong hop doanh nghiép khéng c¢é tru so chinh, chi nhanh, van
phong dai dién tai dia phuong;

- Céc tai liéu khéc lién quan dén nhimg noi dung sira di, bo sung
noi dung hoat dong ban hang da cap tai dia phuong.

Budc 2 Lﬁ?h e Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong _
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 1¢ thi tién hanh thdm dinh
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién ticp nhan ho so bao cao lanh
dao phong ¢6 van ban yéu cdu bd sung ho so (trong vong 05 ngay R B e
ké tir khi tiép nhan ho so). Doanh nghiép digc bo sung 1 lan trong ding kv sia ddi
Phong Quan ... | thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh théng bao. g o Y B "
g . Chuyén vién : ik 3 SR Y 2 b6 sung ndi dung
Budc 3 |ly Thuong - Trong truomg hop doanh nghiép khong sia doi, bé sung ho so 03 hisat ddnge bin
mai trong thoi han cho phép, So Cong Thuong tra lai ho so cho doanh he'u; . da? 25'1 i
Aghicp ‘ 2 3 3 ; ‘ dia E’huo'n P
Chuyén vién tien hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thict 1ap &
dé cap xac nhan hodc tir choi xac nhéan, soan thao Van ban xac
nhan ding ky sira dbi, bd sung ndi dung hoat déng ban hang da cip
tai dia phuong
: Lanh  dao | Xdc nhan lai két qua xur Iy ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét
Buoc 4 i A 01
phong ho so
Budc 5 | So Cong | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01




Thuong

Phong Quan
Budc 6 :'t!:ai Thu‘(}:ﬁ Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh céng 0,5
thu So
Tll;:i Eg tavm Chuyén vién
Budc7 | PV MK Cong | - Tra két qua cho tb chire, ¢4 nhan. 0,5
hanh chinh
% Thuong
cong
4. Thi tyc Chdm dit hoat djng bén hang da cép tai dja phuong
- Mi s6 TTHC: 2.000619.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thye hién: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Buéc . i Thai gian 2z
Pon vi thye | Nguoi thue 5% R Qi Biéu miu/
thuc L iy N§i dung cong viéc thuc hién : i
e hién hién X ket qua
hién 3 (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop ¢ thi tiep nhéin
va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phicu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, 50 hoa hd so (trlr trudmg hop hé so ndp
T i truc 1uyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
rung tam e
Chuyén vién | va hé so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly. ; A
. phuc VU | o N Theo thanh phan
Budc 1 hanh  chinh So Cong | Ho so 01 b 1,01)1 ) 0,5 53 et
5n Thuong - Thong bao cham dit hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
cong theo Mau sé 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
40/2018/N D_—CP; )
- Bao cdo ket qua hoat dong kinh doanh béan hang da cap phat sinh
tai dia phuong theo Mau so 16 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 40/2018/ND-CP
Buéc 2 Fhong Quén | Lanh €30 | ppay s chuyén vién xik Iy hd so 0,5
ly  Thuong | phong




mai - Truong hop doanh nghiép e nguyén cham dirt hoat dong ban
hang da cap tai dia pheong
Chuyén vién kiém tra danh mue hd so, néu hd so hop 1€, chuyén
vién soan thao Vin ban xac nhan tiép nhan hd so théng bao cham
dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong ‘
- x‘nf(rng }f{rp c;.’oan}{ nghrgp"cham' dn"r‘ hoat dprjg bcfn :hang da cdp Vi b ok nbin
do xdac nhdn dang ky hoat dong ban hang da cdp tai dia phrong bi it Ay
5 . tiép nhin ho so
Chuyén vién thu hot 3 thong bao chém
Budc 3 Y + Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay xac nhdn dang ky 05 ; g . ;
. iy - . 3. . dut hoat dong ban
hoat dong ban hang da cap tai dia phuong bi thu hoi, doanh nghiép : < ;
rivs ca n A . z 3 R P hang da cdp tai
¢6 trich nhi¢m nop Thong bao cham dirt hoat dong ban hang da dia phuron
cap tai dia phuong theo Mau so6 11 va Bao cdo theo Mau so 16 tai R &
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/ND-CP téi S¢&
Cong Thuong.
Chuyén vién kiém tra danh muc hf)‘ s0, néu ho so hop 1€, chuyén
vién soan thao Vin ban x4c nhan tiép nhan ho so théng bao cham
dirt hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
Bude 4 LaI\l]‘I dao Xflc nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
: S¢  Cong |, . ; ' —
Bude 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 zai Thug;ﬁ Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
T;“Eg | Chuyén vien _
Busc 7 | PV Vs Céng | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, 0,5
hanh chinh
R Thuong
cong




5. Thii tuc Thong béo td chire hdi nghi, hji thio, dao tao vé bin hang da cip
- Ma s6 TTHC: 2.000609.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
- Quy trinh noi bo:

Bude
thye
hién

Don vi thue
hién

Ngudi thye
hién

Noi dung céng viée

Thi gian
thye hién

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
S¢  Cong
Thwong

K:em tra, er(mg dan, tiép nhan ho so (ho so ho'p 1€ thi tlep nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).

Phan loai theo quy dinh, 56 hoa ho so (trir trudmg h(rp hé so nop
truc ruyen), chuyen ho so trén phin mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir ly.

H6 so 01 bd gom:

+ Théng bao t6 chire hdi nghi, hoi thao, dao tao theo Miu sb 12 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/ND-CP;

+ Noi dung, tai liéu trinh bay tai hdi thao, s6 luong ngudi tham gia
dur kién;

+ Danh sach bao cao vién tai hdi nghi, hi thao, dao tao kém theo
hop‘déng thué khoan cua doanh nghiép, trong d6 quy dinh 1o
quyén han, trach nhiém, n6i dung béo cio cua béo céo vién;

+ Ban chinh vén ban uy quyen trong truong hop doanh nghiép uy
quyén cho ca nhéan thye hién diao tao hodc t6 chirc héi nghi, héi
thao.

0,5

tt

Theo thanh phan

ho so

Budc 2

Budc 3

Phong Quan
ly Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phén coéng chuyén vién xir Iy hd so

0,5

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so

- Néu hd so hop 1€ thi tién hanh tham dinh hé so, trong thai han 05
ngay lam vige ké tir ngay S¢ Cong Thuong nhin dugc thong béo,
doanh nghiép duge phép to chire hoi nghi, hoi thao.

- Truong hop hé so chua day du, hop 1€, trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhéan dwoc ho so. chuyén vién bao cdo lanh
dao phong c6 vin ban dé doanh nghiép swra dbi. bd sung. Thoi han

03




sira doi, bo sung la 10 ngay lam viéc ké tir ngay So' Cong Thuong
ban hanh théng bao. Doanh nghiép duoc phép td chirc hoi nghi,
hoi thao, dao tao néu trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
So Cong Thuong nhan dugc thong bao, S¢ Cong Thuong khong
¢6 yéu cau sira doi, bo sung.

IL. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA

1. Thi tyc Cdp Gidy phép bin buén sin phim thudc I4

- M sé TTHC: 2.000190.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bg:

Btm'rc Pon vj thue | Nguoi thue = % i 1 G Biéu méu/
thue hién hién Noi dung cong viec thuc hién k&t qua
hign : ¥ (ngay) i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (h6 so hop 1¢ thi tiep nhan
va viét phicu hen, khong hop 1¢ thi hudng dan bo sung bang phicu
dé hoan thién hé so).
Phan loai theo quy dinh, s& hoéa hd so (rru truong hop hé so nop
truc tuyen) chuyen hd so trén phin mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir Iy.
Trane  tim Hé so 02 bd gf)m
& Chuyén vién | - Pon dé nghj cap Gidy phép ban budn san pham thudc 14 ; 3
. phuc vu | .. " Theo thanh phéan
Bude 1 |, : Sa Cong | - Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p hoac Glay 0,5 N
hanh chinh ho so
chnig Thuong chirng nhan ding ky kinh doanh va Gidy chimg nhan ma sb thué;

- Ban sao cac van ban gidi thiéu cua Nha cung cap san pham thudc
1a hoac ciia cac doanh nghiép phan phéi san pham thude 14, trong
d6 ghi 15 dia ban du kién kinh doanh.

- Bang ké danh sich thuong, nhan, ban sao Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép hodic Glay chung nhin dang ky kinh doanh va
Glay chl.mg, nhin mé s6 thué, Gidy phép kinh doanh san pham
thudc 14 (neu da kinh doanh) cua cac thuong nhan da hodc sé thude




hé thong ]Jhan phéi san pham ihuoc la trén dia ban;

- Ban cam két cua tlluo’ng, nhan vé bao dam tuan thu day du cac
yéu cdu didu kién vé phong chay chira chay, bao vé méi truong
(theo mau tai Phu luc 25 kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-BCT).

Budrc 2 Lat‘l'h fag Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:
- Néu hé so hop 16 thi tién hanh thdm dinh
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién ti€p nhin hé so bao cao lanh ‘
dao phong ¢6 van ban yéu cau b sung (trong vong 07 ngay lam Bién ban tham
Phong Quan Chuvén vién viée ké tir ngay tiep nhén ho so). dinh
Bu6e3 |y  Thuong 4 - Truong hop doanh nghiép khong, dap img duogc diéu kién theo 10 Giay phep ban
mai quy dinh, chuyén vién tlep nhéan ho so béo cao lanh dao phong ¢6 buén san pham
van ban tra 1oi tir chdi cép phép va néu rd 1y do thuoc la
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thiét
dé cap phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy phép ban buén
san phim thudc 14
Bude 4 LaEIh dao Xftc nhan lai két qua xir 1y hé so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
: So Cong | | . 2 . p—
Budc 5 Thirong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ly  Thwong ——— ; £ A S L " : o
Budc 6 it Vin Chuyén vién | Pong dau chuyén ket qua vé Trung tam phyc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
Trung tdm o
huc . Chuyén vién ) ‘
Buée7 | PV o | B Cong | - Tra ket qua cho to chire, ca nhan. 0,5
hanh chinh
i Thuong
cong




2. Thii tyc Cép sira doi, bo sung Gidy phép bin buén san phim thudc I
- Ma so TTHC: 2.000176.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugce ho so hop 1€

- Quy trinh ni bo:
Budée : sz Thai gian - X x
Don vi thye | Ngudi thye iz PR i Biéu mau/
thue ia < Noi dung céng viée thyc hién Lo
o hién hién 5 ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so (ho so hop 1¢ thi ti€p nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).
" Phan loai theo quy dinh, 56 hoa ho so (trir trudmg hcrp hé so nop
Trung tam -
Chuyén vién | truc ruyen) chuyen ho so trén phin mém dich vu cong truc tuyén . i
; phuc vu | - x Theo thanh phan
Bude 1 |, ; So Cong | va hd so gidy vé Phong Quan Iy Thwong mai dé xir Iy. 0,5 2
hanh chinh A A ho so
cone Thurong Ho so 01 b gom: o
& - Van ban de nghi stra doi, bo sung;
- Ban sao Gidy phép ban budn san pham thude la da duoc cap
- Tai li¢u chimg minh nhu céu stra doi, bo sung.
- Bao cao két qua kinh doanh cua doanh nghiép.
Budc 2 Lm‘lh dyo Phan cong chuyén vién xit Iy hé so 0,5
phong
ChLiyenkwen klerrl tra d‘aknh muyc h(: S0t ; Bién bin thim
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh ho so ; £ ..
; o & pikas iy dinh (néu co)
; . - Trudmg hop doanh nghiép khong dap img duoc di€u kién theo % ; ;
Phong Quan Chuvén vié : poo e K AR . 5 ; : Giay phép ban
; : uyén vién | quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh dao phong c6 ; : %
Budc3 |1y Thuong G B el AN 10 buén san pham
. vin ban tra 1o tur choi cip phép va néu ro ly do T L o,
mai . A 5 % i N thudc la (Cap sira
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac dieu kién can A 32 3
doi, bo sung lan
thiét dé cap phép hodc tir ch01 cap phép, soan thao Gidy phép ban thir ..)
buén san pham thudc 14 (Cép sira doi, bo sung lan thir ...)
Bude 4 La{lh dao X“ac nhén lai két qua xir Iy ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Budc 5 3¢ Cong Lanh dao S6 | Ky duyét hd so 01
Thuong )




Phong Quan
ly  Thuong

Budc 6 g Viin Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh céng 0,5
thur.
T}:uzg fm Chuyén vién )
Buoe 7 [PV MR Céng | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
3. Thi tuc Cip lai Gidy phép ban budn sin phim thudc l4
-Ma s6 TTHC: 2.000167.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bg:
Budc : <3 Thoi gian .2 x
Pon vi thue | Nguoi thue - 5 - i Biéu mau/
thuc i in Néi dung cong viéc thuc hién £ P
pi hién hién k két qua
hi¢n ] ] (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (hd $0 hop 1¢ thi tiep nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi hudng dan bo sung bang phicu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trwong hop hé so ndp
tryre tuyen} chuyen hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyen
vi hé so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.
Trung tdm Chivén vien | Trieong hop Giay phép ban buon san pham thuéc la da dige cdp
uyén vién ’ 3
: phuc VU | o 2 hét thei han hiéu lc: Theo thanh phan
Budc 1 |, . . So Cong . fo .k . 0,5 2
hanh chinh Trude thoi han het hiéu lyc cua giay phép 30 ngdy, doanh nghiép ho so
N Thuong R4
cong phai ndp hd so dé nghi cap lai giay phép trong tmtmg hop tiép tuc

kinh doanh. Hé so nhu d6i véi truomg hop cap méi.

- Trwong hop Gidy phép ban budén san pham thudc la bi mai, bi
tiéu huy toan bg hodce mot phan‘ bi rach, nat hodc bj chay:

Doanh nghi¢p nop ho so dén S Cong Thuong. H6 s 01 bo gom:

- Van ban dé nghi cap lai Giay phép;

- Ban sao Gidy phép ban bubn san pham thubc 14 da duge cip (néu




co).
- Bao cao két qua kinh doanh ciia doanh nghiép.
Budrc 2 La{lh doo Phéan céng chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kieém tra danh muc ho so: )
- Néu hé so hop 1€ thi tién hanh thdm dinh ) Bién ban tham
5 g - Truong hgp doanh ng,hlep khéng dap ing dwoc diéu kién theo dinh (néu cd)
Phong Quan o R ; A ; b : : .k . .
; . Chuyén vién | quy dinh, chuyén vién tlep nhén ho so bao cao lanh dao phong co Giay phép ban
Budéc3 |ly Thuong hé 10 2 2 z
migi van ban tra 1oi tir choi cép phép vanéurd ly do buén san ham
Chuyén vién cén cir vao ho so da luu va hd so dé nghi cap lai cua thuoe 1a (Cap lai
thuong nhén, tién hanh cép lai Gidy phép ban buén san phim lan thir ...)
thuoc la
Budc 4 Lc’lt‘lh dao ijc nhan lai két qua xu ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
: So Cong | | . . . LT
Budc 5 Thili Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. Iy ThUO’T]g e . 5 iy 4 5 % - _ s . -~
Budc 6 il Vin Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
Trung tdm v s
Biie i Chuyén vién ; )
Bude 7 | PV .o | S& Cong | - Tra ket qua cho to chire, ca nhéan. 0,5
hanh chinh
P Thuong
cong
4. Thi tuc Cap Gidy phép mua bén nguyén liéu thuéc 14
- M‘ﬁ s6 TTHC: 2.000626.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoge hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Bt | vi thye | Nguoi thye " . ‘T glan Biéu mau/
thue i 5 N§i dung cong viéc thuc hién £ s
i hién hién 5 ket qua
hi¢n (ngay)




Trung tam

Chuyén vién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so (ho so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tm truong hop hd so nop
tryuc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.

H6 s0 01 bo gom:

- Don dé nghi cap Gidy phép mua bén nguyén liéu thudc 14;

. A
Bugel [E™  YBlgw " Coiig |- B sao Gisly chithg nhgh ding ky kinh doank; s || hee Runhcphin
hanh chinh . I 3 Z < . e ho so
cong Thuong - Bang ké di¢n tich, so do kho tang, van phong lam viéc va cac khu
phu trg khac; . ) )
- Ban sao hop dong nguyén tac hodc thoa thuan nhap khau uy thac
nguyén ligu thude 1a voi doanh nghiép san xuat san pham thudc 14,
doanh nghiép ché bién nguyén li¢u thude 14 hodc hop dong nguyén
tac hogc thoa thuan xuat khau ty thac nguyén li¢u thudc la voi
doanh nghiép du diéu kién dau tw trong cay thude 14, doanh nghiép
che bien nguyén liéu thuoc 1a”.
Bude 2 Lﬁ‘g:g 80, phigi g cliuyén viéh % 1 1 56 0.5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Neuiho so hop 1€ thi tlen.Panh t}1am d}nl{ L Bién ban thim
Plisig Qi - Truomg hop doanh nghiép khong dap ing duoc dicu kién theo dinh
. . & Chuyén vién | quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao céo lanh dao phong cd 0 .
Buéc3 |ly Thuong cr et et Bhps i ST 05 Giay phép mua
i van ban tra loi tur choi capqphep va néu ro ly do . ) ‘ bdi fovedi . B
) Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thiét Oy :
P ; G ; S ; ; thude la
dé cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay phép mua ban
nguyén liéu thuoc 14
Budc 4 Lal"lh dao X:&c nhén lai két qua xir ly ho so cna chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
; So Cong | . . . ; P
Budc 5 Thuong Lanh dao S& | Ky duyét ho so 01




Phong Quan

Budc 6 :rywi Tl‘“{}’;ﬁ Chuyén vién | Dong déu chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh céng 0,5
thu S&
Trung tdm A
e v Chuyén vién _
Buéc 7 | P Vs Cong | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
5. Tha tuc Cip sira ddi, b6 sung Gidy phép mua bén nguyén liéu thudc I4
- Ma so TTHC: 2.000204.000.00.00.H40 )
- Tong thai gian thue hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce ho so hop 1€
- Quy trinh ngi bg:
Budt | om vi thye | Ngwdi thye N . Thoigian | gz maw/
thue i & Noi dung cong viée thuc hién £ %
g hién hién \ ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho so (hd so hop 1¢ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Trung tdm . .. | Phdn loal theo quy dinh, s6 hoa ho so (tn: truong hop hd so nop
Chuyén vién . 3
; phuc vu | .. @ truc tuyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Budc 1 |, . ; So Cong 0,5 A
hanh chinh va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir ly. ho so
A Thuong X ol i
cong HO 5o 01 bd gom: _
- Vin ban dé'nghi stra d6i, bo sung;
- Ban sao Giay phép mua ban nguyén liéu th_néc 1a da dugc cap;
- Céc tai liéu chimg minh nhu cau sira d6i, bd sung.
. Linh  dao A s . |
Burdc 2 Plisng Ouin | phéng Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
ly  thuong Chuvén vién Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban tham
Budc 3 | mai Ay - Néu ho so hop ¢ thi tién hanh thim dinh ho so 10 dinh (néu co)

- Truomg hop doanh nghiép khéng dap tmg dugc diéu kién theo

Gidy phép mua
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quy dinh, chuyén vién tiép nhin hé so bao céo lanh dao phong co
van ban tra 16i tir chdi cép phép va néu ré 1y do

Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh hé so va cac didu kién cin
thiét dé cap phép hodc tir chdi cap phép, soan thao Gidy phép mua
ban nguyén liéu thude 14 (Cap sira doi, bo sung lan thi ...)

ban nguyén lig¢u
th‘uéc la (Cép stra
doi, bo sung lan

thir ...)

Bude 4 Lal"lh dao X:ic nhan lai két qua xir ly ho so cna chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
y So Cong |, . . ; T
Budc 5 Thibiig Lanh dao S& | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 ly . ﬂlu0'r'1g Chuyén vién | Déng diu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh con 0,5
sivait Vin y g y q g p g
thu S&
T}l;u Eg tavm Chuyén vién )
Buge 7 | P Y18y Cong |- Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh Thuone
cong &
6. Thii tyc Cép lai Gidy phép mua bén nguyén li¢u thube 14
- M s0 TTHC: 2.000622.000.00.00.H40 ) )
- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Bude . L Thoi gian i
thue Bonh;régr:hl,rc Ngul-gi;h we N§i dung cong viéc thuc hién B;‘%l: muaéu!
hién ; - (ngay) :
K:em tra, hudng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi ticp nhan
Teitiet A va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng dan bo sung bang phiéu
: Cg v | Chuyén vién | dé hoan thign ho so0). oo Gkl
Budc 1 Ez‘i::h chinh So Cong | Phin loai theo quy dinh, 56 hoa ho so (tru truong hop ho so ndp 0,5 1 5o p
coiig Thuong truc myen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

va hd so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly.
- Trrdng hop Gidy xdc nhn lam tong dai Iy kinh doanh xang ddu
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da dwpc carp hét thoi han hiéu lic:

Trude thoi han hét hiéu luc cua giéy phép 30 ngay. doanh nghiép
phai ndp ho so dé nghi cap lai gidy phép trong tnm‘n;j hop tiép tuc
kinh doanh. Ho so nhu d6i voi truomg hop cap moi.

- Triwong hop Gidy phép ban buén san pham thudc la bi mat, b
tiéu huy toan bo hodc moi phdn bi rdach, nat hodc bj chdy:

Doanh nghiép np ho so dén So Cong Thuong. Ho so 01 b gom:

- Vian ban dé nghi cap lai Giay phép; ) )
- Ban sao Gidy phép mua ban nguyén liéu thude 1a da duoc cip
(néu co).

Budrc 2 Lat‘lh dso Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 1é (hd so day du theo danh muc) thi tién hanh Bién ban thim
tham dinh i dinh (néu ¢6)
Phong Quan « .. |- Trwdong hop doanh nghiép khéng dap mg duoc diéu kién theo ek .
. . Chuyén vién ) s ook ; i ) ) Giay phép mua
Budc3 |ly  thuong quy dinh, chuyén vién tiép nhdn ho so bao cdo lanh dao phong c6 10 bin sgnven. Tita
mai van ban tra 1&i tir chdi cép phép va néu 1o ly do YRR, T
thuoc 1a (Cap lai
Chuyén vién can cir vio ho so da lru va ho so dé nghi cap lai cua lan thir ..)
thuong nhan, tién hanh cép lai Gidy phép mua ban nguyén liéu
thudc la ‘
Biise Lax‘1h dao Xflc nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
: So  Cong . : Sog
Budc 5 Thircig Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ly  thuong PR, " £ 3.0k MR . " x , .
Budc 6 mai Vin Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0.5
thu &
Jpung @M | Chyyen vien _ ‘
Buse 7 [PT¢  Y¥Igs " Cong | - Trakét qua cho b chirc, ca nhan. 0.5
hanh chinh I
hrong

cong
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7. Thii tye Cip gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh phé truc thuge Trung wong
- Mi sé TTHC: 2.001624.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é

- Quy trinh noi bo:

Bude
thuc
hién

Don vi thye
hién

Ngudi thye
hién

Ngi dung cong viée

Thoi gian
thye hién

Biéu méu/
két qua

Budce 1

Trung tam
phuc v
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1€ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hcrp hé so nop
truc ruyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy veé Phong Quan ly Thuong mai dé xir Iy.

Hé s0 01 bd gom

- Bon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh ban budn ruou theo Mau
56 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s 105/2017/NB-CP.

- Ban sao Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to c6
gia tri phap ly tuong duong. .

- Ban sao hop dong thuéfmx_tgm hodc tai liéu chimg ‘minh quyen sir
dung hop phap co s& du kién lam kho hang, dia diém ban 1€ ruou
va ban ruou tiéu dung tai chd (néu c6 kinh doanh) theo quy dinh.

- Ban sao Giay ticp nhdn ban cong bo hop quy hodc Giay xac nhan
coné, bo phut hop quy dinh an toan thuc pham (d6i véi rwou chua
co quy chudn k§ lhuat) cla cac san pham rugu du kién kinh doanh.
- Ban sao hop donz, nguyén tac, thu xac nhan hoac ban cam két
tham gia hé thong ban budn cua cac thuong nhan ban 1¢; ban sao
Glay phép ban I¢é ruou cua cac thuong nhin du kién tham gia h¢
thong ban buén cua doanh nghiép xin cap phép.

- Tai liéu lién quan dén nha cung cép ruou:

+ Ban sao cac van ban gidi thiéu hodc hop déng nguyén tic cia
throng nhan san xuat trong nude, throng nhan phan phéi hodc
throng nhén ban buén khac, trong dé ghi 1o cac loai rrgu du kién
kinh doanh phu hop véi hoat dong cua thuong nhan san xuit,

0,5

Theo thanh phan

ho so
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thuong nhén phan phéi hodc thuong nhén ban budn khac;

+ Ban sao Gidy phép san xuit ruou, Gidy phép phan phéi hoidc
Gidy phép ban buén ruou clia cac nha cung cp ruou.
- Ban cam két do thuong nhin ty lap, trong d6 néu rd noi dung
thuong nhan bao dam tuin thu day du cac yéu cau diéu kién vé
phong chay chita chay, bao vé méi truomg theo quy dinh cua phap
ludt tai tru sg, dia diém kinh doanh va kho hang.

Lanh  dao

Budc 2 { Phan cong chuyén vién xit Iy hd so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra dqnh muc ho so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh
) ‘ - Néu hé so chua hop 1é: Chuyen vién tiép nhan hé so bao cao lanh Bién ban thim
Phong Quan e dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay lam dinh
Budéc3 |ly  thwong | Y viée ké tir ngay tlcp nhén hd so) 10 Gid hép  ban
mai - Truéng ho'p tir chéi cap phai tra 16i bing van ban va néu 10 ly do buéﬁ rup b ba
Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thiét R
dé cap phép hoac tir chéi cap phép, soan thao Gidy phép ban budn
LD, T -
Budc 4 Lat‘1h dao inc nhan lai két qua xir Iy ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
’ So Cong | | . ; ; o
Budc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
¢ ly  thuong S N ; £ 3.1k P % N . A
Buac 6 ik Vin Chuyén vién | Bong dau chuyén ket qua vé Trung tam phyc vy hanh chinh cong 0,5
thu S&
T}I;urég fm Chuyén vién ’ )
Bude7 |PM¥C YWIgs  Cong | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
& Thwrong
cong
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8. Thii tyc Cip sira doi, bo sung Gidy phép ban buén rwgu trén dia ban tinh, thanh phd tryc thuje Trung wong
- Mi sé TTHC: 2.001619.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce ho so hop 16
- Quy trinh noi bo:

Buée
thue

Pon vi thuc

Nguoi thuc

N§i dung cong viéc

Thoi gian

Biéu miu/

% hién hién thue hién két qua
hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hé so hgp 1é thi tiép nhan
va viet phicu hen, khong hop 1€ thi huong dén b6 sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
i Phén loal theo quy dinh, s hoa hd so (trir truong hop ho so nop
Trung tam A
Chuyén vién | truc :uyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén , A
. phuc VU | o . Theo thanh phan
Budc 1 : ; So Cong | va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir 1y. 0,5 X
hanh chinh 3 T ho so
con Thuong Ho so 01 bo gom: o
& - Pon dé nghi cdp sira doi, bo sung theo Mau 56 02 ban hanh kem
theo Nghi dinh so 105/2017/ND-CP;
- Ban sao giay phép da dugc cap; o
- Céc tai liéu chimg minh nhu cau sira d6i, bé sung.
Burdc 2 Lar‘lh dao Phén céng chuyén vién xur Iy ho so 0,5
phong )
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu hé so hop 1€ thi tién hanh thim dint : . ;
L S Rk 0 h.en = Al e d1‘11;1 s o s s Bién ban tham
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiep nhdn ho so bao cao linh it i G5
Phong Quan . .. | dao phong c6 vin ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam i . .
5 . Chuyénvién | /. T .5 "0 " & ik Giay phép ban
Budéc3 |ly  thuong vige ke tir ngay ticp nhan ho so). 03 bt nign (Ch
mai - Trudomg hop tir chdi cdp phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do ol P
SR e 3 G T T e sira doi, bo sung
Chuyén vién tham dinh ho so va va cac dicu ki¢n can thict dé cap Lin thit...)
phép hodc tir chdi cdp phép, tién hanh soan thao Gidy phép ban
buén rugu (Cap sta doi, bd sung lan tha...)
Budc 4 Laf’lh dao X:ac nhén lai két qua xir ly ho so cna chuyén vién, trinh ky duyét o1
phong ho so
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. So Cong |, . . , ok
Budce 5 Thuong Lanh dao So¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ly thuong P . £ S - - N , -
Budc 6 mai Vin Chuyén vién | DPong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh céng 0.5
thu S&
T]T u;g ta\fn Chuyén vién _
Buc7 |PT¥¢ VMIGs " Cong | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0.5
hanh  chinh
A Thuong
cong
9. Tha tuc Cip lai Gidy phép ban budn rwgu trén dia ban tinh, thanh phé truc thude Trung wong
- Mi s6 TTHC: 2.000636.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é
- Quy trinh noi bé:
l::g: Pon vj thue | Nguodi thue Néi dung cone viee Thoi gian Biéu mau/
hi'éln hién hién ¢ dung cong vig thue hién két qui
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tiép nhén
va viét phiéu hen, khéng hop 1¢ thi huéng dan bd sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir treong hop hé so nop
. truc ruyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam FI
Chuyén vién | va h so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir 1y. 5 A
: phuc vu | .. % ? e : S i Theo thanh phan
Buoc 1 |, . , So Cong | Trieong hop cdp lai do hét thoi han hiéu hrc 0,5 3
hanh chinh ho so
P~ Thuong Doanh nghiép phai ndp ho so dé nghi cép lai gidy phép trude thoi
& han hét hiéu lyc cua glay phép 30 ngay. Ho so ap dung nhu quy
dinh déi voi mrom;, hop cap mdi.
Trieong hop cdp lai giay phep do bi mat hodc bi h{mg
Doanh ng,]m:p nQp hé so dén Sa Cong Thuong. H6 so 01 bo gom:
- Pon dé nghi cap lai theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
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dinh s6 105/2017/ND-CP
- Ban gdc hodc ban sao gidy phép da cap (néu co);

Budrc 2 La{lh o Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh
L A, PO T A 1A PP NG )
- Néu 11.0 S0 c'hua hcr;? 1¢: .Chuiyen \;wn tiép nhan h{" 50 bao c%}o ]a‘nh Bits ‘ban -tk
] ; dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam ; I
Phong Quan . n L oo LTy dinh (néu co)
; ; Chuyén vién | viéc ké tir ngay tiép nhin ho so). > X : ;
Budéc3 |ly Thuong . P i e Y —— 03 Giay phép ban
; - Truong hop tir choi cdp phai tra 161 bang vin ban va néu rd ly do . L
mai A i 3 3 R buén rugu (Cap
Chuyén vién can cir vao ho so da luu va ho so dé nghi cap lai cua Sqk i
P . .z ol o A i lai lan thir...)
thuong nhan, tién hanh soan thao Giay phép ban budn rugu (Cap
lai lan thi...)
Thoi han cua giay phép s€ duge gilr nguyén nhu cii.
Buée 4 Lat‘lh dao X;ac nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét o1
phong ho so
Budes (30  CO08| paih doo St | K duybiid so 01
Thuong
Phong Quan
¥ ]y TI]I.IO’]‘Ig - i i £ P 4 P - . . i
Budc 6 g Vin Van thu S¢ | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
Trung  ta »
lr:;:‘l" tim Chuyén vién ) )
Bude 7 | PV YV se Céng | - Tra két qua cho to chire, ca nhan. 0,5
hanh chinh
Thuong

cong

10. Thii tuc Tiép nhén, ra soit Biéu miu ding ky gid thufc thim quyén giai quyét ciia Si Cong Thuong

- Mi s6 TTHC: 1.001005.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
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Bude
thue
hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thyc hién

(ngay)

Biéu miu/
két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So¢ Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1§ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hé s0).

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (tru treong hop hd so nop
tryre !uyen] chuyen ho so trén phan mém dich vu cong tric tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir ly.

Ho6 50 02 by gom:

- Biéu méau dang ky gia theo huéng dan tai Phy luc s6 01 ban hanh
kém theo Théng tr s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi dung vé
Cong van giri Biéu mau dang ky gia; Bang dang ky gia cu thé va
Thuyét minh co céu tinh gia hang hoa, dich vu dang ky gia);

- D6i voi truomg hop Biéu mau gui qua dudng thu dién tir: Ban
scan Biéu mau dang ky gia theo hudng dan tai Phu luc s6 01 ban
hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BCT (trong do cac ndi
dung vé Cong van giri Biéu mau dang ky gia; Bang dang ky gid cu
thé va Thuyét minh co cau tinh gia hang hoa, dich vu dang ky gia):
- 01 phong bi dan tem ghi 10: tén, dia chi cia thuong nhan, ho tén
va sb dién thoai ciia ngudi truc tiép co trach nhiém cua don vi;

0.5

Theo thanh phén

hd so

Budc 2

Buoc 3

Phong Quan
ly  Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phén cong chuyén vién xr ly ho so

0.5

Chuyén
vién,
Lanh
phong

dao

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu ho so hop 1¢, trong thori han 05 ngay ké tr ngay So Cong
Fhuo’n}, nhan dugc Biéu mau dang ky gia, néu khong c6 y k]en yéu
cau thuong nhan giai trinh vé cac ndi dung cua Biéu mau thi
thuong nhan dugc mua, ban theo murc gia dang ky.

- Néu hé so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan hé so bao cao lanh
dao phong c6 van ban yéu cau giai trinh cac ndi dung cua Biéu
mau. Thoi han ra soat ndi dung vin ban giai trinh cia thuong nhan

04
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t6i da khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan vin ban giai
trinh tinh theo déu céng vin dén cua S& Cong Thwong. Hét thoi
han trén, néu So Cong Thuong khong c6 van ban yéu cau thuong
nhan giai trinh lai thi thuong nhan dwoc diéu chinh gia theo mic
gia va thoi gian diéu chinh da dé xuat.

11. Thii tuc Tiép nhén, ra so4t Biéu miu ké khai gi4 thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Cong Thuong

- Mi s6 TTHC: 2.000459.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge ho so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:

Buo'c Pon vi thue | Ngudi thye . o Thoi gian Biéu mau/
thue hién hign Ngi dung cong viée thuce hién Két qua
hign (nghy) a
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so (ho so hop I¢ thi ttep nhén
va viét phiéu hen, khong hop 1é thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truomg hop hd so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phén mém dich vu cong truc tuyén
va ho so giay ve Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly.
H6 so 02 bd gom: ;
Trung  thm - Biéu mau ké khai gla theo hudng dan tai Phy luc s6 02 ban hanh
Chuyén vién | kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 céc ndi dung vé ; A
Buac 1 pl}:,u: V¥ sg Cong | Cong van giri Biéu miu ké khai gia; Bang ké khai mirc gia) hodc 0.5 Tpeo tiauly: plxin
hanh chinh g g g g g & : ho so
ediig Thuong Théng bao mirc gia tai Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu

s6 08/2017/TT-BCT;

- Dbi véi truomg hop Biéu miu giri qua dudng thu dién tir: Ban
scan Biéu mau ké khai gia theo hudng dan tai Phu luc sé 02 ban
hanh kém theo Thong tu ‘sé 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi
dung vé Cong van giri Biéu mau ké khai gia; Bang ké khai mirc
gia) hoac Thong bao muc gia tai Phy lyc s6 03 ban hanh kém theo
Théng tur s6 08/2017/TT-BCT;

- 01 phong bi dan tem ghi rd: tén, dia chi cta thuong nhén, ho tén
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va s0 dién thoai cua ngudi truc tiép co trach nhiém cua don vi;

Buoc 2

Buoc 3

Phong Quan
Iy Thuong
mai

Lanh — da0 | pyan cong chuyén vién xit Iy hé so 05
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu hé so hop Ié, trong | thoi han 05 ngay ké tir ng,ay S& Cong
Thuong nhan duge Bicu mau dang, ky 1,1& néu khong cé y klcn yéu
cAu thwong nhin giai trinh vé cic ndi dung cia Biéu miu thi
thwong nhan dugc mua, ban theo muc gia dang ky.
Chuyén vién | - Néu ho so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan hé so bao cdo lanh
Lanh  dao | dao phong c6 van ban yéu cau giai trinh cac ndi dung cua Biéu 04

phong

mau Thaoi han ra soat néi dung vin ban giai trinh cua thuong nhéan
t6i da khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan van ban giai
trinh tinh theo dau cong vin dén cua So Cong Thwrong, Hét thoi
han trén, neu S& Cong Thuong khong ¢6 van ban yéu cau thuong
nhan giai trinh lai thi thuong nhan dwgc diéu chinh gia theo mirc
gi4 va thoi gian diéu chinh da dé xuat.

12. Thii tuc Cép Gidy xdc nhén di diéu kién lam tong dai Iy kinh doanh xiing diu thujc thim quyén cép cia Sé Cong Thuong
- Mi sé TTHC: 2.000674.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thye hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc hé so hop 18
- Quy trinh ngi bo:

Budt | pom vi thye | Ngudi thye = - Todiglan | gty il
thue b o Noi dung cong viéc thue hién % i
o hién hién % ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so (hd so hop 1¢ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1 thi huéng dan bd sung bang phiéu
Trung tam . .~ | d€ hoan thién ho so).
Chuyén vién y .
Bude 1 phuc VU gy Cone Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop 05 Theo thanh phan
hanh chinh & truc tuyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén : ho so
p Thuong
cong va ho so gidy ve Phong Quan Iy Thuong mai dé xir ly.

Hé so 01 b gom: )
- Bon dé nghij cap Giay xac nhan du diéu kién lam tong dai ly kinh




doanh xiing dau theo Mau sé 7 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
83/2014/ND-CP;

- Ban sao Gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao gidy to chimg minh dao tao nghiép vu cua can bé quan
ly. nhan vién truc tiép kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu
16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP:

- Ban ké co s& vat chét k¥ thudt phuc vu kinh doanh xang dau theo
quy dinh tai Khoan 2 va 3 Piéu 16 Nghi dinh s 83/2014/NP-CP,
kém theo céc tai liéu chitng minh;

- Danh sach hé thong phan phoi xang dau cua throng nhan theo
quy dinh tai Khoan 4 Pidu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP, kém
theo cac tai liéu chimg minh;

- Ban gdc van ban xac nhan cta thuong nhan cung cdp xang dau
cho tong dai Iy ¢6 thoi han t6i thiéu mot (01) nam, trong d6 ghi 15
chiing loai xing dau.

Budc 2

Budc 3

Budc 4

Phong Quan
ly  Thuong
mai

Linh 880 | pyay coing chuyén vién xit 1§ hd so 0.5

phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1é (hd so day du theo danh muc) thi tién hanh
thim dinh
- Néu hé so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hé so bao cdo lanh Bién ban tham
dao phong ¢6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam dinh

Chuyén vién | viéc ké tir ngay tiép nhan hé so) 5 Gidy xac nhan di
- Truong hop doanh nghi¢p khong dap {mg dugc diéu kién theo dieu kién lam
quy dinh, chuyén vién ncp nhén ho so béo cao lanh dao phong ¢6 tong dai Iy kinh
van ban tra 1o tir chéi cap phép va néurd ly do doanh xang dau
Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh hd so va cac didu kién cin
thiét dé cap phép hodc tir chéi cap phép, soan thao Gidy xac nhin
du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh xang déu

Lanh  dao | Xac nhén lai két qua xur 1y hd so cuia chuyén vién, trinh ky duyét i

phong

ho so




. So Cong |, . . , ok
Budce 5 Thuong Lanh dao So¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ]y Thu(‘mg A . 4 H 4 _— - x . -
Budc 6 mai Vin Chuyén vién | DPong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh céng 0.5
thu S¢
T]T u;g ta\fn Chuyén vién _
Bue7 |PT¥¢ VMIGs " Cong | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0.5
hanh  chinh
A Thuong
cong

13. Thii tuc Cép bb sung, sira d6i Gidy xdc nhén di diéu kién lam tong dai Iy kinh doanh xiing diu thuc thim quyén cip cia Sé Cong

Thuong

- M_ﬁ s6 TTHC: 2.000666.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan duge hé so hop 1é
- Quy trinh ndi bé:

Baec Don vi thue | Ngudi thue e n en Thin gf“ Biéu mau/
thue hi':n : hién . Noi dung cong viéc thue hién Két qui
hin i (ngay) a
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (hé so hop 1¢ thi tiep nhan
va viet phicu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phicu
dé hoan thién hé so).
Phén loai theo quy dinh, s6 héa hd so (tm truong hop hé so nop
Trung tam o | AINEG tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién ; 3
, phuc vu | . % va hd so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly. Theo thanh phan
Budc 1 i : So Cong | ,,x 2 0.5 3
hanh chinh P Ho so 01 bg gom: ) ) ho so
cong & - Pon dé nghi cap bd sung, sira dbi Gidy xac nhan du didu kién lam

tong dai ly kinh doanh xing dau theo Mau s6 7 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh 83/2014/ND-CP;

- Ban gbc Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh
xang dau da duoc cap:




- Céc tai liéu chimg minh yéu cau bo sung, sira doi.

Budc 2 Lét‘lh a0 Phén céng chuyén vién xit Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1é thi tién hanh thdm dinh ho so
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién ticp nhan ho so bao céo lanh Bién ban tham
dao phong ¢6 véan ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay lam dinh (néu cd)
; ; viée ké tir ngay ticp nhén ho so) Giay xac nhan du
Phong Quan — .3 i ;
L ; Chuyén vién | - Truong hop doanh ngh]ep khonb dap ng duge diéu kién theo dieu kién lam
Budéc3 |ly Thuong 15 3 g
il quy dinh, chuyén vién tlep nhén ho so bao cao lanh dao phong ¢o tong dai ly kn]h
) van ban tra 1&i tir choi cép phép va néu 16 ly do doanh xang dau
Chuyén vién ticn hanh hanh tham dinh ho so va cac dieu ki¢n can ((‘ap bo sung, sira
thiet dé cap phép hogc tir choi cap phép, soan thao Giay xac nhan ddi lan thir ...)
du diéu kién lam tong dai ly kinh doanh xang dau (Cap stra doi, bo
sung lan thir ...)
Budc 4 Lat‘lh dao X:ac nhén lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
S¢ Cong | . . : ; S
Budc 5 Thiritig Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quén
Budc 6 ]rzai Thug;ﬁ Chuyén vién | Pong ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5
thu S&
T;:llr;g ta\I{E Chuyén vién ‘
Budc 7 | P2 S Cong | - Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan. 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong




14. Tha tuc Cép lai Gidy xdc nhén da diéu kién 1am téng dai Iy kinh doanh xiing dAu thujc thim quyén cdp ciia S¢ Cong Thuong
- Mi sé TTHC: 2.000664.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
- Quy trinh noi bo:

Bude
thuc
hién

Don vi thue
hién

Ngudi thye
hién

Noi dung céng viée

Thaoi gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/
két qua

Buoce 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
S¢  Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so (ho so hop 1¢ thi ti€p nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hd so).

Phan loai theo quy dinh, 56 hoa ho so (trir trudmg hcrp hé so nop
truc ruyen) chuyen ho so trén phin mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy ve Phong Quan ly Thuong mai dé xir Iy.

Hé s0 01 bd gom

- Pon dé nghi cap lai Gidy xac nhan du diéu kién lam téng dai ly
kinh doanh xang diu theo Mau sb 7 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP; .

- Ban géc hodic ban sao Gidy xac nhan du diéu kién lam tong dai ly
kinh doanh xing dau (néu ¢o).

0,5

Theo thanh phén
ho so

Budc 2

Buoc 3

Phong Quan
ly Thuong
mai

Lanh
phong

dao

Phén cong chuyén vién xir Iy ho so

0,5

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:

- Néu hé so hop 1€ thi tién hanh thim dinh

- Néu hé so chua hop 1é: Chuyen vién tiép nhén ho so bao cao lanh
dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan hd so)

- Truong hop doanh nghiép khong dap img duge diéu kién theo
quy dinh, chuyén vién tiép nhdn ho so bao cio lanh dao phong cé
viin ban tra 1o tir chéi cap phép va néu rd 1y do

Chuyén vién tién hanh hanh thfim dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép hodc tir chdi cap phép. soan thao Gidy xac nhan
du diéu kién lam tong dai Iy kinh doanh xdng dau (Cap lai lan thir
-

15

Bién ban tham
dinh (néu ¢6)
Gidy x4c nhan du
d_iéu kién lam
tong dai 1y kinh
doanh xing diu
(Cap lai lan thir
i)




Buéc 4 Lat‘1h dao Xfic nhén lai két qua xir Iy ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
; Sé¢ Cong |, . ; 5 sk
Budc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
. ]}’ Thuomg AL i . A % % s A A 4 . A
Budc 6 i Vin Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
T]:lzg ta\?: Chuyén vién ) )
Bude7 | PV .+ | S6¢  Cong | - Tra két qua cho to chitc, ca nhan, 0.5
hanh chinh
= Thwrong
cong
15. Thii tuc Cép Gidy xdc nhin di diéu kién lam dai Iy ban 1é xiing diu
-Ma 50 TTHC: 2.000673.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:
Pon vi thue | Nguodi thue 4 . o Thér g Biéu miu/
thue . sn Noi dung cong viéc thue hién & P
i hién hién 5 két qua
hi¢n ] i (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop ¢ thi tiép nhan va
vict phicu hen, khong hop 1€ thi hudng dan b6 sung bang phiéu dé
hoan thién ho so).
Phan loai theo quy dinh, 56 hoéa ho so (trir truong hop hé so nop
Trung tdm L s | true ruyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién - x
phuc vu | . | va hé so gidy ve Phong Quan 1y Thuong mai dé xur 1y. Theo thanh phan
Bude 1 : : So Cong 0,5 X
hanh chinh Thiii Ho s0 01 b6 g ;,om ho so
cong ¢ - Pon dé nghi cap Glay xac nhan du diéu kién lam dai ly ban le

xang dau theo Mau s6 9 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
83/2014/ND-CP;

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban sao giay to chimg minh dao tao nghi¢p vu cuia can bd quan




1y, nhédn vién truc tiép kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
19 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP;

- Ban ké co s vat chét ky thuat phuc vy kmh doanh xing dau theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh sé 83/2014/ND-CP, kém
theo cdc tai li¢u chimg minh;

- Ban gdc van ban xac nhin cia thwong nhan cung cap xang dau
cho tong dai 1y ¢ thoi han t6i thiéu mot (01) nam, trong do ghi 15
chung loai xdng dau.

Bude 2 Lanh  d20 | ppay cong chuyén vién xik 1§ hd so 0.5
phong
Chuyén vién kiem tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dmh
- Néu hé so chua hop 1é: Chuyen vién tiép nhén ho so bao cao lanh i
dao phong ¢6 vén ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay lam Bién ban tham
Phong Quan Chuvén vién viée ké tir ngay tiép nhén hd so) i dinh
Budéc3 |ly Thuong Y - Trudong hop doanh nghiép khéng dap ing duoc diéu kién theo 15 Giay xac nhan du
mai quy dinh, chuyén vién tiép nhén hoé so bao céo lanh dao phong c6 diéu kién lam dai
van ban tra 16 tir chdi cap phép va néu 13 ly do ly ban Ié xang dau
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can
thict dé cap phép hogc tir choi cap phép, soan thiao Giay xdc nhin
du diéu kién lam dai Iy ban I¢ xang diu
Budc 4 L5{1h dao X‘.éc nhan lai két qua xir ly ho so ciia chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
Bude 5 ?ﬁumgc°"g Lanh dao S& | Ky duyét hd so 01
Phong Quan
Bué ]y Thu‘cmg oy . i i1 4 PR R - s . M
udc 6 mai.  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
Jpung @M | Chyyen vien _ ‘
Buoc 7 E v V15 Cong | - Tra ket qua cho to chire, ca nhan. 0.5
anh chinh
Thuong

cong




16. Thii tyc CAp sira i, bd sung Gidy xdc nhin dii diéu kién lam dai Iy ban I¢ xiing déu
- Ma s6 TTHC: 2.000669.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 20 ngay lam vigc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1§

- Quy trinh noi bo:
Budt: | Sowvithwe | Newdd thus . N Thot ctn Biéu miu/
thue ia a Noi dung cong viéc thue hién X A
W hién hién " ket qua
hi¢n : ; (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1€ thi tiép nhén
va viet phicu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bé sung bang phiéu
dé hoan thién ho so).
Phén loal theo quy dinh, s hoa hd S0 (trir trudmg hop hé so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam Chuvén vién va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir ly.
s phuc VU | . Y « Ho so 01 bo gom: Theo thanh phan
Budc 1 |, ., |86 Céng g o gy I S O RS W 0,5 A
hanh chinh Thuon - Bon de nghi cap bo sung, sira doi Giay xac nhan du dieu kién lam ho so
cong & dai 1y ban 1é xang dau theo Mau s6 9 tai Phy luc kém theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP;
- Ban sao Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép;
- Ban gbc Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban lé xang dau
da duoc cép; )
- Céc tai liéu chimg minh yéu cau b sung, sira doi.
Budc 2 Laah 880 | oy sy bt chuyen vitii xir Iy bl so 0.5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ]1(? SO’ Bién ban tha
R . - Néu hd so hop 1€ thi tién hanh thim dinh ! 4 " . m
Phong Quan dinh (néu c6)
. - Néu ho so chua hop 1é: Chuyen vién tiép nhén hé so bao cdo lanh i -
ly  Thuong o Giay xac nhan du
. ; Chuyén vién | dao phong ¢6 van ban yéu cau b6 sung (trong vong 03 ngay lam T .
Budc 3 | mai 15 diéu kién lam dai
viée ké tir ngay tiép nhéan hd so) . % ban 1& xine diu
- Trudmg hop doanh nghiép khong dap img dugc diéu kién theo (3('35 e dE
quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co s n? 1an thi ’)
van ban tra 16i tir chdi cap phép va néu 1 ly do ung
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Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh hé so va cac didu kién cin
thiet de cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay xac nhan
du diéu kién lam dai Iy ban lé xang dau (Cép sira doi, bo sung lan
thir...)

Budc 4 Lat‘1h dao X:ic nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
; So Cong | . . . . RIS
Budc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
; ly  Thuong o : £ e A % : s
Budc 6 il Viin Chuyén vién | DPéng dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T: l:g ta;m Chuyén vién
Buse 7 [PTYC  YWISs  Cong |- Trakét qua cho té chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
17. Thii tue Cép lai Gidy xdc nhin di didu kién lam dai Iy bén 1é xing diu
- Ma s6 TTHC: 2.000672.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Budc | pom vithye | Ngudi thye " Thingian. | pen, b/
thue S £ N§i dung cong viéce thue hién s
i hién hién . két qui
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tiép nhan
" va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng din bo sung bang phicu
Trung tam R TIPS
Chuyén vién | dé hoan thién ho so). . \
: phuc vu | . B Theo thanh phan
Budc 1 |, . , So Cong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hé so nop 0,5 %
hanh chinh ho so
cbiig Thuong truc :uyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

va hé so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly.
Hé so 01 bd gdm:




- Bon d& nghi cap lai Gidy xac nhin du didu kién lam dai ly ban 1é
xang dau theo Mau s6 9 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
83/2014/ND-CP;

- Ban gdc hodc ban sao Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban
1é xéng dau (néu ).

Lanh  dao

Budce 2 ; Phan céng chuyén vién xir 1y ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tién hanh thim dinh
- Néu ho so chua hop 1€: Chuyén vién tiép nhén ho so bao céo lanh Bién ban thim
dao phong ¢6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay lam Hinkitnbyco)
Phong Quan ... | viéc ké tir ngay tiép nhan ho so) ik AT
. . Chuyén vién . . . . oo Giay xac nhan du
Budc 3 |ly  Thuong - Trudomg hop doanh nghi¢p khéng dap ing dugc dicu kién theo 15 didu kién 1am dai
mai quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao phong co 19 ban fé «in d??lu
van ban tra 1&i tir chdi cap phép va néu 1o ly do (Béé lai lin tﬁ' )
Chuyén vién tién hanh hanh thim dinh hd so va cic diéu kién cin e e
thiét dé cap phép hodc tir chéi cap phép, soan thao Gidy xac nhin
du diéu kién lam dai 1y ban I¢ xang dau (Cép lai lan thi...)
Bude 4 La1‘1]1 dao Xkac nhan lai két qua xur ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
; S¢ Cong |, . . " o
Bude 5 Thaoug Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :iai Thu‘(};ﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
th So
Jrune M Chuyen vien _
Buéc 7 | PV oy | s Cong | - Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan. 0,5
hanh chinh
Thuong

cong




18. Thi tuc Cép Gidy chimg nhén cira hing di diéu ki¢n bén Ié xiing diu

- M s6 TTHC: 2.000648.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
- Quy trinh noi bo:

Buée
thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thuc
hién

N§i dung cong viéc

Thai gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/
két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc v
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tiép nhan
va viét phiéu hen, khong hop 16 thi huéng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).

Phén loal theo quy dinh, s hoa hd S0 (trir trudmg hop hé so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan Iy Thuong mai dé xir ly.

Ho6 s0 01 by gom:

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban lé
xang dau theo Mau sé 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
83/2014/ND-CP;

- Ban sao Gidy chimg nhan diing ky doanh nghiép cua thwong nhéin
chi s& hiru cira hang ban lé xang dau;

- Ban ké trang thiét bi cua ctra hang ban 1é xing dau theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh sé 83/2014/ND-CP va tai liéu
chimg minh tinh hop phap vé xay dung ciia cira hang béan 1é xang
déu:

- Ban sao chimg chi hodc gidy to twong dwong vé dao tao nghiép
vu cua can by quan ly va nhén vién cira hang theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.

0,5

Theo thanh phan

ho so

Budc 2

Budc 3

Phong Quan
ly  Thuong
mai

Lanh  dao

phong

Phén cong chuyén vién xir Iy ho so

0.5

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc hf} S0
- Néu hé 5o hop 1é thi tién hanh thim dinh
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhén hé so béo céo lanh

15

Bién ban
dinh

Giay chimg nhéin

tham

40



dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 07 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hé so)

- Truomg hop thuong nhan khong dap img dugc diéu kién theo quy
dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh dao phong ¢ van
ban tra 1oi tir chéi cip phép va néu 1 ly do

Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh hé so va céc diéu kién can
thiét dé cap phép hodc tir choi cép phép, soan thao Gidy chirng
nhén cira hang dii diéu kién ban 1¢ xang dau

cira hang du diéu
kién ban leé xing

diu

Buée 4 Lﬁl:lh dao Xiac nhén lai két qua xu ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 02
phong ho so
: S¢ Cong |, . : ; e
Budrc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :ﬁai Th““}gﬁ Chuyén vién | Déng déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu So
T}l;:lc'lg ta:: Chuyén vién
Bude 7 | PV .o | So Cong | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
B Thuong
cong
19. Thii tuc Cép sira dbi, b sung Gidy chimg nhin cira hang di diéu ki¢n bén I1& xiing diu
- M‘ﬁ s6 TTHC: 2.000645.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhédn duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
nage Pon vi thue | Nguoi thue 2 P s i g!?“ Biéu miu/
thue i in Noi dung cong viéc thuc hién £ %
o5 hién hién ! ket qui
hién (ngay)
Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop I¢ thi ticp nhan va Theo thanh hin
Bugce 1 | phue vu | Chuyén vién | viet phicu hen, khong hop 1€ thi hudng dén b sung bang phiéu dé 0,5 1 s P
hanh chinh hoan thién ho so);
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cong

Phan lom theo quy dinh, s6 hoa hd so (tr‘u truong hop ho so nop
truc myen} chuyen hé so trén phan mém dich vu cong trire tuyén
va hd so gidy vé Phong Quan ly Thurong mai dé xur ly.

Hé so 01 bo gom:

- Pon dé nghi cap b sung, sira doi Gidy chirng nhan cira hang du
diéu kién ban le xang dau theo Mau sb 3 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP;

- Ban goc Gidy chig nhén cira hang du diéu kién ban lé xang dau
da dugc cap:

- Céc tai lidu chimg minh yéu cau bo sung, sira doi.

Budc 2 Lanh 489 | pan cong chuyén vien xit Iy hd so 0.5
phong
Chuyén vién kiem tra danh muc ho so:
- Néu hé so hop 1¢ thi tién hanh thim dinh
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan hé so bao cdo lanh Bién bin thim
dao pljbng c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 07 ngay lam dinh (néu co)
, ; viée ké tir ngay tiép nhan hé so) 43 ; .
Phong Quan i E N 5 = 5 g s Giay ching nhan
; . Chuyén vién | - Truong hop thuong nhan khéng dap ing duoc dicu kién theo quy S S
Buéc 3 |y  Thuong 3 RS e S ; PR 15 cua hang du dicu
. dinh, chuyén vién tiép nhdn hé so bao cao lanh dao phong c6 vin hhes XA Ve
mai S R i : kién ban lé xing
ban tra 1oi tir choi cap phép va néu rd ly do diu (Clp sira 46i
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can ek ‘;an thit..)
thiet dé cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay chimg &
nhén cura hang du dicu kién ban lé xang dau (Cap sira doi, bo sung
lan thir...)
Budc 4 Lax‘1h dao X;ac nhin lai két qua xir ly hé so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
. So Cong | | . . . a1 A
Budrc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan _
Budc 6 |1y  Thuong | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
mai,  Vin
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thu S¢

Tlrlung ta\:n Chuyén vién
Buéc 7 | PHC Vs Céng | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. 0,5
hanh chinh
5 Thuong
cong
20. Thii tuc Cép lai Gidy chimg nhén cira hang di diéu kién ban 1é xing diu
- Ma s6 TTHC: 2.000647.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1§
- Quy trinh ndi bo:
Bute i . Thoi gian T
Pon vi thue | Ngudi thue e R n i Biéu mau/
thue hién hién Noi dung cong viéc thyue hién két qud
hi¢n ¢ ¢ i (ngay) a
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tiép nhan
va viet phicu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bang phicu
dé hoan thién ho so);
Phan logi theo quy dinh, 56 hoa hd so (trir truong hop hé so nop
s | TG myen], chuyen ho so trén phan mém dich vu céng truc tuyén
Chuyén vién . A
. . i va ho so giay vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir ly. Theo thanh phan
Budc 1 So Cong | .2 R 0,5 2
Thuche Ho so 01 bd gom: ho so
& - Don dé nghi cép lai Gidy chimg nhan cira hang dii dicu kién ban
1é xang diu theo Mau s 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
83/2014/ND-CP;
- Ban goc hogc ban sao Giay chimg nhén cua hang du dicu kién
ban 1é xang diu da duoc cap (néu co);
anh B .
Burdc 2 L']al:l Gee Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
Phong Quan prong g : z
W Things Chuyén vién kiem tra danh muc ho so: Bién ban tham
. Y & Chuyén vién | - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh dinh (néu c6)
Buoc 3 | mai 15

- Néu hé so chua hop 16: Chuyén vién tiép nhan hé so bao cao lanh
dao phong c6 van ban yéu ciu bd sung (trong vong 07 ngay lam

Gidy chimg nhan
cira hang du diéu
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viéc ké tir ngay tiép nhan hé so)

- Truomg hop thuo‘ng, nhan khong dap (mg duge diéu kién theo quy
dinh, chuyén vién nep nhan hé so bao cao lanh dao phong ¢ van
ban tra 1oi tir chdi cap phép va néu rd Iy do

Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh hé so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép hodc tir chéi cép phép, soan thao Giay chimg
nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xéng déu (Cép lai lan thir...)

kién ban lé xang
dau (Cép lai lan

thit...)

Lanh  dao

Xac nhan lai két qua xir Iy hd so cua chuyén vién, trinh ky duyét

Budc 4 . A 02
phong ho so
; So Cong | . . ; : PO
Budc 5 Thisgig Lanh dao S& | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
ly Th i , 2 g e fio X 2 3 ; 2
Bude 6 n):ai u\i.;ﬁ Chuyén vién | Bong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng 0,5
thu S¢
Tl;uzg ta\t" Chuyén vién ‘
Bude 7 p‘ . Vse Céng | - Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan. 0,5
hanh chinh
R Thuong
cong
21. Thii tyc CAp gidy phép sin xudt rugu cong nghiép quy md dudi 3 tri¢u lit/nim
- Ma s6 TTHC: 2.001646.000.00.00.H40
- Tong théi gian thue hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é
- Quy trinh ngi bo:
Budc . - Thai gian ok %
Pon vi thue | Ngudi thue o G aR S Biéu mau/
thue e h Noi dung cong viéc thue hién P’ A
e hién hién . két qua
hién (ngay)
Trung tam A Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so (hé so hop 1€ thi tiép nhan
Chuyén vién ; 5 3
: phuc vu | . . va viét phiéu hen, khong hop 1§ thi huéng dan bo sung bang phiéu Theo thanh phan
Budc 1 |7, . |S¢  Cong 0,5 N
hanh chinh Thuon dé hoan thién hé so). ‘ ‘ ho so
cong & Phan loai theo quy dinh, s hoa hd so (trir trudng hop hd so nép
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truc tuyén] chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ky thudt an toan méi truong dé xir ly.

- Hoso 01 b gom

1. Pon dé nghi cap Gidy phép san xuét rugu cong nghiép theo

2. Ban sao Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy t&r ¢6
gia tri phap ly twong duong.

3. Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hoac Gidy xac
nhan cong bd phit hop quy dinh an toan thyc pham (déi
vai rugu chura ¢ quy chuén ky thuat); ban sao Giy chimg nhan co
so da diéu kién an toan thyc pham.

4. Ban sao Quyét dinh phé duyét bao céo danh gia tic dong moi
truong hodc gidy xac nhan dang ky ké hoach bao vé méi truong
hodc gidy xac nhan dang ky ban cam két bao vé méi truomg do co
quan c6 tham quyén cap.

5. Ban liét ké tén hang héa ruou kém theo ban sao nhan hang hoa
rugu ma doanh nghiép san xuat hodc du kién san xuat.

6. Ban sao bing cap, gidy chirng nhan chuyén mén va quyét dinh
tuyén dung hodc hop dong lao dong cua can bd ky thuit.

* P6i voi Dy an méi bt dau xay dyng:

Truge khi san pham rugu duoc dua ra thi truomg, doanh nghiép xm
cip gidy phcp san xuét reu sé phal nop bo sung cho co quan cap
phep cac gidy to sau: Ban sao Gidy clumg nhan ding ky nhan hiéu,
Gidy tiép nhan cong b hop quy, Gidy chimg nhan co s du diéu
kién an toan thuc pham.

Buoc 2

Budc 3

Phong K¥
thudt an toan
mai trudng

Lanh  dao

phéng Phan cong chuyén vién xir ly hd so 0,5
- Kiém tra hé so:
Chuyén vién | + Truong hop hé so can giai trinh va b sung thém, thong bao cho - Cong vén phic
Linh  dao | thwong nhin khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 02 dap
phong + Truong hop hé so dap img yéu cau: Xir Iy ho so.

- Xir Iy hé so: thong bao ké hoach tham dinh
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Poan thim

Budce 4 . T4 chire thim dinh 08
dinh
Chuyén vién - Bién ban thim
Budce 5 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 02 dinh.
phong GP; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao SO | Ky duyét ho so 01
Phong Ky
thudt an toan
Budc 7 | méi truomg, | Chuyén vién | Béng ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5
Van phong
SO
T;':';g ‘a:ll Chuyén vién
Buscg | P oot | B Céng | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5 *
hanh chinh
" Thuong
cong
22. Thi tye Cép lai gidy phép san xuit rwgu cong nghiép quy mé duwéi 3 trigu lit/nim
- Mi s6 TTHC: 2.001630.000.00.00.H40 )
- Tong thai gian thue hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Bu'q'c Pon vi thue | Ngudi thue &y & ii Thtd g!fn Biéu miu/
thue - .n Noéi dung cong viéc thuc hién £ 2
B hién hién ; ket qua
hién , - . , (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (ho 50 hop 1¢ thi tiép nhan
va viet phi€u hen, khong hop 1€ thi huéng dan bo sung bang phicu
Trung tam Chuvén vidh dé hoan thién ho so). i
\ phuc VU | o yen v Phan loai theo quy dinh, 56 hoa hd so (trtr truomg hop hé so nop Theo thanh phan
Budc 1 ; ; S¢ Cong 0,5 3
hanh chinh truc ruyen) chuyén hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ho so
7 Thuong
cong va ho so gidy vé _Phong Ky thuat an toan méi truong dé xir ly.

- Hoso 01 bo g,om
1. Trudong hop c¢dp lai do hét thoi han hidu luc
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Thuong nhan phai nép ho so dé nghi cap lai gidy phép trude thoi
han hét hiéu luc cia gidy phép 30 ngay. Hé so, tham quyén, thi
tuc cap lai déi voi quy dinh lai khoan nay ap dung nhu quy dinh
ddi véi truomg hop cap moi. .

2. Trudmg hop cap lai gidy phép do bi mat hogc bi hong:

a) Ho so dé nghi cap lai (01 bg) bao gom:

Pon dé ng]‘n cap lai theo Mau s6 03 va ban gdc hodc ban sao gidy
phép da cap (néu co):

Buée 2 Lét,lh dso Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Phong Ky - Kiém tra ho so: i .
thudt an toan | Chuyén vién | + Trudmg hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Céng van phuc
Bude3 | moitruong | Lanh  dao | thwong nhin khong qua 03 ngay ké tir ngay Viét phiéu bién nhan. 01 dap
phong + Truong hop ho so dap tng yéu cau: Xur ly ho so.
- Xir Iy hé so: thong bao ké hoach tham dinh
S Céng Chuyén vién | o
Budc 4 Lanh  dao | To chirc tham dinh 02
Thuong ;
phong
Phong KV | Chuyén vién ) - Bién ban tham
Budc 5 | thudt an toan | Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
mdi truong | phong - GP; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S¢& | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01 - Két qua.
Phong KV
thuat an toan
Budc 7 | méi truomg, | Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
Van phong
8¢
T}:u ug Chuyén vién ‘
Buée 8 |PTC VM IQs T Cong | - Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
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23. Thii tyc CAp sira dbi, bo sung gidy phép sin xudt ruqu cong nghiép quy mé dudi 3 tri¢u lit/nim
- Ma so TTHC: 2.001636.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam vigc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1§

- Quy trinh noi bo:
Bl | somvithge | Newtd thire . N Thot ctn Biéu miu/
thue ia a Noi dung cong viéc thue hién X A
i hién hién " ket qua
hi¢n : : (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so (hd so hop 18 thi tiép nhan va
viét phiu hen, khong hop 1¢ thi hudng dan bo sung bang phicu dé
hoan thién ho so).
Trung tam «_ .~ | Phdn loal theo quy dinh, s6 hoa ho S0 (trir trudmg hop hé so nop
Chuyén vién . 3
; phuc vu | . i truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Budrc 1 . . So Cong 0,5 3
hanh chinh va ho so gidy vé Phong K§ thuat an toan méi trudng dé xir 1y, ho so
N Thuong 3 A oA
cong - Ho so 01 by gom: o
a) Bon de nghi cap sira o, bo sung theo mau
b) Ban sao giay phép da dugc cap,
¢) Cac tai liéu chimg minh nhu cau sira d6i, bd sung,
Budc 2 La‘jh dao Phéan cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
Chuyén vién | + Truong hop ho so can giai trinh va bd sung thém, théng bao cho - Cong vin phuic
Bude 3 . . | Lanh  dao | thwong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhan. 01 dap
Phong Ky :
isilh <t i phong + Truong hop hé so dap ung yéu cau: Xir ly ho so.
o’ o - Xir ly hé so: thong bao ké hoach thim dinh
moi trudmg e i
Budc 4 . To chire tham dinh 02
dinh
Chuyén vién - Bién ban tham
Budc 5 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong - GP; két qua.
Budc 6 | Lanh dao So | Lanh dao So | Ky duyét hé so 01
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Phong Ky
thudt an toan

Budc 7 | méi truong, | Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
Van phong
8¢
Trung tam A
Bk il Chuyén vién ) ‘
Buoc8 | P WS¢ Cong | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0.5 "
hanh chinh
& Thuong
cong

I11. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE

1. Thii tuc Cip Gidy phép thanh Iip (GPTL) viin phong dai dién (VPDD) ciia thwong nhin nuée ngoai tai Vit Nam

- Ma s6 TTHC: 2.000063.000.00.00.H40 ‘
- Tong thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
- Quy trinh ndi bg:

Bebe: | oiiv thue | Ngudi thue - PR That ghan Biéu mau/
thuc Sk ba N{i dung cong viéc thuc hién F g
in hién hién : keét qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1€ thi tlep nhén
va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi huéng dan bd sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).
Phan loat theo quy dmh 56 hoa hd 50" (trir trudmg hop hé so nop
" trire tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
Trung tdm | . . .. : 3
Chuyén vién | va hd so gidy ve Phong Ké hoach téng hop dé xir ly. Theo thanh phan
: phuc VU | o 7 .
Budc 1 Ninh: ‘chinh So Céng | - Hb so 01bo gorp, N 0,5 ho so;
oS Thuong + Don dé nghi cap GPTL VPDD theo mau cua By Cong Thuong Giay bién nhan.

do dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nude ngoai ky

+ Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to co gia tri tuong
duong cua thuong nhian nude ngoai dwge co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nude ngoai chirng nhan hodc
hop phéap héa lanh su theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam, duoc
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dich ra iiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phéap luat Viét
Nam. Thuong nhén nudc ngoai di hoat dong it nhat 01 nam, ké tir
ngay duoc thanh 1ap hogc dang ky. Trong truémg hop Gidy dang
ky kinh doanh hodc gidy t& co gia tri twong duong cua thuong
nhan nude ngoai ¢6 quy dinh thoi han hoat dong thi thoi han do
phai con it nhat 1a 01 nam tinh tir ngay ndp ho so

+ Vin ban cua thuong nhan nude ngoai cu/bd nhiém ngudi dimg
dau VPPD duoc dich ra tiéng Viét va chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam

+ Ban sao bao cdo tai chinh c¢é kiém toan hodc vin ban xac nhén
tinh hinh lhl,rc hién nghla vu thué hodc tai chinh trong nam tai
chinh gan nhat hoac gidy to co gia tri twong duong do co quan, to
chirc ¢6 tham quyen noi thuong nhin nude ngodi thanh lap cap
hodc xac nhan, chimg minh sy ton tai va hoat dong cua thuong
nhan nudc ngoai trong nam tai chinh gan nhat dugc dich ra tiéng
Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam

+ Ban sao ho chlcu hoac giay chirng minh nhin dan hodc thé can
cuée cong dan (néu 1a ngudi Viét Nam) hodc ban sao ho _chlcu
(néu 1a ngudi nude ngoai) cia nguodi dimg dau VPPD. Déi véi
truong hop ngudi dimg dau VPPD la ngudi nude ngoai, ban sao
ho6 chiéu phai dwoc dich ra tiéng Viét va chimg thyuc theo quy dinh
cua phap ludt Viét Nam

+ Tai liéu vé dia diém du kién dat try s6 VPPD bao gom:

Ban sao bién ban ghi nhd hodc thoa thuan thué dia diem hoac
ban sao tai li¢u chimg minh thwong nhén c6 quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru so VPDD;

Ban sao tai liéu ve dia dlem_ dur kién dat tru s& VPPD theo quy
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016
cta Chinh phu va quy dinh phap luét c6 lién quan.

Budc 2

Budc 3

Phong
hoach
hop

Keé
tong

Laph dao Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5

phong

Chuyén vién | - Kiém tra h so: 35 Cong van phic
Lanh  dao | + Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, théng bao cho % dap;
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phong

thurong nhén khong qua 03 ngay ké‘ tir ngay viét gidy bién nhan.

+ Truong hop ho so dap tmg yéu cau: Xir Iy ho so.

- Xir ly ho so, soan thao GPTL VPBD cua thuong nhin nudc
ngoai.

GPTL VPBD cua
thwong nhin nudc
ngoai.

Chuyén vién

GPTL VPBD cua

Budrc 4 Linh  dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét 0,5 throng nhian nudc
phong —_—
Budc 5 | Lanh dao S& | Lanh dao S& | Duyét ho so, ky GPTL VPPD cua thuong nhin nude ngoai 01 "
Phong IKé
Budc 6 :g_ﬂc_}h t\(;gﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
phong S¢
Tlrl‘";g M | Chuyen vién _ .
Bude7 |PI¥C  YWIgs  Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
& Thuong
cong
2. Thii tuc Cép lai GPTL VPDD ciia thuong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam
-Ma s0 TTHC: 2.000450.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan di ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bg:
Shnire Don vi thue | Ngudi thue iy i v Thit g!an Biéu miu/
thue oA : Ngi dung cong viéce thuc hién 7P
: hién hién : ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (ho so ]‘l(:_'fp 18 thi tiép nhan
5 va viét phicu hen, khong hop 1¢ thi huéng din bo sung bang phicu
Trung tam i G T A , i
bt = Chuyén vién | dé hoan thién ho so). Theo thanh phan
Budce 1 E é:h chinz S¢ Cong | Phan loa: theo quy dinh, 56 hoa ho so (tm truong hop hé so nop 0,5 hé so:
cong Thuong truc tuyen] chuyen hd so trén phan mém dich vu cong trie tuyén Giay bién nhan.

va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly.
- Ho s0 01 bo gom;
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Truong hop GPTL VPPD bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hoac
bi tiéu huiy dudi moi hinh thirc: Don dé nghi cép lai GPTL VPDD
theo mau cua Bo Cong Thwong do dai dién co thim quyén cua
thuong nhan nude ngoai ky.

Trudng hop chuyén dia diém dat try so caa VPBD tir mot tinh,
thanh phé true thude Trung wong dén mét tinh, thanh phd truc
thude Trung wong khac bao gom:

+ Don dé nghi cip lai GPTL VPDPD theo mau cia Bo Cong
Thuong do dai dién c6 tham quyén cia thwong nhan nudc ngoai
ky;

+ Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong VPPD giri Co quan cap
Gidy phép noi chuyén di theo mau cua B4 Cong Thuong do dai
dién co tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky trir truong hop
VPBD bi thu hdi GPTL theo quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh
07/2016/NB-CP ngay 25/01/2016 ctua Chinh phi;

+ Ban sao GPTL VPDD da dugc cap;

+ Tai liéu vé dia diém duy kién dat tru s¢ VPDD noi chuyén dén:
Bén sao bién ban ghi nhé hoac thoa thuén thué dia diém hodc ban
sao tai liéu chimg minh thuong nhan c¢6 quyén khai thac, sir dung
dia diém dé dat tru s6 VPDD; ban sao tai li¢u vé dia diém du kién
dat try so VPPD theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh sb
07/2016/NB-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu va quy dinh phap
luat co lién quan.

Budc 2

Budc 3

Phong  Ké
hoach tong
hop

Linh 890 .oy o0 ooy chiuyen vien i 1y b so 0.5
phong
- Kiém tra ho o ‘ Conn. wan: -phiic
Chuyén vién + Truomg Eu;rp ]1? S0 can giai t.rinh;vét bo sung :ﬂlé?‘?. th'izng bé}o cho dip:
phong . : thwong nhan nudc

- Xir Iy hé so, soan thao GPTL VPPD cua thuong nhan nudc
ngoai.

ngoai.
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Chuyén vién

GPTL VPBD cua

Budce 4 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh ky duyét 0,5 thwong nhan nudc
phong ngoai
Budc 5 | Lanh dao So | Lanh dao So | Duyét ho so, ky GPTL VPDD cua thiwong nhan nudc ngoai 01 !
Phong  Ké
Budéc 6 ::g;?h t\(;gﬁ Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tdim phuc vu hanh chinh cong 0.5 "
phong S¢
T}rl‘“;g @ | Chuyén vién
Bude 7 [P YISy Cong | Tra két qua cho td chire, c4 nhan. 0.5 "
hanh chinh
5 Thuong
cong
3. Thi tuc Piéu chinh GPTL VPPD ciia thwong nhéin nwée ngoai tai Viét Nam
- Mlﬁ $6 TTHC: 2.000347.000.00.00.H40
- Tong thai gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
- Quy trinh n¢i bo:
?:0: Pon vj thue | Ngudi thue Néi dung cong vide 2;:‘6: ﬁ:f: Biéu miu/
i hién hién REIMEENEN. Dy két qua
hi¢n i - (ngay)
Kiém tra, huéng dan, ticp nhén ho so (ho so hop 1€ thi tiep nhéan
va viét phiéu hen, khong hop 1¢ thi hudng dan bo sung bing phicu
dé hoan thién hé so).
T @ Phan loai theo quy dinh, 56 hoa hd so (trir truomg hop hé so nop
rung  tam N . 3
Chuyén vién | truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
y phuc vu : 2 y
Budc 1 2 . So Cong | va ho 50 gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly. 0,5 ho so;
hanh chinh e 2 5
cng Thuong -H6 50 01 bo gom: Giay bién nhan.

v' Pon dé nghi diéu chinh GPTL VPBD theo mau cua Bo
Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cua thuong nhian nude
ngoai ky.

v’ Céc tai lidu chimg minh vé ndi dung thay déi, cu thé:
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+ Trudng hop diéu chinh tén 20i hodc dia chi dat tru s& cua thuong
nhan nude ngoai: Ban sao tai liéu phap 1y do co quan cé tham
quyén cép chimg minh sy thay déi tén goi hogc dia chi dat tru s&
cia throng nhan nude ngoai duge co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh su cua Viét Nam ¢ nudc ngoai chimg nhan hodc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam, duge dich
ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam.
+ Truong hop thay doi ngum dimg dau cua VPPD: Vin ban ciia
thuong nhan nude ngoai ci/bd nhiém ngudi dimg dau méi cua
VPDD duoc dich ra ting Viét va chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam; ban sao ho chiéu hodc giay chimg minh nhan
dan hoic thé can cudc cong dan (néu la nguoi Viét Nam) hodc ban
sao hd chiéu (néu la ngudi nude ngoai) cia ngudi dimg dau méi
cia VPBD dugc dich ra tieng Viét va chimg thuc theo quy dinh
cua phap ludt Viét Nam; giay t& chimg minh ngudi dimg dau cii
cua VPDD da thyc hi¢n nghia vu thué thu nhip ci nhin den thoi
diém thay doi. i
+ Truomg hop diéu chinh dia chi dat try so cia VPDD trong mét
tinh, thanh phé trire thude Trung wong hodc trong khu vuc dia 1y
thudge pham vi quan ly cia mét Ban quan ly: Ban sao bién ban ghi
nhé hodc thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu chimg
minh thuong nhan ¢6 quyén khai thac, sir dung dia diém dé dat try
s& VPDD: ban sao tai li¢u vé dia diém dy kién dat tru s¢ VPDD
theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu va quy dinh phap luat c6 lién quan.

v Ban chinh GPTL VPDD.

Buoc 2

Phong
hoach

Ké
tong

Lanh
phong

dao

Phén cong chuyén vién xir Iy hé so

0.5
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hop

Chuyén vién

- Kiém tra ho so:
+ Truomg hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho
thuong nhén khong qua 03 ngay ke tir ngay Vlet gidy bién nhan.

Cong van phuic
dap;

Budc 3 Lanh dao T P—— Xa 191 1,5 GPTL VPBD cua
héag + Trudng hop ho so dap (g yéu cau: Xir Iy ho so. thwong nhdn nudc
P - Xu ly hd so, soan thao GPTL VPPD cua thuong nhan nudc T
G ngoai.
ngoai.
Chuyén vién ’ GPTL VPBD ciia
Budc 4 Lanh  dao | Bdo cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 thuong nhan nudc
phong ngoai
Bugc 5 | Lanh dao S | Lanh dao S& | Duyét ho so, ky GPTL VPPD cuia thuong nhén nudc ngoai 01 i
Phong  Ké
Budc 6 ::g;?“ ‘Sgﬁ Chuyén vién | Dong déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh cong 0.5 f
phong S¢
rung @M | Chyyen vien | ‘
Busc 7 [PTNC YMISs " Cong | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan. 0.5 i
hanh chinh
5 Thuong
cong
4. Thii tuc Gia han GPTL VPDD cua thwong nhin nuwéc ngoai tai Viét Nam
- M_ﬁ s6 TTHC: 2.000327.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
e Pon vi thue | Nguodi thue i & i Thel g!im Biéu méu/
thue - " Noi dung céng viée thue hién T
ia hién hién ; ket qua
hi¢n (ngay)
Tritis i Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so (ho so hg‘p 1€ thi tiép nhan
h cg % Chuyén vién | va vict phi€u hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bing phicu Theo thanh phan
Budc 1 Eé:llh ching So Cong | dé hoan thién hd so). 0,5 ho so;
i Thuong Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop ho so ndp Giay bién nhan.

trire tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vy cong truc tuyén
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va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly.

- Hd s0 01 b gom:
+ Pon dé nghi gia han GPTL VPBD theo mau cua B§ Cong
Thuwong do dai dién c¢6 thim quyén ciia thwong nhén nude ngoai ky
+ Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to ¢6 gia tri tuong
duong cua thuong nhian nude ngoai duoc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy coa Viét Nam ¢ nude ngoai chirng nhan hogc
hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam, dugc
dich ra tiéng Viét va chimg thyc theo quy dinh cua phap ludt Viét
Nam
+ Ban sao béo cdo tai chinh ¢6 kiém toan hodc vin ban xac nhin
tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai
chinh gan nhit hodc gidy to co gia tri twong dwong do co quan, 16
chirc ¢6 tham quyén noi thuong nhén nude ngoai thanh 1ap cép
hodc xac nhan, chimg minh sy tdn tai va hoat dong cua thuong
nhén nude ngoai trong nam tai chinh gan nhat duge dich ra tiéng
Viét va ching thye theo quy dinh cua phap luat Viét Nam
+ Ban sao GPTL VPDD da dugc cap

Lanh  dao

Bude 2 ; Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
-Kiémtraho so: _ o T—
Chuyén vien | * TTU0m hop o so can giai trinh va bd sung thém, thong béo cho o ® p
Bude 3 Phong ;Ke Lanh  dao thurmg nhén kh?ng qura Q.a nga?a ke} tir ngfiyr vi ?t giay bién nhén. 1.5 GPTL VPBD ciia
hoach tong g + Trudmg hpp ho so dap ung yéu cau: Xir ly ho so. o nha fise
hop phong - Xur ly ho so, soan thao GPTL VPDD cua thuong nhan nudc -
£ ngoai.
ngoai.
Chuyén vién GPTL VPBD cua
Budc 4 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh ky duyét 0,5 thwong nhin nudc
phong ngoai
Budc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét hd so, ky GPTL VPPD ciia thuong nhin nudc ngoai 01 "
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Phong  Ké
Bude 6 Eg?h t\(;gﬁ Chuyén vién | Péng déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5 »
phong S¢&
Tll; :lng ta:n Chuyén vién ‘
Buéc 7 | P Vs Cong | Tra ket qua cho t6 chire, ¢a nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
5. Tha tuc Chdm dit hoat dong ciia VPPD ciia thwong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam
- Ma so TTHC: 2.000314.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thyce hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ngi bg:
Budt | om vi thye | Ngwdi thye N N Théigian | gz, gus
thue hidn hidn N§i dung cong viée thyc hién Két qua
hi¢n i i (ngy) d
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1¢ thi tlep nhan
va viét phiéu hen, khéng hop 18 thi hudng dan bd sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).
Phén loai theo quy dinh, sd héa hd so (tn: truong hop hd so nop
truc tuyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Thitig ki o va ho so gidy vé Phon;, K¢é hoach téng hop dé xit ly. ‘ .
fie < Chuyén vién | Hé so 01 bo gom: Theo thanh phan
Busc 1 [PV Vs Céng | + Thong bao ve viéc cham dat hoat dong VPBPD, Chi nhanh theo 0,5 ho so;
hanh chinh S T s R ¥ k3 A
cbii Thuong mau cua B§ Cong Thuong do dai dién c6 tham quyen cua thuong Giay bién nhan.

nhan nude ngoai ky, trir truomg hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35
Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phi

+ Ban sao van ban cua Co quan cap Gidy phép khong gia han
GPTL VPPD, GPTL Chi nhanh (ddi véi truong hop quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua
Chinh phu) hodc ban sao Quyét dinh thu héi GPTL VPPD, GPTL
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Chi nhanh cia Co quan cap Giay phép (d6i véi truong hop quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 ctia Chinh phu)

+ Danh sach chi ng va s6 ng chua thanh toan, gdm ca ng thué va
ng tién dong bao hiém xa hoi

+ Danh sach ngudi lao déng va quyén lgi twong tmg hién hanh ciia
nguoi lao dong

Ban chinh GPTL VPPD, GPTL Chi nhanh

DGi véi truong hop VPDD chim ditt hoat dong tai mot tinh, thanh
pho true thuge Trung wong dé chuyén dia diém dat tru so cua
VPDD dén mot tinh, thénh pho tre thuge Trung wong khac, ho so
chdm dirt hoat dong VPPD chi bao gom: Thong bao vé viée chim
dirt hoat dong VPDD theo mdu cia Bj Cong Thwong do dai dién
c6 tham quyén cua thiwong nhan mrée ngodi ky, trie trueong hop
quy dinh tgi Khoan 5 Piéu 35 Nghi dinh 072016/ NP-CP ngay
25012016 cua Chinh phu va Ban chinh GPTL VPDD.

Budrc 2 La{1h dao Phan cong chuyén vién xit Iy ho so 0,5
phong =
- Kiém tra ho so: OBiid Vi whiGG
... |+ Trudong hop hd so can giai trinh va bd sung them théng bao cho p _E‘ P
; < | Chuyén vién dap;
.~ |Phong Ke| . thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngdy viét gidy bién nhan. s . £
Budc 3 A Lanh  dao 1,5 Théng bao cham
hoach tong hén + Truong hop hé so dap (mg yéu cau: Xir ly ho so. S —
hop phong - Xir Iy hd so, soan thao thong bao chim dat hoat déng cia VPDD oo ong
cua thuong nhan nudc ngoai. )
Chuyén vién ' Théng bao cham
Budc 4 Lanh  dao | Béo cdo két qua, trinh phé duyét 0.5 dit hoat dong cua
phong VPED
Budc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& | Duyét ho so, ky duyét Thong bao cham dirt hoat dong cia VPBD 01 ¥
Phong  Ké _
Budc 6 | hoach tdng | Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 “

hop;  Vin
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phong S&

Tlrlur(:g ta\:n Chuyén vién
Busc 7 | PV Vs Céng | Tra két qua cho to chire, ca nhén. 0,5 "
hanh chinh
5 Thuong
cong

6. Thii tuc Cip Gidy phép kinh doanh (GPKD) cho t chirc kinh té ¢6 vén du tu nuéc ngoai dé thyce hién quyén phéan phdi ban 1é

hang héa

- Mi s6 TTHC: 2.000255.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:

Bair Pon vj thue | Ngudi thue - " - Tol can Biéu mau/
thue hi i N§i dung cong viée thyc hién 3 s
hién ién hién (ngay) ket qua
¢ gay
Kiem tra, huéng dan, tiep nhan ho so (ho so hop 1€ thi ticp nhan
va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hé so nop
truc ruyen] chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y.
Trung tam ; -Ho A h? g,pm 5z : ;
phuc i Chuyén vién | + Pon df'% ngh; cdp GPKD (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém Theo thanh phan
Bude 1 [P o [S6  Cong | theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018) _ 0.5 | hoso:
cong Thuong + Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 12 Giay bién nhan.
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phi
+ Tai liéu cta co quan thué chimg minh khong con ng thué qua
han
+ Ban sao G:ay chirng nhéan dang ky doanh nl,hlep
+ Ban sao Gidy chimg nhéan ding ky dau tur du 4 an hoat dong mua
ban hang hda va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua béan
) hang hoa (néu co)
Budc2 |Phong Ké | Lanh  dao | Phan cong chuyén vién xir ly ho so 0,5
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hoach téng phong
hop - Kiém tra hé so:
+ Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém, théng bao cho
thuong nhan khong qua 03 ngay Lé tir ngay viét gidy bién nhén. Cong van phuic
Chuyén vién | + Truong hop hé so dap ung yéu cau: Xir Iy ho so. dap;
Budc 3 Linh  dao | - Xir Iy hd so, xem xét viée dap tmg diéu kién quy dinh tai diéu 9 6,5 GPKD;
phong Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cia Chinh phu Vin ban tir chéi
+ Truong hop dap tmg diéu kién: soan thio GPKD cap GPKD.
+ Trudng hop khéng dap img diéu kién: soan thao van ban tir chdi
cip GPKD
Chuyén vién ) GPKD; Vin ban
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 tir  chéi  cap
phong GPKD.
Budc 5 | Lanh dao So | Lanh dao S¢ | Duyét ho so, ky GPKD hodc van ban tir choi cap GPKD 01 i
Phong  Ké
Budc 6 Eg;?h "1 | Chuyén vién | Dong ddu chuyén két qua vé Trung tm phuc vu hanh chinh cong 0.5 "
phong S
Trong B Chyyen vien _ _
Bude7 | P4 W [S6  Cong | Tré két qua cho t6 chirc, ¢ nhan. 0.5 "
anh chinh
5 Thuong
cong

7. Thii tuc Cép Gidy phép kinh doanh cho té chire kinh té ¢6 von diu tw nwée ngoai dé thue hién quyén nhip khéu, quyén phin phéi
ban budn cic hang héa 1a diu, m bdi trom

- M sé TTHC: 2.000370.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:

Bubc: | Sow vi thue | Ngudi thue " . Thol glan Biéu miu/
thuc i {55 N§i dung cong viéc thuc hién Z &
.a hién hién ) ket qua
hi¢n (ngay)
Budc 1 | Trung tam | Chuyén vién Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (ho so hop 1é thi tiép nhan 0.5 Theo thanh phan
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phuc
hanh
cong

vu

chinh

So Cong
Thuong

va viét phiéu hen, khong hop 1é thi hudémg dan b6 sung bang phiéu
dé hoan thién hé so).
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hé so ngp
tryuc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
va hd so glay ve Phong K& hoach tong hop dé xir ly.

- Ho so 02 b gom: )
+ Pon dé nghi cap GPKD (Méu s6 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018) i
+ Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phi
+ Tai liéu clia co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua
han
+ Ban sao Gaay chirng nhén dang ky doanh nghiép
+ Ban sao Giay chimg nhan dang ky dau tu du an hoat dong mua
ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu co)

ho S0%
Giay bién nhan.

Budc 2

Budc 3

Phong
hoach
hop

Ké
tong

Lanh
phong

dao

Phén cong chuyén vién xir Iy ho so

0,5

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Lanh dao So

- Kiém tra ho so: . )

+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
thuong nhan khéng qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhén.

+ Truong hop hd so dap img yéu cau: Xir 1y ho so.

- Xir Iy ho so, xem xét viée dap tmg diéu kién quy dinh tai diéu 9
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu

+ Truong hop khong dap ing diéu kién: soan thao van ban tir chéi
cap GPKD

+ Truomg hop dap tmg diéu kién: soan thao, trinh lanh dao S ky
duyét van ban lay y kien By Cong Thuong; giri ho so kém vin ban
lay y kién B6 Cong Thuong

08

Cong van phic
dap; )
Van ban tir choi
cap GPKD:;

Van ban ldy y
kién Bo Céng
Thuong.

Budc 4

Bo6  Cong

Thuong

Xem xét cac ndi dung twong tmg quy dinh tai diéu 10 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu.

- Truomg hop khong chép thuan: Giri S¢ Cong Thuong van ban tir
choi cap GPKD

15

Van ban chép
thudn hodc tir
choi cap GPKD
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- Trm‘n}g hop chip thuan: Gui S Cong Thuong van ban chap
thudn cap GPKD

Chuyén vién

- Truomg hop B Cong Tllum)b khong chap thuan cap GPKD:
Soan thao van béan tir chbi cip GPKD

Van ban tir chdi

Buge 5 Phong  Ké Lm‘lh o ¥ Truomg hop Bo Cong Thuong chap thuan cap GPKD: Soan thao 1.3 cap GPKD;
hoach téng | PPO18 GPKD i
hop Chuyén vién

Budc 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0.5 ¥

phong

Budc 7 | Lanh dao So | Lanh dao S¢ | Duyét h so, ky GPKD hodc vén ban tir chdi cap GPKD 01 ¥
Phong IKé

Budc 8 Eg;‘_:h t\(;;ﬁ Chuyén vién | Déng déu, chuyén két qua vé Trung taim phuc vy hanh chinh cong 0.5 »
phong S¢&

Tl:ung fm Chuyén vién
Bude 9 E ue YW1ss  Cong | Tra két qua cho td chitc, ca nhan. 0.5 "
anh chinh
: Thuong
cong

8. Thi tuc Cép Gidy phép kinh doanh cho td chirc kinh té ¢6 von diu tw nuéc ngoai dé thue hién quyén phin phéi bén 1é cdc hang héa
la gao; dudng; vit phim ghi hinh; sach, bdo va tap chi

- Mi s6 TTHC: 2.000362.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1&
- Quy trinh ngi bg:

Bwoe DPon vi thue | Ngudi thue e A . /4 o Biéu méu/
thue i i Néi dung cong viéc thuc hién £ 2
oa hién hién 2 két qua
hi¢n (ngay)
ngs i Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so (ho 50 hop 1€ thi tiep nhan .
h cb v Chuyén vién | va viet phieu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bang phicu Theo thanh phan
Buoe 1 Eé:h chinﬁ So Cong | de hoan thién ho so). 0.5 ho 80;
cong Thuong Phan loai theo quy dinh, 56 hoa hé so (trir trudmg hop hé so nop Giay bién nhan.

true tuyén). chuyén hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so 5lay vé Phong Ké hoach tong hop dé xir Iy.

- Hoso03 bo gom:
+ Pon dé nghi cdp GPKD (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
+ Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cia Chinh phu
+ Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong con ng thué qua
han
+ Ban sao Giﬁy chirng nhan dang ky doanh nghiép
+ Ban sao Giay chtmz, nhéan dang ky dau tu du an hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang héa (néu c6)

Linh  dao

Budrc 2 \ Phén céng chuyén vién xir Iy hd so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
) thuong nhén khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. Cong van phic
Phong Keé an iy | Truong hop hd so dap g yéu ciu: Xu ly ho so. dap;
hoach thng | CHUYERVIEN | 000 18 <o, xem xét vige dd diéu kién quy dinh tai diéu 9 Van ban tir chdi
) 3 8|Lanh dao ir Iy ho so, xem xét viéc dap ing dieu kién quy a k
Bude 3 | hop phong Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu ) 08 cap GPKD;
La“mhbdao S§ -I-_Tru(‘mg hop khéng dap ing dicu kién: soan thao vin ban tir choi Van ban lay y
cap GPKD kien B¢ Cong
+ Truomg hop dap g diéu kién: soan thao, trinh lanh dao So ky Thuong.
duyét van ban lay ¥ kien Bo Cong Thurong; giri hd so kém vin ban
lay v kién Bo Cong Thuong
Xem xét cac noi dung tuong img quy dinh tai diéu 10 Nghi dinh
09/2018/NB-CP ngay ].§f01f2018 cua Chinh phu. Vin ban ché
; Bé6  Céng - Truomg hop khong chap thudn: Giri S¢ Cong Thuong van ban tir i % p
Budc 4 Th héi cip GPKD 15 thuan  hogc tir
uong choi cap . . o i i choi cap GPKD
- Truomg hop chap thudn: Gui So Cong Thuong van ban chap P
thudn cap GPKD
Buge 5 | Phong K¢& | Chuyén vién | - Truong hop Bo Cong Thuong khong chap thuin cap GPKD: 5 Van ban tir choi
hoach tong | Lanh dao | Soan thao van ban tir choi cap GPKD ’ cap GPKD;
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hop

phong

- Truong hop Bo Cong Thuong chap thuan cap GPKD: Soan thao
GPKD

GPKD

Chuyén vién

Budc 6 Lanh  dao | Béo cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 i
phong _ -

Bude 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Duyét ho so. ky GPKD hogc vén ban tir choi cap GPKD 01 !
Phong  Ké

Budrc 8 ::g;fh tg;ﬁ Chuyén vién | Pdng ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 3
pfu‘mg So
T}:tzg ta\t:: Chuyén vién , ‘

Buéc9 | PV W1Ss  Cong | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan. 0.5 "
hanh chinh

a Thuong

cong

9. Thii tuc Cép Gidy phép kinh doanh cho td chirc kinh té ¢6 vén diu tu nuée ngoai dé thuc hién cic dich vu khic quy dinh tai khoan
d, d, e, g, h, i Piéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP

- Ma s6 TTHC: 2.000351.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thuc hién: 28 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 18
- Quy trinh néi bo:

Buge | pom vi thye | Ngudi thye % e Thoigian | pi mw/
thue x i N§i dung cong viéc thyc hién £
i hién hién ; két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (ho s0 hop 1€ thi ‘tiép nha:m
va viét phiéu hen, khong hop 1€ thi hudng dan bo sung bang phicu
THEE B dé hoan thién ho so). i
h cg Chuyén vién | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trr trudng hop ho so nop Theo thanh phan
Budc 1 ﬁé:h c]mi:ﬁ S¢  Cong | truc tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vy cong truc tuyén 0.5 ho so;
ofing Thuong va ho so ;:,lay vé Phong Ké hoach tong hop dé xur ly. Giéy bién nhan.

- ]-19 s0 02 b gom: )
+ Pon dé nghi cip GPKD (Mau sb 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
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+ Ban giai trinh c6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu

+ Tai liéu cia co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua
han

+ Ban sao Guay chimg nhan dang ky doanh nghiép

+ Ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu dy an hoat dong mua
béan hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu ¢o)

Bude 2 Lét,lh dso Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong _ .
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
thuong nhin khonb qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhén. Coéng van phuc
Phong  Ké Chivéi vida | T Truong hop hé so dap tng yéu cau: Xt Iy ho so. dap;
hoach téng Lﬁ:})]/ e V:izn - Xir Iy ho so, xem xét viéc dap tng diéu kién quy dinh tai diéu 9 Van ban tir chéi
Budce 3 | hop hong i Nghi dinh 09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu 08 cap GPKD;
pucng . | + Truomg hop khong dap (g diéu kién: soan thao van ban tir chdi Van ban ldy y
Lanh dao S¢ | | i N )
cap GPKD kien B§ Cong
+ Truomg hop dép img di¢u kién: soan thao, trinh lanh dao S¢ ky Thuong.
duyét van ban ldy y kién B Cong Thuong; giri hd so kém vén ban
lay v kien By Cong Thuong
Xem xét cac ndi dung twong {mg quy dinh tai diéu 10 Nghi dinh
09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cia Chinh phu. " : £
A i ] u % s s R U Van ban chap
. B  Cong - Truong hop khéng chap thuidn: Giri S¢ Cong Thuong vin ban tir 5 ’ :
Budc 4 £ % 15 thuan hodc tir
Thuong choi cap GPKD chéi chp GPKD
- Truomg hop chap thuan: Giri So Cong Thuong van ban chap ' cap
thudn cap GPKD
Phong  Ké | Chuyén vién | Tl'uo‘nlg hop Bo F.‘Ol‘lg;.T];:llIOﬂg khong chap: thuan cap GPKD: Vian ban tir chéi
. 2 = Soan thao van ban tir choi cap GPKD i .
Budes | Dagoh: 40rg | EAnh .dgb Truong hop Bé Cong Thuong chép thuin cdp GPKD: Soan tha L3 ST,
hop phong - Truong hop By Cong Thuong chap thuan cap : Soan thao GPKD

GPKD
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Chuyén vién

Budc 6 Lanh  dao | Béo cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 !
phong
Bude 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So | Duyét hé so., ky GPKD hodc vén ban tir choi cap GPKD 01 .
Phong  Ké
Budrc 8 ::2_3(_:[1 t\(;;ﬁ Chuyén vién | Déng déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0.5 ;
phong S&
T;u:g tam Chuyén vién ' ‘
Busc 9 [PV YWIgs * Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
R Thuong
cong
10. Thi tue Cép lai Gidy phép kinh doanh cho tb chire kinh té ¢6 von ddu tw nuéc ngoai
- M_ﬁ s6 TTHC: 2.000340.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 1¢
- Quy trinh noi bo:
Bud Thoi gi
%9¢ | Do vi thue | Nguwoi thue s & - e gf" Biéu mau/
thue i .n Néi dung cong viéc thue hién % .
s hién hién < két qua
hign (ngay)
Kiém tra, huréng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu ¢6);
Phan logi theo quy dinh, s6 hoa ho 8o (trlr truong hop ho so nop
Trane  tim truc tuyen] chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
h cg 5 Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xur 1y. Theo thanh phan
Budc 1 Eé:h chinﬁ So Cong | - HO s0 01 bo gdm: ) 0.5 ho so;
&b Thuong v Trudng hop chuyén dia diém dat tru s& chinh tir mét tinh/thanh Gidy bién nhan.

phé tryc thue Trung wong dén mét tinh/thanh phé truc thude
Trung wong khac:

+ Don dé nghi cap lai GPKD (Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
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+ Ban sao Gidy chirng nhéan ding ky doanh nghiép

v Truong hop GPKD bi mat hodc bi hong: Don dé nghi cap lai
GPKD (Méu sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

Burde 2 Lm}h o Phéan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong i _
- Kiém tra ho so:
+ Truomg hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho 2 z ;
Cong van phuic
. | Chuyen vién throng nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét glay bién nhan. dip:
; £ 5 ;
Bude 3 Phong AKe Téah o Tmomg, hop hé so dap tmg yéu cau: Xir Iy ho so. 15 GPKD:
hoach  tong hong - Xir 1y ho so: Van ban tir chdi
hop phong + Truong hop chap thuan cap lai GPKD: soan thao GPKD cép lai GPKD
+ Trudmg hop khong chap thudn cap lai GPKD: soan thao van ban R '
tir choi cap lai GPKD
Chuyén vién ’ GPKD;
Budrc 4 Lanh  dao | Bdo cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 Vian ban tir chdi
phong cap lai GPKD.
Budc 5 | Lanh dao S& | Lanh dao S& | Duyét hé so, ky GPKD hoic van ban tir chéi cap lai GPKD 01 "
Phong ‘Ké
Budc 6 :z;(_:h t\(;];ﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 ¥
phong S&
Trung ta i
lrl'::‘l" ta:" Chuyén vién ' _
Bude 7 | PV YV se Céng | Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan. 0,5 !
hanh chinh
z Thuong
cong

11. Thii tuc Pidu chinh Gidy phép kinh doanh cho t chire kinh té ¢6 vén diu tu nuée ngoai
- Mi s6 TTHC: 2.000330.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
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Budc
thue
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung céng viée

Thai gian
thye hién
(ngay)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chie va thu phi, 1¢ phl (neu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trtr trwdng hop hé so nop
truc ruyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so giay vé Phom, Ké hoach tong hop dé xir ly.

- Hb 5002 b gébm: )

Truong hop thay d6i n6i dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
11 (Tén, ma so doanh nghi¢p, dia chi try s¢ chinh va nguoi dai
di¢n theo phap ludt) trir truong hop chuyen dia diém tru s& chinh:

+ Pon dé nghj diéu chinh GPKD (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

+ Bén sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép ghi nhan noi
dung dicu chinh. _

Trudng ho'p thay doi ndi dunz, quy dinh tai céc diém b (Chu s&
hiru, thanh vién gop von, c6 dong sang lap), ¢ (Hang hoa phan
phol) d (Cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa)
va d (Cac ndi dung khac) khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh 09/2018/ND-
CP:

+ Don dé nghi diéu chinh GPKD (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

+ Ban giai trinh ghi cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
cua Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018;

+ Tai liéu cna co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han;

+ Ban sao Giéy chimg nhan dang ky doanh nghiép; Gidy chirng
nhan dang ky déu tr dy an hoat dong mua ban hang hoa va cac
hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa (néu co).

0,5

Theo thanh phan

ho so;

Gidy bién nhan.

Budc 2

Ké

Phong
tong

hoach

Lanh dao

phong

Phan cong chuyén vién xir Iy ho so

0,5
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hop - Kiém tra ho S0 . )
+ Trudmg hop ho so can giai trinh va bo sung thém, théng bao cho o = ;
5 & p S . Cong van phuc
thurong nhén khong qua 03 ngay ke/‘ tir ngdy vict giay bién nhan. dip:
Chioryén vign + Truong hop hé so dap img yéu cau: Xir Iy ho so. Vin ban tir chéi
T ™ Xir ly ho so, xem xét viée dap mg diéu kién quy dinh tai diéu 9 didu chisth
Bude 3 hon Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu 08 GPKD:
prong . | + Truomg hop khong dap ang diéu kién: soan thao vin ban tir chéi £
Lanh dao So Van ban lay y
diéu chinh GPKD . kién Bé Cong
+ Trudmg hop dap (mg diéu kién: soan tho, trinh lanh dao S& ky o 22 &
duyét van ban lay y kien By Cong Thuong: guri ho so kém véan ban &
lay y kien B§ Cong Thuong ‘
Xem xét cac ndi dung tuwong mg quy dinh tai diéu 10 Nghi dinh )
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phi. Van ban chip
Bude 4 Bd  Cong - Truong hop khong chap thuan: Giri S¢ Cong Thuong vén ban tir 15 thugn hodc tir
Thuong choi dieu chinh GPKD , choi diéu chinh
- Truong hop chép thudn: Gui S¢ Cong Thuong van ban chap GPKD
thuan diéu chinh GPKD
Chiuyén vién |- Truomg hop By Cong Thuong khong chép thuén diéu chinh Vin ban tir chéi
; P GPKD: Soan thao vin ban tir chdi diéu chinh GPKD .1 .
Budc 5 X ;| Lanh  dao . 1.5 dicu chinh
Phong  Ke hone - Trudong hop B Cong Thuong chip thuin diéu chinh GPKD: GPKD: GPKD
hoach téng | PO Soan thao GPKD : :
hop Chuyén vién ’
Budce 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong -
Budc 7 | Lanh dao SG_ Lanh dao S& | Duyét ho so, kv GPKD hoéc van ban tir choi cap GPKD 01 "
Phong  Ké
Budc 8 Eg_ﬁp‘?h t\(;gﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0.5 "
phong S&
Jpung @M | Chyyen vien _ ‘
Busc 9 [PT¢  V¥Igs " Cong | Tra két qua cho té chirc, ¢ nhan. 0.5 "
hanh chinh
X Thuong
cong
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12. Tha tuc Cép Gidy phép kinh doanh d(’mg thoi véi giéy phép lip Co sé ban 1é (CSBL) dwgc quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s0
09/2018/ND-CP
- Mi s6 TTHC: 2.000272.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bg:

Buide
thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung céng viée

Thoi gian
thyc hién
(ngay)

Biéu méu/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (neu c0);
Phén loai theo quy dinh, so hoa hé so (trr trudng hop hé so nop
tryre tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
va hé so glay vé Phong Ké hoach téng hop dé xir 1.

- .Ho s0 02 bo gom: )
Don dé nghi cap GPKD (Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018) .
Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu
Tai liéu cuia co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua han
Ban sao Glay chimg nhén dang ky doanh nghiép
Ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu dir 4 an hoat dong mua ban
hang hoa va cac hoat dong li€n quan truc tiép dén mua ban hang
hoa (neu o)
Pon dé nghi cap Gidy phép lap CSBL (Mau s6 04 Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh so 09/2018/ND-CP)

Ban giai trinh c6 ndi dung:
+ Dia diém 1ap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vuc chung, c6 lién
quan va khu vuc sir dung dé 1ap CSBL; giai trinh viéc dap (g
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh sb
09/2018/NB-CP; kém theo tai liéu vé dia diém 1ap CSBL:
+ Ké hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh

0,5

Theo thanh phén

hé so:

Gidy bién nhan.
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va phat trien thi trudong: nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hai cua ké hoach kinh doanh;

+ Ké hoach tai chinh cho viéc lap CSBL: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s¢ bao cao tai chinh da dugc kiém toan
cuia nam gan nhat trong trudng hop da thanh 1ép ¢ Viét Nam tir 01
nam tro 1én; giai trinh vé von, nguon vén va phuong an huy dong
von; kém theo tai licu vé tai chinh; )

Giay chirng nhéan dang ky dau tu dy an lap CSBL (néu co)

Bude 2 Lét,lh dso Phén cong chuyén vién xir Iy hé so 0,5
phong _ i
- Kiém tra ho so:
+ Truomg hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
throng nhan khonb qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhén. Coéng van phuc
Phong  Ké . .. |+ Truomg hop ho so dap img yéu cau: Xir ly ho so. dap;
% Chuyén vién S dea ik %
hoach tong Lanh  dao |~ Xir Iy hé so, xem xét viéc dap img diéu kién quy dinh tai diéu 9 Van ban tu choi
Budc 3 | hop hone ¥ Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu 08 cép gidy phép;
pucng . | + Truomg hop khong dap tng diéu kién: soan thao van ban tir chdi Van ban ldy y
Lanh dao S¢ | .2 . .
cap GPKD kien B§ Cong
+ Trudng hop dép (mg dicu kién: soan thao, trinh lanh dao So ky Thuong.
duyét van ban ldy y kién Bo Cong Thuong; giri hd so kém vén ban
lay y kién B§ Cong Thuong
Xem xét cac ndi dung twong (mg quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh
09/2018/NB-CP ngay 15/01/2018 cia Chinh phu. Van ban chap
. B  Cong - Truomg hop khéng chap thuidn: Giri S¢ Cong Thuong vin ban tir thuan hodc tir
Buoc 4 L Kk iE Y] 07 L £ ik
Thuong choi cap giay phép choi cap giay
- Truomg hop chap thuan: Giri So Cong Thuong van ban chap phép
thudn cép gidy phép
. . -T hop Bé Th kho hap tt hé Va an tir choi
Phong K& | Chuyen vién ruong hop Bo Cong uong khong ¢ 1ap thuan céap garay phép: ;an Han u c 01
. 2 = Soan thao van ban tir chéi cap gidy phep cap giay phép;
Buéc 5 | hoach tong | Lanh  dao 1.5 3
hop phng - Truong hop Bo Cong Thuong chap thudn cap gidy phép: Soan GPKD;

thao GPKD, Gidy phép lap CSBL

Giday phép lap
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CSBL.

Chuyén vién

Budc 6 Lanh  dao | Bao céo két qua, trinh phé duyét 0,5
phong
Budc 7 | Lanh dao S& | Lanh dao S& Duygét | ho so., ky GPKD, gidy phép lap CSBL hodc van ban tir chéi o1 "
cip gidy phép
Phong ‘Ké
Budc 8 Egﬁ?h t\%‘lﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5 "
phong S¢
:]f':‘lzg | Chuyen vien , ‘
Budc 9 hanh chinh S¢  Cong | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. 0,5
% Thuong
cong

13. Tha tyc Ciép gidy phép 1ap co 56 bin l€ thir nhit, co' s& ban 1é ngoai co' s& bin 1é thi nhét thuje truomg hgp khong phai thye hign
thii tuc kiém tra nhu ciu kinh té (ENT)

- M s6 TTHC: 2.000361.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 1&
- Quy trinh ngi bo:

i Pon vj thue | Nguoi thue s L Thin g!im Biéu méu/
thue A v N§i dung cong viéc thue hién B
i hi¢én hién N ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tr cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ ph1 (neu ¢0);
Trung tam Chuyén vién Phén loai theo quy dinh, so hoa ho so (tru truong hop hé so nop Theo thanh phin
; phuc W | wi 3 trire tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vy cong tryc tuyen X
Budc 1 i ; So Cong 0,5 ho so;
hanh chinh va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly. s o
5 Thuong X o Giay bién nhan.
cong - Ho so 02 by gom:

Pon dé nghi cip Gidy phép lap CSBL (Mau s6 04 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s0 09/2018/ND-CP)
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Ban giai trinh ¢6 ndi dung:
+ Dia diém lap CSBL: dia chi CSBL; m6 ta khu vye chung, ¢6 lién
quan va khu vuc sir dung dé lap CSBL; giai trinh viéc dap tmg
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 22 Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dja diém lap CSBL;
+ K& hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi treong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;
+ Ké hoach tai chinh cho viéc lip CSBL: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao cao tai chinh da dwoc kiém toan
clia nim gan nhat trong truong hqp da thanh lap o Viét Nam tir 01
nam trg lén; giai trinh ve von, ngudn von va phuong an huy dong
von; kém theo tai liéu vé tai chinh.

Tai liéu ciia co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua
han

Ban sao: Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhan dang ky dau tu du an lip CSBL (néu c6), Gidy phép kinh
doanh

Budc 2

Budc 3

Phong
hoach
hop

Keé
tong

Lat\lh o Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
-Kiémtraho so: )
Truong }JUP hf’ SO ca‘n giai t.nnh;vat bo ‘sung :theT, th.c:ng, bafo cho Coiig van phic
throng nhan khong, qua 03 ngay ke tir ngay viet giay bién nhan. dap;
Chuyén vién + Truong hop hé so dap img yéu cau: Xir Iy ho so. Vin ban tir chéi
Lanh  dao | Xir ly hé so. xem xct viéc dap tmg diéu kién quy dinh tai khoan 1 o T
: 301 diéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/NDP-CP 8 p gdy phcp fap
phong CSBL;

Lanh dao So

+ Trudong hop khong dap tmg didu kién: soan thao vin ban tir chdi
cap gidy phép lap CSBL

+ Truong hop dap tmg diéu kién: soan thao, trinh lanh dao S& ky
duyét van ban ldy y kién Bo Cong Thuong; giri hd so kém vén ban
lay y kién Bo Cong Thuong

Van ban liy vy
kién Bo Cong
Thuong.
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Xem xét cic ndi dung tuong (mg quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh
09/2018/NP-CP Vin ban chép
y B6  Cong - Trudmg hop khong chap thuan: Giri So¢ Cong Thuong van ban tir thudn hoac tir
Buoc 4 T | ik . a 07 bs £ ik
Thuong choi cap giay phep lap CSBL choi cap giay
- Truong hop chép thuan: Giri S6 Cong Thuong van ban chap phép lagp CSBL
thudn cap giay phép lap CSBL
: o g Van ban tir choi
Chuyén vién |- Trudmng hop B Cong Thuong ]\hong chap thudn cap giay phép: chp giky phép lép
< Soan thao vin ban tir chdi cép gidy phep lap CSBL ;
Budce 5 ; < | Lanh  dao 1,5 CSBL;
Phong Keé \ - Truong hop Bo Cong Thuong chép thuan cép gidy phép: Soan % . A
. | phong Giay phép lap
hoach tong thao giay phép lap CSBL CSBL
hop Chuyén vién
Budc 6 Lanh  dao | Béo cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong
Buéc 7 | Lanh dao So | Lanh dao S& Duyct ﬂho s0, ky giay phép lap CSBL hodc van ban tir choi cap giay o1 .
phép lap CSBL
Phong  Ké
Bude 8 ::g;‘_:h t{;;ﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 ¢
phong S&
Tl:t]:g tavm Chuyén vién
Buéc 9 | P Vs Céng | Tra két qua cho to chire, ca nhan. 0,5 A
hanh chinh
5 Thuong
cing

14. Thi tuc Cép gidy phép lip Co so ban 1é ngoai Co' s bén 1é thir nhit thuge trudng hgp phai thuc hién thi tuc kiém tra nhu clu
kinh té (ENT)

- Mi s6 TTHC: 1.000774.000.00.00.H40

- Téng thai gian thuc hién: 55 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

- Quy trinh ni bo:
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Bude
thue
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

N§i dung cong viéc

Thai gian
thuc hién
(ngdy)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tam
phuc v
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, so hoa hé so (tm truong hop hé so nop
tryce tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyen
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly

- Ho 50 02 b gom:

Don dé nghi cap Gidy phép lap CSBL (Mau s6 04 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s 09/2018/ND-CP)

Ban giai trinh ¢6 ndi dung;:
+ Dia diém 1ap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vuc chung, ¢6 lién
quan va khu vue sir dung dé 1ap CSBL: giai trinh viéc dap (mg
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh sé
09/2018/ND-CP; kém theo tai li¢u vé dia diém lap CSBL;
+ Ké hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi trrong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hi¢u qua kinh té - x4 héi cua ké hoach kinh doanh:
+ K& hoach tai chinh cho viée lap CSBL: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao céo tai chinh da dugc kiém toan
ctia nam gan nhat trong truong hqp da thanh ldp ¢ Viét Nam tir 01
ndm tro 1én; giai trinh vé von, nguon von va phuong an huy dong
von: kém theo tai liéu vé tai chinh.

Tai liéu cua co quan thué chimg minh khéng con no thué qua
han

Bén sao: Gidy chimg nhédn ding ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhan dang ky dau tu dy an 1ap CSBL (néu c6), Gidy phép kinh
doanh

Bén giai trinh cac tiéu chi ENT quy dinh tai diém ¢, d vad

0,5

Theo thanh phan
ho so;
Gidy bién nhan
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khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/NB-CP

Budc 2 Lét‘lh da0 Phén céng chuyén vién xit Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Truong Ich]J hf) S0 can %131 r.rmh;vzt bo sung ‘theT, th.(zng beo cho Coig vin phie
) thwong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay vict giay bién nhan. dap;
Bhotg ;Ke Chuyén vién i T{‘uo:ng;hop hbso C}ap.lfng Sy X > ]).(.ho B : ; Vin ban tir chéi
hoach tong T Xu ly ho so, xem xét viée dap img diéu kién quy dinh tai khoan 1 ik wit vhikis T
Bude 3 | hop ‘ 301 didu 22 Nghi dinh sé 09/2018/ND-CP 25 £ &y PP
phong y 4 5= . o e o e oyl CSBL;
: .| + Trudmg hop khong dap ang dicu kién: soan thao van ban tir choi SR
Lanhdaoso | :  .: i Van ban dé xuat
cap giay phép lap CSBL thanh 1ap  Héi
+ Truomg hop dép img diéu kién: dé xuat thanh lap Hoi dong ENT e EN$" 9
theo quy dinh tai khoan 1 va 2 diéu 24 Nghi dinh s6 09/2018/ND- g
CP
Budc 4 Thanh lap Héi dong ENT 07
: i 3 - Panh gia cac tiéu chi ENT quy dinh tai khoan 2 diéu 23 Nghi i
I y : *
Bude 5 UBND tinh E;?;IT dong dinh s6 09/2018/ND-CP 10 (\i«;ﬁzul;im két ludn
- Ban hanh van ban két luéin dé xuét giri S¢ Cong Thuong
Chisvés vidn | - Truomg hop Héi dong ENT c6 van ban két luin dé xudt khong :;—lw :)5311 ::L C];;l
Phong Ké | WYMVIEM | 4b phép: Soan thao van ban tir chéi cip gidy phép lap CSBL p gidy phep fap
; i Lanh da() i ws i i £ a A £k i CSBL__
Budc 6 | hoach tong g N - Trudmg hop Hoi dong ENT c6 van ban két luan dé xuat cap phép: 01 i o G ik
phong; Lanh PN e e s e s b Van ban lay vy
hop . soan thdo, trinh lanh dao S¢ kv duyét van ban lay v kién By Cong g . 5
dao s Th . oiti hd so kém van ban lv v kién B Céng Tt , kien B¢ Cong
uong; gui ho so kém van ban lay y kien Bo Cong Thuong Thuong
Xem xét cac ndi dung twong (mg quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh
09/2018/ND-CP Van ban chap
: Bé6  Cong - Truomg hop khong chap thudn: Giri S¢ Cong Thurong van ban tir thudin hodc fur
Buadc 7 ba L & T 10 £+ H ¥
Thuong choi cap giay phép lap CSBL ‘ choi  cap giay
- Truomg hop chap thudn: Gui S& Céng Thuong van ban chip phép lap CSBL
thudn cap giay phép lap CSBL
Budc 8 | Phong  Ké | Chuyén vién | - Truomg hop Bé Cong Thuong khéng chap thuin cép gidy phép: 01 Van ban tir choi
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hoach tong | Lanh  dao | Soan thao van ban tir chdi cap gidy phép lap CSBL cap giay phép lap
hop phong - Truomg hop Bo Cong Thuong chép thudn cap gidy phép: Soan CSBL;
thao gidy phép lap CSBL Gidy phép lap
CSBL.
Chuyén vién
Budc 9 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 2
phong
Buéc 10 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& Duyct ﬂho so, ky giay phép lap CSBL hodc van ban tir choi cap giay o1 .
phép lap CSBL
Phong  Keé
Budc 11 ::g_i:,:h t\(;r;lﬁ Chuyén vién | Pong déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 *
phong S¢
T:‘Eg " | Chuyén vién ' ‘
Buéc 12 | PT¥ Vs Cong | Tra két qua cho to chirc, ¢a nhan. 0,5 s
hanh chinh
R Thuong
cong

15. Thii tuc Piéu chinh tén, mi sé doanh nghi¢p, dia chi tru s¢' chinh, tén, dia chi cia co’ s¢' bén 1, loai hinh ciia co sé ban 1é, diéu
chinh giam dién tich ciia co'sé bén 16 trén Gidy phép Iap co sé bén 1é

- M s6 TTHC: 2.000339.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hign: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hé so hop 1¢
- Quy trinh ndi bg:

Bme Pon vi thue | Nguwoi thue - o i Y g!im Biéu miu/
thue s n N§i dung cong viéc thuc hién £ p
74 hién hién 5 két qua
hién (ngay)
~ . A , = a f ~ A 4 s s & N -
Trung tam Chigs vt KIAEITI Fra. I?ucmg da}m, tiep nhgn hf) so, giri phieu hen tra cho ca Theo s phin
, phuc vu | . . nhan/to chirc va thu phi, 1é ]Jhl (neu c6); 3
Bude 1 . : So Cong 0,5 ho so:;
hanh chinh Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tru trwong hop hé so nop S s "
2 Thuong Giay bién nhan.
cong truc tuyén). chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so glay vé Phong Ké hoach téng hop dé xir ly

- Hoéso01 bogom
+ Don dé nghj diéu chinh Giay phép lap CSBL (Mau s6 05 Phu lyc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
+ Truomg hop thay doi tén, dia chi tru so chinh: Ban sao Giay phép
kinh doanh ghi nhan néi dung diéu chinh
+ Truong hop thay doi d;a chi cua CSBL: Ban sao vin ban cua co
quan c6 tham quyén cap phuong, xa, thi tran xac nhan viéc thay
d6i dia chi
+ Trudmg hop giam dién tich CSBL: Céc gidy to ¢6 lién quan

Budc 2 Linh 80 | pyar obing chuyén vien xit 1y hd so 0.5
phong
- Kiém tra ho so:
+ Truomg hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho Cong van phic
thrrong nhin khéng qué 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhén. dap;
Chuyén vién |+ Trudong hop hé so dap g yéu cau: Xir 1y ho so. Gidy phép lap
Budrc 3 Phong  Ké Lanh  dao | - Xir ly hd so _ _ ‘ 1,5 CSBL; .
2 phong + Truomg hop chap thuén diéu chinh: soan thao giay phép lap Van ban tir choi
Dogel: ‘tng CSBL didu chinh g
hop . A 4 O T : g e gny
+ Truong hop khong chap thuan diéu chinh: soan thao van ban tir phép lap CSBL.
chdi diéu chinh gidy phép lip CSBL
Giay phép lap
Chuyén vién CSBL:
Budc 4 Lanh  dao | Bao cao két qua, trinh phé duyét 0,5 Van ban tir chdi
phong diéu chinh gidy
phép lap CSBL.
Buée 5 | Lanh dao S6 | Lanh dao S& | D2Yet 1_1§ s0, ky ?,iéy phép 1ap CSBL hodc van ban tir chéi diéu o1 "
chinh giay phép lap CSBL
Phong  Ké
Budc 6 | hoach tong | Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 !
hop;  Vin
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phong S&

Tlrlur(:g ta\:n Chuyén vién
Busc 7 | PV Vs Céng | Tra két qua cho to chire, ca nhén. 0,5 "
hanh chinh
5 Thuong
cong

16. Thii tuc Diéu chinh ting dién tich co s bén 16 thir nhit trong trung tim thuwong mai; ting dién dich co’ sé bin 1é ngoai co sé' ban 1é
thir nhit duge lip trong trung tim thuong mai va khong thudc loai hinh cira hang tién l¢i, siéu thi mini, dén mirc duéi 500m2
- Mi s6 TTHC: 2.000334.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1&

- Quy trinh ndi bo:
Bud™ | Bom vi thye | Ngudi thye N N Thoigian | pa, ofw
thue A o N§i dung cong viée thue hién /T
oA hién hi¢én A ket qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chire va thu phi, 1é phi (néu co):
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hé so nop
truc tuyén), chuyén hd so trén phin mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong K& hoach tong hop dé xir ly
Trung tam s » Hose 0.] bé e . 2 A
phuo il Chuyén vién bon d§ Flg]]l diéu chﬁnh Giay phép lap CSBL Theo thanh phan
Budc 1 hanh chinh S¢ Cong B_ﬁn giai trinh ¢6 noi qu11g: ‘ 0.5 h("?‘sc;‘
ebiig Thurong + Dia diém 1gp CSBL: dia chj CSBL; mé ta khu vire chung, céo\ lién Giay bién nhan,
quan va khu vuc sir dung dé 1ap CSBL; kém theo tai liéu vé dia
diém lap CSBL;
+ Béo cao tinh hinh hoat dong kinh doanh cia CSBL trong niam
gan nhit.
Tai liéu cua co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua
han
Budc 2 | Phong  Ké|Lanh  dao | Phén cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
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hoach tong | phong
hop - Kiém tra ho so:
+ Truomg hop ho so cin giai trinh va bo sung thém, thong bao cho Cong van phuic
thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. dap;
Chuyén vién | + anmlg hop hé so dap img yéu cau; Xir Iy ho so. Gidy phep lap
Budc 3 Lanh  dao | - Xir ly hd so 1.5 CSBL;
phong + Truomg hop chap thuan diéu chinh: soan thao gidy phép lap Van ban tir chdi
CSBL diéu chinh giay
+ Trudng hop khéng chap thuin diéu chinh: soan thao van ban tir phép lap CSBL.
chdi diéu chinh giay phép 1ap CSBL
Giay phép lap
Chuyén vién CSBL; Vian ban
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua. trinh phé duyét 0.5 tir chdi diéu chinh
phong gidy phép lap
CSBL.
Buéc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& Dl}yé! ]10 50, ’ky Agiﬁy phép lap CSBL hodc van ban tir chdi dieu 01 "
chinh giay phép lap CSBL
Phong IKé
Buoc 6 ::g;?h t{j:;ﬁ Chuyén vién | Bong déu chuyén két qua vé Trung tam phyc vu hanh chinh cong 0,5 *
phong So
gl:l:l[zg tﬁ Chuyén vién ' ‘
Bude 7 |, .- .. | So Cong | Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan. 0,5 #
hanh chinh
5 Thuong
cdng

17. Thii tuc Piéu chinh ting dién tich Co s¢ ban 1é thir nhdt khéng nim trong trung tim thuong mai
- M s6 TTHC: 2.000322.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

- Quy trinh ni bo:
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Buoc

Thoi gian

. 2. . x
thue Bon M, thyre Ngmﬂ. thye Noi dung céng viée thue hién Bte‘u maqu;’
B hién hién N két qua
hign (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (tm truong hop hé so nop
tryre tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyen
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly
- Ho 5002 b6 gom:
i Pon dé nghi diéu chinh Giay phép 1ap CSBL
Trung tam P ¢ e . a y 3
hue v Chuyén vién Ban giai trinh c6 ndi dung: Theo thanh phan
Bude 1 PN |86 Cong |+ Dia diém 1ap CSBL: dia chi CSBL: mé ta khu vy chung, co lién | 0.5 | h so;
5 Thuong quan va khu vye sir dung dé 1ap CSBL; kém theo tai liéu vé dia Gidy bién nhan.
cong <A n
diém lap CSBL;
+ Bdao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh cua CSBL trong nam
gan nhat
Tai liéu cua co quan thué chirng minh khong con ng thué qua
han )
Ban giai trinh viéc dap trng dic¢u kién quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Didu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
, Linh  dao . P |
Budrc 2 phéng Phén cong chuyén vién xir ly ho so 0,5
- Kiém tra ho so: Cong van phiic
. £ + Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thcm théng bao cho dap;
Phong Ke g S e <.
A Chuyén vién | thuwong nhéan khong, qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. Van ban tir choi
hoach tong | ~. S : i
Buée3 |h Lanh  dao | + Trudng hop hé so dap img yéu cau: Xir Iy ho so. 08 diéu chinh giay
op phong - Xir ly hé so. xem xét viée dap img diéu kién quy dinh tai khoan 1 phép lap CSBL;
Lanh dao S& | didu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP Van ban ldy y
+ Trudng hop khong dap tmg diéu kién: soan thao van ban tir chbi kién Bo Cong
diéu chinh giay phép lap CSBL Thuong.
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+ Truomg hop dap img diéu kién: soan thao, trinh lanh dao So ky
duyét van ban lay y kién B§ Cong Thuong; giri ho so kém van ban
lay v kién Bo Cong Thuong

Xem xét cac ndi dung twong (mg quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh

09/2018/ND-CP ::Em b?‘;ac C"ig
: Bé6  Céng - Truong hop khong chip thuan: Gii So Céng Thuong van ban tir P
Budc 4 Liguis Ta et Lk i 07 choi diéu chinh
Thuong choi diéu chinh gidy phép ldp CSBL i hé 14
- Truomg hop chép thuin: Giri S& Cong Thuong van ban chip i’:;)él‘ L
thuan dicu chinh giay phép lap CSBL
. .. |- Truong hop Bé Cong Thum1g khénz, chap thuan diéu chinh gidy Vﬁn ban‘ = C].]:O :
Chuyén vién diéu chinh giay
. « phép: Soan thao van ban tir chéi diéu chinh glay phép lap CSBL - :
Budc 5 ; .| Lanh  dao 1,5 phép lap CSBL;
Phong Ke . - Truong hop B Cong Thuong chap thuan cép gidy phép: Soan B . g
3 phong Giay phép lap
hoach tong thao giay phép lap CSBL CSBL
h : - -
P Chuyén vién ’
Budc 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 "
phong
Bude 7 | Lanh dao S& | Lanh dao S& leyf;t ]'1? 50, 'ky gidy phép lip CSBL hodc van ban tir choi diéu o1 “
chinh giay phép lap CSBL
Phong Ke
Budrc 8 ::g;‘fh t\(/)';ﬁ Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh cong 0,5 .
phong S&
Trung tdm _
iE i Chuyén vién ‘
Budc 9 | P 1S Cong | Tra két qua cho to chire, c& nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
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18. Thii tyc iéu chinh ting dién tich Co' s¢ bin 1& khic va trudng hep co sé' ngoai Co sé ban Ié thir nhit thay doi loai hinh thanh cira
hang tién loi, siéu thi mini
- Ma s6 TTHC: 2.002166.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyuc hién: 55 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:

Budc
thue
hién

Pon vij thue
hién

Nguoi thue
hién

Nji dung cdng viée

Thai gian
thyee hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Budrc 1

Trung tam
phuc v
hanh chinh
cong

Chuyén vién
S¢ Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. guri phiéu hen tra cho ca
nhdn/td chire va thu phi, 1¢ phi (néu c6);
Phan loai theo quy dinh, sb hoa hé so (trir truomg hop hé so nop
truc 1uyen] chuyen hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyén
va hd so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir Iy

- Ho6 50 02 bd gom:

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép lip CSBL

Bao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia CSBL trong nam
gan nhat

Ban giai trinh c6 ndi dung:
+ Pia diém lap CSBL: dia chi CSBL; mo ta khu vuc chung, co lién
quan va khu vue sir dung dé lap CSBL; giai trinh viéc dap tmg
diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Biéu 22 Nghi dinh s0
09/2018/ND-CP; kém theo tai ligu vé dia diém 1ap CSBL;
+ K& hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi tredong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - x héi cua ké hoach kinh doanh;
+ Ké hoach tai chinh cho viée ldp CSBL: bao co két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao cdo tai chinh da dugc kiém toan
ctia nam gén nhat trong m.r(mg ho]J da thanh lap ¢ Viét Nam tir 01
nam tro Ién; giai trinh vé von, ngudn von va phuong an huy dong
von: kém theo tai li¢u vé tai chinh.

0,5

Theo thanh phan
ho so;
Giay bién nhén.
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Tai liéu ctia co quan thué chimg minh khong con ng thué qua
han

Ban giai trinh cac tiéu chi ENT quy dinh tai diém ¢
khodn 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

.d vad

Burde 2 Lm}h dao Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
phong i _
- Kiém tra ho so:
+ Truomg hop ho so can giai trinh va bo sung thém thong bao cho 3 " ;
Cong van phuic
) thuong nhin khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhan. dip:
G ¢ + ’ :
Phong N‘Ke Chuyén vién Tmomg, hop hé so dap tmg yéu cau: Xir Iy ho so. Vin ban tir chéi
hoach tong Linh  dao | Xir ly hé so, xem xet viéc dap tmg diéu kién quy dinh tai khoan 1 didu chinh e
Buée 3 | hop ; 401 diéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP 2,5 e gidy
phong . R . Ay . T phép lap CSBL;
. | + Trudng hop khéng dap (g dicu kién: soan thao vin ban tir choi S S
Lanhdaoso | ... . % M Van ban dé xuat
diéu chinh giay phép lap CSBL ‘ thanh  1ap  Hoi
+ Trudng hop dap tmg diéu kién: dé xuét thanh 1ap Hoi dong ENT dén ENTP -
theo quy dinh tai khoan 1 va 2 diéu 24 Nghi dinh s6 09/2018/ND- &
CP
Budc 4 Thanh lap Hoi dong ENT 07
, - 5 - Panh gia cac tiéu chi ENT quy dinh tai khoan 2 diéu 23 Nghj P RS
Bigse's | LoD toh E;\}IIT d0Ng | 4inh s6 09/2018/ND-CP 30 Xéa';ug:‘" sl
- Ban hanh van ban két ludn dé xuat giri S& Cong Thuong
- Truomg hop Hoi dong ENT c6 vin ban két luan dé xuat khong Vin ban tir chéi
; . | Chuyén vién | cap phép: Soan thao van ban tir chdi dicu chinh gidy phép lap diéu chinh gidy
Phong Keé| . S s .
Bigeé [hoach ‘tbig Lanh  dao | CSBL ‘ ) o 01 phép lap CSBL,
fis phong - Trudmg hop Hoi dong ENT 6 vin ban két ludn dé xuat cap phép: Van ban lay y
%@ Lanh dao s¢ | soan thao, trinh lanh dao So ky duyét van ban lay y kién B Cong kién B¢ Cong
Thuong; giri hd so kém van ban ldy v kién B Cong Thuong Thuong
Xem xét cac ndi dung twong (mg quy dinh tai diéu 25 Nghi dinh Van ban chap
Bude 7 Bo Cong 09/2018/ND-CP 10 thuan hodc tir
Thuong - Truomg hop khong chap thuan: Gui S¢ Cong Thuong van ban tir chéi diéu chinh

chdi diéu chinh gidy phép lap CSBL

gidy phép lap
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- Truomg hop chap thuin: Giri So Cong Thuong van ban chap
thudn diéu chinh gidy phép lap CSBL

CSBL

Chuyén vién

- Truomg hop Bo Cong Thutmg khong chép thudn cap gidy phép:
Soan thao van ban tir chéi diéu chinh gidy phép Iap CSBL

Van ban tir chdi
diéu chinh giay

L Phong Ké Lm}h toor| Truong hop B Cong Thuong chéap thudn cap gidy phép: Soan " p}lep lap C.SBL;,
2 phong Giay phép lap
hoach tong thao giay phép lap CSBL CSBL
hop Chuyén vién
Bude 9 Lanh  dao | Bdo cao két qua, trinh phé duy¢t 0,5 ks
phong
Budc 10 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& thyct ho S0, 'ky giay phép 1ap CSBL hodc van ban tir choi dicu 01 2
chinh giay phép lap CSBL
Phong  Ké
Budc 11 :g?h t\?,;ﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 »
phong So
T}I;:izg ta\rz Chuyén vién ‘
Budc 12 | P Y186 Cong | Tra két qua cho b chirc, ca nhan. 0.5 "
hanh chinh
. Thuong
cong
19. Thii tuc Cép lai Gidy phép 1ap Co sé bén 1é
- Ma s6 TTHC: 2.000665.000.00.00.H40 ‘
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bg:
I:;’mt Pon vj thue | Nguoi thue Néi dung cone viée ;I;:w.l E:?:: Biéu méu/
e hién hién VLClng cong ¥i we g két qua
hi¢n (ngay)
, Trung  tdm | Chuyén vién | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca Theo thanh phan
Budrc 1 : A « 2 - \ Foya ‘ £ , 0,5 A
phuc vu | S¢ Cong | nhin/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6); ho so;
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hanh chinh | Thuong Phan logi theo quy dinh, s6 hoa ho so (tr‘u truong hop ho so nop Gidy bién nhan.
cong truc myen} chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly
- Hbs0 01 b gom:
Pon dé nghi cap lai Giay phép lap CSBL
Budc 2 Linh 480 | oy on cbng chuyén-vien xi 1 hd so 0,5
phong _
- Kiém tra ho so: ‘ Chig vin ohiic
+ Trudmg hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho dﬁp’g P
Chuyén vién Ell;ﬂ:; ]nh]f:n k];:;ngUr cg;a Ojnngag kceatu ;:{;,a]y v}:zt;::ay bién nhan. Gidy phép lép
Buéc3 | . |Lanh  dao |, [UOnE 0P O SO AP tNg yeu cau- ALy 1.5 |CSBL:
Phong = Ke hong - Xirly hd so Van ban tir choi
hoach tong s + Truong hop chép thudn cap lai: soan thao giay phép lap CSBL g :
cap lai giay phép
hop + Truong hop khong chép thuan cap lai: soan thao van ban tir chi 5
lap CSBL.
cap lai giay phép lap CSBL
Gidy phép lap
Chuyén vién CSBL;
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 Vian ban tir choi
phéng cap lai giay phép
lap CSBL.
- Fy - « & - ~ . s L. 3 .
Budc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh deo S& Q!.;lyct h'ﬂ scf, ky giay phép lap CSBL hodc vén ban tir choi cap lai o1 #
giay phép lap CSBL
Phong ‘Ké
Budc 6 ::g?:.:h t:;;ﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
phong So
T;“‘;g M | Chuyén vién ' ‘
Buse 7 |PVC YY1Ss  Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
i Thuong
cong
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20. Thi tuc Gia han Gidy phép lip Co sé bén 1é

- Ma s6 TTHC: 1.001441.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1&
- Quy trinh noi bo:

Bude
thue
hién

Pon vi thuce
hién

Nguoi thye
hién

N{i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

(ngay)

Biéu miu/
ket qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So¢  Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hé so, gii phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi (néu co);
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truomg hop hé so nop
trurc tuyen}, chuyen hé so trén p!lan mém dich vu céng tric tuyén
va hé so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir Iy

- Hbéso 01 by gbm:

Don dé nghi gia han Giay phép lip CSBL

Ban giai trinh ¢6 ndi dung:
+ Dia diém lap CSBL: dia chi CSBL; mé ta khu vue chung, ¢6 lién
quan va khu vyc sit dung dé lap CSBL; giai trinh viée dap img
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh
09/2018/ND-CP  kém theo tai li¢u vé dia diém lap CSBL;
+ K& hoach kinh doanh tai CSBL: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thj truong; nhu cau vé lao dong: danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi ciia ké hoach kinh doanh;
+ Ké hoach tai chinh cho viéc lap CSBL: bao céo két qua hoat
dong kinh doanh trén co 5o bao céo tai chinh da duoc kiém toan
ctia nam gén nhét trong truong hqp da thanh lap & Viét Nam tir 01
nam tro lén; giai trinh ve von, nguén von va phuong an huy dong
von; kém theo tai liéu vé tai chinh.

Tai liéu cua co quan thué chimg minh khéng con ng thué qua
han

Ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép. Gidy chimg

0.5

Theo thanh phan

ho so;

Gidy bién nhan.
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nhan dang ky dau tu du an lip CSBL (néu c6), Gidy phép kinh
doanh

Budrc 2 La1‘1h o Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong _
<10k o h0.00c - Cong van phic
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho d'f'l]J'b P
Chuyén vién Tl’;r:ngn ﬂ!]ﬁl] k]ﬁtél;g,;th;a 01.3 I:gag kcz tt_r ;ga]} \;:Et :,:ay bién nhan. Gi 53] phép lép
Buéc3 | . |Lanh  dao |  TUONENOP PSRN G S Y O 1.5 | CSBL;
Fhdag R hon ~Xilyhose : Van ban tir choi
hoach tong PR + Trudng hop chap thudn gia han: soan thao giay phép lap CSBL sia han @idy phé
hop + Truong hop khong chap thuén gia han: soan thao van ban tir choi g8 S0 PP
. Lk . lap CSBL.
gia han giay phép lap CSBL
Giay phép lap
Chuyén vién CSBL;
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 Van ban tir choi
phong gia han gidy phép
lap CSBL.
Bude 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& Dgyei h}o s0, ky giay phép ldp CSBL hodc vin ban tir choi gia han o1 “
gidy phép lap CSBL
Phong Ke
Budc 6 ::g;(.:h t\(/)';ﬁ Chuyén vién | Dong ddu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 .
phong S&
Trung tam .
iE i Chuyén vién \
Budc 7 | P2 M 1S Cong | Tra két qua cho to chire, ci nhan. 0,5 "
hanh chinh
A Thuong
cong
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21. Thi tue Cép Gidy phép ldp co'sé ban 1é cho phép co sé ban 1é dugrc tiép tuc hoat djng
- Ma s6 TTHC: 2.000662.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 55 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢ (Bo Cong Thuong trong d6 Bo Cong Thuong tong thoi gian
thure hién 30 ngay; thoi gian thyce hién tai So Cong Thurong 1a 25 ngay)
- Quy trinh ndi bg:

Buée
thue
hién

Pon vij thue
hién

Ngudi thue
hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thyc hién
(ngay)

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Bo  Cong
Thurong

- \lhan ho so day du theo quy dinh

- Hoso02 bo gom:

Pon dé nghl cép Gidy phép ]ap CSBL
v Ban giai trinh CSBL ¢06 ndi dung:

+ Dia diém lap CSBL: dia chi CSBL; m6 ta khu vue chung, ¢6 lién
quan va khu vuc sur dung_ldé lap CSBL; gi@i trinh viéc dap img
diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh s0
09/2018/ND-CP; giai trinh cdc tiéu chi ENT quy dinh tai cac diém
¢.d vad khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh, trong truong hop dé nghi
cap Giay phe]J ldp CSBL cho CSBL quy dinh tai khoan 1 Diéu 23
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap
CSBL;
+ Tinh hinh kinh doanh cia CSBL; ké hoach kinh doanh va phat
trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua
kinh té - xi hoi ctia ké hoach kinh doanh cia CSBL;
+ Két qua hoat dong kinh doanh cua CSBL trén co s¢ bdo cao tai
chinh da duoc kiém todn cua nam gan nhit.

Béo cdo tong hop vé két qua hoat dong kinh doanh cua 16 chirc
kinh té trén co s& bao cao tai chinh da duoc ktem todn cuia nam
gén nhat; ké hoach tai chinh; kém theo tai liéu vé tai chinh

Tai liu cia co quan thué chimg minh khong con no thué qua
han
- Ban sao: Giz“'ly. chimg nhéan ding ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhin dang ky dau tu dy an 1dp CSBL (néu ¢6), Giay phép kinh
doanh (néu co)

15

Theo thanh phin
ho so;
Cong vian phic

dap
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- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho
throng nhéan khéng qua 03 ngay ké tir ngay viét gidy bién nhan.

+ Truong hop hd so dap tmg yéu cau: Xir Iy ho so.

- Xt ly ho so, xem xét va gui ho so téi So Cong Thuong noi ¢6
CSBL dé nghi dugc tiép tuc hoat dong

S¢  Cong

Nhén ho so day du theo quy dinh tir B§ Cong Thuong, chuyen

Thuong Trung tm phuc vu hanh chinh céng dé cdp nhdt vao phan mém 0.5
Budc 2 Trung tam Chuyén vién ] : . Theo thanh phén
phuc vu | .. oo Nhan ho so day da theo quy dinh, quét (scan), cdp nhat vao phan ho so;
\ ; S¢ Cong | 0,5
hanh chinh mém
N Thuong
cong
Budc 3 Eﬁgﬂg 420 | phan cng chuyen vien xit 1§ hd so 0.5
Phong Ké ... |-Xulyhoso, kiém tra, danh gia ho so va dia diém dat CSBL Céng van phuc
i Chuyen vien 4 " A A PERE x 3
hoach tong + Tr Lr(mg hop khéng dap (mg dicu kién: soan thao van ban dé xuat dap; Van ban de
. Lanh  dao % £
Budc 4 | hop b khong cap giay phép lap CSBL giri B Cong Thuong 18,5 xuat cap hodc
piong | Truomg hop dap tmg diéu kién: soan thao van ban dé xuat cap khong cap giay
Lanh dao so
! gidy phép lap CSBL gui By Cong Thuong phép lap CSBL.
Xem x¢ét d¢ xuat cua So Cong Thuong va céc noi dung tuong (mg )
quy dinh tai dieu 25 Nghi dinh 09/2018/ND-CP Vian ban chap
: Bé6  Céng - Tmo‘ng hop khéng chap thuan: Giri S& Cong Thurong van ban tir thuin hodc tur
Budc 5 15 £ % i
Thuong chéi cap gidy phep lap CSBL . choi cap giay
- Truomg hop chap thuan: Giri So Cong Thuong van ban chap phép lap CSBL
thuan cép gidy phép lap CSBL
... |- Truong hgp B§ Cong Thumlg khong chip thuan cap gidy phép: \/;311 ban m, Ch? !
Chuyén vién cap giay phép lap
; Soan thao van ban tir chéi cép gidy phép lap CSBL :
Budc 6 R .| Lanh  dao 23 CSBL;
Phong  Keé s - Truémg hop Bo Cong Thuong chap thuan cép gidy phép: Soan Gid hép 1
hoach tong Pele thao giay phép lap CSBL CSgL PP BP
how Chuyén vién _
Bugc 7 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh phé duyét 0,5 '
phong
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Duyét ho so, ky giay phép 1ap CSBL hoac van ban tir chdi cap gidy

Budc 8 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So phép 1p CSBL 01
Phong  Ké
Budc 9 :gﬂ;h t;gﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
pfu‘)ng So
Trung  tam Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy
; phuc VU | o bt S #
Budc 10 | anh chinh |50 COong | trinh; , 0,5
X Thuong Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
cong
IV. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI
1. Thii tuc Ping ky té chire Hji chg, trién 1dm (HCTL) thuwong mai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000131.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:

: hot o —
Bude. | oo vithye | Ngudi thiye " L Theigian | pot: miw
thuc S 5 N§i dung cong viéc thue hién P &

R hién hién X két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phan loal theo quy dinh, s6 hoa hd 50' (trir truomg hop hé so nop
4 trurc ruyen] chuyen hé so trén phan mém dich vu cong trirc tuyén
Trung tam P . A
Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly Theo thanh phan
= phl,lC vu N i % A . A .
Budc 1 hanh  chinh So Cong | - HO so 01 b gom: 0.5 ho so;
it Thuong + Dang ky td chire HCTL thuong mai Gidy bién nhan.
& + Ban sao khong can chimg thye Giay chimg nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy chimg nhin dang ky dau tu, Quyét dinh thanh lap
hoac cac quyet dinh khac cé gia tri phap ly twong duong theo quy
dinh cua phap ludt
Budc 2 | Phong  Ké|Lanh  dao | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
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hoach tong
hop

phong

Chuyén vién

- Kiém tra hé so:
+ Trudng hop ho so can giai trinh va b sung thém, thong bao cho
thuong nhan khéng qua 03 ngay ké tir ngay viét giay bién nhan.

Cong van phic
dap;
Van ban xac nhan

Bude 3 Lm}h dao + Truong hop ho so dap tmg yéu cau: Xir ly ho so. 35 hozﬁm k,h Re ‘xaE
phong ) i A L s F ; 3 nhan dang ky to
- Xir ly ho so, soan thao vin ban xac nhin hodc khéng xac nhan ;
dang ky t6 chirc HCTL thuong mai i L
ang ky to chirc uwong mai. dirong i
Vin ban xac nhin
Chuyén vién hodac khong xac
Budrc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 nhan ding ky to
phong chirc HCTL
thuong mai.
Buée 5 | Lanh dao So | Lanh dao S& Du{yet ho so, ky vin ba{l xéac nhan hoac khong xac nhan dang ky to 01 .
chirc HCTL thwong mai.
Phong  Ke
Budc 6 ::g;?h t\(;;ﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdim phuc vy hanh chinh cong 0,5 "
phong S¢
Tl:u Eg tavm Chuyén vién ‘
Budc 7 p‘ v " 41 s Céng | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan, 0,5 .
hanh chinh
= Thuong
cong
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2. Thu tyc Diing ky sira d6i, bd sung ndi dung td chirc Hji chy trién 1am thwong mai tai Viét Nam
- Ma so TTHC: 2.000001.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuce hién: 07 ngay lam vigc ke tir ngay nhan da ho so hop 1€

- Quy trinh noi bo:
Byl Pon vi thue | Ngudi thue = @ i ol g!im Biéu mAu/
thue hién hién Noi dung cong viéc thue hién két qud
hign ’ ; (ngay) '
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Trung tidm Chuyén vién Phan logi theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truomg hop hé so nop Theo thanh phin
; phuc VU | . i truc tuyen}, chuyen hé so trén phan mém dich vu céng tric tuyén 3
Buoc 1 | . . Sa Cong 0,5 ho so;
hanh chinh va hé so gidy vé Phong Ké hoach tng hop dé xir 1y. TR
. Thuong 3 A A Giay bién nhan.
cong - Ho 50 01 bg gom:
Pang ky sira d6i, bd sung thuc hién theo Mau s6 13 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 81/2018/ND-CP
Budrc 2 La{1h a0 Phan cong chuyén vién xit Iy hd so 0,5
phong
Cong van phic
- Kiém tra hd so: ; f/‘aél;; ban x4c nhan
. .. |+ Truomg hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho 5 a
Chuyén vien | 4 ong nhan khong qué 03 ngay ké tr ngay viét gidy bién nhan hirke: Khbng, xbe
Buéc3 |Phong Ké|Lanh  dao g A e . m o 3,5 |nhan dang ky sia
3 : + Truomg hop ho so dap ing yéu cau: Xir ly ho so. 2. 41 i
hoach tong | phong v qu 1A N Er o « . . doi, bo sung ndi
- Xir Iy hé so, soan thao van ban xac nhdn hodc khéng xac nhin 2 ;
bep dang ky sira doi, bo sung ndi dung t6 chirc HCTL thwong mai dung 10 ‘el
g ky . g no1 dung g mat. HCTL  thuong
mai.
Chnyen vien hoge. Kiong. e
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 4 E X
hibiig nhan d?ng ky stra
P doi, bo sung ndi
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dung 6 chirc
HCTL thwong
mai.
. . . | Duyét ho so, ky van ban xac nhan hodc khong xac nhan dang ky "
Bidps [LunLag0S0 | LANARS] oy d6i, bo sung néi dung t6 chirc HCTL thuong mai. o
Phong  Ke
Budc 6 :g:(_:h t\(;gﬁ Chuyén vién | Pong déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
phong So
Tl:‘“c‘g A% | Chuyén vien _
Busc 7 [PTYC  YW1Sg  Cong | Tra két qua 0.5 "
hanh chinh
5 Thuong
cong

3. Thii tuc Ping ky hoat dyng khuyén mai ddi véi chuong trinh khuyén mai mang tinh may rii thuc hién trén dia ban 1 tinh, thanh
phé truc thuje Trung wong
- M s6 TTHC: 2.000004.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 1&
- Quy trinh ngi bg:

Thai gian

Buic . - 2R =
Pon vi thue | Nguoi thue i i ik i Biéu mau/
thl:m hign hién Noi dung cing viée thue ‘hlgn két qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chitc va thu phi, 18 phi (neu c0);
Trung tam Chuyén vién Phan ]oal theo quy dinh, s hoa hé so (tm treong hop hé so nop Theo thanh phin
, phuc VU | ., " tryc tuyen} chuyen hé so trén phan mém dich vu cong trirc tuyen 5
Budc 1 i ; So Cong 0.5 ho so;
hanh chinh va ho so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly. T x
i Thuong N P Giay bién nhén.
cong - Ho s0 01 bd gom:

v’ Ping ky thue hién chwong trinh khuyén mai (theo Mau s 02
Phy luc Nghi dinh so 81/2018/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2018
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ctia Chinh phu)

v’ Thé 1é chwong trinh khuyén mai (theo Mau 6 03 Phu luc Nghi
dinh 6 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 ciia Chinh phii)

v Miu bang chimg xac dinh tring thuéng hodc mé ta chi tiét vé
bang chimg xac dinh tring thuong

v Ban sao khong can chimg thue gidy to vé chat lugng cua hang
héa khuyén mai theo quy dinh ciia phap luat

Budc 2 Linh 880 { oy 2y obing chuyén vien xit I 1 so 0.5
phong
- Kiém tra ho so: C,O Og. il y phl}c
; 2 P T ik < £ . dap; Van ban xac
... |+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | them théng bao cho 4 B "
Chuyén vién nhan hodc khong
. thwong nhan khong, qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhén. . A =
Budce 3 ; < | Lanh  dao 1.5 xac nhan viéc
Phong Ke . + Truong hop hé so dap img yéu cau: Xir Iy ho so. < . va
2 phong < ; z dang ky thyc hién
hoach tong - Xir ly hd so, soan thao van ban xac nhin hodc khéng xac nhin .
h viée dang ky thyre hién chrong trinh khuyén mai Chum-lg trivih
op khuyén mai
Vin ban xac nhéan
Chuyén vién ‘ hoac khong xac
Budc 4 Lanh  dao | Bdo cdo két qua, trinh ky duyét 0,5 nhén viéc dang ky
phong thyc hién chuong
trinh khuyén mai
Buéc 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& [.)’uyér h(’)‘:ior, ky vian h.:‘én Xac nh::_in hO‘E]C khéng xac nhén viéc dang 01 Y
ky thuc hién chuong trinh khuyén mai
Phong  Ké
Budc 6 :g;(_:h [\(;gﬁ Chuyén vién | Pong diau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
phong So
T]::l;g t?{l Chuyén vién
Buée 7 | PV YISy Cong | Trakét qua 0,5 "
hanh chinh
< Thuong
cong
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4. Thii tuc Piing ky sira ddi, bd sung ndi dung chwong trinh khuyén mai déi véi chuong trinh khuyén mai mang tinh may rii thuc
hién trén dia ban 1 tinh, thanh phé tryc thude Trung wong

- Ma s6 TTHC: 2.000002.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:

Byt Pon vi thue | Ngudi thue s A i et Ean Biéu miu/
thuce . sn Néi dung cong viée thue hién X .
= hién hién z ket qua
hi¢n " ; (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
nhén/to chirc va thu phi, 18 ]Jhl {neu c0);
Trung tam Chuyén vién Phan loai theo quy dinh, so hoéa ho so (trir trudmg ho‘p hé so nop Theo thinh phin
; phuc VU | os 3 truc tuycn), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén .
Budc 1 : . So Cong 0.5 ho so;
hanh chinh va ]10 SO gidy vé Phong K¢é hoach téng hop dé xir ly. Lf 5
s Thuong Giay bién nhan.
cong - H6 s0 01 bo gém: E _
Don dang ky stra doi, bo sung néi dung chuong trinh khuyen mai
theo mau s6 06 quy dinh tai Nghi dinh 81/2018/ND-CP
Budc 2 Lat\]h dao Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
phong
) i Cong van phic
- Kiém tra ho so: . ) dap;
. oian |+ Truomg hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho Vian ban xac nhin
Chuyén vién o 5 ¢
; i thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét gidy bién nhén. hodac khong xac
Bude 3 Lanh  dao L5
; £ ; + Truong hop ho so dap img yéu cau: Xir Iy ho so. nhén viéc dang ky
Phong  Ké | phong
h 2 - Xir ly ho so, soan thao van ban xac nhan hodc khong xac nhin sira d6i bo sung
oach tong
hop viéc dang ky sira d6i bo sung ndi dung chuong trinh khuyén mai noi dung chuong
trinh khuyen mai
Vin ban x4c nhan
Chuyén vién ) Eﬁg; V]i(.l?gg“ Ix]il -
Budc 4 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 0.5 i vive SRR

phong

sira dbi bd sung
noi dung chuong
trinh khuyén mai
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Duyét ho so, ky van ban xac nhian hoac khéng xac nhéan viéc dang

Budc 5 | Linh da0 56 | Lanh dao 56 ky sira d6i bd sung néi dung chuong trinh khuyén mai o1
Phong  Ké
Budc 6 :gﬂ;h t;gﬁ Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 "
pfu‘)ng So
T]:l l:;g ta:r:: Chuyén vién )
Buse 7 [P YWIgs " Cong | Trakét qua 0.5 §
hanh chinh
P Thuong
cong
5. Thii tuc Théng béo hoat djng khuyén mai
- M‘ﬁ s6 TTHC: 2.000033.000.00.00.Hf’40
- Téng thoi gian thue hién: Tai thoi diém nhan duoc hd so
- Quy trinh ndi bg:
Bybe Pon vj thue | Nguodi thue 2 A = Thd gfa:n Biéu miu/
thue o <a Noi dung cong viéc thuc hién £ B
o hién hién ! két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan 'h(*) so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1é ]Jhl (neu co):
Trung tam Chuvén vién Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (tm truong hop hé so nop
; phuc vu | .. 4 4 tryc 1uyen] chuyen hé so trén phan mém dich vy cong truc tuyén Theo thanh phan
Budre 1 ha .. | S¢  Cong 0 3
anh chinh va ho so gidy ve Phong Ké hoach tong hop dé xir 1y. ho so.
. Thuong
cong Ho so 01 bo gom:
Théng bao thyre hién khuyén mai theo mau s6 01 quy dinh tai Nghi
dinh 81/2018/ND-CP
Phong Ké
Budc 2 | hoach tdng | Chuyén vién | Nhan ho so tir Trung tim phuc vu hanh chinh cong va luu héd so 0
hop
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6. Thii tyc Théng bio sira dbi bd sung ndi dung chuwong trinh khuyén mai
-Maiso TTHC: 2.00]474,000‘00,00_1-]%0
- Tong thoi gian thue hién: Tai thoi diém nhan dugc ho so

- Quy trinh noi bo:
Buée oi ei 2
h Pon vi thue | Ngudi thue . i <3 ol g!im Biéu mau/
thye hién hién Noi dung cong viéc thue hién két qud
hign ¥ ¥ (ngy) i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t chirc va thu phi, 1¢ phi (néu c6);
Trung tidm s vian | Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truomg hop hé so nop
Chuyén vién . N
; phuc VU | . & truc tuyen}, chuyen hé so trén p!lan mém dich vu céng truc tuyén Theo thanh phan
Buoc 1 | . . Sa Cong 0 N
hanh chinh va hé so gidy vé Phong Ké hoach tong hop dé xir ly. ho so.
N Thuong A ok
cong HO 5o 01 bd gom: L
Théng bao sira dbi, bd sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
theo mau quy dinh
Phong  Ké
Budc 2 | hoach téng | Chuyén vién | Luu hd so 0
hop
V.LINH VUC KINH DOANH KHi
1. Thii tuc Cap Gidy chirg nhén di diéu kién thwong nhin kinh doanh mua ban LPG
- Ma so TTHC: 2.000142.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bg:
Buwdrc Don vi thuc | Nguoi thuc o B Thel gan Biéu miu/
thue s . Noi dung cong viéc thuc hién £ .
x hién hién 5 ket qua
hién : (ngay)
‘ Trung tam Chuyen v:en Kufm Era, !wcrla.zg dan, ,“eP 111]an ;ho ‘.so.f, gui phicu hen tra cho ca Theo thinh phin
Budc 1 | phuc vu | So Coéng | nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co); 0,5 b s
hanh chinh | Thuong Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir trudng hop hé so ndp
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cong

truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vy cong tryc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.
Ho 50 01 b gdm:
- Gidy dé nghi cap Gidy chirmg nhan da didu kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau s 03 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.
- Ban sao Giay chimg nhan két qua kiém dinh ky thut an toan lao
dong bon chira.
- Tai lidu chimg minh dap {mg cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
- Péi voi thuong nhén kinh doanh mua ban LPG kinh doanh LPG
chal ngodi cac gidy tor quy dinh tai khoﬂn 2.3.4 Diéu 38 Nghj dinh
s6 87/2017/ND-CP phai bd sung cic gidy to sau:

+ Ban sao Gidy chimg nhan kiém dinh chai LPG con hiéu lue

+ Ban sao Gidy chimg nhan hop quy d6i véi chai LPG.
- Dbi voi thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua duong ong
ngodi cac gidy to quy dinh tai khoan 2,34 Diéu 38 Nghi dinh s6
87/ND-CP phai bd sung tai liéu chimg mmh co duong dng vén
chuyen khi hodc hop dong thué du(mg ong van chuyén khi; ban
sa0 Glay chimg nhén kiém dinh dudng ong con higu luc va tai liéu
chig minh cé tram cdp khi dap @mg céc quy dinh vé an toan,
phong chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh s6 87/ND-
CP va phap luét c6 lién quan.

Budc 2

Budc 3

Phong Quan
ly Thwong
mai

Lanh 890 | ooy o iyl vidak 1 1 so 0.5
phong

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban thim
Chuyén vién | - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh 10 dinh

- Néu hé so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan hé so bao cao lanh
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung

Gidy chimg nhan

du

didu  kién
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- Truong hop doanh nghi¢p khong dap tmg duge diédu kién theo

thuong nhan kinh

quy dinh, chuyén vién tlep nhan hd so béo cdo lanh dao phong c6 doanh mua ban
van ban tra 1&i tir chdi cap phép va néu 16 1y do LPG
Chuyé:y vién tién hanh hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can
thiet dé cap phep hodc tir choi cap phép, soan thao Giay chimg
nhén du dicu kién thuong nhéin kinh doanh mua ban LPG
Baked Lar‘lh dao Xfc nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 0
phong ho so
; So Cong | . . ; , ik
Budc 5 Thiohg Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :iai Th“g’;ﬁ Chuyén vién | Dong diu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S¢
T}:ﬁ:g ta:: Chuyén vién
Budc 7 | PV .. | So Cong | - Tra két qua cho to chirc, ca nhéan. 0,5
hanh chinh
n Thuong
cong
2. Tha tuc Cip lai Gidy ching nhin du diéu kién thwong nhin kinh doanh mua bin LPG
- Ma s6 TTHC: 2.000136.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hign: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bg:
Bk Pon vj thue | Nguoi thue = Z i Thal gf::n Biéu méu/
thue £a sn Noéi dung cong viéc thue hién £ o
5 hién hién : két qua
hién (ngay)
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho ca
Trung  tdm g ; .
Hi v Chuyén vién | nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (ncu co); Theo thanh ohdn
Buge 1 |7V MY Céng | Phan Ioat theo quy dinh, s6 hoa hé so (tm truong hop hé so nop 0.5 3 ¥
hanh chinh ho so
6 Thuong truc tuyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén

va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir Iy.
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H6 50 01 b gom: _
- Gidy deé nghi cap lai Gidy chimg nhén theo méau s6 12 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

Budc 2 Linh 080 | pyian ebtie eyt vies xi1ghd 5o 0.5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh 0y i %
5 i <, T e o Bién ban thim
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyet] vién tiép nhén ho so bao cao lanh dinh (abu'ch)
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung Giv chime nhin
Phong Quan ~ .. |- Truong hgp doanh ngh]ep khong dap tng dwoc diéu kién theo wy iy g i
. Chuyén vién da  diéu  kién
Budée 3 |ly Thuong quy dinh, chuyén vién tlep nhén ho so bao cao lanh dao phong ¢é 03 thuwone nhan kinh
mai van ban tra 1oi tir chdi cap phép va néu 16 1y do g :
P A S A N SR doanh mua ban
Chuyén vién tien hanh hanh tham dinh ho so va cac dieu kién can T
5T A % . .o 1 Es X . C ek , LPG (Cap lai lan
thiét dé cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay chimg thiz...)
nhan di diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG (Cﬁp lai
lan thir....)
Bude 4 Lé’n}h dao Xftc nhan lai két qua xur ly ho so cna chuyén vién, trinh ky duyét o1
phong ho so
; So Cong : ; R
Bude 5 Thuong Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :ﬁai Thu\(jgﬁ Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh cong 0,5
thu S¢
T}r]:i“g tarﬂ Chuyén vién
Busc 7 |PIMC  YWIgs  Céng | Tra két qua cho ca nha, to chirc 0,5
hanh chinh
; Thuong
cong
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3. Thii tyc Cép diéu chinh Gidy chimg nhin du diéu ki¢n thwong nhin kinh doanh mua bin LPG
- Ma s6 TTHC: 2.000078.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam vigc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1§

- Quy trinh noi bo:
Budée : sz Thai gian - X x
Don vi thye | Ngudi thye iz PR i Biéu mau/
thue ia < Noi dung céng viée thyc hién Lo
o hién hién 5 ket qua
hién _ ] (ngay)
Kiém tra, huéng dan, ticp nhén ho so, gui phi€u hen tra cho cd
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu co);
T i Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hé so nop
rung tam Lo
Chuyén vién | truc iuyen}, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén . 3
. phuc VU | ‘ Theo thanh phan
Budc 1 . . S¢ Cong | va hd so gidy vé Phong Quén ly Thuong mai dé xir 1y, 0,5 A
hanh chinh ho so
B Thuong Ho s0 01 bo gém: . ) .
e + Giay de nghi dieu chinh Giay chimg nhan du di¢u ki¢n theo Mau
so 12 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/NB-CP.
+ Giay t0, tai liu lién quan chimg minh ndi dung thay doi.
7 Lanh  dao o o
Budrc 2 £ Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 0,5
phong ) )
Chuyén vién kiém tra danh myc ho so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh - . %
£ o1 i 2 i ae g T T Bién ban tham
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién ti€p nhdn ho so bao cdo lanh diiili G 65)
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung iz : 5
5 ’ : = i - iy Giay ching nhan
Phong Quan s uian | - Truong hop doanh nghiép khong dap img dugc dicu kién theo I i
rocm || Chuyén vién : poo e K AR . 5 ; : du  diéu  kién
Budéc3 |ly Thuong quy dinh, chuyén vién ticp nhan ho so bao cao lanh dao phong ¢6 03 Hiirine phih donk
mai van ban tra 1o tir chdi cap phép va néu 13 ly do 8 :
s, iomi g 3 U 2 g F s R A doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh hé so va cac dieu kién can Ny i L3
SAD aA A . = L L. A . - A . LPG (Cap diéu
thiet dé cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay chimg chinh 1an thir
nhan du dieu kién thuong nhén kinh doanh mua ban LPG (Cap 2
diéu chinh lan thir...)
Bitd 4 Lar‘lh dao Xftc nhan lai két qua xur ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
2 So Cong |, . : ; R
Budrc 5 Thuohig Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
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Phong Quan
ly  Thuong

Budc 6 mai,  Van Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh céng 0,5
thu S¢
T}:ung fm Chuyén vién ) )
Buoc 7 |PTC  YM1gs ~ Cong | Tra két qua cho ca nhan, t chirc 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
4. Thii tuc Cip Gidy chimg nhén di diéu kién thuong nhén kinh doanh mua bian LNG
- Mi s6 TTHC: 2.000166.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
- Quy trinh ndi bg:
Birgre Pon vi thue | Nguoi thue o & ik That gffn Biéu méiu/
thue hién hign Ngi dung cong viéce thue hién két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, g phiéu hen tra cho ca
nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu co);
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truromg hop hé so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir 1y.
Trung tam . Ho o o ~b6 gr:‘)‘m:r .z T
phivie - Chuyén v‘:én - 'Gtﬁy dé nghi cﬁp Giay chimg nhan du dlé!;l k1§11 thuqng nhan Theo thanh phin
Bude 1 hfll.lll C]‘lil‘li‘l Sa Coéng | kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau s6 03 tai Phu luc 0,5 hé so
cdng Thuong kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho
kinh doanh.

- Ban sao Gidy chirng nhan két qua kiém dinh k¥ thuét an toan lao
déng bon chira.

- Tai lidu chirng minh dap img cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
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- Bo6i v6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua duomg ong
ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2.3.4 Diéu 38 Nghi dinh s6
87/NB-CP phai bo sung tai liéu chimg minh c6 dudong 6ng van
chuyén khi hogc hop dong thué duong ng van chuyén khi; ban
sao Gidy chimg nhan kiém dinh dwong ong con hiéu lyc va tai liéu
chimg minh ¢6 tram cap khi dap img cac quy dinh vé an toan,
phong chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh nay va phap
ludt co lién quan.

- Déi vai thuong nhan kinh doanh mua ban LNG ngoai cac gidy to
quy dinh tai khoan 2,3.4 Diéu 38 Nghi dinh 87/2018/ND-CP phai
b sung tai liéu chimg minh ¢ tram cip LNG hogc tram nap LNG
vao phuong tién vén tai dap ing cac quy dinh vé an toan, phong
chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2018/ND-CP va
phap ludt c6 lién quan.

Lanh  dao

Budrc 2 ohéng Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc ]16 S0
- Néu ho so hop 1é thi tién hanh tham dinh ‘
- Néu hé so chua hop 1é: Chuyen vién tiép nhén hd so bao cao lanh Bién ban tham
y ; dao phong ¢ van ban yéu céu bo sung dinh Giay ching
Phong Quan 5 W . S R
| Chuyén vién | - Truong hop doanh nghiép khong dap ing dugce dicu kién theo o nhan du dicu kién
Budéc 3 |ly Thuong ; T S h R Ay ] ; 03 S
. quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao céo lanh dao phong cé thuong nhan kinh
mai : 5 iaisis L % " y e .
) vin ban tra 161 tir choi cap phép va néu 18 ly do doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can LNG
thiét dé cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao Giay ching
nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LNG
Buée 4 Lﬁl“lh dao ijc nhan lai két qua xur ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
: Sor Cong | . . . ; ok
Budc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Buge 6 | Phong Quan | Chuyén vién | Pong déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
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ly  Thuong

mai,  Van
thu So
1nE B Cygen vien| ‘
Budc7 | PV YV sg Cong | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén 0,5
hanh chinh
. Thuong
cong
5. Thii tyc Cép lai Gidy chimg nh4n dii di¢u ki¢n thwong nhan kinh doanh mua bsn LNG
- Ma so TTHC: 2.000156.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Bubc | oom vi thwe | Ngudi thye a . Thoi ian Biéu mau/
thue i . Noéi dung cong viéc thuc hién £ X
£ hién hién ket qua
hi¢n _ (ngly)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Trung tdm s wiae | PhAn loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hé so nop
Chuyén vién . A
; phuc vu | . S truc tuyen} chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Bude 1 |, . So Cong 0,5 A
hanh chinh va hd so gidy vé Phong Quan ly Thuwong mai dé xir Iy. ho so
= Thuong 3 X
cong H6 so 01 bo gom:
- Gidy dé nghi cdp lai Gidy chimg nhén theo mau s6 12 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
Budrc 2 Lal‘lh a0 Phan cong chuyén vién xit Iy hd so 0,5
phong : ‘
Phong Quén Chuyén vién kiém tra danh muc ho so: Bién ban tham
K %’.hmm, - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh thdm dinh dinh (néu c6)
o 7 8 Chuyén vién | - Néu ho so chua hop 1€: Chuyén vién tiep nhan ho so bao cao lanh Gidy chimg nhan
Budc 3 | mai S S e N 03 , L1 i
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung du  diéu  kién
- Truomg hop doanh nghi¢p khong dap ting duoc dicu kién theo thuong nhéan kinh
quy dinh, chuyén vién tiép nhén hé so bao céo lanh dao phong co doanh mua ban
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van ban tra 16 tir chdi cap phép va néu 1o ly do

Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cip phép hodc tir chéi cap phép, soan thao Gidy chimg
nhan di diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban LNG (Cip lai
lan thi....)

LNG (Cép lai lan
thir...)

: Lanh  dao | X4c nhan lai két qua xir ly hd so ciia chuyén vién, trinh ky duyét
Budc 4 ; A 01
phong ho so
i So Cong |, . = == ETE
Budc 5 Thuong Lanh dao S& | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :zai Thu\(;‘r; ﬁ Chuyén vién | Péng déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
th S&
T;“Eg “‘V‘“ Chuyén vién ' ‘
Buéc 7 | PV MY sg Cong | Tra két qua cho to chirc ca nhan 0,5
hanh chinh
R Thuong
cong
6. Thii tyc Cép diéu chinh Gidy ching nhin di diéu ki¢n thwong nhin kinh doanh mua bin LNG
-Ma s0 TTHC: 2.000390.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
el Don vi thye | Nguoi thyc sy B a That S Aan Biéu miu/
thye hién hién Noi dung cing viée thue hién két qua
hign ¢ ¢ (ngdy) 1
Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Trung tam ... | nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phl (neu cd);
Chuyén vién . 4
. phuc VU | s 5 Phan logi theo quy dinh, so6 hoa hé so (trtr trudng hop hé so nop Theo thanh phan
Budc 1 || . ; So Cong 0,5 2
hanh chinh truc tuycn}, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong true tuyén ho so
5 Thuong
cong v hé so giay vé Phong Quén ly Thuong mai dé xir ly.

H6 s0 01 bd gom:

106



+ Giay dé nghi diéu chinh Giay chimg nhéan du diéu kién theo Mau
so 12 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/NB-CP.
+ Giay to, tai ligu lién quan chirng minh néi dung thay doi.

Burdc 2 Laflh o Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ]‘ll}? S0
- Néll ]l{?) so hop 1€ thi tién hanh tham din_h . Bién bin thim
- Neu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién ticp nhan ho so bao cdo lanh dinh (néu c5)
dao phong c6 van ban yéu cau bo sung ‘ Gid cilt’lnf? i
Phong Quan ... |- Truong hop doanh nghiép khéng dap ung dugc diéu kién theo e T
| = Chuyén vién z R O sy T 3 ; . du  dicu  kién
Budée 3 |ly Thuong quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh dao phong co6 03 i G
. $oox thwong nhan kinh
mai vén ban tra 16i tir choi cap phép va néu 16 ly do doncdt mts big
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh hé so va cac diéu kién cin LNG (Cép diéu
thiét dé cap phép hodc tir chéi cap phép, soan thao Gidy chimng chinh 13 ]' tl?l’r )
nhan du diéu kién thuong nhén kinh doanh mua ban LPG (Cép al
diéu chinh lan thi...)
p z ry Sy T = Y 5 ; 2
Buée 4 Lal‘ll‘l dao Xflc nhan lai két qua xir ly ho so cna chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
Buscs |30 COngl ok duo 56 | Ky duyéthd so 01
Thuong )
Phong Quan
; ly  Thwong — . % I N " o ; .
Budc 6 i Vin Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
T;u zg ta\r;n Chuyén vién ) ‘
Buéc 7 | PV "V sg Cong | Tra két qua cho to chire, ca nhan 0,5
hanh chinh
i Thuong
cong
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7. Thii tuc Cip Gidy chirng nhin di diéu ki¢n thwong nhin kinh doanh mua bin CNG
- Ma s6 TTHC: 2.000354.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é

- Quy trinh noi bo:

Buée
thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thuc
hién

N§i dung cong viéc

Thai gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tdm
phuc Vil
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);

Phén loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir truong hop hé so nop
truc tuyén), chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu cong tric tuyén
va ho so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir ly.

Hé so 01 bd gom:

- Gidy dé nghi cap Gidy chimng nhan du diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau s6 03 tai Phu luc
kem theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hgp tac xa/hd
kinh doanh.

- Ban sao Giéy chirng nhan két qua kiém dinh k¥ thudt an toan lao
dong bon chira.

- Tai liéu chimg minh dap img cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.

- D6i v6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dudong ong
ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2.3.4 Piéu 38 Nghi dinh s6
87/ND-CP phai bé sung tai liéu chimg minh ¢6 dudng dng van
chuyén khi hoac hop dong thué dudng 6ng vén chuyén khi; ban
sao Gidy chimg nhan kiém dinh duong ng con hiéu lye va tai ligu
chimg minh c6 tram cap khi dap {mg cac quy dinh vé an toan,
phong chay va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh nay va phap
ludt c6 lién quan.

- Déi v6i thuong nhan kinh doanh mua ban CNG ngoai gidy t& quy

0,5

Theo thanh phan
ho so
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dinh tai khoan 2,4 Diéu 38 Nghi dinh 87/2017/NDP-CP phai bd
sung:

+ Tai liéu chirng minh c6 xe bén CNG da duge kiém dinh con
hiéu luc

+ Tai liéu chimg minh ¢6 tram cdp CNG hoac tram nap CNG vao
phuong tién van tai dap tng cac quy dinh vé an toan, phong chay
chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/NDP-CP va phap
ludt co lién quan.
- Tai liéu chimg minh ¢6 tram nén CNG dap tmg cac quy dinh vé
an toan, phong chay chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh
87/2017/ND-CP va phép luat ¢6 lién quan.

Budc 2 Lélflh e Phéan céng chuyén vién xit Iy hd so 05
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hrf? S0
- Néu hd so hop 1€ thi tién hanh tham dinh _
- Neu ho so chua hop I€: Chuyén vién tiep nhén ho so bao cao lanh Bién ban tham
, : dao phong ¢6 van ban yéu cau bd sung dinh Gidy chimg
Phong Quan i G s ST
; . Chuyén vién | - Truong hop doanh nghi¢p khong dép img duoc diéu kién theo nhéan du dicu kién
Bude 3 |[ly Thuong 03 PR
i quy dinh, chuyén vién tlep nhén ho so béo cao lanh dao phong ¢6 thwong nhén kinh
: van ban tra 16i tir chéi cép phép va néu 15 ly do doanh mua ban
Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can CNG
thiet dé cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay ching
nhéan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG
Budc 4 Lar‘lh dao X:;c nhan lai két qua xir ly ho so cna chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
. So¢  Cong |, . . . s 1A
Bude 5 Thesong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :::ai Thugr;l E Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5
thu S¢

109



Thrt::;g Chuyén vién _
Buéc 7 | P Y18y Cong | Tra két qua cho b chirc, ca nhan 0,5
hanh chinh
i Thuong
cong
8. Tha tuc Cép lai Gidy chimg nhin di didu kién thwong nhiin kinh doanh mua bian CNG
- M_ﬁ s6 TTHC: 2.000279.000.00.00.H40 )
- Tong thai gian thye hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duogc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
K Pon vi thue | Ngwoi thue - & - i g!?“ Biéu méu/
thye e £ Noi dung céng viée thue hién £
X hién hién N ket qua
hién _ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 18 ]Jhl (neu co):
Trung «_ .~ | Phéan Ioal theo quy dinh. so0 hoa hé so (tm truong hop hd so nop
Chuyén vién . 2
: phuc . B truc tuyen], chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Budc 1 |, . . So Cong 0,5 3
hanh chinh va ho so gidy vé Phong Quan ly Thuong mai dé xir Iy. ho so
N Thuong A Ak
cong Ho SO 0]‘ b gom: o
- Gidy dé nghi cdp lai Gidy chimg nhan theo méau s6 12 tai Phu luc
kem theo Nghi dinh 87/2018/NB-CP.
Burde 2 Lat\1]1 G0 Phan céng chuyén vién xir Iy hé so 0,5
phong
a . a « 2 A : :
Chuﬁ_yenkwen k]em, tra d‘inh o h{i e Bién ban tham
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh 5 iy
; 3 £ oaa 2 by iEn g dinh (néu c6)
Phong Quan - Néu ho so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhén hd so bio cdo lanh Gikv chisne nhif
ly  Thuong . .. | dao phong c6 van ban yéu cau bo sung i
i : Chuyén vién ; ia % e o v da dicu  kién
Budc 3 | mai - Truong hgp doanh nghiép khéng dap img duge diéu kién theo 03 oo sl Kk
quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cio lanh dao phong cd a .
sS4 PiRTeT T SR doanh mua ban
van ban tra 11 tir choi cap phép va néu rd ly do CNG (Cép lai lin
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién cén thiét thir...) P2
de cap phép hodc tu choi cap phép, soan thao Giay chirng nhan du
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diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG (Cap lai lan
thir....)

. Lanh  dao | Xéc nhan lai két qua xir ly hé so cua chuyén vién, trinh ky duyét
Buoc 4 5 X 01
phong ho so
. So Cong . . il
Budc 5 Thuong Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :zai Thu\(}'r;l ﬁ Chuyén vién | Pong déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5
thu S&
T;'llllég ta\r{n Chuyén vién
Busc 7 [PTYC YW 1Ss  Cong | Tra két qua cho td chire, ¢4 nhan 0,5
hanh chinh
" Thuong
cong
9. Thi tuc Cap diéu chinh Gidy chimg nhén du diéu kién thuong nhin kinh doanh mua bin CNG
- M_ﬁ s6 TTHC: 1.000481.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan duge hd so hop 1é
- Quy trinh ngi bg:
Bu6c | Bom vi thre | Ngwdi thye ac o Thoigian | gz, ngw
thue hién hién N§i dung cong viée thuce hién Két qui
hign ? _ ‘ _ (nghy) 1
Kiém tra, hu(m;, dan, tiep nhan ho so, gui phicu hen tra cho cé
nhan/té chirc va thu phi, 1é phl (neu co);
" Phan loai theo quy dinh, so6 hoa ho so (trwr truomg hop hé so nop
Trung tam
truc !uyen] chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén . i
; phuc vu - Theo thanh phan
Bude 1 |, . ; Chuyén vién | va hd so gidy vé Phong Quan 1y Thuong mai dé xir Iy. 0,5 A
hanh chinh A S5 g ho so
" Ho so 01 b gom:

+’Gi:?'1y dé nghi didu chinh Gidy chimg nhén da diéu kién theo Mau
50 12{ tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/NB-CP. .
+ Giay to, tai liéu lién quan chimg minh ndi dung thay doi.
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Budc 2 Lm‘lh doo Phén cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
phong )
Chuyén vién kiem tra danh muc ho so:
- Neu ho so hop 1€ thi tien hanh tham dinh - . A
Bién ban tham
- Néu ho so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan hé so bao céo lanh dirih: (idu o)
dao phong cé vin ban yéu cau bo sung ‘ Gid cil’rn? nhan
Phong Quan s vian | - Truong hop doanh nghi¢p khong dap img dugc dieu kién theo ANERR T
; : Chuyén vién du dieu kién
Budc3 |ly Thuong quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh dao phong c6 03 shudiie nhas kink
mai van ban tra 16i tir chéi cap phép vanéurd ly do 8 ;
g gl gamesct R doanh mua ban
Chl_,lyé]‘? vl_en tién hanh hanh th_am _dmh hd so va cac dleu_klcn can CNG {Cfi didu
thiet de cap phép hodc tir choi cap phép, soan thao Giay chimg chinh Iin ﬂ?ﬁ )
nh‘én da diép kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG (Cap
diéu chinh lan thi...) ]
Budc 4 La!lh dao Xft{: nhan lai két qua xur ly ho so cua chuyén vién, trinh ky duyét 01
phong ho so
: S¢  Cong |, . \ ; s
Budc 5 Thuoig Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong Quan
Budc 6 :ﬁai Thtrggﬁ Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5
thu S&
Trung tam Chuvén vié
. huc vu 1 i ; o2
Buse 7 | P iy | S Cong | Tra két qua cho t6 chire, ca nhén 0,5
hanh chinh
A Thuong
cong
10. Thii tuc cip Gidy chirmg nhéin di diéu kién tram nap LPG vio chai.
- Mi s6 TTHC: 2.000073.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Buéc | Don vi thuc | Ngudi thue Nbi dune cone viee Thaoi gian Biéu méu/
thue hién hién ¢ BCIMEViy thuc hién két qua
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hi¢n (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/té chire va thu phi, 1€ phi (néu c6);
Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truong hop hé so nop
trire luycn) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va ho so gidy vé _Phong Ky thudt an toan méi truong dé xirly.
Trung tam Chuvén vién | = Ho 50 01 bo gom i
; phuc v | Mo 1. Gidy dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién tram nap LPG Theo thanh phan
Budc 1 |, ; S¢& Cong 0,5 3
hanh chinh Thuon vao chai (theo _mau) ho so
cong £ 2. Ban sao Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh. ) . )
3. Tai liéu chimg minh tram nap dugc cap c6 tham quyen cho phép
dau tir xay dyng. ) i
4, Tai li¢u chimg minh dap tmg cac dic¢u kién vé phong chay va
chira chay.
Butc 2 Linh 30| o5, coing chuyén vién xi Iy hd so 10 |Hbso
phong
" .| Lanh  dao . 3 2
Bude 3 | Phong Ky phong Nghién ctru hé so va t6 chirc tham dinh thyc té tai co so 9.5 Luen: bk iR
thudt an toan Chuvén vié dinh
L uyen vién
mo1 trurong Lanh dao )
. . R ST . . Dy thao Giay
Buoc 4 phong Béo cao ket qua, trinh ky duyét 2,0 e A
Chuyén vién Bos
Budce 5 | Lanh dao So 222 S Gt Ky duyét ho so 1,0 Gidy chirng nhén
Phong ) o ) )
Bugc 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chirng nhan
Vin phong
T;u t;g le Chuyén vién ) . )
Buge 7 | PV V¥ s Cong | Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan 0.5 Két qua.
hanh chinh
Thuong

cong
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11. Thi tyc cAp lai Gidy chimg nhin di diéu ki¢n tram nap LPG vio chai.
-Mai so TTHC: 2.000207.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

- Quy trinh noi bo:
SElY Pon vi thye | Ngudi thue i & - Lhes g!im Biéu miu/
thye o o Néi dung cong viéc thuc hién J :
in hién hién 3 két qua
hign d B (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu ¢d);
Trung tdm ... | Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truomg hop hé so nop
Chuyén vién « ¥k . 5 0o n % : 5
; phuc VU | .. 5 trye tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Budc 1 |, . .. | S Céng| .. T A W RO ot 0.5 X
hanh chinh va ho so giay vé Phong Ky thudt an toan moi truong dé xu ly. ho so
‘ Thuong A b AL
cong - H6 50 01 bo gom:
+ Pon de nghi cap lai Giay chirng nhan du diéu kién tram nap LPG
vao chai (theo man).
- Lanh di!(} i & 2 g ¢ d X A
Budc 2 Phong Ky | phong Phan cong chuyén vién xir ly ho so 0,5 Ho so
thudt an toan | Chuyén vién Vin ban d& nehi:
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | Nghién ciru ho so, bdo cao két qua, trinh ky duyét 4.0 = &t
\ Du thao GCN.
phong
i ” z Pho Giam o s & oE 5 A
Buéc 4 | Lanh dao S¢ dbc S& Ky duyét ho so 1,0 Giay ching nhan
Phong K¥
Budc 5 ::2?1 i:rg:;l Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5 Gidy chimg nhan
Vin phong
T;”';g B | o uyén vien
Budc 6 | P MY se Cong | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
3 Thuong
cong
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12. Thii tyc cép diéu chinh Gidy chimg nhin di diéu ki¢n tram nap LPG vio chai
-Mai so TTHC: 2.000201.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

- Quy trinh noi bo:
SElY Pon vi thye | Ngudi thue - ,. o Lhes g!a:n Biéu miu/
thye o o Néi dung cong viéc thuc hién J A
in hién hién « két qua
hign (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu ¢d);
" Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hop hd so nop
Trung tam o X Eoik 9 A oo n £
Chuyén vién | tryc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén 3 3
X phuc VU | o ’ YA R A m—ow SLLa P Theo thanh phan
Budc 1|, ; So Cong | va ho so giay vé Phong K¥ thudt an toan mai truomg dé xr ly. 0.5 N
hanh chinh 3 L ho so
chas Thuong - H6 50 01 bo gom:
& + Don de nghi cap diéu chinh Giay chimg nhin du diéu kién tram
nap LPG vao chai (theo mau) )
+ Giay td, tai liéu lién quan chimg minh ndi dung thay doi;
; Lanh  dao Wl - 3
Budc 2 Phong Ky | phong Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0.5 Ho so
thudt an toan | Chuyén vién 1o A4k =
Budc 3 | méi truomg | Lanh  dao | Nghién ciru hd so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4.0 ¥in ban & nahy;
; Du thao GCN.
phong
; " . | Phé  Giam | ., e L ; x
Budce 4 | Lanh dao So dée S& Ky duyét ho so 1,0 Giay chimg nhan
Phong _
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh céng 0,5 Gidy chimng nhan
Vin phong
T;”';g tm | o uyén vien _
Buéc 6 | PV YW ISe  Cong | Tra két qua cho té chirc, cé nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
3 Thuong
cong
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13. Thii tyc cip Gidy chimg nhin di diéu kién tram nap LPG vao xe bon
-Ma so TTHC: 2.000194.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

- Quy trinh noi bo:
Dule Pon vi thye | Nguoi thue s ool Thig e Biéu miu/
thye o o Néi dung cong viéc thuc hién J :
in hién hién « két qua
hign (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 18 ph: (néu co);
Phin logi theo quy dinh, 56 hoa hd so (trir truong hop ho so nop
trc ruyen), chuyen hé so trén phan mém dich vy cong tryc tuyén
va ho so gidy ve Phong Ky thudt an toan moi truong dé xir 1y.
Trung tim « x| - HOso 0l bo gom:
Chuyén vién e T , e e . 3
\ phuc VI | o 5 1. Giay dé nghi cap Giay chimg nhan du dic¢u kién tram nap LPG Theo thanh phan
Buoc 1 |, . .. |So  Cong| . 3 x 0.5 3
hanh chinh Thuon vao xe bon (theo mau) ho so
cong & 2. Ban sao Giay ching nhéan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho
kinh doanh.
3. Tai liéu chimg minh tram nap duoc cip c6 tham quyén cho phép
dau tu xay dung. ‘ ‘
4. Tai liéu chirng minh dap trng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
Bude 2 Linh 080 | pygis g cliigéi vien sl bl so 1,0 |Hbso
phong
. .| Lanh  dao N . 3
Bude 3 ::Lﬂﬂf:i:m mlzz phong Nghién ctru hd so va t6 chirc tham dinh thyc té tai co s& 9.5 ;‘;’: e
mé?trl.rim Chuyén vién :
€ [Lanh dao Dy thio Gié
Buéc 4 phong Béo céo két qua, trinh ky duyét 2,0 e Wy
T ching nhén
Chuyén vién
Budc 5 | Lanh dao S¢& g:f SGGlam Ky duyét ho so 1,0 Gidy chimg nhan
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Phong

Budc 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 Gidy chimg nhan
Vin phong
T AN | Cpyyen vin ' _
Bude 7 | P ’vu Sé Cong | Tra két cho té chirc, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
. Thuong
cong
14. Thii tyc cAp lai Gidy chimg nhin di diéu ki¢n tram nap LPG vio xe bén.
- Ma so TTHC: 2.000187.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Bud hoi o1 .
Y Do vi thue | Ngudi thue ,. N TheA giin Biéu miu/
thue i% i Noi dung cong viéce thue hién £ 5
oA hién hién két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra cho c4
nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Trang  thm|Chuyén vién P.han ]05,:1 theo quy d]yh, 0 Ahoa l:o so;{tru‘tmo'ng l}o‘p ho so nop . .
: : ; . |truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyen Theo thanh phan
Budc 1 |phuc vu hanh |So Cong| .. o LR A S A 0.5 3
oy va ho so giay vé Phong K¥ thudt an toan méi truomg dé xir ly. ho so
chinh cong | Thuong A 5 A
- Hoso 01 b gom:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG
vao xe bdn (theo mau)
Budc 2 ] y Laﬁl dao!%ﬁncﬁngchuy&lv@nx&lihéso 0,5 Ho so
Phong Ky |phong
thudt an toan|Chuyén vién Vin bin d& nehi
Bude 3 |méi truong  [Lanh  dao|Nghién ciru hd so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4.0 4 e
; Dy thao GCN;
phong
: " Pho Giam . g A o & . "
Bude 4 |Lanh dao So dbe S& Ky duyét ho so 1,0 Giay chimg nhéan
Budc 5 |Phong Chuyén vién |Déng dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0.5 Gidy chimg nhan
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KTATMT,

Vian phong
Trung  tdm|Chuyén vién
Budc 6 |phuc vu hanh|So Céng | Tra két cho to chite, ¢4 nhan 0.5 Két qua.
chinh cong | Thuong
15. Thii tuc cdp diéu chinh Gidy chimg nhén di diéu kién tram nap LPG vio xe bon
- Mi s6 TTHC: 2.000175.000.00.00.H40
- Trfmg thot gian thue hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhédn dugc hd so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Bude . s Thoi gian X E
Pon vi thue | Ngudi thue . L = S Biéu mau/
thue hi:‘n > hién 3 Néi dung cong viéc thuce hién két qui
hign g : (ngdy) a
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1& pha (neu ch);
i Phan loai theo quy dinh, so hoa ho S0 (trir trudng hop ho so nop
Trung tam PN
Chuyén vién | truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén ; x
. phuc vu | o . Theo thanh phan
Budc 1|, ; S¢ Cong | va hd so gidy vé Phong K¥ thudt an toan méi truong dé xir 1y, 0.5 3
hanh chinh N A ho so
i Thwong - Ho 50 01 bo gom:
& + Pon dé nghi ¢dp diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién tram
nap lfPG vao xe bon (theo mau) )
+ (Gidy t0, tai liéu lién quan chirng minh ndi dung thay doi
: Lanh  dao — | I 2
2 ¢ ¥
Budc 2 Phong K¢ | phong Phén cong chuyén vién xir ly ho so 0,5 Ho so
thudt an toan | Chuyén vién g Ak ;
: ST = S R TR S Y ; 5 Van ban dé nghi;
Budc 3 | mo1 truong Lﬂl"lh dao | Nghién ciru ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Du thio GCN.
phong
’ i .| Pho  Giam | ., ! N ; 5
Budc 4 | Lanh dao S& | ,: .. Ky duyét ho so 1,0 Giay chirng nhén
doc So
Budc 5 ;l%,o:f‘:;’.MT Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vy hanh chinh céng 0.5 Gidy chimg nhin

118



Vin phong

Trung tam _—
h 4 Chuyén vién
Buoc 6 | PTH° V¥ so Cong | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Két qua.
hanh chinh
« Thuong
cong

16. Thii tuc cip Gidy chirg nhén di diéu kién tram nap LPG vio phuong tién vin tii
-Mi sé TTHC: 2.000196.000.00.00.H40

- TGng thoi gian thuc hign: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1§

- Quy trinh ndi bo:

Budéc

Pon vi thue | Ngudi thue . L = Biéu miu/
thue 2 e Néi dung cong viéc £ 4
P hién hién két qua
hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1& phl (neu ch);
Phén Ioal theo quy dinh, so hoa hé S0 (trir trudng hop ho so nop
tryre tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vy cong tryre tuyen
va ho so gidy vé Phong K¥ thuat an toan moi trudng dé xir 1y,
Trung tam Chuvén vién | - Ho so 01 b gom:
, phuc VU | .. Y 1. Giay dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG Theo thanh phén
Buodc 1 |, : So Cong | e e % A
hanh chinh Thuon vao phuong tién vin tai (theo mau) ho so
cong & 2. Ban sao Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho
kinh doanh. )
3. Tai liéu chirng minh tram nap dugc cap cé tham quyen cho phép
dau tu xay dung.
4. Tai liéu chimg minh dap ng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.
. y - Lanh dao ” ,. " oon yo g 4 Y
Budc 2 | Phong  K¥ ; Phan cong chuyén vién xur ly ho so HO so
- . phong
thudt an t0an |7} 4a0 , Bién ban tham
Bude 3 | mdi truong oy Nghién ciru ho so va to chire tham dinh thuc té tai co s& dinh
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Chuyén vién

Lanh dao , Dy thio Gié
Budc 4 phong | Béo cdo két qua, trinh ky duyét 2,0 i 4
T chimg nhén
Chuyén vién
. 2 Pho Giam - PR | vy , P
Budc 5 | Lanh dao S¢& i i Ky duyét ho so 1,0 Giay chirng nhan
doc So
Phong ‘
Budc 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Déng déu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0.5 Giay chimg nhan
Vin phong
T AN Cuyen vien _
Buse 7 | P1¥C YW1 S5 Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
7 Thuong
cong
17. Thii tuc cép lai Gidy chimg nhin di diéu kién tram nap LPG vao phwong tién vin tai.
- M‘ﬁ s6 TTHC: 1.000425.000.00.00.H40 !
- Tong thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:
Bude ] ] Tho1i gian i3 =
Don vi thue | Ngudi thue ] A - o Biéu mau/
thue VA ia N¢i dung céng viée thue hién T
22 hién hién \ két qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi (néu c6);
Trung tam s sy | Phin loai theo quy dinh, so hoa hd so {tru trrong hop hd so nqp
Chuyén vién 5 3
; phuc VUL | o - S truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén Theo thanh phan
Budc 1 |, .+ |86 Cong 0.5 A
hanh chinh va ho so gidy vé Phong, Ky thudt an toan méi truomg dé xir ly. ho so
A Thuong
cong - Ho 50 01 bd g,om
+ Don dé nghi cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG
vio phuong tién vin tai (theo mau)
: Phong Ky |Lanh  dao " e — 2
Budc 2 Phéan cong chuyén vién xir ly ho so 0.5 H6 so

thudt an toan

phong




- Vin ban dé

moi trudng | Chuyén vién €
Budc 3 Lanh  dao | Nghién ciru hé so, bo céo két qua, trinh ky duyét 4,0 nghi cap lai.
phong - Du thao GCN;
Bude 4 | Lanh dao So ngfs'*(‘;n Ky duyét hd so 1.0 | Gidy chimg nhan
Phong ) . = )
Bude 5 | KTATMT, | Chuyén vién | DPéng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chirng nhén
Vian phong
Tlll'ur;g ta:n Chuyén vién
Buoe 6 | PV YW IS¢ Cong | Trakét qua cho té chirc, cé nhén 05  |Kétqua
hanh chinh
= Thuong
cong
18. Thii tuc cdp diéu chinh Gidy chimg nhén di diéu kién tram nap LPG vao phwong tién viin tii
- Ma s6 TTHC: 2.000180.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ni bo:
Budc : i Thoi gian iEi il
Don vi thye | Ngudi thue A . e Biéu mau/
thue ia iz N§i dung cdng viée thye hién AR
15 hién hién két qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
5 Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so {m‘r truong hop ho so nép
Trung tam i
Chuyén vién | truc tuyen) chuyen ho so trén phian mém dich vu cong truc tuyén ; 5
. phuc vu | o, A Theo thanh phan
Budc 1|, ; So Cong | va ho so gidy vé Phong, Ky thudt an toan mai truomg dé xir ly. 0.5 3
hanh chinh ho so
b Thuong - Ho so 01 b gom
& + Pon dé nghi cép diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram
nap LPG vao phuong tién van tai (theo mau) .
+ Giay td, tai liéu lién quan chimg minh néi dung thay doi
’ Phong K¢ |Lanh  dao - Y A
Budc 2 dmit an todn | phng Phén cong chuyén vién xir ly ho so 0,5 Ho so
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méi truong

Chuyén vién

Vian ban dé nghi;

Budc 3 La{]h dao | Nghién ciru ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 D thio GCN:
phong
Buéc 4 | Lanh dao So 22: SGG“‘“‘ Ky duyét hd so 1.0 | Gihy chimg nhn
Phong ) . = )
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Déng ddu chuyén két qua vé Trung tim phyc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chirng nhén
Vin phong
Tlll'ut;g ta:n Chuyén vién
Buoc 6 | PV YW IS¢ Cong | Trakét qua cho té chirc, cé nhn 05  |Kétqua
hanh chinh
2 Thuong
cong
19. Thii tuc Cép Gidy chimg nhin da diéu kién tram nap LNG vao phuwong tién vin tai.
- Ma s6 TTHC: 2.000387.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ngi bo:
Budc : i Thoi gian iEi il
Don vi thye | Ngudi thue A . e Biéu mau/
thue ia iz N§i dung cdng viée thye hién AR
15 hién hién két qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa ho so {m‘r truong hop ho so nép
P trirc tuyen) chuyen ho so trén phian mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam Sl
Chuyén vién | va ho so gidy vé Phong, K§ thudt an toan mai truomg dé xir ly. " 3
; phuc VU | - 5 Theo thanh phan
Budc 1 hinh clifch So Cong | - Ho so 01 b gom 0,5 b
cong Thuong I. Gidy dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LNG L

vao phuong tién vin tai (theo mau)

2. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.

3. Tai liéu chimg minh tram nap dugc cap co tham quyén cho phép




dau tu xay dung. . .
4. Tai liéu chimg minh dap (g cac diéu kién vé phong chay va
chira chay:.

Lanh dao

Bude 2 ; Phén cong chuyén vién xir ly hé so 1.0 Ho so
phong
: .| Lanh dao i : 2
Budc 3 PhoAng Ky phong Nghién ciru hd so va to chirc thim dinh thuc té tai co s& 9,5 B.len b
thuat an toan A Tk dinh
8 o Chuyén vién
© [Lanh " deo Dy thio Gid
Budc 4 phong Béo cdo két qua, trinh ky duyét 2,0 § e g
m—_— chirng nhén
Chuyén vién
: i .| Phé  Giam |, 212 5 ; n
Budc 5 | Lanh dao S& | .« . Ky duyét ho so 1,0 Gidy chimg nhén
doc So
Phong
Budc 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 Gidy chimg nhén
Vin phong
T;u Zg ta;n Chuyén vién )
Budc 7 ]3‘ v Y Cong | Tra két qua cho td chirc, ca nhan 0,5 Két qua.
hanh chinh
R Thuong
cong
20. Thi tuc Cép lai Gidy chimg nhin di diéu kién nap LNG vao phwong tién vin tai.
- Mi s6 TTHC: 2.000376.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thye hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Budc : ey Thoi gian JE
DPon vi thue | Ngudi thue i i ix oA Biéu mau/
thuc i G Néi dung cong viée thue hién 7 5
s hién hién 5 két qua
hién (ngay)
' Trung tam Cl‘myen V‘len K](fm Era, pum}g dan, ‘ue"p I‘Iltlan :ho isor, gtri phieu hen tra cho ca Theo thinh phin
Budc 1 | phuc vu | So Cong | nhan/toé chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd); 0,5 b3 s
hanh__chinh | Thuong Phén loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop ho so ngp

123



cong trirc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén
va ho so gidy ve Phong, Ky thuat an toan mai truomg dé xir ly.
- Ho s0 01 bd gom ) ‘
+ Pon d& nghi cip lai Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap
LNG vao phuong tién van tai (theo mau)
- Lanh  dao =L LW E sy 1
Budc 2 Phong Ky | phong Phén cong chuyén vién xir ly ho so 0,5 Ho so
thuat an toan | Chuyén vién - Van ban dé
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | Nghién ciru ho so, bdo cao két qua, trinh ky duyét 4.0 nghi cap lai.
phong - Du thao GCN;
Budc 4 | Lanh dao So& Ph(: Gl%m Ky duyét ho so 1,0 Gidy chimg nhan
doc S¢
Phong
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Dong dau chuyén ket qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chirng nhén
Vin phong
e B Chuyen vien q
Buéc 6 | P MY se Cong | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin 0,5 Két qua.
hanh chinh
d Thuong
cong
21. Thii tuc cip didu chinh Gidy chirng nhén di diéu kién tram nap LNG vio phwong tién vin tii
- Mlﬁ 50 TTHC: 2.000371.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Bude Don vi thyc | Ngudi thue 2 P Thir g Biéu miu/
thue i R Ndi dung cong viéc thuce hién X o
Pl hién hién két qua
hi¢n (ngay)
Trung tam .| Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Chuyén vién S RN 4 X
) phuc VUL . " nhan/to chirc va thu phi, 1é ph: (néu co); Theo thanh phan
Busc 1|, : So Cong 0,5 N
hanh chinh Thuon Phén loai theo quy dinh, so héa hé so (trir truomg hop hé so nop ho so
cong 8 truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so gidy vé Phong Ky thudt an toan moi truong dé xir ly.

- Hoso01bdg z,om

+ Pon dé nghi cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién tram
nap LNG vao phuong tién vén tai

+ Gidy o, tai liéu lién quan chimg minh ni dung thay déi

Lanh  dao

Budc 2 Phong Ky | phong Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5 Ho so
thuat an toan | Chuyén vién Vi b 8 wshi
Budc 3 | moi trudong Lar.1h dao | Nghién ciru ho so, bao cao két qua, trinh ky duyét 4,0 Dir thao GCN.
phong
Budc 4 | Lanh dao So& Ph(: Gl%m Ky duyét ho so 1,0 Gidy chimg nhan
doc S¢
Phong
Budc 5 | KTATMT, | Chuyén vién | Dong dau chuyén ket qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5 Giay chirng nhén
Vin phong
Tt | Chuyén vien | q ,
Buéc 6 | P ; So Cong | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin 0,5 Két qua.
hanh chinh
d Thuong
cong
22. Thii tuc cip Gidy chirng nhén da diéu kién tram nap CNG vio phwong tién vin tai.
- Mi s6 TTHC: 2.000163.000.00.00.H40 _
- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
BR Pon vi thye | Nguoi thye = i i Thea g!a:n Biéu miu/
thue ik i Ndi dung cong viéc thuce hién X o
Pl hién hién két qua
hi¢n (ngay)
Trung tam .| Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Chuyén vién S RN 4 X
) phuc VUL . " nhan/to chirc va thu phi, 1é ph: (néu co); Theo thanh phan
Busc 1|, : So Cong 0,5 N
hanh chinh Thuon Phén loai theo quy dinh, so héa hé so (trir truomg hop hé so nop ho so
cong 8 truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so gidy vé Phong Ky thuit an toan moi truong dé xir ly.

- Ho 50 01 bd gom:

1. Gidy dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap CNG
vio phuong tién vén tai (theo miu)

2. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/hd
kinh doanh.

3. Tai liéu chimg minh tram nap dugc cap c6 thim quyén cho phép
dau tu xay dung,

4. Tai liéu chimg minh dap (mg cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.

Lanh dao

Budc 2 . Phan cong chuyén vién xir Iy hé so 1,0 Ho so
phong
: Lanh dao i ; 3
3] v i A 5 .
Bue3 [PHOM8  K¥| " hong | Nghién ciru hé so va tb chirc thim dinh thye té tai co s gs [Sim b
thuat an toan e dinh
s Chuyén vién
mai trudng =
Liinh deo Du thio Gié
Budc 4 phong | Béo cdo két qua, trinh ky duyét 2.0 i M
e ok ching nhéan
Chuyén vién
. oy .| Pho Giam g vE g A
Budce 5 | Lanh dao S¢ a6 S6 Ky duyét ho so 1,0 Giay chimg nhén
oc So
Phong ' )
Buée 6 | KTATMT, | Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng 0,5 Gidy chimg nhan
Vin phong
Tl:illgg ta:‘; Chuyén vién
Bude 7 | D1 YY1 Sy Cong | Tra két qua cho td chire, ¢4 nhén 0.5 Két qua.
hanh chinh
& Thuong
cong
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23. Thi tuc cip lai Gidy chimg nhéin di didu kién tram nap CNG vao phuong tién vén tii.
- Ma s6 TTHC: 1.000444.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam vigc ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1§

- Quy trinh noi bo:
Dule Don vi thye | Nguoi thye s P — Thid g Biéu miu/
thye o o N§i dung cong viéc thuc hién J :
in hién hién két qua
hi¢n i g i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii p!liéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (neu co);
Toong itk |Clioyn: viln Phan loal theo quy dinh, so héa ho so (mr truomg hop ho so nop . .
3 : ; . |truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén Theo thanh phan
Budc 1 |phuc vu hanh|So Cong 0,5 3
S va hé so gidy vé Phong Ky thudt an toan méi truong dé xir ly. ho so
chinh cong | Thuong 3 A
- Hoso 01 b gom:
+ Don dé nghi cap lai Giay ching nhéin da dicu kién tram nap CNG
vao phuong tién van tai (theo mau)
5 Lanh dao A & o s R X
Budc 2 Phong  Ky|phong Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5 Ho so
thudt an toan|Chuyén vién Vin ban dé nghi
P A hia A A 2 s i F; 3 ¢ 3 1.
Bude 3 |moi triong Lﬁr}h dao|Nghién ciru ho so, bao cao ket qua, trinh ky duyét 4,0 Du thio GCN.
phong
Budc 4 | Lanh dao S& Pg‘gfsl‘;‘“ Ky duyét hd so 1,0 |Gidy chimg nhan
Phong ]
Buge 5 |[KTATMT,  |Chuyén vién |Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5 Giay chirng nhén
Vin phong
Trung  tdm|Chuyén vién
Budc 6 |phuc vu hanh|S& Céng| Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin 0,5 Két qua.
chinh cong | Thuong
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24. Thii tyc cp diéu chinh Gidy chimg nhin dii diéu ki¢n tram nap CNG vao phwong tién vin tii
- Ma s6 TTHC: 2.000211.000,00.00.H40 “
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

- Quy trinh noi bo:
Dule Don vi thye | Nguoi thye s P — Thid g Biéu miu/
thye o o N§i dung cong viéc thuc hién J :
in hién hién két qua
hi¢n i g _ (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii p!liéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (neu co);
Phan loal theo quy dinh, so héa ho so {mr truomg hop ho so nop
Trung  tam [Chuyén vién|tryc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vy cong truc tuyén 3 3
X . . . Theo thanh phan
Budc 1 |phuc vu hanh|So Céng|va hd so gidy vé Phong Ky thudt an toan méi truong dé xir ly. 0.5 A
. A A ik ho so
chinh cong | Thuong - Hoso 01 b gom:
+ Pon dé nghi cap diéu chinh Giay chimg nhin du diéu kién tram
nap CNG vao phuong tién van tai (theo mau) ,
+ Giay to, tai liéu lién quan chimg minh ngi dung thay doi
Lanh dao ; 3 3
. : o 5 £ s s 0.5 3
Budc 2 Phiong  K§|phong Phan cong chuyén vién xur 1y ho so ; Ho so
ﬂlEl_ﬂi arl gy Chuyén vién Vin bin dé nghi
.~ |mMOI trudng i T pu s ’ p rhi;
Budc 3 Lar.1h dao|Nghién ciru ho so, bao cao ket qua, trinh ky duyét 4,0 Du thio GON:
phong
- N . Pho Giam ) - % : B
Budc 4 | Lanh dao S& % s Ky duyét ho so 1,0 Giay ching nhin
doc So
Phong
Bude 5 |[KTATMT,  |Chuyén vién |Péng dau chuyén két qua vé Trung tm phuc vu hanh chinh céng 0,5 Gidy chimg nhan
Van phong
Trung  tam|Chuyén vién ‘
Budc 6 |phuc vu hanh |Sa Coéng | Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan 0,5 Két qua.
chinh cong | Thuong
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VL. LINH VUC HOA CHAT

1. Thii tuc Cap Gidly chirng nhéin san xuét hoa chit san xuit, kinh doanh c¢é diéu kién trong linh vurc céng nghiép

- M s6: TTHC: 2.001547.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thue hién: 12 ngay lam viée ké tir ngay nhédn duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:

Buée ’ : Thoi gian sE_m
thye | 2omY thire [ Npudi thye N¢i dung céng viée dgchign |  Dicumiy/
) hién hién 4 két qua

hién _ i (ngay)
Kiém tra, huornb dén, tiép nhan hd so. giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chire va thu phi, 1¢ ph: (neu co);
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truong hop hé so nop
trye tuyen) chuyén hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén
va ho so gidy vé _Phong Ky thudt an toan méi truong dé xur ly.
- Ho 50 01 bo gom:
a) Van ban dc nghi cip Gidy chirng nhan du diéu kién san xuat hoa
chat san xudt, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vure cong nghiép
theo mau ) )
b) Béan sao Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac Giay
Tome: i L ch{mg nhanl dang ky hop tac xa hodc Gidy chimg nhan ding ky ho
; huc vu Chuyen vica | kinh doanhy; £ g ; Theo thanh phan
Bude 1 p‘ : .| So Cong | ¢) Ban sao Quyét dinh phé duyét hodc van ban xac nhan cac tai 0,5 3
hanh chinh Co p . p i 5 ho so
cong Thuong ligu lién quan dén bao vé madi truong theo quy dinh cua phép luat

dugc co quan quan ly nha nude co tham quy€n ban hanh;

d) Ban sao Gidy chimg nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va
chira chay va van ban chap thuin nghiém thu hé thong phong chay
va chita chay ciia co quan c6 tham quyén ddi voi timg co s& san
xuat thuoc doi tuong phai thim duyét thiét ké vé phong chay va
chira chay;

Bién ban kiém tra an toan ve phong chay va chira chay hodc van
ban cua co quan co thim quyén chirmg minh dam bao cac diéu ki¢n
an toan vé phong chay va chira chay ddi voi timg co 5o san xuat
khéng thude doi tuong bat bude phai thim duyét thiét ké vé phong
chay va chira chay;
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d) Ban vé tong thé hé théng mit bang nha xuong, kho chira, noi
dung ban v& phai dam bao cac théng tin vé vi tri nha xwdng, kho
tang, khu vuc chira hoa chat, dién tich va dudng vao nha xwdng,
khu vuc san xudt va kho hoa chat; Ban sao giay to chimg minh
quyén sir dung déi v6i thira dat xdy dung nha xudng, kho chira
hoac Hop dong thué nha xwong, kho chira.

¢) Ban ké khai thiét bi ky thudt, trang bi phong hd lao dong va an
toan cua co s& san xudt hoa chat;

g) Ban sao bang dai hgc tré 1én chuyén nganh hoa chat cua Giam
ddc hoac Pho Giam déc ky thudt hodc can bo k¥ thudt phu trach
hoat ddng san xuat hoa chat ctia co s& san xuét;

h) Ban sao hé so huén luyén an toan héa chat theo quy dinh

i) Ph1eu an toan hoa chét cua cac hoa chat nguy hiém trong co so
san xuat theo quy dinh.

Budc 2 Lanh 30 | ppay cong chuyén vién xit Iy hd so 0.5
phong
- Kiém tra ho so:
Chuyén vién |+ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | thém, théng bao cho - Coéng van phuc
Buodce 3 3 . | Lanh  dao | thuong nhén khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phleu bién nhén. 02 dap
Phong K¥ :
= .7 | phong + Truong hop ho so dap | g yéu cau: Xir Iy ho so.
thuat an toan
SRS - Xt 1y ho so: thong bao ké hoach tham dinh
ol g Poan tham | .,.; 3
Budc 4 dinh To chire tham dinh 06
Chuyén vién _ - Bién ban tham
Budc 5 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong _ GOCN: két qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So | Ky duyét ho so 01
Phong K¥
thudt an toan ) o _
Budc 7 | moi trwong, | Chuyén vién | DPong dau chuyén keét qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0.5
Van phong
SO ‘
Budc 8 | Trung  tdm | Chuyén vién | - Tra ket qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 "




phuc vu | So Cong
hanh chinh | Thuong
cong

2. Tha tuc Cip lai Gidy chimg nhin da diéu kién san xudit héa chit sin xuit, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cdng nghiép
- Ma s6 TTHC: 2.001175.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndgi bg:

Budc

Thoi gian

. e A =
thue Pon vi thue Ngufﬂ thue N§i dung cdng viéc thyc hién Bu‘i}u mawu.if
oa hién hién 3 ket qua
hién , i ) ] (ngay)
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
nhéan/to chirc va thu phi, 1é ph: (neu co);
Phéan loai theo quy dinh, so hoa hé so (trir truong hop ho so nop
F truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam A a
Chuyén vién | va hd so gidy vé ‘Phong Ky thudt an toan méi truong deé xur 1y. i 5
: phuc vu | o A Theo thanh phan
Budc 1| ;. - So Cong | - H6 50 01 b gom: 0.5 2
hanh chinh ho so
Shiig Thuong - Vin ban dé nghi cap lai Gidy chimg nhan; ban chinh Gidy chimng
& nhan da dugc cap trong trudong hop Gidy chimg nhin bi sai sot
hodc ¢6 thay doi vé thong tin cua t6 chirc, ca nhan; phan ban chinh
con lai ¢6 thé nhan dang dwoc cua Gidy chimg nhan trong truong
hop Gidy chimg nhan bi hu hong:
Bude 2 Lﬁ].]h B9 Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0.5
phong ‘ )
Phong K¢ - Kiém tra ho so: . )
_ N ; 3 i 5.4  tha ; ;
thudt an toan | Chuyén vién Trudng tu;sp ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho . Chilg Vi phibe
. ke ~ thwong nhén .
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao i 2 . A T 02 dap
\ + Truong hop ho so dap img yéu cau: Xur ly ho so. £ .
phong - T4 chirc kiém tra = Ketqua GCN
- Bao cao két qua, trinh ky duyét
Budc 4 | Lanh dao S& | Lanh dao So | Ky duyét hd so 01 -




Phong Ky
thudt an toan

Budc 5 | méi truomg, | Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0.5
Vian phong
so
"l"lrl'ugg ta‘:n Chuyén vién ) )
Buéc 6 | P | se Cong | - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan. 05 X
hanh chinh
A Thuong
cong

3. Thii tuc Cép diéu chinh Gidy ching nhén di diéu kién san xuit héa chét san xuit, kinh doanh cé diéu kién trong linh vye cing

nghiép

- Ma s0 TTHC: 2.001172.000.00.00.H40 ) ‘
- Tong thoi gian thye hién: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ngi bg:

Bude Don vi thue | Ngudi thue or H ok Thoi glan Biéu méu/
thue a e N6i dung céng viée thuc hién £ 2
R hién hién 3 két qua
hién ‘ _ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi. 1é ph: (neu c0);
Phén Ioal theo quy dinh, s6 héa hé so (trir truomg hop hé so ngp
Trung tam W .. | truc tuyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyen
Chuyén vién ; A
. phuc VU | - . va hd so gidy vé _Phong Ky thudt an toan moi trurdng dé xir ly. Theo thanh phan
Budc 1|, . . |S¢  Cong 0,5 A
hanh chinh Thiroiig - Ho s0 01 bo gom: ) ) ho so
cong uong +Vin ban dé nghi diéu chinh Gidy ching nhan du dicu kién;
+ Ban chinh Gidy chimg nhén du di€u kién da dugc cap; giay to,
tai liéu chimg minh viéc dap (mg duoc dicu kién san xuat, kinh
doanh doi vaéi cac noi dung diéu chinh;
: § .. | Lanh  dao AL S AR TEe X
Budc 2 | Phong Ky Eiiie Phén cong chuyén vién xir ly ho so 0,5
thuat an toan l(JIh &i 5 | K wahs s ~ Cone van ohi
Buéc 3 | méi trudng uyén vié iém tra ho so: 0 ong van phuac

Lanh dao

+ Truong hop hd so cén giai trinh va bd sung thém, thong bao cho

dap
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phong

thuong nhén khong qua 03 ngay ]\e tir ngay viét phiéu bién nhan.
+ Truong hgp hé so dap 0 (mg yéu cau: Xir Iy hé so.
- Xir Iy ho so: thong bao ké hoach thim dinh

Budc 4 Qoan thim T6 chirc tham dinh 06
dinh ) _
Chuyén vién , :1 jE}l]en ban tham
Budc 5 Lar}h dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét 01 i GCN: két qua.
phong
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so 01 i
Phong Ky
thudt an toan ) o ‘
Budc 7 | moi truong, | Chuyén vién | Pong dau chuyén ket qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
Vian phong
so
T;;E t;g ta;TI Chuyén vién . )
Bude 8 | P . So Cong | - Tra két qua cho 16 chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh  chinh
Thuong

cong

4.Cép Gidy chirng nhin kinh doanh héa chiit hoa chit sian xuit, kinh doanh c6 diéu ki¢n trong Iinh vue ¢dng nghiép
- Mi s6 TTHC: 1.002758.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hign: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é
- Quy trinh néi bo:

Bulte: | ponvi thige: | Mo thige N N Thiys glan Biéu miu/
thue b A N§i dung cong viéc thuc hién I .y
ix hién hién % két qua
hi¢n (ngay)
F Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
Trung tam o s e SR
i " Chuyén vién | nhan/té chirc va thu phi, 1¢ ph: (néu co); Thes ‘think ohln
Buoc 1 | PV Y sy Cong | Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so {mr truong hop hd so ndp 0.5 A p
hanh chinh ho so
cong Thuong trire tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén

va hd so gidy vé Phong K¥ thudt an toan méi trudmg dé xir 1.




- Ho 50 01 bo gom:

a) Van ban dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
héa chat san xuat, kinh doanh cé didu kién trong linh vuc cong
nghiép theo mau;

b) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy
chimg nhan dang ky hop tic xa hodc Gidy chimg nhan ding ky ho
kinh doanh;

¢) Ban ké khai vé timg dia diém kinh doanh;

d) Ban sao Quyét dinh phé duyét hodc van ban xac nhan cac tai
liéu lién quan dén bao vé moi truomg theo quy dinh cua phap luat
dugc co quan quan ly nha nude c6 thim quyén ban hanh;

d) Ban sao Gidy ching nhan thim duyét thiét ké va vin ban
nbhiem thu ve phong chay va chira chay cua co quan co tham
quyén d6i vai tung kho chira héa chét thue doi twong phai thim
duyét thiét ké vé phong chay va chira chay;

Bién ban kiém tra an toan ve phong chay va chira chay hodc vin
ban cta co quan c6 thim quyén chimg minh dam bao cac diéu kién
an toan vé phong chay va chira chay déi véi timg kho chira héa
chit khong thude doi twong bt buge phai tham duyét thiét ké vé
phong chay va chira chay;

e) Ban vé tong thé hé thong mat bang cua timg dia diém kinh
doanh, ni dung ban vé phai dam bao cac théng tin vé vi tri kho
chira, khu vuc chia héa chét, dién tich va duong vao khu vire kho
hoa chat; Ban sao gidy t& chimg minh quyén st dung déi véi thira
dat xay dung kho chira hoic Hop dong thué kho doi véi truomg
hop thué kho liru trir hode Hop dong hay thoa thuin mua ban hoa
chét trong truong hop su dung kho cua t6 chirc, ca nhan mua hoiic
ban héa chit;

) Ban ké khai thiét bi ky thuat, trang bi phong hé lao dong va an
toan cua timg dia diém kinh doanh hoa chat;

h) Ban sao bing trung cap trd 1én vé chuyén nganh hoa chat cua




ngudi phy trach vé an toan hoa chat;

i) Ban sao ho so huan luyén an toan héa chat theo quy dinh

k) Phiéu an toan hoa chét cuia cac héa chat nguy hiém trong co s&
kinh doanh theo quy dinh.

Budc 2 L31.1h L Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
- Kiém tra hé so:
Chuyén vién | + Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phic
Budc 3 : . | Lanh  dao | thuong nhén l\hong qua 03 ngay ke tir ngay viét phleu bién nhan. 02 dap
Phong K¥ .
N .~ | phong + Trucmb hop hé so dap 0 g yéu cau: Xir Iy h so.
thudt an toan
L - Xit Iy ho so: théng bao ké hoach thdm dinh
matisng Poan tham | ;
Budc 4 : To chirc tham dinh 06
dinh
Chuyén vién - Bién ban tham
Buée 5 Lanh  dao | Bdo cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh. ‘
phong - GCN; ket qua.
Budc 6 | Lanh dao So | Lanh dao S6 | Ky duyét hd so 01 "
Phong Ky
thudt an toan
Bude 7 | moi truong, | Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0,5 "
Vian phong
SO
Tl:uzg am Chuyén vién )
Buse8 | P YWigs  Cong |- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
« Thuong
cong




5. Thii tyc Cép lai Gidy chimg nhin dii diéu ki¢n kinh doanh héa chit sin xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghi¢p
- Ma s6 TTHC: 2.001161.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€

- Quy trinh noi bo:
Bude | pom vi thue | Ngudi thue e PR Thoi gian Biéu mau/
thue hié hié Noi dung cdng viée thue hién k&t qua
hién ién ién o et qua
¢ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (neu co);
Sé hoa hd 50, chuyen hé so trén phan mém dich vu cong trirc tuyen
Thidg i va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) vé Phong Ky
Chuyén vién | thudt an toan mdi truong dé xi ly. . i
. phuc VU | - 3 3 3 Theo thanh phan
Budc 1 Linh ok Sé Cong | - Ho s0 01 bo gom: 0,5 b s
cbng Thuong - Vin ban dé nghj cip lai Gidy chimg nhan; ban chinh Gidy chlmg
nhén da dugc cap trong truong hop Gidy chirng nhan bi sai sot
hoic c¢6 thay doi vé thong tin cia t6 chire, ca nhan; phan ban chinh
con lai co thé nhan dang dugc cua Gidy chimg nhan trong trromg
hop Gidy chitng nhan bi hu hong;
Budc 2 La{]h dao Phan cong chuyén vién xir ly hé so 0,5
phong
- Kiém tra ho so:
Chuyén vién |+ Trudng hop ho so can giai trinh va b sung thém, thong bao cho - Cong van phic
Bude 3 Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngdy ké tir ngdy viét phiéu bién nhén. 0.5 dap
Phong Ky | phong + Truong hop ho so dap tmg yéu cau: Xir ly ho so.
thudt an toan - Xtr ly hd so: thong bao ké hoach tham dinh
méi truong | Chuyén vién |
Budc 4 Lanh  dao | T6 chirc tham dinh 02
phong
Chuyén vién ) - Bién ban tham
Budc 5 Lanh  dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét 05 dinh. ‘
phong - - GCN; két qua.
Bude 6 | Lanh dao S& | Lanh dao S& | Ky duyét ho so s




Phong Ky
thudt an toan

Budc 7 | méi truomg, | Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0.5
Vian phong
so
"l"lrl'ugg ta‘:n Chuyén vién ) )
Buéc 8 | PV | se Cong | - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan. 05 X
hanh chinh
A Thuong
cong

6. Thii tuc Cép diéu chinh Gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh héa chit san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vye cong

nghiép

- Ma 50 TTHC: 2.000652.000.00.00.H40 ) ‘
- Tong thoi gian thye hién: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1€
- Quy trinh ngi bg:

Bud | o vi thye | Neudi thye N N Thoigian | poxy miw/
thue A . No§i dung cong viée thue hién £ .
i hién hién 5 ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
nhéan/to chirc va thu phi, 1é phi (néu co);
Phan ]oal theo quy dinh, s6 hoa hé so (mr truong hop hé so nop
Trung tam L .. | truc ruyen ), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Chuyén vién . 3
? phuc VU | . . va ho so gidy vé Phong, Ky thuat an toan méi truong dé xir 1y, Theo thanh phan
Bude 1|, , ., |So¢  Cong 05 3
hanh chinh Th - Ho s0 01 bo gdm: ho so
cong RORE +Vian ban dé nghi didu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién;
+ Ban chinh Giay ching nhan du dicu kién da dugc cap; giay to,
tai liéu chimg minh viéc dap tmg duogc diéu kién san xuét, kinh
doanh ddi vai cac ndi dung diéu chinh:
Budc 2 Phoﬂng I?y La{]h da Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0.5
thudt an toan | phong
Bude 3 | méi trudng | Chuyén vién | - Kiém tra ho so: 02 - Céng van phic
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Lanh  dao |+ Truong hop hd so cin giai trinh va bé sung thém, thong bao cho dap
phong thwong nhén khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhén.
+ Tm(mg hop hé so dap ng yéu cau: Xir ly hé so.
- Xt ly hd so: thong bio ké hoach tham dinh
Poan tham | . : s v - _Bién ban thim
Budc 4 dinh To chire tham dinh 06 dinh. _
- GCN: két qua.
Chuyén vién - Bién ban thim
Budc 5 Lanh  dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét 01 dinh.
phong - GCN; két qua.
Budc 6 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& | Ky duyét ho so 01
Phong
Budc 7 5§:T;lgng Chuyén vién | Dong déu chuyén két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong 0,5
SO
T;u Ig; tam Chuyén vién )
Budc 8 | PIV° Vs Cong | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. 0,5 "
hanh chinh
. Thuong
cong

7. Thii tuc Cép Gidy chimg nhiin huin luyén ki thudit an toan vit lidu nd céng nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Céng

Thuwong

- M s6 TTHC: 2.000229.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thye hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Buge Don vi thue | Ngudi thue ne ,. - o gan Biéu miu/
thye Vs iR N§i dung cing viée thye hién PO
. hién hién N két qua
hién (ngay)
.. | Trung  tam | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca ¥ Theo thanh phan
Budc 1 . R T W — P I 0.5 A
phuc vu | S& Cong | nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd); ho so
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hanh chinh
cong

Thuong

Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so {t1u' truomg hop hd so nop
truc tuycn), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong tryc tuyén
va ho so gidy vé Phong Ky thuit an toan méi truong dé xir ly.

- Hb 50 01 bd gdbm:

* Truong hop ho so dé nghi huan luyén, kiém tra, cap gidy chimg
nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu n6 cong nghiép

- Gidy dé nghi huan luyén, kiém tra, cép gidy chimg nhan huan
luyén k¥ thuét an toan (Mau s6 01 tai Phu luc 11);

- Danh sach ngudi dé nghi dugc huan luyén, kiém tra, cip gidy
chimg nhan huan luyén ky thuat an toan (Méu s6 02 tai Phu luc I1);
- 02 anh (3x4 cm) cua ngudi trong danh sich dé nghi huén luyén,
kiém tra, cap gidy chimg nhan huan luyén k¥ thudt an toan;

- Tai liéu chimg minh dap @ng céc quy dinh vé hinh do chuyén
mdn theo quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh 6 71/2018/ND-CP.

S6 lwong hé so: 01 bo;

* Truomg hop ho so dé nghi kiém tra, cap gidy chimg nhan huén
luyén ky thudt an toan vét liéu nd cong nghiép

- Gidy dé nghi kiém tra, cdp gidy chimg nhan huan luyén ky thuat
an toan (Mau s6 01 tai Phu luc 11);

- Danh sach nguoi dé nghi dugc kiém tra, cap gidy chimg nhan
huan luyén ky thudt an toan (Mau s6 02 tai Phu luc I1);

- 02 anh (3x4 cm) cua nguot trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cap giay chirmg nhan huan luyén k¥ thuat an toan;

- Tai liéu hudn luyén chi tiét phu hop cho timg ddi tugng theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 9 ciia Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP ;
- Tai liéu chimg minh dap (mg cac quy dinh vé trinh dé chuyén
mén theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh sé 71/2018/ND-CP

Budc 2

Budc 3

Phong Ky
thuat an toan
moi trudong

Lanh  dao
phong

Phén cong chuyén vién xir ly hé so

0.5

Chuyén vién
Lanh  dao

- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung thém, thong bao cho

0.5

- Coéng van phuc
dap
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phong

thuong nhan khong qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhan,
+ Tlutmg, hop hé so dap o tmg yéu cau: Xir ly ho so.
- Xtt 1y hd so: thong bao ké hoach huin luyén, kiém tra

Budc 4

Lanh dao So

Lanh dao So

Phé duyét ké hoach huan luyén, kiém tra

0,5

Budce 5

So Cong
Thuong

Poan tham
dinh

T6 chirc huan luyén, kiém tra

09

Budc 6

Phong Ky
thudt an toan
moi trudong

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Bao cao két qua, trinh ky duyét

Budc 7

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky duyét hé so

01

- Bién

ban
dinh.

- GCN; két qua.

thdm

Budc 8

Phong Ky
thuét an toan
moi truong

Chuyén vién

DPong didu chuyén két qua vé Trung tim phyc vu hanh chinh cong

0.5

Budc 9

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
S Cong
Thuong

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

0.5

8. Thii tuc Cép lai Gidy chimg nhin hufn luyén k¥ thuit an toan vét liéu né céng nghiép thujc thim quyén giai quyét cia Sé Cong

Thuong

- Mi s6 TTHC: 2.000210.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:

Buédc Thoi gian 2
Pon vi thue | Ngudi thue s A . g.,\ Bitu miu/
thue gar A Noi dung cdng viée thue hién AT
x hién hién s ket qua
hién (ngay)
Trung tam « .. | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phicu hen tra cho ca
Chuyén vién A . Al . A
; phuc vu | . - nhéan/to chirc va thu phi, 1é p]‘l! (neu co): Theo thanh phan
Budc 1|, ., .~ |Se  Cong 0.5 3
hanh chinh Thuon Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hé so {mr truomg hop ho so nop ho so
cong & truc luyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
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va ho so gidy vé Phong, K thudt an toan mdi trrong dé xir ly.

- Hoso01bdg z,om

- Pon d& nghi cip lai Gidy chirng nhan (mau s6 01 Phy luc I1);

- 02 anh (¢& 3x4 cm) cua ngudi dé nghi cap lai Gidy chimg nhén;

Budc 2 L31.1h L Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
phong
Phong Ky - Kiém tra hé so:
thudt an toan | Chuyén vién | + Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho - Cong van phic
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | thuong nhén khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 0.5 d
phong + Tmcmg, hop hé so dap img yéu cau: Xem xét xdy dung to trinh
dé nghi cip lai GCN
Chuyén vién | Chuyén vién - Van ban dé nghi
Budéc4 | Lanh  dao | Lanh  dao | Bao cao ket qua, trinh ky duyét 05 cap lai
phong phong ’ - GCN; ket qua.
Bude 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao So | Ky duyét ho so "
Phong Ky ) o ‘
Budc 6 | thuat an toan | Chuyén vién | DPong dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong 0.5
mdi trudng
T;‘u Zg tam Chuyén vién )
Budc 7 ]J. b Vs Cong | Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan 0,5 o
hanh chinh
. Thwong
cong
9. Thii tuc CAp Gidly chirng nhiin huén luyén ki thut an toan tién chiit thudc nd
- M‘ﬁ 56 TTHC: 2.000221.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thyc hién: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:
Buéc ; - Thoi gian iz
Don vi thue | Ngudi thue i 3 i i Biéu mau/
thue s ca Noi dung cong viéc thuc hién £ «
ix hién hién 5 két qua
hién (ngay)
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1& phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, so hoa hé so (trir truong hop hé so nop
trire ruyen) chuycn hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va hé so gidy vé Phong Ky thudt an toan méi truomg dé xir 1y,

Trung tam Chuyén vién |~ H{“{ s0 01 bo gél:n: _ _ ) .
; phuc Vi | o i - Giay dé nghi kiém tra, cap giay chimg nhén huan luyén k¥ thuat Theo thanh phan
Budc 1|, , S¢ Cong ; 0.5 N
hanh chinh Thiong an toan . ) ) _ ho so
cong - Danh sach nguoi dé nghi duge kiém tra, cap giay chimg nhén
huén luyén ky thuat an toan;
- 02 anh (3x4 ¢m) cia ngudi trong danh sach d& nghi hudn luyén,
kiém tra, cap gidy chimng nhan huén luyén k¥ thudt an toan;
- Tai liéu huan luyén chi tiét quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 14
cua Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP .
Budc 2 Laf’h Gao Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 0,5
phong
Phong Ky - Kiém tra hé so:
thuat an toan | Chuyén vién | + Trudng hop hé so can giai trinh va bd sung | thém, thong bao cho - Cong van phic
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | thuong nhén khéng qua 03 ngay l\e tir ngay viét phiéu bién nhén. 0.5 dap
phong + l‘rucmg, hop hé so dap ung, yéu ciu: Xir ly ho so.
- Xir ly ho so: thong bao ké hoach huan luyén, kiém tra
Budc 4 | Lanh dao S | Lanh dao S | Phé duyét ké hoach huén luyén, kiém tra 0.5
Chuyén vién
Bude 5 Phong K9 ;l?:;:g dao | T6 chirc huén luyén, kiém tra 09
:ngi:‘;ﬂ:f:‘" Chuyen vién ' ~Bién ban tham
Budc 6 Lanh  dao | Bao cdo két qua, trinh ky duyét 01 dinh. _
phong - GCN; két qua.
Bude 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so W
Budc 8 ;‘ﬂ%MT Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong 0.5
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Trung tam PR
huc v Chuyén vién )
Busc 9 | P YWISs  Cong | Tra két qua cho td chirc c4 nhan 0.5 "
hanh chinh
B Thuong
cong
10. Thii tue Cép lai Gidy chirng nhén huén luyén ky thujt an toan tién chét thudc né
-Ma s6 TTHC: 2.000172.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thye hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duogc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Byie Don vi thue | Ngudi thue - « - s glsjn Biéu méu/
thue ix 5 Noi dung cong viée thue hién 7S
ok hién hién L ket qua
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gii phicu hen tra cho cé
nhén/to chirc va thu phi, 1é phi (néu co);
Phén ]oal theo quy dinh, so hoa hé so {nu truomg hop ho so nop
truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam Chuyén vién va h:) SO gayﬁvekPhong K§ thudt an toan méi truomg dé xir ly. ‘ .
; phuc vu | . 5 - Ho so 01 bo gom: Theo thanh phan
Budc 1 | . 7 So Cong it S Lo ik ; A % e Tt B 0,5 3
hanh chinh Thitiiiio - Giay dé nghi kiém tra, cap giay chimg nhan huan luyén k¥ thuat ho so
cong & an toan (Mau s6 01 tai Phy lyc 11); '
- Danh sach nguoi dé nghi dugc cp lai gidy chimg nhin hudn
luyén k¥ thudt an toan (Mau s6 02 tai Phy luc 11);
- 02 anh (3x4 ¢m) cuia nguoi trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cAp gidy chimg nhan hudn luyén k¥ thuét an toan;
Budc 2 La1.1h dae Phén cong chuyén vién xir Iy hé so 0,5
phong
Phong Ky - Kiém tra hé so:
thuat an toan | Chuyén vién | + Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, théng bao cho _Chiig vEn ohitic
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | thuong nhén l\hong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhén. 0.5 € van pau

phong

+ Tmcnb hop hé so dap (mg yéu cau: Xem xét xdy dung to trinh
dé nghj cap lai GCN

dap
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Budc 4

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Bio cao két qua, trinh ky duyét

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky duyét ho so

0.5

- Van ban dé nghj

cap lai

- GCN; két qua.

Budc 6

Phong Ky
thudt an toan
moi truong

Chuyén vién

Déng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

0,5

Budgce 7

tam
vu
chinh

Trung
phuc
hanh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Tra két qua cho td chirc, ca nhén

0,5

l

11. Thi tuc Cép Gidy phép sir dung vit lidu nd cong nghiép thude thim quyén giai quyét ciia So- Cong Thwong
- Mi s6 TTHC: 2.001434.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thue hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é
- Quy trinh ndi bg:

Bude
thue
hién

Don vi thue
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Théi gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/
két qua

Buac |

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co);

Phén loal theo quy dmh 50 héa ho so (trir truong hop hé so nop
truc tuyen) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va hd so gidy vé Phong Ky thuit an toan moi truong dé xur ly.

- Hos0 01 bo gom:

- Vin ban dé nghi cap Giay phép sir dung vat liéu n6 cong nghiép;
- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc ban sao Gidy chimg nhédn
dang ky doanh ng,hiép Doanh ng,hiép ¢6 von ddu tr nude ngoai
phai co ban sao Gidy chimg nhan déu tu hodc ban sao Gidy phép
thau do co quan c6 thaim quyén cép theo quy dinh cua phap ludt;

0,5

Theo thanh phan

ho so
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- Ban sao Gidy chimg nhan du diéu kién vé an ninh, trit ty;

- Ban sao Gidy phép tham do, khai thac khoang san, dau khi doi
voi doanh nghiép hoat dong khoang san, dau khi; ban sao quyét
dinh tring thau thi céng cong trinh, ban sao hop déng nhan thau
hogc van ban uy quyén, giao nhi¢m vu thuc hi¢n hop dong thi cong
cong trinh cta to chie quan ly doanh nghiép;

- Thiét ké, ban v& thi cong cac hang muc cong trinh xay dung, thiét
ké khai thac mo c6 sir dung vét liéu nd cong nghiép doi véi cong
trinh quy mé cong nghiép: phuong an thi cong, khai thac doi véi
hoat dong xdy dung, khai thac thu cong. Thiét ké hodc phuong an
do chu dau tu phé duyét phai bao dam diéu kién vé an toan theo
tiéu chuan, quy chudn ky thuit;

- Phurong an nd min duge lanh dao doanh nghiép ky duyét. Truong
hop nd min trong khu vie dan cu, co s& kham bénh, chira bénh,
khu vue ¢6 di tich lich si - viin hoa, bao tén thién nhién, céng trinh
an ninh, quéc phong hodc cong trinh quan trong khac cua quéc gia,
khu vire bao vé khac theo quy dinh ciia phap luat thi phuong an n6
min phai dugc co quan cé tham quyén quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 41 cua Ludt Quan ly, sir dung vii khi, vt liéu nd va cong cu
hé tro dong y bing van ban;

- Ban sao van ban nghiém thu vé phong chay va chira chay d6i véi
kho vat liéu nd cong nghiép va diéu kién bao dam an toan theo tiéu
chuan, quy chuan ky thuat;

- Trudmg hop t6 chirc, doanh nghiép dé nghi cap phép sir dung vt
liéu nd cong nghiép khéng co kho hodc khong c6 phuong tién van
chuyén, hd so dé nghi cdp gidy phép phai co ban sao hop dong
nguyén tic thué kho, phuong tién van chuyén vét liéu nd cong
nghi¢p véi to chirc, doanh nghiép cé kho, phuo'ng, tién van chuyén
vat liéu nd cong nghi¢p bao dam diéu kién vé an toan theo tiéu
chudn, quy chuin ky thudt, phong chay va chita chay hodc ban sa0
hop déng nguyén tic vai td chirc duoc phép kinh doanh vat liéu nd
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cong nghiép dé cung tmg vt liéu nd cong nghiép dén cong trinh
theo ho chiéu nd min;

- Quyét dinh bd nhiém nguoi chi huy nd min cua ldnh dao doanh
nghiép va danh sich thg min, ngudi lién quan truc tiép dén s
dung vat liéu nd cong nghiép: Gidy phép lao dong cia ngudi nude
ﬂg,oal lam viéc ¢6 lién quan dén sir dung vt liéu nd cong ng,hlep
(néu ¢0); ban sao chimg chi chuyén mon, gidy chimg nhin huén
luyén vé ky thudt an toan trong hoat dong vt liéu n6é cong nghiép
ctia ngudi chi huy nd min va doi ngii thg min;

- Gidy gi6i thiéu kem theo ban sao thé Can cudc cong dan, Chimg
minh nhén dan, H6 chiéu hosc Chirng minh Céng an nhan dén cia
ngudi dén lién hé.

Budc 2 La]}h i Phén cong chuyén vién xir Iy hé so 0,5
phong
Phong Ky - Kiém tra hd so:
thudt an toan | Chuyén vién | + Trudong hop hé so can giai trinh va bd sung thém, théng bao cho - Céng van phic
Budc 3 | moi truong | Lanh  dao | thuong nhén Lhon}, qua 03 ngay ke tir ngay viét phiéu bién nhan. 0.5 dap
phong + Truomg hop hé so dap | ing yéu cau: Xir ly ho so.
- Xir Iy ho so: thong bao ké hoach thim dinh
Budc 5 Sa Cong D.oan thilm T chirc tham dinh 02
Thuong dinh
Phong Ky | Chuyén vién - Bién ban tham
Bude 6 | thut an toan | Lanh  dao | Béo céo két qua, trinh ky duyét 05 dinh. )
moi truong | phong ’ - GP; két qua.
Bude 7 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& | Ky duyét ho so "
Phong K¥
Budce 8 | thuat an toan | Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua vé Trung tam phuc vy hanh chinh céng 0,5
mai trudng
Budc 9 g, pam Cl‘luyen VI | Tra két qua cho to chire ca nhan 0.5 ®
phuc vu | S& Cong
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hanh chinh
cong

Thuong

12. Céip lai Gidy phép sir dyng vat li¢u nd cong nghi¢p thujc thim quyén gidi quyét ciia S Cong Thuong
-Maso TTHC: 2.001433.000.00.00.H40
- Tong théi gian thue hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duge hd so hop 18

- Quy trinh ndi bé:
I:;:: Pon vi thye | Nguoi thue NG duing eong vige ;l;hi }ga:::: Bii‘iu méu/
i hién hién . ket qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 1é phi (néu co);
Phéan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (mr truomg hop ho so nop
trirc ruyen), chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
Trung tam Chuyén vin vax hé so ;,tsjy \;e l?hong, K§ thuat an toan méi truong dé xir 1y. ‘ .
Bl [P WBley ™ ap [ HOEG101 b goni: T S s | e ik e
hanh chinh Thuong - Giay de ng_z,h; ?ciem tra, cap giay chirng nhan huan luyén k¥ thudt ho so
cong an toan (Mau s0 01 tai Phu luc I1);
- Danh sach ngudi dé nghi dugc cap lai gidy chimg nhan huan
luyén ky thudt an toan (Mau s6 02 tai Phy luc 11):
- 02 anh (3 3x4 cm) cua nguoi trong danh sach dé nghi hudn luyén,
kiém tra, cdp gidy chirng nhan huén luyén k¥ thudt an toan;
Budc 2 La{]h Ga0 Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 0.5
phong
- Kiém tra hd so:
Phong Ky | Chuyén vién | + Truéng hop hé so can giai trinh va bé sung thém, thdng bio cho - Cong van phic
Budc 3 | thuat an toan | Lanh  dao | thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan. 02 dap
moi truong | phong + Trudng hop hd so dap img yéu cau: Xem xét xay dung to trinh -
dé nghi cap lai GCN
Buéc 4 E:r‘]‘l’l‘e“ ";‘; Bao céo két qua, trinh ky duyét 01 ca\f}; bin 46 nghi
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phong

- GCN; két qua.

Bude 5 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so b
Phong Ky
Budc 6 | thuat an toan | Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 0,5
moi trudng
T;u zg ta:n Chuyén vién )
Buoe 7 | PV YWISo  Cong | Tra két qua cho té chirc, c4 nhén 0,5 "
hanh chinh
2 Thuong
cong
13. Thu hdi gidy phép sir dung vit liéu né cdng nghiép
-Ma 50 TTHC: 1.003401.000.00.00.H40 )
- Tong thai gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Rl Pon vi thue | Ngudi thue - 3 s hod g!?“ Biéu méu/
thue Ll chi It N§i dung cong viéc thuc hién £ a
x hién hién % két qua
hi¢n : i (ngay)
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chire va thu phi, 1é ph‘l (neu co);
Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir truong hqp hd so nop
Trung tam A .. | trwe tuyen) chuyen hd so trén phan mém dich vu cong tryc tuyen
Chuyén vién . 2
; phuc v | . . va hod so gidy vé _Phong K§ thudt an toan méi truong dé xir ly. Theo thanh phan
Bude 1|, . |S¢  Cong 0,5 3
hanh chinh Thuon - Hé s0 01 b gom: . ho so
cong - - Vin ban dé nghi thu hoi;
- Gidy gidi thi¢u kém theo ban sao the Can cude cong dan, Chimg
minh nhan dan, H§ chiéu, Chimg minh Cong an nhén dén hodc
gidy chimg minh do Quén d¢i nhan dan cap cua nguoi dén lién hé:
Budc 2 | Phéng Ky LES: ! 420 | ppgn cong chuyén vién xir Iy hé so 0,5
Egran I:'Chu %n vién | - Kiém tra ho so: - Céng van phic
Bude 3 | moi truong Y : 02 & P

Lanh  dao

+ Truong hop hd so cén giai trinh va bd sung thém, théng bao cho

dap
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Budc 4

phong

thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
+ Trudng hop ho so dap (mg yéu cau: Xem xét xdy dung to trinh
dé nghi thu hoi GP

Chuyén vién
Lanh  dao
phong

Bao cao két qua, trinh ky duyét

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky duyét ho so

01

- Van ban de nghi
cap lai
- GCN; két qua.

Budc 6

Phong Ky
thuat an toan
moi truong

Chuyén vién

Dong déu chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh chinh cong

0.5

Budc 7

tam
vu
chinh

Trung
phuc
hanh
cong

Chuyén vién
S¢ Cong
Thuong

Tra két qua cho to chirc, ca nhéan

0.5

VIL LINH VUC PIEN
1. Thii tuc Cép gidy phép hoat ddng bén 1é dign dén cdp dién ap 0,4kV tai dia phuong
- Mi 6 2.001535.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bg:

Budc
thue
hién

Pon vi thuce
hién

Ngudi thue
hién

Noi dung cing viéc

Thaoi gian
thuc hién
(ngay)

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
S¢ Cong
Thuong

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
nhan/té chire va thu phi, 1¢ ph] (neu co);

Phan loai theo quy dinh, s6 héa hé so (trur trudmg hop hé so nop
truc tuyc.n) chuyen hé so trén phan mém dich vu cong truc tuyén
va 130 5o gidy vé Phong Quan Iy Nang luong dé xir ly.

- Ho so gom:

- Van ban d& nghi cap gidy phép hoat dong dién luc theo BM
01.02.

01
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- Ban sao Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép. Quyét dinh
thanh Iap hodc Gidy chimg nhén thanh 1ap cua t6 chirc, c nhén
& nghi cép gidy phép.

- Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan ly kinh doanh theo
BM .03b.02; ban sao bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan tdt
nghiép, thé an toan dién cua ngudi cé tén trong danh sach.

: Truong Truong phong xem xét Ho so (bdo cao Lanh dao S& néu can), Ho so xin cﬁp giay
Buoc 2 3 ; M 3 02 :
phong giao cho chuyén vién dugc phan cong. phép HBBL
— Chmyen A Chuyén vién lam 16 ho so, xtr Iy hoan thi¢n ho so day du theo qui .. Thong b AR an 3
Budc 3 dugc phén 03 sung, lam rd ho so
< dinh (c6 thé lam viée truc ﬂep v6i t6 chire ¢a nhan néu can) :
cong (n€u cd)
Phong Quan | ¢ uvén vién E: e e
; ly Ning AN Té chire tham dinh ho so, ktem tra thuc té (néu can), bién soan P RRD
Bt Tur ‘gt phdn két qua tham dinh, dy thao méu Gidy phép trinh Trudng phong 03 hoat dong dien furo,
ong cong 1 d Y phep & phong Dur thao méu Gidy
phép HBE)LI
) ) Bién ban tham
. Truong Xem xét, kiém tra hd so, ky bién ban tham dinh, trinh Pho giam dinh, Dy thao Giay
Buoc 5 ; P s A ; 01 ; A
phong doc phu trach ky Giay phép phép hoat dong
dién luc
Phé Gidm : . , Giy phép hoat
Budc 6 | Lanh dao S¢ | doc phu Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 Ay pep 10g
i dong dién luc
trach
Buge 7 | PTC VY Sa Cong Tra két qua cho cong dan 02 foi, £ oo s
hanh chinh dong dién luc
g Thuong
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2. Thii tuc Cip sira dbi, bo sung gidy phép hoat dng ban 1é dién dén cép dién 4p 0,4kV tai dia phuong
- M 56 2.001266.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é
- Quy trinh noi bo:

Budc
thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thye
hién

No§i dung cong viée

Thai gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién S¢
Cong Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);

Phén loai theo quy dinh, so héa hd so (trir truong hop
ho so ndp true myen) chuyen hd so tren phan mém dich
vu cong trye tuyén va hd so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir Iy.

Ho so gom

*T mrmg hrrp thay doi tén, dia chi tru so cua don vi
dwgc cap giay phep, ho 80 bao gom cdc ngi dung sau:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu nay;

- Ban sao Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép,
Quye: dinh thanh lap hoéc Gidy chimg nhan thanh lap
cua to chirc dé nghi cap glay phép.

** Trirong hop 16 chire dé nghi cdp g:ay phep nhgn
chuyén giao tai san tir don vi da dwge cap giay phép
hoat dong dién lee, ho so dé nghi cdp gidy pht,p hoat
dong dién lyc cua don vi nhan chuyén giao bao gom:
-Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién lyuc theo
Méu 01 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu nay;

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
Quyét dinh thanh Iap hoge Gidy chimg nhan thanh Iap
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ctia t0 chirc dé nghi cép gidy phép;
- Tai liéu chimg minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu
vé doi ngil truc tiép quan 1y k¥ thuat, quan ly van hanh.

Truéng phong xem xét Ho so (bio cao Lanh dao S& néu

Ho so xin sira doi, bo

Bede 2 Tosonpephong can), giao cho chuyén vién dugce phdn cong. iz sung gidy phép HDPL
T TaE T X P R P ;
; o g, [ SIS0V IRnTORo o, %8 1Y hokd thifu b0 gy dBy Théng bao bd sung,
Budc 3 | Phong Quan N du theo qui dinh (c6 thé lam viée truc tiép vdi to chirc 03 $ I,
g dugc phan cong s im K. lam rd ho so (néu cd)
ly Nang ca nhan néu can)
Budc 4 luong Chuyén vién Té chirc thim dinh h so, kiém tra thuc té (néu can) du 05 Dur thao mau Giay
duoge phin cong | thao mau Gidy phép trinh Truéng phong phép HDDL
. o Xem xét, kiém tra ho so, trinh Pho giam doc phu trach D thao Giay phép
Buie Trodng phing ky Gidy phép a hoat dong dién luc
; Phé Giam Ph¢ Giam dbc i N — . Gidy phép hoat dong
Budc 6 dbc phwtidch | phy tréich Xem xét, kiém tra ho so, ky Gidy phép 01 dien Tire
Trung tim g s o2 Y .
Budc7 |phucvuhioh |CoYRVIENSS | rg vk mua chocong din 02 Gicly phep hogt d0ng
A Cong Thuong dién luc
chinh céng
3. Thii tyc Cép gify phép hoat ddng tw viin chuyén nganh dién thujc thim quyén ciia tai dia phuwong
- Més0: 2.001561.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thyuc hién :15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Budc . T Thoi gian
thue Bon v: thye Ngmﬂ. thye NGi dung cdng viéc thue hién Biéu miu/két qua
g hién hién
hién (ngdy)
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co);

Phan loai theo quy dinh, sb hoa hé so (trr truong hop
hd so ndp true ruyen) chuyen hd so trcn phan mém dich
vu cong true tuyen va hd so gidy vé Phong Quan ly
Nang luong dé xir 1y.

H6 5o gom

- Van ban dé nghi cép gidy phép hoat dong dién Iuc
theo BM .01.02.

Trung tam fa s . X , A as . i
BinsT [ phgevn bbb Clﬂ]uyen vién 8¢ | - Ba£11 520 Gl‘ay cl]ung “nhanb :dang‘ ky d{):dllh Tlgh]e-]), o1 Gidy bién nhan
chinh cone Coéng Thuong Quyet dinh thanh ldp hodc Giay chimg nhén thanh lap
& cua to chire dé nghi cap giay phép.
- Danh sach trich ngang céc chuyén gia tu van chinh
theo BM .03a.02; ban sao bang tot nghiép, chirng chi
hanh nghé va hop ddng lao dong da ky cua chuyen oia
tur véan chinh ¢6 tén trong danh sach véi té chire tur vén.
- Danh muc cac dy an c6 quy md tuong tu ma cac
chuyén gia tu vén chinh da thyc hién.
- Danh muc trang thiét bi, phuong tlcn ky thuat, phan
mém {mg dung phuc vu ccﬂg thc tur van,
. . . Truong phong xem xét Ho so (bao cao Lanh dao So néu Ho so xin cap gidy
2 ¥ 1- .
Bude3 THONE pHong can), giao cho chuyén vién dugc phan cong. o phép HDDL
j Chuyén vién Chuyen e ] A ré, ho;sq, " 'ly h(?an th:lcn ],] ’ S;U da}y Thong bao bo sung,
Bude 3 N du theo qui dinh (c6 the lam vige trye tiép vai to chire 03 s ot B £
: . dugc phian cong ;o lam r6 ho so (néu co)
Phong Quan cd nhan néu can) _
:i MNing Clurviinreiin T chirc tham dinh hé so, kiém tra thue té (néu can), ::Lgua ]:I;an;:;?g h:
Bugcd | 108 YEVIER | bign soan két qua tham dinh, dy thao mau Gidy phép 05 R e e
duoc phan cong - dién lyc, Dy thao mau
g phong Gidy phép HDPL
g . 3 Xem xét, kiém tra hd so, ky bién ban tham dinh, trinh Bién ban tham dinh,
Budce 5 Trudng phong 01

Phé giam ddc phu trach ky Gidy phép

D thao Gidy phép
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hoat dong dién luc

. Phé Giam Ph6 Giam doc vo 2 N L ik Giay phép hoat dong
Budc 6 dbc phu trach | phy trach Xem xét, kiém tra ho so, ky Gidy phép 01 dién Iuc
Trung tam P, y . R
Budc 7 | phuc vu hanh CrugbuviiiSa Tra két qua cho cong dén 02 Sy php Tt Sgng

chinh cong

Cong Thuong

dién luc

4. Thi tuc Cap sira d6i, bo sung gidy phép hoat dgng tr vin chuyén nganh di¢n thugc thim quyén cip ciia dia phuong
- Ma $6 TTHC 2.001632.000.00.00.H40 )
- Tong thai gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€

- Quy trinh ndi bg:
Bude ; o Thoi gian
thue B v: thye Ngu{:l e N§i dung cong viée thuc Eién Biéu miu/két qua
n hién hién )
hign ; : (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6):
Phan loai theo quy dinh, s héa hé so (trir truong hop
hé so nop trie tuyén), chuyén ho so trén phin mém dich
vu cong truc tuyén va ho so giay vé Phong Quan ly
Ning lugng dé xir 1y.
Trung tdm e a ]:6 ,SU ?;Gm fooa ,
Budo 1 | phosvikink Chuyén vién So Truong hop thay doi ién, dia chi iru so cua don vi o1 Gilly bién nhin

chinh cong

Cong Thuong

dirge edp gidy phép, ho so bao gom cde néi dung sau:

- Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu nay;

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh lap hoac Gidy chimg nhan thanh lap
cuia to chirc dé nghi cap gidy phép.

** Trrong hop 16 chire dé nghi cdp gidy phép nhdn
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chuyén giao tai san tir don vi da dwgc cdp giay phép
hoat ding dién lyc, ho so dé nghi L'd:p gfd'y phép hoat
dong dién lye cua don vi nhdan chuyén giao bao grim:
-Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién lyc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu nay;

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh ldp hoac Giay chimg nhan thanh lap
cua td chirc dé nghi cap giay phép:

- Tai liéu chirng minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu
vé doi ngil truc tiép quan ly ky thuat, quan Iy van hanh.

Trudng phong xem xét Ho so (bao cao Lanh dao So néu

H6 so xin stra doi, bo

Budc 2 Trudng phé 3 : o - 02 £ ;
Hoe fuong pong cdn), giao cho chuyén vién dugc phan cong. sung giay phép HDDL
) h - v N e hi - - . . a I A aA -
» ‘ ‘ Chuyén vién (“ uyén Vl(.?n .]am r({ o;soj, Xt .]¥ hoan th:en 10 520 dz?y X Théng béo bd sung,
Budc 3 | Phong Quan X A du theo qui dinh (co6 thé lam viée truc tiép vdi to chire 03 N £
i duge phan cong NN lam r6 ho so (néu co)
ly Nang ca nhan néu can)
, luong Chuyén vién T4 chire thim dinh h so, kiém tra thuc té (néu can) dy Dy thao mau Gidy
Budce 4 A L x oz N— : ; 05 ,
dugc phan cong | thao mau Giay phép trinh Trudng phong phép HBDL
Budc 5 Trutvige g Xf:l]] ‘fét’ ki’ém tra hd so, trinh Phé giam doc phu trach ol Du théﬁo Giﬁ‘): phép
ky Giay phép hoat dong dién luc
Pho Gia Ph6 Giam do . : — ; idy phép hoat do
Budc 6 L i , o G,i e Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 G_lfl Yphephostiooog
doc phu trach | phu trach dién luc
Trung tdm ; .z
huvén vien Sé _ iy ohé 5
Buce 7| phuc vahinh | S0 ST 1t qui ho comg din w (ki

chinh cong
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5. Thii tuc Cép gidy phép hoat djng phat dién dbi véi nha mdy dién c6 quy mé cong suiit dwéi 03 MW dit tai dia phuong
- Mi s6 TTHC 2.001617.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién :15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é
- Quy trinh noi bo:

Budc
thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thye
hién

No§i dung cong viée

Thai gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién S¢
Cong Thuong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co);

Phén loai theo quy dinh, so héa hd so (trir truong hop
ho so ndp true myen) chuyen hd so tren phan mém dich
vu cong trye tuyén va hd so gidy vé Phong Quan ly
Ning luong dé xir Iy.

Ho 50 gom

- Van ban dé nghi cp gidy phép hoat dong dién luc
theo theo BM .01.02.

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cua
16 chirc dé nghi cép gidy phép.

- Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan ly k¥
thudt, doi ngli trudng ca nha may dién theo BM 035.02,
ban sao bang tot nghiép, thé an toan dién va gidy chimg
nhin van hanh duge cap diéu do co quyé‘n diéu khién
cép cho doi ngil truéng ca theo Quy trinh diéu do hé
thong dién quoc gia do Bo Cong Thwong ban hanh; hop
ddng thué khoan nha may dién, hop dong thué quan ly
van hanh hodc van ban giao quan ly van hanh déi voi
truong hop thué khoan, cho thué hodc giao quan ly van
hanh.

- Ban sao quyét dinh phé duyét chu truong dau tu nha
may dién, dir an dau tu ciia co quan ¢ thim quyén.

- Ban sao Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac
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dong moi truong hodc van ban xac nhan Ké hoach bao
vé moi truong du an dau tr nha may dién cua co quan
¢6 tham quyén theo quy dinh cua phap luit vé moi
truromg.

- Danh myc cac thiét bi ¢6 yéu cau nghiém ngat vé an
toan lao dong phai dugc kiém dinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Ban sao Van ban tham duyét vé phong chay, chira
chay; ban sao Bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat
h¢ thong phong chdy, chira chdy.

- Ban sao Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ho
chira cua co quan ¢6 tham quyén (d6i v6i nha may thiy
dién).

- Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lip dat t6
may hodc hé thong pin nang lwong mit troi; ban sao tai
liéu xac dinh thong s6 chinh cua nha may dién (théng so
tua bin, may phat, may bién ap chinh).

- Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat hé
thong ha tang cong nghé théng tin, ha ting vién thong
phuc vu van hanh thi truong dién; ban sao bién ban
nghiém thu hoan thanh 1ip dat hé thong SCADA phuc
vu van hanh hé théng dién va thi truong dién.

- Ban sao bién ban nghiém thu dap thuy dién; phwong
an bao v¢ dap, phuong an (mg pho thlen tai va phu(mg
an mg pho véi tinh hudng khan cap; bao cao két qua
kiém dinh dép (d6i voi dap thuy dién da dén ky kiém
dinh).

- Trudong hop nha méy dién, to may phat dién du phong
khong ndi ludi va chi phat dién dé ban dién cho khach
hang khi sy c6 mét dién tir ludi dién quéc gia, ho so dé
nghi cap gidy phép dugc mién trir ndi dung quy dinh tai
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Khoan 10 Biéu nay. Truong hop nha may dién c6 hoat
dong ban 1é dién truc tiép cho khach hang sir dung dién,
hé so dé nghi co thém cac ndi dung sau: Danh sach
khach hang; so d6 ludi dién cung cdp dién cho khach
hang.
; ; ; Trudng phong xem xét Hb so (bao cao Lanh dao S& néu Hb so xin cdp gidy
Bt 2 Tabugploag can), giao cho chuyén vién dugc phan cong. o phép HBPL
W Chuyén vién lam rd ho so, xir ly hoan thién ho so day % PGt
" Chuyén vién 5 Siga R 2 e e Théong bao bo sung,
Budce 3 " du theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiép vdi t6 chirc 03 G X
duge phan cong AR e BN lam r6 ho so (néu co)
: : ca nhan néu can)
Phong Quén : i - ) : Két qua tham dinh ho
ly Nang W ea T chirc thdm dinh hé so, kiém tra thuc té (néu cin), g]u ; o
; Chuyén vién o PR e ; so cap phép hoat dong
Budc 4 | luong i) bién soan két qua tham dinh, du thao mau Giay phép 05 i A
dugce phéan cong trinh Truéne phon dién lyc, Dy thao mau
B PRNE Gidy phép HDDL
& Tk X SE e A E Bién ban tham dinh,
. . R Xem xét, kiém tra ho so, ky bién ban tham dinh, trinh ek 3
Bude 5 Truong phong Pho eidm dée vhu trach k¢ Gidv phé 01 Du thao Giay phép
& i Y Hnay pacp hoat dong dién Iyc
; Ph6 Giam Pho Giam doc 5 e N oy Giay phép hoat dong
B 6 : Xem xét, k h k I 01 .u %
udc abcobi tctich | plin ik em xét, kiém tra ho so, ky Giay phép dién Iyo
Trung tdm i e .z ; "
Bude 7 | phuc vu hanh C],:‘ U e 39 Tra két qua cho céng dén 02 G.I.a ¥ phep huatQ0ng
L i Cong Thuong dién luc
chinh cong

6. Tha tuc CAp sira ddi, b sung gidy phép hoat djng phat dién ddi voi nha may ¢6 quy mé cong suit dwéi 03MW dit tai dia phwong
- Mi s6 TTHC 2.001549.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién 115 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bg:

BuGe | pom vithye | Negudi thye Thid gl s

thue e kol Ngi dung cong viée thue hién Biéu miu/két qua
2 hién hién ;

hién (ngay)
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Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
S& Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi, 1é phi (néu cé);

Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truong hop
hd so ndp true tuycn), chuyen hd so tren phan mém dich
vu cong truc tuyén va ho so gidy vé Phong Quan Iy
Nang lwong dé xir ly.

- Ho so gom

* Trieong hop thay doi tén, dia chi tru so cua don vi
dwgc cap gidy phép, ho s0 bao gom cde ngi dung sau:

- Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo
Théng tu nay;

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép,
Quyci dinh thanh lap hoac Gidy chimg nhan thanh lip
cuia to chirc dé !‘lghl cap gidy phép.

** Treomg hop 16 chire dé nghi cdp gfa) phep nhdn
chuyén giao tai san tir don vi da dwgc cdp gidy phép
hoat dong dién hee, ho so dé nghi cdp gidy phr.p hoat
dong dién e cua don vi nhan chuyén giao bao gom:
-Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién lyc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Thong
twr nay;

- Ban sao Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép,
Quyet dinh thanh [ap ho&c Gidy chimg nhan thanh lap
cua to chirc dé nghi cap gidy phép;

- Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu
vé doi ngil truc tiép quan 1y ky thudt, quan Iy van hanh.
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Budc 2

Budc 3

Phong Quan
ly Nang
lugng

Truong
phong

Truong phong xem xét Ho so (bao cao Lanh dao So néu
can), giao cho chuyén vién duge phén cong.

02

Ho so xin sira doi, bd
sung gidy phép HDBL

Chuyén vién
dugc phan

Chuyén vién lam 15 hd so, xir ly hoan thién ho so day
dii theo qui dinh (co thé lam viéc trure tiep voi to chirc

03

Théng béo bo sung,
lam 16 ho so (néu co)
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cong cé nhén néu can)
Bindosd g:”gezg’l‘f“ Té chite thim dinh hd so, kiém tra thuc té (néu cin) du - Dy thao miu Gidy
C('):;:g P thao mau Gidy phép trinh Truéng phong phép HDBL
. Trudng Xem xét, kiém tra ho so, trinh Phé giam doc phu trach Dur thao Gidy phép
Budce 5 3 P ; 01 A il
phong ky Giay phép hoat dong dién luc
. Pho Giam Phé Giam o1k 3 Ry . Giay phép hoat dong
Budc 6 dbc phu trach | déc phy trich Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 dién e
Trung tdm Chuyén vién 4 . R
; ; PR ks % 5 hép |
Budc 7 | phuc vu hanh | Sé Cong Tra ket qua cho cong dan 02 (_}.l.a Y rcphost oag
; = dién luc
chinh cong Thuong
7. Thii tuc Cép gidy phép hoat déng phén phéi dién dén cip dién 4p 35kV tai dia phuwong
- Ma sé TTHC 2.001249.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hién 115 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:
Budc ; s Thoi gian
g | Pemvithwe | Neuod thye Noi dung cong viée thyc hién |  Bidu miu/két qua
o hién hién .
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi, 1é phi (néu cé);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén ph?m mém dich
i £ 3 A - A k) . ) -
Trung tm Chuydin vidn E‘; nc?lllg rn'n(:i ét:i;e;l' va ho so giay vé Phong Quan ly
Budc 1 | phye vy hanh | S¢ Cong g o v 01 Gidy bién nhan
p & - Ho so gom
chinh cong Thuong

- Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
theo BM 01.02.

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac
Quyét dinh thanh lap hodc Giay chimng nhéan thanh lap
cua t6 chirc dé nghi cép gidy phép.
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- Danh sach trich ngang nguoi tryc tiép quan ly ky
thudt, déi ngti trrong ca van hanh theo BM .035.02; ban
sao bang tot nghiép, thé an toan dién, gidy ching nhan
van hanh duoc cip diéu d c6 quyén diéu khién cip cho
ngudi co tén trong danh sach theo Quy trinh diéu do hé
thong dién quéc gia do B Cong Thirong ban hanh.

- Danh muc cac hang muc cong trinh luéi dién chinh va
pham vi ludi dién do t6 chitc dang quan 1y. Truomg hop
mua ban, sap nhap, ban giao khéng hoan von tai san
ludi dién phai c¢6 Bién ban nghiém thu theo quy dinh
hodc Bién ban ban giao tai san.

- Ban sao tai liéu vé dam bao diéu kién phong chay,
chita chay theo quy dinh.

- Ban sao Thoa thuan dau ndi vao hé théng dién qudc
gia: Ban db ranh gidi ludi dién va pham vi hoat dong.

. Truéng Truong phong xem xét Ho so (bao cao Lanh dao So néu Ho so xin cap giay
Budce 2 : x : e R 02 ;
phong can), giao cho chuyén vién dugc phin cdong. phép HDBL
. Chuyén )’ICH C}wyen vién _[am r§ hof"} Xt Iy hoan thxlcn ho s:cr dgy i Thidig bio b5 susig,
Bude 3 duge phin du theo qui dinh (c6 thé lam viéc truc tiep vdi to chirc 03 e g
. L lam rd ho so (néu co)
cong ca nhéan néu can)
Phong Quan £ s g o 3
ly Nang Chuyén vién | T4 chirc thim dinh hé so, kiém tra thuc té (néu cin), Kt Jua tham dinh .hO
: . i PR B ; so cap phép hoat dong
Budc 4 | luong dugce phén bién soan két qua tham dinh, du thao mau Giay phép 05 i L
Bhis artinh Trudiie shon dién luc, Dy thao mau
& £ phong Gidy phép HPPL
; Truong Xem xét, kiém tra ho so, ky bién ban thim dinh, trinh Bifn ]J‘ﬂ.l‘l ﬂ.‘flm d!,n b,
Budsd hong Pho giam déc phy trach ky Gidy phé H Dis thao Gilty phép
phong & Pt Y L1dy phep hoat dong dién luc
; Phé Giam Ph6 Giam 57 ) S Giay phép hoat dong
B 6 : : ; X k I ky 1 01 s
uoe doc phy trach | doc phu trach EOLKES Kibmtra o 60, by ity phep dién lyc
Budc 7 | Trung tim Chuyén vién | Tra két qua cho cong dén 02 Giay phép hoat dong
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phuc vy hanh
chinh cong

So Cong
Thuong

dién luc

8. Thi tuc Cip sira ddi, bd sung gidy phép hoat djng phin phéi dién dén cip dién ap 35kV tai dia phwong
- Mai sé TTHC 2.001724.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién ;15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bé:

Budc
thuc
hién

Pon vi thue
hién

Ngudi thye
hién

Noi dung cing viéc

Thai gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
So Cong
Thuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi, 18 phi (néu co);

Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trix trudmg hop
hd so ndp truc tuyen}, chuyen hé S0 tren phin mém dich
vu cong truc tuyén va hd so gidy vé Phong Quan ly
Nang lu(mg dé xir ly.

Ho so gom

* 7mrmg hrrp thay doi ién, dia chi tru so cua don vi
drgre cap g.'ay phép, hc} SO bao gom cde ngi dung sau:

- Van ban dé nghi cdp gidy phép hoat dong dién luc
theo Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu nay;

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chimg nhan thanh lap
cua to chirc dé nghi cp gidy phép.

** Trrong hop 16 chite dé nghi cdp g:ay phep nhdgn
chuyén giao tai san tir don vi da dmrc cap gidy phép
hoat dong dién lwe, hé so dé nghi cdp gidy pht,p hoat
dong dién lire cua don vi nhan chuyén giao bao gom:
-Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién lyc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng

01

Gidy bién nhan
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fur nay; ’
- Ban sao Giay chimg nhian ding ky doanh nghiép,
Quyét dinh thanh lap hodc Gidy chimg nhan thanh lap
cua td chirc dé nghi cap gidy phép;
- Tai li¢u chimg minh vi¢c chuyén giao tai san, tai li¢u
veé doi ngii truc tiép quan Iy ky thudt, quan ly van hanh.
; Truong Truéng phong xem xét Ho so (bao cao Lanh dao S& néu Ho so xin stra doi, bo
Budc 2 . 3 : R S 02 .z :
phong can), giao cho chuyén vién dugc phan cong. sung giay phép HDDL
Chuyén vién | Chuyén vién lam rd hd so, xir Iy hoan thién hd so day A b X
; & o oa e kna s B g o Théng bao bo sung,
Bude 3 : : duge phan du theo qui dinh (co6 thé lam viée truc tiép vadi to chire 03 i B
Phong Quan . o lam rd ho so (néu cd)
: cong ca nhén néu can)
by Nang Chuyén vién ;
: lugng T Té chire tham dinh ho so, kiém tra thuc té (néu can) dy Du thao méu Gidy
Budc 4 dugc phan Cox g i ; ; 05 ;
chng thao mau Giay phép trinh Truong phong phép HDBL
" Truong Xem xét, kiém tra ho so. trinh Phé giam doc phu trach Dur thao Giay phép
Budc 5 . Py . 01 . N
phong ky Giay phép hoat dong dién luc
; Phé Giam Pho Giam b o N §ok : Gidy phép hoat dong
Budc 6 dbc phiy tesch | dhc phu trich Xem xét, kiém tra ho so, ky Giay phép 01 digh i
Trung tdm Chuyén vién . : 5
Budc 7 | phuc vuhanh | S& Cong Tré két qua cho cong dén 02 Gidy phéphost Cong
A dién luc
chinh cong Thuong

VIIL LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM
1. Thi tuc Cép Gidy chimg nhin di didu kién an toan thwe phim ddi véi co so san xuét, kinh doanh thuc phim do S& Céng

Thwong thye hién

- M s6 TTHC: 2.000591.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thye hién: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc hé so hop 1é

- Quy trinh ndi bé:

Buéc | Pon vithue | Ngudi thye o s Thi i Biéu miu/
= B ) Noi dung cong viéc thue hién % 2
thuc hién hién hién (ngiy) két qua
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chire va thu phi, 1é phi (néu cé);

Phén loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir trudmg hop hé
s0' nop true tuyén), chuyén hé so trén phian mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy vé Phong Ky thudt an toan
mai trudmg dé xir 1y.

Hb so 01 bo gom:

Trung — tam Chuyén vién ) Bon ¢ n%lli: P Ay A T
Busel |PIVC  VB|gs  Cpng D) Ban thuyct minh vé co s vat chat, trang tict bi, dung | 5 | yes hanh phin hd so
hanh  chinh Thuong cu bagr dam di€u kién v¢ sinh an toan thuc pham;
cong ¢) Gidy xac nhan du sirc khoe/Danh sach tong hop xac
nhin du strc khoe cia chu co s¢ va ngudi tryc tiép san
xuét, kinh doanh thic phém do co so y té cap huyén tro
1én C;ip (ban sao ¢o xac nhan cia co so);
d) Giay xac nhin da dugc tip hudn kién thirc vé an toan
thure pham/Gidy xac nhan kién thie an toan thuc pham
cua chii co so va ngudi truc tiép san xuét, kinh doanh
thire phédm (ban sao ¢6 x4c nhén cia co sO).
Budc 2 Lanh 420 | pyan cong chuyén vién xit ly hé so 0.5
phong
- Kiém tra ho so:
Chuyén vién + Trudng hop hé so cﬁndgiai trinh va bo sung thém, . o
Bude 3 . | Lanh dad tho.ng !3;30 cho ti?trrmg Anhan khong qua 03 ngay ké tir o4 - Cong vin phuac dap
Phong Ky — ngay viet phicu bién nhan. . .
thuat an toan | P08 + Truomg hop hd so dap img yéu ciu: Xt 1y hé so.
mbi truomg - Xit Iy hé so: thong bao ké hoach thim dinh
Bude 4 dﬂiﬂ;“ tham | 15 chice thém dinh R o
Chuyén vién SO T
Budc 5 Lén]f dao | Bao céo két qua, trinh ky duyét 02 = IBifn b e dinh,

phong

- GCN
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Bugc 6 | Lanh dao So | Lanh dao S | Ky duyét ho so 01 - két qua.
Phong Ky
thuat an toan , £ 4. o v ARk . .
Bube? |mbi torimg, | Clinyénvién Do'm, l'lflu chuyén két qua vé Trung tdm phuc vu hanh 0.5 "
= ; chinh cong
Van phong
SO
T:] I;g tavm Chuyén vién )
Buoc8 |PMC YISy " Céng |- Tra két qua cho tb chirc, ci nhan 0,5 "
hanh chinh
H Thuong
cong

2. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhén di diéu kién an toan thuc phim ddi véi co' sé sdn xuit, kinh doanh thuc phim do Sé- Céng
Thuong thye hién
- M s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H40
- Tong thai gian thyc hién: 3-5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bg:

Thoi gian

Bude Pon vi thue | Neguwdi thue . 4 en n Biéu miu/
i JE T N Néi dung cong viéc thyc hién z 2
thuc hién hién hién i két qua
: i . ! (ngay)
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu pln’ 1€ phi (ncu co);
Phan loai theo quy dinh, s6 héa hd so (tlu truong hop ho
s0 ndp truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu
T}t;ung ta:{n Chivéa +ith iﬁm}gt truc tug:r; :a; hé so gidy vé Phong Ky thuat an toan
Buéc 1 | P V¥ ss Cong 2 ;m(mg A A y 0,5 Theo thanh phan ho so
hanh chinh Thifotia - Ho so 01 by gom:
cong & *Truomg hop dé nghi cdp lai do Gidy chimg nhan bi mét

hoac bi hong

Don dé nghi cép lai.
* Truomg hop dé nghi cap lai do co s6 thay doi dia diém
san xudt, kinh doanh; thay déi, bd sung quy trinh san
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xut, mat hang kinh doanh va khi Gidy chimg nhan hét
hiéu luc

+ Pon dé nghi cép lai;

+ Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi, dung
cu bao dam diéu kién vé sinh an toan thyc pham;

+ Gidy xac nhan du stc khoe/Danh sach tong hop xéac
nhan du sirc khoe cua chii co s va ngudi truc tiép san
xuat, kinh doanh thuc phim do co s6 y té cap huyén tro
1én cap (ban sao c6 xac nhan ciia co s);

+ Gidy xac nhan da duoc tap huan kién thirc vé an toan
thyc phim/Gidy xac nhan kién thirc an toan thyc pham
cua chii co s& va ngudi true tiép san xuét, kinh doanh
thyre pham (ban sao ¢6 xac nhan cua co so).

*Trudong hop dé nghi cap lai do co so ¢6 thay doi tén co s@
nhung khong thay ddi chi co so, dia chi, dia diém va toan
b6 quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

+ Don dé nghi cap lai;

+ Gidy chimng nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham
dﬂducccép(bansaocéxacnhéncﬁaccsé}

* Truomg hop dé nghi cip lai do thay ddi chu co so
nhung khong thay déi tén co so, dia chi, dia diém va toan
b quy trinh san xuét, mat hang kinh doanh

+Pon dé nghi cép lai;

+ Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thyrc pham
da dugc cap (ban sao ¢6 xac nhan ctia co s);

+ Gidy xac nhan du sirc khoe cua chu co so do co so'y té
cép huyén tro 1én cép (ban sao c6 xac nhan ciia co s0);

+ Giﬁy xdc nhan da duoc tap huén kién thirc vé an toan
thye pham/Gidy xac nhan kién thirc an toan thuc pham
cua chi co so (ban sao ¢6 xac nhén cua co s0).

Budc 2

Phong

Ky

Lanh

dao

Phan cong chuyén vién xi 1y ho so

0.5
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thuét an toan | phong :
moi truong - Kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém,
Chuyén vién | thong bao cho thuwong nhan khong qua 03 ngay ké tir N I
Budc 3 Lanh dao | ngay viét phiéu bién nhan. 0.5 G wiin phiio Gap
phong + Truomg hop h(‘g so dap tmg yéu cau: Xir Iy hé so.
- Xir ly ho so: t0 chirc kiém tra ho so, xay dung du thao
GCN,
i Doan  tham | T6 chirc thim dinh (d6i voi truong hop thay déi dia diém
Budc 4 : : e 02
dinh san xuat kinh doanh)
Chuyén vién AR S
’ s P ; i - Bién ban tham dinh.
Budce 5 La{)h dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét 0.5 - GON; két qua.
phong "
Budc 6 | Lanh dao So | Lanh dao S¢ | Ky duyét ho so
Phong Ky
Bude 7 tlllfgit an Foan Chuyéi vién Bqng dfau chuyén ket qua vé Trung tam phuc vu hanh 0.5
moi truong, chinh cong
Vin phong
T}:u Eg ta:n Chuyén vién )
Budc 8 p. » ; 2 So Cong - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén 0,5 b
hanh chinh
R Thuong
cong
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC
1. Thii tyc Cap Gidy phép bén 1é rugu
- Mi s6 TTHC: 2.000620.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bé:

Budc
thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thue
hién

N{i dung cdng viéce

Thoi gian
thue hién
(ngay)

Biéu miu/
két qua

Budce 1

B phan tiép
nhan va tra
két qua

Chuyén vién
Phong Cong
Thuong
huyén/Phong
Kinh té thanh
phé

Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chire va thu phi, 18 phi (néu co);

Phén loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truomg hop hé
so nép truc tuyén), chuyén hé so trén phan mém dich vu
¢ong truc tuyén va ho so gidy cho Phong Cong Thwong
huyén/Phong Kinh té thanh phé.

H6 s0 01 bo gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép ban 1é rugu theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP.

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa hodc ho kinh doanh

- Ban sao hop ddng thué/muon hodc tai liéu chimg minh
quyén sir dung hop phap co so dy kién lam dia diém ban
le.

- Ban sao van ban gidi thiéu hodc hop déng nguyén tic
ciia thwong nhédn san xudt rwou, thuong nhan phan phdi
rugu hoac thuong nhan ban buén rugu.

- Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hodc
Gidy xac nhan cong bd phi hop quy dinh an toan thyc
pham (d6i véi rugu chua c6 quy chudn ky thudt) cua cac
san pham rugu dy kién kinh doanh

- Ban cam két do thuong nhan tu lap. trong d6 néu 1 noi

0.5

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra ket qua
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dung thuong nhan bao dam tuan thu day du cic yéu cau
diéu kién ve phong chay chira chay, bao vé méi truong
theo quy dinh cua phap luat tai cac dia diém béan 1é rugu.

:;ﬁg:g 820 | prian oo ehinyen visi i Iy hid 5 0.5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi tién hanh thdm dinh
- Néu hd so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan hé so
bao cdo lanh dao phong c6 vin ban yéu cdu bd sung
(trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
Phong Cong 50). Bién ban thf{m dinh
. Thuon, 5 e - Truomg hop doanh nghiép khéng dap mg duoc diéu 06 Du thao Giay phép ban
a2 huyénf%’hbng Chnybuvién kién thecg) q:;p dinh, chugyen ]:nen negp nhl:m h(!; 50 bao cao 1€ rugu Y
Kinh té thanh lanh dao phong ¢6 van ban tra 16i tir chéi cap phép va néu
pho 1o ly do
Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién
can thiét dé cip phép hodc tir chéi cap phép, soan thao
Du thao Gidy phép ban I¢ ruou
Lanh  dao | Xac nhn lai két qua xur Iy ho so cua chuyén vién, ky i Gidy phép bén Ié ruou
phong dqyet 1_10 SO _ .
Chuyén vién Cép 50, dong dau chuyén két qua vé B phén tiép nhan 05 Gidy phép bén Ié ruou
va tra két qua
Chuyén vién
Bo phan tiép _[:,E?:;ig Cong ‘ ‘ Gidy bie“;n nhén tra két
Budc3 |nhan va tra : . - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. 0,5 qua; Giay phép ban lé
it huyén/Phong
két qua ruQu

Kinh té thanh
pho
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2. Thi tuc Cap sira dbi, bo sung Gidy phép ban Ié rugu
- Ma s6 TTHC: 2.000615.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
- Quy trinh noi bo:

Bt | monvithwe | Noud o . N Thélglan Biéu miu/
thuc ¥ i Néi dung cong viéc thuc hién J ;
in hién hién & két qua
hi¢n i i (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co); )
Phan loai theo quy dinh, 56 hoa ho so (trir tnrimg hop ho
o | Phing Chng s0' nop truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu
Bo phan tiép ¢ong truc tuyén va ho sof ;,1ay cho Phong Céng Thuong x Lk B R .
. N . | Thuong Giay tiép nhan ho so va
Budc 1 |nhan va tra & ; huyén/Phong Kinh té thanh phé. 0,5 S
. huyén/Phong ¥ g ram hen tra két qua
keegpa Kinh té thanh Hoso 0! b0 £om. £y ik s g
hé - Don dé nghi cap sira doi, bo sung theo Mau so 02 ban
P hanh kém theo Nghi dinh so 105/2017/ND-CP;
- Ban sao Giay phép da dugc cap; o
- Tai liéu chimg minh nhu cau sira d6i, bd sung.
Lanh dao N a e ea et 1d
chong Phan céng chuyén vién xir ly ho so 0.5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hé so hop 1€ thi tién hanh thim dinh hd so
Phong Cong - Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan ho so )
. Thuong bao cdo lanh dao phong c¢6 van ban yéu cau bd sung Bién ban thim dinh (néu
Budce 2 » \ y \ \ v FRR x -k i 3 .
huyén/Phong Chisvéii viii (trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay ticp nhan ho o)
Kinh té thanh | YV ), 04 Dy thao Gidy phép ban

phé

- Truomg hop doanh nghiép khéng dap img duge diéu
kién theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cio
lanh dao phong c6 van ban tra 10i tir chéi cap phép va néu
o ly do

Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh hé so va cac diéu

lé ruou (Cap sua doi, bo

sung lan thir ...)
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kién can thiét dé cap phép hoac tir chéi cap phep, soan
thao Du thao Gidy phép ban lé rugu (Cép sira doi, bo
sung lan thir ...)

Gidy phép ban l¢ ruou

Lﬁgﬂ dao ::C* rll:gnsolral két qua xu ly ho so cia chuyén vién, ky 01 (Cﬁp sim 45, bb sung
phons e lin thir ...)
Cép sb, dong déu chuyén két qua vé B phén tiép nhan Gidy phép bin & ruou
Chuyén vién | P 59 dong ¥ k. SRR 0,5 | (Cép sua déi. bd sung
va tra két qua N ;
lan thir ...)
iy it Gidy bién nhan tra két
~ 4. .« |Phong Coéng ;
B phan tiép Thuon ) qua
Budc 3 |nhan va tra b f%’hfmg - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan. 0,5 G:ay phép ban 1é ruou
két qua Kinh t& thanh [Cap sira d6i, bo sung
£ lan tha ...)
pho
3. Thi tuc Cap lai Gidy phép bén 1é rugu
- Mlﬁ s0 TTHC: 2.001240.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thue hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
e Pon vi thue | Ngudi thuc 5 i 2= Tih g!?n Biéu méu/
thue hién hién Noi dung cong viéce thue hién két aui
hién a ¥ (ngy) 1
Kiém tra, hudng dén, tiép nhdn ho so, giri phiéu hen tra
Chuyén vién | cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co6);
. .. ..z | Phong Cong | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa hd so (trir treong hop hd
B¢ phan tiep ik, ik PRy 3
; . . . | Thuong so nop truc tuyen) chuyen ho 5o trén phan mém dich vu Giay tiép nhan ho so va
Budc 1 |nhan va tra ; ; 0.5 T A
Két qua huyén/Phong | cong truc tuyén va ho SO blay cho Phong Cong Thuong hen tra ket qua
q Kinh té thanh | huyén/Phong Kinh té thanh phd.
phd Trieomg hop Gidy phép da dwoe cdp hét thoi han higu
e
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Trudc thoi han hét hleu lirc ciia g:ay phép 30 ngay, doanh
nghiép phai nop hé so dé nghi cap lai g,lay phép trong
tnwn;, hop tlep tuc kinh doanh. Ho so nhw doi véi truong
hop cap mai.

- Trwdng hop Gidy phép bi mdt, b tiéu hiy toan by hodc
mat phan, bi rach, ndt hoge bi chdy:

Doanh nghiép nép ho so dén Phong Céng Thuong. Hé so
01 by gom:

- Pon dé nghi cap lai theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP

- Ban gc hodc ban sao gidy phép di cap (néu co);

Lanh dao ok L BN A
_ Phan cong chuyén vién xir ly ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu hé so hop 1é thi tién hanh thim dinh _
5 - - Truomg hop doanh nghiép khong dap img duge dicu Bién ban tham dinh (néu
Chuyén vién N : Rl A 3E o ;
; - — kién theo quy dinh, chuyén vién tiép nhian ho so bao céao co)
Phong Cong | Chuyén vién ; . ST I o i
; 1anh dao phong c6 van ban tra 161 tr choi cép phép va néu 04 Dy thao Giay phép ban
Budc 2 | Thuong S . £ Ciiiad ;
. . o ly do 1€ rwou (Cap lai lan thir
huyén/Phong S B A {5 % A :
S i Chuyén vién can cir vao hod so da luu va ho so dé nghi )
Kinh té thanh £y CUNNE . ;
hé cap lai cua thuong nh:amE tién hanh soan thao Dy thao
P Giay phép ban 1€ ruou (Cap lai lan thir ...)
Lanh dao | Xac nhén lai két qua xur ly ho so cua chuyén vién, ky @ Gidy phép ban 1¢ ruou
phong duyét hd so B (Cép lai lan thir ...)
£ A - £ A A - by - - . K A . A . - "
Chuyén vién C.ap_ jso,;dong dau chuyén ket qua vé B phédn tiep nhin 0.5 Gia}y phe;p bap 1é rugu
va tra két qua (Cap lai lan thir ...)
s | SV Giky bién nhan tra két
Bé phan tiep | Chuyén vién ‘ i
Budc3 [nhan va tra | Phong Céng | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5 au V) s
PO Giay phép ban 1é rugu
ketqud Thuang (Cip lai lin thit ..)
huyén/Phong p la
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Kinh té thanh
phd

4. Thii tyc Cip Gidy phép bén Ié san phim thubc 14
-Maso TTHC: 2.000181.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18

- Quy trinh ndi bé:
l::;: Pon vi thye | Ngudi thye Noi dung cdig vige g‘;’;‘ E:;: Bié;u méu/
i< hién hién két qua
hién (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chire va thu phi, 18 phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, 56 héa ho so (trir truong hop ho
sO ngp truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hé so blay cho Phong Céng Thuong
Chuyén vién hukyf;anhmEg lfmh té thanh phé.
. | Phdng Cong Ho s0 01 bo gom: _ . _
B§ phan tiep - Don dé nghi cap Gidy phép ban lé san pham thuoc 13; i i g 2
: ,. ; Thuong = X W A 3 £ Giay tiép nhin ho so va
Budc 1 nljan va tra huvén/Phone Mau dm} de nghi cap Giay phép ban lé san pham thuoc la 0,5 fion 6 kit cud
két qua UYSVEONE | (theo mau Phy luc 23 kém theo Thong tu s 21/2013/TT- e e
Ku:h té thanh BCT)
pho - Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hogc
Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh va Gidy chimg
nhan ma s6 thué;
- Ban sao céc van ban gigi thi¢u cua cic thuong nhin
phan phéi hodc thwong nhan ban buén san pham thudc 14
ghi rd dia ban dur kién kinh doanh;
Bude 2 "[I)"];l?:;ig Chug ;ﬁg:gdao Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
huyén/Phong | Chuyén vién | Chuyén vién kiém tra danh myc ho so: Bién ban tham dinh

Kinh té thanh

- Néu hd so hop 18 thi tién hanh thim dinh

Dy thao Gidy phép ban
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phé

- Néu hd so chua hop 1&; Chuyén vién tiép nhan ho so
bao cao lanh dao phong c6 van ban yeu ciu bd sung
(trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhén hd so)
- Trwong hop tir chéi cap phai tra 11 bang vin ban va néu
1o ly do

Chuyén vién tién hanh thim dinh hé so va cac diéu kién
can thiét dé cap phép hodc tir chéi cap phép, soan thao
Du thao Gidy phép ban 1¢ san pham thubc la

lé san pham thudc la

Lanh  dao | Xac nhan lai két qua xir Iy ho so cua chuyén vién, ky 53 Gidy phép ban Ié¢ san
phong duyét ho so _ phﬁm thuoc 14
Chiuylivien Cfip :so,ﬂdon%' dau chuyén ket qua vé Bo phan tiép nhan 0.5 G:ay phep ban lé san
va tra két qua pham thude 1a
Phong Cong L Wi & W
. ong Cong Giay bién nhan tra ket
Bé phén tiép | Thuong ‘ ud
Bu6e3 | nhan va tra | huyén/Phong | - Tra ket qua cho to chire, ca nhan. 0,5 f(l}i iv ohép ban 1é san
két qua Kinh té thanh T PR

phd

phidm thude l4

5. Thii tyc Cép sira d6i, bd sung Gidy phép bén 1€ siin phim thubc 14
- Ma s6 TTHC: 2.000162.000.00.00.H40 )
- Tong thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€

- Quy trinh ndi bé:
Budc ; - Thoi gian X
Don vi thue | Nguodi thue 2 & i s Biéu miu/
thue ca in Noi dung cdng viée thue hién Tooig
25 hién hién z két qua
hi¢n (ngay)
Phong Céng Kiém’tra, Ahm?ng fién,.tiép rlh?m Ahf) s:or, }igfri ]’:ol'.'iéu hen tra
o cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu co);
B¢ phan tiép | Thuong i ; : L S s N g ix P -
. n - « . Phan loai theo quy dinh, so héa ho so (trir truong hop ho Giay tiep nhan ho so va
Budc 1 (nhjn vi | hyyin/Fhong so ndp truc tuyeén), chuyén hd so trén phan mém dich v 0,5 hen tra két qua
két qua Kinh & think | 55 P 0 VS SO P L : q

phé

cong tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Cong Thwong
huyén/Phong Kinh té thanh pho.
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Ho so 01 b gom:

- Van ban dé nghj sira d6i, bo sung; Mau don dé nghi cap
sira doi, bo sung Gidy phép ban lé san pham thudc la
(theo méu Phu luc 50 kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-
BCT)

- Ban sao giay phép da duge cép;

- Céc tai liéu chirng minh nhu cau sira di. bd sung.

Lanh dao

A a - .- 5 ’ A
Shaii Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop ¢ thi tién hanh tham dinh
- Neu ho so chua hop 1€ Chuyén vién tiép nhén ho so ) _
bao cao lanh dao phong c6 van ban yéu cau bo sung Bién ban tham dinh (néu
(trong vong 07 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho co)
. - - = A - -
Phong C0ng | cpyvenvien |59 A fj |FFASGOnTkG
Thuong - Trudng hop tir choi cap phai tra 161 bang van ban va néu le san pham thuoc la
Budc 2 | huyén/Phong 15 1y do ) ‘ . (Cép stra doi bo sung lan
Kinh té thanh Chuyén vién tham dinh ho so va céc diéu kién can thiét thit...)
pho dé cap phép hodc tir choi cap phep, tién hanh soan thao
Dy thao Giay phép ban 1é san pham thudc la (Cép stra doi
bo sung lan thir...)
. % . i ) 5 , ) » ) " A h . - [ . .
Lanh dao | Xac nhan lai két qua xir Iy ho so cia chuyén vién, ky G’ily P eP b,a . ;e s:'m
fidig duyéthd so 01 pham thuoc [a (Cap sura
P ddi b sung lan thit...)
A A . A 3 4 A ya s mlk " Giiiy ]’_‘lhép ban 1é san
Chuyén vién C‘a PS5 o’gdong dau chuyén ket qua vé B phin tiep nhan 0,5 phém thudc 14 (Cép sira
va tra két qua 1i0 R o
d6i bo sung lan thi...)
~ . . |Chuyén vién Gidy bién nhan tra keét
. BQA phan‘ he}? Phong Coéng . N qua
Budc 3 |nhan va tra - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén, 0.5 i ; , aw o
két aud Thuong Giay phép ban le san
q huyén/Phong pham thuoc 1a (Cap sua
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Kinh té thanh
phd

di b sung 1an thi...)

6. Thii tyc Cép lai Gidy phép bén Ié sin phim thubc 14
-Mai so TTHC: 2.000150.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18

- Quy trinh ndi bé:
l::(): Pon vi thye | Ngudi thye Néi dung cong vié ;l;‘hb;l l‘gl:?: Biéu miu/
e hién hién TURNRG CORE Vixe vs ¥ két qui
hi¢n (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho cé nhan/td chirc va thu pili 1é phl (néu co);
Chuyén ~vid Phan loai theo quy dinh, s6 héa ho so (trir truong hop hé
Phéng Cong sO ngp truc tuyen) chuyen ho so trén phan mém dich vu
B phan tiép Thuone cong truc tuyén va hé so blay cho Phong Céng Thuong Gidy tiéo nhan hd so va
Budc 1 [nhin va tra i & huyén/Phong Kinh té thanh phd. 0,5 y e ]J el
- huyén/Phong Iy i hen tra két qua
két qua Kinh t& thanh HO6 s0 01 by gom:
hé - Van ban de nghi cap lai; Mau don de nghi cap lai Giay
P phép ban I¢é san pham thuoc la (theo mau Phy luc 56 kém
theo Thong tur s6 21/2013/TT-BCT)
- Ban sao gidy phép di cip (néu co);
La1‘1h dso Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 0,5
Phong Cong phong - 5
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
Thuong - Néu hé so hop ¢ thi tién hanh tham dinh ;
huyén/Phong O T T Bién ban tham dinh (néu
LA - Néu ho so chua hgp 1€: Chuyén vién tiep nhan ho so :
; Kinh té thanh W il ; ST T cd)
Bude 2 bao céo lanh dao phong co van ban yéu cau bo sung

phd

Chuyén vién

(trong vong 07 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
s0).

- Triwong hop tir chéi cap phai tra 1o bang vin ban va néu
10 ly do

Dy thao Gjéy phép ban
l¢ san pham thuoc la
(Cép lai lan thir...)
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Chuyén vién cin cir vao ho so di luu va ho so dé nghi
cﬁp lai cua thwong nhan, tién hanh soan thao Du théo
Gidy phép ban lé san pham thude 1a (Cap lai lan th...)
Thoi han cua gidy phép sé duoc giir nguyén nhu ci.

Gidy phép ban ¢ san

r A - A 'l - . A - - ‘a '
L::;:, dao il(ac. tn}l:gr; Jal két qua xir ly ho so cia chuyén vién, ky 01 phim thuéc 18 (Cép lai
phong e lan thi...)
Cép s, dong dau chuyén két qua vé B phan tiép nhan Gidy phép bin 1é san
Chuyén vién | P 5% S8 4 9 © phan fEp e 05 |phim thubc 14 (Chp lai
va tra két qua Nl
lan thir...)
Ch}lyen o Gidy bién nhan tra két
« . ..z | Phong Céng ;
B phan tiep Thuong qua
Budc 3 [nhan va tra huyén/Phong - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. 0,5 Gidy phép ban le san

két qua

Kinh té thanh
phd

pham thude 1a (Cap lai
lan thir...)

7. Thu tuc cép gis’iy phép san xuiit rugu thi cong nhim muc dich kinh doanh
- Ma s6 TTHC: 2.000633.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhdn dugc hd so hop 18

- Quy trinh ndi bg:

B Pon vi thue | Neguwdi thue i i P That g.‘im Biéu méu/
thue L i Noi dung cong viéc thue hién J 2
ia hién hién 3 két qua
hign ' i (ngdy)
-3 : F 1A A 1A w1k
Chuyén vidi Kiém tra, huq"ng, dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra
Phone Con cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi (néu c6);
Bo phén tiép ong LONg| phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trl.r tmo'ng hop ho
: 5 .. | Thuong : e
Buge 1 | nhan va tra huvén/Phong | ¢ nop truc tuyen) chuyen ho sO' trén phan mém dich vu 0,5 Theo thanh phan ho so
két qua Kiﬁﬁ pr thélfh cong true tuyén va hd so gidy vé Lanh dao phong, Phong
2 Cong Thuong huyén/Phong Kinh té thanh phé.
pho 2 AR
Ho so 01 bd gom:
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+ DPon dé nghi cap Gidy phép san xuat ruou thu cong
nham muc dich kinh doanh theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh 105/2017/NB-CP.

+ Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa hoac h¢ kinh doanh.

+ Ban sao Gidy tlep nhan ban cong bd hop quy hodc Glay
xéc nhan céng bd phu hop quy dinh an toan thue pham
(d6i v6i regu chua cé quy chuén ky thudt

+ Ban liét ké tén hang hoéa rugu kém theo ban sao nhan
hang héa regu ma to chirc. ca nhan san xuat hodc du kién
san xudt.

Budc 2 Lanh = dao | pyan cong chuyén vién xir Iy hé so 0,5
phong
-Kiémtrahdso: )
o + Truong hop ho so can gidi trinh va b sung thém, thong
Chuyén vién 1145 cho thuong nhan khong qué 03 ngay ké tir ngdy viét - Céng vin phic dé
Budc 3 Lanh dao ki ,b g4 gay 2y 01 & P P
hdng phiéu bién nhan.
Phone  Cén pachg + Truomg hop ho so dap tmg yéu cau: Xu Iy ho so.
Thucflg & - Xir Iy hé so: théng bao ké hoach tham dinh
Bubc4 | huyén/Phong ?"i" WA | 18 ot il Ak 06
Kinh t¢ thanh o
hé Lénh dao ) _ ‘
Budc 5 P phong Béo céo két qua, trinh ky duyét - Bién ban tham dinh.
Chuyén vién 01 - GP; két qua.
; Lanh dao | .. . A '
Budc 6 ghiia Ky duyét ho so
n A 2 A e 4 - .
Buée 7 Chuyén vidn ang c!au chuyén ket qua vé Trung tim phuc vu hanh 0.5
chinh cong
; Bo phan tiép [ Chuyén vién g @ E L T g
Budc 8 nhin vi tra | Phong Cong - Tra két qua cho to chirc, ¢a nhén, 0,5
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két qua

Thuong
huyén/Phong
Kinh té thanh
phd

8. Tha tuc cép lai gidy phép san xuit rugu thi cong nhim muc dich kinh doanh
- Mi s6 TTHC: 1.001279.000.00.00.H40
- Téng thosi gian thue hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:

I;:m: Don vi thue | Ngudi thue Néi d e ;I;lhbz ﬁla:: Biéu miu/
o hién hién 01 dung cong vige we g két qua
hién _ (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, g phicu hen tra
cho ca nhan/td chire va thu phi, 1é phi (néu co);
Phan loai theo quy dinh, 50 hoa ho so (trir truong hop ho
s ndp truwe tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Chuyén vién c0n§I rn,rc‘tuyen' va ?0 s:o glayicho Phong Céng Thuong
; ‘ huyén/Phong Kinh té thanh pho.
. .. ..z | Phong Céng 3 L
Bo phan tiep Thuon Ho so 01 bo gom:
Bugc 1 | nhin va tra bk f%’h(‘m 1. Truong hop cap lai do hét thoi han higu lyc 0,5 Theo thanh phan ho so
két qua Y £ .g Hé so, tham quyén, thu tuc cdp lai ddi véi quy dinh lai
Kinh té thanh s g : PR, %
£ khoan nay ap dung nhu quy dinh d6i voi truong hop cap
pho moi.
2. Truomg hop cép lai gidy phép do bi mat hodc bi hong:
a) Ho sO de nghi cap lai (01 bg) bao gom:
Pon dé nghi cép lai theo Mau s6 03 va ban gbc hodc ban
sao giay phép dé cap (néu co);
. Phong Cong | Lanh dao . A a0 a
Budc 2 Thuong phong Phan coéng chuyén vién xir 1y ho so 0,5
Buée 3 huyén/Phong | Chuyén vién | - Kiém tra ho so: 0.5 - Céng van phuc dap

Kinh té thanh

Lanh dao

+ Trudmg hop hd so cin giai trinh va bd sung thém,
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phé

phong

thong bao cho thuong nhan khong qua 03 ngay ké tir
ngay viét phiéu bién nhén.

+ Truémg hop ho so dap (mg yéu cau: Xir ly ho so.

- Xt Iy hé so: théng bao ké hoach tham dinh

Chuyén vién

Budc 4 Lanh dao | Té chire thim dinh 04
phong
Chuyén vién _
Budc 5 Lanh dao | Bao cao két qua, trinh ky duyét - Bién b;'m tham dinh.
phong 0,5 - GP; két qua.
; Lanh dao | . 5 "
Budc 6 olidii Ky duyét ho so
Budc 7 Phhong chuyén Chuyén vién ang dfm chuyén két qua vé Trung tim phuc vu hanh 0.5
mon chinh cong
Chuyén vién
B ‘phén o Phong Cong
? A .. | Thuong s £ 5B G T i
Budc 8 | nhin va tra . R - Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhén, 0,5
két aua huyén/Phong
1 Kinh té thanh
pho
9. Thi tuc cip sira déi, bo sung gidy phép san xuit rugu thi cong nhim muc dich kinh doanh
- Ma s0 TTHC: 2.000629.000.00.00.H40 ‘
- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Bude ; o Thoi gian oz
Don vi thue | Ngudi thue i A i i % Biéu mau/
thue e o N¢i dung cong viée thue hién Zin
iR hién hién 5 ket qua
hi¢n ] (ngay)
Bo phan tiép | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. gui phiéu hen tra
Budc 1 |nhan va tra | Phong Cong | choca nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu co); 0,5 Theo thanh phéan hd so

két qua

Thuong

Phién loai theo quy dinh, s6 hoa hé so (trir truomg hop hd
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huyén/Phong
Kinh té thanh
pho

so nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vy
cong true tuyén va hd so giay cho Phong Cong Thwong
huyén/Phong Kinh té thanh pho.

Hé so 01 bd gom:
+ Pon dé nghj cap sira d6i. bo sung theo Mau s 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/NDP-CP:
+ Ban sao gidy phép da duoc cap;
+ Céc tai liéu chimg minh nhu cau sira doi, b sung.

Buéce 2 Lanh 420 | phan cong chuyén vién xir ly ho so 0,5
phong i
- Kiém tra ho so:
+ a A A e 0 . A a
Lkt thf;mﬁi tﬁg ?hou;fvcz;:aﬁlfhg;nh ik g? sy I?ee'?& - Céng vin phuc d4
Budc 3 Lanh  dao | | ong DA FIO TMONE SR 18R 0.5 g vl pitc 46p
. ngay viet phicu bién nhan. ) )
Phong Cong P + Truong hop ho so dap (mg yéu cau: Xir ly ho so.
Thuong - Xir ly ho so: thong bao ké hoach tham dinh
; huyén/Phong |Poan  tham | ... .. . .
B 4 R ‘ : To chire th h 04
wee Kinh té thanh | dinh £ eule Samydin
pho Chuyén vién _ .
Budc 5 Lanh dao | Béo cao két qua, trinh ky duyét - Bién ban tham dinh.
phong 0,5 - GP; két qua.
i Lanh dao | ... T "
Budc 6 Phong Ky duyét ho so
Buée 7 Chuyén vién Bqng dfiu chuyén ket qua vé Trung tdm phuc vu hanh 0.5
chinh cong
Chuyén vién
Trung  tam ?;l?:;i g )
Budc 8 | phuc vu hanh e - Tra két qua cho t6 chire, ca nhén. 0,5 "
chinh cong huyen/Phong
Kinh té thanh

phd
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IL. LINH VU'C KINH DOANH KHi
1. Thii tuc hanh chinh: Cép Giﬁy chitng nhin di diéu Kién cira hang ban 1&é LPG chai

- Ma s6 TTHC: 2.001283.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 18
- Quy trinh ndi bg:

l;:m‘: Don vi thue | Ngudi thue N§i dung cdng vige ;I;]hG: E:?: Biéu méu/
5 hién hién t dung cong vig ve e két qui
hién (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra cho
ca nhan/té chirc va thu phi, ]c; phi (neu co);
Phén loai theo quy dinh, s6 héa ho so (tru truong hop ho so
nop truc tuyen} chuyen ho S0 trén phan mém dich vu cong
Chuyén vién | truc tuyén va ho so gidy cho Phong Céng Thwong
B phn tidp Phong Cong huky¢anhorlg, ISmh té thanh phd. L o
; . ., . | Thuong Ho6 so 01 bg gom: Giay tiep nhan ho so
Budc 1 |nhan va tra 3 : I T : AR S 0,5 A \aik .
kit qud huyén/Phong | - Giay de nghi cap Giay ching nhan du dicu kién cira hang va hen tra ket qua
» Kinh  té|ban 1¢ LPG chai theo MAu sb 05 tai Phy lyc kém theo Nghj
thanh pho dinh 87/2017/ND-CP.
- Ban sao hop dong ban LPG chai véi thwong nhan c6 giay
chirng nhan du diéu kién con hiéu luc.
- Tai liéu chirng minh dap tng cac dieu kién vé phong chay
va chira chay.
Lﬁph dpo Phan cong chuyén vién xir Iy hé so 0,5
phong
Phong Cong C.luiyenkwen k:etr[ lra‘ d.a;nh 1}11,1(: h(: S0 Bién bin thim djiih
. Thuong - Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh . .4 ,
Budc 2 ; ; . ‘i < 2 T Du thao Giay chirng
huyén/Phong - Truomg hop doanh nghiép khong dap g duge dicu kién nhin di didu kién
Kinh té | Chuyén vién | theo quy dinh, chuyén vién tiep nhan hd so bao céo lanh dao 9 cfr: hane ban & LP¢C
thanh pho phong ¢6 van ban tra 1o tir chéi cap phep vanéurd ly do & g

Chuyen wen tién hanh tham di nh hé so va cac diéu kién can
thiét dé cdp phép hoic tir chdi cap phép, soan thao Du thao

chai
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Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

- Xac nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién
- Trinh lanh dao UBND huyén hd so, Bién ban thdm dinh hd

L;“.’hi 480 oo 88 nghi cdp GCN & didu kitn ciia hing bdn LPG chaivd | 1.5
phong Dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban l¢ LPG
chai
E:;c ]t;](: g o ‘ G_i.?’iy cl-n'mg nhin du
Budc 3 Cha tich Phy Xem xét ky duyét GCN du diéu kién cira hang ban LPG chai 2 dl’éu ‘klén cira ‘hémg
UBND adich ban lé LPG chai
huyén/thanh - Cap so, dong dau GCN du diéu kién cira hang ban LPG
phé chai Gidy chirng nhan du
Budc 4 Vin thu - Luu hé so 0.5 diéu kién cira hang
- Tra két qua cho Phong Cong Thwong huyén/Phong Kinh té ban 1é LPG chai
thanh phé
Phong Céng
Thuong GCN da diéu kién
Bude 5 | huyén/Phong | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bd phén tiép nhan va tra két qua 0,5 cira hang ban 1é LPG
Kinh té chai
thanh phd
Chuyén vién i4v bién nha 5
. . .z | Phong Cong G‘tay 1:11en L
B§ phan tiép Thasang ) ) ket qua ‘
Budc 6 | nhdn va tra A ; - Tra két qua cho t6 chirc, ¢a nhéan. 0,5 GCN du dicu kién
két qua hl.fyeanhon% cira hang ban LPG
Kinh té hai
thanh phé ara

2. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhin dii diéu kién cira hang bén 1é LPG chai

- M s6 TTHC: 2.001270.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thye hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
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Hpoe Don vi thue | Ngudi thye s 5 Tht e Biéu mau/
thue o iy Noi dung cong viéc thuc hién £ &
% hi¢n hién 5 két qua
hi¢n (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Cluyén vién ca ?hanftp chirc va th.ll phl,‘le P]n ( ?eu co}.; . ;
Phong Cong Phan loai the_o quy dinh, s0 héa ho so (trir truong hop ho so
B6 phan tiép np trirc tuyeén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong S5 ik = o
y i ., - | Thuong ; £ & B . 5 Gidy tiép nhédn ho so
Bude 1 | nhdn va tra H ; truc tuyén va ho so giay cho Phong Cong Thuong 0,5 { o
2oy huyén/Phong . 5 oo £ va hen tra két qua
két qua ; : | huyén/Phong Kinh té thanh pho.
Kinh te| o
thanh phé Ho 50 01 b gom: ‘ o
P - Gidy dé nghi cap lai Giay chirng nhan theo Mau s6 12 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
Lanh  dao o Y
i Phén cong chuyén vién xur ly ho so 0,5
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu ho so hop 1€ thi tién hanh tham dinh hé so )
- Truong hop doanh nghiép khong dap ung duge dicu kién Bién ban tham dinh
Phone Cén theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao (ncu cod)
& & Chuyén vién | phong c6 van ban tra 161 tir choi cap phép va néu1d ly do 2.5 Du thao Giéy chirng
Thl.rUng - PPy . . i . H s x ‘3 - ST | ‘a
: . Chuyén vién tién hanh hanh tham dinh ho so va cac dicu nhan du diéu kién
; huyén/Phong A ST PR T . . T o
Budc 2 Kinh @ kién can thiét dé cap phép hoac tir choi cap phép, soan thao ctra hang ban lé LPG
; £ Dy thao Gidy ching nhédn du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai (Cap lai lan thir
thanh pho L R
chai (Cap lai lan thi ...) )
- Xac nhan lai két qua xir ly ho so cua chuyén vién
Lanh dao | - Trinh lanh dao UBND huyén hd so, Bién ban thdm dinh hd i
phong so va Du thao GCN du diéu kién cira hang ban LPG chai
(Cap lai lan tht ...)
UBND Chu tich Giay ching nhan du
P D hoic  Pho | Xem xét ky duyét GCN du diéu kién cira hang ban LPG chai I diéu kién cira hang
ph(}‘;‘ Chu tich Phy | (Cap lai lan thir ...) ban lé LPG chai

trach

(Cap lai 1an thir ...)
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- Cap 50, dong dau GCN du dieu kién cura hang ban LPG
chai (Cap lai lan thir ...)

Gidy chimg nhan du
diéu kién cira hang

Bus Vit - Luu hé so 0,3 ban 1l¢ LPG chai
- Tra két qua cho Phong Céng Thuong (Cap lai 1an thir ...)
Fhong Clng Gidy chitng nhan di
Thuong g s =l
i 5 5 oy P ook I, g diéu kién cira hang
Budc 5 | huyén/Phong | Chuyén vién | Luru, tra két qua cho B§ phén tiép nhan va tra két qua 0,5 : s :
¢ 7 ban 1é LPG chai
Bl (Cép lai lin thir ..
thanh phé A
Chuyén vién Giay bién nhdn tra
B phn iép | i 0" Gily ehimg nbin d
Budc 6 | nhdn va tra Lo - Tra két qua cho 6 chirc, ¢4 nhan, 0,5 0 S . b
Kt aud huyén/Phong diéu kién cua hang
™ Kinh ban 1& LPG chai
thanh phd (Cap lai lan thir ...)

3. Tha tuc Cép diéu chinh Gidy chimg nhin du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

- Mi s6 TTHC: 2.001261.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thye hién: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc hé so hop 18
- Quy trinh ngi bo:

Budc
thue

Don vi thue

Ngudi thue

Noi dung cong viée

Thoi gian
thuc hién

Biéu miu/

hién hién hién (ngay) két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Chuyén vién | ca nhan/to chirc va thu phi, 1& phi (néu co);
Phong Cong | Phan loai theo quy dinh, s6 hoa ho so (trir trudng hop hé so
. B6 phan tiép | Thuong nop truc tuyén), chuyén ho so trén phin mém dich vu cong Gidy tiép nhan ho so
Buoc 1 n s i i 3 5 1 o : n 0,5 H B :
nhdn vatra | huyén/Phong | truc tuyén va ho so giay cho Phong Cong Thuong va hen tra két qua
két qua Kinh té huyén/Phong Kinh té thanh phé.
thanh phé . Hé 50 01 bd gbm:

- Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chimg nhan du didu kién cira
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hang ban lé LPG chai theo Mau s6 12 tai Phy luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
- Gidy td, tai liéu lién quan chirg minh ndi dung thay doi;

Linh: 889 pyas coi chuiyén vits i Iy b so 0.5
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 1& (hd so diy di theo danh muc) thi tién
hanh tham dinh Bién ban tham dinh
- Truong hop doanh nghiép khéng dap (mg duoc didu kién (néu c6)
Phong Cong Chuyén vién theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bdo céo lanh dao 2.5 Dy thao Gidy chimg
Thuong phong c6 vin ban tra o1 tir choi cap phép va néu 13 ly do nhan du diéu kién
Budc 2 | huyén/Phong Chuyén vién can cit vao hd so da luu va hé so dé nghi cap lai cira hang ban le LPG
Kinh té cta thuong nhan, tién hanh cép lai Gidy chimg nhan du diéu chai (Cép diéu chinh
thanh phé kién cira hang béan 1¢ LPG chai lan thir ...)
- Xac nhan lai két qua xir Iy ho so cua chuyén vién
Lanh dao | - Trinh lanh dao QBND huyén hd scr,.Bién béan tham dinh hd 01
phong so va Dy thao Giay chirng nhédn du diéu kién cira hang ban 1é
LPG chai (Cép diéu chinh lan th ...) _
Chi ik , . Fraf oo
g s hoac Phé | Xem xét ky duyét cap GCN du diéu kién cira hang ban LPG S ; :
Budce 3 i ok d ke, 01 ban 1lé LPG chai
N Chu tich Phy | chai (Cap diéu chinh lan thir ...) kL . A
Lanh  dao tréch (Cap diéu chinh lan
UBND thir ...)
huyén/thanh - Cap s0, dong dau GCN du diéu kién cira hang ban LPG Gidy chimg nhan du
phé chai (Cap diéu chinh lan thir ...) diéu kién cua hang
Bude 4 Vin thu - Luu hd so 0,5 ban lé LPG chai
- Tra két qua cho Phong Cong Thurong huyén/Phong Kinh té (Cép diéu chinh lan
thanh phé thir ...)
Phong Céng Gidy chimg nhan du
Budc 5 | Thuong Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua 0,5 diéu kién cua hang
huyén/Phong ban l¢ LPG chai
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Budc 6

Kinh té (Céap diéu chinh lan
thanh pho thir ...)
Chuyén vién G:ay !Jlen nhan tra
két qua

Bo phan tiép
nhan va tra
ket qua

Phong Cong
Thuong
huyén/Phong
Kinh té
thanh phé

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

0.5

Gidy chitng nhén du
diéu kién cira hang
ban 1é¢ LPG chai
(Cap diéu chinh lin
thir...)
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