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BO TAI CHINH

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 185/2010/TT-BTC Ha Néi, ngay 15 thang 11 ndm 2010

THONG TU
Huwong din sira dbi, bd sung Ché dp ké toan Hanh chinh sy nghi¢p
ban hanh kém theo Quyét dinh s 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006
cia B§ truwdng Bo Tai chinh

Cén cir Luat K& toan sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Can cir Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngiy 31/5/2004 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudn g dan thi hanh mot sb diéu cua Luit Ké toan trong linh vuc ké toan
Nha nudc;

Cin cit Nghj dinh s 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ctia Chinh phu quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc ciia Bo Tai chinh;

B Tai chinh hudng dan sira ddi, bd sung mot s6 ndi dung chwra duge quy dinh
trong Ché do ké toan hanh chinh sy nghiép, nhu sau:

Diéu 1. Sira dbi, bd sung ndi dung cita cic ching tir sau:

1. Géc trén bén trai ctia cac miu chimg tir ban hanh kém theo Quyét dinh s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia B trudng B Tai chinh stra: Md don vi SDNS
thanh “Ma don vi c6 quan hé véi ngdn sach”;

2. Cac chimg tir: “Béang chdm ¢ong” (Mau C0la- HD), “Gidy bao lam thém gi¢”
(Mau s6 C0lc-HD), “Bang thanh to4n tién lam thém gid” (Mau C07-HD), “Bang
thanh toan tién thué ngoai” (MAu C09- HD), “Bang ké thanh toén tién céng tac phi”
(M3u C12-HD), “Bang ké mua hang” (Mau C24- HD), “Gidy d¢ nghi thanh toan”
(MAu s6 C37-HD) thay “Nguoi duyét” (Ky, ho tén) thanh “Thu truéng don vi” (Ky,
ho tén),

3. “Bang ké mua hang” (MAu sé C24-HD) b6 sung thém chit ky, ho tén ctia “Phu
trach b phan cua ngudi mua”;
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4. “Bang chdm céng lam thém gio” (Miu CO1b-HD), bd sung thém muc dich
cua chimg tir [a dung trong trudng hop cac phong, ban, bd phin ¢6 ngudi lam thém
gio nhidu ngay trong thang. Khi sir dung “Bang chidm cong lam thém gio” dé theo
ddi ngay cong lam thém gio thi khong phai 1ap “Gidy bao lam thém gid” (Mau sb
COlc-HD);

5. “Bang Chim cong” (Miu s6 C0la-HD) bo cot “Ngach béac lwong hodc cip
bac, chitc vu” (Cot C) (Phu luc s6 01.1);

6. “Giay bao lam thém gio” (Méu s6 CO1c-HD) b6 cot “Don gia”, “Thanh tién”
“Ky tén” (C6t 4, 5, C); Thay chit ky, ho tén ciia K& toan truéong bing “Xéc nhan cia
bo phan, phong ban ¢é ngudi lam thém” (Ky, ho tén). Gidy bao lam thém gio duoc
sir dung trong trudng hop don vi c6 ngudi lam thém gio khéng thudng xuyén. Khi
st dung “Gidy bao lam thém gio” dé theo ddi ngay cong lam thém gid thi khong
phai 1ap Bang chdm cong 1am thém gié (Mau CO1b-HD). “Gidy bao lam thém gio”
ding lam can cir lap “Béng thanh toan tién lam thém gid” (Mau C07-HD) (Phu luc
56 01.2);

7. “Hop ddng giao khoan cong viée, san phim” (Méau sé6 CO8-HD) bd sung
thém chi tiéu “Bia chi”, “S6 CMND” vao dong “Ho tén.....Chtic vu......Pia chi.....Sé
CMND.....Dai dién cho..... Bén nhén khoan........ " (Phy Iuc 56 01.3);

8. “Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan” (Mau C10-HD), bd sung thém
chi tiéu “Dia chi”, “S6 CMND” vao dong “Ho tén.....Chirc vu.....Dja chi.....S6
CMND......Dai dién cho.....Bén nhin khoan........ * (Phy luc 56 01.4);

9. “Bang ké trich nop cac khodan theo lwong” (M&u s6 C11-HD) bé sung thém
ndi dung “Béo hiém that nghiép” vao cac cot B, 1, 2, 3, 4 (Phu luc s6 01.5);

Piéu 2. Bo sung méi mét sé ching tir sau:

1. Danh séch chi tién hrong va céc khoan thu nhap khac qua tai khoan c4 nhan
(Mau C13-HD) (Phu luc s6 01.6);

2.’ Phiéu giao nhén nguyén liéu, var liéu, cong cy, dung cu (Mau C26-HD) (Phu
luc 6 01.7);

3. Bang ké dé nghj thanh toan (Mau C41-HD) (Phu luc sé 01.8).

Didu 3. Ké toin hoat ddng in, phat harnh, quén 1y, sit dung 4n chi

1. Nguyén tdc ké todn hoat dpng in, phdit hanh, qudn Iy, sit dung dn chi

- Dé phan 4nh nhap, xuét kho cdc loai 4n chi, ké toan sir dung TK 152 “Nguyén
ligu, vat liéu”. TK 152 “Nguyén liéu, vat liéu” phai theo ddi chi tiét 2 loai 4n chi cép
va 4n chi ban:
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+ An chi cip: La cac loai 4n chi dung dé cap phuc vu cho cong tic quan ly va
hoat déng chuyén mén nghiép vu cua don vi.

+ An chi ban: La c4c loai 4n chi ma don vi dugc phép in, phat hanh dé ban cho
cac dbi trong theo quy dinh.

- Pon vi phai chép hanh diy da cic quy dinh v& quan 1y nhap, xuat kho 4n chi.
Tét ca cac loai 4n chi cdp va &n chi ban khi nhap, xuét kho déu phai lam day du tha
tuc theo quy dinh va bét budc phai cé phiéu nhap kho, phiéu xuét kho.

_ Hach toan chi tiét 4n chi cac loai dé cép va dé ban phai thyc hién dong thoi &
kho va phong ké toan. O kho, thi kho phai m& sb (hogic thé) kho theo ddi s6 lwong
nhép, xuat, ton kho timg thir, timg loai an chi cfip va 4n chi ban; & phong ké toan
phai m& s chi tiét 4n chi cac loai dé cAp va d& ban dé ghi chép ca vé sb lugng, gid
trj timg thr, timg loai 4n chi nhap, xuét, tdn kho. Dinh ky (hang thang, hang quy), ké
ton phai thyc hién ddi chiéu véi thit kho v& sé lwong nhép, xudt, ton kho timg thi,
timg loai 4n chi, néu ¢6 chénh léch phai bao ngay cho ké toan truong va thu trudng
don vi biét dé kip thoi xac dinh nguyén nhan va co bién phép xir ly.

- Hach toan nhép, xuét, tdn kho 4n chi phai theo gia thyuc té dugc quy dinh cho
tirng trudmg hop cu thé. Gia thuc té 4n chi do don vi duge phép in nhap kho dugc
tinh theo gi4 thué in thyc t& phai tra ghi trén Hop dong thué in giita don vi véi doanh
nghiép in. Gia thuc t& 4n chi tur in 12 toan b chi phi don vi bo ra dé in, déng quyén
an chi do.

- Céc chi phi ¢6 1ién quan (chi phi van chuyén, bdc xép, chi phi vat liéu, bao bi
d6ng go6i 4n chi...) dugc ghi tryc tiép vao cac tai khoan chi phi c6 lién quan dén viéc
sir dung 4n chi (cAc tai khoan loai 6 va chi tiét cho timg hoat déng), cu thé:

+ Céc chi phi c6 lién quan dén an chi cAp nhép kho duge phan énh vao bén No
TK 661 (66121);

+ Céc chi phi c6 lién quan dén 4n chi ban nhap kho dugc phan anh vao bén Ng
TK 631 “Chi hoat dong san xuit, kinh doanh”;

- Chi phi phat hanh 4n chi khi phat sinh d6i v6i loai &n chi ban phan anh vao TK
631 “Chi hoat dong san xuét, kinh doanh”;

- Céc khoan thu v& ban 4n chi, phan anh vao TK 531 “Thu hoat dong san Xudt
kinh doanh”;

- Cudi ky, ké toan phai két chuyén toan bé chi phi phat hanh lién quan dén céc
hoat dong béan 4n chi phét sinh trong ky sang TK 531 dé xac dinh két qua hoat dong
phét hanh 4n chi ban;
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- Cubi ky, ké toan tinh toan x4c dinh chénh léch thu, chi ciia hoat dong phat hanh
4n chi ban dé két chuyén sang TK 421 “Chénh l&ch thu, chi chua xir 1y”.

2. Phwong phip ké todn mjt sé6 nghiép vu kinh té chii yéu

2.1. Phuong phdp ké todn mét s6 nghiép vu kinh té chii yéu lién quan dén dan
chi cap.

- Khi phaét sinh chi phi thué thiét ké mau 4n chi, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong

Co cac TK 111, 112, 331...

Trudng hop rit di toan chi hoat dong dé thanh toan tién thué thiét ké mau an chi,
ddng thoi ghi C6 TK 008 “Dy toan chi hoat déng”.

- Nhap kho cic loai 4n chi do c¢dng ty in ban giao theo hop déng thué in giita don
vi v&i doanh nghiép in, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vét lidu (Chi tiét 4n chi cép)

Cé cac TK 111, 112, 331, 461... |

Trudng hop rit du toan chi hoat dong dé thanh to4n tién cho doanh nghiép in,
ddng thai ghi C6 TK 008 “Dur toan chi hoat dong”.

- Chi phi van chuyén, bdc xép 4n chi phat sinh, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong

Cé cac TK 111, 112, 331...

- Khi xuét kho 4n chi dé phuc vu cho hoat ddng quéan ly va chuyén moén, nghiép
vu cua don vi theo quy dinh, ghi:

N¢ TK 661- Chi hoat dgng (66121)

C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (Chi tiét 4n chi cap).

- Khi xuét kho 4n chi giao cho cdn bd cong nhén vién cia don vi dé cip cho cic
t0 chirc, ca nhan ngoai don vi, ghi:

Nog TK 312- Tam tng

C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (Chi tiét 4n chi cap).

-,Khi ¢6 bao cdo thanh quyét toan ctia ngudi nhan 4n chi vé s6 4n chi da cap cho
cac td chuc, ca nhan ngoai don vi, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong (66121)

Co6 TK 312- Tam ung.
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- Cubi nam, cin cir vao gia tri an chi con tén kho phan 4nh gid trj ciia ching vao
chi hoat dong nam nay, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong (6612)

C6 TK 337- Kinh phi da quyét todn chuyén nam sau (3371).

- Sang nam sau, khi xuit 4n chi ra dé phuc vu cho hoat ddng quan ly va chuyén
mén, nghiép vu ciia don vi (néu én chi con sir dung dugce) hodc tiéu hiy (néu an chi
khong con st dung dugce), ghi:

No TK 337- Kinh phi di quyét toan chuyén ndm sau (3371)

C6 TK 152- Nguyén liéu, vat lidu (Chi tiét 4n chi cap).

2.2. Phuong phdp ké todn mot s nghiépl vy kinh té chii yéu lién quan dén an
chi ban.

- Khi phat sinh chi phi thué thiét ké mAu 4n chi, ghi:

No TK 631- Chi hoat dong san xuét, kinh doanh

Co cac TK 111, 112, 331...

- Nhap kho céc loai 4n chi do doanh nghiép in ban giao theo hop dong thué in
gitta don vi v6i doanh nghiép in, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vét liéu (Chi tiét 4n chi ban)

C6 cac TK 111, 112

- Chi phi phét hanh n chi ban khi phat sinh, ghi:

Ng TK 631- Chi hoat dong san xuit, kinh doanh

Cé cac TK 111, 112, 331...

- Khi xuit kho 4n chi giao cho can bd cong nhdn vién ciia don vi d€ ban cho cac
t6 chirc, c4 nhan bén ngoai, ghi:

Ng TK 312- Tam tng

C6 TK 152- Nguyén lidu, vat lidu (Chi tiét 4n chi ban).

- Khi ¢6 bio céo thanh quyét toan ciia ngudi nhan 4n chi vé s6 4n chi d4 ban cho
cac to chirc, ¢4 nhin bén ngoai, ghi:

No TK 531- Thu hoat dong san xuét, kinh doanh

C6 TK 312- Tam tng.

- Céc khoan ghi giam chi phi phét hanh 4n chi ban khi phat sinh (néu c6), ghi:

No cac TK 111, 112, 152...
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C6 TK 631- Chi hoat dong san xuét, kinh doanh.

- Khi phat sinh doanh thu do ban 4n chi cho cac t6 chirc, c4 nhén bén ngoai, ghi:
No TK 111, 112 (néu thu tién ngay)

No TK 311- Céc khoan phai thu (3111) (néu chua thu tién)

C6 TK 531- Thu hoat dong san xuét, kinh doanh.

C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nuée (33311)

(néu don vi ndp thué GTGT theo phuwong phap khiu tnr)

- Cuéi ky ké toan, két chuyén toan bg chi phi phat hanh c4c loai 4n chi ban phat

sinh trong ky, ghi:

No TK 531- Thu hoat ddng san xuét, kinh doanh
C6 TK 631- Chi hoat dong san xuat, kinh doanh.
- Thué GTGT phai ndp theo quy dinh cia hoat déng phat hanh 4n chi ban (néu

don vi ndp thué GTGT theo phwong phap tryc tiép), ghi:

No TK 531- Thu hoat dong san xuét, kinh doanh
C6 TK 333-'Céc khoan phai ndp nha nudc.
- Cubi ki ké toan, két chuyén chénh l1éch thu, chi cia hoat dong phat hanh an

chi ban, ghi:

+ Néu ¢6 chénh 1éch thu 16n hon chi, ghi:

Ng TK 531- Thu hoat ddng san xuét, kinh doanh

C6 TK 421- Chénh 1éch thu, chi chua xir 1y (4212)

+ Néu ¢6 chénh léch chi lén hon thu, ghi:

No TK 421- Chénh 1éch thu, chi chua xu ly (4212)

C6 TK 531- Thu hoat dong san xudt, kinh doanh.

- 86 thué TNDN don vi phai ndp ctia hoat dong phat hanh 4n chi ban, ghi:

Nog TK 421- Chénh 1éch thu, chi chua xu ly (4212)

C6 TK 333- Cac khoan phai ngp NSNN (3334).

- Khi phan phdi chénh Iéch thu I6n hon chi cta hoat dong phét hanh 4n chi ban

theo quy dinh cua co ché tai chinh, ghi:

Nog TK 421- Chénh léch thu, chi chua xu ly

C6 cac TK lién quan.
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Diéu 4. K¢ todn tai sdn ¢6 dinh

Stra d6i, bd sung cach xac dinh nguyén gia cla tai san ¢ dinh quy dinh tai
TK 211 “Tai san ¢b dinh hiru hinh” va TK 213 “Tai san ¢b dinh v6 hinh” nhu sau:

1. Tdi sidn cé dinh hitu hinh quy dinh tgi TK 211 “Tai sdn cé dinh hivu hinh”

- Nguyén gi4 tai san ¢6 dinh hinh thanh tir mua sém: La gia mua thuc té (gi4 ghi
trén hoa don trir (-) di cac khoan chiét khau thuong mai ho#ic gidm gia - néu cd) cong
(+) v6i cde chi phi van chuyén, bic d&, cac chi phi stra chira, cai tao, nang cap, chi
phi lap dat, chay thir d4 trir (-) di cac khoan thu hdi v& san phim, phé lidu do chay
thir cong (+) v6i cac khoéan thué, phi, 1& phi (néu c6) ma co quan, don vi phai chi ra
tinh dén thoi diém dua tai san cé dinh vao sir dung;

- Nguyén gia tai san c6 dinh hinh thanh tir dau tur xay dung: La gia tri quyét toan
da dugc cap cé tham quyén phé duyét theo quy dinh Quy ché quan ly dau tu va xay
dung hién hanh;

- Nguyén gi4 tai san ¢ dinh dwoc didu chuyén dén: La gia tri cua tai san ghi
trong Bién ban ban giao tai san diéu chuyén cong (+) voi céc chi phi van chuyén,
béc dd, cac chi phi stra chita, cai tao, nang cip, chi phi lap dat, chay thir da trir (=)
céc khoan thu hdi vé san pham, phé lidu do chay thir cong (+) véi cac khoan thué,
phi, 1& ph{ (néu ¢6) ma co quan, don vi phai chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cé
dinh vao st dung;

- Nguyén gia tai san c¢6 dinh dugc tang, cho: La gia tri cla tai san dugc co quan
tai chinh tinh lam cén cir d¢ hach toan hodc gié trj do céc t6 chirc ¢é chic ning dijnh
gia tai san nha nude danh gid lai va dugc co quan tai chinh cing cap théng nhit cong
(+) v6i cac chi phi van chuyén, bdc d#, cac chi phi sira chita, cii tao, ning cép, chi
phi 1ap dat, chay thir da tnr (-) cac khoan thu hdi vé san phim, phé liéu do chay thor
cong (+) vdi cac khoan thué, phi, 18 phi (néu c6) ma co quan, don vi phai chi ra tinh
dén thoi diém dua tai san cd dinh vao st dung;

- Nguyén gia tai san dac biét: Pugc st dung gia quy wéc 1am can cir ghi sb ké
toan. Gia quy wéc do cac B9, co quan ngang Bo chuyén nganh quan ly quy dinh.

2. Tai sén cé dinh vé hinh quy dinh tgi TK 213 “Tai sdn cé dinh vé hinh”

- Gi4 tri quyén sir dung dat;

Déi véi dit duoc giao c6 thu tidn sir dung dat; d4t nhan chuyén nhwong quyén
st dung dat hop phap; dat duoc thué ma da tra tién thué dit cho ca thdi gian thué thi
gia tri quyén str dung dit duoc xéc dinh 14 tién sir dung dit phai nop khi duoc Nha
nudc giao dat cé thu tién sir dung dat hodc sb tién da tra khi nhén chuyén nhuong

7-CB
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quyén sir dung dAt hop phap hoic s6 tién thué dét da tra 1 14n cho toin bd théi gian
thué cdng (+) véi cac khoan thué, phi, 1& phi (néu co).

Truong hop dét duoc giao khong thu tién sir dung dét thi gia tri quyén sir dung
dét dugc x4c dinh theo quy dinh hién hanh vé xc dinh gié tri quyén st dung dét dé
tinh vao gié tri tai san cla cac t& chic dugc Nha nudce giao dat khong thu tién sir
dung dat cong (+) voi cac khoan thué, phi, 1& phi (néu c6).

- Gid tri bang phat minh sang ché: La céc chi phi co quan, don vi phai tra cho
céc cdng trinh nghién ctru, san xuét thir duge Nha nudc cAp bang phat minh sang ché
hodc don vi mua lai bin quyén bing sang ché ctia céc nha nghién ciru trong nudc va
nudc ngoai.

- Gié trj ban quyén tc gia, kiéu dang c6ng nghiép, giai phap hiru ich: La téng sb
tién chi thit lao cho tac gia va dugc Nha nuéc cong nhén cho téc gia doc quyén phét
hanh va ban tac phdm cta minh.

- Gié tri phan mém mdy vi tinh: La s6 tién chi tra cho viéc thué I4p trinh hodc
mua phan mém méy vi tinh theo c4c chuong trinh ciia don vi (khi thuc hién ghi chép,
quéan 1y bang may vi tinh).

Déi v6i gi tri phin mém may vi tinh dwoc tang, cho: Nguyén gi4 duoc xéc dinh
la gié tri cua tai san dugc co quan tai chinh tinh 1am cin cir 4 hach todn hoic gié tri
do cac tb chire c6 chirc nang dinh gia tai san nha nude danh gia lai va dugc co quan
tai chinh clng cap théng nhit.

Bl_eu 5. Ké todn cac khoin phai n§p nha nuwéc

Tai khodn 333- Cdc khoin phdi ngp nha nwée, mo thém 1 TK cip 2 nhu sau:

- TK 3335- Thué thu nhp c4 nhan: Phan 4nh thué thu nhap c4 nhan khu trir tai
nguén tinh trén thu nhip cia ngudi chiu thué.

Chuyén ndi dung phan anh “Thué thu nhap ca nhan” tir tai khoan 3337- Thué
khéc, sang tai khoan 3335- Thué thu nhip c4 nhan. Phuong phép hach toan thué thu
nhap ca nhan trén tai khoan 3335 twong tu nhw phmrong phap hach toén thué thu nhap
¢4 nhan di quy dinh trén tai khoan 3337,

Bé sung nguyén tdc ké todn thué thu nhdp cd nhdn, nhir sau:

- Pon vi chi tra thu nhdp phéi thyc hién viéc ké khai, ndp thué thu nhép ca

nhan theo nguyén tic khau trir tai ngudn. Pon vi chi tra thu nhip c6 nghia vu khéu

trir tién thué trudc khi chi tra thu nhdp cho dbi twong ndp thué dé nop thay tién
thué vao NSNN;
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- Pon vi phéi theo ddi chi tiét cac khoan thu nhap chiu thué thu nhép ca nhan cua
cén bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khac trong don vi bao gom: Tién
lwong, tién cong, tién thudmg va cac khoan thu nhép khac theo quy dinh hién hanh
8 1am cin cit xac dinh sb thué thu nhap ca nhan phai ndp.

Piéu 6. Ké toan phai trd cong chirc, vién chirc

B6 sung ndi dung cac khoan phai tra ngudi lao dong khac ngoai can bg, cong
chirc, vién chirc ctia dom vi vao tai khoan 334 “Phai trd cong chirc, vién chire™.

Tai khoan 334, ¢6 2 TK cip 2 nhu sau:

- TK 3341- Phai tra c6ng chirc, vién chitc: Phan énh céc khodn phai tra va tinh
hinh thanh toan cac khoan phai tra cho can bg, cong chirc, vién chirc ctia don vi vé
tién lwong, tién thudng c6 tinh chét lvong, BHXH va cc khoan phai tra khac thuge
vé thu nhép ciia cén bo, cong chire, vién chirc;

TK 3341 phan anh cdc khoan phai trd can b, cong chuc, vién chic la cac dbi
tuong thudc danh sach tham gia BHXH theo quy dinh hién hanh ctia phap luét vé
BHXH.

- TK 3348- Phai tra ngudi lao d6ng khéc: Phan anh cac khoan phai tra va tinh
hinh thanh toan cdc khoan phai tra cho ngudi lao déng khac ngoai can bg, cong chirc,
vién chitc clia don vi vé tién cong, tién thudng cé tinh chét vé tién cong (néu cd) va
c4c khoan phai tra khac thudc vé thu nhéap cia ngudi lao dong;

TK 3348 phan 4nh céc khoan phai tra ngudi lao dong khéc la cac doi tuong
khong thudc danh sach tham gia BHXH theo quy dinh hién hanh cia phép luat vé
BHXH.

Pidu 7. Ké toan nguon kinh phi dy 4n

TK 462- Ngudn kinh phi die dn, phin logi lgi cdc TK cip 2 nhu sau:

- TK 4621- Ngudn kinh phi NSNN cép: Tai khoan nay ding dé phan 4nh nguon
kinh phi du 4n do NSNN cép.

Tai khoan nay gém 2 TK cép 3:

+ TK 46211- Nguén kinh phi quan ly du an: Tai khoan nay dung dé phan anh
nguén kinh phi quéan ly du 4n do NSNN cip;

+TK 46212- Ngudn kinh phi thuc hién d 4n: Tai khoan nay dung dé phan anh
ngudn kinh phi thuc hién du 4n do NSNN cap.

- TK 4622- Ngudn kinh phi vién trg: Tai khoan nay dung dé phan 4nh nguon
kinh phi dy 4n do nhén vién tro.
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Tai khoan nay gom 2 TK cép 3:

+ TK 46221- Ngudn kinh phi quan Iy du 4n: Tai khoan ndy diing dé phéan anh
ngudn kinh phi quan ly du an do nhén vién trg;

+ TK 46222- Ngudn kinh phi thue hién dy 4n: Tai khoan nay dung dé phan 4nh
nguon kinh phi thyc hién du an do nhén vién tro.

- TK 4628- Nguon khac: Tai khoan nay ding dé phan anh cac ngudn kinh phi dw
an khéc ngoai nguon kinh phi do NSNN cap hodc do nhén vién tro.

Tai khoan nay gém 2 TK cép 3:

+ TK 46281- Nguédn kinh phi quan Iy dy an: Tai khoan nay ding dé phan anh
nguon kinh phi quan ly du an khac;

+ TK 46282- Nguon kinh phi thue hién du an: Tai khoan nay ding dé phan anh
ngudn kinh phi thye hién dy 4n khéc.

Piéu 8. K& toan chi dir 4n

TK 662- Chi dir dn, phan loai lai cac TK cép 2 nhu sau:

- TK 6621- Chi tir nguff:n kinh phi NSNN c;p: Tai khoan nay dung dé phan 4anh
cac khoan chi dy an tir ngudn kinh phi NSNN cép.

Tai khoan nay gém 2 TK cép 3:

+ TK 66211- Chi‘ quan 1y dy an: Tai khoan nay dung dé phan anh céc khoan chi
quan ly du an tir ngudn kinh phi NSNN céap;

+TK 66212- Chi thyce hién dy an: Tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan
chi thye hién du 4n tir nguén kinh phi NSNN cép.

- TK 6622- Chi tir ngudn vién trg: Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan
chi dy an tir ngudn kinh phi vién tro.

Tai khoan nay gdém 2 TK cép 3:

+TXK 66221- Chi quan 1y dw an: Tai khoan niy dung dé phan énh cac khoan chi
quan ly du an tir nguén kinh phi vién tro;

+ TK 66222- Chi thyc hién dy 4n: Tai khoan ndy dung dé phan anh cac khoan
chi thuc hién du an tir nguon kinh phi vién trg.

- TK 6628- Chi tir ngudn khac: Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi
du an tir ngudn khéc ngoai ngudn kinh phi do NSNN cip hodc do nhén vién trg.

Tai khoan nay gfim 2 TK cép 3

+TK 66281- Chi quan ly dy 4n: Tai khoan ny ding dé phan anh céc khoan chi
quan ly du an tir nguén khac;
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+ TK 66282- Chi thuc hién dy an: Tai khoan nay dung dé phan anh céc khodn
chi thyc hién du an tir nguén khéc.

Didu 9. Ké toan bio hiém théit nghiép

Tai khodn 332 “Cdc khodn phdi ngp theo lwong”, m& thém 1 TK cp 2 nhu
sau:

TK 3324- Bao hiém thit nghiép: Phan 4nh tinh hinh trich va déng Bao hiém tl}ét
ng}]ié_‘:p cho cén bg, cong chl’rc,@ Vi?“n chuc the(.;) quy dinh cua phap lruéit vé Bao hiém
that ngh’iép. Don vi phai m& 56 ké toan chi tiét dé theo ddi va quyét toan riéng Bao
hi€ém that nghiép.

1. Két cdu va nji dung phin dnh ciia tai khodn 3324- Bio hiém thét nghiép

Bén No: S6 Béo hiém thét nghiép di ndp cho co quan quan ly quy Bdo hiém that
nghiép;

Bén Co:

- Trich Bao hiém that nghiép vao chi phi ctia don vi;

- Trich B&o hiém that nghiép khiu trir vio tién lrong cua can by, céng chirc,
vién chic;

Sé dir .E;-én° Co6: $6 Bao hiém thét nghi€p di trich nhung chua ndp co quan quéan
Iy quy Bao hiém that nghiép.

2. Phuwong phdp hach todn ké todn mjt 6 nghigp vu kinh té chii yéu

- Dinh ky trich Bao hiém thit nghiép phai ndp tinh vao chi phi cua don vi, ghi:

Nog cac TK 661, 662, 631, 635, 241

C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lrong (3324).

- Phan Béo hiém thit nghiép cta cn b0, cong chirc, vién chirc phai ndp tnr vao
tién lwong phaéi tra hang thang, ghi: |

No TK 334- Phai tra cong chirc, vién chirc

C6 TK 332- Cac khoan phaéi ndp theo luong (3324).

- Khi ndp Bao hiém thit nghiép cho co quan quan 1y quy Bao hiém thét
nghiép, ghi:

Nog TK 332- Céc khoan phai np theo luong (3324)

Co cac TK 111, 112, 461, 462, 465.

Trudmg hop rit dy toan chi hoat ddng, dy toin chi chwong trinh, du an dé
ndp Béo hiém thét nghiép thi phai ddng thoi ghi Cé TK 008 “Du toén chi hoat
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dong” hodc C6 TK 009 “Du toan chi chwong trinh, du 4n” (TK ngoai Bang Can
dbi tai khoan).

Picu 10. K¢ toan chi phi quén 1y chung:

Bé sung Tai khodn 642 “Chi Phi qudn Iy chung”: Tai khoan nay ding dé phan
anh cac khodn chi phi quan ly chung lién quan dén céc hoat ddng nhu hanh chinh su
nghiép, hoat dong san xuit, kinh doanh va cac hoat dong khac.

1. Hach todn tai khodn nay can ton trong mét sé quy dinh sau:

- Tai khoan 642 chi sir dyng & céc don vi c6 phéat sinh cac khoan chi phi quan ly
chung lién quan dén cac hoat dong HCSN, hoat déng SXKD va cé4c hoat déng khac
ma khi phét sinh chi phi khong thé xac dinh cu thé, rd rang cho ting d6i tuong sir
dung nén khong hach to4n ngay vao cac ddi twong chiu chi phi;

- Tai khoén 642 phai dugc hach toan chi tiét theo ting ndi dung chi phi theo yéu
ciu quan ly cta don vi;

- Cudi ky, ké toan tién hanh tinh toan, két chuyén v& phan bé chi phi quan ly
chung vao cic tai khoan tdp hop chi phi (TK 631, TK 635, TK 661 ...) ¢0 lién quan
theo tiéu thirc phu hop;

- Khong str dung TK 642 trong trudng hop cac khoan chi phi quan ly phat sinh
xac dinh dugc cho ting déi tuong sir dung va hach to4n truc tiép vao dbi tuong chiu
chi phi.

2. Két céu va ndi dung phdin dnh ciia tai khodn 642- Chi phi quan ly chung

Bén No: Céc chi phi quan ly chung phat sinh trong ky.

Bén C¢:

- Cac khodn ghi giam chi phi quéan ly chung;

- Két chuyén va phan b6 chi phi quan ly chung vdo bén No cic TK ¢6 lién quan
631, 635, 661, 662, 241.

Tai khoan 642 khong c6 sb du cubi ky.
3. Phuong phdp hach todn ké todn mjt sé nghiép vu kinh té chii yéu

- Khi phat sinh chi phi quan Iy chung chua x4c dinh duge cho tirng d6i twong st
dung, ghi:

No TK 642- Chi phi quan ly chung

Co cac TK lién quan.
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- Cubi ky ké toan, can ¢ vao Bang phan b chi phi quan 1y chung dé tinh toan
két chuyén va phan bd chi phi quan ly chung vao cic tai khoan tdp hop chi phi c6
lién quan theo tiéu thirc phn hgp, ghi:

No TK 631- Chi hoat dong san xuét, kinh doanh

Ng TK 635- Chi theo doa dit hang cia Nha nudc

No TK 661- Chi hoat dong

Ng TK 662- Chi du an

No TK 241- XDCB dé dang

Co6 TK 642- Chi phi quan ly chung

Piéu 11. K& toan s6 chéch 1éch thu, chi hoat ddng thwong xuyén

Bo TK 4211 “Chénh léch thu, chi hoat dpng thuwong xuyén” va bé muc 2 phan
phuong phap hach toan ké toan mot sé hoat dong kinh té chu yéu quy dinh & TK 421
“Chénh 1éch thu, chi chua xr Iy”

Stra lgi tén va ngi dung hach todn cita Tai khodn 004 “Khodn chi hanh chinh”,
nhu sau:

Tai khoan 004 “Chénh 1éch thu, chi hoat ddng thudng xuyén”: Tai khodn nay
dung dé phan 4nh so chénh Iéch thu, chi cua hoat dong thudng xuyén cua cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap va viéc xir ly so chénh 1éch do.

1. Hach todn tai khodn nay cin ton trong mjt 56 quy dinh sau:

- Chi hach toan vao Tai khoan 004 “Chénh l&ch thu, chi hoat dong thuong xuyén”
s6 chénh 1&ch thu v chi cia hoat dong thudng xuyén do don vi ting thu, tiét kiém
chi ddi vé6i cac loai kinh phi dwoc giao khoan chi hanh chinh ho#ic duge giao tu chi
tai chinh trong cic co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap theo quy dinh
cua ché do tai chinh;

- Viéc xac dinh va sir dung sb chénh léch thu, chi ctia hoat dong thudng xuyén
phai tudn thu cac quy dinh cua ché dd tai chinh hién hanh.

Tai khoan 004 “Chénh 1éch thu, chi hoat dong thudmg xuyén” duge mé chi tiét
nim trierdc, nim nay.

2. Két cdu va ndi dung phin dnh ciia tai khodan 004- Chéch léch thu, chi hoat
dong thwong xuyén

Bén No:
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- S6 chénh léch thu 1én hon chi cia hoat dong thuéng xuyén do ting thu, tiét
kiém chi don vi tam xac dinh trong nam (hang thang hoic quy theo quy dinh cia ché
d¢ tai chinh);

- S6 chénh 1éch thu 1én hon chi cua hoat d¢ng thudong xuyén theo quyét toan
dugc cap co tham quyén phé duyét cao hon sé don vi tam xac dinh trong nam;

- S6 chénh léch thu 16n hon chi ciia hoat dong thudng xuyén theo quyét toan
dwge cap c6 tham quyén phé duyét thdp hon sé don vi tam xac dinh trong nam
(ghi 4m).

Bén Co:

- Khi trich quy hodc chi trd thu nhép ting thém theo quy dinh cia ché do tai
chinh (tam trich trong ndm va sau khi quyét toan dugc duyét theo quy dinh cua ché
do tai chinh).

S6 i bén No:

Phan anh s6 chénh léch thu 16n hon chi ciia hoat dong thudmg xuyén chwa sir
dung con lai cudi ky.

3. Phuong phép hach todn ké todn mot sé nghiép vu kinh té chii yéu

- Trong nim, cin clt vao sb tang thu, tiét kiém chi cia cac loai kinh phi duoc
giao khoan chi hanh chinh hoac dugc giao tu chi tai chinh theo quy dinh cta ché d6
tai chinh, k¢ todn tam xac dinh s6 chénh Iéch thu 16n hon chi cta hoat déng thuong
xuyén, ghi:

No TK 004 “Chénh I€ch thu, chi hoat dng thudng xuyén”

- Trong nam, khi don vi tam trich quy va chi trd thu nhip ting thém tir s chénh
1éch thu 16n hon chi ciia hoat dng thudng xuyén, ghi:

No¢ TK 661- Chi hoat dong

C6 TK 431- Cac quy.

C6 TK 334- Phai tra cong chitc, vién chirc

Pong thoi ghi C6 TK 004 “Chénh I&ch thu, chi hoat déng thuong xuyén”.

- Khi bdo cdo quyét toan cia don vi duogc cép c6 thim quyén phé duyét:

* Trudng hop sé chénh 1éch thu 1én hon chi cia hoat ddng thudng xuyén theo
quyét toan duoc duyét cao hon s6 don vi dd tam xac dinh trong nam, ghi:

Ng¢ TK 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thudng xuyén” (Phin chénh l1éch
tang so voi sd don vi d4 tam xac dinh trong nim).
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Pon vi duge trich 14p quy va tra thu nhép ting thém (Phan chénh 1&ch tang so
véi sb don vi da tam trich), ghi:

Ng TK 661- Chi hoat dng (6611- Nam truéce)

Co6 TK 431-Cac quy

C6 TK 334- Phai trda cong chuc, vién chire.

Pong thoi ghi Co TK 004 “Chénh 1&ch thu, chi ctia hoat ddng thuong xuyén”.

+ Trudng hop sb chénh léch thu 1ém hon chi clia hoat dong thuong xuyén theo
quyét toan duoc duyét nhd hon sé don vi da tam xac dinh trong nam, ghi:

Nog TK 004 “Chénh léch thu, chi hoat ddng thuong xuyén” (ghi d4m) (Phan chénh
l1éch giam so vé1 s6 don vi da tam xac dinh trong nam).

Pidu 12. Sira dbi, bd sung phwong phap ké toan mét s6 nghiép vu kinh té
nhw sau:

1. Ké todn tra tien lwong v cdc khodn thu nhdp khdc qua tai khodn cd nhin

I.1. Nguyén tdc ké todn tra luong va cdc khoan thu nhdp khdc qua tai khodn
cd nhan

- Cac khoan don vi thanh toan cho can b céng chirc, vién chuc va ngudi lao
dong khéc qua tai khoan cd nhan gdm: Tién lwong, tién cong, tién thu nhip ting
thém va cac khoan phai tra khac nhu tién an trua, phu cap, tién thudng, déng phuc,
tién lam thém gio..., sau khi da trir cac khoan nhu BHXH, BH that nghiép, BHYT
va cac khodn tam Uimg chua st dung hét, thué thu nhap ca nhan phai khéu trir va cac
khoan khéc phai khéu trir vao tién luong phai tra (néu c6).

Truong hgp trong thang cd can bd tam ung trudce luong thi ké toan tinh toan s
tam (ng trir vao s6 lwong thuc nhan; truong hop s6 tam tmg 16n hon s6 lwong thuc
dugc nhan thi tnir vao tién lwong phai tra thang sau.

- Khi thuc hién tra tién luong va cac khoan thu nhap khac cho can bd, cdng chure,
vién chirc va ngudi lao dong khac trong don vi qua tai khoan ca nhéan, don vi lap
cac ching tir lién quan dén tién lwong va cac khodn phai tra khic nhu Béang thanh
toan tién lwong (Mau C02a- HD), Bang thanh toan thu nhap ting thém (Mau C02b-
HD), Bang thanh toén tién thudng (MAu C04- HD), Bang thanh toén tién 1am thém
gi¢r (Mau CO7- HD). Cac chimng tir nay lam can cir dé tinh luong va cac khoan thu
nhép khéac phai tra cho can bd, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong khac qua tai
khoan ¢4 nhan thi khong can ¢ot “Ky nhan”. Hang thang, trén co s& cac Bang thanh
toan tién luong va cac khoan thu nhap khac, ké toan tinh tién luong va cic khoan

8-CB
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thu nhép khac pha1 tra can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khac va lap
“Danh sach chi tién luorng va cac khoan thu nhap khéc qua tai khoan c4 nhan” (MAu
C13- HD) & yéu cau Kho bac, Ngén hang chuyén tién vao tai khoan c4 nhan ciia
tirng can bo, cong chirc, vién chire va nguai lao dong khac trong don vi.

- Hang thang don vi phai thong bao cong khai Bang thanh to4n tién lrong, Bang
thanh toan thu nhdp ting thém, Bang thanh toan tién thudng, Bang thanh toan tién
lam thém gior dén cac phong, ban, bo phdn va ting c¢ong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong khac trong don vi (hinh thirc cong khai do don vi tu quy dinh).

1.2. Phuong phdp hach todn ké todn mét sé hoat dong kinh 1¢ chil yéu

- Khi riit dur toan chi hoat déng, chi dy 4n tai Kho bac chuyén sang tai khodn tién
guri mo tai Ngén hang phyc vu chi tra tién lwong va céc khoan thu nhép khéac cho can
bd, cdng chire, vién chirc va nguoi lao ddng khéc qua tai khodn cd nhan, ghi:

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngan hang)

Co cac TK 461, 462, 465.

Dong thoi, ghi C6 TK 008 “Dy toan chi hoat dong” hogdc TK 009 “Du todn chi
chuong trinh, du 4n”

- Khi rit tién tir tai khoan tién gui don vi mé tai Kho bac chuyén sang tai khoan
tién giri ma tai Ngén hang phuc vu chi tra tién lwvong va cac khoan thu nhép khac cho
can b, cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong khac qua tai khodn ca nhén, ghi:

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngan hang)
C6 TK Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Kho bac).
- Khi ¢6 xdc nhédn ciia Ngan hang phuc vu vé sé tién lwong va cac khoan thu

nhap khéc da dugc chuyén vao tai khoan ¢4 nhan cua trng can b, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong khéc trong don vi, ghi:

No¢ TK 334- Phai tra cong chirc, vién chirc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tidn giri Ngan hang).

2. Ké todn cac khodn mua sim TSCP hitu hinh 1dp trung & don vi cdp trén dé
cdp cho don vi cdp dudi

2.1. Nguyén tic ké todn mua sém TSCP hitu hinh 1ap trung

- Viéc mua sim TSCP hitu hinh theo phuong thic tip trung & don vi cap
trén phai thyc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luit vé quy trinh té chirc
va kiém tra, giam sat va xir ly vi pham vé mua sim TSCP hiru hinh theo phuong
thic tip trung;
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- Bon vi cép trén thuc hign viéc déu thdu mua sém TSCP hivu hinh tir ngan sich
nha nudc theo quy dinh hign hanh va c6 trach nhiém thanh quyét toan kinh phi mua
sam tai san tap trung trén co s& du todn duoc giao trong nim va thyc té hoan thanh
viéc mua sim, cap phét, ban giao TSCP hifu hinh cho céc don vi cdp duéi hodic don
vi cap trén thuc hién diu thiu viéc mua sim sau d6 giao cho don vi cép dudi thuc
hién viéc mua sim, quan 1y va st dung TSCD hitu hinh trén co s& du toan duge giao
trong nim;

- Pon vj cép duéi khi dugc giao té chirc mua sim TSCP hiru hinh phai trén co
86 két qua dau thau cia don vi cap trén; Pong thoi, don vi cap dudi phai thanh quyét
toan kinh phi mua sém, quan Iy, sit dung TSCD hitu hinh theo quy dinh hién hanh.,

2.2. Phuong phdp hach toan ké todn mét s6 hoat ding kinh té chi yéu

2.2.1. Ké todn mua sim tdp trung do cdp trén té chire ddu thaw, mua sdm TSCD
hitu hinh hoan thanh ban giao cho cap dudi quon ly su dung

a) Ké toan don vi cap trén (don vi t chirc mua sim TSCD hitu hinh theo phuong
thirc mua sam tap trung)

- Khi riit dy todn chi hoat dong dé g trudc tién cho ngudi ban theo Hop ddng
kinh t€ vé mua sim tai san gita don vi v6i nha cung cép, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra (331 1)

Co6 cac TK 112, 461...

Pong thoi ghi C6 TK 008 “Dy todn chi hoat dong”

- Khi hoan thanh céng viéc mua sim, cin cit vao Bién ban nghiém thu gitta don
vi va nha cung cap vé TSCP hiru hinh don vi di mua sém, héa don bén hang va céc
chimg tir ¢6 lién quan, ké toén phan 4nh gia tri TSCD mua v4, ghi:

No TK 241- X4y dung co ban dé dang (2411- Mua sim TSCD)

Co6 TK 331- Céc khoan phai tra (3311)

- Khi phat sinh céc khoan chi phi ¢6 lién quan dén viéc mua sim TSCD hitu hinh
nhur chi phi tw vén, hd trg..., ghi:

No TK 241- X4y dung co ban dé dang (2411- Mua sém TSCD)

C6 cac TK 111, 112

- Trén co s s6 phai thanh toan, sé da thanh toan, k& ton tinh todn xic dinh sb
con phai thanh toan cho nha cung cép vé TSCD hiru hinh da mua, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra (331 1)
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CoTK 112, 461...

Néu riit dy todn chi hoat dong dé tré nha cung cép ddng thai ghi C6 TK 008 “Dur
toan chi hoat dong”.

- Khi ban giao TSCD hiru hinh d& mua sam tép trung cho céc don vi cip dusi
quan ly va sir dung, cin cir vao Quyét dinh ban giao tai san, Bién ban ban giao tai
san va cac ching tir lién quan khéc, ghi:

No TK 342- Thanh toén ni bd (Chi tiét timg don vi cip duéi)

C6 TK 241- Xay dung co ban do dang (2411- Mua sém TSCD).

- Khi cap dudi bao cdo da nhan diy di TSCD hitu hinh va cic hd so tai liéu cé
lién quan dén TSCPD hiru hinh do cp trén ban giao, ghi:

Ng TK 661- Chi hoat dong
C6 TK 342- Thanh toan ndi b (Chi tiét timg don vj cip dudi).

- Trong qua trinh thyc hién mua sim tap trung, don vi cip trén td chirc diu thiu
theo quy dinh cua phap luat:

+ Khi phét sinh cac khoan thu tién bén ho so thau, phi dy thau...,ghi:

No cac TK 111, 112

Co TK 511- Cac khoan thu (5118).

*+ Khi phit sinh céc khoan chi phi lién quan d¢én viéc ddu thiu, xét thiu... ghi:
Ng¢ TK 511- Cac khoén thu (5118)

Cocac TK 111, 112...

+ Két chuyén chénh 1éch thu Ién hon chi cua hoat dong dau thau, xét thau..., ghi:
No TK 511- Cac khoan thu (5118)

C6 TK 421- Chénh léch thu, chi chua x1r Iy (4218).

+ Khi ¢6 quyét dinh xi Iy 56 chénh léch thu I6n hon chi, ghi:

No TK 421- Chénh léch thu, chi chwa xir 1y (4218)

Cé cac TK lién quan.

b) Ké toan don vi cip du6i (don vi duoc nhan quan 1y va str dung TSCP hitu
hinh theo phurong thirc mua sim tp trung do cp trén ban giao)
- Khi nhén dugce TSCD hiru hinh do cép trén ban glao cén cur vao Bién ban giao

nhén ti san kém theo cac hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén TSCP hiru hinh, néu TSCP
hiru hinh dwa vao st dung ngay, ghi:
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No TK 211- Tai sin cb dinh hira hinh (Nguyén gi 14 gid nhan ban giao TSCD
cua cép trén)

C6 TK 466- Nguédn kinh phi d hinh thanh tai san b dinh.

- Trudong hop TSCP hiru hinh nhén vé phai qua la';sp dit, chay thir, ndp 1€ phi
trude ba va cac khoan chi phi khac cé lién quan, khi phat sinh chi phi lap dit, chay
thir..., ghi:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sam TSCD)

C6oTK 111, 112, 461.

Néu rit du todn chi hoat dong, dong thoi ghi C6 TK 008 “Duy toan chi hoat
dong™.

- Khi cong tac lip dat, chay thir... hoan thanh ban giao dwa tai san vao sir dyng, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh hitu hinh (Nguyén gia 1a gid nhan ban giao TSCD
clia cap trén ¢dng véi (+) chi phi lap dit, chay thi)

C6 TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sim TSCD) (Chi phi lap dit,
chay thu...)

C6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD (theo gia nhédn ban giao TSCD
cua cap trén).

Pong thoi, ghi:

No TK 661- Chi hoat dong

C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCP (Chi phi lap dat, chay thir...).

2.2.2. Ké todn mua sém tap trung do cdp trén 16 chirc dau théu, ky hop dong sau
do giao cho cap dudi té6 chirc mua sam, quan Iy va sie dung TSCD hitu hinh.

a) K& toan don vi cép trén (don vi td chirc ddu thau mua sim TSCD hiru hinh
theo phuong thitc mua sam tap trung)

- Don vi cép trén td chirc d4u thau, chon thau theo quy dinh ctia phap luét:

+ Khi phat sinh cac khoan thu tién ban hé so thau, phi du thau..., ghi:

Nog cac TK 111, 112

C6 TK 511- Cac khoan thu (5118).

+ Khi phét sinh cac khoéan chi lién quan dén viéc ddu thiu, xét thau, ghi:

No TK 511- Cac khoan thu (5118)

Cocac TK 111, 112...
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+ Két chuyén chénh léch thu 16n hon chi cuia hoat dong dAu thiu, xét thiu..., ghi:

No¢ TK 511- Cac khoan thu (5118)

Co6 TK 421- Cheénh léch thu, chi chua xir Iy (4218).

+ Khi ¢6 quyét dinh xir 1y s6 chénh léch thu I6n hon chi, ghi:

No¢ TK 421- Chénh I&ch thu, chi chra xit Iy (421 8)

Co cac TK lién quan.

b) Ké toan don vi cap dudi (don vi té chirc mua sdm, quéan ly va sir dung TSCDb
hiru hinh)

- Can cr vao cdce chimg tir ¢6 lién quan dén viéc mua sim TSCP mua vé dua
ngay vao st dung, gdbm Héa don mua TSCP va cic ching tir thanh todn khac, ké
toan xé4c dinh nguyén gia cua TSCPD, 1ap Bién ban giao nhan TSCPB, ghi:

No TK 211- TSCD hitu hinh

Cocac TK 111, 112, 461.

Néu riit dy to4n chi hoat dong, déng thdi ghi C6 TK 008 “Dur toén chi hoat dong”.

Déng thoi ghi:

No¢ TK 661- Chi hoat dong

C6 TK 466- Nguén kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

- Néu TSCD mua v& phai qua l4p dat, chay thir, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sim TSCD)

Cécac TK 111, 112, 461.

Néu rat dy todn chi hoat dong, déng thoi ghi C6 TK 008 “Du toan chi hoat déng”.

Khi lép diit xong, ban giao dua TSCD vao si dung, ghi:

No TK 211- TSCP hitu hinh

C6 TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sim TSCP).

Déng thoi ghi:

No TK 661- Chi hoat ddng

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

3. Ké todn sin phém, hang hoa tiéu ding npi bo

Bé:i véi san pham, hang hoa tiéu ding ndi bd 13 san pham, hang héa do don vi
san xuat hodc cung ﬁ:ng §1"r dung cho tiéu dung cfza don vi, khong bao gdm san pham,
hang héa sir dung d¢ tiép tuc qua trinh san xuat, kinh doanh cta don vi. Viée xac



CONG BAO/SS 31 + 32 ngay 10-01-2011 59

dinh sé thué GTGT duoc khiu trir, thué GTGT phai ndp va ké khai thué GTGT, thué
TNDN thyc hién theo quy dinh ctia phép luét vé thué.

- Néu san phém, hang hda thudc ddi twgng chiu thué GTGT tinh theo phuong
phép khéu tri tiéu ding ndi bd dé phuc vu cho san xudt, kinh doanh hang hoa, dich
vu thuc?c d6i tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong phép khau trir, khi xuat dung
san phdm, hang héa st dung ndi bg, ghi:

Ng TK 631- Chi hoat dgng sin xudt, kinh doanh (chi phi san xuét sin pham hogc
gia von hang hoéa)

C6 TK 531- Thu hoat ddng san xuit, kinh doanh (phan anh doanh thu ban hang
ndi bd theo chi phi san xuat san pham hoéc gia von hang hoa).

Pdng thoi két chuyén gid von hang bén, ghi:

Ng TK 531- Thu hoat dong san xuat kinh doanh

C6 TK 155- San phim, hang héa.

Déng thoi, ké toan ké khai thué GTGT cho san pham, hang hoéa tiéu dung ndi bd
duoc khiu trir, ghi:

No TK 311- C4c khoan phai thu (3113)
C6 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nude (33311).

- Néu san pham, hang hoa thudc d6i tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong
phap khéu trir tiéu ding ndi bo dé phuc vu cho sén xuat, kinh doanh hang héa, dich
vu khéng thudc dbi trong chiu thué GTGT hoic thudc dbi tugng chiu thué GTGT
tinh thué GTGT theo phuong phép tryc tiép, khi xuét dung san phim, hang héa sir
dung ndi bo, ghi:

No TK 631- Chi hoat ddng san xuét, kinh doanh (chi phi san xuat san

phadm hodc gid vén hang hoa cong (+) thué GTGT dau ra)

C6 TK 531- Thu hoat ddng san xudt, kinh doanh (phan anh doanh

thu ban hang ndi bd theo chi phi san xuit sén pham hoic gia von hang hod).

C6 TK 3331- Thué GTGT phai ndp.

Ddng thoi két chuyén gia vén hang ban, ghi:

Ng TK 531- Thu hoat dong san xuat, kinh doanh

C6 TK 155- San pham, hang hoa.

Piéu 13. Sira ddi phan thir ba - Hé thong so ké toan.

1. s:é theo ddi du toén (Mau s6 S41-H); Sé theo ddi str dung ngudn kinh phi
(MAu sé S42- H); Sé téng hop sit dung ngudn kinh phi (Mau s6 $43- H); Sé chi tiét
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chi hoat dong (Méu s6 S61- H); S6 chi tiét chi dy an (Mau sb S62- H); S6 tong hop
quyét todn ngan sach va ngudn khac cta don vi (Mau sé S04- CT-H), cac b nay so
nao c6 chi tidu (cot) Loai, Khoan stra thanh “Ma nganh kinh t&”; Chi tiéu (c6t) Nhom
muc chi, Muyc, Tiéu myc sira thanh “M3 noi dung kinh t€” (riéng phin I- Sé theo dbi
du toan, dong “Nhém muc chi” khéng phai phan anh)

2. B sung “Sé chi phi quan 1y chung” (MAu sb S73- H) (Phu luc 02.1).

Didu 14, Stra ddi phan thir tw - Hé théng bao cdo tai chinh.

1. G&c trén bén trai cia cac mau bao cdo tai chinh stra: Ma don vi SDNS thanh
“Ma don vi ¢6 quan hé vdi ngan sach”;

2. Bao cao “Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da st dung”
(Mau B02- H) (Miu B02/CT-H) va cac phu biéu “Béo cdo chi tiét kinh phi hoat
d6ng” (Mau F02-1H); “B4o cao chi tiét kinh phi du 4n” (MAu F02-2H); “Bang ddi
~chiéu du toan kinh phi Ngan sach tai KBNN” (Mau F02-3aH) va “Bang déi chiéu
tinh hinh tam g va thanh toan tam Gng kinh phi ngéan sach tai KBNN” (MAu sb
F02-3bH); “Béo c4o tong hop quyét toan ngén sach va ngudn khéc ciia don vi” (Mau
s6 B04/CT-H), céc chi tiéu (cot) Loai, Khoan stra thanh “M4 nganh kinh t&”, cac chi
tiéu (cot) Nhom muc chi, Muc, Tiéu muc sira thanh “Ma ndi dung kinh t&”:

- Stra phu biéu F02- 3aH “Bang d6i chiéu du todn kinh phi ngan sach tai kho bac
nha nuéc” (Phu luc s6 03.1);

- B6 sung Phu biéu FO2- 3cH “Bang d6i chiéu sé dur tai khoan tién giri” (Phu luc
56 03.2).

3. Sira d6i, b sung “Thuyét minh bao céo tai chinh” (Mau B06-H), nhu sau:

- Phan V “Tinh hinh sir dung dur toan”, phin VI “Ngudn phi, 1& phi ciia NSNN
don vi ¢4 thu va duoc dé lai trang trai chi phi”, phan VII “Tinh hinh tiép nhan kinh
phi” céc chi tiéu (c6t) Loai, Khoén sira thanh chi tiéu (cot) “Ma nganh kinh t&”;

- Phan IV “Tinh hinh thuc hién ndp ngan sach va nop cép trén”: Bé sung cot 1
(Sau c4t B- Chi tiéu) “S6 phai ndp nam trude chuyén sang”; Cot 1 “Sé phai nop”
sira thanh C6t 2 “S4 phai ndp nam nay”; Cot 2 “Sé dd nop” sira thanh Cot 3 “Sé da
ndp ndm nay”; Cot 3 “S6 con phai ndp” sira thanh Cot 4 “Sé con phai ndp nim nay”
(Phu biéu 03.3).

Picu 15. Thong tu nay ¢6 hiéu luc sau 45 ngay ké tir ngay ky. Nhitng phan ké
toan khéc ¢6 lién quan nhung khong hudng dan & Théng tu nay thi cic co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép thuc hién theo Ché d6 ké toan Hanh chinh su nghiép
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ban hanh theo Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ciia Bo truéng Bo
Tai chinh.

Piéu 16. Cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép c6 ché d6 ké toan dic thi da
dugc B Tai chinh ban hanh Thong tu riéng, Quyét dinh c4 biét hodc cong vin chip
thuan phai can ¢t vao Thong tr nay dé hudng din, bd sung phit hop.

Piéu 17. Cac B{, nganh, Uy ban nhan dan, S& Tai chinh, Kho bac Nha nudce cac
tinh, thanh phd tryc thude Trung wong ¢o trach nhiém trién khai huéng dan cac don
vi thue hién Thong tr ndy. Trong qua trinh thyc hién néu cé vudn g mic dé nghi phan
anh vé Bo Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./.

KT. BQ) TRUONG
THU TRUONG

Tran Xuan Ha



CAC PHU LUC DINH KEM
Phy Iyc s6 01.1
LS Mu s C01a- HD
L1701 ) H—— (Ban hanh kém theo Thong ti s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi c0 quan hé voi ngin sich:....... ngay 15/11/2010 ciia B Tai chinh)
BANG CHAM CONG
Thang........ndm.........
i
St | Ho va | Ngay trong thing Quy ra cong
TT tén |1[2(3] .. [31/86cong huémg luong thi gian| S6 cong nghi khong lwong | S céng hugng BHXH
Al B [1]2/3]..|3 32 3 34
Cong
’ Ngay......thang.... nam...
Nguoi cham cong Phu trach b phin Th trwdng dom vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

KY hiéu chém cong:

- Lwong ‘th(‘)"i gian + -Hoinghi, hoctdp H

- Om, diéu dutng 0 - Nghi bi Nb

- Con 6m Co - Nghi khong lvong  No

- Thai sin Ts - Ngimg viéc N

- Tai nan T -Laodongnghiavy  Ld

- Nghi phép P

(A%

=
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Phu luc s 01.2
PON Vizeerresssressorsosrsen MAu s6: C01C- HD
B phin:...cecversesesens (Ban hanh kém theo Théng tw s6
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngin sach:... 185/2010/TT-BTC

ngay 15/11/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY BAO LAM THEM GIO

Ngay.......... thang.......... néam
Sb:.
L i 1 T
DN T D TS ovssninms v st 5355 A P S R SR KRR ROTRISS
Ngay Nhimng cong viéc Thoi gian lam thém
thang di lam Tirgio | Dén gid | Tong sb gio:
A B 1 2 3
Ngwéi bao lam Xac nhin cia boé phan, phong  Thu truwéng don vi
thém gio ban ¢6 ngudi lam thém (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Gidy bao 1am thém gid sit dung trong trudng hop don vi ¢6 ngudi lam
thém gi khong thudng xuyén (Khi st dung Gidy bdo lam thém gid thi khong phai
1ap Bang chim c6ng lam thém gid)
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Phu luc s6 01.3

DOM Viterererrereereersesensenesesnssnsseses Mau s6 C08- HD

B0 Phiin:..cccineiccsrissessssersessessonsenes (Ban hanh kém theo Théng tw s6

Mai don vi ¢6 quan h¢ véi ngén sach........  185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010
cua B¢ Tai chinh)

HQP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC, SAN PHAM

Hom nay, ngay........ thang....... nam.......... 1 P TTTI T , g0m co

Hg; Tl cneminsiminusssss ChUC Vs Pai dién cho.......cccceeeeeens
BEn G130 KNOAN.......oo et e s e e et e e e e e e naee e

HO 1810 vscinisvissinmsssivsss ChIC Vil D b A | T
S6 CMND.......... Dai dién cho.........c.cv...u. Bén nhian khodn...........ccccceevueervienennn.

Cuing ky két hop dong giao khodn:
I. Ndi dung, trach nhiém va quyén loi cha nguwdi nhin khoan
/

D I T T L L L R L T I P ey

IIL. Nhitng diéu khoan chung vé hop déng
- Thoi gian thue hién hop ddng

- Phwong thirc thanh toan tién

- Xir phat cac hinh thirc vi pham hop dong

.......................................................................

Pai dién bén nhan khoan Pai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



CONG BAO/S6 31 + 32 ngay 10-01-2011 65

Phu luc sé 01.4

311y 1 s OO Méu s6 C10- HD

B§ Phiilyoumuannamsasinsi (Ban hinh kém theo Théng tw s6

Mai don vi ¢6 quan hé voi ngén sach:.......  185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010
ctia Bé Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN
Ngay..... thang..... nam.......

Sé:.
Hotén: .ooooireeereeeeeeienn, Chirc vu......ccceeeee Paidién cho......coooeeeiciciiiiinns
BAN G120 KRG ... o onsormsnssesssossmmennsennsnsminsnsss S8 505 0 R0 VR SRR RSP ARy s
5 [ 5 15 1 Ly Chue vl s EHECHE. cconvmmmmns e
S6 CMND............. Pai dién cho.........c...c... Bén nhan Khoan.........eeeeeeeveerecmnerennnns
Cung thanh Iy hop dong s6......... ngay...... thang....... nam...........
Nbi dung cong viéc (ghi trong hop dong) di dugc thwe hidn:......c.cocovecveiccnnnnen,
Gia tri hop d{:‘)ng da thuc hién:
Bén.....ccoovneevienieinns ddthanhtoanchobén...................... SOMEHT. i
G700 T TS b (LT 17 O AT ————
S6 tién bi phat do bén...........coceeeeece, vi pham hop AdNg:......cvocuveviveercrerrereeennnes
AONEG (VIEL DANG CHIEY..voveeeevereeeeesteee et s et s s b s sea s s ess s essnssae s nesnness
SO LA BRI ssisassisrissisens con phai thanh toan cho bén................... T YO
AONE (VIEt DANG CHIT)....oeoveieiiceceeeccei ettt sa et eeneins
Két IS ¢ omesmonmaimnsnssmsn s asnnsanssses shusasssnos napswsnpsoasenssmnes s ssanssessannennasssns sl CERRRRER IS
Pai di¢n bén nhén khoan Pai dién bén giao khean

(Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong déu)



Phu Iyc 56 01.5
Pon vi: Mau s C11- HD
BY PN s (Ban hémh kém theo Thang tu s6 185/2010/TE-BTC ngay
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngdn séch:..... 15/11/2010 ciia BG Tai chink)
BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
Thang.... nam.........
S— T hiém xd hdi, Bao
Sothang | "BV | ik v Biohiém Kinh phi céng doan
, luwong trich g e
trich BHXH, BEXH that nghiép
’ Trong d6 Trong d¢ - , .
ST\ BEVT,BH |y gy | Trongds L R SO pY P
tht nghigp, | .~ . | Tong| Trich | . . |Téng| Trich om b = -
that nghiép, . (Trevae) - (°| | Trirvao | cdng dodn | lai chi tai
P keen | N g | O ot | don
chiphi| "8 phi £ o |
A B 1 20 3 | 4 |5 6 7 8 9
Cong
’ Ngay... thang... nam...
Nguwdi lip K& todn trwdng Thi truémg don vi
(Ky, ho tén) (K3, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu lyc s6 01.6

POM Viieeersicirsiariaessssssssnnseossossossssssens
B0 Phiin: . iiniiciniiisissssmesssniis
Ma don vi co quan hé véi ngan sach:.......

DANH SACH CHI TIEN LUONG VA
CAC KHOAN THU NHAP KHAC QUA TAI KHOAN CA NHAN

Thang..... nam.....
Tai khoan:...............

Miu s6 C13- HD
(Ban hénh kém theo Théng tie s6
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010
cuia B Tai chinh)

Pon vi: déng

- S S6 | Tai | Tién | Tién Thuc

¢ CMT | khodn | lwong | thwémg | ™™ Hnh

A B C D 1 2 3 | 4 5
TONG CONG

SO TIBT BAND CHIE o ivciseostmmiasmis v aostesssvioss et s ks s ssas subisansss

Nguoi 1ap

(Ky, ho tén)

Ké toan truémg

(Ky, ho tén)

Ngay.....thang

..... nam.....

Thit truémg don vi
(Ky, ho tén, déng dau)
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Giai thich ndi dung va phwong phip lap

1. Muc dich

Danh sach chi tién luong va cac khoan thu nhép khac qua TK c4 nhan 13 chirng
tir don vi yéu cdu Kho bac, Ngan hang chuyén tién vao tai khoan c4 nhan cua tirng
can bd, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong khéac trong don vi.

2. Phuwong phdp ldp va trach nhiém ghi

Danh sach chi tién lwong va cac khoan thu nhap khac qua tai khoan ca nhan
dugc lap hang thang.

Co s 1ap Danh sach chi tién lwong va cac khoan thu nhap khac qua tai khoan ca
nhén la cac chiing tir lién quan dén tién luong va cac khoan thu nhap khac phai tra
cho can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khac trong don vi nhu: Bang
thanh ton tién luong (Mau C02a- HD), Bang thanh toan thu nhép ting thém (Miu
C02b- HD), Bang thanh toan tién thuéng (Miu C04- HD), Bang thanh toan tién lam
thém gio> (Mau C07- HD).

Goc trén, bén trai cia Danh sach chi tién lwong va cac khoan thu nhdp khéc
qua tai khodn c4 nhén ghi 15 tén don vi, b phin va ma don vi ¢é quan hé véi ngan
sach.

Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, ho va tén va s6 CMIND tirng can b, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong khac trong don vi.

Cot D: Ghi s tai khoan cé nhan ciia tung can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong khac trong don vi.

Cot 1: Ghi s6 tién luong tinh theo ngach bic cua tirng can bd, cong chuc, vién
chire va nguoi lao dong khéc sau khi d trir di cac khoan giam trir, s6 licu dé ghi vao
cdt nay dugc cén cir vao so liéu ghi & cdt 15 ciia “Bang thanh toan tién lwong” (Miu
s6 C02a- HD).

Co6t 2: Ghi sb tién thudng cua firng cén by, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong khac s6 liéu duge ghi vao cot nay duoc cin cir vao sb liéu ghi & ¢ot 4 caa
“Bang thanh to4n tién thuéng” (Miu s6 C04- HD).

Cot 3, 4: Ghi cac khodn cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khac
duoc hudng ma don vi thanh toan qua tai khoan ca nhin nhuw tién lam thém giQ, tién
thu nhép ting thém.

Cot 5: Ghi tong sb tién lwong va cac khoan thu nhdp khac cén bd, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong khac (Cot S=cot 1 +cot2 +cot 3 +cot4...)
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Phu luc s6 01.7
BIOR, W sssnsisnssssovasomssmsnivsassrssirsnssias MAiu s6 C26- HD
B0 PhAN:.eccesseesenssssesssnses - (Ban hanh kém theo Thong tu s6
Mai don vi ¢6 quan hé véi ngén sach....... 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010

cua B Tai chinh)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU

Ngay..... thdng..... nam.....
ST SO
MO smavamais
5o 3 TRED———
- Ho t8n ngUdi 1201 .....cccviiiierirrierecnee i Bia chiivissssmssssmprissmmivi
=~ Ho e gt NhaN: . covmmmnsmmmmmmicissises Pia chiiuereeiiirieeeiieiieeeeerevercaneee
- Dia d18M A0 NNAN ...t ees et assens s
- Theo.....coorereeer. SO.....n.. NgAY..... théng..... nim..... clia.

tién hanh giao, nhan céc loai nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cy, nhu sau:

Té an hié ach, .
°n nhan higy, quy €ach, |\ pon | S6 |Pon | Thanh| Ghi
STT | pham chat nguyén lig¢u, vit ;= L. 5 )
A s0 vi tinh | lwgng | gia tién chu
li¢u, cong cu, dung cu vt
A B C| D 1 2 3 4
Coéng

Ngay....thdng.....nam.....

Nguwoi 1ap Nguwdi giao Nguwdi nhan

(Ky, ho tén) (KY, ho t€n) (Ky, ho ten)
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Giii thich ni dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu nhim xac nhin viéc giao
nhén nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu sau khi don vi mua vé giao ngay cho cac
phong, ban, bd phan sir dung ma khéng qua nhép kho. L4 cn cir ¢é thanh toan tidn
hang tinh vao chi phi, x4c dinh trach nhiém déi v&i nhitng nguei duge giao quan 1y,
su dung nguyén liu, vét liéu, cong cu, dung cu va 13 can cir dé ghi s6 keé toan.

2. Phuong phdp ldp va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cua Phiéu giao nhédn nguyén ligu, vat liéu, cong cy, dung cu
ghi r6 tén don vi, dia chi, mad don vi c6 quan hé véi ngan sach.

Ghi 13 ho tén, dia chi cia ngudi giao va ngudi nhén nguyén li€u, vat liéu, cong
cu, dung cu.

Ghi 13 dia diém giao nhén nguyén li¢u, vat liéu, céng cy, dung cu.

Cot A, B: Ghi s thir tyr va tén nhan higu, quy céch, phdm chét timg nguyén liéu,
vét liéu, cong cy, dung cu.

Cét C: Ghi ma 6 cta timg nguyén ligu, vat liu, cong cu, dung cu.

Codt D: Ghi don vi tinh cia tirng nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu.

Cot 1: Ghi sb lwong thuc té clia nguyén ligu, vt liéu, cong cu, dung cu.

Cot 2: Ghi don gié thuc té clia nguyén ligu, vét lidu, cong cu, dung cu.

Cdt 3: Ghi thanh tién cta timg nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (Cot 3=

cot 1 x cOt 2).

Sau khi giao nhéan xong nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu ngudi 14p phiéu
(néu co) va dai dién céc bén giao, bén nhén cung ky vao Phiéu giao nhan nguyén
liéu, vit liéu, cong cy, dung cu. Dong thoi ké toan truéng hodc phu trach bd phan
va Thu truéng don vi phai ky vao Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat lidu, céng cu,
dung cu.

Phiéu giao nhén nguyen li¢u, vit liéu, cong cu, dung cu dugc 1ap thanh 3 ban,

mdi bén (giao, nhan) gitt 1 ban va 1 ban chuyén cho phong ké toan dé ghi s6 ké toan
va leu.
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Phu luc s6 01.8

Mai don vi ¢6 quan hé véi ngén siach.......

MAu s6 C41- HD
(Ban hanh kém theo Thong tw 56
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010
cua B¢ Tai chinh)

BANG KE PE NGHI THANH TOAN

Ngay..... thang..... nam.....
1, R
NO e eeereerinns
Chi s
Ho tén ngudi dé nghi thanh t0an . .......ccoviiciinciiiieecere e
NOT AUNZ CONG VIEC:...uveieeeeeeeenreiaescoriesree st ss s s sas s s e sae e saedsan s ssnbsssaesnnn s
B A 0 CIE TG I svssmsis i ssessesvsss o s sopeass s assnssains vbs
Thoi gian thue hién:.......cceevneee.. 11 @ 112221 A GEN NEAY..vovveererrerrrreean,
STT Noi dung chi S6 tién Ghi cha
A B 1 2
Cong
Kem theo. ... chirng tir gde
Sé tien dé nghi thanh toan (VU DIRE CREYE snnmumsmi s
Ngay.... thang..... nam.....
Nguéi dé nghi Ké toan K¢ toan trwéng Thi trwéng don vi
thanh toan thanh toan (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) Ky, ho tén)
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Giai thich ndi dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Béng ké dé nghj thanh toan 1a bang liét ké cac khoan tién chi cho hoi nghi, 1ép
hoc, hoi thdo... dé 1am thu tuc thanh toan tién va ghi s6 ké toan.

2. Phwong phdp Igp va trdch nhiém ghi

Goéc trén, bén trai clia Bang k& dé nghi thanh toan ghi ro tén don vi, bd phédn
(hodc déng dau don vi) va md don vj ¢6 quan hé v4i ngan sach.

Ghi rd ho va tén ngudi dé nghi thanh toan.

Noi dung cong viéc: Ghi t6m tit ndi dung dé nghj thanh toén (t chirc hdi nghi,
16p hoc, héi thao...).

Dia diém t6 chirc thye hién: Ghi 15 dia diém t chirc hoi nghi, 16p hoc, hoi
thao...

Thoi gian thie hién: Ghi 15 s6 ngay td chire héi nghi, 16p hoc, hoi thao...va dién
ra tir ngdy nio dén ngdy nao.

Cot A, B: Ghi rd s6 thir tur va néi dung ting khoan chi.

Cot 1: Ghi 18 sb tién ting khoan chi.

Sau khi 1iét ké c4c khoan chi néu con dong trong thi phai gach 1 duong chéo vao
cac dong khéng c6 ndi dung va cong sb tién tdng cong bang sé va bang chir.

Béng ké dé nghj thanh to4n duge kém véi céc chimg tir goc (néu ¢6) chuyén cho
ké todn thanh toén va ké to4n truéng kiém soat sau dé chuyen cho Thu trudng don

vi phé duyet Sau khi da duoc duyét chuyén cho ké toén dé lam thu tuc thanh toan
va ghi s6 ké todn.



Phy lye s6 02.1

| —— Méu s6 $73-H
DT Vit e (Ban hémh kém theo Thing tue 56 185/2010/TT-BTC

ngay 15/11/2010 cia Bg Tai chinh)

SO CHI PHI QUAN LY CHUNG

Neiything— e GhiNeTK6 ' gpicg
| ke | NBRY 5 . | Chi tiét theo khoin muye chi phi
ghiso | S0 higu thing Dién gidi Tong s TK 642
A B | C D 1 (2|3 4[5[6|7| 8
- §6 dur déu nim

- §6 phat sinh trong théng

- Clng phit sinh thang
- 50 dur cudi thang
- Lily ké tir d&u ndm

Nguti ghi 0 KE todn truéng Thil truéng don vi
(K3, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Giai thich ndi dung va phwong phép ghi sb

1. Muc dich

S6 chi phi quan 1y chung diing cho cc don vi dé theo ddi cic khoan chi phi quan
Iy chung lién quan dén cic hoat ddng nhuw hoat d6ng hanh chinh sy nghiép, hoat
dong san xuat, kinh doanh va cc hoat dong khac.

2. Can cir va phwong phdp ghi s6

Cén cur ghl s6 12 cac chimg tir ké toan lién quan dén cac khoan chi phi quan Iy
chung lién dén cac hoat dong nhu hoat d6ng hanh chinh su nghiép, hoat déng san
xuat, kinh doanh va c4c hoat dong khic.

Dau nam ghi s6 du ndm trude chuyén sang.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

Cot B, C: Ghi s6 higu, ngay thang ctia chimg tir ké toan ding dé ghi sb.

Cot D: Ghi ndi dung nghiép vy kinh té phat sinh theo timg chitng tir ké toan.
Cot 1: Ghi tong s tién phét sinh trén chimg tir.

Cot 2 dén cot 7: Can clt vao ndi dung ghi trén chimg tir d& ghi vao cdc muc chi
phi twong ng.

Cot 8: Ghi s dugce phép ghi giam chi phi.
Cuéi z‘hang Cong s0 phat sinh trong thing, sb Iily ké tir ddu quy, sé liy ké tir
dAu nam va s6 du cudi k3.



Phy luc 56 03.1

M8 CHUEOTIZ: wvrmemnssnsmmmsssssns Méu s6 F02- 3aH
DO Vi D0 0 vmmsesmsmssessssssnn (Ban hanh kém theo Thing tur 56 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢d quan hé v6i ngdn sdch:...... ngay 15/11/2010 ciia B¢ Tai chinh)
BANG DOI CHIEU DU’ TOAN KINH PHI NGAN SACH CAPTHEO
HINH THUC RUT DU TOAN TAI KHO BAC NHA NUGC
Quy..... nim.....
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PHAN IL CHI TIET DU TOAN DA RUT

Mangubn | M nginh | M nj dung Dy todn i i Nip khii phuc dy togn
nginsich  kinhté |  kinh té Trong ky | Liiy ké tir dda nim | Trong ky Lity ké tir dAu nim
A B C 1 2 3 4
Xéc nhén ciia KBNN Don vj sir dung ngén sach
Ngay..... thang..... nim...
Ké todn K& ton trudmg Ké todn trwéng Thii trwimg don vi
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Giii thich ndi dung va phwong phap lap bdo cao

1. Muc dich
* Bang d6i chiéu dy toan kinh phi ngén sach cap theo hinh thirc rit dy toén tai
Kho bac nha nuéc dugc 14p nhim xac nhén tinh hinh dyu toan dwgc giao theo hinh
thire rt du toén, du todn da rit va du toan con lai tai Kho bac giita don vi sir dung
ngan sach v&i Kho bac nha nuéce noi giao dich. Bang nay do don vi sit dung ngin
sach lap va Kho bac nha nude noi don vi st dung ngan sach giao dich xem xét, xac
nhén cho don vi.

2. Cin cir lap

Czn ct lap Bang dbi chiéu du toén kinh phi ngén sach cAp theo hinh thirc rat du
toan tai Kho bac nha nudc la:

+ Bang déi chiéu du toan kinh phi ngén sach cép theo hinh thirc rit du toén tai
Kho bac nha nudc ky trudc;

¥ Quyét dinh giao du toan theo hinh thirc rat dy toan va S6 theo doi du toan.

3. Ngi dung va phwong phdp lip

Phén I: Tong hop tinh hinh dy todn:

Géc trén bén trai ghi 16 ma chuong, tén don vi, mi don vi cé quan hé voi
ngan sach;

Cot A, B: Ghi rd M3 ngudn ngan sach, M4 nganh kinh t8:

C6t 1: Ghi du toan kinh phi ndm trude con lai & Kho bac nha nuée. S6 lidu ghi
¢Ot nay cin clr vao s6 du toan kinh phi nim truée con lai duge co quan c6 thim
quyén cho phép chuyén qua nim sau;

C6t 2: Ghi du todn kinh phi dugce giao trong nam: S liéu dé ghi vao céc cot ndy
la quyét dinh giao dy toan va quyét dinh giao bd sung du toan theo hinh thirc rit du
toan cta cip c6 tham quyén;

Cot 3: Ghi téng sé du toan kinh phi dugc st dung trong nim bao gém du toén
kinh phi nim trude con lai chua st dung dugc phép chuyén nim nay va dy toan kinh
phi dugc giao trong ndm (ké ca phan b sung) (Cot 3 = cdt 1 + cdt 2);

Cbt 4: Ghi sé dy toan da rat trong ky, sb liéu dé ghi vao cot ndy can cir vao 56
lidu ghi & cot 2, dong cong phat sinh, Phin II- Theo d&i nhdn dy toan trén “S6 theo
d&i du todn”;
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Cdt 5: Ghi sb du toan d3 rit Ity ké tir dau nim dén cudi ky bao cao, sb lidu dé
ghi vao cdt ndy cin cir vao sb lidu ghi & cot 2, dong liy ké tir ddu nam, Phin II- Theo
d5i nhan dy toan trén “Sé theo doi du toan™:

Cot 6: Ghi s6 ndp khéi phuc du toan trong ky s6 lidu dé ghi vao cft nay can cu
vao sd liéu ghi & cdt 6, dong cong phat sinh, Phan II- Theo ddi nhan du toan trén “S6
theo ddi dy toan”;

Cot 7: Ghi s6 ndp khoi phuc du todn lity ké tir diu nam, sb lidu dé ghi vao cot
ndy cin cir vao s6 liéu ghi & ¢t 6 dong lity ké tir dau ndm Phan II- Theo d6i nhén du
toan trén “S6 theo ddi du toan”;

Cot 8: Ghi s6 dy toan bi hity theo quyét dinh ctia cip c6 thim quyén (bao gdm
s6 dy toan dwong nhién bi hity va sé dy toan khéng duge xét chuyén) sb liéu dé ghi
vao chi tiéu nay cén cir vao sb liéu ghi & ¢t 7, Phan II- Theo d6i nhan dy todn trén
“S4 theo ddi du toan”;

Cot 9: Ghi dy toan con lai tai Kho bac (c6t 9 = ¢t 3 - ¢t S + cbt 7 - ¢t 8)

Phan II- Chi tiét du todn da rit

Cot A, B, C: Ghi ro Mi nguc":‘m ngan sach, Ma nganh kinh té, Ma néi dung
kinh té.

Cot 1: Ghi sb du toan di rat theo hinh thirc rat du toan trong ky chi tiét theo
‘M3 nganh kinh t&, M3 noi dung kinh té; sb liéu dé ghi vao cot nay cin cr vao sb
lidu ghi & c6t 2, dong céng phat sinh, Phén II- Theo d&i nhin du toan trén “Sb theo
dai dy todn”.

Cot 2: Ghi s6 dur toan da rat theo hinh thirc rat du toan lity ké tir ddu nam dén
cubi ky béo cao, s6 liéu dé ghi vao ¢t nay can cir vao sé liéu ghi & cot 2, dong iy
ké tir d4u nam, Phén II- Theo d&i nhan dy toan trén “Sd theo ddi du toan™;

Cot 3: Ghi s6 dy toan di ndp khoi phyc trong ki chi tiét theo Ma nganh kinh té,
M3 ndi dung kinh t&; sb liéu dé ghi vao cot nay cin cir vao sb liéu ghi & cot 6, dong
cong phat sinh, Phan II- Theo d&i nhan du todn trén “Sé theo ddi du toan”;

Cdt 4: Ghi s6 du toan d& ndp khdi phuc liiy ké tir ddu nam dén cudi ky bao cdo,
s ligu dé ghi vao cot ndy cin cir vao sb lidu ghi & cot 6, dong Iy ké tir ddu nam,
Phan II- Theo di nhan du toan trén “S theo ddi du toan”.

Bang d6i chiéu 1ap thanh 4 ban, ké toan trudng va thi tredng don vi ky tén déng
d4u va chuyén ra Kho bac ddi chiéu. Sau khi Kho bac nha nuéc déi chiéu diam bao
khép ding ky xac nhan va tra lai don vi 3 ban, don vi luru 1 ban, 1 ban giri cap trén,
1 béan giri co quan tai chinh. |
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Phy Iyc s6 03.2

M SO Ssonsssssvsssisnsmimssassssss Maiu s6 F02- 3cH
Pon Vi BA0 CA0:.unuverresarennrereeresnosinas (Ban hanh kém theo Théng tir s6
Ma don vi c6 quan h¢ véi ngén sach:....... 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010

cua By Tai chinh)

BANG POI CHIEU SO DU TAI KHOAN TIEN GUI

STT Chi tiét S6 hiéu tai khodn | S6 dv tai khoin

A B C 1

1 |Ngén sdch Nha nuéec cap

---------------

...............

3 |Thu phi, 1€ phi

4 |Thu quy tam gii

---------------

---------------

Ngay.... thang.... ndm...
X4ac nhin cia KBNN Don vi sir dung ngin sach
Ké todn Ké toan truéng Ké toan treéng  Tha truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)  (Ky,hotén) (K, ho tén, déng déu)
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Giai thich ndi dung va phwong phap lap bio cao

1. Muc dich

Bang d6i chiéu sb dur tai khoan tién giri duoc 1ap nhm xAc nhén sé du tai khoan
tién gui don vi mé tai Kho bac nha nuéc noi giao dich. Bang nay do don vi sit dung
ngan sach 1dp va Kho bac nha nuéc noi don vi sir dung ngn sach giao dich xem xét,
xac nhéan cho don vi.

2. Cin cw lgp

Cin cir lap Bang dbi chiéu s6 du tai khoan tién giri 1a:

+ Bang d6i chiéu sé du tai khoan tién giri ky trudc;

+ 86 theo ddi tién giri Ngan hang, Kho bac.

3. Noi dung va phwong phdp ligp

Goc trén bén trai ghi rd ma chuong, tén don vi, ma don vi stir dung ngéan sach;

Cot A, B: Ghi s thir ty, chi tiét ndi dung cac khoan tién giri ma don vi phai mo
hodc lya chon mé TK tién gfffi tai KBNN. PBon vi‘ c6 bao nhiéu tai khoan tién giri mo
tai KBNN thi phai chi tiét bay nhiéu ni dung tién giri.

Cot C: Ghi s6 hiéu tai khoan don vi mé tai KBNN tuong tmg v6i méi ni dung
tién giri;

Cot 1: Ghi s6 du timg tai khoan tién giri don vi mé tai KBNN. S ligu dé ghi vao
cot ndy cin cir vao sb lidu ghl trén cot 3 S tién giri Ngan hang, Kho bac chi tlet theo
tirng tai khoan tai khoan tién giri don vi mé tai KBNN.

Béng d6i chiéu 1ap thanh 4 bén, ké toan truong va thu trudng don vi ky tén dong
diu va chuyén ra Kho bac d6i chiéu. Sau khi Kho bac nha nude dbi chiéu dam bao
khop dung ky xéac nhan va tra lai don vi 3 ban, don vi luu 1 ban, 1 ban giri cap trén,
1 ban gri co quan tai chinh.
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Phu luc s6 03.3

IV. TINH HiNH THU'C HIEN NOP NGAN SACH VA NQP CAP TREN

S6 phai ngp | SO phai | S6d3 | So6 con phai
STT Chi tiéu nim trwéc | ndp nim |njp nim; ndp naim
chuyén sang nay nay nay
A B 1 2 3 4

I |N@p ngan sach

- Thué moén bai

- Thué GTGT

- Thué TNDN

- Thué thu nhap cé nhén

............

II |Nop cip trén

---------

----------




