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BO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI

THONG TU s6 13/2003/TT-BLDTBXH
ngay 30/5/2003 huéng dan thuc
hién mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 114/2002/ND-CP ngay 31/12/2002
cua Chinh phu vé tién luong déi
vOi nguoi lao dong lam viéc trong
doanh nghiép hoat dong theo
Luat Doanh nghiép.

Thi hanh Nghi dinh s& 114/2002/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2002 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Bo
Luat Lao déng vé tién luong, sau khi trao d6i ¢
kién vdi By, nganh lién quan, Bo Lao ddéng -
Thuong binh va Xa héi huéng dan thuyc hién vé
tién ludng d6i véi ngudi lao déng lam viéc trong
doanh nghiép hoat déng theo Luat Doanh nghiép
nhu sau:

1. DOI TUUNG VA PHAM VI AP DUNG

D61 tugng, pham vi ap dung tién ludng theo
quy dinh tai Théng tu nay la ngudgi lao déng lam

viéc theo ché d% hgp ddng lao ddng trong cac té

chitc sau:

1. Doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo?
Luat Doanh nghiép, bao gom:

a) Cong ty trach nhiém hiu han;
b) Céng ty c6 phén;
c) Cong ty hgp danh,;

d) Doanh nghiép tu nhéan.
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bao gém: hop tac xa, trang trai, t6 hgp tac, ho g:aao
dinh, cA nhan va cac té chic khac.

Cac doanh nghiép, cong ty, td chitc, don vi v3
¢4 nhan néu trén goi tit 1a doanh nghiép.

awSoft™ Tel: £

1I. LUONG TOI THIEU

Miic ludng t61 thiéu theo Piéu 4 Nghi dinh s&
114/2002/ND-CP dude quy dinh cu thé nhu sau:

1. Mtc luong t6i thiéu ap dung tit ngay 01
thang 01 n&am 2003 d&i véi nguoi lao dong lam
céng viéc don gian nhat (chua qua dao tao) vdi
diéu kién lao déng binh thudng trong doanh
nghiép khéong thdp hon mitc luong téi thiéu
chung 1a 290.000 déng/thang theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 03/2003/ND-CP ngay 15 thang 01
nadm 2003 ctia Chinh phu.

Khi Nha nuéc diéu chinh mitc luong t&i thiéu
chung thi thuc hién theo quy dinh méi.
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2. C#n cit vao ning suat lao ddng, hiéu qua san
xudt, kinh doanh, doanh nghiép duge quyén dinh
mitc ludng t8i thiu cao hon mic luong téi thiéu
chung do Chinh phti quy dinh dé lam can ci tra
luong cho nguoi lao dong.

III. THANG LUONG, BANG LUGNG
VA PHU CAP LUONG

1. Thang luong, bang ludng theo khoan 1, 3
biéu 5 Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP dudc quy
dinh cu thé nhu sau:

a) Doanh nghiép cé trach nhiém xay dung
thang ludng, bang luong, tiéu chudn cip bac ky
thuat ¢ong nhan, chitc danh, tidu chudn chuyén
mon, nghiép vu vién chic lam cd sé ky két hgp
déng lao dong va thoa udc lao dong tap thé, xac
dinh quy ludng, tra luong va giai quyét cac ché 46
khac cho nguoi lao dong.

Viéc xdy dung thang luong, bang luong phai
bao dam nguyén tic quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh s& 114/2002/ND-CP, doanh nghiép lua
chon phuong phap tai Phu luc s6 1 kém theo
Théng tu nay hoidc ap dung cac phuong phap
khéac phu hgp dé xay dung thang ludng, bang
luong.

b) Khi x4y dung va ban hanh thang luong,
bang ludng, doanh nghiép phai tham khao ¥ kién
Ban chap hanh cong doan cd s hodc Ban chidp
hanh céng doan lam thoi va cong bé cong khai

trong doanh nghiép trudc khi ap dung.

¢) Doanh nghiép phai ding ky hé théng thang
luong, bang luong vdi cd quan quan ly nha nude
vé lao ddng tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong ndi doanh nghiép déng tru sé chinh trong
vong mot thang ké tit ngay thang ludng, bang
luong duge cong bo ap dung. H so bao gom cong
van dé nghi, kém theo hé théng thang luong,
bang luong doanh nghiép da xay dung.

2. Phu cap ludng:

Ngoai viéc xay dung thang luong, bang luong
theo quy dinh néu trén, doanh nghiép dugc quyén
quy dinh cac khoan phu c¢ip luong hoéc ap dung
ché& d6 phu c4dp luong do Chinh pha quy dinh déi
véi doanh nghiép nha nudc dé tra cho nguoi lao
déng.

IV. PINH MUC LAO DONG

Pinh mic lao déong theo khoan 2, 3 Diéu
Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP dude quy dinh cy
thé nhu sau:

nPhapIfaat €bm

1. Doanh nghiép cé trach nhiém xay dung hé
théng mitc lao dong dé xac dinh ké hoach lag
dong, t6 chite, st dung lao dong va tra luong ch .
ngudi lao dong. Viéc xay dung mic lao dong phai
bdo dam cac nguyén tdc quy dinh tai khean %

b=

Diéu 5 Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP. e
= =]

s Lol

2. Viéc xay dung mic lao dong duge thuc hié:i’
nhu sau: f
=

a) Doanh nghiép thanh lap Hoi dong dinh mig
lao ddng dé té chic xdy dung hodc ra soat, diéw
chinh, b6 sung hé théng muc lao dong ap dung
trong doanh nghiép. Thanh phan Héi dong gﬁrE
c6 Giam doc doanh nghiép, mot s thanh vién e6
da nang luc, trinh d6 chuyén moén, k¥ thuét,
nghiép vu do Giam déc lua chon va dai dién Ban
chap hanh céng doan cd s ho#c Ban chip hanh

cong doan lam thai.

b) Can cit vao thue t& t8 chic san xuat, t6 chic
lao ddng, doanh nghiép lua chon phudng phap xay
dung mic lao dong tai Phu luc sé 2 kém theo
Théng tu nay hoidc ap dung cac phudng phap xay
dung miuc lao déong khac phu hgp dé xay dung

mitc lao dong bao dam cac nguyén tic néu trén.

¢) Hang nam doanh nghiép t6 chitc danh gia
tinh hinh thuc hién muec lao déng dé sta déi, bé
sung cho phu hop véi t6 chitec san xudt, td chite
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lao dgng. Néu muc lao dong thyc hién thdp hon
5% ho#ic cao hon 15% so v61 mic dudc giao, thi
trong thol han 3 thang, doanh nghiép phai xem
xét, diéu chinh lai cho phu hogp.

8. Khi xay dung, diéu chinh, b sung miic lao
déng, doanh nghiép phai tham khao ¥ kién Ban
chip hanh e¢éng doan co sd hodc Ban chdp hanh
cdng doan lam thaoi va céng bd cong khai trong
doanh nghiép.

V. CHE PO TRA LUONG

1. Hinh thic tra luong:

Hinh thue tra luong theo Diéu 7 Nghi dinh s&

114/2002/ND-CP duge quy dinh cu thé nhu sau:

a) Tién luong theo thdi gian (theo thang, theo
tudn, theo ngay hoic theo gid), 4p dung déi vdi
nhitng ngudi lam céng tac quan ly, chuyén mén,
k¥ thuat, nghiép vu; nhiing ngudi l1am cac céng
viéc theo ddy chuyén céng nghé, may mac thiét
bi va nhiing ngudi 1am cac cdéng viéc ma tra
luong thoi gian cé hiéu qua hdn cac hinh thuc
tra luong khac. '

b) Tién luong theo san phidm, ap dung déi vdi
cd nhdn hoac tap thé ngudi lao dong, can cit vao
mic dé hoan thanh sé lugng, chit lugng san
phdm dugce giao.

c¢) Tién luong khoan, ap dung d8i véi cA nhan
hodc tap thé ngusi lao dong, cin ctt vao khéi
lugng, chit lugng cong viéc va thai gian phai
hoan thanh.

Cin ci cac hinh thic tra luong néu trén, doanh
nghiép lua chon hinh thic tra luong pha hop véi
tinh chit cdng viéc va diéu kién san xuit, kinh
doanh, gén tién luong véi két qua céng viée, bao
dam khuyén khich ngudi lao déng nang cao hiéu
qua, ning suit lao déng. Viéc lua chon hoic thay
ddi hinh thic tra luong phai thé hién trong hop
ddng lao d6ng va thda uée lao dong tap thé.

2. Tra luong lam thém gido:

Tra luong khi nguoi lao dong lam thém gio
theo khoan 1, 2 va 3 Diéu 10 Nghi dinh s6 114/2002/
ND-CP duge quy dinh cu thé nhu sau:

a) Da1 vdi lao dong tra luong theo thoi gian,
néu lam thém ngoai gid tiéu chuan thi deanh

nghiép phai tra luong lam thém gid theo cach

tinh sau:

1é i g 50% o
A Tién 120% S0 giv
luong hoac <

o luong 200@ lam

am = thue WX them
thém y hodc

tra
gity 300%
Trong do:

lén luong gid thuc tra duge xac dinh trén co
sd tién ludng thuc tra cia thang ma nguoi lao
dong lam thém gio (trix tién luong lam thém gie,

tién luong tra thém khi lam viéc vao ban dém
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tién thudng va cac khoan thu nhap khac khéng g6 =
tinh chat luong) chia cho s6 gic thuc té lam Vu_ec -
trong thang (khéng ké sb gid lam thém) nhung
khong qua 208 gio, doi vdi cong viéc co diéu kién =
lao dong, méi trudng lao déng binh thudng hodc”,

el: +84-

156 gio, ddi vdi cdng viéc co diéu kién lao dong©
dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém. Trudngg
hdp tra luong ngay, thi tién luong gio thuc tra
duge xac dinh trén co sé tién luong thuc tra cua
ngay lam viéc do (tru tién ludng lam thém gig,
tién luong tra thém khi lam viéc vao ban dém,
tién thudng va cac khoan thu nhap khac khong c6
tinh chéat luong) chia cho s6 gid thuc té lam viéc
trong ngay (khong ké s6 gid lam thém) nhung
khéng qua 8 gig, d6i véi cdng viée c6 diéu kién
lao dong, méi truong lao dong binh thudng hoac 6
gid, d6i vdi cong viée c6 diéu kién lao dong dac
biét nang nhoc, déc hai, nguy hiém:;

- Mdc 150%, ap dung déi vdi gio lam thém vao
ngay thuong;

- Mic 200%, ap dung déi véi gio lam thém vao
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ngay nghi hang tuin quy dinh tai Diéu 72 cua Bj
Luat Lao dong;

- Mitc 300%, ap dung déi véi gio 1am thém vao
ngay 1&, ngay nghi c6 hudng luong (trong muc
300% nay da bao gdm tién luong tra cho thoi gian
nghi duge hudng nguyén luong theo Diéu 73, 74,
75 va 78 cua Bo Luat Lao ddng);

- Thai gid lam thém dugdc quy dinh tai Nghi
dinh s6 109/2002/ND-CP ngay 27 thang 12 nam
2002 cia Chinh phti sita d6i, b sung mét s6 diéu
ctia Nghi dinh sé 195/CP ngay 31 thang 12 nim
1994 cua Chinh phl quy dinh chi tiét va hudng
dain thi hanh mot s diéu cua Bé Luat Lao dong
vé thdi gio lam viéc, thoi gié nghi ngoi.

Truong hop lam thém gio néu duge bd tri nghi
b nhitng gio lam thém thi doanh nghiép chi phai
tra phan chénh léch 50% tién luong gic thuc tra
ctia cong viéc dang lam, néu lam thém giod vao
ngay binh thudng; 100%, néu lam thém gio vao
ngay nghi hang tuin; 200%, néu lam thém gio
vao ngay 1é, ngay nghi c6 hudng luong.

Vi du 1. Tién ludng va cac khoan thu nhap
khac thuyc tra trong thang cua anh A (1am viéc
trong diéu kién lao déng binh thudng vdi sd ngay
1am viéc thuc t&€ bing s6 ngay 1am viéc cia doanh
nghiép chon la 24 ngay/thang) 1a 1.013.600 déng
(trong d6 tién thudng 1a 150.000 ddng; tién luong
tra thém khi lam viéc vao ban dém la 57.600
ddng; tién 4n gilta ca 1a 180.000 déng; tién hd trg
phuong tién di lai 1a 50.000 déng):

- Tién luong thang thuc tra (gém tién luong va
cac khoan phu cap ludng) la:

1.013.600 déng - (150.000 dong + 57.600 dong +
180.000 ddng + 50.000 dbng) = 576.000 dong.

- Tién luong gid thuc tra la:
576.000 déng: (24 ngay x 8 gid) = 3.000 dong.

- Tién ludng lam thém 1 gid vao ngay thudng
duge tra la:

3.000 dong x 150% x 1 gig = 4.500 dong.

Trusng hdp anh A duge bo tri nghi bu gid lam
thém thi doanh nghiép chi phai tra phan chénh
léch so vdi tién luong cua cong viéc dang lam, 1
gio la:

4.500 ddng - 3.000 déng = 1.500 déng.

Vi du 2. Tién luong gid thuyc tra cua anh A nhu
vi du 1, néu lam thém 1 gid vao ngay nghi hang
tuan thi duge tra 6.000 déng (3.000 déng x 200% x
1 gid). Truong hop anh A dugde bd tri nghi bu gio
lam thém thi doanh nghiép chi phai tra phag
chénh léch so véi tién ludng cua cong viéc ﬁané
lam vao ngay binh thuong, 1 gio la 3.000 dﬁna
(6.000 dong - 3.000 dong);

Vi du 3. Tién luong gid thuc tra cua anh A nh
vi du 1, néu lam thém 1 gid vao ngay lé, nga
nghi ¢6 hudng luong thi duge tra 9.000 dong (3.00
ddng x 300% x 1 gid). Truong hgp anh A diige
tri nghi bu gio lam thém thi doanh nghiép -__phéﬁ

vayvi<l h&dienPha

-

g £t

tra phan chénh léch so véi tién luong cua c6n£

2 Lar]
viée dang lam vao ngay binh thuong, 1 gi0 la
6.000 déng (9.000 déng - 3.000 déng). 3

El"el: +8

b) D&i vdi lao dong tra luong theo san phan,
néu ngoai giv tiéu chuin doanh nghiép cé yéu céé
lam thém s6 lugng, khéi luong san pham, cong
viéc ngoai dinh mic hodc nhiing cong viéc ph:%
sinh chua xac dinh trong ké& hoach san xuat, kinh
doanh nim, ma doanh nghiép cin lam thém gio
thi don gia tién ludng ctia nhiing san pham, céng
viéce lam thém dugc tra bing 150% so véi don gia
tién luong cua san pham lam trong gid tiéu
chuén, néu lam thém vao ngay thudng; bang
200%, néu lam thém vao ngay nghi hang tuan;
bing 300%, néu lam thém vao ngay 1€, ngay nghi
¢6 hudng luong.

Vi du 4. Don gia tién luong ctia san phim B
]am trong gid tiéu chudn la 1.000 déng/sdn pham,
truong hdp doanh nghiép yéu cau lam thém ngoai
dinh mifc va ngodi gid tiéu chudn thi don gia tién
luong ciia san pham lam thém dudc tra nhu sau:
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- 1.500 déng/san pham, néu san phdm dugc
lam thém vao ngay thuong (1.000 déng x 150%);

- 2.000 déng/san pham, néu san phdm duge
lam thém vao ngay nghi hang tuin (1.000 dong x
200%);

- 3.000 déng/san pham, néu san phidm dudc
lam thém vao ngay 1&, ngay nghi c¢6 hudng luong
(1.000 déng x 300%).

3. Tra luong lam viéc vao ban dém:

Tién luong clia ngudi lao déng lam viéc vao ban
dém theo khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh s6 114/2002/
ND-CP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a) D61 vdi lao dong tra luong theo thdi gian,
néu lam viéc vao ban dém, thi doanh nghiép phai
tra luong lam viéc vao ban dém theo cach tinh
sau:

lT’é“ Tién S6 gidy
mmg luong [am viéc
lam viec = " x 130% x .
. gio vao ban
Y40 bem thuc tra dém
dém
Trong dé:

- Tién luong gio thue tra dude tinh theo tiét a
diém 2 néu trén;

- Mic 130% goém tién luong gio thue tra lam
viéc vao ban ngay va 30% tién ludng gio thuc tra

lam viéc vao ban dém;

. - Thoi gio lam viéc vao ban dém theo quy dinh
tai Diéu 6 Nghi dinh s6 195/CP ngay 31 thang 12
nam 1994 cua Chinh phu dude xac dinh tir 22 gio
ngay héom trudc dén 6 gic ngay hom sau dd1 vai
cac tinh, thanh phé tit Thita Thién - Hué trd ra
phia Béc; tit 21 gid ngay hém trude dén 5 gid
ngay héom sau dé&i vdi cac tinh, thanh phd tir Da
Néng tré vao phia Nam;

Vi du 5. Tién ludng thuc tra cta céng viéc dang
lam vao ban ngay 1 gio 1a 2.000 déng, néu ngudi

lao dong lam viéc vao ban dém thi tién ludng 1
gid vao ban dém dudge tra la:

2.000 ddng x 130% x 1 gid = 2.600 ddong.

b) Déi véi lao dong tra luong theo san pham:

Don gid tidn Bon gid tién

luong cita sén luong cua san

phdm [am vao phimlamtrong  x 130%
ban dém gior tiéu chudn

vao ban ngay
Vi du 6. Don gia tién luong lam trong gic tiéu%
chuéin vao ban ngay ctia san phdm C la 1.000%
déng thi don gia tién luong ctia san pham d6 khfg-
lam vao ban dém la 1.300 déng (1.000 dong m‘-\:
130%) va cén ci vao s lugng san pham lam vﬂo}i
ban dém dé thanh toan tra ludng theo thuc té_
thyc hién. E

¢) Truong hgp ngudi lao dong lam thém gid vao;:
ban dém thi tién luong lam thém gio duge tinhf

tra nhu sau: §

*

- Dé1 véi lac dong tra luong theo thoi gian: %

E

Tién Tién 150% S6 gidy «

luong luong hoac lam %’
lam théem = giod x 130% x 200% x

_ ] thém vi«::g

£10 vao thuc hoac ban dém =

ban dém tra 300%

Vi du 7. Nguoi lao dong lam viéc vao ban dém
1 gid dude tra 2.600 dong (vi du 5), néu lam thém
vao ban dém cua ngay thuong thi 1 gio duge tra
la:

2.600 déng x 150% x 1 gid = 3.900 déng.

- D61 v6i lao dong tra ludng theo san pham:

DO’l‘lgliftlé? D(mgl‘?né:l 150% hodic
lﬂ?Tlg cuasan  _ Iucén;? cua sajn x  200% hoac
pham lam thém pham lam vao 300%
vao ban dém ban dém
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Vi du 8. Pon gia tién luong clia san phadm C
lam vao ban dém dudc tra 1.300 déng (vi du 6),
néu san pham C dude 1am thém vao ban d&ém cua

ngay thuong thi don gia tién luong duge tra la:
1.300 ddng x 150% = 1.950 dong.

d) Tién luong lam thém gig, lam viéc vao ban
dém gquy dinh tai diém 2, 3 néu trén dude 1dy
trong quy tién luong nim ting véi ké& hoach san
xuit, kinh doanh. Trudng hgp phat sinh s&
lugng, khéi lugng céong viéec mdi chua xac dinh
trong quy tién luong k& hoach nim, doanh
nghiép can lam thém gio, lam viéc vao ban dém
thi tién luong lam thém gio, lam viéc vao ban
dém nay dudc bd sung vao quy tién luong cua
doanh nghiép va hach toan vao gia thanh hodc
phi luu thong.

Muc tra luong lam thém gig bang 150%; 200%;
300%, lam viéc vao ban dém béng 130% quy dinh
tai diém 2, 3 néu trén 13 mic bit budc doanh
nghiép phai tra khi lam thém gig, lam viée vao
ban dém, ¢on mitc cao hon thi nguoi su dung lao
dong va ngudi lao dong thoa thuan.

4. Ché& do nang bic luong:

Ché d6 ning bac luong theo khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP dudc quy dinh cu
thé nhu sau:

a) Hang nam, can ci vao nhu cu cong viéc,
tinh hinh san xudt, kinh doanh, sau khi tham
khao ¥ kién Ban chip hanh céng doan co sd hoic
Ban chdp hanh cong doan lam thoi, doanh nghiép
lap k& hoach va t8 chiic nang bac luong déi véi
nguoi lao déng lam viéc trong doanh nghiép.

b) Ngudi lao dong c6 du cac diéu kién dudi day
thi duge xét nang bac luong hang nam:

- C6 thai gian lam viée tai doanh nghiép it nhat
1 nam (da 12 thang);

- Thudng xuyén hoan thanh céng viéc duge
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giao vé s& luong, chat lugng theo hgp dong lao
dong da ky két;

- Khong trong thdi gian thi hanh ky luat lao
déng theo quy dinh ctia B Luat Lao déng va ndi
quy lao dong cua doanh nghiép.

¢) Ché& @6 nang bac ludng d61 véi ngudi lao
dong phai dugde thé hién trong hgp dong lao
déng va thoa udc lao dong tap thé. Khuyén
khich ngudi sit dung lao déng nang bac luong
sdm d61 vdi ngudi lao dong tai nang, déng gop
nhiéu vao hiéu qua san xudt, kinh doanh cﬁg

doanh nghiép.
5. Quy ché tra luong:

Theo khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6 114/200
ND-CP, doanh nghiép c¢6 trach nhiém xay du
va ban hanh quy ché tra luong, khuyén khic

mi¥ienPhapLuat.

Vvl

ngudi lao ddng nang cao nidng sudt, chat 111(;11%
hiéu qua, tai niang, bao dam hai hoa giita lgi 1’(;“%
doanh nghiép va ngudi lao dong. '

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Doanh nghiép c6 trach nhié¢m:

AWSoft = Tel: +84-8-384

- Xay dung, ban hanh va diang ky dédng
thong thang ludng, bang luong ap dung trong

doanh nghiép véi cd quan quan 1y nha nude vé
lao déng tinh, thanh phé truc thudc Trung udng
noi doanh nghiép déng tru sd chinh. Truong hop
stia d6i, b sung hé théng thang luong, bang luong
thi doanh nghiép phai ding ky phén stta déi, bo
sung d6;

- Xay dung, ban hanh phu cap luong, hé thong
mic lao dong, quy ché tra luong, tién thudng,
tiéu chufn cdp bac k§j thuat céng nhan, chic
danh, tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu vién

chiic dé Ap dung trong doanh nghiép.

P6i vai hop tac xa, trang trai, t8 hgp tac, ho gia
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dinh, c4 nhéan ¢6 thué muén lao déng khong nhat
thiét phai xdy dung thang lueng, bang luong,
dinh mitc lac dong theo ding quy dinh tai Muc
IIT va IV néu trén ma c6 thé van dung hoic tu
quy dinh cho phu hop;

- Ra soat, slta déi, b3 sung ndi quy lao déng,
thoa udc lao dong tap thé, hop dong lao dong cho
phit hgp vdéi nhitng ndi dung quy dinh néu trén;

- Truc tié€p pho bién kip thdi dén nguoi lao
dong cac chinh sach, ché d6 cia Nha nude vé lao
dong, tién luong, thu nhap; cac quy dinh caa
doanh nghiép vé thang luong, bang luong, phu cip
luong; tiéu chuin cip bac ky thuat cong nhan:
chitc danh, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu
vién chitc; dinh mite lao ddng; quy ché tra luong,
tién thudng.

2, f]y ban nhan din tinh, thanh phé truc thudc
Trung udng chi dao Sd Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi ¢6 trach nhiém:

- Hudng dan cac doanh nghiép thude quyén
quan 1§ thuc hién cac chinh sach, ch& d8 cha
Nha nude vé lao déng, tién luong, thu nhap;

- Tiép nhan, vao s6 theo déi ban dang ky hé
théng thang luong, bang luong clia cic doanh
nghiép déng trén dia ban thudc quyén quan ly.
Truong hgp thang luong, bang luong cia doanh
nghiép xdy dung khong theo diing quy dinh tai
biéu 5 Nghi dinh s 114/2002/ND-CP thi trong 15
ngay ké tit ngay nhan duge ban ding ky, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi phai théng bao cho
doanh nghiép sita lai;

- Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac ché&
d9, chinh sach dé1 v6i ngudi lao déng trong doanh
nghiép thudc quyén quan 1y.

VII. PIEU KHOAN THI HANH

Théng tu nay cé hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay,
ké tit ngay dang Céng bao.

Cac quy dinh tai Théng tu nay khéng ap dung
d61 véi nguoi lao dong lam viéc trong nhiing
doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép
thudc doi tugng, pham vi ap dung Thong tu sé
12/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam 2003
cua Bé Lao déng - Thudng binh va Xa héi
hudng dén thuc hién mét s8 diéu cia Nghi dinh
s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2002
cua Chinh pha vé tién ludng d6i véi ngudi lao
dong lam viéc trong doanh nghiép nha nudc.

Bai bé Théng tu s6 10/TT-LDTBXH ngay 195
thang 4 nam 1995 hudng dén mot s6 didu cta®
Nghi dinh s6 197/CP ngay 31 thang 12 nam 1994%
cua Chinh ph vé tién luong va Théng tu s6 05&@
TT-LDTBXH ngay 22 thang 3 nam 1995 hudng=
din nang bac luong d6i vdi cong nhan, vién chﬁcﬁ-

WWW,

trong cac doanh nghiép cua Bé Lao d6ng -
Thuong binh va Xa héi./.

Bo trudng
Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

NGUYEN THI HANG

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 *

Phu luc 1
PHUGONG PHAP XAY DUNG THANG
LUGNG, BANG LUONG

(ban hanh kém theo Théng tu s6" 132003/
TT-BLDTBXH ngay 30/5/2003 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi).

Can cit nguyén tac xay dung thang luong, bang
luong, diéu kién t6 chitc san xudt, kinh doanh, t6
chitc lao déng, doanh nghiép tién hanh xay dung
thang luong, bang ludng déi véi lao dong quan ly,
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lao dong chuyén mén, k¥ thuat nghiép vu va lao
dong truc ti€p san xuét, kinh doanh theo trinh tu

sau:
1. Phéan tich c6ng viéc

- Tién hanh thong ké day du cac céng viéc
theo tiing chitc danh dang su dung trong doanh
nghiép;

- Thu thap nhitng théng tin chi tiét vé ting vi
tri cong viéc cu thé dé xac dinh nhiém vu chinh,
nhiém vu phy, cic méi quan hé cua titng chiic
danh céng viéc va xac dinh cac yéu cdu chuyén
moén vé trinh d6 hoc van, kinh nghiém lam viéc,
kién thic, k¥ nang, thé chit diéu kién lam viéc
cAn thiét... cta titng céng viéc.

2. Panh gia gia tri cong viéc

Trén co s6 phéan tich cong viée, tién hanh danh
gia gia tri cong viéc dé xac dinh nhitng vi trf cong
viéc tueng tu nhau cé thé dugce tap hop thanh
nhém lam cd sd xac dinh thang luong, bang luong
cho mdi nhém. Cac budc danh gia gia tri céng
viéc nhu sau:

a) Lap danh sach cic yéu td cong viéc theo

nhom yéu t6 cong viéc chu yéu vé:
+ Kién thic va ky ning;
+ T'ri luc;
+ Thé luc va cuong d6 lao dong;
+ Méi truong;
+ Trach nhiém.

Trong mdi nhém yé&u t8 céng viéc, doanh
nghiép xac dinh cu thé cac y&u t& thanh phén
theo cac myc d6 tir thap dén cao. Cac yéu td cong
viée 12 co sd dé so sanh giila cac vi tri cdong viée
trong doanh nghiép.

b) Lua chon céc vi tri dé danh gia: trén co sd

danh sach cac yéu té cong viéc, danh gia gia tri
cong viéc cho tirng vi tri riéng biét trong doanh
nghiép, déng thdi so sanh cac yéu cau chuyén

moén cua ting vi tri.

c) Panh gia va cho diém cac mic d6 cta cac
yéu td dé danh gia va cho diém cac yéu td thanh
phin theo cac mic dd, trén co sd d6 xac dinh

thang diém cac y&u t& pha hgp vdi titng cong viéc.

d) Can d6i thang diém giita cac yéu td nham
danh gia mic d6 phic tap hay gia tri cia mai yéu
to trong tong thé cac yéu td cdu thanh cong viéc%
tit d6 diéu chinh lai thang diém cho hgp ly.

3. Phan ngach cong viéc

Sau khi phan tich, danh gia gia tri ting cén

THAVienPhapLuat

viéc, tién hanh nhém cac cong viéc c¢6 chic nidn

WWIR

va yéu cau kién thic, k¥ ning tuong tu nhau:

&

Mbi nhém coéng viée duge quy dinh thanh m(’%

. , e
ngach céng viéc tuy theo tAm quan trong cua
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tién hanh theo cac budc sau:

Ael: +84-5588

- Tap hdgp cac cong viéc riéng lé thanh ca

nhém cong viéc;

ft -

- Thiét lap cac mic ngach céng viéc va tié

avyso

chuéin phan ngach;

- Quy dinh mét ngach cong viéc cho méi nhém

cong viéc.

4. Thiét lap thang luong, bang luong cho

tiung ngach coéng viéc

Thang ludng, bang luong theo ngach cong viée
xéac dinh theo trinh tu sau:

a) Xac dinh cac yéu t& anh hudng, bao gom:
kha nang canh tranh tién luong so vdi cac doanh
nghiép khéc; cac quy dinh cua phap luat, trude
hét 12 so véi mie luong téi thiu Nha nude quy
dinh; nang suft lao déng; kién thie, k¥ ning,



S663 - 27 - 6 - 2003 CONG

BAO 4023

kinh nghiém ho#c thAm nién cong tac cua nguoi
lao déng trong doanh nghiép; cac hinh thdc
khuyén khich hién cé, cac khoan tién thudng...

b) Thiét lap thang ludng, bang ludng: trén co
80 cac thong tin da thu thap duge va cac yéu td
anh hudng da xem xét, viéc thiét lap thang
luong, bang luong tién hanh theo trinh tu:

- Xac dinh s6 ngach luong trong doanh nghiép
théng qua viéc 1y thong tin tit khau phén ngach

cong viéc.

- Xac dinh s6 bac ludng trong méi ngach can cu
vao viée tinh cac diém uu thé theo két qua lam
viée vA xem xét mic dd phic tap cin cé d6i véi
thang luong, bang luong.

- Quyét dinh miic luong theo ngach va theo
béac./.

Phu luc 2

PHUONG PHAP XAY DUNG MUC
LAO DONG

(ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2003/
TT-BLDTBXH ngay 30/5/2003 cua Bé Lao
déng - Thuong binh va Xa héi).

Trén cd 88 nguyén téc xdy dyung mic lao déng,
diéu kién t8 chilc san xudt, t8 chie lao dong,
doanh nghiép tién hanh xay dung miic lao ddng
chi tiét theo cac phuong phap sau:

1. Phuong phap phén tich: Miic lao dong
dugc x4y dung bing cich phéan chia qua trinh san
xudt, qua trinh lao déng, cAc budc céng viéc ra
cic bd phan hgp thanh va nghién citu cac nhén t6
anh hudng dén thdi gian hao phf lao dong dé thuc

hién cac by phan hdp thanh d6. Trén co sd d6 xac
dinh co c&u va trinh d6 hgp 1y dé thuc hién cac
budc céng viéc, hoan thién td chitc san xuit, t6
chitc lao ddng, ap dung cac thanh tuu khoa hoc,
ky thuat mdi, cac kinh nghiém cua nhiing nguoi
san xudt tién tién. Ty theo diéu kién san xuét,
doanh nghiép c6 thé xay dung miic lao déng bang
phuong phap phan tich khao sat, phan tich tinh

toan hodc so sanh dién hinh, cu thé:

- Phuong phdp phdn tich khdo sdt: Muc lao dong =

duge xay dung cén cit vao cac tai lieu khao sats

Tuat.

(chup anh hosc bam gidg) thoi gian lam viéc.

ﬁap

Phuong phap nay thuéng ap dung trong san xud

nP

hang loat 1dn hodc cac khau cong viéc c6 1:1‘nh:>

1e

chat hang khél. Cac budc xady dung miic lao don
theo phuong phap nay nhu sau:

* “ﬂﬁ“ﬂ]ﬁ%ﬂ

+ Phéan tich va nghién citu két cAu bude t’:ﬁhggg
viéc, xac dinh cac nhan t6 anh hudng dén thdlm
gian hoan thanh budc cong viée. :

84-8-384

+ Dua vao tiéu chudn hoac tai liéu nghién ciu®
khao sat tai noi lam viéc xac dinh thoi gian cﬁaé
tiung bd phan budc cdéng viéc va thoi gian trongfd
ca lam viéc ciia ngudi lao dong (thoi gian chuén::
bi, két thue, tac nghiép, phuc vu, nghi ngoi, nht%
ciu cin thiét...).

+ Dung phuong phap tinh toan dé xac dinh mic
thdi gian, mitc san lugng.

- Phuong phdp phdn tich tinh toan: Muc lao
dong duge xay dung dya vao tai liéu tiéu chudn
duge xay dung sin (tiéu chudn thai gian, tidu
chuén sé lugng...), vin dung cac phuong phap
toan, st dung céic cong thitc dé tinh toan céc
thoi gian chinh va thdi gian khac trong mic.
Phuong phap nay thudng ap dung d6i véi diéu
kién san xudt hang loat. Cac budc xay dung miic
lao déng theo phuong phap phan tich tinh toan

nhu sau:
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+ Phan tich bude cong viéc cin dinh muc ra
cac Bo phan hgp thanh vé lao dong ciing nhu vé
cong nghé, loai bo nhitng bd phan thira va thay
thé nhitng b phan lac hau bang nhiing b phan
tién tién dé c6 dude két cdu budc céng viéc hop

1y

+ Phan tich cac nhan t6 anh hudng dén hao
phi thoi gian hoan thanh ting bé phan ciaa budc
cong viéc, trén cd so dé xac dinh trinh dé lanh
nghé clia nguoi lao déng cAn c6, may méc, dung
cu cAn dung, ché d6 lam viéc t6i uu va to chiic

noi lam viéc hop 1y nhat.

+ Dua vao quy trinh céng nghé va tiéu chuén
cac loai thoi gian cho titng bo phan cua timng bude
cong viéc. Tong cong cac hao phi thoi gian nay

dugc mitc thoi gian cho bude cong viéc.

- Phutong phdp so sdnh dién hinh: Mic lao dng
duge xdy dung dua trén nhitng hao phi theo mic
dién hinh. Mic dién hinh duge xay dung theo
phuong phap phan tich khao sat, ¢6 cin ¢ khoa
hoc dai dién cho nhém céng viéc cé nhitng dac
trung cdng nghé hay noéi dung két ciu trinh tu
thuc hién gidng nhau nhung khac nhau vé kich
¢d. Phuong phap nay thudng ap dung déi véi diéu
kién san xudt nhd, don chiéc. Cac budc xay dung
miic lao déng theo phuong phap so sanh dién
hinh nhu sau:

+ Phén tich budc cong viéc phai thyc hién
thanh cac nhém theo nhiing dic trung nhat dinh
v& két cdu va quy trinh cong nghé tudng 461 gidng
nhau. Trong méi nhém chon mot hofic mot sé
budc céng viée dién hinh.

+ Xéac dinh quy trinh céng nghé hgp ly va cac
diéu kién t6 chiic - k¥ thuat thuc hién budc céng

viéc dién hinh.

+ Xay dung mic lao doéng cho bude cong viéc
dién hinh bing phuong phap phéan tich khéo sat
hodc phén tich tinh toan.

+ Xac dinh hé s quy déi K cho cac bude cong
viéc trong nhom véi quy ude: hé sé cua bude cong
viéc dién hinh bang 1 (tic la K, = 1), hé s6 cua
cac bude céng viéc con lail trong nhom duge xac
dinh trén cd sd phan tich diéu kién to chic, ky
thuat cu thé cta ting bude cong viée do, cac nhan
td6 anh hudng dén hao phi thoi gian hoan thanh
va so sanh véi bude cong viée dién hinh. Néu
diéu kién t6 chic ky thuat, cac nhan té anh
hudng ctia bude cong viée dé thuan lgi hon budce
cong viée dién hinh thi K < 1; néu tuong tu nhu

Bm

budc cong viée dién hinh thi K = 1; néu khoé kha
hon thi K > 1.

apLuat

+ Cén cd vao mic caa bude cong viée dién hinlé
va cac hé s6 quy doi K, xac dinh mic lao dong:

=
cho méi buée cong viée trong nhém theo cong:

thic sau: E
*
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Trong d6: M 1a muc thoi gian cho moi bude”

cong viée 1 trong nhém;

M,
=+ Tel:

M,,, la muc thoi gian cho bude cong vigc di =
hinh; 4
5 a P e L=

Ki la hé sé quy dbéi cho cac budc cong viée

trong nhém,;

M_, la mic san lugng cho moi budc céng viéce 1

trong nhém;

M, 1 mic san lugng cho budc cong vige dién
hinh.

2. Phuong phap téng hop: Mic lao dong
duge xay dung dua trén cac tai liéu théng ké vé
thoi gian hao phi thuc t& dé hoan thanh budc
cong viéc, kinh nghiém tich lay cua ngudi lam
dinh mic lao déng va tham khdo y kién tham

gia cua cac chuyén gia dé xac dinh./.



