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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 04/2007/QD-KTNN

Déc 14p - Tu do - Hanh phuc

Ha No1, ngay 02 thang 8 nam 2007

QUYET PINH
ban hanh Quy trinh kiém toan ciia Kiém toin Nha nuéc

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Can cir Ludt kiém toén nha nudc;
Can cit Nghi quyét sé 916/2005/NQ-
UBTVQHII ngay 15 thang 9 nam 2005
ciia Uy ban Thuong vu Quéc héi vé co
cdu t6 chirc ciia Kiém todn Nha nuéc;
Can cir Nghi quyét sé 1053/2006/NQO-
UBTVQH1I ngay 10/11/2006 ctia Uy ban
Thueong vu Quéc hoi gidi thich khodn 6
Diéu 19 cia Ludt kiém todn nha nuée;
Theo dé nghi cia Vu trucng Vu Phdp

ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét

dinh nay Quy trinh kiém toan cua Kiém
toan Nha nudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi
hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy ding Cong
bao va thay thé Quyét dinh s6 03/1999/
QDP-KTNN ngiy 06/10/1999 cua Tdng
Kiém toan Nha nuéc vé viéc ban hanh
Quy trinh kiém to4n nha nuéc.

Piéu 3. Thu truéng cac don vi truc
thuéc Kiém toan Nha nuéc, cac td chirc
va ca nhén cd lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong Dinh Hué
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QUY TRINH
kiém toan ciia Kiém toan Nha nuéc
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2007/QP-KTNN
ngay 02 thang 8 nam 2007 ciia Tong Kiém todn Nha nuéc)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

1. Quy trinh kiém toan cua Kiém toan
Nha nudc

Quy trinh kiém toan cua Kiém toan
Nha nuéce (sau ddy goi 1a Quy trinh kiém
toan) quy dinh trinh tu, thu tuc tién hanh
cac cong viéc cia mbi cudc kiém toan.
Quy trinh kiém toan dugc xay dung trén
co s& quy dinh cua Luat kiém toan nha
nudc, Hé théng chudn muc kiém toan
nha nuéc va thuc tién hoat dong kiém
toan ciia Kiém toan Nha nudc.

Quy trinh kiém todn cia Kiém toan
Nha nuéc bao gdbm 4 budc:

- Chuan bi kiém toan;

- Thue hién kiém toan;

- Lap va giri bao cdo kiém toan;

- Kiém tra viéc thuc hién két luén, kién
nghi kiém toan.

2. Muc dich ban hanh Quy trinh kiém
toan

- Bao dam tinh thdng nhat trong viéc
t6 chirc, quan 1y hoat dong kiém toan

va kiém soat chit lwgng kiém toan cua
Poan Kiém toan Nha nudc, Kiém toan
vién va thanh vién khic ctia Poan Kiém
toan Nha nudc (sau day goi 1a Poan kiém
toan va Kiém toan vién).

- Tao co s& phép 1y va khudn khd nghé
nghiép dé t6 chirc cic cong viéc trong
mot cudc kiém toan; cac hoat dong cua
Poan kiém toan va Kiém toan vién; déng
thoi, 14 co s& dé thuc hién viée giam sat,
kiém tra, danh gia chit lugng cic cudc
kiém toan va dao dirc nghé nghiép cua
Kiém toan vién.

- Lam cin cir dé xdy dung quy trinh
kiém toan cu thé déi véi ting loai dbi
twong kiém todn cua Kiém todn Nha
nurdc.

- Tao co sé cho viéc xay dung hé théng
gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cac
ngach Kiém toan vién nha nude.

3. Yéu ciu dbi v6i Poan kiém toén va
thanh vién Poan kiém toan

- Tuén thii Luat kiém todn nha nuéc,
Chuin muc kiém toan nha nudc, Quy
ché td chirc va hoat dong ctia Poan Kiém
toan Nha nudc va cac van ban phap luit
¢6 lién quan.
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- Tuan thu ké hoach kiém toan da duoc
Toéng Kiém toan Nha nudc phé duyét.
Moi diéu chinh phat sinh so vi ké hoach
ban dau chi duoc thuc hién sau khi co
su dong ¥ bang vin ban ctia Tong Kiém
toan Nha nudec.

- T chic tién hanh cac cong viée
kiém toan theo dung trinh tu, thu tuc
d3 quy dinh trong quy trinh kiém toan.
Trong qua trinh thuc hién kiém toan, cac
Té truéng To kiém toan (sau ddy goi la
Té truéng) phai chi dao Kiém toan vién
ghi chép, tap hop day du két qua cu thé
cua ting budc cong viéc vao hd so kiém
toan, nham thu thap diy du bang chimg
kiém toan thich hop 1am co s& cho cac
y kién danh gia, nhan xét, két luan, kién
nghi kiém toan; dé“mg thoi, 1a co sé cho
giam sat, diéu hanh qua trinh thuc hién
kiém toan, dinh ky tdng hop két qua kiém
toan, bdo cao tién do thuc hién ké hoach
véi cap trén truc tiép dé co bién phap
diéu chinh kip thoi nham hoan thanh ké

hoach ki€ém todn theo ding yéu cau vé

tién d6 va chit lugng.

- Truémg Poan kiém toan (sau day goi
1a Truéng doan) c6 trach nhiém hudéng
din ‘céc thanh vién cua Poan kiém toan
thuc hién kiém toan theo quy trinh,
thudng xuyén gidm sat, kiém tra cong
viéc clia cac thanh vién dé danh gia két
qua, rat kinh nghiém va quyét dinh cong
viéc cho budc tiép theo.

4. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung chung cho cac
cudc kiém toan do Kiém toan Nha nuéc
thuc hién.

Chuong II
CHUAN BI KIEM TOAN

Chuén bi ki€ém toan 1a budc dau tién
cua qua trinh kiém toan bao gém cac ndi
dung va trinh tu thue hién nhu sau:

- Quyé‘t dinh kiém toan:

- Khao sat, thu thap thong tin vé hé
théng kiém soat ndi bo, tinh hinh tai
chinh va cic théng tin cd lién quan vé
don vi duge kiém toan;

- Panh gia hé thong kiém soat ndi bd
va cac thong tin di thu thap vé don vi
duge kiém toan;

- Xac dinh trong yéu va rii ro kiém
toan;

- Lap va xét duyét ké hoach kiém toan
ctia Poan kiém toan;

- Xét duyét va ban hanh ké hoach kiém
toan;

- Phd bién quyét dinh, ké hoach kiém
toan va cap nhit kién thirc cho thanh vién
Poan kiém toan;

- Chuén bi céc diéu kién cin thiét cho
Poan kiém toan.
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1. Quyét dinh kiém toan

- Cin ¢t vao nhiém vu kiém toan dugc
giao, Kiém toan trudng Kiém toan Nha
nude chuyén nganh hodc Kiém toan Nha
nuéc khu vuc (sau ddy goi 1a Kiém toan
trudng) xdy dung ké hoach tong thé vé
trién khai ké hoach kiém toan nim; trong
d6 xac dinh thoi gian thuc hién cua timg
cudc kiém toan, du kién Truéng doan
va céc thanh vién Poan kiém toan trinh
Téng Kiém toan Nha nudc phé duyét.

- Cin ctr quyét dinh phé duyét ké
hoach kiém toan téng thé ctia Téng
Kiém toan Nha nudc, Kiém toan truéng
c6 trach nhiém t6 chirc thu thip thong
tin, tai liéu cin thiét lién quan dén noi
dung kiém toan, don vi dugc kiém toén;
du kién thdi han tién hanh kiém toan; b6
tri Trudng doan, thanh vién Poan kiém
toan va chudn bi cac diéu kién khéc phuc
vu cudc kidm toan dé trinh Tong Kiém
toan Nha nudc ra quyét dinh kiem toan
cia timg cudc kiém toan.

- Nbi dung cia quyét dinh kiém todn
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 35 Lut
kiém toan nha nudc, cu thé nhu sau:

+ Can cir phap 1y dé thuc hién kiém
toan;

+ Pon vi duoc kiém toan;

+ Muc tiéu, ndi dung, pham vi kiém

toan;

+ Pia diém kiém toan; thoi han kiém
toan;

+ Trudng Doan kiém toan va cac thanh
vién khac ciia Poan kiém toan.

2. Khéo sét, thu thip thong tin vé hé
théng kiém soat ndi bg, tinh hinh tai
chinh va cac thong tin c6 lién quan vé
don vi duoc kiém toan

2.1. Khao sét, thu thap thong tin vé hé
théng kiém soat ndi bd

a) Thong tin cin thu thap vé hé thong
kiém soat ndi bd bao gém:

- Mbi trudmg kiém soét: Quan diém va
céch thie diéu hanh cia cac nha quan 1y,
thu truong don vi; chinh sach nhén su,
cac quy dinh, quy ché ndi bd, co cau td
chirc bd may, td chirc bd may kiém toan
noi bo...;

- Hoat dong kiém soat va cac thu tuc
kiém soat;

- Chinh sach ké toan va cong tac ké
toan;

- Kiém toan ndi bg.

b) Phuong phap thu thap thong tin vé
hé théng kiém soat ndi bd

Céc phuong phap chi yéu:

- Cap nhat va danh gia tai liéu cia cac
14n kiém toan trudc;

- Trao ddi, phong vén;

- Thu thap, nghién cilru cac tai l1éu van
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ban vé di€u 1€, quy ché hoat dong, hé
théng kiém soat ndi bd cua don vi duogc
kiém toan;

- Quan sat, thir nghiém.

2.2. Thu thép théng tin vé tinh hinh tai
chinh va thdong tin ¢6 lién quan

a) Thong tin cén thu thap vé tinh hinh
tai chinh:

- Céc thdng tin vé co ché quan 1y, ché
do va cac van ban quy pham phéap luat
hién hanh; cac quy dinh dac thu ap dung
ddi véi don vi;

- Tinh hinh thu, chi ngan sach nha
nudc; tinh hinh nguén von, st dung va
quyét toan cac ngudn von; tinh hinh tai
san, voén chu sé hiru, két qua hoat dong
san xuét kinh doanh, thuc hién nghia
vu vdi nha nudc; tinh hinh quan ly, st
dung, hiéu qua str dung cac ngudn luc
tai chinh; cong tac quan ly tai chinh,
ngan sach tai don vi (nhu lap, chép
hanh, quyét toan tai chinh, ngan sach)
cac hoat dong, cac giao dich... cd anh
hudng quan trong dén béo céo tai chinh
cua don vi.

b) Thong tin c6 1ién quan khac:

- Chitc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau t6 chirc cua don vi duoc kiém
toan;

- Tinh hinh thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vu dugc giao;

- Nghia vu ndp thué va cac nghia vu
khac vé&i Nha nudce, trach nhiém vdi cong

ching, khach hang va nha cung cép...;

- Nhiing sai sot va gian lan dugc phat
hién tir nhitng cudc kiém toan trudc; cac
ghi nhd tr cac cude kiém todn trudc;

- Nhirng van dé, su vu thanh tra, kiém
tra d3 co két luan lién quan dén hoat dong
thoi ky kiém toan; nhimg khiéu kién cta
can bd cong nhan vién va cac dbi tuong
khac c6 lién quan dén don vi duge kiém
toan...;

- Céc tranh chap vé hgp dong kinh té,
tai chinh, cac vu kién dang cho xét xu
lién quan dén don vi dugc kiém toén.

c) Phuong phéap thu thép théng tin:

- Xem xét, do1 chiéu cac tai liéu quy
dinh v€ quan ly, st dung cidc ngudn luc;

- Trao d6i, phong van cic nha quan ly
va nhan vién cé trach nhiém cia don vi;

- Quan sat trurc ti€p mot sd khau trong
cac hoat dong cua don vi;

- Nghién cuiru céc tai liéu luu trir cia
Kiém toan Nha nuéc lién quan dén don
vi duoc kiém toan;

- Trao dbi vdi cac co quan quan ly
chuyén nganh, co quan quan ly nha nudc
cp trén truc tiép;

- Khai thac trén céac phuong tién thong
tin dai ching cé lién quan dén don vi
duoc kiém toan.
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3. Panh gia hé thong kiém soat ndi bd
va cac théng tin da thu thap vé don vi

duoc kiém toan
3.1. NGi dung danh gia

a) Tinh hiéu luc, hiéu qua va doé tin
cay cua hé théng kiém soat ndi bo;

b) Panh gia mirc do tin cay, tinh hgp
phap va hop 1€ cac thong tin thu thap
duoc;

¢) Panh gia téng quat vé tinh hinh tai
chinh va hoat dong ciia don vi duge kiém
toan.

Viéc danh gia nham phat hién nhimg
diém yéu co ban cua hé thong kiém soat
ndi bd dé xac dinh rii ro kiém soat, trong
yéu kiém todn.

3.2. Phuong phéap danh gia

Cac phuong phap chu yéu: Phan tich,
so sanh, can dbi, thdng ké, chon mau...

Kiém toan vién danh gia nhimg mat
manh, yéu kém va hiéu qua hoat dong,
dd tin cdy ctia hé thong kiém soat ndi bo.
Cac cach thirc tiép can gom:

a) Nhén biét nhimg hinh thirc kiém
soat dang ton tai;

b) Nhitng hoat dong kiém soat chinh
con thiéu hut;

¢) Hau qua co6 thé giy ra do thiéu
hoat dong kiém soat quan trong; mirc do

nghiém trong cua yéu kém;

5-CB

d) Céc bién phap bd sung dé khic phuc

yeu kem.

4. Xac dinh trong yéu va rui ro kiém
toan

4.1. Xac dinh trong yéu cua cudc kiém
toan

Cach thirc xac dinh tinh trong yéu
trong mgt cudc kiém toan ciin cir vao ban
chit, mtrc d6 anh huong ddi véi cac ndi
dung dugc kiém toan.

4.2. Xéc dinh rui ro kiém toan

Co ba loai rii ro: Riii ro tiém tang, i
ro kiém soat va rii ro phat hién.

- Phuong phép xac dinh rii ro tiém
tang: Trén co s& nghién ctru, phan tich
va danh gia cac hoat dong chu yéu; thu
thip thong tin vé cac mdi quan hé cua
dbi tuong kiém toan dé luong hoa rii
ro tiém tang, 1am co s& xac dinh quy
mé mAu kiém toan, xac dinh phuong
phap va thoi gian khi lap ké hoach kiém
toan.

- Phuong phap xac dinh rii ro kiém
soat: Trén co s& phuong phap khao sat
danh gia hé thong kiém soat ndi bo da dé
cap 0 diém 3.1 va 3.2 muc 3 ciia Chuong
nay.

- Phuong phap han ché rii ro phat
hién: Trén co s& két qua danh gié rii ro
tiém tang va rui ro kiém soat dé Iyra chon
phuong phap kiém toan thich hop, bd tri
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hop 1y nhan luc kiém toan va quy mé
mau kiém toan thich hop.

5. Lap ké hoach kiém toan

Trén co s¢ khao sat, thu thap va danh

gia thong tin vé hé thdng kiém soat ndi

bo, thong tin vé tai chinh va cac thong tin
khac vé don vi duoc kiém toan, Truong
Poan kiém toan 1ap ké hoach kiém toan.
Ké hoach kiém toan bao gf‘)m cac ndi
dung co ban sau:

5.1. Muc tiéu kiém toan

- Xac nhan vé tinh dung din, trung
thue cia cic bdo cdo quyét toan, bio
c4o tai chinh trong kiém toan bao cdo tai
chinh.

- Kiém tra, danh gia va xac nhan viéc
tuan thu phap luat, néi quy, quy ché ma
don vi dugc kiém toan phai thuc hién.

- Panh gia tinh kinh t&, hiéu luc va
hi€u qua trong quan ly va sir dung ngéan
sach, tién va tai san nha nuéc.

- Théng qua hoat dong kiém toan dé
chi ra va kién nghi véi don vi dugc kiém
todn vé cac sai pham va bién phéap khic
phuc; chin chinh cong tic quan ly tai
chinh - ké toan, cong tic quan 1y hoat
dong cua don vi; kién nghi véi cép co
tham quyén xu 1y cac vi pham ché db ké
toan, tai chinh ctia Nha nudc; dé xuét véi
Chinh phu va co quan lién quan nhimg
kién nghi stra d6i, cai tién co ché quan
ly tai chinh - ké toan nhim bao dam cac

ngudn luc tai chinh céng dugc sur dung
tiét kiém va c6 hiéu qua cao nhat.
5.2. Noi dung kiém toan

No1 dung kiém toan duoc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 37, Piéu 38 va
Diéu 39 Luat kiém toan nha nudc, cu thé
nhur sau:

a) NO1 dung kiém toan bdo cao tai
chinh d6i véi cc don vi dugc kiém todn
thudc hoat dong thu, chi ngén sach nha
nuéc, bao gém:

- Tién va cic khoan tuong duong
tién;

- Ngudn kinh phi, quy;

- Céc khoan thanh toan trong va ngoai
don vi dugc kiém toan;

- Thu, chi ngén sich nha nuéc cac
cap;

- Két du ngin sach nha nuée céc cip;

- DPau tu tai chinh, tin dung nha nudc;

- No va xir 1y ng cua Nha nudc;

- C4c tai san khac la d6i tuong ké toan
cua don vi duoc kiém toan.

b) Ndi dung kiém todn bdo cdo tai
chinh dai véi cac don vi dugc kiém toan
thudc linh vuc hanh chinh, su nghiép va
cac t0 chic khac cdé sur dung kinh phi
ngan sach nha nuédc, bao gom:

- Tién va cac khoan tuong duong
tién;
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- Vit tu va tai san cd dinh;

- Ngudn kinh phi, quy;

- Cac khoan thanh toan trong va ngoai
don vi duoc kiém toén;

- Thu, chi va xir ly chénh léch thu, chi
hoat dong;

- P4u tu tai chinh, tin dung nha nuéc;

- Céc tai san khéc 1a d6i twong ké toan
ciia don vi dugc kiém todn.

¢) Noi dung kiém toan bdo cdo tai
chinh dbi véi cac doanh nghiép nha
nudce, bao gom:

- Tai sén c6 dinh va dau tu dai han; tai
san luu dong va dau tu ngz"in han;

- No phai tra;

- Vén cht s& hitu;

- Cac khoan doanh thu, chi phi kinh
doanh, thu nhap khac va chi phi khac;

- Thué va cac khoan ndp ngan sich
nha nudc;

- Két qua va phén chia két qua hoat
dong kinh doanh;

- C4c tai san khéc 1a dbi tuong ké toan
ciia don vi dugc kiém toan.

d) Néi dung kiém toan tudn thu:

- Tinh hinh chép hanh Luét ngan sich
nha nudc, Luat ké toan, cac luat thué va
van ban quy pham phap luat khac c6 lién

quan;

- Tinh hinh chip hanh ndi quy, quy
ché cua don vi duge kiém toan.

d) Noi dung kiém toan hoat dong:

- Tinh hinh thuc hién muc tiéu, nhiém

vu hoat dong;

- Viéc dam bdo, quan 1y va su dung
cac ngudn lyc;

- Hé thong kiém soat ndi bo;

- Cac chuong trinh, du an; cdc hoat
dong cua don vi dugc kiém toan;

- Tac dong cuia méi trudong bén ngoai
doéi véi tinh kinh té, hiéu luc va hiéu qua
hoat dong cua don vi dugc kiém toan.

5.3. Pham vi kiém toan

- Gi6i han vé ndi dung kiém toan, sb
don vi cin tién hanh kiém toén.

- Gidi han vé thoi ky kiém toan, xac
dinh rd nién d6 ké toan (nim tai khoa)
hoic khoang thdi gian tir khi bit dau cho
tGi khi két thic cua chuong trinh, du an
hay cong trinh xay dung co ban.

5.4, Phuong phap kiém toan

K¢é hoach kiém toan phai xac dinh 1&
cac phuong phap kiém toan thich hop cho
timg ndi dung, khoan muc kiém toan.

5.5. Thoi han kiém toan

Thoi han kiém toan cta cudc kiém
todn duogc tinh tir ngay cong bd quyét
dinh kiém todn dén khi két thuc viéc
kiém toén tai don vi duoc kiém toan.



42458

CONG BAO/SH 768 + 769/10-11-2007/VBQPPL/QD-KTNN/1477

5.6. B4 tri nhan su kiém toan

Truéng doan phan T4 kiém toan, phan
cong T truéng va b tri Kiém toan vién
phu hgp vai trinh d9, nang luc dam bao
nguyén tic ddc 1ap, khach quan.

5.7. Kinh phi va cac diéu kién vat chét
can thiét cho cudc kiém toan

K¢é hoach kiém toan phai xac dinh 15
kinh phi va cac diéu kién can thiét cho
cudc kiém toan nhu: Chi phi an, &, di lai
va cac phuong tién lam viéc phuc vu cho
hoat dong cua Poan kiém toan.

6. Xét duyét ké hoach kiém toan

6.1. Kiém toan truong xét duyét ké
hoach kiém toan

Kiém toan truéng chi dao Phong Téng
hgop hodc céac thanh vién khac do Kiém
toan trudng chi dinh thim dinh ké hoach
kiém toan. Noi dung thim dinh ké hoach
kiém toan bao gém:

a) Viéc tuan thi quy dinh miu ké
hoach kiém toan vé két ciu, néi dung ké
hoach kiém toan;

b) Tinh day da, hop 1y cia cac théng
tin vé hé thong kiém soat ndi bd, tinh hinh
tai chinh va cac thong tin khac; tinh hgp
I trong viéc danh gia hé thdng kiém soat
ndi bo va cac thong tin thu thap duoc;

¢) Viéc tuan thu huéng dan muc tiéu
kiém toan cua Kiém toan Nha nudc trong
xac dinh muc tiéu, ndi dung kiém toén;

d) Tinh phu hop gitra muc tiéu, trong
yéu, ndi dung, phuong phap kiém toin
vé6i cac thong tin thu thap va danh gia vé
hé théng kiém soat ndi bd, thong tin tai
chinh va cac théng tin khac;

d) Tinh hop 1y trong viéc bé tri thoi
gian, lich kiém toan; bd tri nhan su thuc
hién kiém toan;

B6 phan tham dinh phai 1ap béo céo
tham dinh bang vin ban néu rd két qua
thim dinh theo cic nodi dung néu trén dé
trinh Kiém toan trudng.

6.2. Lanh dao Kiém toan Nha nudc
xét duyét ké hoach kiém toan

Pé giap Tong Kiém toan Nha nudc
xét duyét ké hoach kiém toan, Tdng
Kiém toan giao cho Vu Téng hop tham
muu thAm dinh ké hoach kiém toén, cu
thé nhu sau:

a) Vu Tong hop

Thuc hién thim dinh ké hoach kiém
toan theo cac ndi dung quy dinh tai diém
6.1 muc 6 cua Chuong II Quy trinh nay;
1ap bao cao két qua tham dinh trinh linh
dao Kiém toan Nha nudc theo cic ndi
dung néu trén.

Trudng hop cin thiét, Vu Tong hop co
thé dé nghi cac don vi cé lién quan cung
cap thém céc thong tin, tai liéu phuc vu

cho viéc thim dinh.



CONG BAO/S6 768 + 769/10-11-2007/VBQPPL/QD-KTNN/1477

42459

b) Lanh dao Kiém toan Nha nuéc t

chirc hop xét duyét ké hoach kiém toan

Lanh dao Kiém toan Nha nuéc to chire
hop xét duyét ké hoach kiém toan. Dia
diém, thanh phan hop xét duyét ké_ hoach
kiém toan do Téng Kiém toan Nha nuéc
quyét dinh.

Kiém toan truong chi dao Trudng
doan hoan thién ké hoach kiém toan theo
két luan cua Tong Kiém toan Nha nudc
hodc ngudi duge Tong Kiém todn Nha
nudgc uy quyén, ky, guri Vu Tong hop va
cac bd phan c6 lién quan theo quy dinh.

7. Phd bién quyét dinh, k& hoach kiém
to4n va cap nhat kién thirc cho thanh vién
Poan kiém toan

- Truéng doan phd bién quyét dinh,
ké hoach kiém toan, Quy ché tb chic va
hoat dong ciia Poan kiém to4n nha nudc
dé thanh vién Poan kiém toan nim viing
va hiéu théng nhét vé& muc tiéu, yéu cau,
noi dung, pham vi va thoi han tién hanh

cudc ki€ém toan.

- Cap nhat kién thirc can thiét cho
thanh vién Poan kiém toan véi nhimg
ndi dung va hinh thirc chu yéu sau:

+ Bao céo thuc té vé& t6 chirc hoat
dong, kinh nghiém quan ly, kiém soat
ndi bd, nghiép vu ké toan, phan tich hoat
dong kinh té... clia cac chuyén gia trong
va ngoai nganh;

+ Phé bién co ché, chinh sich, ché do
quéan 1y kinh té, tai chinh, ké toan cia
Nha nuéc ma don vi duoc kiém toan phai
tuan thu hodac dugc phép ap dung. Dac
biét, phai cAp nhit cic quy dinh méi vé
tai chinh, ké to4n c6 lién quan dén hoat
dong cua don vi duoc kiém toan.

8. Chuin bi cac diéu kién can thiét cho
Poan kiém toan

- Tai liéu lam can c phap 1y cho cudc
kiém toan va cac vin ban vé chinh sach,
ché db tai chinh, ké toan cén thiét...

- Tai liéu vé qua trinh hoat dong cua
don vi dugc kiém toan trong cic nim
trudc.

- Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Poan Kiém toan Nha nuéc va cac vin
ban huéng din nghiép vu ciia Kiém toan
Nha nudc.

- Gidy t& khac phuc vu cho lién hé
cOng tac trong qua trinh kiém toén.

- Céc phuong tién, thiét bi hé trg kiém
toan.

Chuong III
THUC HIEN KIEM TOAN

Thuc hién kiém toan bao gdém cac
cong viéc sau:

- Cong bb quyét dinh kiém toan;

- Tién hanh kiém toan;
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- Lap bao cao kiém toan va thong bao

két qua kiém toan.
1. Cong bd quyét dinh kiém toan

- T6 chitc cong bd quyét dinh kiém

toan tai don vi dugc kiém toan; thanh.

phin tham du cudc hop coéng bé quyét
dinh kiém toan do Téng Kiém toan Nha
nuée quyét dinh.

- Truong doan coéng bé quyét dinh
kiém toan; thong bao ké hoach kiém toan
cua Poan kiém toan; néu 16 trach nhiém,
quyén han ciia Truéng doan va cic thanh
vién, quyén va nghia vu cua don vi dugc
kiém toan theo quy dinh cua phép luat;
thong nhit su phdi hop hoat déng giira
Doan kiém toan va don vi dugc kiém

F

toan.

2. Tién hanh kiém toan

Tién hanh kiém toan tai cic don vj
dugc kiém toan gbém céc cong viéc sau:

- Nghién ctru, d4nh gia hé théng kiém
soat ndi b, cac thong tin tai chinh va cac
théng tin c6 lién quan;

- Lap va xét duyét ké hoach kiém toan
chi tiét;

- Ap dung cic phuong phép kidm
toan;

- T6 trudmg kiém tra, soat xét cac phin
viéc kiém toan do Kiém toan vién thuc

hién;

- Kiém toan vién ky bién ban xac nhan
s6 ligu va tinh hinh kiém toan.

2.1. Nghién ciru, d4nh gia hé théng
kiém soat ndi bd, cac théng tin tai chinh
va cac thong tin cd lién quan

- C4c ndi dung can nghién ciru vé hé
thong kiém soat ndi bd bao gdm: Moi
trudng kiém soat, hé thong ké toan va
cac thii tuc kiém so4t.

- Nghién ciru, danh gia cac thong tin tai
chinh va céc thong tin ¢ lién quan: Noi
dung nhu muc 2 va muc 3 cia Chuong II
Quy trinh nay.

Cac phuong phap va cong cu thuong
duoc sir dung dé tim hiéu vé hé théng
kiém soat ndi bd, cac thong tin tai chinh
va céc thong tin c6 lién quan, bao goém:

Phuong phap:

+ Xem xét cic tai liéu vé hé thdng
kiém soat néi b ciia don vi nhu: So dd
t6 chitc b may, phan c6ng, phan nhiém,
so dd hach toan, cic van ban quan ly noi
bo, t6 chirc cong tac kiém toan ndi bd;

+ Trao dbi v6i cac nha quan 1y va nhan
vién nham hiéu biét vé dic diém t6 chrc,
chinh sach nhan su, trinh d9, thai dd cua
cac nha quan ly va nhén vién;

+ Quan st tai chd cac hoat dong cua
don vi.

Cong cu: Bang céau hdi, bang mo ta,
luu d6 hé théng kiém soat ndi bd, phép
thir xuyén subt.
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- Sau khi tim hiéu hé théng kiém
soat no1 by noi chung, Kiém toan vién
di sau tim hiéu hé thong kiém soat noi
b6 trong timg chu trinh ké toan. Tu do,
Kiém toan vién danh gia so bd rii ro va
thu thip cic biang chimg vé tic dung,
mirc d6 hitu hiéu cua kiém soat ndi bd
trong viéc ngin ngira va phat hién cac
sai sot, gian 14n; tién hanh kiém tra hé
théng kiém soat ndi bd (thir nghiém
kiém so4t) vé tinh hiru hiéu, kha nang
bao dam ngan chadn va phat hién dugc
cac sai sot trong yéu. C6 thé st dung
cac phuong phap sau:

+ Phéng vén nhimg ngudi cd lién quan;

+ Kiém tra ching tir, sb ké toan, sb
nghiép vu...;

+ Quan sat viéc chép hanh cac quy
trinh, thu tuc;

+ Thue hién lai cac quy trinh, thu tuc.

Panh gia mirc dd rii ro kiém soat cua
cac sai s6t va gian 1an dua trén thiét ké
ctia hé théng kidm soat ndi bo va két
qua kiém tra khi tim hiéu don vi. Trén
co s& cac danh gia, su xét doan theo
kinh nghiém, Kiém toan vién xac dinh
lai cac sai sét, gian lan co thé xay ra
trong bao cao tai chinh, trong hoat dong
cua don vi. Ttr d6, dinh hudng xay dung
ké hoach kiém toan chi tiét, m& rong
cac thu tuc kiém toan & nhitng bd phan
ma rii ro kiém soat dugc danh gia 14 rat

cao, gi6i han cac thu tuc kiém todn &
nhitng bg phan c6 mirc rii ro kiém soat
thfip.

- Két qua nghién ciru, ddnh gid hé
théng kiém soat ndi bd, cic thong tin tai
chinh va cac 'thﬁng tin ¢6 lién quan do
Kiém toan vién thuc hién phai dugc T
trudong kiém tra, soat xét lai; sau do téng
hop két qua dé phuc vu cho viéc xay
dung ké hoach kiém toan chi tiét ctia T6
kiém toan.

2.2. Lap va xét duyét ké hoach kiém
toan chi tiét

a) Lap ké hoach kiém toan chi tiét

Trén co s& két qua nghién clru, danh
gia hé théng kiém soat ndi b, cac thong
tin tai chinh va cac thong tin cé lién quan,
xac dinh duoc cac trong yéu kiém toan,
danh gia mic d6 rii ro; cdn cir vao ké
hoach kiém toan ciia Doan kiém toan, T6
truéng xay dung ké hoach kiém toén chi
tiét theo mau K& hoach kiém toan chi tiét
do Téng Kiém toan Nha nudc quy dinh.
Cic nodi dung chii yéu ciia Ké hoach kiém

toan chi tiét bao gom:
- Muc tiéu, ndi dung kiém toan;
- Pham vi, trong tdm kiém toan;
- Céc ruii ro kiém todn;
- Nguén luc can thiét cho kiém toan;

- Phan c6ng nhiém vu kiém toan va
tién do thoi gian thyc hién cong viéc;
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- Phuong phép kiém toan phai thuc
hién;
- C6 vén, chuyén gia cin thiét.

b) Xét duyét ké hoach kiém toan chi
tiét

- TS trudmg trinh Truéng doan xem
xét, phé duyét ké hoach kiém toan chi
tiét. Truong doan cin cir vao Ké hoach
kiém toan cia cudc kiém toan, cac thong
tin thu thap duoc vé don vi duoc kiém
toan... dé kiém tra; yéu ciu T4 truéng bd
sung, sita d6i, hoan chinh va phé duyét
Ké hoach kiém toén chi tiét.

- Ké hoach kiém toan chi tiét co thé
dugc xem xét, diéu chinh trong cac
trudng hop ma T4 kiém toan, Kiém toan
vién xét thiy can thiét; viéc diéu chinh ké
hoach kiém toan chi tiét do TH trromg dé
nghi véi Truéng doan bing vin ban va
chi dugc thuc hién khi dd dugc Truéng
doan phé duyét.

2.3. Ap dung céc phuong phap kiém
toan

a) Kiém toan vién thuc hién kiém
todn cac phan viéc dugc giao: Can cir ké
hoach kiém toan chi tiét dd duogc duyét
va nhiém vu duogc giao, Kiém toan vién
sir dung cac phuong phap kiém toan dé
thuc hién kiém toan timg ndi dung, khoan
muc nham thu thip va danh gia cac bang
ching kiém toan.

- Kiém toan vién phai thuc hién kiém
toan theo trinh tir tir tdng hop dén chi

tiét; lua chon mot hoic két hop mét sb
phuong phap kiém toan thich hop dé
kiém toan nhitng noi dung cu thé. Trong
qua trinh thuc hién kiém toan, Kiém
toan vién phai vin dung hop ly cac
phuong phap kiém toan, kién thirc va
kinh nghiém kiém toan; thuc hién cac
thim quyén theo quy dinh cua phap luat
dé tién hanh kiém toan cac phan viéc
dugc phén cong.

- Céc phuong phap kiém toan thudng
duoc st dung la: Phuong phap can d6i;
phuong phép d6i chiéu; phwong phap
kiém ké; phuong phap diéu tra; phuong
phap thuc nghiém; phuong phap chon
mau kiém toan va phuong phap phan
tich.

b) Kiém toan vién kiém tra, soat xét
lai két qua kiém toan: Trudc khi tdng
hop cac két qua kiém toan, Kiém toan
vién can kiém tra téng thé cac két qua
kiém toan da thuc hién, tinh xac thuc,
hop 1y, hop phap, thich hop, diy du
clia cac bang ching kiém toan; danh
gia mirc d¢ thuc hién céng viéc so véi
ké hoach va khéi lugng cong viéc phai
kiém toan; tiép tuc tién hanh céc thu tuc
kiém toan, ndi dung, khoan muc kiém
toan can thiét, thu thap cac bang chimg
méi, hé thong hoa cac bang ching da
thu thap dugc.

¢) Kiém toan vién tong hop két qua
kiém toan, bio cido Td truong: Kiém
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toan vién tap hop cac bang ching kiém
toan, cac phat hién kiém toan, tong hop
két qua kiém todn, dua ra cac nhan xét,
danh gia, két luan, kién nghi vé nhimg
ndi dung da kiém toan; du thao bién ban
x4c nhan sd liéu va tinh hinh kiém toan
va bdo céo T6 trudng trude khi tiép thu
¥ kién giai trinh ciia don vi dugc kiém
toan.

2.4. T6 trudng kiém tra, soat xét cac
phan viéc kiém toan do Kiém toan vién
thuc hién

a) T trudng kiém tra, soat xét lai cac
ndi dung kiém toan ma Kiém toan vién
d4 thuc hién, cac trong yéu va rii ro kiém
toan, so sanh vai ké hoach kiém toan chi
tiét. Kiém tra cac bang ching kiém toan
ma Kiém toan vién di thu thap dugc, két
qua kiém toan va cic ¥ kién cua Kiém
toan vién; danh gia mirc dé cong viéc
Kiém toan vién da thuc hién; yéu ciu
Kiém toan vién thuc hién cac thu tuc, ndi
dung kiém toan bd sung, thu thap bang
chimg kiém toan méi;

b) Kiém toan vién c¢6 trach nhiém
b4o cdo TH trudéng qua trinh thuc hién
kiém toan, co s& dua ra céc nhan xét,
danh gia, két luan, kién nghi vé nhimg
n6i dung d3 kiém toan...; chap hanh ¥
kién chi dao va két luan cia T trudng.
Trudng hop con ¢ ¥ kién khac véi két
luan cia TH trudng thi Kiém toan vién

6-CB

c6 quyén bao luu ¥ kién theo Quy ché td
chitc va hoat dong cia Poan Kiém toan
Nha nudc.

2.5. Kiém toan vién ky bién ban xac
nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan

a) Can ctr vao y kién két luan caa T
trudng, Kiém toan vién tiép tuc thuc
hién cac thu tuc kiém toan, thu thip bing
ching kiém toan nhim bao dam tinh
thich hop, diy du, logic cia cac bing
ching kiém toan, két qua kiém toan;

b) Téng hop két qua kiém toan, trao
dbi va tiép thu ¥ kién giai trinh cua don
vi duoc kiém toén; cung cd céc bﬁng
chimg, két luan kiém toan; thong nhat va
ky bién ban xé4c nhan s6 liéu va tinh hinh
kiém todn véi ngudi ¢ trach nhiém lién
quan dén phan viéc kiém toan cua don vi
duoc kiém toan.

Truong hop nguadi co trach nhi€m lién
quan dén phan viéc kiém toan cta don
vi dugc kiém toan con c6 ¥ kién chua
théng nhat véi két luan kiém toan, Kiém
toan vién yéu ciu giai trinh chinh thirc
bang vin ban dé bao cao lai T trudng
xem xét, quyét dinh. Néu Kiém toan vién
khong théng nhat v&i quyét dinh ctia T6
trudng thi cé quyén bao luu ¥ kién theo
Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Poan
Kiém toan Nha nudc.

3. Lap bién ban kiém toan va théng
bao két qua kiém toan
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Lép bién ban kiém toadn va thong bao
két qua kiém toan gom cdc cong viéc
sau:

- Lap bién ban kiém toan;

- Bao vé két qua kiém toan dugc ghi
trong bién ban ki€ém toan truéc Trudng
doan;

- Td chirc thdng bao két qua kiém toan
vdi don vi dugc ki€ém toan va hoan thién
bién ban ki€ém toan.

3.1. Lap bién ban kiém toan

a) T trudng cé trach nhiém tdng hop
cac két qua kiém toan cia céc thanh vién
trong TS kiém toan (cac bién ban xac
nhan s liéu va tinh hinh kiém toan) dé
lap bién ban kiém toan;

b) T6 chirc thao luan trong Té kiém
toan vé du thao bién ban kiém toén;
trudng hop con c6 y kién khac nhau
thi Kiém to4n vién c6 quyén bao luu y
kién;

¢) T truéng hoan chinh du thao bién
ban kiém toan sau khi thao luén;

d) Té trwéng trinh Trudng doan dy
thao bién ban kiém toan di hoan chinh
dé phé duyét.

3.2. Bao vé két qua kiém toan dugc ghi
trong bién ban kiém toan trudc Trudng
doan

a) T6 truéng phai bao vé bién ban
kiém toan trudc Trudng doan; bio cdo

Truéng doan xem xét, giai quyét theo
thim quyén vé& nhitg vin d& con 6 cac
y kién khac nhau. Truéng doan kiém tra,
soat xét bién ban kiém toan, cic bang
chimg kiém toan; yéu cau T4 kiém toan
lam 16, gidi trinh nhitng ndi dung ghi
trong bién ban kiém toan; danh gia mirc
d6 hoan thanh ké hoach kiém toan va
muc tiéu kiém toan; xem xét, giai quyét
nhing dé nghi ctia T4 kiém toan; chi dao
T kiém toan tiép tuc thuc hién cac thu
tuc kiém toan cén thiét. .

b) T kiém toan c6 trach nhiém chép
hanh cic y kién chi dao, két luin cua
Truéng doan, hoan thién bién ban kiém
toan;

¢) Trong trudmg hop con c6 cac ¥ kién
khac nhau thi T6 kiém to4n c6 quyén bao
luu ¥ kién.

3.3. T4 chirc théng bio két qua kiém
toan vai don vi duoc kiém toan va hoan
thién bién ban kiém toan

a) Té truémg td chirc cude hop véi don
vi duge kiém toan dé thong bao két qua
kiém toan ghi trong bién ban kiém toan
da dugce Trudong doan thong qua; xem xét
cac y kién giai trinh, dé nghj ctia don vi
duoc kiém toan dé hoan chinh bién ban
kiém toan; théng nhét va ky bién ban
kiém toan. T trudng td kiém toan phai
giri bién ban kiém toan cho Truéng doan
kiém toan dung thoi han quy dinh theo
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Quy ché té chirc va hoat déng cia Poan
Kiém toan Nha nudc;

b) Trudng hop T kiém todn khong
thong nhét véi cac y kién gidi trinh va
dé nghi ciia don vi dugc kiém toan hoic
vugt qua thdm quyén, TS trudmg phai
yéu cau Thu trudng don vi cé ¥ kién giai
trinh bing vin bén, béo c4o Truéng doan
xem xét, quyét dinh. Trong truong hop
con ¢6 céc v kién khéc nhau thi T4 kiém
toan dugc quyén bao hru ¥ kién theo Quy
ché t5 chirc va hoat dong ciia Poan Kiém
toan Nha nudc.

4. Cac phuong phap kiém toan chi
yéu
4.1. Phuong phép can ddi

La phuong phap dua trén cac can dbi
(phuong trinh) ké toan va cac can doi
khac dé kiém toan cac mdi quan hé noi
tai ciia cac yéu td cdu thanh quan hé cén
d6i d6. Cac buéc ap dung phuong phép
nay dugc tién hanh nhu sau:

a) Chuén bi cho cin d6i:

- Xac lap cac chi tiéu c6 quan hé cén
d6i can kiém toan;

- Xé4c dinh pham vi, ngudn tai liéu,
chimg tir can thu thap.

b) Thuc hanh cin di:

- Thu thap cac tai liéu, ching ti...

twong Ung vdi cac ndi dung cua cac cén
Lo
doi;

- Tong hop, dbi chiéu 1én bang cin d6i
thir d&é tim ra nhitng quan hé kinh té, tai
chinh... bi mét cin d6i hoic c6 nhimg

bi€u hién bat thuong khac.
¢) Cac cong viéc sau can doi:

- Phén tich, tim nguyén nhin cuia
nhitng mit cin d6i hodc nhimg tinh hinh
bat thuong;

- Két luan vé tinh chinh xac cua cac tai
liéu, sb liéu hodc mé rong pham vi, diéu
chinh phuong phap kiém toan dé tim
nguyén nhan hoic két luin vé nhimg sai

sot, vi pham cua don vi dugce kiém toan.
4.2. Phuong phép dbi chiéu

- Pbi chiéu tryc tiép 12 phuong phap
kiém toan ma Kiém toan vién tién hanh
so sanh, ddi chiéu vé mat lugng cia cung
mot chi tiéu trén cdc ngudn tai liéu khac
nhau (cac chiing tir ké toan) dé tim ra cac
sai s6t, gian 14n vé chi tiéu d6.

- Péi chiéu 16gic 1a viéc nghién ciru
cac mdi quan hé ban chét giira cic chi
tiéu c6 quan hé vdi nhau thdng qua viéc
xem xét mirc bién déng twong vmg vé tri
sb cua cac chi tiéu c¢6 quan hé kinh té
truc tiép, song c6 thé c6 mirc bién dong
khac nhau va c6 thé theo cac hudng khac
nhau.

Hai phuong phap dbi chiéu nay thudng
duoc két hop chit ché voi nhau trong
qué trinh kiém toan. Cac buéc ap dung
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phuong phap doéi1 chiéu tién hanh nhu
sau:

¢) Chuan b1 cho d61 chiéu:

- Xéc dinh c4c chi tiéu can dbi chiéu;

- Thu thap céc tai li€u, ching tir gan
véi cac chi tiéu d3 xac dinh can phai di
chiéu.

d) Thuc hién d6i chiéu:

- Soat xét cac tai li€u, chimg tir, tinh
toan va ti€én hanh so sanh doi chiéu truc
tiép hay doi chiéu logic.

- Tong hop cac chi tiéu da doi chiéu,
chi ra cac sai 1éch cua cac chi tiéu.

d) Cac cong viéc sau doi chiéu:

- Phan tich, tim nguyén nhan sai léch
cua cac chi tiéu.

- Két luan vé nhitng chi tiu dam
bao duoc tinh chinh xac hodc md rong
pham vi, diéu chinh phwong phap dé tim
nguyén nhan hoic két luan vé nhimng sai
sot, vi pham ctia don vi lién quan dén cac
chi ti€u co sai léch.

4.3. Phuong phap kiém ké

La phuong phap kiém tra hién vat cac
loai tai san nham thu thap cdc théng tin
vé s6 luong, gia tri cia tai san d6. Dé
dam bao hiéu qua cia cong tic kiém ké,
Kiém toan vién can cin cir vao tinh chét
clia cac loai vat tu, tai san cén kiém ké:
S6 lugng, gia tri, dic tinh kinh té - k§

thuat... dé lua chon mot loai hinh kiém

ké toi wu: Kiém ké toan dién, kiém ké

dién hinh hoic kiém ké chon mau....
Cac budc kiém ké duoc tién hanh nhu

sau:

a) Chuén bi kiém ké:

- Xac dinh d6i tuong kiém ké, quy mo,
thoi gian va loai hinh kiém ké;

- Chuan bj c4c diéu kién cho kiém ké:
Cén b nhan vién, chuyén gia k¥ thuit...,
cac phuong tién ky thuiat va do luong.

b) Thuc hién kiém ké:

- Thuc hién cén, do, dong, dém, xac
dinh gi4 tri... va ghi chép sb luong, gia
tri, chat lugng, phan biét theo timg ma
can hodc 16 vat tu, tai san;

- Tong hgp, hé thong so6 liéu kiém ké
theo timg loai khoan muc... va tip hop lai
cac chimg tir kiém ké (phi€u kiém ké);

- So sanh, dbi chiéu nhimg sb liéu
ki€m ké vé1 s6 li€u trén cac so sach ké
toan, tim ra nhitng sai léch gitra hai so
liéu trén.

¢) Cac cong viéc sau kiém ké:

- Phan tich, tim nguyén nhin cia
nhimg sai 1€ch vé vat tu, tai san giira so
kiém ké va s0 liéu trén so sach;

- Két luan nhimg chi tiéu dam bao
dugc su chinh xac hodc mé rong pham
vi, diéu chinh phuong phap kiém toan dé
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tim nguyén nhan hodc két luan vé nhing
sai sot vi pham cua don vi lién quan dén
nhimg sai léch vé vit tu, tai san (ca vé
phan anh trén so sach, té chirc quan 1y,
bao quan sir dung).

4.4. Phuong phap diéu tra

La phuong phap kiém toan ma theo do
bang nhimg cich thirc khic nhau, Kiém
toan vién tiép can d6i tuong kiém toan
nham tim hiéu, thu nhan nhitng théng tin
can thiét vé tinh huéng, thuc chit, thuc
trang cua mot sb vu viéc, bd sung can cur
cho viéc dua ra nhirng danh gia, nhan xét
hay két luan kiém toan.

a) Trong diéu tra, tiy theo yéu ciu va
tinh hinh cy thé, Kiém toan vién c6 thé
st dung cac phuong phap sau:

- Phong van diéu tra truc tiép: Kiém
todn vién gip g& va trao doi truc tiép voi
cac dbi tuong lién quan nham thu thip
nhitng thong tin can kiém tra.

- Piéu tra gian tiép: Kiém toan vién
sit dung cac bang chi tiéu, phiéu cau
hoi...
c4 nhan, t6 chirc lién quan dé thu thap

can quan tdm kiém tra t&i nhimg

nhitng thong tin can kiém tra.

b) Hai phuong phap diéu tra cu thé
nay, chi khac nhau vé hinh thirc; céc
bude diéu tra duoc tién hanh nhu sau:

- Chuén bj diéu tra:

+ Xac dinh néi dung, dbi twong va
pham vi cin diéu tra;

+ Lap dé cuong nhitng cu hoi, thong
tin can phong van hoidc thiét ké nhing
bang biéu, phiéu cau hoi cin gui didu
tra.

- Thuc hién diéu tra: Tiép can d6i
tugng phong vén, thu thap thong tin hoac
giri cac bang biéu, phiéu cau hoi... Sau
d6, hoic truc tiép dén dé nhan théng tin
hoic thu lai phiéu diéu tra qua duong
gian tiép.

- Cic cong viéc sau diéu tra: Tong
hop, phdn anh, loai tnr, chon loc cac
thong tin, tir 46 dua ra nhitng nhan xét,
két luan hoiic diéu chinh phuong phép,
pham vi kiém toan.

4.5. Phuong phap thuc nghiém (tric
nghiém)

La phuong phap tai dién cac hoat dong
hay nghiép vu dé xdc minh lai két qua
cua mQt qua trinh, mét su viéc da qua,
hodc sur dung thu phap k¥ thuat, nghiép
vu dé tién hanh cac phép thir nham xac
dinh mét cach khach quan chit luong

cong viéc, mirc do chi phi...

Cac budc thuc nghiém tién hanh nhu

sau:

a) Chuin bi thuc nghiém:

- Xac dinh muc dich, ndi dung cua
thuc nghiém;

- Chuén bi cic diéu kién vé nhan
luc, phuong ti€én, dung cu, vat tu thuc
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nghiém va céc phuong tién do luong,
danh gia...;

- Xay dung quy trinh thuc nghiém.

b) Tién hanh thuc nghiém:

- Thue hién cac quy trinh thuc nghiém;

- Théng ké, tinh toan, do ludng cac chi
tiéu, théng so, két qua cua qua trinh thuc
nghiém,;

- So sanh sb liéu, thong tin dugc it ra
tir thuc nghiém véi cac s6 liéu, thong tin
trong s6 sach, chimg tir..., tim ra céc sai
1éch giira hai loai s6 liéu, thong tin trén.

c¢) Cac cong viéc sau thuc nghiém:

- Phén tich va tim nguyén nhéan nhirng
sai l1éch gitra sb liéu, thong tin cua thuc
nghiém va sd sach;

- Két luan vé nhitng s6 liéu, thong
tin dam bao chinh x4c trén sb sach hodc
m¢ rong, diéu chinh phuong phép kiém
toan dé tim nguyén nhan hoic két luan
vé nhimg sai s6t vi pham ciia don vi lién
quan dén nhitng sai 1éch trén sb sach,
ching tir...

4.6. Phuong phap chon miu kiém toan

Chon méu kiém toan 12 viéc Kiém toan
vién chon cac phan tir “dai dién”, c6 dic
diém nhu tong thé, du do tiéu bidu cho
tdng thé 1am co s& cho kiém tra, danh
gi4, rat ra két luan chung cho tdng thé.

Cac phuong phap chon mau cu thé

thudng 4p dung trong kiém toan gom:
Chon miu ngiu nhién, chon miu theo
xét doan, chon mau theo hé thong chon
mau trén co s& phan cip, chon méu bang
may vi tinh. Khi thuc hién phuong phap
chon miu, cic budc ndi dung cong viéc
can tién hanh nhu sau:

a) Chuén bi cho chon mau:

- Xac dinh muc tiéu cu thé cua néi
dung can kiém toan;

- Xac dinh téng thé va don vi chon
mau;

- X4c dinh tiéu thirc d4nh gia vé cic
sai sot, 1éch lac, xac dinh sai s6 hodc tin
s6 1&ch lac chdp nhdn dugc va ude tinh ty
1é sai s, 1&ch lac trong téng thé;

- Xac dinh rii ro c¢6 thé chip nhin
duoc.

b) Chon miu: X4c dinh quy md mau
va chon miu theo phuong phép cu thé
thich hop.

c) Cong viéc sau chon miu gdm:

- Khai quat tdng thé tir mAu;

- Phan tich sai s, 1&ch lac;

- Quyét dinh kha nidng ché".p nhan
duoc cua tong thé hodic mé rong pham vi
kiém toan, diéu chinh phuong phap kiém
toan.

4.7. Phuong phap phan tich

Phuong phap phan tich 1a cach thirc
sir dung qua trinh tu duy 16gic dé nghién
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ciru va so sanh cac moi quan hé dang tin
cly giita cc sb lidu, cac thong tin nhim
danh gia tinh hop ly hoac khong hgp ly
cua cac thong tin trong bao cao cua don
vi dugc kiém toan.

Céc thé thirc phan tich thudng dugc
ap dung trong kiém toan gom: So sanh
sb liéu giira cac ky thuc hién, giita thuc
hién véi k& hoach, giira thuc té véi sb
liéu dy doén ciia Kiém toén vién, so liéu
gitra cac don vi cung loai hinh...

Khi thuc hién phuong phap phan tich,
cac budc ndi dung cong viéc can tién
hanh nhu sau:

a) Xay dung muc tiéu cu thé cho 4p
dung phwong phap phén tich nhim gitp
cho viéc thiét ké cac thé thirc phan tich
hiéu qua.

b) Thiét ké cac thé thirc phan tich gdm
3 ni dung:

- Lua chon thé thitc phan tich thich
hop nhit;

- Lua chon cac tai liéu, thong tin...
thich hop véi thé thirc phan tich di lvya
chon va muc ti€u da xac dinh;

- X4y dung c4c nguyén tic quyét dinh
d6i voi qua trinh xac dinh cac sai s6 va
giao dong bit thudng (cac thu tuc tiép
theo khi xac dinh nhimg sai sé va giao
dong bat thuong do).

c) Tién hanh phan tich, bao gdom 3 ngi
dung cong viéc:

- Dua trén thiét ké cac thé thirc phan
tich, tién hanh cic qua trinh tinh toan,
so sanh sb liéu, thong tin dé phat hién
nhitng sai s6 va giao dong bat thuong;

- Xép loai cac két qua nghién ciru theo
nguyén tic quyét dinh;

- Tién hanh céc tha tuc tiép theo (thao
luéin v&i ban lanh dao diéu tra tiép hoic
khéng diéu tra...).

Chuong IV
LAP VA GUIBAO CAO
KIEM TOAN

Lap va giri bao céo kiém toan gdm cic
cong viéc sau:

- Lap bao c4o kiém toan;

- Kiém toan trudong xét duyét du thao
bao cao kiém toan;

- Lanh dao Kiém toan Nha nuéc xét
duyét du thao bao cao kiém toan;

- Kiém toan Nha nuéc chuyén nganh,
Kiém toan Nha nuéc khu virc hoan thién
du thao bao cdo kiém toan, ldy ¥ kién
tham gia cua don vi dugc kiém toan,
thong bao két qua kiém toan; |

- Phat hanh béao cao kiém toan.

1. Lap bao céo kiém toan

1.1. Tap hop cac biang chimg kiém
toan, két qua kiém toan
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Trudng doan co6 trach nhiém tip hop
day du cac bang chimg kiém toan thich
hop va két qua kiém toan dé 1ap bao cio
kiém toan.

Bing chimg kiém toan, két qua kiém

toan bao gom:

a) Cac hd so, tai liéu, s liéu di duoc
thu thap va danh gia, xac minh trong qua
trinh kiém toan dé 1am co s& chimg minh
cho cic y kién nhan xét, danh gia, két
luan va kién nghj ciia Kiém toan vién,
cua Trudng doan vé nhimg vin dé duoc
kiém toén;

b) Céc bang chimg thu thap dugc qua
diéu tra thyc tién, qua cic phong van va
trao d6i truc tiép da duoc Kiém toan vién
xem xét, nghién ciru;

c) Bién ban két qua cac cudc lam viéc
vo1 nhitng ngudi c6 trach nhiém giai
trinh cac van dé Kiém toan vién yéu cau
phai 1am rd; Béo cdo giai trinh cia don
vi dugc kiém toan di dugc Kiém toan
vién kiém tra;

d) Céc tai liéu, hd so do bén thir ba
cung cip di duoc Kiém toan vién xem
xét, nghién ciru;

d) Bién ban x4c nhan tinh hinh s liéu
kiém toan cua Kiém toan vién, bién ban
kiém toan cuia cic T4 kiém toén, nhat ky
va tai liéu lam viéc cia Kiém ton vién,
T kiém toén;

e) Bang tong hop két qua kiém toan
theo timg ndi dung ting chi tiéu kiém
toan da dugc néu trong quyét dinh kiém
toan...

Ngoai ra, Kiém toan vién con phai hé
thong, tap hop ddy dit cac van ban phap
luat c6 lién quan 1am can cir phap Iy cho
cac y kién kiém toan; céc tai liéu cin thiét
khac c6 lién quan dén cudc kiém toan.

1.2. Kiém tra, phan loai, téng hop két
qua kiém toan

Truéng doan phai kiém tra, ra soat
tinh hop phap, hop 1¢ cia bing chimg
kiém toan, két qua kiém toan.

Phan loai va téng hop bang chimg
kiém toan, két qua kiém toan theo tiéu
chi phu hop véi timg linh vuc kiém toan,
phu hop véi cac ndi dung, biéu miu bio
cio kiém toan theo quy dinh cia Kiém
toan Nha nudc.

1.3. Lap béo cao kiém toan

Trén co s& két qua tong hop tinh hinh,
sb liéu kiém toan, Trudng doan lap du
théo bao cao kiém toan.

B4o céo kiém toan phai bao dam cac
yéu ciu chung quy dinh tai Chuin muc
Kiém toan Nha muréc va theo miu quy
dinh ctia Téng Kiém toan Nha nuéc. Bio
céo kiém toan gdm nhilng ndi dung co
ban sau:
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a) Can cur dé thuc hién cudc kiém toan,

ndi dung, pham vi, gid1 han kiém toan;

b) Két qua kiém todn vé so li€u, nhan
xét, danh gia kiém toan vé cac ndi dung,
muc tiéu, trong yéu kiém todn da thé hién

trong ké hoach kiém toan;

¢) Két luan téng quat vé nhitng viéc
da lam dugc, nhitng han ché, sai sot, sai
pham ndi bat duoc phat hién qua kiém
toan; két qua thuc hién cic muc ti€u
kiém toan;

d) Kién nghi xir Iy s6 liéu phét hién qua
kiém toan; céc kién nghi vé chén chinh,
hoan thién céng tac quan ly tai chinh, ké
toan véi don vi duge kiém toan; cac kién
nghi vdi cac co quan chirc nang co lién
quan, Chinh phu, Qudc hoi vé nhimg van
dé can xir ly, diéu chinh, hoan thién trong
quan ly kinh té, tai chinh, ngan sach, ké

toan.

1.4. Thao luan, lay y kién thanh vién
Poan kiém toan

Truéng doan t6 chirc thao luin trong
Poan kiém toan dé liy v kién tham gia
cua cac thanh vién Poan kiém toan vé
danh gia, nhan xét, két luin va kién nghi
trong du thao bao cio kiém toan. Xem
xét, tiép thu cac y kién déng gop cua cac
thanh vién trong Poan kiém toan, hoan
chinh du thao bao cdo kiém toan dé trinh

Kiém toan truéng xét duyét.

7-CB

Viéc thao luin trong Poan kiém toan
vé du thao bao cdo kiém toan phai duoc
lap thanh bién ban theo mau quy dinh
cua Tong Kiém toan Nha nudc. Trong
truong hop con co cac y kién khac nhau
thi Kiém toan vién duoc quyén bao luu y
kién theo Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Poan Kiém toan Nha mrdc.

1.5. Thot gian hoan chinh du thao bao
céo kiém toan cuia Truéng doan

Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thiic
kiém toan tai don vi, Trudng doan phai
hoan thanh du thio bdo cao kiém toan
trinh Kiém toan trudng xét duyét.

2. Kiém toan trudng xét duyét dur thao
bao céo kiém toan

2.1. Phong Téng hop hoidc céc thanh
vién khac do Kiém toan trudng chi dinh
c6 trach nhiém tham dinh du thao bio céo
kiém toan. Ndi dung thim dinh gom:

a) Két qua thuc hién ké hoach kiém
toan d3 dugc lanh dao Kiém toan Nha
nudc phé duyét vé muc tiéu, trong yéu,
ndi dung, pham vi, gid1 han, don vi dugc
kiém toan, thoi han kiém toén;

b) Tinh day du, thich hop clia cac bang
chirng kiém toan lam co s& cho cac nhin
xét, danh gia, két luan va kién nghi kiém
toan;

¢) Tinh diing din, diy di va chinh xac
cua sb liéu; tinh hop 1y, hop phap cua
nhimg d4nh gi4, nhan xét, két luan, kién
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nghi va tinh kha thi ctia nhitng kién nghi
kiém toan;

d) Viéc tudn thu cac yéu cdu vé bao
c4o kiém toan quy dinh trong chuan muc
kiém toan;

d) Tuén thu mau bao cdo kiém toan vé
két c4u, ndi dung bao céo kiém toan; tinh
hop ly, chat ché trong trinh bay bao cao,
vin pham va 16i chinh ta;

e) Viéc tuan thu quy dinh veé tai li€u,
ho so caa cudc kiém toan.

B phin dugc giao tham dinh phai
1ap bao cdo thim dinh trinh Kiém toan
truéng.

2.2. Kiém toan trudng t6 chirc hop xét
duyét du thdo bao cao kiém toan

Cham nhét 5 ngay ké tir khi nhén duoc
du thao bao céo kiém toan cua Trudng
doan, Kiém toan truéng phai hoan thanh
viéc xét duyét dur thao bao cdo kiém toan.
No6i dung, két qua hop xét duyét du thao
bao cdo kiém toan dugc phan anh vao
bién ban xét duyét bao cao kiém toan
theo mau quy dinh.

Truong doan hoan thién du thao bao
cdo kiém toan theo két luan cua Kiém
toan truong tai cudc hop xét duyét bao
cdo. Trong trudng hop con c6 cac y kién
khac nhau thi Truéng Poan kiém toan
dugc quyén bao Iwu y kién theo Quy ché
td chirc va hoat dong cua Poan Kiém
toan Nha nudc.

Kiém toan truéng trinh lanh dao Kiém
toan Nha nudc du thao bao cdo kiém todn
di d3 duoc hoan chinh kém theo cic hd
so trinh va tai liéu co lién quan theo quy
dinh.

3. Lanh dao Kiém toan Nha nudc xét

duyét du thao bdo cao kiém toan

Dé gitp lanh dao Kiém toan Nha nudc
xét duyét du thao bao cdo kiém todn,
Tong Kiém toan Nha nudc giao cho cac
don vi tham muu thdm dinh du thao bao
c4o kiém toan, cu thé nhu sau:

3.1. Vu Tong hop
Vu Téng hop thim dinh du thao béo

cao ki€ém toan theo cac nd1 dung sau:

a) Két qua thuc hién muc tiéu, trong
yéu, ndi dung, pham vi, giéi han kiém
toan, don vi duoc kiém toan trong ké
hoach kiém toan;

b) Viéc tuin thu chuan muc vé bao
cao kiém toan; tinh 16gic, phu hop gitra
két qua kiém toan v&i nhan xét, két luan,
kién nghi kiém toan; tinh diing dan, hop
Iy ctia nhimg y kién nhan xét, danh gia,
két luan kiém toan va tinh kha thi cla
nhirng kién nghi kiém toan.

Trudng hop can thiét, Vu Tong hop
c6 thé dé nghi cac td chirc, ca nhan co
lién quan cung cdp thém cac thong tin,
tai liéu, giai trinh phuc vu cho viéc thim
dinh.
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Vu Téng hop 1ap bao céo tham dinh
trinh Téng Kiém toan Nha nudc theo cic
ndi dung néu trén. Thoi han thdm dinh la
05 ngay, ké tir ngay nhan duoc du thao
bao cdo kiém toan.

Péi voi nhitg du thao bao cao kiém
toan quan trong, Vu Téng hop tham muu
cho Téng Kiém toan Nha nuéc thanh 1ap
Hoi dong kiém toan dé giup Tong Kiém
toan Nha nuéc thdm dinh du thao béo

cao kiém toan.
3.2. Vu Phap ché

Vu Phép ché tham dinh vé mit phap 1y
cta du thao bao céo kiém toan, theo cac
ndi dung sau day:

a) Viéc tuan tha cac quy dinh vé ho so
kiém toan, mau, thé thirc trong viéc lap
bdo cdo kiém toan;

b) Thiam dinh tinh hop phap cua cac
nhan xét, danh gia, két luan, kién nghi
kiém toan trong du thao bdo cio kiém
toan; viéc vién dan ap dung cic vin ban
quy pham phép ludt trong két luan, kién

nghi kiém todn;

¢) Nhitng néi dung can phai lam 1o
d¢ dam bao co s& phap 1y cho viéc dua
ra cac nhan xét, danh gia, két luan, kién
nghi kiém toan;

d) Cac két luan, kién nghi can bd sung
dé dam bao dung quy dinh cta phap
luat.

Truong hop can thiét, Vu Phap ché
c6 thé dé nghi cac té chirc, c4 nhan co
lién quan cung cap thém cac thong tin,
tai licu, giai trinh phuc vu cho viéc tham
dinh.

Vu Phap ché lap bdo cdo thdm dinh
trinh Tong Kiém toan Nha nudc theo cac
ndi dung trén. Thot han tham dinh 14 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc du
thao bao cao kiém toan.

3.3. Lanh dao Kiém toan Nha nudc

Linh dao Kiém toan Nha nuéc td
chire hop xét duyét du thao bao cdo kiém
toan trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay
nhan duoc du thao bao céo kiém toan.
Dia diém, thanh phan hop xét duyét du
thao bao c4o kiém toan do Tong Kiém
toan Nha nudc quyét dinh.”

4. Hoan thién du thao bao cio kiém
toan, lay ¥ kién tham gia ctia don vi duge
kiém toan

- Kiém toan truéng chi dao Trudng
doan hoan chinh du thdo béo cdo kiém
toan theo v kién két luan cta linh dao
Kiém toan Nha nudc hodc ngudi dugc
Téng Kiém toan Nha nuéc iy quyén tai
cudc hop xét duyét dur thao bao cao kiém
toan.

- Cham nhét 05 ngay sau khi xét duyét,
du théo bao cdo kiém toan phai giri 13y y
kién don vi dugc kiém toan. Sau khi nhan
dugc y kién cta don vi dugc kiém toan,
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Kiém toan trudng chi dao Trudng doan
dé xuat y kién xir ly trinh Téng Kiém
toan Nha nudc xem xét, quyét dinh.

5. Thong bao két qua kiém todn

- Truéng doan t6 chirc thong bao két
qua kiém toan dd duoc lanh dao Kiém
toan Nha nudc xét duyét vai don vi duoc
kiém toan. Noi dung cudc hop thong bao
két qua kiém toan dugc phan 4nh vao
bién ban hop théng bao két qua kiém
toan theo mau quy dinh ctia Tong Kiém
toan Nha nudec.

- Kiém toan truéng chi dao Trudng
doan hoan thién du thao bao cdo kiém
toan theo y kién két luan cua lanh dao
Kiém toan Nha nuéc hodc ngudi duoc
Téng Kiém toan Nha nudc iy quyén tai
hoi nghi thong bao két qua kiém toan véi
don vi dugc kiém toan.

6. Phat hanh bdo cdo kiém toan

- Kiém toan truong trinh 1dnh dao
Kiém toan Nha nudc bao cdo kiém toan
da hoan chinh (qua Vu Téng hop).

- Vu Tdng hop ra soat, kiém tra va
dam bao vé ndi dung, cac thu tuc, trinh
tur 14p bao cdo kiém toan diing quy dinh;
soan thao cong vin giri bao céo kiém
toan trinh lanh dao Kiém toan Nha nudc
ky phat hanh.

- Viéc giri bio cdo kiém toan phai dam
bao thdi gian theo quy dinh cua Luat
kiém toan nha nudc.

Chuong V

KIEM TRA VIEC THUC HIEN KET
LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Thuc hién quy dinh tai khoan 2 Diéu
57 Luét kiém toan nha nudce, viée kiém
tra thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan duoc thuc hién theo hai hinh thirc
sau day:

- Yéu cau don vi1 duoc ki€ém toan bao
cdo bang van ban ket qua thuc hién két
luln, ki€n nghi kiém toan;

- T6 chirc kiém tra thyuc hién két lun,
kién nghi kiém toan tai don vi duoc kidm
toan va to chirc, co quan don vi ¢6 lién
quan.

Kiém tra vi€c thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan gém céac cong viéc sau:

1. Theo ddi, d6n déc viéc thuc hién
két luan, kién nghi kiém toan

Thi truéng don vi truc thude Kiém
toan Nha nudc duge Téng Kiém toan
Nha nuéc giao nhiém vu kiém tra viéc
thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan
c6 trach nhiém m& s6 theo dai tinh hinh
va giri bao cdo két qua thuc hién két
luan, kién nghi kiém toan cua céic don’
vi duoc kiém toan trong nim theo mau
quy dinh ctia Kiém toan Nha nuéc; don
dbc cac don vi dugce kiém toan thuc hién
két luan, kién nghi kiém toan va yéu cau
don vi dugc kiém toan bao céo bang vin
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ban két qua thuc hién két luan, kién nghi
kiém toan dung thoi gian quy dinh trong
bién ban, b4o cdo kiém toan.

2. Lap, phé duyét va thong bao ké
hoach kiém tra

- Pon vi truc thuge Kiém todn Nha
nude duge Tong Kiém toan Nha nudce
giao nhiém vu kiém tra viéc thuc hién két
ludn, kién nghi kiém toan c6 trach nhiém
xay dung ké hoach kiém tra; dé& xut y
kién, trinh lanh dao Kiém toan Nha nudc
(qua Vu Tong hop) xem xét, phé duyét
trudc ngay 01 thang 4 hang nam.

- Can cir vao ké hoach kiém tra viéc
thuc hién két lun, kién nghi kiém toan
da dugc lanh dao Kiém toan Nha nuéc
phé duyét, don vi chi tri kiém tra trién
khai kiém tra tai cac don vi duogc kiém
toan; trudce khi thuc hién tirng cudce kiém
tra, don vi chi tri kiém tra giri thong bao
kiém tra cho don vi duoc kiém tra, déng
thoi g Vu Téng hop, linh dao Kiém
toan Nha nudc.

3. Tién hanh kiém tra thuc hién két
ludn, kién nghi kiém toan

Cin cir vao ké hoach kiém tra, t6 kiém
tra tién hanh kiém tra thuc hién két luan,
kién nghi kiém toan tai cac don vi dugc
kiém toan.

3.1. N1 dung kiém tra thuc hién két
luan, kién nghi kiém toan gom:

a) Kiém tra thdi han ndp bao cao két

qua thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan so vdi quy dinh tai bién ban kiém
toan va bao co kiém toan;

b) Kiém tra ndi dung bao c4o ctia don
vi duoc kiém toan (néu c6) vé két qua
thuc hién cac két luan, kién nghi cua
Kiém toan Nha nudc;

¢) Kiém tra viéc diéu chinh sé ké toan,
bao c4o tai chinh, bao cdo quyét toan;
viéc xur 1y s liéu theo kién nghi kiém
toan; viéc chén chinh, khic phuc sai sot,
yéu kém trong cong tac quan 1y tai chinh
ké toan tai don vi dugc kiém toan di
néu trong bién ban kiém toan va bio cdo
kiém toan;

d) Kiém tra viéc thuc hién két luan,
kién nghi kiém toan vé thoi gian, noi
dung, két qua nhirng céng viéc ma don
vi duge kiém toan da thuc hién;

d) Thu thip cac bang chimg vé viéc
don vi duoc kiém toan di thuc hién cdc
két luan, kién nghi ciia Kiém toan Nha
nudc lam co s& lap bién ban xac nhéan
so liéu, bién ban kiém tra thuc hién két
luan, kién nghi kiém toan, nhu gidy ndp
tién vao Kho bac Nha nudc, phiéu thu
tién, van ban ban hanh dé xir ly, khic
phuc cac kién nghi vé chan chinh cong
tac quan 1y tai chinh, ké toan...

3.2. Lap bién ban xac nhéan sb liéu va
bién ban kiém tra két qua thuc hién kién

nghi ki€ém toan
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a) Déi voi cac don vi thudc va truc
thude cta don vi duge kiém tra, t6 kiém
tra 1ip bién ban x4c nhin so liéu va két
qua thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan theo mau do Tong Kiém toan Nha
nudc quy dinh.

b) Pdi vdi don vi duge kiém tra, to
kiém tra cin cir vao cac bién ban xac nhan
s6 liéu tai cac don vi thude, truc thudc va
tinh hinh kiém tra thuc té tai don vi dugc
kiém tra dé 1ap bién ban kiém tra két qua
thuc hién két luan, kién nghi kiém toan
theo mau quy dinh cia Téng Kiém toan
Nha nudc.

3.3. H so kiém tra thuc hién két luan,
kién nghi kiém toan

Kiém tra viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan phai dugc lap thanh ho
so. HO so kiém tra thuc hién két luan,
kién nghi kiém toan ctia mdi don vi duoc
kiém tra bao gom:

a) Ké hoach kiém tra, thong bao kiém
tra; bao cdo thuc hién két luan, kién nghi
kiém toan cua don vi dugc kiém toan;

b) Céc tai liéu vé kiém tra thuc hién két
luan, kién nghi kiém toan theo miu quy
dinh cua Téng Kiém toan Nha nudc;

¢) Céc bang chimg va tai liéu thu thap
dugc trong qua trinh kiém tra thuc hién
kién nghi kiém toan va cac tai liéu co
lién quan dén cong tac quan 1y thuc hién

két luan, ki€n nghi ki€m toan.

Ho so kiém tra thuc hién két luan,
kién nghi kiém toan duoc luu trit clng
v6i ho so kiém toan theo quy dinh cua
Tong Kiém toan Nha nude.

4. Bao cao tong hop két qua thyc hién
két luan, kién nghi kiém toan

4.1. Lap bao cao tong hop két qua
thuc hién két luan, kién nghi kiém toan
cua don vi chu tri kiém tra

Pon vi chu tri kiém tra cin cir vao cac
bién ban kiém tra két qua thuc hién kién
nghi kiém toan di thuc hién dé 1ap bao
céo tong hop két qua thuc hién két luan,
kién nghi kiém toan theo miu quy dinh,
bao cdo Tong Kiém toan Nha nuéc va
giri Vu Téng hop trude ngay 10 thang 12
hang nam.

Bao cao tong hop két qua thuc hién
két luan, kién nghi kiém todan gébm cac
ndi1 dung co ban sau:

a) Tong hop két qua vé sb liéu, tinh
hinh thuc hién két luan, kién nghi kiém
toan tir cac Bién ban kiém tra va béo cdo
thuc hién két luan, kién nghi kiém toan
do céc don vi dugc kiém toan bao céo vé
Kiém toan Nha nuéc;

b) Péanh gia viéc thuc hién két luén,
kién nghi kiém toan cua don vi duoc
kiém tra;

¢) Nhitng ton tai ma don vi dugc kiém
tra chua thuc hién dugc, phan tich nhirg
nguyén nhén va kién nghi véi lanh dao
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Kiém toan Nha nudc cac bién phap xir
Iy tiép theo;

d) Kién nghi xir Iy nhimg don vi khong
thuc hién hodc thuc hién khong diy du
két ludn, kién nghi kiém toan;

d) Trudmg hop cac don vi duogc kiém
toan giri bao cdo két qua thuc hién két
ludn, kién nghi kiém toan c6 nhimng noi
dung khéng thuc hién véi 1y do c6 vy kién
trai nguoc véi két luan kiém toan, thi
don vi chu tri kiém tra phai kiém tra, x4c
dinh 3 nguyén nhan va bao cdo vai lanh
dao Kiém toan Nha nuéc cu thé timg noi
dung, tirng don vi.

4.2. Lap bao cao két qua thuc hién két
ludn, kién nghi kiém toan ctia Kiém toan

Nha nuoc

Pon vi chil tri kiém tra két qua thuc
hién két luan, kién nghi kiém toan c6
trach nhiém tong hop, 1ap bao cao trinh
Téng Kiém toan Nha nudc (qua Vu Tong
hop) theo mau quy dinh trudc ngay 31
thang 12 hang nam./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong Pinh Hué



