UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG DPic lip - Tw do - Hanh phiie
S6: 26 /2017/QP-UBND Séc Trang, ngay Q1 thdng 8 ndm 2017
QUYET PINH

-Ban hanh Quy dinh hwéng dén chite ning, nhi¢m vy, quyén han ciia Viin phong
Hoi dong nhin din va Uy ban nhén din huyén, thj xa, thanh ph§, tinh S6¢ Tring

UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG
Céin cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghj dinh s6 ' 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh
phii vé viée quy dinh t8 chirc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thube tinh;

Cdn cit khodn 1 Diéu 2 Thong tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV
ngay 23 thang 10 ndm 2015 cia Van phong Chinh phu va B Noi vu hudng dén
chirc ndng, nhiém Vi, quyén han va co céu té chirc cia Vin phong Uy ban nhin
ddn tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong Uy ban nhén ddn tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh huéng din chire ning,
nhiém vy, quyén han cia Vin phong Hoi ddng nhéin dan va Uy ban nhan dén
huyén, thj x3, thanh phé, tinh Séc Tring.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 11 thing 8 nim 2017.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan
cac huyén, thj x4, thanh phé, tinh Séc Trang va Thu tnrong cac co quan cé-lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhfns - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;(40b KT. CHU TICH
rtine b _PHO CHU TICH

- Cyc Kiém tra vin ban QPPL (B T phép);
- TT. Tinh by, TT. HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- 8¢ N6i vu;

- 8& Tu phép;

- CVP vi cac PCVP;

- Cbng TTPT tinh;

- Cong béo tinh;

- Céc don vj trire thuge VP.UBND tinh;

- Mail: phongkiemtravanban2012@gmail.com;
- Lwu: VT, HC. v

Thanh Tri



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
’ Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
HUGNG DAN CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VAN PHONG
_HQI PONG NHAN DAN VA UY BAN NHAN DAN HUYEN, THJ XA, THANH
PHO, TINH SOC TRANG
( Ban hanh kém theo Quyét dinh so 26 /2017/QD-UBND ngay 02 /8/2017
cua Uy ban nhdn ddn tinh Soc Trang)

Piéu 1. Vi tri, chike niing cia Vin phong Hi ddng nhin dan va Uy ban
nhan dian huyén, thi xa, thanh pho

1. Vén phong Hoéi ddng nhén dan va Uy ban nhén dén huyén, thi x&, thanh
phd (sau day viét tit 13 Van phong I—IDND va UBND cép huyén) 1a co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhin dan cip huyén, chiu sy chi dao, quan ly vé to
chirc bién ché va cong téc cia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan d4n cédp huyén;
ddng thoi, chju sy hudng dan vé chuyén mén nghiép vu clia Vin phang Hoi ddng
nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhén d4n tinh.

2. Van phong HDND va UBND cép huyén tham muu tong hop cho Hoi
d6ng nhin dan va Uy ban nhén dan vé: Hoat dong cua Hoi dong nhén dén, Uy ban
nhéan dén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhén dan vé chi dao, diéu hanh ctia Chu
tich Uy ban nhén dan; cung cap théng tin phuc vu quan 1y va hoat déng ctia Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhén dén va cdc co quan nha nudc & dia phuong; bao dam
co s vat chét ky thuat cho hoat déng cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén
dén; truc t1ep quén ly va chi dao hoat dong cta B§ phén tiép nhan va tra két qua
theo co ché mét cira, mdt cira lién thong; huong dén, tlep nhan hé so ciia-c4 nhan,
to chirc trén tit ca cac linh vye thuge thidm quyén g1a1 quyét ciia Uy ban nhan dén
cép huyen chuyen hé so dén céc co quan chuyén mén thufe Uy ban nhan dén cép
huyén giai quyét va nhén két qua dé tra cho 4 chire, c4 nhén,

Vin phong HDND va UBND cap huyén tham muu Uy ban nhéin dén cap
huyén vé cong tac ngoai vu. Ddi véi cac dia phuong cé ddng bao dan toc thiéu s6
sinh séng nhung chua di tiéu chi dé thanh 1ap phong Dén téc, Van phong HDND
va UBND cép huyen tham muu, gitip Uy ban nhan dan ciing cép thue hién chic
ning quén 1y nha nudc vé cong tac dan toc.

3. Van phong HDND va UBND cap huyen cé tu cach phép nhan, cé con
dau riéng, duge du toan kinh phi dé hoat dong va duge md tai khoan tai Kho bac
Nha nudc theo quy dinh.

Pidu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Vin phong HPND va UBND czfnp
huyén



Vin phong HDND va UBND cép huyén thyc hién céc nhiém vy, quyén han
quy dmh tai Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cia Chinh
phu vé viéc quy dinh td chirc céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan
huyén, quén, thj x&, thanh pho thude tinh, cu thé nhur sau:

1. Giup Héi ddng nhan dén, Thucmg trec Hoi dong nh4n dén, Uy ban nhén
* dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén Qsau day goi chung 13 Hji ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan cap huyen) xay dung céc chuong trinh, ké hoach cong tac;
'td chic theo dbi, don déc, k1em tra cac co quan, ban, nganh huyen Hoi ddng nhin
dan va Uy ban nhén d4n cép x4 thuc hlen dtng chuong trinh, ké hoach céng tac
dé.

Téng hop, béo céo dmh ky, @6t xuét vé& két qua thuc hién céc chuong trinh
ké hoach cong tc; dé xuat kién nghi giai phap dé thue hién c6 hiéu qua. pr thoi
bio céo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng tac, dap img yéu cau
quén 1y, chi dao, diéu hanh ciia Héi déng nhan dan, Uy ban nhan dan c4p huyén.

2. Giup H01 dong nhén dan, Uy ban nhan din cap huyén chi dao trién khai,
kiém tra, don déc viéc thyc hién céc chuong trinh, k& hoach cdng téc, cac van ban
phép luat cua co quan quéan 1y Nha nuéc cép trén va cia Hoi ddng nhan dén, Uy
ban nhén dan cdp huyén.

3. Truc t1ep tham muu cho Uy ban nh4n d4n cdp huyén chi dao, didu hanh,
quéan 1y nha nudc vé cbng tdc ngoai vu va cﬁng tac dan tdc (d6i véi dia phwong
chira thanh 14p phong Dan téc) trén dja ban cdp huyén.

4. Chu tri, phm hqp hosic d6n dbc cic phong, ban, dia phwong tham muu
sogn thao céc d8 4n, béo céo, to trinh va céc loai van ban khac do an ddng nhan
dan, Uy ban nhén dén cép huyen giao, d4m bao chét lugng va tién d6 dé ra.

5. Kiém tra, ra so4t vé quy trinh, n6i dung, thé thirc, thAm quyen abi véi cac
hd S0 do céac co quan, don vi, dia phuong trinh Hji dong nhén dan, Uy ban nhan
dén cp huyén dé ky ban hanh vin ban hoic cho y kién vé chi trirong.

Trong trudng hop céc dy théo van ban, hd so trinh clia c4c co quan, don vi,
dia phuong chua dam bao yeu cdu vé the thire, néi dung, trinh tir, tht tuc,-Vin
phong HDND va UBND cép huyén yéu ciu co quan trinh hoan chinh lai du théo
hodc thuc hién diy du céc trinh ty, thi tuc theo quy dinh; trudng hop dé nghj d6
khong dugc co quan, don vi, dia phuong trinh théng nhét thi Vin phong HDND
va UBND cap huyén béo céo cho Thudng tryc Héi dong nhan dén, Chu tich Uy
ban nhin dan cap huyén biét va chi dao.

Van phong HDND va UBND cép huyén dugc yéu cau c4c co quan, don vi,
dia phuong c6 lién quan cung cép céc tai lidu, thong tin, s6 lidu, vin ban c6 lién
quan hodc tham du cac cudc hop, lam viéc dé ném tinh hinh, thong tm phuc vu
cdng tac chi dao, didu hanh ctia Hi ddng nhan dén, Uy ban nhén dan cp huyén.

6. Chu tri, phm hop céc co quan c6 lién quan chudn bj cac ndi dung, diéu
kién d& phuc vu 16 chirc cac ky hop Hoi dong nhén dén, Hoi nghi Uy ban nhén dan
thuong ky va cdc héi nghi, cude hop, lam viéc khac cia Hoi ddng nhan déan, Uy

3



ban nhén dén cép huyén theo ding quy dinh phdp luét. Tham muu, gitp Thuong
trirc Hoi dong nhéan dén cip huyén to chirc céc dot giam sat va tiép xic o tri.

7. T6 chirc thu thap, x1r ly, quan ly, cép nhét thong tin phuc vu sy chi dao,
diéu hanh, hoat dong ctia Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhan dén cap huyén; quan ly
va duy tri hoat d6ng mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan c4p huyén.

8. Tham muu cho Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén vé t6 chirc va hoat
~ d6ng ctia Ban Tiép cong dan theo quy dinh ciia phap lut.

9. Truc tlep quan ly va chi dao hoat dong cua B§ phén tiép nhan va tra két
qua theo co che mét cira, mét cira lién thong cua Uy ban nhén dan cép huyén;
huong dan tlep nhén hd so cua ca nhén, t6 chuc trén tit ca céac linh vue thude
thidm quyén giai quyét cla Uy ban nhan dén cap huyen chuyen hé so dén céc co
quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén cp huyén giai quyét va nhan két qua dé
tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

10. Quan ly, sir dung con d4u, phat hanh vin ban cia Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhén dan cép huygn Té chirc, quan ly cong tac van thu, luu trir cua co
quan theo diung quy dinh; Ung dung cong ngh¢ thong tin va bao dam an toan,
thong tin lién lac phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

11. Phéi hop véi Phong Noi vu huéng dan vé nghiép vy hatth chinh vin
phong, vin thu, hru trix d6i véi cbng chirc 1am cdng tac vén phong cua céc phong,
ban, cong chitc Vian phong- Thong ké cip xa.

12. T6 chuc thyc hién cac véan ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan c6 thim quyen ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat déng cia Vian
phong HDND va UBND cip huyén. Tiép nhan xu ly vén ban do co quan, t6 chirc,
ca nhan gui Van phong HDND va UBND cép huyén; ban hanh va quan ly van ban
theo quy dinh. Nghién ciny, tng dung két qua nghlen ciru khoa hoc va cai céach
hanh chinh phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc hién coéng tac phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cia Van phong HPDND va UBND chp
huyén theo quy dinh cta phap luét. .

13. Quan ly tb chirc bd may, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chiie,
vi tri viéc 1am; thuc hién ché d6, chinh sich, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky luat,
di0 tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu ddi véi cong chire, ngudi lao dong
thugc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat va phén cong cua Uy ban nhan
dan cap huyén.

14. Quan ly, s dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh. Béo dam cac dleu kién lam viéc va t6 chirc phuc vu cac hoat dong
cdng tac theo yéu cdu cia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén, Thuong truc Hoi
ddng nhan dén, cac Ban Hoéi dong nhan déan, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban
nhén dan cip huyén va Vin phong HPDND va UBND cip huyén theo ché dé quy
dinh. .

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc do Hoi ddng nhén dan, Uy ban
nhén dan c4p huyén giao hoic theo quy dinh clia phép lut.
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Diéu 3. Lanh dao Vin phong HPND va UBND cip huyén

1. Lanh dao Vin phong HDND va UBND cip huyén gdm c6 Chénh Vin
phong va khong qué 03 Phé Chanh Van phong.

2. Chi: tich Uy ban nhén dan cip huyén bd nhiém Chénh Vin phong, Phé
Chanh Van phong theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Bién ché -

Blen ché cong chic, s6 luong nguorl lam viéc tai Van phong HDND va
UBND cép huyén duge g1ao trén co s¢ vi tri vige 1am, gin véi chirc ning, nhiém

vy, khéi luong cdng vige va nam trong tdng bién ché cong chiic ciia huyén, thi x4,
thanh phé do cép c6 thim quyén giao.

Viée bb tri, sir dung cong chirc, nhin vién cia Van phong HPND va UBND
cép huyén phai can cir vao vj tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuin chuyén mén,
nghiép vu theo ding quy dinh phép luat, ddm bao hiéu qua, tinh gon.

Pidu 5. Ché @) lam viéc va triach nhiém

1. Vén phong HDND va UBND cép huyén lam viéc theo ché d6 thu trudng,
dam bao nguyén tac tap trung dén chu.

2. Chanh Van phong 12 ngudi dung dAu, chiu trach ‘nhiém truée Hoi ddng

nhén dan, Uy ban nhin dén cap huyén va trude phép luat vé toan b hoat dong cta
Vin phong; 14 chi tai khoan cia Van phong HDND va UBND cAp huyén.

3 Pho Chéanh Vian phong dugce Chanh Vin phong phan cdng phu trach, chi
dao mot s6 mit cong tac va chju trdch nhiém truéc Chanh Vin phong, trude phap
luat v& nhiém vu dugc phan cong. Phé Chanh Vin phong duge g1a1 quyét, xir Iy
céc cbng viée ciia Chanh Van phong khi Chénh Van phong Uy quyén va chju trach
nhiém vé céc cong viée duoe iy quyén d6; Phé Chanh Vin phong khéng duge Gy
quyén lai cho ngudi khac.

4. Céng chirc, nhan vién cia Vin phong chép hanh sy quan 1y, chi dao, diéu
hanh, phan cong nhiém vu cua Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong phu
trach. Nghiém chinh chép hanh Quy ché lam viée, ndi quy, ky luat cha co quan.
Chiju trach nhiém truéc Chanh Van phong, Ph6 Chanh Van phong phu trach va
lién d6i chiu trach nhiém trude cip trén va phap lujt vé nhiém vy dugc giao.

5. Véan phong duy tri viéc hop g1ao ban hang thang @& danh gia két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao va trién khai ké hoach céng tac, cic vin ban cé lién quan
dén t6 chirc va hoat dbng clia Vin phong.

6. V&n phong HI)ND va UBND cap huyén chju trach nhiém 61 voi nhimg
vén d& tham muru, d& xuét thude pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

7. Chuyén vién, lanh dao Van phong HDND va UBND cép huyén chiu
trach nhiém vé y kién tham muu, @€ xuat cia minh.

Piéu 6. Moi qilan hé cong tac



Van phong HDND vi UBND cép huyén thudng xuyén giit mbi quan hé
cong téc voi Van phong Hoi dbng nhan dan tinh va Vin phong Uy ban nhén dén
tinh; c6 moi quan hé phéi hop cdng tac v6i cac phong, ban cap huyén; Van phong
Huyén ty, Thi uy, Thanh uy; Ban Thudng tryc Uy ban Mt trdn T6 quoc va céc to
chitc doan thé cép huyén; HDND va UBND cAp x4 va cdc co quan, don vi khac vé

.cac mét cdng tac c6 lién quan dé cung cép théng tin, gitip viéc cho Hoi dong nhan
dén, tham muu Uy ban nhén dan cép huyén laph dao, quan ly diéu hanh theo thdm
quyén.

Diéu 7. Diéu khoan thi hanh

1. Uy ban nhén dén cap huyén cén cir Quy dinh nay ban hanh quy dinh cu
thé chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Vin phong HDND va
UBND cap huyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén c6 trach nhiém chi dao ra soat, kién
nghi stra d6i, bd sung hojc stra i, bo sung theo thim quyén céc vin ban cua dia
phuong lién quan dén t5 chirc hoat dong, mbi quan hé cong tac ciia Vin phong
HDND va UBND céap huyén va cac co quan cé lién quan, dam bao phu hop voi
Quy dinh nay.

3. Chanh Vian phong HDND va UBND cé‘ip huyén c6 trach nhiém:

a) Chu tri, phé6i hop véi Trudng phong Noi vu trinh Uy ban phén dan cap
huyén ban hanh vén ban quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co clu to
chirc ciia Van phong HDND va UBND cép huyén.

b) Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan déan, Chii tich Uy ban nhén dén cép
huyén stra d6i, bd sung cc quy ché, quy dinh lién quan, ¢am bao phi hop véi Quy
dinh nay.

¢) Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Vin phong HDND va UBND cép huyén
phu hop véi Quy dinh nay.

4. Trong qua trinh thuce hién, neu cb van dé phat sinh hodc khé khén, vudng

miéc, Vin phong HDND va UBND cép huyen phéan anh vé& Vin phong Uy ban nhén
dan tinh @€ nghién cim va dé xuét sira ddi, bd sung cho phi hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT CHU TICH
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