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dong thoi téng hop bdo cao Chinh phu vé két qua
cédc chuyén tham cua tau quan sy nudc ngoai tai
Vigt Nam.

3. Uy ban Nhan dan cdp tinh noi thu dén tham
tao moi dizdu kien thuan lgi dé Ban to chic dén
ti&p hoan thanh nhiém vu duge giao.

4, Thong tu nay c6 hiéu lyc sau muvi lam ngay
ké tir nghy ky.

K.T. Bd truéng Bo Quoc phong
Thit truong
Trung twéng TRAN HANH

K.T. Bd truéng Bd Ngoai giao
Thit trudng
NGUYEN DY NIEN

BO GIAO DUC VA PAO TAO

QUYET DINH s5 4235/1997/QD-
BGDPT ngay 16-12-1997 vé viéc
ban hanh ban Quy dinh vé soan
thao, ban hanh van ban quy
pham phap luat cua Bo.

BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO

Can cui Nghi dinh sé 29-CP ngay 30-3-1994
cua Chinh phu vé nhiém vu, quyén han va td chite

bé may cua Bo Giao duc va Dao tao;

Can cir Luat ban hanh vin ban quy pham phap
ludt ngiy 12 thang 11 nam 1996;

Can cie Nghi dinh sé 101-CP ngay 23-9-1997
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
Pitu cua Luat ban hanh van ban quy pham phap
ludgt;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong B,

QUYET DINH:

Diéu 1.- Ban hanh kem theo Quy&t dinh nay
ban Quy dinh v& soan thao, ban hanh van ban
quy pham phap luat cia Bo.

Dieu 2.- Quydt dinh nay c6 hiéu lyc sau 15
ngay ké tir ngay ky ban hanh, thay th& cho Quyét
dinh s8 573-GDDT ngay 9-3-1994 cua Bd trudng
Bd Gidgo duc va Dao tao vé viec ban hanh quy
dinh vé quy trinh ban hanh van ban phap quy
cua Bo.

Ditu 3.- Cac Chanh Vin phong, Thu truong
cac don vi thude Bd Gido duc va Dao tao chiu
trach nhiem thi hanh Quy&t dinh nay.

Bb trudng Bd Giso duc va Dao tao

NGUYEN MINH HIEN

QUY PINH vé soan thao, ban hanh
van ban quy pham phap luat cua
Bo

(ban hanh kem theo Quyét dinh sé
4235/1997/QD-BGDPT ngay 16-12-1997 cua Bd
truong Bd Gido duc va Dao tao).

Dé dap 1ng yéu ctu quan ly xa hoi bang phdp
ludt, kip thoi thé ché héa chu triong, chinh sach
cua Dang va Nha nude doi vdi nganh;

Dé duwa cong tac xay dung van ban quy pham
phép ludt cua Bo vao nén nép, bao dam chét livong
va hiéu qua cua phap lufit, tap trung thong nhét
viéc quan 1y nha nude cua nganh;

Quy dinh nay de c@gp dén tham quyén, quy
trinh soan thao va ban hanh céc van ban quy
pham phdp luat cua B,
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Chirong 1
NHUNG QUY DINI CHUNG
Ditue 1.- Van ban quy pham phap luat do Bd

ban himh la nhang van ban do Bo ban hanh theo
nhing hinh thuc. thu tye, trinh ty duge quy
dinh, trong do <0 chia dyng cic quy tic xu sy
chung, duge Nha nude dam bao thye hién nham
dieu chinh cic quan hé xa hoi thuge linh vye gido
duc va dao tao theo dinh hudng xa hoi chu nghia.

Van ban quy pham phap luiit cun Bd duge ban
hanh dudi «iic hinh thde Quyit dinh. Théng tu,
Chi thj cua Bo trudng.

Nhing van ban cang do Bo ban hanh ma
khong mang noi dung va tinh chiat néi trén, dé
gidi quydt nhung vy vige cy thé doi vai nhing doi
tugng cu thé, thi khong phai la nhing van bin
quy pham phip luat va khong chiu sy digu chinh
cua Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat,
Nghj dinh 0 101-CP ngay 23-9-1997 cua Chinh
phu vi Quy dinh nav nhu: quydt dinh 1en luong,
khen  thudng,
nhi¢m. mién nhitm cin bd, cu cin bo di hoe nudc
ngoai. vii nhing van ban ca bigt khic. ..

ky luit. didu dong cong tiae, bo

Dicw 2.- Van ban quy pham phap luat chi cé
thé duge sua doi, bd sung, thay thé, bai bo bang
van ban phip quy khic cua Bo trudng ban hanh
vdi cung hinh thae hoce bj bai bo biing mdt van
ban cua Chinh phu. cua Quéc hoi

Van bin sua doi, bd sung, thay the, bai bo phai
quy dinh M danh mue cic van ban. dieu khoan
cua van ban bj bai bo. sia doi va thay thé.

Diéu 3.- Cice van bian quy pham phap luat phai
phu hdp vadi thue trang kinh (& - xa hoi cua dat
nude. the che hon day du va kjp thisi dusng 16i.
chinh sich. chu truong cua Dang. Nha nude, 1hé
hién ¥ chi. nguyén vong cua nhin dan.

Ditu 4.- Cie van ban quy pham phip luat cia
B phai duge xay dung trén o sd o dam tinh
théing nhat cua phap luat.

Van ban quy pham phdp luadt cuia Bd khéng
duge triai vai Hién phap, Luat va cic van ban quy
pham phip luat cia od quan nha nude cip trén.

Van ban quy pham phap luit cia Bo khong duge
trdi véi van ban phap quy cua ¢ quan nha nudc
¢6 thaim quyéen quan ly nganh hoac linh vye o
lién quan.

Dieu 5.- Vige xaAy dung van ban quy pham phip
luat cua Bd phai duge lap thanh chuong trinh.
Chuong trinh xay dung van ban phap quy la mot
b phain cua k& hoach phat tridn cia nganh va
phai bao dam thuyc hién.

~ Diéu 6.- Vige soan thao, ban hanh van ban quy
pham phap luat phai duge thuc hién theo dung
quy trinh, thu tuc néu trong Quy dinh nay.

Van ban quy pham phdp luat phai duge trinh
bay dudi hinh thic quy pham, bang tiéng Vi¢t. o
rang, chinh xac.

Ditw 7.- Van ban quy pham phap luat phai
duge dinh sd theo tha ty cua loai van ban. quy
dinh thi hitu (nghy 06 hig¢u luc), pham vi ¢6 hijpu
lyc. Theo quy dinh van ban quy pham phap lui
¢ hi¢u lye sau 15 nghy ké tir ngay ky van bain
hoac quy dinh mudn han ndéu duge quy dinh tai
van ban dé. Chi trong trudng hgp that can thiét,
viin ban quy pham phap luat méi duge quy dinh
hiéu luc tréd vé trude.

Khong duge quy dinh hiéu 'luce tré vo trude doi
véi cic trutng hgp sau diy:

a) Quy dinh trAch nhidm phap ly mdi dai vdi
hanh vi ma vao thai diém thuc hién hanh vi do
phap luat khong quy dinh trach nhiém phip Iyv:

b) Quy dinh trach nhiém phdap ly niing hon

Diéu 8.- Trong qua trinh soan thao van ban
quy pham phdap luat, co quan chu tri soan thio
phai dong thoi chudn bj van ban quy dinh chi
tict. hudng dan thi hanh, ké ca déi vdi ¢ic van
ban soan thao d& co quan nha nude cip trén ky
ban hanh. '

Diéu 9.- Trong qua trinh soan thao vin ban
quy pham phap luat, tuy theo tinh chit cua van
ban, Bo ¢6 triach nhigm t8 chice cho cde dun vi ¢6
lign quan, cic S6 va cic truting dong gop v kiin
xay dung van ban.
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Chuwong 11

THAM QUYEN BAN HANH VAN BAN,
HINH THUC VAN BAN

Divie 10.- Bb trudng ban hanh quyét dinh vé to
chie, hoat dong cua cac cd quan, don vi truc thuoc,
cdc tibu chuan, quy trinh, quy pham, chuong trinh
gifo duc dio tao doi vdi cac cap hoe, bac hoc; cac bien
phap dé thyc hién chie nang quan ly doi vai nganh
vir cac van dé thuoe tham quyen cua Bo v nhang
viin dé dude Chinh phu giao

Dicu 11 Bo truong ban hanh chi thi dé quy
dinh cic bien phap dé chi dao, don doc, phoi hop
viv kiem tra hoat dong cua cac cog quan, don vj
thuoc nganh giio duc va dio tao trong viee thue
hién ciac van ban quy pham phap luat cua cac cd

quan nha nude cap trén va cua Bo

Ditu 12.- 136 truong ban hanh thong tu dé hudng
din thue hién nhirng quy dinh duge luat, nghi quyét
eun Quoce hoi: phap lénh, nghi quyét cua Uy ban
Thuong vu Qude hoi: lenh, quyét dinh cua Chu tich
nudce; nghi quyét, nghi dinh cua Chinh phu; quyét
dinh. chi thi cua Thu tuéng Chinh phu giao thude
pham vi quan 1y nganh; huéng dan thye hién nhang
quy dinh vé quan ly cua Bo

Dicn 13- Bo trudgng Bo Giao duc va Dao tao vai Bo
trudng. Thu truong co quan ngang Bo. cd quan
thupe Chinh phu ban hanh thong tu lién tich de
hudng dan thi hanh luat, nghi quyét cua Quoc hoi,
phap linh, nghi quyét cua Uy ban Thusng vu Quéc
hoi. lénh. quyét dinh cia Chu tich nude, nghi quyét,
nghi dinh cua Chinh phu, quyét dinh, chi thi cua
Thu tudng Chinh phu co lien quan dén chice nang,

nhiém vu. quyén han cua cac cd quan do.

Pien 14.- Bo truong Bo Giao duc va Dao tao vai
Chanh an Toa an nhan dan tdi cao, Vién trudng Vien
Kiém =it nhian dan tdi cao ban hanh thong tu lién
tich di huang dan viee ap dung thong nhat phap luat
trong hoat déng to tung va nhing viin dé khic lien
quan dén nhigm vy, quyén han cua cic co quan do.

Dicu 15.- Thée thue cac loai van ban quy pham
phip luat trén theo mau thong nhat (kem theo ban
Quy dinh nay}

Chuong 111

QUY TRINH SOAN THAO, BAN HANH VA
CONG BO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 16.- Tren cd sd chuong trinh xay dung luat,
phap lénh cua Quoc hdi, chuong trinh xay dung van
ban quy pham phap luat cua Chinh phu, can cu yéu
cau quan ly nha nudce doi véi nganh gido duc va dao
tao, Bd quyét dinh chuong trinh xay dyng van ban
quy pham phap luat cua nganh

Pieu 17- Du thao quyét dinh, thong tu, chi thi
cua Bo truang do Bo trudng chi dao viéc soan thao,
trong truosng hgp can thiét phai tham khao y kién
cua cac Bo, Nganh ¢o lién quan

Dy thao quyét dinh ban hanh cic quy ché, quy
dinh thanh lap to chic mdi, xac dinh chuc nang,
nhiém vu, chi thi, thong tu cua B trudng, trudce khi
trinh Bo truang ky phai chuyén tdi Phong Phip ché
de dong gop v kién vé thé thire van ban, vé mat phap
ly, thAm tra tinh hdp phap cua van ban.

Bo truang ky ban hanh quyét dinh, thong tu, chi
thi.

Dieu 18.- Can cd chuong trinh xay dung van ban
quy pham phap ludt hang nam cia nganh, Bo
truong giao nhieém vu chu tri soan thao van ban quy
pham phip luat, k& ca nhing (van ban) du an luit
phap vé nhing van dé thudc pham vi quan Iy nha
nude cua Bo dé Chinh phu xem xét trinh Quoc hoi
hoac Chinh phu ban hanh, cho lanh dao ciac don vi
truc tiép quan ly hoac cé lien quan nhiéu dén linh
vue ma van ban quy pham phap luat sé diéu chinh

Diéu 19.- Quy trinh xay dyng mot du an van ban
quy pham phap luat, sau khi duge Bo trudng giao
nhiém vu soan thao van ban quy pham phap luat,
thu trudng don vi chd tri c6 trach nhiem 16 chue
vige du thao (van ban) du an qua cac budce:

a) Tay theo muc dich, tinh chit, pham vi diéu
chinh cua van ban quy pham phap luat sé ban hanh,
thu trudng don vi chu tri dé nghi Bo trudng cho
thanh lap mot tiéu ban soan thao gom chuyén gia
cia nhidu vu, don vi ¢6 lien quan; lap mot to hoac
gino cho mdt chuyén vién soan thao duan.

b) Lap ké hoach soan thao va dé cuong cuady an.

¢) Té chie khao sat, danh gia thuc trang quan he
xa hoi lien quan dén ndi dung chinh cua dy an.
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di Tong két danh gia he thong cic van ban quy
pham phip ludt hién hanh, tinh hinh thi hanh phip
luat lietn quan dén dy an, 16 chie nghién cdu e ligu

d) Theo ké hoach va dé euong da dude lanh dao
dan vi duypt nhing thong tin da duge xu 1y, tién
hanh soan thao du an.

¢ ‘To chie lav y kidn cua cic don vi. cd sd, cie oo
quan nha nude ¢o lien quan. Dai vai nhang van de
phuc tap thuoe noi dung dy an, can té chie hai thao
lay v kién ciac chuyén gia. ciac nha khoa hoe ¢6 lion
quan

g! Sua chia, hoan chinh du an.

hy Chuain bj tis trinh vé dy an. Té trinh phai néu

i
- Mue dich, véu cau cua dy an.

- Nhing van di co ban, chu véu thuoe noi dung
cua dur an

- Nhing viin dé con chua théng nhat v kién trong
du an. Iy do bao luu ¥ kién cua don vi cha tri soan
thao

- Du kién nhirng ket qua sé thu duge khi du dn
dude ban hanh

Dai vai nhimg dy an luat phap do Bo soan thao dé
trinh Quoe hoi vin Chinh phu ban hanh, Té trinh
chuan bi cho Bé truong ky trinh len cip trén ciang
o b cuc tuang 1

it Caquan chu tri soan thao phai dong thoi chuan
hi du thao cic van ban quy dinh chi tiét hoac hudng
dan thi hiinh dé kip thai trinh Bo trudng ban hanh
khi du an chinh duge thong qua va ky ban hanh.

ki Trinh Bé truong duyét du dn v kv ban hanh’
Ho s trinh ky gom:

- T trinh timau kem theo ban Quy dinh nay) do
Thu truong don vi ky (ky & trinh va ky nho cuéi dy
thao

- Ciae tai lieu lién quan dén du an.

Héo sa niw chuyin dén Van phong, Chanh Van
phong sé chuyén tgi Phong Phip ché xem va ¢6 y
kién. néu du dan khong 6 gi phai sua chaa sé trinh
len Bo trudng ky, néu can sua chia sé chuyén tra lai
don vi dé sura

b Sau khi Bo trudng ky, du dan trd thanh van ban
quy pham phap luit viv duge ban hanh.

Diéu 20.- Cdc don vi, ci nhan ¢6 lien quan duge
don vi chu tri soan thao dé nghi gop v cho du iin, ¢o
trach nhiém tra [#i bang van ban ding thisi han viu
cAu.

Diéu 21.- Viee ban hanh van ban phaii thue hien
ding nhing quy dinh vé cong tac cong van giav 1
cua Bo,

Diéu 22.- Viee Iuu van ban quy pham phaip luat da
duge ban hanh thue hien nhu sau:

Méi van ban phai nop luu 5 ban: 2 ban chinh va 3
ban sao

- Mot ban chinh luvu o Van phong (Phong 1anh
chinh).

- Mot ban chinh luu tai ho sd cong viee cua dan vi
soan thao.

- Ba ban sao chuyén cho Phong Phap ché dis g
dang Cong bdo vir chuan bi h¢ thong hoa luat 1o
thutng xuyén cua nganh.

Diéu 23.- Dinh ky hang nam hoac theo chuong
trinh cua Chinh phu, Phong Phap ché o6 trach
nhiém ra sodt. hé thong hoa cic van ban quy pham
phap luat vé giio duc - dao tao (theo quy dinh cua
Nghi dinh s8 101-CP ngay 23-9-1997 cua Chinh
phu) d& tap hgp xuit ban tap hé thong cic van ban
quy pham phdp luat hién hanh thong nhit trong
toan nganh.

Diéu 24.- Trong thai gian cham nhat 1a hai ngav.
ké: tir ngay ky ban hanh, cic don vi phai @i van ban
quy pham phap luat do minh soan thao dién Chinh
phu. cic co quan nha nuée d Trung vong. cic té
chic chinh tri - xa hdi hiu quan, Hoi dong Nhan
dan va Uy ban Nhan dan tinh. thanh phé truc thuoe
Trung uong.

Diéu 25 - Van ban quy pham phap luat do 3o ban
hanh dugc gui, luu gid trén mang tin hoc dién rong
cua Chinh phu va co gia tri nhu ban goc

Diéu 26.- Van ban quy pham phap luit do Bd ban
hanh phai duge gui dang Cong bao nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viet Nam trong thai han cham nhat la
15 ngay ké tir ngay ky ban hanh Cac don vi thuic
Bb soan thao van ban phai giti cho Phong Phap chit 3
ban dé tap hop gui dang Cong bao cham nhat I hai
ngay ké tir ngay Bo trudng ky ban hanh.

Diéu 27.- Cac ca quan bdo chi cua nginh ¢6 trach

nhiém dua tin, dang toan van hoac ndi dung cu ban
cua van ban quy pham phap luat do Bo ban hanh
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nhiim tuyén truyén, phd bién rong rai van ban quy  quan ly nha nudéc trong vige ban hanh, soan thao
pham phap luat. cac van ban quy pham phap luat.

Chanh Van phong c6 trach nhigm hudng dan va
Chuong 111 kiém tra thuc hién Quy dinh nay.

PIEU KHOAN CUOI CUNG
Bod trudng Bo Giao duc va Dao tao
Diéu 28.- Ban Quy dinh nay duge ap dung cho ) ‘
cac td chic giip Bo trudng thuc hién chuc nang NGUYEN MINH HIEN

Méu 1: Quyét dinh (Dieu 15)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Ty do - Hanh phic

S§:....../19../QD-BGD&DT (1)

Ha Noi, ngay......thang....... nam 199. ..

QUYET DINH
CUA BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO

Ve viege (2) i R et R P e

BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO

QUYET DINH

Noi nhan: . . -
BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO (5)

- Luu: Van phong va don vj soan thao (Ky tén, dong dauy

(1) Cach ghi s8: S6.../nam ban hanh/hinh thic van ban - Tén viét tit cia Bo.
(2) Néu trich yéu ndi dung chu y&u cia Quyét dinh.

(3) Néu van ban quy dinh vé td chic co quan.

(4) Neu co s¢ phap ly dé ra quyét dinh.

(5) Tham quyéen k¥ la Bd trudng hoac Thi trudng ky thay (K/T) Bd trudng khi duge Bb trudng uy
nhiém.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PIEU LE (QUY CHE HOAC QUY DINH)

{Ban hanh kem theo Quyét dinh s6...../19.../QD-BGD&DT

ngay.... thang..... nam 19..... cua Bo Gigo duc va Dao tao).

Chuong 1
Dieu 1.
Eheiis2 s
Chuong 11
Dieu..............
BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO
(Ky tén, dong da)
Luu y:

(1) Dieu 1¢ (quy ch& hoac quy dinh) duge ban hanh kem theo Quyé&t dinh nén khéng lay s& va ghi
ngay; van ban leai nay c6: Diéu 1@, Quy ché&, Quy dinh.

(2) Cudi cua Dieu l& (quy ché& hoac quy dinh) khong phai ghi dieu khoan trach nhiém thi hanh vi
dieu nay da dat ra trong Quyét dinh.

Noi dung thuong gom:

Chuong I: Néu nguyén tac chung; dinh nghia thuat nga.
Chuong IT: Noi dung cu thé cua Dieu 1, Quy ché...
Chuong... Dieu khoan cudi cung.

Néu Dieu lé dai thi bd cuc: Chuong gom nhiéu dieu, trong diéu c6 nhieu khoan, khoan c6 nhieu
muc, muc cé nhieu diém...

Cudi Dieu 12 can c¢6 quy dinh hig¢u lyc vé khéng gian va thoi gian.

(3) Thdm quyén ky Dieu 12 (quy ché hofic quy dinh) la nguti da ky Quy&t dinh ban hanh, khéng
diung hinh thic déng dau treo d ban Dieu 1@ thay cho chi ky va dau & dudi.
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Méu 2: Chi thj (Diéu 15)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

So: /19../CT-BGD&DT
Ha Ngi, ngay......... thang....... nam 199

CHI THI CUA BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO

Ve viée. ... (1)
L e mcnmesemsemeconm s SRS (2)
e B R N R
T A s
BO TRUGNG BO GIAO DUC VA DAO TAO (3)
(Ky tén, dong déu)
Noi nhan:

- Luu: Van phong va don vi soan thao

(1) Trich y&u ndi dung ngan gon.

(2) Khong chia thanh di2u 1, 2 nhu quy&t dinh nhung néu céc can chi thj theo thd tu 1, 2, 3.

M¢& dau: Thong thusng la di thing vao vén de dinh chi thj, trudng hop can thigt c6 kiém diém tinh
hinh nén ngin gon.

(3) Tham quyen ky la Bd trudng hosic Thi trudng ky thay (K/T) B trudng khi dude Bd trudng uy

nhigm.
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Méu 3: Thong tu (Diéu 15)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BO GIAO DUC VA DAO TAO -
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: /19.._ /TT-BGD&DT
Ha& Noi, ngay.......... thang......... nam 199
THONG TU
V& vieC.....ooevenen. (1)
........................................................................................... (2)
BO TRUONG B0 GIAO DUC VA PAO TAO (3)
(Ky tén, dong déiu)
Nai nhan:

- Luu: Van phong va don vj soan thao

1) Neu tém tit muc dich cta Thdng tu la giai thich hay huéng dén...
(2) Nbi dung c6 thé chia thanh cac phan, diém...

Bé& cyc:
a) Mo dau néu vAn tit ndi dung van ban cAn hudng dén, giai thich: Nghj quyét, Nghj dinh, Quyst

dinh...
b) Noi dung: thuéng k&t hgp giai thich va huéng dan khong duge trai véi ndi dung van ban huéng

din, cang nhu cic van ban cua cic co quan quan |y nha nudc o6 lign quan dé dam bao tinh thdng
nhét.

e) K&t thic: Néu trach nhigm thi hanh.

Chu y:

Khi ddn mdt van ban nao 46 thi can ghi rd s8..., ngdy... théng... nam... cia ndi nao ban hanh.

(3) Thi&m quyén ky la Bd trudng holic Thy trudng ky thay (K/T) Bd trudng khi duge Bd trudng uy

nhiém.
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BO TRUONG BO... (5)
(Ky tén, dong déw

............

Mau 4: Thong tu lién tich (Dieu 15)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay......... thang.......... nam 199

THONG TU LIEN TICH

BO TRUONG BO...(5)
(Ky tén, dong déaw

- Luu: Van phong va don vi soan thao

(1) Ten Bd Gido duc va Dao tao va cac Bo; co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu ban hanh
cung thong tu (Co quan nao chu tri thi viét tén cd quan dé trude).

(2) La thong tu lien tich ghi ro: BGD&DT - ... (ky hi¢u viét tit cia Bd, co quan ngang B9, cd quan
thude Chinh phu ban hanh cung thong tu).

(3) Tom tit muc dich cia thong tu la giai thich hay huéng dan...
(4) Noi dung c6 thé chia thanh cic phan, diém...

B8 cuc:

a) Mo dau néu vAn tit ndi dung van ban can hudng dan, giai thich:

Nghj dinh, Quyét djnh...

b) Noi dung: thudng k&t hgp giai thich va huéng dan.

c) Két thic: néu trach nhiém thi hanh.

Chi y: Khi din mdt vAn ban no do thi can ghi ro sb..., ngay... thang... nam... cia ndi nao ban hanh.
(5) Bd nao chu tri soan thi ky va dong dau ben phai, thdng tu cac Bd hiu quan ky, dong dau bén

trai va hang dudi.

(6) Tham quyén ky 1a Bd truong hoac Thu trudng ky thay (K/T) Bd truéng khi duge Bd trudng iy

nhiém.
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Mau 5: T trinh van ban quy pham phap luat (Dieu 19)

BO GIAO DUC VA DAO TAO

SO,
TGO TRINH
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BB 00 o sy s W s SN i e A o e o O s S O S s

£ W VI Lottt ettt et et et et e taees e e aeaena et etareneeeene et s rne et e s st et st s eree st aeae s reeeeeenseeereterererereseiene

Quy trinh soan thao van ban:
1. Chuyén vién, to soan thao (ky, ghi 10 ho va tén)

...............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

DUYET CUA LANH DAO BO Ha Ngi, ngay....... théng...... nam 199....

THU TRUONG
DON VI CHU TRi SOAN THAO VAN BAN
(Ky va ghi ré ho tén)



