UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 173 /QD-UBND Vinh Long, ngay 26 thang 01 nam 2022
QUYET DINH

Veé viée ph€ duyét quy trinh ndi by thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén giai quyet ciia S&' Vin hoa, Thé thao
va Du lich; UBND cip huyén; UBND cép xi trén dia ban tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cain cie Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can ctr Ludt svra doi, bo sung mot s diéu cua Ludt t6 chike Chinh phu va
Ludt 16 chitc Chinh quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Cdn cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
viéc thwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP, ngay 06/12/2021 cuia Chinh phii vé sira
doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phii vé viéc thirc hién co ché mot cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdin cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hieéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP;

Can ctr Quyét dinh 6 1 27/QD-UBND ngay 19/01/2022 cua Chu tich Uy
ban nhdn ddn tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh chudn héa
thuéc pham vi chikc ning quan Iy cria S6 Vin hod, Thé thao va Du lich tinh Vinh
Long;

Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
21/ TTr-SVHTTDL, ngay 20/01/2022.
QUYET PINH:
Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b thu tuc hanh
chinh (TTHC), cu thé:

- 143 quy trinh ni b cuia 124 (m6t trdm hai muoi bén) TTHC thude tham
quyén giai quyet ctia S& Van hoa, The thao va Du lich tinh Vinh Long;

=20 quy trinh ni bd cia 20 TTHC thude tham quyén giai quyét ciia UBND
cap huyén.
- 07 quy trinh ndi bo cua 07 TTHC thude tham quyén giai quyét cia UBND
cap xa.
(C6 phu luc chi tiét kém theo).
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Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CUA TUNG TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO
VA DU LICH; UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN; UY BAN NHAN DAN
CAP XA TREN bIA BAN TINH VINH LONG
(Kém theo Quyét dinh s6 /Ob- UBND, ngay /01/2022
cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)

Phin 1. Danh muc thii tuc hanh chinh

Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
A. | VANHOA
Al. Di san van héa
1 | Tha tuc dang ky di vat, cd vat, bao vat quic gia
Thu tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
2 |ngoai, t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctu
stru tAm di san van hoa phi vat thé tai dia phuong
3 Thu tuc xdc nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat
dong do1 véi bao tang ngoai cong lap
4 Tha tuc cdp gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong
1ap
5 | Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cép Quyét dinh s6
6 Thu tuc cép chtmg chi hanh nghé mua ban di vat, ¢d vat, 127/ QD"
bao vat quoc gia UBND ngay
—————— 19 thang 01
7 Thu tuc cong nhan bao vat quoc gla'dél vOi bao tang | pam 2022 cua
cap tinh, ban hodc trung tAm quan ly di tich Chu tich Uy
Thu tuc cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang | ban nhén dan
8 | ngoai cong lap, t0 chuc, ca nhan la chi s& hiru hodc tinh
dang quan ly hop phap hién vat
o |Thtuc cap giay chimg nhdn du diu kién kinh doanh
giam dinh ¢0 vat
1o | Thu tuc cap lai gidy chimg nhdn du dicu kién kinh
doanh giam dinh c0 vat
11 | Tha tuc cAp chung chi hanh nghé tu b6 di tich
12 | Tha tuc cap lai chumg chi hanh nghé tu b6 di tich




Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
13 | Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu
bo di tich
Thu tuc cdp lai gidy chung nhan da diéu kién hanh nghé
14 A
tu bo di tich
A2. | Dién anh
Thu tuc cap gidy phép phd bién phim
(- Phim tai li€u, phim khoa hoc, phim hoat hinh do co
s¢ di€n anh thudc dia phuong san xuat hodc nhap khau; . )
- Cap gifly phép pho bién phim truyén khi ndm truéc Quyét dinh 56
15 lién k&, cac co s¢ dién anh thu¢e dia phuong dap ung 127/ QD'\
cac diéu kién: ?931;11) n%a;y
’ Ay 1 A . A L A ang
;ésr?n xuat it nhat 10 phim truyén nhua dugc phép phd nam 2022 ciia
o x g . R | Chatich Uy
+ Nh?‘]? khéu it nhat 40 phim truyén nhua duoc phép | pan nhan dan
pho bién) tinh
Tha tuc cap gidy phép pho bién phim c6 sir dung hiéu
16 u’ng diic biét tic dong dén ngu’oq xem phim  (do cac co
sO dién anh thudc dia phuong san xuét hozic nhap khau)
A3. | My thuat, Nhiép anh va Trién lam
Thu tyc tiép nhan thong bao t6 chirc thi sang tac tac
17 | pham m¥ thudt (tham quyén cua S¢ Vian hda, Thé thao
va Du lich)
18 Thu tuc cap gidy phép,trién 1am my thuat (thdm quyén
ctia Uy ban nhéan déan cap tinh) ) )
, Y . L 2 — 1~ | Quy€tdinhsd
Thu tuc cap giay phép sao chép tac pham my thuat vé
19 nhan van héa, anh hing dan toc, lanh 127/QD-
danh nhan van hoa, anh hung dan toc, 1anh tu UBND, ngiy
20 Thu tuc cap gidy phép xay dung tuong dai, tranh hoanh | 19 thang 01
trang nam 2022 cla
1 Thu tuc cap gidy phep t6 chirc trai ~sang tac di€u khac ‘t? hunﬁfh é{y
(thAm quyén cua Uy ban nhan dan cép tinh) an tinalil an
7 Thu tuc cap glay phép trleq 1am tac pham nhjép anh tai
Viét Nam (tham quyén ctia Uy ban nhan dan cap tinh)
Thu tuc cap gidy phép dua tac pham nhlep anh tor Viét
23 | Nam ra nudc ngoai trién 1am (thim quyén ctia Uy ban

nhan dan cap tinh)




Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
Thu tuc cap gidy phép td chuc trién 1dm do céc t6 chiie,
24 | ca nhan tai dia phuong dua ra nude ngoai khong vi muc
dich thuong mai
Tha tuc cap qgiéy phép t6 chuc trién 1am do c4 nhan
25 | nudc ngoai tO churc tai dia phuong khong vi muc dich
thuong mai
Tha tuc cép lai gidy phép o chuc trién 1dm do céc to
26 | churc, ca nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong
vi muc dich thuong mai
Tha tuc cép lai gidy phép tb chuc trién 1am do c4 nhan
27 | nudc ngoai t0 chuc tai dia phuong khong vi muc dich
thuong mai
Tha tuc thong bao td chire trién 1am do td chuc & dia
28 | phuong hodc ca nhan t6 chirc tai dia phuong khong vi
muc dich thuong mai
A4. | Nghé thuat biéu dién
Tha tuc t6 chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan
ly (khong thudc truong hop trong khudn khé hop tac
29 | quoc té ctia cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu & dinh s&
dién thudc Trung uong, don vi sy nghiép cong 1ap cd Qulyze; /érfl) S0
hirc nang bi€u dién nghé thut thudc Trung uon )
chtrc nan% i€u g ¢ uat thué ‘g g) UBND, ngay
Thu tyc 16 chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quan ly | 19 thang 01
(khong thude truong hop toan quoc va qudc t€ clia cac | nam 2022 cia
30 | hoi chuyén nganh vé ngh¢ thudt biéu dién thuoe Trung |  Chy tich Uy
uong, don vi sy nghiép cong l1ap co chiic nang bi€u di€n | pan nhan dan
nghé thuét thudc Trung uong) tinh
31 | Thu tuc t6 chtc cudce thi nguoi dep, ngudi mau
32 | Thu tuc ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau
AS. | Van hoa co so
33 | Thu tuc dang ky t0 chuc 1€ hoi cap tinh Quyét dinh s
34 | Tha tuc thong béo t chirc 18 hoi cap tinh 127/Qb-
35 | Tha tuc cép gidy phép dir didu kién kinh doanh dich vu UBND, ngay
vii trudng l9 thang O}
3 | Thil tuc cép gidy phép didu chinh Giy phép du didu | NAm 2022 cla
kién kinh doanh dich vu vii trudng Chu tich Uy




Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
Thua tuc cong nt}ém lai “Co quan dat chuin vin héq”, ban nhén dan
37 | “Don vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép dat chuan tinh
véan hoa”
13 Thu tuc tiép nhan ho so thong bao san phim quang cao
trén bang quang cao, bang-ron
39 Thu tuc tiép nhan théng bao t6 chic doan nguoi thuc
hién quang cao
Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia
40 b , , ) RS
doanh nghiép quang cao nuoc ngoai tai Viét Nam
Thu tuc cap sira d6i, bd sung Gidy phép thanh lap Vin
41 | phong dai dién cta doanh nghi€p quang cao nudc ngoai
tai Viét Nam
Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
42 , . ] . . AT
cuia doanh nghi€p quang cdo nudc ngoai tair Viét Nam
A6 Hoat dong mua ban hang héa qudc té chuyén nganh
| van hoa
Thu tuc cap phép nhap khau vin hoa pham khong nham
43 | muyc dich kinh doanh thudc tham quyén cua S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich
44 Tha tuc giam dinh vin hoa phim Xqét khau khong nham | Quyét dinh sb
muc dich kinh doanh ctia ¢4 nhan, t0 chirc cap tinh 127/Qb-
45 | Thu tuc phé duyét noi dung tac pham m§ thuat, tac UBND ngay
phdm nhiép anh nhap khu cp tinh 19 thang 01
, ~ ~ A ) 2 T —— nam 2022 cla
46 Th}l tu:: pqhe duy€t ndi dung tac pham di¢n anh nhdp | cpy tich Uy
khau cap tinh ban nhan din
tinh
47 Thu tuc xac nhan danh muc s?tn p,hém nghe nhin c6 ndi
dung vui chot giai tri nhap khau cap tinh
A7. | Thu vién
Thu tuc thong béo thanh 1ap doi véi thu vién chuyén | Quyét dinh sb
48 nganh ¢ cép tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai 127/Qb-
cong lap va thu vién cua t6 chirc, ca nhian nuéc ngoai c6 | UBND, ngay

Phuc vu nguoi Viét Nam

19 thang 01




STT

Tén TTHC

Quyét dinh
cong bo
TTHC

49

Tha tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu
vién ddi voi thu vién chuyén nganh & cdp tinh, thu vién
dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién ctia to chuc,
ca nhan nudc ngoai c6 Phuc vu ngudi Viét Nam

50

Thu tuc thong bao cham dut hoat dong do6i véi thu vién
chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién
ngodi cong 1ap, thu vién cua td chire ca nhan nudc ngoai
c6 Phuc vu ngudi Viét Nam

nam 2022 cua
Chu tich Uy
ban nhan dan
tinh

A8.

Gia dinh

51

Thu tuc cap gidy chung nhan dang ky hoat dong cta co
s ho tro nan nhan bao lyc gia dinh (tham quyén cua
UBND cap tinh)

52

Tha tuc cép lai gidy ching nhan ding ky hoat dong cla
co s& hd tro nan nhan bao lyc gia dinh (thAm quyén cua
UBND cdp tinh)

53

Thu tuc d6i gidy chimg nhan dang ky hoat dong ctia co' sO
h6 tro' nan nhén bao lyc gia dinh (tham quyén ciia UBND
cap tinh)

54

Thu tuc cap gidy chimg nhén dang ky hoat dong cua co
SO tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh (thAm quyén
ciia UBND cap tinh)

55

Thu tuc cap lai glay chimg nhin dang ky hoat dong cua
co sO tu van v€ phong, chéng bao luc gia dinh (thAm
quyén ctia UBND cép tinh)

56

Thu tuc d01 gidy chimg nhén dang ky hoat dong cua co
s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (tham quyén
ctia UBND cap tinh)

57

Thu tuc cap gidy chirng nhan nghiép vu vé cham soc nan
nhan bao luc gia dinh

58

Tha tuc qép gidy chung nhan nghiép vu tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh

59

Thu tuc cip thé nhan vién chim séc nan nhan bao luc
gia dinh

60

Thu tuc cép lai thé nhan vién chdam séc nan nhan bao
luc gia dinh

Quyét dinh s6
127/Qb-
UBND, ngay
19 thang 01
nam 2022 cua
Chu tich Uy
ban nhan dan
tinh




Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
Tha tuc cdp thé nhan vién tu van phong, chong bao luc
61 |giadinh
62 Thu tuc cép lai thé nhan vién tu van phong, chdng bao
luc gia dinh
A9 Quan 1y sir dung vii khi, siing san, vat liéu nd, cong
" | cu ho trg
Quyét dinh s6
7 7 127/Qb-
Thu tyc cho pheép t6 chire trién khai sr dung vii khi quan | UBND, ngay
63 dung, sung sén, vi khi the thao, vét 1i€u no, cong cu ho | 19 thang 01
trg con tinh ndng, tac dung dugc st dung lam dao cu nam 2022 cla
Chu tich Uy
ban nhan dan
tinh
B. | THE DUC THE THAO
Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
64 | hoat dong thé thao cua cau lac by thé thao chuyén
nghi€p
g5 | Thi tuc cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh
hoat dong th¢ thao
Tha tuc cép lai gidy chimg nhan di diéu kign kinh
66 Elloanh Eqat dC)ng‘ Ehé ‘Lh,ao t;(;lrig truong hop thay d61 ndi Quyét dinh sb
ung g 1tr?ng g1ay(,: ung nhan \ 127/QP-
Thu tuc cap lai gidy chung nhan du di€u kién kinh | UBND, ngay
67 | doanh hoat dong thé thao trong truong hgp bi mat hodc | 19 thang 01
hu hong nam 2022 cla
Thii tuc déng cai gidi thi du, tran thi déu do lién doan fh“nﬁi’h é{y
68 | thé thao quoc gia hodc lién doan thé thao quoc t& t6 an nalil an
chtrc hodc dang cai to churc t
Thu tuc dang cai giai thi dau, trén thi dau thé thao thanh
69 | tich cao khac do li€n doan thé thao tinh, thanh pho truc
thudc trung wong to chirc
70 Thu tuc dang cai t6 chuc giai thi dau vo dich timg mon
thé thao cua tinh, thanh pho truc thude trung uvong
71 | Thi tuc cAp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh




STT

Tén TTHC

Quyét dinh
cong bo
TTHC

hoat dong thé thao doi véi mon Yoga

72

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 véi mon Golf

73

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Cau 1ong

74

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé¢ thao d61 véi mon Tackwondo

75

Tha tuc cdp gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong th¢ thao d61 véi mon Karate

76

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong th¢ thao do1 véi mon Boi, Lan

77

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do61 véi mon Billiards & Snooker

78

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do61 véi mon Bong ban

79

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 véi mon Du lugn va Di€u bay

80

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong the thao do1 vé1 mon Khiéu vii the thao

81

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i véi1 mon Thé duc tham my

82

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong the thao do1 véi1 mon Judo

83

Tha tuc cp glay ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao ddi voi mon Thé dyc thé hinh va
Fitness

84

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do61 véi mon Lan Su Rong

85

Tha tuc cdp gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 véi mon Vi dao thé thao giai tri

86

Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Quyén anh
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Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
87 | hoat dong thé thao d6i véi mon Vo ¢d truyén, Vovinam
gg | Thi tuc cap giay chimg nhdn du diu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do1 véi mon Mo td nudc trén bién
go | Thu tuc cap giay chimg nhdn du diu kién kinh doanh
hoat dong thé¢ thao do61 véi mon Bong da
oo | Thu tuc cap giay chimg nhdn du diu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do61 véi mon Quan vot
o1 |Thu tuc cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do61 véi mon Patin
9o | Thu tuc cap giay chimg nhdn du diéu kién kinh doanh
hoat dong the thao d61 véi mon Lan bién the thao giai tri
93 | Thu tuc cap giay chimg nhdn du diu kién kinh doanh
hoat dong the thao do61 vé1 mon Béan stng thé thao
g4 | Thu tuc cap giay chimg nhdn du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 véi mon Bong ném
g5 | Thu tuc cap giay chimg nhdn du diu kién kinh doanh
hoat dong thé€ thao d61 véi mon Wushu
96 | Thu tuc cap giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 vé1 mon Leo nui the thao
o7 | Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong the thao do61 véi mon Bong ro
gg | Thu tuc cap giay chimg nhdn du dicu kién kinh doanh
hoat dong th¢ thao do61 vé1 mon Bau ki€m thé thao
C. |DULICH
Cl. | Lir hanh
99 | Thu tuc cong nhan diém du lich cap tinh Quyét dinh sb
100 | Thi tuc cAp gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh noi | 127/Qb-
dia UBND, ngay
— —— : : 19 thang 01
101 | Thu tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu It hanh | [4,2022 cua
noi dia Chu tich Uy
102 | Tha tuc cAp ddi gidy phép kinh doanh dich vu It hanh | ban nhén dén
ndi dia tinh
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STT

Tén TTHC

Quyét dinh
cong bo
TTHC

103

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu &t hanh
ndi dia trong truong hop doanh nghi€p cham dat hoat
dong kinh doanh dich vu 1t hanh

104

Tha tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1tr hanh
ndi dia trong trudong hop doanh nghiép giai thé

105

Tha tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1t hanh
ndi dia trong truong hop doanh nghi€p pha san

106

Tha tuc chAm dit hoat dong ctia Van phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghié€p kinh doanh dich vu 1t hanh
nudc ngoai

107

Tha tuc cp thé hudng dan vién du lich tai diém

108

Thu tuc cap Gidy chimg nhan khoa cap nhat kién thic
cho hudng dan vién du lich noi dia va hudéng dan vién
du lich quoc t€

109

Thu tuc cap Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghié€p kinh doanh dich vu 1t hanh
nudc ngoai

110

Thu tuc cép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
tai Viét Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu It
hanh nudc ngodi trong trudng hop chuyén dia diém dit
tru s¢ ctia vin phong dai dién

111

Thu tuc cép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It
hanh nudc ngoai trong truomg hop Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién bi mét, b1 huty hoai, bi hu hong hodc
bi tiéu huy

112

Thu tyc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién tai Viét Nam cua doanh nghié€p kinh doanh dich vu
1 hanh nudce ngoai

113

Tha tuc gia han Gidy phép thanh 14p Vin phong dai
dién tai Viét Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu
1 hanh nudce ngoai

114

Tha tuc cap thé hudng dan vién du lich qudc té

115

Tha tuc cap thé hudng dan vién du lich noi dia

116

Thu tuc cap d6i thé huéng dan vién du lich qudc té, thé
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Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
huéng dan vién du lich noi dia
117 | Thu tuc cap lai thé huéng dan vién du lich
118 | Thu tuc cong nhén khu du lich cép tinh
C2. | Dich vu du lich khac
119 | Thi tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu thé thao
dat ti€u chuan Phuc vu khach du lich
120 | Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi,
giai tri dat tiéu chuan Phuc vu khach du lich Quyét dinh s6
121 | Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu cham sbc¢ 127/ QD'\
strc khoe dat tiéu chuan Phuc vu khach du lich UBND, ngay
: : ; 19 thang 01
122 | Thu tuc céqg nhan co s& kinh doanh dich vu mua sam nim 2022 clia
dat tiéu chuan Phuc vu khach du lich , Chu tich Uy
123 | Thit tuc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu an uong ban nhan dan
dat tiéu chuan Phuc vu khach du lich tinh
124 | Thu tuc cong nhér} hang co s& luu tra du lich: hang 1
sao, 2 sao, 3 sao doi vdi khach san, biét thu du lich, can
h$ du lich, tau thiy luu tra du lich
THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN
Al | Van héa co so
Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
1 | karaoke (do co quan quan ly nha nude v€ van hoa cap
huyén cap)
Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu
2 | kién kinh doanh dich vu karaokq (do co quan quan ly | Quyét dinh sb
nha nudc ve€ vin hoa cap huyén cap) 127/Qb-
Tha tuc cong nhan lép dau “Co quan dat chuin vin UBND ngay
3 |héa”, “Don vi dat chuan vin hoa”, “Doanh nghié¢p dat l9 thang O}
chuan vin hoa” nam 2022 ctia
- - — . . Chu tich Uy
4 Tliu tuc, cong nhan lan dau “Xa dat chuin van hoa nong ban nhan dan
thon mdn™ tinh
5 Thu tuc cong nhan lai “Xa dat chuin vin hoa ndng thon
moi”
6 Thu tuc cong nhan 1an dau “Phuong, Thi tran dat chuan

van minh do thi”
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Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
Thu tuc cong nhan lai “Phudng, thi tran dat chudn vin
7 . A £
minh do thi
g Thu tuc xét tding danh hi€u Khu dan cu van hoa hang
nam
9 | Thu tuc xét ting Gidy khen Khu dan cu van hoa
10 | Tha tuc dang ky & chuc 1€ hoi cap huyén
11 | Tha tuc thong bao tb chirc 1& hoi cdp huyén
A2. | Thu vién
Thu tuc thong bao thanh lap d6i v&i thu vién thude co
s& gido duc mam non, co sé giao duc phd thong, co so
12
gido duc nghé nghiép va co s& gido duc khac ngoai cong
lap va thu vién tu nhan c6 Phuc vu cong dong Quyét dinh s6
Tha tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu 127/Qb-
vién ddi véi thu vién thude co so giao duc mam non, co | UBND, ngdy
13 | sd gido duc phd thong, co sé gido duc nghé nghiép va | 19 thang 01
co s& giao duc lghéc ngoai cong lap, thu vién tu nhan c¢6 | nam 2022 gﬁa
Phuc vu cdng dong Chu tich Uy
Thit tuc thong béo cham dat hoat dong thu vién déi voi | 03 “?nﬁln dan
thu; vién thudc co s¢ gido duc m@m non, ¢o s¢ gido duc tl
14 | pho thong, co s& giao duc ngh€ nghi€p va co s¢ giao
duc kh;’tc ngoai c¢ong lap, thu vién tu nhan c¢6 Phuc vu
cong dong
A3. | Gia dinh
Tha tuc cap gidy chung nhan ding ky hoat dong clia co
15 |s& hd trg' nan nhan bao luc gia dinh (thAm quyén cta
ND h _ .
uB cap uyén) Quyé¢t dinh s6
Thu tuc cap lai gidy chung nhan ding ky hoat dong cua 127/Qb-
16 |co so hd tro nan nhan bao luc gia dinh (thAm quyén cua UBND, ngay
UBND cap huyén) 19 thang 01
Thu tuc d6i gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co némq2(‘)22 cla
17 |sé ho tro nan nhan bao Iuc gia dinh (tham quyén cla Chu tich Uy
UBND cap huyén) ban nhnalil dan
ti
Thu tuc cap gidy chimg nhén dang ky hoat dong cta co
18 | s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (thdm quyén

ctia UBND cap huyén)
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Quyét dinh
STT Tén TTHC cong bo
TTHC
Thu tuc cap lai glay chirng nhan dang ky hoat dong ctia
19 | co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (thAm
quyén ctia UBND c4p huyén)
Thu tuc d01 gidy ching nhén dang ky hoat dong cta co
20 | s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (thdm quyén
ctia UBND cap huyén)
THU TUC HANH CHINH CAP XA
A | VAN HOA
Al. | Linh vuc Van hoa co s¢
Thu tuc xét tang danh hiéu Gia dinh vin hoa hang nim | Quyét dinh sb
2 | Thu tuc xét ting Giéy khen Gia dinh van hoa U];;12\17I/) (,Qrfl)g-ay
19 thang 01
. ~ ) nam 2022 cua
3 | Tha tuc thdng bao t6 chirc 1€ hoi cap xa Chu tich Uy
ban nhan dan
tinh
A2. | Linh vuc Thu vién
4 | Th tuc thong béo thanh lap thu vién d6i voi thu vién | Quyét dinh sb
cong dong 127/Qb-
5 Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu [{gﬁgng%ﬁy
vién dbi véi thu vién cong dong nm 2022 ciia
Tha tuc thong bao chdm dut hoat dong thu vién cong Chu ufh [{y
6 oy ban nhan dan
ong ,
tinh
B | THE DUC THE THAO
Thu tuc cong nhan cau lac bo thé thao co s Quyét dinh sb
127/Qb-
UBND, ngay
7 19 thang 01
nam 2022 cla
Chu tich Uy

ban nhin dan
tinh
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PHAN II.

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NOI BQ TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

A. LINH VUC VAN HOA
Al. Di san van hoéa

1. Tén TTHC: Thu tuc dang ky di vat, c6 vat, bao vat qudc gia

Thir tw . . Thoi gian
A e A - Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v Ao (ngay

" xuw ly cong vié€c | . A
viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S¢ Van hoa, Thé & W61 neay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon tqié'p nhén, | Chuyén  vién
Budgc 2 | kiém tra xtt 1y ho so va chuyén két qua | phong Quan ly | 07 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong VH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh ) da(? .
Budc 3 da0 S& k&t qud xu 19 phong Quéan ly | 03 ngay
- b Y VH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dua den bo phan vén thu dong dau va |, o0 400 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vién Quan ly
VH&GD
Chuy€n vién chuyén mon ti€p nhan két | Chuyén  vién
Bude 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong Quan ly | 01 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | VH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ | . L
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién he | €008 chie fail o,y
A AR 1 A LA 2 Trung tam
cd nhan, t6 chirc nhan két qua. \
— — 7 — Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t chirc va thu phi, 1¢ phi (néu o) 5
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay




16

2. Tén TTHC: Thu tuc cap phép cho ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, t0 chirc, ca nhan nudc ngoai ti€n hanh nghién ctru suu tam di san van hoa
phi vat thé tai dia phuong

Thir tw . . Thoi gian
A e A - Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay

" xuw ly cong vié€c | |, A
viéce 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Vin hoa, Thé & A 01 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién
Budgc 2 | kiém tra xtt ly ho so va chuyén két qua | phong Quan ly | 08 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong VH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh ) da(? .
Budce 3 dao S& k&t aua xut I3 phong Quéan ly | 02 ngay
- b y VH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dua den bo phan vén thu dong dau va |, o0 g0 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vién Quan ly
VH&GD
Chuy€n vién chuyén mon ti€p nhan két | Chuyén  vién
Bude 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong Quan ly | 01 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | VH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& | . L
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién he | COP& Chte faif oy sy
A AR 1 A LA 2 Trung tam
ca nhan, t0 chirc nhan két qua. \
— — 7 — Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t chirc va thu phi, ¢ phi (néu co) 5
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

3. Tén TTHC: Thu tuc xac nhan du diéu kién duoc cdp gidy phép hoat
dong d61 van bao tang ngoai cong 1ap

Thir tw . ‘A Thoi gian
NI e A oA Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay
‘A xuw ly cong vié€c | |, A

viéce 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoa, Thé & W 61 neay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tqié'p nhan, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtt 1y ho so va chuyén két qua | phong Quan ly | 07 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong VH&GD
Bude 3 Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao 03 ngiy

dao S& két qua xirly

phong Quan ly




17

VH&GD

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va chuyén két
qua dén bd phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién Quan ly
VH&GD

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon ti€p nhan két
qua, vao so theo dodi va chuyén két qua
v€ Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
VH&GD

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC tir S&
Van hoa, :fhé thao va I?u lich. Lién hé
cd nhan, t0 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra ket qua giai quyet TTHC cho cé
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

4. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

Thr tr N o Trach nhiém xirly |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
" cong viéc (ngay )
viéc
Huéng dan, kiém tra, tiép | Cong churc tai Trung 01 ngay
Bude 1 nhan hé so, quét (scan), | tam Phuc vu hanh
chuyén S¢ Van hda, Thé thao | chinh cong
va Du lich xtt ly
Chuyén vién chuyén moén 8 ngay
Bude 2 tiép nhan, lgiém tra xir ly hé | Chuyén vién phong
so va chuyén két qua xtr ly | QLVH&GD
1€n 1anh dao phong
Lanh dao phong xem xét, |, . . 7 ngay
Bude 3 ‘I[;mh Lanh dao S két qua xir Iéi“\l}H ;g% phong
Lanh dao S& trinh Lanh dao | Lanh dao So 6 ngay
Buéc4 |UBND tinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — T6 chuc 0,5 ngay
Budc5 |tiép nhan va chuyén hd so
cho Phong chuyén mon
Bude 6 Cf}uyé{l \,/iérg Phong chuyén 3,5 ngay
mon xtr ly ho so
Lanh dao Phong chuyén moén | UBND tinh 0,25 ngay
Bu6c 7 | kiém tra hd so trude khi trinh
1anh dao Van phong
Bude 8 Lén? dao UBND tinh ky 0,25 ngay
duyét
Budc 9 | Phong Hanh chinh - T6 chic 0,5 ngay
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tiép nhian hd so tur phbng
chuyén moén va chuyén ket
qua v€ S6¢ VHTTDL

Bugce 10

Chuyén vién chuyén moén
tiép nhan két qua phé duyét
ctia UBND tinh, vao sb theo
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

1,5 ngay

Budoce 11

Nhan két qua tir S& Van hoa,
Thé thao va Du lich. Lién hé
ca nhéan, td chirc nhan két
qua.

Cong chtre tai Trung
tAm Phuc vu hanh

Budgce 12

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t0 chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

chinh cong

1,5 ngay

30 ngay, trong

do:
Téng thoi gian giai quyét TTHC 25‘171%?{)’]%11180
05 ngay tai
UBND tinh
5. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cip
Thr ty . o Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc Ao en X
<A cong viéc (ngay )
viéc ] 7 ,
Huong dan, ki€m tra, tiép | Cong  chuc  tai 0,25 ngay
Bude 1 nhan ho so, quet (scan), | Trung tam Phuc vu
chuyén S& Van hoa, Thé | hanh chinh cong
thao va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén moén 01 ngay
Bude 2 tiép nhan, ki€ém tra xir ly h6 | Chuyén vién phong
so va chuyén két qua xr ly | QLVH&GD
1én 1anh dao phong
Busc3 | inh Lanh dao $o ket qua | L4 G20 phong | 0% "V
ity - 41 QLVH&GD
Lanh dao S¢ trinh Lanh dao | Lanh dao S¢ 0,25 ngay
Bu6c4 | UBND tinh phé duyét ket
qua gia1 quyet TTHC
Phong Hanh chinh — T6 0,125 ngay
Budgc 5 | chic tiep Phan va cAhuyeAn ho UBND tinh
so cho Phong chuyén mon
Buée 6 | Chuyén vién Phong chuyén 0,5 ngay
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mon xt ly ho so

Budce 7

Lanh dao Phong chuyén
mon kiém tra hd so trudc
khi trinh 1anh dao Van
phong

Budce 8

Lanh dao UBND tinh ky
duyét

Budce 9

Phong hanh chinh - T6 chirc
tiép nhan hd so tir phong
chuyén mon va chuyén két
qua vé S& VHTTDL

0,125 ngay

0,125 ngay

0,125 ngay

Bugce 10

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan két qua phé duyét
ctia UBND tinh, vao sé theo
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng

Chuyén vién phong
QLVH&GD

0,125 ngay

Budoce 11

Nhan két qua tr S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, t6 chic
nhan két qua.

Trung tdm Phuc vu

Bugce 12

Tra két qua giai qquyét
TTHC cho ca nhén, to chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u ¢0)

hanh chinh cong

0,125 ngay

chuc tai

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay, trong

do:

02 ngay tai So
VHTTDL
01 ngay tai
UBND tinh

6. Tén TTHC: Thu tuc cip chung chi hanh nghé mua ban di vat, c6 vat,
bao vat quoc gia

Thr ty N N Tréach nhi¢m | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc C ot A en X
" xir ly cong viéc | (ngay )
viéc
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Vin hoa, Thé & A 01 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon tqié'p nhan, | Chuyén  vién
Budgc 2 | kiém tra xtt 1y ho so va chuyén két qua | phong Quan ly | 10 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong VH&GD
Bude 3 Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh | Lanh dao 04 nod
dao S& két qua xir Iy phong Quan 1y 54y
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VH&GD

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va chuyén két
qua dén bd phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién Quan ly
VH&GD

Lanh dao S&

03 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon ti€p nhan két
qua, vao so theo dodi va chuyén két qua
v€ Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
VH&GD

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC tir S&
Van hoa, :fhé thao va I?u lich. Lién hé
cd nhan, t0 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra ket qua giai quyet TTHC cho cé
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

7. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan bao vat qudc gia d6i v6i bao tang cap
tinh, ban hodc trung tdm quan ly di tich

duyét

Thir oy N N Tréch nhiém xirly | Théi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
- cong vi€c (ngay )
viéc
Huéng dan, kiém tra, tiép | Cong chuc tai 02 ngay
Bude 1 nhan hé so, quét (scan), | Trung tam Phuc vu
chuyén S¢ Van hda, Thé thao | hanh chinh cong
va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén moén 30 ngay
Bude 2 tiép nhan, lgiém tra xir ly hé | Chuyén vién phong
so va chuyén két qua xu ly | Quan ly VH&GD
1€n 1anh dao phong
Lanh dao phong xem xét, |, . . 05 ngay
Budc 3 ‘I[;mh Lanh dao S két qua xtr 16?11;1:1 lyd\'c.;% . ggng
Lanh dao S& trinh Lanh dao | Lanh dao So 03 ngay
Buéc4 |UBND tinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — T4 chirc 01 ngay
Budce 5 tiép nhan va chuyén hd so
cho Phong chuyén mon
Bude 6 glgl;yfg I;i}élg Sih(‘)ng chuyén 7,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon UBND tinh 0,25 ngay
Bu6c 7 | kiém tra hd so trude khi trinh
1anh dao Véan phong
Budc 8 Lanh dao UBND tinh ky 0,5 ngay
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Budce 9

Phong Hanh chinh - Té chirc
tiép nhan hd so tir phong
chuyén mon va g hd so,
vin ban dé nghi vé Bo
VHTTDL (Khi ¢6 két qua s&
chuyén vé S& VHTTDL)

01 ngay

Bugce 10

B6 Truong Bo Vin hoa, The
thao va Du lich tiép nhan ho
sovaxuly

Bo Truong B Vian
hoa, Thé thao va Du
lich tiép nhan hd so
vaxuly

05 ngay

Budoce 11

Hoi dong giam dinh co vat
ti€p nhén ho so va xur ly

Hoi dong giam dinh
cO vat tiép nhan ho
so vaxuly

25 ngay

Budgce 12

Cuc truong Cuc Di sdn vén
héa ti€ép nhan ho so va xir ly

Cuc truéng Cuc Di
san vdn hda tiép
nhin ho so va xtr ly

02 ngay

Budc 13

B6 Truong Bo Vin hoa, The
thao va Du llch ti€ép nhan ho
sovaxuly

Bo Truong B Vian
hoa, Thé thao va Du
lich tiép nhan hd so
vaxuly

02 ngay

Budce 14

Ho1 dong di san van hoa
Qudc gia ti€p nhan ho so va
xu ly

Ho61 dong di san van
hoéa Qubc gia ti€p
nhin ho so va xtr ly

06 ngay

Budce 15

B6 Truong Bo Vin hoa, The
thao va Du lich ti€p nhan ho
sovaxuly

Bo Truong B Vian
hoa, Thé thao va Du
lich tiép nhan hd so
vaxuly

02 ngay

Budc 16

Tha tuéng Chinh phu tiép
nhéan ho so va xir ly

Thu tuéng Chinh
phu ti€p nhan ho so
vaxuly

06 ngay

Budce 17

Chuyén vién chuyén moén
tiép nhan két qua tir UBND
tinh, vao sd theo ddi va
chuyén két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quanly VH&GD

01 ngay

Budgce 18

Nhan két qua tir S& Van hoa,
Thé thao va Du lich. Lién hé
ca nhéan, td chirc nhan két
qua.

Budgce 19

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t0 chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chirc tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

100 ngay
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8. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan bao vat quéc gia ddi véi bao tang
ngoai cong lap, to chirc, ¢4 nhan la chu s¢ hitu hodc dang quan ly hop phap hién

vat

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé
thao va Du lich xtrly

Cong chac tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

02 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan, kiém tra xir Iy hd
so va chuyén két qua xtr ly
1én 1anh dao phong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

30 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S¢ két qua
xu ly

Lanh dao phong
QLVH&GD

05 ngay

Budce 4

Lanh dao S& trinh Lanh dap
UBND tinh ph¢ duyét ket
qud giai quyet TTHC

Lanh dao S&

03 ngay

Budce 5

Phong Hanh chinh — T6
chtrc ti€p nhan va chuyén ho
so cho Phong chuyén mon

Budc 6

Chuyén vién Phong chuyén
mon xtr ly ho so

Budce 7

Lanh dao Phong chuyén
mon kiém tra hd so trudc
khi trinh 1lanh dao Vian
phong

Budce 8

Lanh dao UBND tinh ky
duyét

Budce 9

Phong hanh chinh - T6 chuc
tiép nhan hd so tir phong
chuyén mon va gti hd so,
vin ban dé nghi vé Bo
VHTTDL (Khi ¢6 két qua s&
chuyén vé S& VHTTDL)

UBND tinh

01 ngay

7,25 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

01 ngay

Budgce 10

B6 Truong Bo Van hoa, The
thao va Du lich ti€p nhan ho
so vaxuly

Bo Truong BO Van
héa, Thé thao va Du
lich tiép nhan hd so
vaxuly

05 ngay

Budoce 11

Hoi dong giam dinh c6 vat
ti€p nhén ho so va xtir ly

Hoi dong giam dinh
cO vat ti€p nhan ho
so vaxuly

25 ngay
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Budgce 12

Cuc truéng Cuc Di san véan
hoa ti€p nhén ho so va xir ly

Cuc truong Cuc Di
san van hoa ti€p
nhin ho so va xtr ly

02 ngay

Budc 13

B6 Truong Bo Van hoa, The
thao va Du lich ti€p nhan ho
so vaxuly

Bo Truong BO Van
héa, Thé thao va Du
lich tiép nhan hd so
vaxuly

02 ngay

Budc 14

Ho1 dong di san van hoa
Qudc gia ti€p nhan ho so va
xu ly

Ho1 dong di san van
hoa Quoc gia tiép
nhin ho so va xtr ly

06 ngay

Budce 15

B6 Truong Bo Van hoa, The
thao va Du lich ti€p nhan ho
so vaxuly

Bo Truong BO Van
héa, Thé thao va Du
lich tiép nhan hd so
vaxuly

02 ngay

Budgce 16

Tha tuéng Chinh phi tiép
nhan ho so va xtr ly

Thu tudng Chinh
phu ti€p nhan ho so
vaxuly

06 ngay

Budce 17

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan két qua tir UBND
tinh, vao sd theo doi va
chuyén két qua vé Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

01 ngay

Budce 18

Nhan két qua tr S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, t6 chirc
nhan két qua.

Budgce 19

Tra két qua giai qquyét
TTHC cho ca nhan, t6 chuc
va thu phi, 1€ phi (n€u ¢0)

Cong chac tai
Trung tdm Phuc vu

01 ngay

hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

100 ngay

9. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh co vat

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,

Cong chuc tai

Trung

tam

Budgc 1 | quét (§can), ‘chuyqen,SOf Vian hoa, Thé Phuc vu hanh 01 ngay
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan ho | Chuyén  vién
Bugc 2 | so cua nhan vién buu dién chuyén qua | phong 05 ngay
kiém tra xtr ly h0 so va chuyén két | QLVH&GD
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qud xu ly 1én 18nh dao phong

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh
phong
QLVH&GD

dao

02 ngay

Budce 4

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan véan thu dong dau va
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong

QLVH&GD

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir So
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

10. Tén TTHC: Thu tuc cap lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh co vat

Thr tw . . Thoi gian
A e A - Trach nhiém :
cong NOi dung cong viéc it IV cone vide (ngay

viéc Y COREVIEE | 1am viéc)
Hudng dan, kiem tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoa, Thé | ;o8 "4 0 5104y
. . D Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly chinh c6ng
Chuyén vién chuyén moén ticp nhén, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtt ly hd so va chuyén két | phong 1,5 ngay
qud xu ly 1én 18nh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 N phong 01 ngay
dao S& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
. qua dén bo phan van thu dong dau va |, . , .
Budc 4 PR A A . .. | Lanh dao S& 01 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén moén ti€p nhan Chuven  vien
. két qua, vao so theo ddi va chuyén két e \
Bude 5 LA A . . 1 | phong 0,5 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Bude 6 Nhén két qua giai quyet TTHC tir S¢ | Cong chuc tai 0.5 ngay

Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién hé

Trung tAm
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c4 nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
11. Tén TTHC: Thu tuc cap chung chi hanh nghé tu bd di tich
ThAu’ tw Ao A oA Trach nhiém Thot stan
cong NOi dung cong viéc it IV cone vie (ngay
viéc y SVIEC! 1am viéc)
Hudng dan, kiem tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Van héa, Thé & a0 5 nay
X . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly chinh cong
Chuyén vién chuyén moén ticp nhéan, | Chuyén  vién
Budc2 | kiém tra xt ly hd so va chuyén két | phong 1,5 ngay
qua xtr ly Ién 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 N phong 01 ngay
dao S¢& két qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Buge 4 | dud CEen ‘tzo phanAvan"Ehu’ d(?ng dau'\A/a Lanh dao S& 01 ngiy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
CPuyeqn vién Achuyen ‘mon tlepxnhai,n Chuyén  vién
. két qua, vao so theo doi va chuyén két \ .
Budc 5 L LA A . . .| phong 0,5 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Nhén ket qua giai quyét TTHC tr So
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé | Cong chtc tai | 0,5 ngay
cd nhan, t6 chirc nhin két qua. Trung tdm
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, tb chuc va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
12. Tén TTHC: Thu tuc cap lai chung chi hanh nghé tu bé di tich
Thir oy N o Tréch nhigm | | 101 gian
cong NOi dung cong viéc it IV cone vide (ngay
viéc y SVIEC! 1am viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,

Cong chuc tai

Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé Trung t‘am 0,5 ngay
X . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Bugc 2 | Chuyén vién chuyén moOn ti€ép nhdn, | Chuyén vién| 1,5 ngay
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kiém tra xir Iy hd so va chuyén két
qud xu ly 1én 18nh dao phong

phong
QLVH&GD

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong
QLVH&GD

01 ngay

Budce 4

Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao s6 theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong

QLVH&GD

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir So
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chitc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

13. Tén TTHC: Thu tuc cp gidy chimg nhan da diéu kién hanh nghé tu

b di tich
ThAu’ tr A A ‘A Trach nhiém Thoi stan
cong NOi dung cong viéc C v Ao (ngay
‘A xuw ly cong vi€c | . A
viéc 1am viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budgc 1 | quét (§can), ‘chuyqen,SOf Van hoa, Thé Phuc vu hanh 01 ngay
thao va Du lich xtr ly chinh cong
Chuyén vién chuyén moén ticp nhén, | Chuyén  vién
Budgc 2 | kiém tra xt ly hd so va chuyén két | phong 03 ngay
qud xu ly 1én 18nh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao \
Budc 3 N S phong 02 ngay
dao S& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
. qua dén bo phan van thu dong dau va |, . , .
Budc 4 PR A A . .. | Lanh dao S& 02 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan Chuvén  vien
. két qua, vao so theo doi va chuyén két . Y \
Bude 5 LA A . . 1 | phong 01 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Budgc 6 | Nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ | Cong chirc tai| 01 ngay
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Van héa, Thé thao va Du lich. Lién h¢
cd nhan, t0 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

14. Tén TTHC: Thu tuc cap lai gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé

tu b6 di tich
- Péi véi truomg hop cép lai Gidy chung nhan hanh nghé hét han st dung
hodc b1 hong:
Ther ty N N Trach nhigm | | 10181an
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay
" xuw ly cong vi€c | |, A
viéc 1am viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,

Cong chuc tai

Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Van héa, Thé Irung t‘am 0,5 ngay
. . S, Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mén ti€p nhén, | Chuyén  vién
Budc2 | kiém tra xtt ly hd so va chuyén két | phong 1,5 ngay
qud xu ly 1én 18nh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 | 420 S& két qua xir Iy phong 01 ngay
: q Y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duy€t va chuyén ket
. qua dén bd phan van thu dong dau va | | . , .
Budc 4 P A A . .. | Lanh dao S& 01 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mén 6 ohin | oy ey yien
. két qua, vao so theo doi va chuyén két , .
Bude 5 L A A . . 1 | phong 0,5 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Nhén ket qua giai quyét TTHC tr So
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé | Cong chtc tai | 0,5 ngay
ca nhan, t6 chirc nhin két qua. Trung tdm
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, tb chuc va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

- Pbi voi truong hop cap lai gidy chung nhan hanh nghé bi mat hoic bd

sung nd1 dung hanh nghé:
Thu tw . A ‘A Trach nhiém | Thoi gian
N NOi dung cong viéc Crs A en S
cong : xtr Iy cong viéc | (ngay
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viéc lam viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;'lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S& Vin hoa, Thé & A 01 ngay
. . ) 1, Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, | Chuyén  vién
Budgc2 | ki€m tra xtr ly hd so va chuyén két | phong 03 ngay
qua xt ly Ién 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 N T phong 02 ngay
dao S¢& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao S& ky duyét va chuyen két
Bugeca |dud CEen ‘tio phanAvan"Ehu’ d(?ng dau'\A/a Lanh dao S& 02 ngdy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tep nhin | oy 6 yien
. két qua, vao so theo doi va chuyén két . .
Buoe 3 qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh phong 01 ngay
cong o QLVH&GD
Nhén két qua giai quyet TTHC tir S¢
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé¢ | Cong chue tai | 01 ngay
cd nhan, t6 chirc nhin két qua. Trung tam
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, té chtic va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

A2. Pi¢én anh
15. Tén TTHC: Thu tuc cAp gidy phép phd bién phim

(- Phim tai li€u, phim khoa hoc, phim hoat hinh do co s6' dién anh thuge
dia phuong san xuat hodc nhip khau;

- Cép gidy phép phd bién phim truyén khi nim trudc lién ké, cac co s&
dién &nh thudc dia phuong dap ung cac di€u kién:

+ San xudt it nhat 10 phim truyén nhua dugc phép phd bién;

+ Nhap khau it nhat 40 phim truyén nhya duoc phép phd bién)

ThAu’ tw e A ‘n Trach nhiém | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc C ot A en X
‘A xir ly cong viéc | (ngay)
viéc
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S¢ Van hoa, Thé & W61 neay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Budgc 2 | Chuyén vién chuyén moén ti€p nhin, | Chuyén vién| 08 ngay
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kiém tra xir Iy hd so va chuyén két qua
xUr ly 1€n lanh dao phong

phong
QLVH&GD

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong
QLVH&GD

02 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyeén ket
qua C}én ‘QC) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon ti€p nhan két
qua, vao so theo doi va chuyén két qua
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén  vién
phong

QLVH&GD

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir So
Van hoa, :fhé thao va I?u lich. Lién hé
ca nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra ket qua giai quyet TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

16.
g dic biét tac dong dén ngudi xem phim

Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép phd bién phim c6 st dung hiéu

phuong san xuat hodc nhap khau)

(do cac co so dién anh thudc dia

Thr ty N o Tréach nhi¢m | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc C ot A en X
" xir ly cong viéc | (ngay)
viéc
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Van hoa, Thé & A 01 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon tjép nhan, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtr ly ho so va chuyén két qua | phong 08 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 40 S& két qua xi I phong 02 ngay
: q y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dua dén bo phan van thu dong dau va |, o0 g0 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Bude 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong 01 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhén ket qua giai quyét TTHC tir S¢ | Cong chirc tai
Budge 6 | Van hoa, The thao va Du lich. Lién h¢ | Trung tam | 01 ngay
cd nhan, t6 chirc nhan két qua. Phuc vu hanh
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Bude 7 Tra ké‘g qua giai quyét TTHC cho ca | chinh cong
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
A3. My thuit, Nhiép anh va Trién 1am

17. Tén TTHC: Thu tuc tiép nhan thong bao td chuc thi sang tac tac
pham my thuit (tham quyén cua S& Van hda, Thé thao va Du lich)

Thir tw . - Thoi gian
A S A A o Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay
" xuw ly cong vié€c | . A

viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S& Vin hoéa, Thé & a0 5 nay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vieén
Budc 2 | kiém tra xtr ly ho so va chuyén két qua | phong 1,5 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 40 S& két qua xi I phong 01 ngay
: q y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Buge 4 | 4ud C}en ‘tzo phanAvan“Ehu’ d(?ng dau Val | anh dao S& 01 ngiy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Buge 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong 0,5 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ | . L
Bu6c 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién he | SOn8 Chic fai| g 50y
LA AR A U Ae o Trung tam
ca nhan, t0 chirc nhan két qua. .
— — - — Phuc vu hanh
Bude 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh cong
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay
~18. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép trién 1am my thuat (tham quyén
ctia Uy ban nhéan dan cap tinh)
Thr ty N o Trach nhiém xir Iy |  Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en . ‘A
viee cong viéc (ngay lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan
hd so, quét (scan), chuyén S&
Vin hoa, The thao va Du lich
xu ly

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién chuyén modn ti€p

Chuyén vién phong

01 ngay
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nhén, kiém tra xir ly ho so va | QLVH&GD
chuyén két qua xtr ly 1én 1anh
dao phong
Bude 3 Lanh dao phong xem x¢t, trinh | Lanh  dao  phong 01 ngay
Lanh dao S& két qua xir ly QLVH&GD
Lanh dao S& trinh Lénh dao | Lanh dao S& 01 ngay
Buge 4 | UBND tinh ph€ duy€t két qua
giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — To chirc 0,25 ngay
Bude 5 | tiep nhan va chuyén hd so cho
Phong chuyén mon
Budc 6 CIAluyefl vién Phong chuyén 1,75 ngay
mon xtr ly ho so
Lanh dao Phong chuyén mon 0,25 ngay
Budc 7 | ki€m tra hd so trude khi trinh | UBND tinh
1anh dao Van phong
Bude 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,5 ngay
Phong hanh chinh - T chic 0,25 ngay
Bugc 9 | Uep mhan ho “so- tir phong
chuyén mon va tra két qua xur
ly vé€ S6 VHTTDL
Chuyén vién chuyén mon ti€p | Chuyén vién phong 0,25 ngay
Bude nhan két qua phé duyét cia| QLVH&GD
UBND tinh, vao s6 theo doi va
10 X 1A LA A
chuyén két qua vé€ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
. Nhan két qua tor S¢ Van hda, 0,25 ngay
Buoce x X . A
Thé thao va Du lich. Lién hé ca| .. , .
11 Y A SR Cong chue tai Trung
nhan, t6 chirc nhan két qua. R A
—2 ———— - tAm Phuc vu hanh
. Tra két qua giai quyeét TTHC PR
Budce oA R .| chinh cong
cho ¢4 nhan, t6 chure va thu phi,
12 AN
1€ phi (n€u ¢0)
07 ngay lam
viéc, trong do:
04 ngay 1am
2 N P viéc tai S¢
Tong thoi gian giai quyét TTHC VHTTDL
03 ngay lam
viéc tai UBND

tinh




19. Tén TTHC: Thu tuc cip gidy phép sao
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danh nhan van hoa, anh hung dén tdc, 1anh tu

chép tac phdm my thuat vé

Thir tw . . Thoi gian
A e A - Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay

" xuw ly cong vié€c | |, A
viéce 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Vin hoa, Thé & 05 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vieén
Budc 2 | kiém tra xtt ly ho so va chuyén két qua | phong 2,5 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoc 3 | 420 S6 két qua xir Iy phong 02 ngay
: q y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dua den bo phan van thu dong dau va |, o0 g0 66 | 01 ngay
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Buge 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong 0,5 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& | . L
Budc 6 | Van héa, Thé thao va Du lich. Lién h¢ | SON& chte tai| o 5 0ay
A AR 1 A LA 2 Trung tam
ca nhan, t0 chirc nhan két qua. \
— — 7 — Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t chirc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) 5
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay
20. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép xdy dung tuong dai, tranh hoanh
trang

- TH1: 07 ngay lam viéc

so va chuyén két qua xtr ly

QLVH&GD

Thwr tw . Ao, Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly -
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
" cong viéc A
viéce _ 7 , viéc)
Huong dan, ki€m tra, ti€p | Cong  chic  tai 0,5 ngay
Bude 1 nhan ho so, quet (scan), | Trung tam Phuc vu
chuyén S& Van hoa, Thé | hanh chinh cong
thao va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén mon Chuven vien ohon 01 ngay
Budc?2 | tiép nhan, kiém tra xtt 1y hd | 2 phons
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1€n 1anh dao phong

Lanh dao phong xem x¢ét, | . . . 01 ngay
Budc 3 g;ng Lanh dao S& két qua (inn\};H ng% phong
Lanh dao S¢& trinh Lanh dao | Lanh dao S¢o 01 ngay
Buéc4 |UBND tinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — T6 0,5 ngay
Budc 5 | chuc tiép nhan va chuyén hd
so cho Phong chuyén mon
Bude 6 Cf}uyé{l \{ié(} Phong chuyén 1,75 ngay
mon xtr ly ho so
Lanh dao Phong chuyén 0,25 ngay
Buge7 | mON kiém tra hd so trude
khi trinh 1anh dao Van | UBND tinh
phong
Budc 8 Lén? dao UBND tinh ky 0,25 ngay
duyét
Phong hanh chinh - T4 chuc 0,25 ngay
Bude 9 tiép Phén Ah@) §0 to Eh(‘)nAg
chuyén mén va chuyén két
qua xtr Iy vé S&6 VHTT&DL
Chuyén vién chuyén mon | Chuyén vién phong 0,25 ngay
tiép nhan két qua phé duyét | QLVH&GD
. ctia UBND tinh, vao so theo
Bude 10 | 1. | 2 1A . A
doéi va chuyén két qua veé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Nhan két qua tr S& Vin 0,25 ngay
Buge 11 | 168 The thao va Du lich. |
Lién hé ca nhan, t6 chuc | Cong chic tai
nhan két qua. Trung tm Phuc vu
Tra két qua gidi quyét | hanh chinh cong
Budc 12 | TTHC cho cé& nhan, t& chirc
va thu phi, 1& phi (néu c6)
07 ngay 1am
viéc, trong do:
04 ngay lam
2 N e viéc tai S¢
Tong thoi gian giai quyét TTHC VHTTDL
03 ngay lam
viéc tai UBND

tinh
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- TH2: 20 ngay lam viéc trong trudng hop UBND tinh phai xin y kién Bo
Van héa, Thé thao va Du lich

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huéng dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

01 ngay

Budc 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xt ly hd so va
chuyén két qua xtr 1y 1én lanh
dao phong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

04 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao S& két qua xur
ly

Lanh dao
QLVH&GD

phong

03 ngay

Budc 4

Lanh dao S& trinh Lﬁnh dao
UBND tinh ph€ duyét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao S&

02 ngay

Budc 5

Phong Hanh chinh — T4 churc
tiép nhan va chuyén hd so
cho Phong chuyén mon

Budc 6

Chuyén vién Phong chuyén
mon xtr ly ho so

Budc 7

Lanh dao Phong chuyén mon
ki€m tra ho so trude khi trinh
1anh dao Van phong

Budc 8

Lanh dao UBND tinh ky
duyét

Budc 9

Phong hanh chinh - T chuc
tiép nhan hd so tir phong
chuyén mon va chuyén két
qua xtr Iy vé Sé6 VHTTDL

UBND tinh

0,5 ngay

04 ngay

1,5 ngay

1,5 ngay

0,5 ngay

Budce 10

Chuyén vién chuyén mén tiép
nhan két qua phé duyét cua
UBND tinh, vao sb theo doi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

01 ngay

Bude 11

Nhan két qua tr S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich. Lién hé
ca nhan, td0 chic nhan két
qua.

Budce 12

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chic va thu

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

01 ngay
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| phi, 1¢ phi (néu c6)

20 ngay, trong
do:

12 ngay lam

viéc tai So&

Tong thoi gian giai quyét TTHC VHTTDL

08 ngay lam

viéc tai UBND

tinh

_21. Tén TTHC: Thu tuc cép gidy phép t6 chirc trai sang tac diéu khéc
(thAm quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh)

Thuw tw 3 Ao, Thoi gian
NI e A oA Trach nhiém xw ly Lo
cong NOi dung cong viéc AL en (ngay lam
A : cong viéc A
viéc : viéc)

Huéng dan, kiém tra, tiép | Cong chiic  tai 0,5 ngay
nhan ho so, quét (scan), | Trung tAm Phuc vu

Buoe 1| huyén S& Van héa, Thé | hanh chinh cong

thao va Du lich xir ly

Chuyén vién chuyén mon 01 ngay
Bude 2 tiép nhan, kiém tra xtr Iy h6 | Chuyén vién phong

so va chuyén két qua xtr 1y | QLVH&GD
1€n 1anh dao phong

Lanh dao phong xem xét,

. . N . 1A ,|Lanh dao phong
Budce 3 g;nll;, Lanh dao S¢ két qua OLVH&GD

01 ngay

Lanh dao S& trinh Lanh dap Lanh dao S& 01 ngay
Bugc4 | UBND tinh phé duyét ket
qua giai quyet TTHC

Phong Hanh chinh — To 0,25 ngay
Bude 5 | chtre ti€p nhéan va chuyén ho
so cho Phong chuyén mon

Chuyén vién Phong chuyén 1,75 ngay

Budce 6 A1 LA
mon xtr ly ho so

Lanh dao Phong chuyén 0,25 ngay
mon kiém tra hd so trudc
khi trinh 1anh dao Van | UBND tinh
phong

Budce 7

Lanh dao UBND tinh ky 0,5 ngay

Budce 8 duyét

Phong hanh chinh - T4 chuc 0,25 ngay
tiép nhan hd so tir phong
chuyén mon va chuyén két
qua xtr Iy vé S&6 VHTT&DL

Budce 9
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Chuyén vién chuyén mon | Chuyén vién phong 0,25 ngay
tiép nhan két qua phé duyét | QLVH&GP
. ctia UBND tinh, vao so theo
Budce 10 s a 2 £ , A
doéi va chuyén két qua veé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Nhan két qua tr S& Vin 0,25 ngay
Buge 11 | 162 The thao va Du lich. |
Lién hé ca nhan, t6 chuc | Cong chic tai
nhan két qua. Trung tm Phuc vu
Tra két qua giadi quyét | hanh chinh cong
Budc 12 | TTHC cho ¢4 nhan, td chirc
va thu phi, 18 phi (néu c6)
07 ngay lam
viéc, trong do:
04 ngay lam
2 N ; viéc tai S¢
Tong thoi gian giai quyét TTHC VHTTDL
03 ngay lam
viéc tai UBND
tinh

22. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai
Viét Nam (tham quyén ctua Uy ban nhan dan cap tinh)

Thir tw . Ao, Thoi gian
A S e A oA Trach nhiém xw ly L
cong NOi dung cong viéc A in (ngay lam
oA cong viéc A

viéc vi€c)

Hudng dan, kiém tra, tiép | Cong chiic  tai 0,5 ngay
Bude 1 nhan hd so, quét (scan), | Trung tam Phuc vu

chuyén S& Van hoa, Thé | hanh chinh cong

thao va Du lich xtr ly

Chuyén vién chuyén mon 01 ngay
Bude 2 tiép nhan, lgiém tra xu ly hé | Chuyén vién phong

so va chuyén két qua xur ly | QLVH&GD

1én 1anh dao phong

Lanh dao phong xem xét, | . . . 01 ngay
Budc 3 g;ng Lanh dao S& két qua Iéin\f;H ng% phong

Lanh dao S& trinh Lanh dao | Lanh dao S¢o 01 ngay
Buéc4 |UBND tinh phé duyét két

qua giai quyét TTHC

Phong Hanh chinh — To 0,25 ngay
Budgc 5 | chic tiep Phan va cAhuyeAn ho UBND tinh

so cho Phong chuyén mon
Budc 6 | Chuyén vién Phong chuyén 1,75 ngay




37

mon xt ly ho so

Lanh dao Phong chuyén 0,25 ngay
Buge7 | mon kiém tra hd so trude
khi trinh 1anh dao Van
phong
Budc 8 Lénl} dao UBND tinh ky 0,5 ngay
duyét
Phong hanh chinh - T4 chuc 0,25 ngay
Budc 9 tiép Phén Ah@) §0 tu Ehbng
chuyén mén va chuyén ket
qua xtr Iy vé S& VHTTDL
Chuyén vién chuyén mon | Chuyén vién phong 0,25 ngay
tiép nhan két qua phé duyét | QLVH&GD
. ctia UBND tinh, vao sé theo
Budce 10 ar L a 2 £ , A
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng
Nhan két qua tr S& Vin 0,25 ngay
Buge 11 | 198 The thao va Du lich. |
Lién hé ca nhan, t6 chic|Cong chuc tai
nhan két qua. Trung tAm Phuc vu
Tra két qua gidi quyét | hanh chinh cong
Budc 12 | TTHC cho c4 nhan, td chirc
va thu phi, 18 phi (néu c6)
07 ngay lam
viéc, trong do6:
04 ngay lam
Téng thoi gian giai quyét TTHC “];%C]E?FIDSE
03 ngay lam
viéc tai UBND
tinh

23. Tén TTHC: Thu tuc cap glay phép dua tac pham nhlep anh tor Viét
Nam ra nudc ngoai trién 1am (thdm quyén ctia Uy ban nhan dan c4p tinh)

so va chuyén két qua xtur Iy

QLVH&GD

Thwr tw . Ao, Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly -
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
" cong viéc A
viéce _ 7 , viéc)
Huéng dan, ki€m tra, tiép | Cong chuac  tai 0,5 ngay
Bude 1 nhan hd so, quét (scan), | Trung tam Phuc vu
chuyén S& Vin héa, Thé | hanh chinh cong
thao va Du lich xit ly
Chuyén vién chuyén mén Chuven vien phon 01 ngay
Budc2 | tiép nhan, kiém tra xtr 1y hd | 2 o phong
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1€n 1anh dao phong

Lanh dao phong xem xét, | . . . 01 ngay
Bude 3 g;ng Lanh dao So két qua Iéin\l}ﬂ gg% phong
Lanh dao S¢& trinh Lanh dao | Lanh dao So 01 ngay
Buéc4 |UBND tinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — T6 0,25 ngay
Budc 5 | chuc tiép nhan va chuyén hd
so cho Phong chuyén mon
Bude 6 Cf}uyé{l \{ié(} Phong chuyén 1,75 ngay
mon xtr ly ho so
Lanh dao Phong chuyén 0,25 ngay
Buge7 | mon kiém tra hd so trudc
khi trinh 1lanh dao Van
phong
Budc 8 Lén? dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
duyét
Phong hanh chinh - T4 chuc 0,25 ngay
Bude 9 tiép Phén Ah@) §0 to ?h(‘)nAg
chuyén mén va chuyén ket
qua xtr Iy vé SVHTT&DL
Chuyén vién chuyén mon | Chuyén vién phong 0,25 ngay
tiép nhan két qua phé duyét | QLVH&GD
. ctia UBND tinh, vao s theo
Bude 10 | 1. | 2 1A . A
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Nhan két qua tr S& Vin 0,25 ngay
Buge 11 | 168 The thao va Du lich. |
Lién hé ca nhan, t0 chuc|Coéng chiuc tai
nhan két qua. Trung tdm Phuc vu
Tra két qua giai quyét | hanh chinh cong
Budc 12 | TTHC cho c4 nhan, td chirc
va thu phi, 1& phi (néu c6)
07 ngay lam
viéc, trong do:
04 ngay lam
2 N e viéc tai S¢
Tong thoi gian giai quyét TTHC VHTTDL
03 ngay lam
viéc tai UBND

tinh
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24. Tén TTHC: Thu tuc cip gidy phép t6 chuc trién 1am do cac to chi,
cd nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

- TH 1: Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc hd so hop 1€, S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém cép Giéy
phép t6 chic trién 1am (Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
23/2019/ND-CP); Truomg hop ho so khong du diéu kién cap Gidy phép vi ¢6 ndi
dung vi pham quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s 23/2019/ND-CP, trong thoi han
khong qua 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hé so hop 1€, co quan ¢6
thAm quyén co trach nhiém tra 101 cho t6 chirc, ca nhan bang vin ban, néu rd ly
do (Mau s0 03 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND- CP).

Thu tw Trach nhiém T.hm
A" ns R oA s A gian
cong NOi dung cong viéc xu ly cong (ngh
viéc viéc ngay
* : 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;f;
Budgc 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoda, Thé & . 0,5 ngay
N . 1 Phuc vu hanh
thao va Du lich xtt ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén vién
Budc 2 | ki€m tra xtr Iy ho so va chuyén két qua | phong 2,5 ngay
xUt ly 1én 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoc 3 1 420 S két qua xir Iy phong 02 ngay
: q y QLVH&GD
Lanh dao SO ky duy€t va chuyen ket
Bugea | ud Cxten ‘tzo phanAvan“Ehu’ d(?ng dau Val | anh dao S& 01 ngiy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén moén tiép nhan két | Chuyén  vién
Bude 5 | qua, vao so theo doi va chuyén két qua | phong 0,5 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhéan két qua giai quyét TTHC tir S¢ | . .
Budc6 | Van héa, Thé thao va Du lich, Lién h¢ | S0P chue @i o 5 oay
1A $A Al A L Ae Trung tam
ca nhan, t0 chirc nhan két qua. \
— ———— - — Phuc vu hanh
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh c6n
nhan, t6 chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co) 8
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

TH 2: Dbi véi truong hop trién 1am phai thanh 1ap Hoi ddng tham dinh:
Trién 1am c6 noi dung khong thudc linh vue chuyén mon cua nganh vén hoa, thé
thao va du lich; trién 1am cé quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap,
trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich tra 16i bang vin ban cho t6 chirc, ca nhan.
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Thir tw . . Thoi gian
A A A - Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v oA e (ngay

" xuw ly cong vi€c | |, A
viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Vin hoa, Thé & A 01 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtt ly ho so va chuyén két qua | phong 07 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 | 420 S6 két qua xtr Iy phong 03 ngay
; q Y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dud den bo phan van thu dong dau va |, o0 q00 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Budc 5 | qua, vao so theo doi va chuyén két qua | phong 01 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S& | . L
Budc 6 | Van héa, Thé thao va Du lich. Lién he | SOP& Chte faif oy sy
LA AR A U Ae o Trung tam
cd nhan, t0 chirc nhan két qua. .
— —— - — Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) 5
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

25. Tén TTHC: Tha tuc cp gidy phép tb chirc trién 1am do c4 nhan nudce
ngoai to chure tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

- TH 1: Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc hd so hop 1€, S¢ Van hoda, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém cép Giéy
phép td chuc trién 1am (Méu s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
23/2019/ND-CP); Truomg hop hd so khong du diéu kién cap Gidy phép vi ¢6 noi
dung vi pham quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s 23/2019/ND-CP, trong thoi han
khong qua 07 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc hd so hop 18, co quan co
tham quyen co trach nhiém tra 101 cho ca nhan bang van ban, néu 16 1y do (Mau
s6 03 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s 23/2019/ND- CP).

Thir tw . ‘A Thoi gian
A S A A ‘A Trach nhiém N
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay
‘A xuw ly cong vi€c | . A

viéce _ 1am viéc)
Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, | Cong chirc tai

Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Van héda, The | Trung tam | 0,5 ngay
thao va Du lich xir ly Phuc vu hanh
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chinh cong

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan,
kiém tra xtr ly ho so va chuyén két qua
xUr ly 1€n lanh dao phong

Chuyén  vién
phong

QLVH&GD

2,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong
QLVH&GD

02 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyeén ket
qua dén bd phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két
qua, vao so theo doi va chuyén két qua
v€ Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén  vién
phong

QLVH&GD

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC tir S6
Van hoa, :fhé thao va I?u lich. Lién hé
ca nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra ket qua giai quyet TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

- TH 2: Déi v6i truomg hop trién 1am phai thanh 1ap Hoi dong thadm dinh:
Trién 1am c6 noi dung khong thudc linh vue chuyén mon cua nganh van hoa, thé
thao va du lich; trién 1am cé quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap,
trong thot gian 15 ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1€, S& Van
hoa, Thé thao va Du lich tra 161 bang van ban cho c4 nhan.

Thir tw . - Thoi gian
A S A A o Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay

oA xuw ly cong vi€c | . A
viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoa, Thé & A 01 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtt ly ho so va chuyén két qua | phong 07 ngay
xUr ly 1€n lanh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 40 S& két qua xit I phong 03 ngdy
: q y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Buge 4 | 4ud C}en ‘tzo phanAvan“Ehu’ d(?ng dau Val | anh dao S& 02 ngiy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
. Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién .
Buoe 5 qua, vao sb theo ddi va chuyén két qua | phong 01 ngay
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vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

QLVH&GD

Budc 6

Nhan ket qua giai quyet TTHC tir So
Van hoa, :fhé thao va I?u lich. Lién hé
cd nhan, t0 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra ket qua giai quyet TTHC cho cé
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

26.

Tén TTHC: Thu tuc cip lai gidy phép td chuc trién 1dm do cac td
chtrc, ca nhan tai dia phuong dua ra nude ngoai khong vi muc dich thuong mai

- TH 1: Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tlir ngdy nhan
duoc hd so hop 1€, S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém cép Giéy
phép t6 chic trién 1am (Mau sd 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
23/2019/ND-CP); Truomg hop hd so khong du diéu kién cap Gidy phép vi ¢6 noi
dung vi pham quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s 23/2019/ND-CP, trong thoi han
khong qua 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hé so hop 1€, co quan ¢6
thAm quyén c6 trach nhiém tra 11 cho t6 chirc, ca nhan bang vin ban, néu rd ly
do (Mau s0 03 tai Phu luc keém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND- CP).

nhan, td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6)

Thir tw . - Thoi gian
A S A A o Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc it IV cone viee (ngay

viéc Y COREVIEC ! 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;‘lrll
Bude 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoa, Thé & MU0 5ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtt Iy ho so va chuyén két qua | phong 2,5 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 L he a1 phong 02 ngay
dao S& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao So ky duyét va chuyeén ket
Buge 4 | 4ud C}en ‘tzo phanAvan“Ehu’ d(?ng dau Val | anh dao S& 01 ngdy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Bude 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong 0,5 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ | .. L
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién he | SOng Chic fai| g sy
LA AR A U Ag Trung tam
cd nhan, t0 chirc nhan két qua. \
Tra k&t qua gidi quyét TTHC cho ¢ | Loue Vi hanh
Buge 7 | & K¢ qua glal quyc chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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- TH 2: Déi v6i truong hop trién 1am phai thanh 14p Hoi dong tham dinh:
Trién 1am c6 noi dung khong thudc linh vue chuyén mon cua nganh van hoa, thé
thao va du lich; trién 1am cé quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap,
trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, S& Vin

hoa, Thé thao va Du lich tra 16i bang viin ban cho to chirc, ca nhan.

Thir tw . - Thoi gian
A S A A oA Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A e (ngay

‘A xuw ly cong vié€c | . A
viéce 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;ﬁ
Bude 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoa, Thé & A 01 ngay
- . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén vién
Budc 2 | kiém tra xtt Iy ho so va chuyén két qua | phong 07 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 40 So két qua xi I phong 03 ngay
: q y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dua den bo phan van thu dong dau va |, o0 q00 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Bu6e 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua | phong 01 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ | . L
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién he | €008 chie fail o,y
A AR 1 A LA 2 Trung tam
ca nhan, t0 chirc nhan két qua. \
—— — 7 — Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co) 5
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
27. Tén TTHC: Thu tuc cép lai gidy phép t6 chuc trién 1dm do ca nhan

nudc ngoai td chirc tai dja phuong khong vi muc dich thuong mai

- TH 1: Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan

duoc hd so hop 1€, S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém cép Giéy
phép td chuc trién 1am (Méu s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
23/2019/ND-CP); Truomg hop hd so khong du diéu kién cap Gidy phép vi ¢ ndi
dung vi pham quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s 23/2019/ND-CP, trong thoi han
khong qua 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hé so hop 1€, co quan ¢6
thAm quyén co trach nhiém tra 101 cho t6 chiic, ca nhan bang vin ban, néu rd ly
do (Mau s0 03 tai Phu luc kem theo Nghi dinh s6 23/2019/ND- CP).
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Thr tw . ‘A Thoi gian
NI e A - Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v oA e (ngay

" xuw ly cong vi€c | |, A
viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, Tiép nhan ho so, Ef:fl?r? chire t;ﬁi
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Van hoa, Thé | 108 "4 0 5104y
. . D Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mén ti€p nhén, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtr ly ho so va chuyén két qud | phong 2,5 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Buoe 3 | 4a0 S& két qua xir Iy phong 02 ngay
: q Y QLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duy€t va chuyén ket
Bugc4 | 9ua den bo phan van thu dong dau va |, o0 g0 g6 | 01 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
CPuyeqn vién Achuyen ‘mon tlepxnhaﬁ,n Chuyén  vién
. két qua, vao so theo doi va chuyén két . .
Bude 5 LA A . . 1 | phong 0,5 ngay
qua v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Nhén ket qua giai quyét TTHC tr So
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé | Cong chtc tai | 0,5 ngay
cd nhan, t0 chirc nhan két qua. Trung tam
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, tb chuc va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

- TH 2: Di v6i truomg hop trién 1am phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh:
Trién 1am c6 noi dung khong thudc linh vue chuyén mon cua nganh van hoa, thé
thao va du lich; trién 1am cé quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap,
trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich tra 16i bang vin ban cho t6 chirc, ca nhan.

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,

Cong chuc tai

Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé ITrung t‘am 01 ngay
. . S, Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
. Chuyén vién chuyén moén tiép nhan, | Chuyén  vién .
Buoc? |\ iém tra xtr 1y ho so va chuyén két qua | phong 07 ngay
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xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 o LA s 1y phong 03 ngay
dao S¢& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyen ket
Bugc4 | 9ua den bo phan van thu dong dau va |, o0 g0 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
CPuyeqn vién Achuyen ‘mon tlepxnhai,n Chuyén  vién
. két qua, vao so theo doi va chuyén két . .
Bude 5 LA A . . 1 | phong 01 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Nhén ket qua giai quyet TTHC tir S¢
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién h¢ | Cong chirc tai | 01 ngay
ca nhan, t6 chirc nhin két qua. Trung tdm
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, tb chuc va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

28. Tén TTHC: Thu tuc thong bao t6 chirc trién 1am do to chic & dia
phuong hodc ca nhan t6 chure tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

- TH 1. Sau 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc thong bdo, néu
khong c6 y kién trd 161 bang van ban cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich, thi t6
chtrc, ca nhan dugc t6 chirc tri€n 1am theo cac ndi dung da thong bao.

Thu tw 3 .~ _. | Thoigian
NI e A oA Trach nhiém xw -
cong NOi dung cong viéc A (ngay lam
" ly cong vi€c A
viéc vi€c)
Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so, | SOng  chie @i
. . 2 r xrx . Z | Trung tm Phuc .
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé . , 0,5 ngay
. . - vu hanh chinh
thao va Du lich xtr ly N
cong
Chuyén vién chuyén mén ti€p nhan, | Chuyén vién
Budc 2 | kiém tra xtr ly hd so va chuyén két qua | phong 2,5 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao phong .
Buoe 3 g két qua xir Iy QLVH&GD 02 ngay
Lanh dao S6 ky duy¢€t va chuyén két qua
Budc 4 | dén bo phan van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S& 01 ngay
dén chuyén vién phong nghi€p vu
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén ket | Chuyén vién
Bude 5 | qua, vao sO theo doi va chuyén két qua | phong 0,5 ngay
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | QLVH&GD
Budc 6 | Nhan két qua gidi quyét TTHC tir S¢ | Cong chirc tai| 0.5 ngay
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Van héa, Thé thao va Du lich. Lién hé ca
nhin, t6 chirc nhan két qua.

Budc 7

Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Trung tam Phuc
chinh

vu hanh
cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

- TH 2: Déi v6i truomg hop trién 1am phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh:
Trién 13m c6 noi dung khong thudc linh vue chuyén mon cua nganh van hoa, thé
thao va du lich; trién 1am cé quy mo quoc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap,
thoi han xtr ly hd so cta S& Vian hoa, Thé thao va Du lich 1a 15 ngay 1am viéc,
ké tir ngay SO Van hoa, Thé thao va Du lich nhan dugc thong bao. Sau thdi han
nay, néu khong co y kién tra 101 bing vén ban ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich thi t6 chirc, ca nhan duoc td chrc trién 13m theo cac noi dung da thong bdo.

Thir tw . ‘A Thoi gian
NI e A - Trach nhiém .
cong NOi dung cong viéc it IV cone vide (ngay

viéc y EVIEC! 1am viéc)
Hudng dan, kiem tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vin hoa, Thé & W61 neay
. . S, Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly chinh c6ng
Chuyén vién chuyén mén tjép nhan, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtr ly ho so va chuyén két qud | phong 07 ngay
xUr ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 N phong 03 ngay
dao S& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
Bugc4 | 9ua den bo phan van thu dong dau va |, o0 g0 g6 | 02 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan Chuvén  vien
. két qua, vao so theo doi va chuyén két e \
Bude 5 LA A . . 1 | phong 01 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Nhén ket qua giai quyet TTHC tir S¢
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién h¢ | Cong chire tai | 01 ngay
ca nhan, t6 chirc nhin két qua. Trung tdm
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, tb chuc va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

A4. Nghé thuat biéu dién

29. Tén TTHC: Thu tuc td chirc biég dién nghé thudt trén dia ban quan 1y
(khong thudc truong hop trong khudén khod hop tac qudc t€ cua cac hoi chuyén
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nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung uong, don vi su nghiép cong 1ap co
chuirc ndng bi€u dién nghé thuat thudc Trung uong)

* TH1: Truong hop hd so ddy du theo quy dinh

Thir tw . n .., | Thoigian
A Noi d n ‘A Trach nhi€ém xw ly O
cong 0i dung cong viéc cong viée (ngay,. gior
VIEC lam viéc)
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Cong  chuc  tai| 04 giv
. hd so, quét (scan), chuyén S¢ | Trung tdm Phyc vy 0.5 noa
Bube 1 | Van héa, Thé thao va Du lich xir | hanh chinh cong | (- &%)
ly
Chuyén vién chuyén mon tiép 08 gio
.~ |nhan, kiém tra xir Iy ho so' va [ Chuyén vién phong | (41 nog
Buoe2 | huyén két qua xir 1y Ién lanh | QLVH&GD (01 ngay)
dao phong
Bude 3 Lanh dao phong xem x¢t, trinh | Lanh dao  phong 04 gio
Lanh dao S& két qua xir ly QLVH&GD (0,5 ngay)
Lanh dao S& trinh Lﬁnh dao | Lanh dao S& 04 1o
Budc 4 UBND ‘Emh phé duyét két qua (0,5 ngay)
giai quyéet TTHC
Phong Hanh chinh — TO chuc 01 gioy
Budgc 5 | tiep nhan va chuyén hd so cho
Phong chuyén mon
Budc 6 thu},/énA vién Phong chuyén mon 08 gioy
xu ly ho so
Lth dao Phbng chuyén mon 02 gio
Bude 7 | kiém tra ho so trude khi trinh UBND tinh
1anh dao Van phong
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 04 gio
Phong Hanh chinh - T6 chirc 01 gio
Bude 9 tlep nhan ho S0 tir Ehong Chl‘AJ.yqul
mon va chuyén két qua vé S&
VHTTDL
Chuyén vién chuyén mon tiép | Chuyén vién phong | 02 gio
Buge 10 |nhan két qua phé duyét cua| QLVH&GD (0.25 ngay)

UBND tinh, vao s6 theo doi va
chuyén két qua v€ Trung tidm
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

Phuc vu hanh chinh céng
Nhan két qua tir S& Vin héa, 02 gidy
Bude 11 | Thé thao va Du lich. Lién hé ca \
. s : R , .1 (0,25 nga
nhan, t6 chirc nhan két qua. Cong chuc tai ( 8ay)
: , Trung tdm Phuc vu
Tra két ql,lél glél quyét TTHC | hanh chinh c@ng
Bugce 12 | cho ca nhan, t6 chirc va thu phi,
1€ phi (né€u ¢0)
05 ngay,
gio lam

viéc, trong
do:

- 03 ngay
lam  viéc
tai S&
VHTTDL

- 02 ngay

lam  viéc
tai UBND
tinh

* TH2: Truong hop thay ddi ndi dung biéu dién nghé thuat da dugc chap

thuan
Thur tw . Ao, A Thoi gian
A S Noi d A . Trach nhiém xw ly cong . .
cong 0i dung cong viéc vide (ngay, gio
viéc ) lam viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép | Cong chitc tai Trung tam | 01 gid
Bude 1 nhan h6 so, quét (scan), | Phuc vy hanh chinh cong
chuyén S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén mén 02 gio
Bude 2 ti€p nhan, kiém tra xt ly | Chuyén  vién  phong
hd so va chuyén két qua | QLVH&GD
xu ly 1én 1anh dao phong
i - 948 | oL VH&GD
xuly
Budc 4 |Lanh dao S& trinh Lanh | Lanh dao S& 02 gio




49

dao UBND tinh ph¢ duyét
két qua giai quyet TTHC

Budce 5

Phong Hanh chinh — T6
chuc tiép nhan va chuyén
hd so cho Phong chuyén
mon

Budc 6

Chuyén  vién  Phong
chuyén moén xit ly hod so

Budce 7

Lanh dao Phong chuyén
mén kiém tra hd so trudc
khi trinh 1anh dao Van
phong

Budce 8

Lanh dao UBND tinh ky
duyét

Budce 9

Phong Hanh chinh - T6
chuc tiép nhian hd so tir
phong chuyén mon va
chuyén két qua vé S&
VHTTDL

UBND tinh

0,5 gio

02 gio

03 g

02 gio

0,5 gio

Budc
10

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan két qua phé
duyét cua UBND tinh, vao
s6 theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Chuyén  vién
QLVH&GD

phong

0,5 gio

Budc
11

Nhan két qua tir S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, t& chuc
nhan két qua.

Budc
12

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c& nhan, tb
chirc va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay
lam viéc,
trong do:

- 01 ngay
lam viéc tai
S&
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VHTTDL

- 01 ngay
lam viéc tai
UBND tinh

* TH3: Truong hop thay doi thoi gian, dia diém t0 chirc bicu dién nghé
thuat da duoc chap thuan

Thur tw 3 oA Thoi gian
A S A A o Trach nhiém . .
cong NOi dung cong viéc - o~ .. | (ngay, gi
" xuw ly cong vi€c | . o
viéce lam viéc)
Hudng dan, kiem tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Van hoa, Thé & \ 02 gity
X . s, Phuc vu hanh
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, | Chuyén  vién
Budc2 | kiém tra xt ly hd so va chuyén két | phong 04 g
qua xt ly Ién 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem x¢ét, trinh Lanh La{qh dao .\
BUOC3 1 420 S& két qua xir Iy phong 04 gio
- q y QLVH&GD
Lanh dao S& xem xét quyét dinh, dong
. thoi chuyén van ban dé nghi cua don |, . \ .
Buded 1 Vi vé thay ddi thoi gian, dia diém dén | -3 480501 06810
UBND tinh dé bao céo
Budc 5 | Phong Hanh chinh — T6 chuc UBND tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay
& glan glat quy lam viéc

30. Tén TTHC: Thu tuc t6 chic cudc thi, 1ién hoan trén dia ban quan ly
(khong thudc truomg hop toan qudc va qudc té clia cac hoi chuyén nganh vé
nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi su nghiép cong lap co chirc ning
biéu dién nghé thuat thuoc Trung uong)

* TH1: Truong hop hd so dy du theo quy dinh

Thir tu ] . Thoi gian
N No6i d A o Trach nhiém xw . L
coj\lg 01 dung cong viec Iy cong viée (ngay,. glo’ lam
vi€c vi€c)
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Cong 0,5 ngay
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hd so, quét (scan), chuyén S&
Van héa, Thé thao va Du lich xr
ly

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xir Iy hd so va
chuyén két qua xir ly 1én lanh
dao phong

Chuyén vién
phong

QLVH&GD

3,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao S& két qua xtr ly

Lanh dao phong
QLVH&GD

02 ngay

Budce 4

Lanh dao S& trinh Lénh dao
UBND tinh ph¢ duy€t két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Phong Hanh chinh — T6 chire
tiép nhan va chuyén hd so cho
Phong chuyén mon

Budc 6

Chuyén vién Phong chuyén mén
xu ly ho so

Budce 7

Lanh dao Phong chuyén mon
ki€ém tra hd so trudc khi trinh
lanh dao Van phong

Budce 8

Lanh dao UBND tinh ky duyét

Budce 9

Phong Hanh chinh - T4 chuc
tiép nhan ho so tlir phong chuyén
mon va chuyén két qua vé S&
VHTTDL

UBND tinh

0,25 ngay

5,75 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

0,25 ngay

Budce 10

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua phé duyét cua
UBND tinh, vao sb theo doi va
chuyén két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng

Chuyén vién
phong

QLVH&GD

0,5 ngay

Bude 11

Nhan két qua tr S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budce 12

Tra két qua giai quyét TTHC
cho cd nhan, t6 chuc va thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuac tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay













55

Lanh dao S& trinh Lénh dao | Lanh dao S& 01 ngay
Bugc 4 | UBND tinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — Té chtic 0,25 ngay
Budc 5 | ti€p nhan va chuyén ho so cho
Phong chuyén mon
Budc 6 thu},/énA vién Phong chuyén mon 5,75 ngay
xu ly ho so
Lanh dao Phong chuyén moén 0,25 ngay
Bude 7 | kiém tra ho so trude khi trinh UBND tinh
13nh dao Véan phong
Buée 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,5 ngay
Phong Hanh chinh - T6 chirc 0,25 ngay
Budc 9 tlep nhan ho S0 tur }zhong chgyefl
mon va chuyén két qua vé So¢
VHTTDL
Chuyén vién chuyén moén tiép | Chuyén vién 0,5 ngay
nhan ket qua phé duyét cia | phong
Budéc 10 | UBND tinh, vao sé theo doi va | QLVH&GD
chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua tir So Van hoa, 0,5 ngay
Budce 11 ThAé the;o Vé} Du lich.ALiér} hé ca Cong chic tai
nhan, t6 chirc nhan két qua. Trung tam Phuc
Tra két qua giai quyét TTHC | V¥ hanh  chinh
Budc 12 | cho ca nhan, 6 chirc va thu phi, | “O15
1€ phi (né€u ¢0)
15 ngay 1am
viéc, trong do:
- 08 ngay
2 e e X lam viéc tai S&
Tong thoi gian giai quyét TTHC VHTTDL
- 07  ngay

lam viéc tai
UBND tinh
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* TH2: Truong hop thay dbi ndi dung cudce thi da duoc chap thuan

Thur tw . Ao, A Thoi gian
NI Noi d A ‘n Trach nhi€ém xw ly cong .
cong 01 dung cong viec vide (ngay, gio' 1am
vige ) viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép | Cong chiic tai Trung tdm 04 gioy
. nhan hd so, quét (scan), | Phuc vu hanh chinh cong 0.5 noa
Buoc 1 chuyén S¢ Vin héa, Thé (0.5 ngay)
thao va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén moén 08 gio
.~ |ticp nhan, kiém tra xir Iy | Chuyén ~ vién  phong| 1 nog
BUGC2 118 so va chuyén két qua | QLVH&GD (01 ngay)
xtt ly 1én 1anh dao phong
- - U2\ OLVH&GD (0,5 ngay)
xu ly
Lanh dao S¢& trinh Lanh | Lanh dao So 04 gi&
Budc 4 de,}o UBND tlnhAphe duyét (0,5 ngay)
két qua giai quyet TTHC
Phong Hanh chinh — T 01 gio
. chtrc tiép nhan va chuyén
Buoe s hd so cho Phong chuyén
mon
Budc 6 ChuyAén A Viéqn , APh(‘)ng 08 gidy
chuyén mon xtur ly ho so
Lanh dao Phong chuyén 02 gio
Buge 7 | mon ki€m tra ho so trudce
khi trinh 1anh dao Vin UBND tinh
phong
Budc 8 Lén? dao UBND tinh ky 04 gio
duyét
Phong Hanh chinh - To 01 gio
chirc ti€p nhan hd so tu
Bugc 9 | phong chuyén moén va
chuyén két qua vé€ S&
VHTTDL
Buge 10 Chuyén vién chuyén moén | Chuyén  vién  phong 02 gio
uoc < A A A 5 A
ticp nhidn két qua phé | QLVH&GD (0,25 ngay)
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duyét cia UBND tinh, vao
s6 theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong

Bude 11

Nhan két qua tr S& Vin
héa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, t& chic
nhan két qua.

Budce 12

Tra két qua giai quyét
TTHC cho cd nhan, t6
chiec va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam

02 gio
(0,25 ngay)

Phuc vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc, trong
do:

- 03 ngay
lam viéc tai
S& VHTTDL

- 02 ngay

lam viéc tai
UBND tinh

* TH3: Trudong hop thay ddi thoi gian, dia diém t6 chuc cudc thi da duoc

chéap thuan
ThAu’ tr A A ‘A Trach nhiém Thq’l stan
cong NOi dung cong viéc - e A .. | (DngAy, gi0
" xuw ly cong vié€c | . o
viéce lam viéc)

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budgc 1 | quét (§can), ‘chuyqen,SOf Vian hoa, Thé Phuc vu hanh 0,5 ngay
thao va Du lich xir ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, | Chuyén  vién
Budc2 | kiém tra xt ly hd so va chuyén két | phong 1,5 ngay
qua xt ly 1én 1anh dao phong QLVH&GD
N . e ~ 1. | Lanh dao
Bude 3 Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh phong 1.5 ngay

dao S& két qua xirly

QLVH&GD
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Lanh dao So xem x¢t quét dinh, dong
thot chuyén van ban dé nghi ctia don

Buded 1 Vi vé thay ddi thoi gian, dia diém dén | Z3 48050} 1.3 ngdy
UBND tinh dé bao cao
Budc 5 | Phong Hanh chinh — T6 chuc UBND tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay
& stan gla quy lam viéc

32. Tén TTHC: Thi tuc ra nu6c ngoai du thi ngudi dep, ngudi mau.
* TH1: Truong hop hd so dy du theo quy dinh

. Thoi gian
ThAu’ tw e A oA Trach nhiém (ngay,
cong No1 dung cong vige xtr ly cong viéc | gio lam
viee viée)
Huong dan, kiém tra, tiép nhan hod S0, %?;? chire t;ﬁ
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé Phucg vu hanh 0,5 ngay
thao va Du lich xir ly chfnh c()'ng
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtt ly hd so va chuyén két | phong 1,5 ngay
qua xt ly 1én 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao .
Budce 3 N phong 01 ngay
dao S& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao So ky duyét va chuyén két
Bugc 4 | 9ua den bo phan van thu dong dau va |, o0 g0 g6 | 01 ngay
chuyén dén chuyén vi€én phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén moén tiépqnhé,n Chuvén  vién
. két qua, vao so theo ddi va chuyén két e \
Bude 5 LA A . . 1 | phong 0,5 ngay
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh OLVH&GD
cong
Nhan ket qua giai quyet TTHC tir 86| o400 chyre tai
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé Trung téfn 0,5 ngay
ca nhan, t6 chirc nhan két qua. Phuc vu hanh
. . Y . hinh ¢
Budc 7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca| o8
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nhan, t6 chitc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC gislnn%?é);
* TH2: Truong hop thay dbi noi dung da duoc x4c nhan
. Thoi gian
ThAu’ tw e A oA Trach nhiém (ngay,
cong Noi dung cong viee xtr ly cong viéc | gio lam
viee viée)
Hudng dan, kiem tra, tiép nhan ho so, %ﬁf chire t;‘lrll
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé Phucg vu hanh 01 g1
thao va Du lich xir ly chfnh c()'ng
Chuyén vién chuyén mén tjép nhan, | Chuyén  vién
Budc 2 | kiém tra xtr ly ho so va chuyén két qua | phong 0,5 ngay
xur ly 1€n 1anh dao phong QLVH&GD
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh La{qh dao \
Budc 3 N S phong 0,5 ngay
dao S& ket qua xtr ly OLVH&GD
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén két
Buge 4 | dud CEen ‘tzo phanAvan"Ehu’ d(?ng dau Va | anh dao S& 0.5 ngdy
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan Chuvén  vien
, két qud, vao sb theo doi va chuyén két | -~ .
Buoe 3 qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh phong 02 g0
cong QLVH&GD
Nhan két qua giai quyét TTHC tir SO
Budc 6 | Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé Cong chirc tai 01 giov
ca nhan, t6 chirc nhan két qua. Trung téfn
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 Pﬁ‘;; Vi hanh
Budc 7 |nhén, td chic va thu phi, 1& phi (néy | “MIN CON8
co)
02 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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AS. Van héa co s¢
33. Tén TTHC: Thu tyc ding ky t6 chire 18 hoi cap tinh

Thur ty . o Tréch nhiém | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc C ot A ea X
viee xwr ly cong viéc | (ngay )

Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho 50, | Cong chue tai| Ol ngay
Bude 1 quét (scan), chuyén S¢ Van héa, The | Trung tdm Phuc
thao va Du lich xir ly vu hanh chinh
cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, Ch}l yen - vienl 04 ngay
. - » 1 T A \ A A ; phong Quan ly
Budc2 | kiém tra, xir ly ho so vachuyén két qua | 1, 5, = | ..
1 1A 1A . Van hoa va Gia
xu ly 1én lanh dao phong dinh
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh Lar}h daq phorvlg 02 ngay
BUoe3 1 4a0 So két qua xir Iy Quan 1y~ Van
- quaxwy hoa va Gia dinh
Budc 4 Lanh dao S¢ trinh Lanh dao UBND | Lanh dao S¢ 02 ngay
tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — T6 chire tiép nhan 0,5 ngay
Budc5 | va chuyén hd so cho Phong chuyén
mon
Bude 6 CPuyen vién Phong chuyén mon xu ly 3,5 ngay
ho so
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra , 0,25 ngay
Bu6c7 |hd so trude khi trinh lanh dao Vin UBND tinh
phong
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25 ngay
Phong Hanh chinh - T6 chirc ti€p nhan 0,5 ngay
Bugc 9 | ho so tur phong chuyén moén va chuyen
két qua xtr ly vé S6 VHTTDL
Chuyén vién chuyén mén ti€p nhan két | Chuyén  vién| 0,5 ngay
Bude 10 qua phé duy¢t cia UBND tinh, vao s6 | phong Quan ly
theo do1 va chuyén két qua v€ Trung | Vdn hoa va Gia
tdm Phuc vu hanh chinh cong dinh
Nhan két qua tr S& Van hoéa, Thé thao | -, , .| 0,5 ngay
. \ . A LA g 1A 2 .| Cong chic tai
Budce 11 | va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chuc R
NI , Trung tdm Phuc
nhan két qua. s .
Tra k&t qua gidi quyét TTHC cho cg | o hanh chinh
Budce 12 qua glal quy cong

nhan, td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay, trong do:
10 ngay tai S0 VHTTDL
0S5 ngay tai UBND tinh
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34. Tén TTHC: Thu tuc thong bao t6 chirc 18 hoi cap tinh

Thu tw . cn Thoi
NI e A o n Trach nhiém .
cong NOi dung cong viéc C ot A ea gian
" xur ly cong vi€c X

viéc _ q , ‘ (ngay)
Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chue tai | 0,5 ngay
Bude 1 quét (scan), chuyén S¢ Van hda, The | Trung tdm Phuc
thao va Du lich xir ly vu hanh chinh
cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, Ch}l yen - viell 2,5 ngay
0 - » 1 A \ A A ; phong Quan ly
Budc2 | kiém tra, xir ly ho so vachuyén kétqua | . T, = | .
1o 1AL 1A . Van hoa va Gia
xtt ly Ién 1anh dao phong dinh
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh Lar}h daq phorvlg 02 ngay
BUoe3 1 4a0 S6 két qua xir Iy Quan 1y - Van
- quaxwy hoa va Gia dinh
Budc 4 Lanh dao S¢ trinh Lanh dao UBND | Lanh dao S¢ 01 ngay
tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC
Phong Hanh chinh — T6 chire tiép nhan 0,5 ngay
Budc5 | va chuyén hd so cho Phong chuyén
mon
Bude 6 CPuyen vién Phong chuyén moén xu ly 3,5 ngay
ho so
Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra 0,25
Budc7 | ho so trudc khi trinh lanh dao Vian | UBND tinh ngay
phong
Budc 8 Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25
ngay
Phong hanh chinh - T6 chuce ti€ép nhan 0,5 ngay
Bugec 9 | ho so tir phong chuyén moén va chuyen
két qua xtr ly vé S6 VHTTDL
Chuyen vién chuyén mén ti€p nhan ket | Chuyén  vién| 0,5 ngay
Bude 10 qua phé duy¢t cia UBND tinh, vao s6 | phong Quan ly
theo do1 va chuyén két qua v€ Trung | Van hoa va Gia
tdm Phuc vu hanh chinh cong dinh
Nhan két qua tir S¢ Van hda, Thé thao | -, , .| 0,5 ngay
. \ . A LA g 1A 2 .| Cong chic tai
Budce 11 | va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chuc R
NI , Trung tdm Phuc
nhan két qua. s .
Tra k&t qua gidi quyét TTHC cho cg | o hanh chinh
Budce 12 qua glai quy cong

nhan, td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay, trong do:
07 ngay tai S0 VHTTDL
05 ngay tai UBND tinh
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35. Tén TTHC: Thu tuc cdp Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu

vl truong
Thi tw Trach nhigm | 1Ot
N ne A on e oA gian
cong NOi dung cong viéc xuw ly cong (nga
viéc viéc ay

lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,
quét (scan), chuyén S& Van héa, The
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan,
ki€m tra, xtr ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén vién
phong Quan ly
Van hoa va
Gia dinh

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xet, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Vian hoa va
Gia dinh

01 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va chuyén két
qua dén bo phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong
nghi€p vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
phong Quan ly
Van hoa va
Gia dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va Dg lich. Lién hé
ca nhan, t0 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két _qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chtc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

0S5 ngay
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36. Tén TTHC: Thu tuc cdp Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu
kién kinh doanh dich vu vii truong

Thik tw Trach nhigm | 101
N n R oA ot oA gian
cong NOi dung cong viéc xu ly cong (nga
viéc viéc \ngay
: i lam viéc)
. X 1A X A 1A Cong chuc tai
Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, Trun tAm
Bude 1 | quét (scan), chuyén S¢ Van hoa, Thé | /8 0 0 5 noay
. . S Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly , R
chinh cong
A in A A ik ~ | Chuyén vién
Chuyén vién chuyén moén ti€p nhan, . 1
. 2 1 1A . 21 x| phong Quan ly .
Budc 2 | kiém tra, xt ly ho so va chuyén két | |, . .| 01 ngay
o1 1A 1k . Van hoa va
qua xtt ly 1én 1anh dao phong Gia dinh
Lanh dao
. Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh | phong Quan ly .
Buoe3 | 40 Sé két qua xir Iy Van hoa va| Ol D&Y
Gia dinh
Lanh dao S¢ ky duy€t va chuyén ket
Bugc 4 | 9ua den bo phan van thu dong dau va |y o 4o g5 | 01 ngay
chuyén dén chuyén vién phong
nghiép vu
Chuyén vién chuyén mon ti€p nhan | Chuyén  vién
. két qua, vao sb theo ddi va chuyén két | phong Quan ly .
Buge 5 qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van hoéa va 0.25 ngay
cong Gia dinh
Nhén ket qua giai quyet TTHC tir SO
Budgc 6 | Véan hda, Thé thao va Du lich. Lién h¢ | Cong chuc tai | 0,25 ngay
ca nhan, t0 chitc nhan két qua. Trung tdm
Tra két _qua giai quyét TTHC cho c4 | Phuc vu hanh
Bu6c 7 | nhan, td chirc va thu phi, 1& phi (néu | chinh cong
co)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 04 ngay

37. Tén TTHC: Thu tuc cong nhéan lai “Co quan dat chuan vin hoa”,
“Pon vi dat chuan vadn hoa”, “Doanh nghi¢p dat chuan van hoa”

TT cong N o Tréch nhigm | 1 1018ian
A NOi dung cong viéc e oA e (ngay
viec : xu ly cong viéc | . A
; 1am viéc)
N , ‘ Cong chuc tai
Bude 1 | Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, | Trung tam | 0,5 ngay
quét (scan), chuyén S& Van hda, The | Phuc vu hanh
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thao va Du lich xir ly

chinh cong

Budc 2

Chuyén vién chuyén moén tiép nhan ho
SO, kiém tra, vao so, trinh 1én 1anh dao
phong.

Chuyén vién
phong

QLVH&GD

0,25 ngay

Budce 3

Tham dinh hd so dé nghi ¢cong nhan lai
“Co quan dat chuin vin hoa”, “Pon vi
dat chuan vin hoa”, “Doanh nghiép dat
chuén vian héa”.

Lanh dao va
chuyén  vién
phong
QLVH&GD

3,25 ngay

Budc 4

Toéng hop két qua tham dinh, T trinh
trinh UBND tinh; 01 bd HO so hoan
chinh trinh 1anh dao Phong chuyén mon
thong qua.

Chuyén vién
Phong

QLVH&GD

0,5 ngay

Budc 5

Trinh Lanh dao S¢ ph€ duyét Bién ban
thém dlnh va T¢ trinh trinh UBND tinh
cap gidy chirng nhan.

Lanh
Phong
QLVH&GD

dao

0,25 ngay

Budc 6

Ky duyét két qua tham dinh, to trinh
trinh UBND tinh chuyén dén bd phéan
vian thu UBND tinh.

Lanh dao S&
VHTTDL

0,25 ngay

Budc 7

Phong Hanh chinh - T chuc ti€p nhan
va chuyén ho so cho Phong chuyén mén

Budc 8

Chuyén vién Phong chuyén mon xu ly
ho so

Budc 9

Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra
hdé so trudc khi trinh 1dnh dao Van
phong

Budce 10

Lanh dao UBND tinh ky duyét

Bude 11

Phong hanh chinh - T chirc tiép nhan
ho so tir phong chuyén mon va chuyén
két qua xtrly vé S6 VHTTDL

UBND tinh

0,5 ngay

2,5 ngay

0,25 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

Budce 12

Van thp’ S& Vian hoéa, Thé the}o va Du
lich ti€p nhan vdn ban chuyén Phong
chuyén mon.

Van thu Sé
VHTTDL

0.25 ngay

Budce 13

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két
qua, vao soO theo doi va chuyén két qua
v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Chuyén vién
Phong

QLVH&GD

0,25 ngay

Budc 14

Nhan két qua tir S& Van hoa, Thé thao
va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chirc
nhin két qua.

Budce 15

Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

10 ngay lam viéc, trong

do:

+ 06 ngay lam viéc tai So
VHTTDL
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+ 04 ngay lam viéc tai
UBND tinh

38. Tén TTHC: Thu tuc tiép nhan hd so thong bao san phdm quang cao
trén bang quang cao, bang-ron

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan,
ki€m tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

01 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sb theo doi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién hé
ca nhan, t0 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

39. Tén TTHC: Thu tyc tiép nhan thong bao td chirc doan nguoi thuc
hién quang cao

TP ity . A ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc C A a X
‘A xu ly cong viéc | (ngay)
viéc
Hudng dan, kiém tra, Tiép nhan ho so, %?;?g chire t;ﬁi
Budgc 1 | quét (scan), chuyén S¢& Van hoa, Thé Phuc vu hanh 0,5 ngay

thao va Du lich xtr ly

chinh cOng
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Budce 2

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan,
kiém tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

01 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t0 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t0 chuc va thu phi, 1€ phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

40. Tén TTHC: Thu tuc cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

, Trach
Thir tw A N
A S e A oA nhiém xw Thoti gian
cong NOi dung cong viéc A X
i ly cong (ngay)
viéce oA
; _ 7 , \ viéc
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc 0,5 ngay
quét (scan), chuyén S¢ Van hda, Theé |tai  Trung
Budce 1 thao va Du lich xir ly tam  Phuc
vu hanh
chinh cong
, Chuyén 01 ngay
Chuyén vién chuyén moén tiép nhan, | vién phong
Budc 2 | ki€m tra, xtr ly ho so va chuyén két qua | Quan ly
xu ly 1én lanh dao phong Van hoa va
Gia dinh
Lanh dao 01 ngay
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh phqng ,
BUoe3 1 4a0 S6 két qua xir Iy Quan 1y
‘ q y Van hoa va
Gia dinh
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Bude 4 Lanh dao S& tr,inh Léph daor UBND | Lanh dao 0,5 ngay

tinh phé duyét két qua gidi quyét TTHC | S¢

Phong Hanh chinh — T6 chirc tiép nhan 0,5 ngay
Bu6c 5 |va chuyén hd so cho Phong chuyén

mon
Bude 6 CPuyén vién Phong chuyén moén xu ly 2,5 ngay

ho so 7

Lanh dao Phong chuyén mén ki€ém tra , 0,25 ngay
Bu6c7 |hd so trude khi trinh lanh dao Vin UBND tinh

phong
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25 ngay

Phong Hanh chinh - T4 chuc tiép nhan 0,5 ngay
Budc 9 | ho so tir phong chuyén moén va chuyén

két qua xir Iy vé S& VHTT&DL

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén 0,5 ngay

qua phé duyét cia UBND tinh, vao s6 | vién phong
Bu6e 10 | theo doi va chuyén két qua vé Trung | Quan Iy

tdm Phuc vu hanh chinh cong Van hoa va

Gia dinh

Nhan két qua tir S& Van hoa, Thé thao | Cong chic| 0,5 ngay
Bu6e 11 |va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chuc |tai  Trung

nhan két qua. tam  Phuc
Bude 12 Tra ket qua giai quyét TTHC cho c4 | vu hanh

nhan, t6 chtic va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) | chinh cong

08 ngay,
trong do:
Tong thoi gian giai quyét TTHC S((’!)’4\§II%I?’T%IL
04 ngay tai
UBND tinh

41. Tén TTHC: Thu tuc cip sira d6i , bd sung Gidy phép thanh l1ap Vian
phong dai dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

. Trach
Thuw tw A N
A e A - nhiém xw Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A X
" ly cong (ngay)
viéc <A
: _ q , \ viéc
Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, | Cong chure 0,5 ngay
quét (scan), chuyén S& Vian hdéa, Thé | tai  Trung
Budc 1 | thao va Du lich xtrly tim Phuc
vu hanh
chinh cong
Chuyén vién chuyén mén tiép nhan, | Chuyen 01 ngay
Budc2 | kiém tra, xir ly ho so va chuyén két | vién phong
qua xtt ly 1én 1anh dao phong Quan ly
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Van hoa va
Gia dinh
Lanh dao 01 ngay
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh phqng ,
Buoe 3 420 86 két qua xir Iy Quan 1y
' Van hoa va
Gia dinh
Lanh dao S& trinh Lanh dao UBND | Lanh dao 01 ngay
Budc4 |tinh phé duyét két qua giai quyét|So
TTHC
Phong Hanh chinh — T6 chuc tiép 0,5 ngay
Budc5 |nhan va chuyén hd so cho Phong
chuyén mon
Bude 6 CPuyén vién Phong chuyén mon xtr ly 1,5 ngay
ho so 7
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra , 0,25 ngay
Buéc7 |hd so truéc khi trinh 1anh dao Vin UBND tinh
phong
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25 ngay
Phong hanh chinh - T6 chirc tiép nhan 0,5 ngay
Budc 9 | hd so tir phong chuyén mon va chuyén
két qua xirly vé S6 VHTT&DL
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan | Chuyén 0,25 ngay
ket qua phé duy¢t cua UBND tinh, vao | vién phong
Budc 10 |sd theo doi va chuyén két qua vé|Quan Iy
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vian hoa va
Gia dinh
Nhan két qua tir S& Van hoa, Tt}é thao Cone chite 0,25 ngay
Budce 11 | va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chirc | . g
X tar  Trung
nhin két qua. Am  Phuc
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca hanh
Budc 12 | nhan, t6 chuc va thu phi, 1¢ phi (néu vu oo
chinh cong
co)
07 ngay,
trong do:
Tong thoi gian giai quyét TTHC S?%?T%IL
03 ngay tai

UBND tinh
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42. Tén TTHC: Thu tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
cuia doanh nghi€p quang cdo nudc ngoai tai Vi€t Nam

Thr tr N o Trach nhiém xir Iy | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
- cong vi€c (ngay)
viéc _ q _
Huiong 9%, klem, tra, tiép Céng chirc tai Trung 0,5 ngay
. nhin h0 so, quét (scan),| . .
Bude 1 2 . s . Z|tam Phuc vu hanh
chuyén S& Van hoa, Thé chinh con
thao va Du lich xt 1y &
Chuyén vién chyén 100 |y, o0 yien phong| 01 "
. ti€p nhén, kiém tra, xtr ly ho 1 e Tdm o
Budc 2 . 214 . 1. | Quan ly Van hoa va
so va chuyén két qua xur ly Gia dinh
1én 1anh dao phong
Lanh dao phong xem x¢t, | Lanh dao  phong 01 ngay
Bugc 3 | trinh Lanh dao S¢ két qua | Quan ly Van hoa va
xu ly Gia dinh
Lanh dao S¢ trinh Lanh dao | Lanh dao So 01 ngay
Bu6c4 | UBND tinh ph€ duyét ket
qua gia1 quyet TTHC
Phong Hanh chinh - To6 0,5 ngay
Budgc 5 | chic tiép nhan va chuyén ho
so cho Phong chuyén mon
Bude 6 Cliuyefl vién Phong chuyén 1,5 ngay
mon xur ly ho so
Lanh dao Phong chuyén 0,25 ngay
Budc 7 mén ki€ém tra hd so trudce
khi trinh 1anh dao Van | UBND tinh
phong
Budc 8 Lanl} dao UBND tinh ky 0,25 ngay
duyét
Phong hanh chinh - T6 chire 0,5 ngay
Bude 9 tiép PhanAho S0 tir ?honAg
chuyén moén va chuyén ket
qua xtrly vé€ S¢ VHTT&DL
Chuyén vién chuyén moén | Chuyén vién phong| 0,25 ngay
tiép nhan két qua phé duy€t | Quan ly Van hoa va
. cua UBND tinh, vao so theo | Gia dinh
Buogce 10 | L. | 2 1A r A
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng
Thé thao v Du ih. Lien hg | COME chie tai Trung | %2> 1&
Budce 11 T “|thm Phuc vu hanh

ca nhan, t0 chuc nhan két
qua.

chinh cong
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Budgce 12

Tra két qua giai qquyét
TTHC cho ca nhan, to chuce
va thu phi, 1€ phi (n€u ¢0)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay,
trong do:

04 ngay tai
S6 VHTTDL
03 ngay tai
UBND tinh

A6. Hoat ddong mua ban hang héa quéc té chuyén nganh vin hoa

43. Tén TTHC: Thu tuc cap phép nhap khau van hoa pham khong nhim
muc dich kinh doanh thuc tham quyén ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich

TH 1: 02 ngay lam viéc

Thir tw . . Thoi gian
A e A - Trach nhiém 5
cong NOi dung cong viéc C v A ea (ngay
" xuw ly cong vi€e | |, A

viéce 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;ﬁ
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vin héa, Thé & M (95 neay
- . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly , R
chinh cOng
Chuyén vién chuyén mon tjép nhan, C}?;}llenQuéEl?}
Budc 2 | kiém tra, xur ly hd so va chuyén két qua pnong fouah 'y 0,75 ngay
xtr ly 1€n lanh dao phong Van hoa va Gia
' dinh
Lanh dao
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | phong Quan ly .
Buoe 3 1 4a0 ¢ két qua xir Iy Van hoa va Gia | 0> "8
dinh
Lanh dao S¢ ky duyét va chuyén ket
Bugc 4 | dua den bo phan van thu dong dau va |, o0 q00 g6 | 0,25 ngay
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két Ch}l yen - vien
. LT R s .z, |phong Quan ly| 0,125
Buge 5 | qua, vao so theo doi va chuyen két qua Vin hoa va Gia nod
v€ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dinh 54y
Nhan két qua giai quyét TTHC tur So | .. L
Bude 6 | Van hoa, Thé thao va Du lich. Lién he | SOn8 €hte (@i} 8,125
ca nhan, t0 chiic nhan két qua. & A 54y
—— — 7 — Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co) 8
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay




71

- TH 2: Trudng hop phai xin v kién ctia cdc Bo, nganh khac, thoi han cap
phép co thé kéo dai nhung to61 da khong qua 10 ngay lam viéc.

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cOng

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan,
ki€m tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

05 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

02 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

1,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan
két qua, vao sb theo dai va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

- TH 3: Truong hop phai gidm dinh vin héa phdm nhap khau t6i da khong
qua 12 ngay lam viéc

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so,

Cong chuc tai

Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vin héa, Thé ITrung t‘am 0,5 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly , R
chinh cong
Bude 2 Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién 06 ngdy

kiém tra, xir Iy hd so va chuyén két

phong Quéan ly




72

qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Vian hoa va Gia
dinh

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

03 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

1,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay

44. Tén TTHC: Thu tuc giérp dinh ijtn hoa phém xuat khiu khong nhim
muc dich kinh doanh cua ca nhén, t6 chure cap tinh

- TH 1: Thoi gian giai quyét 10 ngay

Thr tw . ‘A Thoi gian
A S A A ‘n Trach nhiém N
cong NOi dung cong viéc C v A oA (ngay

‘A xuw ly cong viéc | . A
viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;ﬁ
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Van héa, Thé & AN 01 ngay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly , R
chinh cong
Chuyén vién chuyén mén tiép nhan, Chuyén  vien
. 2 . 1o 1A . 2 4 4 | phong Quan ly .
Bugc 2 | kiém tra, xtr ly ho so va chuyén két |3, = <" 7| 03 ngay
o 1. 1A 1k . Van hoa va Gia
qua xt ly 1én 1anh dao phong dinh
Lanh dao
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | phong Quan ly .
Buoe3 | 420 8¢ két qua xirly Vin hoa va Gia | 02 188
dinh
Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
Buge 4 | dud dén bo phan van thu dong dau va Lanh dao S& 02 ngiy

chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu
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Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chiic nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

- TH 2: Trong trudng hop dit biét thoi gian giam dinh tdi da khong qua
15 ngay lam viéc:

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan,
ki€m tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

04 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

2,5 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

2,5 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan
két qua, vao sb theo doi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t0 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay
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45. Tén TTHC: Thu tuc phé duyét ndi dung tdc phadm my thuat, tac phdm
nhiép anh nhap khau cap tinh

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cOng

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan,
ki€m tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

03 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

1,5 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sb theo dai va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

46. Tén TTHC: Thu tuc phé duyét ndi dung tdc pham dién anh nhap khau

cap tinh
ThAu’ tw . A ‘A Trach nhiém Thot stan
cong NOi dung cong viéc c v A oA (ngay
‘A xuw ly cong vié€e | . A
viéc 1am viéc)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, %?;? chire t;ﬁ
Budc 1 | quét (scan), chuyén S& Vin hoa, Thé & WM 61 neay
. . o Phuc vu hanh
thao va Du lich xtr ly , R
chinh cong
Bude 2 Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién 30 ngay

kiém tra, xir Iy hd so va chuyén két

phong Quéan ly
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qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Vian hoa va Gia
dinh

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

06 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

04 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

02 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chitc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

02 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay

47. Tén TTHC: Thu tyc xac nhan danh myc san pham nghe nhin ¢ noi
dung vui choi giai tri nhap khau cap tinh

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén moén tiép nhan,
ki€m tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

2,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

1,5 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén moén ti€ép nhéan
két qua, vao so theo ddi va chuyén két

Chuyén  vién
phong Quéan ly

0,5 ngay
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qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh

cong

dinh

Van hoa va Gia

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t6 chitc nhan két qua.

Trung

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu

co)

chinh cong

Cong chuc tai
tam
Phuc vu hanh

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

A7. Thw vién
48. Tén TTHC: Thu tuc thong bao thanh lap d6i véi thu vién chuyén
nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong 1ap va thu vién ctia to
chtrc, ca nhan nudce ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam

khi trinh lanh dao Van

Thit ty N N Tréch nhi¢m xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en .
viéc cong viee (ngay)

Hudng dan, kiém tra, tiép |Cong chirc  tai 01 ngay

Bude 1 nhan hd so, quét (scan), | Trung tam Phuc vu

chuyén S& Vian héa, Thé | hanh chinh cong

thao va Du lich xtr ly

Chuyén vién chuyén mon 03 ngay
Bude 2 tiép nhan, ki€m tra xir ly h6 | Chuyén vién phong

so va chuyén két qua xtr ly | QLVH&GD

1én 1anh dao phong

Lanh dao phong xem x¢ét, | . . . 03 ngay

. . N 1A ;| Lanh dao phong

Budce 3 tr}nh, Lanh dao S¢ két qua QLVH&GD

xuly

Lanh dao S¢ trinh Lanh dap Lanh dao S& 02 ngay
Bugc 4 | UBND tinh phé duyét ket

qua gia1 quyet TTHC

Phong Hanh chinh - Té 0,5 ngay
Budgc 5 | chure ti€p nhan va chuyén ho

so cho Phong chuyén mon
Bugc 6 | Chuyén vién Phong chuyén UBND tinh 02 ngay

mon xtt ly ho so

Lanh dao Phong chuyén 01 ngay
Budc 7 | mon kiém tra hd so trude
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Budce 2

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan, kiém tra xtr Iy hd
so va chuyén két qua xu ly
1én 1anh dao phong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

03 ngay

Budece 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S¢& két qua
xuly

Lanh dao phong
QLVH&GD

03 ngay

Budce 4

Lanh dao S¢ trinh Lanh dap
UBND tinh ph€ duyét ket
qua gia1 quyet TTHC

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 5

Phong Hanh chinh — Tb
chtrc ti€p nhan va chuyén ho
so cho Phong chuyén mon

Budce 6

Chuyén vién Phong chuyén
mon xt ly ho so

Budce 7

Lanh dao Phong chuyén
mon kiém tra hd so trudc
khi trinh lanh dao Van
phong

Budce 8

Lanh dao UBND tinh ky
duyét

Budce 9

Phong Hanh chinh - Té
chuc tiép nhian hd so tir
phong chuyén mon va
chuyén két qua vé Sé&
VHTTDL

UBND tinh

0,5 ngay

02 ngay

01 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Budce 10

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan két qua phé duyét
ctia UBND tinh, vao sé theo
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

0,5 ngay

Bude 11

Nhan két qua tr S& Van
hoa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, t6 chic
nhan két qua.

Budce 12

Tra két qua giai qquyét
TTHC cho ca nhan, t6 chirc

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay
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Budce 8

Lanh dao UBND tinh ky
duyét

Budce 9

Phong Hanh chinh - To
chitc ti€p nhadn ho6 so tu
phong chuyén moén va

chuyén két qua vé So
VHTTDL

01 ngay

0,5 ngay

Budce 10

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan két qua phé duyét
ctia UBND tinh, vao sé theo
doi va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién phong
QLVH&GD

0,5 ngay

Bude 11

Nhan két qua tir S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, t6 chirc
nhan két qua.

Budce 12

Tra két qua giai qquyét
TTHC cho ca nhén, t6 chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u ¢0)

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay, trong
do:
- 10 ngay tai
So VHTTDL
- 05 ngay tai
UBND tinh

AS8. Gia dinh

_ 51. Tén TTHC: Thu tuc cap Gidy chung nhan ding ky hoat dong ctia co
s¢ ho trg nan nhan bao luc gia dinh

TT cong e A - Trach nhiém Thq’l stan
oA NOi dung cong viéc a e oA .~_| (ngay lam
viec xur ly cong vi€c A
- . vige)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly | Trung tdm .
Buoe 11 Van hoa va Gia dinh xtr Iy, Phuc vu hanh| O N8
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tlep nhan, | Chuyén  vién
Budc 2 kiém tra, xir Iy hd so, vao s6 trinh 1én | phong Quan 1y | 0.5 ngay
1anh dao phong. Véan hoa va Gia
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dinh

Budce 3

Tham dinh ho so dang ky cta co s¢
ho trg nan nhan bao luc gia dinh.

Phong Quan ly
Vian hoa va Gia
dinh

15 ngay

Budce 4

Du thao Bién ban tham dinh theo mau
M5b  (kém  theo  Thong tu
02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010), T¢ trinh UBND tinh phé
duyét; 01 bo Hd so hoan chinh trinh
lanh dao phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

Chuyén vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

01 ngay

Budce 5

Trinh Lﬁnh dao S& phé duyét Bién
ban tham dmh ya T¢ trinh trinh
UBND tinh cap giay chirng nhén.

Lanh dao
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

02 ngay

Budc 6

Ky duyét ket qua tham dinh, to trinh
trinh UBND tinh chuyén dén b phan
van thu UBND tinh.

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 7

Phong Hanh chinh — To chic tiép
nhdn va chuyén hdé so cho phong
chuyén mon

Budce 8

Chuyén vién phong chuyén moén xu ly
ho so

Budce 9

Lanh dao phong chuyén mon kiém tra
ho so trude khi trinh 1anh dao Van
phong

Bugce 10

Lanh dao UBND tinh ky duyét

Budoce 11

Phong hanh chinh - T4 chirc tiép nhan
ho so tir phong chuyén mon va tra két
qua xtt ly vé S¢

UBND tinh

0,5 ngay

6,5 ngay

0,25 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

Budgce 12

Van thl}’ S& Vin hoa, Thé the}o va Du
lich ti€p nhan van ban chuyén phong
chuyén mon

Van thu Sé
VHTTDL

0.25 ngay

Budoc 13

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan
két qua, vao sd theo ddi va chuyén két
qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

Chuyén vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,25 ngay

Budc 14

Nhén két qua tir S& Van hoa, Thé thao
va Du lich. Lién hé ca nhan, t0 chirc
nhan két qua.

Budce 15

Tra két _qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, t chtc va thu phi, 1& phi (néu
cO)

Cong chure tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

30 ngay lam viéc, trong do:
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+ 22 ngay lam viéc tai So
VHTTDL
+ 08 ngay lam viéc tai
UBND tinh

52. Tén TTHC: Cép lai Glay chimg nhan dang ky hoat dong ctia co' s¢ hd
tro nan nhan bao luc gia dinh (thdm quyén ctia UBND cép tinh)

vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Van héa va Gia

T Trach nhiém Thoi gian
cong NOi dung cOng viéc o e oA . | (ngay lam
i xu ly cong vi€c A
viéc vi€c)
Huéng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tdm .
Buoe 11 1 5a va Gia dinh xir 1y, Phuc vu hanh| O &Y
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, | Chuyén  vién
. kiém tra, x(r ly ho so, vao so trinh 1€n | phong Quan ly .
Buoc 2 lanh dao phong. Vin hoa va Gia 0,5 ngay
dinh
Tham dinh hd so dang ky lai cta co s& | Phong Quan ly
Budce 3 | hd trg nan nhan bao lyc gia dinh. Van hoava Gia| 07 ngay
dinh
Tham muu lanh dao S¢ trinh Uy ban | Lanh dao
. nhan dan tinh cap lai Gidy ching nhéan | phong Quan ly .
Buge 4 dang ky hoat dong co s& ho tro nan nhan | Vin héa va Gia 0.5 ngay
BLGD dinh
Ky duyét két qua tham dinh, To trinh | Lanh dao S&
Budc 5 | trinh UBND tinh cép lai chuyén dén bo 0, 5 ngay
phén van thu UBND tinh.
Buge ¢ | Phong Hanh chinh - T chuc tiép nhan 0.5 ngdy
va chuyén ho so cho phong chuyén mon ’
Bude 7 %uslgén vién phong chuyén mon xir ly 3.5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon kiém tra
Buéc 8 |hd so trudc khi trinh lanh dao Vin | UBND tinh 0,25 ngay
phong
Budgc 9 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25 ngay
Buge | Phong hanh chinh - T6 chie ticp nhan
10 ho so tur phong chuyén mén va tra ket 0,5 ngay
qua xtt ly vé S¢
Bude Yén thq.’ S& Vian hoéa, Thé thqo va Du|Van thu Sé
11 lich tiép nhan van ban chuyén phong | VHTTDL 0,25 ngay
Quan ly Vian hoa va Gia dinh
Bude Chuyén vién chuyéq mon tiép nhan két | Chuyén  vién
12 qud, vao sO theo dodi va chuyén két qua | phong Quan ly | 0,25 ngay
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dinh

Nhan két qua tir S& Van hoa, Thé thao

Budc 1 J4 Du lich. Lién hé c4 nhan, 6 chitc
13 A 1Ay s

nhin két qua.
Budc Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
14 nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

Cong chure tai
Trung tam
Phuc vu hanh

0,5 ngay

chinh cong

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

15 ngay lam viéc, trong
do:
+ 10 ngay lam viéc tai So
VHTTDL
+ 05 ngay lam viéc tai
UBND tinh

53. Tén TTHC: Doi Glay chimg nhan dang ky hoat dong cta co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén ctia UBND cép tinh)

thAm dinh va T¢& trinh trinh UBND tinh

TT T.EaCh . Thoi gian
A e A - nhiém xw Lo
cong NOi dung cong viéc IV ¢b (ngay lam
viéc yeong viéc)
; viéc
Huodng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc
quét (scan), chuyén phong Quan ly Vin |tai Trung
Budgc 1 | hda va Gia dinh xur ly. tam Phuc 0,5 ngay
vu  hanh
chinh cong
Chuyén vién chuyén mén tiép nhan, | Chuyén
kiém tra, xr Iy hd so, vao sd trinh 1én | vién
lanh dao phong. phong
Budce 2 Quan ly 0,25 ngay
Vidn hoa
va Gia
dinh
Tham dinh hd so ctia co sé hd tro nan | Phong
nhan bao luc gia dinh dé nghi cép lai. Quan ly
Budce 3 Vidn hoa 10 ngay
va Gia
dinh
Du thao bién ban tham dinh theo mau | Chuyén
MO5 (kem theo Thong tu 02/2010/TT- | vién
BVHTTDL ngay 16/3/2010); 01 bo Hb | phong
Budc 4 |so ding ky cua co s¢; To trinh UBND | Quan 1y 0,5 ngay
tinh trinh 1anh dao phong. Vin hoa
va Gia
dinh
Bude 5 Trinh Lanh dao S& phé duyét Bién ban | Lanh dao 0.25 ngay

phong
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cap gidy chung nhan. Quan ly
Van hoéa
va Gia
dinh
Ky duyét két qua tham dinh, t& trinh | Lanh dao
Budc 6 |trinh UBND tinh chuyén dén bo phan | SO 0,5 ngay
van thu UBND tinh.
Buge 7 | Phong Hanh chinh — T6 chirc tiép nhan 0.5 ngdy
va chuyén ho so cho phong chuyén mon ’
Bude 8 %uslgén vién phong chuyén mon xir ly 5.5 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém tra
Budc 9 |hd so trudc khi trinh lanh dao Vin | UBND 0,25 ngay
phong tinh
]i%(l)mc Lanh dao UBND tinh ky duyét 0.25 ngay
.. | Phong hanh chinh - T chuc ti€p nhan
Buoc A \ \ A NN \
1 ho so tur phong chuyén moén va tra ket 0,5 ngay
qua xtt ly vé S¢
Bude Yén thq.’ S& Vian hoéa, Thé thqo va Du|Vian thu
12 lich ti€p nhan vén ban chuyén phong | S& 0,25 ngay
Quan ly Vian hoa va Gia dinh VHTTDL
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén
qua, vao so theo dodi va chuyén két qua | vién
. vé Trung tam Phuc vy hanh chinh céng. | phong
Buoc ) , .
13 Quan ly 0,25 ngay
Van hoéa
va Gia
dinh
Bude Nhan két qua tr S& Van hoda, TI}é thao | Cong churc
14 va Durlich. Lién hé cd nhan, t6 chuc |tai Trung 0,5 ngay
nhén két qua. tam Phuc
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4|vy  hanh
15 nhan, t6 chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) | chinh cong
20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

viéc, trong do:
+ 13 ngay lam
viéc tai S¢
VHTTDL
+ 07 ngay lam
viéc tai UBND
tinh
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54. Tén TTHC: Céap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s6 tu
van vé phong, chéng bao luc gia dinh (thAm quyén ciia UBND cép tinh)

Trach

TT A Thoi gian
A A A . nhiém xw L 1s
cong NOi dung cong viéc A (ngay lam
viéc ly cong viéc)
viéc
Huodng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chirc
quét (scan), chuyén phong Quan ly Vin |tai Trung
Budc 1 | hda va Gia dinh xur ly. tam Phuc 0,5 ngay
vu  hanh
chinh cong
Chuyén vién chuyén moén tiép nhan, | Chuyén
kiém tra, xur ly hd so, vao s trinh 1én | vién
lanh dao phong. phong
Budce 2 Quan ly 0, 5 ngay
Van hoéa
va Gia
dinh
Tham dinh ho so ding ky ctia co s& tu | Phong
van vé phong, chéng bao luc gia dinh. Quan ly
Budce 3 Vidn hoa 15 ngay
va Gia
dinh
Du thao Bién ban tham dinh theo mau | Chuyén
MS5a (kém theo Thong tu 02/2010/TT- | vién
BVHTTDL ngay 16/3/2010), T¢ trinh | phong
Budc 4 | UBND tinh phé duyét; 01 bo H6 so hoan | Quan 1y 1 ngay
chinh trinh 1anh dao phong Quéan ly Van | Van  hoa
hoa va Gia dinh va Gia
dinh
Trinh Lanh dao S& phé duyét Bién ban | Lanh dao
thém dinh va To trinh trinh UBND tinh | phong
. cap gidy chirng nhan. Quan ly .
Budce 5 Vin  hoa 2 ngay
va Gia
dinh
Ky duyét két qua tham dinh, t& trinh | Lanh dao
Budc 6 |trinh UBND tinh chuyén dén bo phan | So 2 ngay
van thu UBND tinh.
. Phong Hanh chinh — T chirc tiép nhan .
Budce 7 \ 2 1A \ A A 0,5 ngay
va chuyén ho so cho phong chuyén mon UBND
Budc 8 %uslgén vién phong chuyén moén xtr ly tinh 6.5 ngay
Bu6c 9 |Lanh dao phong chuyén mon kiém tra 0,25 ngay
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hd so truéc khi trinh 13nh dao Vin

phong
]i%(l)rdc Lanh dao UBND tinh ky duyét 0.25 ngay
.. | Phong hanh chinh - TO chuc ti€p nhan
Buoc A \ \ A NN \
1 ho so tur phong chuyén moén va tra ket 0,5 ngay
qua xtt ly vé S¢
Budc Yén thq.’ S& Vian hoéa, Thé thqo va Du|Vian thu
12 lich ti€p nhan van ban chuyén phong | S& 0.25 ngay
Quan ly Vian hoa va Gia dinh VHTTDL
Chuyén vién chuyén mén tiép nhan két | Chuyén
qua, vao so theo dodi va chuyén két qua | vién
. vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng. | phong
Buoc , , \
13 Quan ly 0,25 ngay
Vidn hoa
va Gia
dinh
Bude Nhan két qua tr S& Van hoda, TI}é thao | Cong chirc
14 va Du lich. Lién h¢ ca nhan, t6 chuc |tai Trung 0,5 ngay
nhin két qua. tam Phuc
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4|vy  hanh
15 nhan, t6 chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) | chinh cong
30 ngay lam
viéc, trong do:
+ 22 ngay lam
2 N ST X , viéc tai S¢
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh VHTTDL
+ 08 ngay lam
viéc tai UBND
tinh

~ 55.Tén TTHC: Cép lai Gidy ching nhén dang ky hoat dong ctia co s tu
van v€ phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén ctia UBND cap tinh)

TT . oA Thoi gian
A e A - Trach nhiém Lo
cong NOi dung cong viéc s oA .| (ngay 1am
i xu ly cong vi€c A
viéc ) 7 , . viéc)
Hudng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tdm .
Buoe 11 164 va Gia dinh xir Iy, Phuc vu hanh | O N&&Y
chinh cong
Chuyén vién chuyén moén ti€p nhén, | Chuyén  vién
. kiém tra, xtr Iy hd so, vao s6 trinh 1én | phong Quan ly .
Buoe 2 lanh dao phong. Vin hoa va Gia 0,5 ngay
dinh
Bugc 3 | Tham dinh ho so dang ky lai cia co s& | Phong Quan ly | 7 ngay
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tu van vé phong, chong bao luc gia dinh.

Vian hoa va Gia
dinh

Tham muu lanh dao SO trinh Uy ban
nhan dan tinh cap lai Gidy chimg nhén

Lanh dao
phong Quéan ly

Buoc 4 dang ky hoat dong co s& tu van vé| Vin hoa va Gia 0,5 ngay
phong, chong BLGD dinh
Ky duyét két qua tham dinh, To trinh | Lanh dao S&

Budc 5 | trinh UBND tinh cép lai chuyén dén bo 0, 5 ngay
phan van thu UBND tinh.

Buge 6 | Phong Hanh chinh - T6 chiic tiép nhan 0.5 ngdy
va chuyén ho so cho phong chuyén moén ’

Bude 7 %uslgén vién phong chuyén mon xir ly 3.5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon kiém tra

Budc 8 |hd so trudc khi trinh lanh dao Vin | UBND tinh 0,25 ngay
phong

Budgc 9 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25 ngay

, Phong hanh chinh - T chirc tiép nhan

Buoc A \ \ A A <8 ek LA \

10 ho so tur phong chuyén moén va tra ket 0,5 ngay
qua xtt ly vé S¢

Bude Yén th}l S& Vian hoa, Thé thao va Du | Van thu So

11 lich ti€p nhan van ban chuyén phong | VHTTDL 0,25 ngay
chuyén mon
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién

Budc qua, vao s6 theo doi va chuyén két qua | phong Quan ly 0.95 nod

12 v€ Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong. | Vanhoava Gia| gay

dinh
, Nhan két qua tir S& Van héa, Thé thao | -, L

Budce . : 50 hé cd nhan. 16 chirc Cong chuc tai 0.5 nod

13 VaADuA’hch.q Lién hé ca nhan, td ¢ Trung tAm ,5 ngay
nhgn k,et qua. z Phuc vu hanh

Budc Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh c6n o

14 nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

15 ngay
lam viéc,
trong do:
+ 10 ngay
lam viéc

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S&
VHTTDL
+ 05 ngay
lam viéc
tai UBND

tinh
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56. Tén TTHC: D6i Gidy chung nhan ding ky hoat dong cua co s6 tu
van v€ phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén ctia UBND cap tinh)

TT . oA Thoi gian
A e A - Trach nhiém Lo
cong NOi dung cong viéc e oA .. | (ngay 1am
i xur ly cong vi€c A
viéc Viéc)
Huéng dan, kiérq tra, tiép nhan hod so, Cong chure tai
. uét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tam .
Bude 1 |l v(a Gia) dinh i 15. : Phuc vu hanh | O 1&&Y
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhn, | Chuyén vién
. kiém tra, xr ly h0 so, vao so trinh 1€n | phong Quan ly .
Buoe 2 lanh dao ph(‘)ng. Vin hoa va Gia 0,25 ngdy
dinh
Tham dinh ho so ctia co s& tu van vé | Phong Quan 1y
Budc 3 | phong, chong bao luc gia dinh dé nghi | Van hoa va Gia| 10 ngay
cép lai. dinh
Du thao bién ban tham dinh theo mau | Chuyén  vién
MO5 (kem theo Thong tu 02/2010/TT- | chuyén mon
Bu6c 4 | BVHTTDL ngay 16/3/2010); 01 bd Hbd 0,5 ngay
so dang ky ctia co s¢; To trinh UBND
tinh trinh 1anh dao phong.
Tr:mh Lanh dao S& phé duyét Bién ban | Lanh dao
. tham dinh va T¢ trinh trinh UBND tinh | phong Quéan ly .
Buoe s cap gidy chimg nhan, Van hoa va Gia 0.25 ngdy
dinh
Ky duyét két qua tham dinh, to trinh | Lanh dao S&
Budc 6 |trinh UBND tinh chuyén dén bo phéan 0,5 ngay
van thu UBND tinh.
Buge 7 | Phong Hanh chinh - T chirc tiép nhan 0.5 ngdy
va chuyén ho so cho phong chuyén mon ’
Bude 8 %uslgén vién phong chuyén mon xir ly 5.5 ngay
Lanh dao phong chuyén mén kiém tra
Budc 9 ho\ so trudc khi trinh 1anh dao Vian UBND tinh 0,25 ngay
phong
]i%(l)mc Lanh dao UBND tinh ky duyét 0.25 ngay
.. | Phong hanh chinh - T chuc ti€p nhan
Buoc A \ \ A A <8 1o LA X
1 h6 so tir phong chuyén mon va tra két 0,5 ngay
qua xtt ly vé S¢
Bude Yén th}l S& Vian hoéa, Thé the}o va Du|Van thu Sé
12 lich tiép nhan van ban chuyén phong | VHTTDL 0,25 ngay
Quan ly Vian hoa va Gia dinh
Budc | Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién | 0,25 ngay




89

13 qua, vao sb theo ddi va chuyén két qua | phong Quan ly
vé Trung tam Phuc vy hanh chinh céng. | Vin héa va Gia
dinh
, Nhan két qua tir S& Van héa, Thé thao | ., L
Budc . . a1 a0 2 o | Cong chuc tai .
va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chirc N 0,5 ngay
14 A U Ar Trung tam
nhin k,et qua. z Phuc vu hanh
Budc Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con o
15 nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

20 ngay
lam viéc,
trong do:
+ 13 ngay
lam viéc

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S&
VHTTDL
+ 07 ngay
lam viéc
tai UBND
tinh
57. Tén TTHC: Céap Gidy chting nhan nghiép vu vé chim séc nan nhan
bao luc gia dinh
I N N Tréch nhigm | |01 gian
cong NOi dung cong viéc e oA .o | (ngay 1am
" xu ly cong vi€c A
viéc Viéc)
Huéng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tdm .
Buoe 11 164 va Gia dinh xir Iy, Phuc vu hanh | % 1&&Y
chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan, |Chuyén vién
. kiém tra, xr ly ho so, vao so trinh 1€n | phong Quan ly .
Buoc 2 lanh dao phong. Vin hoa va Gia 0,25 ngay
dinh
Dy thao Thong béo t6 chtre thi cap Gidy | Chuyén  vién
. chimg nhan nghi€p vu v€ chdm sdéc¢ nan | phong Quan ly .
Buoe3 | han bao luc gia dinh trinh lanh dao | Van hoa va Gia| O "8%
Phong. dinh
Tham muu lanh dao S6 ban hanh Thong | Lanh dao
. bao viéc t0 chuc thi Giay chirng nhan | phong Quan ly .
Buge 4 nghiép vu vé cham séc nan nhan bao luc | Van héa va Gia 0,5 ngay
gia dinh. dinh
Ky duyét Thong bao viée to chuc thi | Lanh dao S¢&
Bu6e 5 | Gidy chimg nhan nghiép vu vé cham séc | VHTTDL 0,25 ngay
nan nhin bao luc gia dinh.
Budc 6 | Ping thong bao viéc to chuc thi cap | Phong Quan 1y | 3,5 ngdy
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Chung nhan nghiép vu vé chiam soc¢ nan
nhan bao luc gia dinh trén Bao Vinh
Long trong 03 s6 lién ti€p.

Vian hoa va Gia
dinh

Tham muu Gidm doc S& Quyét dinh

Phong Quan ly

Budc 7 | thanh 1ap Hoi dong thi Van hoava Gia| 2 ngay
dinh
Budc 8 | T chirc thi Hoi dong thi 2 ngay
Budc 9 | Panh gia két qua to chuc thi Hoi dong thi 4 ngay
Lap danh sach cong bo nhimg ngudi c6 | Hoi dong thi
Bude diém thiq dat yéu cau tqi Tru §(7 S& Van
10 hoa, Thé thao va Du lich (s6 10 Hung 15 ngay
Dao Vuong, Phuong 1, TP Vinh Long)
va website cua S6 VHTTDL
Trinh Giam doc So ky Gidy chung nhéan | Lanh dao
Budc |theo mau M2b (kém theo Thong tu | phong Quan ly 0.5 ngd
11 02/2010/TT-BVHTTDL ngay | Van héa va Gia| > 8%
16/3/2010) dinh
Bude Yén thu SQ Van hoa, Thé thgo va Izu Van thu S¢& ‘
12 lich vao s6 luu vadn ban di, chuyén| VHTTDL 0,25 ngay
phong Quéan ly Van hda va Gia dinh.
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Budc qua, vao s6 theo doi va chuyén két qua | phong Quan ly 0.25 ngay
13 v€ Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong. | Vainhoava Gia|
dinh
, Nhan két qua tir S& Van héa, Thé thao | . L
Bude 1 i3 Du lich. Lién hé c4 nhan, 6 chic | SOM8 ChUC @) 4 50y
14 va Du lich. - ’ Trung  tam| > &%
nhin k,et qua. z Phuc vu hanh
Budc Tra keét qua giai quyét TTHC cho ca chinh con o
15 nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 30 ngay

58. Tén TTHC: Cap Gidy chung nhan nghiép vu tu van vé phong, chéng

bao luc gia dinh
TT N N Tréch nhigm | ' DO1gian
cong NOi dung cong viéc s e oA .| (NgAy lam
i xu ly cong vi€c A
viée ~ 7 , ‘ viéc)
Hudéng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tdm .
Buoe 11 1 5a va Gia dinh xir 1y, Phuc vu hanh| O 8%
chinh cong
Chuyén vién chuyén moén tiép nhan, | Chuyén vién
Budc 2 ki€m tra, xr ly ho so, vao so trinh 1én | phong Quan ly 0.25 ngdy

lanh dao phong.

Van hoa va Gia
dinh
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Dy thao Thong béo to chirc thi qép Gidy | Chuyén  vién
. chimg nhan nghi€p vu tu van vé€ phong, | phong Quan ly .
Buoe3 | héng bao luc gia dinh trinh lanh dao | Van hoa va Gia | O "8
Phong. dinh
Tham mu’uqlénh dao S& b;m hanh Thong | Lanh dao
. bao vi¢c t0 chuc thi Giay chirng nhan | phong Quan ly .
Buge 4 nghiép vu vé cham séc nan nhan bao luc | Van héa va Gia 0.5 ngay
gia dinh. dinh
Ky duyét Thong bao viée to chic thi | Lanh dao S&
Bu6e 5 | Gidy ching nhan nghiép vu vé cham séc | VHTTDL 0,25 ngay
nan nhin bao luc gia dinh.
Ping thong bao viéc to chuc thi cap | Phong Quan ly
Bude 6 Chung nhan nghiép vu vé chiam soc¢ nan | Vin hoa va Gia 3.5 ngay
nhian bao luc gia dinh trén Bdo Vinh | dinh ’
Long trong 03 s6 lién tiép.
Tham muu Gidm déc S& Quyét dinh | LD phong
Buge 7 | thanh 1ap Hoi dong thi Quén 1y van| ngdy
héa va Gia
dinh
Budc 8 | T chirc thi Hoi dong thi 2 ngay
Budc 9 | Panh gia két qua to chuc thi Hoi dong thi 4 ngay
Lap danh sach cong bé nhimng ngudi ¢d
Bude diém thiq dat yéu cau tqi Tru §(7 S& Van o ‘
10 hoa, Theé thao va Du lich (s0 10 Hung | H61 dong thi 15 ngay
Dao Vuong, Phuong 1, TP Vinh Long)
va website cua S6 VHTTDL
Trinh Giam doc So ky Gidy chung nhéan | Lanh dao
Budc |theo mau M2a (kém theo Thong tu | chuyén mon 0.5 ngd
11 02/2010/TT-BVHTTDL ngay > NEaY
16/3/2010)
Bude Yén thu SQ Van hoa, Thé thgo va Qu Van thu S¢& ‘
12 lich vao s6 luu vadn ban di, chuyén| VHTTDL 0,25 ngay
phong Quéan ly Vian hda va Gia dinh.
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
Budc qua, vao s6 theo doi va chuyén két qua | phong Quan ly 0.25 ned
13 v€ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. | Van hoa va Gia ’ gay
dinh
, Nhan két qua tir S& Van héa, Thé thao | . L
Bude 1 U4 Du lich. Lién hé c4 nhan, 6 chic | SOM8 ChUC @) g 50y
14 va Du lich - ’ Trung  tam| 7 o
nhin k,et qua. z Phuc vu hanh
Budc Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh cén o
15 nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 30 ngay
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59. Tén TTHC: Cép Thé nhan vién chim séc nan nhan bao luc gia dinh

TT
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huéng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén phong Quan ly Van
hoa va Gia dinh xu ly.

Cong chure tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan,
kiém tra, xt ly ho so, vao so trinh 1é€n
lanh dao phong.

Chuyén vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,25 ngay

Budce 3

Tham dinh ho so dé nghi cap thé cham
soc nan nhan BLGD

Phong Quan ly
Vian hoa va Gia
dinh

5 ngay

Budce 4

Trinh Gidm doc S& ky Thé nhéan vién
chdm sdc¢ nan nhan bao luc gia dinh theo
miu MIbl (kém theo Théng tu
02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010)

Lanh dao
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,25 ngay

Budce 5

Van thu Sq()f Van hoa, Thé thap va Du
lich vao s6 luu van ban, chuyén phong
Quan ly Vian hoa va Gia dinh

Van thu Sé
VHTTDL

0,25 ngay

Budc 6

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két
qua, vao soO theo doi va chuyén két qua
v€ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,25 ngay

Budce 7

Nhan két qua tir S& Van hoa, Thé thao
va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chirc
nhin két qua.

Budce 8

Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

Cong chirc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

07 ngay

60. Tén TTHC: Céip lai Thé nhan vién cham séc nan nhan bao luc gia

dinh
I N N Tréch nhigm | \No1gian
cong NOi dung cong viéc s e oA .| (Ngay lam
" xur ly cong vi€c A
vi€c _ q , ‘ vi€c)
Hudéng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tdm .
Buoe 11 164 va Gia dinh xir Iy, Phuc vu hanh| O "8
chinh cong
Bugc 2 | Chuyén vién chuyén mon ti€p nhén, | Chuyén  vién| 0,25 ngay
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kiém tra, xtr Iy hd so, vao so trinh 1én
lanh dao phong.

phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

Budece 3

Tham dinh ho so dé nghi cap thé cham
soc nan nhan BLGD

Phong Quan ly
Vian hoa va Gia
dinh

5 ngay

Budce 4

Trinh Gidm doc S& ky Thé nhéan vién
chdm so6c¢ nan nhan bao luc gia dinh
duogc céap lai theo mau M1b2 (kém theo
Thong tu 02/2010/TT-BVHTTDL ngay
16/3/2010)

Lanh dao
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,25 ngay

Budce 5

Van thu Sq()f Vian hoa, Thé thap va Du
lich vao s6 luu véan ban, chuyén phong
Quan ly Vian hoa va Gia dinh

Van thu Sé
VHTTDL

0,25 ngay

Budc 6

Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két
qua, vao soO theo doi va chuyén két qua
v€ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,25 ngay

Budce 7

Nhan két qua tir S& Van hoa, Thé thao
va Du lich. Lién hé ca nhan, t6 chirc
nhin két qua.

Budce 8

Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

Cong chure tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

07 ngay

61. Tén TTHC: Cap Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh

TT . oA Thoi gian
A e A A Trach nhiém Lo
cong NOi dung cong viéc s e oA .| (NgAy lam
" xu ly cong viéc A
viéc _ q , ‘ vi€c)
Hudng dan, kiérq tra, tiép nhan ho so, | Cong chuc tai
. quét (scan), chuyén phong Quan ly Van | Trung tdm .
Buoe 11 164 va Gia dinh xir Iy, Phuc vu hanh| O N8
chinh cong
Chuyén vién chuyén moén ti€p nhén, | Chuyén  vién
. kiém tra, xtr Iy hd so, vao s6 trinh 1én | phong Quan ly .
Buoe 2 lanh dao phong. Vin hoa va Gia 0,25 ngdy
dinh
Tham dinh ho so' dé nghi cap thé tw van | Phong Quan ly
Bude 3 | phong, chong BLGD Van héava Gia| 5 ngay
dinh
Trinh Giam doc S¢ ky Thé nhan vién tu | Lanh dao
Busc4 | VAN phong, chong bao luc gia dinh theo | Phong Quan ly 0.25 ngdy

miu Mlal (kém theo Thong tu

02/2010/TT-BVHTTDL ngay

Van hoa va Gia
dinh
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16/3/2010)
Van thu S& Vian héa, Thé thao va Du | Vin thu S&
Budc 5 |lich vao sé luu van ban, chuyén phong 0,25 ngay
Quan ly Vian hoa va Gia dinh
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan két | Chuyén  vién
. ud, vao sO theo doi va chuyén két qua | phong Quan ly .
Bugc 6 gé Trung tdm Phuc vu hanh c}iu’nh c()r?g. I\)/én I%()a va Giz 0,25 ngay
dinh
Nhan két qua tr S& Van hoda, Tl}é thao Cone chirc tai
Budc 7 |va Du lich. Lién hé ca nhan, td chic | o e 0,5 ngay
AU Ag Trung tam
nhan ket qua — x Phuc vu hanh
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh c6n o
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 07 ngay

62. Tén TTHC: Cép lai Thé nhan vién tu van phong, chéng bao luc gia

dinh
n N N Trach nhigm xir | 101 glan
cong NOi dung cong viéc IV cone vie (ngay lam
oA y cOng viéc A
viéce vi€c)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, | Cong chic  tai
. uét (scan), chuyén phong Quan ly | Trung tdm Phuc .
Bue 1 | yan h(éa va) Gia dinh xir 1y.g “lou hanh chinh| O5meay
cong
Chuyén vién chuyén mén tlep nhan, | Chuyén vién
. kiém tra, xir Iy hd so, vao s trinh 1én | phong Quan 1y .
Buge 2 lanh dao phon};g Vidn hoa va Gia 0,25 ngdy
dinh
Tham dinh hd so dé nghi cap thé tu | Phong Quan ly
Bude 3 | van phong, chéng BLGD Van hoéa va Gia| 05 ngay
dinh
Trinh Giam d6c S& ky Thé nhan vién | Lanh dao Phong
tu van phong, chéng bao luc gia dinh | Quan 1y Vin héa
Bu6c 4 | duge cap lai theo miu Mla2 (kém |va Gia dinh 0,25 ngay
theo  Thong tu  02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16/3/2010)
Van thu S& Vin héa, Thé thao va Du | Van  the  Sé
Bu6ce 5 | lich vao s6 luu vin ban, chuyén phong | VHTTDL 0,25 ngay
chyén mon
Chuyén vién chuyén mon tiép nhan | Chuyén vién
. k&t qua, vao sb theo doi va chuyén ket | phong  Quan 1y .
Bugce 6 qué%/é Trung tdm Phuc vu he‘mﬁ chinh I\)/én gh()a va Giz 0,25 ngay
cong. dinh
Bu6c 7 | Nhan két qua tir S6 Vian hoa, Thé thao | Cong  chirc  tai| 0,5 ngay
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va Du lich. Lién hé c4 nhdn, t6 chic
nhin két qua.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Tra két ~qua giai quyét TTHC cho c4 | cong
nhan, t& chtc va thu phi, 1& phi (néu

co)

Budc 8

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

07 ngay

A9. Quan Iy sir dung vii khi, sing sin, vat liéu nd, cong cu hd tro

63. Tén TTHC: Thu tuc cho phép tb chuc trién khai sir dung vii khi quan
dung, stng san, vii khi thé thao, vat li€u nd, cong cu ho tr¢g con tinh ning, tac
dung dugc st dung lam dao cu

Thwr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
quét (scan), chuyén S& Vian hoda, Thé
thao va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cOng

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan,
kiém tra, xu ly hd so va chuyén két
qua xtr ly 1én 1anh dao phong

Chuyén  vién
phong Quan ly
Van hoa va Gia
dinh

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh Lanh
dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

01 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyen ket
qua Qén b(f) phan van thu dong dau va
chuyén dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mén tiép nhan
két qua, vao sb theo doi va chuyén két
qua vé Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong

Chuyén  vién
phong Quéan ly
Van hoa va Gia
dinh

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyet TTHC tir S6
Van hoa, Thé thao va D}l lich. Lién hé
ca nhan, t0 chiic nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
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B. LINH VU'C THE DUC THE THAO

_ 64.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao cua ciu lac bo thé thao chuyén nghiép

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 qﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
X chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT ‘q?p Chuyén  vién
. nhan ho6 so cua nhan vién buu dién . 1 \
Budce 2 2 2 1e A . | phong Quan ly | 0,5 ngay
chuyn qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén két qua xtt ly 1€n 1anh dao phong
, T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy | Phong Quan 1y \
Buoc 3 | dinh tai co s kinh doanh TDTT 01 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S6¢ VHTTDL két qud | phong chuyén | 0,5 ngay
xu ly mon
Lanh dao S¢ chuyén két qua ky duyét va
Bube 5 chuyén két qua dén b phan van thu | Lanh dao SO 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhén két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua shal q}{yet :f TI,{C Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT AL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
7 — - Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh c6n
nhan, t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) &
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

65. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong

thé thao
ThAu’ tw e A ‘A Trach nhiém Thoi stan
cong NOi dung cong viéc e A e (ngay
‘A xu ly cong vi€c | . A
viéc 1am viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
Y chinh cong
Buéce 2 | Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién | 0.5 ngay
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nhan hd so cta nhan vién buu dién
chuyén qua, ki€ém tra xu ly hd so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

phong Quéan ly
TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

Buoe 3 | dinh tai co s kinh doanh TDTT 01 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quéan ly | 0,5 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S¢ chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén két qua dén b phan van thu | Lanh dao SO 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua slal q}{yet :f TI,{C Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, Al LA s Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 - — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh c6n
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay

66. Tén TTHC: Cap lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao trong truong hgp thay do6i ndi dung ghi trong gidy chimg nhan

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong
ChPyénAVién pl}bng (guém lAy TDTT t@ép Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ s N

Budc 2 2 2  1v LA . | phong Quan ly | 02 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao

Budc 3 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan 1y | 0,5 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va

Budc 4 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT

Budc 5 Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién 0.5 ngay

nhan két qua, vao so theo doi va chuyén

phong Quan ly
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két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng

TDTT

Nhan két qua giai quyét TTHC tir co

Cong chuc tai

Bude 6 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, td R
. Al LA Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— —— 7 — Phuc vu hanh
Buse 7 Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t6 chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay

67. Tén TTHC: Cép lai gidy chiung nhan du diéu kién kinh doanh hoat

dong thé thao trong truong hop bi mat hodc hu hong

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Hudng dan, kiém tra, Tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 ~ | Trun tam .

Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 0,5 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién

. . |nhan hd so ciia nhan vién buu dién | o oo VI \

Budce 2 X 2 s A . | phong Quan ly | 02 ngay
chuyn qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao

Budc 3 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan 1y | 0,5 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va

Budc 4 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quan ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién

Budc 5 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cong ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. , .

Budge 6 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, td %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 nay

—— — 1 7 — Phuc vu hanh

Busc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh cong

nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

68. Tén TTHC: Thu tuc ding cai gidi thi ddu, tran thi dau do lién doan
thé thao quoc gia hodc lién doan thé thao quoc t€ td chirc hodc dang cai to chirc
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Thir tw Trich nhim | Thii ei
cong NOi dung cong viéc  rach nhiem 01 glan
vige xur ly cong viéc | (ngay)

- y . Cong chirc tai

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so, Trung tAm Phuc

Budc 1 | quét scan, chuyén co quan chuyén mon| vy, hanh chinhl 0.5 ngay
xu ly cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép
nhénqh() SO cﬁ;t nhan vién bl}’u dién| Chuyén vién

Buge 2 | chuyén qua, kiém tra xu ly h6 so va| phong Quan ly| 0,5 ngay
chuyén két qua xu ly 1én lanh dao| TDTT
phong

. T6 chuc di khao sat diéu kién theo quy| Phong Quan ly .

BUOC 3 | finh tai co so kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem

Budc 4 xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két| Lanh dao phong 01 nod
qua khao sit, 1ap du thio To trinh,| Quanly TDTT 54y
Quyét dinh trinh 1anh dao S¢

, Lanh dao S¢ ky duy¢t, chuyén bo phén| 1 anh  dao So \

Bude S | van thu guri dén UBND tinh VHTTDL 01 ngay
Phong Hanh chinh — T4 chirc tiép nhén

Budc 6 |va chuyén h6 so cho Phong chuyén 0,5 ngay
moén UBND tinh

Budc 7 CPuyén vién Phong chuyén mon xir ly 1,5 ngay
ho so
Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra

Budc 8 | ho so trudec khi trinh 1anh dao Van 0,25 ngay
phong UBND tinh

Budc 9 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,25 ngay

Budce 10 | Lanh dao UBND tinh ky ban hanh 0,25 ngay
Phong Hanh chinh - TS chue tiép nhén

Bugce 11 | ho so tir phong chuyén moén va chuyen 0,25 ngay
ket qua vé S& VHTTDL
B¢ phan van thu trinh 1anh dao S¢ xtr ly

Budce 12 | va chuyén dén chuyén vién phong Quan| Lanh dao S¢ 01 ngay

Iy TDTT
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Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep
nhan két qua, vao so theo doi va chuyén

Chuyén vién

Bude 13 két qua v€ Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan ly| 0,5 ngay
A TDTT
chinh cong
Nhan két qua giai quyét TTHC tu co
Bude 14 | quan chuyén mon. Lién hé ¢4 nhan, t6| Cong chuc tai
chtrc nhan két qua. Trung tam Phuc .
, , vu hanh chinh| - D€
Buce 15 | 118 KEL qud gt quiét TTHC cho cilcong
nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi néu cé
10 ngay,
trong do:
- So
o VHTTDL:
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
- UBND
tinh: 03
ngay

69. Tén TTHC: Thu tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau th¢ thao thanh
tich cao khac do 1ién doan thé thao tinh, thanh pho truc thudc trung wong t6 chic

Thir tw Trich nhim | Thii ei
cong Noi dung cong viéc  rach mem o1 glan
viée xu ly cong viéc | (ngay)

_ . y . Cong chirc tai
Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so, Trung tdm Phuc
Budc 1 | quét scan, chuyén co quan chuyén mon| vy, hanh chinhl 0.5 ngay
XU 1}7 C@l’lg
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép
nhénqh() SO cﬁ;t nhan vién bl}’u dién| Chuyén vién
Buge 2 | chuyén qua, kiém tra xu ly ho so va| phong Quan ly| 0,5 ngay
chuyén két qua xu ly 1én lanh dao| TDTT
phong
, T chuc di khao sat diéu kién theo quy| Phong Quan ly \
BUOe 3 dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem
Bude 4 x€t, trinh Lanh dao S& VHTTDL két| Lanh dao phong 01 nod
qua khao sit, 1ap du thio To trinh,| Quanly TDTT 54y
Quyét dinh trinh 1anh dao S¢
) Lanh dao S¢ ky duyé€t, chuyén bd phan| [ anh  dao  So .
Bude 5 | van thu giri dén UBND tinh 01 ngay

VHTTDL
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Phong Hanh chinh — Té chirc tiép nhan

Bu6c 6 |va chuyén hé so cho Phong chuyén 0,5 ngay
moén UBND tinh
Bude 7 CPuyén vién Phong chuyén mon xir ly 1,5 ngay
ho so
Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra
Buéc 8 | ho so trudc khi trinh lanh dao Vian 0,25 ngay
phong UBND tinh
Bude 9 Lan? dao Van phong UBND tinh ky 0.25 ngdy
duyét
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh ky ban hanh 0,25 ngay
Phong Hanh chinh - Té chuc tiép nhan
Bugce 11 | ho so tir phong chuyén mén va chuyen 0,25 ngay
ket qua vé S& VHTTDL
Bo phémq Ve“m,thu’ trinh 1anh dao S¢ xtr ly
Budce 12 | va chuyén dén chuyén vién phong Quan| Lanh dao S¢ 01 ngay
ly TDTT
Chuyé€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén vien
Bude 13 nhan két qua, vao so theo doi va chuyén phong Quan Iy| 0.5 ngay
két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh ’
TDTT
chinh cong
Nhan két qua giai quyét TTHC tur co
Budce 14 | quan chuyén mon. Lién hé c4 nhén, to| Cong chirc tai
chtrc nhan két qua. Trung tdm Phuc .
, : vu hanh chinh| O "&3Y
Busc 15 Tra két qua giai quyet TTHC cho caf cong
nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi néu cé
10 ngay,
trong do:
- So
A o e e A VHTTDL:
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
- UBND
tinh: 03

ngay
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70. Tén TTHC: Thu tuc diang cai td chic giai thi dau vo dich timg moén
thé thao cua tinh, thanh pho truc thude trung wong

Thir tw Trich nhim | Thii ei
cong NOi dung cong viéc  rach nhiem 01 glan
vige xur ly cong viéc | (ngay)

_ , L . Cong chirc tai

Huéng dan, klérp tra, ti€p nhan ho so, Trung tdm Phuc

Budc 1 | quét scan, chuyén co quan chuyén mon| vy, hanh chinhl 0.5 ngay
XU 1}7 céng
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép
nhénqh() SO cﬁ;t nhan vién bl}’u dién| Chuyén vién

Budc 2 | chuyén qua, ki€m tra xtr ly ho so va| phong Quan ly| 0,5 ngay
chuyén két qua xu ly 1én lanh dao| TDTT
phong

, T6 chuc di khao sat diéu kién theo quy| Phong Quan ly \

BUO¢ 3 dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem

Bude 4 xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két| Lanh dao phong 01 nod
qua khao sit, 1ap du thio To trinh,| Quanly TDTT 54y
Quyét dinh trinh 1anh dao S¢

, Lanh dao S¢ ky duy€t, chuyén b phdn| [ anh  dao  So \

Bude S | van thu guri dén UBND tinh VHTTDL 01 ngay
Phong Hanh chinh — T4 chitc tiép nhén

Budc 6 |va chuyén h6 so cho Phong chuyén 0,5 ngay
moén UBND tinh

Budc 7 CPuyén vién Phong chuyén mon xir ly 1,5 ngay
ho so
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra

Budc 8 | ho so trudc khi trinh 1anh dao Van 0,25 ngay
phong UBND tinh

Budc 9 Lan? dao Van phong UBND tinh ky 0.25 ngdy
duyét

Budce 10 | Lanh dao UBND tinh ky ban hanh 0,25 ngay
Phong Hanh chinh - T6 chue tiép nhén

Bugce 11 | ho so tir phong chuyén mén va chuyen 0,25 ngay
ket qua vé S& VHTTDL
Bo phémq Ve“m,thu’ trinh 1anh dao S& xur ly

Budce 12 | va chuyén dén chuyén vién phong Quan| Lanh dao S¢ 01 ngay

Iy TDTT
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Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep
nhan két qua, vao so theo doi va chuyén

Chuyén vién

Bude 13 két qua v€ Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan ly| 0,5 ngay
A TDTT
chinh cong
Nhan két qua giai quyét TTHC tur co
Bude 14 | quan chuyén mon. Lién hé ¢4 nhan, to| Cong chuc tai
chtrc nhan két qua. Trung tam Phuc .
, , vu hanh chinh| - D€
Buse 15 Tra ket qua giai quyet TTHC cho caf cong
nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi néu cé
10 ngay,
trong do:
- So
o VHTTDL:
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
- UBND
tinh: 03
ngay

71 Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao doi vo1 mén Yoga

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT ‘q?p Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 X 2 1o 1A . | phong Quéan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr ly ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh "™ ot 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Bud6c 6 | nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén | phong Quan ly | 0,5 ngay

két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh

TDTT
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chinh cOng

Nhan két qua giai quyét TTHC tir co

Cong chuc tai

Bu6c 7 | quan chuyén mon. Lién hé c4 nhan, to A
. Al LA Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
——— — 1 - — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra k€t qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t6 chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

72. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d6i véi mon Gofl

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién ‘y . N
Budce 2 X P 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyn qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. ToO chure di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. , .
Buge 7 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, td %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 nay
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 Phuc vuhanh
Buoc 8 chinh cong

nhan, t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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73. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d61 voi mon Cau 16ng

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, Tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién

. |nhan hd so ciia nhan vién buu dién | T oo VI \

Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong

. ToO chure di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .

Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao

Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va

Busc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién

Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .

Buge 7 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, t6 %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 neay

—— — s — Phuc vu hanh

Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng

nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

_ 74.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao d61 véi mon Tackwondo

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, Tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly
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chuyén qua, kiém tra xir ly hd so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

BUo¢ 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F TI,{C Eu 9 Cong chuc tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

75. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d61 véi mon Karate

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, Tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
ChPyénAVién pl}bng (guém ‘IA}’/ TDTT t@ép Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 x 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To6 chuc di1 khao sat di€u kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh ™ ot | 02ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Bubc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL

phong Quan ly TDTT
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Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhén két qua, vao so theo ddi va chuyén

Chuyén  vién

Buge 6 két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan 1y | 0.5 ngay
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t& chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thai gian gidi quyét TTHC 07 ngay

76. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d61 vé1 mon Boi, Lan

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT ticp Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién . . N
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S¢& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu’ Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Buse 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .
Budc 7 | quan chuyén moén. Lién hé¢ ca nhan, t6 %ﬁf chire t;f;
chirc nhan két qua. & WG s ngay
—— —— s — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
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77. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong

thé thao ddi v&i mon Billiards & Snooker

Thir tw
cong NOi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 ~ o~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién
. |nhan hd so ciia nhan vién buu dién | T oo VI \
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyn qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. ToO chure di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Busc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .
Buge 7 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, t6 %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 neay
—— — s — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

78. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong

thé thao d6i véi moén Bong ban

Thir tw
cong NOi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly
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chuyén qua, kiém tra xir ly ho so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

BUoe 3 | dinh tai co so kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua slal qHyet :f THC Eu 9 Cong chuc tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

79. Tén TTHC: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d6i véi moén Du luon va Diéu bay

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT ‘q?p Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 x 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. TO6 chuc di1 khao sat di€u kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh ™ ot | 02ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Bubc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL

phong Quan ly TDTT
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Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhén két qua, vao so theo ddi va chuyén

Chuyén  vién

Buge 6 két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan 1y | 0.5 ngay
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra k€t qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t6 chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

80. Tén TTHC: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d61 véi mon Khiéu vii Thé thao

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT ticp Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién . . N
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quéan ly TDTT xem | Lanh dao
Bué6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu’ Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Buse 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .
Budc 7 | quan chuyén moén. Lién h¢ ca nhan, t6 %ﬁf chire t;f;
chirc nhan két qua. & WG s ngay
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 Phuc vu_hanh
Budc 8 chinh cong

nhan, t6 chirc va thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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81. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d61 vo1 mon Theé duc Tham my

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Budce 1

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,
quét (scan), chuyén co quan chuyén mon
xu ly

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Budc 2

Chuyén vién phong Quan Iy TDTT tiép
nhan hd so ctia nhan vién buu dién
chuyén qua, kiém tra xir ly hd so va
chuyén két qua xtr Iy 1én lanh dao phong

Chuyén  vién
phong Quéan ly
TDTT

01 ngay

Budce 3

T6 chirc di khao sat diéu kién theo quy
dinh tai co s¢ kinh doanh

Phong Quan ly
TDTT

02 ngay

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly TDTT xem
x€t, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua
xu ly

Lanh dao
phong Quéan ly
TDTT

01 ngay

Budc 5

Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan vin thu
dong dau va chuyén dén chuyén vién
phong Quén ly TDTT

Lanh dao S&
VHTTDL

01 ngay

Budc 6

Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep
nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng

Chuyén vién
phong Quéan ly
TDTT

0,5 ngay

Budc 7

Nhan két qua giai quyét TTHC tir co
quan chuyén moén. Lién hé c4 nhén, t6
chtrc nhan két qua.

Budc 8

Tra keét qua giai quyct TTHC cho c4
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

~ 82.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao d61 véi mon Judo

Thir tw . ‘A Thoi gian
A S e A ‘A Trach nhiém N
cong NOi dung cong viéc e AL A (ngay
‘A : : xu ly cong vi€e | |, A
viéc *7 | 1am viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly
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chuyén qua, kiém tra xir ly ho so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

BUo¢ 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F TI,{C Eu 9 Cong chuc tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

~ 83.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao d61 vl mon Thé duc Thé hinh va Fitness

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT t}fp Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 x 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. TO6 chuc di1 khao sat di€u kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh ™ ot | 02ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Bubc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL

phong Quan ly TDTT
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Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhén két qua, vao so theo ddi va chuyén

Chuyén  vién

Buge 6 két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan 1y | 0.5 ngay
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q.uAyet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Budc 7 | quan chuyén mon. Lién h¢ cd nhan, t6 R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t& chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thai gian gidi quyét TTHC 07 ngay

_ 84.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao d61 vo1 mon Lan Su Rong

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT ticp Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién . . N
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu’ Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Buse 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .
Budc 7 | quan chuyén moén. Lién hé¢ ca nhan, t6 %ﬁf chire t;f;
chirc nhan két qua. & WG s ngay
—— —— s — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng

nhan, t6 chirc va thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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85. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao do6i va1 mén Vii dao Thé thao giai tri

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién

. |nhan hd so ciia nhan vién buu dién | T oo VI \

Budce 2 X 2 e LA . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong

. ToO chure di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .

Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao

Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va

Busc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién

Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .

Buge 7 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, t6 %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 neay

—— — s — Phuc vu hanh

Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng

nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

86. Tén TTHC: Cap gidy chuimg nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao ddi véi mon Quyén anh

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly




115

chuyén qua, kiém tra xir ly ho so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

BUo¢ 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F TI,{C Eu 9 Cong chuc tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

87. Tén TTHC: Cap gidy .chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d6i véi moén Vo CH truyén, mon Vovinam

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT ‘q?p Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 x 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. TO6 chuc di1 khao sat di€u kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh ™ ot | 02ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Bubc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL

phong Quan ly TDTT
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Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhén két qua, vao so theo ddi va chuyén

Chuyén  vién

Buge 6 két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh phong Quan 1y | 0.5 ngay
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra k€t qua giai quyet TTHC cho ca chinh con
nhan, t& chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thai gian gidi quyét TTHC 07 ngay

88. Tén TTHC: Cap gidy chtimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d6i v&i mon Motd nuée trén bién

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT ticp Chuyén  vién
. nhan hdé so cta nhan vién buu dién . . N
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bué6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu’ Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Buse 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .
Budc 7 | quan chuyén moén. Lién h¢ ca nhan, t6 %ﬁf chire t;f;
chirc nhan két qua. & WG s ngay
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 Phuc vu_hanh
Budc 8 chinh cong

nhan, t6 chirc va thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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89. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao do6i va1 mén Bong da

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 qﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
X chinh cong
Ch}lyenAV1en plqlong (guan lAy TDTT t}?p Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . N
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong
, T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy | Phong Quan 1y \
Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua shal q}{yet :F TI,{C Eu 9 Cong chuc tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — s — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

90. Tén TTHC: Cap gidy chuimg nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d6i voi mon Quéan vot

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly
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chuyén qua, kiém tra xir ly ho so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

BUo¢ 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F TI,{C Eu 9 Cong chuc tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

~ 91. Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao d61 véi mon Patin

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan 1}/ TDTT ‘qu Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 x 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. TO6 chuc di1 khao sat di€u kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh ™ ot | 02ngay
Lanh dao phong Quéan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Bubc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL

phong Quan ly TDTT
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Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhén két qua, vao so theo ddi va chuyén

Chuyén  vién

Buge 6 két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan 1y | 0.5 ngay
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT LA Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t& chitc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thai gian gidi quyét TTHC 07 ngay

92. Tén TTHC: Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao do6i vai mon Lan bién The thao giai tri

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 ~ .~ | Trung tam .
Budce 1 qﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
X chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT ‘q?p Chuyén  vién
. nhan ho6 so cua nhan vién buu dién . 1 .
Budce 2 2 2 1s A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong
, T6 chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan 1y \
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao So chuyép két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén két qua dén b phan van thu | Lanh dao SO 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Buse 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén hong Quan 1y | 0.5 nga
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh puong Y| Vo ety
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, Al LA Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 - — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh cén
nhan, t§ chirc va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay
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93. Tén TTHC: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d61 vo1 mon Ban sung Thé thao

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién

. |nhan hd so ciia nhan vién buu dién | T oo VI \

Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyn qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong

. ToO chure di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .

Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao

Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va

Busc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién

Budc 6 nhan két qua, vao s6 theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .

Buge 7 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, t6 %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 neay

—— — s — Phuc vu hanh

Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng

nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

_ 94.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao d6i véi mon Bong ném

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly
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chuyén qua, kiém tra xir ly ho so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy

Phong Quan ly

BUo¢ 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngdy
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Budce 4 | xét, trinh Lanh dao S¢ VHTTDL két qud | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S6 chuyén ket qua ky duy¢t va
Busc 5 chuyén két qua dén by phan van thu | Lanh dao S& 01 ned
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL 54y
phong Quén ly TDTT
Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Budc 6 nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén phong Quan Iy | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh ’
LA TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sial q}{yet :F TI,{C Eu 9 Cong chuc tai
Budc 7 | quan chuyén mon. Lién h¢ cd nhan, t6 R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu co) &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

~95.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé thao do1 véi mén Wushu

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoti gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chure tai

. . 2 A~ | Trung tam \
Budce 1 gielty (scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong
Ch}lyenAV1en pl}ong (guan lAy TDTT ‘q?p Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién \ . .
Budce 2 x 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. TO6 chuc di1 khao sat di€u kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh ™ ot | 02ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Bubc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL

phong Quan ly TDTT
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Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhén két qua, vao so theo ddi va chuyén

Chuyén  vién

Buge 6 két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh phong Quan 1y | 0.5 ngay
TDTT
chinh cOng
. Nhan ket qua sl q}{yet :F T,HC Eu 9 Cong chue tai
Bude 7 | quan chuyén mon. Lién hé cd nhan, to R
, AT VAL Trung tam .
chtrc nhan két qua. . 0,5 ngay
—— — 1 7 — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh con
nhan, t6 chirc va thu phi, 1¢ phi (néu c6) &
Tong thai gian gidi quyét TTHC 07 ngay

96. Tén TTHC: Cap glay chtmg nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao d6i véi mon Leo nai Thé thao

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ | Trun tam .
Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phucg vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT ticp Chuyén  vién
. nhan hd so cta nhan vién buu dién . . N
Budce 2 X 2 1o A . | phong Quéan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xr ly ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong
. To chirc di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .
BUOC 3 | inh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao
Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
Budc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu’ Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién
Buse 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quan 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .
Budc 7 | quan chuyén moén. Lién hé¢ ca nhan, t6 %ﬁf chire t;f;
chirc nhan két qua. & WG s ngay
—— —— s — Phuc vu hanh
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng

nhan, t6 chirc va thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
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97. Tén TTHC: Cap glay chtimg nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao ddi véi mon Béong rd

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai
Trung tam

Budce 1 qlqlet,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vu hanh 01 ngay
xirly chinh cong
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tiép Chuvén  vién

. |nhan hd so ciia nhan vién buu dién | oo on VI \

Budce 2 X 2 1o A . | phong Quan ly | 01 ngay
chuyén qua, kiém tra xir Iy ho so va TDTT
chuyén ket qua xtr ly lér} lanh dao phong

. ToO chure di khao sat diéu kién theo quy | Phong Quan ly .

Buoe 3| dinh tai co s kinh doanh TDTT 02 ngay
Lanh dao phong Quan ly TDTT xem | Lanh dao

Bud6c 4 | xét, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua | phong Quan ly | 01 ngay
xu ly TDTT
Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va

Busc 5 chuyén ,ké't qua dép bC), phan van thu | Lanh dao S& 01 ngay
dong dau va chuyén dén chuyén vién | VHTTDL
phong Quén ly TDTT
Chuyén vién phong Quan ly TDTT tlep Chuyén  vién

Budc 6 nhan két qua, vao sd theo ddi va chuyén phong Quén 1y | 0.5 ngay
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TDTT ’
chinh cOng ,
Nhéan két qua giai quyet TTHC to co | .. . .

Buge 7 | quan chuyén mon. Lién hé ca nhén, td %ﬁf chire t;f;
chtrc nhan két qua. & a0 5 neay

—— — s — Phuc vu hanh

Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca chinh céng

nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

~ 98.Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong
thé€ thao doi véi mon Dau ki€m Thé thao

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Huodng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,

Cong chuc tai

. . 2 A~ |Trung tam \
Bude 1 gﬁelt,(scan), chuyén co quan chuyén mon Phuc vy hanh 01 ngay
Y chinh cong
Bude 2 Chuyén vién phong Quan ly TDTT ti€p | Chuyén  vién 01 ngdy

nhan ho6 so cua nhan vién buu dién

phong Quan ly
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chuyén qua, kiém tra xir ly ho so va
chuyén két qua xtt ly 1én 1anh dao phong

TDTT

Budce 3

T6 chirc di khao sat dicu kién theo quy
dinh tai co s¢ kinh doanh

Phong Quan ly
TDTT

02 ngay

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly TDTT xem
x¢€t, trinh Lanh dao S& VHTTDL két qua
xu ly

Lanh dao
phong Quéan ly
TDTT

01 ngay

Budc 5

Lanh dao S& chuyén két qua ky duyét va
chuyén két qua dén bod phan vin thu
dong dau va chuyén dén chuyén vién
phong Quén ly TDTT

Lanh dao S&
VHTTDL

01 ngay

Budc 6

Chuy€n vién phong Quan ly TDTT tlep
nhan két qua, vao so theo ddi va chuyén
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng

Chuyén vién
phong Quéan ly
TDTT

0,5 ngay

Budc 7

Nhan ket qua giai quyét TTHC tir co
quan chuyén moén. Lién hé c4 nhan, t6
chtrc nhan két qua.

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhin, t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd)

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

C.

LINH VUC DU LICH:

99, Tén TTHC: Thu tuc cong nhan diém du lich cap tinh

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xur ly

cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan

hé so, quet (scan), chuyén Sé&
Van hoa, Thé thao va Du lich xur
ly

Cong chuc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xi 1y hd so va
chuyén két qua xtr ly 1én 1anh dao
phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

9,5 ngay

Budece 3

Lanh dao phong trinh Lanh dao
S& két qua xur ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

01 ngay

Budce 4

Lanh dao S¢& trinh Lénh dao
UBND tinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 5

Phong Hanh chinh - To chirc tiep
nhén va chuyén ho so cho Phong
chuyén mon

Budc 6

Chuyén vién Phong chuyén mon

UBND tinh

01 ngay

7,25 ngay
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xtr 1y ho so

Lanh dao Phong chuyén moén

Budc7 |kiém tra hd so trudc khi trinh 0,25 ngay
1anh dao Véan phong
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,5 ngay
Phong Hanh chinh - To chirc tiep
. nhan ho so tr phong chuyén moén .
Buoc 9 va chuyén llzét %]ué yvé S& 01 ngay
VHTTDL
Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua phé duyét cua A i .
Budc 10 | UBND tinh(,] vaopsé theo doi v Chuyén vien phong |, o
2 R . A ~ | Quan ly Du lich
chuyén két qua vé€ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua giai quyét TTHC tir
Buge 11 | S8 Van hoa, The thao va Du lich. | 0.5 ngdy
Lién h¢ c4 nhan, t6 chuc nhan két | Cong chure tai Trung ’
qua. tim Phuc vu hanh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | chinh cong
Bu6e 12 | ca nhan, t6 chic va thu phi, 1 phi
(néu co)
25 ngay,
trong do:
15 ngay tai
Tong thoi gian giai quyét TTHC VH”?“EI“DL
10 ngay tai
UBND
tinh
100. Tén TTHC: Thu tuc cdp gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh noi
dia
Thur ty N o Tréch nhiém xir Iy | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
viee cong viéc (ngay)
Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho | Cong  chtic  tai
Budc 1 |so, quét (scan), chuyén S¢ Vin | Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay
hoa, Thé thao va Du lich xir ly hanh chinh cong
Chuyén vién chuyén mon tiép
. nhin, kiém tra xt ly ho so va | Chuyén vién phong .
Buoe2 | huyén két qua xir Iy 1én lanh dao | Quan Iy Du lich 05 ngay
phong
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong .
BUOC3 | |2 dao S6 két %ué xirly Quan Iy Du lich 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao So ky duyét va chuyén | Lanh dao S& 01 ngay
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két qua dén b0 phan van thu dong
dau va chuyén dén chuyén vién
phong nghiép vu

Budc 5

Chuyén vién chuyén moén tiép
nhan két qua, vao sd theo doi va
chuyén két qua vé Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC tur
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Lién hé ca nhan, td chirc nhan két
qua.

Budc 7

Tra keét qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chure va thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tai
Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

101.

no1 dia

Tén TTHC: Thu tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan
hd so, quét (scan), chuyén S&
Van héa, Thé thao va Du lich xr
ly

Cong chac tai
Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén moén tiép
nhan, kiém tra xir ly hd so va
chuyén két qua xtr Iy 1én lanh dao
phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢ét, trinh
Lanh dao S& két qua xir ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budce 4

Lanh dao So ky duyét va chuyén
két qua dén bo phéan van thu dong
ddu va chuyén dén chuyén vién
phong nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén moén tiép
nhan két qua, vao sb theo ddi va
chuyén két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC tir
S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
Lién hé c4 nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 churc va thu phi, 1€ phi

Cong chac tai
Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay
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| (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

102. Tén TTHC: Thu tuc cap d6i gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh

no1 dia

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huong dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Dulich xttly

Cong chtrc tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan, kiém tra xir ly hd
so va chuyén két qua xir ly
1én 1anh dao phong

Chuyén vién phong Quan
ly Du lich

02 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S¢ két qua xtr
ly

Lanh dao phong Quan ly
Du lich

0,5 ngay

Budc 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
vin thu dong dau va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién chuyén mon
tiép nhan két qua, vao sb
theo ddi va chuyén két qua
vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng

Chuyén vién phong Quan
ly Du lich

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho c4a nhan, t6 chuc va thu

phi, 1& phi (néu c9)

Cong chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

0S5 ngay

103. Tén TTHC: Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh
ndi dia trong truong hop doanh nghi€p cham dut hoat dong kinh doanh dich vu

1t hanh
Thr ty N N Trach nhiém xir 1y | | 101 gian
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
‘n cong viéc A
viéce _ q , viéc)
Budéc1 | Hudéng dan, kiém ftra, tiép | Cong chic tai Trung| 0,5 ngay
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nhan hé so, quét (scan),
chuyén S¢& Van hoa, Thé thao
va Du lich xirly

tAm Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 2

Chuyén vién chuyén moén
tiép nhan, kiém tra xir 1y hd
so va chuyén két qua xir Iy
1€n 1anh dao phong

Chuyén vién
Quan ly Du lich

phong

02 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S¢ két qua xir
ly

Lanh dao phong Quan
ly Du lich

0,5 ngay

Budce 4

Lanh dao S¢ ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
van thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong
nghi€p vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén moén
tiép nhan két qua, vao sb
theo ddi va chuyén két qua
vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
Quan ly Du lich

phong

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t0 chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuc tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC

05 ngay

104. Tén TTHC: Thu tuc thu hdi giéyq phép kinh doanh dich vu It hanh
ndi dia trong trudong hgp doanh nghi€p giai thé

Thr tw . . Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly L s
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
oA cong viéc A
viée ~ 7 , viéc)
e i W, e 5 cong i i Tung
Budce 1 chﬁyén S& Van hoa, Th thao taAm Phuc vu hanh chinh | 0,5 ngay
. : 1 cong
va Du lich xtrly
Chuyén vién chuyén moén
, tiép nhan, kiém tra xir Iy ho | Chuyén vién phong \
Buoe2 | o5 va chuyén két qua xt 1§ | Quan Iy Du lich 02 ngay
1€n 1anh dao phong
Lanh dao phong xem xét, | . . ,
Budc3 | trinh Lanh dao S6 két qua xir | Zanh dao phong Quan | 5o

ly

1y Du lich
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Budce 4

Lanh dao S¢& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
van thu dong dau va chuyén
dén chuyén vién phong
nghi€p vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén moén
tiép nhan két qua, vao sb
theo ddi va chuyén két qua
vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
Quan ly Du lich

phong

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t0 chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuc tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

105. Tén TTHC: Thu tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu 1t hanh
ndi dia trong trudong hgp doanh nghiép pha san

Thir tw . Ao, Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly L s
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
o n cong viéc A
viéc _ 7 , viéc)
Budce 1 chﬁy &0 S& Vin hoa, Thé thao taAm Phuc vu hanh chinh | 0,5 ngay
. : .1 cong
va Dulich xitly
Chuyén vién chuyén mon ti€p
, nhan, kiém tra xir Iy hd so va | Chuyén vién phong \
Buoc2 | huyén két qua xir 1y 1én lanh | Quan Iy Du lich 02 ngay
dao phong
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong .
BUoc3 11 anh dao So két qua xirly | Quan 1§ Du lich 0,5 ngay
Lanh dao SO ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
Bugc 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S¢ 01 ngay
dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén mon ti€p
. nhan két qua, vao sd theo ddi | Chuyén vién phong .
Buoe 3 va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 0.5 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bugc 6 | Nhan két qua giai quyét | Cong chic tai Trung| 0,5 ngay
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TTHC tr S& Van hoa, Thé
thao Vé} Du lich. Lién hé ca
nhin, t6 chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t0 chue va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

tAm Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay

106. Tén TTHC: Tha tuc cham dirt hoat dong cta Van phong dai dién tai
Viét Nam ctia doanh nghi€p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai

Thr tw . . Thoi gian
A S . A oA Trach nhi€ém xw ly Lo
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
oA cong viéc A
viéc q , Viéc)
Budce 1 chﬁyén S Véi}l hoa, Thé tha(; taiAm Phuc vu hanh chinh | 0,5 ngay
. : 1 cong
va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén mon tiép
. nhin, kiém tra xir ly ho so va | Chuyén vién phong .
Buoc2 | huyén két qua xir 1 1én lanh | Quan Iy Du lich 02 ngay
dao phong
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan .
Buoc 3 1 1 anh dao S két qua xirly | Iy Du lich 0,5 ngay
Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
Budc 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S¢ 01 ngay
dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén moén tiép
. nhin két qua, vao so theo doi | Chuyén vién phong .
Buoe 5 va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 0.5 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua giai quyét
Buge ¢ | TTHC tir S Van héa, The | 0.5 ngdy
thao va Du lich. Lién hé c4 | Cong chirc tai Trung ’
nhan, t6 chic nhan két qua. tam Phuc vu hanh chinh
Tra két qua giai quyét TTHC | cong
Budc 7 |cho c4 nhan, t& chic va thu
phi, 1& phi (néu c9)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
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107. Tén TTHC: Thu tuc cap thé hudng dan vién du lich tai diém

Thr tr N o Trach nhi¢m xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc Ao en X
" cong vié€c (ngay)
viéc 7 ,
e g, K | Cong i T
Buge 1 chuyén S& Vin héa, Thé thao tam Phyc vy hanh chi 01 ngdy
. : .y cong
va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén mon tiep
. nhan, ki€m tra xtr ly ho so va | Chuyén vién phong .
Buoe2 | huyén két qua xt 1y 1én lanh | Quén 1§ Du lich 05 ngay
dao phong
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan .
Buoc 3 1 1 anh dao S két qua xirly | Iy Du lich 02 ngay
Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
Budc 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S¢ 01 ngay
dén chuyén vién phong nghiép
vu
Chuyén vién chuyén moén tiép
. nhin két qua, vao so theo doi | Chuyén vién phong .
Buoe s va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 0.5 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua giai quyét
Buse ¢ | TTHC tir S& Van héa, Thé 0,5 ngay
thao va Du lich. Lién hé c4 | Cong chirc tai Trung
nhan, t6 chic nhan két qua. tam Phuc vu hanh chinh
Tra két qua giai quyét TTHC | cong
Budc 7 |cho ca nhan, to chic va thu
phi, 1& phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

108. Tén TTHC: Thu tuc cdp Gidy ching nhan khéa cap nhat kién thuc

cho huéng dan vién du lich noi dia va huéng dan vién du lich quéc té

Thr ty N N Tréach nhiém xir Iy | Théi gian
cong NOi dung cong viéc Ao en X
‘A cong vi€c (ngay)
viéc _ q _
ahin B 5o, quét (scan) | O, chie tai Trung
Budce 1 chuyén S& Van héa, Thé thao taAm Phuc vu hanh chinh | 0,5 ngay
. s cong
va Dulich xttly
Chuyén vién chuyén mon tiép A A .
. A 1A S 1o LA . | Chuyén vién phong .
Budc 2 | nhan, ki€ém tra xtr ly ho so va Quan Iy Du lich 04 ngay

chuyén két qua xt 1y 1én lanh
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dao phong

Budce 3

Lanh dao ph(‘)ng xem X&t, trinh
Lanh dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao phong Quan
ly Du lich

01 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
van thu dong dau va chuyén
dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua, vao sd theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién
Quan ly Du lich

phong

02 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tr S& Vian hda, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t0 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u c0)

Cong chuc tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

109. Tén TTHC: Cép Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét
Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai

* Truong hop cam két phu hop diéu udc quéc t& ma Viét Nam 1a thanh

vién
Thr ty N N Trach nhiém xir 1y | 101 gian
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
o n cong viéc A
viéc ) 7 , viéc)
Budce 1 chﬁy &0 S& Vin hoa, Thé thao taAm Phuc vu hanh chinh | 0,5 ngay
. : .1 cong
va Dulich xttly
Chuyén vién chuyén mon ti€p
, nhan, kiém tra xr Iy hd so va | Chuyén vién phong \
Buoe2 | huyén két qua x 1y 1én lanh | Quén 1§ Du lich 03 ngay
dao phong
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan .
BUoc3 11 anh dao So két qua xirly | 1 Dullich 01 ngay
Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
Bugc 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S¢ 01 ngay
dén chuyén vién phong nghiép
vu
Budc 5 | Chuyén vién chuyén mon tiép | Chuyén vién phong| 01 ngay
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nhan két qua, vao sd theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Quan ly Du lich

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t0 chie va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chuc tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay

* Trong truong hop nd1 dung hoat dong cua Van phong dai dién khong
phil hop vé6i cam két ctia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nudc ngoai khong thude qudc gia, ving 1anh thd tham gia diéu udc qudc té
ma Viét Nam la thanh vién

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huong dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Du lich xtr ly

Cong chuc tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xir ly hd so va
chuyén két qua xtr 1y 1én lanh
dao phong

Chuyén vién
Quan ly Du lich

phong

01 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xét, trinh
Lai,nh Cjao S¢& nd1 dung xin y
ki€n két qua xirly

Lanh dao phong Quan
ly Du lich

0,5 ngay

Budce 4

Lanh dao SO duy€t ndi dung
xin y kién két qua xtur ly cua
B§ VHTTDL

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich ti€p nhan ho so va xir ly

B Vian hdéa, Thé thao
va Du lich

05 ngay

Budc 6

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan y kién cia Bo VHTTDL,
Lanh dao phong trinh Lanh
dao S& két qua xirly

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich Lanh
dao phong

Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 7

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
van thu dong dau va chuyén
dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

02 ngay
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Budce 8

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua, vao sd theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién
Quan ly Du lich

phong

0,5 ngay

Budce 9

Nhan két qua giai quyét
TTHC tr S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budc
10

Tra két qua giai quyét TTHC
cho c4 nhan, t6 chuic va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chuc tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh

cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

13 ngay

110. Tén TTHC: Céap lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai
Viét Nam cua QOanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai trong
truomg hop chuyén dia diém ddt tru s¢ ctia vdn phong dai dién

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huong dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Dulich xitly

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xir Iy hd so va
chuyén két qua xt 1y 1én lanh
dao phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 3

Lanh dao ph(‘)ng xem x&t, trinh
Lanh dao S¢ két qua xur ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
van thu dong dau va chuyén
dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua, vao sd theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tr S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t0 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
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| Tong thoi gian giai quyét TTHC | 05 ngay

111. Tén TTHC: Céap lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai
Viét Nam ctia doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1% hanh nudc ngoai trong
truong hop Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién bi mat, bj hity hoai, bi hu
héng hodc bi ti€u hiy

Thir tw
cong
viéc

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Trach nhiém xur ly

NOi dung cOng viéc A oA
: : cong viéc

Hudéng dan, kiém tra, tiép
nhan h0 so, quét (scan),
chuyén S¢ Van hoa, Thé thao

Cong chuec tai Trung

Budce 1 tdim Phuc vu hanh 0,5 ngay

va Du lich xtrly

chinh cong

Budc 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xir Iy hd so va
chuyén két qua xt 1y 1én lanh
dao phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh
Lanh dao S& két qua xir ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budc 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bo phan
van thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong nghiép
vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua, vao sd theo doi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c()ng,

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tr S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, t6 chirc nhan két qua.

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u c6)

Cong chuec tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

0S5 ngay

112. Tén TTHC: Diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai
Viét Nam ctia doanh nghi€p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai

* Trong truong hop viéc diéu chinh noi dung hoat dong cua Vian phong
dai dién khong dan dén Vin phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khong phu
hop véi cam két ctia Viét Nam hodic doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh
nudc ngoai khong thuoc qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu udc qudc té ma
Viét Nam la thanh vién.
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Thr tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich xtr ly

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xir Iy hd so va
chuyén két qua xir 1y 1én 1anh
dao phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S& két qua xur
ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
vin thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhén két qua, vao s theo doi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tr S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u c0)

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

* Trong trudng hop viéc diéu chinh ndi dung hoat dong ctia Van phong
dai dién dan dén Vin phong dai dién c6 noi dung hoat dong khong phu hop véi
cam két ctia Viét Nam hoidc doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nuéc
ngoai khong thudc quéc gia, ving lanh thd tham gia diéu udc qudc t& ma Viét
Nam la thanh vién

Thr tw . Ao Thoi gian
A e A - Trach nhiém xw ly L s
cong NOi dung cong viéc cone viee (ngay lam
viée VI viée)
Huong dan, kiém tra, ti€p Con chitc  tai
. nhan h6 so, quet (scan), & ‘ .
Buoc 1 A QA T Tk 2 Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
chuyén S¢ Van hoa, Thé thao hanh chinh con
va Du lich xir 1y &
Budgc 2 | Chuyén vién chuyén mon ti€p | Chuyén vién phong 01 ngay
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nhén, kiém tra xtr Iy ho so va [ Quan Iy Du lich
chuyén két qua xir ly 1€n lanh
dao phong
Lanh dao phong xem xét, |, . .
Budgc 3 | trinh Lanh dao S& ndi dung Lar}h ,dao ‘phong 0,5 ngay
R S A Quan ly Du lich
xin y kién két qua xtr ly
Lanh dao S¢ duyét ndi dung
Budc 4 | xin y kién két qud xtr ly cta | Lanh dao S& 01 ngay
B§ VHTTDL
B6 Bo Vin hda, Thé thao va | L. oa he
Budc 5 | Dulich tiép nhan hd so va xtr BQ» Bo Van 04, 05 ngay
Iy ‘ ‘ Thé thao va Du lich
Ch}l yeh vien chyen mon tleP Chuyén vién phong
nhdn y kién cia B0 Quan 1Y Du lich
Budc 6 | VHTTDL, Lanh dao phong | oo WY ) 02 ngay
. ~ w14 o o |Lanh dao phong
trinh Lanh dao S& két qua xur 1 .
Iy Quan ly Du lich
Lanh dao S¢ ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
Budgc 7 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S& 02 ngay
dén chuyén vién phong
nghiép vu
Chuyén vién chuyén mon ti€p
. nhan két qua, vao sé theo dodi | Chuyén vién phong .
Buoe 8 va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 0.5 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhén ket qua giai quyet
Budc 9 TTHC to S¢& Van hoa, The 0.5 nod
thao va Du lich. Lién h¢ ca|Cong chuc tai| = o0
nhin, t6 chirc nhan két qua. Trung tdm Phuc vu
, Tra két qua giai quyét TTHC | hanh chinh cong
Buoc AP S
10 cho ca nhan,, td chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 13 ngay

113. Tén TTHC: Gia han Gidy phép thanh l1ap Vian phong dai dién tai
Viét Nam ctia doanh nghi€p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai

Thur tw . Ao, Thoi gian
A e A oA Trach nhi€ém xw ly L9
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
‘n cong viéc A
viéc : vi€c)
Huiofng fl an, klem, tra, ticp Cong chuc tai Trung
. nhin hé so, quét (scan), | . . .
Budce 1 2 e xre 12 2 tim Phuc wvu hanh 0,5 ngay
chuyén S¢& Van hoa, Thé thao | ., .~
\ : .1 chinh cong
va Dulich xttly
Budgc 2 | Chuyén vién chuyén mon ti€p | Chuyén vién phong 02 ngay
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nhén, kiém tra x(r Iy ho so va
chuyén két qua xur ly 1€n 1anh
dao phong

Quan ly Du lich

Budece 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S& két qua xtr
ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
vin thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua, vao s theo doi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chtre tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

114. Tén TTHC: Th tuc cap thé hudng dan vién du lich quéc té

Thr tr N o Trach nhiém xirly | Théi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
" cong viéc (ngay)
viéc ] q _
Huiong Adan, klem, tra, tié€p Céng chirc tai Trung
. nhin hd so, quét (scan), | . . .
Budc 1 2 Qe e 1ok 2 tim Phuc vu hanh 0,5 ngay
chuyén S¢ Van hoa, Thé thao PR
. : .1 chinh cong
va Dulich xitly
Chuyén vién chuyén mon ti€p
, nhan, kiém tra xtr 1y hd so va | Chuyén vién phong \
Buoe2 | huyén két qua xir 1y 1én Tanh | Quan Iy Du lich 04 ngay
dao phong
Lanh dao phong xem xét,|. . .
Budc 3 | trinh Lanh dao S& két qua xir Lanh  dao ~ phong| ngay
Iy Quan ly Du lich
Lanh dao SO ky duyét va
chuyen két qua dén b phan
Bugce 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao So 02 ngay
dén chuyén vién phong
nghiép vu
Budgc 5 | Chuyén vién chuyén mon ti€p | Chuyén vién phong 07 ngay
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nhan két qua, vao s theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Quan ly Du lich

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u c0)

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

115. Tén TTHC: Thu tyc cdp thé hudéng dan vién du lich noi dia

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Huong dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Du lich xtr ly

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mén tiép
nhan, chuyén qua kiém tra xir
1y hd so va chuyén két qua xur
ly 1€n 1anh dao phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

04 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S& két qua xtr
ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

01 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
vin thu dong dau va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

02 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhén két qua, vao s theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

07 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, td chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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116. Tén TTHC: Thu tyc cdp doi thé huéng dan vién du lich quoc t€, the
hudng dan vién du lich ndi dia

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Du lich xtr ly

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xtr 1y hd so va
chuyén két qua xir 1y 1én 1anh
dao phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S& két qua xtr
ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

01 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
vin thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhén két qua, vao s theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

05 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chure tai Trung
tAm Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

117. Tén TTHC: Thu tyc cép lai thé hudng dan vién du lich

Thr ty N N Tréch nhiém xir Iy | Théi gian
cong NOi dung cong viéc AL en X
oA cong viéc (ngay)
viéc
Huiofng fl an, klem, tra, ticp Cong chuc tai Trung
. nhin hd so, quét (scan), | . . .
Budce 1 2 an xre 14 % tAm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chuyén S¢& Van hoa, Thé thao | ., .~
. : .1 chinh cong
va Dulich xttly
Chuyén vién chuyén mon ti€p A A .
Budc 2 | nhén, kiém tra xir Iy hd so va | SPUYen vien phong |, o0

chuyén két qua xir 1y 1én lanh

Quan ly Du lich
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dao phong

Lanh dao phong xem xét,

Budc 3 ‘lt;mh Lanh dao S& két qua xir 16?11;1:1 ’ %ashc }]lohong 01 ngay
Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
Budc 4 | vin thu dong dau va chuyén | Lanh dao S& 01 ngay
dén chuyén vién phong
nghiép vu
Chuy¢én vién chuyén moén tiép
. nhin két qua, vao s6 theo doi | Chuyén vién phong .
Buoe s va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 05 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua giai quyét
Buge ¢ | TTHC tir S6 Van héa, Thé | 0.5 ngdy
thao va Du lich. Lién hé ca | Cong chiic tai Trung ’
nhan, t6 chtrc nhan két qua. | tdm Phuc vu hanh
Tra két qua giai quyét TTHC | chinh cong
Budc 7 | cho ca nhan, t6 chuc va thu
phi, 1& phi (néu c9)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
118. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan khu du lich cép tinh
Thr ty N o Tréach nhiém xir Iy | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
" cong viéc (ngay)
viéc ] 7 ,
Huiofng hxd an, klem, tra, ticp Cong chirc tai Trung
Buge 1 |1han ho so, - quet (scan). | e Fpp " 0 hanh | 03 ngay
chuyén S¢ Vian hoa, The thao | ., .~
. : 1 chinh cong
va Du lich xu ly
Chuyén vién chuyén mon tiep
. nhin, ki€m tra xt ly ho so va | Chuyén vién phong .
Buoe2 | huyén két qua xtr 1y 1én lanh | Quén 1§ Du lich 24 ngay
dao phong
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh  dao  phong .
Bu6e 3 | |2 dao So ket quaxitly | Quanly Dulich 05 ngay
Lanh dao S¢ trinh Lanh dao
Budc 4 | UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S¢ 05 ngay
gidi quyét TTHC
Phong Hanh chinh - T6 chirc
Budc 5 | tiép nhan va chuyén hd so cho 01 ngay
Phong chuyén mén
Bude 6 Chuyén vién Phong chuyén UBND tinh 12.25 ngay

mon xtr ly ho so
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Lanh dao Phong chuyén moén

Budc 7 | kiém tra hd so trude khi trinh 0,25 ngay
lanh dao Van phong
Budgc 8 | Lanh dao UBND tinh ky duyét 0,5 ngay
Phong Hanh chinh - TO chire
. tiep nhan hd so tu phong .
Buoc 9 chgyén mon va chuyén két 01 ngay
qua vé S& VHTTDL
Chuyén vién chuyén mon ticp
, nhan két qua phé duyét cta R n N
Buoe UBND tin%, VéIl)O sO tgeo doi Chl}yer} vien phong 02 ngay
10 . P . A Quan 1y Du lich
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua giai quyét
Buéc |TTHC tir S¢ Vin hoa, The 01 ned
11 thao va Du lich. Lién hé c4 | Cong chirc tai Trung 52y
nhan, t6 chic nhan két qua. tam Phuc vu hanh
, Tra két qua giai quyét TTHC | chinh cong
Buoc A A \
12 cho ca nhan, t0 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u c0)
55 ngay,
trong do:
Téng thoi gian giai quyét TTHC S‘éo‘?ﬁ?’]%l
15 ngay tai
UBND tinh

C2. Dich vu du lich khac

119. Ién TTHC: Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu thé thao
dat tiéu chuan Phuc vu khach du lich

Thir tw

A A A ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc AL en X
" cong vi€c (ngay)
viéc _ q _
Huiofng 9an, klem, tra, tiép Céng chirc tai Trung
. nhin h0 so, quét (scan), | . . .
Buoc 1 A Qe ke tos 2 tim Phuc vu hanh 01 ngay
chuyén S¢ Vian héa, The thao 1A
. : e chinh cong
va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén moén
, tiép nhan, kiém tra xtr Iy hd | Chuyén vién phong ‘
Buoc2 | o5 va chuyén két qua xir Iy | Quan Iy Du lich 09 ngay
1én 1anh dao phong
Lanh dao phong xem xét, |, . .
. . ~ > 1A, . _.|Lanh dao phong .
Budgc 3 | trinh Lanh dao S¢ két qua xur Quan Iy Du lich 02 ngay

ly
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Lanh dao S¢ ky duyét va
chuyén két qua dén by phan

Budc 4 | van thu dong ddu va chuyén | Lanh dao S& 01 ngay
dén chuyén vién phong
nghiép vu
Chuyén vién chuyén moén
tiép nhan két qua, vao sd theo N \
. N P . | Chuyén vién phong .
Bugc 5 | doi va chuyén két qua vé 21 1V Du lich 01 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh Quan ly Du lic
chinh cOng
Nhan két qua giai quyét
Buge ¢ | TTHC tir S& Van héa, The | 01 ngay
thao va Du lich. Lién hé ca | Cong chure tai Trung
nhan, t6 chtrc nhan két qud | tam Phuc vu hanh
Tra két qua giai quyét TTHC | chinh cong
Budc 7 |cho ca nhan, t6 chtc va thu
phi, 1& phi (néu c9)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

120. Tén T]:HC: Thu tuc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu vui chot,
giai tri dat ti€u chuan phuc vu khach du lich

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan hd so, quét (scan),
chuyén S& Vin héa, Thé thao
va Du lich xtr ly

Cong chuce tai Trung
tAm Phuc wvu hanh
chinh cong

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan, kiém tra xtr 1y hd so va
chuyén két qua xur 1y 1én lanh
dao phong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

09 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S& két qua xtr
ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
vin thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhén két qua, vao s theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua gidi quyét

Cong chuc tai Trung
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TTHC tir S& Van hda, Thé
thao Vé} Du lich. Lién hé ca
nhin, t6 chirc nhan két qua

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, td chuc va thu
phi, 1€ phi (néu co)

tAm Phuc wvu hanh
chinh cong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

121. Tén TTHC: Thu tuc cdng nhan co s& kinh doanh dich vu cham soc

strc khoe dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Thr tw

n A n oA Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc AL en X
" cong vi€c (ngay)
viéc _ q _
Huiofng Adan, klem, tra, ti€p Cong chic tai
. nhin hd so, quét (scan), A .
Buoc 1 2 Qe e 1ok 2 Trung tdm Phuc vu 01 ngay
chuyén S¢ Van hoa, Thé thao | . | oA
. : .1 hanh chinh cong
va Du lich xtr ly
Chuyén vién chuyén mon ti€p
, nhan, kiém tra xtr Iy hd so va | Chuyén vién phong \
Buoc 2 1 huyén két qua xit 1y 1én lanh | Quan Iy Du lich 09 ngay
dao phong
Lanh dao phong xem xét, | . . .
Buc 3 | trinh Lanh dao S& két qua xir | a0h dao phong ) oay
Iy Quan ly Du lich
Lanh dao SO ky duyét va
chuyen két qua dén b phan
Buge 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao So 01 ngay
dén chuyén vién phong
nghi€p vu
Chuyén vién chuyén mon ti€p
. nhan két qua, vao s theo ddi | Chuyén vién phong .
Buoe 5 va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 01 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhéan ket qua giai quyet
Busc 6 TTHC to S¢ Van hoa, The 01 ned
thao va Du lich. Lién h¢ ci|Cong  chic tai 8y
nhan, t6 chirc nhan két qua Trung tdm Phuc vu
Tra ket qua giai quyét TTHC | hanh chinh cong
Budce 7 | cho ca nhan, t6 chuc va thu

phi, 1& phi (néu c9)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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122, Tén TTHC: Thu tuc Cong nhéan co s¢ kinh doanh dich vu mua sdm
dat ti€u chuan phuc vu khach du lich

Thr tr N o Trach nhiém xirly |  Théi gian
cong NOi dung cong viéc AL en X
i cong vi€c (ngay)
viéc _ q _
Huiofng Adan, klem, tra, tié€p Cong chic tai
. nhin hd so, quét (scan), A .
Buoc 1 2 Qe e 1ok 2 Trung tdm Phuc vu 01 ngay
chuyén S¢ Van hoa, Thé thao | . | A
. : 1 hanh chinh cong
va Du lich xur ly
Chuyén vién chuyén mon ti€p
, nhan, kiém tra xtr Iy hd so va | Chuyén vién phong \
Buoe2 | huyén két qua xir 1y 1én Tanh | Quan Iy Du lich 09 ngay
dao phong
Lanh dao phong xem xét, | . . .
Budc 3 | trinh Lanh dao S& két qua xir Lanh dao phong 02 ngay
Iy Quan ly Du lich
Lanh dao SO ky duyét va
chuyén két qua dén b phan
Buge 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao So 01 ngay
dén chuyén vién phong
nghiép vu
Chuyén vién chuyén mon ti€p
. nhén két qua, vao sd theo doi | Chuyén vién phong .
Buoe 5 va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 01 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhén ket qua giai quyet
Busc 6 TTHC tr S6¢ Van hoa, Thé 01 ned
thao va Du lich. Lién h¢ ci|Cong  chic tai s
nhin, t6 chirc nhan két qua. Trung tdm Phuc vu
Tra ket qua giai quyét TTHC | hanh chinh cong
Budce 7 | cho ca nhan, t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)
Tong thai gian gidi quyét TTHC 15 ngay

123. :l“én TTHC: Thu tuc Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu an uéng
dat ti€u chuan phuc vu khach du lich

Thr ty N o Tréch nhiém xir Iy | Théi gian
cong NOi dung cong viéc cong vide (ngay)
viéc ) , *

Hudéng dan, kiém tra, ti€p Cong chitc  tai

Buge 1 | han, hO 0, quet (Scan), | p o tam Phuc vu| 01 ngay
chuyén S& Van hoa, Thé thao hanh chinh con
va Du lich xir Iy &

Budce 2 | Chuyén vién chuyén mon ti€p | Chuyén vién phong 09 ngay
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nhén, kiém tra xir Iy ho so va
chuyén két qua xur ly 1€n 1anh
dao phong

Quan ly Du lich

Budece 3

Lanh dao phong xem x¢t,
trinh Lanh dao S& két qua xtr
ly

Lanh dao phong
Quan ly Du lich

02 ngay

Budce 4

Lanh dao S& ky duyét va
chuyén két qua dén bd phan
vin thu dong ddu va chuyén
dén chuyén vién phong
nghiép vu

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 5

Chuyén vién chuyén mon tiép
nhan két qua, vao s theo ddi
va chuyén két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién phong
Quan ly Du lich

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét
TTHC tir S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Lién hé ca
nhan, td chirc nhan két qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén,, td chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co)

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu

01 ngay

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

,124. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan hang co s& luu tra du lich: hang 1-3
sao do1 véi khach san, biét thy du lich, can ho du lich, tau thily luu tri du lich

Thr tr N o Trach nhiém xirly | Théi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
" cong viéc (ngay)
viéc _ 7 ,
Huiofng fl an, klem, tra, ticp Cong chuc tai Trung
. nhin hd so, quét (scan), | . . .
Budc 1 2 Qe e Tk 2 tim Phuc vu hanh 01 ngay
chuyén S¢ Van hoa, Thé thao PR
. : .1 chinh cong
va Dulich xttly
Chuyén vién chuyén mon ti€p
, nhan, kiém tra xtr 1y hd so va | Chuyén vién phong ‘
Buoc 2 1 huyén két qua xit Iy 1én lanh | Quan Iy Du lich 16 ngay
dao phong
Lanh dao phong xem xét, |. . .
Budc 3 | trinh Lanh dao S& két qua xir Lanh' ‘dao - phong| ) ngay
Iy Quan ly Du lich
Lanh dao S¢ ky duyét va
chuyen két qua dén b phan
Budc 4 | van thu dong dau va chuyén | Lanh dao S¢ 03 ngay

dén chuyén vién phong
nghiép vu
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Chuyén vién chuyén mon ti€p
nhin két qua, vao so6 theo doi

Chuyén vién phong

Buoe 5 va chuyén két qua vé Trung | Quan ly Du lich 02 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhan két qua giai quyét
Buge ¢ | TTHC tir S6 Van héa, Thé | 01 ngay
thao va Du lich. Lién hé ca | Cong chirc tai Trung
nhan, t6 chtrc nhan két qua. | tdm Phuc vu hanh
Tra két qua giai quyét TTHC | chinh cong
Budc 7 | cho ¢4 nhan, t6 chuc va thu
phi, 1& phi (néu c9)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

I. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET UBND CAP HUYEN

Al. Van héa co so

1. TTHC: Thi tuc Cip giy phép du dleu kién kinh doanh dich vu
karaoke (do co quan quan 1y nha nudc vé vin hda cap huyén cap)

Thir tw . .~ .. | Thoigian
A e A - Trach nhiém xw ly I
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
o n cong viéc A
vi€c vi€c)

N 7 , ‘ Cong chl’rc tai BO
Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho | phan Tieép nhan va ‘
Buge 1 | 50> quét (scan). Sau d6 chuyén ho | Tra ket qua thude 0,5 ngay
so dén Phong Van hoa va Thong | Van phong HDND
tin cap huyén dé xtr ly. va UBND cép
huyén
Chuyén vién phu trach tiép nhan,
Bude 2 | kiém tfa h@ 50, Xem x€t tham dmh Chuyén vién Phong 2,5 ngay
thuc t§ va trinh Lanh dao phong Vén,h()a va Thong
Xem xet. tin cap huyén
Lanh dao phong xem x¢t hé so, ky | Lanh dao Phong
. duyét va chuyén két qua giai quyét | Van hoa va Thong .
Buoe 3 cho B6 phan Mot cira cdp huyén. | tin c4p huyén 1> ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC. Céflg C.}}ﬁ’c ta{i B‘?
Budc 4 | Lién hé c4 nhan, t§ chirc nhan két | Phan Tiep nhan va | ¢ 504y

qua.

Tra két qua thudc
Van phong HDND
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Budce 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chuc va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

va UBND cép

huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

05 ngay

2. TTHC: Thu tyc Cap gidy phép diéu chinh Gidy phép du dicu kién kinh
doanh dich vu karaoke (do co quan quan ly nha nudc v€ vdn hoa cap huyén cap)

Thr tw . ... . | Thoigian
A e A - Trach nhiém xw ly L s
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
oA cong viéc A
viéce viéc)
N 7 , ‘ Cong chl’rc tai BO
Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho | phan Tieép nhén va ‘
Buge 1 | 50> quét (scan). Sau d6 chuyén ho | Tra ket qua thude 0,5 ngay
so dén Phong Van hoa va Thong | Van phong HDND
tin cap huyén dé xtr ly. va UBND cép
huyén
Chuyén vién phu trach tiép nhan, | Chuyén vién Phong
Budce 2 | kiém tra ho so, xem xét tham dinh | Van hoa va Thong .
thuc t& va trinh Lanh dao phong | tin cAp huyén 02 ngay
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét hd so, ky | Lanh  dao  Phong
. duyét va chuyén két qua giai quyét | Van hoéa va Thong .
Buoe 3 cho B6 phan Mot cira cdp huyén. | tin c4p huyén 01 ngdy
e | N kit qud i quét TTHC | ong e i B[
uoc 1eqn ¢ ca nhan, t0 chiuc nhan ket phan Tiép nhan va , D ngay
qua. Tra két qua thudc
) — ) Vian phong HDND
Tra két qua giai quyet TTHC cho | yv3  UBND  cdp
Budc 5 | ca nhan, t6 chirc va thu phi, 1€ phi | pyyen
(n€u co)
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 04 ngay

3. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan lan dau “Co quan dat chuin van hoa”,
“Don vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghi¢p dat chuan van hoa”

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)
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Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
so, quét (scan). Sau d6 chuyén ho
so dén don vi chuyén mon dé xur
ly.

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
kiém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao don vi
xem xet.

Chuyén vién Phong
Van hoa va Thong
tin hodc don wvi
chuyén moén phu
trach

5 ngay

Budce 3

Lanh dao don vi xem xét, trinh cép
c6 thAm quyén xem xét, quyet
dinh

Lanh dao Phong
Van hoa va Thong
tin hoac Lanh dao
don vi chuyén mon
phu trach

01 ngay

Budce 4

Tiép nhan ho so trinh clia Phong
Vian hoa va Thong tin hodc don vi
chuyén mén phu trach, sau do
trinh 1anh dao UBND cép huyén
xem xét, quyét dinh.

Thu’(‘mg truc  HO1
dong thi dua khen
thudng cap huyén

02 ngay

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky duyét va chuyén két
qua giai quyét cho B phan Mot
clra cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Cong chuc tai BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

4. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan 1an du “Xa dat chuan van hoa nong

thon mo1™
Thr tr N N Tréich nhiém xir Iy | 101 gian
cong NOi dung cong viéc AL en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc ) 7 , . viéc)
Hudng dan, ki€m tra, ti€ép nhan ho | Cong chic tai B
Buse1 |59 quét (scan). Sau d6 chuyén ho | phan ti€p nhan va 0.5 ngay

SO dén Phong Van hoa va Thong
tin cap huyén dé xir ly.

tra két qua thudc
Van phong HDND
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va UBND cép

huyén

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoa va Thong
tin cap huyén

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xu ly hd so, trinh
cap c6 thAm quyen xem Xet, quyet
dinh

Lanh dao Phong
Van hoa va Thong
tin cap huyén

01 ngay

Budce 4

Tiép nhan ho so trinh ctia Phong
Vén hod va Thong tin, sau do trinh
lanh dao UBND cap huyén ky
Quyét dinh cong nhan va cap Gidy
cOng nhan.

Thu’(‘mg truc  HO1
dong thi dua khen
thudng cap huyén

01 ngay

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky quyét dinh cong nhan
va chuyén két qua giai quyét cho
Bo6 phan Mdt cira cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cong chuc tar Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

S ngay

$9°

maoi

. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan lai “Xa dat chuin vian hoa nong thon

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xir 1y.

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xu ly hd so, trinh
cap c6 thAm quyen xem Xet, quyet
dinh

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

01 ngay

Budce 4

Tiép nhan ho so trinh clia Phong

Thuong truc HO1

01 ngay
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Vén hod va Thong tin, sau do trinh
lanh dao UBND cap huyén ky
Quyét dinh cong nhan va cap Gidy
cOng nhan.

dong thi dua khen
thudng cap huyén

Lanh dao UBND cap huyén xem
xét hd so, ky quyet dinh cong nhén

Lanh dao UBND

Buoe 3 va chuyén két qua giai quyét cho | cap huyén 0.5 ngay
Bd phan mdt cira cap huyén.
Nhan két qua giai quyét TTHC. | Cong chuc tai Bo

Budc 6 | Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két phan tiép nhian va
qua. , tra két qua thudc 0.5 ngdy
Tra ket qua giai quyet TTHC cho | Van phong HDND |

Budc 7 | c4 nhan, to chtc va thu phi, 1 phi |va  UBND  cép
(néu co) huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

6. Tén TTHC: Thu tuc cong nhan 1an dau “Phuong, Thi tran dat chuan
van minh do6 thi”

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xur 1y.

Cong chuc tar Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Cong chirc phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xu ly hd so, trinh
cap c6 thAm quyen xem Xet, quyet
dinh

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

01 ngay

Budce 4

Tiép nhan ho so trinh ctia Phong
Vian hod va Thong tin, sau do trinh
lanh dao UBND cap huyén ky
Quyét dinh cong nhan va cdp Gidy
cong nhan.

Thu’(‘mg truc  HO1
dong thi dua khen
thudng cap huyén

01 ngay

Budce 5

Lanh dao UBND cap huyén xem
xét hd so, ky quyet dinh cong nhéan
va chuyén két qua giai quyét cho
Bd phin mdt ctra cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

0,5 ngay

Budc 6

Nhan ket qua giai quyet TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc

0,5 ngay
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Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Van phong HDND
va UBND cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

7. Tén TTHC: Thu tuc ¢cong nhan lai
minh do thi”

“Phuong, Thi tran dat chuan vin

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xur ly.

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

1,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xur ly hd so, trinh
cap c6 thAm quyen xem Xet, quyet
dinh

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

01 ngay

Budce 4

Tiép nhan ho so trinh clia Phong
Vén hod va Thong tin, sau do trinh
lanh dao UBND cap huyén ky
Quyét dinh cong nhan va cap Gidy
cOng nhan.

Thu’(‘mg truc  HOo1
dong thi dua khen
thudng cap huyén

01 ngay

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky quyét dinh cong nhan
va chuyén két qua giai quyét cho
B6 phan mdt cira cAp huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

0,5 ngay

Budc 6

Nhan ket qua giai quyet TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Cong chuc tai Bo
phan ti€p nhin va
tra két qua thudc

Budce 7

Tra keét qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Van phong HDND
va UBND cap
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

8. Tén TTHC: Thu tuc x¢€t tdng danh hiéu Khu dan cu van hoa hang nam

Thir tw . .n . . | Tholgian
A A A - Trach nhiém xw ly L s
cong NOi dung cong viéc cone viee (ngay lam
viée ) B Vi viéc)
Bude 1 Hudng dan, ki€m tra, ti€ép nhan ho | Cong chic tai BO 0.5 ngay

s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hod

phan tiép nhan va
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SO dén Phong Van hoa va Thong
tin cap huyén dé xur ly.

tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoa va Thong
tin cap huyén

2,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢ét, trinh
Lanh dao UBND cap huyén

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

0,5 ngay

Budc 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky quyét dinh cong nhan
va chuyén két qua giai quyét cho
B phan mdt cira cAp huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

01 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Cong chuc tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

9. Tén TTHC: Thu tuc xét ting Gidy khen Khu dan cu vin hoa

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xur 1y.

Cong chuc tai Bo
phan tiép nhan va
tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

2,5 ngay

Budece 3

L?mh daquh(‘)ng ;(1”1’ ly ho so, trinh
cap co tham quyén xem xét, quyet
dinh

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

1,5 ngay

Budce 4

Tiép nhan ho so trinh ctia Phong
Vian hod va Thong tin, sau do trinh
lanh dao UBND cip huyén ky
Quyét dinh cong nhan.

Thu’(‘mg truc  HO1
dong thi dua khen
thudng cap huyén

1,5 ngay

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén xem

Lanh dao UBND

1,5 ngay
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xét hd so, ky quyét dinh cong nhan
va chuyén két qua giai quyét cho
Bd phin mdt ctra cap huyén.

cap huyén

Budc 6

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Van phong HDND
va UBND cap
huyén

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay

10. Tén TTHC: Thu tuc ding ky to chuc

1€ hoi cap huyén

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xur ly.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

0,5 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
kiém tra hd so, xem xét thAm dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

15 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢t, trinh
Lanh dao UBND cap huyén

Lanh dao Phong
Van hoa va Thong
tin cap huyén

03 ngay

Budce 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky duyét va chuyén két
qua giai quyét cho Bo phan Mot
clra cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

01 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién h€ cd nhan, t0 chirc nhan két
qua.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chuc va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Van phong HDND
va UBND cap
huyén

0,5 ngay
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
11. Tén TTHC: Thu tuc thong béo tb chirc 1& hoi cap huyén
Tclzﬁlfltl.r Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly T?: lz‘lg 1;111
.Ag : 8 g VI¢ cong viéc say
viéc
y 7 , | Cong chuc tai BO
Huong dan, kiém tra, ti€p nhan h6 | phan Tiép nhén va| 5 103
r L A A 5 A 5 A > gay
Buse 1 | 5% quet (scan). Sau d6 chuyén ho | Tra két qua thudc
so dén Phong Van hoa va Thong | Van phong HPDND
tin cap huyén dé xtr ly. va UBND cép
huyén
Buge 2 | Chuyén vién phu trach tiép nhén, | Chuyén vién Phong | 11 ngay
kiém tra ho so, xem xét tham dinh | Van ,h()a va Thong
thuce t€ va trinh Lanh dao phong. tin cap huyén
Lanh dao phong xem x¢t, trinh |Lanh dao Phong| 02 ngay
Budc 3 | Lanh dao UBND cap huyén Van ,h()a va Thong
tin cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén xem 01 ngay
. x€t ho so, ky duyét va chuyén két | Lanh dao UBND
Budce 4 s X A LA A | A A
qua giai quyet cho Bo phan Mot | cap huyén
clra cap huyén.
o | Nhan ket qua giai quiet TTHC. | cong ohie i Bo
Budce 5 ngn ¢ ca nhan, t0 chirc nhan két phan Tiép nhan va| 0,5 ngay
qua. Tra két qua thudc
Tra két qua giai quyét TTHC cho Yan %grll\]gDHDNP
Budc 6 | ¢4 nhan, t6 chirc va thu phi, 1¢ phi Ea X cap
(néu co) uyen
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
A2. Thw vién

12. Tén TTHC: Thu tuc thong bao thanh lap ddi voi thu vién thude co s
giao duc mam non, co s& gido duc pho thong, co s¢ gido duc nghé nghiép va co
s¢ gido duc khac ngoai cong 1ap va thu vién tu nhan cd Phuc vu cong dong
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Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xur ly.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
kiém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

05 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem x¢ét, trinh
Lanh dao UBND cap huyén

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

04 ngay

Budce 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky duyét va chuyén két
qua giai quyét cho Bo phan Mot
clra cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

04 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t0 chirc nhan két
qua.

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chuc va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

13. Tén TTHC: Thu tyc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién
d6i voi thu vién thude co sd gido duc mam non, co s gido duc phd thong, co so
gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan co
phuc vu cong dong

Th tw . ... | Thoigian
cong NOi dung cOng viéc Trach nhigm xur ly (ngay)
cong bi dung cong vié cong vide gity

Buge 1 | Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd | Cong chuc tai Bo

s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd

phan Tiép nhan va
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Lanh dao phong xem xét, trinh

Lanh dao Phong

Budc 3 | Lanh dao UBND cap huyén Van hoa va Thong | oy ngay
tin cap huyén

Lanh dao UBND cap huyén xem

Budc 4 Xetq ho' 50, kyAduyet va chuyen k?t Lfmh CIao UBND | gy ngay
qua giai quyet cho Bo phan Mot | cap huyén
clra cap huyén.

o [Mhin Kt aui g qurét TTHC. | oy o i o

Budce 5 ngn ¢ ca nhan, t0 chirc nhan két phan Tiép nhan va| 01 ngay
qua. Tra két qua thudc
Tra két qua giai quyét TTHC cho Yan phong HDNP

Bucc 6 | c4 nhan, 0 chitc va thu phi, 1¢ phi | Y UBND  cap
(néu co) uyen
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

A3. Gia dinh

15. Tén TTHC: Cép Giéy chl’mg nhin dang ky hoat dong cua co s¢ ho
trg nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén cia UBND cap huyén)

xét hd so, ky Gidy chimg nhan va

cap huyén

Thir tw . A . . | Thoigian
A e A oA Trach nhiém xw ly L 7s
cong NOi dung cong viéc A oA (ngay lam
" cong viéc A
viéce vi€c)
Cong chuc tar BO
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd | phan Tiép nhan va
Buse 1 | 5% quet (scan). Sau do chuyén hd | Tra két qua thudc 01 ngdy
so dén Phong Vian hoa va Thong | Van phong HDND
tin cap huyén dé xu ly. va UBND cép
huyén
Buge 2 | Chuyén vién phy trach tiép nhan, | Chuyén vién Phong
ki€m tra ho so, xem xét tham dinh | Van hoa va Thong | 24 ngay
thuc té va trinh Lanh dao phong. | tin cdp huyén
Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND cép huyén cép |Lanh dao Phong
Budc 3 | Gidy chting nhan va phé duyét Quy | Van hoa va Thong | 02 ngay
ché hoat dong cua co s& ho tro nan | tin cép huyén
nhan bao luc gia dinh.
Buge 4 | Lanh dao UBND cap huyén xem | Lanh dao UBND 02 ngiy
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phe€ duyét Quy ché hoat dong clia
co s6 hd trg nan nhan bao lyc gia
dinh va chuyén két qua giai quyét
cho B phan Mot ctra cap huyén.

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

16. Tén TTHC: Cép lai Glay ching nhan dang ky hoat dong cua co s¢ hd
tro nan nhan bao lyc gia dinh (thdm quyén ctia UBND céap huyén)

Lién hé ca nhan, t6 chic nhan két

phan Tiép nhan va

Thit tur oo | Thoi
NI e A ‘A Trach nhiém xw ly gian
cong NOi dung cong viéc AL en X
viee cong viéc (ngay
. lam viéc)
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd Cong chic tai Bo
. . 2, | phan Ti€p nhan va
Buge 1 | 50> guet (scan). Sau do chuyén ho | oy 670 4 “thuae | 1 ngay
so dén Phong Van héa va Thong tin | . . i
cap huyén dé xur ly Van phong HDND
phuye Y va UBND cép huyén
Bugc 2 | Chuyén vién phu trach tiép nhén, | Chuyén vién Phong
kiém tra h6 so, xem x¢t tham dinh | Van hoa va Thong | 11 ngay
thyc t€ va trinh Lanh dao phong. tin cap huyén
Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND céap huyén cap | . 5
, Giay chimg nhan ding ky hoat Lfmh ?‘ao lfhong Vén \
Budce 3 dong co s& hd tro nan nhan bao luc hoa Ava Thong tin cap | 01 ngay
gia dinh huyén
Lanh dao UBND cép huyén xem
. xét hd so, ky Gidy ching nhan va | Lanh dao UBND cép .
Buge 4 chuyén két qua giai quyét cho Bo | huyén 01 ngay
phan Mot ctra cap huyén.
Bude 5 | Nhan két qua giai quyét TTHC.|Cong chuc tai Bo 01 ngay
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qua.

Tra két qua thudc

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, t6 chic va thu phi, 1& phi (néu
co)

Van phong HDND
va UBND cap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

17. Tén TTHC: Ddi Gjéy chimg nhén ding ky hoat dong ciia co s& hd tro
nan nhén bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cap huyén)

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoéa va Thong
tin cap huyén dé xur ly.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va '
huyén

UBND  cap

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van héa va Thong
tin cap huyén

15 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND cép huyén cap
Gidy chung nhan ding ky hoat
dong co s¢ hd tro nan nhin bao
lye gia dinh va phé duy€t Quy ché
hoat dong sira dbi bd sung

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

2 ngay

Budce 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky Gidy chung nhan
dang ky hoat dong co s& hd trg nan
nhan bao luc gia dinh va phé duyét
Quy ché hoat dong stra déi, bd
sung ciia co s& hd tro nan nhan
bao lyc gia dinh va chuyén két qua
giai quyét cho Bo phan Mot ctra
cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

01 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc

01 ngay
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Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Van phong HPND
va UBND cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

~ 18. Tén TTHC: Céap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cta co so tu
van v€ phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cap huyén)

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xur 1y.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
kiém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

25 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND cdp huyén cép
Gidy chimg nhan dang ky hoat dong
co so tu van vé phong, chéng bao
luc gia dinh va phé duyét Quy ché
hoat dong ctia co s6.

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

2 ngay

Budce 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky Gidy chung nhan
dang ky hoat dong co so tu van vé
phong, chéng bao luc gia dinh va
phé duyét Quy ché hoat dong ctia
co so va chuyén két qua giai quyét
cho B phan Mot ctra cép huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

01 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t0 chirc nhan két
qua.

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

19. Tén TTHC: Cép lai Giay ching nhan dang ky hoat dong cia co s¢ tu
van vé phong, chéng bao luc gia dinh (thAm quyén ctia UBND cép huyén)

Thur tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoa va Thong
tin cap huyén dé xir 1y.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

1 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét thAm dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

11 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xir ly ho so, trinh
Lanh dao UBND cap huyén xem
x€ét, quyét dinh.

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

1 ngay

Budce 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky Gidy chimg nhan va
chuyén két qua giai quyét cho Bo
phan Mot cira cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

1 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chirc va thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

1 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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~20. Tén TTHC: Doi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so tur
van v€ phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cap huyén)

Thr tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
s0, quét (scan). Sau d6 chuyén hd
so dén Phong Vin hoéa va Thong
tin cap huyén dé xur 1y.

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay

Budce 2

Chuyén vién phu trach tiép nhan,
ki€ém tra hd so, xem xét tham dinh
thyc t€ va trinh Lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

16 ngay

Budce 3

Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND cép huyén cap
Gidy chimg nhéan dang ky hoat
dong cho co so tu van v€ phong,
chong bao luc gia dinh va phé
duyét Quy ché hoat dong sira ddi,
bd sung cua co s& (truong hop co
stra ddi, bd sung).

Lanh dao Phong
Van hoéa va Thong
tin cap huyén

01 ngay

Budce 4

Lanh dao UBND cép huyén xem
xét hd so, ky Gidy chting nhan
dang ky hoat dong cho co s¢ tu
van vé phong, chéng bao luc gia
dinh va phé duyét Quy ché hoat
dong stra ddi, bd sung cua co s
(truong hop c6 stra d6i, bd sung).
Va chuyén két qua giai quyét cho
Bo6 phan Mot cira cap huyén.

L?mh dao UBND
cap huyén

01 ngay

Budce 5

Nhan két qua giai quyét TTHC.
Lién hé ca nhan, t6 chirc nhan két
qua.

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chue va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Cong chuc tar BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND
va UBND cép
huyén

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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II1. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET UBND CAP XA

A. LINH VvUC VAN HOA
Al. Van héa co so
1. Tén TTHC: Thu tuc xét tdng danh hi€u Gia dinh van hoa hang nam

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhi€ém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan
hd so va chuyén cong chirc phu
trach xtr ly.

Cong churc B phan
Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND
cép xa

01 ngay

Budc 2

Tham dinh thyec té:

- Néu két qua tham dinh khong
dat, trinh UBND cdp xa vin
ban trd 161 néu 10 ly do khong
dong v.

- Néu két qua tham dinh dat
yéu cau, trinh UBND c4p x4 ra
quyét dinh ting gidy khen cong
nhan danh hiéu Gia dinh van
hoda hang nam.

Cong  chac  phu
trach UBND cap xa

02 ngay

Budce 3

Lanh dao UBND cép X4 Xem
x€t, ky van ban cong nhan va
chuyén két qua vé Bo phan
Mot cira UBND cép Xa.

L?mh dao UBND
cap xa

01 ngay

Budc 4

Nhan két qua tur lanh dao
UBND cép xa. Lién hé dé tra
két qua giai quyét TTHC cho t6
chtrc, ca nhan

Tra 1§ét qua gidi quyét TTHC
cho t6 chure, ca nhan va thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chirc

B phan Tiép nhan
va Tra két qua cla
UBND cap xa

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
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. Tén TTHC: Thu tuc xét ting gidy khen Gia dinh van hoa

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budce 1

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
ho so va chuyén cong chirc phu
trach xtr ly.

Cong chuc B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND
cép xa

01 ngay

Budc 2

Tham dinh thyec té:

- Néu két qua tham dinh khong
dat, trinh UBND c4p x4 van ban
tra 10i néu 10 ly do khong dong
y.
- Néu két qua tham dinh dat yéu
cau, trinh UBND cdp x4 ra quyét
dinh ting Gidy khen Gia dinh
véan héa.

Cong  chuc  phu
trach UBND cap xa

02 ngay

Budce 3

Lanh dao UBND cép Xa xem
x€ét, ky van ban cong nhén,
chuyén két qua vé B phan mot
ctra UBND cép x4.

L?mh dao UBND
cap xa

01 ngay

Budc 4

Nhan két qua tir 1anh dao UBND
cap xa. Lién hé dé tra két qua
gidi quyét TTHC cho td chire, ca
nhan

Tra lgé't qua gidi quyét TTHC
cho t0 chirc, ca nhan va thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND
cép xa

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

. Tén TTHC: Thu tuc thong béo t chirc 1& hoi cap xa

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cOng viéc

cong viéc

Trach nhi€ém xur ly

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

xu ly.

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd
so va chuyén cong chirc phu trach

cap xa

CQng chtrc BO phan
Tiep nhan va Tra
két qua cia UBND

01 ngay
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Cong chirc phu trach tiép nhan,
kiém tra, xr ly ho so va chuyén

Bude 2 | két qua xit Iy 1én lanh dao UBND C‘?nthB‘if]lg" _ Pphu| 10ngay
chp xa trac cap xa
Lanh dao UBND cép xa xem x¢€t,
Buge 3 | ky duyét, chuyén két qua vé B |Lanh dao UBND 03 ned
phan Tiép nhan va Tra két qua|cdpxa 54y
UBND cap xa.
Nhan két qua tir lanh dao UBND
cap xa. Lién h¢ deﬂ tra ,ket qua giai Céng chirc Bo phan 01 ngay
) quyéet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan X A . \
Budc 4 Tiep nhan va Tra
Tra két qua giai quyét TTHC cho ket qua cia UBND
t5 chirc, c4 nhan va thu phi, 1& phi | “4P X
(n€u co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

A2. Thu vién

4. Tén TTHC: Thu tuc thong bdo thanh 1ap thu vién ddi véi thu vién
cong dong

Thr ty N o Trach nhiém xir Iy | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc AL en X
" cong viéc (ngay)
viéc
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd Cong Chlfc Bo pharql
Buéce 1 | so va chuyén cong chuc phu trach Ticp nhan va Tra 01 ngay
. 1 ‘ két qua cuia UBND
Xu ly. A ox
cap xa
Cong chuc phu trach tiép nhén,
kiém tra, xu 1y h6 so va chuyén | Cong chic  phu 07 ned
Bugc 2 | ket qua xu 1y 1én 1anh dao UBND | trach UBND cap xa &4y
cap xa
Lanh dao UBND cép xa xem x¢ét,
. ky duyét, chuyén két qua vé Bo | Lanh dao UBND .
Bude3 | phan Tiép nhan va Tra két qua | capxa 06 ngay
UBND cap xa.
Budc 4 | cap xa. Lién h¢ dé tra két qua giai | Tiép nhan va Tra| Ol ngay

quyét TTHC cho tb chirc, ca nhan

két qua cua UBND
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Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu cd)

cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

5. Tén TTHC: Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién
do1 véi thu vién cong dong

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
so va chuyén cong chiic phu trach
xu ly.

Cong chuc BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND
cép xa

01 ngay

Budc 2

Cong chirc phu trach tiép nhan,
kiém tra, xr Iy hd so va chuyén
két qua xir Iy 1én 1anh dao UBND
cép xa

Cong chac  phu
trach UBND cap xa

07 ngay

Budce 3

Lanh dao UBND cép x4 xem Xét,
ky duyét, chuyén két qua vé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép x4.

L?mh dao UBND
cap xa

06 ngay

Budc 4

Nhén két qua tir lanh dao UBND
cap xd. Lién h¢ d¢ tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu cd)

Cong chuc BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND
cép xa

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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6. Tén TTHC: Thu tuc thong bao cham duat hoat dong thu vién cOng
dong
Thr ty N o Trach nhiém xir Iy | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en X
" cong vi€c (ngay)
viéc
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd Cong chiic B phan
Buéc 1 | so va chuyén cong chuc phu trach Tiep nhan va Tra 01 nga
- Y 5 Pt két qua cua UBND 52y
Xu ly. A ox
cap xa
Cong chirc phu trach tiép nhan,
kiém tra, xu 1y h6 so va chuyén | Cong chic  phu 07 ned
Bugc 2 | ket qua xu 1y 1én 1anh dao UBND | trach UBND cap xa 54y
cap xa
Lanh dao UBND cép Xa xem x¢ét,
. ky duyét, chuyén két qua vé Bo | Lanh dao UBND .
BUoe 3| han Tiép nhan va Tra két qua | cép xa 06 ngay
UBND cap xa.
Nhén két qua tir lanh dao UBND
cap xa. Lién h¢ deﬂ tra }<et qua giai Céng chirc Bo phan 01 ngay
quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan Tiéo nhan va Tra
Bude 4 : : Kt qua ctia UBND
Tra ket qua giai quyet TTHC cho | "
6 chitc, c4 nhan va thu phi, 1& phi | “4P ¢
(néu cd)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
C. LINH VUC THE DUC, THE THAO
7. Tén TTHC: Cong nhan cau lac bd thé thao co s&
Thur ty N N Tréch nhiém xir Iy | 101 gian
cong NOi dung cOng viéc A n (ngay lam
oA cong viéc WA
viée vi€c)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan CpAng Chlfc BQ‘ pha{l
A . 2 R . | Tiep nhan va Tra .
ho so va chuyén Cong chic |, « . 01 ngay
Bude 1 N két qua cua UBND
chuyén mon giai quyét. A
cap xa
Buéc 2 | Tham dinh thye té: Cong chac phu| 03 ngdy
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- Néu két qua thAm dinh khong
dat, cong chirc chuyén mon trinh
UBND x4 vén ban tra 161 néu 18
ly do khong cong nhan ciu lac
bo.

- Néu két qua thim dinh dat yéu
cau, cong chitc chuyén mén trinh
UBND x4 ra quyét dinh cong
nhan cau lac bo.

trach UBND cap xa

Budece 3

Lanh dao UBND x4 xem xét, ky
van ban cong nhan, chuyén két
qua vé BO phan tiép nhan va tra
két qua.

L?mh dao UBND
cap xa

02 ngay

Budc 4

Nhan két qua tir lanh dao UBND
cap xa. Lién hé dé tra két qua
gidi quyét TTHC cho t6 chirc, c4
nhan

Tra két qua giai quyét TTHC cho
t0 chl’J;c, cd nhan va thu phi, 1€
phi (n€u ¢0)

Cong chuc B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cua UBND
cép xa

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay




