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THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 170/2006/QD-TTg
Ha Noi, ngay 18 thdng 7 nam 20006

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bj va
phwrong tién lam viéc cia co quan va can bg, cong chire, vién chirc nha nwéc

THU TUONG CHINH PHU

Can cir Luét T6 chirc Chinh phii ngay 25 théang 12 nim 2001;
Can ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 16 thang 12 nam 2002;

Theo dé nghi ciia B6 trudng Bd Tai chinh,

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban "Quy dinh tiéu chuan, dinh mrc
trang thiét bj va phuong tién lam viéc cla co quan va can bg, cong chire, vién chirc
nha nudc".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyuc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong
bdo. Nhing quy dinh trudc day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Céc B6 truong, Thu trudng co quan ngang B§, Thu truong co quan
thugc Chinh phii, Chui tich Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TUONG

Nguyén Tin Diing
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THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Vé tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bj va phwong tién
lam viéc cia co quan va can b, cong chirc, vién chirc nha nwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 170 /2006/0D-TTg
ngay 18 thang 7 nam 2006 cua Thu tuong Chinh phu)

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc ban hanh theo
Quy dinh nay dp dung cho céc co quan nha nudc, bao gom:

a) Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

b) Van phong Chu tich nuée, Van phong Quéc hdi, co quan chuyén mén thudc
Qudc hoi:

¢) Toa an nhan dan cac Cép: Vién Kiém sit nhan dén céc cép;

d) Vin phong Héi dong nhan dén, Van phong Poan dai biéu Quéc hoi, Vin phong

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung uong, cac co quan chuyén mon
thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

d) Van phong Hoi dong nhin dan, Vian phong Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh phé, thj xa thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong, ciac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhén dan cac quan, huyén, thanh phé, thi xa thudc tinh, thanh
pho;

e) Vin phong Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy ban nhan dén x4, phuong, thi
tran.

2. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua co quan va can bo, cong chirc, vién
chuc theo quy dinh nay bao gfimz ban ghé ngdi lam viéc, tu dung tai liéu, i trung
bay, gid dung cong vin, gid dung tai liéu, bd ban ghé hop, tiép khéch; thiét bi van
phong: mdy vi tinh dé ban, may vi tinh x4ch tay, miy in, mdy fax, mdy photocopy,
dién thoai cd dinh; trang thiét bi cho phong hop, phong héi truong co quan: ban ghé,
thiét bi am thanh, méy chiéu va cdc trang thiét bi kh4c.
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Poi voi hé théng mang vi tinh cua cdc co quan (mdy chu va cdc thiét bi kem
theo), trang thiét bi dién (diéu hoa, quat, dén thap sdng va céc thiét bi dién khéc 6
lién quan) khong thude tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi theo Quy dinh nay.

3. Cédc co quan clia Pang, céc t6 chirc chinh trj - xd hoi quyét dinh viéc ap dung
Quy dinh nay doi véi co quan, t6 chie minh.

4. B§ Ngoai giao (ddi véi céc co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai, ké ca
cdc co quan dai dién cua cac Bg, co quan khac ¢ nudce ngoai), Bd Cong an, Bo
Qudc phong, quy dinh viée trang bi thiét bi va phuong tién lam viéc cua co quan
vi cdn b, chién si sau khi théng nhat véi Bé Ti chinh.

5. Cac don vi su nghiép cong lap, cac doanh nghiép nha nudc, cic té6 chie xa
ho1, td chirc xa hdi - nghé nghiép dugc van dung theo Quy dinh nay dé xay dung
tiéu chuén, dinh muc trang thiet bi, phuong tién lam viéc ctia co quan, don vi.

Piéu 2. Nguyén tic trang bi

1. Pap (g nhu cau lam viéc can thiét theo chirc nang, nhiém vu dugc giao: ¢
chat lugng tot, str dung lau, bén, tiét kiém, c6 hiéu qua, bao dam yéu cau timg budc
hién dai hoéa cong sd.

2. Murc kinh phi mua sam, s6 lugng trang thiét bi va phuong tién 1am viéc theo
céc phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay 1a muc t6i da dp dung cho phong 1am
viéc duge trang bi méi; cdc co quan chi thyc hién mua sim moi nhimng trang thiét
bi va phuong tién 1am viéc con thiéu so vdi tiéu chuan, dinh mirc quy dinh tai cdc
phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay hoac phai thay thé do hu hong, thanh 1y.

Doi voi nhirg trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dang sir dung c6 so
lugng cao hon, ¢6 gia tri cao hon hodc thap hon tiéu chuén, dinh muc quy dinh tai
cdc phu lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay, co quan, don vi phai tiép tuc su
dung cho dén khi hu hong, thanh ly.

IA A # - [ . - ol L. - - -~ -
Diéu 3. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam viéc cua
can bg, cong chire, vién chirc nha nuéce

1. Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cla cédc Bo, co
quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, Van phong Chu tich nudc, Van
phong Qubc hdi, co quan chuyén mén thudc Quoc hoi, Vién Kiém sit nhan dan
tdi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I kém theo
Quy dinh nay.
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2. Tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c cia Vin phong
Héi dong nhan déan, Vin phong Poan dai biéu Quéc héi, Vin phong Uy ban nhin
dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, cic co quan chuyén mén thude Uy ban
nhin dan cdc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong thuc hién theo quy dinh tai
Phu luc II kém theo Quy dinh nay.

3. Tiéu chuan, dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua Van phong Hoi
dong nhan dan, Van phong Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa thugc tinh, thanh phd
true thuge Trung wong, cdc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén déan quan, huyén,
thanh phd, thi xa thudc tinh, thanh phd truc thude Trung wong thuc hién theo quy dinh
tai Phu lyc IIT kem theo Quy dinh nay.

4. Tiéu chuan, dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc ctia Van phong
Hoi dong nhan dan, Van phong Uy ban nhin dén xa. phuong, thi tran thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc IV kém theo Quy dinh nay.

Diéu 4. Trang thiét bi va phuong ti¢n lam viéc cho cic phong sir dung chung

Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho cdc phong sir dung chung cta co
quan, gf‘nm ban ghé, tu, thiét bi am thanh va cdc trang thiét bi khac (néu c6) dé
trang bi cho phong hop, phong tiép khéch, phong hoi truong, phong thuong truc.
phong tiép dan, phong luu trir v phong st dung cho céc hoat déng nghiép vu dac
thi. Thu trudng co quan quyét dinh trang bj vé s luong, chat luong, chung loai
cho phu hgp véi tinh chat cong vige, di¢n tich cua cdc phong va kha nang nguon
kinh phi cua co quan, dong thoi chiju trich nhi¢m trude phdp luat vé quyét dinh
cua minh.

Dieu 5. M{t s6 quy dinh khic vé trang thiét b va phwong tién lam viée

1. Pdi véi co quan, don vi thuc hién Dé dn mang tin hoc dién rong cuia Chinh
phu, viéc trang bi may vi tinh va cdc thiét bj khic c6 lién quan thuc hién theo quy
dinh ctia Dé 4n.

2. Péi véi co quan bo tri phong lam viéc clia cdn bg, cong chire, vién chirc: phong
hop, phong tlep khach riéng thi khong trang bi ban ghe hop hoac tiep khéch trong
timg phong lam viéc. Riéng cdc chirc danh lanh dao cap B9, co quan ngang Bo, co
quan thugc Chinh phu; Toa 4n nhin dén t6i cao; Vién Kiém sit nhan dan tdi cao:
Vin phong Cht tich nude; Van phong Quéc hoi; Chu tich, Phé Chi tich Hoi dong
nhan dan cap tinh, cap huyén, Chu tich, Phé Chua tich Uy ban nhéan dan cap tinh, cap
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huyén, Truéng doan, Phé Trudng Poan dai biéu Quéc hdi hoat déng chuyén trich:
céc chirc danh khéc tuong duong dugc trang bi ban ghé hop hoac tiép khach trong
phong lam viéc néu thiy can thiét.

3. Poi vdi co quan ¢6 tru s& mdi duoc thiét ké ti dung tai liéu gin lién vdi noi
that phong lam viéc thi khoéng tinh trang bi tii dung tai lidu.

4. Ngoai tiéu chuan, dinh mirc quy dinh tai Biéu 3 Quy dinh nay, Tht truéng co
quan xem Xxét, quyél dinh trang bi thém cdc trang thiét bi can thiét phu hop voi
chirc nang, nhiém vu va trong pham vi du toan ngan sach nha nudéc dugc giao,
nhung phai bao dam nguyén tac tiét kiém, c6 hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

5. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho can b, cong chie, vién chire cua
cic co quan ¢6 hé thong to chire tr trung wong dén dia phuong nhu: Toa dn nhan
dan, Vién Kiém sét nhan dan, Kho bac Nha nudc, co quan Thué vi cic co quan
khic (néu c6) duoc thuce hién theo tiéu chudn., dinh mirc tuong duong cia timg cap
quy dinh tai cdc phu luc kém theo Quy dinh nay.

Diéu 6. Quan Iy, sir dung trang thiét bi va phwong tién lam viéc

1. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua co quan va cdn bg, cong chirc, vién
chirc nha nude phai duoc quan 1y, st dung theo ding quy dinh hién hanh cua Nha
nuoc va tiéu chuan, dinh muc tai cdac phu luc kém theo Quy dinh nay.

2. Nghiém cam viéc trao doi, tiang, biéu, cho, d6i vai t6 chirc va cd nhén; trang bi
tai nha riéng cho ca nhéan (trr dién thoai cong vu); cho thué, cho mugn, diéu chuyén
gilia céc co quan khi chua duge phép cuia cip c6 tham quyén.

3. Cén bg, cong chirc, vién chic duge giao quan 1y, sir dung trang thiét bj va
phuong tién lam viéc phai ¢6 trach nhiém bao quan, gitr gin bao dam sir dung 1au
bén, tiét kiém, hiéu qua.

4. Viéc mua sam, thanh 1y trang thiét bj va phuong tién lam viéc thyuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 7. Ngudn kinh phi

Kinh phi mua sam trang thiét bi va phurong tién lam viéc sir dung trong pham vi
du todn ngén sach nha nudc hang nam dugc cip cé tham quyén giao theo phan cap
ngan sdch nha nudc hién hanh va tir cic nguon kinh phi khic theo quy dinh cua
phap luat.
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Piéu 8. Trach nhiém cia co quan nha nwéc, cic B9, co quan Trung wong va
Uy ban nhéan dén céc tinh, thanh phé truc thuje Trung wong

1. Can cr tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc quy dinh
trong cdc phu luc kém theo Quy dinh nay; tinh trang trang thiét bi, phuong tién lam
viéc hién c¢6 va nhu cau can thiét vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc; co quan
nha nudc cdc cap lap ké hoach va du todn kinh phi mua sim, tong hop trong dur
todn ngén sdch nha nudc hang nam, bdo cdo co quan cé tham quyén theo quy dinh
cua Luét Ngan siach nha nudc.

Can cr du todn chi ngdn sdch nha nuéc duge cap cé tham quyén giao; tiéu
chuan, dinh mirc quy dinh; co quan nha nudc cdc cap thuc hién mua sam trang

thiét bi, phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

2. Céc Bo truong, Thu trudéng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudce
Chinh phu, Chi nhiém Van phong Chu tich nude, Chu nhiém Vian phong Quoc
hoi, Thi trudéng co quan chuyén mén truc thude Qude hdi, Chénh 4n Tda 4n nhan
dan t6i cao, Vién truong Vién Kiém st nhan dan t6i cao, Chi tich Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung vong c6 trach nhiém:

a) Chi dao cdc co quan thudc pham vi quan 1y thyc hién ra soét cic trang thiét bi
va phuong tién lam viéc hién c6 cua co quan va can b, cong chire, vién chirc, dé
1ap ké hoach va nhu cau kinh phi mua sim hang nam theo kha nang cua ngan siach
nha nudc, bao dam ting bude thuc hién theo tiéu chuan, dinh mirc quy dinh tai cic
phu luc kém theo Quy dinh nay;

b) Ban hanh quy dinh vé quy cich kich thudc, chét liéu, chting loai déi vdi ban
ghé ngoi 1am viée, tu dung tai liéu, ban ghé hop, bd salon tiép khach cho tirng chirc
danh phd hop véi cong s, tinh chét cong viéc cua co quan;

¢) Quy dinh vé sb lugng, ching loai trang thiét bi, phuong tién lam viéc va mirc
kinh phi mua sam cho cdc phong str dung chung cta co quan theo tinh chat cong
vigc cua timg phong, bao dam trang bi hiéu qua, tiét kiém.

3. Di véi mot s6 trang thiét bi va phuong tién lam viée ¢é tinh dic th riéng
clia cdc co quan nhu: Toa 4n nhan dan ti cao, Vién Kiém sit nhan dan tdi cao,
Ban Co yéu Chinh phu va céc co quan khic (néu cé), céc co quan ban hanh quy
dinh huéng dan cy thé sau khi théng nhét cia B6 Tai chinh.
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4. Co quan, cén b, cdng chirc, vién chirc thuc hién viéc mua sam, quan ly, su
dung trang thiét bj va phuong tién lam viéc khong diing tiéu chuén, dinh muc theo
Quy dinh thi tuy theo tinh chat, mic dd sai pham bi xir Iy ky luat hodc bi truy ctru
trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai bdi thudong ké ca trong qué trinh
dugc giao quan ly sir dung, theo quy dinh clia phéap luét./.

THU TUONG

Nguyén Tén Diing
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Phu luc |
TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET Bl VA PHUONG TIEN
LAM VIEC O CAC BQ, CO QUAN NGANG BQ, CO QUAN THUQC
CHINH PHU, VAN PHONG CHU TICH NUOC, VAN PHONG QUOC
HQI, CO QUAN CHUYEN MON THUOC QUOC HOI, TOA AN NHAN
DAN TOI CAO, VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc trang thiét bi va phwong

tien lam viéc cua co quan va can bo, cong chire, vién chirc nha nuée)

TT

Danh muc trang thiét bj

So
lugng
téi da

Kinh phi
toi da
(trieu
dong)

............................................................................................

........

Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién
lam viéc ctiia can b, cong chire, vién chire (tinh cho

B¢ trwomg, Thu trtro'ng co' quan ngang Bo, Vu;n
trwémg Vién Kiém sat nhin déin téi cao, Chanh én
Toa 4n nhan dan t6i cao, Chii nhiém Vin phong
Chii tich nwée, Chii nhiém Vin phong Quéc héi va
ttrcmg dlrcmg (cé hé sé Il.rcmg tir 9,7 trd 1én)

...................................................................................
....................................................................................

‘Dién thoai ¢é dinh (khong ké mdy dién thoai duoc trang |
bi dac biét)

Thir truéng, Pho Thi truo’ng Cco' quan ngang Bo,
Phé Vién truémg Vién Kiém sat nhan déan téi cao,
Phé Chéanh 4n Toa dn nhan din t6i cao, Phé Chii
nhiém Vin phong Chi tich nwée, Phé Chi nhiém
Vin phong Quoc hgi, Tha truémg co quan thudc
Chinh phii, Téng cuc truéng, Cuc trudéng thuje B
(hang 1) va twong dwong (c6 h¢ s6 phu cap chirc vu
lanh dao tir 1,25 dén 1,3), chuyén gia cao cap (bic 2)

I chiéc
1 thec

2 may

70
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g4 |Kmhphi
TT Danh muc trang thiét bi lugng t(‘:fj
toi da dd.”‘g)
| |Banvaghéngdilamviec 109
2 | Tidyng @i ligy, umgbay 2 chide.
3| My vitinh d& bin (bao gom ci ban vi tinh, Jwu dién) | 1 chiée
4 | May vi doh diehtey 00 1 chiéc
s |mggm llchiée
6 [Diénthosicddmn | imey |
W11 | Vy truémg, Chanh Van phong By, co quan ngang | | 0
B, Vién Kiém sit nhan dan tbi cao, Toa 4n nhén
dan t6i cao, Phé Thii truong co quan thugc Chinh
phii, Phé Tong cuc truomg thuoe By, Cuc truong
thugc Bo (hang 2 va 3), Phé Cuc truéng thuje Bo
(hang 1) va tuwong dwong (c6 hé s6 phu cap chirc vy
. |lamhdeorrldent2)
1 |Bénvaghengoilamviée 159
2 |Tadmeniten |2
3| My vi tinh dé ban (bao gdm ci ban vi fah, I dign) | 1 chide
4 |Dinthosicodih [ may |
lV Phé Vu trt;-;t"mg, Phé Chanh Vﬁn phong Bo, -(-:-q;"'quanq | | 25 |
ngang B9, Vién Kiém sit nhian dan téi cao, Toa dn
nhéan dan t6i cao, Trwéng ban (hoidc Vu truong) co
quan thudc Chinh phi, Tong cuc thujc Bj, Cuc
truéng thude Tong cuc va twong dwong (c6 hé s6 phu
cép chirc vy lanh dao tir 0,8 dén 0,9), chuyén gia cao
AR RO )
1 |Banvaghéngdilamyiee | 150
2 [Tudmewige o |2ehife
3| My vi tinh & ban (bao gbm ca ban vi tinh, luu dign) | 1 chiée
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X Kinh phi
So ke
o toi da
TT Danh muc trang thiét bi lwgng B
L. (tricu
toi da .
dong)
V | Truong, Phé phong cua Bg, co quan ngang BJ, co 20
quan thuge Chinh phi, Vién Kiém sat nhan dan tdi
cao, Toa 4n nhin déin toi cao, Téng cuc, Cuc thude Bo,
Phoé trudéng ban (Phé Vuy trudéng) co quan thudce
Chinh phii, Tong cuc thuje Bo va twong duong (c6 hé
s6 phu cép chire vu lanh dao tir 0,2 dén 0,7), cong chirce
| loai A3.1 (béc 6) |
-1 | Banva ghé ngdi lam viéc | bo
2 | Tu dung tai liéu | chiéc
3 | Mdy vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dién) l c_h_i_ég:_ o
VI | Can b, cong chirc cua B§, co quan ngang B9, co 18
quan thuge Chinh phii, Vién Kiém st nhan dan téi
cao, Toa dn nhan dan toi cao, Tong cuc, Cuc thude
B¢ va twong duong
| [ Ban va ghé ngoi lam viéc 1 b
2 | Tu dung tai liéu 1 chiéc
3 | Mdy vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu dlen) 1 chiéc
VII | Nhan vién cia Bg, co quan ngang Bc_), co quan thuogc 2
Chinh phii, Vi¢n Kiém sit nhan dan t6i cao, Toa 4n
nhian dan ti cao, Téng cuc, Cuc thudc Bj va co
‘quan K kh:ic tuong du-(mg
1 | Ban ghe ngon lam viéc | bo
B | Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién
________ lal_l!jf!i_;‘(‘:“c_l_l_a Co’ quan (tinh cho 01 phong lam viéc)
I | Phong lam viéc cia B trudong, Thu trudng co quan 50

ngang B, Vién trwéng Vién Kiém sat nhan din toi
cao, Chanh 4n Toa 4n nhan dén téi cao, Chii nhiém
Vian phong Chi tich nwée, Chii nhiém Vin phong
Qudc hdi va twong dwrong
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Kinh phi
S té'dI:l
i
TT Danh muc trang thiét bi lwong i
dida | (7
dong)
1 | B6 ban ghé hop )
2 | B6 salon tiép khach 1 bd
_ 3 | Céc trang thiét bi khac (néu can)
II | Phong lam viéc cia Thir truweéng, Phé Tha truwong co 35
quan ngang Bd, Phé Vién truomg Vién Kiém sat
nhan dén t6i cao, Phé Chdnh 4n Toa dn nhan dan
toi cao, Phé Chii nhiém Vin phong Chii tich nwéc,
Phé Chii nhiém Vin phong Qudc hoi, Tha truwéng
co' quan thugc Chinh phi, Tong cuc truéng, Cuc
trwong thuge Bo (hang 1) va twong dwong, chuyén
________ gia cao cp (bc2)
I | B6 ban ghé hop 1 bd
2 | B6 salon tiép khach 1 b
3 | Céc trang thiét bi khac (néu can)
III | Phong lam viéc cia Vu truong, Chanh Vian phong 30
Bd, co quan ngang Bd, Vién Kiém sat nhan dan tdi
cao, Toa 4n nhan dan téi cao, Phé Thi truwéng co
quan thugc Chinh phii, Phé Tong Cuc truéng thude
B9, Cuc truéong thugc Bo (hang 2 va 3), Phé Cuc
truwong thuoe By (hang 1) va twong duong
I | Bo ban ghé hop, tiép khach 1bd
B S I chiec
3 | Céc trang thiét bi khac (néu can)
IV | Phong 1am viéc ciia Phé Vu truéng, Phé Chanh Vin 20

phong B0, co' quan ngang B, Vién Kiém sat nhan dan
t6i cao, Toa 4n nhan dan téi cao, Trudng ban (hodc Vu
truomg) co' quan thude Chinh phii, Tong cuc thuje B,
Cuc truéng thude Tong cuc vi twong duong, chuyén gia
cao cﬁp (bac 1)
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s | inhphi
TT Danh muc trang thiét bi luwgng t(or:'f::
toi da d&:ig)
| | Boban ghé hop, tiép khdch | 1bo
2 [Miyin | dehike
3 |Pienthogicédion | méy
4 |Chemang thidtbikhde nuchm) ||
V | Phong lam viéc cia Trwdong, Phé phong, can bg, cong 18
chirec, vién chire cia Bg, co quan ngang B9, Vién Kiém
sit nhan din tdi cao, Toa 4n nhan dan téi cao, Vin
phong Chi tich nwéc, Van phong Qudc hdi, co' quan
thudoe Chinh pha, Tong cuc, Cuc thudc B va twong
_________ Qwong ol
1| Bo ban ghe hop, tiép khdch _1bo
L — | chie
3 |Piénthogicodion | miy
4 |Cic trang thiét bj khac (néu can)

* Tiéu chuan trén tinh cho 01 phong lam viéc (hoéc 01
td chuyén vién dbi voi co quan té chie theo md hinh
chuyén vién) c6 tir 10 ngudi tré xudng, doi véi phong
(to chuyén vién) cé tir 1 dén 3 nguoi hoac chi c6
Truong phong, Phé truong phong, chirc danh tuong
duong ngdi riéng thi khong trang bi b ban ghé hop,
tiép khéch.

Trudmg hop phong lam viéc hodc to chuyén vién cé
trén 10 ngudi thi ngoai tiéu chuén, ché dé néu trén, cin
cir nhu cau cong viéc cua timg phong, timg t6, Thu
truéng co quan quyét dinh trang bi thém céc trang thiét
bi: B ban ghé hop, tiép khéich, mdy in, may dién thoai
¢ dinh.

* Ngoai tiéu chuan trén, 01 ngudi dugce trang bi thém 01
ghé tiép khéch.
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. | Kinh phi
So £z
K e toi da
TT Danh muc trang thiet bij lugng .,
£ (trieu
toi da A
dong)
VI | Phong hanh chinh van thu cia Bg, co quan ngang 180
B§, co quan thugc Chinh phii, Vién Kiém sit nhan
dan tbi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao, Vin phong
Chii tich nwéc, Vin phong Qudc hdi, Téng cuc, Cuc
____ thugc B9 va twong duong S
1 | B ban ghé hop, tiép khach 1 bd
2 | Tu dung tai liéu 5 chiéc
3 | Gia dung c6ng van di, dén 1 bd
4 | Mdy vi tinh dé ban | 2 chiec
5 | May in 1 chiéc
6 | May photocopy 2 chiéc
7 | Méy fax | chiéc
8 | Dién thoai cb dinh 1 may
9 | Céc trang thiét bj khac (néu can)

* Truong hgp phong c¢6 tir 1 dén 3 nguoi thi khong tinh
trang bi bd ban ghé hop, tiép khach, chi tinh trang bj

ghé tiép khdch.
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Phu luc 11

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN
LAM VIEC CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, VAN PHONG

POAN DPAI BIEU QUOC HOQI, VAN PHONG UY BAN NHAN DAN

TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG; CAC CO
QUAN CHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN TINH,
THANH PHO TRU'C THUOQC TW (goi chung la tinh)

(Ban hanh kem theo Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc trang thiéet bi va phwong

tién lam viéc cua co quan va can bo, cong chuc, vién chire nha nuoc)

doan Poan dai biéu Quoéc hdi chuyén trach, Phé Chi
tich Uy ban nhan dan tinh, Uy vién Thuwong truc Hji
dong nhin dan tinh va cic chirc danh khic twong
duong

M e
TT Danh muc trang thiét bj lwgng tol ’ifa
tbida | (T
dong)
A | Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién
lam viéc cua can bg, cong chirc, vién chirc (tinh cho
01 nguoi)
I | Chi tich Hoi dong nhdan dan tinh, Truéng doan 70
Poan dai biéu Quoc hdi chuyén trach, Chi tich Uy
ban nhan dan tinh va chirc danh khac twong dwong
I | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bo
2 | Ti dyng tai ligu, tnmg bay % chidc
3 Mélylvi tinh débz‘m (baq grf)m ca ban vi tinh, lIuu dién) I chiéc
4 | May vi tinh xéch tay | chiéc
5 | May in | chiéc
6 | Dién thoai c6 dinh I may
(c:fic chirc danh‘ trén & thanh phé Ha Noi va thanh phé
Hé Chi Minh _!:»_.'_?_mg Bo truong)
I1 | Phé Chia tich H¢i dong nhan dan tinh, Phé Truéng 40
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g5 |imhphi
TT Danh muc trang thiét bj lirgng | L8
| dida | (7
dong)
I | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bo
_.”2 Tu___dl.mg tai heu trung bay 2 chiée
3 _May v1 tinh de ban (bao gom ca ban vi unh luu dlen) 1 chiéc
4 | Mdy in 1 chiéc
5 f-jiér;”thom co dmh _____ 1 may
(cac chic danh trén ¢ thanh pho Ha N01 va thanh pho
| HOChi Minh bing Thirruong)
IIT | Cac Chanh Van phong: Hoi dong nhian dan, Boan 25
dai biéu Quoc hdi, Uy ban nhan dan tinh; Giam déc
| SO’ va cac chirc danh khac twong duong
1 | Banva ghe ngql mviee 1bo
2 | Tadung ta;”l“leu | - 2 chiéce
_____ 3 May vi tlln_b_ _d(_:___l_?an (bao gom ca ban vi tmh Iu'u dlen) 1‘ch_i__é¢
4 | ién thosi cb dink [ may
IV | Cac Phé Vin phong: Hoi dong nhén ﬂﬁn, Poan dai 22
biéu Qudc hdi, Uy ban nhéan dan tinh; Phé giam dbc
__ S¢ va cac chirc danh khac twong dwong
o Ban va ghe ngm lhmwec __ 1 bQ
2 T du'ng tai h¢u - 1 chlec
3 ______ May w tmh de bﬂn (bao gorn ca ban v1 tmh lu.'u ;Iu;-.n) 1 c{nec ”
\% Tru-o'ng, Phé phong, ban Héi dong nhin dan, Doéﬁ 20
dai biéu Quéc hdi, Uy ban nhan déan tinh, co quan S&
__ va twong dtro'ng -
1 -__-Ba_p yal ghe ngq_t_lam Vil 1 bé
2 = dlmg tél.._ﬁeu ............................... e
3 | Miy vi tinh dé bér.lwtbao gérﬁ;émbém vi tinh, luu dién) 1 chiéc
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TT

Danh muc trang thiét bj

S6

luong
toi da

Kinh phi
toi da
(trieu
dor 12)

VI

Il

Cin b, cong chirc cia Uy ban nhan déan tinh, co
quan S¢ va twong dwong.

Ban va ghé ngdi 1am vigc
Ta dyng tai liéu
Méy v1 tmh de ban (bao gom ca ban vi tmh lu'u d1¢n)

Nhan vién cia Uy ban nhin déan tinh, co quan S¢ va
turong du'o'ng

Tiéu chuan, d;nh mirc trang thiét bl va phtm'ng tién
lam vu;c cua co quan (tmh cho 01 phong lam viéc)

Phong lam viéc cia Chi tich Hi dong nhan dan
tinh, Truwéng doan Poan dai biéu Qudc hdi chuyén
trach, Cha tich Uy ban nhian dan tinh va twong
duwong

B6 ban ghé hop

Bo salon tlep khach

Céc trang thlet bl khac (neu can)

(Phong lam viéc cua cac chirc danh trén ¢ thanh phd Ha

Phong lam viéc ciia Phé Chii tich Hi ddng nhan din
tinh, Phé Truéng doan Doan dai bitu Quéc hoi
chuyén trach, Phé Cha tich Uy ban nhan dan tinh,
Uy vién Thuong tryc Hoi dong nhin dan tinh va

trong du'tmg

Bo bﬁn ghe hqp, tlep khach

Céc trang thiét b kha‘ic (néu can)

1 bo
| chiéc

1 chiéec

1 bd

No6i va thanh pho H6 Chi Minh bang phong B truong)

18

35

23
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* Tiéu chuin, dinh mirc trén tinh cho 01 phong lam
viéc (hoiic 01 té chuyén vién déi véi co quan té chirc
theo mé hinh chuyén vién) c6 tir 10 nguéi tré xudng;
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g6 | Knhphi
T Danh muc trang thiét bj lwgmg | "%
dida | (7
dong)
(Phong lam viéc cua cic chirc danh trén ¢ thanh phé Ha
) Noi va thanh phé H6 Chi Minh bang phong Thir truong)
Il | Phong lam viéc cia Chanh Vin phong Hoi dong 18
nhin dan, Poan dai biéu Quéc héi, Uy ban nhan dan
tinh; Giam doc Sé va twong dwong
1 .Bﬁ ban ghé h.c..)“p,l tiép khach 1 bd
2 | Méy in __ 1 chiéc
3 | Céc trang lhlet bz khac (néu can)
IV | Phong lam viéc cia Phé Vin phong Hoi dong nhan 16
dan, Poan dai biéu Qudc hdi, Uy ban nhén din tinh;
Phé giam dbéc S& va tuwong duong
1 |Bo ban ghe hop, l’lEP khach | 1 bo
2 (Mdyin | 1 chiéc
3 | Dién thoal co dmh 1 may
.4 Cac trang th1et b_;_}qlac (néu can)
V | Phong lam viéc ciua Trudng, Phé phong, ban; canb{i, 14
cong chirc, vién chirc ciia Vian phong Hoi dong nhan
dian, Poan dai biéu Qudc hdi, Vin phong Uy ban
nhan din tinh, co' quan S¢ va twong duong
B B_g__l_@__q_ghe hOp,_.F_lle khach | 1 bo
'3 | Dién thoai ¢4 dinh  1 may
4 | Cac trang thiét bj khéac (néu can)
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Kinh phi
S
Ki oy . toi da
TT Danh muc trang thiet bi luong (tridu
tdi da s
dong)
d6i véi phong (to chuyén vién) c6 tir 1 dén 3 nguoi
hoic chi ¢6 Truéng phong, Pho truéng phong, chirc
danh twong duong ngoi riéng thi khong trang bi bd
ban ghé hop, tiép khach.
Truong hop phong lam viéc hoac t6 chuyén vién c6 trén
10 nguoi thi ngoai tiéu chuan trang thiét bi néu trén, can
cit nhu cau coéng viéc cia timg phong, timg t6, Thu
truéng co quan quyét dinh trang bj thém cdc trang thiét
bi: méy in, may dién thoai c6 dinh; bd ban ghé hop, tiép
khach.
* Ngoai tiéu chuan trén, mot ngudi con dugc trang bi
thém 01 ghe tlep khéch.
VI | Phong hanh chinh van thwr cua Uy ban nhan dan, 40
Hi dong nhan dan tinh, co quan S¢ va twong duong
1 | B ban ghé hop, tiép khach 1bd
2 | Tu dung tai lidu 3 chiéc
3 | Gid dung cong van di, dén 1 bd
4 | May vi tinh de ban 1 chiéc_
5 May in I chiéc
6 | Dién thoal co dmh 1 may
7 | Cac trang thiét bi khac (neu can)
* Tridong hop phong c6 tir 1 dén 3 nguoi th1 khong trang
bi bd ban ghé hop, tiép khach, chi trang bj ghé tlep
khach _____
VII| Tiéu chuan trang thlet bi tmh chung cho 01 co quan
(Van phong Héoi dong nhin dén tinh, Van phong DPoan 125
dai biéu Qudc héi, Van phong Uy ban nhan dan tinh, co
quan S¢ va tuong duong)
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Kinh phi
59 téid[;
TT Danh muc trang thiét bj lugng (1ric
eu
toi da B
dong)
1 | Méy photocopy 2 chiéce
2 |Méyfax o 2 chiéc
* Cian cir tinh chét cong viéc cta timg phong, ban, Thi
truéng co quan xem xét, quyét dinh trang bi may
photocopy, mdy fax cho phu hop.
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Phu luc I1T
TIEU CHUAN, PINH MU'C TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN LAM
VIEC CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, VAN PHONG UY BAN
NHAN DAN QUAN, HUYEN, THANH PHO, THI XA THUQC TiNH,
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG; CAC CO QUAN
CHUYEN MON THUQC QUAN, HUYEN, THANH PHO,
THI XA THUQC TINH, THANH PHO TRUNG UONG
(goi chung la huyén)
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mikc trang thiét bi va phuong
tién lam viéc cua co quan va cdn bé, cong chuc, vién chirc nha nwoc)

£ Kinh phi
= t5i da
TT Danh muc trang thiét bj lrgng ..
X (triéu
toi da 2
dong)

A | Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bj va phwong
tién lam viéc cia can b, cong chirc, vién chire
(tinh cho 01 nguot)

I |Chi tich Hoi ddng nhin dan, Chii tich Uy ban| 35

b3

2 chiée

May vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu | 1 chiéc

dién) - |
4 |Miyin - 1 chiéc
Dién thogi c6 dinh | mdy
I | Phé Chii tich Hji ddng nhan dén, Phé Chi tich Uy 30
ban nhin dan huyén va chirc danh khic twong
dwong. L
Ban va ghé ngi lam viéc 1bd
2 | Th dyng tai lidu, trung bay 2 chiéc

Mady vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, Iwu | 1 chiéc
dién)
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S8 téidl;m
TT Danh muc trang thiét bj lugng (1riG
1
téi da e
dong)
4 | My in | 1 chiec
5 | bién thoai ¢ dinh 1 may
III | Chanh, Phé Van phong Héi dong nhin dan, Uy 20
ban nhin dan huyén; Trwéng, Phé phong co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan huyén,
Hoi dong nhan dan huyén va chirc danh khac
| | twong dwong
| | Ban va ghé ngoi lam viéc 1 bo
2 | Tu dung tai lidu - | chiéc
3 | Mdy vi tinh dé ban (bao gém ca ban vi tinh, luu | 1 chiéc
IV | Can bd, cong chirc ciia Uy ban nhéan déan, Hoi dong 4
nhan dan huyén va co’ quan khac twong dwong
1 | Ban va ghé ngoi lam viéc I bo
2 | Tu dung tai liéu | 1 chiéc
V | Nhan vién cia Uy ban nhin din, Hji dong nhin 2
dan huyén va co quan khac twong duwong
1 | Ban ghé ngdi lam viéc 1 bé
B | Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong
tién lam viéc cia co quan (tinh cho 01 phong lam
viéc) -
I | Phong lam viéc ciia Chii tich Hoi dong nhin dan, 10
Chi tich Uy ban nhin din huyén va twong
dwong
| | Bo ban ghé hop 1 bo
2 | Céc trang thiét bi khéc (néu can)
II | Phong lam viéc cia Pho Chi tich Hoi dong nhin 8
dan, Phé Chii tich Uy ban nhin dan huyén va
twong duong
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TT

Danh muc trang thiét bi

Kinh phi
toi da
(triéu

S6
lugng

tbi da :
dong)

2

II1

IV

3

C_éé Itrang thiét bi khac (néu can) -
Phong lam viéc ciia Chanh, Phé Van phong Hoi
dong nhan din, Uy ban nhadn dan huyén;
Trwong, Phé phong co quan chuyén mon thugc
Uy ban nhin dén, Hji dong nhén dan huyén va
twong dwong

B ban ghé hop, tiép khach

Pién thoai cb dinh

Cic trang thikt bj khac (néa cin)

* Ngoai ﬁéu chuén trén, phong lam viéc cia Chénh
Van phong Uy ban nhan dan huyén dugc trang bi

‘thém 01 mdy in véi kinh phi tdi da 7 tridu déng.

* Truong hgp Truong hodc Phé phong co quan
chuyén mén ngdi phong riéng thi khong tinh trang
bi bo ban ghé tiép khéch riéng; Thu trudng co quan
xem xét dé__tf;in_g bi ghé tiép khach.

Phong lam viéc can bg, cong chirc, vién chirc cia
Uy ban nhéin dan, H$i déng nhan dan huyén va
twong duong

B ban ghé hop, tiép khach

Mady vi tinh d ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu
dién)

Céc trang thiét b_i khdc (néu can)
* Tiéu chuan, dinh mirc trén tinh cho 01 phong
lam viéc (hodc 01 t6 chuyén vién doi véi co quan

1 bo

1 bd

1 may

45
| bo
2 chiée

1 chiéc

1 may
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TT

Danh muc trang thiét bi

lugng
toi da

Kinh phi
toi da
(triéu
c?'cfng)

U SRV I I

VI

t6 chirc theo mé hinh chuyén vién) cé tir 10 nguoi
tré' xubng; ddi véi phong (t6 chuyén vién) ¢é tir 1
dén 3 ngudi hodc chi ¢6 Trudomg phong, Pho
trromg phong, chirc danh khéc twong duong ngdi
riéng thi khong trang bi bd ban ghé hop, tiép
khach.

Truomg hop phong lam viéc hoidc té chuyén vién cé
trén 10 ngudi thi ngoai tiéu chuan trang thiét bi néu
trén, can ctr nhu cau cdng viée clia timg phong, tirng
t6, Thii truong co quan quyét dinh trang bj thém céc
trang thiét bi: ban ghé hop, tiép khach, mdy vi tinh,
mady in, dién thoai cé dinh.

* Ngoai tiéu chuan trén, mot ngudi con duge trang
bi thém 01 ghé tlep khach.

Phong hanh chinh van thu caa Uy ban nhan dan,
Hoi dong nhan dan huyén va tuwong duong

B6 ban ghé hop

Ta dung tai ligu

Gid dung cong van (1‘1 den |
My vi tinh de ban |
Di¢n thoai ¢6 dinh
_Céc trang t]uet b1 khac (neu can)

* Truong hop phong c6 1 dén 3 nguoi th1 chi tinh
trang bi ghe tlep khéch, khong tinh trang bi bd ban

| __ghe hop, tlep khach riéng.

Tiéu chuin trang thiét b| tmh chung cho 01 co
quan

1 chiéc
1 chiéc

1 may

70
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I:I l -~
5 téidpam
TT Danh muc trang thiét bj lugng .
e (trigu
toi da .
dong)
(Van phong Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
......| huyen, co quan chuyén mon)
ey Fhotdcopy | chiée
2 | May fax 2 chiéc

* Can ctr tinh chat cong viéc cua timg phong, ban,

Thi trudng co quan xem xét, quyét dinh trang bi
may photocopy, may fax khdc cho phu hop.
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Phu luc IV

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI THIET BI VA PHUONG TIEN
LAM VIEC CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN, UY BAN

NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN (goi chung la xa)

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mare trang thiét bi va phwong

tién lam viéc cua co quan va can bg, cong chire, vién chuc nha nwoc)

S Kinh phi
So £.
iy toi da
TT Danh muc trang thiét bi lugng B
diaa | (7
dong)
A | Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phuong
tién lam viéc caa can bg, cong chire, vién chirc (tinh
cho 01 nguoi) -
I | Cha tich, Phé Chi tich Hi dong nhan dan, Uy 5
| ban nhéan dan xa
1 | Banva ghé ngdi Jam- ViéCc 1 bd
2 | Ta dung tai liéu 1 chiéc
3 | Dién thoai c6 dinh I mdy
II | Can b, cong chirc, vién chirc cia Hoi dong nhan 2
din, Uy ban nhindanxa -
1 | Banva ghg__ngm lam viéc 1 bd
B | Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phwong
tién 1am viéc caa Hoi dong nhin dan, Uy ban nhin
| danxa (tinh cho 01 phong lam vi€c) 1.
I Phong lam viéc cia Chi tich, Pho Chii tich Hm 8
dong nhan dan, Uy ban nhAndanxa
I |BO ban ghé hop, tiép khich 1 bd
2 | Cac trang thlet bi khac (neu can)
II | Phong lam viéc can b, cong chirc, vién chl__n_-_(__:_ xa 10
1 | B ban ghé hop, tiép khich | 1Dbd
2 | TG dyng tai liéu 2 chiée
3 | Céac trang thlet b1 khac (neu can)
* BO ban ghé tiép khach chi tinh cho phong ¢6 tir 4
nguaoi tro 1én.

N
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Kinh phi
56 toi dl;
TT Danh muc trang thiét bi lwong -
£ ( trieu
toi da s
dong)

* Ngoai tiéu chuan trén, moi nguoi duge trang bi
thém 01 ghé tiép khich.

I11 | Tiéu chuin trang thiét bj tinh chung cho 01 xa - 125
1 | Mdy vi tinh dé ban (bao gém ca ban vi tinh, luu dién) | 4 chiéc
2 |Mayin 2 chiée
3 | Méy photocopy 1 chiéc
4 | May fax ) 1 chiéc
5 | Dién thoai ¢ dinh 3 miy

* Can cur tinh chat cong viée cla tirng phong, Chu
tich xd xem xét, quyét dinh trang bi mdy vi tinh, may
in, miy photocopy, may fax, dién thoai c¢6 dinh cho
phi hop.




