BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: /2023/TT-BGDDT
Ha Noi, ngay  thang  nam 2023

DU THAO

THONG TU
Huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va vi tri viéc 1am chite danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh trong cic co sé gidao duc dai hoe
va cdc trudng cao ding su pham cong lap

Cdn civ Nghi dinh s6 86/2022/ND-CP ngay 24 thang 10 ndm 2022 cia
Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike ciia Bo
Gido duc va Dao tao;

Can cit Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 théng 9 nim 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé vi tri viée lam trong dom vi sw nghiép céng ldp;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Nha gido va Can bé quan Iy gido duc,

Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu hudng dén vé vi tri
vic lam lanh dao, quan Iy va vi tri viéc lam chite danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh trong cdc co s6 gido duc dai hoc va cdc truong cao ding sw pham
cong lap.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Théng tu ndy huéng din vé danh muc khung vi tri viéc lam; ban mé ta
cong viéc; khung nang luc vi tri viée 1am lanh dao, quan 1y va vi tri viée lam chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh gido duc va dao tao (sau day goi la
vién churc gidng day) trong cac co s& gido duc dai hoe va cac truong cao déng su
pham cong lap.

2. Thong tu ndy 4p dung doi véi cac co s& gido duc dai hoe (dai hoc, hoc
vién, truong dai hoc) va céc trudng cao ding sur pham cong 1ap (sau day goi chung
1a cac co sé giao duc) va cic t6 chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan.

3. Céc vi tri viéc lam khéc trong co sé gido duc, khong thude pham vi diéu
chinh, doi tuong 4p dung ctia Théng tu nay thi thuc hién theo huéng dan ctia B
quan ly nganh, linh vuec.

4. Théng tu nay khong 4p dung ddi véi co s& gido duc thuéc Bd Quéc phong
va Bo Cong an.

Diéu 2. Nguyén tic, ciin cir xdc dinh vi tri viéc lam

1. Nguyén tic xac dinh vi trf viéc 1am

a) Bao dam thdéng nhét, dbéng bd véi cac quy dinh phap luat chuyén nga
trong linh vuc gido duc;
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b) Bao dam tudn thi cic nguyén tic quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh sé
106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh v& vi tri
viéc lam trong don vi sy nghiép céng 1ap (sau day viét tit la Nghi dinh sb
106/2020/ND-CP);

¢) Gan vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va vi tri vi¢c 1am chirc danh nghé nghiép
vién chirc gzang day phu hop vé6i co chu td chire, hoat dong dao tao, nghién ciru
khoa hoc cia cac co s6 gido duc;

d) Phu hop véi vi tri phap ly, chirc néng, nhi¢m vy, quyén han va co cu td
chirc cia ce co s& gido duc; s6 dau mbi to chie thude, truc thude co s6 gido duyc;
pham vi hoat déng, tinh chit va dic diém vé chuyén mén, nghiép vu cua co sé
gido duc;

d) Mbi vi tri viéc lam phdi c6 tén goi, mé ta cong viée, céc mdi quan hé trong
cdng viée, yéu cu ning lyc, sén phim va tidu chi danh gi4 hoan thanh nhiém vu.

e) Dam bao hiéu qua thu gon dau mdi, thuc hién tinh gian bién ché, co chu
lai d61 ngii vién chic va giam chi phi ngan sach nha nude khi x4c dinh vi tri viée
lam theo chitc danh nghé nghi€p trong cac co s& gido duc;

2. Can ctr xac dinh vi tri viéc 1am

Can cur xac dinh vi trf viée 1am duge thuc hién theo quy dinh tai khodn 1
Diéu 4 Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP.

Diéu 3. Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y va vi tri viée lam chirc danh
nghé nghi€p vién chirc gidng day trong co s& gido duc

1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy gdm: Chu tich Hoi ddng co s& gido duc,
Giam dbe, Hiéu tru‘cmg, Vién trudng co so glao duc dai hoc (sau déy goi chung la
nguoi dimg, dau co s ' gido duc dai hoc) va cip phé clia nguoi dimg dau co sd gido
duc; cap trudng va cap pho cua céc tb chirc, don vi thudce, truc thudc co sé gido
duc; cap truéng va cap phé ciia tb chire, don vi cAu thanh don vi thudc, truc thude
co 0 gido duc duge quy dinh trong co cdu t6 chirc cia co s6 gido duc do co quan
c¢6 tham quyén phé duyét, gén véi tiéu chuén chiic danh lanh dao, quan ly.

2. Vi trf viée lam chirc danh nghe nghi€p vién chirc giang day 1a vi tri viée
lam gan v6i ma s6, hang va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic giang
day trong co s¢ gido duc dugc Bo Gido duc va Bao tao quy dinh.

3. Danh muc khung vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly va vi tri viéc lam chirc
danh nghé& nghiép vién chirc giang day trong co sé gido duc dugc quy dinh tai Phu
luc I va Phy luc II ban hanh kém theo Thong tu nay.

Dieu 4. Bin mo6 ti cong viée, khung ning lue

1. Ban mo ta cong viéc cua vi tri viée lam 13nh dao, quan ly va vi tri vi¢e lam
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh gido duc va dio tao gom cac ndi dung:

a) Tén vi tri viéc lam;
b) Muc tiéu vi tri viée lam;

c) Cac cong viéc va tiéu chi danh gia;
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d) Cac méi quan hé trong cong viéc;
d) Pham vi quyén han.

2. Khung néang lyc cua vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va vi tri viéc lam
chire danh nghe nghiép vién chirc giang day gbém cac ngi dung;:

a) Yéu cau veé trinh dg, gom: Trinh d6 dao tao, boi dudng, ching chi; kinh
nghiém céng tac; pham chat c4 nhén; cac y€u cau khéc theo vj tri viéc lam;

b) Cac ning luc, gdm: Nhom nang luc chung; nhoém néang luc chuyén mén;
nhom nang luc quan ly;

¢) Khung néng luc cta vi trf viée 1am vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly phai
pht hop véi tidu chuén chirc danh lanh dao, quan ly do cép c6 thdm quyén quy
dinh; khung nang luc ctia cac vi tri viéc 1am chtte danh nghé nghiép vién chirc
giang day dam bao phu hop véi quy dinh vé tiéu chuin chic danh nghé nghiép do
Bo Gido dyc va Dao tao quy dinh. Cac cap d6 cua timg nhom néng lyc trong
khung ning luc dugc quy dinh tai cac Phy luc IITA, ITIB va IIIC Thong tu nay.

3. Ban mo ta céng viéce, khung ning Iuc cta cac vj tri viéc lam lanh dao, quan
ly va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day thuc hién theo Phu
luc Il Thong tu nay. Can ¢ chirc ning, nhiém vu ctia don vi, ban mo ta cong viée
va khung néng luc cua vi trf viéc 1am, co s& gido duc xay dung ban md ta céng viéc,
khung ning luc cu thé ctia timg vi tri viée lam, trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét.

Piéu 5. Piéu khoin chuyén tiép

Ké tir ngay Thong tu nay c¢6 hiéu lyc, trudng hop vién chitc con dudi 05 nim
cong téc tinh dén thoi diém nghi huu thi tidp tuc duge cong tac tai vi trf viec lam
hién tai; truong hop vién chic con tir 05 nim cong tic trd 1én, trong thoi han 02
nam ngudi dimg dau don vi st dung vién chire ¢6 trach nhiém bé tri dé vién chirc
hoc tip dam bao du diéu kién, tiéu chuén cia vitri viéc lam theo quy dinh. Trudong
hop vién chirc duge cir di hoc tap ma khong tham gia hoc tip hodc két qua hoc
tap khong dat yéu cau thi nguoi dimg diu don vi st dung vién chirc xem xét bd
tri hodic bdo cdo cip c6 thAm quyén bd tri cong viéc khac pht hop hoic giai quyét
ché d6 chinh sach theo quy dinh.

Diéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Trach nhiém cta B¢ truéng, Thu truéng co quan ngang B, ‘Thu trudng
co quan thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thude
trung uong.

Cén cir huéng dan tai Thong tu nay va cac quy dinh cua phdp luat cé lién
quan quyét dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam cua co sé gidao duc thudc
pham vi quan ly.

2. Trach nhiém cta Hiéu truéng, Giam dbc co sé gido duc

a) P6i véi co s6 gido duc tu bio dam chi thuong xuyén, chi dau tu va co s&
gido duc ty dam bao chi thuong xuyén:

Cén ctr chién luge phat trién, diéu kién dam bao chét luong ctia co sé gido duc
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chi dao x4y dung hoic didu chinh P& 4n vi tri viée lam cta don vi, gém cac noi
dung: danh muc vj trf viéc l[am, ban mé ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc
lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép; trinh Hoi dong truong thong
qua trude khi quyét dinh, dam bao phu hop véi chire nang, nhiém vu duoc giao.

b) B6i véi co sé gido duc ty dam bao mét phan chi thudng xuyén, co so gido
duc do nha nuéde bao dam chi thuong xuyén:

Chi dao xay dung, diéu chinh P& 4n vi tri viéc lam cua don vi, gém cac noi
dung: danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri viée
lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép; trinh cip c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh; td chirc ra sodt, sip xép lai don vi su nghi€p cong 1ap thudc va
true thuge dam bao thue hién c6 hiéu qua cac nhiém Vu.

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

I. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tirngdy ~ thang  nam 2023.

2. Trong qua trinh thyc hién néu vuéng mic, dé nghi phan anh vé B6 Giao
duc va Dag/tao dé tong hgp va chi tri, phéi hop v6i Bo N6i vu xem xét, giai
quyeét./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Van phong Chinh phu; )
- UBVHGDTNTN&ND ciia Quéc hoi;

- Ban Tuyén gido TW;

- Cac B9, co quan ngang Bd, co quan thugc Chinh pht;

- UBND cac tinh, thanh phé trire thude TW;

- UBTW Mit trdn TH quéc Viét Nam;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B¢ Tu phap);

- Uy ban quédc gia P6i méi gido duc va dao tao;

- Hoi déng quéc gia Gido duc va Phat trién nhén luc;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Céc don vi thudc B;

- Cdce co 50 gido duc dai hoc cong lap;

- Céc truong cao déing su pham cong lap;

- Cong thong tin dién tir cia BO GD&DT;

- Luu: VT, Vu PC, NGCBQLGD (25b).



Phu luc I
DANH MUC VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY TRONG CO SG GIAO DUC

STT Khung danh muc vj tri viée lam
Tl Ghi chu
I | Daihogc
A | Vi triviéc 1am Hgi dong quin ly
1. | Chi tich Hoi ddng dai hoc
2. | Chi tich Hi dong truomg, Cha tich Hoi ddng Hoc vién
3. | Phé Chu tich Hoi ddng Pai hoc
4. | Phé Chu tich Hoi déng truong, Pho Chu tich Hoi déng Hoc vién
5. | Thu ky Hoi dong Pai hoc
6. | Thu ky Hoi dong truomg, Thu ky Hoi ddng Hoc vién
7. | Thanh vién Héi dong Pai hoc
8. | Thanh vién Héi dong Truomg, Thanh vién Héi ddng Hoc vién
B | Vitrivi¢c lam lanh dao, quin ly
LI | Vi tri vi¢e lam linh dao quéan Iy Pai hoc
1 Giam ddc dai hoc
2 | Phé Giam dbc dai hoc
3 Chanh Vin phong Pai hoc, Trudng ban Ban chire nang thudc dai hoc
4 Pho Chénh Van phong DBai hoc, Ph¢ Truéng ban Ban chitc ning
thude dai hoe
Trudong phong thude Vin phong
6 | Ph6 Truéng phong thudc Vin phong

Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly cdc 6 chire, don vi thudc va truc thuge Pai hoe (Truong
LIL | Dgi hoc, phdn higu, Vin phong, Ban, Khoa, Vién nghién cizu, T, rung tim, Hpi dong khoa
hoc, Nha xudit bdn)

Hi€u trudng, Vién truong va twong duong

2 | Pho Hi€u trudng, Phé Vién trudng va tuong dwong
3 Trudng phong, Truéng khoa, Giam déc Trung tdm va tuong
duong
4 | Ph6 Trudng phong, Pho Truong khoa khoa, Phé Giam déc
Trung tdm va tuong duwong
5 Trudng Bo mon thude khoa, Truéng phong thi nghiém thude
khoa va tuong duong
6 Phé Trudng B mén thude khoa, Phé Trudng phong thi nghiém
thudc khoa va tuong duong
LIII VTVL lanh dao, quén Iy cdc té chite cAu thanh don vi thuge va true thude cua Dai hoc
) (phong, khoa, by mon, trung tam, trudng dai hoc, truong pho thong, truong mam non)
1 Truong khoa, Cht nhiém khoa, Vién truong, Giam dbe Trung
tdm, Hiéu truong va tuong duong
5 Pho Trudng khoa, Phé Chu nhiém khoa, Phé Vién truéng, Phé ,
Gidm doc Trung tdm, Phé Hiéu truong va twong dwong v




STT Khung danh muc vj tri viéc lam
Ghi chu
3 Trudng Bé mén, Trudng phong thi nghiém, T4 trudmg T chuyén |
mén, Giam doc Chuong trinh, Giam dbc xudng
Phé Truong B moén, Phéd Trudng phong thi nghiém, Phé T
4 truong Té chuyén mén, Phé Giam dbc Chuong trinh, Phé Gidm
dbe xuong
5 Truéng phong chirc ndng va tuwong duong, Chdnh Vin phong,
Giam dbéc, Tram trudng
6 Ph6 Trudng phong chire ning va twong duong, Phé Chéanh Vin
phong, Phé Gidm déc, Phé Tram trudng
II | Trudng Pai hoc/Hoe vién thuje B§, ¢’ quan ngang Bo
A | Vi tri vige 1am Hdi ddng quén Iy
1 | Chu tich Hpi dong truong Dai hoc/ Chit tich Hoi déng Hoc vién
5 | Pho Chu tich Hoi ddng trudmg Pai hoe/ Phé Chu tich Hoi ddng
Hoc vién
3 Thu ky Héi dong trudng Pai hoc Thu ky Hoi ddng Hoc vién
, | Thanh vién Hoi ddng trwong Dai hoe/ Thanh vién Hai déng
Hoc vién
5 Chu tich Hoi déng Trudong (don vi cép 2 thude Truong dai | Truong thude trudng Dai
hoc/Hoc vién) hoc
¢ | Pho Chu tich Hbi dong Truomg (don vi cép 2 thude Trudng dai
hoc/Hoc vién)
7 Thu ky Hdi ddng Trudng (don vi c¢ip 2 thude Trudng dai hoc/Hoce
vién)
g | Thanh vién Hoi dong Trudng (don vi clp 2 thude Trudmg dai
hoc/Hoc vién)
B | Vi triviéc lam linh dao, quin Iy
ILI | Vi triviéc lam linh dao quan Iy Trudng dai hoc/Hoc vién (don vi cip 1)
1 | Hiéu trwéng Trudng dai hoc; Giam dbe Hoc vién
2 | Pho hiéu truéng Trudng dai hoc; Phé Gidm déc hoc vién
3 Chénh Vin phong truong; Chanh Vin phong Hoc vién; Trudng ban
Ban chirc ning thude Hoc vién va tuong duong
4 Ph6 Chénh Vin phong truong; Pho Chénh Vin phong Hoc vién; Phé
Truéng ban Ban chirc nang thude Hoc vién va tuong duong
5 | Truéng phong thudc Vin phong
6 | Pho Truéng phong thudc Vin phong
ILIX Vi tri viée lam Ianh dao, quan Iy cac tb chiic, don vi thudc, true thujc Trudng dai hoc/
" | Hoc vién (don vi cip 2)
1 Truong khoa, Truéng bd mon, Truéng phong, Vién truéng, | B mon thude truomg dai
Giém d6c phan hiéu, Giam déc Trung tdm va twong duong hoc
Phé Trudng khoa, Pho Truéng by mon, Pho Truong phong, Phé
2 Vién trudng, Phé Gidm dbc phan hiéu, Phé Giam déc Trung tAm

va tuong duong

|,



STT

Khung danh muc vij tri viéc 1am

Ghi cha

L8]

Gidm déc Ban Quén ly, Giam dbc Nha xuét ban, Giam déc
xudng, Giam dbc Thu vién va twong duong

Tram (y té, bién &p), Trai

Ph6 Giam déc Ban Quan Iy, Ph6 Giam déc Nha xuét ban, Pho

4 Giam dbc xuong, Phé Gidm déc Thur vién va tuong duong
5 Hiéu truong Truong Trudng thudce truong dai hoe
6 Phé Hiéu truong Truong
TLIII VTVL ldnh dao, quin ly to chire, don vi ciu thanh don vi thuc, trwe thude trwomg dai
hoe/ Hoe vién (don vi cap 3)
1 Truéng B6 mon, Truong phong thi nghiém va tuong duong E}?ﬁﬁlﬁglhuoc Khoa, Vién,
7 Pho Trudng Bo mon, Phé Trudng phong thi nghiém va tuong
duong
3 | Chanh Van phong Xffn %}gzﬂghiéﬁuéc Rhos,
4 | Chanh Vian phong
Phong thuc Phén hiéu,
5 | Trudng phong, Giam déc Trung tam \Ijl}éli,xéggnzaﬁ;?}%sglg, glnli
thudc Phén hiéu, Vién
6 | Trudng phong, Gidm ddc Trung tdm
II | Trwdong Cao ding Su pham
A | Vi tri viéc 1am Hgi ddng quan ly
1 Chu tich Hoéi déng truong
2 | Ph6 Chu tich Hoi dong truong
3 | Thu ky Hoi ddng truomg
4 | Thanh vién Hoi dong truong
i ] Truong MN, TH thudc
5 | Chu tich Hoi dong Truong (don vi cp 2 thudc Truong CDSP) | truong CDSP (Trudmg thuce
hanh su pham)
6 Pho Chu tich Hoi dong Trudmg (don vi cip 2 thudc Trudng
CDSP)
7 | Thu ky Hoi dong (don vi cdp 2 thudc Trudng CDSP)
8 | Thanh vién Hoi dong (don vi cAp 2 thude Truong CDSP)
B | Vi triviée lam lanh dao, quan ly
HLI | Vi tri vi€c 1am lanh dao, quan Iy Trudng Cao diing Sw pham
1 | Hiéu truéng Trudng Cao dang Su pham
2 | Pho hiéu truong Truong Cao ding Sw pham
LI Vi tri viée lam lanh dao, quaén ly trong t6 chire, don vi thugc, trre thugce truomg Cao

ding Sw pham (don vi cap 1 thujc trudmg Cao ding Sw pham)

Truéng khoa, Trudng bd mon, Trudng phong, Giam dbc Trung
tAm

B mon thudc truong
CbSP




STT Khung danh muc vi tri viée lam Ghi chi

) Pl}(’) Trudng khoa, Phé Trudng bo mén, Phé Truong phong, Phé
Giam doc Trung tdm _

3 Giam dbec Ban Quan ly, Truong tram va twong duong qBS;n(%;z?;g l\fgértlﬁc xd, Ban

4 | Phé Gidm ddc Ban Quan 1y va tuong duong

5 | Hiéu truéong Trudong ggg;g I ity

6 | Pho Hiéu trudng Trudng

LI Vi tri viée lam linh dao, quén ly ciu thanh t6 chire, don vi thuge, trre thuge trwdmg Cao

dang Sw pham (don vi cap 2 thudc truwdng Cao dang Sw pham)

1 Truéng B6 mon va twong duong

2 | Phé Trudng Bo mon va tuong duong

Phé duyét cia

lanh dao

/



Phu luc I

DANHMUC VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
GIANG DAY, CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C CHUYEN NGANH

PAC THU TRONG CO SO GIAO DUC

S,IT Khung danh mue vi tri viéc lam Hang chirec danh Ghi chua
nghé nghiép
I Chirc danh nghé nghiép vién chire giang
- | day
A | Dai hoc, hoc vién, trwong dai hoc
l. | Gidng vién cao cép Hang 1
2. | Giang vién chinh Hang II
3. | Giang vién Hang 111
4. | Tro giang Hang III
B | Truong cao diing su pham
5. | Giang vién cao dang su pham cao cap Hang I
6. | Gidng vién cao dang su pham chinh Hang 11
7. | Giang vién cao dang su pham Hang III
II | Chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh dac thu
1. Chuyén vién,
Quan ly hoat dong dao tao Chuyén vién
chinh
2. | Quan Iy chét luong dao tao Chuyén vién,
Chuyén vién
chinh
3, Chuyén vién,
Quan ly HSSV, Cong tac chinh trj tu tudng Chuyén vién
chinh
4. | Giang vién thuc hanh Hang I1, Hang III

Phé duyét cia lanh dao




Phu luc III

TEN CO QUAN, DON VI...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC ... Doc lip - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

-

A sl oo A Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: : J

Ngay bét du thyuc hién:

Quy trinh cdng viéc lién quan | (tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan VTVL)

1. Muyc ti€u vi tri vi€c lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)
2. Cac cong viée va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vu, cong viée
TT | Nhiém vu, Mang

Tiéu chi danh gia hoan

cong vide Céng viée cu thé thanh cong viéc
1 | Chu tri Xéy dung KH; Phén cong Keﬂhoacp s D phidn ehng duge
phé duyét

Kiém tra, don dbe, diéu [Bdo cao dinh ky; két qua cu thé
phéi; Té chirc thuc hién;
danh gia

2 | Quénly Dinh ky phén cong, bd tri; | Theo quy dinh, quy ché, dam
béo cdng khai, cong bing

QL vién chtre, QL | Theo doi, danh gia theo [Ho tro kip thoi, dam bao c6

hoat ddng chung, | phin cap nguoi chiu trach nhiém céng

QL tai san viée, ddp ung yéu cau cong
vi€c; phdt hién, bién phap xur
W

3 | Phoi hgp/tham gia

(Thuc hién cdc nhiém vy khdc do thu truéng giao).

3. Cac mbi quan hé cong viéce
3.1- Bén trong

Puge quan Iy truce tiép va Quin ly trye tiép Cic don vi phéi hop chinh
kiém duyét két qua boi (s0 vién chire thude
quyen quan ly)

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chire ¢6 quan hé chinh Bin chit quan hé

Chiu sy chi dao, l4nh dao, quan ly/huéng dan/kiém
tra vé chuyén mon




4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

| I

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

Dugc chu dong vé phuorng phép thuc hién cong vige duge giao;

DPuoc quyét dinh céc van dé cu thé theo quy ché lam viée va phan cp cia don vi;

Puoc phé duyét Ké hoach, giao nhiém vy; tham gia cac cudc hop lién quan dén cong tac

P =

II | Thim quyén trong quan ly can b, vién chire:

3. Cac yéu cau veé trinh d9, niing luc

5.1. Cac yéu ciu vé trinh d6, phim chit

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao e Tbt nghiép dai hoc/thac s tro 1én (Chuyén nganh phit hop véi yéu

cau ctia VIVL)

Ly Tudn chinh triz.....ooveviuciereeeeceeeeeeeee oo,

Kién thic bd trog |

Quan ly HCNN chuong trinh CV/CVC hodic tiwong dwong
Bdi dudng TRHED Ml s s
Ngoai ngit: (phat hgp v6i yéu cau cia VIVL)

Tin hoc: (phit hop véi yéu ciu ciia VIVL)

Kién thtc khac (phit hop véi yéu ciu ciia VTVL )

Kinh nghiém (thanh |e
tich cong tac)

Néu kinh nghiém, thanh tich lién quan dén VTVL dam nhiém

Pham chéat cAnhéin | e

Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach ctia Dang, phéap ludt ctia Nha nuéce, quy dinh cua co quan

Tinh thén trach nhiém v&i cong viéc véi tap thé, ph01 hop cong tac tot
Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe

Piém tinh, cin than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha ning doan két ndi bd

Phém chét khéc (phit hop véi yéu ciu ciia VTVL))

Cac yéu cau khac |e

C6 kha néng, dé xuét nhitng chud truong, giai phép giai quyét céc van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dwge phan cong va lién
quan dén chire ndng, nhiém vu cla .

C6 kha ning td chirc trién khai nghlen ctru, thure hién cac dé tai, dé an
thude linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét v& linh vuc cong tdc ....... va dinh huéng phat trién.




5.2. Yéu cau vé ning lwe

Nhom ning luc Tén nang lwe Cip dp

e Dao dirc va ban linh

® T6 chirc thyc hién cong viéc

® Soan thao va ban hanh van ban

Nhém ndng luc chung | Giao tiép ing xtr

e Quan hé phdi hop

e Sir dung cong ngh¢ thoéng tin

e Sur dung ngoai ngit

° Theo yéu cau
o ndng lwc cua
Nhém nang lyc chuyén . VTVL
mon "

e Tu duy chién luge

e Quan Iy sy thay ddi

Nhém néng lue qudn 1y | @ Ra quyét dinh

e Quén Iy nguén luc

e Phat trién nhan vién

Phé duyét cia linh dao



BOQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phu Iyc IIIA

CAC CAP PQ CUA NANG LU'C CHUNG DUNG CHO VIEN CHUC CHUYEN NGANH GIAO DUC VA DAO TAO

(Ban hanh kém theo Théng tw s6

/2023/TT-BCT ngay

thang

ndam 2023 cua B trudng Bé Gido duc va Pao tao)

Nhom ning lirec chung

Dao dike
va ban linh

To chirc thuc hién
cong viéc

Giao ticp wng xir

Quan hé phéi hop

Str dung cong nghé
thong tin

Str dung
ngoai ngir

Tao dung van hoéa
dan dit viéc thuc
hién dao dirc va ban
linh.

Pua ra cac dinh
huéng chién luge.

Giao tiép t6t vé van
dé mang tinh chién
luoc

Thiét 1ap cc dinh
huéng quan hé¢ doi
tac chién luoc.

Am hiéu sdu va ¢o
kién thtc chuyén
nganh CNTT.

Str dung thanh thao
ngon ngit

Chu dong, trach
nhiém cao v6i cong
viéc; huéng dan,
kiém tra vigc thuce
hién.

Nhan biét true va
thich Ung vd&i yéu
cAu méi ciia cong
viéc; phat huy ngudn
luc bén trong va bén
ngoai dé c¢6 giai
phédp dam bao chit
lugng cong viée.

Giao tiép tdt trong
va ngoai co quan,
don vi

Thiét 14p mang luéi
quan h¢ & nhi€u cap
do.

Am hiéu vé CNTT
va st dung duogc
nhiéu céng cu &
trinh dd cao.

Giao tiép trdi chay,
linh hoat

Trach nhiém cao véi
cong viéc duoc
giao, guong mau
trong thuc hién.

Pé xuit diéu chinh
thi tuc, quy trinh
lam viéc, . kip
thoi @é dap ung tot
hon nhu ciu cua
don vi, xa hoi

Giao tiép tot vai to
chue trong ndi bo co
quan, don vi

Tim kiém co hoi
xdy dung va mo
rong mang ludi
quan heé.

Hiéu biét co ban vé
CNTT va st dung
mét s6 phin mém
nang cao, quan tri co
s dir liéu.

Trao ddi, giai thich
dugc nhiing thong
tin phire tap

Tu  nhédn  trach
nhiém véi céng viée
duge giao, chuén
myuc trong thuc

Linh hoat trong to
chirc thuc hién cong
viéc nhiin dam bao
cic tiéu chudn chét

Thuc (‘iéy giao tiép
hai chiéu

Thiét 1ap duge mang
lw6i quan hé tot
trong noi bo.

Hiéu biét co ban vé
may tinh va st dung
mét sO phan. mém

Trao ddi, trinh bay
théng tin ngdn gon




Phu luc ITTA

hién.

lrgng di thong nhat.

nang cao.

Trach nhiém véi
cong viéc  dugce
giao, chudn muc
trong thuc hién.

T6 chiic thuc hién
cong viéc theo ti€u
chuin chét lugng,
quy trinh c6 san.

Nghe va trinh bay
thong tin mot cach
rd rang

Tao mdi quan hé tt,
chi doéng phdi hop
v6i  ddng nghiép
trong cOng vigc.

Hiéu biét va str dung
may tinh va mot so
phin mém co ban.

Giao tiép, twong tic
co ban, don gian.

y



BO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Théng tw s6

/2023/TT-BCT ngay

Phu luc ITIB

thang

CAC CAP PQ CUA NANG LUC QUAN LY DUNG CHO VIEN CHUC CHUYEN NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
ndam 2023 cua B¢ truong Bé Gido duc va Dao tgo)

clp Nhom ning lwe quan ly
g Tu duy chién hroe Quin Iy s thay dbi Ra quyét dinh Quan Iy ngudn lwe Phit trién vién chire
Binh hué;’ng xdy dung muc Chu dong chuin bi \{é tién | Ra quyét (;Iinh cé anh | Huy dong nguén lre | Tao moi truc‘mg phat trién,
5 tiéu, chién lugc phat trien | hanh nhing thay doi, cai | hudng 16n dén uy tin, hoat | trong va ngoai don vi hoan thién kién thirc, k¥
dai han cho don vi/ nganh | t6 co ban trong don vi. dong cua don vi/ nganh nang, kinh nghiém vién
chire thugc quyén quan ly
Xay dung dinh huéng myc | Chi dong chuan bi va thue | Ra quyét dinh phuc tap, | Quan ly, phat huy dugc | Tao co hoi cho cap dudi
ti€u cua phong/ t6/ nhém, | hién tién trinh thay do6i | khong theo chudn tdc | nguon lyc ctia don vi, linh | phat trién ban than
4 |linh vuc phu trach, gop | trong céc linh vuc/ phong/ | thudc quyén han, chtc | vuc phuy trach.
p}le"m xay dung chién lvge | nhém phu trach. nidng cua linh vuc phuy
tong the. trach
Xay dung dugc muc tiéu, | Chu dong chuan bi va thg{c Ra quyét dinh phirc tap Quép ly, phat huy duoc | Thic day hoc tép lién tuc
dinh huéng dich vu cho ctia | hién tién trinh thay doi | thuc thudc quyén han, | nguon luc trong don vi| va phat trifén cua vién chirc
3 mang linh vuc phu trach. trong mang linh vuc phu | chiic ndng cia phong/linh | phu trach. thudc quyen quan ly
trach. vuc phu trach
Xﬁy dung duoc muc tiéu, | Cha dQng chuén bj va thue | Ra quyét dinh thé hién | Phét huy dugc ngudn luc | HS tro vién chirc dqé’i
2 | ke hoach céng viéc cho | hién tién trinh thay doi cho duoc cac nguyén tic trong nhém/ b phén. quyén quan ly phat trién,
nhém/ bo phan. nhom/ bd phan. hoan thién ban thén.
Xac dinh duge muyc tiéu, | Chi dong chudn bi va thuc | Ra quyét’ dinh dwa theo | TS chuc thuc hién cong | Chia sé kién thure, chuyén
1 ké hoach cong viéc cho | hién tién trinh thay doi | nguyén tic, quy trinh cé | viéc tiét kiém, hiéu qua. mon vai nguoi khac.
ban than. trong cong viéc. san .

/



BO GIAO DUC VA PAO TAO

Phy luc ITIC

CAC CAP PO CUA NANG LUC CHUYEN MON DUNG CHO VIEN CHUC CHUYEN NGANH GIAO DUC PAO TAO

(Ban hanh kém theo Théng tw 56

/2023/TT-BGDBT ngay

thang

nam 2023 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

Nhém niang lwe chuyén mon

Kha ning giang day chuyén
nganh dao tao

Kha ning hwéng dan
nguoi hoe

Kha ning thue hién
nhiém vu KHCN

Kha nang
bién soan sach

Kha nang viét bao

- Nim virng kién thtc chuyén siu
vé cdc mén hoc duge phin cong
gidng day va c6 kién thirc ving
vang cta mot sb mén hoc ¢b lién
quan trong chuyén nganh dao tao
duoc giao dam nhiém.

- Niém vitng thye té va xu thé phat
trién ciia coéng tac dao tao, nghién
ctru khoa hoc cua chuyén nganh.

- Huéng dan it nhat 02
(hai) hoc vién duge cip
béng thac si hodc hudng
dan it nhat 01 (mot)
nghién ctru sinh dugc cép
bang tién si.

- Déi véi giang vién giang
day nhom nganh khoa hoc
strc khoe: huéng din 01
(mo6t) hoc vién bao vé
thanh cong ludn van
chuyén khoa hoidc bac si
ndi tru.

- P6i v6i giang vién giang
day nhom nganh nghé
thudt: c¢6 c¢bng trinh
nghién ctru, sang tac dugce
giai thuéng uy tin trong
va ngoai nudc.

- Chn tri thuc hién it
nhét 02 (hai) nhiém
vu KHCN cé‘ip co 8O
hoac 01 (m0t) nhiém
vu KIICN cép cao
hon.

- Trudng hop khong
tham gia huéng dan
nguoi hoc thi chu tri
thuc hién it nhat 04
(bén) nhiém vu
KHCN cip co so
hodc 02 (hai) nhiém
vu KIICN cép cao
hon.

Chu tri bién soan it
nhét (01) séch phuc
vu dao tao, duoc
tham dinh, nghiém
thu, dua vao sir dung
trong dao tao, bdi
duGng trinh d6 dai
hoc tr¢ 1én phu hop
véi nganh, chuyén
nganh giang day
hoidc dao tao va co
mi s6 chudn qudc té
ISBN.

Tac gia cla it nhat
06 (sau) bai bao
khoa hoc 1a cong
trinh NCKH d3 dugce
coéng bd trén tap chi
khoa hoc ¢6 mi sb
chuén qudc t& ISSN.

- C6 kién thirc vimg va‘mg vé cac
mén hoc duge phén cong gidng day
va kién thie co ban cia mét sb
mon hoc ¢é lién quan trong chuyén
nganh dao tao dugc giao dam
nhiém.

- Huéng dén it nhét 05 hoc
vién dugce cép bing dai hoc
ho#ic huéng din it nhét 01
hoc vién dwgc cip bing
thac si.

Chu tri thuc hién it
nhét 01 (moét) nhiém
vu KHCN cép co so
hoic cap cao hon.

Chu tri hodc tham
gia bién soan it nhét
01 sach phuc vu dao
tao duge thdm dinh,
dua vao phuc wvu
trong dao tao, bdi

Téc gia cta it nhat
03 bai bao khoa hoc
la cong trinh NCKH
da duoc cong bbd
trén tap chi khoa hoe
¢6 mé s6 chuin quoc




- Hiéu va thyc hién ¢é hiéu qua
muc tiéu, ké hoach, néi dung,
chuong trinh cac moén hoc dugc
phan cong dam nhi¢m; nam bét kip
thoi yéu cau thwe tidn ddi véi
chuy&n nganh dao tao.

dudng trinh do dai
hoc tr& 1én phu hop
vOl nganh, chuyén
nganh gidng day
hodc dao tao va coé
mi s6 chuin qudc té
ISBN.

t& ISSN.

- Ném vitng kién thic co ban ciia
mén hoc duge phan cong giang day;
c6 kién thirc téng quat v& mot sb
mon hoc ¢6 lién quan trong chuyén
nganh dao tao dugc giao dam
nhiém;

- Hidu va thuc hién ding muc tiéu,
ké hoach, noi dung, chuong trinh cac
moén hoc duge phén coéng thude
chuyén nganh dio tao. Xac dinh
duoc thyc tién va xu thé phat trién
dao tao, nghién ctu cta chuyén
nganh & trong va ngoai nuée.

- H tro hlr('gng glﬁn hoc
vién dugc cap bing dai
hoc.

Co6 kha nang nghién
ciru khoa hoc; tng
dung tién bd khoa
hoc k¥ thuat cong
nghé vao giang day
va cac cong viéc
duge giao.

H6 trg bién soan
sach phuc vu dao
tao, bdi dudng trinh
do dai hoc trd 1én
phu hop véi nganh,
chuyén nganh dao
tao.

Tham gia viét bai
bdo khoa hoc la
cong trinh NCKH da
duge cong bd trén
tap chi khoa hoc cé
mé s6 chuan quéc té
ISSN.

- Ném vimg kién thirc co ban cia
mén hoe duge phan céng hudng dan
thue hanh, thi nghiém, thyc tép va
c6 kién thirc tbng quéat vé mét sé
mén hoc lién quan trong chuyén
nganh dao tao;

- Hiéu va thyc hién ding muc tidu,
ké hoach, néi dung, chwong trinh céc
mén hoc dwgc phin céng thudc
chuyén nganh dao tao. Xic dinh
duoc thuc tién va xu thé phét trién
dao tao, nghién ctu cua chuyén
nganh & trong va ngoai nude.

- Tham gia hé trg huéng
din hoc vién dugc cdp
bang dai hoc.

Tham gia hé tro
nghién ciru  khoa
hoc; tmg dung tién
bd khoa hoc k¥ thuit
cong nghé vao giang
day va cdc cong viéc
dugc giao.

Tham gia hd trg bién
soan sich phuc vu
dao tao, bdi dudng
trinh d§ dai hoc tro
Ién phu hop véi
nganh, chuyén
nganh dao tao.

Tham gia hd tro viét
bai bao khoa hoc la
cong trinh NCKH da
dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc ¢
mi sb chuén quéc té
ISSN.






