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THONG TU sé 16/2003/TT-BLDTBXH
ngay 03/6/2003 hudng dan thuc
hién ch& db thoi gio lam viée,
thai gid nghi ngoi d6i véi nguoi
lao dong lam cac céng viéc co tinh
théi vu va gia cong hang xuat khau
theo don dat hang.

Thi hanh Nghi dinh sd 109/2002/ND-CP ngay
27/12/2002 ctia Chinh phu vé viéc sita ddi, ba
sung mét sd didu cia Nghi dinh s§ 195/CP ngay
31/12/1994 ctia Chinh phia quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mét s diéu cia Bd Luat
Lao ddng vé thoi gid lam viée, thdi gid nghi ngai;
sau khi ¢6 ¥ ki€n tham gia cia Bd Y t&, Bo Tai
chinh, Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam va
cac cd quan ¢d lién quan, B Lao déng - Thuong
binh va X3 héi hudéng dan thyc hién ché dd thai
gid lam viéc, thoi gio nghi ngoi d61 véi ngudi lao
dong lam cac cong viéc san xudt co tinh thoi vu
va gia cong hang xuit khau theo don dit hang
nhu sau:

I. PHAM VI VA DOI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi ap dung cia Théng tu nay bao gom
cac doanh nghiép, cd sd san xuit kinh doanh (goi
chung la doanh nghiép) sau:

- Doanh nghiép thanh lap, hoat dong theo Luit
Doanh nghiép nha nudc, bao gom: doanh nghiép
hoat dong san xudt, kinh doanh; doanh nghiép
hoat dong cdng ich; doanh nghiép thudc huc lugng
vi trang;

- Doanh nghiép thanh lap, hoat déng theo Luit
Doanh nghiép, bao gém: cong ty trach nhiém
hitu han, céng ty cd phin, céng ty hgp danh,
doanh nghiép tit nhan;

- Doanh nghiép hoat déng theo Luat Diu tu
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nudc ngoai tai Viét Nam, bao gom: doanh nghiép
lién doanh va doanh nghiép 100% vén diu tu
nudc ngoai;

- Doanh nghiép cia td chic chinh tri, t& chic
chinh tri - xa hoi;

- Hop tac xa hoat dong theo Luat Hdp tac xa
¢6 sit dung lao déng theo ché dé hgp dong lao
déng;

- Hb san xuit, kinh doanh ca thé, td hop tac.

2. D4l tugng ap dung la ngudi lao dong c6 hop
déng lao dong xac dinh théi han ti 1 nam dén 3
nim va hop déng lao déng khong xac dinh thoi
han. thudc cic doanh nghiép néu tai khoan 1

trén, bao gém:

- Lam céc céng viée c6 tinh thai vu trong san
xuét néng - lam - ngu nghiép, doi hoi phai thu
hoach ngay hodc sau khi thu hoach phai ché bién
ngay khong dé 1au dai duge;

- Cac cong viéc gia cong hang xudt khau theo
don dit hang thudng phu thude vao thoi diém cac

chit hang yéu cau.

IL THOI GIJ LAM VIEC, THOI GIO
NGHI NGOI

1. Thoi gid lam viéc cua cac doi tugng
trén dugc quy dinh nhu sau:

1.1. Quy thdi gio tiéu chudn lam viéc trong

ol

nam:

T, == (T T, + T,)] x t, (gid)

+ Ty Quy thoi gid tiéu chuin lam viéc trong
nidm cua ngudi lac dong;

+ T,: S6 ngay trong nim tinh theo nam
duong lich 1a 365 ngay; hoic 1a 366 ngay néu la
nidm nhudn;

+ T, Tdng sd ngay nghi hang tudn trong nim
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dude xac dinh theo quy dinh tai Diéu 72 cia Bo
luit Lao ddng;

+ T,: S8 ngay nghi hang nim 14 12, 14 hodc 16
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Vi du I: Cong nhin A lam viéc 15 nim trong
diéu kién lao déng binh thuong cho Cdng ty X.
Quy thai gid tiéu chudn lam viéc nim 2003 caa
¢éng nhin A tinh nhu sau:

ngay va duge ting theo thim nién lam viéc theo

: .2 5 - S8 ngay nghi hing ndm cua c¢dng nhdn A la:
quy dinh tai Diéu 74, Diéu 75 cta Bé Luat Lao gay ng g cu g

déng va khoan 2, Mue II cua Théng tu s§ 07/TT- 15
LDTBXH ngay 11/4/1995; 12 + - = 15 ngay.
+ T,: S§ ngay nghi 1€ trong nam 1 8 ngay; Trong dé:

+ 12 ngay duge xic dinh theo quy dinh tai

+ t: S gid 1am viée binh thudng trong mot
Diéu 74 cta Bd Luit Lao déng;

ngay 12 8 gid; riéng déi véi ngudi lao dong lam céc
nghé, céng viée diic biét nang nhoe, déc hai, nguy
hiém theo Danh muc do B4 Lao déng - Thuong
binh va X4 héi ban hanh la 6 gio.

+ 15/5 14 s8 ngay nghi tang-tb.eo thim nién
duge xdc dinh theo quy dinh tai Diéu 75 cua B
Luat Lao dong.

- Ldp bang tinh sau:

...L. S8 ngly trong nam (theo duong lich) BT SN . I -
2. Téng s6 nghy nghi hang tudn trong. nim2003 o To= .52
3. Semgaynghihdngndm e I L
.4 Songaynghilé L= .-
............ 5SdswmwécbmhmmstrﬂngmﬂtnsﬁwH=3
Tq=1[365-(52 + 15+ 8)]x 8 = 2320 giv

Vay Quy thi gior tiéu chudn [Am viéc cla cong nhan A nam 2003 1a 2320 gio.
Vidyu 2: Cong nhan B lam nghé dic biét ning nhoc cho Coéng ty Y di 15 ndm. Quy thoi gio tisu chuin
lam viéc ndm 2003 clia cOng nhan B tinh nhu sau:

- S6 ngay nghi hing nim ctia cong nhan B 1a: 16 + ? =19 ngay.

Trong dé:-

- 16 ngdy duge xic dinh theo quy dinh tai Didu 74 ciia Bo luat Lao dong;
- 15/5 12 s6 ngay nghi ting theo tham nién dugc xdc dinh theo quy dinh tai Pidu 75 clia Bo luit Lao dong.
- Ldp bdng tinh sau:

1. S6 ngly tinh theo nam duong lich Ty = | 365

2. | Téng s6 ngay nghi hang tudn trong ndm 2003 LYW 7

3. | Senglymghihbepnlor . oo oo i st el D L T

4, S6ngiynghilé : A R L2

P T SG gi¢ 1am viéc binh thuémg trong mat ngay 5 t, = 6
Tq=1[365- (52+19+8)]x6 = 1716 giv
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Vay Quy thoi gior tiéu chudn 1am viéc cha cong nhin B nam 2003 1a 1716 gid

1.2. S8 gid titu chudn lam viéc hang ngay:

Hang nam, can cit vao Quy théi g tieu chudn lam viéc trong nam (T) da tinh & trén, doanh nghiép 1ap

ké hoach xdc dinh s gid tiéu chufn lam viéc hang ngay clia ngudi lao dong theo cic truong hop sau:

a) Ngay lam viéc binh thuong 1a 8 gid; hoac 1a 6 gidr d6i vdi ngudi lao dong lam cac nghé, cong viéc dic

biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém;
b) Ngay lam viéc nhiéu hon 8 gi nhumg khong qud 12 gi6; hoac ahiéu hon 6 gity nhung khong qud 9 gio doi

v6i ngudi lao dong lam cic nghé, cong viéc dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém:;

¢) Ngay lam viéc trén 4 gi¢ nhung it hon 8 gig; hodc trén 3 gio nhung it hon 6 giv doi véi nguoi lao dong

lam cdc nghé, cong viéc dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém;

d) Cho nghi tron ngay.
Vi du 3: Cong nhan A theo vi du 1 ¢6 Quy thoi gidr tiéu chudn trong nam 2003 la 2320 gio. Cong ty X phan b s6

gidr tiéu chudn [am viéc hang ngay ciia cong nhan A nam 2003 nhu sau:

Cac thang
theo duong
lich

'S givr tiéu chudn
lam viéc hang ngay

So ngay
lam viéc
trong thing

Tong so gid
lam viéc
trong thang

Ghi chi

Thing 2

AN

11 gids tr thit hai dén th nam
10 gitr vao tht sdu, thi by
hangtuén -
10 gidr tir thit hai dén thit sdu

...........

11 gi¢r tir thit hai dén thy sdu

O gids tir th hai dén thi by

cta 2 tudn ddu thing
8 gir vao cdc ngay lam viéc

8

27

200

|khdcmongthdng | ]

216

Nghi 1 ngay Tétduong lich
Nghi 4 ngay Tét am lich
_Nghi ron 11 ngay lam viec |

Nghi ngay Chién thing
Nghi ngay Qudc t€ lao
dong

11 ngay nghi hang nam |
Nghi tron 5 ngay lam viéc
_Nghi ngay Quoc khanh |

2320
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1.3. Cac nguyén tic st dung Quy thai gio tiéu

chuidn lam viée:

a) Trong nam, téng s6 gid tiéu chudn lam viéc
dugce 1ap ké hoach xic dinh theo huéng din tai
khodn 1.2 trén (gém ca thai gid nghi ngdi trong
ngay dude tinh 1a thei gid 1am vidc) khéng duge
vugt qua Quy thai gio tiéu chuin lam viéc trong
ndm (T,) di xac dinh tai khoan 1.1 trén:

b) S& gid tiéu chudn lam viéc hang ngay it hon
8 gio; hodc it hon 6 gid ddi véi ngudi lao dong lam
cic nghé, cong viéc dic biét ning nhoc, ddc hai,
nguy hiém, néu di duge lap k& hoach xac dinh
theo huéng din néu tai diém c va diém d khoan 1.2
trén, thi khdong phai tra luong ngimg viéc;

Vi du 4: Trong thang 2, Cong ty X bd tri cho
cong nhin A lam viéc 7 gio/ngay trong 10 ngay
lam viéc, sau dé cho nghi tron 11 ngay lam viéc.
Céng ty di bd tri theo ding ké& hoach di lap néu
tal Vi du 3 trén, nhu vay:

- 56 gio lam viéc it hon so véi 8 gid cia ngay
lam viéc binh thuong la:

8 gi10 - 7 gid = 1 gio; 1 gid nay khéng phai tra
luong nging viéc;

- 58 ngay nghi viéc la 11 ngay cang khéng
phai tra luong ngung viéc.

¢) S& gid tiéu chuidn lam viéc hang ngay da
duge 1ap k& hoach ma thye t& khéng bd tri cho
nguoi lao ddng lam viéc thi phai trd luong ngimg

Viéc;

Vi du 5: Thang 3, do tinh hinh san xuit kinh
doanh Céng ty X bé tri cho cong nhan A lam viéc
5 gig/ngay trong 13 ngay lam viée, sau d6 cho
nghi tron 10 ngay lam viéc. Nhu vay, so vdi ké
hoach da dudc Céng ty 1ap ra cho c¢éng nhian A
vao thang 3 néu tai Vi du 3 trén, thi:

- S8 gio lam viéc thyc t& it hon so véi s6 gid tidu
chuin lam viéc hang ngay la: 7 gid - 5 git = 2 gio;
2 gi¢ nay phai tra luong nging viéc;

- S6 ngay ngling viéc so vdi k& hoach 1a 10
ngay; 10 ngay nay phai tra ludng nging viéc.

d) S6 gio tidu chuin lam viéc hang ngay nhiéu
hon 8 gid, hodc nhiéu hon 6 gid ddi vdi ngudi lao
dong lam cac nghé, céng viée dic biét nang nhoc,
d6c hai, nguy hiém, da duge xac dinh tai diém b
khoan 1.2 trén, thi sd gid chénh léch d6 khéng
tinh vao tong sd gid lam thém trong niam, nhung
phai tra tién ludng va thuc hién cic ché d6 khac
lién quan dén lam thém gid theo ding quy dinh
tal Thong tu sd 15 /2003/TT-BLDTBXH ngay
03/6/2003 cua Bo Lao déng - Thuong binh va Xa
hé1 vé viéc hudng dan thuc hién lam thém gio
theo quy dinh cua Nghi dinh s& 109/2002/ND-CP
ngay 27/12/2002 cua Chinh phu;

Vi du 6: Trong thang 4, Céng ty X bd tri cho
Céng nhan A lam viéc 9 gid/ngay ti thd hai dén
thi bay theo ding ké hoach cia Céng ty néu tai
Vi du 3 trén. Nhu vay, s6 gi¢ lam viéc nhiéu hon
50 véi 8 gid lam viée binh thuong la: 9 gid - 8 gio =
1 gid. Mot gid nay khéng tinh vio téng s6 gid lam
thém trong nim, nhung phai tra tién lugng va
thuc hién cac ché d6 khac lién quan dén lam thém
gig theo ding quy dinh tai Théng tu s 15 /2003/
TT-BLDTBXH ngay 03/6/2003 cua Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc hudng dan thuc
hién lam thém gid theo quy dinh cua Nghi dinh
s6 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 cua Chinh
phu.

e) S6 gio lam viéc thuc té hang ngay vugt qua
s& gid tiéu chuidn di dude lap k& hoach theo
huéng din tai khoan 1.2 trén thi s6 gid dé dude
tinh 12 gid lam thém dé cong vao téng s& gid lam
thém trong nim, déng thdi tra tién luong va thuc
hién cac ché d6 khac lién quan dén lam thém gid
theo ding quy dinh tai Théng tu s6 15 /2003/TT-
BLDTBXH ngay 03/6/2003 cia Bé Lao dong -
Thuong binh va Xi héi vé viéc hudng dan thuc
hién lam thém gid theo quy dinh caa Nghi dinh
s6 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 caa Chinh
phu
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Vi du 7: Trong thang 7, Céng ty X bd tri cho
cong nhan A lam viéc 8 gio/ ngay. Nhu vay, so
vl k& hoach da duge Céng ty lap ra cho Céng
nhan A vao thang 7 tai Vi du 3 néu trén thi sé
lam viéc nhiéu hon so véi s6 gid tidu chudn lam
viéc la: 8 gio - 7 gio = 1 gid. Méat gid nay dude
tinh vio tdng s6 gid lam thém trong nim, ddng
thoi phai tra tién luong va thuc hién cac ché dd
khac lién quan dén lam thém gid theo ding quy
dinh tai Théng tu s6 15 /2003/TT-BLDTBXH ngay
03/6/2003 cua Bd Lao déng - Thudng binh va Xa
hoi vé viéc hudng dan thuc hién lam thém gio
theo quy dinh cua Nghi dinh s6 109/2002/ND-CP
ngay 27/12/2002 cua Chinh phu.

f) Tong s& gio tiéu chudn lam viée va sé gid
lam thém trong mét ngay khong qua 12 gig; riéng
d6&i vdi ngudi lao dong lam cic nghé, céng viée
dic biét ndng nhoc, déc hai, nguy hiém khoéng qua
9 gig.

g) Téng s gio tiéu chudn lam viéc va gid lam
thém trong mot tuan khong dude vugt qua 64
gig; riéng ddi véi ngudi lao déng lam cdc nghé,
cdng viée dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém

khéng qua 48 gia.

Vi du 8: Do yéu cau dot xuit, trong thang 5 va
thang 6, Cong ty X ¢6 nhu ciu phai lam thém gid.
Cong ty duge phép bd tri nhu sau:

- Thang 5, chi dudc t8 chitc lam viéc theo
ding ké& hoach di néu tai Vi du 3. khéng dugce td
chitc lam thém gig vi téng s6 gio lam viéc trong
tuan la: (11gid/ngay x 4 ngay) + (10 gidigay x 2
ngay) = 64 gig;

- Thang 6 c6 thé bd trf lam thém méi ngay 1
gio tit thit hai dén thit sau.

h) Téng s6 gid lam thém trong mét nam dai
vdi méi ngudi lao déng thuc hién ding theo quy
dinh tai Théong tu s§ 15 /2003/TT-BLDTBXH ngay
03/6/2003 cta B6 Lao déng - Thuong binh va Xa
héi vé viéc hudng dén thuc hién lam thém gig

theo quy dinh cua Nghi dinh s6 109/2002/ND-CP
ngay 27/12/2002 cua Chinh phu.

2. Thoi gid nghi ngoi cta cac doi tugng
trén dugc quy dinh nhu sau:

2.1. Hang tudn, ngudi lac dong duge nghi it
nhit 1 ngay (24 gid lién tuc). Trong nhing thang
thoi vu hodc phai gidp rit gia cong hang xuit
khau theo don dit hang, néu khéng thuc hién
duge nghi hang tuin thi phai bao dim hang thang
c6 it nhat 4 ngay nghi cho nguodi lao dong; |

2.2. Ché d6 nghi trong ca, nghi giia ca, nghi
chuyén tiép gida hai ca d&i vdi tizng ngudi lao
dong thuc hién theo ding quy dinh cua Bd Luat
Lao déng d3 stta déi, bé sung. Trong trudng
hop ngudi lao ddng lam viéc trong ngay trén 10
gid, thi trude gid lam viéc thi 9, phai bd tri cho
ho nghi thém it nhat 30 phut tinh vao gio lam

viéc:

2.3. Doanh nghiép phai bé tri dé ngudi lao
dong duge nghi hodc nghi bu du cic ngay &, tét.
nghi hang ndm va cac ngay nghi ¢6 huong luong
khac dung theo quy dinh cia Bé Luat Lao déng

da sua dol. bo sung.
III. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cua doanh nghiép:

- Hang niam, cin ca vao k& hoach san xudt
kinh doanh, chi déng lap ké hoach thai gig lam
viéc, thdi gio nghi ngoi trong nam. Khi lap ké
hoach phai 14y ¥ kién cua Ban Chdp hanh céng
doan cd so hodc Ban Chdp hanh céng doin lam

thoi tai doanh nghiép;

- Théng bao ké hoach thai gig lam viéc, thal
gid nghi ngoi trong pham vi doanh nghiép dé
ngudi lao dong biét trudc khi thuc hién. Thoa
thuan véi nguoi lao déng khi lam thém gid theo
quy dinh tai Thong tu sé 15/2003/TT-BLDTBXH
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ngay 03/6/2003 cua B Lao déng - Thudng binh
va X3 héi vé viéc huéng din thyc hién lam thém
gid theo quy dinh cia Nghi dinh s§ 109/2002/
ND-CP ngay 27/12/2002 cia Chinh phi;

- Hang nam, néu doanh nghiép thuc hién ché
d6 thoi gio lam viée, thdi gio nghi ngoi theo quy
dinh tai Thong tu nay thi phai ding ky vdi Sd
Lao dong - Thuong binh va Xi héi dia phuong
theo mau kém theo Théng tu nay. Trudng hgp
xé4c dinh sé gio 1am viéc binh thudng hang ngay la
8 gid; hodc 1a 6 gid d61 v4i ngudi lao déng l1am cac
nghé, cong viéc dic biét ndng nhoc, déc hai, nguy
hiém thi khéng phai dang ky.

2. Trach nhiém cta Sd Lao déng - Thuong
binh va Xi héi dia phuong:

- Phéi hop véi Lién doan Lao déng tinh, thanh
phd phd bién Théng tu nay dén cic doanh nghiép
déng trén dia ban; thudng xuyén dén déc, kiém
tra, gidm sat viée thuc hién; déng thai phai ting
cuong céng tac thanh tra viée thuc hién, néu phat
hién vi pham thi phai x Iy nghiém minh;

- Tiép nhin ban ding ky ké hoach thdi gid 1am
viée, thoi gid nghi ngoi theo hudng din cia Théng
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tu nay. Tao diéu kién thuan lgi cho cac doanh
nghiép t3 chitc sdn xuit, kinh doanh;

- T8ng hdp va bao cao dinh ky 6 thang, mét
nim vé Bé Lao déng - Thuong binh va X3 hoi
viée thuc hién Théng tu nay cia cac doanh

nghiép déng trén dia ban.

3. Théng tu nay cé hiéu Iyc thi hanh sau 15
ngay, ké tit ngay ding Céng bio.

Bii bo Théng tu sé 14/1999/TT-BLDTBXH
ngay 18/5/1999 cua Bd Lao déng - Thuong binh
va Xa héi hudéng dan thuc hién ché do thai gid
lam viée, thoi gid nghi ngdi d6i véi ngudi lao déng
lam cac céng viée san xuit c¢é tinh thai vu va gia

céng hang xuit khiu theo don dit hang.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢é vudng mic,
dé nghi phan anh vé B6 Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi dé giai quyét./.

Bé trudng
B6 Lao ddng - Thudng binh va Xa héi

NGUYEN THI HANG
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(Mdu ban hanh kém theo Thong tu 56" 16/2003/TT-BLDTBXH ngay 03/6/2003
cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

BO, NGANH, DIA PHUCONG: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Daéc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PANG KY KE HOACH THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI
AL veravivsrrnrvesasss

Tén doanh nghiép:
Loai hinh san xuat kinh doanh:
Nghé, cong viéc san xudt theo thoi vu, hodc gia cong xudt khau:

..........

I. Quy thoi gior tiéu chudn lam viéc trong nam .......... tinh binh quan cho mot nguoi lao dong lam viéc trong

diéu kién lao dong binh thuong:

Tq

2. K& hoach phin bé Quy théi gid tiéu chudn lam viéc trong nam:

So gid tiéu chudn So ngay lam viéc Tong s gidr
Thang i e gay lam Vit MESOE Ghi chi
lam viéc hang ngay trong thang lam viéc
1 2 3 4 5
.................. S ) Y H U A
................. 2
Y —
12
Téng To =

Ngay  thdng  ndm
Dai dién cong doan Ngudi sir dung lao dong
(Ky tén - Déng ddu) (Ky tén - Déng ddu)



