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QUYET PINH
Quy dmh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire ciia Vin phong Uy ban Dén tdc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Céan ctr Nghi dinh 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia bd, co quan
ngang bg;

Cian cir Nghi dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia Uy
ban Dan toc;

7 Xét @& nghi ctia Vu trudng Vu Té chirc can bo va Chanh Vin phong
Uy ban Dén tdc,

QUYET PINH:

li . r L4 b4
Diéu 1. Vi tri, chirc ning

Van phong Uy ban Dén tdc (sau day goi tat 1a Van phong Uy ban) la t&
chic thude Uy ban Dén toc (sau day goi tit 1a Uy ban), thuc hién chirc nang
tham muu tong hO’p vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu cac hoat
dong ctia Uy ban; gitip B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Dén tdc (sau day goi tat la
B truéng, Chii nhiém) tong hop, theo ddi, don ddc céc td chire, don vi thude Uy
ban thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Uy ban di dugc phé duyét.
Gitp Bo truéng, Chi nhiém thuc hién quéan ly nha nude vé cong tac dan toc va
theo doi, kiém tra, don ddc tinh hinh thuc hién chinh sich dan toc trén dia ban
céc tinh, thanh phd: Ninh Thuan, Binh Thuén, Pong Nai, Binh Dwong, Binh
Phudc, Tay Ninh, Long An, Ba Ria - Viing Tau, thanh phé H6 Chi Minh (09 tinh,
thanh pho; sau day goi tit 1a dia ban). T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh,
van thu, luu trit; quan 1y co s vat chit - k§ thuét, tai san, kinh phi hoat dong,
lgéo dam phuong tién, diéu kién lam viéc, phuc vu chung cho hoat dong cua
Uy ban va cong tac quan tri ndi bo.

Vin phong Uy ban c6 con dau riéng va tai khoan theo quy dinh ctia phép luét,
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muru téng hop, xdy dung, dén ddc va theo dai tinh hinh thuc hién
chuong trinh céng tac cia Uy ban: %



a) Xy dung, trinh B trudng, Chi nhiém Uy ban lich lam viée tuan cua
Bo trudng, Chu nhiém va cdc Thur truong, Phé Chu nhiém Uy ban (goi chung la
Lanh dao Uy ban);

b) Theo dai, don déc cac Vu, don vi thude Uy ban, céc co quan, t6 chirc lién
quan thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, Quy ché lam viéc ctia Uy ban, viée
chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh; tong hop két qua thuc hién va kién nghj
Lanh dao Uy ban céc nhiém vu, céc giai phap can tap trung chi dao, diéu hanh béo
dam thue hién chuong trinh céng tic tudn va Quy ché 1am viéc ctia Uy ban;

c) Chu tri hodc tham gia nghién cuu khoa hoc, xay dung cac dé an, du
thao van ban, cac bao cdo do Lanh dao Uy ban giao;

2. Gitp Lanh dao Uy ban diéu hanh va quéan ly céc hoat dong cia Uy ban:

a) La dau mdi giup Lanh dao Uy ban quan hé véi céc co quan cia Pang,
Quédc héi, Chinh phu, Chu tich Nudec, Uy ban Trung uong Mat trdn T quéc
Viét Nam, cac bo, nganh, dia phwong va cac co quan, t6 chirc khac theo phén
cong cua B truong, Chu nhiém,;

b) Thuc hién nhiém vu Ngudi phéat ngon cua Uy ban Dan téc theo quy
dinh cta phap lut va cua Uy ban Dan toc; ti€p nhan va cung cap thong tin hang
ngay phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh ctia Lanh dao Uy ban;

¢) Tiép nhan hd so, tai liéu trinh Lanh dao Uy ban; kiém tra va coy kién vé
ho so tai liéu, van ban trude khi trinh Lanh dao Uy ban xem xét, giai quyét;

d) Thong béo v kién két luén, chi dao ctia Lanh dao Uy ban dén cac Vu,
don vi thudce [?Jy ban, céc tb chire, co quan, ca nhan cé lién quan; theo doi, don
dc, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban, y kién két luan, chi dao ciia Linh dao
Uy ban;

d) Té chirc cac cude hop, 1am viée véi cac Vu, don vi thude Uy ban,
céc to chire, co quan, ca nhan lién quan; chu tri hoac phéi hop voi cac Vu, don
vi lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung, vin ban, tai lidu va céc didu kién
dé phuc vu lanh dao Uy ban chi dao, didu hanh, tiép dan, lam viéc, t6 chic céc
cuijg hop, héi nghi, hoi thao, di cong tac; chu tri, phéi hop véi cac Vuy, don vi
chuin bi ndi dung, tai liéu phuc vu B¢ truong, Chu nhiém du cac cudc hop
thudng ky ctia Chinh phu khi Bo trudng, Chi nhiém yéu cau;

e) Tham muu, glup Lanh dao Uy ban t6 chirc tham hoi, dong vién dong
bao cdc dan toc thiéu 56, don tiép ddong bao dan toc thiéu s vé tham Uy ban Dén
toc theo cac Quy ché hién hanh.

3. Quan ly cong tac van thu, luu trix:

a) T6 chirc thuc hién cong tac vin thu, luu trit va bao mat thong tin, tai
liéu trong co quan Uy ban theo quy dinh ctia phap ludt va cta Uy ban;

b) Huéng dan, kiém tra viéc thue hién cong tac van thu, Iuu trit, bao mat
theo quy dinh cua phép luat dbi véi cac don vi thude Uy ban;

¢) Quan ly con dau ciia Uy ban va Vin phong Uy ban theo quy dinh. M//V
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4. Thuc hign cong tac hanh chinh, cai cdch hanh chinh; thuong true tham muu
giup Lanh dao Uy ban xay dung va ap dung hé théng quan ly chét luong theo tiéu
chuin quéc gia TCVN ISO 9001: 2008; td chirc thuc hién cong tac 12 tan, hau can
phuc vu cac cude hop, hoi nghi, hoi thao va céc hoat dong khac ctia Uy ban.

5. Quan ly ngudn kinh phi nha nude, cac nguon kinh phi khac va thuc
hién cong téc ké toan - tai chinh theo phan cép ctia Uy ban va quy dinh cua
phap luat.

6. Thuc hién nhiém vy quan ly, cai tao, stra chita, duy tu, bdo dudng co
s& vat chat, ky thudt, tai san, tru so lam viéc cua Uy ban; bao v¢, an ninh, an toan
tru s& co quan; to chirc thuc hién cong tac y té, vé sinh moi truong; bao dam
phuong tién, diéu kién 1am viéc theo sur phan cong ctia Lanh dao Uy ban.

7. Trinh Bo trudng, Cha nhiém:

a) Céc chu truong, bién phép t6 chire thuc hién quan ly nha nude vé linh
vuc cong tac dan tdc, chinh sach dan tdc trén dia ban;

b) Pé xuit stra ddi, bd sung chinh sach dan tdc dang thuc hién cho phu
hop véi tinh hinh thuc té hodc nghién ciru xdy dung mot so chinh sach dac thu,
nham giai quyét cac van deé cap thiet doi voi dong bao dan tde thiéu so trén dia ban.

8. Thuc hién nhiém vu:

a) Theo doi va tong hop tinh hinh kinh té - x& hoi, an ninh chinh tri, trat tu
an toan x4 hoi, tdm tu, nguyén vong cua dong bao va nhimg kién nghi, dé xuat
clia cdc co quan, to chire trén dia ban vung dong bao dan tdc thiéu s, bédo céo
B0 truéng, Chu nhiém xem xét, chi dao giai quyet,

b) Té chirc kiém tra, don dbc va dé xuat phuwong an xir Iy cac van dé phat
sinh trong qua trinh thuc hién coéng tac dan tdc, chinh sach dan toc tai dia ban;

¢) Chu tri, tham muu t chirc Hoi nghi giao ban cong tic Dén toc trén dia
ban phu trach.

9. Phéi hop véi céc co quan chirc ning ctia cac bd, nganh va cac tinh
thanh pho thudc dia ban phu trach:

a) Phoi hop nghién ctru, d€ xuat giai quyét nhitng van dé cap thiét c6 lién
quan dén cong tac dan tdc trén dia ban;

b) Phéi hop vé&i cac co quan lam cong tac dan tdc trén dia ban, huéng dan
quéan ly va td chirc thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac dan tdc, chinh
sach dan tdc. Tham gia hoi nghi, hoi thao va cac doan céng tac do cac bd, nganh
chu tri thue hién trén dia ban theo phan cong cua B trudng, Chu nhiém;

10. Phéi hop hudng dan, kiém tra, don doc cac dia phuong thude dia ban
to chire Dai hoi dai biéu cac dan toc thleu s6 cép tinh, huyén; tham gia thanh tra;
t6 chirc tiép cong déan theo quy dinh; tlep don, tham hoi nguoi ¢6 uy tin trong
dong bao dan toc dén Uy ban trao dbi thong tin, kinh nghlem dé dat nguyén
vong theo quy dinh cua Uy ban. T6 chirc thdm hoi, dong vién tap thé, ca nhan,
ho dong bao dan toc thiéu sb nghéo, hd chinh séch trén dia ban trong céc dip 18,
tét hoiic khi gap thién tai, hoan nan theo su chi dao ctia Lanh dao Uy ban. W



11. Phéi hop v6i cdc co quan chic nang cua bd, nganh, dia phuong
nghién ctru dé xuat giai quyét nhing vén dé cap thiét c6 lién quan dén dong bao
dan toc thiéu sb trén dia ban phu trach. Phéi hop véi céc co quan lam cong tac
dan tdc trén dia ban phu trach hudng dan viéc quan ly va td chirc thuc hién cac
nhiém vu cong tac dan tdc tai dia phuong. Du cac cude hop, hoi nghi, hoi thao,
tham gia cac doan cong tac do cac bg, nganh va dia phuong chu tri thuc hién
trén dia ban phu trach theo phén céng cua B9 truong, Chd nhiém.

12. Tham muu cong tadc quan sy dia phuong, xay c}u’ng luc luong tu vé,
thue hién nhiém vu Thudng truc cong tac quan su co quan Uy ban theo quy dinh.

13. Chu tri, phdi ho’p véi cac Vu, don vi thuge Uy ban va Cong doan co
quan Uy ban thuc hién céc ché do, chinh sach va cham lo doi song vét chét, tinh
than cho can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thue Uy ban.

_14. S0 két, tong két vé cac linh vuc cong tac clia Vin phong theo quy dinh
ctua Uy ban.

15. Quan ly & chitc bd may, bién ché; thuc hién ché do, chinh séch, khen
thuong, ky luat, dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu doi véi cong chirc,
vién chtrc, nguoi lao dong cia Van phong.

16. Trién khai tmg dung céng nghé thong tin trong céc linh vuc cong tac
cua Van phong.

17. Tham muu té chirc thyc hién va so két, téng két cac Nghi quyet
Chi thi ctia Pang va Nha nudc vé ngudi Hoa va ngudi Cham; cac Nghi quyét,
Chi thi cia Dang va Nha nudc thudc linh vuc phu trach va cac nhiém vu khac do
B6 trudng, Chu nhiém giao.

Piéu 3. Co ciu tb chire

1. Vin phong Uy ban c6 Chanh Vian phong, cac Phé chanh Vian phong va
cong chire, nguoi lao dong, lam viéc theo ché do thu trudng, to chitc phong, két
hop véi ché d6 chuyén vién theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban va Quy ché lam
viéc cua Van phong.

Chanh Vén phong do B¢ trudng, Chi nhiém b6 nhiém va mién nhiém, chiu
trach nhiém trude phap luat va trude Bo trudng, Chi nhiém vé toan bd hoat dong
ctia Van phong; Chanh Vian phong la chu tai khoan ctia Vin phong Uy ban.

Cac Phé Chéanh Vin phong do B truong, Chi nhiém b nhiém va mién
nhiém theo dé nghi ctia Chanh Van phong; trong d6 c6 01 Phé Chanh
Van phong la Trtrcmg dai dién Vin phong tai Thanh phd Hb Chi Minh. Phé Chanh
Vin phong gitp Chanh Vin phong phu trach mot sb mit coéng tac cua

Vén phong va chiu tradch nhiém trudc phap luat, truéec Chanh Vin phong vé
nhiém vu dugc phan cong.

Bién ché ctia Vin phong Uy ban do Bé trudng, Chu nhiém quyét dinh.
2. Céc phong chirc nang:

a) Phong Hanh chinh - Thu ky; ;.4/;{/



b) Phong Quan tri - Bao vé;

c¢) Phong Vin thu - Luu trit;

d) Phong Ké toan - Tai vu;

d) Doi xe;

e) Vin phong dai dién tai thanh phé H6 Chi Minh.

Van phong dai dién tai thanh phé H6 Chi Minh c6 con diu riéng;
Lanh dao gom c6 Trudng dai dién Van phong va cdc Phé Truong dai dién
Vin phong. Lanh dao céc phong gém cé Truéng phong va céc Phé Truong
phong; Lanh dao Ddi xe cd Doi truong va cac Pho Doi truong. Lanh dao cac
don vi thuge Vin phong do B6 truong, Chi nhiém bo nhiém va mién nhiém theo
dé nghi ctia Chanh Vin phong, chiu trich nhiém truée Chénh Vian phong vé to
chirc thuc hién cac nhiém vu cta phong theo quy dinh va theo phan cong cia
Lanh dao Van phong.

3. Chanh Van phong c6 trach nhiém quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cla
cac phong, don vi truc thudc Van phong Uy ban.

Diéu 4. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb 162/QD-
UBDT ngay 03/4/2003 cia Bo truong, Chii nhiém Uy ban Dan téc quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia Van phong Uy ban Déan
toc, Quyét dinh sé 282/QP-UBDT ngay 17/6/2013 cia Bo truéng, Chii nhiém
Uy ban Dén toc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc clia
Van phong Dai dién tai thanh phé H6 Chi Minh va Quyét dinh sé 365/QD-
UBDT ngay 19/7/2013 vé viéc giao nhiém vu b sung cho Vin phong Pai dién
tai thanh phé H6 Chi Minh; bai bo céc quy dinh trude day trai voi Quyét
dinh nay.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban Dép tdc, Vu truong Vu Td chirc can bo,
Thu truong cac Vu, don vi thudc Uy ban Dan toc chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh néy./.l\%/""/
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